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 1.  Kalendarium dyrektora szko
y 
 

Opracowano na podstawie: 

1. Rozporz� dzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. w sprawie warunków i sposobu 
oceniania, klasyfikowania i promowania uczniów i s
uchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianów 
i egzaminów w szko
ach publicznych (Dz. U. nr 83, poz. 562). 

2. Procedur organizowania i przeprowadzania sprawdzianu w szóstej klasie szko
y podstawowej 
i egzaminu w trzeciej klasie gimnazjum obowi� zuj� cych w roku szkolnym 2009/2010. 

 Termin Sprawa 
Podstawa 
prawna 

Komentarz 

 

15.09.2009 

Podanie informacji o warunkach i formie 
dostosowania sprawdzianu i egzaminu 
gimnazjalnego do potrzeb uczniów ze 
specyficznymi trudno�ciami w uczeniu si� , 
uczniów posiadaj� cych orzeczenie o potrzebie 
indywidualnego nauczania lub potrzebie 
kszta
cenia specjalnego i uczniów chorych 
lub niesprawnych czasowo. 

§ 37 

Dyrektor CKE opracowuje 
informacj�  i podaje do publicznej 
wiadomo�ci na stronie 
internetowej www.cke.edu.pl 
Procedury – str. 8 pkt. 4.4 

 20.09.2009 

Z
o� enie deklaracji przez uczniów przyst� pu-
j� cych do sprawdzianu lub egzaminu 
gimnazjalnego w j� zyku mniejszo�ci 
narodowej oraz pisemnej deklaracji 
o wyborze j� zyka obcego do trzeciej cz�� ci 
egzaminu gimnazjalnego w przypadku szkó
, 
w których nauczany jest jako obowi� zkowy 
wi� cej ni�  jeden j� zyk obcy. 

§ 35, 36 

Rodzice (prawni opiekunowie) 
sk
adaj�  deklaracje dyrektorowi 
szko
y. 
Deklaracje: Procedury – Za
� cznik 
nr 1 – str. 24  

 30.09.2009 

Przekazanie do OKE danych o uczniach 
przyst� puj� cych do sprawdzianu 
lub egzaminu gimnazjalnego w j� zyku 
mniejszo� ci narodowej. 

§ 36 

Ucze�  mo� e zrezygnowa�  
z przyst� pienia do egzaminu 
w j� zyku mniejszo�ci narodowej – 
nie pó� niej ni�  do 8 stycznia 2009 r. 

 30.09.2009 
Ostateczny termin wydania opinii dla 
uczniów ze specyficznymi trudno� ciami 
w uczeniu si� . 

§ 37 

Uczniowie ze specyficznymi 
trudno� ciami w uczeniu si�  maj�  
prawo przyst� pi�  do sprawdzianu 
lub egzaminu gimnazjalnego 
w warunkach i formie dostosowa-
nych do indywidualnych potrzeb 
psychofizycznych i edukacyjnych 
na podstawie opinii wydanej 
przez poradni�  psychologiczno-
pedagogiczn� , w tym poradni�  
specjalistyczn� . 

Dostosowanie – Procedury – str. 8-11. 

OBIEG 01.10.2009 Otwarcie Edycji danych uczniów.  

Zaleca si�  wprowadzanie danych 
o uczniach przyst� puj� cych do 
sprawdzianu/egzaminu w Edycji 
danych uczniów w systemie 
OBIEG. Edycja danych uczniów 
na bie�� co weryfikuje pope
nione 
b
� dy i informuje o nich. 

 
pa� dziernik 

2009 

 

Udzia
 w konferencji szkoleniowej 
dyrektorów szkó
 podstawowych 
i gimnazjalnych. 

 

§ 40 
Harmonogram konferencji jest 
og
aszany na stronie internetowej 
OKE w Krakowie. 
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 Termin Sprawa 
Podstawa 
prawna 

Komentarz 

 15.10.2009 

Ostateczny termin z
o� enia wniosku 
o dostosowanie formy i warunków 
sprawdzianu/egzaminu i przed
o� enia 
dyrektorowi szko
y opinii i orzecze�  
wydanych przez poradnie psychologiczno-
pedagogiczne, w tym poradnie 
specjalistyczne lub za� wiadcze�  lekarskich. 

§ 37 

Udokumentowany wniosek 
przedk
adaj�  rodzice (prawni 
opiekunowie) ucznia albo 
s
uchacze. W przypadkach 
losowych wniosek wraz z 
orzeczeniem lub za� wiadczeniem 
nale� y przedstawi�  niezw
ocznie 
po jego otrzymaniu. 

OBIEG 
do 

31.10.2009 

Przekazanie drog�  elektroniczn�  wykazu 
uczniów przyst� puj� cych do sprawdzianu, 
egzaminu gimnazjalnego. 

§ 41 
Zaleca si�  wykorzystanie Edycji 
danych uczniów w systemie 
OBIEG. 

OBIEG 
do 

30.11.2009 

Zebranie przez dyrektorów od uczniów, 
s
uchaczy i rodziców potwierdze�  
prawid
owo�ci danych osobowych 
przekazanych do OKE. 

 

Zaleca si�  wykorzystanie 
wydruków z systemu OBIEG. 
Potwierdzenia prawid
owo�ci 
danych powinny by�  
przechowywane w dokumentacji 
szko
y. Dyrektor szko
y jest 
zobowi� zany do sprawdzenia 
poprawno�ci wszystkich danych. 
Procedury – str. 7 

OBIEG 

od 
08.11.2009 

do 
31.12.2009 

Korekta wykazu uczniów przyst� puj� cych 
do sprawdzianu, egzaminu gimnazjalnego. 

 

Mo� liwo��  korygowania 
przes
anych danych osobowych 
uczniów oraz dodawania i 
usuwania uczniów (np. zmienili 
szko
� ) w Edycji danych uczniów 
w systemie OBIEG. 

OBIEG 31.12.2009 Zamkni� cie Edycji danych uczniów.  

Po tym terminie nie mo� na 
zmienia�  z
o� onego zamówienia na 
arkusze w CKE, czyli dodawa�  
uczniów, zmienia�  liczby sal 
oraz j� zyka obcego zdawanego 
przez ucznia, zmienia�  typu 
wymaga�  – zestawów – np. S-1 na 
S-4, GH-4 na GH-5). 

OBIEG 

Od 
06.01.2010  

do  
09.04.2010 

(SP) 
30.04.2010 

(G) 
(z przerwami)* 

Otwarcie Edycji danych uczniów w celu 
dokonania korekty w danych osobowych 
uczniów. 

 

W tym okresie dyrektor mo� e 
zmienia� : dane osobowe uczniów, 
informacje o laureatach i 
finalistach, numer w dzienniku, 
numer sali. Mo� na te�  usuwa�  
uczniów za pomoc�  wniosku 
z systemu OBIEG. 

UWAGA: nie mo� na zmienia�  
numeru PESEL, oznaczenia 
oddzia
u, typu wymaga� . 

 12.01.2010 
Termin sprawdzianu w szko
ach dla 
doros
ych. § 33 

Termin ustalony przez dyrektora 
CKE. 

 11.01.2010 
Termin egzaminu gimnazjalnego cz���  
humanistyczna w szko
ach dla doros
ych. 

§ 33 
Termin ustalony przez dyrektora 
CKE. 

 12.01.2010 
Termin egzaminu gimnazjalnego cz���  
matematyczno-przyrodnicza w szko
ach 
dla doros
ych. 

§ 33 
Termin ustalony przez dyrektora 
CKE. 

 13.01.2010 
Termin egzaminu gimnazjalnego z zakresu 
j� zyka obcego nowo� ytnego w szko
ach 
dla doros
ych. 

§ 33 
Termin ustalony przez dyrektora 
CKE. 
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 Termin Sprawa 
Podstawa 
prawna 

Komentarz 

 
do 

08.02.2010 

Powo
anie zast� pcy przewodnicz� cego 
szkolnego zespo
u egzaminacyjnego do 
przeprowadzenia sprawdzianu. 

§ 40 

Przewodnicz� cy mo� e powo
a�  
zast� pc�  spo� ród nauczycieli 
zatrudnionych w danej szkole. 
Druk powo
ania (Procedury – 
za
� cznik nr 5 – str. 28) pozostaje 
w dokumentacji szko
y. 

 
do 

27.02.2010 

Powo
anie zast� pcy przewodnicz� cego 
szkolnego zespo
u egzaminacyjnego do 
przeprowadzenia egzaminu gimnazjalnego. 

§ 40 

Przewodnicz� cy mo� e powo
a�  
zast� pc�  spo� ród nauczycieli 
zatrudnionych w danej szkole. 
Druk powo
ania (Procedury – 
za
� cznik nr 5 –str. 28) pozostaje 
w dokumentacji szko
y. 

 
do 

08.03.2010 

Powo
anie i przeszkolenie cz
onków 
szkolnego zespo
u egzaminacyjnego do 
przeprowadzenia sprawdzianu. 

§ 41 

Druk powo
ania (Procedury – 
za
� cznik nr 6 –str. 29) pozostaje 
w dokumentacji szko
y. 
Zadania i organizacja sprawdzianu 
/egzaminu – Procedury str. 13-18. 

 
do 

27.03.2010 

Powo
anie i przeszkolenie cz
onków 
szkolnego zespo
u egzaminacyjnego do 
przeprowadzenia egzaminu gimnazjalnego. 

§ 41 

Druk powo
ania (Procedury – 
za
� cznik nr 6 –str. 29) pozostaje 
w dokumentacji szko
y. 
Zadania i organizacja sprawdzianu 
/egzaminu – Procedury str. 13-18. 

 
do 

06.04.2010 

Prezentacja Informacji dla ucznia 
dotycz� cej przebiegu sprawdzianu uczniom 
i rodzicom. Zapoznanie uczniów z technik�  
pracy z arkuszem egzaminacyjnym. 
Zapoznanie uczniów z organizacj�  
sprawdzianu w szkole. 

§ 40 
ust. 1 

Informacja dla ucznia dotycz� ca 
przebiegu sprawdzianu/egzaminu 
Procedury – str. 18 i 19 

 08.04.2010 Przeprowadzenie sprawdzianu. § 33 
Termin ustalony przez dyrektora 
CKE. 

 08.04..2010 

Dodatkowy termin przeprowadzenia 
sprawdzianu w szko
ach dla doros
ych, 
w których nauka ko� czy si�  w semestrze 
jesiennym. 

§ 47, 49, 
146 

Termin ustalony przez dyrektora 
CKE. 
Sprawdzian jest przeprowadzany 
w szkole. Nie dokonuje si�  
odr� bnych zg
osze�  uczniów do 
terminu dodatkowego. 

 08.06.2010 Dodatkowy termin przeprowadzenia 
sprawdzianu. 

§ 47, 49, 
146 

Termin ustalony przez dyrektora 
CKE. 

OBIEG 09.04.2010 Ca
kowite zamkni� cie Edycji danych 
uczniów – sprawdzian. 

 
Ostateczny termin dokonania 
zmian w danych osobowych – 
sprawdzian. 

OBIEG 30.04.2010 Ca
kowite zamkni� cie Edycji danych 
uczniów – egzamin gimnazjalny. 

 
Ostateczny termin dokonania 
zmian w danych osobowych – 
egzamin gimnazjalny. 

OBIEG 

do 
08.04.2010 

(SP) 
27.04.2010 

(G) 

Odbiór za� wiadcze�  laureatów i finalistów 
olimpiad i za� wiadcze�  laureatów 
konkursów przedmiotowych oraz 
stwierdzenie uprawnie�  do zwolnienia ze 
sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego. 

§ 39 
Informacj�  nale� y niezw
ocznie 
zamie� ci�  w Edycji danych 
uczniów w systemie OBIEG. 

 
do 

25.04.2010 

Prezentacja Informacji dla ucznia 
dotycz� cej przebiegu egzaminu uczniom 
i rodzicom. Zapoznanie uczniów z technik�  
pracy z arkuszem egzaminacyjnym. 
Zapoznanie uczniów z organizacj�  
egzaminu w szkole. 

§ 40 
ust. 1 

Informacja dla ucznia dotycz� ca 
przebiegu sprawdzianu/egzaminu 
Procedury – str. 18 i 19 
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 Termin Sprawa 
Podstawa 
prawna 

Komentarz 

 27.04.2010 

Egzamin gimnazjalny cz���  
humanistyczna. 
Dodatkowy termin przeprowadzenia 
egzaminu dla doros
ych w szko
ach, 
w których nauka ko� czy si�  w semestrze 
jesiennym. 

§ 33 
Termin ustalony przez dyrektora 
CKE. 

 28.04.2010 

Egzamin gimnazjalny cz���  
matematyczno-przyrodnicza. 
Dodatkowy termin przeprowadzenia 
egzaminu dla doros
ych w szko
ach, 
w których nauka ko� czy si�  w semestrze 
jesiennym. 

§ 33 
Termin ustalony przez dyrektora 
CKE. 

 29.04.2010 

Egzamin gimnazjalny cz���  z zakresu 
j � zyka obcego nowo� ytnego. 
Dodatkowy termin przeprowadzenia 
egzaminu dla doros
ych, w których nauka 
ko� czy si�  w semestrze jesiennym. 

§ 33 
Termin ustalony przez dyrektora 
CKE. 

 08.06.2010 
Dodatkowy termin przeprowadzenia 
egzaminu gimnazjalnego w cz�� ci 
humanistycznej. 

§ 47 
Termin ustalony przez dyrektora 
CKE. 

 09.06.2010 
Dodatkowy termin przeprowadzenia 
egzaminu gimnazjalnego w cz�� ci 
matematyczno-przyrodniczej. 

§ 47 
Termin ustalony przez dyrektora 
CKE. 

 10.06.2010 
Dodatkowy termin przeprowadzenia 
egzaminu gimnazjalnego z zakresu j� zyka 
obcego nowo� ytnego. 

§ 47 
Termin ustalony przez dyrektora 
CKE. 

 
do 18. 06. 

2010 

Przekazanie do szkó
 za� wiadcze�  
dla uczniów/s
uchaczy o szczegó
owych 
wynikach sprawdzianu lub egzaminu 
gimnazjalnego oraz informacji o wynikach 
trzeciej cz�� ci egzaminu. 

§ 51 
Odbiór za� wiadcze�  
wraz z informacjami w POP. 

 25. 06. 2010 Wydanie uczniom/s
uchaczom za� wiadcze�  
i informacji. 

§ 51 
Termin zako� czenia zaj��  
dydaktycznych. 

*przerwy techniczne zwi� zane z obs
ug�  systemu 
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 2.  System OBIEG (obs
uga internetowa egzaminów) 
 
 

System OBIEG zosta
 opracowany w celu obs
ugi egzaminów przez Internet. 
 

 2.1  Logowanie do systemu OBIEG 
 
Wej� cie do systemu OBIEG znajduje si�  w górnym menu na stronie www.oke.krakow.pl . 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
·  Serwis dla Dyrektora szko
y 

Jest to serwis umo� liwiaj � cy obieg informacji mi� dzy dyrektorem szko
y i Okr� gow�  Komisj�  
Egzaminacyjn�  w Krakowie. 

 
1. Klikamy w zak
adk�                                znajduj� c�  si�  w menu po lewej stronie. 
 
2. Do poprawnego zalogowania si�  niezb� dny jest kod szko
y (identyfikator u� ytkownika)  

oraz has
o.  
 

UWAGA:  Dla nowo utworzonych szkó
, has
em jest klucz szyfruj� cy znajduj� cy si�  
wraz z identyfikatorem u� ytkownika na certyfikacie wydanym przez OKE w Krakowie. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

 
PROBLEMY Z LOGOWANIEM, NAJCZ � STSZE PYTANIA – STR. 27 

 

W zwi� zku z ustaw�  z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002, Nr 101 
poz. 926 z pó� n. zm.) oraz Rozporz� dzeniem Ministra Spraw Wewn� trznych i Administracji z dnia 
29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków 
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada�  urz� dzenia i systemy informatyczne s
u�� ce 
do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024), przypominamy o obowi� zku zmiany 
has
a co 30 dni. 
 
W przypadku, niewykonania powy� szej operacji w terminie dost� p do systemu OBIEG zostanie 
automatycznie ograniczony. Aby uzyska�  pe
ne uprawnienia,, nale� y niezw
ocznie ustanowi�  nowe 
has
o, korzystaj� c z opcji „Zmiana has
a”  
 
Kryteria które powinno spe
nia�  nowe has
o:  

Co najmniej:  

– 8 znaków 
– jedna ma
a litera 
– jedna wielka litera 
– znak nie b� d� cy liter�  ani cyfr�  (np. @ % & ! ,) 



9 
 

 

·  Serwis dla Ucznia – generowanie hase
 

Po zalogowaniu do serwisu ucze�  mo� e sprawdzi�  swoje dane osobowe oraz wyniki 
sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego.  

 

Ucze�  loguje si�  do serwisu za pomoc�  zak
adki  .     , wpisuj� c swój numer PESEL oraz has
o, 
które otrzymuje od Dyrektora szko
y.  

 

WA	 NE: 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

Operacja wygenerowania/zmiany has
a wygl� da nast� puj� co: 

1. Po zalogowaniu w systemie OBIEG nale� y wybra�  Has
a uczniów i zapozna�  si�  z Instrukcj � . 

2. Po klikni� ciu w opcj�  Lista uczniów z lewej strony, nale� y wybra�  odpowiedni�  sesj�  egzaminacyjn�  
i zatwierdzi�  przyciskiem Wybierz. 
– Aby wygenerowa�  has
a dla wszystkich uczniów, klikamy na przycisk Zaznacz wszystkich, 

a nast� pnie przycisk Zmiana has
a, który znajduje si�  na ko� cu listy. 

– Aby wygenerowa�  has
a dla pojedynczych uczniów, zaznaczamy w kolumnie Zmiana has
a, 
tych uczniów, którym chcemy je zmieni� . Klikamy przycisk Zmiana has
a, znajduj� cy si�  na 
ko� cu listy. 

 

 2.2  Sk
adanie wniosków w systemie OBIEG 
 

Wniosek jest pismem, tworzonym w systemie OBIEG, nast� pnie drukowanym, podpisywanym, 
piecz� towanym i wysy
anym do OKE w Krakowie. Procedura sk
adania wniosku pozwala na zachowanie 
jego tre� ci zarówno w wersji papierowej jak i elektronicznej. 

·  Typy wniosków w systemie OBIEG: 

 
 
 
 
 
 
 
 

W systemie OBIEG rozró� niane s�  nast� puj� ce stany wniosków: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Osob�  odpowiedzialn�  za wydawanie hase
 s
u�� cych logowaniu do systemu OBIEG dla uczniów jest 
dyrektor szko
y. Okr� gowa Komisja Egzaminacyjna nie przekazuje uczniom takich danych. 
 

Je� eli zaistnieje konieczno��  zmiany has
a dla pojedynczego ucznia, prosz�  nie u� ywa�  opcji s
u�� cej 
masowej zmianie dla wszystkich oddzia
ów. Sytuacja taka spowoduje zresetowanie hase
 dla wszystkich 
uczniów. 
 

Z	O 	 ONY – Wniosek nie trafi
 do OKE lub nie zosta
 jeszcze zaakceptowany 
ZAAKCEPTOWANY  – Procedura zosta
a pomy� lnie zako� czona – wniosek zrealizowany 
ANULOWANY  – Wniosek zosta
 anulowany przez Dyrektora szko
y  
ODRZUCONY – Administrator OKE odrzuci
 wniosek 
PRZETWARZANY  – OKE otrzyma
o dokumentacj� , lecz procedura jest w trakcie wykonywania 
 

·  Aktualizacja danych o szkole 
·  Protokó
 zbiorczy 
·  Aktualizacja danych o uczniach [Nowy wniosek] 
·  Przeniesienie ucznia do innej szko
y [Nowy wniosek] 
·  Wniosek o usuni� cie ucznia/absolwenta z systemu 
·  Wniosek o zwolnienie ucznia 

Nie ka� dy z typów wniosków musi wyst� powa�  w jednym z powy� szych stanów. 
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Szczegó
y dotycz� ce danego wniosku opisane s�  w instrukcji jego sk
adania. Ogólna procedura wygl� da 
nast� puj� co: 
 

1. wype
nienie niezb� dnych formularzy, 

2. sprawdzenie poprawno� ci wprowadzonych danych, 

3. klikni � cie w przycisk Z
ó�  wniosek, 

4. skorzystanie w oknie Wniosek z
o� ony z odno� nika Wydruk potwierdzenia. Wydrukowany, 
podpisany i opiecz� towany dokument nale� y przes
a�  poczt�  b� d�  faksem do OKE w Krakowie. 

Monitorowaniu stanu przetwarzania wniosku s
u� y narz� dzie Wyszukiwarka wniosków. 
 
 
 
 
 
·  Monitorowanie procedury sk
adania wniosku 

1. Nale� y zalogowa�  si�  do systemu OBIEG. 
2. W zak
adce Wnioski – wyszukiwarka, okre� li �  daty wyszukiwanych wniosków. 
3. Kolumna Stan informuje o etapie przetwarzania wniosku. 
 

·  Ponowny wydruk wniosku 

1. Nale� y zalogowa�  si�  do systemu OBIEG. 
2. W zak
adce Wnioski – wyszukiwarka okre� li �  daty wyszukiwanych wniosków. 
3. W kolumnie Operacje nale� y skorzysta�  z opcji Drukuj . 
4. Plik w formacie PDF jest gotowy do wydruku. 

 

·  Anulowanie wniosku* 
1. Nale� y zalogowa�  si�  do systemu OBIEG. 
2. W zak
adce Wnioski – wyszukiwarka okre� li �  daty wyszukiwanych wniosków. 
3. W kolumnie Operacje nale� y skorzysta�  z opcji Anuluj . 
4. Zatwierdzi�  przyciskiem Potwierd�  operacj� . 

*opcja Anulowania dotyczy tylko niektórych wniosków 
 

 

 
 
 
 
 2.3  Aktualizacja danych o szkole 
 
1. Po poprawnym zalogowaniu si�  do systemu OBIEG w menu wyszukujemy pozycj�  Aktualizacja 

danych o szkole, która znajduje si�  w bloku DANE O SZKOLE . 

2. Po zapoznaniu si�  z instrukcj�  klikamy odno� nik Z
ó�  wniosek.  
a) W przypadku zgodno�ci danych zapisanych w formularzu z danymi szko
y nale� y wycofa�  si�  

z formularza przyciskiem Wstecz w przegl� darce i wylogowa�  si�  lub przej��  do innych cz�� ci serwisu.  

b) W przypadku niezgodno�ci lub braku danych nale� y wprowadzi�  zmiany i klikn��  przycisk Prze� lij . 

c) Nast� pnie nale� y klikn��  odno� nik Wydruk potwierdzenia pod komunikatem o z
o� eniu wniosku 
i wy� wietli�  wersj�  formularza do wydruku, która pojawi si�  na ekranie (wprowadzone zmiany 
b� d�  pogrubione). 

d) Zmiany zostan�  zaakceptowane dopiero po przys
aniu do OKE podpisanej i opiecz� towanej wersji 
papierowej. Podgl� d dokonanych zmian w OBIEG-u pojawi si�  po otrzymaniu potwierdzenia z OKE. 

W przypadku ko� cz� cego si�  terminu sk
adania dokumentacji do OKE wniosek nale� y niezw
ocznie 
przes
a�  faksem. 
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UWAGA : Wniosek aktualizacji danych o szkole nie s
u� y do zmiany nazwy organów (nadzoruj� cych, 
prowadz� cych). Opcja ta s
u� y zmianie organu na inny, ju�  istniej� cy w bazie OKE. W przypadku 
zmiany nazwy organów nale� y przys
a�  do OKE w Krakowie odr� czne pismo z aktualnymi danymi 
oraz podpisem dyrektora szko
y. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 2.4  Zg
aszanie danych zdaj� cych w roku szkolnym 2009/2010 
 

 
 
 
 

ZG	ASZANIE UCZNIÓW W SYSTEMIE OBIEG ZA POMOC 
  EDYCJI DANYCH 
 

Serwis ten s
u� y do zg
aszania danych o uczniach przyst� puj� cych do sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego 
w roku 2009/2010. 
 
Po poprawnym zalogowaniu si�  w menu po lewej stronie nale� y klikn��  odno� nik Edycja danych uczniów, 
a nast� pnie Wybór sesji egzaminacyjnej.  
 
Po wybraniu �� danej sesji system automatycznie przeniesie Pa� stwa do kolejnej zak
adki – Oddzia
y. 

Zaleca si�  wprowadzanie danych o uczniach przyst� puj� cych do sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego 
w Edycji danych uczniów w systemie OBIEG. Edycja na bie�� co weryfikuje poprawno��  danych 
i powiadamia o b
� dach.  

 

Wzór poprawnie 
z
o� onej 

i wydrukowanej 
aktualizacji 

danych o szkole 
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·  Dodawanie oddzia
u 
1. Zanim zaczniemy dodawa�  uczniów, nale� y stworzy�  oddzia
y (odpowiednik klasy, np. A, B, C) 

i okre� li �  J� zyk mniejszo�ci (dla absolwentów lub oddzia
ów z nauczaniem j� zyka danej mniejszo�ci 
narodowej). Wpisane dane trzeba zaakceptowa�  przyciskiem Dodaj. 
 

 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. W celu edycji dodanych oddzia
ów (nazwy Oddzia
u, J� zyka mniejszo� ci lub Usuni� cia oddzia
u) 
nale� y naniesione zmiany zaakceptowa�  przyciskiem Zmie� , a potem zatwierdzi� , klikaj� c Tak. 

 

·  Definiowanie sal, w których odb� dzie si�  sprawdzian/egzamin 
 
 

 
 
 

 
 
 

Od roku 2009/2010 system OBIEG b� dzie posiada
 opcj�  definiowania sal 
dla zdaj� cych. Dzi� ki temu mo� liwe b� dzie zaplanowanie egzaminu w szkole 
z uwzgl� dnieniem liczby miejsc w salach.  
 
Wprowadzanie uczniów nale� y rozpocz��  od zamieszczenia w zak
adce 
Edycja danych uczniów �  Sale wszystkich sal, w których planujemy 
przeprowadza�  egzamin. 
 

 
 
 

 
Dla ka� dej sali nale� y przy wprowadzaniu 
poda�  liczb�  miejsc. System pozwoli na 
wprowadzenie tylko tylu uczniów do wskazanej 
sali, ile wynosi wprowadzona wcze�niej liczba. 
Nie ma ogranicze� , je� eli chodzi o liczb�  sal, 
w których chcemy przeprowadza�  egzamin. 
Numery sal b� dzie mo� na zmienia�  
po zamkni� ciu edycji.  
 
 

W odno� niku Oddzia
y wykonujemy operacje dodawania, usuwania i edytowania kolejnych oddzia
ów 
oraz dodawania, usuwania i edytowania poszczególnych uczniów w systemie. 
 

 
NOWA OPCJA SYSTEMU OBIEG 
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·  Aby wprowadzi�  now�  sal� , nale� y: 

1. wybra�  w menu po lewej stronie odno� nik Sale, 

2. uzupe
ni�  tabel�  Dodaj sal� , wprowadzaj� c numer sali oraz liczb�  miejsc w sali, 

3. klikn��  przycisk Dodaj sal�  na dole formularza, 

4. sprawdzi�  wprowadzone dane i ponownie klikn��  przycisk Dodaj sal� . 

W przypadku wprowadzania wi� kszej liczby sal powy� sze kroki nale� y powtórzy�  dla ka� dej sali. 

 

·  Aby zmieni�  numer sali lub liczb�  miejsc sali, nale� y: 
1. wybra�  w menu po lewej stronie odno� nik Sale, 

2. klikn��  odno� nik Edytuj  obok sali, w której chcemy zmieni�  liczb�  miejsc, 

3. wprowadzi�  now�  liczb�  miejsc lub nowy numer sali, 

4. klikn��  przycisk Edytuj sal� , 

5. sprawdzi�  wprowadzone dane i ponownie klikn��  przycisk Edytuj sal� . 

 

 

 

 

 
 
·  Aby usun��  sal� , nale� y: 

1. wybra�  w menu po lewej stronie odno� nik Sale, 

2. na li� cie sal w górnej tabeli klikn��  pole (typu checkbox) w kolumnie Usu�  obok usuwanej sali, 

3. krok powtórzy�  dla ka� dej usuwanej sali, 

4. klikn��  przycisk Usu� , 

5. sprawdzi�  wprowadzone dane i ponownie klikn��  przycisk Usu� . 

 
Ze wzgl� dów bezpiecze� stwa, mo� liwe jest usuwanie wy
� cznie tych sal, w których nie ma ani jednego 
wprowadzonego zdaj� cego. Je� eli chcemy usun��  sal� , w której s�  zdefiniowane osoby zdaj� ce (mo� na to 
sprawdzi�  np. na listach obecno�ci dla poszczególnych sal), najpierw nale� y przydzieli�  tym zdaj� cym inn�  sal� . 
 
Je� eli chcemy zmieni�  przypisane sale wi� kszej liczbie uczniów, mo� na skorzysta�  z zak
adki Edycja 
numerów sal, która umo� liwia edytowanie przypisania uczniów do sal bez konieczno� ci wchodzenia 
w Edycj�  danych do ka� dego ucznia osobno. 

 
 
 
 

·  Dodawanie uczniów 
 

Uwaga! Wa� ne jest, aby wprowadzanie danych o uczniach do egzaminu rozpocz��  od wprowadzenia 
numerów sal. W przeciwnym razie, przy próbie wprowadzania uczniów, system wy� wietli komunikat 
o b
� dzie,gdy�  nie b� dzie mo� liwo� ci wyboru � adnej sali z listy wyboru. 

Uwaga! Je� eli dokonamy zmiany numeru sali, wszyscy uczniowie przypisani do sali o starym numerze 
zostan�  automatycznie przypisani do sali o nowym numerze. Przy zmniejszaniu pojemno� ci sali nale� y 
pami� ta� , � e sala musi pomie� ci�  przypisanych do niej aktualnie uczniów (przyk
adowo, je� eli do sali ju�  
przypisano 30 uczniów, próba zmniejszenia liczby miejsc do 25 zako� czy si�  komunikatem o b
� dzie). 
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·  Dodawanie uczniów 
 

W celu dodania nowego ucznia do wcze� niej utworzonego oddzia
u nale� y klikn��  odno� nik Lista uczniów 
znajduj� cy si�  po prawej stronie. W g
ównym oknie pojawi si�  lista aktualnie zg
oszonych osób, a nad ni�  
dwie opcje dodawania uczniów do systemu OBIEG.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
SPRAWDZIAN 

Dla uczniów szkó
 podstawowych, którzy s�  po raz pierwszy zg
oszeni do bazy egzaminów OKE nale� y 
wybra� : 
 

Dodaj nowego ucznia w tym oddziale (dotyczy uczniów nie znalezionych przez wyszukiwark� ) 
 

Dane osobowe oraz dane dotycz� ce egzaminów nale� y uwa� nie wype
ni�  (ze szczególnym uwzgl� dnieniem typu 
wymaga� ). Dane te trzeba zaakceptowa�  przyciskiem Zapisz i dodatkowo zatwierdzi�  przyciskiem Tak. 

W górnej cz�� ci strony uka� e si�  informacja o poprawnym zapisaniu danych. 
 

 
 
 

 
 

EGZAMIN GIMNAZJALNY 

Ka� dy ucze� , który przyst� pi
 wcze� niej do sprawdzianu w szkole podstawowej po
o� onej na terenie 
dzia
ania OKE w Krakowie, jest zarejestrowany w naszej bazie. Dzi� ki temu zg
oszenie danych osobowych 
do egzaminu gimnazjalnego odbywa si�  za pomoc�  skróconej procedury. W tym przypadku wystarczy 
wpisa�  numer PESEL i nazwisko. Pole Nazwisko rodowe pozostawiamy puste.  
 
Nale� y wybra� :  

Dodaj nowego ucznia w tym oddziale (Wyszukiwarka danych) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Nast� pnie nale� y uzupe
ni�  dane dotycz� ce egzaminów (ze szczególnym uwzgl� dnieniem typu wymaga� ). 
Dane trzeba zaakceptowa�  przyciskiem Zapisz i dodatkowo potwierdzi�  przyciskiem Tak. W górnej 
cz�� ci strony powinna ukaza�  si�  informacja o poprawnym zapisaniu danych. 

Bardzo wa� ne jest, aby dane osobowe uczniów wprowadzane by
y dok
adnie i bezb
� dnie. 
Pope
nione tutaj b
� dy mog�  powiela�  si�  przez kolejne lata przy zg
oszeniach do egzaminów 
wy� szego stopnia w OKE w Krakowie. 
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Formularze zg
oszenia danych osobowych i egzaminacyjnych na przyk
adzie Gimnazjum: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Je� eli podczas korzystania z wyszukiwarki danych uczniów pojawi si�  komunikat o nieprawid
owo 
wprowadzonych danych, nale� y sprawdzi� : 

-  wprowadzane dane z podanymi przez ucznia, najlepiej na podstawie dokumentu potwierdzaj� cego 
to� samo�� , 

-  dokumenty ze szko
y ni� szego szczebla (szko
a podstawowa) w celu weryfikacji czy nie wyst� puj�  
rozbie� no� ci mi� dzy wprowadzonymi wówczas danymi  a obecnymi (najcz�� ciej pope
nianym b
� dem 
przez szko
y podstawowe jest wpisywanie nazwiska ucznia z b
� dem literowym). 

W przypadku stwierdzenia rozbie� no� ci, nale� y skorzysta�  z wniosku o aktualizacj�  danych osobowych 
w celu naniesienia odpowiednich zmian.  

Lokalizacja wniosku: 
DANE O UCZNIACH ��� �  Wnioski ��� �  Aktualizacja danych uczniów 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

         INSTRUKCJA KORZYSTANIA Z WNIOSKU AKTUALIZA CJI DANYCH UCZNIA – STR. 22 
 

 

Uwaga: Aby z
o� y�  wniosek, nale� y podczas jego sk
adania poda�  w wyszukiwarce dane 
z za� wiadczenia o wynikach sprawdzianu wydanego przez OKE w Krakowie. 
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·  Dodawanie uczniów innej narodowo� ci, nieposiadaj� cych numeru PESEL 
W przypadku obcokrajowców bez numeru PESEL nale� y przys
a�  do OKE w Krakowie pismo z kserokopi�  
dokumentu to� samo� ci (paszport, karta sta
ego pobytu), danymi ucznia oraz informacjami dotycz� cymi 
egzaminów, do których ma przyst� pi� . Dane zostan�  wprowadzone do systemu przez pracownika OKE. 
 
Wszelkie pisma przewodnie dotycz� ce zdaj� cych przesy
ane do OKE w Krakowie musz�  zawiera� : 

– kod szko
y, 

– PESEL (w przypadku obcokrajowców bez numeru PESEL: nazw�  i numer dokumentu – paszport, karta 
sta
ego pobytu), 

– imi�  i nazwisko, 

– oddzia
 i numer w dzienniku. 

 

 2.5  Zwolnienie ucznia z przyst� pienia do sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego 
 
Podstawa prawna 

Na podstawie § 38 ust. 2, 3 i 4 oraz § 49 ust. 4 Rozporz� dzenia MEN z dnia 30 kwietnia 2007 r. w sprawie 
warunków i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniów i s
uchaczy oraz przeprowadzania 
sprawdzianów i egzaminów w szko
ach publicznych. 

UWAGA: 
Na podstawie § 38 ust. 1 Rozporz� dzenia MEN uczniowie z upo� ledzeniem umys
owym w stopniu 
umiarkowanym lub znacznym nie przyst� puj�  do sprawdzianu i egzaminu gimnazjalnego, w zwi� zku z czym 
nie zg
asza si�  ich danych do OKE. 

 
Procedura zwolnienia ucznia z obowi� zku przyst� pienia do sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego lub 
cz�� ci egzaminu gimnazjalnego przez dyrektora OKE w Krakowie: 

1. Z
o� enie pisemnego wniosku rodziców/opiekunów prawnych do dyrektora szko
y z pro� b�  o zwolnienie 
ucznia z obowi� zku przyst� pienia do sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego. Do wniosku nale� y 
do
� czy�  dokumentacj�  dotycz� c�  stanu zdrowia lub sytuacji losowej. Termin z
o� enia wniosku 
uzale� niony jest od wyst� pienia sytuacji losowej/zdrowotnej. 

2. Dyrektor szko
y wprowadza dane o uczniach w terminie do 31. 10. 2009 r. (system OBIEG/Edycja 
danych, ewentualnie Hermes). 

3. Po wprowadzeniu danych o uczniach w przypadku wniosku rodziców o zwolnienie ucznia z obowi� zku 
przyst� pienia do sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego lub cz�� ci egzaminu, dyrektor szko
y generuje wniosek 
o  zwolnienie ucznia z obowi� zku przyst� pienia do sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego/lub cz�� ci 
egzaminu gimnazjalnego korzystaj� c z systemu OBIEG. 

4. Wydrukowany i podpisany przez dyrektora szko
y wniosek wraz z potwierdzonymi za zgodno��  
z orygina
em kopiami:  wniosku rodziców/opiekunów prawnych oraz dokumentacji dotycz� cej stanu 
zdrowia lub sytuacji losowej ucznia, nale� y przys
a�  do OKE poczt�  tradycyjn� . 

5. Dyrektor OKE w Krakowie podejmuje decyzj� , któr�  przekazuje w formie pisemnej do dyrektora 
szko
y. 

6. Decyzje o zwolnieniu ucznia z obowi� zku przyst� pienia do sprawdzianu/egzaminu lub cz�� ci egzaminu 
wprowadzone zostan�  do systemu OBIEG przez pracownika OKE. 

7. Orygina
 decyzji dyrektora OKE o zwolnieniu ucznia z obowi� zku przyst� pienia do 
sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego/lub cz�� ci egzaminu nale� y przekaza�  rodzicom/opiekunom 
prawnym. Orygina
 wniosku rodziców/opiekunów prawnych oraz kserokopie za
� czników 
potwierdzonych za zgodno��  z orygina
em wysy
anych do OKE, a tak� e kopi�  decyzji dyrektora OKE 
nale� y przechowywa�  w szkolnej dokumentacji egzaminacyjnej. 
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Sytuacje, w których mo� na ubiega�  si�  o zwolnienie ucznia z obowi� zku przyst� pienia 
do sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego lub cz�� ci egzaminu 

1. Zwolnienie ucznia z obowi� zku przyst� pienia do sprawdzianu/egzaminu lub cz�� ci egzaminu mo� e 
nast� pi�  w sytuacjach okre� lonych w Rozporz� dzeniu MEN. 

- Szczególne przypadki zdrowotne 
Jako szczególne przypadki zdrowotne nale� y traktowa�  sytuacje, o których orzeka lekarz specjalista 
(np. psychiatra, neurolog, kardiolog, hematolog) lub poradnia psychologiczno-pedagogiczna. na podstawie 
bada�  lekarskich przy rekomendowaniu nauczania indywidualnego dla ucznia. 
 
- Szczególne przypadki losowe 
Szczególnymi przypadkami losowymi s�  nag
e zdarzenia lub wypadki powoduj� ce niemo� no��  
uczestniczenia w sprawdzianie/egzaminie gimnazjalnym do 20 sierpnia roku, w którym odbywa si�  
sprawdzian/egzamin. 

2. Uczniowie ze sprz�� onymi niepe
nosprawno�ciami1 maj� cy orzeczenie o potrzebie kszta
cenia 
specjalnego mog�  by�  zwolnieni przez dyrektora OKE z obowi� zku przyst� pienia do sprawdzianu. 

3. Uczniowie ze sprz�� onymi niepe
nosprawno� ciami maj� cy orzeczenie o potrzebie kszta
cenia 
specjalnego, którzy nie rokuj �  kontynuowania nauki w szkole ponadgimnazjalnej, mog�  by�  
zwolnieni przez dyrektora okr� gowej komisji egzaminacyjnej  z obowi� zku przyst� pienia do egzaminu – 
na wniosek rodziców/prawnych opiekunów pozytywnie zaopiniowany przez dyrektora szko
y. 

4. Uczniowie ze sprz�� onymi niepe
nosprawno� ciami maj� cy orzeczenie o potrzebie kszta
cenia 
specjalnego, którzy z powodu swojej niepe
nosprawno� ci nie potrafi�  samodzielnie czyta�  lub pisa� , s�  
zwolnieni z obowi� zku przyst� pienia do cz�� ci trzeciej egzaminu.  

 
 
 

 2.6  Laureaci i finali� ci olimpiad i laureaci konkursów o zasi� gu wojewódzkim 
lub ponadwojewódzkim 

 

Sprawdzian i egzamin gimnazjalny 

Na podstawie § 39 Rozporz� dzenia MEN ze sprawdzianu lub odpowiedniej cz�� ci egzaminu gimnazjalnego 
zwolnieni s�  laureaci i finali� ci olimpiad przedmiotowych oraz laureaci konkursów przedmiotowych 
o zasi� gu wojewódzkim lub ponadwojewódzkim z zakresu jednego z grupy przedmiotów obj� tych 
sprawdzianem lub egzaminem gimnazjalnym. Zwolnienie ze sprawdzianu lub odpowiedniej cz�� ci egzaminu 
gimnazjalnego nast� puje po przed
o� eniu przewodnicz� cemu szkolnego zespo
u egzaminacyjnego 
za� wiadczenia stwierdzaj� cego uzyskanie tytu
u odpowiednio laureata lub finalisty. Konkursy przedmiotowe 
organizuje w
a� ciwy Kurator O� wiaty. Lista konkursów przedmiotowych dla uczniów szkó
 podstawowych 
i gimnazjów jest publikowana na stronie internetowej Kuratoriów O� wiaty. 

Informacj�  nale� y zamie� ci�  w Edycja danych uczniów w systemie OBIEG w terminie do 9 kwietnia 2010 
roku w przypadku sprawdzianu i 30 kwietnia 2010 roku w przypadku egzaminu gimnazjalnego. 
 
 

 

 

 

 

 

                                                      
1 O niepe
nosprawno�ciach sprz�� onych mówimy, gdy u ucznia nies
ysz� cego, s
abo s
ysz� cego, niewidomego, s
abo 
widz� cego, z niepe
nosprawno�ci�  ruchow� , z upo� ledzeniem umys
owym w stopniu lekkim, z autyzmem wyst� puje co 
najmniej jeszcze jedna z wymienionych niepe
nosprawno�ci. 

Po otrzymaniu stosownego za�wiadczenia Dyrektor szko
y powinien: 

1. Zg
aszaj� c ucznia w systemie OBIEG, w rubryce „Stan” zmieni�  warto��  ze „Zdaje” na 
odpowiedni�  („Laureat” lub „Finalista”) oraz wybra�  odpowiedni�  olimpiad� .  
Czynno��  t�  nale� y potwierdzi�  po przez ponownie zapisanie danych. 

2. Do protoko
u zbiorczego ze sprawdzianu/cz�� ci egzaminu, nale� y do
� czy�  kserokopi�  
odpowiedniego za� wiadczenia.  

Informacje o laureatach lub finalistach mo� na wprowadza�  do OBIEG-u najpó� niej do dnia 
sprawdzianu/odpowiedniej cz�� ci egzaminu. Zamkni� cie Edycji danych nie powoduje 
zablokowania tej opcji. 
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 2.7  Dysleksja – zg
aszanie informacji do OKE 
 
Zdaj� cy ze specyficznymi trudno� ciami w uczeniu si� , który przed
o� y
 opini�  poradni psychologiczno-
pedagogicznej ze zdiagnozowan�  dysortografi�  lub dysleksj�  rozwojow�  (tj. wspó
wyst� puj� cych 
trudno� ciach w czytaniu i pisaniu), ma prawo do oceny prac egzaminacyjnych wed
ug dostosowanych 
kryteriów oceniania. W przypadku tych zdaj� cych dyrektor szko
y wprowadza stosown�  informacj�  
w Edycji danych uczniów w systemie OBIEG. Dzi� ki temu informacja o dysfunkcji zostanie wydrukowana 
w protokole sprawdzania i trafi do egzaminatorów, którzy zastosuj�  odpowiednie kryteria oceniania. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 2.8  Dostosowanie formy egzaminu do indywidualnych potrzeb uczniów 
Kolejn�  bardzo istotn�  informacj�  przy wprowadzaniu danych o uczniach jest okre� lenie typu wymaga� , czyli 
rodzaju zamawianego dla ucznia arkusza egzaminacyjnego. 
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W poni� szej tabeli zawarto informacj�  o zró� nicowanych w formie zestawach egzaminacyjnych 
dostosowanych do potrzeb zdaj� cych  

Sprawdzian Egzamin gimnazjalny 

Zestaw egzaminacyjny Zestaw egzaminacyjny 

Symbol 

zestawu czcionka tre ��  
Odbiorca 

Symbol zestawu 

cz��� :  

humanistyczna (GH),  
matematyczno- 

-przyrodnicza (GM), 
z j� zyka obcego 

nowo � ytnego (G**) 

czcionka tre ��  

S-1- … Arial 12 pkt standardowa 
ucze�  bez dysfunkcji  

ucze �  z dysleksj �  
rozwojow �  

GH-1-… 

GM-1-… 

G**-1-… 

Times New 
Roman 12 standardowa 

S-8 -... Arial 12 pkt dostosowana 
ucze�   

z upo � ledzeniem  
w stopniu lekkim 

GH-8-… 

GM-8-… 

G**-8-… 

Times New 
Roman 14 dostosowana 

S-7-... Arial 12 pkt dostosowana 
ucze�  nies
ysz � cy / 

s
abo s
ysz � cy 

GH-7-… 

GM-7-… 

G**-7-… 

Times New 
Roman 12 dostosowana 

S-6-... 

druk  
w pi� mie 

Braille’a lub 

czarnodruk* 

dostosowana ucze�  niewidomy 

GH-6-… 

GM-6-… 

G**-6-… 

druk  
w pi� mie 

Braille’a lub 

czarnodruk* 

dostosowana 

S-5-... Arial 24 pkt dostosowana ucze�  s
abo widz � cy 

GH-5-… 

GM-5-… 

G**-5-… 

Arial 24 pkt dostosowana 

S-4-… Arial 16 pkt dostosowana ucze�  s
abo widz � cy 

GH-4-… 

GM-4-… 

G**-4-… 

Arial 16 pkt dostosowana 

S-L1-… Arial 12 pkt 
standardowa 

w j. litewskim 

ucze�  bez dysfunkcji 
/ ucze �  z dysleksj �  

rozwojow �  
GM-L1-… Times New 

Roman 12 
standardowa 
w j. litewskim 

S-L8-… Arial 12 pkt dostosowana 
w j. litewskim 

ucze�   
z upo � ledzeniem  
w stopniu lekkim 

GM-L8-… Times New 
Roman 14 

dostosowana 
w j. litewskim 

S-U1-… Arial 12 pkt 
standardowa 

w j. 
ukrai� skim 

ucze�  bez dysfunkcji 
/ ucze �  z dysleksj �  

rozwojow �  
   

S-U8-… Arial 12 pkt 
dostosowana 

w j. 
ukrai� skim 

ucze�   
z upo � ledzeniem  
w stopniu lekkim 

   

 
* Tylko dla nauczyciela wspomagaj� cego ucznia, który nie opanowa
 pisma Braille’a 

** A – j � zyk angielski, F – j� zyk francuski, E – j� zyk hiszpa� ski, N – j� zyk niemiecki, R – j� zyk rosyjski, W – j� zyk w
oski 

Uwaga: Poszczególne zestawy egzaminacyjne do przeprowadzenia sprawdzianu/egzaminu mog�  by�  przygotowywane 
w kilku wersjach. 
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 2.9  Usuni� cie ucznia/uczniów z list zdaj� cych 
 
Zmiany na listach uczniów nale� y niezw
ocznie wprowadzi�  do systemu OBIEG.  
 
·  Usuwanie ucznia/uczniów do 31 grudnia 2009 

Do 31 grudnia 2009 roku mo� na usun��  ucznia z listy w Edycji danych uczniów systemu OBIEG. 
 
·  Nale� y wybra�  Edycja danych uczniów �  Oddzia
y � Lista uczniów. Nast� pnie na li� cie uczniów 

w danym oddziale zaznaczy�  kwadracik w kolumnie Usu�  przy nazwisku wybranego ucznia/uczniów. 
Zmiany zatwierdzi�  przyciskiem Zmie� . 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
·  Zmian�  nale� y potwierdzi�  ponownie przyciskiem TAK  lub zrezygnowa�  przez NIE. W przypadku 

u� ycia przycisku TAK  ucze�  zostaje usuni� ty. 
 
·  Usuwanie ucznia/uczniów po 31 grudnia 2009 
Po 31 grudnia 2009 roku mo� liwo��  usuwania ucznia z oddzia
u zostaje zablokowana. Po tym terminie nale� y 
wype
ni�  w systemie OBIEG Wniosek o usuni� cie ucznia/absolwenta z systemu. 
 
·  Wybieramy odno� nik Wnioski w dziale Edycja danych uczniów, nast� pnie Wniosek o usuni� cie 

ucznia/absolwenta z systemu. Nale� y zapozna�  si�  z zamieszczon�  tam instrukcj� . 
 
·  Po klikni� ciu w menu Z
o� enie wniosku nale� y wybra�  w g
ównym oknie odpowiedni�  Sesj�  

egzaminacyjn�  oraz Sprawdzian/Egzamin gimnazjalny i zatwierdzi�  przyciskiem Wybierz. 
 

·  Na Li � cie uczniów zaznaczamy Wykre � lenie danych uczniów i potwierdzamy przyciskiem Dalej. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
·  Po sprawdzeniu wpisanych danych zatwierdzamy z
o� enie wniosku przyciskiem Dalej. 
 
·  W oknie Wniosek z
o� ony nale� y skorzysta�  z odno�nika Wydruk potwierdzenia. Wydrukowany, 

opiecz� towany i podpisany przez dyrektora szko
y dokument nale� y wys
a�  do OKE w Krakowie. 
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PRZECZYTAJ JAK POPRAWNIE Z	O 	 Y�  WNIOSEK – STR. 9 

 
 

 
PROCEDURA PRZENIESIENIA UCZNIA DO INNEJ SZKO	Y – ST R. 23 

 
 
 
 2.10  Zdawanie sprawdzianu/egzaminu w szko
ach przyszpitalnych/przy zak
adzie 

zamkni� tym  (NOWA PROCEDURA) 
 
W przypadku powik
a�  zdrowotnych ucznia oraz potwierdzonej informacji o d
u� szym leczeniu koliduj� cym 
z terminem zdawania sprawdzianu/egzaminu oraz wynikaj� cej z tego konieczno� ci przyst� pienia 
do sprawdzianu/egzaminu w innym miejscu, nale� y o tym fakcie poinformowa�  OKE.  

Niezale� nie od tego, czy sytuacj�  zg
asza szko
a macierzysta ucznia czy szko
a przyszpitalna/przy zak
adzie 
zamkni� tym, pismo powinno zawiera� : 

– dok
adne dane ucznia (imi� , nazwisko, PESEL, dat�  i miejsce urodzenia), 
– powód skierowana (choroba, decyzja s� du itp.) oraz dat�  przeniesienia, 
– dane placówki, do której ucze�  zostaje skierowany. 

 
Materia
y egzaminacyjne dla ucznia zapewnia szko
a do której ucze�  zosta
 skierowany. 

Odbiór dokumentów z wynikami egzaminów odbywa si�  zawsze w szkole macierzystej. 

 
 
Bardzo wa� ne informacje dla szkó
 przyszpitalnych 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Przybycie ucznia do szko
y w dniu egzaminu 
 
W przypadku niekompletnej listy uczniów na kilka godzin przed egzaminem nale� y niezw
ocznie 
zawiadomi�  OKE telefonicznie. Administrator wówczas wykona odpowiednie kroki, aby ucze�  znalaz
 
si�  na li� cie obecno� ci w szkole docelowej, je� li faktycznie powinien by
 tam trafi� . 
 

Szko
a macierzysta 
 
Szko
a przyszpitalna lub przy zak
adzie zamkni� tym staje si�  dla ucznia szko
�  macierzyst� , wy
� cznie 
w przypadku, gdy ucze�  przebywa przez d
u� szy czas w danej jednostce i jest tam zg
oszony 
w podstawowym terminie. Szko
a taka jest zobowi� zana do prowadzenia pe
nej dokumentacji ucznia. 

Uwaga! Po 31 grudnia 2009 roku Wniosku o usuni� cie ucznia/absolwenta z systemu nie sk
adamy, je� eli 
ucze�  przenosi si�  do innej szko
y na terenie województwa ma
opolskiego, podkarpackiego lub 
lubelskiego. W takim przypadku, szko
a docelowa powinna z
o� y�  wniosek o przeniesienie, którego 
konsekwencj�  jest usuni� cie z listy uczniów zg
oszonych w szkole macierzystej. 

Zamówienie materia
ów egzaminacyjnych 
 
Szko
y przyszpitalne, przy sanatorium oraz przy zak
adzie poprawczym zg
aszaj�  zapotrzebowanie na 
arkusze podaj� c liczb�  sal, p
yt CD oraz bezpiecznych kopert. 
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 2.11  Aktualizacja danych uczniów 
 
 
·  Sprawdzian 

Od 1 pa� dziernika do 31 grudnia istnieje mo� liwo��  korekty lub aktualizacji wszystkich danych osobowych 
przez ich edycj�  w systemie OBIEG. 
 
·  Gimnazjum 
Od 1 pa� dziernika do 31 grudnia istnieje mo� liwo��  korekty lub aktualizacji danych osobowych (oprócz 
numeru PESEL i nazwiska) przez ich edycj�  w systemie OBIEG. 
 
W przypadku konieczno� ci korekty numeru PESEL i/lub nazwiska ucznia ucz� szczaj� cego do 
gimnazjum, nale� y: 

1. przej��  do zak
adki Wnioski ��� �  Aktualizacja danych uczniów, 

2. zapozna�  si�  z instrukcj�  oraz post� powa�  zgodnie z procedur� . 

Dane zostan�  zaktualizowane po otrzymaniu przez OKE wniosku w wersji papierowej. 

 
Po 31 grudnia mo� liwo��  korekty w edycji danych zostanie ograniczona. Dokonywanie zmian mo� liwe 
b� dzie jedynie przez wniosek aktualizacji danych. W przypadku stwierdzenia niezgodno� ci danych 
ucznia w tym okresie, nale� y: 
 

1. Przej��  do zak
adki Edycja danych uczniów ��� �  
Oddzia
y. 

2. W zale� no� ci od tego, w którym oddziale znajduje si�  
ucze�  klikn��  Lista uczniów. 

3. Wybra�  odno� nik wniosek o korekt�  danych 
osobowych przy uczniu, którego powinien dotyczy� . 

4. Zapozna�  si�  z instrukcj�  oraz wykona�  post� powa�  
zgodnie z procedur� . 

5. Dane zostan�  zaktualizowane po otrzymaniu przez OKE 
wniosku w wersji papierowej. 
 

UWAGA:   Je� eli dokumentacja ze szko
y podstawowej 
wskazuje na b
� dn�  form�  nazwiska lub numeru PESEL, nale� y 
wpisa�  w formularzu wyszukiwarki dane z za� wiadczenia o 
wynikach wydanego przez OKE w Krakowie. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
PRZECZYTAJ JAK POPRAWNIE Z	O 	 Y�  WNIOSEK – STR. 9 

 

Wyszukiwarka pobierze dane z bazy tylko w przypadku, gdy wprowadzony numer PESEL oraz nazwisko 
s�  zgodne z wcze� niejszym zg
oszeniem tych danych na poziomie szko
y podstawowej. 
 
Dlatego te�  w wypadku wyst� pienia niezgodno� ci niezb� dne jest sprawdzenie za� wiadczenia ucznia ze 
szko
y podstawowej w celu ustalenia poprawno� ci danych osobowych. 
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 2.12  Przeniesienie ucznia 
 
Przeniesienie ucznia do innej szko
y podczas otwartej edycji danych (do 31. 12. 2009) odbywa si�  bez 
ingerencji Okr� gowej Komisji Egzaminacyjnej. Tak jak do tej pory nale� y usun��  ucznia z oddzia
u 
w szkole macierzystej, aby szko
a docelowa mog
a go zg
osi�  w ustawowym terminie. 

Po zamkni� ciu edycji danych (31. 12. 2009) sytuacj�  nale� y rozwi� za�  przy pomocy wniosku o przeniesienie 
ucznia do szko
y. 

 
 
 
 

Aby z
o� y�  wniosek o przeniesienie ucznia do szko
y po zamkni� ciu edycji danych, nale� y: 

1. w bloku DANE O UCZNIACH  przej��  do zak
adki Wnioski �  Wniosek o przeniesienie do szko
y, 

2. zapozna�  si�  z instrukcj �  oraz post� powa�  zgodnie z procedur� . 

Ucze�  zostanie przeniesiony po otrzymaniu przez OKE wniosku w wersji papierowej. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
PRZECZYTAJ JAK POPRAWNIE Z	O 	 Y�  WNIOSEK – STR. 9 

 
 

Stron�  wnioskuj� c�  o przeniesienie ucznia jest zawsze szko
a docelowa – nie szko
a macierzysta. 
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 2.13  Dokumentacja egzaminacyjna 
 
Wydruk odpowiedniej dokumentacji egzaminacyjnej mo� na uzyska�  przez: 

1. Klikni � cie w dziale DANE O UCZNIACH  �  Wydruki  �  Wybór sesji egzaminacyjnej ��� �  
Termin egzaminu. 

 

2. Po klikni� ciu na odpowiedni link otworz�  si�  na stronie gotowe do wydrukowania pliki w formacie 
*.pdf (pliki PDF otwiera program Adobe Reader). 

 

 
 
·  Wydruk uczniów 
Tutaj znajduj�  si�  potwierdzenia zg
osze�  uczniów do egzaminu w bie�� cej sesji egzaminacyjnej. List�  
nale� y wydrukowa�  i w formie poci� tych pasków rozda�  uczniom (rodzicom) w celu potwierdzenia 
zgodno� ci danych. 
 
 
·  Lista obecno� ci 
Opcja ta pozwala drukowa�  gotowe listy obecno� ci na sprawdzian/egzamin. 
 
 
·  Protokó
 sprawdzania 
Protokó
 drukowany jest na oddzielnych stronach dla 
ka� dego typu arkusza (symbol arkusza jest równie�  
umieszczony na wydruku).  
Arkusze ró� nych typów wraz z odpowiedni�  stron�  
protoko
u sprawdzania nale� y zapakowa�  do oddzielnych 
bezpiecznych kopert po zako� czeniu egzaminu z danego 
przedmiotu. 
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·  Protokó
 zbiorczy 
Po sko� czonym egzaminie nale� y z
o� y�  protokó
 zbiorczy, który znajduj�  si�  w dziale EGZAMINY  – 
Wnioski – Protokó
 zbiorczy. W tym celu nale� y zapozna�  si�  z instrukcj�  umieszczon�  w tej zak
adce 
i post� powa�  krok po kroku wed
ug informacji na ekranie. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 2.14  Materia
y 
 
Ta cz���  serwisu umo� liwia publikacj�  materia
ów przeznaczonych tylko dla u� ytkowników systemu 
OBIEG (biuletyny i prezentacje, organizacja egzaminów, prace badawcze, wyniki egzaminów). 
W Materia
ach zamieszczone b� d�  tak� e wszelkie informacje dotycz� ce raportu z analizy pliku Hermes 
(wskazanie b
� dów w pliku). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 2.15  Zamówione arkusze 
 
Ta opcja systemu umo� liwia porównanie liczby arkuszy zamówionych przez OKE z liczb�  wynikaj� c�  
z danych wprowadzonych przez dyrektora szko
y. 
 
Dane w tej zak
adce pojawi�  si�  dopiero po z
o� eniu przez OKE zamówienia arkuszy w Centralnej Komisji 
Egzaminacyjnej. Informacja o terminie publikacji zamówionych arkuszy zostanie umieszczona w systemie 
OBIEG. 
 
 
 
 
 W celu zachowania procedury bezpiecze� stwa nale� y ka� dorazowo, po 

zako� czeniu pracy w systemie, wylogowa�  si�  z tego systemu. 
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 2.16  Najcz� stsze pytania 
 

Czy forma wpisywanych danych ucznia ma znaczenie? 

TAK. Imi � , nazwisko, miejsce urodzenia itp., nie mog�  by�  wpisywane 
drukowanymi literami. Poprawna forma to: „Jan”, „Kowalski”, 
„Kraków”. 

 

Czemu s
u� y pole „Nr dokumentu” i czy jest ono obowi� zkowe? 

NIE. Pole to Pa� stwa nie dotyczy. Uzupe
niane jest ono tylko przez 
pracownika OKE w przypadku zg
aszania uczniów bez numeru PESEL 
(obcokrajowców). 

 

Co zrobi� , gdy przy wprowadzaniu danych ucznia pojawia si�  
komunikat, � e w bazie jest ju�  ucze�  o takim numerze PESEL, ale o innym nazwisku? 

W pierwszej kolejno� ci prosz�  sprawdzi�  dokumenty ze szko
y ni� szego szczebla w celu ustalenia 
poprawno� ci danych osobowych. W przypadku rozbie� no� ci nale� y pos
u� y�  si�  wnioskiem aktualizacji 
danych uczniów: 

DANE O UCZNIACH ��� �  Wnioski ��� �  Aktualizacja danych uczniów 
 

Aby procedura aktualizacji danych przebieg
a prawid
owo, nale� y zapozna�  si�  z instrukcj�  sk
adania ww. 
wniosku, która znajduje si�  w tym samym dziale. 

 
Co zrobi� , gdy na wydrukach list uczniów brakuje polskich liter? 

Prosz�  pobra�  i zainstalowa�  na komputerze bezp
atny program Adobe Acrobat Reader (wersja min. 6.0). 
Problem powinien ust� pi� .  

 
Przy dodawaniu ucznia pojawia si�  komunikat: „Próba zapisania zg
oszenia w miejscu ju�  
istniej� cego” 

Komunikat mówi, � e pod tym numerem dziennika jest ju�  inna osoba w tym oddziale. Nale� y zmieni�  numer 
na inny – wolny numer. 

 
Przy dodawaniu ucznia pojawia si�  komunikat: „Ucze�  zosta
 zg
oszony jako poprawiaj� cy egzamin, 
jednak znalezienie historii jego egzaminów by
o niemo� liwe”. 

W pierwszej kolejno� ci prosz�  sprawdzi�  dokumenty ze szko
y ni� szego szczebla w celu ustalenia 
poprawno� ci danych osobowych. W przypadku rozbie� no� ci nale� y pos
u� y�  si�  wnioskiem aktualizacji 
danych uczniów: 

DANE O UCZNIACH ��� �  Wnioski ��� �  Aktualizacja danych uczniów 
 

Je� eli dane ze szko
y ni� szego szczebla s�  poprawne, prosz�  skorzysta�  z drugiej opcji dodawania uczniów – 
zg
oszenie ucznia, który nie zdawa
 wcze� niej egzaminów w OKE Kraków (sprawdzian, egzamin 
gimnazjalny). Spowoduje to utworzenie nowego profilu ucznia w bazie egzaminacyjnej OKE, dlatego te�  
prosz�  korzysta�  z tej opcji rozwa� nie. Dodanie nowego ucznia t�  metod� , w przypadku istniej� cego ju�  
zg
oszenia, spowoduje sklonowanie to� samo� ci, które zablokuje mo� liwo��  edycji ucznia. 

 

Dane uczniów zosta
y wprowadzone w edycji prawid
owo, mimo to w zak
adce ZAMÓWIONE 
ARKUSZE pojawia si�  monit o braku dost� pu do serwisu zamówionych arkuszy. 

Dane w tej zak
adce pojawi�  si�  u Pa� stwa w OBIEG-u dopiero po z
o� eniu przez OKE zamówienia arkuszy 
w Centralnej Komisji Egzaminacyjnej. Informacja o terminie publikacji zestawienia zamówionych arkuszy, 
zostanie umieszczona w systemie OBIEG. 
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Podczas logowania do systemu OBIEG pojawia si�  komunikat: „B
 � dne logowanie”. 

W przypadku informacji o b
� dnym logowaniu nale� y upewni�  si�  czy podany Identyfikator u� ytkownika 
(kod szko
y) oraz has
o zosta
y prawid
owo wprowadzone. Je� li problem nie zostanie rozwi� zany prosimy 
o skorzystanie z opcji „zapomnia
em has
a” (link pod oknami logowania). Umo� liwi ona Pa� stwu uzyskanie 
has
a jednorazowego. Has
o przesy
ane jest automatycznie. 

 
Instrukcja do opcji Zapomnia
em has
a: 

 
1) Podajemy kod szko
y. Prawid
owo wprowadzony kod szko
y musi zawiera�  my� lnik: 

(XXXXXX -XXXXX) 
2) Wprowadzamy adres e-mail zg
oszony przez szko
�  w systemie OBIEG. 
3) W ostatnim trzecim etapie zostan�  Pa� stwo poproszeni o podanie klucza szyfruj� cego szko
y (klucz 

z certyfikatu otrzymanego z OKE wpisujemy bez my� lników). 
 
Po prawid
owo przeprowadzonej procedurze otrzymacie Pa� stwo komunikat:  
„Na wskazany adres e-mail zosta
a wys
ana wiadomo��  zawieraj� ca jednorazowe has
o logowania. 
Po zalogowaniu si�  do systemu OBIEG nale� y niezw
ocznie zmieni�  has
o”. 
 
Has
o jednorazowe, które zosta
o wys
ane na wskazany adres e-mail, nale� y wprowadzi�  jako 
dotychczasowe podczas procedury zmiany has
a. W trakcie zmiany has
a nale� y pami� ta�  
o wymaganiach, które musi ono spe
nia� . O poprawnym wykonaniu powy� szych zmian zostaniecie 
Pa� stwo poinformowani odpowiednim komunikatem. 

 
 
 
Podczas logowania do systemu OBIEG pojawia si�  komunikat informuj � cy o wyga� ni� ciu has
a. 

Komunikat ten jest cz� sto mylony z komunikatem „B
� dne logowanie”. W tym przypadku proces logowania 
przebieg
 prawid
owo – identyfikator i kod szko
y s�  poprawnie wpisane. System OBIEG sygnalizuje 
natomiast, � e u� ywane dotychczas has
o musi koniecznie zosta�  zmienione ze wzgl� dów bezpiecze� stwa. 

Has
o musi by�  zmieniane co 30 dni. 
 
Kryteria które powinno spe
nia�  nowe has
o:  

Co najmniej:  

– 8 znaków 
– jedna ma
a litera 
– jedna wielka litera 
– znak nie b� d� cy liter�  ani cyfr�  (np. @ % & ! ,) 
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 3  Strona internetowa OKE 
 

 
 3.1  Zg
aszanie do OKE nowej szko
y 

W przypadku zg
aszania nowej szko
y lub likwidacji szko
y nale� y wype
ni�  „Formularz zg
oszenia nowej 
szko
y”, który znajduj�  si�  na stronie OKE w dziale Informacje i druki.  

·  W formularzu musz�  znale��  si�  dane: 

-  Zespo
u Szkó
, je� li nowa szko
a nale� y do Zespo
u Szkó
 (je� li nowa szko
a nie nale� y do Zespo
u 
Szkó
, to pola przeznaczone na wype
nienie danych o Zespole Szkó
 zostawiamy puste), 

-  poszczególnych szkó
 (szko
a 1, szko
a 2... itd.) nale�� cych do Zespo
u Szkó
, 

-  organu samorz� dowego, jednostki samorz� du terytorialnego, 

-  organu prowadz� cego i nadzoruj� cego dan�  szko
� . 

·  Je� eli dana placówka jest szko
�  niepubliczn�  o uprawnieniach szko
y publicznej, oprócz 
Formularza zg
oszenia nowej szko
y nale� y przys
a�  do OKE za�wiadczenie o wpisie do ewidencji, 
w którym znajduj �  si�  dane organu prowadz� cego. 

·  Ka� da placówka powinna posiada�  oddzielny nr REGON, o którego aktualizacj�  prosimy w przypadku 
zmian, natomiast w przypadku kilku szkó
 nale�� cych do danego Zespo
u Szkó
 mo� na powtarza�  
numer NIP Zespo
u Szkó
 zamiast nr REGON. 
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 3.2  Informacje i druki 
 

Niezb� dne formularze i druki z podzia
em na typy egzaminów znajduj�  si�  na stronie www.oke.krakow.pl 
w zak
adce Informacje i druki . 
 

 
 
 

 4  Kodowanie arkuszy 
 
 

Kody kreskowe przekazane zostan�  przez Okr� gow�  Komisj�  Egzaminacyjn�  w Krakowie do Punktów 
Odbioru Prac i stamt� d odbierane b� d�  przez dyrektorów szkó
 podstawowych i gimnazjów. 
Ka� da z naklejek przeznaczona do przylepienia na arkuszu egzaminacyjnym i karcie odpowiedzi zawiera�  
b� dzie dwa kody kreskowe: 
– pierwszy identyfikowa�  b� dzie zdaj� cego (zawiera�  b� dzie PESEL i trzyznakowy kod ucznia: oddzia
 

i  numer w dzienniku – np. A01), 
– drugi szko
� . 

 

 

 

 

Prosimy zwróci�  szczególn�  uwag�  na zgodno��  pomi� dzy numerem PESEL nadrukowanym na naklejce 
z  kodami kreskowymi, a numerem PESEL na kartce z danymi przyklejonej na stoliku ucznia. W przypadku 
stwierdzenia rozbie� no� ci nale� y je wyja� ni� , a nast� pnie naklei�  prawid
owe kody kreskowe na stronie 
tytu
owej arkusza egzaminacyjnego i na karcie odpowiedzi. 

Je� li jednak rozbie� no��  taka zostanie zauwa� ona ju�  po przylepieniu 
naklejki, nale� y w takim przypadku przekre� li �  wyra� nie ca
�  naklejk�  
(jak na rysunku obok) i r� cznie wpisa�  prawid
owe dane. 
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 5  Spis telefonów do OKE w Krakowie 
 
 

(012) 6181 201 – Sekretariat     (012) 6181 218 – Ksi� gowo��  
(012) 6181 202 – Sekretariat     (012) 6181 219 – Ksi� gowo��  
(012) 68 32 162 – Dziennik Podawczy   (012) 6181 217 – Kadry 
(012) 61 81 229 – Dziennik Podawczy 
(012) 6181 200 – faks, sekretariat 

Wydzia
 Sprawdzianów, Egzaminów Gimnazjalnych i Matur 

(012) 6181 310 – Kierownik Pracowni Sprawdzianu 
(012) 6181 311 – Kierownik Pracowni Egzaminu Gimnazjalnego (cz���  matematyczno-przyrodnicza) 
(012) 6181 315 – Pracownia Egzaminu Gimnazjalnego (cz���  humanistyczna) 
(012) 6181 308 – Kierownik Pracowni Matur (matematyka) 
(012) 6181 302 – Pracownia Matur (biologia) 
(012) 6181 303 – Pracownia Matur (fizyka) 
(012) 6181 304 – Pracownia Matur (geografia) 
(012) 6181 305 – Pracownia Matur (historia, wos) 
(012) 6181 306 – Pracownia Matur (j� zyk polski) 
(012) 6181 309 – Pracownia Matur (chemia) 
(012) 6181 313 – Pracownia Matur (j� zyki obce) 
(012) 6181 314 – Pracownia Matur (j� zyki obce) 
(012) 6181 318 – Pracownia Matur (j� zyki obce) 
 

Wydzia
 Organizacyjno-Administracyjny 

(012) 6181 212, (012) 6832 135 – Kierownik Wydzia
u 
 

Pracownia Szkole�  
(012) 6832 144 – Kierownik Pracowni Szkole�  
(012) 6832 143 – Pracownia Szkole�  (woj. podkarpackie) 
(012) 6832 142 – Pracownia Szkole�  (woj. ma
opolskie) 
(012) 6832 141 – Pracownia Szkole�  (woj. lubelskie) 
(012) 6832 140 – Za� wiadczenia o wpisie do ewidencji egzaminatorów 
fax (012) 6832 146 
 

Pracownia Organizacji Egzaminów 
(012) 6832 155 – Kierownik Pracowni Organizacji Egzaminów 
(012) 6832 156 do 161 – Pracownia Organizacji Egzaminów 
fax (012) 6832 159 
 

Pracownia Informatyczna 
(012) 6181 225 – Kierownik Pracowni Informatycznej 
(012) 6181 221 – Pomoc techniczna systemu UMOWY 
(012) 6181 236 – Pomoc techniczna systemu OBIEG 
(012) 6181 227 – MOODLE 
(012) 6181 234 – OBIEG, Baza szkó
 (zg
oszenie szko
y, aktualizacja danych o szkole) 

 

Wydzia
 Bada�  i Analiz 

(012) 6181 204 – Kierownik Wydzia
u 
(012) 6181 205 do 206; 6181 330 – Wydzia
 Bada�  i Analiz 
 

Biura OKE 

(081) 534-52-52 – województwo lubelskie 
(015) 822-43-40 – województwo podkarpackie 
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Notatki 
 


