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Opracowano na podstawie:

1. Rozporadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwiatB007 r. w sprawie warunkow i sposobu
oceniania, klasyfikowania i promowania uczniébw ucktaczy oraz przeprowadzania sprawdzianow
i egzamindw w szkotach publicznych (Dz. U. nr 88zp562).

2. Procedur organizowania i przeprowadzania sprawdzian szostej klasie szkoly podstawowej
I egzaminu w trzeciej klasie gimnazjum obagujacych w roku szkolnym 2009/2010.

Termin Sprawa ISR Komentarz
prawna

Podanie informacji o warunkach i formie
dostosowania sprawdzianu i egzaminu
gimnazjalnego do potrzeb uczniéw ze
specyficznymi trudngciami w uczeniu sj § 37

Dyrektor CKE opracowuje
informacg i podaje do publicznej

15.09.2009 7, o ; . wiadomdci na stronie
uczniéw posiadagych orzeczenie o potrzebie internetowejwww.cke.edu.pl
indywidualnego nauczania lub potrzebie
ksztalcenia specjalnego i uczniéw chorych Procedury —str. 8 pkt. 4.4
lub niesprawnych czasowo.
Ztozenie deklaracji przez uczniow przyst-
ja_(cych (.jo sprawd_zianu |Ub. ggzaminu Rodzice (prawni opiekunowie)
g|mna21alr_1ego Wyku m_n|ejszéu . sktadaj deklaracje dyrektorowi
20.09.2009 narodowej oraz pisemnej deklara_cu B § 35,36 | szkoly.
0 wyborze ¢zyka obcego do trzeciej €zi - :
egzaminu gimnazjalnego w przypadku szko}, Deklaracje: Procedury — zaiznik
w ktorych nauczany jest jako obazkowy nrl-sir. 24
wigcej niz jeden ¢zyk obcy.
Przekazanie do OKE danych o uczniach Uczer maze zrezygnowa
przystpujacych do sprawdzianu Z przysipienia do egzaminu
30.09.2009 I ) : . , § 36 X o h .
ub egzaminu gimnazjalnego azyku w jezyku mniejszéci narodowej —
mniejszdci narodowej. nie p&niej niz do 8 stycznia 2009 r.
Uczniowie ze specyficznymi
trudnaiciami w uczeniu i map
prawo przystpi¢ do sprawdzianu
lub egzaminu gimnazjalnego
, ) - w warunkach i formie dostosowa-
Ostateczny termin wydania opinii dla nych do indywidualnych potrzeb
30.09.2009 | uczniéw ze specyficznymi trudéciami § 37

psychofizycznych i edukacyjnych
na podstawie opinii wydanej
przez poradri psychologiczno-
pedagogiczs w tym poradrg
specjalistycza.

Dostosowanie — Procedury — str. 8-11.

W uczeniu si.

Zaleca s§ wprowadzanie danych
0 uczniach przyspujacych do
sprawdzianu/egzaminu_Bdycji
OBIEG | 01.10.2009| OtwarcieEdycji danych uczniow danych uczniéww systemie
OBIEG. Edycja danych uczniéw
na biezaco weryfikuje popetnione
bfedy i informuje o nich.

avdziernik Udziat w konferencji szkoleniowej Harmonogram konferenciji jest
P dyrektoréw szkét podstawowych §40 oglaszany na stronie internetowej
2009 S . _
i gimnazjalnych. OKE w Krakowie.




Podstawa

1

Termin Sprawa prawna Komentarz
Ostateczny termin zé@nia wniosku ngz‘ggzm‘;ggg%gv(m?asﬁﬁi
o dostosowanie formy i warunkow g iekunoviliie) ucznia glbo
sprawdzianu/egzaminu i przedémia si%chacze W przvoadkach
15.10.2009 | dyrektorowi szkoty opinii i orzecze § 37 losowveh \./vnior')selzl\DNraz 7
wydanych przez poradnie psychologicznot wyeh lub Zaviad .
pedagogiczne, w tym poradnie orzlgczen|e(rjn uMzéa_na c*zeme_m
specjalistyczne lub Zwiadcze lekarskich. halery przedstawd niezwiocznie
po jego otrzymaniu.
do Przekazanie dragelektronicza wykazu Zaleca s§ wykorzystanieEdyciji
OBIEG 31.10.2009 uczniéw przystpujacych do sprawdzianu, §41 danych uczniéwv systemie
T egzaminu gimnazjalnego. OBIEG.
Zaleca s} wykorzystanie
wydrukdéw z systemu OBIEG.
Zebranie przez dyrektoroéw od uczniow, (I;’;J:]w::e;]rdzoewniﬁnprgwdlovml
do stuchaczy i rodzicéw potwierdze yen p Y -
OBIEG . - przechowywane w dokumentacji
30.11.2009 | prawidtowasci danych osobowych kot K Koty i
przekazanych do OKE SZXOly. Dyrektor szko y jest
' zobowhzany do sprawdzenia
poprawndci wszystkich danych.
Procedury — str. 7
Mozliwos¢ korygowania
od przestanych danych osobowych
OBIEG 08.11.2009 | Korekta wykazu uczniéw przygiujacych uczniéw oraz dodawania i
do do sprawdzianu, egzaminu gimnazjalnegd. usuwania uczniéw (np. zmienili
31.12.2009 szkok) w Edycji danych uczniéw
w systemie OBIEG.
Po tym terminie nie mazna
zmienia ztozonego zamdwienia na
arkusze w CKE, czyli dodawa
OBIEG | 31.12.2009| Zamknicie Edycji danych uczniéw uczniow, zmienia liczby sal
oraz gzyka obcego zdawanego
przez ucznia, zmientaypu
wymaga — zestawdw — np. S-1 ng
S-4, GH-4 na GH-5).
W tym okresie dyrektor nie
od zmieni&: dane osobowe uczniéw,
06.01.2010 informacje o laureatach i
do OtwarcieEdycji danych uczniow celu finalistacr:, numer w dzienniku,
09.04.2010 . numer sali. Mana tez usuwa
OBIEG (SP) doko_qanla korekty w danych osobowych uczniéw za pomagwniosku
30.04.2010 | UcznMow. z systemu OBIEG.
G) UWAGA: nie mazna zmienia
(z przerwami)* numeru PESEL, oznaczenia
oddziatu, typu wymaga
Termin sprawdzianu w szkotach dla Termin ustalony przez dyrektora
12.01.2010 dorostych. §33 CKE.
Termin egzaminu gimnazjalnegogsz Termin ustalony przez dyrektora
11.01.2010 humanistyczna w szkotach dla dorostych. §33 CKE.
Termin egzaminu gimnazjalnegoe$z .
12.01.2010 | matematyczno-przyrodnicza w szkotach § 33 '(I;?(rénm ustalony przez dyrektora
dla dorostych. '
Termin egzaminu gimnazjalnego z zakres Termin ustalonv brzez dvrektora
13.01.2010 | jezyka obcego nowiaytnego w szkotach § 33 yp y

dla dorostych.

CKE.




Podstawa

=

=

Termin Sprawa Komentarz
prawna
Przewodniczcy maze powota
. . zastpce sparod nauczycieli
o e e o | s4o | Zmdnonychw cane sk
08.02.2010 176 rogvadzeﬁia S r%lwdzianuyj 9 Druk powotania (Procedury —
przep P ' zahcznik nr 5 — str. 28) pozostaje
w dokumentacji szkoty.
Przewodniczcy maze powotd
. . zastpce sparod nauczycieli
o | Dol oy e 00 o | a0 | ZaNdnonch wane) siok
21.02.2010 przeprowadzenia egzaminu gimnazjalnegp Druk powotania (Procedury
' zahcznik nr 5 —str. 28) pozostaje
w dokumentacji szkoty.
Druk powotania (Procedury —
do Powotanie i przeszkolenie cztonkéw zakhcznik nr 6 —str. 29) pozostaje
08.03.2010 szkolnego zespotu egzaminacyjnego do §41 w dokumentacji szkoty.
o przeprowadzenia sprawdzianu. Zadania i organizacja sprawdzian
/egzaminu — Procedury str. 13-18
Druk powotania (Procedury —
do Powotanie i przeszkolenie cztonkow zahcznik nr 6 —str. 29) pozostaje
27 03.2010 szkolnego zespotu egzaminacyjnego do 8§41 w dokumentacji szkoty.
T przeprowadzenia egzaminu gimnazjalnegp. Zadania i organizacja sprawdzian
/legzaminu — Procedury str. 13-18
Prezentacjénformaciji dla ucznia
dotyczcej przebiegu sprawdzianwczniom . .
do i rodzicom. Zapoznanie uczniow z techpik| 8 40 InforbmaCJa dia ucijzr_ua d;)tyqza ;
06.04.2010 | pracy z arkuszem egzaminacyjnym ust. 1 Przebiegu sprawadzianu/egzaminu
T . s A ' Procedury — str. 18 19
Zapoznanie ucznidw z organizacj
sprawdzianu w szkole.
08.04.2010 | Przeprowadzenie sprawdzianu. §33 '(r:eKrIrEmn ustalony przez dyrektora
Termin ustalony przez dyrektora
Dodatkowy termin przeprowadzenia CKE.

08.04..2010 sprayvdzianu w SZkOlaCh. dla dorostych, §47, 49, Sprawdzian_jest przeprowadzany
w ktérych nauka kaczy st w semestrze 146 w szkole. Nie dokonuje i
jesiennym. odrebnych zgtoszé uczniow do

terminu dodatkowego.
Dodatkowy termin przeprowadzenia 8 47,49, | Termin ustalony przez dyrektora

08.06.2010 )

sprawdzianu. 146 CKE.
. - - Ostatecznytermin dokonania
OBIEG | 09.04.2010 Ca+k(_)ywte zamquc_le Edycji danych zmian w danych osobowyeh
ucznidow- sprawdzian. .
sprawdzian.
. . . Ostatecznytermin dokonania
OBIEG | 30.04.2010| Catkowite zamknicie Edycji danych zmian w danych osobowych —
ucznidw— egzamin gimnazjalny. o .
egzamin gimnazjalny.
do Odbior zdwiadcze laureatéw i finalistow
08.04.2010 | olimpiad i zgwiadcze laureatow Informacg, nalezy niezwtocznie
OBIEG (SP) konkurséw przedmiotowych oraz § 39 zamigci¢ w Edycji danych
27.04.2010 | stwierdzenie uprawniedo zwolnienia ze ucznidoww systemie OBIEG.
(G) sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego.
Prezentacjénformaciji dla ucznia
dotyczcej przebiegu egzamiruczniom . .
do i rodzicom. Zapoznanie uczniéw z technik| 8 40 Ir}ioerggctasdl?a::v%zz?;(dféyggammu
25.04.2010 | pracy z arkuszem egzaminacyjnym. ust. 1 b gu sp 9

Zapoznanie uczniow z organizacj
egzaminu w szkole.

Procedury — str. 18 19




Termin Sprawa PEEENT Komentarz
prawna

Egzamin gimnazjalny cz§¢
humanistyczna.

27 04.2010 Dodatk_owy termin przeprowadzenia §33 Termin ustalony przez dyrektora
egzaminu dla dorostych w szkotach, CKE.
w ktorych nauka kéczy st w semestrze
jesiennym.
Egzamin gimnazjalny cz$¢
matematyczno-przyrodnicza.

28.04.2010 Dodatkpwy termin przeprowadzenia § 33 Termin ustalony przez dyrektora
egzaminu dla dorostych w szkotach, CKE.
w ktorych nauka kaczy sk w semestrze
jesiennym.
Egzamin gimnazjalny cz$¢ z zakresu
jezyka obcego nowgytnego. .

. . T tal dyrekt

29.04.2010 | Dodatkowy termin przeprowadzenia §33 CeKrIrEmn ustalony przez dyrekiora
egzaminu dla dorostych, w ktérych nauka '
konczy sk w semestrze jesiennym.
Dodatkowy termin przeprowadzenia .

08.06.2010 | egzaminu gimnazjalnego w&i 8§47 'CI':eKrIrEmn ustalony przez dyrektora
humanistyczne;j. '
Dodatkowy termin przeprowadzenia .

09.06.2010 | egzaminu gimnazjalnego Wi § 47 '(I;eKrIrEnln ustalony przez dyrektora
matematyczno-przyrodniczej. '
Dodatkowy termin przeprowadzenia .

10.06.2010 | egzaminu gimnazjalnego z zakresmyka 8§47 'CI':eKrIrEmn ustalony przez dyrektora
obcego nowsytnego. '
Przekazanie do szkot@miadczeé

do 18. 06. dla l_chnlowls}ucha_\czy 0 szczego}_owych Odbiér zawiadcze
wynikach sprawdzianu lub egzaminu §51 . S

2010 . ; ; .. . wraz z informacjami w POP.

gimnazjalnego oraz informacji o wynikach
trzeciej czsci egzaminu.

25 06. 2010 Wydanle L_{cznlom/sluchaczomsxraadczél §51 Termin zakaczenia zaj¢
i informacji. dydaktycznych.

*przerwy techniczne zwezane z obstugsystemu




2. System OBIEG (obstuga internetowa egzaminow)

System OBIEG zostat opracowany w celu obstugi egzémprzez Internet.

2.1 Logowanie do systemu OBIEG

Wejscie do systemu OBIEG znajduje sV gornym menu na stronieww.oke.krakow.pl .

Strona gléwna Kalendarz Umowy Pomoc

= | Sakai | Wital na stronach CTEEEEE] Komisji Egzaminacying] w kKrakowiz
zamwansowane sakanie Sroda, 16-09-2009 godz. 11:06

. Kursy MOODLE

) Nowelizacja rozporzadzenia 0 ocenianiul (piatek, 11-09-2009 godz, 11:26  Odshont 3748 @ i _31
Egzaminatorzy

» Serwis dla Dyrektora szkoty

Jest to serwis umaliwiaj acy obieg informacji miedzy dyrektorem szkoty i Okregowa Komisja
Egzaminacyjna w Krakowie.

1. Klikamy w zaktadk = Dyrektor znajdigh Sig W menu po lewej stronie.

2. Do poprawnego zalogowania ¢siniezlzdny jest kod szkoty (identyfikator uzytkownika)
orazhasto

UWAGA: Dla nowo utworzonych szkdt, hastem jest klucz Bzyty znajdujcy sk
wraz z identyfikatoremzytkownika na certyfikacie wydanym przez OKE w Kralke.

W zwiazku z ustaw z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osgbb (Dz. U. z 2002, Nr 10
poz. 926 z pgn. zm.) oraz Rozpogdzeniem Ministra Spraw Wewtniznych i Administracji z dnia
29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przegmaia danych osobowych oraz warunke
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpas& urzadzenia i systemy informatyczne &ige

do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 1@2, 024), przypominamy obowiazku zmiany

hasta co 30 dni.

W przypadku niewykonania powsszej operacji w terminie dagt do systemu OBIEG zostan
automatycznie ograniczony. Aby uzygkpetne uprawnienia,nalezy niezwitocznie ustanowi nowe

hasto, korzystaic z opcji,Zmiana hasta”

Kryteria ktére powinno spetniaé¢ nowe hasto:
Co najmniej:

8 znakoéw

jedna mata litera

jedna wielka litera

znak nie bdacv litera ani cvfra (nn. @ % & ! .

@ PROBLEMY Z LOGOWANIEM, NAJCZ ESTSZE PYTANIA —STR. 27




» Serwis dla Ucznia — generowanie haset

Po zalogowaniu do serwisu ucZe moze sprawdzé swoje dane osobowe oraz wyniki
sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego.

Uczei loguje sk do serwisu za pomaazaktadki ¥ Uczen | wpisap swoj numer PESEL oraz hasto,
ktore otrzymuje od Dyrektora szkoty.

WAZNE:

Osoly odpowiedziala za wydawanie haset shcych logowaniu do systemu OBIEG dla uczniow |
dyrektor szkoty. Olkggowa Komisja Egzaminacyjna nie przekazuje uczniskich danych.

Jezeli zaistnieje konieczréo zmiany hasta dla pojedynczego ucznia, pgasiz wywaé opcji stwacej
masowej zmianie dla wszystkich oddziatow. Sytusaka spowoduje zresetowanie haset dla wszyst
uczniéw.

Operacja wygenerowania/zmiany hasta vggl nastpujaco:
1. Po zalogowaniu w systemie OBIEG nalevybrac Hasta uczniéwi zapozna si¢ z Instrukcj a.

2. Po kliknieciu w opcg Lista ucznidw z lewej strony, naley wybrat odpowiedni sesg egzaminacyim
i zatwierdzt przyciskiemWybierz.
— Aby wygenerowa& hasta dla wszystkichuczniéw, klikamy na przyciskaznacz wszystkich
a nasgpnie przyciskZmiana hastg ktory znajduje s na kacu listy.

— Aby wygenerowa hasta dla pojedynczych ucznidwzaznaczamy w kolumnigmiana hastg
tych uczniéw, ktérym chcemy je zmiéniKlikamy przycisk Zmiana hasta znajdugjcy sk na
koncu listy.

2.2 Skiadanie wnioskéw w systemie OBIEG

Whniosek jest pismem, tworzonym w systemie OBIEG,stgpmie drukowanym, podpisywanym,
piecztowanym i wysytanym do OKE w Krakowie. Procedurdadinia wniosku pozwala na zachowanie
jego tréci zarowno w wersji papierowej jak i elektronicznej

* Typy wnioskéw w systemie OBIEG:

e Aktualizacja danych o szkole

»  Protokét zbiorczy

e Aktualizacja danych o ucznia¢gRowy wniosek]

* Przeniesienie ucznia do innej szk@owy wniosek]
* Whniosek o usurktie ucznia/absolwenta z systemu
* Wniosek o zwolnienie uczr

W systemie OBIEG rozediane § nastpujace stany wnioskow:

Zt O ZONY — Whniosek nie trafit do OKE lub nie zostat jeszeaakceptowany
ZAAKCEPTOWANY - Procedura zostata posihyie zakaiczona — wniosek zrealizowany
ANULOWANY —Whniosek zostat anulowany przez Dyrektora szkoty

ODRZUCONY — Administrator OKE odrzucit wniosek

PRZETWARZANY - OKE otrzymato dokumentagjlecz procedura jest w trakcie wykonywani

Nie kazdy ztypdw wnioskdéw musi wysipowa w jednym z powyszychstanow.




Szczeg_()’fy dotyce danego wniosku opisang w instrukcji jego sktadania. Ogolna procedura \glgl
nastpujaco:

1. wypetnienie niezbdnych formularzy,

2. sprawdzenie poprawici wprowadzonych danych,
3. Kkliknigcie w przyciskztéz wniosek
4

. skorzystanie w oknieNVniosek ziazony z odnaénika Wydruk potwierdzenia. Wydrukowany,
podpisany i opiecgowany dokument naky przesta poczt badz faksem do OKE w Krakowie.

Monitorowaniu stanu przetwarzania wnioskuzgtnarzdzie Wyszukiwarka wnioskow.

RAPORT WNIOSKOW

" 2 Whnioski - wyszukiwarka

* Monitorowanie procedury sktadania wniosku

1. Nalezy zalogowé sie do systemu OBIEG.
2. W zaktadcéNnioski — wyszukiwarka, okresli¢ daty wyszukiwanych wnioskow.
3. KolumnaStaninformuje o etapie przetwarzania wniosku.

* Ponowny wydruk wniosku

1. Nalezy zalogowa si¢ do systemu OBIEG.

2. W zaktadceNnioski — wyszukiwarka okresli¢ daty wyszukiwanych wnioskow.
3. W kolumnieOperacie nalezy skorzysté z opcjiDrukuj .

4. Plik w formacie PDF jest gotowy do wydruku.

e Anulowanie wniosku

1. Nalezy zalogowd sie do systemu OBIEG.
2. W zaktadceNnioski — wyszukiwarka okrésli¢ daty wyszukiwanych wnioskow.
3. W kolumnieOperacie nalezy skorzysté z opcjiAnulyj .
4. Zatwierdzt przyciskiemPotwierdz operacie.
*opcja Anulowania dotyczy tylko niektérych wnioskow

W przypadku kaczacego st terminu sktadania dokumentacji do OKE wniosek haleiezwtocznie

przestd faksem

2.3 Aktualizacja danych o szkole

1. Po poprawnym zalogowaniuesdo systemu OBIEG w menu wyszukujemy pozygiktualizacja
danych o szkolektora znajduje giw blokuDANE O SZKOLE .

2. Po zapoznaniu siz instrukcy klikamy odngnik Zt6z wniosek
a) W przypadku zgodroi danych zapisanych w formularzu z danymi szkollety wycofat sie
z formularza przyciskieri/steczw przeghdarce i wylogowé sk lub prze§¢ do innych czsci serwisu.

b) W przypadku niezgodsoi lub braku danych natg wprowadzt zmiany i klikra¢ przyciskPrzeslij .

¢) Nastpnie naley klikna¢ odnagnik Wydruk potwierdzenia pod komunikatem o zéeniu wniosku
i wyswietli¢ wersg formularza do wydruku, ktéra pojawiesha ekranie (wprowadzone zmiany
beda pogrubione).

d) Zmiany zostap zaakceptowane dopiero po przystaniu do OKE podpjsaopiecztowanej wersji
papierowej. Podgt dokonanych zmian w OBIEG-u pojaw §io otrzymaniu potwierdzenia z OKE.
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UWAGA : Wniosek aktualizacji danych o szkole niezgtulo zmianynazwy organéw (nadzoruagych,
prowadacych). Opcja ta sky zmianie organu na inny, juistniegcy w bazie OKE. W przypadku
zmiany nazwy organow nale przystd& do OKE w Krakowie odiczne pismo z aktualnymi danymi
oraz podpisem dyrektora szkoty.

) 07-10-200%9
Aktualizacja danych o szkole
Numer wniosku  F1/09/230403
Data zloienia 10/09/2009
Uiytkownik 062009 - S
Szkata
Kod szkoty 062009-GEEE
Nazwa T e e e P ey iy
Wz0or poprawnie
Status szkoty Szkola publiczna . .
Typ dia miodziezy Zl'ozonej
Rodlza] brak I wydrukowane]
Okres naukl brak danych . .
= aktuahzacu
Organ nadzorujacy QAT e e S BT PR TR T e T danych o szkole
Organ prowadzacy LE2000 FiEEsd e i e A e gy
s shTorEadowy L6200 - O - O e I S
REGON NIP
e, el
Miejscowasé Kod pocztowy Poczta
Rt e L ==
Ulica Nr I::'l;lizaqa
Numer telefonu Numerfikey
(GYTERtor (hez tutilhu) Wicedyrektor (bez tytulu)
07-10-2009
Aktualizacja danych o szkole

Mumer wniosku  F1/09/230403

Data zioienia 10/09/2009

Uiytkownik 062009 -

""""""" Podpis dvrektora

2.4 Zgtaszanie danych zdagych w roku szkolnym 2009/2010

Zaleca s wprowadzanie danych o uczniach przpsijacych do sprawdzianu/egzaminu gimnazjaln€
w Edycji danych uczniéw w systemie OBIEG Edycja na bigaco weryfikuje poprawn& danych
i powiadamia o kidach.

ZGLASZANIE UCZNIOW W SYSTEMIE OBIEG ZA POMOC A EDYCJI DANYCH

Serwis ten sk do zgtaszania danych o uczniach prgysjacych do sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego
w roku 2009/2010.

Po poprawnym zalogowaniugsiv menu po lewej stronie naleklikna¢ odnagnik Edycja danych uczniow
a nastpnie Wybor sesji egzaminacyjnej

Po wybraniuzadanej sesji system automatycznie przenieshstra do kolejnej zakladki ©ddzialy.
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e Dodawanie oddziatu

1. Zanim zaczniemy dodawauczniow, naley stworzy¢ oddzialy (odpowiednik klasy, np. A, B, C)
i okresli¢ Jezyk mniejszaici (dla absolwentéw lub oddziatbw z nauczaniegzyka danej mniejsZoi
narodowej)Wpisane dane trzeba zaakceptéywezyciskiemDodaj.

W odnagniku Oddziaty wykonujemy operacje dodawania, usuwania i edytdav&olejnych oddziatd

oraz dodawania, usuwania i edytowania poszczeglblaogzniéw w systemie.

Oddzialy
Dodano nowy oddziat
1 K Liczba
ezyk mniejszosci WiEath

Lista ucznidw

Zmien

Dmﬂ
Kod oddziatu B
FT—

2. W celuedycji dodanych oddziatéw(nhazwy Oddziatu, Jezyka mniejszdci lub Usuniecia oddziatu)
nalezy naniesione zmiany zaakceptawazyciskiemZmien, a potem zatwierdgj klikajac Tak.

* Definiowanie sal, w ktorych odledzie si sprawdzian/egzamin

NOWA OPCJA SYSTEMU OBIEG

DANE O UCZNIACH Od roku 2009/2010 system OBIEGdaie posiadat opejdefiniowania sal
- dla zdagcych. Dziki temu mdaliwe bedzie zaplanowanie egzaminu w szkole
Hermes z uwzgkdnieniem liczby miejsc w salach.
= Edycja danych ucznigw
wybdr sesji egzaminacyjne] Whprowadzanie uczniow nale rozpocaé¢ od zamieszczenia w zakfadce
Y Edycja danych uczniow > Sale wszystkich sal, w ktérych planujemy

Zamdwione arkusze przeprowadzaegzamin.

= Edycja numerdw sal
= wydruki

= Hasta uczniow

= Whnioski Edycja sal

T S = B e e

poda liczbe miejsc. System pozwoli nha 0 Edytyj [
wprowadzenie tylko tylu uczniow do wskazanej
sali, ile wynosi wprowadzona wcazeej liczba. m
Nie ma ograniczg jezeli chodzi o liczle sal,
w ktoérych chcemy przeprowadzaegzamin.
Numery sal hdzie mana zmienia

po zamkniciu edycii

Dodaj sale

12
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* Aby wprowadzi¢ nowa sak, nalezy:

1.
2.
3.
4.

wybrat w menu po lewej stronie odérok Sale

uzupeiné tabet Dodaj sak, wprowadzajc numer sali oraz liczbmiejsc w sali,
klikna¢ przyciskDodaj sak na dole formularza,

sprawdzt wprowadzone dane i ponownie kldprzyciskDodaj sak.

W przypadku wprowadzania gkiszej liczby sal powssze kroki nalgy powtorzy¢ dla kazdej sali.

* Aby zmieni¢ numer sali lub liczbg miejsc sali, naley:

1.

o bk~ w0 N

wybraé w menu po lewej stronie odérik Sale

klikna¢ odnanik Edytuj obok sali, w ktérej chcemy zmignliczbe miejsc,
wprowadzt nowg liczbe miejsc lub nowy numer sali,

klikna¢ przyciskEdytuj sale,

sprawdzé wprowadzone dane i ponownie kldprzyciskEdytuj sale.

Uwaga! Jeeli dokonamy zmiany numeru sali, wszyscy uczniopiieypisani do sali o starym numerz
zostam automatycznie przypisani do sali 0 nowym numeRmy zmniejszaniu pojemsa sali naley
pamktac, ze sala musi poméei¢ przypisanych do niej aktualnie uczniow (przyktadoyezeli do sali ju

przypisano 30 uczniéw, préba zmniejszenia liczbgjst do 25 zakazy sk komunikatem o kidzie).

* Aby usuna¢ sak, nalezy:

1.

o bk~ w0 N

wybraé w menu po lewej stronie odérik Sale

na liscie sal w gornej tabeli klikig pole (typu checkbox) w kolumnlgsun obok usuwanej sali,
krok powt6rzy dla kadej usuwanej sali,

klikna¢ przyciskUsun,

sprawdzt wprowadzone dane i ponownie kldprzyciskUsun.

Ze wzgkdéw bezpiecasstwa, maliwe jest usuwanie wygtznie tych sal, w ktorych nie ma ani jednego
wprowadzonego zdajego. Jeeli chcemy usug€ sak, w ktorej g zdefiniowane osoby zdge (mana to
sprawdzt np. na listach obecka dla poszczegolnych sal), najpierw riglerzydzielt tym zdagcym inm sak.

Jezeli chcemy zmierdi przypisane sale wkszej liczbie uczniéw, mima skorzysta z zaktadki Edycja
numerow_sal ktéra umdaliwia edytowanie przypisania ucznibw do sal bez ikomndci wchodzenia
w Edycj danych do kadego ucznia osobno.

Uwaga! Wane jest, aby wprowadzanie danych o uczniach dongigzarozpoca¢ od wprowadzeni
numeréw sal. W przeciwnym razie, przy probie wprdeania uczniow, system wwyietli komunikat

0 bkdzie,gdy: nie lkdzie maliwosci wyboruzadnej sali z listy wyboru.
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 Dodawanie uczniéw

W celudodania nowego ucznialo wczéniej utworzonego oddziatu naleklikna¢ odnanik Lista uczniow
znajdujcy sk po prawej stronie. W gtdbwnym oknie pojawg sista aktualnie zgtoszonych osoéb, a naal ni
dwie opcje dodawania uczniéw do systemu OBIEG.

Lista uczniow

Sesja egzaminacyjna: Sesja egzarminacyina 2009,/2010
&

Oddzial:

Diodaj nowego ucznia w tym oddziale (Wyszukiwarka danych) I
Diodaj nowego ucznia w tyrm oddziale (Dot, ucznidw nie znalezionych poprzez wyszukiwarke) |

Lista oddziatow

v ] Nawiskolmioma | pese | usu |
SPRAWDZIAN

Dla uczniéw szkot podstawowych, ktérzy po raz pierwszy zgtoszeni do bazy egzamindw OKIEzga
wybrac:

Dodaj nowego ucznia w tym oddziale (dotyczy uczniowie znalezionych przez wyszukiwark)

Dane osobowe oraz dane dopgez egzamindw naly uwaznie wypeiné (ze szczegbinym uwazginieniem typu
wymaga). Dane te trzeba zaakceptawazyciskiemZapisz i dodatkowo zatwierdzi¢ przyciskiem Tak.

W gornej czsci strony ukae sk informacja o poprawnym zapisaniu danych.

Bardzo wane jest, aby dane osobowe uczniow wprowadzane lkigtadnie i bezhkidnie.
Popetnione tutaj By mog powiel& sie przez kolejne lata przy zgtoszeniach do egzami

wyzszego stopnia w OKE w Krakowie.

EGZAMIN GIMNAZJALNY

Kazdy ucze, ktory przysipit wczesniej do sprawdzianu w szkole podstawowej poftej na terenie
dziatania OKE w Krakowie, jest zarejestrowany wzegdazie. Dziki temu zgloszenie danych osobowych
do egzaminu gimnazjalnego odbywa& gia pomog skroconej procedury. W tym przypadku wystarczy
wpisa numer PESEL i nazwisko. Pakazwisko rodowepozostawiamy puste.

Nalezy wybrac:

Dodaj nowego ucznia w tym oddziale (Wyszukiwarka daych)

Lista uczniow

Sesja egzaminacyjna: Sesja egzaminacyina 200972010
Oddziak: &

Powrat do listy ucznidgw w oddziale
Diodaj nowego ucznia w tym oddziale (Dot ucznidw nie znalezionych poprzez wyszukiwarke)
Lista oddziatdw

Numer PESEL |
..
Ga)
Frtnnsimiee |

Nastpnie naley uzupeint dane dotyczce egzamindw (ze szczegoOlnym uwiylieniem typu wymagg.
Dane trzeba zaakceptotvarzyciskiemZapisz i dodatkowo potwierdzié przyciskiem Tak. W gornej
czesci strony powinna ukazasie informacja o poprawnym zapisaniu danych.
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Formularze zgtoszenia danych osobowych i egzamjngcly na przyktadzie Gimnazjum:

Sesja egzaminacyjna: Sesja egzaminacyjna 2009/10
a

Oddziak:

& Dodaj nowego ucznia w tym oddziale {Wwyszukiwarka danych)

&, Dodaj nowego ucznia w tym oddziale {Dot. ucznidw nie znalezionych poprzez wyszukiwarke)

Lista ucznidw w hiezgacyrn oddziale
Lista oddziahiw

Dane osobowe

mer deienmice I BT 0
T e [ — " orugie mic | IR

T reor | BT 0

" riersc o | I e (e
|z Qg

|standard0wy |

-

BTN - -

=

Czesc humanistyczna

Czesf matematyczno - przyrodnicza

Czeé jezykowa

Jezeli podczas korzystania z_wyszukiwarki danych uczidw pojawi sie komunikat o nieprawidtowo
wprowadzonych danych nalery sprawdz:

- wprowadzane dane z podanymi przez ucznia, najlamepodstawie dokumentu potwierdgago
tozsamac,

— dokumenty ze szkoly mézego szczebla (szkota podstawowa) w celu wenyfikay nie wystpuja
rozbieznosci migdzy wprowadzonymi wowczas danymi a obecnymaijczesciej popetnianym bledem
przez szkoty podstawowe jest wpisywanie nazwiska ziwa z biedem literowym).

=]

W przypadku stwierdzenia rozbieoici, nalery skorzystd z wniosku o aktualizagjdanych osobowycl
w celu naniesienia odpowiednich zmian.

Lokalizacja wniosku:
DANE O UCZNIACH = Whnioski = Aktualizacja danych uczniéw

Uwaga Aby ziozyé wniosek, nalgy podczas jego skladania poda w wyszukiwarce dane

z zawiadczenia o wynikach sprawdzianu wydanego przez OKw Krakowie.

@INSTRUKCJA KORZYSTANIA Z WNIOSKU AKTUALIZA CJI DANYCH UCZNIA - STR. 22
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» Dodawanie uczniow innej narodowéci, nieposiadapcych numeru PESEL

W przypadku obcokrajowcow bez numeru PESEL ayafgzystad do OKE w Krakowie pismo z kserokapi
dokumentu tesamdci (paszport, karta statlego pobytu), danymi ucamiaz informacjami dotyeazymi
egzaminow, do ktérych ma przypté. Dane zostapwprowadzone do systemu przez pracownika OKE.

Wszelkie pisma przewodnie dotycrce zdapcych przesytane do OKE w Krakowie musg zawierac:

— kod szkoly,

— PESEL (w przypadku obcokrajowcow bez numeru PESBEzw i numer dokumentu — paszport, karta
statego pobytu),

— imie i nazwisko,

— oddzial i numer w dzienniku.

fpienia do sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego

Podstawa prawna

Na podstawie § 38 ust. 2, 3 iofaz 8 49 ust. Rozporzdzenia MEN z dnia 30 kwietnia 2007Axr.sprawie
warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i pperania uczniéw i stuchaczy oraz przeprowadzania
sprawdzianow i egzaminéw w szkotach publicznych.

UWAGA:

Na podstawie_8 38 ust. Rozporzdzenia MEN uczniowie z upéledzeniem umystowym w stopniu
umiarkowanym lub znacznym nie przystija do sprawdzianu i egzaminu gimnazjalnego, waziw z czym
nie zgtasza siich danych do OKE.

Procedura zwolnienia ucznia z obovazku przystapienia do sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego lub
czesSci egzaminu gimnazjalnego przez dyrektora OKE w Kr&owie:

1. Ztozenie pisemnego wniosku rodzicéw/opiekunow prawnyeldyrektora szkoty z psba o zwolnienie
ucznia z obowizku przysipienia do sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego. Diosku naley
dolaczy¢ dokumentag dotyczca stanu zdrowia lub sytuacji losowej. Termin zAaia wniosku
uzalezniony jest od wysipienia sytuacji losowej/zdrowotne;j.

2. Dyrektor szkoty wprowadza dane o uczniach w terenidd 31. 10. 2009 r. (system OBIEG/Edycja
danych, ewentualnie Hermes).

3. Po wprowadzeniu danych o uczniach w przypadku Woigedzicow o zwolnienie ucznia z obagzku
przystpienia do sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego lgfccegzaminu, dyrektor szkoty generuje wniosek
0 zwolnienie ucznia z obogdku przysipienia do sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego/lukéoiz
egzaminu gimnazjalnego korzystajz systemu OBIEG.

4. Wydrukowany i podpisany przez dyrektora szkoty wgelo wraz zpotwierdzonymi za zgodnéé
Z oryginatem kopiami: wniosku rodzicéw/opiekunow prawnych oraz dokumejntdotyczcej stanu
zdrowia lub sytuacji losowej ucznia, nafgrzysta& do OKE poczt tradycyjn.

5. Dyrektor OKE w Krakowie podejmuje decyzjktora przekazuje w formie pisemnej do dyrektora
szkoly.

6. Decyzje o zwolnieniu ucznia z obawku przysipienia do sprawdzianu/egzaminu lulzscs egzaminu
wprowadzone zostardo systemu OBIEG przez pracownika OKE.

7. Oryginat decyzji dyrektora OKE o zwolnieniu wuczni@ obowazku przysgpienia do
sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego/lubescz egzaminu naley przekaza rodzicom/opiekunom
prawnym. Oryginat wniosku rodzicow/opiekunéw prawhy oraz kserokopie zgiznikdw
potwierdzonych za zgods® z oryginatem wysytanych do OKE, a fakkopk decyzji dyrektora OKE
nalezy przechowywa w szkolnej dokumentacji egzaminacyjnej.
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Svytuacie, w__ktérych mana ubieg& sie 0 zwolnienie ucznia z obowaizku przystapienia
do sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego lub @%ci egzaminu

1. Zwolnienie ucznia z obowkku przysipienia do sprawdzianu/egzaminu lube& egzaminu mge
nasgpi¢ w sytuacjach okigonych wRozporzdzeniu MEN.

- SzczegOlne przypadki zdrowotne

Jako szczegolne przypadki zdrowotne maldéraktowa sytuacje, o ktérych orzeka lekarz specjalista
(np. psychiatra, neurolog, kardiolog, hematolod) poradnia psychologiczno-pedagogiczna. na podstawi
bada lekarskich przy rekomendowaniu nauczania indywiidego dla ucznia.

- Szczegollne przypadki losowe

Szczegolnymi  przypadkami losowymia snagte zdarzenia lub wypadki powosgitgé niemanosé
uczestniczenia w sprawdzianie/egzaminie gimnazjalrgo 20 sierpnia roku, w ktérym odbywa si
sprawdzian/egzamin.

2. Uczniowie ze sprzonymi niepetnosprawricsiamic majacy orzeczenie o potrzebie ksztalcenia
specjalnegomog by¢ zwolnieni przez dyrektora OKE z obawku przysipienia dosprawdzianu.

3. Uczniowie ze sprzonymi niepetnosprawr$ciami mapcy orzeczenie 0 potrzebie Kksztatcenia
specjalnego, ktorzynie rokuja kontynuowania nauki w szkole ponadgimnazjalnej mogy byc¢
zwolnieni przez dyrektora ofgowej komisji egzaminacyjnej z obaaku przysipienia do egzaminu —
na wniosek rodzicow/prawnych opiekunéwpozytywnie zaopiniowany przez dyrektora szkoty.

4. Uczniowie ze sprzonymi niepetnosprawriociami majcy orzeczenie 0 potrzebie ksztalcenia

specjalnego, ktérzy z powodu swojej niepetnosprawainoie potrafy samodzielnie czytalub pis&, sa
zwolnieni z obowizku przysipieniado czsci trzeciej egzaminu.

2.6 Laureaci i finalisci olimpiad i laureaci konkursow o zas¢gu wojewodzkim

lub ponadwojewodzkim

Sprawdzian i egzamin gimnazjalny

Na podstawie § 3RozporzdzeniaMEN ze sprawdzianu lub odpowiedniejeézi egzaminu gimnazjalnego
zwolnieni ;3 laureaci i finaléci olimpiad przedmiotowych oraz laureaci konkurs@wedmiotowych

0 zasg¢gu wojewoddzkim lub ponadwojewddzkim z zakresu jemnez grupy przedmiotow odtych
sprawdzianem lub egzaminem gimnazjalnym. Zwolnigeisprawdzianu lub odpowiedniegézi egzaminu
gimnazjalnego nagbuje po przedizeniu przewodniccemu szkolnego zespotu egzaminacyjnego
zaswiadczenia stwierdzagego uzyskanie tytutu odpowiednio laureata lublisty Konkursy przedmiotowe
organizuje wtaciwy Kurator Gwiaty. Lista konkurséw przedmiotowych dla uczniézk& podstawowych

i gimnazjéw jest publikowana na stronie internetpkieratoriow Giwiaty.

Informacg nalezy zamigci¢ w Edycja danych uczniéww systemie OBIEG w terminie do 9 kwietnia 2010
roku w przypadku sprawdzianu i 30 kwietnia 2010ur@kprzypadku egzaminu gimnazjalnego.

Po otrzymaniu stosownego Zaviadczenia Dyrektor szkoty powinien:

1. Zgtaszajc ucznia w systemie OBIEG, w rubrycé&tan’ zmienic wartas¢ ze ,Zdaje” na
odpowiedny (,Laureat” Ilub ,Finalista”) oraz wybr& odpowiedn olimpiac:.
Czynnos¢ te nalezy potwierdzi¢ po przez ponownie zapisanie danych.

2. Do protokotu zbiorczego ze sprawdziangécz egzaminu, naley dolaczy¢ kserokopd
odpowiedniego zZaviadczenia.

Informacje o laureatach lub finalistach mazna wprowadzaé do OBIEG-u najpoézniej do dnia
sprawdzianu/odpowiedniej czsci egzaminu. Zamknicie Edycji danych nie powoduje
zablokowania tej opciji.

1 O niepetnosprawrisiach sprzzonych méwimy, gdy u ucznia niestysego, stabo styszego, niewidomego, stabo
widzacego, z niepetnosprawsma ruchows, z upaledzeniem umystowym w stopniu lekkim, z autyzmenstaguje co
najmniej jeszcze jedna z wymienionych niepetnospigui.
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sleksja — zgtaszanie informacji do OKE

Zdajacy ze specyficznymi truddoiami w uczeniu si, ktory przedtayt opini¢ poradni psychologiczno-
pedagogicznej ze zdiagnozowandysortografi lub dysleksi rozwojows (tj. wspotwystpujacych
trudncciach w czytaniu i pisaniu), ma prawo do oceny pegezaminacyjnych wedlug dostosowanych
kryteriow oceniania. W przypadku tych zalajch dyrektor szkoly wprowadza stosawimformack

w Edyciji danych uczniéww systemie OBIEG. Dzki temu informacja o dysfunkcji zostanie wydrukowan
w protokole sprawdzania i trafi do egzaminatorotdyky zastosuj odpowiednie kryteria oceniania.

Zgloszenie - egzamin gimnazjalny
| zdaje |
Sposdb =
Typ wymadaan standardowy :-v_:
Dyslektyk

:

Czeid matematyczno - przyrodnicza

CzesC humanistyczna

Numer sali 1

Stan Zdaje Av

Czesc jezykowa
Jezyk Jezyk whoski |
Numer sali [1

Stan Zdaje |w

2.8 Dostosowanie formy egzaminu do indywidualnycpotrzeb uczniow

Kolejna bardzo istots informach przy wprowadzaniu danych o uczniach jest dkrgée typu wymaga czyli
rodzaju zamawianego dla ucznia arkusza egzamineggjn

Zgloszenie - egzamin gimnazjalny

Sposab
zgloszenia

Typ wymagan standardowy ’v

SRS
Dyslektyk dla stabowidzacego 16 phkt,
_ dla stabowidzacean 24 pkt.

0 niewidornega
Mumer sali |sicdiis e
stan upesledzonegn w st. lekkim

Czesd matematyczno - przyrodnicza
Numer sali I:

Stan [Zdaje [w]

Czest jezykowa

Jezyk [ 18zvk whoski [s]
Mumer sali 1

Stan Zdaje Z:vg

N
()
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W ponizszej tabeli zawarto informagcjo zr&nicowanych w formie zestawach egzaminacyjnych
dostosowanych do potrzeb zgtajch

Sprawdzian Egzamin gimnazjalny
Zestaw egzaminacyjny Symbol zestawu Zestaw egzaminacyjny
czesé:
Symbol i
Y! Odbiorca humanistyczna (GH),
zestawu | czcionka tre §¢ matematyczno- czcionka tre $¢
-przyrodnicza (GM),
Z jezyka obcego
nowo zytnego (G**)
uczen bez dysfunkcji GH-1-... ,
S-1- Arial 12 pkt | standardowa Az dvsleksi GM-1- Times New standardowa
uczen z dysleksj g Roman 12
rozwojow q G**-1-...
uczen OHE-.. Times New
S-8 - Arial 12 pkt | dostosowana z upo $ledzeniem GM-8-... Roman 14 dostosowana
w stopniu lekkim 8-
GH-7-...
. uczen niestysz acy / Times New
S-7-... Arial 12 pkt | dostosowana stabo slysz acy GM-7-... Roman 12 dostosowana
G**-7-...
druk GH-6-... druk
w pismie L. w pismie
S-6-... | Braille’a lub | dostosowana | uczen niewidomy GM-6-... Braille’a lub | dostosowana
czarnodruk* G**-6-... czarnodruk*
GH-5-...
S-5- Arial 24 pkt | dostosowana | uczeh stabo widz acy GM-5-... Avrial 24 pkt | dostosowana
G**-5-...
GH-4-...
S-4-... | Arial 16 pkt | dostosowana | uczen stabo widz acy GM-4-... Arial 16 pkt | dostosowana
G**-4-...
standardowa | uczen bez dysfunkcji .
S-L1-... | Arial 12 pkt o ) / uczen z dysleksj q GM-L1-... Times New stgndardovya
w j. litewskim rozwojow 3 Roman 12 | wj. litewskim
uczen .
S-L8-... | Arial 12 pkt SVO.StICi’tZ‘\’N";i?nf z upo $ledzeniem GM-L8-... TF;’;];‘Z r’]\'ﬂ" svo.sﬁci’tséf’/v";ii”n?
J: w stopniu lekkim J-
standardowa | uczen bez dysfunkcji
S-Ul-... | Arial 12 pkt wj. / uczen z dysleksj q
ukrainskim rozwojow g
dostosowana uczen
S-U8-... | Arial 12 pkt W j. z upo sledzeniem
ukrainskim w stopniu lekkim

* Tylko dla nauczyciela wspomagagcego ucznia, ktéry nie opanowat pisma Braille’a

** A — jezyk angielski, F —gzyk francuski, E —gzyk hiszpaski, N — gzyk niemiecki, R —gzyk rosyjski, W —¢zyk wioski

Uwaga: Poszczegolne zestawy egzaminacyjne do meegdeenia sprawdzianu/egzaminu mdy¢ przygotowywane

w kilku wersjach.
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2.9 Usungcie ucznia/uczniow z list zdajcych

Zmiany na listach uczniow nale niezwtocznie wprowadzido systemu OBIEG.

* Usuwanie ucznia/uczniow_d@1 grudnia 2009
Do 31 grudnia 2009 roku ma@na usum¢ ucznia z listy w Edycji danych uczniéw systemu OHG.
* Nalezy wybra Edycja danych uczniow-> Oddzialy > Lista uczniéw. Nastpnie na licie uczniow

w danym oddziale zaznaagzkwadracik w kolumnidJsun przy nazwisku wybranego ucznia/uczniéw.
Zmiany zatwierda przyciskiemZmien.

Lista uczniow

Dodaj nowego wcznia w tym oddziale (Wyszukiwarka danych)
Dodaj nowego ucznia w tym oddziale (Dot, ucznidw nie znalezionych poprzez wyszulkiwarke)
Lista oddziatdw

T T T BT
i [ = - = m - . & T - = D
2| —— W rE LN v
3| : ol .1 e ]

.
([ Zmied |)
| |

* Zmiarg naley potwierdzé ponownie przyciskienTAK lub zrezygnowé przezNIE. W przypadku
uzycia przyciskul AK uczex zostaje usuity.
e Usuwanie ucznia/uczniow p@1 grudnia 2009

Po 31 grudnia 2009 rokumazliwos¢ usuwania ucznia z oddziatu zostaje zablokowanayfderminie nalgy
wypemnic w systemie OBIEGVniosek o0 usunécie ucznia/absolwenta z systemu

«  Wybieramy odnénik Wnioski w dziale Edycja danych ucznidw nas¢pnie Wniosek o usungcie
ucznia/absolwenta z systemuNalezy zapozna sig z zamieszczantam instrukgj.

* Po kliknigciu w menu Ztozenie wniosku naley wybrat w gtownym oknie odpowiedai Sesg
egzaminacyjm orazSprawdzian/Egzamin gimnazjalnyi zatwierdzé przyciskiemWybierz.

* NalLiscie ucznidwzaznaczamyVykre slenie danych ucznidw i potwierdzamy przyciskigpale].
Lista uczniow

Sesja egzarinacyjnai Sesja egzaminacyjna 2009/2010

Egzamin: Egzamin gimnazjalny
Oddzial A

1 et M e N ] L} -

2 . - VTR [F]

3 b B Porwn'n LI a s D

* Po sprawdzeniu wpisanych danych zatwierdzamserti@ wniosku przyciskierDalej.

W oknie Wniosek ztazony nalezy skorzystéa z odndnika Wydruk potwierdzenia. Wydrukowany,
opiecztowany i podpisany przez dyrektora szkoty dokunmatedzy wystat do OKE w Krakowie.
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Uwaga! Po 31 grudnia 2009 roku Wniosku o usgie ucznia/absolwenta z systemu nie sktadaniglijg
uczer przenosi s do innej szkoly na terenie wojewddztwa matopolg&ie podkarpackiego Iu

lubelskiego. W takim przypadku, szkota docelowa poa ziay¢ wniosek o przeniesienie, ktéred
konsekwengj jest usunicie z listy uczniéw zgtoszonych w szkole macierejst

@ PRZECZYTAJ JAK POPRAWNIE ZtO ZYC WNIOSEK — STR. 9

@ PROCEDURA PRZENIESIENIA UCZNIA DO INNEJ SZKOLY — ST R. 23

2.10 Zdawanie sprawdzianu/egzaminu w szkotach prgzpitalnych/przy zaktadzie

zamknietym (NOWA PROCEDURA)

W przypadku powikta zdrowotnych ucznia oraz potwierdzonej informacfitazszym leczeniu kolidacym
z terminem zdawania sprawdzianu/egzaminu oraz vaygU&j z tego konieczrici przystpienia
do sprawdzianu/egzaminu w innym miejscu, aale tym fakcie poinformow@OKE.

Niezaleznie od tego, czy sytuacggtasza szkota macierzysta ucznia czy szkota ppitgdna/przy zaktadzie
zamknitym, pismo powinno zawieéa

— doktadne dane ucznia (iminazwisko, PESEL, dat miejsce urodzenia),
— powdd skierowana (choroba, decyzdsitp.) oraz datprzeniesienia,
— dane placéwki, do ktérej uczeostaje skierowany.

Materialy egzaminacyjne dla ucznia zapewnia szkotdo ktérej uczen zostat skierowany

Odbidér dokumentéw z wynikami egzaminéw odbywa si zawsze w szkole macierzystej

Bardzo wazne informacje dla szkot przyszpitalnych

Zamowienie materiatow egzaminacyjnych

Szkoty przyszpitalne, przy sanatorium oraz przytadkie poprawczym zgtaszagapotrzebowanie nj
arkusze podag liczbe sal, ptyt CD oraz bezpiecznych kopert.

Przybycie ucznia do szkoty w dniu egzaminu

W przypadku niekompletnej listy uczniow na kilkadgm przed egzaminem nale niezwtocznie
zawiadomé OKE telefonicznie. Administrator wowczas wykonapowiednie kroki, aby uczeznalazt
si¢ na liscie obecnéci w szkole docelowej, f#i faktycznie powinien byt tam trafi

Szkota macierzysta

Szkota przyszpitalna lub przy zaktadzie zamignn staje si dla ucznia szkat macierzyst, wylacznie
w przypadku, gdy ucZze przebywa przez daszy czas w danej jednostce i jest tam zgtosz
w podstawowym terminie. Szkota taka jest zok@mana do prowadzenia petnej dokumentacji ucznia.
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2.11 Aktualizacja danych uczniéw

* Sprawdzian

Od 1 padziernika do 31 grudnia istnieje miovos¢ korekty lub aktualizaciji wszystkictlanych osobowych
przez ich edygj w systemie OBIEG.

e Gimnazjum

Od 1 padziernika do 31 grudnia istnieje miwvos¢ korekty lub aktualizacji danych osobowych (oprécz
numeru PESEL i nazwiskarzez ich edygjw systemie OBIEG.

W przypadku konieczncéci korekty numeru PESEL i/lub nazwiska ucznia ucgszczapcego do
gimnazjum, nalezy:

1. przep¢ do zaktadkiWnioski - Aktualizacja danych uczniow,

2. zapozna si¢ z instrukcy oraz posgpowa zgodnie z procedur
Dane zostanzaktualizowane po otrzymaniu przez OEBiosku w wersji papierowe;j.

Po 31 grudnia maliwosé korekty w edycji danych zostanie ograniczona. Dokoywanie zmian maliwe
bedzie jedynie przez wniosek aktualizacji danych. W pypadku stwierdzenia niezgodnéci danych
ucznia w tym okresie, nalay:

1. Przep¢ do zaktadkiEdycja danych uczniow->

- H I Okrggowas Komitjs Egzaminacyiza w Krakowie; Al F. Focha 39, 20-11¢ Krakew
Oddzla}! . " ARARG W tel (012)61 81 201, 207 fax: (O12}61 B1 meﬂ:ﬂn’g&mﬂ ‘www oke krakow pl
Nuomer woisshks AKT/09[ID] Numer sprawy
. J z . . . . Visthownik [Kod szkoly] Datai godzisa zlogenia  [Dara: podzma)
2. W zalenosci od tego, w ktdrym oddziale znajduje si b :“‘?’E‘*““m _ o

ucze klikna¢ Lista ucznidw.

Whaiosek o aktualizacje danych ucznia

3. Wybrat odnanik wniosek o koreki danych

- z T . Sesja epaminacyios  [Sea sgzaminscyes]
osobowychprzy uczniu, ktérego powinien dotyazy e
4. Zapozné si¢ z instrukcy oraz wykona postpowa o D s e e e el i
zgodnie z procedar T
5. Dane zostanzaktualizowane po otrzymaniu przez OKE [sma" 1 i §
wniosku w wersji papierowe;. i . 4 e
2 — s —tes

UWAGA: Jeeli dokumentacja ze szkoly POASIAWOWE] mosmermimtiiomestman prsisos essmos o
wskazuje na leldmg forme nazwiska lub numeru PESEL, naje

wpisa& w formularzu wyszukiwarki dane za&wiadczenia o
wynikach wydanego przez OKE w Krakowie. T

Wyszukiwarka pobierze dane z bazy tylko w przypadjdy wprowadzony numer PESEL oraz nazwis
sa zgodne z wczmiejszym zgltoszeniem tych danych na poziomie szgotystawowej.

Dlatego te w wypadku wystpienia niezgodnixi niezlgdne jestsprawdzeniezawiadczenia ucznia z4
szkoty podstawowej w celu ustalenia popravandanych osobowych.

@ PRZECZYTAJ JAK POPRAWNIE ZtO ZYC WNIOSEK — STR. 9
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2.12 Przeniesienie ucznia

Przeniesienie ucznia do innej szkoly podczas oeyatlycji danych (do 31. 12. 2009) odbywa bez
ingerencji Okegowej Komisji Egzaminacyjnej. Tak jak do tej porwlety usum¢ ucznia z oddziatu
w szkole macierzystej, aby szkota docelowa mogtagiosic w ustawowym terminie.

Po zamkngciu edycji danych (31. 12. 2009) sytuganplezy rozwiazat przy pomocy wniosku o przeniesienie
ucznia do szkoty.

Strona wnioskujaca o przeniesienie ucznia jest zawsze szkota docelowaie szkota macierzysta.

Aby zlozy¢ wniosek o przeniesienie ucznia do szkoty po zagakmiedycji danych, naksy:
1. w blokuDANE O UCZNIACH przef¢ do zaktadkiVnioski - Whniosek o przeniesienie do szkoty
2. zapozna si¢ z instrukc| a oraz posgpowa zgodnie z procedar

Uczen zostanie przeniesiony po otrzymaniu przez QiiEosku w wersji papierowe;j.

EETIVE Qkeggowa Komisja Egzamizacyjza w Erakowie: Al F. Focka 19, 30-119 Enakéw

Svareen el (012)61 81201, 200 fax (012) 51 £1 200 email ckediok w pl W

Numer wnboslku PRIEN O [ID] Numer sprawy

Uirtkowik [Kod szkoly) Datai godzina zloienia  [Dasa i godzina)
Nazwa [Pazwa szkoiy]

Adres [Adres sxkoly]

Telefon [Telefon szkoly] Faks [Faks szkoly]

Whiosek o przeniesienie ucznia do szkoly

Sesja egzamimacyjna [Ses)a egzaminacyjna)

Imiyp i mazwishe uczmia [Mmig] Mazwiske]

PESEL [PESEL]

Doeelowy oddzial [Oddzial]

Docelowy numer driennika [Wumer dziennika]

Egzaminy <iprawdsians > [ << égzamin gimnasialny> > < <agzanin

manral= = < <ggzamin zawodowy= =
Sakola macierzysta:

<<Nazwa>=:>

< ddrass

el == Telgfon=>=

Zwvacam i@ Z uprzeyms proihy o preenjesienie deklarac)l wskazanepo powyie) uezmia
do nasze) sekoly. Jednoczeinie ciwiadezam, 3o

*  przapiesienie wernis routalo urpednions r dotycherasowsy szholy macierzyug hub OKE,

* nasza szkola bedzie pelnic dla tege uczmia 1olg szkoly macierzysie) 1 prowadzic pelna
dekumentacig egzamindw, ktfre zostany przeniesione do naszej szkoly, oraz realizewad
warysthie obowiyzki, wynikajace ze stamizu szholy macierzyste)

*  biorg na siebie chowiazek zapewnienia ucmiowi arkuszy egzaminacyjaych

@ PRZECZYTAJ JAK POPRAWNIE ZtO ZYC WNIOSEK — STR. 9
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2.13 Dokumentacja egzaminacyjna

Wydruk odpowiedniej dokumentacji egzaminacyjnegmeuzyska przez:

1. Klikniecie w dzialeDANE O UCZNIACH -> Wydruki - Wyboér sesji_egzaminacyjnej =
Termin egzaminu.

2. Po kliknigciu na odpowiedni link otworzsie na stronie gotowe do wydrukowania pliki w formacie
* pdf (pliki PDF otwiera program Adobe Reader).

Lista wydrukow
Sesja egzaminacyjna: Sesja egzaminacyjna 2009710
1

Termin:

egzamin gimnazjalny

Wydrule ucznidw

Lista obecnosci

I Protolol sprawdzania I

*  Wydruk uczniow

Tutaj znajduy sie potwierdzenia zgtoszeuczniéw do egzaminu w bigcej sesji egzaminacyjnej. List
nalezy wydrukowa i w formie pocgtych paskoéw rozda uczniom (rodzicom) w celu potwierdzenia
zgodndci danych.

* Lista obecndaci
Opcja ta pozwala drukowaotowe listy obecri@i na sprawdzian/egzamin.

* Protokét sprawdzania

Protokdt drukowany jest naddzielnych stronach dla = : —
kazdego typu arkusza (symbol arkusza jest rownie
umieszczony na wydruku). ' it
Arkusze rgnych typdw wraz z odpowiedni strory
protokotu sprawdzania nale zapakowa do oddzielnych
bezpiecznych kopertpo zakaéczeniu egzaminu z daneg
przedmiotu.

ey MO8 180 sema 21
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* Protokét zbiorczy

Po skaczonym egzaminie natg ztozy¢ protokét zbiorczy, ktéry znajdejsic w dziale EGZAMINY  —
Whioski — Protokét zbiorczy. W tym celu nalgy zapozné sig¢ z instrukci umieszczon w tej zaktadce
i posgpowa: krok po kroku wedtug informacji na ekranie.

EGZAMINY

% Diagnoza na wejsciu
= Wnioski

“ I Frotakat zhiorczy I

2.14 Materiat

Ta czs$¢ serwisu umdiwia publikacg materiatdw przeznaczonych tylko dlaytkownikéw systemu
OBIEG (biuletyny i prezentacje, organizacja egzamwin prace badawcze, wyniki egzaminéw).
W Materiatach zamieszczone:da takze wszelkie informacje dotyaeze raportu z analizy plikiHermes
(wskazanie kidoéw w pliku).

Mazwa
Biuletyny | prezentacie
Qrganizacia eqzaminow

Frace badawcze

oooo

Wikl egzarnindw

2.15 Zamoéwione arkusze

Ta opcja systemu unaliwia poréwnanie liczby arkuszy zamowionych przeKE)z liczba wynikajaca
z danych wprowadzonych przez dyrektora szkoty.

Dane w tej zaktadce pojaavsiec dopiero po zteeniu przez OKE zaméwienia arkuszy w Centralnej kgpmi

Egzaminacyjnej. Informacja o terminie publikacjimaawvionych arkuszy zostanie umieszczona w systemie
OBIEG.

W celu zachowania procedury bezpiecfestwa nalezy kazdorazowo, po

zakonczeniu pracy w systemie, wylogowesie z tego systemu.
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2.16 Najczstsze pytania

Czy forma wpisywanych danych ucznia ma znaczenie?

TAK. Imig¢, nazwisko, miejsce urodzenia itp., nie rady¢ wpisywane
drukowanymi literami Poprawna forma to: ,Jan”, ,Kowalski”,
~Krakow”.

Czemu sty pole ,Nr dokumentu” i czy jest ono obownzkowe?

NIE. Pole to Pastwa nie dotyczy. Uzupelniane jest ono tylko przez
pracownika OKE w przypadku zgtaszania uczniéw heneru PESEL
(obcokrajowcéw).

Co zrobi¢, gdy przy wprowadzaniu danych ucznia pojawia i
komunikat, ze w bazie jest ji uczen o takim numerze PESEL, ale o innym nazwisku?

W pierwszej kolejnéci prosz sprawdzé dokumenty ze szkoly #zego szczebla w celu ustalenia
poprawngci danych osobowych. W przypadku roztmesci nalezy posheyé sie wnioskiem aktualizacii
danych uczniéw:

DANE O UCZNIACH = Whnioski = Aktualizacja danych uczniéw

Aby procedura aktualizacji danych przebiegta préovidh, naley zapozna sie z instrukch sktadania ww.
wniosku, ktora znajduje gsiw tym samym dziale.

Co zrobi¢, gdy na wydrukach list uczniéw brakuje polskich lter?

Prosz pobré& i zainstalowa na komputerze bezptatny program Adobe Acrobat Beédersja min. 6.0).
Problem powinien uspic¢.

Przy dodawaniu ucznia pojawia s komunikat: ,Proba zapisania zgtoszenia w miejscu |z
istniejacego”

Komunikat méwi,ze pod tym numerem dziennika jest juna osoba w tym oddziale. Najezmient numer
na inny — wolny numer.

Przy dodawaniu ucznia pojawia s komunikat: ,Uczen zostat zgtoszony jako poprawiajcy egzamin,
jednak znalezienie historii jego egzaminéw byto niaozliwe”.

W pierwszej kolejnéci prosz sprawdzé dokumenty ze szkoly #zego szczebla w celu ustalenia
poprawngci danych osobowych. W przypadku roztmesci nalezy posheyé sie wnioskiem aktualizaciji
danych uczniéw:

DANE O UCZNIACH = Whnioski = Aktualizacja danych uczniéw

Jezeli dane ze szkoty mézego szczebla poprawne, proszskorzysta z drugiej opcji dodawania uczniéw —
zgtoszenie ucznia, ktéry nie zdawat wazej egzaminbw w OKE Krakow (sprawdzian, egzamin
gimnazjalny). Spowoduje to utworzenie nowego puoficznia w bazie egzaminacyjnej OKE, dlatego te
prosz korzystd z tej opcji rozwanie. Dodanie nowego ucznia mmetod, w przypadku istniacego ju
zgtoszenia, spowoduje sklonowaniesamdci, ktére zablokuje mdiwos¢ edycji ucznia.

Dane uczniéw zostaly wprowadzone w edycji prawidios, mimo to w zaktadce ZAMOWIONE
ARKUSZE pojawia si¢ monit o braku dostgpu do serwisu zaméwionych arkuszy.

Dane w tej zakladce pojaavsie u Pastwa w OBIEG-u dopiero po zteniu przez OKE zamdwienia arkuszy
w Centralnej Komisji Egzaminacyjnej. Informacjaesrhinie publikacji zestawienia zamowionych arkuszy,
Zostanie umieszczona w systemie OBIEG.
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Podczas logowania do systemu OBIEG pojawiagskomunikat: , Bt edne logowanie”.

W przypadku informacji o kbinym logowaniu naley upewné sig czy podany Identyfikator aytkownika
(kod szkoty) oraz hasto zostaty prawidtowo wprowakz. Jéli problem nie zostanie rozegany prosimy
o skorzystanie z opcji ,zapomniatem hasfa” (linkdpzknami logowania). Unitiwi ona Pastwu uzyskanie
hastajednorazowego Hasto przesylane jest automatycznie.

Instrukcja do opcjzapomniatem hasta:

1)

2)
3)

Podajemy kod szkoty. Prawidtowo wprowadzony kodo$zknusi zawieré mysinik:

(XXXXXX -XXXXX)

Wprowadzamy adres e-mail zgtoszony przez szkosystemie OBIEG.

W ostatnim trzecim etapie zostaRastwo poproszeni o podanie klucza szyfogjgo szkoty (klucz
z certyfikatu otrzymanego z OKE wpisujemy bezsmikéw).

Po prawidtowo przeprowadzonej procedurze otrzymBahstwo komunikat:
,Na wskazany adres e-mail zostata wystana wiaddrnzawieragca jednorazowe hasto logowani
Po zalogowaniu sido systemu OBIEG natg niezwtocznie zmierihasto”.

Hasto jednorazowe, ktore zostato wystane na wskazaires e-mail, natly wprowadzé jako

dotychczasowe podczas procedury zmiany hasta. Wcierazmiany hasta natg pamgtac

0 wymaganiach, ktére musi ono speti® poprawnym wykonaniu pouwgzych zmian zostanieci
Paxstwo poinformowani odpowiednim komunikatem.

g

1%

Podczas logowania do systemu OBIEG pojawiagskomunikat informuj acy o wygd&nigciu hasta.

Komunikat ten jest exsto mylony z komunikatem ,Béne logowanie”. W tym przypadku proces logowania
przebiegt prawidiowo — identyfikator i kod szkoty poprawnie wpisane. System OBIEG sygnalizuje
natomiastze wywane dotychczas hasto musi koniecznie Zosmaienione ze wzgtow bezpieczestwa.

Hasto musi by zmieniane co 30 dni.

Kryteria ktére powinno spetnia¢ nowe hasto:

Co najmniej:

8 znakow

jedna mala litera

jedna wielka litera

znak nie lpdacy litera ani cyfa (np. @ % &!,)
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3.1 Zgtaszanie do OKE nowej szkot

W przypadku zgtaszania nowej szkoty lub likwidagkoty naley wypenic ,Formularz zgtoszenia nowej
szkoty”, ktéry znajdug sie na stronie OKE w dzialelnformacje i druki.

« W formularzu musgznalecé sie¢ dane:

- Zespotu Szkét, j@di nowa szkota naley do Zespotu Szkét (i nowa szkota nie naly do Zespotu
Szkot, to pola przeznaczone na wypeltnienie danygbspole Szkét zostawiamy puste),

- poszczegoblnych szkot (szkota 1, szkota 2... itdleracych do Zespotu Szkot,

- organu samorgdowego, jednostki sameay@u terytorialnego,

- organu prowadgego i nadzorujcego dan szkok.

« Jezeli dana placowka jest szket niepubliczng o uprawnieniach szkoly publicznej, oprécz

Formularza zgloszenia nowej szkoty naley przystaé do OKE zaswiadczenie o wpisie do ewidencii,

w ktorym znajduj a sie dane organu prowadacego.

« Kazda placéwka powinna posiatdaddzielny nr REGON, o ktérego aktualizagrosimy w przypadku
zmian, natomiast w przypadku kilku szkét naleych do danego Zespotu Szkét ma powtarzé&

numer NIP Zespotu Szkét zamiast nr REGON.

Formularz zgloszenia do OKE Krakow nowej szkoty

ORGAN SAMORZADOWY
[0 powotanie omany [ brakzmian

T T T
o ecad zbin Podat |m\na
ZESPOL
WoimrE EITr T
[ zgtoszenie szkoly (nowa szkok) O likwidacja szkoty | brak zmian ‘
Kod szkoly: | | | | | | | - | | | | | ‘ (e dotycey. jeslijest to aghoszerie nowsj sty [ e Vo bty
Poina naza @m e (g o0 b ) T ‘M ,,,,,, 0
Tun mbtadu: Sole garasie Rmlo gzl wen sk Ry zakl zamk | REGON NP
o jraazt FodAat G ORGAN PROWADZACY
| | |O0 powotanie organu [ brak zmian
(eI ¥t pon el oy Pzl
Preina nara (v sk mtodulel dilegn)
Ulloa Wrdomu Numer #lefonu
[T E Y Poreat | am ina
Wumer @ha sdrege -mall W ozhole nachpulaomek zmiany diadu hlas
TUTPLIIGING ST e, FTY Sk SR Welmaad EEELT ‘ Fanzh
O 18K O NE
izl nazcidia d e ‘ o | s Tl e [T) wroom, Yumer B iemng
Vomeraha Farr
SZKOLA 1
[ zatoszenie szkoly (nowa szkok) [ likwidacja szkoty | [J brak zmian
. - . QORGAN NADZORUJACY
Kod szkoty: | | | | | | | | | | | | ‘ (e dotyczy. JeSljest ta zqlaszerie noue] sheh)) |0 powotanie omanu | brakzmian
Peina naz.a caoky (og ol bl =

Fod @] czhoty

O szkota publiczria O szkota niepubliczna | Lat naukiwszkole s
o S TS e e N

[CIETE | Fautat omina

Mie | @o o d kod poozto ey Poozh

Ullaa. Nrdomu Wumer ®iofonu

Foina 2 £7a (7 prarpa ki 0 [nctin doingakura ap. Wura Brium, mala 2z wpicad nazy 0olo g2 bz}

[CrETET

EE | Tmina

Tad o v ‘mm

Tiiea Wamer Bistany

Wumer aha A e-mai

Numer Sha Zomee-mail W canle nacipula oz o miany dradu Wlac OSWIADCZENIE DYREKTORA
Azl Clne, Sons mIpne, ATV 2kl Zemb) Odwiaceran, 16 podane IOPmACE 54 TOANE F e TpWistoders.
O TAK ME
allm anz Joot
miedeie do 0 tys. miesakatedu [ wmiekcie od 20tys. do 100 tys. mieszkatein ] w miecie pow. 100tys. mi e S
i 7 7 BanuTub £ gm NG grraran Wl B ranruamies
O Tk O miE
majdule de lub o w ma iz o ninjarn o h
0 Tk O nIE

Imig | nazzitha dum hm
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* Z formularea korzystamy kisdy podajemy dane:
W przyp adiu e zenia Zespey prosimy o podanie danych kit wchodzacrehvy skdad Zespotu.

UWAGA

W sytuacji zatozenia lub likwidagji szkoty niepublicznej prosimy o dotaczenie
do formularza  zaswiadczenia o wpisie do ewidencji prowadzonsj przez
odpowiednia jednostke samorzadu terytorizlnego lub ministra albo odpowiednio

deﬂz'i o ﬂkméleniu 2z ewidencji.




3.2 Informacje i druki

Niezbedne formularze i druki z podziatem na typy egzamirehajduj Sie na stronievww.oke.krakow.pl
w zaktadcenformacije i druki .

Okregowa Komisja Egzaminacyjna
w Krakowie

Strona glowna 0 DKE OBIEG Kalendarz Umowy Pomoc Linki

,' Wital ha stronach Okregowei Komisi Egzaminacyine] wkrakowis
zaawarsowane ssukanie Sroda, 23-09-2009 godz, 10:45

Kursy MOODLE

Egzaminatorzy
Egzaminy Informacje

Informacije i druki

Formularz zgfoszenia nowe] szkoby
R Hurmer PESEL dla cudzozierncdw
Eitslanledt] Wyrmiana zaswiadczen, swiadectw i dyplomdw

System OBIEG
Lista POP {matura}
Lista POP {sp i gim

Sprawdzian i Egzamin Gimnazjalny

Winsek o wydanie duplikatu (obowigzue od 1 maja 20081
Wiiosek o woglad do pracy (sprawdzian i egzamin gimnazialry )

Dostosowanie egzaminow do wWhiosek o zwolhienie ucznia z obowiazku przystapienia do sprawdzianu lub egzarminug gimnaziahego - od roku szkolhego
potrzeb ucznia 2007/08 naledy postugivead sie whioskiern generowanym w serwisie OBIEG dla dyrektora szkoby

Wystawianie duplikatdw i Inne weory drukcdw (sprawedzian i egzamin gimnazjalny 2009
wymiana dokumentow

Matura
Egraminy Deklaracie dia ucznidw preystepuiacych do egzaminu maturalnego woroku 2010
Oéwiadczenie o ponowrym praystapieniu do egzaminu maturalnego
Sprawdzian w klasie ¥I Wriosek o wydanie duplikatu (obowiazuie od 1 maja 2008r.)

wWinsek o wglad do pracy (matura)

Winsek zdajacego o zdawanie egzaminu maturanego w warunkach | formie dostosowanych do incywidualnych potreeb
peychofizycznych absolwenta

Harmonogram czesci ustnej matury (2009)

Egzamin gimnazjalny
Egzamin maturalny
Egzamin zawodowy

Egzaminy eksternistyczne Inne druki (rnatura 20090
Egzamin Zawodowy
Prace badawcze
Winsek o wydanie nowego suplementu
Wyniki egzaminow Wiinsek o wdanie duplikatu (obowigzuje od 1 maja 2008, )
Badania, opracowania, raporty Wriosek o wolad do pracy (egzamin zawadawy)

Kody kreskowe przekazane zostaprzez Okggowa Komisje Egzaminacyja w Krakowie do Punktow

Odbioru Prac i staratl odbierane &a przez dyrektorow szkot podstawowych i gimnazjow.

Kazda z naklejek przeznaczona do przylepienia na atkegzaminacyjnym i karcie odpowiedzi zawéera

bedzie dwa kody kreskowe:

— pierwszy identyfikowé bedzie zdajacego (zawierd bedzie PESEL i trzyznakowy kod ucznia: oddziat
i numer w dzienniku — np. A01),

93122704025-A01
06142‘m-“’1 6‘1W “

Prosimy zwroat szczegdlla uwag na zgodn& pomidzy numerem PESEL nadrukowanym na naklejce

z kodami kreskowymi, a numerem PESEL na kartcarg/hi przyklejonej na stoliku ucznia. W przypadku

stwierdzenia rozbieosci nalezy je wyjasni¢, a nasipnie naklet prawidtowe kody kreskowe na stronie

tytutowej arkusza egzaminacyjnego i na karcie odpdmi. ‘
0

Jali jednak rozbienos¢ taka zostanie zauwana juz po przylepieniu
naklejki, naley w takim przypadku przekék¢ wyraznie cata naklejlke ™
(jak na rysunku obok) kcznie wpisa prawidtowe dane. 9312
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(012) 6181 20t Sekretariat (012) 6181 218- Ksiegowas¢
(012) 6181 202 Sekretariat (012) 6181 219- Kskgowas¢
(012) 68 32 162 Dziennik Podawczy (012) 6181 217 Kadry
(012) 61 81 229 Dziennik Podawczy

(012) 6181 206- faks, sekretariat

Wydziat Sprawdzianéw, Egzaminéw Gimnazjalnych i Matir

(012) 6181 316- Kierownik PracownSprawdzianu

(012) 6181 31% Kierownik Pracowni Egzaminu Gimnazjalnegagé¢anatematyczno-przyrodnicza)
(012) 6181 315 Pracownia Egzaminu Gimnazjalnegog&zhumanistyczna)
(012) 6181 308- Kierownik Pracowni Matur (matematyka)

(012) 6181302— Pracownia Matur (biologia)

(012) 6181303— Pracownia Matur (fizyka)

(012) 6181304 - Pracownia Matur (geografia)

(012) 6181305— Pracownia Matur (historia, wos)

(012) 6181 306- Pracownia Matur gzyk polski)

(012) 6181 309- Pracownia Matur (chemia)

(012) 6181 313- Pracownia Matur §gyki obce)

(012) 6181 314 Pracownia Matur gzyki obce)

(012) 6181 318- Pracownia Matur gzyki obce)

Wydziat Organizacyjno-Administracyjny
(012) 6181 212, (012) 6832 13Kierownik Wydziatu

Pracownia Szkol@

(012) 6832 144 Kierownik Pracowni Szkofe

(012) 6832 143- Pracownia Szkofe(woj. podkarpackie)

(012) 6832 142 Pracownia Szkofe(woj. matopolskie)

(012) 6832 14% Pracownia Szkofe(woj. lubelskie)

(012) 6832 146- Zawiadczenia o wpisie do ewidencji egzaminatorow
fax (012) 6832 146

Pracownia Organizacji Egzaminow

(012) 6832 155- Kierownik Pracowni Organizacji Egzaminéw
(012) 6832 156 do 1621 Pracownia Organizacji Egzaminéw
fax (012) 6832 159

Pracownia Informatyczna

(012) 6181 225 — Kierownik Pracowni Informatycznej

(012) 6181 221 — Pomoc techniczna systemu UMOWY

(012) 6181 236 — Pomoc techniczna systemu OBIEG

(012) 6181 227 — MOODLE

(012) 6181 234 — OBIEG, Baza szkét (zgtoszenie sekaktualizacja danych o szkole)

Wydziat Badan i Analiz

(012) 6181 204 Kierownik Wydziatu
(012) 6181 205 do 206; 6181 330WNydziat Bada i Analiz

Biura OKE

(081) 534-52-52- wojewoddztwo lubelskie
(015) 822-43-406- wojewddztwo podkarpackie
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Notatki
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