WOA/271-09/15 — gilotyny 2015

OGLOSZENIE I ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERT

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PONIZEJ 30 000 EURO

Przedmiot zamoéwienia: dostawa gilotyny elektrycznej do cigcia papieru o oznaczeniu
handlowym Digicut 46x5 wraz z wyposazeniem dodatkowym, instalacja i szkoleniem
operatorow

I. Zamawiajacy
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie
os. Szkolne 37, 31-978 Krakéw
Strona WWW. www.oke.krakow.pl
E-mail : oke@oke.krakow.pl
godziny urzedowania: 8-16
tel./fax: (12) 68-32-101,102 / (12) 68-32-100

informuje o wszczeciu postgpowania o udzielenie zamowienia i zaprasza Wykonawcow
posiadajacych doswiadczenie w realizacji tozsamych przedmiotowo zaméwien do zlozenia
ofert w formie i na warunkach opisanych w niniejszej SIWZ.

1. Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego 0 wartosci ponizej kwoty 30 000 euro
prowadzone jest w formie zaproszenia do skladania ofert po publicznym ogloszeniu
o zamdwieniu na stronie internetowej OKE w Krakowie.

W postepowaniu nie obowiqzujg przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych.

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majq przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny ( Dz.
U. nr 16, poz. 93 ze. zm.)

II1. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamoOwienia jest dostawa 2 szt. fabrycznie nowej, automatycznej gilotyny
elektrycznej o oznaczeniu handlowym Digicut 46x5 wraz z wyposazeniem dodatkowym,
instalacja 1 szkoleniem operatoréw z obstugi tego urzadzenia w siedzibie Zamawiajacego.

A. Urzadzenia powinny w 100% odpowiadaé podanej nizej specyfikacji i posiadaé opisane
parametry:

Szeroko$¢ ciecia: 460 mm.

Dhugos¢ cigcia: 450 mm.

Minimalna resztka: 30 mm.

Maksymalna wysoko$¢ cigtego stosu: 60 mm.

Panel sterujacy z klawiatura numeryczna..

Pelna kontrola z panelu sterowania.

Programator 2x80 programow po 99 ci¢¢ — jezyk polski.

Ochrona: Czujniki optyczne.

Ustawianie ciecia: elektroniczne.

10 Doktadnosé¢ cigcia: <0,3 mm.

11. Linia ciecia: tak.

12. Listwa pod nozowa: tak.

CoNo~LNE

SIWZ- gilotyny 2015 1



WOA/271-09/15 — gilotyny 2015

13. Docisk papieru: Automatyczny do 15 O00N.

14. Posuw siodta: serwomotor.

15. Pelne wypchnigcie papieru po 6 sekundach.

16. Program serwisowy ulatwiajacy wymiang noza.

17. Gwarancja do miesiaca czerwca 2016 r. i w tym okresie serwis 48 h w siedzibie
Zamawiajacego w okresach obejmujacych miesiace: kwiecien, maj, czerwiec — w pozostatych
miesigcach serwis standardowy.

18. Urzadzenie powinno spetnia¢ normy CE, potwierdzone deklaracja zgodnosci CE.

B. Wraz z gilotyna Zamawiajacy wymaga dostawy wyposazenia dodatkowego:
1. Szafka — 2 szt.

2. Dodatkowy ndz i szpalta — 2 kpl.

3. Dobijak papieru — 2 szt.

IV. Termin wykonania zaméwienia

Ustala si¢ termin wykonania zamowienia na 7 dni roboczych od daty umowy.

Za wykonanie zamowienia uwaza si¢ dostarczenie urzadzen z wyposazeniem dodatkowym, ich
zainstalowanie w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego oraz przeprowadzenie szkolenia
z obshugi dla operatoréw, w siedzibie Zamawiajacego.

V. Opis warunkow udzialu w postepowaniu i opis sposobu dokonywania oceny spelnienia
tych warunkow
1. O udzielenie zamowienia publicznego moga ubiega¢ si¢ wylacznie Wykonawcy, ktorzy
ztozyli oferte wg zasad opisanych w SIWZ oraz spelnia wymagania okreslone w SIWZ
w tym:
1.1. Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnien
1.2. Posiadajg niezbedng wiedze i doSwiadczenie
1.3. Dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia
1.4. Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia
1.5. Nie podlegaja wykluczeniu z postgpowan o udzielenie zamdéwien publicznych na
podstawie przestanek okreslonych w ustawie Prawo zamoéwien publicznych.
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tych warunkow: - weryfikacja nastapi na podstawie
ztozonego w formularzu ofertowym oswiadczenia Wykonawcy wg zalacznika nr 1 do SIWZ.
Oraz ponadto :
- dostarcza wraz z oferta, okreslone w punkcie VI SIWZ dokumenty i o$wiadczenia
niezbgdne do przeprowadzenia postgpowania.
2. Ocena spelnienia wymaganych warunkéw udzialu w_postepowaniu_dokonywana bedzie
metoda spefnia / nie spetnia w oparciu o dostarczone w ofercie dokumenty i o§wiadczenia.
Brak ktoregokolwiek z oSwiadczen, dokumentow, pelnomocnictw lub zlozenie ich
w niewlasciwej formie bedzie skutkowal odrzuceniem oferty wykonawcy.

V1. Wykaz wymaganych o§wiadczen i dokumentow jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy
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1. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu 0 przepisy ustawy Prawo zaméwien
publicznych, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo
sktadania ofert (kserokopia potwierdzona przez osobe-0soby uprawnione do podpisywania
oferty z dopiskiem ,,za zgodnosé¢ z oryginatem” — w przypadku reprezentacji tqcznej np. 2
cztonkow zarzqdu, dokument podpisany tylko przez jednq z osob uprawnionych nie stanowi
waznego oswiadczenia woli).

2. Wypetiony Formularz ofertowy zawierajacy wymagana do waznosci oferty tres¢ wg wzoru
przedstawionego w zalaczniku nr 1 do SIWZ wraz z zalacznikiem nr 2 do SIWZ —
Formularzem cenowym, ktory nalezy poprawnie wyliczy¢.

3. Pelnomocnictwa o0séb podpisujacych oferte do podejmowania zobowiazan w imieniu firmy
sktadajacej oferte (w formie oryginatu, lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem) —
jezeli sa wymagane dla waznosci oferty, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami
ustawowymi oraz przepisami prawa.

VI1I. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

1. Kazdy Wykonawca ma prawo zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie

opisu przedmiotu zamowienia i uzyska¢ wyjasnienie nie pozniej niz na dwa dni przed uptywem

terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek ten wplynie do Zamawiajacego nie pozniej
niz do konca dnia, w ktérym uptywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert . Pytania

Wykonawcdéw musza by¢ sformutowane na pismie 1 przestane poczta elektroniczng na adres e-

mail jak nizej w punkcie VIII.

2. Sposéb przekazywania oSwiadczen i dokumentéw po otwarciu ofert:

2.1. Wszelkie pisma i wezwania wystosowane przez Zamawiajacego do Wykonawcy oraz

odpowiedzi Wykonawcy wymagaja formy pisemne;.

2.2. Zamawiajacy dopuszcza przekazywanie pism, wezwan, informacji i odpowiedzi w formie

zalacznikow poczty elektronicznej w formacie pliku pdf. z obowiazkiem niezwlocznego

potwierdzenia faktu ich otrzymania — na zadanie stron.

3. Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.

VIl11. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

Osoby upowaznione ze strony Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z Wykonawcami:

— Stanistaw Mistal, adres e-mail: stanislaw.mistal@oke.krakow.pl. w zakresie dotyczacym
opisu przedmiotu zamowienia.

IX. Termin zwigzania oferta

Oferenci pozostaja zwiazani oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu do sktadania ofert.

X. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Przygotowanie oferty
1) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym.

2) Dokumenty sporzadzone w jezykach obcych nalezy ztozy¢ wraz z ich tlumaczeniem na
jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawcg.

3) Koszty zwiazane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy ofertg.

4) Wykonawca moze zlozy¢é w prowadzonym postgpowaniu wyltacznie jedna oferte.

5) Oferta oraz wszystkie zalaczniki wymagaja podpisu o0s6b uprawnionych do
reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym,
wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa. Na pierwszej i ostatniej stronie oferty
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podpis (podpisy) musza by¢ opatrzone pieczecia imiennag Wykonawcy.

(Uwaga: Prosze zwréci¢ uwage na przepisy Kodeksu Spotek Handlowych, Kodeksu Cywilnego i Ustawy o
Krajowym Rejestrze Sqdowym dotyczqce reprezentacji. W wypadku reprezentacji lqcznej (np. 2 czlonkow
zarzqdu) dokument podpisany przez jednq z 0sob uprawnionych nie stanowi waznego oswiadczenia woli.)

6) Jezeli oferta i zalaczniki zostana podpisane przez upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy, nalezy dotaczy¢ wtasciwe umocowanie prawne.

7) Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia i zataczniki,
0 ktorych mowa w tresci niniejszej specyfikacji.

8) Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajacego wzorcami — zalacznikami a w szczegdélnosci zawieraC wszystkie
informacje oraz dane.

9) Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone data i podpisem osoby
podpisujacej oferte.

10) Zaleca si¢ by wszystkie strony oferty, uprzednio ponumerowane, spiac (zszy¢) w sposob
trwaty, zapobiegajacy mozliwosci zdekompletowania zawartos$ci oferty.

11) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert poczta elektroniczng i faksem.

2. Inne wymagania dotyczace przygotowania oferty
Oferte nalezy ztozy¢ lub przesta¢ w nieprzejrzystym opakowaniu (zamknigtej kopercie),
zaadresowanym na adres siedziby Zamawiajacego:
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie
os. Szkolne 37, 31-978 Krakéw
Opakowanie nalezy oznakowa¢ nastepujaco:
OFERTA ,,GILOTYNY-2015”
WYKONAWRCA ...,
(wpisac¢ nazwe, i dane adresowe do kontakto’w)

NIE OTWIERAC PRZED 2015-03-04 godz. 12:15

(Uwaga : powyzsze zasady przesytania i oznakowania ofert obowiqzujq réwniez w przypadku opakowan
stosowanych przez firmy kurierskie- informacja o tresci - NIE OTWIERAC PRZED ...data jw. ........ - powinna
by¢ umieszczona na opakowaniu zewnetrznym oferty)

Xl. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferty nalezy skladaé¢ w biurze Zamawiajacego jw. pok. 1:

—do dnia 2015-03-04 do godz. 12:00

Oferty ztozone po terminie beda niezwlocznie zwrocone Wykonawcom bez ich otwierania.
2. Miejsce otwarcia ofert: w biurze Zamawiajacego jw. pok. 1:

—w dniu 2015-03-04 o godz. 12:15

XI1. Opis sposobu obliczenia ceny

Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie,
Z wyodregbnieniem naleznego podatku VAT- jezeli wystgpuje.

Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty zwiazane z wykonaniem
zamowienia W zakresie opisanym w SIWZ, w tym réwniez kosztow wymaganego przez
Zamawiajacego ponadstandartowego serwisu 48 h w miesiagcach kwiecien, maj, czerwiec
w okresie gwarancji — nie ulegnie zmianie przez okres waznosci oferty (zwiazania) i okres
trwania umowy.

Inne informacje:

Dla obliczenia ceny ofertowej nalezy postuzy¢ si¢ zalacznikiem nr 2 ,,Opis przedmiotu
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zamdwienia — Formularz cenowy’:

— Wykonawca wypehienia kolumng nr 4 z cena netto zl za szt. dla opisanych tam
przedmiotow dostawy i ustugi, mnozy ja przez ilo§¢ z kolumny 3, wpisujac wynik do
kolumny 5. Suma poszczegolnych warto$ci z kolumny 5 stanowi warto$¢ oferty netto
zamowienia. Wynik sumowania po przeliczeniu na WARTOSC RAZEM brutto przepisuje
si¢ do formularza ofertowego (wzor wg zat. nr 1).

—  Wypehiony formularz cenowy stanowi integralng czgs¢ oferty i musi by¢ z nia ztozony
(zszyty w jedna catos$¢ z pozostalymi dokumentami).

— Oferowana cen¢ mozna ustali¢ przez podanie cen elementéw sktadowych zamdwienia - cO
sugeruje zamawiajacy, lub w jednej pozycji uwzgledniajacej catos¢ zamowienia w przypadku
braku mozliwos$ci okreslenia cen elementéw sktadowych zamdwienia.

XII1. Kryteria oceny oferty

1. Kryteria oceny ofert

Wszystkie oferty niepodlegajace odrzuceniu oceniane bg¢da na podstawie kryterium ceny
przy spetieniu warunkéw okreslonych w specyfikacji.

Znaczenie kryterium: — cena za wykonanie przedmiotu zamoéwienia — 100%

Oferta, z najnizsza cena brutto podana w Formularzu ofertowym zostanie uznana za
najkorzystniejsza a realizacja zamowienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktory ja ztozyt.

W przypadku ztozenia ofert o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy je
ztozyli do przedstawienia ofert dodatkowych. Cena dodatkowej oferty nie moze by¢ wyzsza niz
zaoferowana w ztozonych pierwotnie ofertach.

W  celu ustalenia liczby punktow ,P” ocenianej oferty dla kryterium (do wypelnienia protokotu
z postgpowania) i kolejnosci ofert wedtug ceny najkorzystniejszej stosowany bedzie wzor:
P =W nin/ W x 100
gdzie: W- oznacza warto$¢ dla kryterium z badanej oferty,
W min- oznacza najmniejsza z wartosci danego kryterium w poréwnywanych ofertach.

2. Wynik
Zamawiajacy udziela zamowienia Wykonawcy oferujacemu najnizsza ceng realizacji dostawy.

XIV. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy
1. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktory przediozy najkorzystniejsza oferte
Z punktu widzenia kryteridw przyjetych w niniejszej specyfikacji.
2. O miejscu i terminie podpisania uméw Zamawiajacy powiadomi Wykonawce odrebnie.

XV. Istotna dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranych

umow.

1. Umowa zawarta zostanie w formie pisemnej z uwzglednieniem postanowien wynikajacych
z tresci niniejszej specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie, w brzmieniu okreslonym we
wzorze umowy, ktory stanowi zalacznik nr 3 do SIWZ.

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zamoéwienia
publicznego na warunkach opisanych we wzorze (projekcie) umowy z mozliwos$cia
dopisania innych uzgodnionych obustronnie postanowien.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany umowy w zakresie liczby i rodzaju
dostarczanych przedmiotéw zamowienia W Czasie realizacji zamoOwienia, oraz terminOw
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wykonania umowy.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wnoszenia zmian edytorskich w tresci zawartej
umowy w stosunku do jej projektu stanowiacego zatacznik nr 3 do SIWZ.

5. Zmniejszenie zakresu realizowanych dostaw wymienionych w SIWZ nie moze by¢ podstawa
do zadnych roszczen Wykonawcy w stosunku do Zamawiajacego.

6. W przypadku przekroczenia terminow, o ktorych mowa w punkcie IV SIWZ, Wykonawca
zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowna w wysokosci w wysokosci okreslonej w projekcie
umowy — zatacznik nr 3 do SIWZ.

7. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonywania zmian istotnych postanowien zawarte]
umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy
w zakresie dotyczacym:

a) zmian harmonogramu dostaw, co do terminu dostawy, liczby i rodzaju przedmiotow
dostawy,

b) sposobu realizacji zamdwienia przez Wykonawcg,

- pod warunkiem dokonania stosownych uzgodnien migdzy stronami.

w

XVI. Ogloszenia wynikow postegpowania

Wyniki postgpowania zostang ogloszone na stronie internetowej: www.oke.krakow.pl.
Niezaleznie od ogloszenia wynikow wszyscy Wykonawcy uczestniczacy w postgpowaniu
0 zamoOwienie publiczne zostang powiadomieni w formie elektronicznej.

XVII. Zastrzezenia Zamawiajacego do prowadzonego postgpowania

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania bez podania
uzasadnienia, a takze do jego zakonczenia bez wyboru najkorzystniejszej oferty.

2. Zamawiajacy, po otwarciu ofert, zastrzega sobie prawo dokonania weryfikacji ztozonych
oswiadczen Wykonawcy w zakresie spelnienia wymaganych warunkéw udzialu w postgpowaniu,
a Wykonawca zobowiazany jest do udzielenia wyjasnien w sprawie.

XVIII. Zalaczniki
Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy (wzor)
Zalacznik nr 2 — Formularz cenowy— Opis przedmiotu zamowienia
(zszyty po wyliczeniu z calq ofertq)

Zalacznik nr 3 — Projekt umowy
Krakow, 2015-02-26
Zamawiajacy: Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie

V) M\g\_,
may ins. Staniglaw Mistal )

(Podpis osoby uprawnionej)
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