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WOA.260.03.2021 — ustugi kurierskie 2022

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
zmodyfikowana
Przedmiot zamowienia: §wiadczenie ustug kurierskich na rzecz OKE w Krakowie w 2022 r.

I. Zamawiajacy
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie
0s. Szkolne 37, 31-978 Krakow
godziny urzedowania 8-16

1. Adres strony internetowej, na ktorej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci SWZ
oraz inne dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia: www.oke.krakow.pl:
Roéwnolegle udostepnianie dokumentéw postgpowania odbywac sie bedzie za posrednictwem
Platformy znajdujacej si¢ pod adresem: https:// oke-krakow.ezamawiajacy.pl a komunikacja
z Wykonawcami przez zaktadke ,,Korespondencja” na tej Platformie (patrz opis pkt X SWZ).
2. Tryb udzielenia zaméwienia
Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym na
podstawie art. 275 pkt.1., jak dla zamowienia klasycznego o warto$ci mniejszej niz progi unijne.
3. Zamawiajacy przewiduje wybor najkorzystniejszej oferty bez mozliwosci prowadzenia
negocjacji.
(Podstawa prawna udzielenia zamoéwienia publicznego ustawa dnia z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych (tekst ujednolicony Dz. U. z r. 2021 Poz. 1129 ze zm.) wraz z aktami wykonawczymi

wydanymi na jej podstawie, a w sprawach nieuregulowanych — przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny ( Dz. U. nr 16, poz. 93 ze. zm.))

I11. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug kurierskich na obszarze kraju ze
szczegblnym uwzglednieniem wojewodztw lubelskiego, matopolskiego 1 podkarpackiego,
ktorych obszar obejmuje swoja dziatalno$cig Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie,
polegajacych na odbiorze i dostawach przesylek od i do Zamawiajacego w roku 2022.

Ustugi kurierskie realizowane beda sukcesywnie, po otrzymaniu od Zamawiajacego
telefonicznego zlecenia wykonania ustugi, w tym roéwniez zlecenia za posrednictwem faksu lub
droga elektroniczng.

W imieniu Zamawiajacego zlecenia dorgczenia przesylek sktada¢c moga réwniez o0soby
z personelu szkot potozonych na terenie wymienionych wyzej wojewodztw, w ktorych odbywaja
si¢ egzaminy.

Przesytki to koperty i paczki zawierajace dokumenty i1 materialy zwigzane ze statutowag
dziatalno$cig Zamawiajacego w tym miedzy innymi poufne arkusze i prace egzaminacyjne
podlegajace ochronie przed nieuprawnionym ujawnieniem. Przesytki te w trakcie przewozu
i przekazywania powinny by¢ traktowane z nalezyta staranno$cig i zabezpieczone przed
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podzielonych na kategorie okreslone przez miejsce i czas dorgczania, jak w zmodyfikowanym
zalaczniku nr 2 do SWZ, w 7 zréznicowanych przedziatach wagowych, dodatkowo opisanych
formatem przesytek okreslajacym ich maksymalne wymiary oznaczonych jak nizej:

e S do 1 kg

e S ponad 1 kg do 5 kg

e M ponad 5 kg do 10 kg
o L ponad 10 kg do 20 kg
o XL do 20 kg

e 2XL do 30 kg

o 2XL ponad 30 kg do 50 kg
Gdzie oznaczenie:
S — przypisane jest przesytkom 0 maksymalnych wymiarach (Wys. x Szer. x Dtg) :
9 x 40 x 65 i maksymalnej masie 20 kg — w tym opak. firmowe do 1 kg,
M - przypisane jest przesytkom o maksymalnych wymiarach (Wys. x Szer. x Dig) :
20 x45 x 65 i maksymalnej masie 20 kg,
L - przypisane jest przesytkom o maksymalnych wymiarach (Wys. x Szer. x Dig) :
42 x 40 x 65 1 maksymalnej masie 20 kg,
XL - przypisane jest przesytkom o maksymalnych wymiarach (Wys. x Szer. x Dtg) :
60 x 60 x 70 i maksymalnej masie 20 kg,
2XL - przypisane jest przesytkom o sumie wymiarow: Wys.+Szer.+DIg. nie
przekraczajacych 250 cm przy zachowaniu maksymalnej dlugosci przesytki do 120
cm i maksymalnej masie 30 kg z opcja rozszerzenia do 50 kg.
(Aktualny Formularz cenowy po modyfikacji oznaczen przesytek S, M, L, XL i 2 XL do ztozenia
z ofertg jest zapisany w pliku 0 nazwie: zat.nr 2 do SWZ _FC _kurier2022_MOD .xIs.)

Przesytki odbierane i dorgczane beda pomigdzy siedzibg Zamawiajacego i zorganizowanymi
przez niego Punktami Odbioru Prac — POP (w liczbie do ok. 67), Osrodkami Koordynacji
Oceniania — OKO (w liczbie ponad 200 OKO) i innymi placoéwkami na wskazanym obszarze,
w ramach planowanych 8 akcji zwigzanych z przeprowadzanymi egzaminami, przez 12-
miesi¢czny okres obowigzywania umowy.

Kurier Wykonawcy odbiera przesylki z okreslonego miejsca odbioru wskazanego przez osobg
zlecajaca ushuge w imieniu Zamawiajacego 1 dostarcza je na adres dorgczenia pozostawiajac
w miejscu doreczenia, ktore kazdorazowo bedzie wskazane przez osobe odbierajaca.

W niektérych sytuacjach wymagaé to bedzie wniesienia przesytek po schodach (orientacyjnie
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moze to dotyczy¢ liczby 4-5 placowek, w ktorych zlokalizowano Osrodki Koordynacji Oceniania
— OKO).

Zamawiajgcy sygnalizujgc opisane wyzej sytuacje, ktore mogg wystepowac sporadycznie przy
realizacji zamowienia, nie ma mozliwosci bardziej precyzyjnego okreslenia ich zakresu.

W oszacowanej liczbie przesylek, uwzgledniono réwniez przesyitki dotyczace dziatalnosci
biezgcej prowadzonej w tym okresie przez Zamawiajgcego. Ponadto przewidziano mozliwosé¢
korzystania z ustug komplementarnych §wiadczonych przez Wykonawce 0 wartosci do 0,5 %
warto$ci netto wynikajacej z liczby przesylek nadawanych. Ustugi te dotyczy¢ moga
W szczegolnosci odbioru albo dorg¢czenia przesytki w sobote, doreczenia przesytki do rgk
wilasnych, czy traktowania przesytki jako przesytki chronionej, ze sprawdzong zawartoscia itp.,
zgodnie z wyborem Zamawiajacego zaznaczonym na specyfikacji listu przewozowego.
Swiadczenie ustug w ramach planowanych poszczegélnych akcji obejmuje odbidr przesytek
wilosci od 100 do ponad 1000 szt. z obszaru 3 wojewddztw w ciggu ok. 4 godzin,
z koniecznoscig ich dorgczenia do adresata W dniu nastepnym.

Przesylki nadane do godziny 17:00 w miastach wojewédzkich, a w pozostalych
miejscowosciach do godziny 16:00 (Zamawiajgcy dopuszcza, w trakcie realizacji zamoéwienia
mozliwos¢ uzgodnienia z Wykonawcg innego przedziatu czasowego nadawania przesylek), winny
byc dore;czane nastt;pnego dnla w godzmach urzgdowanla instytucji, z wyjatkiem przesytek,
, ktore beda dorgczane do
godz 9: 00 i przesylek POLUDNIE dorf;czanych do godz 12:00, nastqpnego dnia po dniu
nadania.

Moze zaistnie¢ koniecznos¢ odbioru i dostawy czeSci przesytek do godz. 20:00, szczegdlnie
w okresie przeprowadzania egzaminu osmoklasisty w czesci jezykowej oOraz egzamindw
maturalnych.

Dla kazdej przesytki w ramach niniejszego zamowienia, Wykonawca dostarcza niewypetnione
lub wstepnie wypeltnione wg dyspozycji Zamawiajgcego, nalepki adresowe — listy przewozowe
z odpowiednig dla kontroli i rozliczen iloscig kopii. Kazdy list przewozowy powinien posiadac¢
unikatowy numer umozliwiajacy sledzenie przesylek i ich identyfikacjeg.

W przypadku uzyskania przez Zamawiajacego informacji o wystepowaniu zaklocen
W realizacji zamowienia, Wykonawca - na zadanie Zamawiajacego powinien niezwlocznie
udzieli¢ odpowiedzi na jakim etapie dor¢czania znajduje si¢ przesylka i podjaé stosowne do
sytuacji dzialania naprawcze.

Kurier Wykonawcy po wypehieniu nalepki adresowej — dowodu nadania przesytki, potwierdza
jej odbidr, pozostawiajac kopi¢ nalepki Zamawiajgcemu.

Uwaga: Przesytki z materiatami egzaminacyjnymi beda odbierane ze szkot w dniach
i godzinach okreslonych przez Zamawiajacego przy zleceniu odbioru przesylek — tj. przy
zamawianiu kuriera. Dla przesytek odbieranych ze szkét Zamawiajacym staje si¢ cztonek
personelu szkoty zlecajacy odbidr przesyiki.
W  przypadku materialow egzaminacyjnych ustalony wcze$niej termin do odbioru
1 dorgczenia przesytek musi by¢ dotrzymywany ze wzgledu na procedury obowiazujace
w systemie egzaminacyjnym.
W incydentalnych przypadkach (z powodow obiektywnych np. zdarzen losowych), gdy kurier
Wykonawcy nie ma mozliwo$ci odbioru przesytki w terminie ustalonym przy zamawianiu ustugi,
Wykonawca ma obowigzek powiadomienia o zaistnialej sytuacji pracownika OKE
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w Krakowie petlnigcego dyzur przy jednym z telefonéw wewnetrznych o numerach 12-68-32-...
155, ...156, ...157, ...158, ...160, ...161, ktory podejmie decyzje o dalszym trybie
postepowania w celu skutecznego odbioru przesytki w danej szkole.

W  przypadkach odbioru i doreczania przesylek zawierajacych poufne materialy
egzaminacyjne pracownicy Wykonawcy zobowiazani sa zachowania tajemnicy
korespondencji i ochrony zawarto$ci przesylek przed nieuprawnionym ujawnieniem.
Dla umozliwienia identyfikacji pracownikéow Wykonawcy wymagane jest posiadanie przez
kurieréw widocznych identyfikatorow firmowych ze zdjeciem oraz legitymacji stuzbowych.

Przesylki z materialami egzaminacyjnymi nalezy przekazywac¢ osobom posiadajacym
upowaznienie do ich odbioru.

Przesytki powinny by¢ doreczane w stanie nienaruszonym a uszkodzone w czasie transportu
wymagajg dodatkowego zabezpieczenia na koszt Wykonawcy. W tych przypadkach Wykonawca
dostarczy protokot opisujacy uszkodzenie.

Faktury za sukcesywnie wykonane ustugi — ktore na zyczenie Zamawiajgcego wystawiane moga
by¢ odrgbnie dla réznych akcji, obejmowac bgda okresy miesigczne na podstawie sporzadzanego
przez Wykonawce i dostarczanego rownolegle z fakturag dokumentu w postaci pliku przesytanego
Zamawiajagcemu pocztg elektroniczng).

Wzér zestawienia stanowigcego podstawe do wystawienia faktury przedstawiono
w zalaczniku nr 6 do SWZ.

Zalgcznik ten powinien zawierac¢ tabelaryczne dane dotyczqce kazdej przesytki, jak nizej (szczegoly
zatgceznika mogq by¢ ustalone z Wykonawcg po podpisaniu umowy).

Lp pl;l;;n;;;{i Data Rodzaj | Termin Kwota Ustuga llogé
Rodzaj | Kwota
Miejsce Kto opftaca:
¢ Nadawca Adresat Waga nadawca /
Nadania
adresat

Zaptata za wykonane ustugi na podstawie wystawianych faktur nastapi przelewem w terminie 21
dni od ich wystawienia.

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy szczegétowy harmonogram planowanych akcji (miejsc
nadawania przesytek) z odpowiednim wyprzedzeniem na ok. 7 dni przed akcja, wraz z bazg
adresowg danych w postaci elektronicznej, do przygotowania nalepek adresowych na przesyiki.

W tabeli przedstawiono wstepny - orientacyjny harmonogram planowanych przez
Zamawiajgcego akcji do realizacji przez Wykonawce w ramach zamowienia:
NAZWA AKCJI SZACOWANA|  opis ORIENTACYJNY OPIS PUNKTOW
LP. | ORIENTACYJNY TERMIN | LICZBA | oAt oWy ODBIORU | DOSTAWY
CZAS REALIZACJI PRZESYLEK
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EGZAMIN OSMOKLASISTY

270 przygotowania | odbior z OKE w Krakowie do 67 POP-6w
Jezyk polski (od 20.05) , odbior z 67 POP-6w do OKE w Krakowie
termin: Il dekada maja 300 wedréwka prac odbior z 67 POP-6w do OKO
czas realizacji: 2-4 dni
30 przygotowania | odbiér z OKE w Krakowie do 23 OKO
matematyka (od 25.05) termin: 300 wedréwka prac | odbiér z 67 POP-6w do OKE w Krakowie
Il dekada maja
czas realizacji: 2-4 dni
zas realizacy ! 30 przygotowania | odbior z OKE w Krakowie do 20 OKO
jezyk obcy nowozytny (od . odbior z 67 POP-6w do OKE w Krakowie
26.05) 300 wedrowka prac | o yier 2 67 POP-6w do OKO
termin: Il dekada maja
czas realizacji: 2-4 dni 20 przygotowania | odbior z OKE w Krakowie do 18 OKO
Jezyk polski, matematyka, jezyk 720 wedréwka prac | odbiér z 61 OKO do OKE w Krakowie
obcy (od 6.06)
MATURA PISEMNA
300 przygotowania | odbior z OKE w Krakowie do 62 POP-6w
odbiér z 62 POP-6w do 130 OKO
odbiér z 62 POP-6w do OKE w Krakowie
termin: maj - czerwiec (od 4200 wedréwka prac moodzze \évg%tgplc koniecznos¢ odbioru do
4.05) czas realizacji: ok. 20 dni godz. 26 Kot KE w Krakowi
roboczych odbidr ze szkd .do O w Krakowie
Il termin : sierpien (od 25.08) Z obszaru 3 wojewédztw
czas realizacji: ok. 5 dni
roboczych 200 przygotowania | odbiér z OKE w Krakowie do 130 OKO
1800 wedréwka prac | odbior z 130 OKO do OKE w Krakowie
70 wedréwka prac | odbiér z 3 OKO do OKE w Krakowie

WYSYLKA zaswiadczen - egzamin ésmoklasisty

termin: | dekada lipca

e . 67 odbidér z OKE w Krakowie do 67 POP-6w
czas realizacji: 1-2 dni
EGZAMIN ZAWODOWY
termin: |l dekada czenvea odbior z 62 POP-6w do OKE w Krakowie,
P P ' 3500 wedréwka prac odbiodr ze szkdt do OKE w Krakowie z
oraz styczen - luty 2023 r. s . .
R, ; obszaru 3 wojewddztw i ew. dalej
czas realizacji: 3 dni
WYSYLKA swiadectw dojrzatoSci
termin: | dekada lipcai |
dekada wrzes$nia dla Il terminu 135 odbiér z OKE w Krakowie do 62 POP-6w

czas realizacji:1-3 dni

WYSYLKA dyploméw
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termin: kwiecieh 2022 r. 62
Il termin: maj 2022 r.

Il termin: | dekada wrzes$nia
czas realizacji:1- 3 dni 64

odbiér z OKE w Krakowie do wybranych
62 szkét lub 62 POP-6w na obszarze 3
wojewodztw

PRZESYtKI POZOSTALE

7 |realizowane w okresie 12 odbiér z OKE i do OKE w Krakowie — obszar

miesigcy sukcesywnie w miarg 1700 kraju w tym np. odbiér materiatow z drukarni
potrzeb
EGZAMINY EKSTERNISTYCZNE

8 r'ealizow:ane pazdziernik- . . .
listopad i luty-marzec czas 80 ck)rdatjhor z OKE i do OKE w Krakowie — obszar

realizacji: 1-2 dni

RAZEM: 14210

Uwagi do tabeli:

—  skrot literowy POP oznacza Punkty Odbioru Prac, umiejscowione w szkotach na terenie 3 wojewodztw
objetych dziataniem OKE w Krakowie, mogg by¢ rozne dla poszczegdlnych akcji,

—  skrot literowy OKO oznacza Osrodki Koordynacji Oceniania, umiejscowione w szkotach (moga by¢ to te same
lub inne niz dla POP-6w szkoty) na terenie 3 wojewddztw objetych dziataniem OKE w Krakowie, mogg by¢
one rézne dla poszczegdlnych akceji,

—  skrot literowy OKE w Krakowie jest przypisany dla Okrggowej Komisji Egzaminacyjnej w Krakowie do
siedziby na o0s. Szkolnym 37.

2. Zamawiajacy na podstawie art. 95. 1. ustawy Pzp wymaga zatrudnienia, na podstawie
umowy o prace przez Wykonawce lub Podwykonawce, os6b wykonujacych wskazane nizej
przez Zamawiajacego czynno$ci W zakresie dotyczacym realizacji zaméwienia w tym
w szczegolnoSci:

a - nadzoru nad kurierami i dystrybucji przesytek,

b - bezposredniego odbioru i doreczania przesytek przez kurierow,

C - sortowania i magazynowania przesytek,

d - rozliczania swiadczonych ustug,
w liczbie osob okreslonej przez Wykonawce w ztozonej ofercie, jezeli wykonanie tych czynnosci
polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974
r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320).

Zatrudnienie wskazanej w ofercie liczby osob na podstawie umowy o prace powinno trwac
nieprzerwanie przez caly okres realizacji niniejszego zamdwienia.

Zamawiajacy ocenia, ze wystarczajacym do realizacji zamowienia jest zatrudnienie
minimum po 10 oséb na obszarze kazdego z 3 wojewédztw — wymaganie dotyczy wiec
lacznie 30 os6b wykonujgcych wskazane wyzej czynnosci w okresie okreslonym w umowie.

2.1. W trakcie realizacji zamowienia Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnosci
kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez Wykonawce lub Podwykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prac¢ osoéb wykonujacych wskazane w punkcie
2 JW. czynnosci.
Zamawiajacy uprawniony jest w szczego6lnosci do:
a) zadania oswiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spelniania ww.
wymogow 1 dokonywania ich oceny,
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b) Zzadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania
WW. Wymogow,
C) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania §wiadczenia.

2.2. W trakcie realizacji zamdwienia na wezwanie zamawiajgcego, CO mozZe mie¢ miejsce 1 raz
na kwartal, w wyznaczonym w tym wezwaniu terminie Wykonawca przedlozy Zamawiajagcemu
wskazane ponizej dowody w celu potwierdzenia spelnienia wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy o prace osob wykonujacych w trakcie realizacji zamowienia czynnos$ci okre§lone w pkt.
12w tym:
1) Oswiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy
o prac¢ 0s0b wykonujacych czynno$ci, ktorych dotyczy wezwanie Zamawiajacego.
Oswiadczenie to powinno zawieraé w szczegdlnosci: doktadne okreslenie podmiotu
sktadajacego o$wiadczenie, dat¢ ztozenia o$wiadczenia, oraz potwierdzenie, ze objete
wezwaniem czynno$ci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prac¢ wraz ze
wskazaniem liczby tych os6b, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby
uprawnionej do zlozenia o$wiadczenia w imieniu Wykonawcy lub Podwykonawcy
(Zamawiajacy nie narzuca formy i wzoru o$wiadczenia);
2) Poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub
Podwykonawce kopie¢ umowy/umow o prace oséb wykonujacych w trakcie realizacji
zamoOwienia czynno$ci, ktorych dotyczy ww. o$wiadczenie Wykonawcy lub
Podwykonawcy - w przypadku powstania uzasadnionych watpliwosci, co do
zlozonego oswiadczenia. Kopia umowy/umoéw powinna zostaé zanonimizowana
w sposOb zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownikoéw, zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. przyktadowo: bez
imion, nazwisk, adreséw, nr PESEL pracownikow).
Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace 1 wymiar etatu
powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania a z zalgczonych dokumentow powinien
wynika¢ zakres wykonywanych czynnosci tozsamych z czynnosciami wskazanymi przez
Zamawiajacego w pkt. Il 2.
3) Zamawiajacy dopuszcza rowniez mozliwos¢ sktadania w miejsce kopii umow o prace
opisanych wyzej, innych dokumentow w tym:
a) zaswiadczenia wiasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajacego optacanie przez
Wykonawce lub Podwykonawce sktadek na ubezpieczenia spoteczne 1 zdrowotne
z tytulu zatrudnienia na podstawie umow o prace za ostatni okres rozliczeniowy;
lubfi
b) poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginalem odpowiednio przez wykonawce lub
podwykonawce kopii dowodu potwierdzajagcego zgloszenie pracownika przez
pracodawce do ubezpieczen, zanonimizowanej w sposob zapewniajacy ochrone danych
osobowych pracownikow, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
0 ochronie danych osobowych.

2.3. Nieztozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie zadanych
przez Zamawiajacego dowoddéw w celu potwierdzenia spelnienia przez Wykonawce lub
Podwykonawcge wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracg traktowane bedzie jako
niespehienie przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy
o pracg osob wykonujacych wskazane w punkcie Ill. 2 czynnos$ci, traktowane moze by¢ jako
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nienalezyte wykonanie umowy skutkujace rozwigzaniem umowy z przyczyn lezacych po stronie

Wykonawcy.
W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez \ykonawce Iub
Podwykonawce, Zamawiajgcy moze zwrdcic sie rowniez o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowq
Inspekcje Pracy.

Oznaczenie wg Wspoélnego Slownika Zamoéwien: Ustugi kurierskie/ 64120000-3

IV. Cze¢sci zamowienia

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych

V. Powtérzenie ustug — wznowienie zamowienia

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ udzielenia zamowien polegajacych na powtorzeniu ustug,

o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp — do 10 % warto$ci zamowienia W przypadku
zrealizowania warto$ci zamowienia podstawowego przed uplywem 12 miesigcy.

V1. Oferty wariantowe

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

VII. Termin wykonania zamowienia

Sukcesywnie w miar¢ potrzeb, w okresie od 01-01-2022 r. do 31-12-2022 r., z konieczno$cig
zachowania termindéw 1 czasu realizacji okreslonych w przesytanych do Wykonawcy szczegétowych
harmonogramach akcji.

VIIIl. Warunki udzialu w postepowaniu i podstawy wykluczenia

O udzielenie niniejszego zamoOwienia ubiegaé sie moga Wykonawcy, ktérzy:

1. Spelniaja warunki udzialu w postepowaniu, okreSlone przez Zamawiajacego
w tym dotyczace:

1.1. Kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrgbnych przepisow.

- W tym zakresie Zamawiajacy wymaga by Wykonawca posiadat uprawnienia do
wykonywania dziatalnosci gospodarczej w zakresie wykonywania dziatalno$ci pocztowej
niewymagajacej zezwolenia i byl wpisany do rejestru operatoréw pocztowych, zgodnie z ustawa
z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 1113).

1.2. Sytuacji finansowej lub ekonomicznej.
- Zamawiajacy nie okresla warunkow w tym zakresie.

1.3. Zdolnosci technicznej lub zawodowe;.
- Dla uznania, ze Wykonawca spelnia warunek posiadania zdolno$ci technicznej lub
zawodowej Zamawiajacy, wymaga by Wykonawca:

1) wykazal, ze nalezycie wykonal, lub wykonuje w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie, 3 ustugi kurierskie o wartosci minimum 100 000 zt brutto kazda na rzecz jednego
zleceniodawcy;

2) okreslit liczbe pojazdéw dostepnych Wykonawcy do przewozu przesylek, przy czym
wymaga si¢, by Wykonawca dysponowat samochodami o fadownosci:
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- powyzej 5,5 t — minimum 2 szt.

-0d 2,5do 5,5 t— minimum 3 szt.

-do 2,5 t— minimum 30 szt.;

3) okreslit liczbe pomieszczen, ktorymi dysponuje lub bedzie dysponowal na obszarze
3 wojewodztw objetych dziataniem OKE w Krakowie, wystarczajacych do przetadunku,
sktadowania i sortowania przesytek o tacznej wadze minimum 9 ton jednorazowo ze wskazaniem
ich powierzchni (wymagane jest posiadanie minimum 1 pomieszczenia w kazdym
z 3 wojewddztw lub jednej sortowni na terenie kraju odpowiedniej do realizacji zamowienia na
wskazanym obszarze);

4)  okreslit wielkos¢ $redniego rocznego zatrudnienia w kazdym z 3 wskazanych
wojewodztw w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a w przypadku gdy okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie (wymaga si¢
wykazania tego zatrudnienia po minimum 10 oséb w kazdym wojewddztwie);

5) okreslit swoja zdolno$¢ do rownoczesnego odbioru przesytek z obszaru 3 wojewdodztw
w okresie przypadajacym bezposrednio po egzaminach organizowanych i przeprowadzanych
przez OKE w Krakowie (mierzong liczba przesytek mozliwych do odebrania w okresie 4 godzin
roboczych — wymagane przez Zamawiajagcego minimum to 1000 szt.), w celu potwierdzenia, ze
jest zdolny zrealizowa¢ zaméwienie w wymaganym zakresie.

2. Nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia na mocy art.108
ust.1 Pzp — Wykonawcy nie podlegaja wykluczeniu w okolicznosciach tam okreslonych
jezeli udowodnig, Ze spelniajg przestanki wymienione w art. 110 ust.2 Pzp.

IX A. Wykaz o$wiadczen lub dokumentow, potwierdzajacych spelnienie warunkéw udzialu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia

Wykonawcy wraz z oferta powinni przedlozy¢ nizej wymienione oswiadczenia i dokumenty:

1. Oswiadczenie o spelnieniu wymaganych warunkéw udzialu w postepowaniu i braku
podstaw do wykluczenia wg zalacznika nr 4 do SWZ.

2. Dla potwierdzenia spelniania warunku udzialu w postepowaniu dot. posiadania
kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej:

- WpIS z rejestru operatorow pocztowych (kopia dokumentu), zgodnie z ustawa z dnia 23
listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 1113).

3. Dla potwierdzenia spelniania warunku udzialu w postepowaniu dot. posiadania zdolnosci
technicznej lub zawodowej:

- wypetniony Wykaz informacji (zalacznik nr 5 do SWZ) zawierajacy opis posiadanego
potencjatu technicznego i posiadanych zasoboéw ludzkich oraz wykaz nalezycie wykonanych
ustug, a takze liczbe przesyltek, ktore Wykonawca jest zdolny odebra¢ réwnoczes$nie na obszarze
3 wskazanych wojewodztw.

Informacje zawarte w Wykazie jw. wymagane sga dla potwierdzenia zdolnosci do wykonania
zaméwienia.

IX.B. Wykaz innych o$§wiadczen lub dokumentéw, jakie majq dostarczy¢ Wykonawcy
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1. Wypeliony Formularz ofertowy zawierajagcy wymagang do waznosci oferty tres¢ wg wzoru
przedstawionego w zalaczniku nr 1 do SWZ wraz z zalgcznikiem nr 2 do SWZ -
Formularzem cenowym, ktéry nalezy poprawnie wyliczy¢.

2. Pelnomocnictwa oséb podpisujacych oferte do podejmowania zobowigzan w imieniu firmy
sktadajacej oferte (w formie oryginatu, lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem) —
jezeli s3 wymagane dla waznos$ci oferty, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami
ustawowymi oraz przepisami prawa.

3. Pisemne zobowigzania innych podmiotéw do udostepnienia potencjatu technicznego Iub oséb
zdolnych do wykonania zamoéwienia, jezeli Wykonawca skorzysta z zasoboéw podmiotu
trzeciego na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu (jezeli w Wykazie
informacji wg zalgcznika nr 5 do SWZ, Wykonawca wskazal potencjat techniczny i osoby,
ktorymi bedzie dysponowat).

X. Informacje o Srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy
bedzie komunikowal si¢ z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych
i organizacyjnych sporzadzania, wysylania i odbierania korespondencji elektroniczne;j.

1. W prowadzonym postepowaniu Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ przekazywania sobie

przez strony postgpowania oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji:

1.1.  Elektronicznie na adres e-mail: stanislaw.mistal@oke.krakow.pl Iub za posrednictwem
Platformy znajdujacej si¢ pod adresem: https://oke-krakow.ezamawiajacy.pl w zaktadce
,Korespondencja”.

2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia lub informacje, ktére wpltyng do Zamawiajacego,

uwaza si¢ za dokumenty ztozone w terminie, jesli ich czytelna tre$¢ dotrze do Zamawiajacego

przed uplywem tego terminu (godziny pracy Zamawiajgacego: 8-16 w dni robocze). Za datg
wplywu oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji przekazywanym na adres e-mail

Zamawiajacego przyjmuje si¢ date dostarczenia wiadomosci na adres e-mail Zamawiajacego.

W przypadku skorzystania z Platformy za dat¢ wplywu oswiadczen, wnioskow, zawiadomien

oraz informacji przyjmuje si¢ date ich zlozenia/wyslania na Platformie.

3. Ogolne zasady korzystania z Platformy, z zastrzezeniem pkt 8 niniejszego Rozdzialu;
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3.1. zgloszenie do postepowania wymaga zalogowania Wykonawcy do Systemu na
subdomenie OKE w Krakowie; https://oke-krakow.ezamawiajacy.pl, lub
https://oneplace.marketplanet.pl .

3.2.  Wykonawca po wybraniu opcji ,,Przystap do postepowania” zostanie przekierowany do
strony https://oneplace.marketplanet.pl, gdzie zostanie powiadomiony o mozliwo$ci zalogowania
lub do zatozenia bezptatnego konta. Wykonawca zaklada konto wykonujac kroki procesu
rejestracyjnego; podaje adres e-mail, ustanawia hasto, nastepnic powtarza hasto, wpisuje kod
z obrazka, akceptuje regulamin, klika polecenie ,,zarejestruj si¢”.

3.3.  Rejestracja Wykonawcy trwa maksymalnie do 2 dni roboczych. W zwigzku z tym
Zamawiajacy zaleca Wykonawcom uwzglednienie czasu niezb¢dnego na rejestracj¢ w procesie
ztozenia Oferty w postaci elektronicznej.

Wykonawca wraz z potwierdzeniem zlozenia wniosku rejestracyjnego otrzyma informacje,
o mozliwos$ci przyspieszenia procedury zatozenia konta, woéwczas nalezy skontaktowaé si¢ pod
numerem telefonu podanym w ww. potwierdzeniu.

3.4. Po zalozeniu konta Wykonawca ma mozliwo$¢ ztozenia Oferty w postgpowaniu.
Komunikacja migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami, w szczeg6lnosci zawiadomienia oraz
informacje, przekazywane sa w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy Zakupowe;.
Za dat¢ przekazania zaswiadczen oraz informacji przyjmuje si¢ date ich wyslania za
posrednictwem zaktadki ,,Korespondencja”.

4. Wykonawca moze zwrdcic¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SWZ. Wniosek
nalezy przesta¢ za posrednictwem Platformy Zakupowej przez opcj¢ ,,Zadaj pytanie” lub przy
uzyciu zaktadki ,,Korespondencja”. W celu zadania pytania Zamawiajacemu, Wykonawca klika
lewym przyciskiem myszy klawisz ZADAJ PYTANIE. Powoduje to otwarcie okna, w ktorym
nalezy uzupeti¢ dane Wykonawcy, temat 1 tres¢/przedmiot pytania, po wypetnieniu wskazanych
pol wraz z wymaganym kodem weryfikujacym z obrazka Wykonawca klika klawisz
POTWIERDZ, wykonawca uzyskuje potwierdzenie wystania pytania poprzez komunikat
systemowy "Pytanie wystane".

Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uplywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie treSci SWZ wptynat do
Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa polowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wplynie po uptywie terminu, o ktérym
mowa powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg
terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

S. Tre$¢ pytan (bez ujawniania zrodta zapytania) wraz z wyjasnieniami badz informacje
o dokonaniu modyfikacji SWZ, Zamawiajacy przekaze Wykonawcom za posrednictwem
Platformy Zakupowe;j.

6. Zamawiajacy informuje, iz w przypadku jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych
z zasadami korzystania z Platformy, Wykonawca winien skontaktowaé si¢ z dostawca
rozwigzania teleinformatycznego pn. Platforma zakupowa OKE w Krakowie tel. +48 22 257 22
23 (infolinia dostgpna w dni robocze, w godzinach 9.00-17.00) e-mail:oneplace@marketplanet.pl
7. Zamawiajacy okresla dopuszczalny format podpisu elektronicznego, jako:

7.1.  dokumenty w formacie ,,pdf" zaleca si¢ podpisywac formatem PAdES,

7.2. dopuszcza si¢ podpisanie dokumentow w formacie innym niz ,pdf"', wtedy bedzie
wymagany oddzielny plik z podpisem. W zwigzku z tym Wykonawca bedzie zobowigzany
zalaczy¢, procz podpisanego dokumentu, oddzielny plik z podpisem.
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8. Zamawiajacy okresla niezbedne wymagania sprzetowo-aplikacyjne umozliwiajgce prace
na Platformie Zakupowej tj.:

8.1.  Staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowos$ci nie mniejszej niz 512 kb/s;
8.2.  Komputer klasy PC lub MAC, o nastgpujacej konfiguracji: pami¢¢ min 2GB Ram,
procesor Intel IV 2GHZ, jeden z systeméw operacyjnych - MS Windows 7 , Mac Os x 10.4,
Linux, lub ich nowsze wersje;

8.3.  Zainstalowana dowolna przegladarka internetowa obstugujaca TLS 1.2, najlepiej
w najnowszej wersji w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 10.0;

8.4.  Wlaczona obstuga JavaScript;

8.5.  Zainstalowany program Acrobat Reader lub inny obstugujacy pliki w formacie .pdf.

9. Zamawiajacy okresla dopuszczalne formaty przesylanych danych tj. plikow o wielkosci
do 100 MB w txt, rtf, pdf ,xps, odt, ods, odp, doc, xls, ppt, docx, xIsx, pptx, csv, jpg, jpeg, tif, tiff,
geotiff, png, svg, wav, mp3, avi, mpg, mpeg, mp4, mda, mpeg4, ogg, ogv, zip, tar, gz, gzip, 7z,
html, xhtml, css, xml, xsd, gml, rng, xsl, xslt, TSL, XMLsig, XAdES, CAdES, ASIC, XMLenc.
10.  Zamawiajacy okre$la informacje na temat kodowania i czasu odbioru danych tj.:

10.1. Plik zataczony przez Wykonawce na Platformie Zakupowej i zapisany, widoczny jest
w Systemie, jako zaszyfrowany — format kodowania UTFS8. Mozliwos¢ otworzenia pliku
dostepna jest dopiero po odszyfrowaniu przez Zamawiajgcego po uptywie terminu otwarcia ofert.
11. Oznaczenie czasu odbioru danych przez Platform¢ stanowi dat¢ oraz doktadny czas
(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego odpowiednim zrédiem
Czasu.

12. Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.

XI. Informacje o sposobie komunikowania si¢ zamawiajacego z wykonawcami w inny
sposob niz przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej w przypadku zaistnienia jednej
z sytuacji okreslonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69/

- Nie dotyczy
XI1. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z \Wykonawcami
Osoby upowaznione ze strony Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z WWykonawcami:
— Stanistaw Mistal, adres e-mail: stanislaw.mistal@oke.krakow.pl. w zakresie postgpowania
przetargowego i opisu przedmiotu zamdwienia.

XI1. Wadium
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XIV. Termin zwiazania oferta
Oferenci pozostaja zwigzani ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu do sktadania ofert.

XV. Opis przygotowania oferty
1. Przygotowanie oferty
1) Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, pismem czytelnym.
2) Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.
3) Wykonawca moze ztozy¢ w prowadzonym postepowaniu wytacznie jedng oferte.
4) Oferta oraz wszystkie zalgczniki wymagaja podpisu elektronicznego osob
uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem
rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.
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2.

5) Jezeli oferta i zalaczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela
wykonawcy, nalezy dotaczy¢ wlasciwe umocowanie prawne.

6) Oferta powinna zawiera¢ wszystkic wymagane dokumenty, o$wiadczenia i zataczniki,
0 ktérych mowa w treéci niniejszej specyfikacji.

7) Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi
przez zamawiajacego wzorcami — zalgcznikami, a w szczeg6lnosci zawiera¢ wszystkie
informacje oraz dane.

8) Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujacej oferte.

9) Zaleca si¢ by ponumerowac¢ wszystkie strony sktadanej oferty.

Oferta wspoélna

W przypadku, kiedy oferte sktada kilka podmiotow, oferta musi spetnia¢ nastepujace warunki:

— Przedstawiciel (wiodacy partner) winien by¢ upowazniony do zaciggania zobowigzan
1 ptatnos$ci w imieniu kazdego na rzecz kazdego z partneréw oraz do wylacznego wystepowania
w realizacji kontraktu — do oferty nalezy zataczy¢ pelnomocnictwo.

— Podmioty wystgpujace wspdlnie ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie
lub nienalezyte wykonanie zobowigzan.

3.
1.

o

Inne wymagania dotyczgce przygotowania oferty

Oferta musi zawiera¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

1.1. Formularz ofertowy i Formularz cenowy wraz z Oswiadczeniem o spelnieniu
warunkow udzialu w postepowaniu i niepodleganiu wykluczeniu oraz Wykaz
informacji sporzadzone powinny by¢ wg wzoréw zamieszczonych w SWZ (zalaczniki
do SWZ nr 1, 2,4i5). W przypadku zlozenia oferty na innych formularzach powinny
one zawiera¢ wszystkie wymagane informacje okreslone w we wzorach.

1.2. Formularze ofertowe nie podlegaja uzupekieniu.

Sktadajac Oferte w postaci elektronicznej Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ ja za

posrednictwem wskazanej nizej Platformy zakupowej w formie dokumentow podpisanych

podpisem elektronicznym, przez osoby umocowane do podpisywania o§wiadczen woli.

Wszystkie inne informacje przesytane do Zamawiajacego Wykonawca powinien umieszczaé

tylko na Platformie.

Ztozenie Formularza Oferty na Platformie przez Wykonawce, ktory sktada oferte¢ w postaci

elektronicznej, Zamawiajacy uzna za wigzace.

Wykonawca sktada ofert¢ zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w SWZ. Tre$¢ oferty musi

odpowiadac¢ tresci SWZ.

Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim i zlozona pod rygorem niewaznosci

W postaci elektronicznej za posrednictwem Platformy zakupowej dostepnej pod adresem:

https:/oke-krakow.ezamawiajacy.pl

Korzystanie z Platformy jest bezptatne.

Oferta wraz z zalagcznikami powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do

reprezentowania Wykonawcy. Oferta sporzadzona w postaci elektronicznej powinna by¢

podpisana podpisem elektronicznym przez osobg¢ uprawniong, zgodnie z formg reprezentacji

Wykonawcy okre$long w rejestrze sadowym lub innym dokumencie, wiasciwym dla danej

formy organizacyjnej Wykonawcy, albo przez osob¢ umocowang (na podstawie
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pelnomocnictwa) przez osoby uprawnione.

7. Skladanie Oferty w postaci elektronicznej:

7.1. Oferte nalezy zlozy¢ w nastgpujacy sposob:

7.1.1. Wykonawca sktada Ofertg poprzez:
7.1.1.1.  wypehienie Formularza Oferty (informacje zawarte w SWZ),
7.1.1.2. dodanie w zaktadce ,,OFERTY" dokumentow (zalacznikéw) okreslonych
w niniejszej SWZ, - podpisanych podpisem elektronicznym przez osoby
umocowane. Czynnosci okreslone w pkt 7.1. realizowane sg poprzez wybranie
polecenia ,,Dodaj dokument" i wybranie docelowego pliku, ktéry ma zostac
wczytany.
7.1.2. Wykonawca winien opisa¢ zalacznik nazwa umozliwiajaca jego identyfikacje.
7.1.3. Wykonawca zalaczajac dokument oznacza czy jest on: ,,Tajny” — dokument
stanowi ,,tajemnice przedsi¢biorstwa” lub opcje ,,Jawny” — niestanowigcy tajemnicy
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
7.1.4. Zlozenie oferty wraz z zalacznikami nastepuje poprzez polecenie ,,Z16z oferte".
7.1.5. Potwierdzeniem prawidlowo ztozonej Oferty jest komunikat systemowy ,,Oferta
zostala ztozona” oraz wygenerowany raport ofert z zaktadki ,,Oferty”
7.1.6. O terminie ztozenia Oferty decyduje czas pelnego przeprocesowania transakcji na
Platformie.
7.1.7. Po zapisaniu, plik jest w Systemie zaszyfrowany. Jesli Wykonawca zamie$cit
niewlasciwy plik, moze go usunag¢ zaznaczajac plik i klikajac polecenie ,,usun".

7.2. Wykonawca moze samodzielnie wycofa¢ zlozong przez siebie oferte. W tym celu w

zaktadce ,,OFERTY" nalezy zaznaczy¢ oferte, a nastgpnie wybra¢ polecenie ,,Wycofaj
ofertg”.

7.3. Po uptywie terminu sktadania ofert, ztozenie Oferty (zalacznikéw) nie bedzie mozliwe.
Zastrzezenie dotyczace informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwe] konkurenci,
Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ w ofercie w sposob wyraznie okreSlajacy wolg ich
utajnienia.

8.1. Sktadajac oferte¢ w postaci elektronicznej na Platformie, dokumenty ,,stanowigce

tajemnice przedsigbiorstwa” powinny zosta¢ zalaczone w osobnym pliku wraz
z jednoczesnym zaznaczeniem ,Tajne". Wczytanie zalgcznika nastgpuje poprzez
polecenie ,,Dodaj".

XVI. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1.

Oferte w postaci elektronicznej nalezy ztozy¢ na Platformie pod adresem:
https://oke-krakow.ezamawiajacy.pl

w zaktadce ,,OFERTY” do dnia 23-12-2021 r. do godz. 12:30

Otwarcie ofert nastgpi 23-12-2021r. o godz. 12:35

Informacja z otwarcia ofert opublikowana zostanie na stronie internetowej Zamawiajacego
oraz na Platformie w zaktadce ,,Dokumenty zaméwienia” w folderze ,,Informacja z otwarcia
ofert" i zawiera¢ bedzie dane okreslone w art. 222 ust. 5 Pzp.

XVII. Opis sposobu obliczenia ceny
1. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, rabaty i upusty, musi by¢ podana w PLN
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cyfrowo i stownie, z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT jezeli wystepuje.

2. Ceng netto za jednostke miary w kolumnie 5 Formularza cenowego (zat. nr 2 do SWZ) nalezy
ustali¢ z uwzglednieniem wszystkich spodziewanych kosztow ponoszonych dla realizacji
zamdwienia, w zakresie opisanym w SWZ w tym zwigzanych z koniecznos$cig odbioru czesci
przesytek do godz. 20:00 w okresie przeprowadzania niektorych egzaminow.

3. Cena netto za przesytke nie ulegnie zmianie przez okres waznos$ci oferty (zwigzania) i okres
trwania umowy.

4. Ceng netto odpowiadajaca wadze przesytki nalezy podaé¢ z uwzglednieniem maksymalnych

opustow cenowych mozliwych do uzyskania u Wykonawcy sktadajacego oferte lub okresli¢
zastosowany opust w osobnym wierszu.
Wykonawca zobowigzany jest informowac o procedurach umozliwiajgcych uzyskiwanie przez
Zamawiajacego dodatkowych Opustéw po podpisaniu umowy (np. z tytutlu przesylania
przesylek w paletach lub spetnienia innych dodatkowych warunkow okre§lonych przez
Wykonawcg).

Inne:

Dla okreslenia ceny ofertowej nalezy postuzy¢ si¢ zalacznikiem nr 2 ,opis przedmiotu

zamoOwienia — formularz cenowy’”:

— Wykonawca wypelnienia kolumne nr 5 z ceng netto za szt. dla opisanych tam rodzajow
przesytek, mnozy ja przez ilos¢ z kolumny 3, wpisujac wynik do kolumny 6. Po zsumowaniu
warto$ci z kolumny 6 nalezy doda¢ (w poz. 17) 0,5% tak wyliczonej wartosci netto, jako
wynagrodzenie za szacowane ustugi komplementarne. Suma tych wartosci RAZEM stanowi
warto$¢ oferty netto zamodwienia, ktorg nalezy przeliczy¢ na warto$¢ brutto. Wartos¢ ta
przepisuje si¢ do formularza ofertowego (wzor wg zal. nr 1).

—  Wypehiony formularz cenowy stanowi integralng czg¢s¢ oferty i musi by¢ z nig ztoZony.

XVIII. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Kryteria oceny ofert

Wszystkie oferty niepodlegajace odrzuceniu oceniane beda na podstawie kryterium ceny
przy spetnieniu warunkéw okreslonych w specyfikacji.

Znaczenie kryterium: — cena za wykonanie przedmiotu zamowienia — 100%

Oferta, z najnizsza ceng brutto podana w Formularzu ofertowym zostanie uznana za
najkorzystniejszg a realizacja zamdwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktory ja ztozyl.

W przypadku zlozenia ofert o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy je
ztozyli do przedstawienia ofert dodatkowych. Cena dodatkowej oferty nie moze by¢ wyzsza niz
zaoferowana w ztozonych pierwotnie ofertach.

W celu ustalenia liczby punktow ,P” ocenianej oferty dla kryterium (do wypeklienia protokotu
z postepowania) i kolejnosci ofert wedtug ceny najkorzystniejszej stosowany bedzie wzor:

P =W min/ W x 100
gdzie: W- oznacza warto$¢ dla kryterium z badanej oferty,
W min- oznacza najmniejszg z wartosci danego kryterium w poréwnywanych ofertach.

Zamawiajgcy Nna podstawie art. 246.2 Pzp, zastosowat w postgpowaniu jedynie kryterium ceny,
z uwagi na to, zZe swiadczenie ustug kurierskich to przedmiot zamowienia, dla ktérego okreslono w opisie przedmiotu
zamowienia Wymagania jakosciowe odnoszqce sig giownych elementow sktadajgcych sie na przedmiot zamoéwienia.

2. Wynik
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Zamawiajacy udziela zamowienia Wykonawcy oferujagcemu najnizsza cen¢ wykonania ushugi.

XIX. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy hie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XX. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty

w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Zamawiajacy podpisze umowe¢ z Wykonawca, ktory przediozy najkorzystniejsza oferte
Z punktu widzenia kryteridéw przyjetych w niniejszej specyfikacji.

2. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy odrebnie powiadomi Wykonawce.

3. Przed podpisaniem umowy Wykonawca winien ztozy¢:
1) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,
2) kopie¢ umowy(-0w) okreslajacej podstawy i zasady wspolnego ubiegania si¢ o udzielenie
zamdOwienia publicznego — w przypadku zlozenia oferty przez podmioty wystepujace
wspolnie (tj. konsorcjum),
3) wykaz podwykonawcoéw z zakresem powierzanych im zadan, o ile przewiduje si¢ ich
udzial w realizacji zamowienia,

4. Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w terminie i1 miejscu
Wyznaczonym przez Zamawiajacego.

XXI. Istotna dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranych

umow

1. Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z treSci niniejszej
specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie wg zalacznika nr 3 do SWZ.

2. Z tytulu wykonywania umowy Wykonawcy przyshugiwa¢ bedzie wynagrodzenie
w wysokos$ci ceny oferty — w przypadku wykonania catos$ci szacowanego w Formularzu
cenowym zamowienia. W innym przypadku, zaptata zostanie dokonana na podstawie
dorgczonych w rzeczywistosci rodzajow i ilosci przesytek, w cenach z oferty.

3. Zamawiajgcy dopuszcza aby S$wiadczenie ustug kurierskich realizowane bylo przez
Wykonawce na warunkach 1 zasadach okreslonych w istniejacym 1 obowigzujacym
u Wykonawcy regulaminie, pod warunkiem, ze zapisy tego regulaminu nie sa sprzeczne
z wymaganiami dotyczacymi przedmiotu zamdwienia opisanymi w niniejszej SWZ.

4. Zadna z Kkluczowych cze$ci zamoéwienia — tzn. tych, ktére wymagaja dostepu
Wykonawcey do przesylek nie moze byé powierzona podwykonawcom ze wzgledu na
rodzaj przesylek podlegajacych ochronie przed nieuprawnionym ujawnieniem.

5. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany liczby i rodzaju przesytek w stosunku do
przesytek opisanych w SWZ oraz zmiany terminéw wykonania zamowienia.

7. Zmniejszenie zakresu realizowanych dostaw wymienionych w SWZ nie moze by¢ podstawg
do zadnych roszczen Wykonawcy w stosunku do Zamawiajacego.

8. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonywania zmian istotnych postanowien zawartej
umowy w stosunku do tre$ci oferty, na podstawie ktoérej dokonano wyboru Wykonawcy
w zakresie dotyczacym:
a) zmian harmonogramu dostaw, co do terminu dostaw, liczby i rodzaju przesylek oraz
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rodzaju ustug komplementarnych,
b) sposobu realizacji zamdéwienia przez Wykonawce,
- pod warunkiem dokonywania stosownych uzgodnien miedzy stronami.

XXII. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w postepowaniach

o udzielenie zamowienia

Wykonawcom przystugujg $rodki ochrony prawnej zgodnie z Dziatem IX Pzp

XXI11. Ogloszenie wynikow przetargu

Wyniki postepowania zostang ogloszone zgodnie z wymogami ustawy Prawo zamoéwien
publicznych w siedzibie Zamawiajgcego i na stronie internetowej: Wwww.oke.krakow.pl.
Niezaleznie od ogloszenia wynikow wszyscy Wykonawcy uczestniczacy w postepowaniu

0 zamdwienie publiczne zostang powiadomieni w formie pisemne;j.

XXIV. Postanowienia koncowe

1. Zamawiajacy zastrzega obowiazek wykonania kluczowych czg¢sci zamowienia przez Wykonawce
przy  wykorzystaniu ~ wilasnych  zasobow, ze wzgledu na jego  odpowiedzialno$¢
w zwigzku z ochrong przesytek zawierajacych prace egzaminacyjne przed nieuprawnionym
ujawnieniem czy zagubieniem.

2.W sprawach nieuregulowanych w SWZ zastosowanie maja przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych oraz Kodeks cywilny.

3. Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej do wyboru najkorzystniejszej
oferty.

4. Zamawiajacy nie ustala sposobu przedstawienia informacji zawartych w ofercie w postaci
katalogu elektronicznego ani nie wymaga dofaczenia katalogu elektronicznego do oferty.

XXV. Obowigzek informacyjny uwzgledniajacy regulacje zawarte w art.13 rozporzadzenia

RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze:

1. Administratorem pozyskanych w toku prowadzonego postgpowania danych osobowych Wykonawcy jest
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie, adres: os. Szkolne 37, 31-978 Krakéw, NIP 677-210-86-
05, Regon 351621397, telefon: 12 68 32 101, email: oke@oke.krakow.pl;

oraz wlasciciel Platformy Zakupowej, na ktorej OKE w Krakowie prowadzi postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego, dziatajaca pod adresem: https://oke-krakow.ezamawiajacy.pl tj.
spotka Otwarty Rynek Elektroniczny S.A. siedziba w Warszawie (02-672) przy ul. Domaniewskiej 49,
wpisang do Rejestru Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sagdowego, prowadzonego przez Sad Rejonowy
dla m.st. Warszawy w Warszawie XIII Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod
numerem KRS: 0000041441, REGON: 017282436, NIP: 526-25-35-153

2. W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych przez OKE mozna kontaktowaé sie
z inspektorem ochrony danych Zamawiajgcego pod adresem e-mail: iod@oke.krakow.pl

3. Pozyskane dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie niniejszego zamowienia publicznego, prowadzonym w trybie
podstawowym;

4. Odbiorcami pozyskanych danych osobowych Wykonawcy beda osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona
zostanie dokumentacja post¢gpowania;
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5. Pozyskane dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakonczenia
postegpowania o udzielenie zamowienia, zgodnie z przepisami prawa dotyczacymi przechowywania i
archiwizowania dokumentacji przez Panstwowe jednostki budzetowe;

6. Obowigzek podania danych osobowych bezposrednio dotyczacych Wykonawcy jest zwigzany
z udzialem w postgpowaniu o udzielenic zamdéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikaja posrednio z ustawy Pzp;

7. W odniesieniu do pozyskanych danych osobowych Wykonawcy decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO i dane osobowe nie beda profilowane;

8. Wykonawca bioracy udziat w postgpowaniu posiada:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych jego dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania pozyskanych w toku postgpowania danych
osobowych ale skorzystanie z tego prawa nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postgpowania, ani zmiang
postanowien umowy 1 nie moze narusza¢ integralnoSci ew. protokolu z postgpowania
i jego zatacznikow;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo to nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkow ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub  prawnej, lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca uzna, ze
przetwarzanie danych osobowych jego dotyczacych narusza przepisy RODO;

9. Nie przyshuguje Wykonawcy:

- w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

- prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21 RODO, gdyz podstawa
prawng przetwarzania danych osobowych pozyskanych od Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

XXVI. Zalaczniki
Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy (wzor)
Zalacznik nr 2 — Opis przedmiotu zaméwienia — zmodyfikowany Formularz
cenowy plik o nazwie:
zat.nr 2 do SWZ_FC _ kurier2022 _MOD .xls.
Zalacznik nr 3 — Projekt umowy
Zalgcznik nr 4 — Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udzialu w postgpowaniu
i braku podstaw do wykluczenia
Zalacznik nr 5 — Wykaz informacji — dla udokumentowania spetnienia warunku
posiadania zdolno$ci do wykonania zamdowienia
Zalacznik nr 6 — Wzor zestawienia przesylek
Krakow, 2021-12-15
Modyfikacja z dnia 2021-12-17
Zamawiajacy: Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie
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