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Za organizacj e i przebieg etapu praktycznego egzaminu zawodowego odpowiada kierownik

osrodka egzaminacyjnego, ktérym jest dyrektor upowa znionej szkoly lub placéwki albo upowa  zniony
pracodawca lub wskazany przez niego i upowa  zniony przez komisj e okr egow g pracownik.

Zadania Kierownika O srodka Egzaminacyjnego

Przed egzaminem

1.

Podj ecie decyzji dotycz acej sal, w ktérych b edzie odbywat si e etap praktyczny egzaminu.
a liczba sal powinna by¢ dostosowana do liczby zdajacych etap praktyczny w szkole/placéwce,
o kazdy zdajacy powinien mie¢ zapewnione warunki do samodzielnej pracy,

0 w jednej sali egzaminacyjnej mogaq pisa¢ egzamin zdajacy w réznych zawodach, pod warun-
kiem, ze etap praktyczny polega na opracowaniu projektu realizacji prac oraz termin wyzna-
czony przez CKE i czas trwania etapu praktycznego egzaminu dla tych zawodow sg takie sa-
me,

o jezeli w grupie zdajgcych sg uczniowie/absolwenci korzystajacy z prawa do wydtuzonego cza-
su egzaminu nalezy zaplanowac dla nich oddzielng sale,

o w systemie Obieg — Dane o uczniach - Edycja sal nalezy zdefiniowa¢ wszystkie sale, w kto-
rych bedzie przeprowadzany etap praktyczny egzaminu.

Wypetnienie w systemie OBIEG harmonogramu przyst  epowania zdaj acych do etapu prak-
tycznego egzaminu dla wszystkich zawodow.

Wydrukowanie z systemu i przekazanie zdaj acym informacji o terminie i miejscu przepro-
wadzania etapu praktycznego egzaminu (najpé zniej w dniu zako Aczenia zaje¢ edukacyj-
nych).

Zaplanowanie, w zawodach, w ktérych wykorzystywane sa maszyny i urzadzenia w trakcie trwa-
nia etapu praktycznego, udzialu asystenta technicznego (osoby nadzoruj  3acej prawidiow g
prac e tego sprz etu), a w przypadku egzaminu przeprowadzanego w prac  owniach kompute-
rowych zaplanowanie udziatu opiekuna pracowni (nie wchodzi on w sktad ZNEP, pozostaje do
dyspozycji przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego etap praktyczny).

Powotanie Zespotow Nadzoruj acych Etap Praktyczny (ZNEP).
Nie p6zniej niz na 1 miesigc przed terminem etapu pisemnego egzaminu KOE:
0 moze powotac¢ zastepce kierownika osrodka egzaminacyjnego sposréd nauczycieli zatrudnio-

nych w danej szkole lub placéwce, a w przypadku pracodawcy sposréd zatrudnionych pra-
cownikow (druk EZ-1T),

o kontaktuje sie z dyrektorem innej szkoty/placéwki w sprawie oddelegowania nauczyciela do
petnienia funkcji ZNEP

o powotluje — wykorzystujgc formularz w systemie OBIEG — zespoly nadzorujgce etap praktyczny

w poszczegdlnych salach, kierujac sie nastepujacymi zasadami:

= w sktad ZNEP dla zawodow, w ktérych etap praktyczny polega naop  racowaniu projektu reali-
zacji okre slonych prac wchodzi nauczyciel zaje¢ edukacyjnych z zakresu ksztalcenia zawodo-
wego - jako przewodniczacy oraz co najmniej dwéch nauczycieli - jako cztonkowie,

= w skfad ZNEP dla zawodow, w ktorych etap praktyczny polega na op  racowaniu projektu reali-
zacji i wykonaniu okre slonych prac wchodzi nauczyciel zaje¢ edukacyjnych z zakresu ksztatce-
nia zawodowego w zawodzie obj etym egzaminem - jako przewodniczacy oraz co najmniej dwoch
nauczycieli - jako czlonkowie,

= w przypadku, gdy w sali egzaminacyjnej jest wiecej niz 20 zdajacych, w sktad ZNEP powotuje sie
dodatkowo jednego nauczyciela na kazdych kolejnych 10 zdajacych,

= sposrod oso6b wchodzacych w sklad ZNEP co najmniej jedna osoba jest zatrudniona w innej szko-
le/placéwce,

= czlonkiem ZNEP moze byé¢ instruktor praktycznej nauki zawodu,

= czionkami ZNEP nie mogg by¢ nauczyciele zaje¢ edukacyjnych z zakresu ksztalcenia zawodowego,
ktorzy prowadzili zajecia ze zdajacymi w ostatnim roku nauki.




a

drukuje z systemu jeden egzemplarz powotania, podpisuje go i dotgcza do dokumentacji
szkolnej — widok wydruku EZ-2T.

6. Przeprowadzenie (najpé zniej tydzie n przed egzaminem) szkolenia zast epcy KOE oraz
przewodnicz gcych i cztonkow ZNEP w zakresie:

Q

postepowania z materialami objetymi ochrong przed nieuprawnionym ujawnieniem (kazdy

z uczestnikdw szkolenia podpisuje o$wiadczenie w sprawie zabezpieczenia dokumentow eg-

zaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem - druk EZ-3, ktére pozostaje w dokumen-

tacji szkolnej);

stosowania procedur egzaminacyjnych oraz przekazanie uczestnikom szkolenia:

» listy zadan i obowigzkow dotyczacych organizacji i przebiegu etapu praktycznego egzaminu (dla
przewodniczgcych - biuletyn str. 10-15, dla pozostatych cztonkéw ZNEP — biuletyn str. 16-18),

» instrukcji postepowania w sytuacjach szczegolnych (instrukcja EZ-Instr-1T),

= instrukcji i wzoréw drukéw oraz zapoznanie przewodniczacych ze sposobem wypetniania dokumen-
tacji egzaminacyjnej,

» informacji o zdajacych, ktérzy posiadaja orzeczenia lekarskie w sprawie koniecznosci przyjmowania
lekéw lub zjedzenia positku w czasie trwania egzaminu,

= informacji o zdajgcych ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi oraz informacji dotyczacych przygo-
towania sali/sal dla tych zdajacych idostosowaniu warunkéw przeprowadzania egzaminu do ich
mozliwosci.

7. Przygotowanie dla ka zdego przewodnicz gcego ZNEP:

a
a

a
a

listy zdajacych w danej sali wydrukowanej z serwisu OBIEG - widok wydruku EZ-5Ta;

druku protokotu przebiegu etapu praktycznego egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje zawo-
dowe w sali (druk EZ-6T);

drukow:

= EZ-7 - Decyzja o przerwaniu egzaminu i uniewaznieniu pracy zdajgcego,
= EZ-8 - Oswiadczenie zdajacego (0 rezygnacji z egzaminu),

= EZ-9 - Protokot przebiegu zdarzenia,

przezroczystych ,koszulek” na prace zdajacych w liczbie réwnej liczbie zdajacych, tylko
w przypadku zawodow, w ktérych dokumentacjg z wykonania prac sg wydruki;

nieopisanych, papierowych kopert A4 na niewykorzystane, niekompletne i btednie wydruko-
wane arkusze egzaminacyjne (dla kazdego zawodu osobna koperta);
w zawodach, w ktérych zdaj acy pisz q fragment pracy w j ezyku obcym - 4-5 papierowych
kopert z obcietym rogiem umozliwiajgcych spakowanie prac egzaminacyjnych posegregowa-
nych wg jezyka, koperty nalezy opisa¢ zgodnie z ponizszym wzorem:

kod osrodka e iezvk: o
€gzaminacyjnego: .........................({ypisad zawod | feayk-— . :yizosﬁwléftftij
zawod: — liczba prac: [

los6w zawierajgcych numery stanowisk egzaminacyjnych,
identyfikatorow dla PZNEP, cztonkéw ZNEP i obserwatorow.

8. Przygotowanie list zdaj acych do wywieszenia przed ka zda salg egzaminacyjn a.

9. Nadzorowanie przygotowania sal/pomieszcze  h egzaminacyjnych.

1 dzien przed egzaminem

10.Zapoznaje si e z Informacjami dotycz acymi przegotowania stanowisk egzaminacyjnych
i zapewnia przygotowanie stanowisk do egzaminunap  0szczegdllnych zmianach.

11. Sprawdzenie wraz z PZNEP przygotowania o  srodka egzaminacyjnego do egzaminu.

Nalezy zwro6ci¢ szczego6lng uwage na:

Q

przygotowanie techniczne osrodka egzaminacyjnego, w tym m.in. tgcznosci telefonicznej (fak-
su) oraz kserografu,



a

przygotowanie miejsc dla wszystkich osdb znajdujacych sie na liscie zdajgcych w danej sali,

wyposazenie stanowisk do wykonania zadan, zgodnie ze szczegdbtowa specyfikacjg przekaza-
ng przez OKE oraz spelnienie wymogdébw bhp na stanowiskach egzaminacyjnych
w poszczegodlnych salach/miejscach egzaminowania,

poprawnos¢ dziatania maszyn, urzadzen, sprzetu i aparatury przeznaczonych do wykorzysta-
nia podczas egzaminu,

zabezpieczenie pomieszczen/miejsc, w ktérych przeprowadzany bedzie egzamin.

12. Odebranie arkuszy egzaminacyjnych i zabezpiecze nie ich.

a

a

jezeli kierownik osrodka egzaminacyjnego nie moze osobiscie odebra¢ zamdwionych arkuszy,
upowaznia do tego wyznaczong osobe (druk EZ-4),

konieczne jest podpisanie przez kierownika osrodka egzaminacyjnego i upowazniong przez
KOE osobe druku os$wiadczenia w sprawie zabezpieczenia dokumentow egzaminacyjnych
przed nieuprawnionym ujawnieniem (druk EZ-3) i wigczenie go do dokumentaciji szkolnej,

przy odbiorze przesyiki z zestawami egzaminacyjnymi nalezy sprawdzi¢ opis przesyiki (liczba
zestawdw egzaminacyjnych dla poszczegdélnych zawodow powinna byé zgodna z liczbg zda-
jacych),

w przypadku, gdy liczba zestawdéw egzaminacyjnych jest mniejsza niz liczba absolwentow

zdajacych egzamin, nalezy o tym fakcie bezzwlocznie powiadomié dystrybutora i dyrektora
OKE,

w przypadku stwierdzenia, ze przesylka jest naruszona i umozliwia nieuprawniony dostep do
materiatdw egzaminacyjnych nalezy niezwtocznie o tym fakcie powiadomi¢ dyrektora OKE.

60 — 30 minut przed egzaminem

13. Sprawdzenie:

a

czy zespoty nadzorujgce etap praktyczny egzaminu sg kompletne;

W szczegolnych przypadkach losowych KOE uzupetnia sktad zespotu z zachowaniem obowigzujgcych
w tym zakresie przepiséw (Zadania KOE pkt 5) i zamieszcza stosowng informacje w zbiorczym protoko-
le przebiegu etapu praktycznego egzaminu zawodowego.

czy w osrodku egzaminacyjnym, w ktérym egzamin odbywac sie bedzie z wykorzystaniem
komputeréw obecny jest administrator/opiekun pracowni komputerowej;

uprawnien obserwatoréw skierowanych do osrodka egzaminacyjnego - dokument tozsamosci
i upowaznienie instytucji uprawnionej do delegowania obserwatora.

Obserwatorami delegowanymi do obserwacji egzaminu/etapu egzaminu mogg byc¢:
= pracownicy ministerstwa obstugujgcego ministra wiasciwego do spraw oswiaty i wychowania,
= przedstawiciele CKE i komisji okregowych,
= pracownicy ministerstw obstugujgcych ministrow wiasciwych zawodéw,
= upowaznieni przez dyrektora OKE:
— delegowani przedstawiciele organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny, organu prowadzgcego
szkote, szkot wyzszych i placowek doskonalenia nauczycieli,
- delegowani przedstawiciele pracodawcow.

Obserwatorzy powinni zgtosic sie co najmniej 30 minut przed rozpoczeciem egzaminu.

14. Przekazanie obserwatorom, przewodnicz acym ZNEP i cztonkom ZNEP identyfikatorow.

15. Przeprowadzenie odprawy dla cztonkéw ZNEP:

a
a
a

przypomnienie zadan,
przypomnienie procedury postepowania w sytuacjach szczegélnych,
wyznaczenie godziny wejscia zdajacych do sal egzaminacyjnych.

16. Przekazanie przewodnicz acym zespotow nadzoruj acych etap praktyczny:

a
a

druku protokotu przebiegu etapu praktycznego egzaminu w danej sali (druk EZ-6T),

list zdajacych w danej sali (osobno dla kazdego zawodu), na ktérych potwierdza sie odbiér
prac egzaminacyjnych od zdajacych (wydruk z OBIEGu — widok EZ-5Ta),



drukow:

= EZ-7 - Decyzja o przerwaniu egzaminu i uniewaznieniu pracy zdajgcego,

= EZ-8 - Oswiadczenie zdajgcego o rezygnacji z egzaminu,

= EZ-9 - Protok6t przebiegu zdarzenia,

zestawOw naklejek dla zdajacych w sali - o ile nie zostaly przekazane zdajagcym wczesniej,
zestaw dla zdajgcego zawiera: 1 naklejke z danymi osobowymi zdajgcego, 3 naklejki,
z zakodowanymi danymi: PESEL, kod zawodu i kod o$rodka egzaminacyjnego,

przezroczystych ,koszulek” na prace zdajacych w liczbie réwnej liczbie zdajgcych, tylko
w przypadku zawodow, w ktérych dokumentacjg z wykonania prac sa wydruki;

nieopisanych papierowych kopert na niewykorzystane arkusze egzaminacyjne (dla kazdego
zawodu w sali oddzielna koperta),

nieopisanych papierowych kopert na niekompletne i blednie wydrukowane arkusze egzamina-
cyjne (dla kazdego zawodu w sali oddzielna koperta),

w przypadku zawoddéw, w ktérych zdajacy pisza fragment pracy w jezyku obcym 4-5 papiero-
wych kopert z obcietym rogiem opisanych jak w punkcie 7, umozliwiajgcych spakowanie prac
egzaminacyjnych posegregowanych wg jezykéw,

loséw zawierajgcych numery stanowisk egzaminacyjnych,

pustych bezpiecznych kopert (otrzymanych wraz z materiatami egzaminacyjnymi) w liczbie
wynikajacej z liczby zdajacych i liczby zawodow, w ktérych absolwenci bedg zdawaé egzamin
na danej sali egzaminacyjnej,

okreslajgc liczbe kopert potrzebnych w sali nalezy wzig¢ pod uwage, ze kazdy zawdd musi by¢ zapako-

wany do oddzielnej koperty oraz, Ze do 1 koperty mozna spakowac ok. 25 - 30 prac; w przypadku zbyt
matej liczby kopert bezpiecznych nalezy przekazac koperty papierowe.

17. Przekazanie arkuszy egzaminacyjnych do sal.

W obecnosci przewodniczacych zespotéw nadzorujacych etap praktyczny oraz przedstawicieli
zdajacych:

a

sprawdzenie, czy zabezpieczone arkusze egzaminacyjne nie zostaly naruszone (w przypadku
naruszenia zawieszenie dalszych czynnosci i natychmiastowe skontaktowanie sie z OKE
w Krakowie),

sprawdzenie liczby arkuszy — otwarcie przesyiki i przeliczenie zestawdw egzaminacyjnych,

przekazanie PZNEP zestawOw egzaminacyjnych w liczbie odpowiadajacej liczbie zdajacych
w danej sali egzaminacyjnej.

W trakcie egzaminu

18.Podjecie decyzji o ewentualnym udziale w egzaminie spd znionego absolwenta, je Sl
w salach trwaj a jeszcze czynno $ci organizacyjne.

19. Zapewnienie obecno s$ci w OE osoOb nadzoruj acych prawidlow @ prace maszyn i urz adzen
wykorzystywanych w etapie praktycznym (w zawodach, w ktérych taki sprz et jest wykorzy-
stywany), a w przypadku egzaminu przeprowadzanego w pracowniach komputerowych za-
pewnienie obecno $ci w sali opiekuna pracowni (nie wchodzi on w skfad ZNEP).

20. Nadzorowanie prawidtowego przebiegu etapu prakt  ycznego egzaminu w o $rodku.

21. W sytuacjach szczegoélnych post epowanie zgodnie z Instrukcj g post epowania w sytuacjach
szczegOlnych (druk EZ-Instr-1T).

22. Zastapienie cztonka ZNEP na czas jego uzasadnionej nieob  ecno $ci w sali egzaminacyjne;j.

Po kazdym egzaminie

23. Odebranie od przewodnicz acych zespotow nadzoruj acych etap praktyczny:

a
a

opisanych i zaklejonych bezpiecznych kopert zawierajgcych prace zdajacych,

list zdajacych w poszczegoélnych salach uzupetnionych o wpisy w odpowiednich kolumnach
(wydruk z Obiegu — widok EZ-5Ta),



protokotdow przebiegu etapu praktycznego egzaminu w sali (druk EZ-6T),

prac i arkuszy egzaminacyjnych zdajacych, ktérym przerwano egzamin wraz z decyzjg
0 przerwaniu (druk EZ-7),

prac i arkuszy egzaminacyjnych zdajgcych, ktérzy zrezygnowali z egzaminu wraz
z oSwiadczeniem zdajgacego o rezygnacji z kontynuowania egzaminu (druk EZ-8),

protokotu przebiegu zdarzenia (druk EZ-9) o ile byt wypetniany,
koperty z arkuszami i kartami uszkodzonymi, opisanej zgodnie ze wzorem:

Kod OE:

Kod zawodu:

Nazwa zawodu:

Uszkodzone zestawy egzaminacyjne  szt.: ......

koperty z arkuszami i kartami niewykorzystanymi, opisanej zgodnie ze wzorem:

Kod OE:

Kod zawodu:

Nazwa zawodu:

Niewykorzystane zestawy egzaminacyjne  szt.: ......

24. Sprawdzenie w obecno $ci przewodnicz acych zespotéw nadzoruj acych etap praktyczny

a

a

kompletnosci dokumentacji egzaminacyjnej, a przede wszystkim sprawdzenie zgodnosci liczby
prac zdajagcych z liczbg os6b obecnych na egzaminie odnotowang na liscie zdajacych w danej
sali,

poprawnosci wypetnienia protokotow przebiegu etapu praktycznego egzaminu w sali.

25. Przygotowanie kopert bezpiecznych z pracami zda  jacych:

a

a

1

i W przypadku braku na- /T

! Kklejki nalezy wpisaé

i recznie kod o$rodka !
egzaminacyjnego

ponumerowanie kopert bezpiecznych w obrebie kazdego zawodu wedtug wzoru:
numer koperty z liczba kopert
np. 1z 1 w przypadku jednej koperty w danym zawodzie
2 z 5 w przypadku drugiej koperty z pieciu w danym zawodzie

sprawdzenie, czy w wyznaczonym miejscu na kopercie bezpiecznej z pracami egzaminacyj-
nymi jest naklejona naklejka z kodem osrodka egzaminacyjnego (w przypadku braku naklejki
powinien by¢ wyraznie wpisany kod osrodka egzaminacyjnego)

Egzamin zawodowy-TECHNIK

, i Liczba kopert
styczei 2011 / w danym zawodzie |
Etap praktyczny komplet 02 1Y 3 4 el /
1. KARTA PRACY EGZAMINACYJNE]
2. KARTA OCENY
3. DOKUMENTACJA ZWYKONANIAZADANIA N .
Nazwa zawodu Oznaczenie arkusza Liczba sztuk i Numer !
= [tewnnik SULOTT-0-H{| 25 | koperty |
= |elexronik | | | T

N

06520‘1 —2000J

|

26. Wykonanie kserokopii dokumentow:

]

a
a
a
a

decyzji o przerwaniu egzaminu i uniewaznieniu pracy zdajacego (druk EZ-7),
oswiadczen o rezygnaciji z kontynuowania egzaminu (druk EZ-8),

protokotu przebiegu zdarzenia (druk EZ-9),

protokotow przebiegu etapu praktycznego egzaminu w sali (druk EZ-6T),

list zdajgcych w sali (wydruk z Obiegu — EZ-5Ta).



27.

Sporz gdzenie protokotu zbiorczego — po ostatnim egzaminie dla absolwentoéw technikum
i szkoty policealnejw o $rodku egzaminacyjnym.

W celu sporzgdzenia protokotu zbiorczego nalezy zalogowa¢ sie do serwisu OBIEG (kodem i kluczem
osrodka egzaminacyjnego — kod osrodka egzaminacyjnego podany jest na upowaznieniu do przeprowa-
dzania egzaminu), wypenié elektronicznie odpowiedni formularz (widok wydruku — EZ-10T), wydrukowaé go
w 2 egzemplarzach oraz opieczetowac i podpisac czytelnie.

Protokot zbiorczy nalezy dotaczy¢ do dokumentacji ostatniej przesytki wysytanej z osrodka po zakonczeniu
egzaminéw w technikach i szkotach policealnych.

28.

29.

30.
31.

32.

33.

Zapakowanie do papierowej koperty  (opisanej wedtug wzoru ponizej):

Kod OE:
DOKUMENTACJA:

O oryginatdw decyzji o przerwaniu egzaminu i uniewaznieniu pracy zdajgcego (druk EZ-7) wraz
z pracami i arkuszami egzaminacyjnymi tych zdajacych,

O oryginatdw oswiadczeh o rezygnaciji z kontynuowania egzaminu (druk EZ-8) wraz z pracami
i arkuszami egzaminacyjnymi tych zdajacych,

oryginatu protokotu przebiegu zdarzenia (druk EZ-9),
oryginatow protokotow przebiegu etapu praktycznego egzaminu w sali (druk EZ-6T),
oryginatow list zdajgcych w sali (wydruk z OBIEGu — widok wydruku EZ-5Ta),

do ostatniej przesytki - 1 egzemplarza protokotu zbiorczego etapu praktycznego egzaminu po-
twierdzajgcego kwalifikacje zawodowe — wydruk z OBIEGuU (widok wydruku EZ-10T).

0O 0 0 O

Zapakowanie do jednego pudetka/koperty kolejno:

o kopert z niekompletnymi lub biednie wydrukowanymi zestawami egzaminacyjnymi,
niewykorzystanych bezpiecznych kopert,

opisanych bezpiecznych kopert z pracami zdajacych,

koperty z dokumentacja,

specyfikacji zawartosci pudetka/koperty (druk EZ-16).

(specyfikacja powinna by¢ widoczna po otworzeniu przesyiki z OE)

0O 0 0 O

Przechowanie i zabezpieczenie przesyiki (pudetk  a/koperty) do czasu wystania do OKE.
Przekazanie przesytki do OKE w Krakowie:
a nalezy wezwac firme kurierskg POCZTEX (tel. 0 804 104 104),
0 nadac¢ przesytke na adres:
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie
0s. Szkolne 37, 31-978 Krakéw
o odebrac potwierdzenie nadania przesyiki.

Zapakowanie do pudetka/koperty kopert z niewyko  rzystanymi zestawami egzaminacyjnymi
i zabezpieczenie ich do czasu komunikatu OKE w Krak  owie o mo zliwo $ci wykorzystania
arkuszy.

Nadzorowanie prawidlowego zabezpieczenia dokume ntacji pozostaj acej w szkole
Iplacéwce:

W szkolnej dokumentacji pozostaja;
O powotanie zastepcy kierownika osrodka egzaminacyjnego (druk EZ-1T),
o powotania ZNEP (widok wydruku EZ-2T),

0 oswiadczenia w sprawie zabezpieczenia dokumentoéw egzaminacyjnych przed nieuprawnio-
nym ujawnieniem (druk EZ-3),

O upowaznienia do odbioru materialdw egzaminacyjnych (druk EZ-4),

9




O

0000 0 0o

list zdajacych wraz z harmonogramem przystepowania do etapu praktycznego egzaminu (wi-
dok wydruku EZ-5Tb),

specyfikacja zawartosci przesyiki otrzymana z CKE (druk EZ-16),

drugi egzemplarz protokotu zbiorczego etapu praktycznego egzaminu (widok wydruku
EZ-10T),

kopie protokotéw przebiegu etapu praktycznego egzaminu w sali (druk EZ-6T),
kopie list zdajacych w sali (widok wydruku EZ-5Ta),

kopie decyzji 0 przerwaniu egzaminu i uniewaznieniu pracy zdajacego (druk EZ-7),
kopie oswiadczen zdajgcych o rezygnacji z kontynuowania egzaminu (druk EZ-8),
kopie protokotu zdarzenia (druk EZ-9),

potwierdzenie nadania przesytki do OKE w Krakowie.
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Przewodnicz gcy zespotu nadzoruj gcego etap praktyczny (PZNEP) kieruje prac @ zespotu nadzoru-
jacego etap praktyczny, a w szczeg6lno $ci odpowiada za prawidtowy przebieg etapu praktyczn ego eg-
zaminu zawodowego, zapewniaj gc sprawny, zgodny z procedurami przebieg egzaminu o  raz bezpie-
czenstwo i higien e pracy podczas wykonywania zada n egzaminacyjnych przez zdaj gcych w danej sali
egzaminacyjne;j.

II. Zadania Przewodnicz gcego Zespotu Nadzoruj gcego Etap Praktyczny

Przed egzaminem

1. Uczestniczenie w przeprowadzonym przez KOE szkol  eniu dotycz acym:

O postepowania z materiatami objetymi ochrong przed nieuprawnionym ujawnieniem:

» nalezy wypehic i podpisa¢ o$wiadczenie w sprawie zabezpieczenia dokumentéw egzaminacyjnych
przed nieuprawnionym ujawnieniem (druk EZ-3), a nastepnie przekaza¢ go KOE;

Q organizacji etapu praktycznego egzaminu zawodowego i odebranie od KOE:
= listy zadan i obowigzkéw, dotyczacych organizacji i przebiegu etapu praktycznego egzaminu,
» instrukcji i wzoréw drukéw oraz zapoznac¢ sie ze sposobem wypetniania dokumentacji egzaminacyj-
nej,
» informacji o zdajacych, ktérzy posiadaja orzeczenia lekarskie w sprawie koniecznosci przyjmowania
lekéw lub zjedzenia positku w czasie trwania egzaminu,

= informacji dotyczacych przygotowania sali/sal dla zdajgcych o specjalnych potrzebach edukacyjnych
i dostosowania warunkéw przeprowadzania egzaminu do ich mozliwosci.

2. Kierowanie pracami zwi gzanymi z przygotowaniem sali, ktére obejmuj  a:

o dostosowanie warunkow przeprowadzania egzaminu do mozliwosci zdajacych o specjalnych
potrzebach edukacyjnych,

a ustawienie stolikbw w sali tak, aby kazdy zdajgcy pracowat przy osobnym stoliku, w odlegtosci
zapewniajgcej samodzielng prace oraz ponumerowanie ich,

O umieszczenie zegara w miejscu widocznym dla wszystkich zdajgcych,

O przygotowanie tablicy (planszy), na ktérej bedzie zapisywany czas rozpoczecia i zakonczenia
egzaminu oraz odpowiednich przyboréw do pisania na tablicy (planszy),

O przygotowanie loséw do przeprowadzenia losowania stanowisk egzaminacyjnych (miejsc
w sali),

O przygotowanie zapasowych przyboréw pismiennych dla zdajacych (czarnych lub niebieskich
dtugopiséw, pisakdw).

3. Zgtoszenie KOE, na jeden dzie n przed egzaminem, przygotowania sali do egzaminu.
Sprawdzenie wraz z KOE przygotowania pomieszcze n do egzaminu, w tym sprawdzenie:

a przygotowania pomieszczen/miejsc do przeprowadzenia egzaminu oraz stanowisk egzamina-
cyjnych,

O dzialania maszyn, urzadzenh, sprzetu i aparatury przeznaczonych do wykorzystania podczas
egzaminu (w zawodach ktérych to dotyczy),

O wyposazenia stanowisk do wykonania zadan, zgodnie ze szczegbtowg specyfikacjg przekaza-
ng przez OKE,

O spelienia wymogdéw bhp na stanowiskach egzaminacyjnych w poszczegdéinych salach
/miejscach egzaminowania,

a zabezpieczenia pomieszczen/miejsc, w ktérych przeprowadzany bedzie egzamin.

5. Przygotowanie miejsca dla czlonkéw zespotu nadzo  rujacego etap praktyczny i ewentual-
nych obserwatoréw

a cztonkowie zespotu nadzorujgcego etap praktyczny powinni by¢ rozmieszczeni na sali tak, aby
zapewni¢ peing kontrole samodzielnosci pracy wszystkich zdajacych.
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W dniu egzaminu, przed rozpocz eciem etapu praktycznego

6. Uczestniczenie w odprawie przeprowadzonej przez KOE, maj acej na celu:

a
a

przypomnienie zadan i oméwienie procedury postepowania w sytuacjach szczegoélnych,
wyznaczenie godziny wejscia zdajacych do sal egzaminacyjnych.

7. Odebranie od KOE:

a
a
a

identyfikatora,
druku protokotu przebiegu etapu praktycznego egzaminu w danej sali (druk EZ-6T),

list zdajgcych w danej sali (osobno dla kazdego zawodu), na ktorych potwierdza sie odbior
prac egzaminacyjnych od zdajgcych (wydruk z OBIEGu EZ-5Ta),

drukow:

= EZ-7 - Decyzja 0 przerwaniu egzaminu i uniewaznieniu pracy zdajgcego,

= EZ-8 - Oswiadczenie zdajgcego o rezygnacji z egzaminu,

= EZ-9 - Protokét przebiegu zdarzenia,

zestawOw naklejek dla zdajgcych w sali - o ile nie zostaly przekazane zdajacym wczes$niej,

zestaw dla zdajgcego zawiera: 1 naklejke z danymi osobowymi zdajgcego, 3 naklejki
z zakodowanymi danymi: PESEL, kod zawodu i kod osrodka egzaminacyjnego,

przezroczystych ,koszulek” na prace zdajacych w liczbie réwnej liczbie zdajacych, tylko
w przypadku zawodow, w ktérych dokumentacjg z wykonania prac sa wydruki,

nieopisanych papierowych kopert na niewykorzystane arkusze egzaminacyjne (dla kazdego
zawodu w sali oddzielna koperta),

nieopisanych papierowych kopert na niekompletne i btednie wydrukowane arkusze egzamina-
cyjne (dla kazdego zawodu w sali oddzielna koperta),

w zawodach, w ktorych zdaj acy pisz g fragment pracy w j ezyku obcym - 4-5 papierowych
kopert z obcietym rogiem opisanych zgodnie z ponizszym wzorem, umozliwiajagcych spakowa-
nie prac egzaminacyjnych posegregowanych wg jezykéw,

kod osrodka [Wpisany kod ] ) ]

. . = ————— zyk:
€QgZaminacyjnego:  .......Tr o eeeerneriie e — eayke = Tuste pola
) | wpisany zawod | ) puste pola

zawod: P - liczba prac:

loséw z numerami stanowisk egzaminacyjnych,

pustych bezpiecznych kopert w liczbie wynikajacej z liczby zdajacych iliczby zawodow,
w ktorych absolwenci bedg zdawac¢ egzamin na danej sali egzaminacyjnej
okreslajgc liczbe kopert bezpiecznych potrzebnych w sali nalezy wzig¢ pod uwage, ze kazdy zawdd mu-

si by¢ zapakowany do oddzielnej koperty oraz, ze do 1 koperty mozna spakowac ok. 25 - 35 prac;
w przypadku braku kopert bezpiecznych nalezy odebrac koperty papierowe.

8. Nadzorowanie wraz z cztonkami ZNEP wej $cia zdaj acych do sali egzaminacyjnej:

]

]

a
a
a
a

poinformowanie zdajacych o zakazie wnoszenia na sale egzaminacyjng wszelkich urzadzen
telekomunikacyjnych,

sprawdzenie (wedtug listy zdajacych) tozsamosci kazdego zdajacego na podstawie przedsta-
wionego przez niego dowodu tozsamosci (osoba, ktéra nie posiada dowodu tozsamosci nie
moze byc wpuszczona do sali egzaminacyjnej),

odnotowanie na liscie zdajacych obecnosci kazdego zdajacego,

przekazanie kazdemu zdajagcemu zestawu naklejek, o ile nie zostat on przekazany wczes$niej,
przeprowadzenie losowania stanowisk egzaminacyjnych,

wskazanie zdajgcemu wylosowanego miejsca w sali.

9. Poinformowanie zdaj acych o przebiegu etapu praktycznego egzaminu oraz w zawodach,
w ktdrych podczas egzaminu wykorzystywane s @ maszyny, urz gadzenia, przeprowadzenie
instrukta zu stanowiskowego, ktéry obejmuje:

a

omoéwienie warunkéw wystepujacych w pomieszczeniu egzaminacyjnym/miejscu egzamino-
wania, ktdre mogg wptynaé na wykonanie zadania egzaminacyjnego,
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a zwrécenie uwagi na te elementy stanowiska egzaminacyjnego, ktére maja wptyw na bezpie-
czenstwo i higiene pracy (pozycja przy pracy, oswietlenie miejscowe, wentylacja miejscowa,
urzgdzenia zabezpieczajace, ostrzegawcze, sygnalizacyjne, narzedzia, surowce, potprodukty),

o okreslenie zagrozen wystepujacych przy wykonywaniu poszczegélnych czynnosci na stanowi-
sku i sposobdéw ochrony przed zagrozeniami,

Q omowienie wyposazenia i przygotowanie stanowiska egzaminacyjnego do wykonania okreslo-
nych zadan z uwzglednieniem specyfiki zawodu,

o oméwienie i ewentualne dokonanie prébnego uruchomienia i obstugi maszyn i sprzetu,

0 odebranie od zdajgcych pisemnego potwierdzenia odbycia instruktazu na stanowisku egzami-
nacyjnym na liscie w protokole przebiegu etapu praktycznego egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje zawodowe (druk EZ-6T).

10. Zaproszenie co najmniej 2 przedstawicieli zdaj acych do sprawdzenia nienaruszalno  $ci ko-
pert z materialami egzaminacyjnymi.

11. Uczestniczenie w sprawdzeniu nienaruszalno  sci kopert.

12. Odebranie od KOE w obecno $ci przedstawicieli zdaj acych i przeniesienie do sali egzami-
nacyjnej zestawéw egzaminacyjnych dla zawodow, w kt ~ Orych zdaj acy przyst epuja do eg-
zaminu w danej sali w liczbie odpowiadaj 3acej liczbie zdaj aqcych w tej sali (zestaw zawiera:
arkusz egzaminacyjny, karte pracy egzaminacyjnej, karte oceny i ewentualnie inne dodatkowe
materiaty).

Punktualnie o godzinie wyznaczonej przez Dyrektora CKE

13. Przekazanie ka zdemu zdaj gcemu zestawu egzaminacyjnego:
0 nalezy zwréci¢ uwage zdajgcym, aby nie podpisywali imieniem i nazwiskiem zadnej kartki,
O w rozdawaniu zestawOw egzaminacyjnych powinni pomaga¢ czionkowie ZNEP.

14. Polecenie zdaj acym zakodowania KARTY OCENY (karta z czerwonym nadr  ukiem):
O wpisania daty urodzenia, symbolu cyfrowego zawodu, numeru PESEL,

o przyklejenia naklejki z zakodowanym numerem PESEL, symbolem cyfrowym zawodu i kodem
osrodka egzaminacyjnego wedtug instrukcji EZ-Instr-2T.

a zaznaczenia na KARCIE OCENY numeru zadania.
15. Polecenie zdaj acym zakodowania KARTY PRACY EGZAMINACYJNEJ:
O wpisania (przepisania z naklejki) numeru PESEL i daty urodzenia,

o przyklejenia naklejki z zakodowanym numerem PESEL, symbolem cyfrowym zawodu i kodem
osrodka egzaminacyjnego wedtug instrukcji EZ-Instr-3T,

o w zawodach, w ktérych zdajacy pisza fragment pracy w jezyku obcym zaznaczenia/ zapisania
w jakim jezyku bedzie pisany ten fragment.

16. Polecenie zdaj acym przejrzenia arkusza egzaminacyjnego i sprawdzen ia jego kompletno-
Sci.
Q zdajacy, ktory zgtosi braki w arkuszu egzaminacyjnym powinien otrzymac¢ nowy arkusz spo-

$rod arkuszy niewykorzystanych badz kserokopie arkusza pobrang od KOE (Instrukcja poste-
powania w sytuacjach szczegdélnych — EZ-Instr-1T),

o w protokole (druk EZ-6T) nalezy wpisac¢ imie i nazwisko zdajgcego, ktéremu wymieniono ar-
kusz lub karte pracy egzaminacyjnej, a zdajacy powinien potwierdzi¢ ten fakt podpisem.

17.Zapakowanie do papierowej koperty zestawdéw egza  minacyjnych niewykorzystanych (ko-
perte nalezy zaklei €) i opisanie jej wedtug poni zszego wzoru:

Kod OE:

Kod zawodu:

Nazwa zawodu:

Niewykorzystane zestawy egzaminacyjne szt.:

18. Zapakowanie do papierowej koperty zestawéw egza  minacyjnych niekompletnych lub bt  ed-
nie wydrukowanych (kopert e nalezy zaklei €) i opisanie jej wedtug poni zszego wzoru:
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19.

20.

21.

Kod OE:

Kod zawodu:

Nazwa zawodu:

Uszkodzone zestawy egzaminacyjne szt.:

Polecenie zdaj acym przeczytania ,Informacji dla zdaj qcego” znajdujacej sie na pierwszej
stronie arkusza egzaminacyjnego.

Poinformowanie zdaj acych, ze nie beda wydawane dodatkowe kartki do Kart Pracy Egza-
minacyjnych, tym samym ka zdy zdaj acy musi zapisa ¢ rozwi gzanie zadania egzaminacyjne-
go tylko w Karcie Pracy Egzaminacyjnej.

Ogtoszenie rozpocz ecia egzaminu i zapisanie w widocznym miejscu (np. n  a tablicy) godzi-
ny rozpocz ecia i godziny zako hczenia egzaminu.

UWAGA!

W zawodach: Asystent operatora d zwieku, Fototechnik, Korektor i stroiciel instrumentow muzycz-
nych, Ratownik medyczny, Technik dentystyczny, Tech nik informatyk, Technik teleinformatyk,
Technik mechanizacji rolnictwa, Technik rachunkowo sci, Technik mechanik okr etowy, Technik prac
biurowych. Technik ekonomista, Technik pojazdéw sam ochodowych, Technik mechatronik, Technik
analityk, Technik geodeta, Technik cyfrowych proces 6w graficznych, Technik telekomunikaciji,
Technik realizacji d Zwieku, Technik d zwieku, Technik gazownictwa po zakoriczeniu czynno$ci organi-
zacyjnych, zdajgcy ma do dyspozycji 20 minut na zapoznanie sie z trescig zadania, dokumentacjg, stanowi-
skiem egzaminacyjnym i jego wyposazeniem. Czas ten nie jest wliczany do czasu trwania egzaminu.

W czasie trwania egzaminu:

22.

23.

24,
25.
26.

27.

28.

29.

30.

Zapewnienie, aby w sali, w ktorej odbywa si e egzamin:
o znajdowali sie tylko zdajgcy przydzieleni do tej sali, zgodnie z listg zdajgcych,

o obecni byli wszyscy powotani do tej sali cztonkowie ZNEP, a w przypadku gdy egzamin odby-
wa sie w pracowni komputerowej dodatkowo opiekun pracowni, ktory nie wchodzi w skiad
ZNEP,

o cztonkowie ZNEP zachowali cisze, nie zaglgdali do prac zdajacych i w zaden inny sposoéb nie
zaktécali pracy zdajacym.

Powierzenie swoich obowi agzkdéw czionkowi zespotu nadzoruj agcego w sytuacjach wyj atko-
wych, gdy PZNEP musi opu $ci¢ sale.

Dopilnowanie, by zdaj acy pracowali samodzielnie i nie zaktocali pracy inn ym.

Czuwanie nad prawidlowym i bezpiecznym przebieg  iem egzaminu.

Reagowanie, w sposéb okre slony procedurami (instrukcja  EZ-Instr-1T ), na:

0 zgtoszenia zdajgcych dotyczace rezygnacji z wykonywania pracy, itp.,

O niesamodzielne wykonywanie prac, zaktocanie pracy innym zdajacym,

o przypadki naruszania zasad bhp oraz inne nieprawidtowosci,

O sygnaty zdajgcych dotyczace np. zaistniatej awarii, zaktdcen przebiegu egzaminu,

a przypadki zastabniecia, choroby zdajgcego lub wypadki przy pracy.

Przyjmowanie od zdaj acych zgtosze n wczesniejszego zako nczenia pracy i odbieranie od
nich materiatbw egzaminacyjnych  zgodnie z zasadami opisanymi w punkcie 29 i 30.

Zezwolenie zdaj gcemu (w szczegoOlnie uzasadnionej sytuacji) na opusz  czenie sali po za-
pewnieniu warunkéw wykluczajgcych mozliwo$é kontaktowania sie z innymi osobami, z wyjatkiem
0s0b udzielajacych pomocy medycznej (zdajacy pozostawia na stoliku wszystkie materialy egza-
minacyjne).

Poinformowanie zdaj acych o zbli zajacym si e zakonczeniu egzaminu na 30 minut przed
uptywem czasu egzaminu.

Ogtoszenie zako nczenia egzaminu i polecenie zdaj acym:
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a

sprawdzenia, czy wszystkie zapisane strony pracy egzaminacyjnej sg ponumerowane i czy
liczba zapisanych stron pracy zostata wpisana na pierwszej stronie zeszytu ,Karta pracy eg-
zaminacyjnej”,

wlozenia Karty oceny do Karty pracy egzaminacyjnej.

Bezpo srednio po zako Aczeniu egzaminu:

31. Zorganizowanie odbioru materiatbw egzaminacyjny  ch.

32.

33.

Podczas odbioru materiatdbw egzaminacyjnych po zako Aczeniu egzaminu powinny by ¢
przestrzegane nast epujgce zasady:

Q
Q

Q

zdajacy pozostajg na swoich miejscach,

zdajacy oczekujgcy na oddanie materiatdw egzaminacyjnych nie mogg zaglada¢ do pracy
i uzupetnia¢ zapisow,

cztonek ZNEP wskazuje zdajgcego, ktéry podchodzi do miejsca odbioru prac i przekazuje
swoje materialy egzaminacyjne osobie odbierajacej (cztonek ZNEP),

w obecnosci zdajgcego osoba odbierajaca:

» oddziela arkusz egzaminacyjny od pozostatych materialtbw egzaminacyjnych i oddaje arkusz eg-
zaminacyjny zdaj acemu,

= sprawdza na karcie pracy egzaminacyjnej, czy liczba stron wpisana przez zdajacego jest zgodna ze
stanem faktycznym i ewentualnie wpisuje w uwagach zauwazone niezgodnosci,

= sprawdza poprawno$¢ zakodowania karty pracy egzaminacyjnej i karty oceny,

UWAGA!

W zawodach: technik handlowiec, technik hotelarstwa, technik prac biurowych, technik obstugi tury-
stycznej nalezy dopilnowag, aby zdajgcy na pierwszej stronie ,Karty pracy egzaminacyjnej’ zazna-
czyt, w jakim jezyku napisat fragment pracy lub wpisat ,brak” w przypadku, gdy go nie napisat lub
napisat go w jezyku polskim (instrukcja pakowania EZ-Instr-6T).

= czytelnie podpisuje karte pracy egzaminacyjnej,

= przekazuje przewodniczgcemu ZNEP materialy egzaminacyjne;

w obecnhosci zdajacego przewodniczacy ZNEP:

= potwierdza podpisem zapisy na karcie pracy egzaminacyjnej,

= uzupetnia, na liscie zdajgcych w sali, numer zadania, ktére rozwigzywat zdajacy oraz potwierdza na
liscie zdajacych w sali odbiér materiatéw egzaminacyjnych,

= zezwala zdajgcemu na opuszczenie sali;

do czasu zaklejenia bezpiecznych kopert z pracami z  dajacych przez zesp6t nadzoruj a-

cy, na sali musi pozosta € co najmniej dwoch przedstawicieli zdaj  acych.

Posegregowanie (razem z pozostatymi cztonkami zespotu) prac zdaj acych (praca zdajgcego to
karta pracy egzaminacyjnej z ewentualnymi zatgcznikami i karta oceny) wedtug zawodow, wedtug
typow szkét i nastepnie wedlug numeru zadania.

UWAGA!

W zawodach: technik handlowiec, technik hotelarstwa, technik prac biurowych, technik obstugi turystycznej
nalezy posegregowac prace zdajgcych zgodnie z instrukcjg pakowania EZ-Instr-6T.

Przeliczenie prac zdaj gcych (nalezy sprawdzi¢, czy liczba prac w danym typie szkoty z danego
zawodu jest zgodna z liczbg 0s6b, ktére zgtosity sie na egzamin w tym zawodzie).
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34. Zapakowanie, w obecno $ci przedstawicieli zdaj acych, prac zdaj acych do przygotowanych

naklei¢ naklejke z kodem
i osrodka egzaminacyjnego, :
a w przypadku braku na-
klejki wpisa¢ kod osrodka
egzaminacyjnego

35.
36.

37.

pustych kopert bezpiecznych:

O uzupehienie zapisow w tabeli na kopercie bezpiecznej dostarczonej z materialami egzamina-

Miejsce
na
\ nalepke z

cyjnymi,

Egzamin zawodowy-TECHNIK
styczen 2011
Etap praktyczny komplet

1. KARTA PRACY EGZAMINACYJNEJ

2. KARTA OCENY
3. DOKUMENTACJA Z WYKONANIA ZADANIA

liczba prac
egzaminacyjnych
w kopercie

kodem
osrodka
egzamina-
cyjnego

Nazwa zawodu

Oznaczenie arkusza

Liczba sztuk

bezpiecznej

q '
1 '
1 '
3 ]
N !

Technik administracji

341[04]-.......

22 szt X

o zaklejenie kopert bezpiecznych.
UWAGA!

W zawodach: technik handlowiec, technik hotelarstwa, technik prac biurowych, technik obstugi turystycznej
nalezy zapakowac prace zdajgcych zgodnie z instrukcjg pakowania EZ-Instr-6T.

Wypetnienie i czytelne podpisanie protokotu prz
Przekazanie KOE:

a

a
a
a

O

a

a
a

Uczestniczenie w przygotowaniu zbiorczego proto
w o$rodku egzaminacyjnym.

zaklejonych bezpiecznych kopert zawierajacych prace zdajacych,

ebiegu egzaminu.

koperty z arkuszami i kartami niewykorzystanymi,
koperty z kartami i arkuszami niekompletnymi lub btednie wydrukowanymi,
wypetnionego i podpisanego protokotu przebiegu etapu praktycznego egzaminu potwierdzaja-

cego kwalifikacje zawodowe w sali (druk EZ-6T),

prac zdajacych, ktérym przerwano egzamin wraz z decyzjami o przerwaniu (druk EZ-7),

prac egzaminacyjnych zdajgcych, ktérzy zrezygnowali z egzaminu wraz z oswiadczeniami
zdajacych o rezygnacji (druk EZ-8),

protokotu przebiegu zdarzenia (jezeli byt wykorzystany — druk EZ-9),
listy zdajacych w sali (uzupetniong) — wydruk z Obiegu EZ-5Ta.
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lll. Zadania czionkdéw Zespotu Nadzoruj gcego Etap Praktyczny

Przed egzaminem

1. Wziecie udziatu w szkoleniu przeprowadzanym przez kiero  wnika o srodka egzaminacyjnego
(KOE), dotycz acym:

O postepowania z materiatami objetymi ochrong przed nieuprawnionym ujawnieniem, na ktérym
nalezy wypei¢ i podpisa¢ oswiadczenie w sprawie zabezpieczenia dokumentow egzamina-
cyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem (druk EZ-3), a nastepnie przekaza¢ go KOE;

O organizacji etapu praktycznego egzaminu zawodowego i odebranie od KOE:
= listy zadan i obowigzkéw, dotyczacych organizacji i przebiegu etapu praktycznego egzaminu,
= informacji o zdajacych, ktérzy posiadajg orzeczenia lekarskie w sprawie koniecznosci przyjmowania
lekéw lub zjedzenia positku w czasie trwania egzaminu,

= informacji dotyczacych przygotowania sali/sal dla zdajgcych o specjalnych potrzebach edukacyjnych
i dostosowania warunkéw przeprowadzania egzaminu do ich mozliwosci,

2. Przygotowanie sali do egzaminu:

O przygotowanie stanowisk egzaminacyjnych do przeprowadzenia egzaminu zgodnie z wymo-
gami bhp oraz wytycznymi otrzymanymi z OKE w Krakowie,

a ustawienie stolikéw tak, aby kazdy zdajacy pracowat przy osobnym stoliku, w odlegtosci za-
pewniajacej samodzielng prace oraz ponumerowanie ich,

O umieszczenie zegara w miejscu widocznym dla wszystkich zdajgcych,

Q przygotowanie tablicy, na ktérej bedzie zapisywany czas rozpoczecia i zakonczenia egzaminu
oraz kredy (pisakéw) do pisania na tablicy,

O przygotowanie zapasowych przyborow pismiennych (czarnych lub niebieskich diugopisow, pi-
sakow z czarnym lub niebieskim wkiadem),

O przygotowanie miejsc dla cztonkéw zespotu nadzorujgcego (cztonkowie zespotu nadzorujgce-
go powinni by¢ rozmieszczeni na sali tak, aby zapewni¢ petng samodzielnos¢ pracy wszyst-
kich zdajacych) oraz miejsc dla obserwatorow.

W dniu egzaminu, przed rozpocz eciem etapu praktycznego

3. Waziecie udziatu w odprawie przeprowadzonej przez KOE, majgcej na celu przypomnienie za-
dan, omoéwienie procedury postepowania w sytuacjach szczegdélnych, wyznaczenie godziny wej-
Scia zdajacych do sal egzaminacyjnych.

4. Odebranie od KOE identyfikatorow.

5. Wykonywanie zada n powierzonych przez przewodnicz gcego zespotu nadzoruj acego etap
praktyczny (PZNEP) podczas:

o sprawdzania tozsamosci zdajgcych (wedtug listy zdajacych) z dowodem tozsamosci okazywa-
nym przed wejsciem na sale, w ktérej odbywa sie egzamin,

0 odnotowania na liscie zdajacych obecnosci kazdego zdajgcego,
o przekazania kazdemu zdajgcemu zestawu naklejek (o ile nie zostat on przekazany wczesniej),

O przeprowadzania losowania stanowisk egzaminacyjnych i wskazywania zdajgcemu wylosowa-
nego miejsca w sali (stanowiska egzaminacyjnego),

O przekazywania zdajgcym zestawOw egzaminacyjnych (nalezy zwréci¢ uwage zdajacym, aby
nic nie podpisywali imieniem i nazwiskiem).
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6.

Dopilnowanie, aby wszyscy zdaj acy:
o zakodowali KARTY OCENY (kartka z czerwonym nadrukiem):

= wopisali (przepisali z naklejki) date urodzenia, symbol cyfrowy zawodu, numer PESEL,
= przykleili naklejke z zakodowanym numerem PESEL, symbolem cyfrowym zawodu i kodem OE
zgodnie z instrukcjg EZ-Instr-2T,
= zaznaczyli numer zadania,;
o zakodowali KARTY PRACY EGZAMINACYJNEJ:

= wopisali (przepisali z naklejki) numer PESEL i date urodzenia,
= przykleili naklejke z zakodowanym numerem PESEL, symbolem cyfrowym zawodu i kodem OE
zgodnie z instrukcjg EZ-Instr-3T.

UWAGA!

W zawodach: technik handlowiec, technik hotelarstwa, technik prac biurowych, technik obstugi turystycznej
nalezy dopilnowac, aby zdajgcy zaznaczyli wybrany przez siebie jezyk obcy, w ktorym bedg pisali fragment
pracy egzaminacyjnej. W przypadku braku na KARCIE PRACY EGZAMINACYJNEJ odpowiednich rubryk
do zaznaczenia wybranego jezyka zdajgcy wpisuje te informacje recznie w prawym gérnym rogu Karty pra-
cy egzaminacyjnej.

W czasie trwania egzaminu

7.

8.

Dopilnowanie, by zdaj acy pracowali_samodzielnie,  nie zaktocali pracy innym zdaj acym
i przestrzegali przepisy bhp.

Zgtaszanie PZNEP przypadkdéw niesamodzielnej prac y zdajacego lub zaktdcania przebiegu
egzaminu.

UWAGA:

o Nie wolno udziela¢ zadnych wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich komento-
wac.

o Nie mozna opuszczac sali egzaminacyjnej w trakcie egzaminu (jedynie w wyjatkowych sytu-
acjach — za zgodg przewodniczacego zespotu nadzorujgcego etap praktyczny).

o Nalezy zachowac cisze, nie chodzi¢ po sali bez wyraznego powodu, nie zaglgda¢ do prac zda-
jacych, w zaden sposéb nie zakiocac pracy zdajgcym.

Bezpo srednio po zako nczeniu egzaminu

9. Uczestniczenie w odbiorze materiatow egzaminacyj  nych.

Podczas odbioru materialdbw egzaminacyjnych po zako  Aczeniu egzaminu powinny by ¢é
przestrzegane nast epujgce zasady:

0 zdajacy pozostajg na swoich miejscach,

0 zdajacy oczekujacy na oddanie materialdbw egzaminacyjnych nie mogg zaglagda¢ do pracy
i uzupetiac zapisow,

o czlonek ZNEP wskazuje zdajgcego, ktory podchodzi do miejsca odbioru prac i przekazuje
swoje materiaty egzaminacyjne osobie odbierajgcej (cztonek ZNEP),

o w obecnosci zdajgcego czionek ZNEP:
= oddziela arkusz egzaminacyjny od pozostatych materialtdw egzaminacyjnych i oddaje arkusz egza-
minacyjny zdajacemu,
= gprawdza na karcie pracy egzaminacyjnej, czy liczba stron wpisana przez zdajacego jest zgodna ze
stanem faktycznym i ewentualnie wpisuje w uwagach zauwazone niezgodnosci,
= sprawdza poprawnos¢ zakodowania karty pracy egzaminacyjnej i karty oceny,

UWAGA!

W zawodach: technik handlowiec, technik hotelarstwa, technik prac biurowych, technik obstugi tury-
stycznej nalezy dopilnowaé, aby zdajgcy na pierwszej stronie ,Karty pracy egzaminacyjnej’ zazna-
czyt, w jakim jezyku napisat fragment pracy lub wpisat ,brak” w przypadku, gdy go nie napisat lub
napisat go w jezyku polskim (instrukcja pakowania EZ-Instr-6T).

= czytelnie podpisuje karte pracy egzaminacyjnej,
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a

= przekazuje przewodniczgcemu ZNEP materiaty egzaminacyjne;

w obecnosci zdajacego przewodniczacy ZNEP:

= potwierdza podpisem zapisy na karcie pracy egzaminacyjnej,

= uzupenia na liscie zdajacych w sali numer zadania, ktore rozwigzywat zdajacy oraz potwierdza na
liscie zdajacych w sali odbior materialdbw egzaminacyjnych,

= zezwala zdajgcemu na opuszczenie sali;

do czasu zaklejenia bezpiecznych kopert z pracami z  dajacych przez zesp6ét nadzoruj acy

na sali musi pozosta ¢ co najmniej dwdch przedstawicieli zdaj  agcych.

10. Posegregowanie (razem z pozostatymi cztonkami zespotu) prac zdaj acych (praca zdajgcego to
karta pracy egzaminacyjnej z ewentualnymi zatgcznikami i karta oceny) wedtug zawodow, wedtug
typow szkot i nastepnie wedtug numeru zadania.

UWAGA!

W zawodach: technik handlowiec, technik hotelarstwa, technik prac biurowych, technik obstugi turystyczne;j
nalezy posegregowac prace zdajgcych zgodnie z instrukcjg pakowania EZ-Instr-6T.

11.

Przeliczenie prac zdaj acych i zapakowanie ich do kopert bezpiecznych.

Q
Q

a

czynnosc te nalezy wykonac w sali egzaminacyjnej,

nalezy sprawdzi¢, czy liczba prac z danego zawodu jest zgodna z liczbg oséb, ktore zgtosity
sie na egzamin w tym zawodzie,

do jednej bezpiecznej koperty mozna spakowac prace tylko z jednego zawodu,

nalezy uzupetni¢ zapisy w tabeli na kopercie bezpiecznej dostarczonej z materiatami egzami-
nacyjnymi,

zaklei¢ bezpieczne koperty w sali egzaminacyjnej w obecnosci przedstawicieli zdajgcych

UWAGA!

W zawodach: technik handlowiec, technik hotelarstwa, technik prac biurowych, technik obstugi turystycznej
nalezy zapakowac prace zdajgcych zgodnie z instrukcjg pakowania EZ-Instr-6T.

12. Czytelne podpisanie protokotu przebiegu egzamin  u.

IV. Instrukcje i wzory dokumentéw
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| EZ-1T

pieczec szkoty/placowki/pracodawcy miejscowos¢, data

identyfikator osrodka egzaminacyjnego

Pani/Pan

POWOLANIE
Zastepcy Kierownika O srodka Egzaminacyjnego

nazwa i adres osrodka egzaminacyjnego

Na podstawie 8127 ust.2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007
roku w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy
oraz przeprowadzania sprawdzianow i egzamindw w szkotach publicznych (Dz.U. z 2007 r.
Nr 83, poz. 562 ze zmianami)

powotuj e Panig/Pana
na Zastepce Kierownika O srodka Egzaminacyjnego

do organizacji i przeprowadzenia etapu praktycznego egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje
zawodowe w roku szkolnym 20....../20......

Kierownik Osrodka Egzaminacyjnego

czytelny podpis
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\AZ
a N\

\ EZ-2T
Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: os. Szkolne 37, 31-978 Krakow
tel. (012) 68 32 101, 102 fax: (012) 68 32 100 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl
"""" pieczeé stkoly/placowhi/pracodawey T migjscowosé, data
Powolanie Zespolu Nadzorujacego Etap Praktyczny

Kod os$rodka: IiD it

Nazwa of§rodka: 7., T U L CZ LTIl L TLTol.

Adres o$rodka: O U

Na podstawie §129 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodc e ¢ 1a. .wietnia 2007 roku w sprawi .. unkow i

sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania ucznidw i shick 7y ora.  zeprowadzania sprawdzian® i zar' 0w w
szkotach publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 83, poz. 5 ze zz w - \ lo ot rwowania wykonywanic .czz ac .

pracy
egzaminacyjnej i nadzorowania przebiegu etapu prak znego ~ za sie  zestrzegania przepi- v o d¢ s e aminu
potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe w roku szkc ~ 2010/11

powoluje Zespol Nadzorujacy " tap Pr  cycz y 9} e:prowadzenia etapu prak gc - 1u Htv.rerdzajacego

kwalifikacje zawodowe

Data egzaminu: [19 2 Zmiana: | N
Sala: 4N BN

wzav  ch

(Za a: 31" J1] Technik informatyk i 1

[~ daj weh 1

wn gpujacym skladzie:

Lp. Funkcja Im’ aa isk Nauczany Miejsce zatrudnienia
| a przedmiot
1. Przewodniczacy programowanie
2. Czlonek ZNE | B technologie
informacyjne
3. [C o kZNET | multimedia i
grafika
komputerowa .

Oswiadczam, ze:

1. Przewodniczacy Zespotu Nadzorujacego Etap Praktyczny zostal powotany zgodnie z §129 ust. 4 i 4a rozporzadzenia.

2. Przewodniczacy i cztonkowie Zespotu Nadzorujacego Etap Praktyczny nie prowadzili ze zdajacymi zajg¢ edukacyjnych z
zakresu ksztatcenia zawodowego w ostatnim roku nauki.

Niniejszy dokument pozostaje w dokumentacji szkolnej. Prosimy nie przysyla¢ go do OKE w Krakowie.

Kierownik Osrodka Egzaminacyjnego

czytelny podpis
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| EZ-3 |

pieczec szkoty/placowki/pracodawcy miejscowos¢, data

identyfikator szkoty/osrodka egzaminacyjnego

OSWIADCZENIE

w sprawie zabezpieczenia dokumentéw egzaminacyjnych
przed nieuprawnionym ujawnieniem

Oswiadczam, ze znana jest mi tres¢ przepisbw o0 obowigzkach pracownika (Ustawa z dnia
26 czerwca 1974 roku — Kodeks Pracy, Dz.U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94, z pOzniejszymi zmianami;
art. 100 82 ust. 4 i 5), a takze o odpowiedzialnosci karnej za naruszenie tajemnicy stuzbowej lub
ujawnienie osobie nieuprawnionej informacji uzyskanej w zwigzku z wykonywaniem czynnosci
stuzbowych (Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 — Kodeks Karny, Dz.U. z 1997 r., Nr 88, poz. 553,
z pOzniejszymi zmianami; art. 266 82) oraz znane mi sg moje obowigzki w zakresie przestrzega-
nia procedur ochrony dokumentéw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.

stanowisko stuzbowe

imie i nazwisko oraz podpis podpis sktadajgcego oswiadczenie
osoby przyjmujgcej o$wiadczenie
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\ EZ-4 \

piecze¢ szkoty/placéwki/pracodawcy miejscowos¢, data

identyfikator szkoty/osrodka egzaminacyjnego

Upowaznienie Nr ............
UpoWazZNiam Panig/Pan@ ..........couieiiiiiiiii et ,
legitymujgca/legitymujacego sie dowodem osobistym seria: ............. NUMEN: ..o :
1770 £= 1010 T ] 7= W ettt
do odbioru materialbw  egzaminacyjnych do etapu pisemnego/praktycznego*
wdniu ... 20....... roku zgodnie z wczesniej przestanym zapotrzebowaniem.

Przewodniczgcy Szkolnego Zespotu Nadzorgjqcego*
Kierownik Osrodka Egzaminacyjnego

czytelny podpis

*niepotrzebne skresli¢
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| EZ-5Ta
Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: os. Szkolne 37, 31-978 Krakow
tel. (012) 68 32 101, 102 fax: (012) 68 32 100 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl
Lista zdajacych egzamin
potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe w sali nr
w zawodzie
512[02] Kucharz - praktyczny
Lp PESEL Nazwisko i imi¢ Obecno$¢ Wersja [ 1 va_g ~ 7 "Oddana praca
arkusza egzaminacyjna

1 1/ _ B EA
> - 1 | =n
3 AL N
n a B L g
5 o R 4 | .
c A Bw = - Gl W Em
- - E 4 S
3 L o BN | m m =
5 v a i - b AaA B
10 IR AB 10 B
1 T\ Bl
12 I . N B
13 AVA § B
14 A B [
15 1 47 /8 | B
16 VAW 4 P
17 B LA BRI B
18 ol uJd
19 I d 2

O - potwierdzenie obecnosci i oddania prac

N - nieobecnosé
v - potwicrdzenic odbioru

Przewodniczqcy Zespolu Nadzorujqcego Etap Praktyczny

czytelny podpis

Data wydruku: 28/02/2011 11:17:40

Strona 1/1
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\ EZ-5Tb

Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: os. Szkolne 37, 31-978 Krakow
tel. (012) 68 32 101, 102 fax: (012) 68 32 100 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

pieczeé szkoly/placéwki/pracodawcy miejscowosé, data

Lista zdajacych
z harmonogramem przystepowania do etapu praktycznego egzamir
w zawodzie

312[01] Technik informatyk

Lp Nazwisko i imi¢ PESEL Termin egzaminu Ob¢ 107/ Evagi**
1. 19/01/2011 1 B
09:00
2. 19/01/2011 i B\
09:00
3. 19/01° 91 B
19
4, Lo PV W B
« )0
5, 19/0./2011 1 1 oh.l
09:00 |
6. T b\ 19/01/2011 v [ |
09:00
7, T& § 19/01/2011 T
09:00
8. YA b 19/01/201 v
09: !
9 iq BB TVRRSD
| W NN N A g
1 19, /2041
- 1 0 .2:00

*-C obecny, N - nieobecny
** - 1,p. wyznaczenie innego terminu

Kierownik Osrodka Egzaminacyjnego

czytelny podpis

Data wydruku: 28/02/2011 12:32:55 Strona 1/1
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| EZ-6T

piecze¢ szkoty/placéwki/pracodawcy miejscowos¢, data

identyfikator osrodka egzaminacyjnego

Protokot
przebiegu etapu praktycznego egzaminu potwierdzaj  gcego
kwalifikacje zawodowe w sali nr ..........
Liczba absolwentéw
Nazwa zawodu Symbol Ktorz , ktorym | ktorzy zrezy-
zawodu | zgtoszonych r7vst ); do nieobec- przerwano gnowali
zgodnie z listg| p gyzaarg:rllu nych i uniewazniono| z wykonywa-
9 egzamin nia zadania
Skiad zespotu nadzoruj acego etap praktyczny
L Imie i nazwisko Funkcia Miejsce zatrudnie- | Nauczane przedmio-
P ¢ ] nia ty
przewodniczgcy
cztonek zespotu
cztonek zespotu
Godzina rozpoczecia etapu praktycznego egzaminu zawodOwego: .............eevveene
Godzina zakonczenia etapu praktycznego egzaminu zawodowego: ............cceerneee.
Obserwatorzy:
|m|e|naZW|sko ............................................ nazwalnstthCleodpls
|m|e|naZW|sko ............................................ nazwalnstthCleodpls
|m|e|naZW|sko ............................................ nazwalnstthCleodpls
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Uwagi o przebiegu etapu praktycznego egzaminu zawod  owego

Potwierdzenie:

Imie i nazwisko zdajacego

Odbycia instruktazu stanowiskowego
(czytelny podpis zdajacego)*

Wymiany arkusza egzaminacyjnego
(czytelny podpis zdajacego)

* tylko dla zawodow, w ktérych wykonanie prac okreslonych w zadaniu odbywa sie na stanowiskach wyposazonych

w maszyny, urzadzenia i sprzet.

Uczniowie z dysfunkcjami

(wpisa¢ nazwisko, imie i okresli¢ warunki egzaminacyjne)

Czytelne podpisy zespotu nadzoruj gcego etap praktyczny:

Przewodniczacy

CZIONKOWIE L. oot e e e e e e e e et e e e e e

o o A~ w DN
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| EZ-7

pieczec szkoty/placowki/pracodawcy miejscowos¢, data

numer identyfikacyjny szkoty/osrodka egzaminacyjnego

zmiana; nr sali;

DECYZJA
0 przerwaniu egzaminu i uniewa znieniu
etapu [ pisemnego*/ [ praktycznego* egzaminu zawodowego

Na podstawie 8138 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
30 kwietnia 2007 roku w sprawie warunkOw i sposobu oceniania, klasyfikowania
i promowania uczniow i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianow i egzamindw
w szkotach publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 83, poz. 562 ze zmianami) podejmuje decy-
zje 0 przerwaniu i uniewaznieniu etapu [ pisemnego*/] praktycznego* egzaminu
w zawodzie:

[ 74520 o T o2 o3 Y5
imie i nazwisko podpis

(@52 (0] 1= P
imie i nazwisko podpis

(@540 1=
imie i nazwisko podpis

(@540 1=
imie i nazwisko podpis

(@540 1=
imie i nazwisko podpis

(@52 (0] 0 1= 2P
imie i nazwisko podpis

Przewodniczgcy Szkolnego Zespotu Nadzorujqc**ego**
Przewodniczgcy Zespotu Egzaminacyjnego .
Przewodniczgcy Zespotu Nadzorujgcego Etap Praktyczny

czytelny podpis
wlasciwe zaznaczy¢
niepotrzebne skresli¢
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\ EZ-8

pieczec szkoty/placowki/pracodawcy miejscowos¢, data

numer identyfikacyjny szkoty/osrodka egzaminacyjnego

godzina: zmiana: nr sali:

imie i nazwisko zdajgcego numer ewidencyjny PESEL

OSWIADCZENIE ZDAJ ACEGO

Oswiadczam, ze rezygnuje ze zdawania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje zawo-
dowe w etapie [0 pisemnym?*/ [0 praktycznym*, poniewaz (prosze podac¢ powod rezy-
gnacji):

czytelny podpis zdajgcego

imie i nazwisko oraz podpis osoby
przyjmujgcej o$wiadczenie

" wiasciwe zakreslic
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| EZ-9

pieczec szkoty/placowki/pracodawcy miejscowos¢, data

numer identyfikacyjny szkoty/osrodka egzaminacyjnego

PROTOKOL PRZEBIEGU ZDARZENIA

Opis zdarzenia

Skiad zespotu O nadzorujgcego*/L] egzaminacyjnego*/L] nadzorujgcego etap praktyczny*:

[ 74520 o [ T o2 o3 Y5
imie i nazwisko podpis

(@52 (0] 1= P
imie i nazwisko podpis

(@52 (0] = P
imie i nazwisko podpis

1O (] 0 =] PPN
imie i nazwisko podpis

1O (] 0 =] PPN
imie i nazwisko podpis

1O (0] 0 =] PR
imie i nazwisko podpis

Przewodniczacy Szkolnego Zespotu Nadzorujgcego™
Przewodniczgcy Zespotu Egzaminacyjnego .
Przewodniczgcy Zespotu Nadzorujgcego Etap Praktyczny

“whasciwe zaznaczy¢ e
niepotrzebne skresli¢ czytelny podpis
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\ EZ-10T

Okrg¢gowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: os. Szkolne 37, 31-978 Krakow
tel. (012) 68 32 101, 102 fax: (012) 68 32 100 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

Numer wniosku

7/632-02/10/277502 Nasz znak

Uzytkownik oo oo Data i godzina zlozenia 20/01/2011 19:57:00
Nazwa i - - -
Adres o e T
Telefon S Faks I
r 3
Protokol zbiorczy
Etap praktyczny egzaminu potwierdzajacego kwalifika = wo
Protokél nr 5
1. Liczba sal, w ktorych odbywat si¢ egzamin.
Symbol zawodu u __ l ba
312[01] 1\
321[10] A B
341[05] 1
| 343011 1
41210 B | 1 a
| WG U 1 _| !
2. Rozliczenie arkuszy i kart 'yr'ce ce .1 by zdajacych, ktérzy prz ., 1« eg m .u.
Symbol Liczba 7N _iczba Liczba L tba ac 4czna liczba | Liczba kopert
zawodu | zamoéwionych | ot y *h  arkuszy/kart |zakodowanych| n loo ny arkuszy/kart z
arkuszy/kart a1 us k powielonych w prac (we niewykorzysta | zakodowanymi
szkole wszys*’ ici nych pracami
Y. A\ keer h
1 R 3 4 5 6 7 8
31201 Jr i N 15/15 0 : 0 4/4 1
3211 . 1/1 Rl 1 0 0/0 1
341[0 16/16 16/16 [ 12 0 373 1
34300 | 6/6 6/6 o 5 0 1/1 1
412[01 | 2121 22 0 13 0 9/9 1
419[01 | 13/13 123 0/0 11 0 21 1
SUMA | 71/71 23 00 53 0 19/19 6
Liczba niewykorzystanych
kopert bezpiecznych |
3. Do egzaminunie- . yst. i (1 obecni lub nie ukonczyli szkotly lub zrezygnowali w trakcie egzaminu)
Lp. PESEL __ Imig i nazwisko Symbol zawodu |OKkreSlenie przyczyny
1. D B 419[01] nie zglosit si¢
2. Py 312[01] nie zglosit si¢
3. ) 412[01] nie zglosit si¢
4. 341[05] nie zglosit si¢
5. 341[05] nie zglosit si¢
6. 341[05] nie zglosit si¢
4. Laureaci.
Lp. I PESEL | Imig i nazwisko | Symbol zawodu
brak
5. Podjeto decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu.
| Lp. I PESEL | Imig i nazwisko | Symbol zawodu |Okre§lenie przyczyny

Data wydruku: 28/02/2011 13:06:02

2463 02

2-02/10/2775

Strona 1/2
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Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: os. Szkolne 37, 31-978 Krakow
tel. (012) 68 32 101, 102 fax: (012) 68 32 100 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

Numer wniosku 7/632-02/10/277502 Nasz znak

Uzytkownik Il Data i godzina zloZenia 20/01/2011 19:57:00
Nazwa i B - —

Adres 1 i T o T

Telefon ottt Faks ToTT .

Protokol zbiorczy

Etap praktyczny egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje zawod-w

Protokol nr 5

Lp.| PESEL ] Imig i nazwisko vy olz. .du ]Okreélenie przyczyny
brak

6. Wymiana arkusza.

NIE

7. Obserwatorzy.

Lp. | Imig i nazwisko L azw: _stytugji : - _—I. C A
brak - . g

8. Druk, pakowanie, dystrybucia.

1. | Arkusz niezadrukowany lub nie: t Ay_ | I 0 2. | Bledy przy s’ dani tk 2 Kkistron 0

3. | Inne btedy drukarskie 1' W) 0 4. | Niezgodnos¢ Staw 7z _wieniem 0

5. | Blgdnie zapakowane m»* ria . Tin 0 6.|Liczba braku  ych’ zﬁ,cznych kopert 0

7.| Niesprawdzenie to7= n T bi )7 } <esylki przez NIE 8. |Lic: 'uszko. . przesylek 0
kuriera

9.[Lic™ szh) o_m 1%1 /DVD 0 [

9.Uw i pr. bic .eg: ainu (odstgpstwa odorc :a ).

Niezgod: ¢ specy «acji dostawy z zamOwionymi  ‘kus; m a wc¢ w Technik Prac biurowych, Technik rachunkowosci, oraz wymiana
arkuszy egzaminu praktycznego dla technika v v . p oz pracownika OKE. Dnia 19.01.2011 po zakonczonym egzaminie do
dokumen i przekazanej do OKE dotaczono notatk  uzl va = tyczaca zaistnaitej sytuacji.

Czytelny podpis i piecz¢é
Kierownika Osrodka Egzaminacyjnego

Data wydruku: 28/02/2011 13:06:02 ‘H|wnl|‘|m|“‘|‘m| |||| |‘|‘||‘H|H||||‘||V|“ Strona 2/2
2763 02

2-02/10/27 75
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EZ- 16
Specyfikacja zawarto $ci pudetka/koperty
ez [o- "\I(\:/;Egrrzﬂﬁ- liczba
kod numer Ite7256 prec, pert stanych kopert uwagi uwagi
Lp. nazwa zawodu zdajacych ~ | z arkuszam . . 2 .
zawodu koperty . . kopert z dokumen osoby wysytaj acej osoby odbieraj acej
w kopercie | i niewyko- . :
rzystanymi bezpiecz- tacja
nych

czytelny podpis osoby wysytajgcej paczke

! Prace zdaj acych to : prace egzaminacyjne w etapie praktycznym dla absolwentéw technikéw i szkot policealnych,

33

karty obserwacji, arkusze obserwaciji i formularze ,Plan dziatania” w etapie praktycznym dla absolwentéw zasadniczych szkét zawodowych
i szkét policealnych ksztalcacych na tym samym poziomie.



| EZ-Instr-1T

Instrukcja post epowania w sytuacjach szczegdélnych
mog acych wyst gpié w trakcie etapu praktycznego egzaminu

1. Postepowanie w przypadku stwierdzenia braku materialtbw e  gzaminacyjnych w momencie
przekazywania ich do sal egzaminacyjnych

1.1.

1.2.

1.3.

KOE wysyta faks do OKE z prosbg o wyrazenie zgody na powielenie materiatldw i po otrzy-
maniu takiej zgody zleca powielenie materiatow. Jesli powielenie materiatow jest niemozliwe
KOE ustala z dyrektorem OKE dalsze postepowanie.

Sporzadza protokét zdarzenia (druk EZ-9), ktéry podpisujg czytelnie wszystkie osoby obec-
ne przy otwieraniu przesyiki.

Zdarzenie to i sposéb rozwigzania problemu KOE odnotowuje w protokole zbiorczym.

2. Postepowanie w przypadku zgtoszenia przez zdaj agcego braku stron lub innych usterek
w materialach egzaminacyjnych

2.1.

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

Przewodniczacy ZNEP informuje o zaistniatym fakcie KOE,

KOE w porozumieniu z dyrektorem OKE podejmuje decyzje o wykorzystaniu materiatow
0s6b nieobecnych lub gdy to jest niemozliwe o powieleniu materiatéw w osrodku egzamina-
cyjnym.

Jesli powielenie materiatow w osrodku egzaminacyjnym jest niemozliwe KOE ustala z dyrek-
torem OKE dalsze postepowanie.

Fakt wymiany i sposéb rozwigzania problemu odnotowywany jest w protokole przebiegu
etapu praktycznego egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe w sali.

Zdajacy, ktory zglosit braki podpisuje czytelnie, w protokole przebiegu etapu praktycznego
w sali (druk EZ-6T), wymiane materialdw egzaminacyjnych.

3. Przerwanie egzaminu i uniewa znienie pracy zdaj acego

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

W przypadku:

a. wniesienia lub korzystania przez zdajgcego z urzadzen telekomunikacyjnych oraz mate-
riatdbw i przyboréw pomocniczych niewymienionych w informacji Dyrektora CKE, o ktérej
mowa w 8133a Rozporzadzenia MEN w sprawie warunkéw i sposobu oceniania ....

b. stwierdzenia niesamodzielnego wykonywania zadan egzaminacyjnych przez zdajacego,
c. zakiécania prawidtowego przebiegu etapu praktycznego egzaminu,

d. utrudniania pracy pozostatym zdajgcym

przewodnicz gcy ZNEP przerywa i uniewa znia etap praktyczny egzaminu

Zdajacemu, ktory naruszyt przepisy bhp  w sposéb zagrazajacy zdrowiu lub zyciu, prze-
wodniczacy ZNEP udziela ustnego upomnienia. Udzielenie upomnienia musi by¢ odnotowa-
ne wraz z nazwiskiem i imieniem zdajacego w protokole przebiegu etapu praktycznego eg-
zaminu (druk EZ-6T). Jezeli po udzieleniu upomnienia zdajacy nadal narusza przepisy bhp,
przewodniczacy ZNEP moze mu przerwac i uniewazni¢ etap egzaminu.

Decyzje o przerwaniu egzaminu PZNEP podejmuje po konsultacji z pozostatymi cztonkami
zespotu.

Przewodniczacy ZNEP wypetnia druk ,Decyzja o przerwaniu egzaminu i uniewaznieniu eta-
pu egzaminu...”. (druk ET-7) oraz odnotowuje ten fakt w protokole (druk EZ-6T).

Zdajacy, ktéremu przerwano egzamin, moze przystgpi¢ do egzaminu zawodowego lub od-
powiedniego etapu tego egzaminu w kolejnych terminach jego przeprowadzania.
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4. Postepowanie w przypadku zagro zenia przebiegu egzaminu

5.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5,

W przypadku zagrozenia przebiegu egzaminu w szkole/placéwce KOE w porozumieniu
z przewodniczacymi ZNEP podejmuje decyzje o zawieszeniu etapu praktycznego egzaminu
i powiadamia o tym fakcie dyrektora OKE oraz w razie potrzeby, odpowiednie stuzby (poli-
cje, straz pozarng) oraz sporzadza protokét z przebiegu zdarzenia (druk EZ-9).

W przypadku zagrozenia przebiegu egzaminu w sali egzaminacyjnej przewodniczacy ZNEP
podejmuje decyzje o zawieszeniu etapu praktycznego egzaminu w porozumieniu z KOE,
ktéry powiadamia o tym fakcie dyrektora OKE oraz w razie potrzeby, odpowiednie stuzby
(policje, straz pozarng) oraz sporzadza protokét z przebiegu zdarzenia (druk EZ-9).

Jezeli zagrozenie zostato zazegnane przed rozpoczeciem egzaminu lub nie pdzniej niz
30 min. po planowanym czasie rozpoczecia, to egzamin moze odbyc¢ sie, za zgoda dyrekto-
ra OKE, w tym samym dniu i w tym samym miejscu.

W czasie powstalej przerwy PZNEP zobowigzany jest do zabezpieczenia materiatlow egza-
minacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.

W przypadku braku mozliwosci wznowienia lub kontynuowania egzaminu w szkole/placéwce
dyrektor OKE podejmuje decyzje o zmianie miejsca przeprowadzania egzaminu lub/i nowym
terminie egzaminu.

Post epowanie w przypadku zaktocenia etapu praktycznego e  gzaminu zawodowego

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

W przypadku rezygnacji zdaj acego z wykonywania zadania  egzaminacyjnego
w dowolnej fazie etapu praktycznego egzaminu, PZNEP odbiera od niego oswiadczenie
(druk EZ-8), zabezpiecza stanowisko i materialy egzaminacyjne, zezwala zdajagcemu na
opuszczenie pomieszczenia/miejsca egzaminowania oraz odnotowuje rezygnacje na liscie
zdajacych w sali, przy nazwisku zdajacego.

W przypadku zastabni ecia lub choroby zdaj acego w trakcie wykonywania czynnosci eg-
zaminacyjnych przewodniczacy ZNEP zapewnia opieke i pomoc medyczng zdajgcemu oraz
w zaleznosci od diagnozy oséb udzielajgcych pomocy medycznej, decyduje o przebiegu eg-
zaminu dla poszkodowanego (zezwala na wykonywanie zadania egzaminacyjnego lub prze-
rywa egzamin zdajgcemu).

Jezeli podczas egzaminu nast gpi awaria lub uszkodzenie maszyn , urzadzen, aparatury,
przewodniczacy ZNEP zawiesza egzamin zdajacemu lub zdajacym, zabezpiecza maszyny,
urzadzenia lub sprzet zgodnie z 0go6Ing lub stanowiskowg instrukcjg bezpieczenstwa pracy
oraz powiadamia KOE. Jezeli w ciggu 30 minut zostanie usunieta awaria lub uszkodzenie,
egzamin moze by¢ kontynuowany, jesli bedzie to jeszcze mozliwe ze wzgledéw technolo-
gicznych. Podczas przerwy zdajacy przebywajg w miejscu wskazanym przez przewodniczg-
cego ZNEP.

W przypadku przerwy trwaj acej diu zej niz 30 minut, spowodowanej awarig maszyn,
urzadzen albo innymi waznymi przyczynami, przewodniczacy ZNEP przerywa egzamin zda-
jacemu lub zdajgcym, uniewaznia prace zdajgcego lub zdajacych, powiadamia KOE. Spo-
rzadza odpowiedni protokot z powstatego zdarzenia (druk EZ-9). KOE powiadamia dyrektora
OKE.

Jezeli podczas egzaminu zdarzy si @ wypadek przy pracy , przewodniczacy ZNEP prze-
rywa egzamin wszystkim zdajagcym, zabezpiecza miejsce wypadku, wzywa pogotowie ratun-
kowe i powiadamia wtasciwe stuzby techniczne, kierownika osrodka. Sporzadza protokoét
z powstatego zdarzenia (druk EZ-9). KOE powiadamia dyrektora OKE.

We wszystkich przypadkach opisanych powyzej przewodnicz acy ZNEP odpowiada za za-
bezpieczenie dokumentacji zdajgcego lub zdajgcych.
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| EZ-Instr-2T

5 ~\\!’) Instrukcja kodowania KARTY OCENY

| | |
WYPELNIA ZDAJACY

uzupetnia zda-
jacy przed

rozpocz eciem

egzaminu

PESEL

v

Data urodzenia zdajgcego

N - I’I ‘Im "”””I,""m“"u
Nr zadania (4] [5] mmm
I
WYPELNIA EGZAMINATOR
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 |PUNKTY
O MR EMEIBEE 7B R A 468 0 6@ E fd d 13 B3 b4 B uu
I@@@@@@@@@@@@@@@@@@ —
naklejk e nakleja zdaj acy
b6 b7 kg B9 Bd B1 B2 B3 B4 B BE B7A BY BY KA (41 K3 K3 K4 K8 HE BT K3 egzaminu
I OM@ME2BM@AIMGEIE DB O A 60 646 0@ 6@ E 609 ed kI3 3 b4 B8 DD
k6 b7 kg B9 Bd B1 B2 BI B4 B BE B Bg BI KA 41 K3 K3 B4 K8 K6 E7 K8 Bd Bd [
v O [ 2@ [[4I(EEFE e d 263 4 09 @ 0@ g (9 ed 1 k2 B3 4 B8 ﬂﬂ
Pd b7 kg B9 Bd B1 B2 BI B4 B3 Bd B7A Bd BY KA [41 K3 K3 K4 KF ke K7 k8 B9 Bd [51
v O MR EMEIBEE 7B R A f4 68 @ 6@ @ fd d 13 B3 b4 B3 DD
ke b7 kg k9 Bd B1 B2 B3 B4 B Bd BA BY BY kd [41 I k3 B4 BE ke K7 kE B9 BJ [51
VI O MEEMEIBEE 7B E A6 6468 0@ 6@ @ 0 ed Rl 3 B3 b4 B8 uu
ke b7 B8 B9 Bd B1 B2 B3 B4 B3 Bd B7 Bd BY KA [41 3 K3 B4 EE ke K7 EE B9 Bd [E1
VH@@@@@@@@ DD
k6 B7 kg P9 Bd B1 B2 B3 B4 B5 Bd B7 BY BY KA (41 W3 K3 B4 WE KE W7 EE B9 BA [E1
Vm@@@@@@@@ DD
b6 b7 kg B9 Bd B1 B2 B3 B4 B9 BE B7A BY BI KA 41 K3 K3 B4 K8 K6 E7 K8 B9 Bd [B1
26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 41 42 43 44 45 46 47 48 49 50 51
SUMA
PUNKTOW
s oo
D_ 012
pOODOOOOOOOOg
0123454617829
KOD EGZAMINATORA JOoo0O00O0ooooo
0123454617829
T-11
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C

Instrukcja kodowania KARTY PRACY EGZAMINACYJNEJ
Zawod: Arkusz zawiera informacje
Symbol cyfrowy zawodu: prawnie chronione do
Sznaczeme a_rk.usza. wypetnia zdaj acy przed momentu rozpoczecia
umer zadania: rozpocz eciem egzaminu egzaminu
PESEL Data urodzenia zdajacego

wypetnia zdajgcy

KARTA PRACY EGZAMINACYJNEJ

>0
o C <
S3 a2
Uwagi Sg|SES
Materiaty oddane przez zdajacego. wypetnia cztonek Zespotu SE|8xE
wypetnia zdajacy Nadzorujacego Etap = g 323
Praktyczny O N N
w
wypetnia zdaj gcy po zako ficzeniu | |
pisania pracy egzaminacyjnej
................................... I
Praca egzaminacyjna liczba stron.......... P4 I
/// ..........................
L Avaarsssssaasssssaaassasaannnannnnn
A
L [
7
P 1l
B
7
7
e
7
KARTA OCENY /// SZE1 | e v
wypeia cztonek ZNEP wypetnia PZNEP
przy odbiorze pracy od zdaj acego przy odbiorze pracy od zdaj acego Vv
Potwierdzam
Vi
czytelny podpis cztonka Zespotu czytelny podpis Przewodniczgcego
Nadzorujgcego Etap Praktyczny Zespotu Nadzorujgcego Etap Praktyczny Vil
e T
Suma

T ——
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Instrukcja dla zdaj acego zamieszczona na pierwszej stronie arkusza egza  minacyjnego
dla zawodow, w ktérych zadanie egzaminacyjne polega na opracowaniu
projektu realizacji prac

Zawod:
Symbol cyfrowy zawodu:
Numer zadania:

Arkusz zawiera informacje
prawnie chronione do
momentu rozpoczecia

egzaminu

000[00]-00-000

Czas trwania egzaminu:

ARKUSZ EGZAMINACYJNY
ETAP PRAKTYCZNY
EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE ZAWODOWE
STYCZEN 2011

Informacje dla zdajacego:
1.

Materialty egzaminacyjne obejmujg: ARKUSZ EGZAMINACYJNY 2z trescig zadania
i dokumentacjg, zeszyt ze strong tytutowg KARTA PRACY EGZAMINACYJNEJ oraz KARTE
OCENY.

Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 7 stron. Sprawdz, czy materialy
egzaminacyjne sg czytelne i nie zawierajg btednie wydrukowanych stron. Ewentualny brak
stron lub inne usterki w materiatach egzaminacyjnych zgto$ przewodniczgcemu zespotu
nadzorujgcego etap praktyczny.

Na KARCIE PRACY EGZAMINACYJNEJ:

— wpisz swojg date urodzenia,

— wpisz swoéj numer PESEL.

Na KARCIE OCENY:

— wpisz swojg date urodzenia,

— wpisz swo6j numer PESEL,

— wpisz symbol cyfrowy zawodu,

— zamaluj kratke z numerem odpowiadajgcym numerowi zadania,

— przyklej naklejke ze swoim numerem PESEL w oznaczonym miejscu na karcie.

Zapoznaj sie z treScig zadania egzaminacyjnego, dokumentacjg zatgczong do zadania,
a nastepnie przystgp do rozwigzania zadania. Rozwigzanie obejmuje opracowanie projektu
realizacji prac okre$lonych w tresci zadania.

Zadanie rozwigzuj w zeszycie KARTA PRACY EGZAMINACYJNEJ od razu na czysto.
Notatki, pomocnicze obliczenia itp., jezeli nie nalezg do pracy, obwiedz linig i oznacz stowem
BRUDNOPIS. Zapisy oznaczone BRUDNOPIS nie beda oceniane.

Po rozwigzaniu zadania ponumeruj strony pracy egzaminacyjnej. Numerowanie rozpocznij
od strony, na ktérej jest miejsce do zapisania tytutu pracy. Wszystkie materiaty, ktére
zatgczasz do pracy, opisz swoim numerem PESEL w prawym gérnym rogu.

Na stronie tytutowej zeszytu KARTA PRACY EGZAMINACYJNEJ, wpisz liczbe stron swojej
pracy i liczbe sztuk zatgczonych materiatow.

Zeszyt KARTA PRACY EGZAMINACYJNEJ i KARTE OCENY przekaz zespotowi
nadzorujgcemu etap praktyczny.

Powodzenia!
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Instrukcja dla zdaj acego zamieszczona na pierwszej stron ie arkusza egzaminacyjneg o
dla zawodow, w ktorych zadanie egzaminacyjne polega na opracowaniu projektu
realizacji prac i wykonaniu okre  slonych prac

Zawdd:
Symbol cyfrowy zawodu:
Numer zadania:

Arkusz zawiera informacje
prawnie chronione do
momentu rozpoczecia

egzaminu

000[00]-00-000

Czas trwania egzaminu: 240 minut

ARKUSZ EGZAMINACYJNY
ETAP PRAKTYCZNY
EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE ZAWODOWE
STYCZEN 2011

Informacje dla zdajgcego:

1.

10.

Materialy egzaminacyjne obejmujg: ARKUSZ EGZAMINACYJNY z treScig zadania
i dokumentacja, zeszyt ze strong tytutowg KARTA PRACY EGZAMINACYJNEJ oraz KARTE
OCENY.

Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 6 stron. Sprawdz, czy materialy
egzaminacyjne sg czytelne i nie zawierajg btednie wydrukowanych stron. Ewentualny brak
stron lub inne usterki w materiatach egzaminacyjnych zgto$ przewodniczgcemu zespotu
nadzorujgcego etap praktyczny.

Na KARCIE PRACY EGZAMINACYJNEJ:

— wpisz swojq date urodzenia,

— wpisz swéj numer PESEL.

Na KARCIE OCENY:

— wpisz swojg date urodzenia,

— wpisz swéj numer PESEL,

— wpisz symbol cyfrowy zawodu,

— zamaluj kratke z numerem odpowiadajgcym numerowi zadania,

— przyklej naklejke ze swoim numerem PESEL w oznaczonym miejscu na karcie.

Zapoznaj sie z treScig zadania egzaminacyjnego, dokumentacjg zatgczong do zadania,
stanowiskiem egzaminacyjnym i jego wyposazeniem. Masz na to 20 minut. Czas ten nie jest
wliczany do czasu trwania egzaminu.

Po uptywie tego czasu przystgp do rozwigzywania zadania. Rozwigzanie obejmuje
opracowanie projektu realizacji prac okreslonych w treSci zadania, wykonanie prac
zwigzanych z opracowywanym projektem i sporzadzenie dokumentacji z ich wykonania.
Zadanie rozwigzuj w zeszycie KARTA PRACY EGZAMINACYJNEJ od razu na czysto.
Notatki, pomocnicze obliczenia itp., jezeli nie nalezg do pracy, obwiedz linig i oznacz stowem
BRUDNOPIS. Zapisy oznaczone BRUDNOPIS nie beda oceniane.

Po rozwigzaniu zadania ponumeruj strony pracy egzaminacyjnej. Numerowanie rozpocznij
od strony, na ktérej jest miejsce do zapisania tytutu pracy. Wszystkie materiaty, ktore
zatgczasz do pracy, opisz swoim numerem PESEL w prawym gérnym rogu.

Na stronie tytutowej zeszytu KARTA PRACY EGZAMINACYJNEJ, wpisz liczbe stron swojej
pracy i liczbe sztuk zatgczonych materiatéw.

Zeszyt KARTA PRACY EGZAMINACYJNEJ i KARTE OCENY przekaz zespotowi
nadzorujgcemu etap praktyczny.

Powodzenia!
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Instrukcja pakowania prac egzaminacyjnych
dla zawodoéw, w ktérych zdaj acy pisz q fragment pracy w j ezyku obcym

’

7

AT

1. Podczas odbioru prac egzaminacyjnych (oprécz standardowych czynnosci zwigzanych
z odbiorem prac opisanych w zadaniach PZNEP i CZNEP) dodatkowo nale zy dopilnowa ¢, aby

zdajacy na pierwszej stronie ,Karty pracy egzaminacyjnej
a zazn%,wjakim jezyku napisat fragment pracy,

\\

L]

Data urodzenia zdajacego

rosyjski D

PESEL

angielski D

Jezyki:

francuski D niemiecki .]

wypetnia zdajgcy

o wpisat ,brak” w przypadku, gdy nie napisat tego fragmentu pracy egzaminacyjnej lub napisat
go w jezyku potski

INENREEE

ta urodzenia zdajacego

PESEL

Jezyki: angielski D francuski D niemiecki D rosyjski D BRAK
wypetnia zdajgcy
2. Uporzadkowa é prace zdajacych (praca zdajacego to karta pracy egzaminacyjnej
z ewentualnymi zalgcznikami, fragment w jezyku obcym i karta oceny) w obr ebie zawodu we-
diug j ezyka.
3. Oddzielnie dla ka zdego jezyka, przeliczy € i zapakowa € prace zdaj acych do papierowej ko-
perty z obci etym rogiem (tak, aby prace mo zna byto przeliczy ¢).
4. Opisa ¢ kopert e papierow g zgodnie z poni zszym wzorem:
kod osrodka eg-
ZaminacyjNego:  iiiiiieie e jezyk:
ZaWOd liczba prac: ...
5. Zapakowa ¢ koperty papierowe do bezpiecznej koperty i opisa € ja zgodnie z poni zszym

przykladem:

Egzamin zawodowy-TECHNIK
styczen 2011
Etap praktyczny komplet

1. KARTA PRACY EGZAMINACYJNE]

2. KARTA OCENY
3. DOKUMENTACJA Z WYKONANIA ZADANIA

naklei¢ naklejke z kodem !

osrodka egzaminacyjnego,
a w przypadku braku na- !

klejki wpisa¢ kod o$rodka \
egzaminacyjnego ;

Miejsce Nazwa zawodu Oznaczenie arkusza Liczba sztuk ‘ ”CZ.ba E
na i wszystkich prac |
nalepke z ! egzaminacyjnych
x':?feﬂa Technik hotelarstwa |341[04]-....... i wkopercie bez- !
$ro { . . )
egzamina- Jezyk angielski 10 { piecznej )
cyjinego Jezyk francuski 11 S— -
Brak jezyka 1 /
22 szt >
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v !’f Instrukcja do systemu umow

Aby zalogowac sie do systemu
UMOWY stosowanego w OKE

w Krakowie nalezy skorzysta¢ ze
strony internetowej
www.oke.krakow.pl

M Okregowa Komisja Egzaminacyjna
w Krakowie

Strona gléwna Kalendarz i i Pomac

1
. Witaj na stronach Okregowe] Komisii Egzaminacyine] w Krakowie 1
zaawansowane siukarie  sobota, 30-05-2009 godz, 10:33 |
1

1

Kursy MOODLE

Po wybraniu zakfadki nalezy podaé¢
login (kod osrodka egzaminacyjnego)
oraz hasto

(takie jak do systemu OBIEG)

1
1
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie 1
Serwis dlo zawiersnia umow 1

1

L — | — 80Kt Kooy 00
M P (200 Kontakt umowy@oke krakoms

A _I Nastepnie nalezy wybraé wia-

i Wybér projektu I sciwy projekt poprzez rozwinie-

e L gy | cie drzewa projektow oraz za-
twierdzi¢ wybor przyciskiem

v Zwififrozwin pomoc

|

|

|

|

| =-(2011) Sesje 2011 Sciezka: 201

| =-(PE) Przeprowadzanie egzaminu T Etap praktyczny eozarl
| E-(111) Sesja zimowa Statas) Otnarty |
| (EZT) Egzamin zawodowy TiSPol. EXLS: 0= DO Eqc T i C Lo 0110
|
|
|

(E2Z) E . i 257 Data zakoficzenia: 2011-01-20
gzamin zawodowy

Opis: |

Dodaj uczestnikdw

Dodaj nowych uzytkownikdw

Miejscowosé: |
1 (Vi biors projeict }
{vbier prose i MMM : Aby dodaé osoby do projektu nalezy wybraé odpowiednig akcje:
Juczestnicy] : Dodaj uczestnikdw - jezeli osoba juz wczesniej wspotpracowata z OKE
:- T wrybrany projekt : |ub
! [+ 2wififrozwif pomoc b Dodaj nowych uzytkownikéw, jezeli osoba bedzie wspéipracowac po raz
: Wybierz akcje pierWSZy
1
1
1
1

Kazdej osobie wprowadzanej
do projektu nalezy przypo-
rzagdkowac¢ funkcje oraz za-
wod, w ktorym funkcja ta be-
dzie petniona.

Testowy (’QT:sT) 68112721718

Uwagal
Jezeli osoba petni kilka funkcji lub petni funkcj e w kilku zawodach nale zy doda ¢ ja do projektu odpo-
wiedni g liczb e razy.

Dla 0s0b, ktére uzupehity dane osobowe poprzez wpisanie danych

ilosci drukowanych

1

:

| . . re . . .
egzemplarzy dokumentow ! Kierownik o $rodka egzaminacyjnego, asystent techniczny

1

1

1

Inne:

i egzaminator drukuj @ rachunek na podstawie otrzymanych za  $wiad-
czen, loguj ac sie na wlasne konta.

: Drukowanie dokumentdw .,,.:

' Dok : i wydrukowanie ,O$wiadczenia o zgodno$ci danych osobowych ze stanem
= gis"kijj“ze“ia | faktycznym”, mozliwy jest wydruk umoéw oraz zaswiadczen o wykonaniu pra-
: Dzaémadczema Cy_

1 O Drukuj umowy egz.

! Zmieri dla wybranych

! 0 uczestnikdw poszezegdlne UWa_ga|

1

1

1

1

1

1

| Edycja dokumentéw uczestnikéw projektu ( 2011/PE/111/E2T ) | Aby m()C Wprowadzaé |Ub mOdyﬁkowaé dane dOty-
po—— e czace dokumentu np. date, liczbe zmian egzami-
S I S o nacyjnych lub liczbe stanowisk nalezy zaznaczy¢

|| Zwifir ozwiti opisy dokumentéu , pole WI’ qCZ edyCJ Q ”
|Umowy \ ” e

| Numer: Grupa funkcjiz 1
1 Asystent techniczny 1
Istatus: *dy:]a: 1
! V! Wiacz edycie umnauy :
1
|
1
!

[}
Data zawarcia: Data rozpoczecia: Data zakoficzenia:

1(2011-01-10 ] revr-mm-dd 2011-01-16 | rrre-mm-dd 2011-01-20 | rree-mm-dd
1
'  oelei |
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V. Telefony do OKE

Sekretariat

12 68 32 101-102 faks: 12 68 32 100

Dziennik podawczy

12 68 32 199
Ksi egowo $¢é
12 68 32 118
12 68 32 119
Wydziat Organizacyjno-Administracyjny
12 68 32 135 Kierownik Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego
12 68 32 112 Wymiana dokumentéw i wystawianie duplikatéw
126832111 Zamowienia publiczne
Pracownia Organizacji Szkole n
12 68 32 144 Kierownik Pracowni Szkolen (szkolenia dla szkét zawodowych woj. matopolskie)
12 68 32 143 woj. podkarpackie
12 68 32 142 woj. matopolskie
12 68 32 141 woj. lubelskie
12 68 32 142 wpisy do ewidencji OKE Krakdw
12 68 32 146 faks

Pracownia Organizacji Egzaminow

12 68 32 156-163

12 68 32 159

Pracownia Organizacji Egzaminéw
faks

Zespo6t Informatyczny

12 68 32 120
126832121
1268 32 123
12 68 32 125
1268 32 127

pomoc techniczna systemu OBIEG, baza szkot
pomoc techniczna systemu OBIEG

system modle

Kierownik Pracowni Informatycznej

umowy

Wydziat Egzaminéw Zawodowych

12 68 32 180
12 68 32 190

faks WEZ
Kierownik Wydziatu Egzaminéw Zawodowych

Pracownia ds. Wspotpracy z O $srodkami Egzaminacyjnymi

12 68 32 185

12 68 32 181-183, 184

Kierownik Pracowni ds. Wspotpracy z Osrodkami Egzaminacyjnymi
Pracownia ds. Wspétpracy z Osrodkami Egzaminacyjnymi

Pracownia ds. Narz edzi Pomiaru Dydaktycznego

1268 32 191

Kierownik Pracowni ds. Narzedzi Pomiaru Dydaktycznego

12 68 32 186-189, 192-197 Pracownia ds. Narzedzi Pomiaru Dydaktycznego

Wydziat Sprawdzianéw, Egzaminéw Gimnazjalnych i Mat  uralnych

12 68 32 147
12 68 32 150
12 68 32 152
12 68 32 170
12 68 32 175
126832176
1268 32 173
126832172
1268 32 174
12 68 32 169
12 68 32 164
12 68 32 165
12 68 32 167
12 68 32 168

Kierownik Pracowni Sprawdzianu

Kierownik Pracowni Egzaminu Gimnazjalnego (wszystkie czesci egzaminu)
Pracownia Egzaminu Gimnazjalnego (czes¢ humanistyczna)
Kierownik Pracowni Matur (matematyka)

Pracownia Matur (biologia)

Pracownia Matur (fizyka)

Pracownia Matur (geografia)

Pracownia Matur (historia, wos, filozofia)

Pracownia Matur (historia, wos, filozofia)

Pracownia Matur (jezyk polski)

Pracownia Matur (chemia)

Pracownia Matur (jezyk rosyjski, jezyk niemiecki, jezyk wtoski)
Pracownia Matur (jezyk angielski)

Pracownia Matur (jezyk francuski, jezyk hiszpanski)

Wydziat Bada n i Analiz

12 68 32 140

12 68 32 137-139

Kierownik Wydziatu Badan i Analiz
Wydziat Badan i Analiz
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