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1. Wst p

Szanowni Pastwo,

Biuletyn Informacyjny, ktory oddajemy w Pstwa rce, zawiera kalendarium dyrektora
szko y oraz wykaz terminéw zwianych z przekazywaniem danych w OBIEG-u.

Kalendarium dyrektora wskazuje zadania, ktorych amgnie jest niezline do prawid owego
przebiegu egzaminu. Zawiera rejestr tych zadaaz z terminami, w ktérych muszzosta
zrealizowane. Uwzgtnia on najwaniejsze dzia ania od przygotowania egzaminu povejranie
prac zdajcych, og oszenie wynikéw i wydanigviadectw.

System OBIEG ma na celu uatwkomunikacj mi dzy szko, a Okrgow Komisj
Egzaminacyjn w Krakowie. W Biuletynie znajdPa stwo m. in. informacje o funkcjonalna tego
systemu, sposobie zg aszania aktualizacji danystkole, zaletackdycji danych uczniowsposobie
zg aszania | usuwania zdeych w sesji 2008/2009. Zmienione menu OBIEG-u ptkaje zakres
spraw objetych dzia aniem systemu. Wydmiono zagadnienia zwiane z danymi o szkole,
egzaminami, danymi o0 wuczniach, z raportami wnioskévaz materiaami zamieszczanymi
przez OKE w Krakowie.

W zamyle biuletyn ma suw zar6éwno dyrektorowi szkoy jak i jej pracownikom,
zajmuj cym si przekazywaniem danych do Ofowej Komisji Egzaminacyjne] w Krakowie.
Staralimy si zawrze w nim odpowiedzi na pytania jakie najceziej zadawano pracownikom
OKE w poprzedniej sesji egzaminacyjne;.

Mamy nadziej, e biuletyn ten bdzie suy Pastwu pomoc zaréwno w okresie
poprzedzajcym egzaminy jak i w trakcie sesji egzaminacyjrejwprowadzone modyfikacje

systemu usprawniprac jego u ytkownikow.

Pracownicy OKE w Krakowie



2. Kalendarium dyrektora szko y — sesja 2008/2009

Opracowano na podstawie Rozpatzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwa®007 r. w sprawie
warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i ma@nia ucznidw i suchaczy oraz przeprowadzania
sprawdzianow i egzamindw w szko ach publicznych. (Dnr 83, poz. 562 z p@ zmianami)

. . Podstawa
Termin Zadanie prawna Komentarz
) . . . . . Procedury organizowania i przeprowadzania
Zapoznanie uczniow z listematéw do cz ci ustnej -
01-10. 09. cazaminu z izvka polskiedo i izvkéw mnieiszoc egzaminu maturalnego w roku szkolnym
2008 ngrodow chjzo);azg roce%urfjimyi e zaminJac jnymi 2008/2009www.cke.edu.pl egzamin
y P 9 yinymi. maturalny procedury procedury2008/2009)
Zebramg opl uczniow wgmnych deklaracji Obowi zuje uczniéw kocz cych szko w kwie-
do 30. 09. | przyst pienia do egzaminu maturalnego oraz §63 : X ) .
7= . P tniu 2009 roku. Absolwenci lat poprzednich nie
2008 wnioskow o dostosowanie warunkdéw i opinii ust. 2 . .
- X - musz sk ada deklaracji wstpnej.
poradni psychologiczno-pedagogicznych.
Zlecenie opracowania tematéw do @ ustnej Procedury organizowania i przeprowadzania
do 30. 12. ; . . oo § 65 : tural ku szkol
2008 egzaminu maturalnegp zyka polskiego i jzykow ust. 1o, 3 egzaminu maturalnego w roku szkolnym
mniejszoci narodowej na rok szkolny 2009/2010. 4P 2008/2009- str. 7 — punkg.1, str. 24 — punkt 3
listopad Konferencje organizowane przez OKE Harmonogram konferenciji jest og aszany
2008 w Krakowie. na stronie internetowej OKE w Krakowie.
Zebranie od uczniéw i absolwentéw ostatecznych Jeli ucze . absolwent nie z o deklaracii
do 07.02. | deklaracji przystpienia do egzaminu maturalnego §63 i . g dexiaracy
. . PR . ostatecznej, deklaracja wpha staje si
2009 oraz wnioskow o dostosowanie warunkow i opiniif  ust. 2 3 . .
. . - deklaracj ostatecznz dniem 08. 02. 2008.
poradni psychologiczno-pedagogicznych.
Zaleca si wykorzystanie wydrukoéw z systemu
do 07.02. | Zebranie przez dyrektoréw od zdeych potwier- OBIEG. Potwierdzenia prawid owoi danych
2009 dze prawid owoci przesy anych do OKE danych. powinny by przechowywane w dokumentacji
szkoy.
Termin zamoOwienia arkuszy egzaminacyjnych
Ostatecznytermin przys ania do OKE Po tym terminie nie mo na zmienia
do 15. 02. lektroni i S d hd . § 63 AT i dod
2009 elektronicznej informacji i danych do egzaminu Ust. 8 zamowienia z oonego w CKE czyli: dodawa
maturalnego. ) zmienia i usuwa przedmiotdw i zmienia
poziomu egzaminu.
Zg oszenie do OKE braku mibwo ci powo ania W uzasadnionych przypadkach dyrektor OKE
do 15. 02. . . § 67 ) PR ; .
2009 zespo u przedmlotovyego dla przeprowadzenia ust. 2 WSka.ZUJe s;ko, w kt.orej zdajcy przystpi do
egzaminu z danegozyka. ' cz ci ustnej egzaminu.
1260892 Zamkni cie Edycji danych uczniéw. Dotyczy zamawiania arkuszy egzaminacyjnych.
marzec Konferencje organizowane przez OKE Harmonogram konferencji jest og aszany na
2009 w Krakowie. stronie internetowej OKE w Krakowie.
Druk powo ania zespo uProcedury
do 04. 03. | Powo anie zaspcy przewodniczcego zespo u 8§64 organizowania i przeprowadzania egzaminu
2009 egzaminacyjnego i zespo u egzaminacyjnego. ust. 2 maturalnego w roku szkolnym 2008/2009.
Powo anie pozostaje w dokumentacji szko y.
Druk powo ania zespo uProcedury
: . . § 65 organizowania i przeprowadzania egzaminu
do 04. 03. Powo anie ZESpo oW .przedmlotowyc.:h do . maturalnego w roku szkolnym 2008/2009.
przeprowadzenia czci ustnej egzaminu zgodnie ust. 1p. 1 . : o . :
2009 S . Powo ania, owiadczenia i kopie zaviadcze
z zasadami opisanymi w § 68. §68 - ; i X . .
o wpisie do ewidencji egzaminatoréw pozostaj
w dokumentacji szko y.
. . Harmonogram nalg niezw ocznie przys ado OKE.
do 04.03. | Opracowanie i og oszenie szkolnego § 65 Jego wzor jest doginy: www.oke.krakow.pl
2009 harmonogramu czci ustnej egzaminu. ust. 1p. 2 ; L .
informacje i druki formularze
Przekazanie zdajym tre ci komunikatu dyrektora
do 04. 03. | CKE dotyczcego materia 6w i przyboréw §95 Komunikat publikowany jest na stronach
2009 pomocniczych, z jakich mogkorzysta zdaj cy www.cke.edu.pl.

W czasie cz ci pisemnej egzaminu.




Podstawa

Termin Zadanie Komentarz
prawna
Druk powo ania zespo uProcedury
Powo anie zespo 6w nadzoraych przebieg czci § 65 organizowania i przeprowadzania egzaminu
do 04. 04. . X X . 9 .
2009 pisemnej egzaminu zgodnie z zasadami opisanymi ust. 1 p. 48 maturaln_eg_o W_roku sz!(olnym 20_08/2009.
w § 81. 81 Powo ania i owiadczenia pozostaj
w dokumentacji szko y.
Przyj cie od zdajcych wykazu bibliografii Zdaj cy dostarcza ramowy plan prezentaciji
do 06. 04. X s . 8§73 AL AN )
2009 Wyko.rzystz.i.nej do przygotowania prezgntaqlw](a Ust. 5 nie po niej ni cztgry.tygodn!e przed_
polskiego i j zyka mniejszcci narodowe;. ' rozpoczciem sesji pisemnej egzaminu.
Przy) cie od zespo u nauczycielizyka po!sklego, §69 Dyrektor OKE moe do 10 czerwca 2009
do 10. 04. | j zyka mniejszaci narodowej listy tematéw do - S 3
: ’ : L) ust. 1 wyst pi 0 przedstawienie list tematow
2009 cz ciustnej egzaminu na kolejises;j do akceptacji (§ 70 ust. 1)
egzaminacyjn (egzamin maturalny w 2010 roku). §70 ptacy e
Przekgzanle zda;ym instrukciji dotyczcej Zdaj cy musz zna zasady udzia u
do 25. 04. | przebiegu egzaminu, przeszkolenie z zasad L
: i . ; w egzaminie maturalnym oraz zasady
2009 kodowania arkuszy egzaminacyjnych i kart . . o
S kodowania arkuszy i kart odpowiedzi.
odpowiedzi.
Absolwenci powinni znaterminarz i obowizki
. . . dotycz ce uzyskania zgody na przysienie do
do 25. 04. Przekazanu_e zdagym mforma_cu 0 zasad_ach_ egzaminu w terminie dodatkowym w przypadku
post powania w przypadku niezg oszenia sa § 102 : . .
2009 . nieobecnoci na egzaminie z przyczyn
egzamin z przyczyn losowych lub zdrowotnych. .
zdrowotnych lub losowych oraz w terminie
poprakowym.
. L .. Og oszenie wynikéw oraz przekazanie
do 25. 04. Prze_kazanle zda;_ym |nf9r[na_01| do_tyczc_ych § 106 wiadectw dojrza oci i anekséw naspi w dniu
2009 terminu og oszenia wynikow i odbiorwiadectw.
30 czerwca 2009 r.
§ 64 ; ; ; ; ;
Przeprowadzenie szkolenia przedmiotowych 5 68 Protokc_) y |ndyW|duaIr_1e prz_eb|egu czi ustne
. : . : egzaminu oraz karty indywidualnej oceny —
do 25.04. | zespo 6w egzaminacyjnych z zakresu ich - 2 .
A S . §72-878 Procedury organizowania i przeprowadzania
2009 obowi zkéw i wype niania dokumentaciji . | k kol
egzaminacyjnej §108 egzaminu maturalnego w roku szkolnym
‘ ust. | 2008/2009
§81
§82
§ 83 Protoko y przebiegu czci pisemnej egzaminu
Przeprowadzenie szkolenia zespo 6w w sali —oraz owiadczenia zdagych egzamin
do 25. 04. . . o §84 . . X )
2009 nadzorUJ_ cyph z zakresu |c.h obovmkow o 5 96 z informatyki —Prgcedury organizowania
i wype niania dokumentacji egzaminacyjnej. i przeprowadzania egzaminu maturalnego
ust. 1 w roku szkolnym 2008/2009
§108
ust. 2
Odbiér i zabezpieczenie zestawdw zada . .
do 30. 04. . : S . 8§71 Zestawy bd odbierane w Punktach Odbioru
egzaminacyjnych do przeprowadzenia czustnej
2009 . L2 ust. 1 Prac.
egzaminu z jzykéw obcych nowaytnych.
§72 Do sal egzaminacyjnych nie wolno wnosi
Przygotowanie sal egzaminacyjnych do § 83 adnych urzdze telekomunikacyjnych oraz
do 30. 04. : . - - . elektronicznych nanikéw informaciji ani z nich
przeprowadzenia czci ustnej i cz ci pisemnej §84 . . .
2009 - korzysta. Dotyczy to zaréwno zdagych, jak
egzaminu. § 94a . . . )

i cz onkéw zespo u przedmiotowego i zespo u

ust. 4-6 nadzorujcego.

Po zakoczeniu egzaminéw z danegayka
od 04. 05 nale y wype ni list indywidualnych wynikéw
do 29' 05' Przeprowadzenie egzaminéw ustnych wed ug §73-5 78 (OBIEG), a 2 dni po zakaczeniu cz ci ustnej

7" | szkolnego harmonogramu. egzaminu z wszystkichzykow naley przys a
2009 A . '

do OKEProtokd zbiorczyz ci ustnej

egzaminu wraz z zacznikami.
od 04. 05. Odbiér i zabezpieczenie przesy ek z arkuszami § 65 Odb'of przesy ek z arkuszami €gzaminacyjnyn
do 21. 05. eqzaminacyinvmi 213 zgodnie z harmonogramem oraz ich

2009 9 yinymi. ust. 21 zabezpieczenie.




Podstawa

Termin Zadanie Komentarz
prawna
Art.39
od 04. 05. Przenrowadzenie eazaminéw pisemnveh i nadzé ustawy Przewodniczcy Szkolnego Zespo u
do 21. 05. P =nie €g P y 8§ 64 Egzaminacyjnego odpowiada za organizacj
nad ich przebiegiem. h . .
2009 ust. | i przebieg egzaminu maturalnego.
§ 82-§ 94
od 04. 05. § 96 Po zgkc_)ctzenil:jegzangn_éw z danego _
2009 Przekazanie arkuszy egzaminacyjnych ust. 2 przeamiotu w danym dniu nalgwype ni
. - - oo Protoké zbiorczfOBIEG)i wraz z pracami
do 21. 05. | idokumentacji egzaminacyjnej do OKE. § 108 X - s .
2009 egzaminacyjnymi i dokumentac;j
ust. 3 egzaminacyjn przekaza do OKE.
W przypadku rezygnacji z egzaminu, nieugze-
. . . nia szko y, zmiany miejsca zamieszkania i szko
do 07. 05. 5251?20?;'; I(ijs? Ozlégénf;:rzggﬁ ig\?vtyggfzh nie §53 nale y wype ni w systemie OBIEG, wydrukowa
2009 : y zdajcy Koz i ust. 2 i przes a do OKEwniosek o wycofanie deklaracii
uko czyli szko y . o ;
przyst pienia do egzaminu; procedura ppsivania
— strony 24-26 niniejszego biuletynu.
do 07. 05. Odbidr zawiadcze laureatow i finalistow olimpiad § 60 Informacj naley niezw ocznie zamiei
oraz stwierdzenie uprawniglo zwolnienia " L .
2009 . : ust. 1 w Edycji danych uczniéw w systemie OBIEG.
Z egzaminu z danego przedmiotu.
Zebranie od absolwentéw lub ich rodzicéw
(prawnych opiekunéw) udokumentowanych
od 04. 05. | wnioskéw o dopuszczenie do egzaminu Nal . i0sek temie OBIEG
2009 maturalnego w dodatkowym terminie. § 102 ale y wype ni wnlosek w systemie ’
. BN . wydrukowa i niezw ocznie przys awraz
do 21. 05. | Whniosek naley zo y najpd niej w dniu, ust. 2 . :
" 4 ) : z za cznikami do OKE.
2009 w ktérym odbywa si egzamin z przedmiotu, do
ktérego absolwent nie még przyst z powodoéw
losowych lub zdrowotnych.
od 03. 06 Przeprowadzenie egzaminu maturalnego w termipic 8 102 Zgodnie z harmonogramem og 0Szonym przez
do 10. 06. :
2009 dodatkowym — czerwiec 2009 r. ust. 4 dyrektora CKE.
Jeli dyrektor OKE zleci poprawlisty tematéw
Przys anie do OKE listy tematow do cei ustnej nale y wprowadzi poprawki i ponownie
do 10. 06. : . . Co S . X L .
2009 egzaminu z jzyka pol_sk|ego i jzykdbw mniejszoci §70 przys a I|s_t do akceptac;ji. Jé lista tematow
narodowych — na wniosek dyrektora OKE. nie zostanie zaakceptowana, OKE przysy a
w asn list tematow.
do 30. 06. . . . . . . §98 Harmonogram odbioru jest og aszany na stron
2009 Odbiér wynikoéw, wiadectw dojrza oci i aneksow. USt6 internetowej OKE w Krakowie.
30. 06. Og oszenie wynikéw i wydanieviadectw § 106 Wydanie wiadectw i aneksow za
2009 dojrza oci i aneksow. potwierdzeniem odbioru.
. : . §103 _ , . L
Przekazanie absolwentom informacji 1246 Egzamin w sesji poprawkowej odirie si:
. . . .. ust. , 2,4,
30. 06. o] uprawnlenlgch i zasaplach zg o_gm sesji § 63 _ wcz ci pisemnej 25 sierpnia 2009 roku,
2009 poprawkowej oraz kolejnych ses;ji . ) . i
egzaminacyjnych. lésitOSZ - W cz sci ustnej od 24 do 28 sierpnia 2009.
do 07. 07. Odbidr pisemnych (v\_/la(_jcze absolwgntow . § 103 Tre o wiadczenia wype nianego przez
0 ponownym przyspieniu do egzaminu w terminie i
2009 ust. 2 absolwentgza cznik do Procedur).
poprawkowym.
do 10. 07. | Przekazanie do OKE informacji dotyezch §103 Informacj naley zamieci w systemie
2009 zg osze do sesji poprawkowe;. ust. 3 OBIEG.
do 15. 07. | Zabezpieczenie dokumentacji egzaminacyjnej Zabezpieczenie dokumentacji pozostaj
s §108
2009 pozostajcej w szkole. w szkole.
25. 08. Przeprowadzenie pisemnego egzaminu maturalnegc  § 103
2009 w terminie poprawkowym. ust. 1
od 24. 08 . . Wyniki egzaminu naley niezw ocznie
do 25, 0g, | PrZeprowadzenie usinego egzaminu maturainegy  § 103 | e "\ systemie OBIEG i przes alo OKE
2009 bop ym. ust. protokd zbiorczy.

Odbioér wiadectw po terminie poprawkowym.

W terminie og oszonym przez dyrektora CKE.

y,

ie



3. Terminy wprowadzania danych do systemu OBIEG

Termin Sprawa Komentarz
Zebranie przez dyrektoréw Zaleca si wykorzystanie wydrukéw z systemu OBIEG.
do 07. 02. | od zdajcych potwierdze Potwierdzenia prawid owei danych powinny byprzechowywane
2009 prawid owo ci danych w dokumentacji szko y.
przys anych do OKE.
Termin zamowienia arkuszy egzaminacyjnyeb.tym terminie nie
do 15. 02 Ostatecznytermin przys ania | MO nazmienia zamowienia z conego w CKE, czyli: dodawa
5 : " | do OKE informacji i danych zmienia i usuwa przedmiotéw i zmieniapoziomu egzaminu.
009 do egzaminu maturalnego. UWAGA: | iczba sal, w ktérych odbywa seégzamin z danego
j zyka jest réwna liczbie p yt CD.
16. 02. Zamkni cie Edycji danych - . .
2009 UCZNIGW Dotyczy zamawiania arkuszy egzaminacyjnych.
Otwarcie Edycji danych W tym okresie dyrektor m@ zmienia: dane osobowe,
od 01. 03. | ycznisw w celu dokonywania | informacje o laureatach i finalistach, numer w dni&u, numer
2009 do | zmian w danych osobowych | sali (nie bdzie jednak zmienione zaméwienie p ytek
07. 05. zdaj cych.Ostatecznytermin i bezpiecznych kopert). Moa te usuwa deklaracje za pomoc
2009 dokonania zmian w danych wniosku z systemu OBIEG.

(z przerwami)*

osobowychup ywa 7 maja
2009 roku.

UWAGA: nie mo na zmienia numeru PESEL, oznaczenia
oddzia u, przedmiotu i poziomu zdawania.

do 07. 05.

2009

(z przerwami)*

Zg oszenie do OKE informacji
dotycz cych usunicia z listy
zdaj cych uczniéw, ktérzy nie
uko czyli szko y

W przypadku rezygnacji z egzaminu, nieukzenia szko vy,
zmiany miejsca zamieszkania i szko y, nglerype ni w systemie
OBIEG, wydrukowa i przys a do OKEwniosek o wycofanie
deklaracji przyst pienia do egzaminu.

Po otrzymaniu od absolwenta wniosku i dokumentow
potwierdzajcych przyczyny losowe lub zdrowotne, z powodu

od 04. 05. Dodatkowy termin egzaminu | ktorych zdajcy nie przystpi w pierwszym terminie do danego
do 21. 05. | maturalnego. (od 03. 06 do 10. egzaminu w cz ci pisemnej lub ustnej, dyrektor szko y sk ada
2009 06. 2009) whniosek w systemie OBIEG o dopuszczenie absolwanta
dodatkowego terminu egzaminu maturalnego i przygyg a
wraz z dokumentacjdo OKE.
Odbiér zawiadcze laureatow
do 07. 05. | i finalistéw olimpiad oraz Inf  nalev ni . e w Edveii d h
2009 stwierdzenie uprawniedo nformacj nale y niezw ocznie zamiei w Edycji danyc

(z przerwami)*

zwolnienia z egzaminu
Z danego przedmiotu.

uczniow w systemie OBIEG.

Zebranie przez dyrektora szko y deklaracji od zchajh, ktérzy

do 07. 07. | Termin poprawkowy h g . ! -
egzaminu maturalnego. chc przystpi do egzaminu maturalnego w terminie
2009 poprawkowym.
do 10. 07. | Termin poprawkowy Zg oszenie zdapego przez dyrektora szko y w systemie OBIE
2009 egzaminu maturalnego. do terminu poprawkowego egzaminu maturalnego.

*przerwy techniczne zwzane z obs ugsystemu

W zwi zku z otwarcientdycji danych ucznidéww celu dokonywania przez dyrektoréw szké zmian

w danych osobowych zdajych, prosimy nie przysy ado OKE pism w sprawie sprostowania

danych. Pisma w sprawie sprostowania danych wnatezysy a jedynie w tych przypadkach,

w ktérych dyrektor szkoy nie me dokona zmian w danych osobowych zdeych w Edycji

danych ucznidwsystemu OBIEG. W przypadku zmian w nazwiskach pigiada y przysy a wraz

z dokumentem potwierdzaym konieczno dokonania zmiany.

UWAGA: Liczba dostarczonych p yt CD thzie réwna liczbie sal wpisanych w OBIEG-u do 15
lutego 2009 rokuZmiana liczby sal po 15 lutego 2009 nie blzie powodowa zmiany
liczby zaméwionych p ytek CD(j zyki obce) i bezpiecznych kopert.



4. Obowi zki administratora danych osobowych

Podstawa prawna:Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie damgobowych (Dz. U. z 2002,
Nr 101 poz. 926 z pd. zm.) oraz Rozpordzenie Ministra Spraw Wewtrznych i Administraciji

z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentagepvarzania danych osobowych oraz warunkéw
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpas& urz dzenia i systemy informatyczne
Su ce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr #6@. 1024).

W my | ustawy o ochronie danych osobowych, administeatodanych osobowych uczniow
szkoy jest jednostka organizacyjna szkoa w imieniu ktorej dziaa dyrektor, natomiast
administratorem danych osobowych oséb prayst cych do egzaminu w danej OKE jest jednostka
organizacyjna -OKE, w imieniu ktérej wystpuje dyrektor OKE.

Administrator danych osobowyqszko a) jest zobowizany informowa osoby, ktérych dotycz
dane o:

1) adresie swojej siedziby i pe nej nazwie,

2) celu zbierania danych, a w szczegdétmoo znanych mu w czasie udzielania informaciji
lub przewidywanych odbiorcach lub kategoriach odtiav danych,

3) prawie dostpu do treci swoich danych oraz ich poprawiania,

4) dobrowolnoci albo obowizku podania danych, a i taki obowizek istnieje o jego
podstawie prawnej.

Has a u ytkownika

Systemy informatyczne s uce do przetwarzania danych osobowych, powinny pasihas o
s u ce do uwierzytelniania ytkownika zmieniane co 30 dni.

W przysz oci, przy logowaniu do systemu, klucze szyfng zostan zast pione has ami

Okr gowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie wprowadzi fivwo ustalania oraz zmiany
has a dyrektora szkoy jako ytkownika systemu OBIEG. Okres we ci has a uytkownika
b dzie wynosi 30 dni.

W przypadku utraty has a, izie moliwe ustalenie nowego has a w systemie. Has o nasta
wys ane na adres-mail jednostki organizacyjnej szkoy. Po zalogowaniu siprzy pomocy
przys anego hasmale y ustali w asne has o

W zwi zku z wprowadzeniem funkcjonalre dotycz cej zmiany has a przez dyrektora szkoy,
nale y dokona aktualizacji adresow e-mailw systemie OBIEG dla kdej zarejestrowanej szko y
(dotyczy réwnie zespo u szkd ). W systemie OBIEGdzie udostpniona osobna funkcjonalno
umo liwiaj ca szybk aktualizacj adresu e-mail.




5. Zg aszanie do OKE nowej szko y oraz informacji o kwidacji szko y

W przypadku zgaszania nowej szkoy lub likwidagekoy naley wypeni Formularz
zg oszenial/likwidacji szko y przysa do OKE. Wzor formularza (strona nr 11 biuletynekt;
dost pny réwnie na stronie OKE:

www.oke.krakow.pl Organizacja Informacje i druki Formularz zg oszenia/likwidaciji
szkoy

W formularzu muszznale si dane:

Zespo u Szko , jéi nowa szko a naley do Zespo u Szkd (jé nowa szko a nie nalg do

Zespou Szkd, to pola przeznaczone na wype niglaieych o Zespole Szké naje
zostawi puste),

poszczegolnych szkd (szko a 1, szko a 2... itdl¢ ncych do Zespo u Szka
organu samorzlowego, jednostki samordu terytorialnego,
organu prowadzego i nadzorugego dan szko .
Je eli dana placowka jest szko niepubliczn o uprawnieniach szko y publicznej oprécz

Formularza zg oszenia/likwidacji szkowale v przys a _do OKE za wiadczenie 0 wpisie do
ewidencii, w ktorym znajduj _si_dane organu prowadz cego.

Ka da placowka powinna posiadaddzielny nr REGON, o ktérego aktualizagprosimy

w przypadku zmian, natomiast w przypadku kilku szkale cych do danego Zespo u Szkd
mo na powtarzanumer NIP Zespo u Szko .
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Formularz zg oszenia/likwidacji szko y

ZESPOL

[ zgtoszenie szkoty (nowa szkoka)

[ likwidacja szkoty | O brak zmian

Knd szkoky: | | | | | | | - | | | | | | (nie dotyczy, jesl jest to zgloszerie nowsj sah)
Prina naza @ motu (o sh kg
Tup mhtadu: fake garasp: mlagrked penso ol nednrry Tahl Tamk | REGON NP
Yo jectid 2o Poudat Cmina
M| @mo o dh Kod poozioey Poozia
Ulloa Wrdomu Numer ¥ lefonu
Numer fthw Adre e -mall W sahole naciepulaomsie 2miany sHadu Has

O TaK

rIEEIL R, SeAe mring Orzp Tkl Iami.

O NIE

Imig | nazvAcho dyre Hiora

lmie | nazadeg. cinademidom

SZKOLA 1

O zgtoszenie szkaty (nowa szkata)

O likwidacja szkoly | brakzmian

Kod szkoky: | | | | | | |—|

| | | | | (nie dotyezy, jeli jest to 2gheszenie nowej s3ohy)

Pena naza ooty (og b b))

Fod | caioty
O szkata publiczna O szkaota niepubliczna
0 LAERETECT S0 Rl ey

Lat nauki w szkole

TYR EmHRAOU: fO Daracipe RTU S STd WEA LS AVIETp Tkl T3k | REZON MR
Yo jectid 2o Poudat Cmina

M| @o Lo Kod poozin Poo zb

Ulloa Nrdomu Mumper e isfonu

Wumer Bha adrece-mall

szl ming, Sene mrplng, arry Skl famil

O TAK O KIE

W czhole nackpula omee zmlany siadu Hac

Bzt dohallmyana jost

O na wsi O] w miesie do A tys. miesaancow O w miessie od 20tys. do 100 tys. mieszharcow [ w miessie pow. 100tys. miesdcancin

vyarunkl IoHaloye pozmlajana praprosedanie mrasdAany lub sgzmin

O 1Ak

u grraran-ujaoego @modAsing & praoy uo i g

O MIE

Wpland voe majdule dg pomiecamanie lub ““po=dmnie umo#lvia)aoe praeoho:

O TaAK

mnla mabrakc nlejasnmh

O NIE

Imig | nazwicho e hiora

Imip | nagsdehg.inndemidem

SZKOLA 2
O zatoszenie szkoly (nowa szkok) O likwidacja szkoly | brak zmian

Kod szko{y: | | | | | ‘ | - | | | | | ‘ (nie dotyezy, jebli jest to 2ioszenie nowej sty
Prina nazra ooty (g el i)
Fogm] ooty .
[ szkota publiczra O szkota nispubliczna. Lat naukivwszkole ...l

o s )
TUR BHRA0 U O T RO AR PE SRR VP B Tk T | REGON [
o ]ea d zhn | Focdat Gm ina
M| mao g Kod poo zho ey Poo ch
Ullca ¥rdomu Humer b lofunu
[TLITE T LgreGe-mall WV GEHOIR NAGRALIL 0 @GR ZMIaNy G du HIZG
dReTpeTalCng, 2 mrping, Iy Takl 3Rmk.
O TAK E
Bakmta dokallm cana oot
ria wsi [ w miedoie do M tys. miesaaroin [ w micdsie od 20tys. do 100tys. mieszhafoén [ w misdsie pow. 100tys. mi
\arunk | lohalove pozalalana p L lubegzminu g Jaoeg o pi B u
O TaK O NIE
Ll vap majdule dg lub vdajane pr ma priztt : nlsJatnzoh
[ TAK MNIE

Imle | naz:Acio duektora Imie | naz:Acho vinadmidar

SZKOLA 2

[ zgtoszenie szkaly (nowa szkok) O likeidacja szkoly [ brakzmian
Kod szkohy: | | | | | ‘ | - | | | | | ‘ [nie dumyezy, jedll st o 2gioszenie nowel sHoh

Poina nazra Gowts (-0 o )

Radm] oty
[ szkota publiczna [ szkota niepubliczna

o upawnizich saoly gl

Lat naukiwszkole ...

Tun mbdadu: o garacie Rnloarled wen ol ey ak) Zamk ] | REGON [
aleAd T | oAt Tz
Welmawnd ¥ad poazim ey | Foazh

[T} Wrdams Wumer Bistonn
Mumer fihas

‘ Adre s e -mall

W Ghaln nachpLj3 1 mek zmian s dWa du Mg
RrTpszalCing, s2ns mIpns, ATV E3kL A

O TakK O ME

Bahota Aok allm o na Jack

w miedcie do M tys. miesdarcin (] w miscie od 20tys. do 100 tys. miesziafeiw [ w mistcie pow. 100 tys. miesdarcdn

na usi
Vvarunh | lohalo e poz.=ialana praopro s r lubpg@mminu g Jaeeg o praoy u
O TAK ONE
L voe majdule dg lub vdajane pr ma prizh w aleJasn b
O TAK MNIE

Imie 1 naz:Agin 4o hr

Imie | naz:Aio cioad smbtara
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ORGAN SAMORZADOWY

powotanie organy | O hrak zmian
Fofnn 22 (W S LT ]
wajeuagzkn | Povat cminz
[T Fedpadn Toore
[ Vraams Vamor STotn
Vamer 5w el
ORGAN PROWADZACY

O powodanie organu | (1 brak zmian
Prina n2z.:a (w0 A
[OTETE | Pt £
COCTETE) Kodpooziny oozl
[ Wrammy |
Vamor S el

ORGAN NADZORUJACY

O powotanie organu | O hrak zmian
Frina naz.:2 (v przpzdhu gdy Je st delegatura np, hur Brfum, nale &y wplcad naz dele gz re)
[T | Tt | £
Mmoo [ETTITE T Fooza
[ Wrdams Ve ¥t
Ve LT

OSWIADCZENIE DYREKTORA

Oéwiaderam, te podane farmacte sq 1godne 1 rmeczywistoei.

=rn e

TR ORI R 7 W (PR R AT TS ST B R

" Z tommularzs ko ystamy kiedy podajemy dane:
e powstate) szioly lub zesporu
zlhwidonanej stkoly

W przypadi ubworzsnia Zaspoh prosimy o podanie danych szkit wehodz4oych w sktad 2espat

UWAGA

WV sytuacji zatozenia lub likwidaji szkoty niepublicznej prosimy o dolgczenie
do formularza zaswiadczenia o wpisie do  ewidencji prowadzone] przez
odpowiednia_jednostke samorzadu terytorialego lub ministra albo odpowiednio
decyzji o wykresleniu z ewidencji.



6. SYSTEM OBIEG

System umdiwiaj cy obieg informacji midzy dyrektorem szkoy, a Olgow Komisj
Egzaminacyjn w Krakowie.

6.1. Aktualizacja danych o szkole

W przypadku aktualizacji danych szkoy znajad si w bazie OKE, zmian nalg dokona
w systemie OBIEG, a nagmnie wydrukowa wniosek. Podpisany oraz opietawany wydruk
wniosku o aktualizacjdanych naley wys a do OKE.

Instrukcja

1) Zalogowa si do systemu OBIEG na konf@yrektor, wpisuj ¢ pe ny kod szkoy oraz klucz
szyfruj cy (has o uytkownika).
UWAGA:
Nale y logowa si kodem zespou szké (jeli szko a jest w zespole lub zmiana dotyczy
zespo u). W przeciwnym przypadku niedzie widoczne pole wyboruokalizacja

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakow
telefon: (012) 61 81 201, 202 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke krakow.pl

Strona gltowna Pomoc

Uczen Aktualnie zalogowanych: &
Liczba zalogowan: 1383539
Organ prowadzacy
Organ nadzorujacy
Administrator Ei:"?fujqcy:
OkO

Loguj sig Wyczysc

Kod szkoty:

Uwaga! Prosze wpisywac klucz szyfrujacy, _BEZ_ myslnikdw oddzielajacych poszczegdlne fragmenty.

1999-2008 OKE w Krakowie

2) Po lewej stronie nalg klikn  odnonik Aktualizacja danych o szkoleast pnie zapoznasi
z zamieszczontam instrukcj.

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakow
telefon: (012) 61 81 201,202 fax: (012) 61 81 200 e-mail- okef@oke krakow pl

Aktualizacja danych o szkole
061205- 1

Zespal 8zkot Nr 2
Formularz stuzy do aktualizacji danych o szkole w bazie Okregowej Komisji Egzaminacyine].
Prosimy o zapoznanie sig z instrukcia postepowania przed wypetnieniem wniosku,

tel,

Edycja numerdys sal W

Wydruki

Egzamin zawodowy - szkota

Egzamin zawodowy -

osrodek

Organizacja Etapu

Praktycznego

Whioski

Aktualizacja danych o szkole
Instrukela

Upowaznienie do

przeprowadzenia egzaminu
zawodowego
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3) Kolejnym krokiem jest kliknicie odnonika Z 6 wniosek.W przypadku zgodnai danych
zapisanych w formularzu z danymi szko y nglevycofa si z formularza przyciskiem wstecz
w przegldarce i wylogowa si lub przej do innych cz ci serwisu. W przypadku
niezgodnoci lub braku danych nalg wprowadzi zmiany i klikn przyciskPrze lij. Zmiany
zostan wys ane do OKE.

OBIEG

Okregowa Komiaja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakow
telefon: (012) 61 81 201, 202  fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke krakow.pl

Aktualizacja danych o szkole, krok 1/2

061205- §

Zespat Szkot Nr 2

el
DANE O UCZNIACH
Edycja numerow sal
Wydruki

GEAMINY

Zesp ot
Kod zespotu

Nazwa

061205~
Zespél Szkot Hr 2

Organ nadzorujacy *

Organ prowadzacy *

066301-01N0U -

061205-01L0F -

Zmisf

]

I

Zmien
Egzamin zawodowy - szkota
Egzamin zawodowy -
osrodek

Organizacja Etapu
Praktycznego

Whnioski

DAMNE O STKOLE

Aktualizacja danych o szkole
Instrukcia

Zitz wninsek

Upowaznienie do
przeprowadzenia egzaminu
zawodowego

RAPORT WNIOSKOW

b

QOrgan samarzadowy * 061205-01U0F - Zrnien

REGON * MIF *

Miejscowose * Kod pocztowy * Poczta *

Ulica Mr Lokalizacja *

miasto od 20 tys. do 100 tys. (|

Nurner telefonu * Nurrer faksu
Wnioski - wyszukiwarka
Materialy
Dyrektor (bez tytutu) * 1) Wicedyrektor (bez tytulu) 17
Emiana hasta
Zmiana adresu e-mail

Powrot

Szkota

Kod szkoty 061205~

MNazwa

Status szkoly & szkata publiczna © szkola niepubliczna

o uprawnieniach sziofy publiczney

Typ dla rtodziesy |

Rodzaj brak |

Okres nauki 6 lat |

REGON * NIP *

Migjscomasdé * Kod pocztowy * Poczta *

Ulica HNr

MNumer telefonu * Nurner faksu

Dyrektor (bez tytutu) * 1) wicedyrektor (bez tytutu) 1)

warunki lokalowe pozwalaja na przeprowsdzenie sprawdzianu, egzaminu gimnazjalnego badz egzaminu maturalnego
gwarantujgcego samodzielniosé pracy ucznidw

spetnia warunki lokalowe e

W placéwce znajduje sie pomieszczenie lub wyposazenie urnosliwiajace przechowywanie materiatdw niejawnych
Spetnia warunki lokalowe »

Przeslij |

e —

Objasnienia

* - pole obowigzkowe
1) - w polu "Dyrektor" | "Wicedyrektor" prosimy wpisac imig | nazwisko duzg litera,
bez tytuly naukowego

1999-200& OKE w Krakowie
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UWAGA: Wnhniosek aktualizacji danych o szkole nie gudo zmian nazw organow
(nadzorujcych, prowadzcych, samorzdowych). W takim przypadku nalg przys a odr czne
pismo z podpisem dyrektora szko y.

4) Nast pnie naley klikn  odnonik Wydruk potwierdzenig@od komunikatem o z @niu wniosku
i wy wietli wersj formularza do wydruku, ktéra pojawi shna ekranie (wprowadzone zmiany
b d pogrubione). Po sprawdzeniu wprowadzonych zmiale ypawydrukowa formularz,
a opiecztowany i podpisany przez dyrektora szko y wydruks\ay listem poleconym do OKE
w Krakowie. Dopiero po otrzymaniu wydruku formularpracownik OKE dokona aktualizaciji
danych w bazie. Po kilku dniach pojavei one w OBIEG-u.
UWAGA:
Je eli papierowa wersja formularza nie zostanie wys ailo OKE zmiany nie zostan
wprowadzone do bazy.

5) Ostatnim krokiem jest sprawdzenie Raporcie wnioskowezy plik jest na licie wnioskow
przys anych do OKE (komunikat zony). Po zaznaczeniu odpowiedniej daty i klikriu
przyciskuSzukajw oknie g dwnym zostanie wyietlona lista wnioskow z informacjo stanie
wniosku (w tym przypadku: z @ony). Zmiany w OBIEG-u kd widoczne dopiero po
zaakceptowaniu wniosku przez pracownika OKE (staimgku zmieni si na: zaakceptowany).

OBIEG

Okrezowa Knmis]:a Egzaminacyjna w Krakowie: Al F Focha 39, 30-119 Krakow
telefon: (012) 61 81 201, 202 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke krakow pl

U7 YTKOWNIK Lista zloZonych wnioskow
i
061205- 1
ZEspD{ Szkot Nr 2 Kryteria wyszukimania
Data ztozenia od 2008 =1 - |14
el Do 2008 10 - |14
DANE O UGZNIACH
Edycja numerow sal
Wydruki

EGZAMINY
Egzamin zawodowy - szkola
Egzamin zawodowy - 1
osrodek

Organizacja Etapu

Praktycznego

Whnioski

aktualizacja danych o szkole
Upowaznienie do

przeprowadzenia egzaminu
zawodowego

RAPORT WNIOSKOW

Whnioski - wyszukiwarka

Ziozone

Znalezione wnioski

14/10/2008
12114137 L

Komentarz
Dirurku

. | Aktualizacia danych anuluj
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6.2 Zg aszanie danych zdajcych przyst puj cych do egzaminu maturalnego

w sesji wiosennej 2008/2009 roku

Zaleca si wprowadzanie danych o uczniach przpsi cych do egzaminu maturalnego Edycii
danych ucznioww systemie OBIEG Edycja danych uczniéwa bie co weryfikuje pope nione
b dy i komunikuje o nich, natomiast kdy b d wprowadzony do programu Hermes powoduje
odrzucenie wszystkich wprowadzonych do niego darfglehych ca ej szko y).

ZG ASZANIE DANYCH DO SESJI EGZAMINACYJNEJ W SYSTEMI  E OBIEG
PRZY POMOCY EDYCJI DANYCH UCZNIOW

Instrukcja

Serwis suy do zgaszania danych o uczniach przysi cych do egzaminu maturalnego
w najbli szej sesji egzaminacyjnej.
Aby zg osi uczniow w systemie OBIEG, nalg

1) Zalogowa si do systemu OBIEG na kontdyrektor wpisuj ¢ pe ny kod szkoy oraz klucz
szyfruj cy (has o uytkownika).

2) Po lewej stronie nalg klikn  odnonik Edycja danych uczniow/Wyboér sesji egzaminacyjnej
wybra sesj i zaakceptowaprzyciskiemWybierz
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3) W odnoniku Oddziay istnieje moliwo dodawania i edytowania kolejnych oddzia 6w
oraz dodawania i edytowania poszczegolnych uczmi&@ystemie.

a) W celu dodania nowego oddzia unaley wpisa dowolny (niepowtarzagy si) Kod

oddziau oraz okreli Dwuj zyczno i Jzyk mniejszei. Wpisane dane trzeba
zaakceptowaprzyciskiemDodaj.
UWAGA:

Oddzia nie moe by jednoczenie dwuj zyczny i z j zykiem mniejszaci.
Nauczanie dwoch gykow obcych nie oznacza dwaycznoci.

Kod oddzia ujest oznaczeniem literowym Ilub cyfrowym oddzia é&alecane
ozhaczenia:

A, B, C..—tegoroczni absolwenci,

1, 2, 3..— absolwenciz lat poprzednich (przystpujcy po raz pierwszy,
podwy szaj cy wynik lub zdajcy dodatkowy przedmiot).

b) W celu edycji dodanych oddzia 6w(nazwy Oddzia u, Jzyka mniejszai lub Usuni cia

oddzia y nale y naniesione zmiany zaakceptowazyciskiemZmie , a potem zatwierdzj
klikaj c Tak.
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c) W celu dodania nowego uczniado wczeniej stworzonego oddzia u proszlikn
odnonik Lista uczniéw znajdujcy si po prawej stronie (patrz poprzedni rysunek).
Na ekranie pojawi siLista uczniéwdo ktérej mona doda nowego ucznia.

UWAGA: Aby zg osi ucznia do egzaminu maturalnego, nglpos uy si odno nikiem
Dodaj nowego ucznia w tym oddziale (Wyszukiwarkayda) poniewa ka dy z uczniéw,
ktory przystpi wczeniej do sprawdzianu lub gimnazjum w szkole podleggj OKE
w Krakowie, powinien zostaznaleziony przez wyszukiwarklanych).

d) Jeeli ucze nie zosta znaleziony przez wyszukiwarkaley skorzysta z drugiej opcji
dodawania uczniow (rysunek na stronie 18). Nalewa nie wype ni wszystkie pola
elektronicznego formularzRane ucznigze szczegoinym uwzglnieniem typu wymaga.
Dane trzeba zaakceptowprzyciskiemZapiszi dodatkowo potwierdzi _przyciskiem Tak.

UWAGA:

Je eli w czasie roku szkolnego naspi a zmiana nazwiska wskutek zawarcia mae stwa,
mo na uwzgl dni ten fakt podczas wprowadzania danych do systemu OBG bez
koniecznoci wysy ania pisma do Okrgowej Komisji Egzaminacyjnej. W takim
wypadku, nale y wpisa poprawne dane w polachiNazwiskooraz Nazwisko rodowe
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e) W przypadku obcokrajowcow bez nr PESEL nglerzysa do OKE w Krakowie pismo
z kserokopi dokumentu tosamoci (paszport, karta sta ego pobytu). Dane zaokgo zostan
wprowadzone do systemu przez pracownika OKE.

18



Je eli ucze by wczeniej zg oszony do OKE w Krakowie lub podwsza wynik egzaminu, a jest
b d w jego danych osobowych, nayeprzys a do OKE pismo z prd o dokonanie korekty wraz
z dokumentem potwierdzaym zasadno dokonania zmian. Nie maoa bowiem w zwizku
z archiwizacj edytowa jego danych.

Sugerujemy nastpuj ¢ form :

Pisma przysy ane do OKE w Krakowie nieopatrzone kodm szkoy i nie zawierajce
kompletnych danych ucznia, nie bd rozpatrywane.
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6.3 Skierowanie zdaj cych na egzamin maturalny do innej szko y

1. Zdaj cy przysy a/sk ada deklaracflo szko y macierzystej na podstawie 863 Rozpmzania
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007w sprawie warunkow i sposobu
oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéwuchaczy oraz przeprowadzania egzaminow
i sprawdziandw w szko ach publicznych (Dz. U. Ny B8z. 562 z p&. zmianami).

2. Do deklaracji zdajcy za cza uzasadniornpro b o skierowanie na egzamin maturalny do innej
szkoy. Skierowanie do innej szkoy nimacierzysta mdiwe jest w szczegolnych,
uzasadnionych sytuacjach zdrowotnych, rodzinnyde ggowo aniem do s by wojskowej,
czy wst pieniem do seminarium.

3. Dyrektor szko y macierzystej zg asza dane z degjatto OKE przy pomocyEdycji danych
uczniow(na podstawie § 63 Rozpodzenia).

4. Dyrektor sporzdza wniosek w OBIEG-u. Wniosek nm® dotyczy dowolnych egzaminow,
zdawanych przez zdaego w bie cej sesji egzaminacyjnej.

5. Dyrektor szko y macierzystej podpisuje wniosek isywp go do OKE wraz z kopideklaracji
I pisemnej proby zdaj cego.
Natomiast w przypadku wniosku o skierowanie na castn egzaminu z powodu braku
mo liwo ci powo ania przedmiotowego zespo u egzaminacyjnegitanego gyka, dyrektor
szkoy przysy a oprocz wniosku i deklaracji za@aigo pismo przewodnie, podajprzyczyny
braku moliwo ci powo ania ww. zespo u.

6. OKE zaznacza decyzjv systemie informatycznym. Podje decyzji jest tosame z dokonaniem
zmian w deklaracji zdagego, widocznej wEdycji danych uczniowPo ustaleniu sodkow
egzaminacyjnych dla zdajego egzamin, zmiany widocznews Edycji danych uczniow

7. OKE drukuje pisma potwierdzaje zarejestrowandecyzj i wysy a je do:
zdaj cego na adres zwrotny,

szko y macierzystej zdajego,
o rodka egzaminacyjnego.

8. W przypadku decyzji odmownej OKE informuje o odmewi

9. Whnioski o skierowanie nalg przys a do OKE najponiej do ko ca grudnia 2008 roku
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Okr gowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie, PracowdaganizacjiEgzaminow
0s. Szkolne 3731-978 Krakowtel. (012)68-32-155/156/157/158/160/161 fax: (0BB-32-159
www.oke.krakow.pl oke@oke.krakow.pl, organizacja@oke.krakow.pl

Numer wniosku SKIER/09/[ID] Numer sprawy
U ytkownik [Kod szko y] Data i godzina z oenia  [Data i godzina]
Nazwa [Nazwa szko y]

Whiosek o skierowanie ucznia na egzamin maturalny

Sesja egzaminacyjna [Sesja egzaminacyjna]
Imi i nazwisko ucznia [Imi ] [Nazwisko]
Data urodzenia [DD/MM/RRRR]
Miejsce urodzenia [Miejsce urodzenia]
PESEL [PESEL]

Adres do korespondencji  [Miejscowo | [Ulica] [Nr]
[Kod pocztowy] [Poczta]
gm. [Gmina]

Na podstawie Rozpordzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwiatr2007 r.
w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikoiai promowania ucznidéw i s uchaczy
oraz przeprowadzania egzaminow i sprawdzianow w szk publicznych (Dz. U. Nr 83, poz. 562
z p6 n. zmianami) wnoszo skierowanie [zdagego/zdajcej] na egzamin maturalny w bieej
sesji egzaminacyjnej do szko y poomej w podanej miejscowoi.

Miejscowo : [Miejscowo |
Uzasadnienie:

[Tre uzasadnienig]

Whnioskuj o przeprowadzenie poza szkoacierzyst nastpuj cych egzaminéw:

Lp. Przedmiot Poziom Cz

[Nazwa przedmiotul] [poziom] [pisemna/ustnal

o0~ IWIN

piecz i podpis dyrektora szkoy

Za czniki:
1. Kopia deklaracji zdaiego
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6.4 Zwolnienie zdaj cego nies yszcego z przystpienia do egzaminu w Cz Ci

ustnej egzaminu z jzyka obcego

Na podstawie§ 56 Rozporzdzenia absolwent nies yszy posiadajcy orzeczenie o potrzebie
kszta cenia specjalneggest zwolniony z cz ci ustnej egzaminu maturalnego zyka obcego
nowo ytnego. W zwizku z tym naley wybra dla absolwenta odpowiedni typ wymaga

6.5 Dysleksja — zg aszanie informacji do OKE

Zdaj cy, ze specyficznymi trudnoiami uczeniu si, ktory przed oy dyrektorowi szko y wniosek

o0 zdawanie egzaminu maturalnego w warunkach i #®robstosowanych do indywidualnych
potrzeb psychofizycznych absolwenta wraz z oporadni psychologiczno-pedagogicznej, ma
prawo do oceny arkuszy egzaminacyjnych wed ug dostanych kryteribw oceniania.

W przypadku tych zdagych dyrektor szkoy wprowadza stosowmformacj w Edycji danych
uczniow w systemie OBIEG. Dzki temu informacja ta zostanie wydrukowana w protek
sprawdzania i trafi odpowiednio do egzaminatoroveyka polskiego i jzykéw obcych
nowo ytnych, ktorzy zastosujodpowiednie kryteria oceniania.
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6.6 Laureaci i finali ci olimpiad — zg aszanie informacji do OKE

1) Laureaci i finalici olimpiad przedmiotowych znajdigych si w wykazie og oszonym przez
dyrektora CKE_na dansesj egzaminacyjn, S zwolnieni z egzaminu maturalnego z danego
przedmiotu.

W przypadku absolwentéw szkd lub oddzia éw dweygznych, ktérzy uzyskali tytu laureata
lub finalisty olimpiady z przedmiotu obowakowego nauczanego dwajcznie, zwolnienie nie
obejmujecz ci pisemnej egzaminu zdawanej w drugirayku nauczania.

Zwolnienie laureata lub finalisty olimpiady przeditowej jest rownoznaczne z uzyskaniem
najwy szego wyniku odpowiednio w czi ustnej i cz ci pisemnej egzaminu na poziomie
rozszerzonym albo na poziomie okomym dla szké dwujycznych.

2) Laureaci i finalici olimpiad przedmiotowych przedstawiajprzewodniczcemu zespo u
egzaminacyjnego (dyrektorowi szko y) maadczenie o uzyskaniu tytu u laureata lub finglist
olimpiady, na podstawie ktérego przewodnimz zespou egzaminacyjnego stwierdza
uprawnienie do zwolnienia z egzaminu. W&dczenie musi bydostarczone nie paiej ni
jeden dzie przed terminem egzaminu z danego przedmiotu.

Informacj o laureatach i finalistach nale niezw ocznie zamiei w Edycji danych uczniow
w systemie OBIEG, a kserokopta wiadczenia potwierdzorza zgodno z orygina em doczy
do Protoko u zbiorczegoz ci pisemnej z danego przedmiotu przekazywanegokig. O
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6.7 Wycofanie deklaracji zdaj cego z listy zdajcych

Zmiany na listach uczniow nalg niezw ocznie wprowadzido systemu OBIEG. Dotyczy to
uczniow, ktorzy zostali skréeni z listy uczniéw lub zmienili szko.

Do 15 lutego 2009 rokunformacj wprowadzamy Wedycji danych uczniow
Usuwanie uczniéw w systemie OBIEGv Edycji danych uczniow
Nale y wybra Edycj danych uczniow/Oddziayastpnie otworzy List ucznibww danym

oddziale, zaznaczywybranego ucznia/ucznidw zaznaczajkwadracik w kolumnieUsu .
Zmiany zatwierdzamy przyciskie#@mie .

Zmian naley potwierdzi przyciskiemTAK lub zrezygnowa klikaj ¢ NIE. W przypadku
u ycia przyciskuTAK ucze zostaje usunty.
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Po 15 lutego 20090ku wniosek o wycofanie deklaracji nalewype ni w systemie OBIEG,
wydrukowa go, zaznaczypowdd usunicia, podpisaoraz opieczowa i wys a do OKE.

Usuwanie poprzez z oenieWniosku o wycofanie deklaracji:

Nale y wybra odnonik Wnioskiw dzialeDane o Uczniachnastpnie Wniosek o wycofanie
deklaracjii zapozna si z zamieszczontamInstrukcj .

Po klikni ciu w menuZ o enie wnioskuwybiera si w g éwnym oknie odpowiedniSesj
egzaminacyjn orazEgzamin maturalnyzatwierdza poprzez przyciskybierz
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W Li cie ucznidwzaznaczamyWykrelenie danych uczniow i potwierdzamy przyciskiem
Dalej.

Po sprawdzenitPotwierdzenia wpisania danyctatwierdzamy z cenie wniosku przyciskiem
Dalej.

W oknie Wniosek z any naley skorzysta z odnonika Wydruk potwierdzeniaWydrukowany
| podpisany przez dyrektora szko y dokument naleys a do OKE w Krakowie.
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6.8 Wydruki: dane osobowe do potwierdzenia przez zdagych, listy obecnoci,

protoko y sprawdzania i protokd zbiorczy

Wydruk odpowiedniej dokumentacji egzaminacyjnej mep uzyska poprzez kliknicie w dziale
DANE O UCZNIACH —Wydruki — Wybor sesji egzaminacyjnej

WYRDUK UCZNIOW

Po wybraniu opcjiWwydruk uczniowi wyborze oddzia u, pojawisi dane ucznidbw wraz ze
zg oszeniem do egzaminu maturalnego w liej sesji egzaminacyjnej. Zgodnie z informacj
zamieszczon w kalendarium dyrektora szkoy, w terminie do Tefgo 2009 roku, dokument
w formacie PDF (pliki pdf otwiera program Acrobagdler; zalecamy minimum wer$j.0) naley
wydrukowa i przed oy uczniom (rodzicom) w celu weryfikacji poprawmodanych.

PROTOKO SPRAWDZANIA

Protokd sprawdzania jest drukowany naddzielnej kartce dla kadego typu arkusza. Arkusze
ré nych typoéw wraz z odpowiednim protoko em sprawdaamiley zapakowa do oddzielnych
bezpiecznych kopertpo zakoczeniu egzaminu z danego przedmiotu.
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PROTOKO ZBIORCZY

Po skoczonym egzaminie nalg zoy protokd zbiorczy, ktéry znajdujsi w dziale
EGZAMINY — Protokd zbiorczyW tym celu naley zapozna si z instrukcj umieszczonw tej
zak adce i pospowa krok po kroku wed ug informacji na ekranie.

Podpisane wydruki nalg pozostawi w dokumentacji szko y.

6.9 Has a uczniow

Serwis umoliwia pobranie indywidualnych hase dla uczniow rgebnych do zalogowania si
w Serwisie dla uczniaPo zalogowaniu uczemo e sprawdzi swoje dane osobowe, egzaminy, do
ktorych przystpuje oraz ich wyniki.

1) Po zalogowaniu w systemie OBIEG nalavybra Has a uczniow zapoznasi z Instrukcj .
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2) Po Klikni ciu naList ucznidéwz lewej strony, naley wybra odpowiedni sesj egzaminacyjn
| zatwierdzi przyciskiemWybierz

3) Aby wygenerowa has a dla wszystkichuczniéw klikamy na przycisZaznacz wszystkich
a nastpnie klikamy przyciskZmiana has aktoéry znajduje sina ko cu listy.

4) Aby wygenerowa has a dla pojedynczych ucznidwaznaczamy w kolumnigmiana has a
ucznidw, ktérym chcemy zmienihas o i klikamy przyciskmiana has aznajdujcy si na
ko cu listy.
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6.10Materia 'y

Ta cz  serwisu umoaliwia publikacj r6 norodnych materia 6w przeznaczonych tylko dla
u ytkownikow systemu OBIEG (biuletyny i prezentagpeganizacja egzamindw, prace badawcze,
wyniki egzaminow).

6.11Zamoéwione arkusze

Ta funkcjonalno serwisu umaliwia sprawdzenie liczby zamoéwionych arkuszy z licz
wynikaj ¢ z danych wprowadzonych z deklaracji zdgih.

Ka dorazowo po zako czonej pracy prosimy u ytkownikéw o wylogowanie
z systemu w celu zachowania procedury bezpieczatwa.

30



7. Spis telefonéw do OKE w Krakowie

(012) 6181 20% Sekretariat Dyrektora OKE (012) 6181 218 Ksi gowo
(012) 6181 202 Sekretariat Wicedyrektora OKE (012) 6181 219- Ksi gowo
(012) 6181 229-Dziennik Podawczy (al. Focha) (012) 6181 217 Kadry

(012) 6832 162 Dziennik Podawczy (o0s. Szkolne)
fax (012) 6181 200

Wydzia Sprawdzianéw, Egzamindéw Gimnazjalnych i Matr
(012) 6181 316 Kierownik PracownSprawdzianu
(012) 6181 31% Kierownik Pracowni Egzaminu Gimnazjalnego (canatematyczno-przyrodnicza)
(012) 6181 315- Pracownia Egzaminu Gimnazjalnego (czhumanistyczna)
(012) 6181 308- Kierownik Pracowni Matur (matematyka)
(012) 6181302— Pracownia Matur (biologia)
(012) 6181303— Pracownia Matur (fizyka)
(012) 6181304 - Pracownia Matur (geografia)
(012) 6181305— Pracownia Matur (historia, wos)
(012) 6181 306- Pracownia Matur (zyk polski)
(012) 6181 309- Pracownia Matur (chemia)
(012) 6181 313- Pracownia Matur (gyki obce)
(012) 6181 314 Pracownia Matur (zyki obce)
(012) 6181 318 Pracownia Matur (zyki obce)

Wydzia Organizacyjno-Administracyjny
(012) 6181 212, (012) 6832 13%Kierownik Wydzia u

Pracownia Szkole

(012) 6832 144 Kierownik Pracowni Szkole

(012) 6832 143- Pracownia Szkole(woj. podkarpackie)

(012) 6832 142 Pracownia Szkole(woj. ma opolskie)

(012) 6832 14% Pracownia Szkole(woj. lubelskie)

(012) 6832 146- Za wiadczenia o wpisie do ewidencji egzaminatorow
fax (012) 6832 146

Pracownia Organizacji Egzaminow

(012) 6832 155- Kierownik Pracowni Organizacji Egzaminéw
(012) 6832 156 do 162 Pracownia Organizacji Egzaminow
fax (012) 6832 159

Pracownia Informatyczna

(012) 6181 225- Kierownik Pracowni Informatycznej

(012) 6181 227+ MOODLE

(012) 6181 234 Baza szkd (zg oszenie szko y, aktualizacja damyszkole)
(012) 6181 236- Pomoc techniczna systemu OBIEG

Wydzia Bada i Analiz

(012) 6181 204 Kierownik Wydzia u
(012) 6181 205, 6181 206, 6181 330Wydzia Badai Analiz

Biura OKE

(081) 534-52-52- wojewoddztwo lubelskie
(015) 822-15-95 w. 372 wojewodztwo podkarpackie
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