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Wstep

Ponizszy materiat zawiera jedynie uzupetnienia Procedur organizowania i przeprowadzania sprawdzianu
w szostej klasie szkoty podstawowej i egzaminu w trzeciej klasie gimnazjum CKE. Przytoczone zostang
zatem tylko te rozdziaty z procedur CKE, ktére Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie rozwineta
0 wiasne omodwienia, zalecenia i instrukcje.
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. Uzupelnienie procedur organizowania i przeprowadzania sprawdzianu/egzaminu

Podpisany druk oswiadczenia w sprawie zabezpieczenia materiatbw egzaminacyjnych przed
nieuprawnionym ujawnieniem pozostaje w dokumentacji szkolne;j.

Do sprawdzenia danych uczniow nalezy wykorzystaé system OBIEG — Wydruki — Wydruk uczniow.
Dane wydrukowane z serwisu muszg by¢ potwierdzone podpisem rodzicow uczniéw/prawnych opiekundw.

Zgtoszenie zaméwienia arkuszy mozna sprawdzi¢ w systemie OBIEG — Edycja danych uczniéw — Wyb6r
sesji egzaminacyjnej — Zamowione arkusze. Btad w ztozeniu zamowienia oraz brak arkusza z rezerwy szkoty
nalezy niezwtocznie zgtosi¢ pisemnie do OKE w Krakowie.

Podstawg do ustalenia listy zdajacych w dodatkowym terminie jest Protokdt zbiorczy przekazany droga
elektroniczng do OKE. W przypadku uniewaznienia czesci egzaminu uczniom np. z powodu niesamodzielnej
pracy stwierdzonej podczas oceniania, arkusze egzaminacyjne zamawia OKE.

3.1 Laureaci i finalisci olimpiad przedmiotowych oraz laureaci konkurséw

Podstawa prawna:

Zgodnie z § 39.1. Rozporzgdzenia MEN z dnia 30 kwietnia 2007 roku w sprawie warunkOw i sposobu
oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianow i egzaminow
w szkotach publicznych ,Laureaci i finalisci olimpiad przedmiotowych oraz laureaci konkurséw przedmiotowych
o zasiegu wojewddzkim lub ponadwojewddzkim z zakresu jednego z grupy przedmiotéw objetych
sprawdzianem lub egzaminem gimnazjalnym, sg zwolnieni odpowiednio ze sprawdzianu lub odpowiedniej
czesci egzaminu gimnazjalnego, na podstawie zaswiadczenia stwierdzajgcego uzyskanie tytutu
odpowiednio laureata lub finalisty. Zaswiadczenie przedktada sie Przewodniczacemu Szkolnego Zespotu

Egzaminacyjnego....... .

Z odpowiedniej czesci egzaminu gimnazjalnego zwolnieni sg takze laureaci olimpiady dla gimnazjalistéw
z matematyki i jezyka angielskiego.

PSZE wprowadza informacje o laureatach i finalistach do systemu OBIEG — Edycja danych.

Zwolnienie ze sprawdzianu lub z czesci egzaminu gimnazjalnego jest réwnoznaczne z uzyskaniem
ze sprawdzianu lub odpowiedniej czesci egzaminu gimnazjalnego najwyzszego wyniku.

Sposéb rozmieszczenia cztonkéw zespotdow nadzorujagcych w sali egzaminacyjnej musi zapewnia¢ kontrole
wszystkich uczniéw; cztonkowie Zespotu Nadzorujagcego mogag by¢ w réznych miejscach sali.

7.1 Organizacja czasu sprawdzianu i egzaminu gimnazjalnego

Dzienh sprawdzianu 3 kwietnia 2012 r. — wtorek
Godzina rozpoczecia egzaminu 9.00
Czas trwania egzaminu 60 min
Czas przedtuzenia pisania testu 30 min




Organizacja czasu egzaminu gimnazjalnego

Zakres Historia Jezyk Przedmioty Jezyk E)bcy Jezyk 9bcy
. . . . Matematyka — poziom — poziom
egzaminu i WOS polski przyrodnicze
podstawowy | rozszerzony
Dzien Pierwszy Drugi Trzeci
. 24 kwietnia 2012 r. 25 kwietnia 2012 r. 26 kwietnia 2012 r.
egzaminu g
wtorek Sroda czwartek

Godzina
rozpoczecia 9.00 10.45 9.00 10.45 9.00 10.45
egzaminu
Czas trwania

z . ! 60 min 90 min 60 min 90 min 60 min 60 min
egzaminu
Czas
przedtuzenia 20 min 45 min 20 min 45 min 20 min 30 min
pisania testu

7.2 Symbole zestawoéw egzaminacyjnych
Sprawdzian s_1____1
Czesc¢ Czesc Czesc
humanistyczna matematyczno-przyrodnicza Z jezyka obcego nowozytnego

Zakresy egzaminu gimnazjalnego

o . Jezyk obc Jezyk obc
Hlstorla Jszk_ Przedml_oty Matematyka ? goziomy E pyoziomy
i WOS polski przyrodnicze podstawowy rozszerzony
GH-H1-... GH-P1-... GM-P1-... GM-Mi-... G’-P1-... G’-RI1-...

1
— kod ses;ji (122)
2
— symbol rodzaju jezyka obcego
1 przy symbolu zakresu egzaminu oznacza typ arkusza - standardowy

7.3 Terminy odbioru przesytek z pakietami zestawéw egzaminacyjnych do sprawdzianu/egzaminu

Przesytki zawierajgce zestawy egzaminacyjne dostarczone bedg do szkét w nastepujacych dniach:
Zestawy egzaminacyjne do przeprowadzenia sprawdzianu:

2 kwietnia, tj. w dniu poprzedzajacym sprawdzian w godzinach 8.00-13.00

oraz w dniu 4 czerwca w godzinach 8.00-13.00

Zestawy egzaminacyjne do przeprowadzenia egzaminu gimnazjalnego w czesci humanistycznej:
24 kwietnia w godzinach 5.00-7.30

Zestawy egzaminacyjne do przeprowadzenia egzaminu gimnazjalnego w czesci matematyczno-
przyrodniczej:
25 kwietnia w godzinach 5.00-7.30

Zestawy egzaminacyjne do przeprowadzenia egzaminu gimnazjalnego z jezyka obcego nowozytnego:
26 kwietnia w godzinach 5.00-7.30.

Dostawa w sesji czerwcowej nastapi w dniu 4 czerwca w godzinach 5.00-7.30 dla wszystkich czesci egzaminu.



7.4 Opis prac dyslektycznych

Pole — DYSLEKSJA nalezy oznaczy¢ tylko w przypadku ucznidw zaznaczonych w systemie OBIEG —
Edycja danych, jako upowaznionych do stosowania odrebnych kryteriow oceniania.

Natomiast w przypadku ucznidw, ktérzy posiadajg opinie stwierdzajacg dysgrafie czy dyskalkulie,
na marginesie strony tytutowej arkusza egzaminacyjnego nalezy wpisac — dysgrafia, dyskalkulia.

7.5 Dodatkowe informacje dotyczace organizacji sprawdzianu/egzaminu:

e PZN odbiera od PSZE Protokét sprawdzania i Liste obecnosci wydrukowane z systemu OBIEG
OKE w Krakowie.

e Zgodnie z Instrukcjg OKE w Krakowie dotyczacg pakowania prac, Protokoly sprawdzania pakowane sg
przez czionkbw ZN do kopert z pracami ucznibw, natomiast potwierdzone kopie zaswiadczen
laureatéw/finalistow olimpiad, laureatéw konkurséw przedmiotowych lub olimpiady matematycznej i z jezyka
angielskiego dla gimnazjalistow dotaczone sg do dokumentacji przebiegu sprawdzianu/egzaminu.

e PSZE:

— segreguje zwrotne koperty z pracami, uzupetnia ich opis i przygotowuje je do oddania, zgodnie
z instrukcja pakowania OKE w Krakowie,

— sprawdza w Protokole zbiorczym podpisy ztozone przez PZN; liczba podpisow ma by¢ réwna liczbie
sal, w ktérych przeprowadzono sprawdzian/egzamin,

— wypetia w systemie OBIEG i drukuje w dwéch egzemplarzach Protokét zbiorczy. Po uzyskaniu
w POP potwierdzenia o prawidtowosci danych zawartych w Protokole, jeden egzemplarz oddaje
w POP, drugi pozastawia w szkolnej dokumentacji egzaminacyjne;j.

Zgodnie z procedurami CKE w szkolnej dokumentacji sprawdzianu/egzaminu pozostaja;

e  protokoty przebiegu sprawdzianu/egzaminu z poszczegdlnych sal,
e oryginat wykazu zawartosci przesytki z materiatami egzaminacyjnymi dostarczonej przez dystrybutora,
e kopie:
— decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu sprawdzianu lub czesci egzaminu,
— zweryfikowanych list zdajacych z poszczegdlnych sal egzaminacyjnych; zgodnie z instrukcjg OKE
w Krakowie nalezy zachowa¢ Listy obecnosci zamiast kopii zweryfikowanych list zdajacych,

— zbiorczego protokotu przebiegu sprawdzianu/egzaminu (w przypadku wydrukéw przez kopie nalezy
rozumie¢ drugi egzemplarz danego dokumentu).

Zgodnie z zaleceniami OKE w dokumentaciji szkolnej pozostajg takze:

e podpisane przez rodzicow wydruki danych ucznidéw (dane nalezato wydrukowac¢ z serwisu Wydruk
uczniéw w serwisie Edycja danych),

o Powoftanie Zespotow Nadzorujgcych oraz ich oswiadczenia w sprawie zabezpieczenia i ochrony
materiatdw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem,

e  Oswiadczenie Przewodniczagcego Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego lub upowaznionego czionka SZE
w sprawie zabezpieczenia i ochrony materiatbw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem,

a takze, jezeli dotyczy:
e decyzje dyrektora OKE o zwolnieniu uczniéw z obowigzku przystgpienia do sprawdzianu/egzaminu

(wraz z zatgcznikami, w tym wniosek dyrektora szkoty wystepujgcego o takie zwolnienia),
e upowaznienia do odbioru arkuszy egzaminacyjnych od dystrybutora.

7.6 Kodowanie arkuszy

W przypadku stwierdzenia, ze na naklejce sga nadrukowane zte dane, a naklejka zostata juz przylepiona
na karte odpowiedzi lub/i na strone tytutowa arkusza, nalezy wyraznie przekresli¢ kod paskowy na naklejce
grubg pozioma kreska i obok wpisac recznie prawidtowe dane.

Dyrektor szkoty otrzyma dodatkowo do swojej dyspozycji arkusz z naklejkami zawierajgcymi jedynie kod
szkoty. Naklejki te bedzie mozna wykorzysta¢ m. in. w przypadku zniszczenia lub uszkodzenia naklejek
przeznaczonych dla zdajacych.



Instrukcja dla Przewodniczacego Zespotu Nadzorujacego (PZN)
dotyczaca pakowania prac uczniow ze sprawdzianu
po szescioletniej szkole podstawowej

Nalezy sprawdzi¢ poprawnos$é zakodowania prac i kart odpowiedzi.

2. W Kkopercie przeznaczonej na prace nalezy odcig¢ lewy dolny rég, aby umozliwi¢ przeliczenie prac
witozonych do koperty; prace nalezy wkifada¢ czescig grzbietowg w strone odcietego rogu. Do koperty
nalezy pakowa¢ maksymalnie 60 prac.

3. Prace nalezy utozy¢ zgodnie z Protokotem sprawdzania wg typow arkuszy: standardowy - [1],
dostosowane - [4], [5], [6], [7], [8]-

4. Przewodniczacy Zespotu Nadzorujacego przelicza prace, wktada je do zwrotnych Kkopert
wraz z Protokofami sprawdzania.

5. Prace pisane na arkuszach kazdego typu: standardowy — [1], dostosowane - [4], [5], [6], [7], [8],
nalezy pakowaé do oddzielnych zwrotnych kopert.

6. Osobno nalezy przygotowaé do przekazania arkusze ucznidw nieobecnych, zwolnionych, laureatéw
oraz tych, ktérym przerwano i uniewazniono egzamin (arkuszy tych nie pakujemy z pracami);
przygotowac Protokét przebiegu egzaminu w sali i Liste obecno$ci.

7. Po zapakowaniu prac nalezy starannie zaklei¢ i opisa¢ koperty wg podanego nizej przyktadu. PZN nie
nakleja kodu szkoty i nie wpisuje liczby kopert — informacje te uzupetnia PSZE.

SP 2012
rok

| Miejsce na naklejke i SPRAWDZIAN
i z kodem szkoty !
! lub wpisanie kodu szkoty |
' Naklejke nakleja lub dokonuje
| wpisu PSZE 5 S-1-122 30
_____________________________ Symbol arkusza Liczba prac

Nr sali: np. 1

Trzyznakowe kody uczniéw: np. A01-A13, A19-A29, B02-B06, C11

Liczba kopert z pracami S-1: .....

Protokét sprawdzania: np. 2 strony

Uwaga!

1. Prace nalezy pakowaé¢ do kopert zwrotnych. W przypadku ich braku dopuszcza sie pakowanie prac
do kopert papierowych.

2. Arkusz rezerwowy nauczyciela wspomagajgcego w czytaniu Zespdt Nadzorujacy pakuje do osobnej
papierowej koperty, opisanej kodem szkoty, z dopiskiem: Arkusz nauczyciela wspomagajacego
w czytaniu i przekazuje PSZE. Koperte te PSZE dotacza do koperty (lub jednej z kilku kopert) z arkuszami
niewykorzystanymi przez uczniéw nieobecnych, zwolnionych, finalistéw lub laureatéw oraz z arkuszami
przystanymi w nadmiarze.

3. Arkusz rezerwowy ucznia, ktory pracowat z nauczycielem wspomagajacym w pisaniu (jesli uczen z niego

korzystat) Zespét Nadzorujacy pakuje do osobnej papierowej koperty, opisanej kodem szkoty, z dopiskiem:
Arkusz rezerwowy ucznia pracujacego z nauczycielem wspomagajacym w pisaniu i przekazuje
PSZE. Koperte te PSZE dotacza do koperty (lub jednej z kilku kopert) z arkuszami niewykorzystanymi
przez ucznidbw nieobecnych, zwolnionych, finalistéw Iub laureatéw oraz z arkuszami przystanymi
w nadmiarze.



Instrukcja dla Przewodniczacego Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego (PSZE)
dotyczaca pakowania i przekazywania prac uczniéw i dokumentacji do POP
ze sprawdzianu po szescioletniej szkole podstawowej

Nalezy odebraé od PZN koperty z pracami i Protokofami sprawdzania, arkusze egzaminacyjne,
i pozostatg dokumentacje przebiegu sprawdzianu w sali, zapakowane zgodnie z Instrukcjg
dla Przewodniczgcego Zespotu Nadzorujgcego dotyczgcg pakowania prac ucznidow ze sprawdzianu.
Nalezy przeliczy¢ prace i arkusze oraz potwierdzi¢, podpisem w Protokole przebiegu sprawdzianu
w sali, zgodnos¢ liczby odebranych prac i arkuszy z Listg obecnoSci.

Po zgromadzeniu wszystkich kopert z pracami nalezy posegregowaé je ze wzgledu na typ arkuszy,
uzupetni¢ w opisie kod szkoty i liczbe kopert, np. 1 z 3.

SP 2012
rok

| Miejsce na naklejke i SPRAWDZIAN
i z kodem szkoty !
 lub wpisanie kodu szkoty |
' Naklejke nakleja lub dokonuje
! wpisu PSZE i S-1-122 30
_____________________________ Symbol arkusza Liczba prac

Nr sali: np. 1

Trzyznakowe kody uczniow: np. A01-A13, A19-A29, B02-B06, C11

Liczba kopert z pracami S-1: np. 1z 3

Protokét sprawdzania: np. 2 strony

Poda¢ osobno liczbe kopert z poszczegoéinym typem arkuszy, np.: $-1-122, koperta 1z 3

4.

Dokumentacje przebiegu sprawdzianu, niewykorzystane zwrotne koperty, arkusze, ktére nie bedg
oceniane, nalezy zapakowac¢ do dwéch papierowych kopert.
Do pierwszej papierowej koperty nalezy zapakowac:
a) dokumentacje przebiegu sprawdzianu:
o  Protokét zbiorczy przebiegu sprawdzianu w szkole,
e oryginat Arkusza obserwacji,
e Decyzje o przerwaniu sprawdzianu, jesli taka decyzja zostata podjeta wraz z arkuszem ucznia,
ktéremu przerwano egzamin,
e potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem kopie zaswiadczen laureatéw/finalistow olimpiad;
laureatéw olimpiad dla gimnazjalistéw lub laureatéw konkurséw przedmiotowych,
e kopie wykazu zawartosci przesyitki z materiatami egzaminacyjnymi,
b) niewykorzystane zwrotne koperty,
c) uszkodzone ptyty CD opisane kodem szkoty.
Pierwsza papierowa koperte nalezy opisaé wg wzoru ponize;.

DOKUMENTACJA
Kod szkoty: -




Do drugiej papierowej koperty nalezy zapakowac wszystkie arkusze nie do oceny, tj. arkusze:
e laureatéw, finalistéw, nieobecnych, zwolnionych, rezerwowe i uszkodzone,
o wykorzystane tylko przy czytaniu zdajgcym, zapakowane w papierowg koperte zgodnie
z informacjg dla nauczyciela wspomagajacego ,
e zdajacych, ktérzy dyktowali swoje odpowiedzi nauczycielowi wspomagajgcemu zgodnie
z informacja dla nauczyciela wspomagajacego”.

Druga koperte nalezy opisa¢ wg wzoru ponize;.

NIEWYKORZYSTANE MATARIALY EGZAMINACYJNE
Kod szkoty: = -

Symbole arkuszy:
Liczba arkuszy:

ZADNA KOPERTA NIE MOZE BYC OPATRZONA PIECZECIA SZKOLY

Prace ucznidw wraz z dokumentacja przebiegu sprawdzianu beda przyjmowane
w Punktach Odbioru Prac (lista POP znajduje sie na stronie www.oke.krakow.pl)
w godzinach 11.00-14.30

! Zespdt Nadzorujgcy pakuje arkusz rezerwowy nauczyciela wspomagajacego w czytaniu do osobnej

papierowej koperty, opisanej kodem szkoty, z dopiskiem: Arkusz nauczyciela wspomagajacego w czytaniu
i przekazuje PSZE. Koperte te PSZE dotacza do koperty (lub jednej z kilku kopert) z arkuszami
niewykorzystanymi przez ucznidw nieobecnych, zwolnionych, finalistow lub laureatéw oraz z arkuszami
przystanymi w nadmiarze.

2 Zespot Nadzorujacy pakuje arkusz rezerwowy ucznia (jesli uczen z niego korzystat) do osobnej papierowej
koperty, opisanej kodem szkoly, z dopiskiem: Arkusz rezerwowy ucznia pracujacego z nauczycielem
wspomagajacym w pisaniu i przekazuje PSZE. Koperte t¢ PSZE dotacza do koperty (lub jednej z kilku
kopert) z arkuszami niewykorzystanymi przez ucznidéw nieobecnych, zwolnionych, finalistdw lub laureatéw
oraz z arkuszami przystanymi w nadmiarze.

8



10.

Instrukcja dla Przewodniczacego Zespotu Nadzorujacego (PZN)
dotyczaca pakowania kart odpowiedzi i prac uczniéw z zadaniami zamknietymi
egzaminu gimnazjalnego — zakres historia i WOS, przedmioty przyrodnicze,
jezyk obcy nowozytny — poziom podstawowy

Nalezy sprawdzi¢ poprawnos¢ zakodowania prac i kart odpowiedzi.

W kopercie przeznaczonej na prace nalezy odcig¢ lewy dolny rég, aby umozliwi¢ przeliczenie prac
witozonych do koperty; prace nalezy wkifadac¢ czescig grzbietowg w strone odcietego rogu. Do koperty
nalezy pakowa¢ maksymalnie 30 prac.

Prace nalezy utozy¢ zgodnie z Protokotem sprawdzania wg typéw arkuszy: standardowy — [1],
dostosowane - [4], [5], [6], [7], [8]-

Prace pisane na arkuszach standardowych nalezy podzieli¢ na dwie grupy: bez dysleksji
i z zaznaczonym polem dysleksja.

W przypadku prac napisanych przez uczniéw bez dysleksji nalezy oderwaé¢ od kazdej z nich
wypetnione przez zdajacych karty odpowiedzi. Po przeliczeniu przez PZN prac i kart odpowiedzi, karty
nalezy zapakowa¢ do osobnej papierowej koperty. Koperte papierowg z kartami odpowiedzi opisac
jak ponize;j.

/ KARTY ODPOWIEDZI \

Symbol arkusza:GA-P1-122

Kod szkoty: _ - -

Numer sali: np. 1

Trzyznakowe kody uczniow np.: A15-A26, B09-B20, C12-C13

K Liczba kart odpowiedzi w kopercie: 26 /

Tak przygotowane prace ucznidéw bez dysleksiji, papierowg koperte z kartami odpowiedzi oraz Protokét
sprawdzania nalezy zapakowac¢ do koperty zwrotnej.

Prace uczniéw z zaznaczonym polem ..dysleksja” wraz z nieoderwanymi kartami odpowiedzi, po
przeliczeniu przez PZN, nalezy zapakowaé¢ do osobnej koperty. Koperte opisac jak ponizej.

/ PRACE z ZAZNACZONYM POLEM DYSLEKSJA \

Kod szkoty: -

Nr sali: np. 1
Trzyznakowe kody uczniéw np.: A14, A27, B08, C14

Liczba prac w kopercie: 4
k Liczba kopert z pracami GH-H1: ...... Z.iennnn. j

Prace kazdego typu: arkusz standardowy — [1], arkusze dostosowane — [4], [5], [6], [7], [8], nalezy
pakowa¢ do oddzielnych zwrotnych kopert.

Osobno nalezy przygotowaé do przekazania arkusze uczniéw nieobecnych, zwolnionych, laureatow
oraz tych, ktérym przerwano i uniewazniono egzamin (arkuszy tych nie pakujemy z pracami);
przygotowaé Protokét przebiegu egzaminu w sali i Liste obecnosci, odpowiednio ptyty CD.

Po zapakowaniu prac nalezy starannie zaklei¢ i opisa¢ koperty wg podanego nizej przyktadu. PZN nie
nakleja kodu szkoty i nie wpisuje i liczby kopert — informacje te uzupetnia PSZE.



Numer sali

EGZAMIN GIMNAZJALNY p
Cze$¢ egzaminu Zakres/Typ arkusza Kod sesji .
Liczba prac/kart
Symbol
arkusza G H - H 1 - 1 2 2 26/26

T T T T T T Nr koperty z pracami/Liczba kopert

Miejsce na naklejke
z kodem szkoty
lub wpisanie identyfikatora szkoty

i wypetnia

| PSZE
Naklejke nakleja !
lub dokonuje wpisu PSZE |

Trzyznakowe kody uczniéw: np. A15-A26, B09-B20, C12- C13

Protokdt sprawdzania

2 strony

Uwaga!

1.

2.
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Prace nalezy pakowa¢ do kopert zwrotnych. W przypadku ich braku dopuszcza sie pakowanie prac
do kopert papierowych.

Arkusz rezerwowy nauczyciela wspomagajacego w czytaniu Zespot Nadzorujgcy pakuje do osobnej
papierowej koperty, opisanej kodem szkoty, z dopiskiem: Arkusz nauczyciela wspomagajacego
w czytaniu i przekazuje PSZE. Koperte te PSZE dotacza do koperty (lub jednej z kilku kopert) z arkuszami
niewykorzystanymi przez uczniéw nieobecnych, zwolnionych, finalistéw lub laureatéw oraz z arkuszami
przystanymi w nadmiarze.

Arkusz rezerwowy ucznia, ktoéry pracowat z nauczycielem wspomagajacym w pisaniu (jesli uczeh z niego
korzystat) Zespét Nadzorujacy pakuje do osobnej papierowej koperty, opisanej kodem szkoty, z dopiskiem:
Arkusz rezerwowy ucznia pracujacego z nauczycielem wspomagajacym w pisaniu i przekazuje
PSZE. Koperte te PSZE dotacza do koperty (lub jednej z kilku kopert) z arkuszami niewykorzystanymi
przez ucznibw nieobecnych, zwolnionych, finalistdw lub laureatow oraz z arkuszami przystanymi
w nadmiarze.



Instrukcja dla Przewodniczacego Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego (PSZE)
dotyczaca pakowania i przekazywania kart odpowiedzi, prac uczniéw i dokumentacji
do POP z egzaminu gimnazjalnego — zakres historia i WOS,
przedmioty przyrodnicze, jezyk obcy nowozytny — poziom podstawowy

1. Nalezy odebra¢ od PZN koperty z kartami odpowiedzi, pracami i Protokotami sprawdzania, arkusze
egzaminacyjne, ptyty CD i pozostatg dokumentacje przebiegu egzaminu w sali, zapakowane zgodnie
z Instrukcjg dla Przewodniczgcego Zespotu Nadzorujgcego dotyczacg pakowania prac uczniow
z odpowiedniego zakresu egzaminu gimnazjalnego.

2. Nalezy przeliczy¢ prace i arkusze oraz potwierdzi¢, podpisem w Protokole przebiequ egzaminu w sali,
zgodnos¢ liczby odebranych prac i arkuszy z Listg obecnosci oraz ptyt CD z jezyka obcego.

3. Po zgromadzeniu wszystkich kopert z kartami i pracami nalezy posegregowac je ze wzgledu na typ
arkuszy, uzupetni¢ w opisie kod szkoty i liczbe kopert, np. 1 z 6.
Podac¢ osobno liczbe kopert z poszczegdlnym typem arkuszy, np.: GH-H1-122, koperta 1 z 6.

Numer sali
EGZAMIN GIMNAZJALNY ]
Cze$¢ egzaminu Zakres/Typ arkusza Kod sesji
Liczba prac/kart
Symbol
arkusza| G |H [-|H |1 |-| 1] 2|2 30/30

T T T T T T Nr koperty z pracami/Liczba kopert

Miejsce na naklejke
z kodem szkoty

i lub wpisanie identyfikatora szkoty i 126

i Naklejke nakleja E

+  lub dokonuje wpisu PSZE i Protokot sprawdzania
""""""""""""""" 2 strony

Trzyznakowe kody uczniéw: np. A14-A27, B08-B20, C12- C14

4. Dokumentacje przebiegu egzaminu, niewykorzystane zwrotne koperty, arkusze, ktore nie bedg
oceniane oraz wykorzystane, niewykorzystane i uszkodzone ptyty CD, nalezy zapakowaé do dwéch
papierowych kopert.

Do pierwszej papierowej koperty nalezy zapakowac:
a) dokumentacje przebiegu egzaminu:
e  Protokét zbiorczy przebiegu egzaminu w szkole — sporzgdzany jest po zakonczeniu catej czesci
egzaminu w danym dniu (obu zakresow),
e oryginat Arkusza obserwacji,
o Decyzje o przerwaniu egzaminu, jesli taka decyzja zostata podjeta wraz z arkuszem ucznia,
ktéremu przerwano egzamin,
e potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kopie zaswiadczen laureatow/finalistéw olimpiad;
laureatéw olimpiad dla gimnazjalistéw lub laureatéw konkurséw przedmiotowych,
e kopie wykazu zawartosci przesytki z materiatami egzaminacyjnymi,
b) niewykorzystane zwrotne koperty,
c) uszkodzone piyty CD opisane kodem szkoty.
Pierwszg papierowg koperte nalezy opisa¢ wg wzoru ponize;.

DOKUMENTACJA
Kod szkoty: -

11



Do drugiej papierowej koperty nalezy zapakowac¢ wykorzystane i niewykorzystane ptyty CD oraz wszystkie

arkusze nie do oceny, {j. arkusze:

e laureatow, finalistéw, nieobecnych, zwolnionych, rezerwowe i uszkodzone,

o wykorzystane tylko przy czytaniu zdajacym, zapakowane w papierowg koperte zgodnie z informacjg dla
nauczyciela wspomagajacego-,

e zdajacych, ktdrzy dyktowali swoje odpowiedzi nauczycielowi wspomagajacemu zgodnie z informacjg dla
nauczyciela wspomagajacego .

Druga koperte nalezy opisa¢ wg wzoru ponize;.

NIEWYKORZYSTANE MATARIALY EGZAMINACYJNE
Kod szkoty: = -

Symbole arkuszy:
Liczba arkuszy:

ZADNA KOPERTA NIE MOZE BYC OPATRZONA PIECZECIA SZKOLY

Prace ucznidw z egzaminu gimnazjalnego wraz z dokumentacjg przebiegu egzaminu bedg
przyjmowane w Punktach Odbioru Prac (lista POP znajduje sie na stronie www.oke.krakow.pl)
w godzinach 13.30-16.30.

3 Zespdt Nadzorujgcy pakuje arkusz rezerwowy nauczyciela wspomagajacego w czytaniu do osobnej

papierowej koperty, opisanej kodem szkoty, z dopiskiem: Arkusz nauczyciela wspomagajacego w czytaniu
i przekazuje PSZE. Koperte te PSZE dofacza do koperty (lub jednej zkilku kopert) z arkuszami
niewykorzystanymi przez ucznidw nieobecnych, zwolnionych, finalistow lub laureatéw oraz z arkuszami
przystanymi w nadmiarze.

4 Zespot Nadzorujacy pakuje arkusz rezerwowy ucznia (jesli uczen z niego korzystat) do osobnej papierowej
koperty, opisanej kodem szkoly, z dopiskiem: Arkusz rezerwowy ucznia pracujacego z nauczycielem
wspomagajacym w pisaniu i przekazuje PSZE. Koperte t¢ PSZE dotgcza do koperty (lub jednej z kilku
kopert) z arkuszami niewykorzystanymi przez ucznidéw nieobecnych, zwolnionych, finalistéw lub laureatéw
oraz z arkuszami przystanymi w nadmiarze.
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Instrukcja dla Przewodniczacego Zespotu Nadzorujacego (PZN)
dotyczaca pakowania prac uczniow z egzaminu gimnazjalnego
z zakresu jezyk polski, matematyka,
jezyk obcy nowozytny — poziom rozszerzony

1. Sprawdzi¢ poprawnos¢ zakodowania prac i kart odpowiedzi.

2. W kazdej kopercie przeznaczonej na prace nalezy odcig¢ lewy dolny rég, aby umozliwi¢ policzenie prac
wiozonych do tej koperty; prace nalezy wktada¢ czescig grzbietowa w strone odcietego rogu. Do jednej
koperty nalezy pakowa¢ maksymalnie 30 prac.

3. Prace utozy¢ zgodnie z Profokotem sprawdzania wg typéw arkuszy: standardowy - [1],
dostosowane - [4], [5], [6], [7], [8]-

4. Przewodniczacy Zespotu Nadzorujgcego przelicza prace, wkiada je do zwrotnych kopert
wraz z Protokotami sprawdzania.

5. Prace pisane na arkuszach kazdego typu: standardowy — [1], dostosowane — [4], [5], [6], [7], [8],
nalezy pakowaé do oddzielnych zwrotnych kopert.

6. Osobno nalezy przygotowa¢ do przekazania arkusze ucznidow nieobecnych, zwolnionych, laureatéw
oraz tych, ktérym przerwano i uniewazniono egzamin; Protokot przebiegu egzaminu w sali i Liste
obecno$ci, odpowiednio ptyty CD . Arkuszy nie pakujemy z pracami.

7. Po zapakowaniu prac nalezy starannie zaklei¢ i opisa¢ koperty wg podanego nizej przyktadu. PZN nie
nakleja kodu szkoty i nie wpisuje i liczby kopert — informacje te uzupetnia PSZE.

Numer sali
EGZAMIN GIMNAZJALNY p
Czg$¢ egzaminu Zakres/Typ arkusza Kod sesji .
Symbol Liczba prac/kart
G|H|-|H|1|-]1|2]| 2

arkusza 30/30
i ““““ l\;l I;j_S_C(; ;]; ‘n;‘zl‘ej;; T Nr koperty z pracami/Liczba kopert
! z kodem szkoty | ;
1 lub wpisanie identyfikatora szkoty ' wypeinla
! : PSZE
i Naklejke nakleja !
:  lub dokonuje wpisu PSZE | Protokot sprawdzania
_____________________________ 2 strony

Trzyznakowe kody uczniéw: np. A14-A27, B08-B20, C12- C14

Uwagal!

1. Prace nalezy pakowaé¢ do kopert zwrotnych. W przypadku ich braku dopuszcza sie pakowanie prac
do kopert papierowych.

2. Arkusz rezerwowy nauczyciela wspomagajgcego w czytaniu Zespdt Nadzorujacy pakuje do osobnej
papierowej koperty, opisanej kodem szkoty, z dopiskiem: Arkusz nauczyciela wspomagajacego
w czytaniu i przekazuje PSZE. Koperte te PSZE dotacza do koperty (lub jednej z kilku kopert) z arkuszami
niewykorzystanymi przez uczniéw nieobecnych, zwolnionych, finalistéw lub laureatéw oraz z arkuszami
przystanymi w nadmiarze.

3. Arkusz rezerwowy ucznia, ktdry pracowat z nauczycielem wspomagajgcym w pisaniu (jesli uczen z niego

korzystat) Zespdt Nadzorujacy pakuje do osobnej papierowej koperty, opisanej kodem szkoty, z dopiskiem:
Arkusz rezerwowy ucznia pracujacego z nauczycielem wspomagajacym w pisaniu i przekazuje
PSZE. Koperte te PSZE dofacza do koperty (lub jednej z kilku kopert) z arkuszami niewykorzystanymi
przez ucznidbw nieobecnych, zwolnionych, finalistéw lub laureatdw oraz z arkuszami przystanymi
w nadmiarze.
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Instrukcja dla Przewodniczacego Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego (PSZE)
dotyczaca pakowania i przekazywania prac uczniéw i dokumentacji do POP
z egzaminu gimnazjalnego z zakresu jezyk polski, matematyka,
jezyk obcy nowozytny — poziom rozszerzony

Odebra¢ od PZN koperty z pracami i Protokofami sprawdzania, arkusze egzaminacyjne, ptyty CD
i pozostatg dokumentacje przebiegu egzaminu w sali, zapakowane zgodnie z Instrukcjq dla
Przewodniczgcego Zespotu Nadzorujgcego dotyczacqg pakowania prac uczniow z odpowiedniego
zakresu egzaminu gimnazjalnego.

Przeliczy¢é prace i arkusze oraz potwierdzi¢, podpisem w Protokole przebiegu egzaminu w sali,
zgodnos¢ liczby odebranych prac i arkuszy z Listg obecnosci oraz ptyt CD z jezyka obcego.

Po zgromadzeniu wszystkich kopert z pracami posegregowac je ze wzgledu na typ arkuszy, uzupetnic¢
w opisie kod szkoty i liczbe kopert, np. 1z 6.
Podac¢ osobno liczbe kopert z poszczegélnym typem arkuszy, np.: GH-P1-122, koperta 1 z 6.

Numer sali
EGZAMIN GIMNAZJALNY p
Czes¢ egzaminu Zakres/Typ arkusza Kod sesji Liczba prac/kart
Symbol
arkusza G| H|-ITH|1|-11]2]2 30/30

T T T Nr koperty z pracamilLiczba kopert

Miejsce na naklejke
z kodem szkoty
lub wpisanie identyfikatora szkoty

1z6

Naklejke nakleja
lub dokonuje wpisu PSZE

Protokdt sprawdzania
2 strony

Trzyznakowe kody uczniéw: np. A14-A27, B08-B20, C12- C14

Dokumentacje przebiegu egzaminu, niewykorzystane zwrotne koperty, arkusze, ktére nie beda
oceniane oraz wykorzystane, niewykorzystane i uszkodzone ptyty CD, nalezy zapakowaé do dwéch
papierowych kopert.
Do pierwszej papierowej koperty nalezy zapakowac:
a) dokumentacje przebiegu egzaminu:
e  Protokét zbiorczy przebiegu egzaminu w szkole (protokof wypetniany jest jeden raz w dniu
egzaminu po zakonczeniu obydwu jego czesci),
e oryginat Arkusza obserwacji,
e Decyzje o przerwaniu egzaminu, jesli taka decyzja zostata podjeta wraz z arkuszem ucznia,
ktéremu przerwano egzamin,
e potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kopie zaswiadczen laureatow/finalistéw olimpiad,
laureatéw olimpiad dla gimnazjalistéw lub laureatéw konkurséw przedmiotowych,
o kopie wykazu zawartosci przesytki z materiatami egzaminacyjnymi,
b) niewykorzystane zwrotne koperty,
c) uszkodzone piyty CD opisane kodem szkoty.
Pierwszg papierowg koperte nalezy opisa¢ wg wzoru ponize;.

DOKUMENTACJA
Kod szkoty: —




Do drugiej papierowej koperty nalezy zapakowaé wykorzystane i niewykorzystane ptyty CD
oraz wszystkie arkusze nie do oceny, tj. arkusze:
e laureatéw, finalistéw, nieobecnych, zwolnionych, rezerwowe i uszkodzone,
o wykorzystane tylko przy czytaniu zdajgcym, zapakowane w papierowg koperte zgodnie
z informacjg dla nauczyciela wspomagajacego’,
e zdajacych, ktérzy dyktowali swoje odpowiedzi nauczycielowi wspomagajgcemu zgodnie
z informacja dla nauczyciela wspomagajacego’.

Druga koperte nalezy opisa¢ wg wzoru ponize;.

NIEWYKORZYSTANE MATARIALY EGZAMINACYJNE
Kod szkoty: -

Symbole arkuszy:
Liczba arkuszy:

ZADNA KOPERTA NIE MOZE BYC OPATRZONA PIECZECIA SZKOLY

Prace uczniéow z egzaminu gimnazjalnego wraz z dokumentacjg przebiegu egzaminu beda
przyjmowane w Punktach Odbioru Prac (lista POP znajduje sie na stronie www.oke.krakow.pl)
w godzinach 13.30-16.30.

> Zespdt Nadzorujgcy pakuje arkusz rezerwowy nauczyciela wspomagajacego w czytaniu do osobnej

papierowej koperty, opisanej kodem szkoty, z dopiskiem: Arkusz nauczyciela wspomagajacego w czytaniu
i przekazuje PSZE. Koperte te PSZE dofacza do koperty (lub jednej zkilku kopert) z arkuszami
niewykorzystanymi przez ucznidw nieobecnych, zwolnionych, finalistow lub laureatéw oraz z arkuszami
przystanymi w nadmiarze.

6 Zespot Nadzorujacy pakuje arkusz rezerwowy ucznia (jesli uczen z niego korzystat) do osobnej papierowej
koperty, opisanej kodem szkoty, z dopiskiem: Arkusz rezerwowy ucznia pracujacego z nauczycielem
wspomagajacym w pisaniu i przekazuje PSZE. Koperte t¢ PSZE dotgcza do koperty (lub jednej z kilku
kopert) z arkuszami niewykorzystanymi przez uczniéw nieobecnych, zwolnionych, finalistéw lub laureatéw
oraz z arkuszami przystanymi w nadmiarze.
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Przed sprawdzianem/egzaminem uczen powinien:

zapozna¢ sie z instrukcjg ze strony tytutowej arkusza odpowiedniego typu (ubiegtoroczne arkusze
znajdujg sie na stronie www.oke.krakow.pl—egzaminy—sprawdzian),

arkusze gimnazjalne z diagnozy edukacyjnej przeprowadzonej przez CKE w grudniu 2011 roku znajdujg
sie www.oke.krakow.pl—-egzaminy— egzamin gimnazjalny — materiaty egzaminacyjne lub/i sg na
ptytach CD, jakie otrzymaly szkoty, ktore zgtosity sie do udziatu w tych badaniach,

zapozna¢ sie ze sposobem zakodowania strony tytutowej arkusza i karty odpowiedzi (prze¢wiczy¢ na
przyktadzie),

zna¢ swoj numer PESEL i trzyznakowy kod (oddziat i numer w dzienniku — np. A09),

umie¢ zapisa¢ numer PESEL i trzyznakowy kod w wyznaczonych miejscach zestawu egzaminacyjnego,
tj. na karcie odpowiedzi i stronie tytutowej arkusza,

wiedzie¢, jak postgpi¢ w przypadku popetnienia btedu w kodowaniu pracy lub przy podawaniu
odpowiedzi (nalezy przekresli¢ btedny zapis i obok napisa¢ prawidlowe dane),

rozréznia¢ zadania zamkniete i otwarte,

przeéwiczy¢ zaznaczanie wybranej odpowiedzi na karcie odpowiedzi lub — gdy to podano w instrukcji —
na arkuszu z zadaniami,

zna¢ numer sali, w ktérej bedzie pisat sprawdzian/egzamin.

W przypadku popetnienia przez zdajgcego btedu w kodowaniu arkusza, cztonek ZN zaleca uczniowi
przekreslenie btednego zapisu i zapisanie obok prawidtowych danych; nie wydaje sie nowego arkusza.
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Il. System OBIEG - Obstuga Internetowa Egzaminéw

Na tej stronie przedstawiamy serwisy systemu OBIEG, z kiérych bedg Panstwo korzysta¢ podczas zblizajacej sie
sesji egzaminacyjnej. Ponizej zamieszczamy opis przydatnych pozycji w menu w blokach
DANE O UCZNIACH oraz EGZAMINY:

DANE O UCZNIACH EGZAMINY

—  Wydruki — Protokéf zbiorczy
— Hasfa uczniéw

— Whnioski

DANE O UCZNIACH
Wydruki

e Potwierdzenie zgodnosci zgfoszonych danych ze stanem faktycznym: Lista ucznidow zawiera dane
potrzebne do przygotowania i przeprowadzenia sprawdzianu/egzaminu. Liste nalezy pocia¢ na czesci
z danymi poszczegdlnych ucznidéw i po podpisaniu przez rodzicéw pozostawi¢ w dokumentacji szkolnej
dotyczacej przeprowadzenia egzaminu.

e Lista obecnosci w sali: Stuzy potwierdzeniu obecnosci ucznia w dniu egzaminu. Liste nalezy
wydrukowa¢ w dwoch egzemplarzach, jeden przyklei¢ na drzwiach wejsciowych do sali, w ktérej bedzie
odbywat sie sprawdzian/egzamin, drugi pozostaje w dyspozycji PZN.

o  Protokdt sprawdzania: Drukowany jest na oddzielnej stronie dla kazdego typu arkusza. Arkusze réznych
typow wraz z odpowiednim Protokotem sprawdzania nalezy zapakowac do oddzielnych kopert.

Hasta uczniow

Liste nalezy wydrukowac¢, a nastepnie przekaza¢ uczniom ich hasta. Po zalogowaniu sie do systemu
OBIEG uczniowie moga sprawdzi¢ swoje dane, a po sprawdzianie/egzaminie otrzymac¢ informacje
o wynikach (serwis Wyniki egzaminéw pisemnych).

Whnioski

Serwis stuzy do sktadania wnioskéw w celu: zwolnienia ucznia ze sprawdzianu/egzaminu, usuniecia ucznia
z systemu (skreslenie z listy zdajacych), przeniesienia z innej szkoty oraz aktualizacji danych osobowych.
Po poprawnym wypetnieniu wniosku, nalezy go wydrukowaé, podpisac i przybi¢ piecze¢ adresowg szkoty.
Przygotowany w ten sposéb wniosek nalezy przysta¢ na adres OKE w Krakowie: os. Szkolne 37, 31-978
Krakow.

EGZAMINY
Protokéf zbiorczy

Protokét zbiorczy sporzadzany jest po zakonczeniu catej czesci egzaminu w danym dniu (obu zakreséw). Po
wypetnieniu zestawu formularzy w systemie OBIEG nalezy wydrukowac dwa egzemplarze Protokotu. Protokét
zawiera oswiadczenie dyrektora o poprawnosci danych osobowych ucznidw oraz danych zapisanych
w Protokole. Oba egzemplarze nalezy zabra¢ do Punktu Odbioru Prac. Po uzyskaniu w POP naobu
egzemplarzach potwierdzenia o zgodnosci danych zawartych w Protokole, jeden egzemplarz PSZE pozostawia
w POP, a drugi zabiera i dotgcza do szkolnej dokumentacji egzaminacyjne;.

Wzory Protokofu zbiorczego i Protokofu sprawdzania mogg sie nieznacznie rozni¢ od dokumentéw
wydrukowanych z systemu OBIEG. Krotkie instrukcje dla uzytkownikéw systemu OBIEG znajdujg sie
w samym serwisie. W razie trudnosci z wydrukiem plikéw ,PDF” aktualng wersje programu Acrobat Reader
mozna pobrac z serwisu Pomoc na stronie internetowej OKE w Krakowie www.oke.krakow.pl.

Dokumenty nalezy wydrukowaé odpowiednio wczesniej przed sprawdzianem/egzaminem,
aby ewentualne awarie komputera nie przeszkodzily w wykorzystaniu drukéw w dniu egzaminu.
Nie dotyczy to Protokofu zbiorczego, ktéory zawiera dane z dnia egzaminu. W przypadku awarii
sprzetu prosimy wpisa¢ dane do pobranego ze strony internetowej protokotu, a nastepnie w terminie
dwoéch dni po sprawdzianie/egzaminie wypetni¢ Protokéf zbiorczy w systemie OBIEG, wydrukowaé i

rzesta¢ do OKE.
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Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: os. Szkolne 37, 31-978 Krakow
tel (012) 68 32 101, 102 fax: (012) 68 32 100 e-mail: oke@oke krakow pl www . oke krakow pl

Lista obecnosci
—Gimnazjum

Numer sali:

Podpis czlonka zespolu

Lp. Nazwisko i imie PESEL Kod| Typ wymagan | nadzorujacego potwierdzajacy
oddanie zestawow
egzaminacyjnvch

L z 3 % 5 3
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
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Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: os. Szkolne 37. 31-978 Krakow
tel. (012) 68 32 101. 102 fax: (012) 68 32 100 e-mail: oke(@oke krakow.pl www.oke krakow.pl

| G/532-06/12 |

Kod szkoly: Numer sali:
Protokél sprawdzania®

Arkusz:
WYDRUK Z SYSTEMU OBIEG WYPELNIA EGZAMINATOR
Potwierdzenie obecnosci
na egzaminie. Uwagi
Lp Kod PESEL Dysleksja O - obecny Liczba punktow
N - niechecny
P - przerwanie egzaminu
1. % 3. 1. 5. 5. 7.
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
Wypelnia Przewodniczacy Zespolu Nadzorujacego ‘Wypelnia egzaminator
Liczba prac w kopercie Numer Zespolu Egzaminatoréw

Data i czytelny podpis PZN
potwierdzajacy liczbe prac i prawdziwosé Numer wpisu do ewidencji
wpisu w kolumnie 5.

Liczba prac i czytelny podpis
egzaminatora
Crzytelny podpis drugiego
egzaminatora

Objasnienia:

1. Protokét wydrukowany ze strony internetowej OKE (system OBIEG) po wypelnieniu nalezy wlozy ¢ razem z pracami zdajacych do koperty zwrotnej.

2. Przewodniczacy Zespolu Nadzorujacego w kolumnie 5 wpisuje O - jezeli zdajacy byt obecny, N - jezeli zdajacy byt niecbecny lub P - jesli zdajacemu przerwano i
uniewazniono egzamin na podstawie §47 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. w sprawie warunkéw 1 sposobu oceniania,
klasyfikowania i promowania uczniéw i shuchaczy oraz przeprowadzania sprawdziandéw i egzaminéw w szkotach publicznych (z pdZ. zm.).

Uwaga: Jezeli zostang wydrukowane dane ucznia: laureata, finalisty lub zwolnionego nalezy je przekresli¢, a w uwagach zapisa¢ odpowiednio L, F lub Z.

Data wydruku: 07/03/2012 10:20:37 Strona 1/
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Wz6r wydruku potwierdzenia zgtoszonych danych ze stanem faktycznym

2= o

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: os. Szkolne 37. 31-978 Krakow
tel. (012) 68 32 101. 102 fax: (012) 68 32 100 e-mail: oke@oke krakow.pl www.oke krakow.pl

Oddzial
Nazwisko i imiona PESEL Miejsce ur
Data ur Ple¢ Typ wymagan Dyslektyk

Kod

Jezyk zdawania Sala Stan

podpis zdajacego / rodzica
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Okregowa Komisja Egzammacyjna w Krakowie: os. Szkolne 37, 31-978 Krakow

tel. (012) 68 32 101, 102 fax: (012) 68 32 100 e-mail: oke@oke krakow pl www.oke krakow pl

Numer wniosku
Uzytkownik
Nazwa

Adres
Telefon

Nasz znak

Data i godzina zloZenia

Faks

Protokol zbiorczy

1. Rozliczenie arkuszy wynikajace z liczby zdajacych, ktorzy przystapili do egzaminu.

Twp Poziom Liczba Liczba Laczna liczba Laczna liczba Liczba kopert Suma
arkusza zamowionych | otrzyvmanych |zakodowanych prac (we| arkuszy nie z zakodowanymi arkuszy z
arkuszy arkuszy wszystkich kopertach) do oceny pracami kolumn 5i 6
1 2 3 4 5 6 7 8
nie dotyezy
SUMA
Tvwp Poziom Liczba Liczba Laczna liczba Laczna liczba Liczba kopert Suma
arkusza zaméwionych | otrzvmanych |zakodowanych prac (we| arkuszy nie z zakodowanymi arkuszy z
arkuszy arkuszy wszystkich kopertach) do oceny pracami kolumn 5i 6
1 2 3 4 5 [} 7 8
nie dotyczy
SUMA

2. Przebieg egzaminu

Liczba uczniow Liczba kopert w | Liczba czlonkéw | W tvin czlonkowie zespolu nadzorujacego spoza szkoly
— - ktore spakowano zespolu - - — —
Nrsali | Zgloszonveh | Obecnych P P . Liczba Nazwa szkoly i miejscowosc
prace nadzorujacego
Liczba uczniow Liczba kopert w | Liczba czlonkéw | W tvin czlonkowie zespolu nadzorujacego spoza szkoly
— - ktore spakowano zespolu - - — —
Nrsali | Zgloszonvch | Obecnych P P i Liczba Nazwa szkoly i miejscowosc
prace nadzorujacego

3. Otwarcie pakietéw z zestawami - przekazanie przewodniczacym zespoldw nadzorujacych

Data

| Gedzina

Miejsce

Liczha obecnych czlonkow zespolow nadzorujacych |

[ Liczba ohecnych przedstawicieli zdajacych

Data

| Godzina

Miejsce

Liczha obecnych czlonkéw zespoléw nadzorujacych |

[ Liczba obecnych przedstawicieli zdajacych

Data wydrku:

AV

Strona 1/4
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Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: os. Szkolne 37, 31-978 Krakow
tel. (012) 68 32 101. 102 fax: (012) 68 32 100 e-mail: oke@oke krakow pl www.oke krakow pl

Numer wniosku
Uizvtkownik
Nazwa

Adres
Telefon

Nasz znak
Data i godzina zlozenia

Faks

Protokol zbiorczy

4. Wymiana wadliwych zestawéw egzaminacyjnych

Sala

Tvp arkusza Liczba

Sala

Tvp arkusza Liczba

5. Zestawy otwarte dla nauczyciela wspomagajacego ucznidw w czytaniu albo w pisaniu, albo w czytaniu i

pisaniu
Sala Tvp arkusza Liczba
Sala Tvp arkusza Liczba

6. Sposrod zgloszonych zdajaeych do egzaminu nie przystapili (nicobeeni).

Lp. | PESEL |

Imie i nazwisko | Poziom |  Okreslenie przyezyny

brak

Lp. | PESEL |

Imie i nazwisko | Poziom | Okreslenie przyezyny

brak

7. Laureaci 1 finalidei.

Lp. | PESEL

Imie i nazwisko

1.

8. Zwolnieni.

Lp. | PESEL

Imie i nazwisko

1.

9. Podjeto decyzje o przerwaniu 1 uniewaznieniu egzaminu.

Lp. [ PESEL | Tmie i nazwisko | Poziom |  Okreslenie przyczyny
brak

Lp. | PESEL | Imie i nazwisko | Poziom |  Okreslenie przyczyny
brak

- ATRHRRTN
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Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: os. Szkolne 37, 31-978 Krakow
tel. (012) 68 32 101. 102 fax: (012) 68 32 100 e-mail: oke@oke krakow pl www.oke krakow pl

Numer wniosku Nasz znak
Uzvtkownik Data i godzina zloZenia
Nazwa

Adres

Telefon Faks

Protokol zbiorczy

10. Zdajacy korzystajacy z pomocy nauczyciela wspomagajacego w pisaniu (praca z nagraniem).

Lp. | PESEL | Imie i nazwisko | Poziom
brak

Lp. | PESEL | Imie i nazwisko | Poziom
brak

11. Zdajacy korzystajacy z komputera podezas egzaminu.

Lp. | PESEL | Imie i nazwisko | Poziom
brak

Lp. | PESEL | Tmnie i nazwisko | Poziom
brak

12. Obserwatorzy.

Lp. | Imie i nazwisko | Nazwa instytucji | Sala

brak

13. Druk. pakowanie, dystrybucja.

Arlmisz niezadrukowany lub nieczytelny Bledy przy skladanm arkusza; braki stron

Inne bledy drukarskie Niezgodnosc zestawow z Zamowieniem

Blednie zapakowane materialy na egzamin Liczba brakujacych kopert zwrotnych

el Badd bl
S| B 2

Czy kurier sprawdzil tozsamosc odbiorey przesylki? Liczba uszkodzonych przesylek

.| Arkusz niezadrukowany lub nieczytelny Bledy przy skladaniu arkusza; braki stron

.| Inne bledy drukarskie Niezgodnosc zestawow z Zamowieniem

.| Blednie zapakowane materialy na egzamin Liczba brakujacych kopert zwrotnych

e bl

1
3
5
7

.| Czy kurier sprawdzil tozsamosic odbiorcy przesylki? Liczba uszkodzonych przesylek

14. Uwagi o przebiegu egzaminu (np. spéznienia. zdarzenia losowe, niezgodnosié z procedurami, wyjscia
zdajaeych. wymiana plyt CD).

Uwaga

Data wydniku: HHI mH|||lﬂ“lﬂl‘l“ll“lllmnH|||| ||| Strona 3/4
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Okregowa Komisja Egzanunacyna w Krakowie: os. Szkolne 37, 31-978 Krakow
tel. (012) 68 32 101, 102 fax: (012) 68 32 100 e-mail: oke@oke krakow pl www oke krakow pl

Numer wniosku Nasz znak
Uzyvtkownik Data i godzina zloZenia
Nazwa

Adres .

Telefon Faks

Protokol zbiorczy

15. Dokumentacja przekazana w Punkeie Odbioru Prac:

- protokol zbiorczy
- kserokopia wykazu otrzymanych od dystrybutora arkuszy 1 bezpiecznych kopert
- potwierdzone kopie zaswiadczen finalistow/laureatow olimpiad przedmiotowych, liczba sziuk ...

Oswiadczam, ze przekazane OKE w Krakowie dane zdajacych zostaly sprawdzone i sj zgodne ze
stanem faktycznyvm.

Podpisy Przewodniczacvch Zespolow Nadzorujacvch

Czytelny podpis osoby odbierajace) Czytelny podpis 1 pieczeé
arkusze 1 dokumentacje w POP Przewodniczacego Zespolu Egzaminacyjnego

Uwagi osoby odbierajacey arkusze 1 dokumentacye

S— A
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