INSTRUKCJA PRZEPROWADZANIA EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACIE W ZAWODZIE
DLA ZDAJACYCH KORZYSTAJACYCH Z POMOCY OSOBY WSPOMAGAJACEJ

1. Zdajacy moze korzysta¢ z pomocy osoby wspomagajacej w czytaniu lub pisaniu, jesli taki
sposéb dostosowania zostat mu wskazany w pisemnej informacji dotyczacej warunkéw lub
formy przeprowadzania egzaminu zawodowego.

2. Zdajacy i osoba wspomagajgca powinni by¢ wdrozeni do takiej formy wspdtpracy i sprawnie
sie porozumiewac. Jesli dysfunkcja zdajgcego jest sprzezona z wadg wymowy, konieczne jest,
aby do wspomagania w pisaniu zostata wyznaczona osoba, cztonek zespotu nadzorujgcego,
ktory doktadnie rozumie wypowiedz zdajgcego.

3. Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie dla zdajgcego korzystajacego z pomocy
osoby wspomagajgcej w czytaniu lub pisaniu musi odbywaé sie w oddzielnej sali
egzaminacyjnej.

4. Jezeli zdajacy korzysta z pomocy osoby wspomagajgcej, przebieg egzaminu musi byé
rejestrowany w formie jednego pliku audio, zgodnie z nastepujgcymi zasadami:

— nalezy przygotowac dostepne urzgdzenie umozliwiajgce nagranie przebiegu catej pracy
z arkuszem egzaminacyjnym, sprawdzi¢ jego dziatanie oraz zaplanowac¢ sposéb
postepowania w przypadku awarii, np. zapasowy sprzet nagrywajacy;

— przebieg danego egzaminu musi byé utrwalony w formie jednego pliku audio bez
zatrzymania nagrywania w trakcie egzaminu;

— jakos¢ nagrania nie moze budzi¢ watpliwosci co do przebiegu egzaminu; nieczytelne
(niepetne, niezrozumiate) nagranie moze by¢ podstawg do uniewaznienia egzaminu;

— nie dopuszcza sie mozliwosci rejestracji przebiegu pracy z arkuszem na dyktafonie
stanowigcym czes¢ oprogramowania telefonu komédrkowego;

— plik audio nalezy zapisac¢ na ptycie CD lub DVD w celu jego pdzniejszego odtwarzania;

— na ptycie CD lub DVD nalezy umiesci¢: nr PESEL zdajgcego oraz oznaczenie arkusza
i nr zadania;

— osoba przygotowujgca sprzet nagrywajacy powinna zaplanowac sposéb postepowania
w przypadku jego awarii.

5. Nauczyciel wspomagajgcy jest cztonkiem zespotu nadzorujgcego czes¢ pisemng egzaminu lub
cztonkiem zespotu nadzorujgcego czes¢ praktyczng.

6. Arkusze egzaminacyjne otrzymujg zdajgcy i osoba wspomagajgca. Arkusz dla osoby
wspomagajgcej powinien by¢ zamowiony. W przypadku braku arkusza egzaminacyjnego dla
osoby wspomagajgcej, przewodniczacy zespotu nadzorujgcego (PZN) kontaktuje sie
z przewodniczgcym zespotu egzaminacyjnego (PZE), ktéry po uzyskaniu zgody dyrektora OKE
powiela arkusz egzaminacyjny zdajgcego. Informacja o tym powinna by¢é odnotowana
w protokole przebiegu egzaminu.
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Przed rozpoczeciem egzaminu z udziatem osoby wspomagajgcej nalezy poinformowaé

zdajacego, ze:

— egzamin jest nagrywany;

— tekst bedzie odczytywany na jego polecenie, w kazdej chwili moze poprosi¢ o powtdrne
przeczytanie dowolnego fragmentu tekstu z arkusza egzaminacyjnego (dotyczy przypadku
gdy zdajacy korzysta z pomocy osoby wspomagajgcej w czytaniu);

— o0soba wspomagajgca bedzie zapisywac jego odpowiedzi w okreslonym przez niego miejscu
arkusza, czyli powinien precyzyjnie okreslaé co i gdzie powinna ta osoba wpisa¢, np. prosze
wpisac:

v na stronie 4 w tabeli 1: w kolumnie 2, wierszu 3 warto$¢ 157 zf, w kolumnie 2
w wierszu 4 wartosc¢ 234 kg .....

v’ na stronie 5 w formularzu zapotrzebowania, w gérnej czesci, po lewej stronie adres
nadawcy: .....

(dotyczy przypadku gdy zdajgcy korzysta z pomocy osoby wspomagajgcej w pisaniu).

Materiaty egzaminacyjne zdajgcego nalezy zakodowac i opisa¢ w nastepujgcy sposob:

a/ czes¢ pisemna — zakodowac Karte odpowiedzi, przyklei¢ naklejke z kodem kreskowym
zdajacego;

b/ czes¢ praktyczna — na pierwszej stronie Arkusza egzaminacyjnego: wpisa¢ numer PESEL
zdajgcego, przyklei¢ naklejke z kodem kreskowym zdajgcego, wpisaé informacje: ,,Praca

pisana przez nauczyciela wspomagajgcego”, zakodowac Karte oceny, przyklei¢ naklejke
z kodem kreskowym zdajacego.

Przed rozpoczeciem pracy z arkuszem egzaminacyjnym osoba wspomagajgca zapoznaje
zdajgcego z instrukcjg na pierwszej stronie arkusza. Osoba wspomagajgca oraz zdajacy
wspollnie ustalajg zasady komunikowania sie i pracy. Po otworzeniu arkuszy osoba
wspomagajgca sprawdza, czy ma te samg wersje arkusza, co zdajgcy. Jezeli osoba
wspomagajgca ma inng wersje arkusza, zgtasza ten fakt przewodniczagcemu zespotu
nadzorujgcego, ktéry powiadamia przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego. PZE
kontaktuje sie z OKE, aby ustali¢ sposdb postepowania.

Osoba wspomagajaca moze wykonaé¢ za zdajgcego wszystkie czynnosci zwigzane
z kodowaniem arkusza egzaminacyjnego.

Arkusze zdajacego i osoby wspomagajacej nalezy w ten sam sposdb zakodowac i odpowiednio
opisac na pierwszej stronie:

4

,arkusz zdajgcego” i ,,arkusz osoby wspomagajqgcej zdajgcego nr PESEL ........................ .

Odczytywanie zadan i zapisywanie odpowiedzi wlicza sie do czasu egzaminu przedtuzonego
zgodnie z zasadami przewidzianymi w Tabeli 1 — Komunikatu dyrektora CKE w sprawie
szczegotowych sposobdw dostosowania warunkdéw i form przeprowadzania egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie do potrzeb i mozliwosci zdajqgcych ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi.

Zdajacy sam decyduje, w jakiej kolejnosci rozwigzuje zadania z testu pisemnego/wykonuje
polecenia w czesci praktycznej.

W przypadku zadan zamknietych (cze$¢ pisemna) przebieg pracy moze by¢ nastepujacy:
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— zdajacy wskazuje odpowiedz, ktérg wybrat, a nauczyciel zaznacza jg w odpowiednim
miejscu na Karcie odpowiedzi;

— zdajgcy sam zaznacza wybrane odpowiedzi na Karcie odpowiedzi (mozliwe tylko wtedy, gdy
stan niesprawnosci zdajacego pozwala na zaznaczenie wybranych odpowiedzi
w odpowiednich kratkach); karta odpowiedzi jest zawsze standardowa formatu A-4;

— zdajacy sam zakre$la wybrang odpowiedz w Arkuszu egzaminacyjnym i nie zaznacza
odpowiedzi w Karcie odpowiedzi. Na pierwszej stronie Arkusza Egzaminacyjnego nalezy
napisac: ,Rozwiqgzanie testu w Arkuszu egzaminacyjnym”. W tym przypadku Arkusz
egzaminacyjny zdajacego koniecznie musi by¢ dotgczony do Karty odpowiedzi (odpowiedzi
zaznaczone W Arkuszu egzaminacyjnym beda konieczne do ustalenia wyniku egzaminu
w OKE).

Nauczyciel zapisujgcy odpowiedzi w czesSci praktycznej egzaminu nie prosi zdajgcego
o rozstrzygniecie watpliwosci ortograficznych i interpunkcyjnych.

Osoba wspomagajgca w pisaniu albo w czytaniu i pisaniu odpowiedzi zdajgcego zapisuje
w Arkuszu osoby wspomagajqcej.

Pomoc osoby wspomagajacej ogranicza sie wytacznie do odczytania tresci zadan i/lub
zapisania odpowiedzi zdajacego we wskazanym przez niego miejscu arkusza
egzaminacyjnego. Osoba wspomagajgca w szczegdlnosci nie moze:

— wykonywac¢ za zdajgcego zadan egzaminacyjnych, nawet w przypadku stosowania sie do
zalecen przekazywanych przez zdajacego;

— naprowadzac¢ zdajgcego na rozwigzanie, udziela¢ wskazéwek dotyczacych rozwigzania
zadan;

— przy zapisywaniu odpowiedzi podejmowac za zdajacego decyzji, w ktérym miejscu
arkusza egzaminacyjnego umiesci¢ podanga przez zdajgcego informacje;

— podczas zapisywania zmienia¢ odpowiedz zdajgcego lub zapisywac jg innymi stowami.

Jezeli konieczne bedzie wykonanie rysunkéw (czes$é praktyczna), zdajacy musi wykonac
rysunki samodzielnie.

Jesli zdajgcy samodzielnie zapisze rozwigzania fragmentow zadania (wykonuje to w swoim
arkuszu egzaminacyjnym), np. wykona rysunki, wypetni tabele, w nagtdwku pierwszej strony
arkusza egzaminacyjnego zdajgcego nalezy dodatkowo zapisa¢ adnotacje, np. ,czes¢ pracy
egzaminacyjnej zdajqcy zapisat samodzielnie”.

W ramach obowigzujgcego czasu zdajgcy moze poprosi¢ o przeczytanie zapisanej wypowiedzi
w catosci lub we fragmentach w celu naniesienia poprawek.

Po zakonczeniu pracy zespdt nadzorujgcy czesc¢ pisemng/zespdt nadzorujgcy czesé praktyczng
sprawdza, czy Karta odpowiedzi/Arkusz egzaminacyjny i Karta oceny sg prawidtowo
zakodowane i opisane, pakuje do jednej koperty: materiaty zdajgcego z egzaminu razem
z ptytg CD lub DVD z nagraniem (zabezpieczona w bgbelkowg koperte) oraz Arkusz nauczyciela
wspomagajgcego, opisuje koperte zgodnie z ogdélnymi zasadami Na kopercie nalezy zamiescié¢
informacje o liczbie dotgczonych nosnikéw (CD lub DVD) i przekaza¢ wszystkie materiaty
egzaminacyjne przewodniczgcemu zespotu egzaminacyjnego.
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