Warszawa, dnia 3 lutego 2014 r.

Ministerstwo
Spraw Zagranicznych

BSO.6221.1.2014 /4

Wg rozdzielnika

Szanowni Paristwo,

W zawigzku z rozpoczeciem przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych naboru
kandydatow na |l sesje stazu Erasmus w 2014 r. i decyzjg Komitetu do spraw Europejskich
(KSE) z 31 stycznia 2013 r., zatwierdzajgca procedure naboru kandydatéw na Il sesje, uprzejmie
prosze o zgtoszenie na Il sesje nie wiecej niz jednego kandydata wraz z akceptacjg Dyrektora
Generalnego Panstwa instytucji, w terminie do 14 lutego 2014 r.

Komisja Europejska zwraca stazystom koszty podrézy oraz zapewnia zakwaterowanie.
Instytucja delegujgca pracownika na program stazu, za okres pobytu na stazu wyptaca
wynagrodzenie oraz diety zwigzane z delegacja.

Wedtug zapowiedzi organizatoréw — European School of Administration, Il sesja odbedzie sie
w dniach: 15 — 27 lipca 2014 r. (w kazdej sesji biorg udziat inne osoby).

Kandydaci na Il sesje maja by¢ przedstawieni organizatorom do 28 lutego 2014 r.

Nabor kandydatow na staz Erasmus przeprowadzony zostanie wg nastepujacych zasad
(decyzja KSE z 31 stycznia 2014 r.):

1. Nabdr kandydatow na staz Erasmus (Il sesje) przeprowadzi komisja w sktadzie:
przedstawiciel Ministerstwa Spraw Zagranicznych (przewodniczy pracom komisji),
Ministerstwa Finanséw, Ministerstwa Gospodarki, Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego i Ministerstwa Edukacji Narodowej, delegowani przez wfasciwych
podsekretarzy stanu.

2. Kandydata na staz wskazuje instytucja macierzysta wg nastepujgcych kryteriow:
- zatrudnienie na czas nieokreslony,

- dobra znajomos¢ jezyka angielskiego (W mowie i piSmie); znajomosé jezyka
francuskiego lub niemieckiego bedzie dodatkowym atutem,



- bardzo dobra znajomos¢ problematyki UE,

- min. roczne doswiadczenie zawodowe w zakresie integracji europejskiej,
rekomenduje sig, aby z uwagi na cel stazu ERASMUS, maksymalne doéwiadczenie
zawodowe kandydatéw w administracji publicznej wynosito 4 lata,

- kandydat nie brat wczesniej udziatu w podobnym stazu w zadnej z instytucji Unii
Europejskiej.

Ministerstwa i urzedy chcace skierowa¢ pracownikéw na staz Erasmus (Il sesja) przesytaja
zgloszenie kandydata, wraz z Zyciorysem oraz potwierdzeniem zatrudnienia na czas
nieokreslony do Biura Spraw Osobowych w Ministerstwie Spraw Zagranicznych (zgtoszenie
do dnia 14 lutego 2014 r.).

Wymagany jest europejski wzér zyciorysu (Europass) zawierajacy punkt odnoszacy sie do
wyboru przez kandydata job shadowing. European School of Administration wymaga, aby
kandydat przedstawit 3 instytucje, w ktérych chciatby odby¢ job shadowing, wraz z krétkim
opisem, czego miatby dotyczy¢ pobyt w danej instytucji. Odnosi sie to réwniez do przypadku,
w ktorym kandydat wybierze tylko Dyrekcje Generalne Komisji Europejskiej.

Wymagany wzor  zyciorysu zamieszczony jest na  stronie internetowej:
'ttp://polskawue.gov.p! w serwisie ,Zatrudnienie w instytucjach UE”/Zatrudnienie
i staze/Staze/ERASMUS staz (C.V). Podanie informacji w punkcie job shadowing jest
konieczne. Zyciorys nalezy wypetni¢ w jednym z jezykéw: angielskim, francuskim lub
niemieckim. W zyciorysie kandydat powinien wskaza¢ date rozpoczecia pracy w instytucji,
w ktorej jest obecnie zatrudniony.

Kontakt w sprawie: pani Magdalena Rak, Biuro Spraw Osobowych MSZ , tel. 22 455 52 17.
Komplet  dokumentdw  mozna  przesyta¢ drogg elektroniczng na  adres:

na.rak@msz.gov.p! do dnia 14 lutego br. Oryginaty powinny zosta¢ przestane do
MSZ najpozniej do dnia 19 lutego br. wigcznie.

Z powazaniem,

llona Wegtowska Hajnus

Zé's’"ciebcvaxDA\ygrékfbré‘ :
Kierujaca Biurem Spraw Osobowych
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Kancelaria Prezydenta RP

Pan Pawet Lisiewicz — Dyrektor Gabinetu Prezydenta RP
Kancelaria Sejmu RP

Pan Krzysztof Rémmel — Dyrektor Biura Spraw Migdzynarodowych
Kancelaria Senatu RP

Pan Leszek Kieniewicz — Dyrektor Biura Spraw Miedzynarodowych i UE
Kancelaria Prezesa Rady Ministréw

Pan Michat Widelski - Dyrektor Biura Dyrektora Generalnego
Ministerstwo Administracji i Cyfryzacji

Pani Edyta Szostak — Dyrektor Generalna

Ministerstwo Finansow

Pani Elzbieta Markowska — Dyrektor Generalna

Ministerstwo Gospodarki

Pani Elwira Gross-Gatacka — Dyrektor Generalna
Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego

Pan Jacek Olbrycht — Dyrektor Generalny

Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego

Pan Marek Kucinski — Dyrektor Generalny

Ministerstwo Obrony Narodowej

Pan Piotr Lis — Dyrektor Generalny

Ministerstwo Edukacji Narodowej

Pan Robert Bertold - Dyrektor Generalny

Ministerstwo Pracy i Polityki Spotecznej

Pani Iwona Zamojska - Dyrektor Generalna

Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi

Pan Wojciech Wojtyra — Dyrektor Generalny

Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju

Pan Adam Wojtas — Dyrektor Generalny

Ministerstwo Skarbu Paristwa

Pan Grzegorz Borowiec - Dyrektor Generalny

Ministerstwo Sprawiedliwosci

Pani Wiestawa Chojnacka — Dyrektor Generalna
Ministerstwo Sportu i Turystyki

Pani Monika Rolnik - Dyrektor Generalna

Ministerstwo Spraw Wewnetrznych

Pan Wojciech Kijowski — Dyrektor Generalny

Ministerstwo Srodowiska

Pani Magdalena Tarczynska-Szymarnska — Dyrektora Generalna
Ministerstwo Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej
Pani Katarzyna Szarkowska - Dyrektor Generalna
Ministerstwo Zdrowia

Pan Marcin Antoniak - Dyrektor Generalny

Rzadowe Centrum Legislacji

Pan Maciej Berek - Prezes

Biuro Rzecznika praw Obywatelskich

Pani Maria Muskata — Dyrektor Generalna



24. Gtowny Urzad Geodezji i Kartografii
Pani Marzena Roszkowska - Dyrektor Generalna
25. Gtéwny Urzad Miar
Pan Robert Ziotkowski - Dyrektor Generalny
26. Gtéwny Urzad Nadzoru Budowlanego
Pani Jadwiga Walaszczyk-Fedorowicz - Dyrektor Generalna
27. Gtéwny Urzad Statystyczny
Pani Anna Borowska — Dyrektor Generalna
28. Urzad do Spraw Cudzoziemcéw
Pan Arkadiusz Szymanski - Dyrektor Generalny
29. Urzad Komunikacji Elektronicznej
Pan Mariusz Czyzak - Dyrektor Generalny
30. Urzad Lotnictwa Cywilnego
Pan Mirostaw Muszynski — Zastepujacy Dyrektora Generalnego
31. Urzad Ochrony Konkurencji i Konsumentéw
Pani Monika Bronkau-tugowska - Dyrektor Generalna
32. Urzad Patentowy RP
Pan Cezary Pyl - Dyrektor Generalny
33. Urzad Regulacji Energetyki
Pani Stanistawa Zwijacz - Dyrektor Generalny
34. Urzad Zamowien Publicznych
Pan Krzysztof Grodzicki - Dyrektor Generalny
35. Wyzszy Urzad Gérniczy
Pan Jacek Bielawa - Dyrektor Generalny
36. Pannstwowa Agencja Atomistyki
Pan Robert Czarnecki - Dyrektor Generalny
37. Urzad Komisji Nadzoru Finansowego
Pan Andrzej Jakubiak — Przewodniczacy Komisji Nadzoru Finansowego
38. Urzad Transportu Kolejowego
Pan Radostaw Pacewicz — Zastepujacy Dyrektora Generalnego
39. Gtéwny Inspektorat Transportu Drogowego
Pan Cezary Banka — Dyrektor Generalny
40. Biura Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych
Pan Jan Nowak — Dyrektor Biura Generalnego Inspektora Ochrony Danych
Osobowych
41. Narodowy Bank Polski
Pani Matgorzata Zaleska — cztonek Zarzadu



