Opracowano na podstawie:

1. Rozporadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwiat2007 r. w sprawie warunkow
i sposobu oceniania, klasyfikowania ipromowaniazniéw i stuchaczy oraz przeprowadzania
sprawdziandw i egzamindw w szkotach publicznycte. (0. nr 83, poz. 562 z pi. zmianami).

2. Procedur organizowania i przeprowadzania egzamiraiur@lnego w roku szkolnym 2014/2015
dla uczniow licedw ogdlnoksztajcych, ktérzy ukécza szkok w roku szkolnym 2014/2015 oraz dla
absolwentow z lat 2005/2006-2013/1014 , dla ostidrekw latach 2014/2015 uzyskdib juz uzyskaty
swiadectwo ukdczenia LO na podstawie egzaminow eksternistyczilyth

3. Procedur organizowania i przeprowadzania egzamirmiumn@alnego w roku szkolnym 2014/2015
dla uczniow technikow, ktorzy ukoza szkok w roku szkolnym 2014/2015 oraz absolwentow
technikow z lat 2005/2006-2013/1014, dla absolwergpkot ponadpodstawowychi ).

4. Komunikatu Dyrektora CKE z dnia 29 sierpnia 2014vrsprawie sposobu dostosowania warunkéw
i form przeprowadzania w roku szkolnym 2014/2015aeginu maturalnego do potrzeb absolwentow ze
specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w tym niepejmrawnych, niedostosowanych spotecznie
oraz zagreonych niedostosowaniem spotecznym.

5.  Komunikat Dyrektora CKE z dnia 3 lipca 2014 r. wasgie termindw egzaminow [...]

Termin Zadanie Komentarz
Zgtoszenie do OKE szkdt, ktére po raz Druk do pobrania na stronie gtéwnej OKE
do 01.09.2014r. | pierwszy przeprowadzagzamin maturalny. | w Krakowie, w zaktadcZgloszenie/usuptie szkoly
Zebranie od uczniow wgbnych deklaracji Obowizuje uczniow kaczacych szkap w kwietniu
przysgpienia do egzaminu maturalnego 2015 roku (deklaracje: L_1a, T_1). Absolwenci z lat
oraz dokumentéw uprawnigjych do poprzednich magnie sktadéa deklaracji wsipnej
dostosowania warunkow i form egzaminu | (deklaracje: L_1b, T_1).
do i przekazanie ich radzie pedagogiczne;j. L: Procedury — G&¢ . B.
30.09.2014 . W przypadku absolwentow z lat ubieglych | Procedury — Ggé IV. A. pkt 11, 12.
got:wlmggo 201;3 dekiaraci, spatzen T: Procedury — Gg¢ |. B.
otwierdzenie odbioru deklaracji, spmizenie ikl
ich kopii i przekazanie ich zd;jym. Procedury — G¢lil. A. pkt 11, 12.
Zebranie deklaracji od absolwentéw
do ubiegajicych st o skierowanie L: Procedury — G&¢ V. A. pkt 2.
7.02.2015 . na egzamin/egzaminy do innej OKE wraz | T: Procedury — G&¢ IV. A. pkt 2.
z uzasadnionymi wnioskami o skierowanie|.
Ostateczny termin zi®nia zamowienia Komunikat dyrektora CKE.
pakietéw egzaminacyjnych dla zdeych L: Procedury — Gg¢ IV. A. pkt 16.
Z niepetnosprawnigiami sprzzonymi T: Procedury — G&¢ IlI. A. pkt 16.
do oraz pISemnego porozumienia 2 OKE Whiosek o dodatkowe dostosowania/zamoéwienig
31.12.2014 r. W sprawie do_stosovﬁauewymlemonych Kiad temie OBIEG i ' 4o OKE
w Komunikacie dyrektora CKE. skiadamy w systemie I wysytamy do
; . w Krakowie.
W przypadku absolwentow z lat ubiegtych
do 7 lutego 2015.
Przekazanie do OKE kopii deklaraciji,
do whioskéw absolwentéw i wniosku L: Procedury — G&¢ V. A. pkt 2c.
07.02.2015 . z systemu OBIEG o skierowanie na T: Procedury — G&¢ IV. A. pkt 2c.
egzamin/egzaminy do innej OKE.
Zebranie od uczniéw i absolwentow Jeli uczen, absolwent nie wprowadzit zmian
ostatecznych deklaracji przysienia do w deklaracji wstpnej staje si ona deklaragj
egzaminu maturalnego oraz uzupeinie ostateczg z dniem 8.02.2015 r.
do (uczniowie) i dokumentéw (absolwenci) L: Procedury — G&¢ I. B. pkt 2.
07.02.2015 r. yprawnia;'@cyc_h do dostosowania warunkow Procedury — Gg¢é IV. A. pkt 11.
IF’f:))tr\r/\?ieergizj:iIen(L;;JIbioru deklaracji, spgizenie T: Procedury — G5E 1. B. pkt 2.
ich kopii i przekazanie zdgjym. Procedury — Gg¢ lll. A. pkt 11.




Termin Zadanie Komentarz

Weryfikacja danych o zdagych | Potwierdzenia prawidtowigi danych powinny
przekazywanych do bazy OKE. Zebranie | p« nrzechowywane w dokumentacii szkoly.

do podpiséw zdajcych na potwierdzeniach L: Procedury — Gé IV. A. pkt 18

12.02.2015r. zgodndci zgtoszonych danych : y c AP '

wydrukowanych z systemu OBIEG. W razie T Procedury — G&¢ lIl. A. pkt 18.
konieczndci dokonanie korekty danych.
Pisemna informacja do OKE o liczbie

do B O (Yool GrKUSFAL: Procedury — GE¢ IV. A, pkt 17.
— liczba arkuszy) przeznaczonych dla ) ey

15.02.2015. nauczycieli wspomagagych (nie dotyczy T Procedury — G 11l A. pkt 17.

arkuszy dla uczniéw niewidomych).
do Zgtoszenie miejsca przeprowadzenia L: Procedury — G&¢ IV. A. pkt 3.
15.02.2015 . egzaminu poza siedzilszkoty. T: Procedury — G&¢ 1lI. A. pkt 3.
do Pisemne uzgodnienie dostosawa L: Procedury — G&¢ IV. A. pkt 13.

15.02.2015 . dla absolwentow z lat poprzednich. T: Procedury — G&¢ 1lI. A. pkt 13.
Ostatecznytermin przystania do OKE Po tym terminie nie maina zmienia& o
skorygowanej elektronicznej wersji zamoéwienia na arkps;e egzaminacyjne, pzyh ni

do deklaracji w tym danych zawartych mozna d_od:_;lwé, z_mlenlaf i usu_wé przed_njlotow

15.02.2015 w oswiadczeniu o wyraeniu oraz zn?lemé poziomu egzaminu. Z wafkiem

e ' lub niewyrazeniu zgody na przetwarzanie| laureatow i finalistow olimpiad.
danych i informacje o dostosowaniach. | L: Procedury — G&¢ IV. A. pkt 15, 36.
T: Procedury — G&¢ lll. A. pkt 15, 36.
Dotyczy zamawiania arkuszy egzaminacyjnych.
Po tym terminie nie maa zmienid liczby sal,
18.02.2015 . Zamknicie Edycji danych ucznidw. w ktérych przeprowadzanybzie egzamin
pisemny z¢zyka obcego w a&ci, w ktorej
odtwarzanegnagrania z ptyt CD.
Zgloszenie do OKE braku naiwosci L: Procedury — G&¢ IV. A. pkt 27.
do powotania zespotu przedmiotowego Tp d L A. Dkt 27
20.02.2015 . do przeprowadzenia egzaminu ustnego ' .roce ury = %C AP '
Z jezyka obcego. Whiosek w systemie OBIEG.
Zawarcie pisemnych porozumie dyrektorami
do szkét/placowek w sprawie powotania L: Procedury — G&¢ IV. A. pkt 20.
04.03.2015 r. nauczycieli z tych szkot/placowek do zespotu| T: Procedury — G&¢ lII. A. pkt 20.
egzaminacyjnego.
L: Procedury — G&¢ IV. A. pkt 19.
do Powotanie zagpcy przewodniczcego Zalcznik L_2.
04.03.2015 r zespotu egzaminacyjnego i zespotu T: Procedury — G&¢ Il. A. pkt 19.
e : egzaminacyjnego. Zalkcznik T_2.
Powotanie pozostaje w dokumentacji szkoty.
L: Procedury — Zatznik L_3,
Zalcznik L_16.
Powotanie zespotdéw przedmiotowych ?_Z@;rcol(zg dﬁ'rplfgséfrlfitkz.l} ‘ 3
do do przeprowadzenia efci ustnej P.rocedury —yZa,b?nik T 16 '
.03. ) egzaminu i zebranieswiadczeé od i P
04.03.2015r ity Jospoltu. Czes¢ 11l A. pkt 25, pkt 21.
Powotania, éwiadczenia i kopie Zaviadcze
0 wpisie do ewidencji egzaminatoréw pozostaj
w dokumentacji szkoty.
Harmonogram nalgy przysta& do OKE w wersji
elektronicznej za poednictwem systemu OBIEG
do Opracowanie i ogtoszenie szkolnego L: Procedury — G&¢ I. E. pkt 1.
04.03.2015 r. harmonogramu GZci ustnej egzaminu. Cze$¢ IV. A. pkt 29, 30.

T: Procedury — G&¢ 1. E. pkt 1.
Czese NI, A. pkt 29, 30.




art

Termin Zadanie Komentarz
Przekazanie zdgym tresci komunikatu o
do dyrektora CKE dotycrego materiatow Czes I'_ E. pkt 4. .
04.03.2015 r. i przyborow pomacniczych, z jakich mpg Komunikat publikowany jest na stronach
korzyst& w czasie agci pisemnej egzaminu. www.cke.edu.pl
L: Procedury — Zatznik L_4, Zahcznik L_16.
. . . . Czs$¢ IV. A. pkt 21, 31-33.
do EOV,V‘?*"J‘P ‘e zespolow nadzogaych przebieg T: Procedury — Zatznik T_4, Zajcznik T_16.,
Ze$Ci pisemnej egzaminu i zebranie .,
04.04.2015 . oswiadczeh od czlonkow zespolow. Czs¢ . A pkt 2_1, 31-33_. _
Powotania i éwiadczenia pozostaj
w dokumentacji szkoty.
o ) o . Ztozenie bibliografii w terminie jest warunkiem
Przyjecie od zda;cych wykazu_ bibliografii przystpienia do czsci ustnej egzaminu
do \t/vykotrzys_tanlc(aj do IOE_racovyanlla wybranego| maturalnego z danegezjyka.
ematu z ¢zyka polskiego,gzyka ) .
04.04.2015 . mniejszdci narodowej,§zyka mniejsz&ci Lj Procedury — %C V. A. pkt 34, 35.
) g ) T: Procedury — G&¢ lll. A. pkt 34, 35.
etnicznej i §zyka regionalnego.
Procedury — G&¢ I. F. F1. pkt 1.
Przyjecie od laureatéw i finalistow L. Procedury — Zatznik L_20.
do 0||mp|ad whnioskéw o Zm|m‘] CZQéé l. D. pkt 7., C@S’é V. A. pkt 36.
20.04.2015 . przedmiotéw egzaminacyjnych T: Procedury — Zakznik T_20.
i przekazanie informacji do OKE. Czesé I. D. pkt 7., Czsé IIl. A. pkt 36.
Przekazanie zdgjym informacji o przebiegu
egzaminu, przeszkolenie z zasad kodowania| Zdajagcy musz zna zasady udziatu w egzaminie
do arkuszy, kart odpowiedzi i konieczud maturalnym oraz zasady kodowania arkuszy i k
3.04.2015 1 wypetniania odpowiedzi do zalaamkngtych | odpowiedzi.
o ' W cz$ci pisemnej z matematyki na poziomie | | :Procedury — Gg¢é I, II, 11§ IV A. pkt 4-7.
podstawowym i w GECI pisemnej zqzyka T:Procedury — G&¢ I, 11, i Ill A. pkt 4-7.
obcego na obu poziomach.
Absolwenci powinni znaterminarz i obowvezki
dotyczce uzyskania zgody na przysienie do
egzaminu w terminie dodatkowym w przypadku
nieobecnéci na egzaminie z przyczyn
Przekazanie zdagym informacji o zasadach zdrowotnych lub losowych.
do postpowania w przypadku niezgtoszenia | L: Procedury — G&é I. N.
23.04.2015 r. sig na egzamin z powodow losowych lub Czeéé IV. A. pkt 8, 48, 66.
zdrowotnych. .
Zakcznik L_19.
T: Procedury — G&¢ . N.
Czes¢ . A. pkt 8, 46, 64.
Zalcznik T_19.
do Przekazanie zdgym informacji Termin ogtoszenia wynikdéw oraz przekazania
dotyczcych terminu ogtoszenia wynikéw | $wiadectw dojrzatéci i aneksdéw ustala Dyrektor
23.04.2015 . i odbioruswiadectw. CKE (30 czerwca i 11 wrZaia).
L: Procedury: Cz£ 11.1, 11.2, 11.3 — przebieg
i ocenianie cgici ustnej egzaminu. Gz IV. A.
pkt 24 i 33, Czi¢ IV. B.
Procedury — Gg¢ IV. pkt 44.
_ _ ) Protokoty indywidualne — Zatzniki L_5a, L_5c,
Przeprowadzenie szkolenia przedmiotowy¢t| 5e | 5q L 6a, L_7a, L_7c.
do zequléw’eg_zaminagyjny ch z zakresu i?h Karty indywidualnej oceny Za¢zniki L_5b,
26.04.2015 . obowigzkow i wypetniania dokumentacji

egzaminacyjne;j.

L _5d, L_5f, L _5h,L _6b,L_7b,L_7d.

T: Procedury: Cz€ I. 1, 1.2, Il — przebieg
i ocenianie cgsci ustnej egzaminu.

Czes¢ . A. pkt 241 33.

Czsé lll. B.

Procedury — G&¢ lll. pkt 42.




Termin

Zadanie

Komentarz

Protokoty indywidualne — Za¢zniki T_5a,
T 5b, T 5e, T _6a, T _7a.
Karty indywidualnej oceny Zatzniki T_5c,
T_5d, T_5f, T_6b, T_7b.

do

26.04.2015 .

Przeprowadzenie szkolenia zespotow
nadzorugcych z zakresu ich oboyzkéw
i wypetniania dokumentacji egzaminacyjne

j.

Protokoly przebiegu e%ci pisemnej egzaminu
w Sali (zahcznik L_10/T_10) orazdwiadczenia
zdapcych egzamin z informatyki (zgdznik
L_13a,L_13b/T_13a, T_13b).

L: Procedury — G&¢ I, 1I. 4-6 Czs¢ 111 H, 1.
Czes¢ IV. A. pkt 24, 33.

Czse IV. C

T: Procedury — G&¢ 1.1 pkt G i H,
Czse .2 pktHil.

Czé¢ Il. 3-5.

Czes¢ Il A. pkt 24, 33.

Czse Ml C.

do

30.04.2015 .

Odbiér w obecngxi innego cztonka zespotu
egzaminacyjnego i zabezpieczenie
zestawow zadaegzaminacyjnych do
przeprowadzenia €%ci ustnej egzaminu

Z jezykdw obcych nowsytnych.

Zestawy i kody kreskoweehla odbierane
w Punktach Odbioru Prac. Termin zostanie
podany na stronie internetowej OKE w Krakowie

Dyrektor szkoty mae w swoim zasgpstwie
upowani¢ innego cztonka zespotu
egzaminacyjnego do odbioru materiatow
egzaminacyjnych. Materialy odbiegagawsze
dwie osoby.

L: Procedury — G&¢ IV. A. pkt 37, Zacznik L_15.
T: Procedury — G&¢ III. A. pkt 37, Zahcznik T_15.

do

30.04.2015 .

Przygotowanie sal egzaminacyjnych
do przeprowadzenia i ustnej i czsci
pisemnej egzaminu.

Do sal egzaminacyjnych nie wolno wnosi
zadnych urzdzen telekomunikacyjnych oraz
elektronicznych ninikéw informaciji ani z nich
korzyst&, a take materiatdw i przyborow
niewymienionych w komunikacie Dyrektora
CKE. Dotyczy to zaréwno zdggych, jak

i cztonkéw zespotu przedmiotowego i zespotu
nadzorugcego.

Przygotowanie planéw sytuacyjnych sal.

L: Procedury — G&¢ IV. A. pkt 40, 52.
T: Procedury — G&¢ lll. A. pkt 39, 50.

do

20.04.2015 .

Odbidr od absolwentéw gaiadcze
laureatéw i finalistéw olimpiad oraz
stwierdzenie uprawniedo zwolnienia
Z egzaminu z danego przedmiotu.

Informacg nalezy niezwtocznie zamigic
w Edycji danych ucznidow w systemie OBIEG.

Potwierdzon za zgodné&t z oryginatem kopi
zaswiadczenia naliey dolgczy¢ do protokotu
zbiorczego cgici pisemnej egzaminu z danego
przedmiotu.

L: Procedury — G&¢ |. D, Cz$¢ IV. A. pkt 64.
Zalgcznik L_20.
T: Procedury — G&¢ I. D, Czs¢ II. A. pkt 62.
Zalgcznik T_20.




Termin Zadanie Komentarz
Dyrektor szkoty mae w swoim zasgpstwie
upowani¢ innego cztonka zespotu
od egzam@nacyjnego do odl:_)ioru ma}terigk')w
04.05.2015 r Odbiér w obecngci innego cztonka zespotu| €9zaminacyjnych. Materiaty odbiegggawsze
- . i i i i i dwie osoby.
egzaminacyjnego i zabezpieczenie przesyte y
do z materiatami do g&ci pisemnej egzaminu.| L: Procedury — Ggé IV. A. pkt 51.
22.05.2015 . Zakcznik L_15.
T: Procedury — G&¢ Il. A. pkt 49.
Zalgcznik T_15.
od
04.05.2015 .
do Po zakaéczeniu egzamindéw z danegazyka naley
29.05.2015 . wypemi¢c w systemie OBIEG listindywidualnych
(jezyki obce wynikéw egzaminu z danegezyka, a 2 dni po

nowazytne, gzyk
temkowski, gzyk
kaszubski)

od
11.05.2015r.
do
23.05.2015r.
(jezyk polski,
jezyki mniejszdci
narodowych,)

Przeprowadzenie egzaminéw ustnych
wedtug szkolnego harmonogramu i nadzér
nad ich przeprowadzeniem.

Niszczenie kadego dnia zadegprzeznaczonych
na dany dzig. Dotyczy ,nowego” egzaminu
maturalnego w roku 2015.

zakaczeniu cgsci ustnej egzaminu ze wszystkich
jezykow naley przysta do OKE Protokot zbiorczy
czgéci ustnej egzaminu wraz z gagnikami.
Procedury — Zakznik L_8/T_8. (protokét zbiorczy).
Zalgcznikami do protokotusslisty indywidualnych
wynikow wydrukowane z OBIEG-u.

L: Procedury — G&¢ VI. A. pkt 39-50.

Czse . C. pkt 7.

Zalczniki: L 9a, L_9b, L_9c.

T: Procedury — G&¢ 111. A. pkt 38-48.

Zalczniki: T_9a, T_9b.

od Przewodniczcy Zespotu Egzaminacyjnego
04.05.2015 . Przeprowadzenie egzaminéw pisemnych odp;owuada Za organizad przebieg egzaminu
do i nadz6r nad ich przebiegiem. maturainego.
22 05.2015 1. L: Procedury - C¢é V. A. pkt 52-62.
T: Procedury — G&¢ 111. A. pkt 50-60.
Po zak@éczeniu egzamindéw z danego przedmiot
od w danym dniu natey wypetnic Protokét zbiorczy
04.05.2015 . Przekazanie arkuszy egzaminacyjnych (OBIEG)i wraz z pracami egzaminacyjnymi
do i dokumentacji egzaminacyjnej do OKE. i dokumentagj egzaminacyjyprzekaza do OKE.
22.05.2015r. L: Procedury — Gg¢ IV. A. pkt 62-64.
T: Procedury — G&¢ lIl. A. pkt 60-62.
Udokumentowany wniosek absolwent /rodzic
sktada najpgniej w dniu, w ktérym odbywa i
W przypadku szczegélnych przypadkow egzamin z przedmiotu, do ktérego absolwent ni¢
od losowych lub zdrowotnych, zebranie od maogt przysipi¢ z powodow losowych
04.05.2015 r. absolwentow lub ich rodzicéw (prawnych | lub zdrowotnych. Naley wypetnic wniosek
opiekunéw) udokumentowanych wnioskéw w systemie OBIEG, wydrukowd niezwitocznie
- 0:;)015 0 wyrazenie zgody na przygbienie przysta wraz z zagcznikami do OKE.
.05. r.

do egzaminu maturalnego w dodatkowym
terminie.

L: Procedury — Zatznik L_19, Czs¢ | — N,
Czes¢ IV. A. pkt 48, 66.
T: Procedury — Zatznik T_19, Czs¢ | — N,
Czesé llI. A. pkt 46, 64.

p—




Termin Zadanie Komentarz
od
01.06.2015 1. (jezyki obce nowaytne, gzyk temkowski,
do jezyk kaszubski)
17.06.2015 . (iezyk polski, gzyki mniejszdci L: Procedury — Gg¢ I. N. pkt 2, 5.
narodowych) Czesé IV. A. pkt 48, 74.
T: Procedury — G&¢ I. N. pkt 2, 5.
od Czesé Il A. pkt 46, 72.
08.06.2015 . . . . .
Przeprowadzenie ¢&ci ustnej egzaminu
do maturalnego w terminie dodatkowym.
13.06.2015 .
Odbiorswiadectw w Punktach Odbioru Prac.
Termin zostanie podany na stronie internetowej
) L o OKE w Krakowie.
Ogtoszenie wynikéw i wydanigviadectw o _ ) ) )
30.06.2015 r. dojrzatdici i aneksow lub informacji Wydanieswiadectw i anekséw za potwierdzeniem
0 Wynikach_ odbioru.
L: Procedury — G&¢ 1. J, K Czé¢ IV. A. pkt 70.
T: Procedury — G&¢ 1. J, K.
Czegsé 11 A. pkt 68.
Przypomnienie absolwentom informacji
30.06.2015 o0 uprawnieniach i zasadach zglasz® L: Procedury — G&¢ 1. O., Cz$¢ IV. A. pkt 69.
e ' sesji poprawkowej oraz egzaminu T: Procedury — G&¢ I. O., Czs¢ . A. pkt 67.
w kolejnych latach.
o o ) i L: Procedury — G&¢ IV. A. pkt 71.
o | Odbir pisenmchmiadczt absoMeNON | gahcani L 168, L 16
07.07.2015 . w terminie poprawkowym. T: Procgdury— G&e . A. pkt 69.
Zalgcznik T_18.
do Przekazanie do OKE informacji Zgtoszenie naley wypetnic w systemie OBIEG.
10.07.2015 . dotyczicych zgtoszé do sesji poprawkowej| L: Procedury — G&¢ IV. A. pkt 71.
T: Procedury — G&¢ lll. A. pkt 69.
Powotanie zespotdéw przedmiotowych
do i zespotéw nadzoragych do L: Procedury — Gg&¢ VI. A. pkt 54.
21.08.2015 . przeprowadzenia egzaminu w sesji T: Procedury — G&¢ 1lI. A. pkt 72.
poprawkowe;j.
Wyniki egzaminu naley niezwtocznie zamigié
od w systemie OBIEG i przestalo OKE protokot
. . zbiorczy (zadcznik L_8) wraz z listami wynikow.
24.08 2015 . Przeprowadzenie ustnego egzaminu
do maturalnego w terminie poprawkowym. L: Procedury — G&¢ IV. A. pkt 67, 74.
Zalgczniki: L 9a, L_9b, L_9c.
28.08.2015. T: Procedury — G&¢ Ill. A. pkt 65, 72.
Zalgczniki: T_9a, T_9b.
25 08.2015 r Przeprowadzenie pisemnego egzaminu L: Procedury — G&¢ IV. A. pkt 74.
o ' maturalnego w terminie poprawkowym. T: Procedury — G&¢ Il. A. pkt 72.
Ogtoszenie wynikow i wydanigwviadectw Wydanieswiadectw za potwierdzeniem odbioru.
11.09.2015rr. dojrzatasci po egzaminie w terminie L: Czs¢ IV. A. pkt 68, 70.
poprawkowym. T: Czes¢ Il A. pkt 66, 68.
o i o oy | L Proceduny Q8¢ IV.A i 90
11.09.2015rr. ) T: Procedury — G&¢ Il. A. pkt 47c.

egzaminu zgzykoéw obcych.




