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I. Zasady ogdélne udosipniania prac egzaminacyjnych do wgidu

1. Zdajgcy lub rodzice niepetnoletniego zdeggo mai prawo wghdu do pracy egzaminacyjnej
obejmupceyj:
— zadania i udzielone odpowiedzi — w przypadkegcpisemnej egzaminu zawodowego,
— karty oceny — w przypadku ezi praktycznej egzaminu zawodowego
— W miejscu i czasie wskazanym przez dyrektoracgidvej komisji egzaminacyjnej, w terminie
6 miesécy od dnia wydania przez adgowa komisjg egzaminacyija certyfikatu kwalifikacji zawodowej
lub informacji 0 wynikach egzaminu zawodowego.
2. Jeeli rezultatem kacowym wykonania zadania egzaminacyjnego Wwsciz praktycznej egzaminu

zawodowego jest dokumentacja, 2z lub rodzice niepetnoletniego zdeggo maj prawo wghdu
takze do tej dokumentaciji.

3. Rodzicom zdajcych petnoletnich nie udzielaesinformacji dotyczcych pracy egzaminacyjnej. Nie
mog oni rowniez uczestnicz§ w dokonywaniu wgjdu.

4. Nie dopuszcza simozliwosci dokonywania wgjdu przez petnomocnika lub z udziatem petnomocnika
albo innej osoby wskazanej przez zgajgo lub jego rodzicéw.

II. Skiadanie wnioskow o wgld i ustalanie terminu oraz miejsca wghdu

1. Whniosek o wgld do pracy egzaminacyjnej, wydrukowany ze strotgritetowej
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egzaminacyjnej = Whiosek o wglgd do dokumentacji egzaminu zawodowego

sklada s} do dyrektora wiéciwej komisji okegowej. Wniosek mioe by ztozony osobicie przez
uprawniora osolg lub osoly wyskpujaca w imieniu zdagcego lub przestany do komisji algowej
drogs elektroniczg, faksem lub pocattradycyjra.

2. We wniosku o wgid do pracy egzaminacyjnej najewskazé:
a/ imig¢ i nazwisko zdajcego,
b/ dak i miejsce urodzenia,

¢/ PESEL zdajcego,

d/ dane teleadresowe osoby dokacej wghdu, w tym adres pocztowy oraz —zgdi to tylko
mozliwe — adres e-mail oraz/lub numer telefonu komérkgo lub inny sposéb kontaktu
umazliwiajacy jak najszybsze przekazanie informacji o wyznagnaoterminie wgddu,

e/ symbol kwalifikacji /nazw kwalifikacji /nazwe zawodu i symbol cyfrowy / sesj
egzaminacyjg/cz$¢ egzaminu, ktorej wgtl dotyczy.

3. Wnioski 0 wghd 53 przyjmowane i rozpatrywane od dnia ogtoszenia kdwi egzaminu zawodowego,
zgodnie z kolejnéxiag wptywu.

4. Dyrektor okegowej komisji egzaminacyjnej —7eli to mazliwe, w porozumieniu z wnioskodawe-
wyznacza termin wghtu (miejsce, dzie oraz godzig) w ciggu nie wicej niz 5 dni roboczych od
otrzymania wniosku o wgt. O wyznaczonym terminie wglu komisja okggowa informuje
wnioskodawe.

5. Dyrektor okegowej komisji egzaminacyjnej wyznacza miejsce adgl W szczegodlnych oraz
uzasadnionych przypadkach wynid@ych z niepetnosprawioi osoby uprawnionej do wgllu dyrektor
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okregowej komisji egzaminacyjnej me wyrazt zgod: na zorganizowanie i przeprowadzenie yugi
poza siedzilp komisji okregowe.
Wyznaczony przez dyrektora komisji egowej termin wgidu maze zosté zmieniony:

a/ na prébe osoby uprawnionej do wglu, w ramach mdiwosci organizacyjnych komisji

okregowej,

b/ na prébe¢ komisji okegowej, w porozumieniu z oseluprawnion do wghdu.
W przypadku spinienia s¢ na wghd przez osop uprawniom do wghdu termin wghdu
— jezeli to tylko mazliwe — przesuwany jest na fatiejszy godzire tego samego dnia. zii dokonanie
wgladu tego samego dnia nie jestzjunazliwe z przyczyn obiektywnych lub na pghg osoby
uprawnionej do wgldu, termin mae zosta przesunjty na inny dzié.
Okregowa komisja egzaminacyjna nie zwraca kosztéw podrbwigzanych z dojazdem osoby

uprawnionej do wgldu, w tym zdajcego, do miejsca wgllu wyznaczonego przez dyrektora komisji
okregowe;.

Zasady wghdu

10.

Potwierdzenie uprawnienia do dokonania gl Na wghd naley zgtost si¢
z dokumentem potwierdzgym tazsamd¢é osoby/osdb dokonggych wghdu.

Forma udostpniania prac do wgjdu. Osobie uprawnionej do wglu udosipnia st¢ prac
egzaminacyjaw formie, w jakiej zostata przekazana przez oo i oceniona przez egzaminatora lub
oceniona z wykorzystaniem elektronicznych gdet Przed udogpnieniem pracy do wgtiu
zabezpiecza sidane osobowe egzaminatora przed nieuprawnionywnigaiem.

Czas trwania wgldu. Czas wgldu do jednej pracy egzaminacyjnej wyznaczony pragektora
komisji okregowej nie mae by krétszy nkz 30 minut. Na prébe osoby uprawnionej do wglu, po
uptywie czasu wyznaczonego przez dyrektora koroigiggowej, czas wgldu maze zosta wydtuzony
w takim zakresie, w jakim jest to mawe, po uwzgédnieniu liczby wgidéw wyznaczonych na dany
dzien.

Osoby obecne podczas wall. Podczas wgdu obecny jest pracownik komisji aigowej. Przed
rozpoczciem wghdu pracownik komisji okgowej informuje osobdokonujca wgladu o tym, czy jest
w stanie udzieti odpowiedzi na pytania merytoryczne dotyaz rozwazan / zadania / liczby punktow
przyznanych przez egzaminatora lub czy istniejelimwos¢ rozmowy z ekspertem w danym zawodzie.

Zasady oceniania rozgydai zada. Podczas dokonywania waglu uczniowi lub jego rodzicom
zapewnia & mazliwos¢ zapoznania @ z zasadami oceniania rozmen zada,
o ktérych mowa w art. 9a ust. 2 pkt 2 ustawy.

Przebieg wgjdu. Po sprawdzeniu danych osobowych osoby/osob dokoyalj wghdu, osoba
przeprowadzajca wghd:

a/ upewnia sj, czy osoba dokonaga wghdu zapoznata siz zasadami wgtlu,

b/ przekazuje osobie dokomuopj wghdu prae egzaminacyjm i zasady oceniania, o ktérych
mowa w pkt. 5.

Po zakdéczonym wghdzie pracownik komisji okigowej odnotowuje realizagj wgladu,
a osoba dokonsga wghdu potwierdza to wkasnerznym podpisem.

Wykonywanie kserokopii Praca egzaminacyjna nie # by kopiowana. Maliwe jest natomiast
wykonywanie fotografii zada egzaminacyjnych wraz z udzielprodpowiedzi, karty oceny lub
dokumentacji z wykonania zadania w caidub w czsci.

Korzystanie z urzgdzen telekomunikacyjnych Podczas wgldu dozwolone jest korzystanie z aparatu
fotograficznego, ktory jest integraln czscia urzdzenia telekomunikacyjnego, np. telefonu
komorkowego.

Sporzgdzanie notatek przez osobe dokonujgcg wglgdu. Osoba dokongfa wghdu ma prawo
sporadzania notatek podczas wdul, korzystajc z materiatdbw przekazanych przez ggowg komisg
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egzaminacyjn. Osobom dokonggym wghdu naley zapewnt kartki formatu A4 oraz dlugopisy
(w kolorze okrélonym przez komisj okregows). Osoby dokonujce wghdu nie mog robi¢ notatek,
korzystajc z wkasnych materiatdw i przyboréw do pisania.

Weryfikacja sumy punktow

Zdajacy lub rodzice niepetnoletniego zdeggo mog zwrdcic sie z wnioskiem o weryfikagj sumy
punktow. Wniosek wraz z uzasadnieniem sktagadsi dyrektora okmgowej komisji egzaminacyjnej
w terminie 2 dni roboczych od dnia dokonania aggl.

Whniosek mae by zlozony osobicie przez uprawniagn osole lub osolg wystkpujaca
w imieniu zdajcego lub przestany do komisji aigowej drog elektroniczrg, faksem lub pocat

tradycyjm.

Weryfikacji sumy punktéw dokonuje eiw terminie 7 dni od dnia otrzymania wniosku,
0 ktérym mowa w pkt. 1.

W przypadku zastrzen dotyczcych kwestii natury technicznej, np. pomytek w swaaiu liczby
punktow przyznanych za rozygania poszczegdllnych elementoéw podlgggih ocenie, weryfikacji
dokonuje pracownik wskazany przez dyrektora konosiggowej.

W przypadku cgci praktycznej egzaminu potwierdzeggo kwalifikacje w zawodzie, ktérej
jedynym rezultatem kKamowym wykonania zadania egzaminacyjnego jedtuch@ntacja, dyrektor
okregowej komisji egzaminacyjnej do weryfikacji sympunktéw wyznacza egzaminatora wpisanego
do ewidencji egzaminatorbw egzaminu zawodowego @daenej przez okgows komisg
egzaminacyjg, innego nt egzaminator, ktory sprawdzat i ocenigt ¢z$¢ egzaminu zdafego.
Wyznaczony egzaminator dokonuje ponownej oceny ltadw wskazanych we wniosku przez
zdapcego, zgodnie z zasadami oceniania opracowanyrez ltKE

Dyrektor okegowej komisji egzaminacyjnej informuje pisemnie jadago lub rodzicow zdagego
niepetnoletniego o wyniku weryfikacji sumy punktow terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku, o
ktorym mowa w pkt. 1.

Jezeli w wyniku przeprowadzonej weryfikacji suma pubktzostata podwaszona, dyrektor okgowe;j
komisji egzaminacyjnej ustala nowe wyniki egzammawodowego oraz:

— anuluje dotychczasowy certyfikat kwalifikacji zawawlej oraz wydaje nowy certyfikat
kwalifikacji zawodowej, albo

— anuluje informagi o wyniku egzaminu zawodowego z danegéck oraz wydaje certyfikat
kwallifikacji zawodowej, jeeli zdapcy spetnit warunki okrdone dla jego otrzymania, albo

— anuluje dotychczasapinformacg o wynikach z danej eci egzaminu zawodowego i wydaje
nowg informacg, jezeli zdapcy nie spetni warunkéw do zdania egzaminu zawodoweg
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