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1.

Wstep

Procedury organizowania i przeprowadzania egzaminu maturalnego od roku szkolnego
2006/2007 zostaly opracowane na podstawie:

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 7 wrze$nia 2004 r.
w sprawie warunkéw 1 sposobu oceniania, klasyfikowania 1 promowania uczniow,
stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdziandw i egzaminéw w szkolach publicznych
(DzU Nr 199, poz. 2046 z pdzniejszymi zmianami: DzU z 2005 r. Nr 74, poz. 649, Nr
108, poz. 905 i Nr 218, poz. 1840, DzU z 2006 r. Nr 100, poz. 694, DzU Nr 164, poz.
1154, i poz. 1155),

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 11 grudnia 2002 r.
w sprawie szczegdlowych zasad dzialalnosci publicznych poradni psychologiczno-
pedagogicznych, w tym publicznych poradni specjalistycznych (DzU z 2003 r. Nr 5,
poz. 46),

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 18 stycznia 2005 r.
w sprawie warunkOw organizowania ksztatcenia, wychowania i1 opieki dla dzieci
1 miodziezy niepetlnosprawnych oraz niedostosowanych spotecznie w przedszkolach,
szkotach 1 oddziatach ogolnodostgpnych lub integracyjnych. (DzU z 2005r. Nr 19,
poz. 167),

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 18 stycznia 2005 r.
w sprawie warunkow organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci
1 mlodziezy niepelnosprawnych oraz niedostosowanych spotecznie w specjalnych
przedszkolach, szkotach i oddziatach oraz w o$rodkach. (DzU z 2005r. Nr 19, poz. 166),

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 14 marca 2005 r. w sprawie
zasad wydawania oraz wzoréw $wiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw
szkolnych, sposobu dokonywania ich sprostowan i wydawania duplikatéw, a takze zasad
legalizacji dokumentow przeznaczonych do obrotu prawnego z zagranica oraz zasad
odptatnosci za wykonywanie tych czynnosci (DzU z2005r. Nr 58, poz. 504
z pozniejszymi zmianami),

Ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych (DzU z 2005 r.
Nr 196, poz. 1631).

Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Tekst
jednolity DzU z 2006 r. Nr 97, poz. 673).

Ponizszy dokument opisuje w szczegdtowy sposdb organizacj¢ przeprowadzania
egzaminu maturalnego, precyzuje informacje dla zdajacych oraz zakres zadan
1 odpowiedzialno$ci zarowno dyrektora szkoty, jak 1 zespotow nauczycieli
przeprowadzajacych egzamin maturalny. Powtdérzenia w tekstach wynikaja ze
struktury dokumentu, ktory adresowany jest do réznych odbiorcow.

W materiale pomocniczym przedstawiono proponowany zakres spraw, ktdre powinny
zosta¢ ujete w wewnatrzszkolnej instrukcji przygotowania 1 organizacji egzaminu
maturalnego oraz zalaczono wzory protokotow i formularzy egzaminacyjnych.

W opracowaniu zastosowano nastgpujace skroty:

SZE - szkolny zesp6t egzaminacyjny,

PZE — przedmiotowy zespol egzaminacyjny,
ZN — zespol nadzorujacy,

OKE - okrggowa komisja egzaminacyjna,
CKE - Centralna Komisja Egzaminacyjna.

W przypisach podano zmiany wprowadzane w kolejnych latach.



CZESC I - INFORMACJA DLA ZDAJACEGO EGZAMIN MATURALNY OD ROKU
SZKOLNEGO 2006/2007

1. Opis egzaminu maturalnego

1. Absolwent szkoly ponadgimnazjalnej moze przystapi¢ do egzaminu maturalnego jeden
raz w ciagu roku szkolnego — w okresie od maja do lipca.

2. Egzamin maturalny zdawany jest w macierzystej szkole zdajacego.

a) Zdajacy moze by¢ kierowany na czg$¢ ustng egzaminu z jgzyka obcego lub jezyka
polskiego do innej szkoty, jesli w macierzystej szkole nie ma mozliwosci powotania
przedmiotowego zespolu egzaminacyjnego z danego jezyka. W takim przypadku
okregowa komisja egzaminacyjna kieruje zdajacego do innej szkoty i zawiadamia go
o miejscu egzaminu za posrednictwem dyrektora szkoly macierzystej dwa miesiace
przed terminem rozpoczgcia sesji egzaminacyjnej w danym roku.

b) W uzasadnionych przypadkach zdajacy moze by¢ kierowany na czg$¢ pisemna
egzaminu do innej szkoty. Dyrektor okrggowej komisji egzaminacyjnej informuje
o tym zainteresowanych zdajacych za posrednictwem dyrektora macierzystej szkoty
dwa miesiace przed terminem rozpoczgcia pisemnej sesji egzaminacyjne;.

3. Absolwent, przystgpujac do egzaminu maturalnego, zdaje obowiazkowo:

w czeSci ustnej: jezyk polski i jezyk obcy nowozytny' wybrany sposrod jezykow:
angielskiego, francuskiego, hiszpanskiego, niemieckiego, portugalskiego, rosyjskiego,
stowackiego, szwedzkiego i wloskiego, a w szkotach lub oddziatach z jezykiem nauczania
mniejszosci narodowych, takze egzamin z tego jezyka,

w czesci pisemnej*: jezyk polski, jezyk obcy nowozytny (ten sam co w czeéci ustnej
egzaminu), jeden przedmiot wybrany sposréd przedmiotéw: biologia, chemia, fizyka
1 astronomia, geografia, historia, historia muzyki, historia sztuki, ma‘[ema‘[yka3 , wiedza
o spoteczenstwie, wiedza o taﬁcu4, a w szkotach lub oddziatach z jezykiem nauczania
mniejszosci narodowych — takze egzamin z tego jezyka,

w szkolach lub oddzialach dwujezycznych, jezeli zdajacy wybierze na egzaminie jako
obowiazkowy przedmiot, ktéry byt nauczany dwujgzycznie, ma obowiazek przystapi¢ do
rozwigzywania dodatkowych zadan egzaminacyjnych z tego przedmiotu w jezyku obcym,
bedacym drugim jezykiem nauczania.

4. Absolwent przystgpujacy do egzaminu maturalnego moze dodatkowo zdawaé egzaminy
z jednego, dwoéch lub trzech przedmiotow w danej sesji egzaminacyjnej wybranych
sposrod nastepujacych przedmiotow’: biologia, chemia, fizyka i astronomia, geografia,
historia, historia muzyki, historia sztuki, matematyka3, wiedza o spoteczenstwie, wiedza
o tancu, (o ile nie wybrat danego przedmiotu jako obowiazkowego), informatyka, jezyk
obcy nowozytny (inny niz wybrany jako obowiazkowy), jezyk mniejszosci etnicznej,

' Od roku szkolnego 2007/2008 jeden jezyk obcy nowozytny wybrany sposrod jezykow: angielskiego,
francuskiego, hiszpanskiego, niemieckiego, rosyjskiego i wloskiego.

? 0d roku szkolnego 2008/2009 w czesci pisemnej obowiazkowo: jezyk polski, jezyk obcy, matematyka i jeden
przedmiot wybrany.

° Matematyka jest przedmiotem, ktory moze byé wybierany jako przedmiot obowiazkowy do roku szkolnego
2007/2008 wiacznie.

* 0d roku szkolnego 2008/2009: biologia, chemia, filozofia, fizyka i astronomia, geografia, historia, historia
muzyki, historia sztuki, informatyka, jezyk tacinski i kultura antyczna, wiedza o spoteczenstwie, wiedza o tancu,
> 0d roku szkolnego 2008/2009 lista przedmiotéw wybranych dodatkowo obejmuje przedmioty: biologia,
chemia, fizyka i astronomia, filozofia, geografia, historia, historia muzyki, historia sztuki, informatyka, jezyk
facinski i kultura antyczna, wiedza o spoleczenstwie, wiedza o tancu (o ile zdajacy nie wybral danego
przedmiotu jako obowiazkowego), jezyk obcy nowozytny (inny niz wybrany jako obowiazkowy), jezyk
regionalny — jgzyk kaszubski.
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jezyk regionalny — jezyk kaszubski, jezyk grecki ikultura antyczna®, jezyk lacinski
1 kultura antyczna.

5. Jezyk obcy nowozytny zdawany jest zardbwno w czgSci ustnej, jak i1 pisemnej, jezyk
mniejszosci etnicznej 1jezyk regionalny — jezyk kaszubski, w czgsci ustnej albo w czgsci
pisemne;j, albo w obu czg$ciach egzaminu.

Absolwenci szkot lub oddziatlow dwujezycznych, ktorzy wybiora na egzaminie jako
przedmiot dodatkowy przedmiot nauczany dwujezycznie, moga przystapi¢ do
rozwiazywania dodatkowych zadan egzaminacyjnych z tego przedmiotu w j¢zyku obcym,
begdacym drugim j¢zykiem nauczania.

Absolwenci szkot lub oddzialdow dwujezycznych, ktoérzy wybiora jako przedmiot
obowiazkowy inny jezyk obcy nowozytny niz drugi jgzyk nauczania, nie moga zdawac
tego jezyka w systemie dwujezycznym jako przedmiotu dodatkowego.

Absolwenci szkoét lub oddziatéw z jezykiem nauczania mniejszo$ci narodowej moga
zdawa¢ przedmioty w jezyku polskim lub jezyku danej mniejszosci narodowej
z wyjatkiem egzaminu z j¢zyka polskiego oraz tresci dotyczacych historii Polski
1 geografii Polski.

6. Egzamin w czesci ustnej zdawany jest:

a) najednym poziomie z jezyka polskiego oraz j¢zyka mniejszos$ci narodowej,

b) na poziomie podstawowym albo rozszerzonym z jg¢zyka obcego nowozytnego
zdawanego jako przedmiot obowiazkowy,

¢) na jednym poziomie, jesli zdajacy wybral jako obowiazkowy jezyk obcy nowozytny
bedacy drugim jezykiem nauczania w klasie dwujezycznej,

d) na jednym poziomie, je$li zdajacy wybrat jako przedmiot dodatkowy jezyk
mniejszosci etnicznej lub jezyk regionalny — jezyk kaszubski,

€) na poziomie rozszerzonym, jesli zdajacy wybrat jako przedmiot dodatkowy kolejny
jezyk obcy nowozytny Ilub drugi jezyk nauczania w szkolach/oddziatach
dwujezycznych.

7. Egzamin w cze¢Sci pisemnej zdawany jest:
a) na poziomie podstawowym albo na poziomie rozszerzonym z przedmiotow
obowiazkowych (jezyk polski, jezyk mniejszosci narodowej, jezyk obcy nowozytny,
matematyka’, obowiazkowy przedmiot wybrany),

b) na jednym poziomie, jesli zdajacy wybrat jako obowiazkowy jezyk obcy nowozytny
bedacy drugim j¢zykiem nauczania w klasach dwujezycznych,

¢) na poziomie rozszerzonym, jesli zdajacy wybrat przedmiot jako dodatkowy.

2. Zgloszenie tematu do czeSci ustnej egzaminu z jezyka polskiego (jezyka mniejszoSci
narodowej, jezyka mniejszosci etnicznej, jezyka regionalnego — jezyka kaszubskiego)

1. Uczen ma prawo zlozy¢, w terminie ustalonym w wewnatrzszkolnej instrukcji
przygotowania 1 organizacji egzaminu, nauczycielowi jezyka polskiego (jezyka
mniejszo$ci narodowej, jezyka mniejszo$ci etnicznej, jezyka regionalnego — jezyka
kaszubskiego) propozycje tematu prezentacji w czgsci ustnej egzaminu.

2. Nauczyciel ww. jezyka przedstawia temat zaproponowany przez ucznia zespotowi
nauczycieli opracowujacemu listg¢ tematow, a czlonkowie zespotu podejmuja decyzje

6 Jezyk grecki i kultura antyczna moze byé zdawany jako przedmiot dodatkowy do roku szkolnego 2006/2007
wlacznie.
7 Matematyka od roku szkolnego 2008/2009.



o akceptacji lub odrzuceniu tematu. O podjetej decyzji nauczyciel jezyka zawiadamia
zainteresowanego ucznia.

3. Tematy proponowane przez uczniow nie maja charakteru autorskiego; jezeli znajda si¢ na
szkolnej liscie tematow, moga by¢ wybierane takze przez innych zdajacych.

3. Deklaracja przystgpienia do egzaminu

Osoba, ktora zamierza przystapi¢ do egzaminu maturalnego sklada przewodniczacemu
szkolnego zespotu egzaminacyjnego (dyrektorowi szkoty), w terminie do 30 wrze$nia roku
szkolnego, w ktérym przystepuje do egzaminu, wstepng pisemna deklaracje dotyczaca
wyboru:

a) tematu z jezyka polskiego (jezyka mniejszo$ci narodowej, jezyka mniejszosci
etnicznej, jezyka regionalnego — jezyka kaszubskiego) wybranego z listy tematow
ogloszonej w szkole do cze$ci ustnej egzaminu, a takze wyboru poziomu egzaminu
w czgsci pisemnej albo podstawowego, albo rozszerzonego,

b) jezyka obcego nowozytnego zdawanego jako przedmiot obowiazkowy oraz poziomu
tego egzaminu w czg¢sci ustnej 1 w czesci pisemnej (albo poziom podstawowy, albo
poziom rozszerzony, przy czym poziom egzaminu w czg$ci ustnej i w czgsci
pisemnej moze by¢ rézny). W przypadku wyboru jezyka bedacego drugim jezykiem
nauczania w klasach dwujgzycznych jest on zdawany obowiazkowo w czgsci ustnej
1 pisemnej na poziomie okreslonym dla szkél dwujezycznych,

c) obowiazkowego przedmiotu wybranego w czesci pisemnej egzaminu i poziomu jego
zdawania - podstawowego albo rozszerzonego,

d) przedmiotow zdawanych dodatkowo, (przedmioty te zdawane sa na poziomie
rozszerzonym),

e) S$rodowiska komputerowego, programow uzytkowych oraz jezyka programowania
sposrod dostepnych w szkole 1 znajdujacych si¢ na liScie ogloszonej przez dyrektora
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej na stronie www.cke.edu.pl, w przypadku wyboru
informatyki jako przedmiotu dodatkowego®,

f) przedmiotu, ktory ma by¢ zdawany w drugim jezyku nauczania — w przypadku
absolwentow szkot lub oddziatow z jezykiem nauczania mniejszosci narodowej
1 absolwentoéw szkot lub oddzialow dwujezycznych.

Wybor przedmiotéw zdawanych na egzaminie maturalnym nie jest zalezny od typu szkotly, do
ktorej uczgszczat absolwent, ani od przedmiotow nauczanych w tej szkole.

Zdajacy podpisuje oswiadczenie, 0 wyrazeniu zgody lub braku zgody na przetwarzanie
danych osobowych dla potrzeb rekrutacji na studia.

Termin zlozenia deklaracji ostatecznej mija 20 grudnia roku szkolnego, w ktorym zdajacy
zamierza przystapi¢ do egzaminu maturalnego. Po tym terminie nie ma juz mozliwos$ci
dokonywania zmian w deklaracji dotyczacej wyboru przedmiotow i poziomu egzaminu.
Nieztozenie deklaracji ostatecznej jest rownoznaczne z przystapieniem absolwenta do
egzaminu zgodnie z deklaracja wstgpna.

Jezeli macierzysta szkota zdajacego zostala zlikwidowana lub przeksztatcona, deklaracje
zdajacy sktada w okrggowej komisji egzaminacyjnej wraz z potwierdzona kserokopia
swiadectwa ukonczenia szkoty ponadgimnazjalnej (ponadpodstawowej).

4. Dostosowanie warunkow i formy przeprowadzania egzaminu maturalnego

1. Zdajacy, ktéory ubiega si¢ o prawo przystapienia do egzaminu maturalnego
w warunkach i formie dostosowanych do indywidualnych potrzeb psychofizycznych
i edukacyjnych, jest obowiazany zlozy¢ dyrektorowi szkoty wniosek o dostosowanie

¥ Do roku szkolnego 2007/2008 informatyka moze by¢ wybierana tylko jako przedmiot dodatkowy, a od roku
szkolnego 2008/2009 jako przedmiot obowiazkowo wybrany lub jako przedmiot dodatkowy.



warunkoéw 1 formy egzaminu wraz z opinia wydana przez poradni¢ psychologiczno-
pedagogiczna lub orzeczeniem o potrzebie indywidualnego nauczania lub orzeczeniem
o potrzebie ksztalcenia specjalnego w terminie do 15 pazdziernika roku szkolnego,
w ktorym odbywa si¢ egzamin maturalny.

Opinia poradni psychologiczno-pedagogicznej powinna by¢ wydana nie wcze$niej niz
cztery lata przed terminem egzaminu i nie pozniej niz do 30 wrzesnia roku szkolnego,
w ktorym odbywa si¢ egzamin maturalny”.

Zdajacy, ktory przedtozyt opinie¢ poradni psychologiczno-pedagogicznej, ma prawo do
oceny arkuszy egzaminacyjnych wedlug dostosowanych kryteriow oceniania,
aw przypadku, gdy gleboko§¢ zaburzenia grafii uniemozliwia odczytanie 1 ocenienie
arkusza egzaminacyjnego, ma prawo do pisania rozwigzan na komputerze lub maszynie
do pisania.

Szczegotowa informacja dotyczaca sposobu dostosowania warunkéw 1 formy
przeprowadzenia egzaminu maturalnego jest oglaszana przez dyrektora Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej 12 miesigcy przed terminem egzaminu na stronie
www.cke.edu.pl. Za dostosowanie warunkéw do potrzeb absolwentow odpowiada
przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego (dyrektor szkoty).

Zwolnienie laureatow i finalistow olimpiad przedmiotowych 2z egzaminu
maturalnego

Laureaci i finalisci olimpiad przedmiotowych znajdujacych si¢ w wykazie ogloszonym

przez dyrektora CKE na dang sesj¢ egzaminacyjna na stronie www.cke.edu.pl, sa
zwolnieni z egzaminu maturalnego z danego przedmiotu.

W przypadku absolwentow szkot lub oddziatéw dwujezycznych, ktorzy uzyskali tytut
laureata lub finalisty olimpiady z przedmiotu obowiazkowego nauczanego dwujezycznie,
zwolnienie nie obejmuje czg$ci pisemnej egzaminu zdawanej w drugim jezyku nauczania.

Zwolnienie laureata lub finalisty olimpiady przedmiotowej jest rownoznaczne
z uzyskaniem najwyzszego wyniku odpowiednio w czgsci ustnej iczgSci pisemnej
egzaminu na poziomie rozszerzonym albo na poziomie okreslonym dla szkét
dwujezycznych.

Laureaci 1 finaliSci olimpiad przedmiotowych przedstawiaja przewodniczacemu
szkolnego zespotu egzaminacyjnego (dyrektorowi szkoty) zaswiadczenie o uzyskaniu
tytutu laureata lub finalisty olimpiady, na podstawie ktorego przewodniczacy szkolnego
zespolu egzaminacyjnego stwierdza uprawnienie do zwolnienia z egzaminu.
Zaswiadczenie musi by¢ dostarczone nie pdzniej niz jeden dzien przed terminem
egzaminu z danego przedmiotu.

Przebieg egzaminu — informacje ogélne

Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego (dyrektor szkoly) oglasza:

a) harmonogram czgsci pisemnej egzaminu, ogloszony przez dyrektora CKE na stronie
internetowej www.cke.edu.pl,

b) szkolny harmonogram czg$ci ustnej egzaminu dwa miesiace przed terminem czesci
pisemnej egzaminu.

Uczen/absolwent, po ogloszeniu harmonogramu czgsci ustne] egzaminu z jezyka
polskiego, jgzyka mniejszosci narodowej, jezyka mniejszoSci etnicznej, jezyka
regionalnego — je¢zyka kaszubskiego przekazuje przewodniczacemu szkolnego zespotu
egzaminacyjnego (dyrektorowi szkoty) nie pdzniej niz 4 tygodnie przed terminem

? Dla zdajacych w sesji 2006/2007 opinia powinna byé wydana w nie wcze$niej niz 4 maja 2003 r. i nie pozniej
niz 30 wrzesnia 2006 r.



rozpoczgcia czgsci ustnej sesji egzaminacyjnej bibliografi¢ wykorzystana do opracowania
wybranego tematu oraz tydzien przed tym terminem plan prezentacji. Bibliografia i plan
musza by¢ podpisane imieniem i nazwiskiem.

Niedostarczenie bibliografii w wyznaczonym terminie jest rOwnoznaczne z rezygnacja
z przystapienia do czg$ci ustnej egzaminu z danego j¢zyka.

3. Zdajacy ma obowiazek zglosi¢ si¢ na kazdy egzamin punktualnie, zgodnie
z harmonogramem ogloszonym przez przewodniczacego szkolnego zespotu
egzaminacyjnego (dyrektora szkoty). Na egzamin nalezy zglosi¢ si¢ z dokumentem
tozsamosci z aktualnym zdjeciem, a w przypadku zdajacych skierowanych przez OKE do
innej szkoty réwniez ze $wiadectwem ukonczenia szkoty.

4. Zdajacy nie moze wnosi¢ do sali egzaminacyjnej zadnych urzadzen telekomunikacyjnych
ani z nich korzysta¢. Nieprzestrzeganie tej zasady stanowi podstawe do uniewaznienia

egzaminu.
5. Zdajacy w trakcie egzaminu moze korzysta¢ z materiatow i przyboréw pomocniczych,

ktorych wykaz ogtasza dyrektor CKE dwa miesiace przed terminem czg$ci pisemnej
egzaminu na stronie www.cke.edu.pl.

7. Czg$¢ ustna egzaminu maturalnego

Zasady przeprowadzenia czg$ci ustnej egzaminu maturalnego omoéwiono w Informatorach
maturalnych od 2005 roku i Aneksach do informatorow.

1. Cze$¢ ustna egzaminu z jezyka polskiego (jezyka mniejszosci narodowej, jezyka
mniejszo$ci etnicznej, jezyka regionalnego - jezyka kaszubskiego) przebiega
W nastgpujacy sposob:

a) zdajacy, po okazaniu dokumentu tozsamosci (a w przypadku zdajacych skierowanych
na egzamin przez dyrektora OKE rowniez §wiadectwa ukonczenia szkoty), wchodzi
do sali egzaminacyjnej w kolejnosci ustalonej na liscie,

b) w sali przebywa jeden zdajacy,

c) w czasie tego egzaminu zdajacy moze korzystac z:
- materialéw pomocniczych przygotowanych we wtasnym zakresie do prezentacji,
- planu prezentacji, ktory okazuje do wgladu przed przystapieniem do egzaminu.
Objetos¢ planu nie moze przekracza¢ jednej strony formatu A-4. Plan winien by¢
podpisany imieniem i nazwiskiem zdajacego.

d) egzamin trwa ok. 25 minut i sktada si¢ z dwoch czegsci:

- w czeSci pierwszej, trwajacej ok. 15 minut, zdajacy prezentuje przygotowany
temat. Podczas prezentacji moze wykorzystaé materialty pomocnicze. Czas ich
wykorzystania nie moze by¢ dluzszy niz 5 minut. Czas ten wliczany jest do
catkowitego czasu prezentacji. W trakcie prezentacji czlonkowie przedmiotowego
zespolu egzaminacyjnego nie przerywaja wypowiedzi zdajacego, chyba ze
zostanie przekroczony limit czasu;

- cze$¢ druga, trwajaca ok. 10 minut, polega na rozmowie zdajacego z zespotem
przedmiotowym. Pytania egzaminujacych moga dotyczy¢ jedynie prezentowanego
tematu 1 bibliografii. Jezeli zdajacy nie wyglosi prezentacji, zespot przedmiotowy
nie przeprowadza z nim rozmowy.

2. Cze$¢ ustna egzaminu z jezyka obcego nowozytnego przebiega w nastgpujacy sposob:

a) zdajacy, po okazaniu dokumentu tozsamosci (a w przypadku zdajacych skierowanych
na egzamin przez dyrektora OKE rowniez $wiadectwa ukonczenia szkoty), wchodzi
do sali egzaminacyjnej w kolejnosci ustalonej na licie,

b) zdajacy losuje zestaw egzaminacyjny,
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¢) zdajacy moze otrzymaé do sporzadzenia notatek kartke (opatrzona pieczecia szkoty),
ktora po zakonczeniu egzaminu podlega zwrotowi 1 zniszczeniu,

d) zdajacy zajmuje miejsce przy stoliku i przygotowuje si¢ do egzaminu.

Egzamin na poziomie podstawowym

- w sali przebywa jeden zdajacy,

- zdajacy po wylosowaniu zestawu egzaminacyjnego przygotowuje si¢ do egzaminu
ok. 5 minut, ktérych nie wlicza si¢ do czasu trwania egzaminu,

- egzamin prowadzony jest w danym jezyku obcym nowozytnym, trwa ok. 10 minut
i sktada si¢ z dwoch czgsci: cze$¢ pierwsza polega na przeprowadzeniu trzech rozmow
sterowanych, symulujacych autentyczne sytuacje komunikacyjne, a cz¢$¢ druga polega
na opisaniu przez zdajacego ilustracji zawartej w zestawie oraz udzieleniu odpowiedzi
na dwa pytania zwiazane z ta ilustracja.

Egzamin na poziomie rozszerzonym

- w sali moze przebywac¢ jeden zdajacy i jeden przygotowujacy si¢ do egzaminu,

- zdajacy, po wylosowaniu zestawu egzaminacyjnego, przygotowuje si¢ do egzaminu
ok. 15 minut, ktérych nie wlicza si¢ do czasu trwania egzaminu,

- w czasie przygotowania zdajacy moze sporzadzi¢ plan prezentacji, z ktorego moze
korzysta¢ w trakcie omawiania tematu,

- egzamin prowadzony jest w danym jezyku obcym nowozytnym, trwa ok. 15 minut
i sktada si¢ z dwoch czesci: czg$¢ pierwsza polega na przeprowadzeniu rozmowy
egzaminujacego ze zdajacym na podstawie materialu stymulujacego, a czg$¢ druga
polega na prezentacji przez zdajacego jednego z dwodch tematow zawartych
w zestawie 1 dyskusji z egzaminujacym na zaprezentowany temat. Prezentacja
powinna trwaé¢ ok. 2-3 minut. Egzaminujacy nie przerywa prezentacji zdajacego,
chyba Ze zostanie przekroczony limit czasu.

Egzamin dla absolwentow szkoél i oddzialow dwujezycznych

8.

- w sali moze przebywac jeden zdajacy i jeden przygotowujacy si¢ do egzaminu,
- zdajacy przygotowuje si¢ do egzaminu ok. 15 minut, ktérych nie wlicza si¢ do czasu
trwania egzaminu,

- egzamin prowadzony jest w danym jezyku obcym nowozytnym, trwa ok. 15 minut
1 sklada si¢ z prezentacji tekstu zamieszczonego w zestawie oraz rozmowy
Z egzaminujacym na temat tego tekstu.

. Niezdanie lub nieprzystapienie do egzaminu maturalnego z przedmiotu lub przedmiotéw

w czg$ci ustnej nie stanowi przeszkody w zdawaniu egzaminu w cz¢$ci pisemne;.

Czes¢ pisemna egzaminu maturalnego

Zasady przeprowadzenia czg$ci pisemnej egzaminu maturalnego oméwiono w Informatorach
maturalnych od 2005 roku i Aneksach do informatorow ogloszonych dla wszystkich
przedmiotow egzaminacyjnych.

1.

Zdajacy cze$¢ pisemna egzaminu maturalnego po wejSciu do sali egzaminacyjnej
iotrzymaniu arkusza na polecenie przewodniczacego zespotu nadzorujacego ma
obowiazek sprawdzié, czy arkusz jest kompletny, tzn. czy zawiera wszystkie zadania, ma
wszystkie strony i czy sa one wyraznie wydrukowane oraz czy otrzymal zestaw
tablic/wzorow (dotyczy egzaminu z matematyki, chemii, fizyki 1 astronomii). Braki
zglasza przewodniczacemu zespotu nadzorujacego egzamin, ktéry wydaje kompletny
arkusz 1 zestaw tablic/wzoréw. Takie zdarzenie zostaje odnotowane w protokole
przebiegu egzaminu, zdajacy ma obowiazek potwierdzi¢ je swoim podpisem.
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10.

Zdajacy jest zobowiazany czytelnie i w miejscach do tego przeznaczonych zakodowaé
sw0j arkusz egzaminacyjny i kart¢ odpowiedzi. Kodowanie polega na:

a) wpisaniu swojego numeru PESEL na arkuszu egzaminacyjnym i karcie odpowiedzi,
b) przeniesieniu numeru PESEL na matryce znakow cyfrowych,
c) wpisaniu daty urodzenia na karcie odpowiedzi,

d) wpisaniu kodu zdajacego na stronie tytutowej arkusza i na karcie odpowiedzi (zgodnie
z zaleceniem OKE),

e) naklejeniu paskéw kodowych szkoty na arkuszu egzaminacyjnym 1 karcie odpowiedzi
w miejscach do tego przeznaczonych.

Egzamin rozpoczyna si¢ z chwila zapisania w widocznym miejscu przez
przewodniczacego zespolu nadzorujacego godziny rozpoczgcia 1 zakonczenia pracy
z arkuszem egzaminacyjnym. Osoby zglaszajace si¢ na egzamin po tym czasie nie zostana
wpuszczone do sali egzaminacyjne;.

Podczas egzaminu zdajacy nie opuszczaja sali egzaminacyjnej. W przypadku
koniecznos$ci wyjécia z sali, zdajacy sygnalizuje taka potrzebe przez podniesienie reki.
Po uzyskaniu zezwolenia zespotu nadzorujacego na wyjscie pozostawia zamknigty arkusz
egzaminacyjny na swoim stoliku, a czas nieobecno$ci zdajacego jest odnotowywany
w protokole przebiegu egzaminu.

W przypadku, kiedy zdajacy przerwal czg$¢ pisemna egzaminu i nie podjat pracy,
przewodniczacy zespolu nadzorujacego odbiera jego prac¢ i odnotowuje ten fakt
w protokole przebiegu egzaminu. Zdajacy ma prawo przystapi¢ do egzaminu z danego
przedmiotu w kolejnej sesji egzaminacyjnej.

W przypadku stwierdzenia niesamodzielnej pracy zdajacego lub zakldcania przez niego
przebiegu egzaminu z danego przedmiotu, przewodniczacy szkolnego zespotu
egzaminacyjnego (dyrektor szkoly) przerywa egzamin tego zdajacego, uniewaznia jego
egzamin i1 nakazuje opuszczenie sali egzaminacyjnej. Fakt ten odnotowuje w protokole
przebiegu egzaminu. Zdajacy ma prawo przystapi¢ do egzaminu z tego przedmiotu
w kolejnej sesji egzaminacyjne;j.

Jesli zdajacy ukonczyt pracg przed czasem, odktada zamknigty arkusz na brzeg stolika,
zglasza ukonczenie pracy przewodniczacemu zespotu nadzorujacego przebieg egzaminu
przez podniesienie reki i za jego przyzwoleniem wychodzi z sali, nie zaktocajac pracy
pozostalym zdajacym.

Po uplywie czasu przeznaczonego na rozwiazywanie zadan danej czgsci egzaminu,
zdajacy pozostawia na stoliku swoj zamknigty arkusz egzaminacyjny pamigtajac o tym,
aby byl poprawnie zakodowany 1ioczekuje na zgode przewodniczacego zespolu
nadzorujacego na opuszczenie sali.

W przypadku egzaminu z j¢zyka obcego nowozytnego zdawanego na poziomie
rozszerzonym lub na poziomie okreslonym dla szkoét dwujezycznych, informatyki, a takze
egzaminu z przedmiotu obowiazkowego zdawanego w drugim j¢zyku nauczania, po
przerwie odbywa si¢ druga czes¢ egzaminu. Zdajacy, po otrzymaniu arkusza, postepuje
analogicznie jak podczas pracy z arkuszem w pierwszej czgs$ci egzaminu.

Nieprzystapienie do egzaminu maturalnego z przedmiotu lub przedmiotow w czgsci
pisemnej nie stanowi przeszkody w zdawaniu pozostalych egzamindw wybranych przez
zdajacego w czg$ci pisemne;j.
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. Informacje i zalecenia dla zdajacych egzamin maturalny z informatyki10

Egzamin z informatyki moze by¢ zdawany tylko na poziomie rozszerzonym.

Czes$¢ pierwsza egzaminu z informatyki polega na rozwiazaniu zadan egzaminacyjnych
bez korzystania z komputera i przebiega wedtug takich samych zasad jak w przypadku
pozostatych przedmiotow egzaminacyjnych.

W czgs$ci drugiej egzaminu z informatyki zdajacy pracuje przy autonomicznym
stanowisku komputerowym i1 moze korzysta¢ wytacznie z programéw, danych zapisanych
na dysku twardym i na innych no$nikach stanowiacych wyposazenie stanowiska lub
otrzymanych z arkuszem egzaminacyjnym. Nie jest dozwolone korzystanie z tych samych
zasobow na réznych komputerach i komunikowanie si¢ osob zdajacych migdzy soba oraz
z innymi osobami. Niedozwolony jest bezposredni dostgp do sieci lokalnej oraz zasobow
Internetu.

Komputer na stanowisku egzaminacyjnym zdajacego jest sprawny, a jego konfiguracja
spelnia wymagania dotyczace S$rodowiska komputerowego, jezyka programowania
i programéw uzytkowych, ktore zostaly wybrane przez zdajacego sposrod dostepnych
w szkole 1 znajdujacych sig na liScie ogloszonej przez Dyrektora CKE .

Zdajacy ma prawo w przeddzien egzaminu sprawdzi¢, w ciagu jednej godziny,
poprawnos¢ dzialania komputera, na ktorym bedzie zdawat egzamin, 1 wybranego przez
siebie oprogramowania. Sprawdzanie to odbywa si¢ w obecnosci administratora
(opiekuna) pracowni oraz cztonka zespotu nadzorujacego, w czasie wyznaczonym przez
przewodniczacego szkolnego zespolu egzaminacyjnego (dyrektora szkoly). Fakt
sprawdzenia komputera i oprogramowania zdajacy potwierdza podpisem na stosownym
o$wiadczeniu.

Zdajacy nie moze samodzielnie wymienia¢ elementdw i podzespotow wchodzacych
w sktad zestawu komputerowego oraz przylacza¢ dodatkowych; nie moze rowniez zadaé
takiego dodatkowego przylaczenia lub wymiany przez administratora (opiekuna)
pracowni.

Zdajacy nie moze samodzielnie instalowaé, a takze zada¢ zainstalowania przez
administratora (opiekuna) pracowni, dodatkowego oprogramowania na komputerze
przydzielonym mu do egzaminu.

W pracowni, w ktérej odbywa si¢ egzamin, jest dostgpna podstawowa dokumentacja
oprogramowania (opisy oprogramowania dostarczone z licencjami lub pelne wersje
oprogramowania z plikami pomocy), z ktérej moze korzysta¢ zdajacy.

W czasie egzaminu maturalnego z informatyki w sali egzaminacyjnej jest obecny przez
caly czas administrator (opiekun) pracowni, ktory nie wchodzi w sklad zespotu
nadzorujacego. Administrator (opiekun) pracowni moze by¢ wychowawca zdajacych.

Zdajacy, niezwlocznie po egzaminie, po nagraniu przez administratora (opiekuna)
pracowni ptyty CD-R dokumentujacej pracg zdajacych, ma prawo upewni¢ sig
0 poprawnos$ci nagrania na plycie CD-R katalogu (folderu) oznaczonego swoim
PESELem wraz ze wszystkimi plikami, ktore przekazal do oceny. Fakt ten zdajacy
potwierdza podpisem na stosownym oswiadczeniu.

10. Egzamin maturalny dla osob ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi

Absolwenci ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi maja prawo, na podstawie orzeczenia
o potrzebie ksztalcenia specjalnego, przystapi¢ do egzaminu maturalnego w warunkach

formie dostosowanych do indywidualnych potrzeb psychofizycznych okreslonych

' Informatyka jest zdawana tylko na poziomie rozszerzonym jako przedmiot dodatkowo wybrany do roku
szkolnego 2007/2008 wiacznie.
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komunikacie dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej oglaszanym na stronie

www.cke.edu.pl.

l.

11.

Cze$¢ ustna egzaminu maturalnego

Egzamin z jezyka obcego nowozytnego dla oséb niewidomych

- w sali musi znajdowac¢ si¢ sprawny odtwarzacz ptyt CD, ktorego obsluga zajmuje si¢
cztonek przedmiotowego zespotu egzaminacyjnego,

- na obu poziomach egzaminu ilustracja zastapiona jest materiatem dzwigkowym,

- W czasie przeznaczonym na przygotowanie, zdajacy sam okresla liczbe odtworzen
dzwigkowego materiatu ilustracyjnego.

Egzamin dla osob nieslyszacych

- zdajacy ma obowiazek przystapi¢ do czesci ustnej egzaminu z jezyka polskiego,
a w szkotach lub oddziatach z nauczaniem j¢zyka mniejszos$ci narodowej takze do
egzaminu z tego jezyka,

- zdajacy ma prawo do zdawania czg$ci ustnej egzaminu z jezyka polskiego w jezyku
migowym lub przygotowania prezentacji na pismie,

- osoby niestyszace sa zwolnione z czeSci ustnej egzaminu z jezyka obcego
nowozytnego.

Cze$¢ pisemna egzaminu maturalnego

Egzamin dla os6b niewidomych i stabowidzacych
Zdajacy ma prawo do:

- arkuszy egzaminacyjnych drukowanych alfabetem Braille’a z dostosowanymi
elementami graficznymi w przypadku oséb niewidomych,

- arkuszy egzaminacyjnych drukowanych powigkszona czcionka 16 pkt w przypadku
0soOb stabo widzacych.

Egzamin dla osob nieslyszacych

Zdajacy ma prawo do dostosowanych dla oséb niestyszacych arkuszy egzaminacyjnych
przygotowanych dla poziomu podstawowego z jezyka polskiego, jezyka obcego
nowozytnego, historii 1 wiedzy o spoleczenstwie. Zdajacy ma prawo przystapi¢ do
egzaminu z tych przedmiotdow na poziomie rozszerzonym. Arkusze dla poziomu
rozszerzonego zawieraja zadania takie, jak dla pozostatych zdajacych, z wyjatkiem
jezyka obcego nowozytnego, w ktorym pominigto zadania sprawdzajace umiejg¢tnose
rozumienia tekstu stuchanego.

Warunki zdania egzaminu

Zdajacy zdat egzamin maturalny, jezeli z kazdego egzaminu obowiazkowego:

a) w_czeSci ustnej egzaminu z j¢zyka polskiego i jezyka obcego nowozytnego na
zadeklarowanym poziomie, a w szkotach lub oddziatach z jezykiem nauczania
mniejszosci narodowych — takze z egzaminu z jgzyka mniejszosci narodowej —
uzyskat co najmniej 30% punktow mozliwych do uzyskania za kazdy egzamin,

b) w_czeSci pisemne] egzaminu z jgzyka polskiego, jezyka obcego nowozytnego
i przedmiotu do wyboru, a w szkotach lub oddzialach z jgzykiem nauczania
mniejszosci narodowych — takze z egzaminu z jgzyka mniejszosci narodowej —
uzyskat co najmniej 30% punktéw mozliwych do zdobycia na zadeklarowanym
poziomie.

Zdajacy zdat egzamin maturalny réwniez wtedy, gdy =z jednego przedmiotu
obowiazkowego, w czg$ci ustnej albo cze$ci pisemnej, nie uzyskat 30% punktow,
o ktorych mowa w pkt a) 1 b), ale ze wszystkich przedmiotéw obowiazkowych w czgsci
ustnej 1 czesci pisemnej uzyskat $rednia co najmniej 30% punktéow. Zasady tej nie
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13.

14.

stosuje si¢ do osoby, ktorej egzamin z przedmiotu obowiazkowego w czgsci ustnej lub
czesci pisemnej zostal uniewazniony, lub ktora nie przystapita do egzaminu z przedmiotu
obowiazkowego w czg$ci ustnej lub czgéci pisemne;.

Wyniki egzaminow z przedmiotow zdawanych jako dodatkowe nie maja wplywu na
zdanie egzaminu maturalnego. Dla tych przedmiotow nie ma ustalonego progu zaliczenia
egzaminu.

Wyniki czg$ci pisemnej egzaminu maturalnego dla absolwentéw klas lub oddziatow
dwujezycznych z przedmiotéw obowiazkowych w czgsci zdawanej w drugim jgzyku
nauczania nie maja wptywu na zdanie egzaminu maturalnego.

. Informowanie o wynikach egzaminu maturalnego

Wyniki czg$ci ustnej egzaminu sa oglaszane przez przewodniczacego przedmiotowego
zespotu egzaminacyjnego w dniu egzaminu. Wyniki sg ostateczne.

Wyniki czgsci pisemnej egzaminu ustalone przez Okrggowa Komisje Egzaminacyjna sa
ostateczne. Wyniki ogtasza dyrektor szkoly po otrzymaniu ich z OKE.

Swiadectwa dojrzalosci

Zdajacy, ktory zdal egzamin maturalny, otrzymuje $wiadectwo dojrzatosci i jego odpis
wydane przez OKE. Swiadectwa sa wydawane, za potwierdzeniem odbioru,
w macierzystej szkole zdajacego.

Na s$wiadectwie dojrzato$ci odnotowane sa wyniki uzyskane z egzamindéw z kazdego
przedmiotu zdawanego w czg$ci ustnej oraz w czesci pisemne;.

Wyniki uzyskane w czgséci pierwszej 1 w czg$ci drugiej egzaminu pisemnego z jezyka
obcego nowozytnego zdawanego na poziomie rozszerzonym lub na poziomie okreslonym
dla szkot dwujgzycznych oraz z informatyki, odnotowywane sa facznie.

Absolwenci, ktoérzy w roku szkolnym 2006/2007 przystapili do egzaminu pisemnego
z danego przedmiotu lub przedmiotow na poziomie rozszerzonym i po raz pierwszy
otrzymaja S$wiadectwo dojrzatosci, na $wiadectwie oprocz wyniku uzyskanego
Z egzaminu na poziomie rozszerzonym, beda mieli odnotowany wynik egzaminu z tego
przedmiotu lub przedmiotéw na poziomie podstawowym, z wyjatkiem informatyki,
jezyka lacinskiego 1 kultury antycznej, jezyka greckiego 1 kultury antycznej oraz jezyka
kaszubskiego. Wynik ten zostanie ustalony na podstawie tabeli stanowiacej zalacznik do
rozporzadzenia z dn. 8 wrzeénia 2006 r."!

W przypadku, gdy zdajacy nie przystapit do zadeklarowanego:
a) egzaminu maturalnego z przedmiotu dodatkowego,
b) rozwiazywania dodatkowych zadan egzaminacyjnych w drugim jezyku nauczania,

na $wiadectwie dojrzatosci, w miejscu przeznaczonym na wpisanie wyniku egzaminu
maturalnego z przedmiotu dodatkowego, albo dodatkowych zadan egzaminacyjnych
zdawanych w drugim j¢zyku nauczania wpisuje si¢ ,.0%”.

W przypadku uniewaznienia egzaminu maturalnego z przedmiotu dodatkowego, na
$wiadectwie dojrzato$ci, w miejscu przeznaczonym na wpisanie wyniku egzaminu
maturalnego z tego przedmiotu wpisuje si¢ ,,0%”.

Tryb odwolawczy

Jezeli zdajacy uzna, ze w trakcie egzaminu maturalnego zostaly naruszone przepisy
dotyczace jego przeprowadzenia, moze, w terminie 2 dni od daty egzaminu maturalnego

' Zatacznik znajduje si¢ na koncu informacji dla zdajacego.
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16.

w czgscl ustnej lub pisemnej z danego przedmiotu, zglosi¢ pisemnie zastrzezenia do
dyrektora OKE. Zastrzezenie musi zawiera¢ doktadny opis zaistniatej sytuacji.

Dyrektor OKE rozpatruje zastrzezenia w terminie 7 dni roboczych od daty ich otrzymania.
W razie stwierdzenia naruszenia przepisOw moze uniewazni¢ dany egzamin w stosunku
do wszystkich zdajacych albo zdajacych w jednej sali, a takze w stosunku do
poszczegbdlnych zdajacych 1 zarzadzi¢ jego ponowne przeprowadzenie. Rozstrzygnigcie
dyrektora OKE jest ostateczne. Nowy termin egzaminu pisemnego ustala dyrektor CKE.

Uniewaznienie egzaminu
Uniewaznienie egzaminu moze nastapi¢ w przypadku:

a) stwierdzenia niesamodzielnej pracy zdajacego lub zaktdcania przez niego przebiegu
egzaminu,

b) stwierdzenia naruszenia przepisow dotyczacych przebiegu egzaminu, na skutek
zastrzezen zgloszonych przez zdajacego lub z urzedu,

c) stwierdzenia, podczas sprawdzania arkuszy egzaminacyjnych, niesamodzielnego
rozwigzywania zadan przez zdajacych z danego przedmiotu w czg$ci pisemnej,

d) zaginigcia lub zniszczenia prac egzaminacyjnych lub kart odpowiedzi i braku
mozliwosci ustalenia wyniku czg$ci pisemnej egzaminu.

Uwaga!

Uniewaznienia w przypadku a) dokonuje przewodniczacy szkolnego zespotu
egzaminacyjnego (dyrektor szkoty), w przypadkach b), c), d) dyrektor OKE
w porozumieniu z dyrektorem CKE.

W przypadku uniewaznienia egzaminu maturalnego w czgsci ustnej lub czg$ci pisemne;j
egzaminu z danego przedmiotu zdajacy otrzymuje wynik ,,0%”. Nie dotyczy to
uniewaznienia na podstawie punktu 1d.

Termin dodatkowy

Zdajacy ma prawo, w szczegélnych przypadkach losowych lub zdrowotnych
uniemozliwiajacych przystapienie zgodnie z harmonogramem do czg$ci ustnej lub
pisemne] egzaminu z danego przedmiotu lub przedmiotéw zdawaé egzamin
w dodatkowym terminie.

Zdajacy lub jego rodzice (prawni opiekunowie) sktadaja do dyrektora macierzystej szkoty
udokumentowany wniosek najp6zniej w dniu, w ktorym odbywa si¢ egzamin z danego
przedmiotu. W przypadku dotyczacym egzaminu pisemnego dyrektor szkoly przekazuje
wniosek wraz z zataczonymi dokumentami dyrektorowi OKE najp6zniej nast¢pnego dnia
po otrzymaniu wniosku.

Dyrektor komisji okregowej rozpatruje wniosek, o ktorym mowa w pkt 2, w terminie
2dni od daty jego otrzymania. Rozstrzygnigcie dyrektora komisji okregowej jest
ostateczne.

Zdajacy, ktory uzyskat zgodg dyrektora komisji okrggowej na przystapienie do egzaminu
pisemnego w dodatkowym terminie, przystgpuje do egzaminu z danego przedmiotu lub
przedmiotow w terminie ustalonym przez dyrektora Komisji Centralnej. Informacjg
0 harmonogramie i miejscu przeprowadzenia egzaminu dyrektor CKE ogtasza na stronie
www.cke.edu.pl w pierwszym tygodniu czerwca.

W przypadku dotyczacym egzaminu ustnego, dyrektor szkoly rozpatruje wniosek,
o ktérym mowa w pkt 2 i ustala nowy termin egzaminu, ktéry powinien si¢ odby¢ do dnia
zakonczenia przeprowadzania czg$ci pisemnej egzaminu.
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6. Absolwenci, ktorzy nie przystapili do egzaminu maturalnego z danego przedmiotu
w czgsci ustnej do dnia zakonczenia przeprowadzania czesci pisemnej egzaminu lub nie
przystapili do czg$ci pisemnej egzaminu w terminie dodatkowym ustalonym przez
dyrektora CKE, moga przystapi¢ do tych egzamindw w kolejnych sesjach
egzaminacyjnych.

17. Kolejne sesje egzaminacyjne

17.1 Deklaracja przystapienia do egzaminu maturalnego

Wstepna deklaracje przystapienia do egzaminu (zalqcznik la lub 1b) absolwent sktada do
dyrektora macierzystej szkoty, a w przypadku likwidacji lub przeksztalcenia szkoly, do
dyrektora OKE w terminie do 30 wrzes$nia roku szkolnego, w ktérym zamierza przystapi¢ do
egzaminu maturalnego, a deklaracj¢ ostateczna do 20 grudnia tego roku.

e Zdajacy, ktory nie zdal egzaminu maturalnego

1.

Zdajacy, ktory nie zdal egzaminu maturalnego z okreslonego przedmiotu lub
przedmiotow moze ponownie przystapi¢ do tego egzaminu lub egzaminow
w kolejnych sesjach egzaminacyjnych przez okres 5 lat od daty pierwszego egzaminu
maturalnego.

Absolwent, ktory nie zdal egzaminu i nie otrzymal swiadectwa dojrzalosci, moze
wybra¢ inny przedmiot obowigzkowy do wyboru i inny obowiazkowy jezyk obcy
nowozytny z wyjatkiem przedmiotu/jezyka, ktory zdawal jako dodatkowy.

Absolwent moze wybra¢ w czgsci ustnej egzaminu z jgzyka obcego nowozytnego inny
poziom egzaminu.

Zdajacy, ktory nie zdat, nie przystapit lub przerwat egzamin maturalny w czgsci ustne;j
z jezyka polskiego, jezyka mniejszosci narodowej, jezyka mniejszosci etnicznej,
jezyka regionalnego — jezyka kaszubskiego, przystepujac ponownie do egzaminu
z tych jezykow, moze wskaza¢ w deklaracji poprzednio wybrany temat lub wybraé
inny temat z listy tematow przygotowanej w szkole.

o Zdajacy, ktory zamierza podwyzszy¢ wynik egzaminu maturalnego lub zdawaé
przedmioty dodatkowe

1.

Zdajacy ma prawo przystapi¢ w kolejnych sesjach egzaminacyjnych ponownie do
egzaminu maturalnego z jednego lub wigcej przedmiotéw w celu podwyzszenia
wyniku egzaminu w czg§ci pisemnej 1 czgSci ustnej, a takze moze przystapié
maksymalnie do trzech kolejnych egzaminow z przedmiotéw wybranych jako
dodatkowe w danej sesji egzaminacyjne;.

Jesli zdajacy wybiera jako kolejny przedmiot dodatkowy jezyk obcy nowozytny zdaje
go w czeSci ustnej na poziomie rozszerzonym i w czg§ci pisemnej na poziomie
rozszerzonym.

Zdajacy, niezaleznie od poziomu, na ktérym zdawal egzamin, moze podwyzszy¢
wynik cze$ci pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu na poziomie
podstawowym albo na poziomie rozszerzonym. Informacj¢ o poziomie zdawania
egzaminu zamieszcza w deklaracji przystapienia do egzaminu maturalnego. Jesli
zdajacy zadeklaruje poziom rozszerzony, nie zdaje egzaminu z tego przedmiotu na
poziomie podstawowym.

Absolwent szkoty lub oddziatu dwujezycznego, w celu podwyzszenia wyniku czgsci
pisemnej egzaminu maturalnego z przedmiotow nauczanych w jezyku obcym,
begdacym drugim je¢zykiem nauczania, moze przystapi¢ ponownie do rozwiazywania
dodatkowych zadan egzaminacyjnych.
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Zdajacy ma prawo przystapi¢ ponownie do egzaminu maturalnego w czgsci ustnej,
z jednego lub wigcej przedmiotow, w celu podwyzszenia wyniku egzaminu
maturalnego z tych przedmiotow.

Zdajacy, przystepujacy do egzaminu maturalnego w celu podwyzszenia wyniku czgsci
ustnej egzaminu z jgzyka polskiego, jezyka mniejszosci narodowej, jezyka
mniejszosci etnicznej lub jezyka regionalnego — jezyka kaszubskiego, moze wskazaé
w deklaracji poprzednio wybrany temat lub nowy temat wybrany ze szkolnej listy
tematow.

Zdajacy, ktéry zdal egzamin maturalny w czg$ci ustnej z jgzyka obcego nowozytnego
na poziomie podstawowym, moze podwyzszy¢ wynik z tego egzaminu na tym samym
poziomie albo przystapi¢ do egzaminu na poziomie rozszerzonym.

Zdajacy, ktéry zdal egzamin maturalny w czg$ci ustnej z jezyka obcego nowozytnego
na poziomie rozszerzonym moze podwyzszy¢ wynik z tego egzaminu wylacznie na
poziomie rozszerzonym.

Absolwent szkoty Iub oddzialu dwujezycznego, przystgpujacy do egzaminu
maturalnego w celu podwyzszenia wyniku w czg$ci ustnej egzaminu z jezyka obcego
nowozytnego, bedacego drugim jezykiem nauczania, zdaje egzamin maturalny z tego
j¢zyka na poziomie okreslonym dla absolwentow szkoét lub oddziatléw dwujezycznych.

e Zdajacy, ktory nie przystapil do egzaminu bezposrednio po ukonczeniu szkoly

1.

Absolwent, ktoéry nie przystapit do egzaminu maturalnego bezposrednio po
ukonczeniu szkoly, ma prawo przystapi¢ do egzaminu maturalnego w kolejnych
sesjach egzaminacyjnych w szkole, ktora ukonczyt lub w miejscu wyznaczonym przez
dyrektora OKE w przypadku likwidacji lub przeksztatcenia szkoty macierzyste;.

Zagadnienia omowione wpkt od 1 do 17 dotyczace egzaminu stosuje si¢
odpowiednio.

17.2 Swiadectwo dojrzalosci

1.

Zdajacy, ktory zdal egzamin maturalny otrzymuje $wiadectwo dojrzatosci wraz
z odpisem.

Zdajacy, ktory podwyzszyt wynik egzaminu w czgsci ustnej lub w czg$ci pisemne;j
albo przystapit do egzaminu z przedmiotu dodatkowego, otrzymuje aneks do
$wiadectwa dojrzatosci wraz z odpisem.

Wystawione przez OKE S$wiadectwa dojrzatosci wraz z odpisami i aneksy wraz
z odpisami wydawane sa, za potwierdzeniem odbioru, w macierzystej szkole
zdajacego.
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Zatacznik do rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 wrze$nia 2006 r.
(Dz. U. Nr 164, poz. 1154)

SPOSOB USTALENIA W ROKU SZKOLNYM 2006/2007
MATURALNEGO W CZESCI

WYNIKU EGZAMINU
PISEMNEJ NA POZIOMIE PODSTAWOWYM

Z PRZEDMIOTU, KTORY ZDAWANY BYL W CZESCI PISEMNEJ NA POZIOMIE

ROZSZERZONYM

VVwﬁkqg?nﬁmu \Vwﬁkq;mnmu VVwﬁkqg?nﬁmu \Vyﬁqu@nmu VVwﬁqu?nﬁmu \Vyﬂkq;@nmu

napoziomie napoziomie napoziomie na pozionie napoziomie na poziomie

rozszerzonym podstawowym rozszerzonym podstawowym rozszerzonym podstawowym

(w %) (W%) W%) (W %) (w %) (W %)
0 0 34 43 68 73
1 1 35 44 69 73
2 2 36 45 70 74
3 3 37 46 71 75
4 4 38 47 72 76
5 5 39 48 73 77
6 6 40 49 74 78
7 7 41 49 75 79
8 8 42 50 76 79
9 9 43 51 77 80
10 10 44 52 78 81
11 11 45 53 79 82
12 12 46 54 80 83
13 13 47 55 81 84
14 14 48 55 82 85
15 15 49 56 83 85
16 16 50 57 84 86
17 17 51 58 85 87
18 18 52 59 86 88
19 19 53 60 87 89
20 20 54 61 88 90
21 21 55 61 89 91
22 22 56 62 90 91
23 23 57 63 91 92
24 24 58 64 92 93
25 25 59 65 93 94
26 26 60 66 94 95
27 27 61 67 95 96
28 28 62 67 96 97
29 29 63 68 97 97
30 40 64 69 98 98
31 41 65 70 99 99
32 42 66 71 100 100
33 43 67 72
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CZESC II - PRZYGOTOWANIE I ORGANIZACJA EGZAMINU

1. Zakres odpowiedzialnoS$ci przewodniczacego szkolnego zespolu

egzaminacyjnego (SZE)

Przewodniczacy SZE, ktérym jest dyrektor szkoty, odpowiada za:

1.

zorganizowanie i przebieg egzaminu maturalnego w szkole, w tym za dostosowanie
warunkow 1 formy przeprowadzania egzaminu maturalnego (zgodnie z komunikatem
Dyrektora CKE) do potrzeb absolwentéw:

a) ze specyficznymi trudno$ciami w uczeniu si¢, na podstawie opinii publicznej poradni
psychologiczno-pedagogicznej, w tym publicznej poradni specjalistycznej, albo
niepublicznej poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym niepublicznej poradni
specjalistycznej, spelniajacej warunki, o ktérych mowa w art. 71b ust. 3b ustawy
o0 systemie oswiaty,

b) posiadajacych orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania,
c¢) chorych lub niesprawnych czasowo na podstawie zaswiadczenia lekarskiego,

d) niepelnosprawnych 1 niedostosowanych spotecznie na podstawie orzeczenia
o potrzebie ksztatcenia specjalnego.

odbidr 1 prawidlowe zabezpieczenie przesylek zawierajacych materialy egzaminacyjne,
tzn. sprawdzenie w obecnosci innego cztonka zespotu egzaminacyjnego, czy nie zostaty
one naruszone, oraz czy zawieraja wszystkie materiaty niezbgdne do przeprowadzenia
egzaminu, przechowanie i zabezpieczenie przed nieuprawnionym ujawnieniem przesytek
zawierajacych zbiory zestawOw zadan egzaminacyjnych do czg$ci ustnej egzaminu
maturalnego oraz przesytek zawierajacych pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi i innymi
materiatami egzaminacyjnymi do czgéci pisemnej egzaminu maturalnego.

przestrzeganie zasad postepowania ustalonych przez rozporzadzenie'’ i procedury, ze
szczegldlnym uwzglednieniem obowiazkéw pracownikdéw w zakresie zachowania
tajemnicy stuzbowej oraz odpowiada za ich przestrzeganie przez wszystkich cztonkow
przedmiotowych zespotdéw egzaminacyjnych i zespotow nadzorujacych.

prawidlowe zakodowanie prac egzaminacyjnych umozliwiajace ustalenie wyniku
egzaminu maturalnego kazdego zdajacego.

skompletowanie dokumentacji egzaminacyjnej i przekazanie wymaganej jej czesci do
OKE.

przechowanie dokumentacji egzaminacyjnej w szkole wedlug zasad okreslonych
w obowiazujacej instrukcji kancelaryjnej, zgodnie z zapisami ustawy o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach.

przeptyw informacji w odpowiednim czasie i zakresie od/do:
a) uczniow, absolwentow,
b) czlonkow powotanych zespotow przedmiotowych i nadzorujacych,

c¢) OKE.

przekazanie zdajacym, za potwierdzeniem odbioru, $wiadectw dojrzatosci 1 aneksow oraz
ich odpisow .

12 Rozporzadzenie MENIS z dn. 7 wrzeénia 2004 r. w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania
i promowania uczniow i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianow i egzaminow w szkotach publicznych
(z pézniejszymi zmianami)
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2.

Zadania przewodniczacego SZE

Zadania przewodniczacego SZE dotycza:

1.

4,

ucznidow przygotowujacych si¢ do egzaminu maturalnego i absolwentéw zdajacych ten
egzamin w szkole/placowce kierowanej przez przewodniczacego SZE,

nauczycieli szkoty/placowki uczestniczacych w przygotowaniu uczniéw oraz w pracy
przedmiotowych zespotow egzaminacyjnych i1 zespotéw nadzorujacych,

organizacji i przeprowadzenia egzaminu maturalnego w szkole/placowce,

kontaktowania si¢ 1 wspotpracy z OKE.

2.1 Zadania przewodniczacego SZE dotyczace uczniow - absolwentow - zdajacych

1.

Informuje uczniow o strukturze i formie egzaminu oraz o zasadach organizacji

1 przebiegu, na podstawie:

a) rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu w sprawie warunkow
1 sposobu oceniania...,

b) informatoréw przedmiotowych i ich aneksow,

c) procedur egzaminu maturalnego,

d) harmonogramu i komunikatéw ogtaszanych przez CKE,
e) harmonogramow i instrukcji przekazywanych przez OKE,
f) harmonogramoéw i instrukcji wewnatrzszkolnych.

Zapewnia uczniom - absolwentom - zdajacym dost¢p do dokumentéw i materialow
informacyjnych zwiazanych z egzaminem maturalnym.

Informuje uczniow o mozliwosci zgloszenia przez nich propozycji tematu (tematéw) do
realizacji w czg$ci ustnej egzaminu maturalnego z jgzyka polskiego, jezyka mniejszosci
narodowej, jezyka mniejszosci etnicznej lub jezyka regionalnego — jezyka kaszubskiego
oraz o decyzji nauczycieli o wiaczeniu tych tematow do listy.

Informuje uczniéw o prawie przystapienia do egzaminu maturalnego, warunkach i formie
dostosowanych do ich indywidualnych potrzeb psychofizycznych 1 edukacyjnych
odpowiednio na podstawie opinii, orzeczenia poradni psychologiczno-pedagogicznej lub
za$wiadczenia lekarskiego.

Informuje uczniow o wykazie olimpiad przedmiotowych zwalniajacych z egzaminu
maturalnego w danej sesji egzaminacyjnej.

Przyjmuje od uczniow, absolwentow — wstgpne i ostateczne deklaracje zgtoszenia do
egzaminu maturalnego (zalqcznik la lub 1b) wraz z o§wiadczeniem o zgodzie lub braku
zgody na przetwarzanie danych osobowych, w celu przekazania przez komisj¢ okrggowa
wynikoOw egzaminu maturalnego, uzyskanych przez zdajacego, szkole wyzszej,
o przyjecie do ktorej ubiega si¢ zdajacy. Informuje zdajacych, ze osoba, ktéra nie ztozy
deklaracji ostatecznej, przystepuje do egzaminu zgodnie z deklaracja wstepna.

Przyjmuje od uczniéw - absolwentow, ubiegajacych si¢ o dostosowanie warunkoéw
i formy przeprowadzania egzaminu do indywidualnych potrzeb psychofizycznych
i edukacyjnych, wniosek (zalqcznik 14) wraz =z opinia/orzeczeniem poradni
psychologiczno-pedagogicznej lub za§wiadczeniem lekarskim o stanie zdrowia.

Stwierdza uprawnienie ucznia - absolwenta do korzystania z okreslonych dostosowan na
podstawie przedstawionych dokumentéw: opinii/orzeczenia poradni psychologiczno-
pedagogicznej lub zaswiadczenia lekarskiego i odpowiada za ich zrealizowanie w czasie
egzaminu lub sktada wniosek do OKE o wyrazenie zgody na przeprowadzenie egzaminu
w domu zdajacego (zalqcznik 17).
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14.

15.

16.

17.

18.

Przektada na wersje elektroniczna informacje zebrane na podstawie dokumentéw
wymienionych w pkt 6, 7 1 8, sprawdza je i przekazuje w odpowiednim terminie i trybie
do OKE.

Informuje zdajacych o:

a) koniecznos$ci zdawania egzaminu w czg$ci ustnej z danego przedmiotu w innej szkole
w przypadku braku mozliwosci powotania przedmiotowego zespolu egzaminacyjnego
dla przeprowadzenia czg$ci ustnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu
w szkole macierzystej,

b) wyznaczonym miejscu zdawania egzaminu, w przypadku otrzymania od dyrektora
OKE takiej decyzji.

Ogtlasza szkolny harmonogram przeprowadzenia czgsci ustnej egzaminu maturalnego nie
poézniej niz 2 miesigce przed terminem rozpoczgeia czgsci pisemnej egzaminu (materiat
pomocniczy na str. 50).

Przekazuje uczniom, 2 miesiace przed egzaminem, tre§¢ komunikatu dyrektora CKE
dotyczacego pomocy, z jakich moga korzysta¢ zdajacy w cze$ci pisemne] egzaminu
z poszczegdlnych przedmiotow, i oglasza zasady korzystania z nich.

Ustala i1 ogtasza zdajacym zasady korzystania z pomocy na egzaminie pisemnym z jgzyka
polskiego, jezyka mniejszosci narodowej, jezyka mniejszosci etnicznej, jezyka
regionalnego — jezyka kaszubskiego, jezyka tacinskiego i kultury antycznej, jezyka
greckiego i1 kultury antycznej. Pomoce moga znajdowac si¢ na stoliku kazdego zdajacego
lub w wyznaczonym miejscu w sali egzaminacyjnej. W takim przypadku jeden
egzemplarz musi by¢ dostepny dla nie wigcej niz 25 zdajacych

Przyjmuje od zdajacych egzamin maturalny w czg$ci ustnej z jezyka polskiego, jezyka
mniejszosci narodowej, jezyka mniejszosci etnicznej 1 jezyka regionalnego —
kaszubskiego:

a) wykaz bibliografii wykorzystanej do opracowania tematu nie p6zniej niz 4 tygodnie
przed terminem rozpoczgcia czg$ci ustnej sesji egzaminacyjnej,

b) plan prezentacji nie pdzniej niz tydzien przed terminem rozpoczecia czgsci ustnej sesji
egzaminacyjne;.

Informuje absolwentdéw, ktorzy nie przystepuja do egzaminu bezposrednio po ukonczeniu
szkoty, o miejscu 1 terminie sktadania deklaracji do nastgpnej sesji egzaminacyjne;.

Stwierdza i odnotowuje w dokumentacji egzaminu uprawnienie do zwolnienia z egzaminu
maturalnego z danego przedmiotu, na podstawie dostarczonego przez zdajacego
zaswiadczenia laureata/finalisty danej olimpiady, najp6zniej jeden dzien przed danym
egzaminem, w danej sesji. Potwierdzona kopi¢ za§wiadczenia dotacza do dokumentacji
egzaminu przekazywanej do OKE.

Informuje zdajacych o ustalonym w szkole sposobie postgpowania cztonkow zespolow
nadzorujacych w przypadku przerwania przez zdajacego egzaminu z przyczyn losowych
lub zdrowotnych, w tym o mozliwosci kontynuowania pracy przez zdajacego w ramach
czasu przeznaczonego na ten egzamin.

Przerywa 1 uniewaznia egzamin zdajacego, w przypadku zgloszenia przez
przewodniczacego ZN egzamin w danej sali (zalqcznik 12):

a) niesamodzielnego rozwiazywania zadan egzaminacyjnych przez zdajacego,

b) =zaklocania przez zdajacego przebiegu egzaminu w sposob utrudniajacy prace
pozostalym zdajacym, tzn.: opuszczenia sali lub miejsca bez zezwolenia,
porozumiewania si¢ z innymi zdajacymi, wyglaszania gltosnych uwag i komentarzy,
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20.

21.

22.

23.
24.

zadawania pytan dotyczacych zadan egzaminacyjnych, korzystania ze $rodkow
tacznosci, korzystania z niedozwolonych pomocy itp.

Ogtasza wyniki czg$ci pisemnej egzaminu niezwlocznie po otrzymaniu ich z OKE,
zgodnie z wewnatrzszkolna instrukcja przygotowania i organizacji egzaminu maturalnego.

Informuje o miejscu i terminie skladania deklaracji do kolejnej sesji egzaminacyjnej
zdajacych, ktorzy:

a) nie zdali egzaminu,
b) chca ponownie przystapi¢ do egzaminu w celu podwyzszenia jego wyniku,
c) chca przystapi¢ do egzaminu z przedmiotéw dodatkowych.

Przekazuje osobom, ktére zdaly egzamin, $wiadectwa dojrzato$ci wraz z odpisem za
potwierdzeniem odbioru.

Przekazuje osobom, ktore podwyzszyly wynik egzaminu i/lub zdawaly egzamin
z przedmiotu(-6w) dodatkowego(-ych) w kolejnej sesji egzaminacyjnej, aneks(y) do
swiadectwa dojrzatosci i ich odpis(y) za potwierdzeniem odbioru.

Archiwizuje listy — potwierdzenia odbioru §wiadectw, aneksow i ich odpisow.

Przechowuje nieodebrane przez absolwentow swiadectwa, aneksy i ich odpisy.

2.2 Zadania przewodniczacego SZE dotyczace nauczycieli, czlonkow przedmiotowych

zespolow egzaminacyjnych i zespoléw nadzorujacych
Informuje Rade Pedagogiczna o strukturze, formie 1 zasadach organizacji i przebiegu
egzaminu na podstawie nastgpujacych dokumentow i materiatow:

a) rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i1 Sportu w sprawie warunkow
i sposobu oceniania...,

b) informatoréw przedmiotowych i ich aneksow,

¢) procedur egzaminu maturalnego,

d) harmonogramu i komunikatéw ogtaszanych przez CKE,
e) harmonogramow i instrukcji przekazanych przez OKE,
f) harmonogramoéw i instrukcji wewnatrzszkolnych.

Zapewnia nauczycielom dostgp do dokumentéw i materialow informacyjnych
zwiazanych z egzaminem maturalnym.

Powierza na pis$mie wyznaczonym nauczycielom jezyka polskiego, jezyka mniejszosci
narodowej, jezyka mniejszos$ci etnicznej 1 jezyka regionalnego — jezyka kaszubskiego
opracowanie listy tematow do czg$ci ustnej egzaminu maturalnego najpdzniej do konca
grudnia roku poprzedzajacego rok szkolny, w ktérym odbywa si¢ egzamin (lista ma by¢
ukonczona do 10 kwietnia roku szkolnego poprzedzajacego rok szkolny, w ktérym
odbywa si¢ egzamin maturalny).

Powoluje na pismie swojego zastepce 1 SZE nie pozniej niz 2 miesigce przed terminem
egzaminu (zalqcznik 2).

Powoluje sposréd cztonkéw SZE przedmiotowe zespoly egzaminacyjne (PZE) 2 miesiace
przed terminem czg$ci pisemnej egzaminu maturalnego (zafqcznik 3).

Jezeli z powodu choroby lub innych waznych przyczyn przewodniczacy SZE i jego
zastgpca nie moga wzia¢ udzialu w egzaminie, dyrektor szkoty lub osoba pelniaca jego
obowiazki wystepuje na piSmie do dyrektora OKE z wnioskiem o powotanie do petnienia
funkcji przewodniczacego SZE innego nauczyciela zatrudnionego w danej szkole.
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Upowaznia (w swoim zastgpstwie) czlonka SZE do odbioru i1 prawidlowego
zabezpieczenia materialbw  egzaminacyjnych, tzn. sprawdzenia, przechowania
1 zabezpieczenia przed nieuprawnionym ujawnieniem przesytek zawierajacych zbiory
zestawoOw zadan egzaminacyjnych do czgsci ustnej egzaminu maturalnego oraz przesytek
zawierajacych pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi 1 innymi materiatami
egzaminacyjnymi do czgsci pisemnej egzaminu maturalnego (zafqcznik 15).

Wskazuje cztonka SZE, ktory jest obecny przy odbiorze i prawidlowym zabezpieczeniu
materialow egzaminacyjnych na cze¢$¢ ustng 1 pisemna egzaminu maturalnego.

Powotuje taka liczbe PZE z danego przedmiotu, aby zapewni¢ sprawny przebieg czgsci
ustnej egzaminu maturalnego w szkole.

Ustala nastgpujacy sktad kazdego PZE:

a) przewodniczacy — egzaminator danego przedmiotu wpisany do ewidencji
egzaminatorow,

b) nauczyciel danego przedmiotu — jako cztonek,

z uwzglednieniem, ze zadna z tych oséb nie prowadzita ze zdajacymi zaje¢ z danego
przedmiotu w ostatnim roku nauki, a co najmniej jedna z nich jest zatrudniona w innej
szkole lub placéwce.

Uwaga!

e Na wniosek uprawnionego zdajacego, powinien zapewni¢ na egzaminie obecnos¢
nauczyciela o uprawnieniach odpowiednio surdopedagoga, tyflopedagoga lub
thumacza jezyka migowego.

e Konieczny jest kontakt tego specjalisty z przewodniczacym SZE przed egzaminem
w celu ustalenia zasad udzialu w egzaminie.

e Powotany specjalista:
- pehni funkcj¢ opiekuna zdajacego,
- przekazuje zdajacemu wszelkie informacje techniczne lub organizacyjne,

- przekazuje pytania 1 watpliwosci zdajacego dotyczace wylacznie spraw
regulaminowych przewodniczacemu zespotu oraz udziela odpowiedzi zdajacemu
W jego imieniu.
Powoluje na podstawie pisemnego porozumienia z dyrektorem innej szkoty lub placéwki
cztonkow PZE spoza szkoly.

Ma prawo powota¢ w sklad zespolu przedmiotowego nauczyciela akademickiego
posiadajacego przygotowanie z zakresu danego przedmiotu.

Przedstawia powotanym osobom:
a) liste ich zadan i obowiazkow,
b) procedurg przebiegu egzaminu ustnego z danego j¢zyka,

c) wzory protokoldw egzaminu (zalqczniki: 5a, 5b, 6a, 6b, 7) 1 okresla sposdb ich
wypelniania, a takze wzory kart oceny (zalqczniki: 5c, 5d, 6¢c, 6d, 7a),

d) wewnatrzszkolna instrukcj¢ post¢gpowania z materiatami egzaminacyjnymi obje¢tymi
ochrona przed nieuprawnionym ujawnieniem i konsekwencje wynikajace z jej
nieprzestrzegania.

Odbiera od czlonkéw PZE os$wiadczenia o przestrzeganiu ustalen w sprawie
zabezpieczenia materiatlow egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem
(zatqcznik 16).
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Przechowuje w dokumentacji egzaminu protokoty powotania cztonkéw PZE i ich
oswiadczenia wraz z potwierdzona kopia dokumentu nadajacego kwalifikacje
egzaminatora nauczycielowi pelniacemu funkcj¢ przewodniczacego PZE.

Szkoli i przygotowuje do przeprowadzenia egzaminu cztonkow PZE ze swojej szkotly
oraz nauczycieli delegowanych do zespotéw przedmiotowych w innych szkotach.
Nauczycieli spoza szkoly zapoznaje z wewnatrzszkolna instrukcja przygotowania
1 organizacji egzaminu maturalnego. Osoby z innych placowek niz szkoty
przeprowadzajace egzamin maturalny w danym roku szkolnym, obejmuje pelnym
przeszkoleniem.

Powotuje w zastgpstwie innego nauczyciela ze szkoty, jezeli nauczyciel powotany
w sktad PZE z powodu choroby lub innych waznych przyczyn nie moze wzia¢ udzialu
w egzaminie, a w przypadku braku nauczyciela danego przedmiotu w szkole — z innej
szkoty lub placowki, zachowujac sktad tego zespotu opisany w p.10.

Przekazuje wilasciwemu PZE, niezwlocznie po otrzymaniu od zdajacych, wykazy
bibliografii i plany prezentacji na egzamin maturalny w czg¢sci ustnej z jezyka polskiego,
jezyka mniejszosci narodowej, jezyka mniejszo$ci etnicznej i jgzyka regionalnego —
jezyka kaszubskiego.

Powoluje zespoty nadzorujace (ZN) przebieg czgsci pisemnej egzaminu co najmniej
miesiac przed terminem czg$ci pisemnej egzaminu (zafqcznik 4). Liczba ZN zalezy od
liczby sal egzaminacyjnych na danym egzaminie, a ich sktad powinien by¢ zgodny
z zasadami powolywania zespotow.

Tworzy ZN wedlug nastgpujacych zasad:

a) w sktad kazdego zespolu powotuje co najmniej trzech nauczycieli, z ktérych
przynajmniej jeden jest zatrudniony w innej szkole lub placéwce, i wyznacza
przewodniczacego kazdego zespotu; powotanie nauczyciela z innej szkoty nastgpuje
na podstawie pisemnego porozumienia z dyrektorem tej szkoty lub placowki,

b) liczbg cztonkow ZN odpowiednio zwigksza, jesli liczba zdajacych w danej sali
przekracza 30 osob (o 1 cztonka zespolu nadzorujacego na kazdych kolejnych
20 zdajacych),

¢) nie moze powota¢ w sktad ZN nauczycieli przedmiotu, z ktérego odbywa si¢ egzamin
oraz wychowawcow zdajacych,

d) na wniosek uprawnionego zdajacego powinien zapewni¢ obecno$¢ nauczyciela
o uprawnieniach odpowiednio surdopedagoga, tyflopedagoga lub tlumacza jezyka
migowego.

Uwaga! opis zadan jak w uwadze do punktu 10 b.

e) powoluje innego nauczyciela zatrudnionego w danej lub innej szkole lub placéwce,
jesli przewodniczacy lub czionek ZN, z powodu choroby lub innych waznych
przyczyn, nie moze wzia¢ udzialu w egzaminie, pod warunkiem, ze sktad zespotu
pozostanie zgodny z zasadami tworzenia ZN.

Przedstawia powolanym osobom:
a) liste ich zadan i obowiazkow,
b) procedurg przebiegu czesci pisemnej egzaminu,

c) wzory protokotow przebiegu egzaminu w sali (zalqcznik 10) i okresla sposob ich
wypehniania,

d) instrukcje dotyczace przeprowadzania egzaminu z uzyciem komputera, w przypadku
dyktowania pracy i przeprowadzenia egzaminu w domu zdajacego.
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23.
24.

e) wewnatrzszkolng instrukcjg postgpowania z materiatami egzaminacyjnymi objgtymi
ochrona przed nieuprawnionym ujawnieniem i1 konsekwencje wynikajace z jej
nieprzestrzegania.

Odbiera od czlonkow ZN os$wiadczenia o przestrzeganiu ustalen w sprawie
zabezpieczenia materialow egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem
(zalqcznik 16).

Przechowuje w dokumentacji egzaminu powolania ZN i o§wiadczenia ich cztonkow.

Szkoli 1 przygotowuje do przeprowadzenia egzaminu czlonkéw ZN ze swojej szkoty oraz
nauczycieli delegowanych do ZN w innych szkotach. Nauczycieli spoza szkoty
zapoznaje z wewnatrzszkolna instrukcja przygotowania 1 organizacji egzaminu
maturalnego. Osobom pozyskanym z placowek innych niz szkoty zapewnia pelne
przeszkolenie.

2.3 Zadania przewodniczacego SZE dotyczace organizacji i przeprowadzenia egzaminu

maturalnego w szkole/placéwce

2.3.1. Przygotowanie egzaminu

1.

5.

Opracowuje, zgodnie z procedurami, wewnatrzszkolna instrukcj¢ przygotowania
1 organizacji egzaminu maturalnego w danej szkole, uwzgledniajaca szczegdtowy
terminarz przygotowania i przeprowadzenia egzaminu oraz sytuacje awaryjne (materiat
pomocniczy na str. 50).

Powoluje osoby do przygotowania i przeprowadzenia egzaminu i odbiera od nich
oswiadczenie o przestrzeganiu wewnatrzszkolnej instrukcji postgpowania z materiatami
egzaminacyjnymi objetymi ochrona przed nieuprawnionym ujawnieniem. Powotania oraz
oswiadczenia przechowuje w dokumentacji egzaminu wraz z potwierdzona kopia
dokumentu nadajacego kwalifikacje egzaminatora nauczycielowi pelniacemu funkcje
przewodniczacego PZE.

Ustala sposob kontaktowania si¢ z przewodniczacymi PZE i ZN w czasie trwania
egzaminu.

Przedstawia powolanym osobom:
a) liste ich zadan i obowiazkow,

b) procedurg przebiegu czesdci ustnej/pisemnej egzaminu (z uwzglednieniem wymagan
zdajacych o specjalnych potrzebach edukacyjnych, ktorzy przystepuja do egzaminu),

c) wzory protokoldw egzaminu (zalqczniki: Sa, 5b, 6a, 6b, 7, 10) 1 kart oceny
(zatqczniki: 5c, 5d, 6¢, 6d, 7a) oraz sposob ich wypekniania,

d) wewnatrzszkolna instrukcje postgpowania z materiatami egzaminacyjnymi objgtymi
ochrona przed nieuprawnionym ujawnieniem i konsekwencje wynikajace z jej
nieprzestrzegania.

Odpowiada za przygotowanie sal egzaminacyjnych 1 materialbw pomocniczych
okreslonych w komunikacie dyrektora CKE.

2.3.2. Przygotowanie i organizacja czesci ustnej egzaminu maturalnego

1.

Powierza wskazanym nauczycielom swojej szkoty opracowanie jednej listy tematow na
egzamin ustny odpowiednio z jezyka polskiego, jezyka mniejszosci narodowej, jezyka
mniejszosci etnicznej i jezyka regionalnego — jezyka kaszubskiego do kazdej sesji
egzaminacyjnej do konca grudnia roku poprzedzajacego rok szkolny, w ktérym odbywa
si¢ egzamin (lista ma by¢ ukonczona do 10 kwietnia roku szkolnego poprzedzajacego rok
szkolny, w ktorym odbywa si¢ egzamin).
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11.
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14.

Przesyta, na wniosek dyrektora OKE, liste¢ tematow do analizy.

. Zleca nauczycielom poprawienie listy tematow zgodnie z zaleceniami OKE i w ciagu

tygodnia od ich otrzymania przesyta poprawiona listg¢ tematéw do OKE.

W przypadku niezaakceptowania przez dyrektora OKE poprawionej listy tematow,
przekazuje nauczycielom listg tematéw przygotowana i przestang przez OKE.

Zobowiazuje nauczycieli jezyka polskiego, jezyka mniejszosci narodowej, jezyka
mniejszosci etnicznej ijezyka regionalnego — jezyka kaszubskiego do przedstawienia
uczniom listy tematow najpozniej do konca pierwszej dekady wrzesnia roku szkolnego,
w ktorym odbywa si¢ egzamin maturalny.

Przyjmuje od ucznidéw, absolwentoéw wstepne i ostateczne deklaracje dotyczace wyboru
tematu, przedmiotéw egzaminacyjnych i poziomu egzaminow.

Ogtasza szkolny harmonogram czg$ci ustnej egzaminow w danej sesji zgodny
z terminarzem egzamindOw ogloszonym przez dyrektora CKE, nie po6zniej
niz 2 miesiace przed terminem czg$ci pisemnej egzaminu maturalnego.

a) Harmonogram powinien zawiera¢ informacje o miejscu, dacie i orientacyjnej godzinie
zdawania egzaminu przez kazdego zdajacego oraz wskazywac miejsce i przyblizona
godzing ogloszenia wynikow egzaminu w danym dniu.

b) Harmonogram powinien zawiera¢ informacj¢ takze dla zdajacych skierowanych na
egzamin poza szkolg.

Przesyta niezwlocznie harmonogram czgs$ci ustnej egzamindéw do dyrektora OKE
1 dyrektorow szkol, z ktorych pochodza uczniowie skierowani na egzamin.

Nadzoruje wlasciwe przygotowanie sal do egzaminu, uwzgledniajace:

a) sprzgt wykorzystywany przez zdajacych do prezentacji tematu z jezyka polskiego,
jezyka mniejszosci narodowej, j¢zyka mniejszosci etnicznej lub jezyka regionalnego —
jezyka kaszubskiego,

b) potrzeby psychofizyczne i edukacyjne zdajacych.

Odbiera, w obecnosci innego cztonka SZE, od OKE przesylki zawierajace zbiory
zestawow zadan do czgsci ustnej egzaminu z jezykdéw obcych nowozytnych, sprawdza
zgodno$¢ zawartoSci  przesytki z zapotrzebowaniem 1 zabezpiecza je przed
nieuprawnionym ujawnieniem zaré6wno przed, jak i po egzaminie lub upowaznia do
wykonania tego zadania cztonka SZE.

Udostepnia do wgladu nauczycielom, wchodzacym w sktad PZE:

a) wykazy bibliografii i plany prezentacji tematu z jezyka polskiego, j¢zyka mniejszosci
narodowej, jezyka mniejszosci etnicznej lub jezyka regionalnego — jezyka
kaszubskiego niezwlocznie po przekazaniu ich przez ucznidéw,

b) zestawy zadan do czgsci ustnej z jezykdéw obcych nowozytnych — dzien przed
rozpoczgciem egzaminu, przestrzegajac zasady ochrony materiatow egzaminacyjnych
przed nieuprawnionym ujawnieniem.

Umozliwia upowaznionym obserwatorom (zgodnie z instrukcja OKE) realizacjg ich zadan
w trakcie czgs$ci ustnej egzaminu.

Przygotowuje pakiety materiatow egzaminacyjnych na kazdy dzien egzaminu dla kazdego
PZE.

Przekazuje przewodniczacemu PZE w kazdym dniu cze$ci ustnej egzaminu z jezyka
obcego nowozytnego pakiet materiatéw z liczba zestawow zadan odpowiednia do liczby
zdajacych przydzielonych do jego sali w danym dniu.
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15.

16.

17.

18.

19.

Odbiera od przewodniczacego PZE w kazdym dniu:

a) kompletne zestawy (wykorzystane przez zdajacych 1 niewykorzystane) po
zakonczeniu egzaminu z jezyka obcego nowozytnego,

b) dokumentacj¢ egzaminacyjna (zalqczniki: 5a, 5b, 6a, 6b, 7),
c) karty oceny (zalqczniki: 5c, 5d, 6c, 6d, 7a).

Nadzoruje zgodne z procedura przeprowadzenie cze$ci ustnej egzaminu maturalnego
szczegoblnie:

a) postgpowanie z zestawami egzaminacyjnymi,

b) przestrzeganie liczby zdajacych i 0s6b uprawnionych obecnych w sali egzaminacyjnej
W czasie trwania egzaminu,

c) respektowanie uprawnien i przestrzeganie obowiazkow obserwatorow obecnych na
egzaminie, zgodnie z instrukcja otrzymana z OKE,

d) poprawno$¢ wypehienia protokotow egzaminu,
e) oglaszanie wynikow egzaminu,

f) zapewnienie warunkow i form zdawania egzaminu osobom ze specjalnymi potrzebami
(zgodnie z komunikatem dyrektora CKE).

Ustala 1 oglasza dodatkowy termin egzaminu w czg$ci ustnej z przedmiotu lub
przedmiotoéw dla zdajacych, ktorzy z przyczyn losowych lub zdrowotnych nie przystapili
do egzaminu. Egzamin powinien odby¢ si¢ do dnia zakonczenia przeprowadzania czgsci
pisemnej egzaminu maturalnego zgodnie z harmonogramem ogloszonym przez Dyrektora
CKE.

Przekazuje do OKE uporzadkowana dokumentacje czg$ci ustnej egzaminu w terminie

dwoch dni po zakonczeniu wszystkich egzaminow tej czgsci, zawierajaca:

a) protokoét zbiorczy cze$ci ustnej egzaminu maturalnego (zatqcznik 8),

b) listy zdajacych, =zawierajace wyniki czg$ci ustnej egzaminu maturalnego
z poszczegolnych przedmiotow (zalqczniki: 9a, 9b) lub sporzadzone wedtug wskazan
OKE,

c) zestawy zadan do czeSci ustnej egzamindéw z jezykow obcych nowozytnych
(wykorzystane i niewykorzystane).

Nadzoruje prawidtowe zabezpieczenie pozostajacej w szkole dokumentacji dotyczacej

przygotowania i przebiegu czgsci ustnej egzaminu 1 przechowuje ja zgodnie z instrukcja

kancelaryjna.

2.3.3. Organizacja czeSci pisemnej egzaminu maturalnego

1.

Informuje zdajacych i nauczycieli o harmonogramie egzaminow pisemnych niezwlocznie
po jego ogloszeniu przez dyrektora CKE.

Nadzoruje przygotowanie sal egzaminacyjnych na poszczegélne dni egzaminu zgodnie
z harmonogramem danej sesji.

Osobiscie (lub upowazniona przez niego osoba wchodzaca w sklad SZE), w obecnosci
innego cztonka zespotu egzaminacyjnego, odbiera od dystrybutora przesytki zawierajace
pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi oraz innymi materialami egzaminacyjnymi
1 zabezpiecza je przed nieuprawnionym ujawnieniem. Po ich otrzymaniu natychmiast
sprawdza, czy nie zostaly one naruszone, a nastgpnie sprawdza i przelicza zgodnie
z instrukcja, czy liczba 1 rodzaj pakietow odpowiada zapotrzebowaniu. W przypadku

28



stwierdzenia niezgodno$ci niezwtocznie zawiadamia w ustalony sposob dystrybutora,
a takze zglasza ten fakt do dyrektora OKE.

4. Sprawdza w kazdym dniu egzaminu, przed jego rozpoczgciem, czy pakiety zawierajace
arkusze 1 materialy egzaminacyjne sa nienaruszone, a w przypadku ich naruszenia
niezwlocznie zawiadamia dyrektora OKE.

e

Uwzglednia uprawnienia obserwatoroOw egzaminu, zgodne z instrukcja przebiegu
obserwacji otrzymang z OKE.

6. Otwiera w obecnosci przewodniczacych ZN 1 przedstawicieli zdajacych pakiety
z materiatami egzaminacyjnymi. Przekazuje przewodniczacym ZN odpowiednia liczbg
arkuszy na dany poziom lub dana czg¢$¢ egzaminu do danej sali bezposrednio przed kazda
czg$cig egzaminu.

7. Nadzoruje prawidlowy przebieg egzaminu we wszystkich salach egzaminacyjnych,
uwzgledniajac mozliwo$¢ interweniowania w sytuacjach szczeg6lnych.

8. Odbiera od przewodniczacych ZN informacje o niesamodzielnym rozwiazywaniu zadan
lub zakldécaniu przebiegu egzaminu przez zdajacych, w sposob ustalony
w wewnatrzszkolnej instrukcji przygotowania i organizacji egzaminu maturalnego.

o

Podejmuje decyzj¢ w sprawie przerwania i uniewaznienia egzaminu zdajacego z danego
przedmiotu i opuszczenia sali przez zdajacego — po zapoznaniu si¢ z okoliczno$ciami:

a) zamieszcza informacj¢ w protokole zbiorczym (zalqcznik 11),

b) sporzadza protokél przerwania i uniewaznienia egzaminu zdajacego z danego
przedmiotu (zatqcznik 12), ktory podpisuje i dotacza (wraz z arkuszem) do protokotu
zbiorczego czg$ci pisemnej egzaminu przekazywanego do OKE po zakonczeniu
egzaminu (zalqcznik 11).

10. Odbiera od przewodniczacego ZN:

a) arkusze egzaminacyjne po kazdej czesci egzaminu, uporzadkowane zgodnie
z instrukcja OKE i zapakowane w koperty zwrotne,

b) protokot przebiegu egzaminu w sali (zalqcznik 10) oraz list¢ zdajacych po
zakonczeniu egzaminu w danym dniu.

11. Wypehia protokoly zbiorcze przebiegu egzaminu z danego przedmiotu oraz pozostala
wymagang dokumentacjg.

12. Przekazuje okrggowej komisji egzaminacyjnej w sposob okreslony przez dyrektora OKE:
a) uporzadkowane i zapakowane zgodnie z instrukcja OKE arkusze egzaminacyjne,

b) protokot zbiorczy przebiegu czgsci pisemnej egzaminu maturalnego (zafqcznik 11) —
jeden egzemplarz wraz z zalacznikami: listami zdajacych z kazdej sali, protokotem
przerwania 1 uniewaznienia egzaminu zdajacego (zalqcznik 12) wraz
z uniewaznionym arkuszem, poswiadczonymi kopiami zaswiadczen laureatow
1 finalistéw olimpiad przedmiotowych,

c) wadliwe arkusze egzaminacyjne z wykazem usterek (w protokole zbiorczym),
d) nienaruszone niewykorzystane arkusze egzaminacyjne.

13. Nadzoruje prawidtowe zabezpieczenie pozostajacej w szkole dokumentacji dotyczacej
przygotowania i przebiegu czgSci pisemnej egzaminu i przechowuje ja zgodnie
z instrukcja kancelaryjna.
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2.4 Zadania przewodniczacego SZE dotyczace kontaktowania si¢ i wspolpracy z OKE

1.

10.

11.

12.

13

14.

15.

16.

17.

Nadzoruje przeptyw informacji w odpowiednim czasie i zakresie od/do OKE zgodnie
z procedurami egzaminu maturalnego, harmonogramem 1 instrukcjami przekazanymi

przez OKE.
Uczestniczy wraz ze swoim zastgpca w szkoleniach organizowanych przez OKE.

Odbiera, sprawdza 1 przeklada na wersje¢ elektroniczna, a nastgpnie przekazuje do
okrggowej komisji egzaminacyjnej w terminie i trybie okreslonym przez dyrektora OKE,
nie pozniej niz do 10 stycznia roku szkolnego, w ktérym odbywa si¢ egzamin, przyjete od
uczniéw deklaracje zgloszenia do egzaminu maturalnego, w tym dane zawarte
w os$wiadczeniu o wyrazeniu lub niewyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych.

Sktada do OKE wniosek o przeprowadzenie egzaminu maturalnego w domu zdajacego
(zalqcznik 17) 1 odbiera od dyrektora OKE decyzj¢ w tej sprawie 1 stosuje instrukcje
dyrektora OKE.

Weryfikuje w sposob ustalony przez OKE listy uczniow, dokonuje korekty i przekazuje je
do OKE w ustalonym terminie i trybie.

Przesyta, na wniosek dyrektora OKE, list¢ tematdw na egzamin ustny z j¢zyka polskiego,
jezyka mniejszosci narodowej, jezyka mniejszosci etnicznej i jezyka regionalnego —
jezyka kaszubskiego do analizy.

Przesyta poprawiona list¢ tematéw do OKE w ciagu tygodnia od otrzymania zalecen.

Przekazuje nauczycielom list¢ tematow otrzymana z OKE, w przypadku
niezaakceptowania listy tematow przygotowanej przez szkole.

Sktada dyrektorowi OKE o$wiadczenie w sprawie zabezpieczenia materiatow
egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem (zalqcznik 16).

Osobiscie lub za posrednictwem upowaznionej przez siebie osoby wchodzacej w sktad
SZE sprawdza i przelicza bezposrednio po otrzymaniu, zgodnie z instrukcja, otrzymane
materialy egzaminacyjne na ustng i pisemna cz¢$¢ egzaminu, a w przypadku stwierdzenia
niezgodnos$ci niezwtocznie zglasza ten fakt do dyrektora OKE.

Podaje do OKE informacj¢ o nauczycielu zatrudnionym w jego szkole, ktoremu
proponuje powierzy¢ funkcj¢ przewodniczacego SZE, jezeli z powodu choroby lub
innych waznych przyczyn przewodniczacy SZE 1 jego zastgpca nie moga wzia¢ udzialu
W egzaminie.

Informuje (w ustalonym terminie) OKE o braku mozliwosci powotania PZE do
przeprowadzenia czg$ci ustnej egzaminu z danego jezyka.

. Otrzymuje od dyrektora OKE informacj¢ o powierzeniu zespolowi egzaminacyjnemu

innej szkoty przeprowadzenia egzaminu wymienionego w punkcie 12, i informuje
zdajacych o wyznaczonym miejscu zdawania egzaminu.

Przesyta szkolny harmonogram egzaminow ustnych do OKE w terminie ustalonym przez
jej dyrektora.

Zabezpiecza otrzymane z OKE materialy do czeéci ustnej egzaminu z jgzykow obcych
nowozytnych przed nieuprawnionym ujawnieniem zarowno przed, jak i po egzaminie.

Sprawdza, w kazdym dniu egzaminu w czg$ci ustnej, czy materialy egzaminacyjne
sa nienaruszone, a w przypadku ich naruszenia niezwlocznie zawiadamia dyrektora OKE.

Przekazuje do OKE uporzadkowana dokumentacj¢ czg$ci ustnej egzaminu dwa dni po
zakonczeniu wszystkich egzaminow tej czgsci, zawierajaca:

a) protokot zbiorczy czesci ustnej egzaminu — jeden egzemplarz (zalqcznik 8),
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b) listy zdajacych, zawierajace wyniki czg$ci ustnej egzaminu maturalnego
z poszczegdlnych przedmiotow (zalqcznik 9a, 9b) lub sporzadzone wedlug wskazan
OKE),

c) materialty do czgéci ustnej egzamindéw z jezykéw obcych nowozytnych
(wykorzystane 1 niewykorzystane).

18. Przekazuje okrggowej komisji egzaminacyjnej zgodnie ze wskazaniem dyrektora OKE
dokumentacj¢ czg$ci pisemnej egzaminu maturalnego, tj.:

a) uporzadkowane i zapakowane zgodnie z instrukcja OKE arkusze egzaminacyjne,

b) protokét zbiorczy przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego (zafqcznik 11) —
jeden egzemplarz wraz z zalacznikami: listami zdajacych z kazdej sali, protokotem
przerwania 1 uniewaznienia egzaminu zdajacego (zalqcznik 12) wraz
z uniewaznionym arkuszem, poswiadczonymi kopiami zaswiadczen laureatow
i finalistéw olimpiad przedmiotowych,

c) wadliwe arkusze egzaminacyjne z wykazem usterek (w protokole zbiorczym),
d) nienaruszone niewykorzystane arkusze egzaminacyjne.

19. Przekazuje dyrektorowi OKE wniosek absolwenta, ktory z przyczyn losowych lub
zdrowotnych nie przystapil do danego egzaminu w czgéci pisemnej, najpozniej
nastgpnego dnia po dniu, w ktérym odbywat si¢ ten egzamin (wraz z zalaczonymi
dokumentami).

20. Ogtasza wyniki czgsci pisemnej niezwlocznie po otrzymaniu ich z OKE.

21. Odbiera z OKE dla absolwentow swojej szkoly, potwierdzajac odbior:

a) $wiadectwa dojrzatosci wraz z odpisem,
b) aneksy do $wiadectw dojrzato$ci wraz z odpisem.

22. Przechowuje w szkole indywidualne potwierdzenia odbioru przez absolwentow
swiadectw dojrzatosci i1 ich odpisow, aneksow 1 ich odpisow.

23. Przechowuje w szkole nieodebrane przez absolwentdw $wiadectwa dojrzatosci, ich
odpisy, lub aneksy i ich odpisy.

2.5 Kierowanie zdajacych/absolwentow na egzamin maturalny do innej szkoly

2.5.1. Skierowanie w przypadku braku mozliwosci powolania w szkole zespolu
przedmiotowego

1. Uczen/absolwent sktada deklaracj¢ do dyrektora szkoly macierzyste;.

2. Dyrektor szkoty wprowadza dane zdajacego do bazy zdajacych egzamin
w szkole 1 przesyla do OKE, w trybie i w sposob ustalony w danej OKE,
informacjg o braku mozliwos$ci powotania zespotu przedmiotowego.

3. Dyrektor OKE kieruje zdajacego na czg$¢ ustna egzaminu do innej szkoty,
powierzajac zespotowi egzaminacyjnemu tej szkoty przeprowadzenie egzaminu
dla danego absolwenta. O podjetej decyzji zawiadamia dyrektora szkoly
macierzystej i zdajacego.

4. W przypadku skierowania na egzamin ustny z jezyka polskiego, uczen/absolwent
sktada dyrektorowi wskazanej szkoty, 4 tygodnie przed terminem rozpoczegcia sesji
egzaminacyjnej, wykaz bibliografii wykorzystywanej do przygotowania
prezentacji. Dyrektor szkoty, do ktorej skierowano zdajacego wprowadza temat
prezentacji do szkolnej listy tematow, a wykaz bibliografii przekazuje zespotowi
przedmiotowemu.
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5. Po zakonczonym egzaminie dyrektor szkoty, w ktorej przeprowadzono egzamin,
przesyta do szkoly macierzystej absolwenta, protokot indywidualny czesci ustnej
egzaminu (zalqcznik 5a), a kopig protokotu pozostawia w dokumentacji szkolne;.
Szkola macierzysta przesyta do OKE wynik czgéci ustnej egzaminu w trybie
1 w sposob ustalony w danej OKE.

2.5.2. Skierowanie w przypadku likwidacji lub przeksztalcenia szkoly macierzystej

1. Absolwent sktada deklaracj¢ wraz z potwierdzona kopia $wiadectwa ukonczenia
szkoly do OKE (wstepna do 30 wrze$nia i ostateczna do 20 grudnia roku
szkolnego, w ktorym odbywa si¢ egzamin).

2. Dyrektor OKE kieruje absolwenta na egzamin do innej szkoty, powierzajac
zespotowi egzaminacyjnemu tej szkolty przeprowadzenie czg$ci ustnej
1 pisemnej egzaminu dla danego absolwenta 1 przesyla powierzenie jej
dyrektorowi wraz z deklaracja absolwenta. O miejscu zdawania egzaminu
powiadamia absolwenta.

3. Dyrektor szkoty przeprowadzajacej egzamin wprowadza dane absolwenta do
swojej bazy zdajacych oraz prowadzi jego dokumentacje egzaminacyjna (szkota,
do ktérej zostal skierowany absolwent, staje si¢ dla niego szkola macierzysta).

3. Zakres odpowiedzialnosci przewodniczacego przedmiotowego zespolu

egzaminacyjnego (PZE)

Przewodniczacy PZE kieruje praca zespotu i odpowiada za:

l.

AR

b

przygotowanie cztonkoéw PZE do przeprowadzenia egzaminu, zgodnie z wewnatrzszkolna
instrukcja przygotowania 1 organizacji egzaminu maturalnego w danej szkole,
uwzgledniajaca w szczegdlnosci terminarz przygotowania i przeprowadzania egzaminu
oraz sytuacje awaryjne,

przygotowanie sali egzaminacyjnej do przeprowadzenia egzaminu,
prawidtowy przebieg czg$ci ustnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu,
ustalenie wynikow,

wypehienie dokumentacji egzaminacyjnej.

Zadania przewodniczacego przedmiotowego zespolu egzaminacyjnego (PZE)

Pobiera od przewodniczacego SZE wykazy bibliografii 1 przygotowane przez zdajacych
ramowe plany prezentacji z jezyka polskiego, jezyka mniejszo$ci narodowej, jezyka
mniejszo$ci etnicznej 1 jgzyka regionalnego — jezyka kaszubskiego.

Organizuje spotkanie zespotu w celu przeanalizowania wykazéw bibliografii i planow
prezentacji z jezyka polskiego, jezyka mniejszosci narodowej, jezyka mniejszosci
etnicznej i1 jezyka regionalnego — jezyka kaszubskiego.

. Pobiera od przewodniczacego SZE nie wcze$niej niz jeden dzien przed terminem

egzaminu z j¢zyka obcego nowozytnego, zestawy zadan do czesci ustnej egzaminu wraz
z kryteriami ich oceniania w celu ich przeanalizowania przez zesp6l egzaminacyjny.

Pobiera w dniu egzaminu od przewodniczacego SZE:
a) liste zdajacych w danym dniu,

b) druki protokoldw cze$ci ustnej egzaminu (zalqczniki: 5a, 5b, 6a, 6b, 7) i kart oceny
(zalqczniki: 5c, 5d, 6¢, 6d i 7a),

c) zestawy zadan potrzebne do przeprowadzenia egzaminu.
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10.

S.

Sprawdza dokumenty tozsamosci zdajacych, a w przypadku zdajacych skierowanych na
egzamin z innej szkotly, rowniez Swiadectwo ukonczenia szkoty.

Wyznacza cztonka PZE lub siebie do egzaminowania danego zdajacego z jezyka obcego
nowozytnego.

Kontroluje czas trwania egzaminu poszczeg6lnych zdajacych.

Bierze udziat w ustalaniu wyniku egzaminu, nadzorujac prawidtowe stosowanie kryteriow
oceniania.

Ogtasza zdajacym wyniki cze$ci ustnej egzaminu bezposrednio po zakonczeniu egzaminu
w danym dniu.

Przekazuje przewodniczacemu SZE dokumentacje egzaminu oraz uporzadkowane
zestawy zadan egzaminacyjnych z jezykoéw obcych.

Zadania zespolow nadzorujacych (ZN)

5.1 Zadania przewodniczacego zespolu nadzorujacego (ZN)

Przewodniczacy ZN kieruje praca zespolu i odpowiada za prawidlowy przebieg czesci
pisemnej egzaminu maturalnego w danej sali.

1.

Zapoznaje si¢ z wewnatrzszkolng instrukcja przygotowania i organizacji egzaminu
maturalnego, zadaniami zespotu, procedura przebiegu czg$ci pisemnej egzaminu oraz
wewnatrzszkolna instrukcja postgpowania z materiatami egzaminacyjnymi objetymi
ochrong przed nieuprawnionym ujawnieniem.

Odpowiada za wlasciwe przygotowanie sali oraz innych materialdbw potrzebnych
do przeprowadzenia egzaminu.

Odpowiada za przeprowadzenie egzaminu, dla zdajacych korzystajacych z komputera,

dyktujacych prace lub przystepujacych do egzaminu w domu.

Odbiera od przewodniczacego SZE:

a) informacje o zdajacych z dysfunkcjami, piszacych egzamin w danej sali i warunkach,
jakie powinny zosta¢ im zapewnione, a przed egzaminem sprawdza, czy warunki te
zostaty spetnione,

b) w dniu egzaminu:

- listy zdajacych,
- protokoty przebiegu egzaminu w danej sali (zalqcznik 10),

- paski kodowe,

- materialy egzaminacyjne do wyznaczonej sali, odrgbnie do kazdego poziomu lub
do kazdej czgsci egzaminu (w obecnosci przedstawiciela zdajacych).

Zleca jednemu z cztonkow ZN sprawdzenie dokumentow tozsamosci zdajacych, a takze
swiadectw ukonczenia szkoty w przypadku zdajacych spoza szkoty, i dopilnowuje, aby
w sali znajdowali si¢ wylacznie zdajacy przydzieleni do niej przez przewodniczacego
SZE.

Nie opuszcza sali egzaminacyjnej w czasie trwania egzaminu; w sytuacjach szczegdlnych,
gdy musi opusci¢ salg, swoje obowiazki powierza cztonkowi ZN; fakt ten odnotowuje
w protokole przebiegu egzaminu.

Rozdaje zdajacym, razem z pozostatymi cztonkami zespotu, arkusze egzaminacyjne na
dany poziom lub dang cze$¢ egzaminu.

Przypomina zdajacym o:
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10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

a) obowiazku sprawdzenia kompletnosci arkuszy egzaminacyjnych,
b) obowiazku i sposobie kodowania prac,

c) zasadach oddawania prac po zakonczeniu egzaminu.

. Wymienia zdajacym wadliwe arkusze na kompletne i1 odnotowuje ten fakt

w protokole, co zdajacy potwierdza podpisem.
Zapisuje w widocznym miejscu czas rozpoczecia i1 zakonczenia egzaminu.

Rozmieszcza cztonkéw ZN w sali egzaminacyjnej, zapewniajac mozliwos¢ nadzorowania
wszystkich zdajacych.

Zezwala zdajacemu, w uzasadnionej sytuacji, na opuszczenie sali, po zapewnieniu
warunkéw wykluczajacych mozliwos¢ kontaktowania si¢ zdajacego z innymi osobami,
z wyjatkiem osob udzielajacych pomocy medyczne;.

Powiadamia przewodniczacego SZE, w sposdb zgodny z wewnatrzszkolng instrukcja
przygotowania i organizacji egzaminu, o stwierdzeniu niesamodzielnego rozwiqzywania
zadan egzaminacyjnych Iub zaktocaniu prawidlowego przebiegu egzaminu przez
zdajacego. Przewodniczacy SZE podejmuje decyzjg o przerwaniu i uniewaznieniu
egzaminu danego zdajacego.

Odnotowuje uniewaznienie egzaminu zdajacego w protokole przebiegu egzaminu
(zatqcznik 10) 1 zatacza do protokotu jego arkusz egzaminacyjny.

Przyjmuje od zdajacego zgloszenie wczesniejszego zakonczenia pracy i odbiera jego
arkusz egzaminacyjny, po uprzednim sprawdzeniu prawidtowosci kodowania.

Wskazuje czlonka ZN, ktory kieruje sprawnym odbiorem prac.

Nadzoruje porzadkowanie, kompletowanie, pakowanie i1 zabezpieczanie materiatow
egzaminacyjnych przez zespot nadzorujacy w obecnosci przedstawicieli zdajacych;
niezwlocznie przekazuje przewodniczacemu SZE materialy egzaminacyjne po
zakonczeniu egzaminu lub czg$ci egzaminu.

Wydaje, po przerwie, arkusz egzaminacyjny II w przypadku egzaminu
z jezykéw obcych nowozytnych, informatyki lub przedmiotow zdawanych w systemie
dwujezycznym i postgpuje jak opisano w pkt 4-17.

Odpowiada za to, aby dokumentacja egzaminu (lista zdajacych 1 protokot przebiegu czgsci
pisemnej egzaminu maturalnego — zafqcznik 10) zostata doktadnie wypetniona i podpisana
przez wszystkich cztonkéw ZN oraz obserwatorow.

Przekazuje, po zakonczeniu egzaminu, przewodniczacemu SZE uporzadkowane
1 spakowane, zgodnie ze szczegdtowa instrukcja wlasciwej OKE, arkusze egzaminacyjne
z drugiej czesci egzaminu i dokumentacj¢ egzaminacyjna.

5.2 Zadania czlonkow zespolu nadzorujacego

1.

Zapoznaja si¢ z wewnatrzszkolng instrukcja przygotowania i organizacji egzaminu
maturalnego, zadaniami zespotu, procedura przebiegu czg$ci pisemnej egzaminu oraz
wewnatrzszkolng instrukcja postgpowania z materialami egzaminacyjnymi objgtymi
ochrong przed nieuprawnionym ujawnieniem.

Przygotowuja sale egzaminacyjna, w tym:
a) nadzoruja prawidlowe rozmieszczenie stolikow,
b) zabezpieczaja stanowiska dla zdajacych ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi,

c) przygotowuja miejsca dla cztonkdéw ZN 1 obserwatordéw,
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d) umieszczaja w widocznym miejscu sprawny zegar, tablicg lub planszg do zapisania
godziny rozpoczecia i zakonczenia pracy z arkuszem egzaminacyjnym,

e) usuwaja niedozwolone pomoce dydaktyczne,

f) umieszczaja na stolikach zdajacych lub w wydzielonym miejscu, zgodnie
z wewnatrzszkolna instrukcja przygotowania i organizacji egzaminu maturalnego,
materiaty pomocnicze okre§lone w komunikacie dyrektora CKE.

Sprawdzaja, czy zdajacy prawidlowo zakodowali swoje arkusze.

. Nadzoruja prace zdajacych 1 dopilnowuja, by =zdajacy pracowali samodzielnie
1 nie zaktocali pracy innym.

Zglaszaja przewodniczacemu ZN przypadki niesamodzielnej pracy zdajacego
lub zaklocania przebiegu egzaminu. Uniemozliwiaja przystapienie do drugiej czgsci
egzaminu zdajacemu, ktéoremu przerwano i uniewazniono egzamin z j¢zyka obcego na
poziomie rozszerzonym, informatyki lub zdajacym egzamin w drugim jezyku nauczania.

. Odbieraja arkusze egzaminacyjne od zdajacych, porzadkuja je 1 pakuja zgodnie
z instrukcja OKE.

Biora udzial w sporzadzaniu protokotu przebiegu egzaminu i podpisuja ten protokodi
(zalqcznik 10).
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CZESC III - PRZEBIEG EGZAMINU

1.

Przebieg i ocenianie cze¢Sci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka polskiego, jezykow
mniejszosci narodowych, jezyka mniejszoSci etnicznej i jezyka regionalnego — jezyka
kaszubskiego

1.1 Przebieg egzaminu

1.

Zdajacy, po okazaniu dokumentu tozsamo$ci (i $wiadectwa ukonczenia szkoly
w przypadku zdajacych skierowanych na egzamin), wchodzi do sali egzaminacyjnej
w kolejnos$ci ustalonej na liscie.

W sali egzaminacyjnej moze przebywac jeden zdajacy.

W trakcie czg$ci ustnej egzaminu zdajacy moze korzystac z:

a) materiatow pomocniczych przygotowanych do prezentacji,

b) planu prezentacji, ktory okazuje do wgladu przed przystapieniem do egzaminu.

Egzamin przeprowadza przedmiotowy zespot egzaminacyjny.

Egzamin trwa ok. 25 minut i sktada si¢ z dwdch czesci:

a) w czegsci pierwszej, trwajacej ok. 15 minut, zdajacy prezentuje przygotowany temat.
Podczas prezentacji moze wykorzysta¢é materialy pomocnicze, w tym film, nagrana
wypowiedz lub muzyke. Czas ich wykorzystania nie moze by¢ dtuzszy niz 5 minut.
Czas ten wliczany jest do calkowitego czasu prezentacji. W trakcie prezentacji
cztonkowie PZE nie przerywaja wypowiedzi zdajacego, chyba ze zostanie
przekroczony limit czasu, w takim przypadku nalezy poczekac, az zdajacy skonczy
rozpoczgta przez siebie mysl,

b) czes¢ druga, trwajaca ok. 10 minut, polega na rozmowie zdajacego z zespolem
przedmiotowym. Pytania cztonkéw PZE moga dotyczy¢ jedynie prezentowanego

tematu lub/i bibliografii. Jezeli zdajacy nie przedstawi prezentacji, zespol
przedmiotowy nie przeprowadza z nim rozmowy.

1.2 Ocenianie egzaminu

1.

Ocenie podlegaja wszystkie elementy egzaminu zgodnie z obowiazujacymi kryteriami
oceniania. Czlonkowie PZE indywidualnie oceniaja kazdego zdajacego w trakcie
prezentacji. Swoje propozycje nanosza na kartg¢ oceny (zalqcznik 5c lub 5d ).

Przedmiotowy zesp6l egzaminacyjny ustala wynik egzaminu kazdego zdajacego
bezposrednio po jego wyjsciu z sali egzaminacyjne;j.

W przypadku braku mozliwo$ci uzgodnienia przez zespot wyniku egzaminu decydujacy
glos ma przewodniczacy. Wynik ustalony przez zespoét jest ostateczny.

Podczas ustalania wynikéw w sali nie moga przebywac zdajacy.

5. Po ustaleniu liczby punktow za poszczegdlne elementy egzaminu przewodniczacy lub

cztonek zespotu wpisuje wyniki egzaminu do protokotu indywidualnego czg$ci ustnej
egzaminu maturalnego z jezyka polskiego, jezyka mniejszo$ci narodowej, jezyka
mniejszo$ci etnicznej 1 jgzyka regionalnego — jezyka kaszubskiego (zalqcznik 5a lub 5b)
e zdat/a jezeli zdajacy uzyskal minimum 30% mozliwych do uzyskania punktow
(minimum 6 pkt),
e nie zdal/a jezeli zdajacy uzyskal ponizej 30% mozliwych do uzyskania punktoéw
(ponizej 6 pkt).
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6. Wyniki tej czgsci egzaminu przewodniczacy PZE oglasza tego samego dnia, o okreslonej
godzinie.

1.3 Dokumentacja egzaminu

1. Po zakonczeniu egzaminu kazdego zdajacego przewodniczacy PZE lub cztonek zespotu
wypetnia protokot indywidualny czg$ci ustnej egzaminu maturalnego (zalqcznik 5a, 5b).

2. Pytania zadane przez PZE w czasie rozmowy po prezentacji odnotowywane sa
w protokole.

Wypehiony protokét podpisuja cztonkowie zespotu 1 obserwatorzy.

4. Po ogloszeniu wynikow egzaminu przewodniczacy PZE przekazuje przewodniczacemu
SZE dokumentacj¢ egzaminacyjna.

2. Przebieg iocenianie czeSci ustnej egzaminu maturalnego z jezykow obcych
nowozytnych

2.1 Przebieg egzaminu

1. Cze$¢ ustna egzaminu z jezyka obcego nowozytnego, niezaleznie od tego, czy jest
on zdawany jako przedmiot obowiazkowy, dodatkowy, czy jako drugi jezyk nauczania
w szkotach lub oddziatach dwujezycznych, przebiega w nastgpujacy sposob:

a) zdajacy, po okazaniu dokumentu tozsamos$ci (i $wiadectwa ukonczenia szkoly
w przypadku zdajacych skierowanych na egzamin), wchodzi do sali egzaminacyjnej
w kolejnos$ci ustalonej na liscie,

b) zdajacy losuje zestaw egzaminacyjny,

c) zdajacy moze otrzymac¢ do sporzadzania notatek kartke (opatrzona pieczecia szkoty),
ktdra po zakonczeniu egzaminu podlega zwrotowi i zniszczeniu,

d) zdajacy zajmuje miejsce przy stoliku i przygotowuje si¢ do egzaminu.

2. Egzamin przeprowadza czlonek PZE wyznaczony przez przewodniczacego tego zespotu.
Przewodniczacy decyduje o tym, czy sam egzaminuje zdajacego, czy egzamin
przeprowadza cztonek zespotu.

3. W czasie trwania czg$ci ustnej egzaminu zdajacy nie moze korzysta¢ ze slownikéw
1 innych pomocy.

4. Zdajacy ma prawo korzysta¢ podczas egzaminu z notatek sporzadzonych przez siebie
W czasie przeznaczonym na przygotowanie si¢ do egzaminu.

Egzamin na poziomie podstawowym:

a) w sali przebywa jeden zdajacy,

b) zdajacy przygotowuje si¢ do egzaminu ok. 5 minut, ktérych nie wlicza si¢ do czasu
trwania egzaminu, w tym czasie egzaminujacy zapoznaje si¢ z materialem
dla egzaminujacego zawartym w zestawie,

c) egzaminujacy podczas rozmowy ze zdajacym przyjmuje na siebie wyznaczone role,

d) egzamin prowadzony jest w danym jezyku obcym nowozytnym, trwa ok. 10 minut
1 sktada si¢ z dwoch czesci: czes¢ pierwsza polega na przeprowadzeniu trzech rozmow
sterowanych, symulujacych autentyczne sytuacje komunikacyjne, a cze$¢ druga
polega na opisaniu przez zdajacego zawarte] w zestawie ilustracji oraz udzieleniu
odpowiedzi na dwa pytania zwiazane z ta ilustracja, umieszczone wylacznie
w zestawie egzaminujacego. Egzaminujacy nie moze zadawad pytan spoza zestawu.
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Egzamin na poziomie rozszerzonym:

a)
b)

c)

d)

w sali moze przebywac jeden zdajacy 1 jeden przygotowujacy si¢ do egzaminu,

zdajacy przygotowuje si¢ do egzaminu ok. 15 minut, ktorych nie wlicza si¢ do czasu
trwania egzaminu,

w czasie przygotowania zdajacy ma prawo sporzadzi¢ plan prezentacji, z ktorego
moze korzysta¢ w trakcie omawiania tematu,

egzamin prowadzony jest w danym j¢zyku obcym nowozytnym, trwa ok. 15 minut
1 sktada si¢ z dwoch czesci: cze$¢ pierwsza egzaminu polega na przeprowadzeniu
rozmowy egzaminujacego ze zdajacym na podstawie materiatu stymulujacego;
egzaminujacy zadaje wytacznie pytania zawarte w zestawie, a cze$¢ druga polega na
prezentacji przez zdajacego jednego z dwoch tematow zawartych w zestawie
i dyskusji z egzaminujacym na zaprezentowany temat. Prezentacja powinna trwac ok.
2-3 minut. Egzaminujacy nie przerywa prezentacji zdajacego, chyba ze zostanie
przekroczony limit czasu, w takim przypadku nalezy poczekaé, az zdajacy skonczy
rozpoczeta przez siebie mysl. Pytania egzaminujacego zadane po prezentacji moga
dotyczy¢ jej konstrukcji, tresci, zaprezentowanych opinii, przytoczonych argumentow.

2.2 Egzamin dla absolwentow szkol i oddzialow dwuje¢zycznych:

a)
b)

c)

d)

w sali moze przebywac jeden zdajacy i jeden przygotowujacy si¢ do egzaminu,

zdajacy przygotowuje si¢ do egzaminu ok. 15 minut, ktérych nie wlicza si¢ do czasu
trwania egzaminu,

egzamin prowadzony jest w danym j¢zyku obcym nowozytnym, trwa ok. 15 minut,
i sklada si¢ zprezentacji tekstu zamieszczonego w zestawie oraz Trozmowy
Z egzaminujacym na temat tego tekstu,

po wyshluchaniu prezentacji egzaminujacy zadaje pytania zwiazane z problematyka
tekstu 1 polecen znajdujacych si¢ w zestawie egzaminujacego, ale nie musi si¢ do nich
ograniczac.

2.3 Egzamin dla oséb niewidomych:

a)

b)

c)

w sali musi znajdowa¢ si¢ sprawny odtwarzacz plyt CD, ktoérego obstuga zajmuje si¢
czlonek PZE,

na obu poziomach egzaminu zdajacy odsluchuje material dzwigkowy 1 odpowiada
na pytania zwigzane z tym materiatem, zamieszczone w zestawie egzaminujacego,

W czasie przeznaczonym na przygotowanie zdajacy sam okresla liczbe odtworzen
dzwigkowego materiatu ilustracyjnego.

2.4 Egzamin dla oséb niestyszacych

Osoby niestyszace sa zwolnione z czgséci ustnej egzaminu.

2.5 Ocenianie egzaminu

1.

2.

Ocenie podlegaja wszystkie elementy egzaminu zgodnie z obowiazujacymi kryteriami
oceniania Cztonkowie PZE indywidualnie oceniaja kazdego zdajacego w trakcie
odpowiedzi. Swoje propozycje nanosza na kartg oceny (zafqcznik 6¢ lub 6 d, 7a).

W przypadku braku mozliwo$ci uzgodnienia przez zespot wyniku egzaminu decydujacy
glos ma przewodniczacy. Wynik ustalony przez zespot jest ostateczny.
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8.

Na poziomie podstawowym PZE ustala wynik kazdego zdajacego bezposrednio po jego
wyjsciu z sali egzaminacyjne;.

Na poziomie rozszerzonym i w przypadku absolwentow szkét lub oddziatow
dwujezycznych PZE ustala ostateczne wyniki po przeegzaminowaniu 3 zdajacych.

Podczas ustalania wynikoéw w sali nie moga przebywac zdajacy i1 przygotowujacy si¢
do egzaminu.

Po ustaleniu liczby punktow za poszczegdlne elementy egzaminu przewodniczacy lub
cztonek zespotu wpisuje wyniki egzaminu do protokotu indywidualnego czgsci ustnej
egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego (zafqcznik 6a, 6b, 7).

Przewodniczacy lub cztonek zespolu wpisuje:

e zdal/a, jezeli zdajacy uzyskal minimum 30% mozliwych do uzyskania punktow
(minimum 6 pkt),

e nie zdal/a, jezeli zdajacy uzyskal ponizej 30% mozliwych do uzyskania punktow
(ponizej 6 pkt),

z jezyka obcego nowozytnego zdawanego jako przedmiot obowiazkowy na

zadeklarowanym poziomie.

Wiyniki tej czgsci egzaminu przewodniczacy PZE oglasza tego samego dnia, o okre$lonej
godzinie.

2.6 Dokumentacja egzaminu

1.

Po zakonczeniu egzaminu kazdego zdajacego przewodniczacy lub czionek PZE wypehia
protokot indywidualny czg$ci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego
(zalqczniki: 6a, 6b, 7).

Pytania zadane przez egzaminujacego w czasie dyskusji po prezentacji (poziom
rozszerzony 1 dwujgzyczny) odnotowywane sa na odwrocie protokotu egzaminu
(zalqcznik 6b, 7).

Wypehione protokoty podpisuja cztonkowie zespotu i obserwatorzy.
Po ogloszeniu wynikéw egzaminu przewodniczacy PZE przekazuje przewodniczacemu
SZE uporzadkowane zestawy i podpisane protokoty.

Przebieg czesci pisemnej egzaminu maturalnego

O wyznaczonej godzinie zdajacy wchodza do sali wedlug kolejnosci na liscie,
po okazaniu dokumentu tozsamos$ci, a w przypadku zdajacych skierowanych
na egzamin przez komisj¢ okregowa, rowniez swiadectwa ukonczenia szkoty.

Przewodniczacy ZN, w obecno$ci przedstawiciela zdajacych, wnosi do sali materiaty
egzaminacyjne.

Czlonkowie ZN rozdaja zdajacym zabezpieczone arkusze egzaminacyjne do danego
poziomu lub danej czgsci egzaminu oraz paski kodowe.

Po rozdaniu wszystkich arkuszy egzaminacyjnych zdajacy otwieraja je i sprawdzaja,
czy sa kompletne. Zauwazone braki zgtaszaja przewodniczacemu ZN egzamin 1 otrzymuja
kompletne arkusze, ktorych odbiér potwierdzaja podpisem w protokole przebiegu
egzaminu.

Zdajacy koduja swoj arkusz:

a) wpisuja swoj numer PESEL, date urodzenia oraz kod nadany przez okr¢gowa komisje
egzaminacyjng na arkuszu egzaminacyjnym i karcie odpowiedzi,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

b) przenosza numer PESEL na matrycg znakow cyfrowych,
c) naklejaja paski kodowe w okreslone miejsce na arkuszu i karcie odpowiedzi.

Czas trwania egzaminu dla kazdego poziomu lub czg$ci egzaminu z danego przedmiotu
maturalnego okresla rozporzadzenie. Czas jest liczony od momentu zapisania go na
tablicy lub planszy.

a) W przypadku jezykéw obcych nowozytnych zdawanych na poziomie podstawowym
lub na poziomie okreslonym dla szkét dwujezycznych, bezposrednio po zapisaniu
godziny rozpoczgcia egzaminu odtworzone zostaje nagranie z ptyty CD.

b) W przypadku jezykéw obcych nowozytnych zdawanych na poziomie rozszerzonym,
bezposrednio po zapisaniu godziny rozpoczgcia czesci drugiej egzaminu odtworzone
zostaje nagranie z plyty CD.

c) W przypadku egzaminu na poziomie rozszerzonym z wiedzy o tancu po zapisaniu
godziny rozpoczegcia egzaminu odtworzone zostaje nagranie z ptyty DVD.

Czlonkowie ZN nie maja prawa udziela¢ zadnych wyjasnien dotyczacych zadan
egzaminacyjnych ani ich komentowac.

W czasie trwania egzaminu zdajacy nie moga opuszcza¢ sali egzaminacyjne;.
Przewodniczacy ZN moze zezwoli¢, w szczegoOlnie uzasadnionej sytuacji, na opuszczenie
sali, po zapewnieniu warunkow wykluczajacych mozliwos¢ kontaktowania si¢ zdajacego
z innymi osobami z wyjatkiem o0s6b udzielajacych pomocy medycznej. Zdajacy
pozostawia zamknigty arkusz na swoim stoliku. Fakt opuszczenia sali oraz czas
nieobecnos$ci odnotowuje si¢ w protokole przebiegu egzaminu.

Jesli zdajacy ukonczyt prace przed czasem, zglasza to przewodniczacemu przez
podniesienie rgki. Przewodniczacy lub cztonek ZN odbiera pracg, sprawdza poprawnos¢
kodowania i zezwala zdajacemu na opuszczenie sali.

Po uptywie czasu przeznaczonego na rozwiazanie zadan z arkusza danego poziomu lub
czesci egzaminu zdajacy odkladaja prace na brzeg stolu ipozostaja na miejscach,
oczekujac na odbior prac. Czlonkowie ZN odbieraja prace isprawdzaja poprawno$é
kodowania.

Przewodniczacy ZN oglasza zakonczenie egzaminu i zdajacy wychodza z sali — co
najmniej jeden przedstawiciel zdajacych zostaje w sali i jest obecny przy pakowaniu prac.

W przypadku egzaminu z j¢zyka obcego nowozytnego na poziomie rozszerzonym lub na
poziomie okreslonym dla szkét dwujezycznych, informatyki i egzaminu z przedmiotu
w jezyku obcym, begdacym drugim jezykiem nauczania, przewodniczacy ZN oglasza
przerwe i zdajacy wychodza z sali — co najmniej jeden przedstawiciel zdajacych zostaje
w sali i jest obecny przy pakowaniu prac.

Przewodniczacy ZN lub wskazany przez niego cztonek ZN pakuje wypelnione arkusze
egzaminacyjne, w tym karty odpowiedzi, do zwrotnych kopert i zakleja je w obecnosci
0s6b wchodzacych w sktad ZN, obserwatorow oraz przedstawiciela zdajacych.

Po przerwie zdajacy, ktorzy zadeklarowali przystapienie do egzaminu z jezykdéw obcych
nowozytnych na poziomie rozszerzonym lub na poziomie okreslonym dla szkot
dwujezycznych, informatyki i egzaminu z przedmiotu w jezyku obcym, bedacym drugim
jezykiem nauczania, wchodza do sali, zajmuja swoje miejsca i otrzymuja arkusz II.

Egzamin przebiega dalej zgodnie z procedura opisana w pkt 3 — 13.

Po zakonczeniu egzaminu czlonkowie ZN porzadkuja, kompletuja izabezpieczaja
materialy egzaminacyjne, listy zdajacych egzamin — zgodnie ze szczegotowa instrukcja
wiasciwej OKE i podpisuja protokot przebiegu czesci pisemnej egzaminu.
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17. Przewodniczacy ZN przekazuje niezwlocznie wszystkie materialy egzaminacyjne

4.

1 dokumenty egzaminu przewodniczacemu SZE.

Przebieg egzaminu maturalnego z informatyki w czesci drugiej

4.1 Przebieg i dokumentowanie egzaminu

1.

O wyznaczonej godzinie zdajacy wchodza do sali wedlug kolejnosci na liscie,
po okazaniu dokumentu tozsamosci, a w przypadku zdajacych skierowanych
na egzamin przez komisjg¢ okregowa, rowniez swiadectwa ukonczenia szkoty.

Zdajacy zajmuja miejsca w sali przy stanowiskach, ktére uprzednio sprawdzili.

Przewodniczacy ZN, w obecno$ci przedstawiciela zdajacych, wnosi do sali materiaty
egzaminacyjne.

Cztonkowie ZN rozdaja zdajacym zabezpieczone arkusze egzaminacyjne do tej czgsci
egzaminu oraz paski kodowe.

W czasie egzaminu:

a) kazdy zdajacy otrzymuje arkusz egzaminacyjny i dwa zewngtrzne no$niki danych
podpisane DANE oraz WYNIKI:

— nos$nik DANE zawiera dane (pliki) do zadan drugiego arkusza egzaminacyjnego,
— nosnik WYNIKI jest czysty (nie zawiera zadnych plikéw) ijest przeznaczony
dla zdajacego do nagrywania plikow z rozwiazaniami,

b) zdajacy sam interpretuje tre$¢ otrzymanych zadan, a cztlonkowie ZN nie maja prawa
odpowiada¢ zdajacym na pytania dotyczace zadan ani sugerowac interpretacji,

c) zdajacy nie ma potrzeby sprawdzania poprawnosci danych w plikach do zadan
egzaminacyjnych; sa one poprawne,

d) obowiazkiem zdajacego jest zapisywanie efektow swojej pracy nie rzadziej niz co 10
minut w katalogu (folderze) o nazwie zgodnej z jego numerem PESEL, znajdujacym
si¢ na pulpicie oraz na no$niku WYNIKI, aby w przypadku awarii sprz¢tu mozliwe
bylo kontynuowanie pracy na innym stanowisku.

Zdajacy zobowigzany jest dokumentowaé egzamin w nastgpujacy sposob:

a) wszystkie swoje pliki zdajacy przechowuje w katalogu (folderze) PESEL oraz
na no$niku WYNIKI,

b) jesli rozwiazanie zadania lub jego czgS$ci przedstawia algorytm lub program
komputerowy, to zdajacy zapisuje go w tym jezyku programowania, ktory wybrat
przed egzaminem,

c) jesli rozwigzaniem zadania lub jego czgSci jest program komputerowy, zdajacy
zobowiazany jest umiesci¢ w katalogu (folderze) PESEL oraz na nos$niku WYNIKI
wszystkie utworzone przez siebie pliki w wersji zrodlowej,

d) pliki oddawane do oceny zdajacy nazywa dokladnie tak, jak polecono w tresciach
zadan lub zapisuje pod nazwami (wraz zrozszerzeniem), jakie podaje w arkuszu
egzaminacyjnym; pliki o innych nazwach nie beda sprawdzane przez egzaminatoréw,

e) przed uplywem czasu przeznaczonego na egzamin zdajacy zapisuje w katalogu
(folderze) PESEL oraz na no$niku WYNIKI ostateczna wersje¢ plikow stanowiacych
rozwigzania zadan.

W przypadku awarii komputera zdajacy natychmiast informuje o tym ZN. Jesli proba
usunigcia awarii nie powiedzie si¢ w ciagu 5 minut, to zdajacy jest kierowany
do zapasowego stanowiska komputerowego w sali egzaminacyjnej (Wyposazonego
w takie samo oprogramowanie).

W sytuacji opisanej wyzej zdajacy otrzymuje tyle dodatkowego czasu, ile trwata przerwa
w pracy (czas od zgloszenia awarii do momentu ponownego podjecia pracy).
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8. W przypadku, gdy zdajacy uzyska w wyniku np. nietypowego rozwiazania zadania lub
jego czesci plik, ktory nie zmiesci si¢ na nosniku WYNIKI (nawet z uzyciem kompresji),
to zapisuje go tylko w katalogu (folderze) PESEL.

4.2 Techniczne warunki przeprowadzenia egzaminu

1. W pracowni, w ktdrej odbywa si¢ egzamin, znajduja si¢ sprawne komputery przeznaczone
do pracy dla zdajacych 1 komputer operacyjny.

2. Konfiguracja kazdego komputera dla zdajacego musi spelnia¢ wymagania dotyczace
srodowiska komputerowego, j¢zyka programowania iprogramow uzytkowych, ktore
zostaly wybrane przez danego zdajacego z listy ogloszonej przez dyrektora CKE.

3. Komputer operacyjny jest wyposazony w nagrywarke plyt CD. Jest on przeznaczony
do nagrywania wynikow egzaminu na ptyt¢ CD oraz tworzenia kopii zapasowych
1 kopiowania danych na potrzeby egzaminu.

4. Liczba komputeréw przeznaczonych do pracy dla zdajacych jest wigksza od liczby
zdajacych. Na kazdych dziesigciu zdajacych przypadaja przynajmniej dwa zapasowe
komputery.

5. Konfiguracja (oprogramowanie) komputera zapasowego musi umozliwia¢ zdajacemu
kontynuowanie pracy, przerwanej z powodu awarii komputera.

6. Oprogramowanie wykorzystywane podczas zdawania egzaminu musi by¢é w pehni
licencjonowane.

7. W pracowni, w ktorej odbywa si¢ egzamin, znajduje si¢ odpowiednia liczba materiatow
eksploatacyjnych dla potrzeb egzaminacyjnych, w tym:

a) plyty CD jednorazowego zapisu do nagrywania wynikow egzaminu,

b) zapasowe dyskietki 1 ptyty CD,

¢) pisak niezmywalny do podpisania ptyty CD—R,

d) zewngtrzny nos$nik danych, np. pendrive, przenosny dysk twardy, zip, ... .

8. W pracowni, w ktérej odbywa si¢ egzamin, jest dostgpna podstawowa dokumentacja
oprogramowania (opisy oprogramowania dostarczone z licencjami lub pelne wersje
oprogramowania z plikami pomocy).

9. System informatyczny wykorzystywany na egzaminie jest przygotowany w Sposob
uniemozliwiajacy potaczenie =z informatyczna siecia lokalna oraz sieciami
teleinformatycznymi, a ustawienie komputeréw musi zapewnia¢ samodzielno$¢ pracy
zdajacych.

10. Zdajacy ma prawo sprawdzi¢, w ciagu jednej godziny, poprawno$¢ dziatania komputera,
na ktorym bedzie zdawal egzamin, 1 wybranego przez siebie oprogramowania.
Sprawdzanie to odbywa si¢ w przeddzien egzaminu w obecnos$ci administratora
(opiekuna) pracowni oraz czlonka ZN, w czasie wyznaczonym przez przewodniczacego
SZE. Fakt sprawdzenia komputera i oprogramowania zdajacy potwierdza podpisem
na stosownym o$wiadczeniu (zalqcznik 13a).

11. W czasie trwania drugiej czgSci egzaminu zdajacy pracuje przy autonomicznym
stanowisku komputerowym i moze korzysta¢ wytacznie z programéw, danych zapisanych
na dysku twardym i na innych no$nikach, stanowiacych wyposazenie stanowiska
lub otrzymanych z arkuszem egzaminacyjnym. Nie mozna korzysta¢ na rdéznych
komputerach z tych samych zasobow i nie jest mozliwe komunikowanie si¢ 0sOb
zdajacych migdzy soba oraz z innymi osobami. Niedozwolony jest bezposredni dostep
do sieci lokalnej oraz zasobdéw Internetu.
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12.

13.

14.

15.

Zdajacy nie moze samodzielnie wymienia¢ elementéw i1 podzespotow wchodzacych
w sktad zestawu komputerowego oraz przytacza¢ dodatkowych; nie moze rowniez zadaé
takiego dodatkowego przylaczenia lub wymiany przez administratora (opiekuna)
pracowni.

Zdajacy nie moze samodzielnie instalowaé, a takze zada¢ zainstalowania przez
administratora (opiekuna) pracowni, dodatkowego oprogramowania na komputerze
przydzielonym mu do egzaminu.

W czasie egzaminu maturalnego z informatyki w sali egzaminacyjnej jest obecny przez
caty czas administrator (opiekun) pracowni, ktoéry nie wchodzi w sktad ZN. Administrator
(opiekun) pracowni moze by¢ wychowawca zdajacych.

Zdajacy, niezwlocznie po egzaminie, po nagraniu przez administratora (opiekuna)
pracowni ptyty CD-R dokumentujacej prace zdajacych, ma prawo upewni¢ si¢
o poprawnosci nagrania na plycie CD-R katalogu (folderu) oznaczonego swoim
PESELem wraz ze wszystkimi plikami, jakie przekazal do oceny. Fakt ten zdajacy
potwierdza podpisem na stosownym oswiadczeniu (zafqcznik 13b).

4.3 Zadania administratora (opiekuna) pracowni komputerowej

Przed egzaminem:

l.

Najpo6zniej dwa dni przed terminem egzaminu maturalnego z informatyki w danej sesji
egzaminacyjnej  administrator  (opiekun) przygotowuje  sprzet komputerowy
1 oprogramowanie w pracowni w celu sprawnego przeprowadzenia tego egzaminu, tzn.:

a) stanowiska komputerowe dla zdajacych przygotowuje do pracy jako autonomiczne,
uniemozliwiajace zdajacym:

— laczenie si¢ z informatyczna siecia lokalna i z sieciami teleinformatycznymi,
— korzystanie na r6znych komputerach z tych samych zasobow,

— komunikowanie si¢ zdajacych migdzy soba oraz z innymi osobami za pomoca
komputera,

— podgladanie ekranu komputera innych zdajacych,

b) konfiguruje komputery, tak aby kazdy komputer, przydzielony danemu zdajacemu,
posiadal petna wersje oprogramowania (z plikami pomocy), jakie ten zdajacy wybrat
z listy ogtoszonej przez dyrektora CKE, oraz program umozliwiajacy kompresje
plikow w formacie zip lub rar,

c) sprawdza (i jesli zachodzi potrzeba — ustawia) na komputerach aktualna datg i czas
systemowy,

d) na kazdym z komputeréw zdajacych zaktada konto uzytkownika lokalnego o nazwie
matura_n, gdzie n oznacza nr stanowiska zdajacego,

e) sprawdza dostgpnos¢ podstawowej dokumentacji oprogramowania  (opisy
oprogramowania dostarczone z licencjami, pliki pomocy programow),

f) konfiguruje zapasowe stanowiska komputerowe, tak aby umozliwialy kontynuacje
pracy w przypadku ewentualnej awarii komputera ktoregokolwiek
ze zdajacych oraz komputer operacyjny, na ktorym sprawdza m.in. sprawnos$¢
nagrywania ptyt CD,

g) stwierdza na piSmie, ze sprzg¢t w pracowni komputerowej zostat przygotowany
zgodnie z wymogami.

W przeddzien egzaminu wraz z cztonkiem ZN:

a) asystuje podczas sprawdzania komputerow i oprogramowania przez zdajacych,
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b) tworzy na pulpicie kazdego komputera dla zdajacego katalog (folder) o nazwie
zgodnej z numerem PESEL zdajacego,

¢) odpowiada na pytania zdajacych i wyjasnia ewentualne watpliwosci,

d) odbiera od =zdajacych podpisy pod os$wiadczeniem o sprawdzeniu komputera
1 oprogramowania (zafqcznik 13a).

W czasie egzaminu:

1.

Jest obecny w pracowni, w ktorej odbywa si¢ egzamin, i pozostaje do dyspozycji ZN
(nie wchodzi w jego sktad); nie ma prawa odpowiada¢ zdajacym na pytania dotyczace
zadan ani sugerowac interpretacji.

W przypadku ewentualnej awarii komputera zdajacego, na wniosek przewodniczacego
ZN, niezwlocznie i w miar¢ swoich mozliwos$ci usuwa usterki, ktore spowodowaty
awarig, lub udostepnia komputer zapasowy.

Niezwlocznie po egzaminie:

1.

Uzywajac zewngtrznego nosnika (np. pendrive’a) kopiuje do komputera operacyjnego
i nagrywa na ptyte CD-R wszystkie katalogi (foldery) o nazwach bgdacych PESELami
zdajacych wraz z ich zawarto$cia z poszczegolnych stanowisk egzaminacyjnych.

Sprawdza w obecnos$ci poszczegolnych zdajacych poprawnos¢ nagrania na ptycie CD-R
wszystkich katalogow (folderow) oznaczonych ich PESELem wraz ze wszystkimi
plikami, jakie przekazali do oceny (bez otwierania i przegladania zawarto$ci
poszczeg6lnych plikow) oraz odbiera od zdajacych podpisy pod o$wiadczeniem
(zatqcznik 13D).

Nagrana plyte podpisuje kodem szkoly przy pomocy odpowiedniego pisaka
i przekazuje przewodniczacemu ZN, ktory pakuje plyte CD-R, dyskietki i arkusze
zdajacych ZN do zwrotnej koperty.

44



CZESC 1V - INSTRUKCJE

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Instrukcja przeprowadzania egzaminu dla osoéb korzystajacych z komputera
podczas pisemnego egzaminu maturalnego

Zdajacy moze korzysta¢ z komputera podczas pisemnego egzaminu maturalnego
wylacznie w przypadku, gdy po ztozeniu wniosku o zdawanie egzaminu maturalnego
w warunkach iformie dostosowanych do indywidualnych potrzeb psychofizycznych
absolwenta w sposob okreslony w komunikacie Dyrektora CKE w sprawie szczegdlowej
informacji o sposobie dostosowania warunkéw 1 formy przeprowadzania egzaminu
maturalnego, uzyskat zgode przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego.
Zdajacy deklaruje, ktére przedmioty bedzie zdawa¢ z wykorzystaniem komputera.
Egzamin maturalny dla osob korzystajacych z komputera musi odbywaé sig
w oddzielnej sali.

Podczas kazdego egzaminu zdajacy musi mie¢ do swojej wylacznej dyspozycji
autonomiczny komputer (lub pracujacy jako autonomiczny) potaczony z drukarka oraz
papier do drukarki.

Komputer musi posiada¢ oprogramowanie, umozliwiajace zdajacemu pisanie tekstu
w jezyku polskim, a w przypadku egzaminu z przedmiotéw S$cistych — roé6wnan
i odpowiednich znakow (np. edytor rownan w programie Word). Absolwent zdajacy
egzamin maturalny z jezykéw obcych powinien pracowaé na komputerze
z zainstalowanym oprogramowaniem obstugujacym uktad klawiatury dla danego jezyka.
Zdajacy niewidomy lub stabowidzacy moze korzystaé ze specjalistycznego
oprogramowania i urzadzen, dostosowanych do jego niepetnosprawnosci.

Absolwent nie moze korzysta¢ z_Internetu, automatycznego sprawdzania pisowni
i stownikow jezykowych znajdujacych si¢ w oprogramowaniu.

Osoba przygotowujaca sprz¢t komputerowy dla zdajacego powinna zaplanowac¢ sposob
postgpowania w przypadku awarii komputera. Przyjete rozwiazania =zaleza od
wyposazenia pracowni komputerowej (np. drugi komputer, wymienny dysk, nagrywarka
CD, praca na dyskietce).

Arkusze egzaminacyjne powinny zosta¢ zakodowane zgodnie z wymogami (naklejka
z kodem kreskowym i PESEL zdajacego). Na pierwszej stronie kazdego arkusza cztonek
zespotu nadzorujacego umieszcza adnotacjg ,,Odpowiedzi zdajacego znajduja si¢ na
wydruku komputerowym” lub ,,Odpowiedzi zdajacego =znajduja si¢ w arkuszu
egzaminacyjnym i na wydruku komputerowym”.

Po zakonczeniu egzaminu albo po kazdej czgsci egzaminu zdajacy przekazuje swoje
odpowiedzi w formie wydruku razem z arkuszem egzaminacyjnym zespolowi
nadzorujacemu.

Na gorze kazdej kartki z odpowiedziami do zadan danego arkusza nalezy naklei¢ kod
kreskowy 1 wpisa¢ PESEL zdajacego. Uwaga: wydruk powinien mie¢ standardowy
wymiar marginesow (2,5 cm z kazdej strony).

Odpowiedz zdajacego na kolejne pytania/zadania musi by¢ poprzedzona numerem
zgodnym z numerem zadania na arkuszu egzaminacyjnym. W przypadku zadan
zamknigtych wystarczy poda¢ oznaczenie wybranej odpowiedzi, np. 1. A, 2. B.

Na egzaminie z przedmiotow, w ktorych zdajacy dokonuje wyboru tematu, konieczne jest,
aby poprzedzit odpowiedz zapisaniem numeru i tresci tematu, ktéry wybrat.

Jesli konieczne bedzie wykonanie rysunkéw, zdajacy musi je wykonaé rgcznie
w odpowiednim miejscu na otrzymanym arkuszu egzaminacyjnym lub technika
komputerowa w tworzonym przez siebie pliku. W przypadku wykonania rysunku
odrgeznie w arkuszu, nalezy w pliku komputerowym zapisa¢ numer zadania z adnotacja
,»odpowiedZz w arkuszu egzaminacyjnym”.

Po zakonczeniu egzaminu z danego przedmiotu i wydrukowaniu odpowiedzi, utworzone
przez zdajacego pliki musza zosta¢ usunigte zarowno z twardego dysku komputera, jak
1z kosza.
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16.

10.

11.

12.

13.

14.

15

16.

17.

Po zakonczeniu egzaminu z danego przedmiotu zespol nadzorujacy umieszcza arkusz
egzaminacyjny zdajacego wraz z wydrukami w jednej kopercie, opisanej zgodnie
z instrukcja z dopiskiem ,,praca pisana na komputerze” i oddaje przewodniczacemu
szkolnego zespolu egzaminacyjnego.

Instrukcja przeprowadzenia egzaminu w przypadku wspomagania zdajacego
w czytaniu lub/i pisaniu na egzaminie maturalnym

Zdajacy moze korzysta¢ z pomocy nauczyciela wspomagajacego go W czytaniu
lub/i pisaniu wytacznie w przypadku, gdy po zlozeniu wniosku o zdawanie egzaminu
maturalnego w warunkach 1 formie dostosowanych do indywidualnych potrzeb
psychofizycznych absolwenta w sposob okreslony w komunikacie Dyrektora CKE
w sprawie szczegdtowe] informacji o sposobie dostosowania warunkow 1 formy
przeprowadzania egzaminu maturalnego uzyskat zgodg przewodniczacego szkolnego
zespotu egzaminacyjnego.

Zdajacy 1 nauczyciel wspomagajacy powinni by¢ wdrozeni do takiej formy wspotpracy
1 sprawnie si¢ porozumiewac. Jesli niepelnosprawnos¢ ruchowa zdajacego jest sprz¢zona
z wada wymowy konieczne jest, aby do wspomagania w pisaniu zostal wyznaczony
nauczyciel, ktory doktadnie rozumie wypowiedz zdajacego.

Egzamin maturalny dla osoby korzystajacej z pomocy w czytaniu lub/i pisaniu musi
odbywac si¢ w oddzielnej sali.

Przed rozpoczgciem pracy z arkuszem egzaminacyjnym nauczyciel wspomagajacy
zapoznaje zdajacego z instrukcja na pierwszej stronie arkusza oraz ustala zasady
komunikowania sig i pracy.

Nauczyciel odczytuje caty tekst zestawu lub czyta sukcesywnie 1 czeka na sygnat
zdajacego, ze jest on gotowy do dyktowania odpowiedzi.

Zdajacy sam decyduje, w jakiej kolejnosci wykonuje zadania.

W  przypadku zadan zamknigtych zdajacy wskazuje odpowiedz, ktora wybral,
a nauczyciel zaznacza ja w odpowiednim miejscu na karcie odpowiedzi w arkuszu
egzaminacyjnym z j¢zyka obcego nowozytnego.

Nauczyciel wspomagajacy nie moze udziela¢ zdajacemu wyjasnien dotyczacych zadan,
moze jedynie na prosbe¢ zdajacego przeczyta¢ powtornie niezrozumialy dla niego tekst.
Przebieg calego egzaminu musi by¢ rejestrowany np. przy pomocy dyktafonu, a nagranie
musi by¢ dotaczone do arkusza egzaminacyjnego. Do kazdej czgéci egzaminu nalezy
przygotowa¢ oddzielne nagranie.

Osoba przygotowujaca sprzgt nagrywajacy powinna zaplanowac sposob postgpowania
w przypadku awarii.

Arkusz egzaminacyjny otrzymuje nauczyciel wspomagajacy, ktory czyta tekst zadan oraz
zapisuje odpowiedzi, drugi czysty arkusz moze otrzymac¢ do swojej dyspozycji zdajacy.
Arkusze zdajacego i1 nauczyciela wspomagajacego nalezy w ten sam sposob zakodowac
i odpowiednio opisa¢ na pierwszej stronie: ,,arkusz zdajacego” i ,,arkusz nauczyciela
wspomagajacego w czytaniu 1 pisaniu”. Obydwa arkusze nalezy wraz z nagraniem
zapakowac¢ do jednej koperty i przekaza¢ do OKE.

Osoba wspomagajaca wykonuje za zdajacego wszystkie czynnosci zwiazane
z kodowaniem arkuszy egzaminacyjnych.

W pracy dyktowanej przez zdajacego nie ocenia si¢ poprawnosci ortograficznej
1 interpunkcyjnej zadan otwartych.

.Jesli w rozwiazaniu jest konieczne wykonanie rysunkow, zdajacy musi opisa¢ kolejne

czynnos$ci niezbedne do ich wykonania.

W ramach obowiazujacego czasu zdajacy moze poprosi¢ o przeczytanie zapisanej

wypowiedzi badz odstuchanie nagrania w calosci lub we fragmentach w celu naniesienia

poprawek.

Po zakonczeniu pracy z danym arkuszem egzaminacyjnym, zespot nadzorujacy sprawdza,

czy arkusze zdajacego 1 nauczyciela wspomagajacego sa prawidlowo zakodowane
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1 opisane, pakuje je wraz z nagraniem do jednej koperty, opisanej zgodnie z ogdlnymi
zasadami z dopiskiem ,,Praca dyktowana — zapisana przez cztonka zespotu nadzorujacego
oraz nagrania” i oddaje przewodniczacemu Szkolnego Zespolu Egzaminacyjnego.
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CZESC V - PROCEDURY AWARYJNE

1.

Postepowanie w przypadku uszkodzenia pakietow zawierajacych arkusze
egzaminacyjne

Przewodniczacy SZE lub upowazniona przez niego osoba, w obecnosci innego cztonka
tego zespotu, bezposrednio po otrzymaniu pakietu od dystrybutora sprawdza i przelicza
zgodnie z instrukcja, czy liczba 1 rodzaj arkuszy egzaminacyjnych odpowiadaja
zapotrzebowaniu. W przypadku stwierdzenia niezgodno$ci niezwlocznie zawiadamia
w ustalony sposéb dystrybutora, a takze zgtasza ten fakt do dyrektora OKE.

Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje decyzj¢ o zawieszeniu
egzaminu w przypadku uszkodzenia pakietu, jesli stwierdzi, ze zaistniala mozliwo$é
ujawnienia arkuszy.

Dyrektor CKE podejmuje dalsze stosowne decyzje w sprawie zawieszenia catosci lub
czesci egzaminu i ustalenia nowego terminu egzaminu.

W przypadku stwierdzenia naruszenia pakietu z arkuszami egzaminacyjnymi w sali
egzaminacyjnej przewodniczacy SZE niezwlocznie zawiadamia dyrektora OKE.

Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje stosowne decyzje co do
dalszego przebiegu egzaminu z danego przedmiotu.

Zdajacy nie opuszczaja sali egzaminacyjnej do momentu otrzymania informacji o decyzji
dyrektora OKE.

Decyzje dotyczaca egzaminu dyrektor OKE lub jego przedstawiciel przekazuje
telefonicznie, faksem lub poczta elektroniczna przewodniczacemu SZE.

Do szkoty informacja musi dotrze¢ obowiazkowo dwiema niezaleznymi drogami.
Postgpowanie w przypadku zaginigcia pakietu zawierajacego arkusze egzaminacyjne

Przewodniczacy SZE po stwierdzeniu zaginigcia pakietu zawierajacego arkusze
egzaminacyjne powiadamia o tym fakcie dyrektora OKE, ktéry przeprowadza
postepowanie wyjasniajace.

Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje decyzj¢ o ewentualnym
zawieszeniu egzaminu lub jego czesci, a dyrektor CKE ustala nowy termin egzaminu.

Wszelkie decyzje w sprawie dalszego sposobu przeprowadzania egzaminu maturalnego
podejmuje dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE.

O decyzji przelozenia egzaminu na inny termin spoteczenstwo zostaje poinformowane
poprzez komunikaty radiowe w przeddzien egzaminu lub w dniu egzaminu, nie pdzniej
niz po6t godziny przed egzaminem.

O nowym terminie egzaminu dyrektor CKE powiadamia dyrektoréw OKE, a dyrektorzy
OKE — przewodniczacych SZE.

Nowe arkusze egzaminacyjne zostaja dostarczone do szkét w terminie do dwoch dni
przed dodatkowym terminem egzaminu.

Informacje o nowym terminie egzaminu zdajacy uzyskuje w szkole, w ktorej zdaje
egzamin.

Postepowanie w przypadku ujawnienia zadan egzaminacyjnych

W przypadku stwierdzenia, ze zadania lub arkusze zostaly nieprawnie ujawnione,
dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje decyzje co do dalszego
przebiegu egzaminu.
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W przypadku wstrzymania egzaminu lub jego czg$ci dyrektor CKE ustala nowy termin
egzaminu.

O decyzji wstrzymania egzaminu spoleczenstwo zostaje poinformowane poprzez
komunikaty radiowe w przeddzien lub w dniu egzaminu, nie pdzniej niz pét godziny
przed egzaminem.

O nowym terminie egzaminu dyrektor CKE powiadamia dyrektorow OKE, a dyrektorzy
OKE — przewodniczacych SZE.

. Nowe arkusze egzaminacyjne zostaja dostarczone do szkoét w terminie do dwoch dni
przed dodatkowym terminem egzaminu.

Informacje o nowym terminie egzaminu zdajacy uzyskuje w szkole, w ktorej zdaje
egzamin.

. Postepowanie w przypadku naglego zaklécenia przebiegu egzaminu

W przypadku naglego zakldcenia przebiegu egzaminu przewodniczacy SZE powiadamia
dyrektora OKE.

Jezeli zagrozenie zostalo zazegnane przed otwarciem pakietow z arkuszami
egzaminacyjnymi, ale nie pdzniej niz godzing po planowanym rozpoczgciu egzaminu,
to egzamin moze odby¢ sig, za zgoda dyrektora OKE, w tym samym dniu i w tym samym
miejscu, przy czym kolejne czgsci egzaminu rozpoczynaja si¢ w wyznaczonych
terminach, a czg$¢ ktora si¢ nie odbyla pisana jest na koncu. Zdajacym nie wolno
kontaktowac si¢ w czasie przerw z osobami z zewnatrz.

Jezeli zagrozenie nastapilo po rozpieczg¢towaniu pakietow z arkuszami egzaminacyjnymi
na dang czg$¢ egzaminu, po ustaniu zagrozenia zdajacy kontynuuja pisanie pozostalych
czgsci. Czg$¢ przerwana egzaminu zostaje zawieszona do czasu, kiedy szkota otrzyma
z OKE arkusz rezerwowy do danej czgsci egzaminu.

Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje decyzj¢ o nowym
terminie egzaminu i o0 ewentualnej zmianie miejsca egzaminu.
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CZESC VI - MATERIAL. POMOCNICZY

Proponowany zakres spraw, ktore powinny zosta¢ ujete w Wewngtrzszkolnej instrukcji
przygotowania i organizacji egzaminu maturalnego

1. Opracowanie instrukcji postgpowania z niejawnymi materialami egzaminacyjnymi
zawierajacej:

a)
b)

c)

d)

e)

sposob zabezpieczenia i przechowywania materialdw egzaminacyjnych,
okreslenie, kto 1 w jakich sytuacjach ma dostep do ww. materiatow,

formg 1iterminy przeszkolenia osob majacych dostgp do niejawnych materiatdw
egzaminacyjnych na kazdym etapie egzaminu maturalnego,

zapis obowiazku podpisania o§wiadczenia o przestrzeganiu ustalen w sprawie
zabezpieczenia materialdow egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem
przez cztonkéw SZE i inne osoby biorace udzial w egzaminie maturalnym,

zasady postgpowania w sytuacjach szczeg6lnych.

2. Opracowanie harmonogramu realizacji zadan zgodnego z procedurami CKE
i rozporzadzeniem MENIS (Terminarz).

3. Ustalenie zasad obiegu informacji (nauczyciele, uczniowie, rodzice)

a)
b)
©)
d)

gromadzenie i przeptyw informacji o egzaminie,
gromadzenie 1 dostgpno$¢ materialdéw o egzaminie (np. do ¢wiczen),
organizacja konsultacji, probnego egzaminu maturalnego itp.,

terminy 1 tryb zglaszania przez ucznidéw wnioskdw dotyczacych:

zwolnienia z egzaminu na podstawie zaswiadczenia laureata lub finalisty
olimpiady przedmiotowej,

- dostosowania warunkéw iformy egzaminu do indywidualnych potrzeb
psychofizycznych i edukacyjnych na podstawie opinii/orzeczenia poradni
psychologiczno-pedagogicznej lub zaswiadczenia lekarskiego o stanie zdrowia,

- zmian w deklaracji przystapienia do egzaminu maturalnego w czesci ustnej
1 (lub) pisemnej,

- udziatu w kolejnej sesji egzaminacyjne;.

4. Przygotowanie i organizacja czesci ustnej egzaminu, w tym w szczegolnosci:

a)

b)

ustalenia dotyczace listy tematow do czesci ustnej egzaminu z jezyka polskiego,
jezyka mniejszosci narodowej, jezyka mniejszosci etnicznej, jgzyka regionalnego —
jezyka kaszubskiego.

- kiedy, komu iw jakim trybie zglaszaja uczniowie swoje propozycje do listy
tematow

- kto i kiedy zapoznaje uczniéw z obowiazujaca lista tematow

- kto ikiedy okresla sposob postgpowania z wykazem bibliografii iplanami
prezentacji tematu po zakonczeniu egzaminow,

opracowanie 1ogloszenie szczegdolowego terminarza czg$ci ustnej egzaminu
maturalnego,
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ogloszenie terminarza czg$ci ustnej egzaminu maturalnego w terminie dodatkowym,
pozyskanie cztonka (-6w) przedmiotowego ZE z innej szkoty,
przeszkolenie i przydzial zadan dla cztonkow PZE,

zasady przekazywania przewodniczacemu PZE materiatow 1 dokumentacji
egzaminacyjnej, a takze ich rozliczania po przeprowadzonym egzaminie.

. Przygotowanie iorganizacja egzaminu w czeSci pisemnej wynikajaca z liczby
zdajacych, warunkow technicznych szkoly i koniecznosci dostosowania warunkow
egzaminacyjnych dla zdajacych ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi

w tym:

a)
b)

2
h)

)

a)
b)

c)

przeszkolenie i przydziat zadan dla cztonkow ZN,

planowanie czynno$ci organizacyjnych przed egzaminem (wydawanie materialow
egzaminacyjnych, rozmieszczenie zdajacych wsali, sprawdzenie listy obecnosci)
umozliwiajace rozdanie arkuszy egzaminacyjnych punktualnie o godzinie okreslonej
w komunikacie dyrektora CKE,

przygotowanie i sprawdzenie sprz¢tu do odtwarzania ptyt na egzamin z jezyka obcego
nowozytnego,

organizacja sprawdzania sprzg¢tu komputerowego przez zdajacych egzamin
z informatyki — dzien przed egzaminem,

zgromadzenie pomocy, zktorych moga korzysta¢ zdajacy w czasie egzaminu
z poszczegblnych przedmiotow,

ustalenie sposobu udostgpniania zdajacym pomocy dydaktycznych przewidzianych
przez dyrektora CKE do wykorzystania na egzaminach z poszczego6lnych
przedmiotow (bez naruszania wymogow proceduralnych),

ustalenie sposobu rozmieszczenia zdajacych w sali (salach) — np. losowanie, inny
ustalenie sposobu odbierania prac od zdajacych po kazdej czg$ci egzaminu,

ustalenie sposobu kontaktowania si¢ w sytuacjach szczegdlnych (np. przerwanie
egzaminu, awarie itp.) przewodniczacego ZN z przewodniczacym SZE,

. Komunikowanie wynikow

zasady ogtaszania wynikéw czg¢sci ustnej egzaminu,

ogloszenie wynikow czg$ci pisemnej egzaminu niezwlocznie po ich otrzymaniu
z OKE (z zachowaniem przepiséw ustawy o ochronie danych osobowych),

wydawanie §wiadectw, odpisow i aneksow.
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CZESC VII - ZALACZNIKI
1. Deklaracja i zgloszenie przystapienia do egzaminu maturalnego:
la — dla 0s6b przystepujacych do egzaminu po raz pierwszy w roku szkolnym 2006/2007

1b — dla osob, ktore nie zdaty egzaminu lub podwyzszaja wynik lub zdaja przedmioty dodatkowe w
roku szkolnym 2006/2007

2. Powotanie szkolnego zespolu egzaminacyjnego

3. Powotlanie przedmiotowego zespotu egzaminacyjnego

4. Powotanie zespotu nadzorujacego

Sa. Protokot indywidualny cze$ci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka polskiego

S5b. Protokoét indywidualny czesci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka mniejszosci narodowej,
jezyka mniejszosci etnicznej i jezyka regionalnego — jezyka kaszubskiego

5c. Karta indywidualnej oceny czgsci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka polskiego

5d. Karta indywidualnej oceny cze$ci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka mniejszosci narodowe;j,
jezyka mniejszosci etnicznej, jezyka regionalnego — jezyka kaszubskiego

6a. Protokot indywidualny czg$ci ustnej egzaminu maturalnego zjgzyka obcego nowozytnego
zdawanego jako przedmiot obowiazkowy — poziom podstawowy

6b. Protokol indywidualny czgsci ustnej egzaminu maturalnego zjezyka obcego nowozytnego
zdawanego jako przedmiot obowiazkowy/dodatkowy — poziom rozszerzony

6¢. Karta indywidualnej oceny czgséci ustnej egzaminu maturalnego z jgzyka obcego nowozytnego —
poziom podstawowy

6d. Karta indywidualnej oceny czg$ci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego —
poziom rozszerzony

7. Protokot indywidualny cze$ci ustnej egzaminu maturalnego zjezyka obcego nowozytnego
bedacego drugim jezykiem nauczania w klasach dwuje¢zycznych

7a. Karta indywidualnej oceny czgséci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego
bedacego drugim jezykiem nauczania w klasach dwuj¢zycznych

8. Protokot zbiorczy czesci ustnej egzaminu maturalnego

9a. Lista indywidualnych wynikéw egzaminu maturalnego w czgsci ustnej z jezyka polskiego, jezyka
mniejszosci narodowej, jezyka mniejszosci etnicznej i jezyka regionalnego — jezyka kaszubskiego

9b. Lista indywidualnych wynikow egzaminu maturalnego w cze$ci ustnej zjezyka obcego
nowozytnego
10. Protokot przebiegu czgéci pisemnej egzaminu maturalnego

11. Protokot zbiorczy czg$ci pisemnej egzaminu maturalnego
12. Protokot przerwania i uniewaznienia egzaminu

13a. Oswiadczenie o sprawdzeniu komputera

13b. Oswiadczenie o poprawnosci nagrania wynikow

14. Wniosek o zdawanie egzaminu maturalnego w warunkach 1 formie dostosowanych
do indywidualnych potrzeb psychofizycznych absolwenta

15. Upowaznienie do odbioru materiatlow egzaminacyjnych
16. Oswiadczenie w sprawie zabezpieczenia materiatow egzaminacyjnych

17. Wniosek o przeprowadzenie egzaminu maturalnego w domu zdajacego
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