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Wprowadzenie

Procedury i instrukcje zostaly opracowane na podstawie Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 18 wrzesnia 2007 r. w sprawie egzaminOw eksternistycznych
zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”.

Przez ,,egzamin eksternistyczny” rozumie sig:

a) egzamin z zakresu szescioletniej szkoly podstawowej dla dorostych,

b) egzamin z zakresu gimnazjum dla dorostych,

¢) egzamin z zakresu liceum dla dorostych.

Ilekro¢ w tekscie pojawia si¢ termin ,,egzamin’, oznacza on egzamin eksternistyczny.

Ilekro¢ w tekscie pojawia si¢ termin ,,zdajacy”, oznacza on osobg przystepujaca do
egzaminu eksternistycznego.

Ilekro¢ w tekscie pojawia si¢ skrot ,,CKE”, oznacza on Centralng Komisj¢
Egzaminacyjna.

Ilekro¢ w tekscie pojawia sig skrot ,,OKE”, oznacza on okregowa komisje egzaminacyjna.



Procedury organizowania i przeprowadzania
egzaminow eksternistycznych

1. Warunki i miejsce przeprowadzania egzaminu

1. Miejsca, w ktorych przeprowadza si¢ egzaminy, ustala OKE, uwzgledniajac warunki
techniczno-lokalowe umozliwiajace przeprowadzanie egzamindw, w szczegodlnosci
wyposazenie sal.

2. Informacj¢ o miejscach przeprowadzania egzamindw dyrektor OKE podaje do publicznej
wiadomosci, w tym w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej okrggowej
komisji egzaminacyjnej, nie pdzniej niz na 15 dni przed terminem rozpoczgcia sesji
egzaminacyjne;.

3. Warunki lokalowe i techniczne miejsc, w ktorych przeprowadza si¢ egzaminy, okresla
okregowa komisja egzaminacyjna. (Zatqcznik 1.1).



2. Whniosek i deklaracja przystapienia do egzaminu

1. Osoba ubiegajaca si¢ o przystapienie do egzamindw eksternistycznych, nie pdzniej niz na
dwa miesiace przed terminem rozpoczgcia sesji egzaminacyjnej, sktada do OKE,
wiasciwej dla jej miejsca zamieszkania:

a) wniosek o dopuszczenie do egzaminow eksternistycznych z zakresu danego typu szkoty
dla dorostych (Zatqcznik 2.1),

b) $§wiadectwo ukonczenia odpowiednio szkoty lub klasy albo indeks potwierdzajacy
uzyskanie promocji do klasy VII lub VIII o$mioletniej szkoty podstawowej,

¢) os$wiadczenie, zZe nie jest uczniem (sluchaczem) szkoty (Zatqcznik 2.5),

d) kserokopig¢ stron dowodu osobistego zawierajacych date urodzenia i numer ewidencyjny
PESEL.

la. Osoba ubiegajaca si¢ o przystapienie do egzamindw eksternistycznych w sesji jesiennej
2007 r. dokumenty wymienione w punkcie 1. powinna ztozy¢ w terminie do dnia 20
pazdziernika 2007 r.

2. Komisja okrgegowa podejmuje rozstrzygnigcie w sprawie dopuszczenia do egzaminu
eksternistycznego osoby, ktéra ztozyta wniosek, w terminie 7 dni od dnia otrzymania
wniosku przez komisj¢ okregowa.

3. Dyrektor OKE w terminie 7 dni od dnia podjgcia decyzji o dopuszczeniu osoby do
egzaminu eksternistycznego pisemnie informuje osob¢ ubiegajaca si¢ o dopuszczenie do
egzamindéw eksternistycznych o wynikach postgpowania kwalifikacyjnego,

W przypadku zakwalifikowania osoby podaje kwote i numer rachunku bankowego na
ktéry nalezy uisci¢ oplatg za egzaminy z zaj¢¢ edukacyjnych wskazanych w informacji.

4. Osobg dopuszczong do egzamindw OKE wprowadza do wykazu 0sob przystepujacych do
egzaminu oraz zaklada si¢ dla niej elektroniczny indywidualny protokét egzamindw
eksternistycznych zawierajacy: imi¢ 1 nazwisko zdajacego, numer ewidencyjny PESEL,
wykaz zaje¢ edukacyjnych z zakresu poszczegolnych szkot , itd.

5. Osoba dopuszczona do egzaminu nie pdzniej niz na 30 dni przed terminem rozpoczecia
sesji egzaminacyjnej sktada dyrektorowi OKE:

a) deklaracj¢ zawierajaca wykaz zaj¢¢ edukacyjnych, z ktorych w danej sesji
egzaminacyjnej zamierza zdawac egzaminy (Zafqczniki: 2.2, 2.3, 2.4),

b) dowdd wniesienia oplaty za egzaminy z zakresu zaje¢ edukacyjnych, z ktorych zamierza

zdawa¢ egzaminy w danej sesji egzaminacyjnej, albo wniosek o zwolnienie z optat
(Zatqcznik 2.6).

5a. Osoba dopuszczona do egzaminu w sesji jesiennej 2007 r. przedktada dyrektorowi OKE

dowdd optaty albo wniosek o zwolnienie z catosci lub czgsci optaty w terminie do dnia
15 listopada 2007 r.

6. Osoba dopuszczona do egzaminow eksternistycznych zdaje egzaminy z zakresu danego
typu szkoty w okresie nie dluzszym niz 2 lata.

7. W uzasadnionych przypadkach osoba zdajaca moze ubiegaé si¢ o przedtuzenie okresu

zdawania egzamindéw o jedna sesjg. Wowczas sktada ona stosowny wniosek do dyrektora
OKE (Zalqcznik 2.7).



8. Osoba, ktoéra ponownie ubiega si¢ o przystapienie do egzaminéw eksternistycznych z
zakresu danego typu szkoty dla dorostych, w okresie nie dtuzszym niz 3 lata od uptywu
okresu zdawania egzamindéw eksternistycznych, ma prawo ztozy¢ wniosek (Zatqcznik 2.8)
do dyrektora OKE o zaliczenie poprzednio zdanych egzamindw eksternistycznych.

3. Zespol nadzorujacy przebieg egzaminu

1. W celu przeprowadzenia egzaminéw w danej sesji dyrektor OKE powotuje, sposrod
egzaminatoréw wpisanych do ewidencji, zespoly nadzorujace (Zalqczniki: 3.1, 3.2).

2. W sktad zespotu nadzorujacego wchodza (Zalqcznik 3.3):
— przewodniczacy zespotu nadzorujacego,
— czlonek/cztonkowie zespolu nadzorujacego.

W przypadku gdy w sali jest wigcej niz 30 zdajacych, liczbg czionkow zespolu
nadzorujacego zwigksza si¢ o jedna osobg na kazde kolejne 20 osob.

3. Osoba powotana w sklad zespotu nadzorujacego przed przystapieniem do pracy podpisuje
oswiadczenie (Zalqcznik 3.4), w ktorym potwierdza, ze nie jest nauczycielem zajgé
edukacyjnych, z ktérych odbywa si¢ egzamin.

4. W czasie egzaminu eksternistycznego z informatyki lub technologii informacyjnej
przeprowadzanego w pracowni informatycznej jest obecny administrator lub opiekun
pracowni, ktory nie wchodzi w sktad zespotu nadzorujacego.

5. Zadania przewodniczacego zespolu nadzorujacego okresla § 12 , 13, 16,17, 18, 25
Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 wrzesnia 2007 r. w sprawie
egzaminow eksternistycznych. Uszczegblowione zadania przewodniczacego zawiera
Zatqcznik 3.5.

6. Dyrektor OKE w szczegolnych przypadkach losowych — nawet w dniu egzaminu — moze
dokona¢ zmiany (uzupehienia) sktadu zespoléw nadzorujacych pod warunkiem, ze sktad
tych zespotow bedzie zgodny z rozporzadzeniem. Fakt ten powinien by¢ odnotowany w
protokole przebiegu egzaminu.

7. Osoby wchodzace w sktad zespotu nadzorujacego maja obowiazek zna¢:
— procedurg przebiegu egzaminu,

— procedur¢ postgpowania z materiatami egzaminacyjnymi, obj¢tymi ochrona przed
nieuprawnionym ujawnieniem, ustalona i zatwierdzong przez dyrektora OKE,

— instrukcje dotyczace egzaminu.

8. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego powinien odby¢ szkolenie organizowane przez
OKE w zakresie organizacji egzaminu eksternistycznego.

4. Organizacja i przebieg egzaminu

1. Dyrektor CKE nie pdzniej niz na 15 dni przed terminem rozpoczgcia danej sesji
egzaminacyjnej oglasza harmonogram egzamindow eksternistycznych. Informacja
publikowana jest w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie internetowej Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej i na stronach okregowych komisji egzaminacyjnych.



la. W sesji jesiennej 2007 r. dyrektor CKE oglosi harmonogram egzaminow
eksternistycznych w terminie do dnia 31 pazdziernika 2007 r.

2. Dyrektor OKE:
a) ustala listg zdajacych egzamin z poszczeg6lnych zaje¢ edukacyjnych,

b) podaje do wiadomosci publicznej, w tym w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie
podmiotowej komisji okrggowej, lokale, w ktdrych przeprowadza si¢ egzaminy z
poszczegblnych zaje¢ edukacyjnych w danej sesji,

c) powoluje zespoly nadzorujace przebieg egzamindw eksternistycznych z
poszczegolnych zaje¢ edukacyjnych,

d) powoluje egzaminatoréw sprawdzajacych i1 oceniajacych arkusze egzaminacyjne i
karty odpowiedzi wypelnione przez zdajacych (Zalqcznik 4.1).

3. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego przed rozpoczgciem egzaminu z danych zajeé
edukacyjnych sprawdza:

a) odpowiednie przygotowanie sali do egzaminu,
b) tozsamos$¢ osob zdajacych,

b) nienaruszalno$¢ pakietow egzaminacyjnych zawierajacych arkusze egzaminacyjne i
karty odpowiedzi.

— W przypadku stwierdzenia, Ze pakiety egzaminacyjne nie zostaly naruszone,
przewodniczacy zespolu nadzorujacego otwiera je w obecnosci przedstawicieli 0osob
zdajacych 1 przekazuje arkusze egzaminacyjne wraz z kartami odpowiedzi, w liczbie
odpowiadajacej liczbie zdajacych, cztonkom zespotu nadzorujacego, w celu rozdania
osobom zdajacym.

— W przypadku stwierdzenia, ze pakiety egzaminacyjne zostaly naruszone,
przewodniczacy zespolu nadzorujacego zawiesza egzamin i1 powiadamia o tym
dyrektora komisji okregowe;.

4. Jezeli na egzamin zglosza si¢ obserwatorzy, musza okaza¢ przewodniczacemu zespotu
nadzorujacego dowod tozsamos$ci 1upowaznienie instytucji delegujacej swojego
przedstawiciela (Zalacznik 6.1). Obserwatorzy potwierdzaja swoja obecnos¢ na egzaminie
podpisem w odpowiednim miejscu protokotu przebiegu egzaminu.

5. O wyznaczonej godzinie zdajacy wchodza do sali egzaminacyjnej wedlug kolejnosci
na liscie, po okazaniu dokumentu tozsamosci. W przypadku braku dokumentu tozsamosci
zdajacy nie bedzie wpuszczony do sali.

6. Zdajacy zajmuja wyznaczone miejsca. Do sali egzaminacyjnej wnosza jedynie materialy
okreslone w Informacji dla przystepujacego do egzaminu eksternistycznego (Zatqcznik
4.2).

7. Czlonkowie zespotu nadzorujacego rozdaja zdajacym arkusze egzaminacyjne wraz z
kartami odpowiedzi.

8. Zdajacy sprawdzaja, czy arkusze egzaminacyjne wraz z kartami odpowiedzi sa kompletne.
Ewentualne braki zglaszaja przewodniczacemu zespolu nadzorujacego i otrzymuja
kompletne arkusze. Takie przypadki przewodniczacy odnotowuje w protokole przebiegu
egzaminu. Protokél czytelnie podpisuje zdajacy, ktory zglosit braki w arkuszu
egzaminacyjnym lub karcie odpowiedzi.



9. Na arkuszu egzaminacyjnym oraz na karcie odpowiedzi osoba zdajaca wpisuje swoj
numer PESEL. Zdajacy nie podpisuja imieniem i nazwiskiem arkuszy egzaminacyjnych
oraz kart odpowiedzi.

10. Czlonkowie zespotu nadzorujacego udzielaja odpowiedzi wytacznie na pytania zdajacych
zwiazane z rozumieniem Instrukcji dla zdajqcego.

11. Podczas egzaminu cztonkowie zespotu nadzorujacego nie moga udziela¢ zadnych
wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich komentowac.

12. Po czynnosciach organizacyjnych przewodniczacy zespotu nadzorujacego zapisuje
na tablicy (planszy), w widocznym miejscu, czas rozpoczgcia 1 zakonczenia pracy
z arkuszem egzaminacyjnym.

13. Czas trwania egzaminu liczy si¢ od momentu zapisania godziny rozpoczgcia pracy i
wynosi odpowiednio:

— 90 minut dla egzamindéw z zaj¢¢ edukacyjnych z zakresu szkoly podstawowej,
— 120 minut dla egzaminéw z zaje¢ edukacyjnych z zakresu gimnazjum,

— od 120 do 150 minut dla egzaminéw z zaje¢ edukacyjnych z zakresu liceum
ogolnoksztatcacego.

14. W czasie trwania egzaminu zdajacy nie powinni opuszczaé sali egzaminacyjnej. W
szczegllnie uzasadnionym przypadku przewodniczacy zespotu nadzorujacego moze
zezwoli¢ na opuszczenie sali po zapewnieniu warunkéw wykluczajacych mozliwosé
kontaktowania si¢ zdajacego z innymi osobami (nie dotyczy sytuacji, w ktérej konieczne
jest skorzystanie z pomocy medycznej). Zdajacy pozostawia zamknigty arkusz na swoim
stoliku. Fakt opuszczenia sali oraz czas nieobecno$ci odnotowuje si¢ w protokole
przebiegu egzaminu.

15. W przypadku stwierdzenia niesamodzielnego rozwiazywania zadan egzaminacyjnych
przez osobg¢ zdajaca lub jezeli osoba zdajaca zakldca prawidlowy przebieg egzaminu w
sposob utrudniajacy pracg pozostalym osobom zdajacym, przewodniczacy zespotu
nadzorujacego przerywa egzamin tej osoby i uniewaznia jej pracg (Zalqcznik 4.3).
Informacje o przerwaniu egzaminu danej osoby i uniewaznieniu jej pracy zamieszcza w
protokole przebiegu egzaminu (Zalqcznik 4.4). Ponadto fakt ten OKE odnotowuje w
elektronicznym indywidualnym protokole egzamindw eksternistycznych danej osoby.

16. Jesli zdajacy ukonczyt pracg przed czasem, zglasza to zespotowi nadzorujacemu przez
podniesienie r¢ki. Odbidr prac od zdajacych, ktorzy ukonczyli pracg przed czasem, musi
by¢ tak zorganizowany, by nie zaklocaé pracy pozostatym zdajacym, ale zgodnie
z punktem 17.

17. Po uptywie czasu przeznaczonego na egzamin przewodniczacy informuje zdajacych
o zakonczeniu egzaminu, poleca zamknigcie arkuszy i odlozenie ich na brzeg stolika.
Zdajacy oczekuja na odbior prac. Czlonkowie zespotu nadzorujacego zbieraja
wypelnione arkusze egzaminacyjne 1 karty odpowiedzi, sprawdzajac poprawnos¢
wpisania numeru PESEL.

18. Przewodniczacy lub czlonek zespotu nadzorujacego pakuje wypelnione arkusze
egzaminacyjne wraz z kartami odpowiedzi do kopert zwrotnych i zakleja je w obecnosci
przedstawiciela osob zdajacych, a nastgpnie sporzadza protokdl przebiegu egzaminu
(Zatqcznik 4.4).

19. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego przekazuje niezwlocznie dyrektorowi OKE:



a) wypehione arkusze egzaminacyjne wraz z kartami odpowiedzi,

b) niewykorzystane arkusze egzaminacyjne wraz z kartami odpowiedzi,

¢) protokot przebiegu egzaminu,

d) zweryfikowane listy obecnosci,

e) protokot przerwania/uniewaznienia egzaminu (jezeli zaszta taka koniecznos¢).
20. W dokumentacji egzaminu w OKE pozostaja:

a) protokot przebiegu egzaminu,

b) zweryfikowane listy obecnosci,

c¢) protokot przerwania/uniewaznienia egzaminu

d) protokoty przekazania/odbioru dokumentacji egzaminacyjnej zgodne ze wskazaniami
wlasciwej okrggowej komisji egzaminacyjnej,

e) prace zdajacych wraz z kartami odpowiedzi (przez okres 6 miesigcy).



5. Postgpowanie z niejawnymi materialami egzaminacyjnymi

Za wlasciwe zabezpieczenie i ochrong przed nieuprawnionym ujawnieniem materiatow
egzaminacyjnych — od momentu odbioru arkuszy egzaminacyjnych wraz z kartami
odpowiedzi do czasu przekazania ich po egzaminie do wtasciwej OKE — odpowiada
przewodniczacy zespotu nadzorujacego i podpisuje w tej sprawie stosowne o$wiadczenie
(Zatqcznik 5.1).

Dyrektor wiasciwej OKE informuje przewodniczacego zespotu nadzorujacego o miejscu,
czasie i sposobie odbioru zestawow egzaminacyjnych dla zdajacych.

Przewodniczacy zespotu nadzorujacego (z dowodem tozsamosci) lub upowazniony przez
dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej cztonek zespotu nadzorujacego (z pisemnym
upowaznieniem 1 dowodem tozsamosci) kwituje odbior pakietow z zestawami
egzaminacyjnymi (Zatqcznik 5.2).

Po otrzymaniu pakietéw z materiatami egzaminacyjnymi i sprawdzeniu ich zgodnie
z otrzymang instrukcja przewodniczacy zespolu nadzorujacego lub upowazniony przez
dyrektora OKE cztonek zespotu nadzorujacego sktada je w stanie nienaruszonym w szafie
metalowe] (sejfie) lub w specjalnym pomieszczeniu gwarantujacym brak dostepu oséb
nieuprawnionych.

Pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi i kartami odpowiedzi pozostaja w zamknigciu do
czasu przeprowadzenia egzaminu.

Otwarcie pakietow z arkuszami egzaminacyjnymi i kartami odpowiedzi nastgpuje w dniu
egzaminu w obecnos$ci cztonkéw zespolu nadzorujacego oraz przedstawicieli zdajacych.
Fakt ten zostaje odnotowany w protokole przebiegu egzaminu.

Po =zakonczeniu czynno$ci organizacyjnych wszystkie niewykorzystane arkusze
egzaminacyjne wraz z kartami odpowiedzi umieszcza si¢ w opisanej kopercie, ktora sig
zakleja. Liczbg niewykorzystanych i wadliwych arkuszy odnotowuje si¢ w protokole,
ktory przekazuje si¢ do okrggowej komisji wraz z niewykorzystanymi i wadliwymi
arkuszami.

Bezposrednio po zakonczeniu egzaminu nastepuje odbioér prac od zdajacych, przeliczenie,
odnotowanie liczby wypetnionych arkuszy egzaminacyjnych w protokole przebiegu
egzaminu oraz spakowanie i opisanie zgodnie z zaleceniami wtasciwej OKE.

Przewodniczacy zespotu nadzorujacego (z dowodem tozsamosci) dostarcza niezwlocznie
wypetnione arkusze egzaminacyjne wraz z kartami odpowiedzi oraz dokumentacj¢
do wyznaczonego przez dyrektora wilasciwej OKE miejsca, w okre§lony przez niego
Sposob.
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6. Obserwatorzy egzaminu

1. Obserwatorami egzaminu moga by¢ delegowani przedstawiciele:
- ministra wlasciwego do spraw o$wiaty i wychowania,
- Centralnej Komisji Egzaminacyjnej,
- kuratora o$wiaty.

2. Osoby, o ktéorych mowa w punkcie 1, przed wejsciem do sali, w ktorej odbywa si¢
egzamin, maja obowiazek okaza¢ przewodniczacemu zespotu nadzorujacego
upowaznienie instytucji delegujacej (Zalacznik 6.1) oraz dowdd tozsamosci.

3. Obecnos¢ obserwatora w sali egzaminacyjnej zostaje odnotowana w protokole przebiegu
egzaminu.

11



7. Przekazywanie wynikow

. Wyniki egzaminéw zatwierdzone przez dyrektora OKE wpisuje si¢ do elektronicznego
indywidualnego protokotu egzamindéw eksternistycznych danej osoby.

Osoba, ktoéra przystapita do egzaminu w danej sesji egzaminacyjnej, otrzymuje pisemna
informacje¢ o wynikach egzaminu z danych zaje¢¢ edukacyjnych.

. Wydrukowany indywidualny protoko6t egzamindw eksternistycznych osoby zdajacej, po
zdaniu przez te¢ osobg wszystkich obowiazujacych ja egzamindéw eksternistycznych,
podpisuje 1 opatruje data dyrektor okregowej komisji egzaminacyjne;.

. Komisja okreggowa, na wniosek zdajacego, wydaje jej odpis indywidualnego protokotu
egzaminOw eksternistycznych.

Osoba, ktora zdata egzaminy eksternistyczne ze wszystkich obowiazkowych zajgé
edukacyjnych ujetych odpowiednio w ramowym planie nauczania szkoty podstawowej dla
dorostych, gimnazjum dla dorostych lub liceum ogdlnoksztatcacego dla dorostych,
otrzymuje $wiadectwo ukonczenia odpowiednio szkoly podstawowej, gimnazjum lub
liceum ogolnoksztatcacego, wydane przez dyrektora OKE.
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Procedury postgpowania w sytuacjach szczegolnych

8. Przerwanie egzaminu i uniewaznienie egzaminu zdajacemu

Zdajacemu mozna przerwaé egzamin i uniewazni¢ jego prac¢ w przypadku stwierdzenia
niesamodzielnego rozwiazywania zadan egzaminacyjnych lub zakldcania przebiegu
egzaminu.

W sytuacjach wymienionych w punkcie 1. przyjmuje si¢ nast¢pujace postgpowanie:

a) przewodniczacy zespotu nadzorujacego podejmuje decyzje o przerwaniu egzaminu
tego zdajacego iuniewaznia jego pracg¢ oraz nakazuje zdajacemu opuszczenie sali
egzaminacyjnej,

b) przewodniczacy zespolu nadzorujacego sporzadza protokol przerwania egzaminu
(Zalqcznik 4.3),

¢) przewodniczacy zespolu nadzorujacego dotacza protokdét przerwania egzaminu
i uniewazniony zestaw egzaminacyjny zdajacego, ktéoremu przerwano egzamin, do
protokotu przebiegu egzaminu

d) informacje o przerwaniu egzaminu danej osoby i uniewaznieniu jej pracy OKE
zamieszcza si¢ w  elektronicznym indywidualnym protokole egzaminow
eksternistycznych.

Zdajacy, ktéremu przerwano egzamin, moze przystapi¢ ponownie do tego egzaminu
w jednej z kolejnych sesji egzaminacyjnych.
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9. Postgpowanie w przypadku stwierdzenia brakow w arkuszach
egzaminacyjnych

W przypadku stwierdzenia braku stron lub innych usterek w arkuszu egzaminacyjnym lub
karcie odpowiedzi przewodniczacy zespolu nadzorujacego odnotowuje ten fakt
w protokole przebiegu egzaminu 1 podejmuje decyzje o wykorzystaniu arkuszy
rezerwowych lub powieleniu brakujacych stron na kserokopiarce (w porozumieniu z
dyrektorem OKE).

Kserokopiarka powinna znajdowac¢ si¢ w widocznym miejscu sali, w ktorej egzamin pisze
najwigksza liczba zdajacych.

Brakujacy arkusz lub strony powiela wskazany przez przewodniczacego cztonek zespotu
nadzorujacego.

W przypadku awarii urzadzen technicznych niezbgdnych do powielenia brakujacych
arkuszy/stron albo niemoznosci wykorzystania ich z powodu braku energii elektrycznej
przewodniczacy zespolu nadzorujacego zawiesza egzamin ipowiadamia dyrektora
wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej. Jezeli czas potrzebny na wykonanie
koniecznych kopii nie przekracza 30 minut, zespdt nadzorujacy daje polecenie
zamknigcia arkuszy egzaminacyjnych 1 umieszczenia ich na skraju stotow. Zdajacy w tym
czasie nie opuszczaja sali egzaminacyjnej lub w szczegdlnych sytuacjach opuszczaja ja za
pozwoleniem przewodniczacego zespotu nadzorujacego W warunkach
uniemozliwiajacych kontaktowanie si¢ z innymi osobami.

Jezeli czas wykonania koniecznych kopii arkuszy/stron jest dtuzszy niz 30 minut, dyrektor
wlasciwej OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje decyzj¢ co do dalszego
przebiegu egzaminu. Zdajacy w tym czasie nie opuszczaja sali egzaminacyjnej, czekaja
na decyzj¢ dyrektora OKE.

Decyzje¢ dotyczaca dalszego przebiegu egzaminu dyrektor wiasciwej OKE lub jego
przedstawiciel — przekazuje telefonicznie, faksem lub  poczta elektroniczna
przewodniczacemu zespotu nadzorujacego. Informacja musi dotrze¢ obowigzkowo
dwiema niezaleznymi drogami.
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10. Postgpowanie w przypadku zagini¢cia pakietu z materialami
egzaminacyjnymi

Przewodniczacy zespotu nadzorujacego po stwierdzeniu zaginigcia pakietu zawierajacego
arkusze egzaminacyjne 1 karty odpowiedzi powiadamia o tym fakcie dyrektora wlasciwe;j
OKE, ktory przeprowadza post¢gpowanie wyjasniajace.

Dyrektor wtasciwej OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje decyzje
o ewentualnym zawieszeniu egzaminu. Dyrektor CKE ustala nowy termin egzaminu.

O nowym terminie egzaminu dyrektor CKE powiadamia dyrektorow OKE, a dyrektorzy
OKE - przewodniczacych zespotéw nadzorujacych.

Informacj¢ o nowym terminie egzaminu zdajacy uzyskuja w OKE, w ktorej ztozyli
wniosek o dopuszczenie do egzaminu.
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11. Post¢gpowanie w przypadku naglego zaklocenia przebiegu egzaminu

W  przypadku naglego =zakldcenia przebiegu egzaminu przewodniczacy zespotu
nadzorujacego podejmuje decyzje o zawieszeniu lub przerwaniu egzaminu i1 powiadamia
o tym fakcie, w razie potrzeby, odpowiednie shuzby (policje, straz pozarna itp.) oraz
dyrektora wiasciwej OKE.

Jezeli zagrozenie zostalo zazegnane przed otwarciem kopert z arkuszami
egzaminacyjnymi, ale nie pozniej niz na pot godziny po planowanym rozpoczeciu
egzaminu, to egzamin moze odby¢ sig, za zgoda dyrektora OKE, w tym samym dniu
1 W tym samym miejscu.

W czasie powstatej przerwy przewodniczacy zespotu nadzorujacego zobowiazany jest do
zabezpieczenia arkuszy egzaminacyjnych 1 kart odpowiedzi przed nieuprawnionym
ujawnieniem.

Dyrektor wiasciwej OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, jezeli zachodzi taka
potrzeba, podejmuje decyzje o zmianie miejsca przeprowadzania egzaminu lub/i nowym
terminie egzaminu.
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12. Postgpowanie w przypadku ujawnienia zadan egzaminacyjnych

. W przypadku stwierdzenia, ze zadania lub arkusze egzaminacyjne zostaly nieprawnie
ujawnione, dyrektor witasciwej OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje
decyzje co do dalszego przebiegu egzaminu.

. W przypadku wstrzymania egzaminu dyrektor CKE ustala nowy termin egzaminu.

O nowym terminie egzaminu dyrektor CKE powiadamia dyrektorow OKE, a dyrektorzy
OKE — przewodniczacych zespotéw nadzorujacych.

Informacj¢ o nowym terminie egzaminu zdajacy uzyskuje w okrggowej komisji
egzaminacyjnej, w ktorej ztozyl wniosek o dopuszczenie do egzaminu.
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13. Post¢gpowanie w przypadku stwierdzenia podczas sprawdzania prac
egzaminacyjnych niesamodzielnego rozwigzywania zadan przez
zdajacych

Egzaminator sprawdzajacy prace egzaminacyjne powiadamia dyrektora OKE o wszelkich
zauwazonych nieprawidlowosciach mogacych $wiadczy¢ o niesamodzielnosci pracy
zdajacych.

Dyrektor OKE powoluje ekspertow w celu doktadnego sprawdzenia i wydania opinii na
temat zgtoszonej nieprawidlowosci.

W przypadku stwierdzenia niesamodzielnego rozwiazywania zadan przez zdajacego
dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, uniewaznia egzamin tej osoby.

. Informacj¢ o uniewaznieniu egzaminu eksternistycznego wpisuje si¢ do indywidualnego
protokotu egzamindéw eksternistycznych osoby zdajace;j.
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14. Procedura udost¢pniania prac do wgladu po egzaminie

. Wglad do prac egzaminacyjnych odbywa si¢ w miejscu i terminie wyznaczonym przez
dyrektora OKE.

. Prawo wgladu do swojej pracy ma wytacznie zdajacy po pisemnym zgloszeniu i okazaniu
dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢.

. Wglad do prac odbywa si¢ w przeznaczonej do tego sali, w obecno$ci osoby upowaznionej
przez dyrektora OKE.

. Do wgladu zostaje udostgpniona praca wraz z karta odpowiedzi.
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