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Szanowni Panstwo,

Biuletyn Informacyjny, ktoéry oddajemy w Panstwa rece, zawiera kalendarium dyrektora
szkoly oraz wykaz termindw zwiazanych z przekazywaniem danych w OBIEG-u.

Kalendarium dyrektora wskazuje zadania, ktoérych wykonanie jest niezbgdne do prawidtowego
przebiegu egzaminu. Zawiera rejestr tych zadan wraz z terminami, w ktorych musza zosta¢ podjgte.
Uwzglednia on najwazniejsze dzialania od przygotowania egzaminu (zebrania i przekazywania
danych o wuczniach, powotania zespoléw egzaminacyjnych, przekazania uczniom informacji
o warunkach przeprowadzania egzaminu) po sprawdzenie prac uczniow i ogtoszenie wynikow.

System OBIEG ma na celu utatwi¢ komunikacj¢ miedzy szkola, a Okregowa Komisja
Egzaminacyjna w Krakowie. W Biuletynie znajda Panstwo m. in. informacj¢ o funkcjonalnosci tego
systemu, sposobie zgtaszania aktualizacji danych o szkole, zaletach Edycji danych uczniow, sposobie
zglaszania 1 usuwania zdajacych w sesji 2007/2008. W ostatnim czasie zostalo zmienione menu
OBIEG-u, aby prostsze stalo si¢ rozwiazanie przez uzytkownika systemu wlasciwej sprawy.
Wyodrebniono zagadnienia zwiazane z danymi o szkole, egzaminami, danymi o uczniach,
z raportami wnioskOw oraz materiatlami zamieszczanymi przez OKE w Krakowie.

W zamysle biuletyn ma shuzy¢ zaréwno dyrektorowi szkoty jak 1 jej pracownikom,
zajmujacym si¢ przekazywaniem danych do Okrggowej Komisji Egzaminacyjnej w Krakowie.
StaraliSmy si¢ zawrze¢ w nim odpowiedzi na pytania jakie najczgéciej zadawano pracownikom
OKE w poprzedniej sesji egzaminacyjne;j.

Mamy nadzieje, ze biuletyn ten bedzie stuzyl Panstwu pomoca zarowno w okresie
poprzedzajacym egzaminy jak i w trakcie sesji egzaminacyjnej, a nowa szata graficzna systemu

OBIEG uprzyjemni pracg jego uzytkownikom.

Pracownicy OKE w Krakowie



2. Kalendarium dyrektora szkol

: wrzesien 2007 — sierpien 2008

Opracowano na podstawie Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r.
w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow i stuchaczy
oraz przeprowadzania sprawdzianow i egzaminow w szkotach publicznych. (Dz. U. nr 83, poz. 562)

Termin Sprawa Podstawa Komentarz
prawna
Podanie informacji o warunkach i formie
dostosowania sprawdzianu i egzaminu
3108 gimnazjalnego do potrzeb uczniéw ze Dyrektqr CKE qpracowuje informa}ch i podaje '
> (')07' specyficznymi trudno$ciami w uczeniu sig, § 37 do publicznej wiadomosci na stronie internetowej
uczniow posiadajacych orzeczenie o potrzebie www.cke.edu.pl
indywidualnego nauczania i uczniow chorych
lub niesprawnych czasowo.
Ztozenie deklaracji przez uczniow
20. 09. przystepujacych do sprawdzianu § 36 Rodzice (prawni opiekunowie) sktadaja deklaracje
2007 lub egzaminu gimnazjalnego w jezyku u dyrektora szkoty.
mniejszosci narodowej.
Przekazanie danych o uczniach
30. 09. przystepujacych do sprawdzianu § 36
2007 lub egzaminu gimnazjalnego w jezyku
mniejszosci narodowej do OKE.
Uczniowie ze specyficznymi problemami w uczeniu
si¢ maja prawo przystapi¢ do sprawdzianu
30. 09 Ostat.eczny termin wydan%a opinii d@a . lub egzaminu gimnazjalnego w warunkach i formie
) (')07' ucznidéw ze specyficznymi trudno$ciami §37 dostosowanych do indywidualnych potrzeb
W uczeniu sig. psychofizycznych i edukacyjnych ucznia na podstawie
opinii wydanej przez poradnie psychologiczno-
pedagogiczna, w tym poradni¢ specjalistyczna.
Zaleca si¢ wprowadzanie danych o uczniach
01.10 przystqp}qucych do spgz{wdzianu/egzaminu
2(')07' Otwarcie Edycji danych uczniow. w_Edycji danych uczniéw w systemie OBIEG.
Edycja danych uczniow na biezaco weryfikuje
popeione btedy i komunikuje o nich.
od 08. 10. . . . Harmonogram konferencji jest oglaszany na
2007 Konferencje z dyrektorami szkol, stronie in‘z[gernetowej OKEJ Vgl Kral%owie. d
Ostateczny termin przedlozenia dyrektorowi
do 15. 10. szkoty opinii wydanej przez poradnie §37 Opinie przedktadaja rodzice (prawni opiekunowie)
2007 psychologiczno-pedagogiczna, w tym ucznia albo shuchacze.
poradnig specjalistyczna.
Mozna tez wprowadza¢ dane o uczniach
przystgpujacych do sprawdzianu/egzaminu
15.10. e w programie Hermes, lecz btad wprowadzon:
2007 Udostepnienie pliku Hermes. dopproggramu Hermes powoduje ogrzucenie '
wszystkich wprowadzonych do niego danych
(danych calej szkoty).
Termin ustalony przez dyrektora CKE. Zaleca si¢
. , . korzystanie wydrukow z systemu OBIEG.
do 19. 10. Zebramg przez dyr.ektororw od Z.d A acy(fh. ggmiezrydzenia [\)}ZZWidJOWOS'Ciy danych powinny by¢
lub rodzicéw potwierdzen prawidlowosci .
2007 danych osobowych sporzadzonych dla OKE przechowywane w dokumentacji szkoly. W przypadku
’ bledu na zaswiadczeniach beda stuzy¢ jako zatacznik
do pisma z wnioskiem o wymiang zaswiadczenia.
Dyrektor szkoty przekazuje droga
do31. 10 elekt'rfmiczna( dyrektorowi OKE wyka'lz Termin ustalgny przez dyrektora CKE. Zaleca si'q
2067 ' uczniéw przystepujacych do sprawdzianu, § 41 wykorzystanie Edycji danych uczniow w systemie

egzaminu gimnazjalnego.

OBIEG.



http://www.cke.edu.pl/images/stories/Akty_prawne/rozp_ocenianie.pdf
http://www.cke.edu.pl/images/stories/Akty_prawne/rozp_ocenianie.pdf
http://www.cke.edu.pl/images/stories/Akty_prawne/rozp_ocenianie.pdf

Podstawa

Termin Sprawa Komentarz
prawna
od
02. 11. Mozliwo$¢ korygowania przestanych danych
2007 Korekta wykazu uczniéw przystepujacych do osobowych uczniéw oraz dodawania i usuwania
do sprawdzianu, egzaminu gimnazjalnego. uczniow (np. zmienili szkole) w Edycji danych
30.01. uczniow w systemie OBIEG.
2008
03 12 Na podstawie ztozonych przez dyrektoréw danych,
A Raport dla Kuratorow O$wiaty. Okreggowa Komisja Egzaminacyjna sporzadza
2007 S s
raport o liczbie uczniow zgtoszonych przez szkoty.
08. 01. Termin egzaminu gimnazjalnego czgs§¢ .
2008 humanistyczna w szkotach dla dorostych. §33 Termin ustalony przez dyrektora CKE.
09. 01 Termin egzaminu gimnazjalnego czgs$¢
N matematyczno-przyrodnicza w szkotach §33 Termin ustalony przez dyrektora CKE.
2008
dla dorostych.
10. 01. Termin sprawdzianu w szkotach dla .
2008 dorostych. §33 Termin ustalony przez dyrektora CKE.
31.01. knieci . ., Po tym terminie nie mozna zmienia¢ zamowienia na
2008 Zamknigeie Edycji danych ucznidw. arkusze ztozonego w CKE, czyli dodawa¢ ucznidéw.
Powotanie zastepcy przewodniczacego Przewodniczacy moze powotaé zastepce sposrod
do 08. 02. . . oo . .
2008 szkolnego zespotu egzaminacyjnego do §41 nauczycieli zatrudnionych w danej szkole. Druk
przeprowadzenia sprawdzianu. powotania pozostaje w dokumentacji szkoty.
Powotanie zastgpcy przewodniczacego Przewodniczacy moze powotaé zastepce sposrod
do 22. 02. . . L . .
2008 szkolnego zespotu egzaminacyjnego do § 41 nauczycieli zatrudnionych w danej szkole. Druk
przeprowadzenia egzaminu gimnazjalnego. powotlania pozostaje w dokumentacji szkoty.
od W tym okresie dyrektor moze zmieniaé: dane
11.02. osobowe, informacje o laureatach i finalistach,
2008 o ‘o Edveii d " . i numer w dzienniku, numer sali (nie bedzie jednak
do d tgarme' ky 9 i{ any fl uczlrla lowl:v ce uh zmienione zamowienie bezpiecznych kopert).
10. 04. okonania korekty w danych osobowye Mozna tez usuwa¢ uczniow za pomoca Wniosku
2008 (SP) uczniow. z systemu OBIEG.
24. 04. UWAGA: nie mozna zmienia¢ numeru PESEL,
2008 (G) oznaczenia oddziahu.
do 08. 03. Powo%gme c‘zionkow szkol.nego zespotu § 41 Druk powotania pozostaje w dokumentacji szkoty.
2008 egzaminacyjnego sprawdzianu.
do 22. 03. Powo{gme c.zlonkow SZk.O lnego zespoku §41 Druk powotania pozostaje w dokumentacji szkoty.
2008 egzaminacyjnego egzaminu gimnazjalnego.
Prezentacja sprawdzianu uczniom i rodzicom.
Zapoznanie si¢ przez uczniow z technika Za organizacje i przebieg sprawdzianu
do 01. 04 pracy z arkuszem egzaminacyjnym. §40 lub egzaminu gimnazjalnego w danej szkole
2008 Przekazanie uczniom informacji o organizacji ust. 1 odpowiada przewodniczacy szkolnego zespolu
sprawdzianu. Zapoznanie uczniow egzaminacyjnego, ktorym jest dyrektor szkoty.
z organizacja sprawdzianu w szkole.
08.04 2008 | Termin przeprowadzania sprawdzianu. §33 Termin ustalony przez dyrektora CKE.
03. 06. Dodatkowy termin przeprowadzania .
2008 sprawdzianu, § 47 Termin ustalony przez dyrektora CKE.
Catkowite zamknigcie Edycji danych uczniow Ostateczny termin dokonania zmian w danych
10. 04 2008 . .
— sprawdzian. osobowych — sprawdzian.
2404 2008 Catkowite zamknigcie Edycji danych uczniow Ostateczny termin dokonania zmian w danych
' — egzamin gimnazjalny. osobowych — egzamin gimnazjalny.
28. 05. . o . .
2008 Ogtloszenie wynikow sprawdzianu. § 51 Termin ustalony przez dyrektora CKE.




Podstawa

Termin Sprawa Komentarz
prawna
do
10. 04. Odbidr zaswiadczen laureatow i finalistow Informacig nalezy niezwlocznie zamiescié
2008 (SP) olimpiad oraz stw1erdz§n1e uprawnien § 39 w Edycji danych uczniow w systemie OBIEG.
24. 04. do zwolnienia z egzaminu.
2008 (G)
Prezentacja egzaminu uczniom i rodzicom.
Zapoznanie si¢ przez uczniow z technika Za organizacje i przebieg sprawdzianu
do 15. 04 pracy z arkuszem egzaminacyjnym. § 40 lub egzaminu gimnazjalnego w danej szkole
2008 Przekazanie uczniom informacji o organizacji ust. 1 odpowiada przewodniczacy szkolnego zespotu
egzaminu gimnazjalnego. Zapoznanie egzaminacyjnego, ktorym jest dyrektor szkoty.
uczniéw z organizacja egzaminu w szkole.
2. 04. ’ltermln‘przeprowadz’afna egzaminu §33 Termin ustalony przez dyrektora CKE.
2008 gimnazjalnego w czeSci humanistycznej.
23. 04 Termin przeprowadzania egzaminu
2608 ' gimnazjalnego w cze¢$ci matematyczno- §33 Termin ustalony przez dyrektora CKE.
przyrodniczej.
Dodatkowy termin przeprowadzania
03. 06. . . . . .
2008 egzaminu gimnazjalnego w czgsci § 47 Termin ustalony przez dyrektora CKE.
humanistyczne;j.
Dodatkowy termin przeprowadzania
04. 06. . . . L. .
2008 egzaminu gimnazjalnego w czgsci §47 Termin ustalony przez dyrektora CKE.
matematyczno-przyrodnicze;j.
12. 06 Ogtoszenie wynikow sprawdzianu
) 608 ' przeprowadzonego w terminie dodatkowym §51 Termin ustalony przez dyrektora CKE.
oraz wynikow egzaminu gimnazjalnego.
Przekazanie do szko6t zaswiadczen
do 20. 06. o szczegodtowych wynikach kazdemu .
2008 uezniowi (shichaczowi) zdajacemu §51 Termin ustalony przez dyrektora CKE.

sprawdzian lub egzamin gimnazjalny.




3. Termin

wprowadzania danych do systemu OBIEG

Termin

Sprawa

Komentarz

01. 10. 2007

Otwarcie Edycji danych uczniow.

Zaleca si¢ wprowadzanie danych o uczniach przystepujacych

do sprawdzianu/egzaminu w_Edycji danych ucznidéw w systemie
OBIEG. Edycja danych uczniow na biezaco weryfikuje
popeione btedy i komunikuje o nich.

15. 10. 2007

Udostgpnianie mozliwosci
przysytania plikow,
wygenerowanych w programie
Hermes.

Mozna tez wprowadza¢ dane o uczniach przyst¢pujacych
do sprawdzianu/egzaminu w programie Hermes, lecz blad
wprowadzony do programu Hermes powoduje odrzucenie
wszystkich wprowadzonych do niego danych (danych catej szkoty).

do
19. 10. 2007

Zebranie przez dyrektorow od
rodzicow potwierdzen
prawidtowosci danych
osobowych sporzadzonych dla
OKE.

Zaleca sig wykorzystanie wydrukow z systemu OBIEG.
Potwierdzenia prawidtowosci danych powinny by¢ przechowywane
w dokumentacji szkoty. W przypadku biedu na zaswiadczeniach
beda stuzy¢ jako zalacznik do pisma z wnioskiem o wymiang
zaswiadczenia.

do
31.10. 2007

Dyrektor szkoty przekazuje droga
elektroniczna dyrektorowi OKE
wykaz uczniéw przystepujacych
do sprawdzianu, egzaminu

Termin ustalony przez dyrektora OKE.

gimnazjalnego.
od
02.11. 2007 Korekta wykazu uczniéw Mozliwos¢ korygowania przestanych danych osobowych
przystepujacych do sprawdzianu, ucznidéw oraz dodawania i usuwania uczniow (np. zmienili
do egzaminu gimnazjalnego. szkote) w Edycji danych uczniow w systemie OBIEG.
30. 01. 2008
Zamkniecie Edycji danych Po tym terminie nie mpina zmieniaé z.am('?wiepia.na arkusze
31. 01. 2008 eznidw ztozonego w CKE, czyli dodawaé uczniow i zmienia¢ typu
wymagan.
od W tym okresie dyrektor moze zmienia¢: dane osobowe,
11. 02. 2008 informacje o laureatach i finalistach, numer w dzienniku, numer
U Otwarcie Edycji danych uczniow sali (nie bedzie jednak zmienione zamdwienie bezpiecznych
do w celu dokonania korekty kopert). Mozna tez usuwa¢ ucznidéw za pomoca Wniosku
10.04.2008 (SP) w danych osobowych uczniow. z systemu OBIEG.
24.04.2008 (G) UWAGA: nie mozna zmienia¢ numeru PESEL, oznaczenia
(z przerwami)* oddzialu, typu wymagan.
Calkowite zamknigcie Edycji Ostateczny termin dokonania zmian w danych osobowych —
10.04.2008 | , oo dzi .
anych uczniow — sprawdzian. sprawdzian.
Catkowite zamknigcie Edycji Ostateczny termin dokonania zmian w danych osobowych —
24. 04. 2008 | danych uczniéw — egzamin egzamin gimnazjalny.
gimnazjalny.
d Odbior zaswiadczen laureatow
i finalistow olimpiad oraz Informacjg nalezy niezwlocznie zamiesci¢ w Edycji danych
DA L stwierdzenie uprawnien do uczniow w systemie OBIEG.
24.04.2008 (G)

zwolnienia z egzaminu.

*przerwy techniczne zwiazane z obstuga systemu



W zwiazku z otwarciem Edycji danych uczniow w celu dokonywania przez dyrektorow szkét zmian
w danych osobowych zdajacych, prosimy nie przesyta¢ do OKE pism w sprawie sprostowania
danych. Pisma w sprawie sprostowania danych nalezy przysyla¢ jedynie w tych przypadkach,
w ktorych dyrektor szkoty nie moze dokona¢ zmian w danych osobowych zdajacych w Edycji
danych uczniow systemu OBIEG.

UWAGA: zmiana liczby sal po 31 stycznia 2008 nie begdzie powodowac zmiany liczby
bezpiecznych kopert.

slaszanie do OKE nowej szkoly lub informacji o likwidacji szkol

e Nalezy wypehi¢ ,,Formularz zgtoszenia nowej szkoty” 1 przysta¢ do OKE. Wzor formularza
(strona 10 biuletynu) jest dostepny rowniez na stronie OKE: www.oke.krakow.pl—informacje
1 druki (organizacja).

e W formularzu musza znalez¢ sie dane:

—  Zespotu Szkol, jesli nowa szkota nalezy do Zespotu Szkoét (jesli nowa szkota nie nalezy do
Zespotu Szkét, to pola przeznaczone na wypeknienie danych o Zespole Szkot zostawiamy
puste),

- poszczegolnych szkot (szkota 1, szkota 2, itd.) nalezacych do Zespotu Szkot,
- organu prowadzacego oraz organu nadzorujacego dana szkolg.
e Jezeli dana placowka jest szkota niepubliczng o uprawnieniach szkoly publicznej oprocz

Formularza zgloszenia nowej szkoty nalezy przysta¢ do OKE zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji, w ktorym znajduja si¢ dane organu prowadzacego.

o Kazda placéwka powinna posiada¢ oddzielny nr REGON, natomiast w przypadku kilku szkot
nalezacych do danego Zespotu Szk6t mozna powtarza¢ numer NIP Zespotu Szkot.



Formularz zgtoszenia do OKE Krakéw nowej szkoly

ZESPOL
[ zgtoszenie szkoky (nowa szkofa) [T likwidacia szkoly [ O brak zmian

Kod szkoty: | | | | | | |—| | | | | |(niedunmzy,jﬁ'lijestwzgfo:szerienowejsz—whr)

Peina nazra svepotu (g ob i)
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SZKOLA 1
O zgtoszenie szkoty (nowa szkata) O likwidacja szkoly | brak zmian

Kod SZth"Z | | | | | | | - | | | | | | (nie datyezy, jeslijest to zgheszenie nowej s3oohy)
Peina na zra ooty (o o un
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oo zhn Poat ‘ omina
SZKOLA 2 i o i e Fedpwda T
O zataszenie szkoty (nowa szkoka) O likwidacia szkoty |0 brak zmian
Kod szkoty | | | | | | | - | | | | | | [nie dotyczy. jedlijest to 2ghszenie nowej sahy) e b damy Hamer Blefin
Petna naz:a oy () oh tuh) Wumer @@ greGe-mail
Rodam] cHoy .
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TR T e
T e oS E | ‘
COETE T Koo pooziny FonTh
Numer B ho odrec s -mall W cale nachpulaomck zmian: ceadu kiac
(RrTpEIA) Rl NG, S ne EUKING, AFTF Skl Saemb.)
O TAK O ME i W
8 zhoia @ohallz =z na Jo ot ‘
ria wsi [ w miedoie do 0 tys. miesdatosn ] w misssie od 20tys. do 100 tys. mieschafoin ] w missoie pow. 100tys. missdeatcs T SR T
“arunk | lchalo =z pozalalana prvprosadzonie @ac:ddany lub o g@minu guaran ujaoego @ pragyuomios
MNIE
nl LAe majduje Ge D lub A3 jaae pr s mabriaas niejaun I‘“D"
TAK MIE
Imig | nazedcho durmhior Imig | nazwicho cinadaobdar ORGAN NADZDRUJACY
O powotanie organu | O hrak zmian
&
SZKOLA 3 Frina naz.:2 (v przpzdhu gdy Je st delegatura np, hur Brfum, nale &y wplcad naz dele gz re)
U zatoszenie szkoty (nowa szkok) [ [ likwidacia szkoty | [ brak zmian R — ——
Knd srkoty | | | | | | | - | | | | | | (i dotyczy, jeslijast to 2gtvszenie nowej sdoly) | ‘
E2 Welmorad Fedpoadcy T
Petna naza caoty (w0 ch i)
e W Femr e
Rodam] cHoy .
O szkota publiczna [ szkota niepunliczna | Lat nauki wszkole S S
o upmwneEC sThely pablozee]
Tup Fmk4ad u: s Aaraslpe WmlaAzled wen sele Ry 2akl 2me | RECON [
OSWIADCZENIE DYREKTORA
v o d ako ‘ PouAat | cmina Oimigaram, fopodane ifbrmacks g Tpodns T e Tywistie iy
Mip | @o o Kod pooztoery Fanzh - -
T — e
Uloa Wrdomu Wumsr b ietanu
Numer B ho adre e -mall W caols nachpulaozck zmiany deadu kiac
CRET RIS, SN BRI, AT Gkl SR
O TAK O ME
@zhoda Zohallmvana Ject * 2 Srmakaea ko mymamy kudy podN amy dan
na wsi ] w miedsie do 20 tys. mizsakatedu [ w mieksie od 20tys. do 100 tys. mieszhkaricsn (] wmisseiz pow. 100 tys. miesdatein + b oot iyt 2ateoh
“arunk | lchalo =z pozalalana prvprosadonie @asddany lub o g@minu guaraniu)aoego @mod deino & praoyuoml 0w )
I Tak I MIE W YD a0 B e 25D 00 Bresimy § B0 4304 Sy S wiha 2 arch w e esp oy
maldule de lub v ar s ma izt nlejavnioh
[ Tk I HIE
Imig | nazedcho dyrehior miz | gazdcso. cnndymmkdnr
i satudnia lub likidaci sekily nispublicen
ratviadtamia u W .
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OBIEG

System umozliwiajacy obieg informacji migdzy dyrektorem szkoty, a Okrggowa Komisja
Egzaminacyjna w Krakowie.

5. Aktualizacja danych o szkole

W przypadku aktualizacji danych szkoly juz istniejacej w bazie OKE, zmian nalezy dokonaé
w systemie OBIEG, a nastgpnie wydrukowaé¢ wniosek. Podpisany oraz opieczgtowany wydruk
wniosku o aktualizacj¢ danych nalezy wysta¢ do OKE.

Instrukcja:

1) Zalogowa¢ si¢ do systemu OBIEG na konto ,,Dyrektor” wpisujac petny kod szkoty oraz klucz
szyfrujacy.
UWAGA:
Nalezy logowa¢ sig¢ kodem zespotu szkédt (jezeli szkola jest w zespole lub zmiana dotyczy
zespotu). W przeciwnym przypadku nie bgdzie widoczne pole wyboru ,, Lokalizacja”™

OBIEG

Okregowa Komisja i jna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakow
tel. (012) 61 81 201. 202, 203 fax: (012) f:l 81 200 e-mail: okei@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

Strona gléwna Pomoc

Aktualnie

zalogowanych: 2
Dyrektor .

Liczba zalogowari: 1017266
Organ prowadzacy
Organ nadzorujacy Kod szkoby: I I
Administrator Klucz I—
OKO szyfrujacy:

Loguj sie I Wyczysc |

Uwaga! Prosze wpisywad klucz szyfrujacy, _BEZ_ myslnikdw oddzielajacych
poszczegdlne fragmenty.

1999-2007 OKE w Krakowie

2) Po lewej stronie nalezy klikna¢ odnos$nik ,, Aktualizacja danych o szkole”, nastgpnie zapoznad
si¢ z zamieszczong tam instrukcja.

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: AL F, Focha 39, 30-119 Krakow
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (12) 61 81 200 e-mail: okef@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

Aktualizacja danych o szkole
020101-01GOV

Gimnazjum OKE

Formularz stuzy do aktuahzac:_]l danych o szkole w bazie Okregowej Komisji Egzaminacyjnej.

Krakdw F.Focha 39 Prosimy o zapoznanie sig z instrukcja postepawania przed wypetnieniermn wniosku.

31-834 Krakdw
tel, 12 618-12-00

DANE O UCZNIACH Instrukcja postepowania
Hermes Ztaz wniosek

Edycja danych uczniow
Hasta uczniow

wniuski

Klasy I

DANE O SZKOLE

dktualizacja danych g

11



3) Po zapoznaniu si¢ z instrukcja klikamy odno$nik ,, Zloz wniosek”. W przypadku zgodnosci
danych zapisanych w formularzu z danymi szkoty nalezy wycofa¢ si¢ z formularza przyciskiem
wstecz w przegladarce 1 wylogowac sig lub przej$¢ do innych czgséci serwisu. W przypadku
niezgodnosci lub braku danych nalezy wprowadzi¢ zmiany i klikna¢ przycisk ,,Przeslij”.
Zmiany zostang wystane do OKE.

OBIEG

Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakow
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke krakow.pl

Aktualizacja danych o szkole, krok 1,2

060101 -oin@gl.
Gimnazjum Tk Szkota
. Kod szkoty 06010 1 .
R T
T, Nazwa hoo N
: .
BN N
DANE O UGZNIACH Status szkoty & zzlota publiczna " Szkota niepubliczna
Hermes o uprawnieniach szkoty publiczney

Edycja danych uczniow —
Typ Idla rmtodziedy 'I

Hasta uczniow

Whnioski Rodzaj Ibrak 'I
EGZAMINY Olres nauki Ibrak danych 'I

Klasy I
DANE O SZKOLE
Aktualizacja danych o i ¥ 066101-01N04 - Delegatura Kuratorium Oswiaty w Biatej o
s Organ nadzorujacy Podiaskie] Zrmien I
Instrgkcis . - : —
Organ prowadzacy * 060101-010% - Urzad Miasta w Migdzyrzecu Podlaskim Zmien
- aan p acy | a edzy |
RAPURT WNIOSKOW Organ samorzadowy * IDleDl-DlUDx - Urzad Miasta w Miedzyrzecu Podlaskim Zrmien |
Whnioski
MATERIALY
Materiaty IREGON*— INIP*—
» Wyloguj
Migjscowosd * Kod pocztowy * Poczta *
Ulica Mr Lokalizacja *
I I rmiasto do 20 tys, ;I
MNurner telefonu * MNurner faksu Adres e-mail
Dyrektar (hez tytutu) * 1) Wicedyrektar (bez tytutu) 1)

Wwarunki lokalowe pozwalajg na przeprowadzenie sprawdzianu, egzaminu gimnazjalnego badz
egzaminu maturalnego gwarantujacego samodzielnoss pracy ucznidw

Spetnia warunki lokalowe =

W oplacdwee znajduje sie pormieszczenie lub wyposaZzenie umozliwiajace przechowywanie
rmateriatdw niejawnych

|Spe}nia warunki lokalowe 2|

W ciggu roku wielokrotnie zmienia sig sktad oddziatéw {np. szkoty przyszpitalne, praywigzienne,
sanatoria itp.)
 Tak * nIE

Coresii )

Objasnienia

* - pole obowigzkowe
1) - w polu "Dyrektor" i "“Wicedyrektor" prosimy wpisad imie i nazwisko duza litera,
bez tytutu naukowego

1999-2007 OKE w Krakowie
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4) Nastgpnie nalezy klikna¢ odno$nik ,, Wydruk potwierdzenia” pod komunikatem o ztozeniu
wniosku 1 wyswietli¢ wersje formularza do wydruku, ktéra pojawi si¢ na ekranie (wprowadzone
zmiany beda pogrubione). Po sprawdzeniu wprowadzonych zmian nalezy wydrukowac
formularz, a opieczg¢towany i podpisany przez dyrektora szkoty wydruk wysta¢ listem poleconym
do OKE w Krakowie. Dopiero po otrzymaniu wydruku formularza pracownik OKE dokona
aktualizacji danych w bazie. Po kilku dniach pojawia si¢ one w OBIEG-u.

UWAGA:

Jezeli papierowa wersja formularza nie zostanie wystana do OKE zmiany nie zostana

wprowadzone do bazy.
OBIEG

Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakiw
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: okei@oke.krakow.pl www.oke krakow.pl

060101 -SinSdl

Gimnazjurm ™ ..
Teraz prosze wydrukowad potwierdzenie ztozenia wniosku (link ponizej)
DANE O UCZNIACH

Hermes

Edycja danych uczniow
Hasta uczniow

Whioski

!

5) Ostatnim krokiem jest sprawdzenie w ,,Raporcie wnioskow” czy plik jest na liScie wnioskow
przystanych do OKE (komunikat ztozony). Po zaznaczeniu odpowiedniej daty i kliknigciu
przycisku ,,Szukaj” w oknie glownym zostanie wyswietlona lista wnioskOw z informacja
o stanie wniosku (w tym przypadku: zlozony).

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: AL F. Focha 39, 30-119 Krakow
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

U7 Y TKOWMNIK Lista ztoZonych wnioskow

060101 -oinman

Gimnazjum Yk

Kryteria wyszukiwania

AN Data ztozenia od !200? - |9 - I4
R

: Do [2857_L ]
te |, Y.

Szukaj
DANE O UCZNIACH

Hermes
Edycja danych uczniow Znalezione wnioski

Hasta uczniow lLp.| __ Typ | Datazloienia | _Stan | Komentarz| __Operacje |
e i no Mmar NSRS e anuits

Klasy I

Aktualizacja danych o

szkole

RAPORT WNIOSKOW

Whioski

MATERIALY



6. Zglaszanie danych zdajacych przystepujacych do sprawdzianu/egzaminu

gimnazjalnego w sesji wiosenne

2007/2008 roku

Zaleca si¢ wprowadzanie danych o uczniach przystgpujacych do sprawdzianu/egzaminu
gimnazjalnego w_Edycji danych uczniéw w systemie OBIEG. Edycja danych uczniéw na biezaco
weryfikuje popetnione btedy 1 komunikuje o nich, natomiast kazdy btad wprowadzony do programu
Hermes powoduje odrzucenie wszystkich wprowadzonych do niego danych (danych catej szkoty).

ZGLASZANIE DANYCH DO SESJI EGZAMINACYJNEJ W SYSTEMIE OBIEG
ZA POMOCA ,,EDYCJI DANYCH UCZNIOW?”

Instrukcja:

Serwis stluzy do zglaszania danych o uczniach przystgpujacych do sprawdzianu/egzaminu
gimnazjalnego w najblizszej sesji egzaminacyjne;.
Aby zglosi¢ ucznidow w systemie OBIEG, nalezy:

1) Zalogowa¢ si¢ do systemu OBIEG na konto ,,Dyrektor” wpisujac petny kod szkoty oraz klucz

OBIEG

Okregowa Komisja inacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakow
fel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke/@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

Strona gléwna Pomoc

Aktualnie

zalogowanych: 2
Dyrektor .
Liczba zalogowari: 1017266
Organ prowadzacy
Organ nadzorujacy Kod szkoby: I I
Administrator Klucz I—‘
OKO szyfrujacy:

Loguj sie I Wyczysc |

Uwaga! Prosze wpisywad klucz szyfrujacy, _BEZ_ myslnikdw oddzielajacych
poszczegdlne fragmenty.

1999-2007 OKE w Krakowie

2) Po lewej stronie nalezy klikna¢ odnosnik , Edycja danych uczniow”/,,Wybor sesji
egzaminacyjnej”, wybrac sesj¢ 1 zaakceptowac przyciskiem ,,Wybierz”.

OBIEG

- Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: AL F. Focha 39, 30-119 Krakdw
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke/@oke.krakow.pl www.oke krakow.pl

ybierz sesje egzaminacyjna
020101-01GOV

|Sesja egzaminacyjna _v_|
Gimnazjum OKE

Wwybierz I
Krakdw F.Focha 39

31-834 Krakdw
tel, 12 618-12-00

DANE O UCZNIACH

Herme
dycja danych uczniow
Wybor 5e

egzaminacyjnej
Oddziaty
Zamdwione arkusze
Protokoty (weydruki)
Whydruk ucznidw
Hasta uczniow
Whioski

14




3) W odnos$niku ,,0ddzialy” istnieje mozliwo$¢ dodawania i edytowania kolejnych oddziatow
oraz dodawania i edytowania poszczegolnych uczniow w systemie.

a) W celu dodania nowego oddzialu nalezy wpisa¢ dowolny (niepowtarzajacy sig) ,,Kod

oddziatu” (A, B, C itd.) oraz okre$li¢ ,Jezyk mniejszosci”. Wpisane dane trzeba
zaakceptowac przyciskiem ,,Dodaj”’

UWAGA:

v ,,Kod oddziatu” jest oznaczeniem literowym oddzialow.

OBIEG

~ Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: AL F. Focha 39, 30-119 Krakaw
tel. (012) 61 81 201, 202,203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: okef@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

UZYTKOWNIK |
020101-01GOV

Liczba
: 2 Jezyk mniejszosci
Gimnazjum OKE ﬂ ucznisw _m

Krakdw F.Focha 39

oddzialy

Lista ucznidw
taelljs:l.3246'§.rﬁa-|§.02"-vﬂﬂ 'T‘\_ nie z 1] Lista ucznidw [
]
Hermes m——,,
Edw::]a danvch uczniow Dodaj nowy oddziat

yine]

Jezyk Iﬁ
T

Zamowione arkusze

Dodaj
Protokoty Ceeydruki)

Wydruk ucznidw
Hasta uczniow
Whioski

b) W celu edycji dodanych oddzialow (nazwy ,,Kodu”, Jezyka mniejszosci”

lub ,, Usuniecia”’) nalezy naniesione zmiany zaakceptowac przyciskiem “Zmien”, a potem
zatwierdzi¢ klikajac ,, Tak”.

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakow
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke. krakow.pl

UZ Y TKOWNIK

Oddzialy
020101-01GOV

Dodano nowy oddziat
Gimnazjum OKE

Llczha
m
Krakdw F.Focha 39
31-834 Krakdw
tel, 12 618-12-00

DANE O UCZNIACH I nie ] Lista ucznidw

Hermes Iﬁ a Lista ucznidw [
Edycja danych ucznio

Wybdr sesji

CEaAER STy INE]

: Dodaj nowy oddzial
O ddziat 3 Y

Kod oddziah IB
Zamowione arkusze

Protokaty (Cweydruki) [ﬁ

Wydruk ucznidw INIHELS 2050

Hasta uczniow Dodaj I
Whioski

15



c) W celu dodania nowego ucznia do wczesniej stworzonego oddziatu prosze kliknaé
odnos$nik ,, Lista uczniow” znajdujacy si¢ po prawej stronie (patrz poprzedni rysunek).
Na ekranie pojawi si¢ ,, Lista uczniow”, do ktérej mozna ,, Dodac¢ nowego ucznia”

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakéw
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

UZ YTKOWNIK Lista uczniow

020101-01GOV
Gimnazjum OKE i
Zmien

Krakdw F.Focha 39
31-834 Krakdw
tel, 12 618-12-00 . =
DANE O UCZNIACH Dodaj nowego ucznia

Lista oddziatow
Hermes

Edycja danych uczniow
Wybo’r_sesji_ )
egzaminacyjnej

Oddziaty

d) Po Kkliknigciu ,,Dodaj nowego ucznia” nalezy uwaznie uzupelni¢ wszystkie pola
elektronicznego formularza ,, Dane ucznia” (dane osobowe ze szczegdlnym uwzglgdnieniem
typu wymagan). Dane trzeba zaakceptowac przyciskiem ,, Zapisz” 1 dodatkowo potwierdzi¢
przyciskiem ,, Tak”.

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakow
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: okei@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

UZ YTKOWNIK
020101-01GOV
Dane osobowe
Gimnazjom oke [T e [
31-834 Krakdw -

Herm.ES 2 Nr dokumentu [—

Edycja danych uczniow

Wybdr sesii m MNIE =
Oddziaty — ! ! -

Zamawione arkusze Czesd humanistyczna

Protokoty (wydruki)
23 - Jezyk
Wy uemon [y |
Whnioski .
EGZAMINY Czesd matematyczno - przyrodnicza

Egzamin zawodowy - 3
. ezyk
it B

Egzamin zawodowy - ml zdaje =

osrodek

Klasy 1 @Zﬁpisz
Whioski

Aktualizacja danych o Dodaj nowego ucznia w tym samym oddziale
szkole Lista ucznidw w biezacym oddziale
Upowaznienie do Lista oddziatdw

przeprowadzenia

Na dole strony widnieja odnosniki, ktore utatwiaja dodanie kolejnego ucznia w tym samym
oddziale lub wys$wietlenie listy uczniéw w biezacym oddziale.
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OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakow
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke. krakow.pl

UZ YTKOWNIK, Dane ucznia
020101-01G0OV
: . Dane osobowe
Gimnazjum OKE N ;
Krakdw F.Focha 39 rE I—'
31-834 Krakdw IPC"WE* Drugie imie
DANE O UCZNIACH

Edycja danych uczniow [IEERTTOIIRE

Wybdr sesji Dyslektyk |CICHES
egzaminacyjnej 05304
Oddziaty ‘ Typ wymagan

Zamdwione arkusze rse ey
: stabo widzacego 16p
Protokoty (wydruki) stabo widzacego 24pkt

Wydruk ucznidw niswidomego
Hasta uczniow niestyszacegqo
Whnioski m!upofledzonﬂo w st. lekkim
e) W przypadku obcokrajowcéw bez nr PESEL nalezy przysta¢ do OKE w Krakowie pismo

z kserokopia dokumentu tozsamosci (paszport, karta statego pobytu). Dane zdajacego zostana
wprowadzone do systemu przez pracownika OKE.

Jezyk

=k e MIE
mniejszosci

Pisma przewodnie dotyczace zdajacych przesytane do OKE w Krakowie musza zawieraé:

- kod szkoty,

- PESEL (w przypadku obcokrajowcow bez nr PESEL: nazwe¢ i numer dokumentu —
paszport, karta statego pobytu),

- 1mig 1 nazwisko,

— oddziat i numer w dzienniku.

Pisma przesylane do OKE w Krakowie opatrzone kodem szkoly i zawierajace wszystkie dane
zdajacego, ktorego pismo dotyczy, beda rozpatrywane w pierwszej kolejnosci.

ZGLASZANIE UCZNIOW DO SESJI EGZAMINACYJNEJ W SYSTEMIE OBIEG
ZA POMOCA PROGRAMU ,,HERMES”

Instrukcja:

Serwis stuzy do zglaszania danych o uczniach przystgpujacych do sprawdzianu/egzaminu
gimnazjalnego w najblizszej sesji egzaminacyjne;.

1) Aby przysta¢ plik programu HERMES z danymi o uczniach, nalezy skorzysta¢ z systemu
OBIEG logujac si¢ na konto ,,Dyrektor” tj. wpisujac pelny kod szkoty oraz klucz szyfrujacy.

OBIEG

Okregowa Komisja Egzami jna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30119 Krakdw
tel. (012) 61 31 201,202, 203 l‘al 012) ﬁl 81 200 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

Strona gléwna Pomoc

Aktualnie a4

T zalogowanych:
Liczba zalogowan: 1017266
Organ prowadzacy
Organ nadzorujacy Kod szkoby: ’_ I l_
Administrator il
OKkO szyfrujacy: I
Loguj sie I Wyczysc I

Uwaga! Prosze wpisywac klucz szyfrujacy, BEZ_ mysInikdw oddzielajacych
poszczegdlne fragmenty.

1999-2007 OKE w Krakowie

17



automatycznie pojawi si¢ na ekranie.

OBIEG

_ Dl_rfwown Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakow
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

Instrukeja
020101-01GOV

Gimnazjum OKE

Serwis stuzy do wystania pliku z danymi o uczniach i o szkole, W celu przystania pliku nalezy
kliknaé link wyslij plik | w oknie Wyséiznie piiku programu Hermes z danymid o dczniach:

* sprawdzié czy wpisy dotyczace typu zgloszenia i sesji egzaminacyjnej sa prawidtowe,
. dodaé plik karzystajac z przycisku Przegiadar...
Krakdw F.Focha 39 wystaé plik - przycisk Przesiiy plik

31-834 Krakdw sprawdzic we Wnioskach (link Szukal) czy plik jest na Nscle wnioskow przysianych do
tel, 12 618-12-00 QKE (komunikat Zfozony)

DANE O UCZNIACH

* e

e Wnioskach bedzie mozna zobaczyé nastepujace komunikaty o stanie przetwarzania pliku z
programu Hermes:

*+ zlozony - potwierdzajacy przystanie pliku do OKE

¥y pli * przetwarzany - w trakcie przetwarzania w OKE {uniemozliwia przystanie nowego pliku dao
Edycja danych uczniow czasu zakoriczenia praetwarzania)

Hasta uczniow odrzucony - od_rzupony podczas przgtwarzanig wskut_ek bteddw w pliku

Whioski anulowany - plik nieaktualny zastapiony kolejnym plikiemn

zatwierdzony - plik przyjety przez OKE.
EGZAMINY

* e

okna ,,Wystanie pliku programu Hermes z danymi o uczniach”:

2) Z lewej strony nalezy wybra¢ link ,, HERMES”, nast¢pnie zapoznaé si¢ z ,Instrukcjq”’, ktora

3) W celu dokonania zgloszenia nalezy po lewej stronie klikna¢ link ,,Wyslij plik” i po otwarciu

v’ sprawdzi¢ czy wpisy dotyczace ,, Typu zgloszenia” i ,, Sesji egzaminacyjnej” sa prawidlowe,

v doda¢ plik korzystajac z przycisku ,,Przeglqdaj...”,
v wystaé plik — przycisk ,,Wyslij plik”.

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: AL F. Focha 39, 30-119 Krakéw
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

U7 YTKOWNIK Wystanie pliku programu Hermes z danymi o uczniach
Flik

Gimnazjum OKE Mazwa pliku | Przegladai.. |
Vraldw F.Focha 39 Typ zgtaszenia |Dane do egzaminu ~ ;I
31-834 Krakiw Sesja egzaminacyjna ISesja egzaminacyjna d
tel, 12 618-12-00
DANE O UCZNIACH wiylij plik |
Hermes

=
Edycja danych uczniow

UWAGA:

v' Plik Hermesa mozna przystaé wylacznie
wtedy, gdy nie ma wprowadzonych ucznidow
w EdyC]l danyCh Uczniow. . m :'# Eksportuj wszystkie pliki

v' Jezeli zostat przestany do OKE plik Hermesa, | amnaziwisakst srec oty wskaz:
ale nie zostal jeszcze przetworzony, to nie il 152 Generu raporty
mozna dodawa¢ zdajacych i zmienia¢ danych |066301-2832L_872 her
w Edycji danych uczniow. 2007

v' Aby przystaé poprawnie wygenerowany plik
nalezy = wczesniej wypehliony formularz

ﬁ" Hermes_sp_gim_2008 - OKE 20084
Pli. Edwcia Pakiet | CKE Pomoc

0BE301-28. Dane sesji winzhallato

w programie Hermes eksportowac (rysunek po

prawej) 1 zapisa¢ na dysku (plik Hermesa

Wiasnie ten zapisany plik nalezy wybraé
w systemie OBIEG poprzez przycisk ,, Przeglqadaj”.
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4) Po wystaniu pliku pojawi si¢ komunikat, ze ,,Plik zostal zlozony” lub ,, Plik nie moze zostac
przyjety” wraz z krotkim wyjasnieniem.

OBIEG

Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakow
tel (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.okekrakow.pl

UZYTEOWNIK

020101-01G0V

Gimnazjum OKE

Dziekujemy

Krakdw F.Focha 39 Plik zostat ztozony.
31-834 Krakdw Prosze s$ledzi¢ stan wniosku ,,Hermes” (zaktadka Raport

tel, 12 618-12-00 wnioskow/Szukaj).

DANE O UCZNIACH

Hermes
Instrukcia
Wyl plik

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: AL F. Focha 39, 30-119 Krakow
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81200 e-mail: okei@oke.krakow.pl www.okekrakow.pl

UZ YTKOWNIK

020101-01G0OV
Plik nie moze zostal przyjety

Gimnazjum OKE

krakaw F Focha 39 Szko_tg zatosita juz ucznidw do egzaminu, Prosimy korzystad z zaktadki "Edycja danych
31-834 Krakdw ucznidw",
tel, 12 618-12-00

Cofin
Hermes

Instrukcia

Wyslii plik

5) Ostatnim krokiem jest sprawdzenie w ,,Raportach wnioskow” czy plik jest na li§cie wnioskow
przystanych do OKE (komunikat ztozony). Po zaznaczeniu odpowiedniej daty i kliknigciu
przycisku ,,Szukaj” w oknie glownym zostana wyswietlone nastgpujace komunikaty o stanie
przetwarzania pliku z programu HERMES:

v
v

v
v
v

ztozony — potwierdzajacy przystanie pliku do OKE,

przetwarzany — w trakcie przetwarzania w OKE (uniemozliwia przystanie nowego pliku
do czasu zakonczenia przetwarzania),

odrzucony — odrzucony podczas przetwarzania wskutek btedow w pliku,

anulowany — plik nieaktualny zastapiony kolejnym plikiem,

zatwierdzony — plik przyjety przez OKE.

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakdw
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

Lista ziozonych wnioskow

020101-01GOV

Gimnazjum OKE Kryteria wyszukiwania
Data ztoZenia od W = '8_ & ]F

Krakdw F.Focha 39

31-834 Krakiw Doj2007 19 -[es”

tel, 12 618-12-00 @

:

Hermes

Edycja danych uczniow Znalezione wnioski

Hasla uczniow Lp.| ___Typ | Datazioenia | _Stan [ Komentarz| __oOperacie |

Whioski 1. Frrmrs zg,;c.uggz.gg? Ziozony

EGZ AMINY 2

Klasy 1

Aktualizacja danych o

szkole

Woigski
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7. Zwolnienie ucznia z przystapienia do sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego

Podstawy prawne

Na podstawie § 38 ust. 2 i 3 oraz § 49 ust. 4 Rozporzqdzenia MEN w sprawie warunkow i sposobu
oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianow
i egzaminow w szkotach publicznych z dnia 30 kwietnia 2007 r. zwolnieni mogg by¢ uczniowie ze
sprz¢zonymi niepelnosprawno$ciami, posiadajacy orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego
oraz uczniowie, ktorzy w szczeg6élnych przypadkach losowych lub zdrowotnych, nie mogli
przystapi¢ do egzaminéw. Zwolnienia dokonuje dyrektor OKE na podstawie zloZzonego przez
rodzicow (prawnych opiekundow) podania oraz wniosku dostgpnego w systemie OBIEG dla
dyrektora szkoty.

UWAGA:

Na mocy § 38 ust. 1 Rozporzqdzenia uczniowie z upo$ledzeniem umyslowym w stopniu
umiarkowanym lub znacznym nie przyst¢puja do sprawdzianu i egzaminu gimnazjalnego, w zwiazku
z czym nie zglasza si¢ ich danych do okregowej komisji.

Procedura zwolnienia ucznia przez dvrektora OKE w Krakowie:

1. Zlozenie pisemnego podania rodzicoéw/opiekunow prawnych do dyrektora szkoty z prosba
o zwolnienie ucznia z obowiazku przystapienia do sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego.
Do podania nalezy dotaczy¢ dokumentacjg o stanie zdrowia ucznia i ewentualne wyjasnienia.

2. Dyrektor szkoly wprowadza dane o uczniach w terminie ustalonym na dany rok szkolny przez
okrggowa komisje (system OBIEG/Edycja danych uczniow, ewentualnie HERMES).

3. Po przestaniu danych o uczniach dyrektor szkoty generuje z systemu OBIEG wniosek
0 zwolnienie ucznia z obowigzku przystapienia do sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego.

4. Wydrukowany i podpisany przez dyrektora szkoty wniosek wraz z dokumentacja o stanie
zdrowia ucznia oraz podaniem rodzicow, nalezy przesta¢ do OKE tradycyjna poczta.

5. Dyrektor OKE w Krakowie podejmuje decyzje, ktora przekazuje w formie pisemnej
do dyrektora szkoty. Informacja o zwolnieniu zostanie wprowadzona do systemu OBIEG
przez pracownika OKE.

6. Kopig wniosku i zatacznikow wyslanych do OKE, a takze decyzje dyrektora OKE nalezy
przechowywac w szkolnej dokumentacji egzaminacyjnej.

Svtuacje umozliwiajace ubieganie sie¢ o0 zwolnienie ucznia z obowiazku przystapienia do
sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego:

Zwolnienie ucznia z obowiazku przystapienia do sprawdzianu/egzaminu moze nastapic
w szczegblnych przypadkach losowych badz w szczegolnych przypadkach zdrowotnych.
Szczegdlne przypadki zdrowotne

Jako szczegblne przypadki zdrowotne nalezy traktowac sytuacje, o ktérych orzeka lekarz specjalista
(np. psychiatra, neurolog, kardiolog, hematolog, onkolog) lub poradnia psychologiczno-pedagogiczna
na podstawie badan lekarskich przy rekomendowaniu dla ucznia indywidualnego nauczania.
Szczegolne przypadki losowe

Szczegbdlnymi przypadkami losowymi sa nagle zdarzenia lub wypadki powodujace niemoznos¢
uczestniczenia w sprawdzianie/egzaminie gimnazjalnym w pierwszym lub/i drugim terminie.
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Przyktadowy wniosek o zwolnienie ucznia z obowiazku przystapienia do sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego generowany
z systemu OBIEG..

Numer wniosku ZW/07/[1D] Numer sprawy S/5242-............ /07

Uzytkownik [KOd SZkOly] Data i godzina zlozenia [DD/MM/RRRR
HH:MM:SS]

Nazwa [Nazwa szkoty]

Whiosek dyrektora szkoly o zwolnienie ucznia

Imiona i nazwisko ucznia Imig¢] [Drugie imi¢] [Nazwisko]

[
Data urodzenia [DD/MM/RRRR]
Miejsce urodzenia [Miejsce urodzenia]
Kod ucznia [kod]

Na podstawie § 49 ust. 4 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i1 Sportu z dnia
30 kwietnia 2007 r. w sprawie warunkOw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania
ucznidow 1 stuchaczy oraz przeprowadzania egzamindéw i sprawdziandw w szkotach publicznych
(Dz. U. Nr 83, poz. 562, z pézn. zm.) wnosz¢ o zwolnienie [ucznia/uczennicy] z obowiazku
przystapienia do [sprawdzianu / egzaminu gimnazjalnego] w roku szkolnym [2007/08].

Uzasadnienie:

[Tekst uzasadnienia]

Zalaczniki:

1. Podanie rodzicéw / prawnych opiekunow ucznia
2. [Kolejne pozycje wg informacji podanych przez dyrektora]

pieczed i podpis dyrektora szkoly
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8. Laureaci i finalisci olimpiad

Sprawdzian i egzamin gimnazjalny

Na podstawie § 39 Rozporzqdzenia ze sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego zwolnieni sa laureaci
1 finalisci olimpiad przedmiotowych oraz laureaci konkursow przedmiotowych o zasiggu
wojewodzkim lub ponadwojewddzkim z zakresu jednego z grupy przedmiotoéw objgtych
sprawdzianem lub egzaminem gimnazjalnym. Zwolnienie ze sprawdzianu lub odpowiedniej czgsci
egzaminu gimnazjalnego nast¢puje po przedlozeniu przewodniczacemu szkolnego zespolu
egzaminacyjnego zaswiadczenia stwierdzajacego uzyskanie tytulu odpowiednio laureata
lub finalisty. Konkursy przedmiotowe organizuje wtasciwe Kuratorium Os$wiaty. Lista konkursow
przedmiotowych dla uczniow szkét podstawowych i1 gimnazjéw jest publikowana na stronie
internetowej Kuratoriow O$wiaty.

Informacj¢ nalezy niezwtocznie zamies$ci¢ w Edycji danych uczniow w systemie OBIEG.

9. Dysleksja — zglaszanie informacji do OKE

Zdajacy, ze specyficznymi trudno$ciami uczeniu sig, ktory przedtozyt opini¢ poradni
psychologiczno-pedagogicznej ze zdiagnozowana dysortografia lub dysleksja rozwojowa
(t). wspotwystepujacych trudnosciach w czytaniu i pisaniu), ma prawo do oceny arkuszy
egzaminacyjnych wedlug dostosowanych kryteriow oceniania. W przypadku tych zdajacych
dyrektor szkoty wprowadza stosowna informacje w Edycji danych uczniow w systemie OBIEG.
Dzigki temu informacja ta zostanie wydrukowana w protokole sprawdzania i trafi do
egzaminatorow, ktorzy zastosuja odpowiednie kryteria oceniania.

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30119 Krakow
tel. (012) 61 31 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

Dane ucznia
020101-01GOV

iaziom oe PP

Dane osobowe

[ oo |

31-834 Krakdw l— l—
fel, 12 615.12-00 | vataur. |

Herm.es 45 Nr dokumentu

Edycja danych uczniow

Wybdr sesji 4  pyslektyk

egzamlnacy]nEJ Typ wymagan standardowy

Oddziaty

Zamdwione arkusze
Protokoty (weydruki)
Whydruk ucznidw

Czesé humanistyczna

£ Jezyk
e

o | stn__[EEECEENEY
3 = zdaje -
Whnioski
EGZAMINY Czesd matematyczno - przyrodnicza

Klasy I 5 Jezyk
Aktualizacja danych o mi zdaje .]

szkole

_zepis |
Whnioski

Materiaty Dodaj nowego ucznia w tym samym oddziale
Lista uczniaw w biezacym oddziale

Lista oddziatdw

» Wyloguj
1999-2007 OKE w Krakowie
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10. Usuniecie ucznia z list zda

Do OKE nalezy niezwlocznie zgtasza¢ informacje dotyczace usunigcia z listy zdajacych uczniow,
ktoérzy nie ukonczyli szkotly, zmienili szkotg.

10.1. Do 31 stycznia 2008 roku informacje¢ wprowadzamy w Edycji danych uczniow.

Usuwanie uczniow w systemie OBIEG w Edycji danych uczniow.

v' Nalezy wybra¢ ,,Edycje danych uczniéw’/”Oddzialy” nastgpnie otworzy¢ ,, Liste uczniow”
w danym oddziale, zaznaczy¢ wybranego ucznia/uczniow zaznaczajac kwadracik w kolumnie
., Usun”. Zmiany zatwierdzamy przyciskiem ,, Zmien "

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F, Focha 39, 30119 Krakow
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: okeia oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

UZYTKOWNIK

020101-01GOV gy
MNazwisko i imie PESEL Usuni

Gimnazjum OKE ] ? W

1 R — T EETREREANAE.

Krakdw F.Focha 39

31-834 Krakdw I T . [

tel, 12 615-12-00

DANE O UCZNIACH

Hermes

dycja danych uczniovw3 . .
WyBor seen Qoda] no\:\.lego ucznia
egzaminacyjnej Lista oddziatdw

Zamdwione arkusze
Protokoty (weedruki)
Whydruk ucznidw
Hasta uczniow
Whioski

v' Zmiang nalezy potwierdzi¢ ponownie przyciskiem ,,TAK” lub zrezygnowaé poprzez ,, NIE”.
W przypadku uzycia przycisku ,, TAK ” uczen zostaje usunicty.

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: AL F. Focha 39, 30-119 Krakiw
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke/@oke.krakow.pl www.oke krakow.pl

UZ YTKOWNIK
020101-01GOV

Gimnazjum OKE 1 prveeTa—,

Krakdw F.Focha 39 Czy na pewno choesz zmienic?

31-834 Krakdw NIE
tel. 12 618-12-00

DANE O UCZNIACH

Hermes
Edycja danych uczniow
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10.2. Po 31 stycznia 2008 roku wniosek o wycofanie deklaracji nalezy wypetni¢ w systemie OBIEG,
wydrukowa¢ go, podpisa¢ oraz opieczgtowac 1 wysta¢ do OKE.

Usuwanie poprzez zlozenie ,,\Wniosku o wycofanie deklaracji”:
v' Nalezy wybra¢ odno$nik , Wnioski” w Edycji danych ucznidw, nastepnie ,, Wniosek
o wycofanie deklaracji” i zapozna¢ si¢ z zamieszczong tam instrukcja.

OBIEG

Oln"'ﬁowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30119 Krakow
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: okef@oke.krakow.pl www.oke krakow.pl

Instrukcja
020101-01GOV

Gimnazjum OKE

Serwis stuzy do zglaszania wnioskdw o wycofanie deklaracii ucznidw nieprzystepujacych do
egzamindw w danym roku.

Skreslenie z listy zdajacych moZe nastapic tylko w przaypadku:

Kralkdw F.Focha 39 * skreslenia z listy ucznidw,

31-834 Krakow * nieukoriczenia szkoty,

tel, 12 618-12-00 #* przystapienia do egzaminu w szkole przyszpitalne],
+

DAMNE O UCZNIACH rezygnacji ze zdawania egzaminu maturalnego lub zawodowego,
Hermes

Edycja danych uczniow  Aby zloZy¢ wniosek, nalezy:

Hasta uczniow 1. wybraé z menu po lewe] stronie "Ztozenie wniosku",

2. Wybraé sesje egzaminacyjna oraz typ egzaminu, z ktérego zamierzamy wycofad uczniow,

3. Odnaleié na liscie osoby, ktdre nie przystepuja do egzaminu i zaznaczyé obok ich danych
pole "wykreslenie”,

4, Kliknad "Dalej".

niosek o wycofani
klaracji

Instrukela 5. Sprawdzic, czy pojawiajaca sig na ekranie lista ucznidw do usunigcia odpowiada stanowi
TR r faktycznemu.
Ztozenie whiosku 6. Kliknad "Dalei".
EGFAMINY 7 Wydr_ukow‘_ac': p_otwierdzenie ztozenia wniosku, ;
Klasy I 8. Podpisany i opieczetowany wydruk dostarczyc poczty albo faksem do OKE w Krakowie,
DANE O S7FKOLE . _ _ _ } } ; } .
Aktualizacja danych o Po otrzymaniu potwierdzenia pracownik OKE zatwierdzi wprowadzone zmiany i dane ucznidw

zostang usunigte z bazy OKE.
szkole B s v

v Po kliknieciu w menu ,, ZtoZzenie wniosku” wybiera si¢ w gtdwnym oknie odpowiednia ,, Sesje
egzaminacyjnq”’ oraz , Sprawdzian/Egzamin gimnazjalny”, zatwierdza poprzez przycisk
»Wybierz”.

OBIEG

Okregown Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-11% Krakdw
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

UZYTKOWNIK bor sesji egzaminacyjnej
020101-01GOV
Sesja egzaminacyjna: ISesja egzaminacyjna 2007/05 :_]

Gimnazjum OKE -
Egzamin:

Krakdw F.Focha 39
31-534 Krakow
tel, 12 618-12-00

Hermes
Edycja danych uczniow
Hasta uczniow
Whioski
Whniosek o wycofanie
deklaracji
1 Lrio
EGZAMINY
Klasw I
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v’ W , LiScie uczniow” zaznaczamy ,, Wykreslenie” danych ucznidw i potwierdzamy przyciskiem

Dalej”
2 J .
Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: AL F. Focha 39, 30-119 Krakiw
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: ((112) 61 81 200 e-mail: oke@oke. krakow.pl www.oke.krakow.pl
UZ YTKOWNIK
020101-01GOV _ . _ o
Sesja egzaminacyjna; Sesja egzaminacyjna 2007708
Gimnazjum OKE Egzarmin; Egzamin gimnazjalny
) Oddzial A
Krakdw F.Focha 39
31-834 Krakdw Mazwisko i imiona PESEL 1 Wykreslenie p
tel. 12 618-12-00
TR T
DANE O UCZNIACH : i
Hermes 2 T R . ]
Edycja dan.\{ch uczniow Oddziat B
Hasta uczniow
st
Whniosek o wycofanie 1 TR -
deklaracji
Instrukecia
Ztozenie wniosku
v Po

sprawdzeniu ,, Potwierdzenia wpisanych danych” zatwierdzamy zlozenie wniosku
przyciskiem ,, Dalej”.

OBIEG

Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakiw
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke/@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

UZYTKOWNIK otwierdzenie wpisania danyc
Sesja egzaminacyjna: Sesja egzaminacyjna 2007/08
Gimnazjum OKE Egzamin: Egzamin gimnazjalny
) Oddzial A

Krakdw F.Focha 39

31-834 Krakdw Nazwisko i imiona PESEL Wykreslenie
tel, 12 618-12-00

1 T e — b8 TaK

DANE O UCZNIACH

Hermes m’

Edycja danych uczniow

v' W oknie , Whiosek zlozony” nalezy skorzysta¢ z odnosnika , Wydruk potwierdzenia’
Wydrukowany i1 podpisany przez dyrektora szkoty dokument nalezy wysta¢ do OKE w Krakowie.

OBIEG

Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakiw
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

<

020101-01GOV

Gimnazjum OKE

Krakdw F.Focha 39

31-834 Krakdw Wniosek zostat ztoZzony, Prosze wydrukowad potwierdzenie korzystajac z odnosnika
tel, 12 618-12-00 ponizej, Potwierdzenie powinno byé podpisane przez dyrektora szkoty | wystane do OKE w
DAE O UCZNIACH Krakowie, Usuniecie ucznidw z bazy OKE nastapi na podstawie otrzymanego wydruku,

Hermes S
Edycja danych uczniow

Hasta uczniow
Whioski
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11. Wydruk danych osobowych do zatwierdzenia

Zgodnie z informacja zamieszczona w kalendarium dyrektora szkoty, w terminie do 19
pazdziernika 2008 roku, tj. przed przestaniem danych do OKE, nalezy zebra¢ potwierdzenia
prawidlowosci danych osobowych.

Liste ze szczegdtowa informacja o danych poszczegolnych uczniow mozna uzyskac poprzez:
1) Kliknigcie ,, Edycji danych uczniow”/” Wydruk uczniow” oraz wybranie odpowiedniego oddziatu.

OBIEG

Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakow
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke/@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

UZYTKOWNIK druk uczniow zgloszonych do egzaminu
020101-01GOV

Gimnazjum OKE oddziat &

Krakdw F.Focha 39 Oddziat B

31-834 Krakdw
tel. 12 618-12-00

DANE O UGZNIACH

Her
:Edicja danych ucznilﬁD
Wybar ses)l

egzaminacyjne]
Oddziaty
Zamdwione arkusze

= kil
\Wydrik ucznidw
Has: ow

Whnioski

2) Na ekranie zostanie wyswietlony podglad pliku w formacie pdf (*.pdf). Zawartos¢ pliku nalezy
wydrukowac i przedstawi¢ do podpisu.

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al. F. Focha 39, 30-119 Krakdw
tel. (012) 61-81-201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke @oke krakow pl www cke krakow pl

Oddzial A
Nazwisko i imiona “ViGGRGGEG__—————— PESEL "SI Miejsce nr  Krakdw
Data ur imblmniis. Plec mezczyzna Typ wymagan  standardowy Dyslektyk NIE
Kod A0l
Jezyk zdawania Sala Stan
Czesc humanistyczna polski 1
Czei matematyczno - przyrodnicza polski 2

podpis 2dsiacege | mdzica

Podpisane wydruki nalezy pozostawi¢ w dokumentacji szkoly.
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12. Wydruk list obecnosci i protokolow sprawdzania

System OBIEG umozliwia wydruk dokumentacji egzaminacyjne;j.

1) Po zalogowaniu w systemie OBIEG nalezy wybra¢ w ,, Edycji danych uczniow” odpowiednia
sesj¢ egzaminacyjna.

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakiow
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke. krakow.pl

bierz sesje egzaminacyjna
020101-01GOV
ISesja egzaminacyjna 2007703 _;J
Gimnazjum OKE
WWybierz I
Krakdw F.Focha 39

31-834 Krakdw

tel, 12 61§-12-00
DAMNE O UCZNIACH
Herme
dycja danych ucznio
Wiybor sesil

2) Aby wydrukowac listy obecnosci oraz protokoty sprawdzania nalezy wybra¢ odnosnik
,, Protokoly (wydruki)”’ 1 zapoznac¢ si¢ z informacjami na stronie.

~ OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakow
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

Protokoty (wydruki)
020101-01GOV

Protokol sprawdzania jest drukowany na oddzielnej stronie dla kaidego typu arkusza tj.
arkusza standardowego, arkusza dla ucznidw stabo widzacych, arkusza dla niewidomych, arkusza

Gimnazjum OKE dla niestyszacych i arkuszy dla absolwentdw klas dwujezycznych {symbol arkusza jest réwniez

) umieszczony na wydruku), Arkusze rdinych typdw wraz z odpowiednia strong protokotu
Krakdw F-FUQha 39 sprawdzania nalezy zapakowad do oddzielnych kopert,
31-834 Kraldw
tel. 12 618-12-00

DANE O UCZNIACH

Przedmiot Lista Protokol_
obecnosci|sprawdzania
Hermes o :
3 s Czgsé hurnanistyczna m
Edycja danych uczniow
Wybdr sesji

Czesdé matematyczno - przyrodnicza Dirukuj Drukuj
egzaminacyinej
Oddziaty
7 A
o

ST =T’y Ze
ERrotokoty Cwydrukil 3
PR L Ty

27



3) Po kliknigciu na odpowiedni link ,, Drukuj” (rysunek wczesniej) otworza si¢ na stronie gotowe
do wydrukowania pliki w formacie *.pdf (pliki pdf otwiera program Acrobat Reader).
UWAGA:

Protokol sprawdzania jest drukowany na oddzielnej stronmie dla kazdego typu arkusza
tj. arkusza standardowego, arkusza dla uczniéw stabo widzacych, arkusza dla niewidomych,
arkusza dla niestyszacych (symbol arkusza jest rowniez umieszczony na wydruku).

Arkusze réznych typéw wraz z odpowiednia strona protokotu sprawdzania nalezy zapakowac
do oddzielnych bezpiecznych kopert po zakonczeniu egzaminu z danego przedmiotu.

! Okrezowa Komizja Epraminacyjoa w Erakowies AL F. Focha 39, 30-119 Enkow
T tel. {012} 61-81-201, 202, 203 fax: (012 61 81 200 e-mail: okeFoke krakow pl www . oke krakow pl

Lista oheenosci
020101-01G0V - Gimnazjum OKE
Czes¢ humanistyczna
Numer zali: 1

Lp Nazwizko i imie PESEL Kod| Typ wymagan Podpis
T T ¥ T N [
1 [ —— — S} Al
2 A2 Al
3 [Y———— “Shbhbiiinls. | B0l Al

! Okrezowa FKomisja Epzaminacyjoa w Erakowie:

tel. (012} 61-81-201, 202, 203 fu ) 61 81 200 e-mail:

doke kkew.pl www.oke krakow.pl

G/530-03/06/07

Kod szkely: 020101-01G0V Numer sali: 1

rotplsl sprayrdzania®
zese humanistyczna

Arkusz: Al

Punkiy za zadania

Uwagzi egzaminatora (w tym informacje o woinskn
Lp Kod |Data urodzenia| Dysleksja | Inb "N lub Z, lnb L',

1ok "B © uniewainienie)
T T ¥ S = 5

1 ADL N

2 ALl | e N

3 BOL N

Dtz wydraiu- (4102007 08:18:44

‘Wypelnia Przewodniczacy Zespoln Nadzorujacege Wypelnia egzaminator *

Liczba prac Numer Zespolu Egzaminatoraw
Thm T coialoy pokes PIN
porwissdzziary ez prac i prwdzwas:
i w kobmmie 5.

Numer wpisu do ewidencji

Liczba prac i czyielny podpis
eEzaminatora

Crzyteluy podpis drugiego
eEZaminatora
Objatzienia-
1. Prokekal wydrukowery za smnmy inwenseomsj OKE (Edvga darych v OBIEG-x) po wypslmisnin nalsey wloty? raem 2 peecars zésjaryes do
bezpleczaj kopecty.

2 Preswodniczar Zsspotn Madrermareps w beburmis § npinuje ¥ jesali advinsy b miechecoy bk B, josli sdj ot przerwans spravdzin pzamin m
podicyois § 44 Tub 96, ot 1262, swannualmie urapeizia brk wpisw Z (rwolmicny) kb L ( laurses kb Sxalista olivepiady), wpisys liczhs arkuszy, darg orax
sklzda czytelny podpis.

3. Egmammimainr ceumiiany pracy sdzarspe umpslniz kohmosg 7§ €, wpéne zomer zsepoh sgmm=mort, mmar Wy de swidensjt, lczhy prac oz
skiaz cxptslny podgs.

Dot wydraku- (47102007 08:21:22

Soom 1]
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13. Hasla uczniow

Serwis umozliwia pobranie indywidualnych haset dla uczniéw potrzebnych do zalogowania sig
w ,,Serwisie dla ucznia”. Po zalogowaniu uczen moze sprawdzi¢ swoje dane osobowe oraz wyniki
sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego.

1) Po zalogowaniu w systemie OBIEG nalezy wybra¢ , Hasta uczniow” 1 zapozna¢ sig

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakow
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

Cnstrukeja )
020101-01GOV

Gimnazjum OKE

Po kliknigciu na link Lista ucznidw pojawi sie ekran z wyborem sesji egzaminacyjnej. Po wybraniu
odpawiedniej pojawi sie lista oddziatdw i ucznidw,

Krakdw F.Focha 39 . . .
31-834 Krakdw Mozemy tutaj wykonaé dwa rodzaje czynnosci,
tel. 12 618-12-00

DANE O UCZNIACH 1. Wygenerowac hasta dla wszystkich ucznidw,

2. Wygenerowad hasta dla pojedynczych ucznidw,
Hermes

i S e e nd._1. I_(Iikfamy na przy_cisk Zaznacz wszystkich, a nastepnie klikamy przycisk Zmiana hasta, ktdry
- znajduje sie na koncu listy,

* el Aad. 2. Wybieramy posz_c:ze_gélnych_uc:_zniéw zaznapzaja_c: pole wyboru w kolum_nie_ Zmiana hasta,

e t:_IIa ktarych chocemy zmienic hasto i klikamy przycisk Zmiana hasta, ktdry znajduje sie na koricu
7 = listy,

Whnioski

EGZAMINY

Klasy I Po tych czynnosciach otworzy sie osobne okienko w przegladarce z wygenerowanymi hastami dla

DAMNE O SZKOLE ucznidw w formacie PDF, Poszczegdlne oddziaty beda sie pojawiaty od nowej strony.

aAktualizacja danych o Dla ucznidw, ktérzy zqubili, zniszczyli lub chea, zmienié hasto z innych powodéw, procedura jest
szkole taka sama jak opisana powyzej,

RAPORT WNIOSKOW
Whnioski

MATERIALY

Materiaty

» Wyloguj
1999-2007 OKE w Krakowie

2) Po kliknigciu na ,,Liste uczniow” z lewej strony, nalezy wybra¢ odpowiednia sesj¢
egzaminacyjna i zatwierdzi¢ przyciskiem ,,Wybierz”.

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30119 Krakow
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

Wybierz sesje egzaminacyjna
020101-01GOV
fSesia egzaminacyjna 2007/08 v]

Gimnazjum OKE ( Wyhierz | )

Krakdw F.Focha 39
31-834 Krakdw
tel, 12 615-12-00

Hermes

Edycja danych uczniow
Hasta uczniow
Instrukcis

Lista ucznidw 3

Wnioski

29



3) Aby wygenerowad hasta dla wszystkich uczniow klikamy na przycisk ,, Zaznacz wszystkich”,
a nastepnie ,,Zmiana hasta”, ktory znajduje si¢ na koncu listy.

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: AL F, Focha 39, 30-119 Krakow
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke krakow.pl

CLista uczniow
020101-01GOV

M' Odznacz wszystkich |
Gimnazjum OKE Oddziat A

Krakdw F.Focha 33 Nazwisko i imiona PESEL
flgiss ymkon 1 " — O
tel, 12 618-12-00
DANE O UCZNIACH 2 T C
ISR Oddzial B
Edycja danych uczniow
. e e
Instrukcja 1 "V
Lista ucznidw
Whioski Zmiana hasta | 3
EGZAMINY

4) Aby wygenerowaé hasta dla pojedynczych ucznidéw zaznaczamy w kolumnie ,,Zmiana hasta”

ucznidow, ktérym chcemy zmieni¢ hasto i1 klikamy przycisk ,,Zmiana hasta”, ktory znajduje si¢
na koncu listy.

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F, Focha 39, 30-119 Krakow
tel. (012) 61 31 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@ oke.krakow.pl www.oke krakow.pl

U7 YTKOWNIK CLista uczniow >
020101-01GOV
Zaznacz wszystkich I Odznace wszystkich |

Gimnazjum OKE Oddzial &

Krakéw F.Focha 39 MNazwisko i imiona Zmiana hasta
flgiss ymkon 1 "

tel, 12 615-12-00

DANE O UCZNIACH 2 T kR 9 C
ISR Oddzial B

Edycja danych uczniow

Tt e B S e
Instrukcja 1 Y i

Whninski Zmiana hasta ’

EGZAMINY
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14. Material

Ta czg$¢ serwisu umozliwia publikacje materiatdéw przeznaczonych tylko dla uzytkownikow systemu
(biuletyny 1 prezentacje, organizacja egzamindéw, prace badawcze, wyniki egzamindow). W tym
miejscu serwisu zamieszczone bgda wszelkie informacje dotyczace raportu z analizy pliku Hermes.

OBIEG

Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakiw
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl
UZYTKOWNIK
020101-01GOV
Mazwa

Gimnazjum OKE [ Biuletyny i prezentacje

Krakdw F.Focha 39 ) organizacia egzamindw

31-834 Krakdw o

tel, 12 618-12-00 ) Prace badawcze
DANE QLIGENTAGEH ) wyniki egzamindw

Hermes

Edycja danych uczniow
Hasta uczniow
Whioski

EGZAMINY

Klasy I

DANE O SZKOLE

Aktualizacja danych o
szkole

RAPORT WNIOSKOW

Whnioski
MATERIALY
Ylateria

» Wyloguj

1999-2007 OKE w Krakowie

15. Zamowione arkusze

Ta funkcjonalno$¢ serwisu umozliwia sprawdzenie liczby zamdéwionych arkuszy z liczba
wynikajaca z danych wprowadzonych przez dyrektora szkoty.

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: AL F, Focha 39, 30-119 Krakow
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke krakow.pl

UZ Y TKOWNIK Oddzialy
020101-01GOV
T e Liczba

ammaciomoe | T T I
Krakéw F.Focha 39 [ [z -] z Lista ucznidw r
31-834 Krakd

tel, 12 slrsa-loz"-voo [& nie 3 1 Lista ucznidw H
DANE O UCZNIACH T

Hermes

Edycja danych uczniow Dodaj nowy oddziat

Wyhir sesji Kod oddziatu I

egzaminacyingj
A Jezyk  |yem Z
mniejszosci
amdwione arkusze :
Doda
" SRl C _Dodaj |

Whydruk ucznidw

Kazdorazowo po zakonczonej pracy prosimy uzytkownikow o wylogowanie
z systemu w celu zachowania procedury bezpieczenstwa.
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