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Szanowni Panstwo,

Biuletyn Informacyjny, ktoéry oddajemy w Panstwa rece, zawiera kalendarium dyrektora
szkoly oraz wykaz termindw zwiazanych z przekazywaniem danych w OBIEG-u.

System OBIEG ma na celu ulatwi¢ komunikacj¢ migdzy szkola, a Okregowa Komisja
Egzaminacyjna w Krakowie. W Biuletynie znajda Panstwo m. in. informacj¢ o funkcjonalnosci tego
systemu, sposobie zglaszania aktualizacji danych o szkole, zaletach Edycji danych uczniow, sposobie
zglaszania 1 usuwania zdajacych w sesji 2007/2008. W ostatnim czasie zostalo zmienione menu
OBIEG-u, tak aby prostsze stalo si¢ rozwigzanie przez uzytkownika systemu wiasciwe] sprawy.
Wyodrebniono zagadnienia zwiazane z danymi o szkole, egzaminami, danymi o uczniach,
z raportami wydrukoéw oraz materialami zamieszczanymi przez OKE w Krakowie.

W zamys$le biuletyn ma stluzy¢ zaréwno dyrektorowi szkoty jak i jej pracownikom,
zajmujacym si¢ przekazywaniem danych do Okrggowej Komisji Egzaminacyjnej w Krakowie.
StaraliSmy si¢ zawrze¢ w nim odpowiedzi na pytania jakie najczgsciej zadawano pracownikom
OKE w poprzedniej sesji egzaminacyjne;.

Mamy nadziejg, ze biuletyn ten bedzie shluzyl Panstwu pomoca zaréwno w okresie
poprzedzajacym egzaminy jak 1 w trakcie sesji egzaminacyjnej, a nowa szata graficzna systemu

OBIEG uprzyjemni pracg jego uzytkownikom.

Pracownicy OKE w Krakowie



2. Kalendarium dyrektora szkol

: wrzesien 2007 — sierpien 2008

Opracowano na podstawie Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r.
w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow i stuchaczy
oraz przeprowadzania sprawdzianow i egzaminow w szkotach publicznych. (Dz. U. nr 83, poz. 562)

Termin Sprawa Podstawa Komentarz
prawna
Zapoznanie uczniow z lista tematéw do czesci
do 10. ustnej egzaminu z jezyka polskiego i jezykow . .
09.2007 | mniejszosci narodowych oraz z procedurami Procedury przebiegu egzaminu.
egzaminacyjnymi.
Zebranie od uczniow wstgpnych deklaracji Obowiazuje uczniow konczacych szkote
przystapienia do egzaminu maturalnego oraz w kwietniu 2008 roku. Absolwenci lat
4o 30 opinii poradni psychologiczno-pedagogicznych §63 poprzednich nie musza sktada¢ deklaracji
09 200'7 (wraz z wnioskiem zdajacego o zdawanie ) wstepnej.
’ egzaminu maturalnego w warunkach i formie ust. Druk wniosku dostepny:
dostosowanych do indywidualnych potrzeb www.oke.krakow.pl—informacje i druki
psychofizycznych absolwenta). (organizacja)
Zlecenie opracowania tematow do czgsci ustnej § 65
egzaminu maturalnego z jezyka polskiego 1p.3
1 jezykow mniejszosci narodowej. ust. 1 p.
10. 2007 Konferencje organizowane przez OKE Harmonogram konferencji jest oglaszany na
’ w Krakowie. stronie internetowej OKE w Krakowie.
Zebranie od ucznidéw i absolwentdw ostatecznych
deklaracji przystapienia do egzaminu maturalnego
do 07 oraz opinii poradni psychologiczno- §63 Jesli uczen, absolwent nie ztozyt deklaracji
02 2068 pedagogicznych (wraz z wnioskiem zdajacego ) ostatecznej, deklaracja wstgpna staje sig
' o zdawanie egzaminu maturalnego w warunkach ust. deklaracja ostateczna z dniem 08. 02. 2008.
i formie dostosowanych do indywidualnych
potrzeb psychofizycznych absolwenta).
Zebranie przez dyrektorow od zdajacych Zaleca si¢ wykorzystanie wydrukow z systemu
potwierdzen prawidtowos$ci przestanych do OKE OBIEG. Potwierdzenia prawidtowosci danych
do 07. danych. powinny by¢ przechowywane w dokumentacji
02.2008 szkoty. W przypadku btedu na §wiadectwach
beda shuzy¢ jako zalacznik do pisma
z wnioskiem o wymiang $wiadectwa.
Termin zaméwienia arkuszy egzaminacyjnych.
Ostateczny termin przestania do OKE Po tym terminie nie mozna zmienia¢
do 15. . L . § 63 . ) .
elektronicznej informacji i danych do egzaminu zamowienia zlozonego w CKE, czyli:
02.2008 ust. 8 . S , S
maturalnego. dodawac, zmieniaé i usuwac przedmiotow
1 zmienia¢ poziomu egzaminu.
16. 02. . . ., Dotyczy zamawiania arkuszy
2008 Zamknigcie Edycji danych uczniow. egzaminacyjnych.
03. 2008 Konferencje organizowane przez OKE Harmonogram konferencji jest ogtaszany na
’ w Krakowie. stronie internetowej OKE w Krakowie.
dous, | Ponlai e praoditt holiesd | g4 | bk powlai zspols_Prcen
03. 2008 POt €824 yneg £ P ust. 2 Powotanie pozostaje w dokumentacji szkoty.
egzaminacyjnego.
Powotanie zespotéw przedmiotowych do § 65 Druk powola{llq zespolu - Procedury. ,
do 05. . . . . . Powotania, oswiadczenia i kopie zaswiadczen
przeprowadzenia czg$ci ustnej egzaminu zgodnie ust. 1 p. 1 . . . . .
03.2008 7 zasadami opisanymi w § 68 o wpisie do ewidencji egzaminatorow
pisany ‘ §68 pozostaja w dokumentacji szkoty.
Harmonogram nalezy niezwlocznie przystac
do 05. Opracowanie i ogloszenie szkolnego § 65 ggoaiav\y;%rkgaﬁﬁiﬁ?riiu ﬁﬁ?tjpen};;;in
03.2008 harmonogramu egzaminéw ustnych. ust. 1 p. 3 o PP &

maturalny—druki, formularze—przyktadowy
harmonogram ustnej matury.



http://www.cke.edu.pl/images/stories/Akty_prawne/rozp_ocenianie.pdf
http://www.cke.edu.pl/images/stories/Akty_prawne/rozp_ocenianie.pdf
http://www.cke.edu.pl/images/stories/Akty_prawne/rozp_ocenianie.pdf

Podstawa

Termin Sprawa Komentarz
prawna
Przekazanie zdajacym tresci komunikatu
do 30. ?gﬁl}(f{)o;fésvﬁl;:rigtc}:iiaz‘;i%o Zzzrclﬁ{fnvgga‘ §95 Komunikat publikowany jest na stronach
04.2008 korzysta¢ zdajacy w czasie czg$ci pisemne;j www.cke.edu.pl.
egzaminu.
do 05 Powotanie zespotow nadzorujacych przebieg § 65 Druk powotania zespotu — Procedury.
04 2068 czgSci pisemnej egzaminu zgodnie z zasadami ust. 1 p. 4 Powotania i o§wiadczenia pozostaja
’ opisanymi w § 81. § 81 w dokumentacji szkoty.
do 05. Przlzg)?mz;i?gjoa‘c}rmh ng)kvjzﬁiglbg;%? tgl(lzl §73 Zdajacy dostarcza ramowy plan prezentacji
04.2008 | “Yxorzystang coprzyg 11a prezentac) . ust. 5 nie pdzniej niz cztery tygodnie przed sesja.
z jezyka polskiego i jezyka mniejszosci narodowe;.
. o Dyrektor OKE moze do 10 czerwca 2008
Przyjecie od zespolu nauczycieli jezyka wystapi¢ o przedstawienie list tematow
do 10. polskiego, jezyka mniejszosci narodowej listy § 69 do akceptacii (§ 70 ust. 1)
04.2008 | tematéw do czeSci ustnej egzaminu na kolejna Lista tematow moge u\;vzg.lq dniac tematy
Se8)& cezatiinacyyha. zaproponowane przez uczniow.
do 25 Przekazanie zdajacym instrukeji dotyczacej przebiegu Zdajacy muszg zna¢ zasady udziatu
04. 20 68 egzaminu, przeszkolenie z zasad kodowania arkuszy w egzaminie maturalnym oraz zasady
‘ egzaminacyjnych i kart odpowiedzi. kodowania arkuszy i kart odpowiedzi.
Absolwenci powinni zna¢ terminarz i obowiazki
do 25 Przekazanie zdajacym informacji o zasadach dotyczace uzyskania zgody na przystapienie do
04. 20 0 3 postgpowania w przypadku niezgloszenia si¢ na § 102 egzaminu w terminie dodatkowym w przypadku
’ egzamin z przyczyn losowych lub zdrowotnych. nieobecnosci na egzaminie z przyczyn
zdrowotnych lub losowych.
do 25. Przekazanie zdajacym informacji dotyczacych § 106 s'ovgi%:;:tr:/e d‘g'};zlaligz‘;ioir?;gggl;aizze ;
04.2008 | terminu ogloszenia wynikow i odbioru $wiadectw. w dniu 30 cz eerca 2008 1 ap
. : : § 64
Przeprowadzenie szkolenia przedmiotowych § 68 Protokoty indywidualne przebiegu czesci
do 25. zespotow egzaminacyjnych z zakresu ich . .
P L7 .. § 72-§ 78 ustnej egzaminu — Procedury oraz karty
04.2008 | obowiazkow i wypetniania dokumentacji indvwidualnei oceny — Procedu
egzaminacyjnej. § 108 Y ! Y -
ust. |
§ 81
§83
do 25 Przeprowadzenie szkolenia zespolow § 84 Protokoty przebiegu czgsci pisemnej egzaminu
04.2 068 nadzorujacych z zakresu ich obowiazkow § 96 w sali — Procedury oraz o§wiadczenia
’ i wypehiania dokumentacji egzaminacyjne;. ust. 1 zdajacych egzamin z informatyki — Procedury.
§ 108
ust. 2
do 30. Odb101f ! zabezpleczenle zestawow zgdan L. §71 Zestawy beda odbierane w Punktach Odbioru
04. 2008 egzarpmacyjnych QO przeprowadzenia czgsci ust. 1 Prac
’ ustnej egzaminu z jezykdéw obcych nowozytnych. : '
§72 Do sal egzaminacyjnych nie wolno wnosi¢
do 03 Przygotowanie sal egzaminacyjnych do §83 zadnych urzadzen telekomunikacyjnych,
05 2068 przeprowadzenia czg$ci ustnej i czgsci pisemne;j § 84 ani z nich korzysta¢. Dotyczy to zardwno
’ egzaminu. § 94 zdajacych, jak i cztonkow zespotu
ust. 3-5 przedmiotowego i zespotu nadzorujacego.
§ 64 Po zakonczeniu egzamindéw z danego jezyka
od 05. §74 nalezy wypehic¢ liste indywidualnych
05. do Przeprowadzenie egzaminow ustnych ust. 2 wynikow (OBIEG), a 2 dni po zakonczeniu
31.05. wg szkolnego harmonogramu. ’ czeSci ustnej egzaminu z wszystkich jezykow
2008 § 102 nalezy przystaé¢ do OKE Protokdl zbiorczy
ust. 3

czeSci ustnej egzaminu wraz z zatacznikami.




Podstawa

Termin Sprawa rAToa Komentarz
od 05. . .
05. do Odbior i zabezpieczenie przesylek z arkuszami § 65 OdblOIj prze.syhak.z arkugzaml
21,05 egzaminacyjnymi ust. 213 egzaminacyjnymi zgognle z harmonogramem
5 608 ’ ’ : oraz ich zabezpieczenie.
Art.39
od 05. .
. . . , ustawy Przewodniczacy Szkolnego Zespotu
05. do Przeprowadzenie egzaminow pisemnych i nadzor . . - .
21.05 nad ich przebicgiem § 64 Egzaminacyjnego odpowiada za organizacjg
5 (')08. P giem. ust. 1 1 przebieg egzaminu maturalnego.
§ 82-§ 94
0d 05 § 96 Po zakoficzeniu egzaminéw z danego
05.2008 | Przekazanie arkuszy egzaminacyjnych ust. 2 przedm}otu W danym dniu n'fllezy wypehni¢ .
. . : . Protokol zbiorczy (OBIEG) 1 wraz z pracami
do 21. i dokumentacji egzaminacyjnej do OKE. §108 . . . .
05. 2008 egzaminacyjnymi i dokumentacja
: ust. 3 egzaminacyjng przekaza¢ do OKE.
W przypadku rezygnacji z przystapienia do
egzaminu, nieukonczenia szkoty, zmiany
do 07. Zgtoszenie do OKE informacji dotyczacych §53 szkoty, nalezy wypehi¢ w systemie OBIEG,
05.2008 | usunigcia ucznidw z listy zdajacych. ust. 2 wydrukowacd i przysta¢ do OKE wniosek
o wycofanie deklaracji przystapienia do
egzaminu.
Odbior zaswiadczen laureatow i finalistow Wykaz olimpiad przedmiotowych oglasza
do 07. o ) . . § 60 dyrektora CKE.
olimpiad oraz stwierdzenie uprawnien do . L . Ry
05.2008 swolnienia 7 cozaminu 7 daneeo przedmiotu ust. 1 Informacjg nalezy niezwlocznie zamiesci¢
& gop ' w Edycji danych uczniow w systemie OBIEG.
Jesli dyrektor OKE zleci poprawg listy
do 10 Na wniosek dyrektora OKE przystanie do OKE tematow nalezy wprowadzi¢ poprawki
06 2068 listy tematdéw do czgéci ustnej egzaminu z jezyka §70 i ponownie przysta¢ list¢ do akceptacji.
’ polskiego i jgzykoéw mniejszosci narodowych. Jesli lista tematdw nie zostanie zaakceptowana,
OKE przysyta wlasna listg tematow.
do 30. Odbidér wynikéw, §wiadectw dojrzatosci §98 Harmonogram odbioru jest oglaszany
06. 2008 1 aneksow. ust.6 na stronie internetowej OKE w Krakowie.
30. 06. Ogtoszenie wynikow i wydanie Swiadectw § 106 Wydanie §wiadectw i aneksow za
2008 dojrzatosci i aneksow. potwierdzeniem odbioru.
§103
Przekazanie absolwentom informacji ust. 1, 2, 4, . .. . o
L , . 6 Egzamin w sesji poprawkowej odbedzie si¢
30. 06. o uprawnieniach i zasadach zgloszen do sesji soodnie 7 harmonoeramem ostaszanyim
2008 poprawkowej oraz kolejnych sesji § 63 g & & Y
. - przez CKE.
egzaminacyjnych. ust. 2
§105
do 07. Odbior pisemnych o$wiadczen absolwentow §103 Tre$¢ o$wiadczenia zawarta w informacji
07.2008 0 ponownym przystapieniu do egzaminu. ust. 2 wypelnianej przez absolwenta (Procedury).
do 10. Przekazanie do OKE informacji dotyczacych § 103
07.2008 zgloszen do sesji poprawkowe;j. ust. 3
do 15. Zabezpieczenie dokumentacji egzaminacyjnej §108 Zabezpieczenie dokumentacji pozostajacej
07.2008 | pozostajacej w szkole. w szkole.




3. Terminy wprowadzania danych do systemu OBIEG

Termin Sprawa Komentarz
Zebranie przez dyrektoréw Zaleca si¢ wykorzystanie wydrukow z systemu OBIEG.
do 07. 02. | od zdajacych potwierdzen Potwierdzenia prawidtowosci danych powinny by¢ przechowywane
2008 prawidtowos$ci danych w dokumentacji szkoty. W przypadku biedu na swiadectwach bgda
przystanych do OKE. stuzy¢ jako zalacznik do pisma z wnioskiem o wymiang Swiadectwa.
o5 Ostateczny termin przystania T.ermm'zamowlen'la, arkus’zy. eg;amlqacyjnych. Po tym te.rmmle
0 1. UZ. do OKE informacii i danvch nie mozna zmienia¢ zamowienia ztozonego w CKE, czyli:
2008 do eezaminu mat dralne Z dodawac¢, zmienia¢ i usuwac przedmiotéw oraz zmieniaé
& £0: poziomu egzaminu.
126 0(())82 : Sszr;i?vfcw Edycji danych Dotyczy zamawiania arkuszy egzaminacyjnych.
Otwarcie Edycji danych W tym okresie dyrektor moze zmienia¢: dane osobowe,
od 01. 03. uczniéw w celu dokonywania informacje o laureatach i finalistach, numer w dzienniku, numer
2008 do zmian w danych osobowych sali (nie bedzie jednak zmienione zamdéwienie ptytek
zdajacych. Ostateczny termin i bezpiecznych kopert). Mozna tez usuwaé deklaracje za pomoca
07. 0S. Jacy y ° Y )
2008 dokonania zmian w danych whniosku z systemu OBIEG.
(@ przerwami)* osobowych uplywa 7 maja UWAGA: nie mozna zmienia¢ numeru PESEL, oznaczenia
2008 r. oddziatu, przedmiotu i poziomu zdawania egzaminu.
do 07. 0S. | Zgtoszenie do OKE informacji W przyp adku rezygnacji z przystapienia do. cgzamint, .
2008 dotyczacych usuniecia nieukonczenia szkoty, zmiany szkoty, nalezy wypetni¢ w systemie
uczni6w z listy zdajacych OBIEG, wydrukowa¢ i przysta¢ do OKE wniosek o wycofanie
(z przerwami)* ' deklaracji przystapienia do egzaminu.
Odbidr zaswiadczen laureatéw
do 07. 0S. | i finalistow olimpiad oraz : . . o N
2008 stwierdzenie uprawnief do Informacje¢ nalezy niezwlocznie zamie$ci¢ w Edycji danych
S . uczniow w systemie OBIEG.
(@przerwami)* | ZWolnienia z egzaminu
z danego przedmiotu.

*przerwy techniczne zwiazane z obstuga systemu

W zwiazku z otwarciem Edycji danych uczniow w celu dokonywania przez dyrektoréw szkot zmian
w danych osobowych zdajacych, prosimy nie przesyta¢ do OKE pism w sprawie sprostowania
danych. Pisma w sprawie sprostowania danych nalezy przysyta¢ jedynie w tych przypadkach,
w ktorych dyrektor szkoty nie moze dokonaé¢ zmian w danych osobowych zdajacych w Edycji
danych uczniow systemu OBIEG.
UWAGA: zmiana numeru sali po 15 lutego 2008 nie bgdzie powodowac zmiany liczby
zamowionych plytek CD (jezyki obce) 1 bezpiecznych kopert.

Zglaszanie do OKE nowej szkol

oraz informaciji o likwidacji szkol

e Nalezy wypehic¢ ,,Formularz zgloszenia nowej szkoty” i przysta¢ do OKE. Wzér formularza (strona 8

biuletynu) jest dostgpny réwniez na stronie OKE: www.oke.krakow.pl—informacje i

(organizacja).
e W formularzu musza znalez¢ si¢:
— dane Zespotu Szkoél, jesli nowa szkota nalezy do Zespotu Szkoét, (jesli nowa szkola nie nalezy
do Zespotu Szkot, to pola przeznaczone na wypelnienie danych o Zespole Szkot zostawiamy puste)
— dane poszczegoélnych szkot (szkota 1, szkota 2, ........... ) nalezacych do Zespotu Szkot,
— dane organu prowadzacego oraz organu nadzorujacego dana szkote.

druki

Jezeli dana placéwka jest szkola niepubliczna o uprawnieniach szkoty publicznej oprécz Formularza
zgloszenia nowej szkoty nalezy przysta¢ do OKE zaswiadczenie o wpisie do ewidencji, w ktéorym
znajduja si¢ dane organu prowadzacego.

Kazda placowka powinna posiada¢ oddzielny nr REGON, natomiast w przypadku kilku szkot
nalezacych do danego Zespotu Szkét mozna powtarza¢ numer NIP Zespotu Szkot.



Formularz zgtoszenia do OKE Krakéw nowej szkoly

ZESPOL
[ zgtoszenie szkoky (nowa szkofa) [T likwidacia szkoly [ O brak zmian

Kod szkoty: | | | | | | |—| | | | | |(niedunmzy,jﬁ'lijestwzgfo:szerienowejsz—whr)

Peina nazra svepotu (g ob i)

TyR TmHAA0 U [0 Tar acipe ROMLG Srled Wo0 k) ATy okl Zamk | REGON [T

g e d Zho Poud at amina

Mp) oo Kod poozme:y Poozia

Ulloa Wrdomu Humer b lefonu

Numerfahm odre e -mall Y czhole nackpulaomcle zmlany caadu hlas
W rREzl @lng, Seas meping arzy Jakl samk)
Ol TaK O NE

Imig | nazvAmio doe hiora lmip.| naadso. cinademiiom

SZKOLA 1
O zgtoszenie szkoty (nowa szkata) O likwidacja szkoly | brak zmian

Kod SZth"Z | | | | | | | - | | | | | | (nie datyezy, jeslijest to zgheszenie nowej s3oohy)
Peina na zra ooty (o o un
Fod@m] oty ]
O szkota publiczna O szkota niepubliczna | Lat naukiwszkole
0 e arkernac 50y pbl ey
Ty0 R U e Sar sy RO Drl W0 G NSV K Skl Sal | REGON [T
g e d Zho Poud at Smina
M| mo o Kkod poozio ey Pan zh
Ulioa Wrdomu Numer b isfonu
Numer fiH @ ogdre c e -mall W c@Hole nacRpujaom el zmiany cHadu Hiac
{0 el G, S ), U Tk Tk )
O TAK O MIE
Baimta Aok allm vana oot
[ ria wei [T w miedoie do M tys. miesdancow O w misseie od 20tys, do 100 tys. mieszharicaw [ w miezzie pow. 100tys. miesdancin
wyarunh |l lohalowe poz.alalana pravpmradonle @ ddany lub sg@minu paranjaoroo @moddeino & praoy uoml g
TAK O MiE
W plaongyae majduje de pomieca@anle lub wpoc Eale umo 2143 jaoe praohos ni® maderia voniejacnmh
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OBIEG

System umozliwiajacy obieg informacji migdzy dyrektorem szkoty, a Okrggowa Komisja
Egzaminacyjna w Krakowie.

5. Aktualizacja danych o szkole

W przypadku aktualizacji danych szkoly juz istniejacej w bazie OKE, zmian nalezy dokonaé
w systemie OBIEG, wydrukowa¢ wniosek 1 podpisany oraz opieczgtowany wydruk wniosku
o aktualizacj¢ danych nalezy wysta¢ do OKE.

Instrukcja:

1) Zalogowa¢ si¢ do systemu OBIEG na konto ,,Dyrektor” wpisujac petny kod szkoty oraz klucz
szyfrujacy.
UWAGA:
Nalezy logowa¢ sig¢ kodem zespotu szkédt (jezeli szkola jest w zespole lub zmiana dotyczy
zespotu). W przeciwnym przypadku nie bgdzie widoczne pole wyboru ,, Lokalizacja”™

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakow
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

Strona glowna Pomoc

Aktualnie a4

Dyrektor zalogowanych:
Liczba zalogowari: 1017266
Organ prowadzacy
Organ nadzorujacy Sty ’— ; l_
Administrator e
OKO :

szyfrujacy:
Loguj sig l Wyczysc I

Uwagal Prosze wpisywac klucz szyfrujacy, _BEZ_ mysinikdw oddzielajacych
poszczegdlne fragmenty.

1999-2007 OKE w Krakowie

2) Po lewej stronie nalezy klikna¢ odnos$nik ,, Aktualizacja danych o szkole”, nastgpnie zapoznad
si¢ z zamieszczong tam instrukcja.

OBIEG

Okregow : kregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30119 Krakow
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

UZYTKOWNIK Aktualizacja danych o szKole
126102-000NS

Zespot szkot Formularz stuzy do aktualizacji danych o szkole w bazie Okregowej Komisji Egzaminacyjnej.

Prosimy o zapoznanie si¢ z instrukcja postepowania przed wypetnieniem wniosku.

Instrukcja postepowania
Ztaz wniosek
Egzamin zawodowy -

osrodek

Ztoz wniosek




3) Kolejnym krokiem jest kliknigcie odno$nika ,, Zt6z wniosek”. W przypadku zgodnosci danych
zapisanych w formularzu z danymi szkoly nalezy wycofa¢ si¢ z formularza przyciskiem wstecz
w przegladarce 1 wylogowaé si¢ lub przejs¢ do innych czgéci serwisu. W przypadku
niezgodnosci lub braku danych nalezy wprowadzi¢ zmiany i klikna¢ przycisk ,,Przeslij”.
Zmiany zostang wystane do OKE.

OBIEG

_ Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: AL F. Focha 39, 30-119 Krakdw
el (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke krakow.pl

Aktualizacja danych o szkole, krok 1/2
126102-DS

Zespol Szkot 2espot

; Kod zespotu 126102 .
K rakdy

30-106 Krakdw Mazwa |zespit Szkat
te |, .

DAMNE O UCZNIACH
EGZAMINY Organ nadzorujgoy * IlZﬁlDD—DSNDC - Kuratorium Q$swiaty w Krakowie Zmien |

Egzamin zawodowy - - — -
et ik BTN D e |1261Dl—DlUD4 - wydziat Edukacji i Kultury Urzedu Miasta Zmigh |

Krakowa
DAME O SZKOLE

Aktualizacja danych o

D T s Gy 126101-01U04 - Wydziat Edukacii i Kultury Urzedu Miasta S |

szkole krakowa

Instrukcia

Ztaz whniosek

Upowaznienie do REGON * NIP *
przeprowadzenia || |

egzaminu zawodowego
Zgtoszenie Zespolu

Nadzorujacego Etap Miejscowosc * Kod pocztowy * Poczta *
Praktyczny
RAPORT WNIOSKOW
NUSTaEl Ulica MNr Lokalizacja *

| | miasto pow, 100 tys, |
MATERIALY
Materiaby

Murmer telefonu * Murner faksu Adres e-rnail

» Wyloguj
Dyrektor (bez tytutu) * 1) Wicedyrektor (bez tytuhu) 1)

warunki lokalowe pozwalaja na przeprowadzenie sprawdzianu, egzarminu gimnazjalnego badz
egzaminu maturalnego gwarantujacego samodzielnosé pracy ucznidw

Spefnia warunki lokalowe =1

W placdwee znajduje sie pomieszezenie lub wyposazenie umozliwiajace przechowywanie
rmateriatdw niejawnych

|Spe{nia warunki lokalowe =1

W ciggu roku wielokrotnie zmienia sie skiad oddziatéw {np. szkoly przyszpitalne, praywigzienne,
sanataria itp.)

© TaK % yIE

Przeslij |

Objasnienia

* - pole obowigzkowe
1) - w paolu "Dyrektor” i "Wicedyreltor" prosirny wpisad imig i nazwiska duza litera,
bez tytutu naukowego

1999-2007 OKE w Krakowie
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4) Nastgpnie nalezy klikna¢ odnosnik ,, Wydruk potwierdzenia” pod komunikatem o zlozeniu
wniosku 1 wyswietli¢ wersj¢ formularza do wydruku, ktora pojawi si¢ na ekranie
(wprowadzone zmiany beda pogrubione). Po sprawdzeniu wprowadzonych zmian nalezy
wydrukowa¢ formularz, zatwierdzi¢ zmiany na wydruku pieczatka i podpisem dyrektora szkoty
oraz wysta¢ listem poleconym do OKE w Krakowie. Dopiero po otrzymaniu wydruku

formularza pracownik OKE dokona aktualizacji danych w bazie i po kilku dniach pojawia si¢
one w OBIEG-u.

UWAGA:
Jezeli papierowa wersja formularza nie zostanie wystana do OKE zmiany nie zostana

wprowadzone do bazy.
OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-11% Krakow
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@ oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

126102-mes

Tespot Szkot

Krak dw ..

30-106 Krakdw Teraz prosze wydrukowad potwierdzenie ztozenia wniosku (link ponizej)
(1 UCZNIACH
EGTAMINY

Egzamin zawodowy -
osrodek

DAME O SZKOLE

5) Ostatnim krokiem jest sprawdzenie w ,,Raporcie wnioskow” czy plik jest na liScie wnioskow
przystanych do OKE (komunikat ztozony). Po zaznaczeniu odpowiedniej daty i kliknigciu
przycisku ,,Szukaj” w oknie gldwnym zostanie wyswietlona lista wnioskow z komunikatem
o stanie wniosku (w tym przypadku: ztozony).

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakow
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke. krakow.pl  www.oke.krakow.pl

&

Lista zlozonych wnioskow
126102- U

Zespol Szkot

Kryteria wyszukiwania

Krakdw . Data ztozenia od 1200? - !8 - I26
30-106 Krakéw
tel, (012 . Do IZUD? = ig - IZ&

DANE O UCZNIACH Szukaj |
EGZAMINY

Egzamin zawodowy -

osrodek
DANE O SZKOLE [tp.| __Typ | Datazloienia | Stan | Komentarz| __ oOperacje |
Aktualizacja danych o Aktualizacia 26/09/2007 ; Drukuj
e=kole 2 . & danych 13:34:34 Zozony Anuluj

Upowaznienie do
przeprowadzenia
egzaminu zawodowego
Zgloszenie Zespolu
Nadzorujgcego Etap
Praktyczny

RAPORT WNIOSKOW

11



6. Zglaszanie danych zdajacych przystepujacych do egzaminu maturalnego

w sesji wiosennej 2007/2008 roku.

Zaleca si¢ wprowadzanie danych o uczniach przystgpujacych do egzaminu maturalnego w_Edycji
danych uczniow w systemie OBIEG. Edycja danych uczniow na biezaco weryfikuje popetnione
btedy i komunikuje o nich, natomiast kazdy btad wprowadzony do programu Hermes powoduje
odrzucenie wszystkich wprowadzonych do niego danych (danych catej szkoty).

ZGLASZANIE DANYCH DO SESJI EGZAMINACYJNEJ W SYSTEMIE OBIEG
PRZY POMOCY ,,EDYCJI DANYCH UCZNIOW”

Instrukcja:

Serwis stuzy do zglaszania danych o uczniach przystgpujacych do egzaminu maturalnego
w najblizszej sesji egzaminacyjne;.
Aby zglosi¢ ucznidow w systemie OBIEG, nalezy:

1) Zalogowa¢ si¢ do systemu OBIEG na konto ,,Dyrektor” wpisujac petny kod szkoty oraz klucz

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: AL F. Focha 39, 30-119 Krakaw
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.okekrakow.pl

Strona gléwna Pomoc

Aktualnie
Dyrektor zalogowanych: 94
Liczba zalogowari: 1017266
Organ prowadzacy
Organ nadzorujgcy Stisekaly - l_

Administrator
OKO

klucz I—‘
szyfrujacy:

Loguj sie I Wyczysc |

Uwaga! Prosze wpisywac klucz szyfrujacy, _BEZ_ myslnikow oddzielajacych
poszczegdlne fragmenty.

1999-2007 OKE w Krakowie

2) Po lewej stronie nalezy klikna¢ odnos$nik ,,Edycja danych wuczniow”/, ,Wybor sesji
egzaminacyjnej”’, wybra¢ sesj¢ 1 zaakceptowac przyciskiem ,,Wybierz”.

OBIEG

Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakdw
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: okef@ okekrakow.pl www.oke.krakow.pl

U7 Y TKOWNIK Wybierz sesje egzaminacyjna
020101-0110S

I Sesja egzaminacyjna 2006/2007 pierwszy termin ;]
Liceum
Ogblnoksztalcace OKE _Wybierz |

Krakdw F, Focha 39
30-119 Krakdw
tel, 12 615-12-00

DANE O UCZNIACH

Her
%dycja danych uczniow

egzaminacyinej

12




3) W odnos$niku ,,0ddzialy” istnieje mozliwo$¢ dodawania i edytowania kolejnych oddziatow
oraz dodawania i edytowania poszczegolnych uczniow w systemie.
a) W celu dodania nowego oddzialu nalezy wpisa¢ dowolny (niepowtarzajacy sig) ,,Kod
oddziatu” oraz okres$li¢ ,.Dwujezycznos¢” 1 ,,Jezvk mniejszosci”. Wpisane dane trzeba
zaakceptowac przyciskiem ,,Dodaj”

UWAGA:

v
v
v

b) W

Oddzial nie moze by¢ jednocze$nie dwujgzyczny i z jgzykiem mniejszosci.

Nauczanie dwoch jezykdéw obcych nie oznacza dwujgzycznosci.

,,Kod oddziatu” jest oznaczeniem literowym lub cyfrowym oddziatéw. Zalecane

oznaczenia:

- A, B, C...—tegoroczni absolwenci,

- 1, 2, 3...— absolwenci z lat poprzednich (przystepujacy po raz pierwszy,
podwyzszajacy wynik lub zdajacy dodatkowy przedmiot).

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: AL F, Focha 39, 30-119 Krakow
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke/@oke. krakow.pl www.oke.krakow.pl

Oddzialy
020101-0110s

Llczha
Liceumn m priezyezny Jezyk mniejszosci -m

0golnoksztalcace OKE

I nie I nie Lista ucznidw
Krakdw F. Focha 39 I‘_‘
A0-119 Krakdw B I“'E _vj Itak-ukralnskl ;! 1 Lista ucznidw o
tel, 12 615-12-00 SEiri I
DANE O UCZNIACH
Hermes Uczniowie 2 innych szkdt

Edycja danych uczniow

Wybor sesji Doda) niowy addaial
CY]HB] e e ——
Oddziaty Kod oddziatu

1one arkusze | nie v]
Protokoty (wydruki) Jezyk I—_.!
Wrdruk ucznidw 2t -
Hasta uczniow |
Whioski

celu edycji dodanych oddzialéw (nazwy , Kodu”, , Dwujezycznosci”, , Jezyka

(53}

mniejszosci” lub ,, Usuniecia’) nalezy naniesione zmiany zaakceptowal przyciskiem
“Zmien”, a potem zatwierdzi¢ klikajac ,, Tak”.

OBIEG

Okrggowa Komisja Egraminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakdw
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

Oddzialy
020101-0110S
Dodano nowy oddziat
S
Krakadw F. FDF:ha 39 Inle Inle -! g r
Eeuljlllzgslirsaioz"_\'m iB_ !nie _v_] Itak-ukraiﬁski _v_! 1 Lista ucznidw [

DANE O UCZNIACH ( |nie _v_| Inie __:j a Lista ucznidw O
Hermes @
Edycja danych uczniow

Wber SES]I Uczniowie z innych szkot

[ acvine]
Dddziaty
e ) Dodaj nowy oddzialt

Protokoby (woydruki) Kod oddzialu I
. | owuezyezny | [TEEENES
o Dwujezyczny -

Hasta uczniow

- i Jezyk : =
Miniosk - -

EGZAMINY Chi I

Egzamin zawodowy -

13



c) W celu dodania nowego ucznia do wczesniej stworzonego oddzialu trzeba kliknaé
odnos$nik ,, Lista uczniow” znajdujacy si¢ po prawej stronie (patrz poprzedni rysunek).
Na ekranie pojawi si¢ ,, Lista uczniow”, do ktérej mozna ,, Dodac nowego ucznia”

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakiw
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.okekrakow.pl

Lista uczniow
020101-0110S

Liceum e
Ogolnoksztalcace OKE Zrnien |

Krakdw F, Focha 32

30-119 Krakdw Dodaj nowego ucznia.

tel 12 615-12-00 Dodaj ucznia z lat poprzednich.
Ista odazialow.

Hermes
Edycja danych uczniow

d) Po kliknigciu ,,Dodaj nowego ucznia” nalezy uwaznie uzupehic¢ wszystkie ,, Dane ucznia”
(dane osobowe oraz deklarowane przedmioty i j¢zyki zdawane na egzaminie). Dane trzeba
zaakceptowac przyciskiem ,, Zapisz ” 1 dodatkowo potwierdzi¢ przyciskiem ,, Tak ”.

OBIEG

Komisja Egraminacyjna w Krakowie: AL F. Focha 39, 30-119 Krakiw
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: okea oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

Coane ueznia

Dane osobowe

omer ienmica B —

30- uuhralon PESEL 83070 M. 01/07/1983

020101-0110S

Liceum
0goblnoksztalcace OKE

DAI\E O UCINIACH
[ dokuments |
Hermes

Edycja danych ucznitw Abladd |

3 rodowe
Wybor ses)
egzaminacyjne)
Oddziaty
Zamdwione arkusze
Protokoly (wydruki)
Wydruk uczniow

NIE

oda na
Istandardowr d przekazanie ~
danych

Hasla uczniow Jezyk polski
Whnioski Czeéé pisemna [podstawowy =] Numer sah E_
EGZAMINY Czgéc ustna I:ﬁa;e 'l
Egzamin zawodowy - s [0 =1
szkola ol wdaje =
Egzamin zawodowy - Ohmpiada [brak =]
[ precamiot |8 8

Jezyk =
. [}
| oiciec (O

Dodaj nowego ucznia w tym samym oddziale.
Dodaj ucznia z lat poprzednich w tym samym oddziale.
Lista uczniow w biezacym oddziale.
Lista oddziatow.

1999-2007 OKE w Krakowis

Na dole strony widnieja odno$niki, ktore ulatwiaja dodanie kolejnego ucznia w tym samym
oddziale lub wyswietlenie listy uczniéw w biezacym oddziale.

14



e) Analogicznie nalezy postgpowa¢ w przypadku , Dodawania absolwentow 7 lat
poprzednich” z ta roznica, ze w przypadku osoéb podwyzszajacych wyniki, wystarcza
podanie numeru PESEL oraz nazwiska ucznia. Pozostale dane zostana uzupelnione
automatycznie. Operacjg trzeba potwierdzi¢ klikajac przycisk ,,Dodaj” w zamieszczonym
ponizej oknie i zaakceptowac przyciskiem ,, Dodaj” w kolejnym pojawiajacym si¢ oknie.

OBIEG

~ Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakow
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

UZYTKOWNIK Lista uczniow
020101-0110S

Liceum gires
Ogolnoksztalcace OKE ﬂl

Krakéw F, Focha 39
30-119 Kralkdw Numer PESEL 183061212345
1z odaj
DAME O UCZNIACH

Hermes

Edycja danych uczniow
Wyhar sesji
egzaminacyinel I Dodaj ucznia z lat poprzednich. I
Oddziaty Lista oddziatéw.

UWAGA:

Jezeli uczen byt wczesniej zgloszony do OKE w Krakowie lub podwyzsza wynik
egzaminu, a jest blad w jego danych osobowych, nalezy przysta¢ do OKE pismo z prosba
o dokonanie korekty. Nie mozna bowiem w zwiazku z archiwizacja edytowac jego danych.

Dodaj nowego ucznia.

f) W przypadku obcokrajowcow bez nr PESEL nalezy przysta¢ do OKE w Krakowie pismo
z kserokopia dokumentu tozsamos$ci (paszport, karta stalego pobytu) oraz potwierdzona
kserokopi¢ deklaracji zdajacego. Dane zdajacego zostana wprowadzone do systemu przez
pracownika OKE.

Pisma przewodnie dotyczace zdajacych przesytane do OKE w Krakowie musza zawierac:

- kod szkoty,

- PESEL (w przypadku obcokrajowcow bez nr PESEL: nazwe i numer dokumentu —
paszport, karta statego pobytu),

- imig 1 nazwisko,

- oddzial i numer w dzienniku.

Pisma przesylane do OKE w Krakowie opatrzone kodem szkoly i zawierajace wszystkie
ww. dane zdajacego, ktorego pismo dotyczy, beda rozpatrywane w pierwszej kolejnosci.
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ZGLASZANIE UCZNIOW DO SESJI EGZAMINACYJNEJ W SYSTEMIE OBIEG
PRZY POMOCY PROGRAMU ,,HERMES”

Instrukcja:

Serwis stuzy do zglaszania danych o uczniach przystgpujacych do egzaminu maturalnego
w najblizszej sesji egzaminacyjnej.
Aby przystaé plik programu HERMES z danymi o uczniach, nalezy skorzysta¢ z systemu OBIEG i:

1) Zalogowa¢ si¢ do systemu OBIEG na konto ,,Dyrektor” wpisujac petny kod szkoty oraz klucz

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: AL F. Focha 39, 30-119 Krakiw
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

Strona gléwna Pomoc

Aktualnie 94
zalogowanych:
Dyrektor
Liczba zalogowarn: 1017266
Organ prowadzacy
Organ nadzorujacy Ked szkoty: ’_ i l_
Administrator -
OKO szyfrujacy: I

Loguj sig I Wyczysc |

Uwaga! Prosze wpisywac klucz szyfrujacy, _BEZ_ mysélnikdow oddzielajacych
poszczegdlne fragmenty.

1999-2007 OKE w Krakowie

2) Z lewej strony nalezy wybra¢ link ,, HERMES”, nastgpnie zapozna¢ si¢ z ,,/nstrukcjq”, ktora
automatycznie pojawi si¢ na ekranie.

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakow
ld,(ﬂl:) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke krakow.pl

Instrukcja
020101-0110S

Serwis stuzy do wystania pliku z danymi o uczniach i o szkole, W celu przystania pliku nalezy
kliknaé link Wyilii phl i w oknie Wystanie pliku programu Hermes z danymi o vcznizch:

Liceum

0gdlnoksztalcace OKE * sprawdzic czy wpisy dotyczace typu zgloszenia i sesji egzaminacyjnej sa prawidtowe,
+ dodac plik korzystajac z przyecisku Przegladsr...

Kraldw F, Focha 39 + wystad plik - pravcisk Przestiy ol

50-119 Krakdw * sprawdzié we Wnioskach (link Szukaf) czy plik jest na liscle wnioskdw przysianych do

tel, 12 A16-12-00 OKE (komunikat ZoZony)

DAMNE O UGZNIACH We Wnioskach bedzie mozna zobaczyé nastepujace komunikaty o stanie przetwarzania pliku z

programu Hermes:

#* zlozony - potwierdzajacy przystanie pliku do OKE
* przetwarzany - w trakcie przetwarzania w OKE (uniemozliwia przystanie nowego pliku do

Edycja danych uczniow czasu zakofczenia przetwarzania)
Hasta uczniow * odrzucony - odrzucony podczas przetwarzania wskutek bteddw w pliku
Wnioski * anulowany - plik niealktualny zastapiony kolejnym plikiem

# zatwierdzony - plik przyjety przez OKE.

EGZAMINY

3) W celu dokonania zgloszenia nalezy po lewej stronie klikna¢ link ,,Wyslij plik” i po otwarciu
okna ,,Wystanie pliku programu Hermes z danymi o uczniach”
v’ sprawdzi¢ czy wpisy dotyczace ,, Typu zgloszenia” i ,, Sesji egzaminacyjnej” sa prawidlowe,
v doda¢ plik korzystajac z przycisku ,,Przeglqdaj...”,
v wystaé plik — przycisk ,,Wyslij plik”.
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OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakow
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: okefoke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

UZ Y TKOWNIK Wystanie pliku programu Hermes z danymi o uczniach

020101-0110S i

Mazwa pliku I Frzedlada;... I

Tvp zgtoszenia IDane do egzaminu maturalnego ;I

Liceum
0godlnoksztalcace OKE

Krakdw F, Focha 39

30-119 Krakow Sesja egzaminacyina ISesja egzaminacyjna 2006/2007 pierwszy termin d
tel, 12 618-12-00

DANE O UCZNIACH iy slij plik |

Hermes

:
Edycja danych uczniow

UWAGA:

v' Plik Hermesa mozna przysta¢ wylacznie wtedy, gdy nie ma wprowadzonych uczniéw
w ,,Edycji danych uczniow”.

v' Jezeli zostat przestany do OKE plik Hermesa, ale nie zostat jeszcze przetworzony, to nie

mozna dodawac¢ zdajacych i zmienia¢ danych w Edycji danych uczniow.

Aby przysta¢ poprawnie wygenerowany plik nalezy wcze$niej wypetliony formularz

w programie Hermes ,, Eksportowac” (rysunek ponizej) i zapisa¢ na dysku (plik Hermesa

nalezy zapisa¢ wylacznie w pustym folderze). Wtasnie ten zapisany plik nalezy wybrac

w systemie OBIEG poprzez przycisk ,, Przeglqdaj”.

v

% Hermes_sp_gim_2008 - DKE 20084 x|
Plil. Edvcja Pakiet | OkE Pomoc

Pakiet presznaczory ¢ J Eksportuj wszystkie pliki ouch, -
gimnazjaw | szkok frec ﬁ Ekspartui ary plik whnetrzngch, -

" SEnery] raparky m BP. ;|
8663 01-2832L_ 672 _her SZhita nalezy do zespotu

NEE301-28. Dane ses) winznadlato
2007
= Otwdrz
|Ek5|:u:|rtuj na dyskietke wskazany plik szkioty i

4) Po wystaniu pliku pojawi si¢ komunikat, ze ,,Plik zostat ztozony” lub ,, Plik nie moze zosta¢
przyjety” wraz z krotkim wyjasnieniem.

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: AL F. Focha 39, 30-119 Krakow
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

020101-0110S

Liceum
Ogodlnoksztalcgce OKE

Dziekujemy

Krakdw F. Focha 39 Plik zostat ztozony.
30-119 Krakdw Prosze sledzi¢ stan wniosku ,,Hermes” (zaktadka Raport wnioskéw/Szukaj).

tel, 12 618-12-00
Hermes
Instrukcja
Wy Slif plik
17



OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakdw
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke krakow.pl

UZ Y TKOWNIK

020101-0110S
@moie zostac p@
Liceum

0Ogolnoksztalcace OKE

Szkota zgtosita juz ucznidw do egzaminu, Prosimy korzystac z zaktadki "Edycia danych

Krakdw F, Focha 39 e e

30-119 Krakdw
tel, 12 618-1Z-00

DANE O UCZNIACH Cofnij

Hermes
Instrukcia
iy slif plike

5) Ostatnim krokiem jest sprawdzenie w ,,Raportach wnioskow” czy plik jest na liscie wnioskow
przystanych do OKE (komunikat ztozony). Po zaznaczeniu odpowiedniej daty i kliknigciu
przycisku ,,Szukaj” w oknie glownym zostana wyswietlone nastgpujace komunikaty o stanie
przetwarzania pliku z programu HERMES:

v' zlozony — potwierdzajacy przystanie pliku do OKE,

v’ przetwarzany — w trakcie przetwarzania w OKE (uniemozliwia przystanie nowego pliku
do czasu zakonczenia przetwarzania),

v odrzucony — odrzucony podczas przetwarzania wskutek btedow w pliku,

v'anulowany — plik nieaktualny zastapiony kolejnym plikiem,

v’ zatwierdzony — plik przyjety przez OKE.

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakow
tel. (D12) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke.krakow.pl  www.oke.krakow.pl

UZYTKOWNIK Lista ztoZonych wnioskow
020101-0110S
Lic?um Eryteria wyszukiwania
Ogodlnoksztalcace OKE -
Data ztozenia 0Od |2007 = ,8_ Z ,T

Sonite oofr__p_  -Fe
tel, 12 618-12-00 @

:

Hermes

Edycja danych uczniow Znalezione wnioski
Hasla uczniéw Lp. | Typ | Datazloienia | Stan |Komentarz|  oOperacie |
Whnioski 7 tHisrmies Zg.;ﬂggzgg? Ziozony
EGZAMINY

Klasy I

Aktualizacja danych o

szkole

Wniogski

Materialy

» Wyloguj

1999-2007 OKE w Krakowie
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Skierowanie zdajacych na egzamin maturalny do innej szkol

Zdajacy przesyta/sktada deklaracj¢ do szkoly macierzystej na podstawie §63 Rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. w sprawie warunkéw i sposobu
oceniania, klasyfikowania i promowania ucznidow i shuchaczy oraz przeprowadzania egzamindéw
1 sprawdziandw w szkotach publicznych (Dz. U. Nr 83, poz. 562).

Do deklaracji zdajacy zatacza uzasadniong prosbe o skierowanie na egzamin maturalny do inne;j
szkoly (dotyczy np. przypadku, gdy wniosek dotyczy skierowania absolwenta szkotly,
studiujacego w innym miescie).

Dyrektor szkoty macierzystej zglasza dane z deklaracji do OKE przy pomocy Edycji danych
uczniow (na podstawie §63 Rozporzadzenia).

Dyrektor sporzadza wniosek w OBIEG-u. Wniosek moze dotyczy¢ dowolnych egzamindw,
zdawanych przez zdajacego w biezacej sesji egzaminacyjne;j.

Dyrektor szkoly macierzystej podpisuje wniosek i wysyta go do OKE wraz z kopia deklaracji
1 pisemnej prosby zdajacego.

Natomiast w przypadku wniosku o skierowanie na czg$¢ ustna egzaminu z powodu braku
mozliwos$ci powotania przedmiotowego zespotu egzaminacyjnego, dyrektor szkoty przesyta
oprocz wniosku i deklaracji zdajacego pismo przewodnie, podajac przyczyny braku mozliwosci
powotania ww. zespotu.

OKE zaznacza decyzj¢ w systemie informatycznym. Podjgcie decyzji jest tozsame z dokonaniem
zmian w deklaracji zdajacego, widocznej] w Edycji danych uczniow. Po ustaleniu o$rodkow
egzaminacyjnych dla zdajacego egzamin, zmiany widoczne sa w Edycji danych uczniow.

OKE drukuje pisma potwierdzajace zarejestrowana decyzj¢ 1 wysyla je do:
- zdajacego na adres zwrotny,

- szkoty macierzystej zdajacego,

— o$rodka egzaminacyjnego.

W przypadku decyzji odmownej OKE przygotowuje pisma z informacja o odmowie.
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Ro'mi%sy A Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al. F. Focha 39, 30-119 Krakéw

EGZAMINACYINA

w krakowie tel. (012) 61 81 201,202,203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

Numer wniosku SKIER/07/[1ID] Numer sprawy
Uzytkownik [Kod szkoty] Data i godzina zlozenia  [Data i godzina]
Nazwa [Nazwa szkoly]

Whiosek o skierowanie ucznia na egzamin maturalny

Sesja egzaminacyjna [Sesja egzaminacyjna]
Imi¢ i nazwisko ucznia [Imig] [Nazwisko]
Data urodzenia [DD/MM/RRRR]
Miejsce urodzenia [Miejsce urodzenia]
PESEL [PESEL]

Adres do korespondencji [Miejscowos¢] [Ulica] [Nr]
[Kod pocztowy] [Poczta]
gm. [Gmina]

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r.
w sprawie warunkow 1 sposobu oceniania, klasyfikowania 1 promowania ucznidw 1 sluchaczy
oraz przeprowadzania egzaminow i sprawdzianow w szkotach publicznych (Dz. U. Nr 83, poz. 562)
wnoszg o skierowanie [zdajacego/zdajacej] na egzamin maturalny w biezacej sesji egzaminacyjnej
do szkoty potozonej w podanej miejscowosci.

Miejscowosé: [Miejscowosc]

Uzasadnienie:
[Tres¢ uzasadnienial

Whioskuj¢ o przeprowadzenie poza szkota macierzysta nastgpujacych egzamindw:

Lp. Przedmiot Poziom Czesé

1. | [Nazwa przedmiotu] [poziom] [pisemna/ustna]

AN A Pl Rl g

pieczeé i podpis dyrektora szkoly

Zakaczniki:
1. Kopia deklaracji zdajacego
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8. Zwolnienie zda 0 ieni zaminu

Na podstawie § 56 Rozporzqdzenia absolwent niestyszacy, posiadajacy orzeczenie, jest zwolniony

z cze$ci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego. W zwiazku z tym nalezy
wybra¢ odpowiedni typ wymagan.

OBIEG

Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakow
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.okekrakow.pl

UZ YTKOWNIK Dane ucznia

020101-0110S
Dane osobowe

Liceum 1 I_
0Ogodlnoksztalcace OKE T

BT — orugie imie_|
Krakéw F. Focha 39 BT | pataur. [N
30- 119 krakow LESEL

DANE D UCZNIACH
[ sokments |
Hermes
Edycja danych uczniow Nazwisko | Rok ukoriczenia [z007
. rodowe szhkoly
Wybdr ses)i -
egzaminacyjnej aprana NIE
wynikow
Oddziaty <2 e
Zamowione arkusze { Typ wymagan ] niestyszacego ] przekazanie O

Protokoty (wydruki)
Wydruk ucznidw
Hasta uczni6w

danych

9. Dysleksja — zglaszanie informacji do OKE

Zdajacy, ze specyficznymi trudnosciami uczeniu sig, ktory przedtozyt opini¢ poradni
psychologiczno-pedagogicznej, ma prawo do oceny arkuszy egzaminacyjnych wedhlug
dostosowanych kryteriéw oceniania. W przypadku tych zdajacych dyrektor szkoty wprowadza
stosowna informacj¢ w Edycji danych uczniow w systemie OBIEG. Dzigki temu informacja ta
zostanie wydrukowana w protokole sprawdzania i trafi odpowiednio do egzaminatorow j¢zyka
polskiego i jezykow obcych nowozytnych, ktdrzy zastosuja odpowiednie kryteria oceniania.

OBIEG

Okr¢gowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakow
tel. (D12) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

UZYTKOWNIK Dane ucznia

020101-0110S

Liceum

Dane osobowe

Numer d

T —
P e “ | _orugie imie_|
{_ Drugie imie ||
30-119 Krak:’-w EESEL
DANE O UCZNIACH
[ dokumens |
Hermes
z s Nazwisko Rok ukonczenia
Edvqa danych uczniow | pai ke
Wybidr sesji P L
egzaminacyjnej NIE Dyslektyk
Oddziaty SoeTe s

Typ wymagan |nieswsza,ceg0 przekazanie
danych

Zamodwione arkusze
Protokoty (wydruki)
Wydruk uczniow

Hasla uczniow
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10. Laureaci i finaliSci olimpiad

1) Laureaci i finalisci olimpiad przedmiotowych znajdujacych si¢ w wykazie ogloszonym przez
dyrektora CKE na dana sesj¢ egzaminacyjna, sa zwolnieni z egzaminu maturalnego z danego
przedmiotu.

W przypadku absolwentow szkot lub oddziatow dwujezycznych, ktorzy uzyskali tytut laureata
lub finalisty olimpiady z przedmiotu obowiazkowego nauczanego dwujezycznie, zwolnienie nie
obejmuje czesci pisemnej egzaminu zdawanej w drugim jezyku nauczania.

Zwolnienie laureata lub finalisty olimpiady przedmiotowej jest rownoznaczne z uzyskaniem
najwyzszego wyniku odpowiednio w czgs$ci ustnej i czgsci pisemnej egzaminu na poziomie
rozszerzonym albo na poziomie okre§lonym dla szk6t dwujezycznych.

2) Laureaci i finali$ci olimpiad przedmiotowych przedstawiaja przewodniczacemu szkolnego zespotu
egzaminacyjnego (dyrektorowi szkoly) zaswiadczenie o uzyskaniu tytulu laureata lub finalisty
olimpiady, na podstawie ktorego przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego
stwierdza uprawnienie do zwolnienia z egzaminu. Zaswiadczenie musi by¢ dostarczone nie
p6zniej niz jeden dzien przed terminem egzaminu z danego przedmiotu.

Informacj¢ o laureatach i finalistach nalezy niezwlocznie zamie$ci¢ w Edycji danych uczniow
w systemie OBIEG, a kserokopi¢ o$wiadczenia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem
dotaczy¢ do Protokotu zbiorczego czg$ci pisemnej z danego przedmiotu.

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: AL F. Focha 39, 30-119 Krakiw
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: okela oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

UZYTKOWNIK @
020101-0110S
Dane osobowe

0goblnoksztalcace OKE mﬁ
30-119 Krakéw PESEL 83070 . 01/07/1983

tel. 12 618-12-00 [ Miejsce ur. | CERTE [ e |YETEIES
DANE O UCZINIACH

[ dorumens |
Hermes

Nazwisko
rodowe

|

Rok ukoficzenia !‘_‘00?—
szkol

= | Zgoda na
Lamowione arkusze Typ wymaganh Istandardowr d przekazanie =2
Protokoty (wydruki) danych
Wydruk ucznidw

!:dw:ja danw:h uczniow
ér

Hasla uczniow Jezyk polski

Whnioski Czeéé pisemna [podstawowy =] Numer sah rl‘__.
EGZAMINY Czgéc ustna I:ﬁe;e 'I

Egzamin zawodowy - [0 =1

szkola Stan zdaje -

Egzamin zawodowy - Ohmpiada [brak =]

[ erzcamiot |8 B
Czesdd pisemna |ECFEFEIFLUT R I

Jezyk
| oicioc. (R

[ onmoine |

Dodaj nowego ucznia w tym samym oddziale.
Dodaj ucznia z lat poprzednich w tym samym oddziale.
Lista uczniow w biezacym oddziale.
Lista oddziatéw.

7 OKE w Krakowie
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11. Wycofanie deklaracji ucznia z listy zdajacych

Do OKE nalezy niezwlocznie zgtasza¢ informacje dotyczace usunigcia z listy zdajacych uczniow,
ktoérzy nie ukonczyli szkoly, zmienili szkote, badz zrezygnowali z przystapienia do egzaminu.

11.1. Do 15 lutego 2008 roku informacj¢ wprowadzamy w Edycji danych uczniow.

Usuwanie poprzez przycisk ,, Usurnn” w Edycji danych uczniow.
v' Nalezy wybra¢ ,, Edycje danych uczniéw’/”Oddzialy” nastgpnie otworzy¢ ,, Liste uczniow”
w danym oddziale, zaznaczy¢ wybranego ucznia/ucznidow i zatwierdzi¢ przyciskiem ,, Zmien ”

OBIEG

Okregowa Komisja Egraminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 3%, 30-119 Krakow
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: okei@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

U7 YTKOWNIK ¢_Lista uczniow )
020101-0110S 7N
MNr Nazwisko i imie PESEL Usurii
Liceum
2 I T h
Ogolnoksztalcgoce OKE
Krakdw F, Focha 39 3 T—— -
30-113 Krakdw -

tel, 12 618-12-00

DANE O UCZNIACH

dycja danych ucznio Dodaj nowego ucznia
WY DOT Dodaj ucznia poprawiajacego egzamin

[=] inacyjne] Lista oddziatdw

Oddziat

Zamowione arkusze
Protokoty (wydruki)
Wiydruk ucznidw
Hasta uczniow
Whnioski

v’ Zmiang¢ nalezy potwierdzi¢ przyciskiem , TAK” lub zrezygnowaé poprzez , NIE”.
W przypadku uzycia przycisku ,,TAK” uczen zostaje usunigty.

OBIEG

Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakow
H.(ul})'ﬁ] 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.okekrakow.pl

UZYTKOWNIK C Lista uczniow
020101-0110S
| usui | Nazwisko i imie PESEL
L":'?um 1 Arciszewska Matgorzata 81011810565
Ogolnoksztalcace OKE o
Czy na pewno chcesz zmienié?
Krakdw F. Focha 39 m' NIE
30-119 Krakdw —oE——

tel, 12 618-12-00

DANE O UCZNIACH
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11.2. Po 15 Iutego 2008 roku zmian nalezy dokona¢ w systemie OBIEG, wydrukowaé wniosek
1 podpisany oraz opieczgtowany wydruk wniosku o wycofanie deklaracji nalezy wysta¢ do OKE.

Usuwanie poprzez zlozenie ,, Wniosku o wycofanie deklaracji”:
v' Nalezy wybra¢ odno$nik , Wnioski” w Edycji danych wuczniéw, nastepnie ,, Wniosek
o wycofanie deklaracji” i1 zapozna¢ si¢ z zamieszczong tam instrukcja.

OBIEG

Okr¢gowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakow
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

U Y TROWRNIK Instrukcja

020101-0110sS

Liceum
Ogdlnoksztalcace OKE

Serwis stuzy do zglaszania wnioskow o wycofanie deklaracji ucznidw nieprzystepujacych do
egzamindw w danym roku,

Skreélenie z listy zdajacvech moze nastapic tylka w preypadku:

skreslenia z listy ucznidw,

nieukoniczenia szloty,

przystapienia do egzaminu w szkole przyszpitalne],

rezygnac]i ze zdawania egzaminu maturalnego lub zawodowega,

Krakdw F. Focha 39
30-119 Krakdw
tel, 12 618-12-00

DAMNE O UCZNIACH
Hermes Aby zloiy¢ wniosek, nalezy:
Edycja danych uczniow

* 4 e

1. wybraé z menu po lewej stronie "Ztozenie wniosku",

2. Wybrad sesje egzaminacyjng oraz typ egzaminu, z ktdrego zamierzamy wycofad ucznidw,

3. Odnaleié na liscie osoby, ktdre nie przyvstepuja do egzaminu i zaznaczyé obol: ich danych
pole "wykreslenie".

4, Kliknag "Dale)".

5. Sprawdzig, czy pojawiajaca sig na ekranie lista ucznidw do usunigcia odpowiada stanowi
faktyczneru,

6. Kliknat "Dale".

7. wydrukowad potwierdzenie ztoZenia wniosku.

Ztozenie wniosku

Whniosek o skierowanie g. Podpisany i opieczetowany wydruk dostarczyé poczta albo faksermn do OKE w Krakowie,
ucznia
ECZAMINY Po otrzymaniu potwierdzenia pracownik OKE zatwierdzi wprowadzone zmiany i dane ucznidw

zostana usunigte z bazy OKE,
Klasy I . o i

v Po kliknigciu w menu ,, ZtoZzenie wniosku” wybiera si¢ w gtdwnym oknie odpowiednia ,, Sesje
egzaminacyjnq” oraz ,, Egzamin maturalny”, zatwierdza poprzez przycisk ,,Wybierz”.

OBIEG

Okregowa Komisja Egraminacy jna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakow
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

UZ YTKOWNIK Wybor sesji egzaminacyjnej
020101-0110S

Sesja egzaminacyjna; ESesja egzaminacyina 2007/08 -
Liceum Egzamin: IEgzamin maturalny 'I
0Ogolnoksztalcace OKE '

Krakow F, Focha 39 —
30-119 Krakow
tel. 12 618-12-00

Hermes

Edycja danych uczniow
Hasta uczniow

Whnioski

Whniosek o wycofanie
deklaracji

: Ztozenie whiosku >
Wnio Ierowanie

ucznia
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v’ W , LiScie uczniow” zaznaczamy ,, Wykreslenie” danych ucznidw i potwierdzamy przyciskiem

OBIEG

Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-11% Krakow
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (0112) 61 81 200 e-mail; oke@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

UZYTKOWNIK C_Lista uczniow 3
Sesja egzaminacyjna; Sesja egzaminacyjna 2006/2007 pierwszy termin
Liceum Profilowane Egzamin: Egzamin maturalny

Oddziat A

T —
——, Nazwisko i imiona PESEL {wykreslenie!
L Y S ————
e |, . 1 "V T v
DANE O UCZNIACH 5 . . "
Hermes
Edycja danych uczniow 3 .. T |
Ha§{a L-ICZnIEIW i r
Whnioski

Whiosek o wycofanie 5 h C
deklarac_:]l R ; r

Instrukcja

Ftozenie whiosku 7 V. % [ ]
Whniosek o skierowanie g — P r
uczhia

v' Po sprawdzeniu , Potwierdzenia wpisanych danych” zatwierdzamy zlozenie wniosku

przyciskiem ,, Dalej”.

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F, Focha 39, 30-119 Krakow
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: okeia oke.krakow.pl www.oke krakow.pl

! Potwierdzenie wpisania danych !

R .
Sesja egzaminacyjna: Sesja egzaminacyjna 2006/2007 pierwszy termin
Liceum Profilowane Egzamin: Egzamin rnaturalny
. Oddziat &
= Nazwisko i imiona
T 1 T——— . TAK
2 ——— TR TAK

Hermes .@
Edycja danych uczniow "—'"

Hasta uczniow

v' W oknie , Whiosek zlozony” nalezy skorzysta¢ z odno$nika ,, Wydruk potwierdzenia”.
Wydrukowany i podpisany przez dyrektora szkoty dokument nalezy wysta¢ do OKE w Krakowie.

OBIEG

Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: AL F. Focha 39, 30-119 Krakow
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

UZ Y TKOWNIK
Wniosek ztozony
Liceum Profilowane
— Wniosek zostal zfozony, Prosze wydrukowad potwierdzenie korzystajac z odnosnika
~ T ——— ponize]. Potwierdzenie powinno by¢ podpisane przez dyrektora szkoty | wystane do OKE w
Py p——— Krakowie. Usunigcie ucznidw 2z bazy OKE nastapi na podstawie otrzymanego wydruku,
DANE O UCZNIACH

Hermes Wiydrul potwierdzenia

Edycja danych uczniow
Hasta uczniow
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12. Wydruk danych osobowych do zatwierdzenia przez zdajacych

Zgodnie z informacja zamieszczona w kalendarium dyrektora szkoty, w terminie do 7 lutego 2008
roku, tj. przed przestaniem danych do OKE, nalezy zebra¢ od zdajacych potwierdzenia
prawidtowosci danych osobowych i danych z deklaracji: przedmiotéw i poziomow egzaminow.

Mozna to zrobi¢ poprzez:
1) Kliknigcie ,, Edycji danych uczniow”/” Wydruk uczniow” oraz wybranie odpowiedniego oddziatu.

OBIEG

Okrg¢gowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F, Focha 39, 30-119 Krakdw
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

UZ YTKOWNIK Wydruk uczniow zgtoszonych do egzaminu
020101-0110S —

oddzialt
Liceum Oddziat A

Ogdlnoksztalcace OKE

Krakdw F. Focha 32
30-119 Krakdw
tel. 12 618-12-00

DAME O UCZNIACH

Herme
Wyur_sesy_ ;
egzaminacyjnej
Oddziaty
Zamdwione arkusze
Pri ki)
Viydruk ucznidw
Hasta uczniow
Whioski

2) Zostanie wyswietlone potwierdzenie dla kazdego zdajacego w postaci pliku *.pdf, ktory nalezy
wydrukowac i przedstawi¢ zdajacemu do podpisu.

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al. F. Focha 39, 30-119 Krakow
tel. (012) 61-81-201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke krakow.pl www.oke krakow pl

Oddziat A
Nazwisko 1 imiona “Yeeiweisisb—— PESEL R Miejsce ur  Sipin
Data ur S Ple¢ kobieta Typ wymagan niestyszacego Dyslektyk  NIE
Kod A0l Zgoda na przetwarzanie danych osobowych dla celow zwigzanych z egzaminem 1 procesem rekrutacji na studia NIE
Obow [Podst. [Rozsz. Jezyk zdawania | Sala | Stan Olmmpiada
i : Olmmpiada Literatury 1 Jezyka
7] < e -+ < - -
Tezyk polski pisemny T polsk F poTakisgs
; Olimpiada Literatury 1 Jezyka
Jezyk polskt ustny T polski F nnP1a R
i : Polskiego
Jezyk angielski pisemny T + polski
Jezyk angielski ustny T + polski z
Chemia pisemny T + polski
Biologia pisemmny N + polski
Informatyka pisemny N + polski
Windows. Borland C++ Builder 6 Personal, MS Office 2000 lub nowszy

podpis zdajacese

Podpisane wydruki nalezy pozostawi¢ w dokumentacji szkoty.
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13. Wydruk list obecnosci i protokolow sprawdzania

System OBIEG umozliwia wydruk dokumentacji egzaminacyjne;j.

1) Po zalogowaniu w systemie OBIEG nalezy wybra¢ odpowiednia sesj¢ egzaminacyjna

w ,, Edycji danych uczniow”.
OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakaw
tel. (012) 61 31 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke. krakow.pl www.oke krakow.pl

bierz sesje egzaminacyjn
020101-0110S

Liceum

Ogdlnoksztalcace OKE Wybierz |

Krakdw F. Focha 39
30-119 Krakdw
tel, 12 615-12-00

DANE O UCZNIACH

He
Edycja danych uczniow >

2) Aby odpowiednio wydrukowa¢ listy obecnosci oraz protokoty sprawdzania nalezy wybrac
odnosnik ,, Protokoly (wydruki)” 1 zapozna¢ si¢ z informacjami na stronie.

OBIEG

Okr¢gowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakiw
tel. (D12) 61 81 201,202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@ oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

[Sesja egzaminacyina 2006/2007 pierwszy termin d

Protokoly (wydruki)

020101 01105 Protokdl sprawdzania jest drukowany na oddzielnej stronie dla kazdego typu arkusza tj.
- arkusza standardowego, arkusza dla ucznidw stabo widzacych, arkusza dla niewidomych, arkusza

Liceum dla niestyszacych i arkuszy dla absolwentéw klas dwujezycznych (symbol arkusza jest réwniez

0Ogoblnoksztalcace OKE umieszczony na wydruku). Arkusze réznych typéw wraz z odpowiednia strona protokofu

sprawdzania nalezy zapakowaé do oddzielnych kopert.

Krakow F. Focha 39

30-119 Krakow

tel. 12 618-12-00

DANE O UCINIACH

Jezyk polski - podstawowy

Hermes : = -
Edycja danych uczniow Jezyk polski - rozszerzony Drukuj Drukuj
Wybodr sesji Biologia - podstawowy Drukuj Drukuj
egzaminacyjne) Biologia - rozszerzony Drukuj Drukuj
Oddziaty
o y e Chemia - podstawowy Drukuj Drukuj
hrDtOkOf‘.f {wydruki Chemia - rozszerzony Drukuj Drukuj
Wy r4 Fizyka i astronomia - podstawawy Drukuj Drukuj
Ha?la "_":Z"mw Geografia - rozszerzony Drukuj Drukuj
Whnioski i ; : ;
Historia muzyki - podstawowy Drukuj Drukuj
EGZAMINY e : " :
Klasy 1 Historia sztuki - rozszerzony Drukuj Drukuj
Matematyka - podstawowy Drukuj Drukuj
Aktualizacja danych o Jezyk angielski - podstawowy Drukuj Drukuj
szkole Jezyk angielski - rozszerzony Drukuj Drukuj
pOR WNIOSKOW Jezyk francuski - podstawowy Drukuj Drukuj
nioski
Informatyka - rozszerzon Druku Drukuy
MATERIALY z £ ke ke
Materiaty
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3)

Po kliknigciu na odpowiedni link ,, Drukuj” (rysunek wczesniej) otworza si¢ na stronie gotowe

do wydrukowania pliki w formacie *.pdf (pliki pdf otwiera program Acrobat Reader).

UWAGA:

Protokél sprawdzania jest drukowany na oddzielnej stronie dla kazdego typu arkusza
tj. arkusza standardowego, arkusza dla uczniow stabo widzacych, arkusza dla niewidomych,
arkusza dla niestyszacych i arkuszy dla absolwentow klas dwujezycznych (symbol arkusza jest

réwniez umieszczony na wydruku).

Arkusze réznych typow wraz z odpowiednig strona protokotu sprawdzania nalezy zapakowaé
do oddzielnych bezpiecznych kopert po zakonczeniu egzaminu z danego przedmiotu.

AL F. Focha 39, 30-119 Erakow
: okeroke kmkow pl www oke krakow pl

Lista obecnosei
020101-01105 - Liceum Qgdlnolsztaleace OKE
Jezyk polski - rozszerzony
Numer sali:

Lp Nazwizke i imie PESEL Kod| Typ wymagan Podpis
1 T L3 EN £ &
1 - All AT

Dtz woydraku- 17905/2007 13:34:52

Focha 39, 30-119 Erakow
oke krakow pl www_oke krakow. pl

M/530-03/06/07

Kod szleoly: 020101-01105

Numer sali:
Protol] sprawdzania®
-Jgn'l?.‘ p%ﬁg TOZIZETZOLY

Arkmsz: AT

Punkty za zadania Uwagi egzaminatora (w tvm informacje o wioskn
Lp Kod PESEL Drysleksja
Ink "N' lub "L" lab 'P* © mniewainienie)
T T T T £ o
1 ADL | et N H [

‘Wrpeknia Przewodniczacy Zespolu Nadzorujacego ™ Wypelnia egzaminator *

Liczha prac Numer Zespolu Egzaminatordw

T T e el pos T2
porwiardzzgary licebi proc | prowdswose
£ B

¥ Numer wpisu do ewidencji
i w kalmme

Liczba prac i czytelny podpis
egzaminatora

Objaszienia:
1. Protokal wydkukawasy 2s suny isncstews OEE (Edvgje damyeh w DBIEG-w) po wipslnieuin mlesy wloty: ramm = pracams adiaryed do
s

acy I miocbecny kb F, jesli sdtjagst praarwans agzams ne podiema §
oo, gt ndnjacy fuct Imuraateen hok Smalicts, elizepindr, i kezbg prac,

sifada coymalboy podpds
3. Egmaminator ocamiajacy pracy sdzfarege umpshniz kohmmg $i €, wpisuje mumsr zespoh sgemnisozow, mmar wpisn do svwidensjt, liczhs proc rx
skhada cxytelay podpis.

derg

Dotz e 270902007 13:37:40 Serom 11
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14. Hasla uczniow

Serwis umozliwia pobranie indywidualnych haset dla uczniéw potrzebnych do zalogowania sig
w ,,Serwisie dla ucznia”. Po zalogowaniu uczen moze sprawdzi¢ swoje dane osobowe, egzaminy,
do ktorych przystepuje oraz ich wyniki.

1) Po zalogowaniu w systemie OBIEG nalezy wybra¢ , Hasfa uczniow” 1 zapoznaé sig

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakiw
fel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: okel@oke. krakow.pl www.oke.krakow.pl

Edytuj pomoc

U7 YTKOWNIK Cinstrukcja )

020101-0110S

Liceum
0Ogodlnoksztalcace OKE

Po kliknieciu na link Lista ucznidw pojawi sie ekran z wyborem sesji egzaminacyjnej. Po wybraniu
odpowiednie] pojawi sig lista oddziatdw | ucznidw.

Krakéw F. Focha 39 MoZerny tutaj wykonaé dwa rodzaje czynnodci.

30-119 Kraké - . =
t‘eE: 1112951?102“?00 1. Wygenerowaé hasla dla wszystkich ucznidw.

DANE O UCZNIACH 2. Wygenerowac hasta dla pojedynczych ucznidw,
H Ad. 1. Klikamy na przycisk Zaznacz wszystkich, a nastepnie klikamy przycisk Zrniana hasta, ktory
M acta ucsnie znajduje sig na koncu listy,

nser Ad. 2. Wybieramy poszczegdlnych ucznidw zaznaczajac pole wyboru w kolumnie Zmiana hasta,
Lists ucznidw dla ktorych cheemy zmienié hasto 1| klikamy przycisk Zmiana hasta, ktory znajduje sig na koncu

: : listy.

Whnioski ity
EGZAMINY

Klasy I Po tych czynnosciach otworzy sie osobne okienko w przegladarce z wygenerowanymi hastami dla

DANE O SZKOLE ucznidéw w formacie PDF, Poszczegdlne oddzialy beds sie pojawiaty od nowej strony,
Aktualizacja danych o Dla ucznidw, ktérzy zqubili, zniszczyli lub chea zmienié hasto z innych powoddw, procedura jest
szkole taka sama jak opisana powyzej.

RAPORT WNIOSKOW
Whnioski

MATERIALY

Materiaty

» Wyloguj

1999-2007 OKE w Krakowie

2) Po kliknigciu na ,, Liste uczniow” z lewej strony, nalezy wybra¢ odpowiednia sesj¢
egzaminacyjng i zatwierdzi¢ przyciskiem ,,Wybierz”.

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakiw
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: okei@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

Edytuj pomoc

Wybierz sesje egzaminacyjna
020101-0110S

|Sesja egzaminacyjna 200642007 pierwszy termin ;I

o Cbierz |
0golnoksztalcace OKE

Krakdw F. Focha 39
30-119 Krakow
tel, 12 618-12-00

DAME O UCZNIACH

Hermes
Hasta uczniow

I::;
Lista ucznidw
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3) Aby wygenerowad hasta dla wszystkich uczniow klikamy na przycisk ,, Zaznacz wszystkich”,
a nastepnie klikamy przycisk ,,Zmiana hasta”, ktory znajduje si¢ na koncu listy.

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30119 Krakiw
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke. krakow.pl www.oke krakow.pl

Edytuj pomoc

CLista uezniow 2
020101-0110S

M' Cdznacz wszystkich l
Liceum Oddzial A

Ogodlnoksztalcace OKE

Mazwisko i imiona

Krakdw F, Focha 39

1 " T [
30-119 Krakow
tel, 12 618-12-00 2 L % [ 1
DANE O UCZNIACH -
T I T— T
Hermes 2

e Camisnateste )
Instrukcja miana hasta

Lista ucznidw
Whnioski

4) Aby wygenerowad hasla dla pojedynczych uczniow wybieramy poszczegolnych ucznidow, dla

ktérych chcemy zmieni¢ hasto, zaznaczajac pole wyboru w kolumnie ,,Zmiana hasta” 1 klikamy
przycisk ,,Zmiana hasta”, ktory znajduje si¢ na koncu listy.

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakiw
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

UZYTKOWNIK

020101-0110S
Zaznacz wszystkich I Odznacz wszystkich I

Liceum
Ogdlnoksztalcace OKE

krakdw F, Focha 39

Oddzial A
Mazwisko i imiona

1 . —

30-119 Krakdw

tel. 12 618-12-00 2 T T [
DANE O UCZNIACH

Hermes I RN

Hasta upzniﬁw .
Instrukcia

Lista ucznidw
Whioski
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15. Material

Ta czgs¢ serwisu umozliwia publikacje roéznorodnych materialdéw przeznaczonych tylko dla
uzytkownikéw systemu (biuletyny i prezentacje, organizacja egzaminéw, prace badawcze, wyniki
egzamindw). Rowniez tu zamieszczone bgda wszelkie informacje dotyczace raportu z analizy pliku

OBIEG

kregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakow
tel, (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

'
020101-0110S

Nazwa

LiC?UI'ﬂ Biuletyny i prezentacje
0goblnoksztalcace OKE

Organizacja egzamindw
Krakdw F, Focha 39
30-119 Krakow

tel. 12 618-12-00

Hermes

Hasta uczniow
Whnioski

Klasy I

DANE O SZKOLE
Aktualizacja danych o
szkole

RAPORT WNIOSKOW

Whnioski

Prace badawcze

v

Wwyniki egzamindw

aterialy

» Wyloguj

1999-2007 OKE w Krakowie

16. Zamowione arkusze

Ta funkcjonalno$¢ serwisu umozliwia sprawdzenie liczby zamodwionych arkuszy z liczba
wynikajaca z danych wprowadzonych z deklaracji zdajacych.

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakow
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (112) 61 81 200 e-mail: oke@ oke. krakow.pl www.oke.krakow.pl

UZYTKOWNIK Oddzialy
R .
Jezyk mniejszosci ul::'zcﬁ:]oa”
TR, "
Krakiw F.Focha 39 [t nie Lista ucznidw
31-534 Krakaw
tel, 12 618-12-00 _2mied |
ANE QUG ENIAGH Dodaj nowy oddzial
e |_Kod oddziatu_|
Kod oddzialu
Edycja danych uczniow
egzaminacyjnej mniejszZoscl
Oddziat Dodaj |

amdwione arkusze

Wiydruk Lcznidw

Kazdorazowo po zakonczonej pracy prosimy uzytkownikow o wylogowanie
z systemu w celu zachowania procedury bezpieczenstwa.
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