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Szanowni P&stwo,

przekazujemy Hstwu Biuletyn OKE zawieragy informacje o organizacji i procedurach
obowigzujacych przy przeprowadzaniu sprawdzianu i egzamimongijalnego, a take instrukcje
i aktualne wzory drukéw.

W nadchodzcej sesji egzaminacyjnej prosimy o zwrOcenie szélmsy uwagi zarOwno
na samodzielnprag zdapcych w trakcie egzaminu, jak rowai@a odpowiednie przygotowanie
uczniéw do pracy z arkuszem egzaminacyjnym w okrpsprzedzagym egzaminy.

Zyczymy powodzenia podczas wiosennej sesji 2008 roku

Pracownicy OKE w Krakowie

Krakow, marzec 2008 roku
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Symbole umieszczone w biuletynie przy wzorach dwko

Druki oznaczone tym symbolem najenypetnic w systemie OBIEG

Druki oznaczone tym symbolem na&jeprzekazad wraz z pracami uczniow do Punktu
Odbioru Prac (POP).

Druki oznaczone tym symbolem pozosgtaj dokumentacji szkolnej.

Zmiany w organizacji sprawdzianu/egzaminu

Poczynajc od najbliszej sesji egzaminacyjnej ngst zmiana sposobu drukowania, a zarazem
wygladu i rozmiaru etykiet z kodami kreskowymi oraz fernw jakiej przekazywanectla one
dyrektorom szkot.

Kody kreskowe nadrukowaneeds na arkuszach w trzech kolumnach. zHa naklejka
przeznaczona dla zdapgo zawiera bedzie dwa kody kreskowe: jeden identyfikoivaedzie
szkok, za& drugi zdajcego (zawiera bedzie PESEL i trzyznakowy kod ucznia). Kody,
zapakowane w koperty z naklejkdentyfikujaca konkretr placowle, odbierane &da przez
dyrektoréw szkot podstawowych i gimnazjow w Punkt&xbioru Prac.

Szczegodtowa instrukcja kodowania arkuszy znajdigena stronie 41 — S/EG-08-12), a vl
przyktadowej naklejki przedstawia pasky rysunek.
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Skroty zastosowane w dalszej g&ci tekstu:
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PSZE — Przewodnigey Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego
SZE — Szkolny Zespo6t Egzaminacyjny

PZN — Przewodniccy Zespotu Nadzoragego

ZN — Zespot Nadzoragy

OKE — Okegowa Komisja Egzaminacyjna

KO — Kuratorium Qwiaty

POP — Punkt Odbioru Prac



Organizacja sprawdzianu w sesji wiosennej 2008 roku

Terminy

Zadanie

Wykonanie

08. 03. 2008

Powotanie cztonkoéw szkolnego zespotu egzaminacymey
sprawdzian. Druk powotania pozostaje w dokumentajoty.

PSZE

08. 03. 2008

Powotanie Zespotéw Nadzougych do kadej sali. Druk powo-
tania pozostaje w dokumentacji szkoty. Za orgarjizaprzebieg
sprawdzianu w danej szkole odpowiada Przewodnicszkolne-
go Zespotu Egzaminacyjnego, ktérym jest dyrektéobz

PSZE

28. 03. 2008

Przeszkolenie ZN w zakresie procedur.

PSZE

28. 03. 2008

Szkolenie Rad Pedagogicznych gzéine z organizagjsprawdzia-
nu. Prezentacja materiatu przygotowanego dla uezniodzicéw.

PSZE

01. 04. 2008

Prezentacja warunkoéw przebiegu sprawdzianu uczniouhzi-
com. Zapoznanie &przez uczniéw z technikpracy z arkuszem
egzaminacyjnym i organizacgprawdzianu w szkole.

Wychowawcy klas

01. 04. 2008

Wydrukowanie mystemu OBIEQist uczniéw i protokotow
sprawdzania.

PSZE

07.04. 2008

Przygotowanie stolikéw i naklejenie kartek z danyrozniow.

ZN

07.04. 2008

Odprawa Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego i spramidz
gotowaici szkoty do przeprowadzenia sprawdzianu.

PSZE

07.04. 2008

Odebranie, w obecKoi innego cztonka SZE, przesytek zawiera
jacych pakiety egzaminacyjne — sprawdzenie ich kotnpiei.

PSZE lub upowaniony
przez niego czionek SZE

08. 04. 2008

Rozmieszczenie uczniéw w sali o godz. 8.30.

Rozdanie arkuszy uczniom o godz. 8.45.

9.00 - rozpocecie sprawdzianu.

O godz. 9.45 przypomnienige do kdica sprawdzianu zostato
15 minut.

PZN

08. 04. 2008

Nadzorowanie przebiegu sprawdzianu w sali.
Przygotowanie dokumentaciji.

Nadzorowanie pracy ZN, pakowania prac z protokolspnaw-
dzania do bezpiecznych kopert zgodnie z insteukcj

PZN

08. 04 2008

Termin przeprowadzania sprawdzianu godz. 9.00.
Otwarcie pakietu z arkuszami i rozdanie do sal @zg8.45.
Nadzorowanie przebiegu sprawdzianu w szkole.
Wypetnienie wsystemie OBIE@rotokotu Zbiorczega wydru-
kowanie go w dwéch egzemplarzach.

Przekazanie kopert z pracami, arkuszy niewykormysta i do-
kumentacji do POP w godz. 11.00-14.30.

PSZE

08. 04. 2008

Obserwacja lub nadzorowanie sprawdzianu.

Organ prowadzacy,
OKE, KO

08. 04. 2008

Po zakéczonym sprawdzianie zebranie prac od uczniéw, spra
dzenie zakodowania, naklejenie kodow kreskowychkswanie
prac i protokotdw sprawdzania do bezpiecznych kbekleje-
nie kopert w sali egzaminacyjnej.

ZN

do 20. 06. 2008

Odbior zdwiadczé w POP.

Przekazanie Zaviadczéi o szczeg6towych wynikach kdemu
uczniowi, ktéry otrzymat promoegjdo nastpnej klasy.

PSZE




Organizacja egzaminu gimnazjalnego w sesji wioseriz@08 roku

Terminy Zadanie Wykonanie

Powotanie cztonkdéw szkolnego zespotu egzaminacymegeg-
zamin gimnazjalny. Druk powotlania pozostaje w dokuatacji
22.03. 2008 szkoly. Za organizagji przebieg egzaminu gimnazjalnego w dar PSZE
nej szkole odpowiada Przewodnicy Szkolnego Zespotu Egza-
minacyjnego, ktérym jest dyrektor szkoty.

Powotanie Zespotéw Nadzowngych do kadej sali. Druk powo-

22.03. 2008 tania pozostaje w dokumentacji szkoty.

PSZE

11. 04. 2008 Przeszkolenie ZN w zakresie procedur. PSZE

Szkolenie Rad Pedagogicznych gx@ine z organizacggzaminu.

11.04. 2008 Prezentacja materiatu przygotowanego dla ucznidezicéw.

PSZE

Prezentacja warunkOw przebiegu egzaminu gimnagjalnezniom
15. 04. 2008 i rodzicom. Zapoznanie ucznidw z techpiiracy z arkuszem Wychowawcy klas
egzaminacyjnym i organizacggzaminu w szkole.

Wydrukowanie systemu OBIEQist uczniéw i protokotow

15. 04. 2008 .
sprawdzania.

PSZE

21. 04. 2008 Przygotowanie stolikéw i naklejenie kartek z danyrmoznidw. ZN

Odprawa Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego i spramidz

21. 04. 2008 . . : ) . PSZE
gotowasci szkoty do przeprowadzenia egzaminu gimnazjalnego
Odebranie, w obecKoi innego cztonka SZE, przesytek zawiera; PSZE lub upowaniony
21. 04. 2008 . X . ; M ) X
jacych pakiety egzaminacyjne — sprawdzenie ich kotnpiei. przez niego cztonek SZE
Rozmieszczenie uczniéw w sali o godz. 8.30.
Rozdanie arkuszy uczniom o godz. 8.45.
22-23.04. 2008 | 9.00 — rozpocgcie egzaminu. PZN
O godz. 10.45 przypomnienigg do kaica egzaminu zostato
15 minut.

Nadzorowanie przebiegu egzaminu w sali.

Przygotowanie dokumentaciji.

Nadzorowanie pracy ZN, pakowania prac z protokolspnaw-
dzania do bezpiecznych kopert zgodnie z insteukcj

22-23. 04. 2008 PZN

Termin przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego w ag&ci
humanistycznej godz. 9.00.

Otwarcie pakietu z arkuszami i rozdanie do sal @zg8.45.
Nadzorowanie przebiegu egzaminu w szkole.

Wypetnienie wsystemie OBIE@rotokotu zbiorczegd wydru-
kowanie go w dwoch egzemplarzach.

Przekazanie kopert z pracami, arkuszy niewykormysta i do-
kumentacji do POP w godz. 12.30-14.30.

22.04. 2008 PSZE

Termin przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego w aGZci
matematyczno-przyrodniczej godz. 9.00.

Otwarcie pakietu z arkuszami i rozdanie do sal dzgjoe 8.45.
Nadzorowanie przebiegu sprawdzianu w szkole.
Przekazanie kopert z pracami, arkuszy niewykornysta i do-
kumentacji do POP w godz. 12.30-14.30.

23. 04. 2008 PSZE

Organ prowadzacy,

22-23. 04. 2008 Obserwacja lub nadzorowanie egzaminu KO, OKE

Po zakéczonym egzaminie zebranie prac od uczniéw, sprawdge
nie zakodowania, naklejenie kodow kreskowych, spaloe prac
i protokotow sprawdzania do bezpiecznych koperkl&anie
kopert w sali egzaminacyjnej.

22-23. 04. 2008 ZN

Odbior zdwiadczeér w POP.

do 20. 06. 2008 | Przekazanie Zaiadcze 0 szczegotowych wynikach kaemu PSZE
uczniowi, ktéry ukaczyt szkot.




Zadania Przewodniagcego Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego (PSZE)

do sprawdzianu/egzaminu,
— zamowienia arkuszy.

1. Sprawdzenie:
: — kompletndci i zgodndci danych o uczniach przygtujacych

Do sprawdzenia danych uczniéw nalavykorzysta system OBIEG — Wydruk uczniéw (Edycja
danych).Dane wydrukowane z serwisu mas®/¢ podpisane przez rodzicow uczniow.

Dane o uczniu niezilne do prawidtowego przeprowadzenia sprawdzianafega w danej szkole
i ustalenia wyniku to:

e nazwisko i im¢ (imiona),

» trzyznakowy kod ucznia (oddziat + numer w dziennikp. A07),

» data urodzenia,

 nr PESEL,

* typ arkusza odpowiedni dla potrzeb ucznia (zokeltgb/EG-08-1 oraz taleS/EG-08-2),

* oraz opcjonalnie:

> dysortografia lub wspotwysgpujace specyficzne trudoi w czytaniu i pisaniu (zob. str. 21),

> stwierdzenie o uprawnieniu laureata lub finalistynpiad przedmiotowych oraz laureata

konkursow przedmiotowych o zagu wojewddzkim lub ponadwojewddzkim z zakresu
jednego z grupy przedmiotdw @bjch sprawdzianem lub egzaminem gimnazjalnym.
Zwolnienie ze sprawdzianu lub odpowiednieg&tz egzaminu gimnazjalnego ngstije po
przedizeniu Przewodnicgemu Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego (dyrektorowi
szkoty) zawiadczenia stwierdzagego uzyskanie tytutu odpowiednio laureata lublity
Informacg o uprawnieniach z tego tytutu wprowadzasystemu OBIEGPrzewodnicacy
Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego,

> zwolnienie ucznia. Informagjo zwolnieniu wprowadza deystemu OBIEGOkregowa
Komisja Egzaminacyjna (zob. str. 26).

Zamowienie arkuszy mma sprawdzi w systemie OBIEG — Zamowione arkusZBdycja da-
nych). Btad w ztazeniu zaméwienia oraz brak arkusza z rezerwy szkatgy niezwtocznie zgto-
si¢ pisemnie do OKE w Krakowie.

= 2. Szkolenia. Rady Pedagogicznej zmé@ne ze sprawdzianem/egzaminem

(potwierdzone stosownym wpisem do protokotu po®adzRady Pedagogiczne))

* w okresie poprzedzatym termin sprawdzianu/egzaminu

> przygotowanie nauczycieli do przeprowadzenia lekajtemat sprawdzianu/egzaminu oraz
sposobu pracy z arkuszem (zob. informacje dla aczti. 14);

> przeszkolenie nauczycieli do petnienia roli cztonk@espotow Nadzorggych przebieg
sprawdzianu/egzaminu (zob. zadania Zespotu Nadgagg, str. 11, 12).

* po sprawdzianie/egzaminie

> przygotowanie nauczycieli do oméwienia z uczniaakresu wiadomiei i umiejtnosci,
ktérych poziom opanowania badano podczas sprawaEgnaminu (odpowiedni materiat
pomocniczy hkdzie udosipniony na stronach internetowych OKE po przeprowadr
sprawdzianu/egzaminu);

> analiza wynikow sprawdzianu/egzaminu w celu doslemie procesu dydaktycznego w szkole.
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3. Powotanie Zespotow Nadzomgiych przebieg sprawdzianu/egzaminu
w salach oraz wyznaczenie przewodagzh tych zespotow

V)

» Powotanie zagpcy Przewodnicxego Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego.
» Powotanie Zespotow Nadzongjych (zob. druk powotania S/EG—-08-5).
* Przeszkolenie Przewodnigz/ch Zespotow Nadzoragych (zob. zadania PZN i ZN).

4. Wydrukowanie z systemu OBIEG List obecnd@ci uczniéw piszacych
w poszczegolnych salach ofamtokotow sprawdzania

V)

» Listy obecndci i Protokoty sprawdzanianalezry wydrukowa z systemu OBIEG.

5. Sprawdzenie przygotowania sal do sprawdzianu/egaami
(zob. tabel S/IEG—08-2 i instrukejS/EG—-08-7)

V)

Nalezy zwrock szczegdbla uwag; na przygotowanie:

» miejsc dla wszystkich uczniéw znajdaych s¢ na licie pisacych w danej sali, tak, aby za-
pewni samodzieln& ich pracy,

» stanowisk dla cztonkéw Zespotow Nadzanyjch i obserwatora.
Uwaga! Wychowawcy powinni poinformowa uczniow, w ktorej sali &a pisali spraw-
dzian/egzamin. Nie natg natomiast informowauczniéow o sktadzie Zespotu Nadzaytggo.

6. Odbior arkuszy oraz ich zabezpieczenie przed nauponym ujawnieniem
(sprawdzian — 7 kwietnia 2008, egzamin gimnazjalridl kwietnia 2008)

V)

* PSZE w obecriwi cztonka SZE odbiera pakiety z arkuszami.

* Przy odbiorze pakietu z zestawem arkuszy od dystoyh naley sprawdzé zgodndé opisu
przesytki z zamoéwieniemrzekazanym do OKE w Krakowie (zob. instrukcja iodb przesytki
S/EG-08-10).

e Zamowione arkusze me odebré osoba upowaiona przez PSZE,ctaca cztonkiem Zespotu
Egzaminacyjnego w obecfw innego cztonka ZE (upovmienie S/IEG-08-11).

» Konieczne jest podpisanie przez Przewodjuego Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego lub upo-
waznionego do odbioru arkuszy cztonka ZE drukwiadczenia w sprawie zabezpieczenia arkuszy
egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnienieob.(druk dwiadczenia S/IEG—08-8) i uw
czenie go do dokumentacji szkolnej.

7. Odprawa Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego i spramedzyotowéci szkoty
do przeprowadzenia sprawdzianu/egzaminu (sprawdziah kwietnia 2008,
egzamin gimnazjalny — 21 kwietnia 2008)

i

* Odprawa z cztonkami Zespotow Nadzaych sprawdzian/egzamin:
> przypomnienie zada
> omowienie procedur pagiowania w sytuacjach szczegolnych,
> okreslenie sposobu pogtowania w przypadku ktopotéw zdrowotnych ucznidw.
» Sprawdzenie przygotowania technicznego szkoty, w tacznaici telefonicznej (faxu), poczty
elektronicznej oraz kserografu.



8. Przekazanie arkuszy egzaminacyjnych do sal (spriawdz8 kwietnia 2008,
c egzamin gimnazjalny: 22 kwietnia 2008 -e@zhumanistyczna, 23 kwietnia

2008 — czs¢ matematyczno-przyrodnicza)

» Komisyjne otwarcie pakietu z arkuszami dla uczni@wbecnéci Przewodnicacych Zespotow
Nadzorujcych oraz przedstawicieli zdajych z kadej sali, nasipi w godzinach 8.30-8.45.

* Przekazanie Przewodnigzm Zespotéw Nadzoragych:
> arkuszy do sprawdzianu/ egzaminu (bez arkuszy Gezmwolnionych, laureatéw),

bezpiecznych kopert,

kodow kreskowych,

list uczniéw dla danej sali (zob. druk S/EG—-08-6),

drukow Protokotu sprawdzanie&s/EG—08-19),

drukow Protokotu przebiegu sprawdzianu/egzamimusali S/IEG—08-13.

VV VYV

9. Nadzér nad przebiegiem sprawdzianu/egzaminu, wrigdchprawidtow praca
Zespotow Nadzorapych oraz pogpowanie w sytuacjach szczegdlnych

* Wymiana arkusza w przypadku uszkodzonych, nieazytfl lub brakujcych stron lub zlece-
nie nauczycielowi wchodzemu w sktad Zespotu Nadzogoggo powielenie brakagych lub
nieczytelnych stron arkusza.

* Przedhienie czasu trwania sprawdzianu/egzaminu w séli,gegs¢ uczniow musiata oczekiwa
na powielenie brakagych, adz nieczytelnych stron arkusza, (zob. instrukcja S/&8>-18).

» Podgcie decyzji o przerwaniu sprawdzianu/egzaminu @daegio ucznia na wniosek Przewod-
niczacego Zespotu Nadzorgego w przypadkach niesamodzielnej prasyztzakitdcania prze-
biegu egzaminu (zob. instrukcja S/IEG—08-14 orak &/&G—-08-15).

= 10. Odbiér prac i protokotdow z sal po zalazeniu sprawdzianu/egzaminu

» Protokolarne przycie od Przewodniczych Zespotow Nadzoragych:
> zamkngtych bezpiecznych kopert z pracami adgch sprawdzian/egzaminProtokotami
sprawdzania
> Protokotéw przeprowadzenia sprawdzianu/egzamimsali,
> List obecndci uzupetnionych o podpisy cztonka Zespotu Nadzmegio w kolumnie 6
(S/EG-08-6).
» Sprawdzenie liczby arkuszy w bezpiecznych kopertaalza poprawngi opisu koperty.
* Sprawdzenie i podpisankrotokotu przebiegu sprawdzianu/egzaminudanej sali (druk pro-
tokotu S/IEG-08-13).

c 11. Przygotowanie prac uczniowProtokotu zbiorczegalo przekazania do Punktu
Odbioru Prac (POP)

W przypadku zgtoszenia Wrotokole przebiegu sprawdzianu/egzaminu sali zmian w da-
nych ucznia naley wprowadz¢ koreke w Edycji danych.

*  Wypehienie wsystemie OBIEG wydrukowanie w dwoch egzemplarzaehotokotu zbiorcze-
go (druk protokotu S/IEG-08-16).

» Posegregowanie bezpiecznych kopert z pracami, traepe ich opisu i przygotowanie ich do
oddania, zgodnie z instrukigpakowania (S/EG-08-20).



: 12. Przekazanie prac uczniéw i dokumentacji egzamimagyjo Punktu Odbioru

Prac (POP)

Przekazanie dokumentacji egzaminacyjnej do Punkifoiddu Prac (POP) odbywagsiiezwiocznie
po przeprowadzeniu sprawdzianu lub padej z czsci egzaminu gimnazjalnego.

W POP nalgy odd&:

bezpieczne koperty z pracami ucznidRrotokotami sprawdzania

Protokét zbiorczywypetniony i wydrukowany systemu OBIEG;drugi, potwierdzony w POP
egzemplarProtokotu zbiorczegd®SZE dadcza do dokumentacji szkolnej,

dokumentagj i koperty z arkuszami nie do oceny — instrukcjrgveania — S/IEG-08-20).

opcjonalnie:

: 13. Uporzadkowanie i zabezpieczenie pozostatej dokumentatyiatacej

Decyz¢ 0 przerwaniusprawdzianu/egzaminu i unievgaieniu pracy ucznia(S/EG—-08-15),

jesli taka decyzja zostata padip, wraz z arkuszem zdaggo, ktéremu przerwano egzamin,

oryginatArkusza obserwacjprzekazany przez obserwatora.

przygotowania i przeprowadzenia sprawdzianu/egzamiszkole

Po przeprowadzeniu sprawdzianu/egzaminuzyale
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uporadkowa i zabezpieczy pozostaica w szkole dokumentag egzaminacyja sprawdzia-

nu/egzaminu niezllng dla celéw ewentualnego pepbwania wyjaniajacego, obejmuica:

> podpisane przez rodzicow wydruki danych uczniébwné&naleato wydrukow@ z serwisu
Wydruk ucznioww serwisieEdycja danych,

> podpisane przez Przewodnicego Szkolnego Zespotu Egzaminacyjn@&gyotokoty prze-

biegu sprawdzianu/egzaminuw kazdej z sal (zgodne z drukiem S/EG-08-13)

wraz z dadczonymiListami obecndci (druki S/IEG-08-6),

> jeden egzemplarProtokotu zbiorczegqdruk S/EG-08-16). Dla uczniow, ktorym prze-
rwano sprawdzian/egzamin, nafedolaczy¢ decyzg o przerwaniu sprawdzianu/egzaminu
S/EG-08-15),

> Powotanie Zespotéw Nadzomggych (S/EG-08-5),

> Oswiadczenie Przewodnigzego Szkolnego Zespotu Egzaminacyjndgb upowanione-
go czionka SZE w sprawie zabezpieczenia arkuszgremacyjnych przed nieuprawnio-
nym ujawnieniem (S/EG-08-8).

a take, jezeli dotyczy:

> decyzje dyrektora OKE o zwolnieniu uczniow z obamidu przysipienia do sprawdzia-
nu/egzaminu (wraz z zgiznikami, w tym wniosek dyrektora szkoty wygstijacego o takie
zwolnienia),

> kserokop¢ zaswiadczeniaze uczé jest laureatem lub finalisto ktorym mowa w § 39.1.
Rozporadzenia MEN z dnia 30 kwietnia 2007 r.,

> upowanienia do odbioru arkuszy egzaminacyjnych od dystrgra(druk S/EG-08-11).



Zespot Nadzorujcy sprawdzian/egzamin

Sktad Zespotu Nadzorupcego:

Przewodniczacy Zespotu Nadzoragego — powotany przez Przewodricggo Szkolnego Ze-
spotu Egzaminacyjnego,

co najmniej dwéch nauczycieli, z ktérych co najmigelen jest zatrudniony w innej szkole lub
placowce W przypadku, gdy w sali jest ggej niz 30 ucznidw, liczb cztonkéw Zespotu
Nadzorujcego zweksza st 0 jedra osole na kadych kolejnych 20 uczniéw.

W sktad Zespotu Nadzomgego przebieg danej €i egzaminu gimnazjalnego nie mpwcho-
dzi¢ nauczyciele przedmiotéw altych ta czescia egzaminu.

Zadania Zespotéw Nadzorggych (ZN) sprawdzian/egzamin

Zadania Przewodniczcego Zespotu Nadzorujcego (PZN):

mﬂ Przewodnicacy Zespotu Nadzoragego kieruje prac pozostatych cztonkéw

zespotu, nie opuszcza sali i odpowiada za to, almzasie trwania sprawdzia
W nu/egzaminu w sali przebywato (poza utkpwymi sytuacjami),dcznie z nim,

© N

co najmniej trzech cztonkow zespotu nadzacapgo sprawdzian/egzamin

odbiera od Przewodnigzego Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnegog listznidw wraz

z informacjami o tych zdagych, ktérzy posiadaj

o za&wiadczenia lekarskie o konieczwd przyjmowania lekow lub zjedzenia positku
w trakcie sprawdzianu/egzaminu (dba o przestrzegagkonania tych zaleag

e orzeczenia o dysfunkcjach wraz z informaoj warunkach, jakie powinny zostam za-
pewnione (sprawdza przed sprawdzianem/egzamineymyaziowi przystuguje dostoso-
wanie warunkéw egzaminacyjnych),

e uprawnienia do zwolnienia ze sprawdzianu/egzamapadstawie decyzji dyrektora OKE
lub zawiadczenia stwierdzagego uzyskanie tytutu odpowiednio laureata lublifsty

jest odpowiedzialny za to, aby w sali obecni byka uczniowie znajduagcy sk na licie, czionkowie

Zespotu Nadzorggego oraz obserwatorzy;

odpowiada za to, aby uczniowie i cztonkowie ZNwisili do sali telefonébw komaorkowych;

w towarzystwie przedstawiciela ucznidw z danej, sadibiera od Przewodnigzego Szkolnego

Zespotu Egzaminacyjnego arkusze egzaminacyjne, kagbkowe i bezpieczne koperty; zgodnie

z lista uczniéw kontroluje opis na pakietach arkuszy —askusza i ich liczboraz sprawdza, czy

pakiety nie byly wczaniej otwierane, wykonuje w sytuacji stwierdzenissipstw od procedur

I instrukcji stosowny wpis do protokotu (S/EG-08)13

razem z pozostatymi cztonkami Zespotu Nadzarego rozdaje arkusze egzaminacyjne i zbiera

je po zakaczeniu sprawdzianu/egzaminu;

zapisuje na tablicy (planszy) godzirozpoczcia i zaka@czenia sprawdzianu/egzaminu;

odpowiada za to, by obeditoobserwatorow nie zaktocata pracy zagich;

w uzasadnionej sytuacji zezwala zd@@mu na opuszczenie sali, po zapewnieniu warunkgw w

kluczapcych maliwo$¢ kontaktowania sizdapcego z innymi osobami, z wagkiem osob udzie-

lajacych pomocy medycznej oraz dopilnowuje, by ten faldz z informagj o czasie nieobecno-

sci w sali odnotowaw Protokole przebiegu sprawdzianu/egzaminusali (S/EG-08-13);

w przypadku stwierdzenia niesamodzielnego razywania zada lub zaktocania prawidtowe-

go przebiegu sprawdzianu/egzaminu przezaoggo, powiadamia Przewodnicego Szkolne-

go Zespotu Egzaminacyjnego; PSZE podejmuje deoyzjrzerwaniu sprawdzianu/egzaminu

danego ucznia i uniewnieniu jego pracy (zob. instrukcjS/IEG—-08-14 oraz druk decyzji
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10.

11.

12.

S/EG-08-15); PZN dopilnowuje, aby uniexngenie pracy zdapego zostatlo odnotowane
w Protokole sprawdzanig S/EG—08-19) oraz wWProtokole przebiegu sprawdzianu/egzaminu
w sali (S/EG-08-13);

przyjmuje od zdajcego zgtoszenie wcgeiejszego zakiczenia pracy i zezwala mu na opusz-

czenie sali;

na kwadrans przed zaktzeniem sprawdzianu/egzaminu, przypomina uczniodzige zaka-

czenia sprawdzianu/egzaminu;

po zakdczeniu sprawdzianu/egzaminu sprawdza, czy:

*  Protokot sprawdzanidS/IEG—08-19) jest wypetniony;

»  Protokot przebiegu sprawdzianu/egzamimusali (S/EG—-08-13) zostat doktadnie wypetnio-
ny i podpisany przez wszystkich cztonkow ZespotaMaupcego i obserwatorow;

e zostaly naklejone kody kreskowe na stronie tytufowekuszy i kartach odpowiedzi;
(zob. instrukcja kodowania arkuszy S/EG—-08-12);

e zostata uzupetniona matryca kodow na karcie odpadije

» prace g uporadkowane zgodnie Brotokotem sprawdzaniédruk S/EG—-08-19);

e prace iProtokoty sprawdzaniazostaty spakowane zgodnie z instrakdp bezpiecznych
kopert oraz przekazuje koperty, dokumengacpiewykorzystane arkusze Przewodnaicz
cemu Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego, ktory potizia ich odbiér wpisem deroto-
kotu przebiegu sprawdzianu/egzami{8/EG—-08-13).

Zadania cztonkow Zespotu Nadzorugcego:

|. Przed rozpoczciem sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego cztonkowie
Zespotu Nadzorgpego powinni zapoziasic ze swoimi obowjzkami
(opisanymi ntej), powinni te zadb& o dobre przygotowanie sali do
sprawdzianu/egzaminu

Przygotowanie sali do sprawdzianu/egzaminu obejrfagb. instrukcja S/EG—-08-7):

prawidtowe ustawienie stolikow,

przygotowanie stanowisk dla cztonkéw Zespotu Nadgoego oraz obserwatorow tak, aby
zapewné samodzieln&t pracy zdacym,

usungcie z sali egzaminacyjnej lub zasterie plansz, tabel i innych pomocy maggch uta-
twi¢ pisanie sprawdzianu/egzaminu,

umieszczenie zegara oraz tablicy (planszy) do aa@sgodziny rozpoezia i zakdczenia
sprawdzianu/egzaminu w widocznym dla wszystkichjamah miejscu,

przygotowanie zapasowych przyboréwrmiennych (dtugopisow z czarnym tuszem),
naklejenie na stolikach (tawkach) kartek z imienigrazwiskiem ucznia i jego datirodzenia
oraz trzyznakowym kodem ucznia.

Nastepnie cztonkowie Zespotu Nadzorujcego:

dopilnowup, aby uczniowie wchodzili do sali pojedynczo wedkalejnasci na liscie uczniow

I zajmowali miejsca oznaczone naklejdkartka z ich danymi oraz sprawdaajczy uczniowie
nie wnigli na sat toreb, torebek, plecakow i telefonéw komorkowych,

zwracaj uwag, aby uczniowie przed rozpagZzem rozwiazywania zada sprawdzili komplet-
nos¢ arkuszy; w razie potrzeby wymieniapiekompletne arkusze na kompletne. W przypadku
braku arkuszy rezerwowych, za zgddrzewodniczcego Szkolnego Zespotu Egzaminacyjne-
go, wykonus kopie arkusza (zob. instrukcja S/IEG—-08-18) i wpistgn fakt doProtokotu
przebiegu sprawdzianu/egzamima danej sali (druk S/EG—-08-13),

zalecay uczniowi przekréenie bkdnego zapisu w przypadku popetnienia przez niegdubt
w kodowaniu arkusza i zapisanie obok prawidtowyahyth; nie wydaj nowego arkusza.

Uwaga: cztonkowie ZN nie mog wnost do sali egzaminacyjnejzadnych urzdzea
telekomunikacyjnych.
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. W czasie trwania sprawdzianu/egzaminu nauczyciele wchmyzw sktad
Zespotu Nadzorapego sprawdzian/egzamin powinni zachéwaisz;
nie powinni zagidat do prac zdacych lub w inny sposéb zaktécach prag

W szczegolnéci:

odpowiadaj za to, by zdacy pracowali samodzielnie i nie zaktoécali pracyyinmuczniom
oraz nie uywali korektoréw, kalkulatoréw i innych niedozwolgeh na sprawdzianie/egzaminie
przyborow,

Uwaga! Nalezy przypomni€ zdapcym, ze otowki stiza tylko do rysowania.

zgtaszag Przewodnicgcemu Zespotu Nadzomgego przypadki niesamodzielnej pracy zdaj
cego lub zakiécania przebiegu sprawdzianu/egzaminu,

nie udzielag zdapcym zadnych wyjdnien dotyczicych zada egzaminacyjnych, nie komeniuj
zada,

nie opuszczaj sali egzaminacyjnej w trakcie sprawdzianu/egzanfmog to zrobt jedynie
w wyjatkowych sytuacjach — za zgp®rzewodnicacego Zespotu Nadzorgego — sytuagjtaka
nalezy odnotowg& w Protokole przebiegu sprawdzianu/egzamimusali S/EG-08-13),

biora udziat w sporzdzeniu Protokotu przebiegu sprawdzianu/egzaminw danej sali
(druk SIEG-08-13), w razie konieczeowpisup do protokotu uwagi uczniow dotyaze bk-
dow w ich danych.

lll. Po zakaiczeniupracy uczniow

dopilnowup, aby uczniowie przed opuszczeniem sali pozostanklisze na stoliku (tawce),

sprawdzaj prawidtowaé zakodowania arkuszy na stronie tytutowej i karodpowiedzi,

wykorzystupc naklejora na stolik kartk z imieniem, nazwiskiem, trzyznakowym kodem iadat

urodzenia ucznia,

umieszczaj naklejki z kodami kreskowymi w dwdch wyznaczonymiejscach, tj. na stronie

tytutowej arkusza i na karcie odpowiedzi (zob. raktja kodowania arkuszy S/IEG—-08-12),

na karcie odpowiedzi wypetnigmatrye znakow dla trzyznakowego kodu ucznia, zazna¢zaj

zgodnie z zapisami w kolumnie Brotokotu sprawdzaniazob. S/IEG-08-19), odpowiednie

pole — ,dysleksja”.

W przypadku uczniow z dysfunkcjami wpigugh trzyznakowe kody oraz daty urodzenia na

stronie tytutowej arkusza i karcie odpowiedzi.

Uwaga!

> Pole — ,dysleksja” zaznaczamy tylko w przypadku niéw zaznaczonych wystemie
OBIEG - Edycja danych jako upowanionych do stosowania agimych kryteriow
oceniania tj. z dysortografi lub wspotwystpujacymi specyficznymi trudniciami
w czytaniu i pisaniu (zob. str. 21).

> W przypadku uczniéw, ktérzy w trakcie sprawdziagageninu korzystali z pomocy nauczyciela
wspomagajcego naley stosowa zasady okrdone w informacjach na stronach 22 i 23.

> W przypadku uczniow, ktorzy posiadappinic stwierdzagca dysgrafe, na marginesie
strony tytutowej arkusza egzaminacyjnego mphpisa —dysgrafia.

pakup prace uczniéw zgodnie z instrukgakowania prac (S/EG-08-17),

podpisuj Protokdt przebiegu sprawdzianu/egzamin(S/EG-08-13), potwierdzgj tym

samym, ze przyjmuj odpowiedzialné¢ za prawidlowe zakodowanie i zapakowanie prac

ucznioéw do bezpiecznych kopert.

Przy czynnéciach wymienionych w punkcikl. powinni by obecni przedstawiciele uczniéw.
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Btedy Zespotow Nadzorggych sprawdzian/egzamin

m czasie poprzednich sesji egzaminacyjnych, egzaonizy oceniajcy prace w Grodkach Koor%
nacji Oceniania zgtosili za prednictwemsystemu OBIEGnastpujace bkdy popetniane przez Ze
spoty Nadzorujce:

\_

brak zaznaczenia kodu ucznia na matrycy znakow,

kod kreskowy okrédajacy wariant arkusza zaklejony naklejk

brak naklejonych kodéw w pracy i na karcie odpowiddb naklejenie go w nieprawidtowynm
miejscu,

brak daty urodzenia ucznia w pracy i na karcie ededzi,

wypetnienie przez ucznia karty otdbwkiem lub jasnkoborem diugopisu,

uzycie przez ucznia korektora. /

Informacja dla ucznia przysfpujgcego do sprawdzianu/egzaminu

Przed sprawdzianem/egzaminem uczhepowinien:

I///§ Na sprawdzian/egzamin ugz@rzynosi ze sablegitymacg szkolra oraz _przybory
)

zapoznd si¢ z instrukcy ze strony tytutowej arkusza odpowiedniego typkyaze znajduj Si
na stronie www.oke.krakow.pl),

zapozné sie ze sposobem zakodowania strony tytutowej arkusaaty odpowiedzi (przavi-
czy¢ na przyktadzie),

umiet zapisa osSmioma cyframi swegj dat urodzenia (dwie cyfry — dzie dwie cyfry — mie-
siac, cztery cyfry — rok),

zna swoj trzyznakowy kod,

rozr&znia¢ zadania zamkate i otwarte,

prze&wiczy¢ zaznaczanie wybranej odpowiedzi na karcie odpavideb — gdy to podano
w instrukcji — na arkuszu z zadaniami,

wiedziet co zrobé, gdy popetni bid w kodowaniu pracy lub przy podawaniu odpowiedzi,
zn& numer sali, w ktorej dmzie pisat sprawdzian/egzamin.

do pisania i rysowanigidro lub dtugopis z czarnym tuszem (atramentestgywek
przeznaczony wytznie do rysowania, gumklinijke, ekierke, cyrkiel i katomierz.
Nie wolno przynosi zadnych urzdzex telekomunikacyjnych i kalkulatoréw

Uczen powinien:
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w wyznaczonym dniu (sprawdzian 8 kwietnia 2008 radgrzamin gimnazjalny 22 i 23 kwietnia
2008 roku) o godzinie 8.30 zgtdssie punktualnie na sprawdzian/egzamin do sali, &kigska-
zal mu wczeéniej wychowawca,

sprawdzé swoje dane naiscie obecnéci uczniow wywieszonej przed safimig, nazwisko,
dat urodzenia, klag numer w dzienniku i typ arkusza); zgi®siauczycielom, gdy w danych
osobowych g biedy,

okaza legitymacg szkolm, jesli zostanie o to poproszony,

po odczytaniu nazwiskalasty obecndci, zap¢ w sali miejsce wyznaczone przez naklejo
stoliku kartle ze swoim imieniem, nazwiskiem, trzyznakowym kod&emnia i dag urodzenia.



Uczan nie maze:

wnosk na sa egzaminacyjazadnych urzdze telekomunikacyjnych, %@4
wnosk siatek lub toreb z rzeczami osobistymi. N

Przebieg sprawdzianu/egzaminu w sali nadzoruje Gtespuczycieli. Przewodn
czacy tego zespotu wraz z jednym ze z@dgch przynosi na salpaczk (kopert)
z arkuszami egzaminacyjnymi i bezpieczne koperty

Przewodniczcy Zespotu Nadzorupcego powinien:

popros¢ jednego z uczniow, by przed rozdaniem arkuszy siorezyt w sprawdzeniu, czy pa-
kiet z arkuszami egzaminacyjnymi nie jest naruszony

dopilnow&, by kazdy uczé sprawdzit, czy ma wszystkie strony arkusza i cgprse wyrdnie
wydrukowane,

w przypadku zgtoszenia brakéw w arkuszach, godgiatania, by uczniowie otrzymali arkusze
bez usterek,

poprosé uczniéw o doktadne zapoznanie giinstrukcy na stronie tytutowej arkusza,

zapis& w miejscu widocznym dla kadego ucznia, godzénrozpoczcia i zak@czenia rozwi-
zywania zada sprawdzianu/egzaminu.

Instrukcja na stronie tytutowej arkusza informujey uczé sam ma wpisaswoj
kod i dat urodzenia oraz czy sam ma zamalow§\aadraciki na karcie odpowie
dzi znajdugcej sk na kacu arkusza

Gdy jest to podane w instrukcii, uczei powinien:

I///§ samodzielnie, nie m@ przeszkadzannym w pracy. W przypadku niesamodzielne;j
)

zapisg@ w wyznaczonych miejscach na stronie tytutowej adeui na karcie odpowiedzi swoj
trzyznakowy kod i émiocyfrowa dat urodzenia (porowréazapis z kartk naklejora na tawce).
W przypadku popetnienia ddu w kodowaniu naley przekréli¢ btedny zapis i obok napigsa
prawidtowe dane,

zamalowé& na karcie odpowiedzi te kwadraciki, ktére odpowajadwybranym przez niego
odpowiedziom do zadazamkngtych.

Uwaga: uczniowie z dysleksjrozwojowa (wspotwystpujace specyficzne truddoi w czytaniu

I pisaniu) mog zaznaczaodpowiedzi do zadezamknetych tylko w zestawie zada

W czasie trwania sprawdzianu/egzaminwdya uczésr ma obowazek pracowa

pracy Ilub przeszkadzania innym, Przewodgiygz Szkolnego Zespot
Egzaminacyjnego przerywa sprawdzian/egzamin tegoiacuniewania jego pra¢
i nakazuje mu opuszczenie sali. Przerwanie spramdzeégzaminu jest
réwnoznaczne z nieprzygieniem do sprawdzianu/egzaminu w danym terminie

=

Uczen powinien:

pracowa spokojnie (czas przeznaczony na wykonanieizbddzie wystarczagy),
wybiera z namystem odpowiedzi do zadaamkngtych,

uwaznie, czytelnie i starannie zapisygévabzwiazania zada otwartych,

unikat lekkomyélnych wpiséw, nieprzenmfjanych poprawek.
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Uczah nie maze:

I///Q Pictnascie minut przed kacem wyznaczonego czasu, PrzewodqugzZespotu
o

dokonywa wpiséw na karcie odpowiedzi, gdy instrukcja namsie tytutowej arkusza tego nie
przewiduje,

opuszcza sali egzaminacyjnej podczas sprawdzianu/egzantythg w szczegoélnie uzasadnio-
nej sytuacji ucz@ maze opucic¢ sak, po uzyskaniu pozwolenia Przewodniozgo Zespotu Nadzo-
rujacego i przy zachowaniu warunkéw unieriwiajacych kontaktowanie iz innymi osobami
(z wyjatkiem koniecznéci skorzystania z pomocy medycznej),

opuszczawyznaczonego mu miejsca do czasunggenia pracy,

porozumiewa sig z innymi zdagcymi,

wypowiad& (nawet szeptem) uwag czy komentarzy,

zadawa pytan dotyczcych zada egzaminacyjnych.

Nadzorujcego sprawdzian/egzamin w sali zwroci ugragzniom na kaczacy
sig czas pracy. Po uptywie czasu przeznaczonego na&igoavanie zada
uczniowie pozostawiajswoje arkusze na stoliku i opuszcezsak

Uczaa powinien na zakaiczenie swojej pracy:

I///Q) dzian/egzamin pozostajw sali i naklejag naklejki z kodami kreskowym

sprawdzé, czy wpisat na stronie tytutowej arkusza i karotpowiedzi swoj kod i daturodze-

nia (jesli zgodnie z instrukeg powinien je wpisé),

zgtosk, przez podniesienieki, zakaiczenie pracy przed wyznaczonym czasem (Przewodni-
czacy Zespotu Nadzoragego pozwoli mu na opuszczenie sali),

opusci¢ sak cicho i spokojnie.

Po zakdczeniu sprawdzianu/egzaminu nauczyciele nadzoyujspraw-

w wyznaczonych miejscach na stronie tytutowej azkuisna karcie odpowiedzi
(instrukcja kodowania — str. 41), przengs® matrye znakdéw w karcie odpo
wiedzi trzyznakowy kod ucznia, paidkuja prace, wktadajje do bezpiecznych
kopert wraz z wypetnionymi i podpisanyfrotokotami sprawdzania

Uwagi:
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przedstawiciele uczniow magozosté na sali i przygldat sie czynngciom nauczycieli,
pisemne zastrzenia w sprawie naruszenia przepisow doiggeh przeprowadzenia egzaminu
rozpatruje dyrektor OKE (zastrznia te trzeba zgtasinajp&niej w dwa dniod daty spraw-
dzianu/egzaminu),

prace uczniéw danej szkohedn starannie ocenione przez zespét egzaminatoréwsgrato-
nych przez Okigowe Komisje Egzaminacyjne. Wszyscy egzaminatorggn@pcy prace
uczniow leda stosowa jednolite w catej Polsce kryteria oceniania. Wyrsprawdzia-
nu/egzaminu ustali OKE na podstawie liczby punkpiayznanych przez egzaminatoréw,
wystawione przez OKE #aiadczenie o wyniku sprawdzianu/egzaminu tiozébiera w szkole,
wynik ustalony przez OKE jest ostatecznys$widczenie o wyniku zostanie przekazane do
szkoty najpéniej na 7 dni przed zakozeniem zaj¢ dydaktyczno-wychowawczych. Dotyczy
to sprawdzianu/egzaminu zdawanego w pierwszym teemzczegotowinformacg o wyni-
ku sprawdzianu/egzaminu wraz z komentarzemmadzdzie uzyskéa takze za pomaog inter-
netowegaosystemu OBIEG(www.oke.krakow.pl). Termin udaginienia powyszych informa-
cji bedzie podany na stronie internetowej OKE.



Uwaga!!!

I/// Uczniowie mag prawo do pisania sprawdzianu/egzaminu w formieriumkach
%

.‘ Btedy popetniane przez uczniow

dostosowanych do ich mliwosci. Szczegbtowa informacja znajduje sV roz-
dziale Dostosowanie warunkéw i formy sprawdzianu/egzamida indywidual-
nych potrzeb ucznigzob. strona 18)

piszcych sprawdzian/egzamin

mzasie poprzednich sesji egzaminacyjnych, egzatorizy oceniaicy prace w &odkach K(@}

nacji Oceniania zglosili za peednictwemsystemu OBIEGnastpujace bkdy popetniane prze
ucznidéw w trakcie zdawania sprawdzianu/egzaminu:

uczeh na karcie odpowiedzi zamalowat kratki weéz wypetniane] przez egzaminatora (d
nanoszenia punktacji za zadania otwarte),
uczeh podpisat st w miejscu przeznaczonym na podpis egzaminatora,

uczer bez dysleksji zaznaczyt w arkuszu odpowiedzi diazaamknetych, ale na karcie odpo}

wiedzi brak wszystkich lub niektorych zaznacpelpowiedzi dotyczcych tych zada

uczer zaznaczyt odpowiedzi do zadaamkngtych kétkami lub krzyykami,

odpowiedzi do zadazamkngtych uczé zaznaczyt na kartach odpowiedzi otéwkiem lub
snym diugopisem,

w trakcie pracy uczeuzywat korektora,

uczer oderwat karg odpowiedzi od arkusza,
uczer zapisat rozwjzania w zadaniach otwartych otéwkiem lub jasnyngdhisem,
uczer nie zapisat rozvazan zada otwartych.
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Dostosowanie warunkow i formy sprawdzianu/egzamint
do indywidualnych potrzeb uczniéw

1. Informacja ogdélna

Zgodnie z 8§ 37 Rozpogdzenia MEN z dnia 30 kwietnia 2007 r. w sprawvarunkow
I sposobu oceniania (...) w szkotach publicznychniowie ze specyficznymi trudémami w ucze-
niu sk map prawo przystpi¢ do sprawdzianu lub egzaminu gimnazjalnego w waaahk formie
dostosowanych do indywidualnych potrzeb psychofimych i edukacyjnych ucznia, na podstawie
opinii poradni psychologiczno-pedagogicznejw tym publicznej poradni specjalistycznej albo
niepublicznej poradni psychologiczno-pedagogiczwdlym niepublicznej poradni specjalistycznej,
spetniajcej warunki, o ktorych mowa w art. 71b ust. 3b wsta

W przypadku ucznidow posiadajych orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania
dostosowanie warunkéw i formy przeprowadzania sgeanu lub egzaminu gimnazjalnego
do indywidualnych potrzeb psychofizycznych i eduagch ucznia mge nasipi¢ na podstawie
tego orzeczenia.

Uczniowie chorzy lub niesprawni czasowo, na pod&taaswiadczenia o stanie zdrowia,
wydanego przez lekarza mog przystpi¢c do sprawdzianu lub egzaminu gimnazjalnego
w warunkach i formie odpowiednich ze wadli na ich stan zdrowia.

2. Waznos¢é opinii

W przypadku ucznidw przygbujacych do sprawdzianu opinia powinna b§ wydana
nie wczéniej niz po ukaiczeniu klasy 11l szkoty podstawowej i niegdej niz do 30 wrzénia roku
szkolnego, w ktérym jest przeprowadzany sprawdzian.

W przypadku uczniow przygtujacych doegzaminu gimnazjalnegoopinia powinna b§
wydana nie wczaiej niz po ukaiczeniu szkoty podstawowej i nie foej niz do 30 wrzénia roku
szkolnego, w ktérym przeprowadzany jest egzamimgijalny.

3. Procedura

Dyrektor szkoly zobowizany jest do zapoznania rodzicéw/opiekundw prawnychnia
z mazliwymi dostosowaniami formy i warunkéw sprawdziaggZaminu gimnazjalnego nie 5oej
niz do kaca zag¢ dydaktycznych roku szkolnego poprzedzepgo rok szkolny, w ktérym odbywa
si¢ sprawdzian/egzamin gimnazjalny.

Rodzice/opiekunowie prawni ucznia przedktaddyrektorowi szkoty opini z poradni psycho-
logiczno-pedagogicznej w terminie do dnia 1%dzernika roku szkolnego, w ktérym jest przepro-
wadzany sprawdzian/egzamin gimnazjalny.

W przypadkach losowych orzeczenie luBvzi@dczenie lekarskie rodzice/opiekunowie rpog
przedstawd w terminie péniejszym, niezwiocznie po jego otrzymaniu.

Za dostosowanie warunkow i formy przeprowadzaniawgzianu do potrzeb uczniow, od-
powiada Przewodniagey Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego (dyrektor fy2ko

4. Sposoby dostosowania warunkoéw i formy sprawdziadegzaminu gimnazjalnego

Uprawnieni uczniowie magskorzysté z petnego dostosowania warunkéw egzaminacyjnych,
tzn. zaréwno dostosowanego arkusza egzaminacyjjego przediienia czasu rozwrywania
zada ale nie wecej nz do 50% czasu przeznaczonego na egzamin, jak clnmapstosowa
(zgodnie z tabelami, str. 19, 20). Wyglmie czasu pracy jestisle powhzane z konieczrigia
zorganizowania sprawdzianu/egzaminu w oddzielnkj Bastosowanie warunkow i formy me
tez by¢ czgsciowe, tzn. ucze moze skorzysté tylko z dostosowanego arkusza egzaminacyjnego,
jezeli jest przewidziany (patrz tabela 1), a skoraygta& dodatkowych dostosowgest opcjonalne
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(patrz tabela 2). Zdagy przystpujacy do sprawdzianu/egzaminu, wykorzysty arkusz
dostosowany, me pis& egzamin we wspolnej sali i w regulaminowym czaglawania, o ile nie
korzysta z pomocy nauczyciela wspomagego lub urzdzea przeszkadzagych innym zdajcym.

Przypadki uczniow ze spgzona niepetnosprawnieia nie ugte w tabeli rozwqzuje dyrektor
okregowej komisiji.

5. Arkusze egzaminacyjne | S/ EG—OB—]I

Dla zdajicych, stosownie do ich potrzeb, przygotowywaneréznicowane arkusze egzaminacyjne.

Tabela 1 — Rodzaje arkuszy egzaminacyjnych

Sprawdzian Egzamin gimnazjalny
Typ Zestaw egzaminacyjny Odbiorca Typ zestawu Zestaw egzaminacyjny
zestawu czcionka tresé/forma czcionka tresé¢/forma

uczai bez dysfunkcji )
GH-A1 Times New

S-Al Arial 12 pkt| standardow GM-AL Roman 12 standardowa
uczen z dysleksp
. ) GH-A4 .
S-A4d Arial 16 pkt| dostosowang uczai stabo widzicy GM-A4 Arial 16 pkt | dostosowana
. , . GH-A5 .
S-A5 Arial 24 pkt| dostosowangd uczai stabo widzcy GM-A5 Arial 24 pkt | dostosowana
Druk Druk
o o GH-A6 -
S-A6 W pismie dostosowana uczei niewidomy w pismie dostosowana
. GM-A6 .
Braille’a Braille'a
S-A7 Arial 12 pkt| dostosowang uczei nieslyszcy / stabo GH-A7 Times New dostosowana
styszacy GM-A7 Roman 12
uczen .
. : GH-A8 Times New
- i 4 z updsledzeniem
S-A8 Arial 12 pkt| dostosowand p GM-AS Roman 14 dostosowana

w stopniu lekkim

Uwaga: warianty tego samego zestawu oznaczan@kejmn litera alfabetu

Wszyscy uczniowie z dysfunkcjami, posiagyj orzeczenie o potrzebie ksztalcenia
specjalnego, dla ktérych przeznaczony jest dostasgwarkusz egzaminacyjny A4, A5, A6, A7, A8
(zob. instrukcja S/EG-08-1), zaznaezadpowiedzi do zada zamkngtych tylko przy tych
zadaniach. Do karty odpowiedzi zaznaczeniadab przenoszone przez egzaminatorow
zewretrznych. Dla tych ucznidow czionkowie Zespotu Nadgacego wpisuyj trzyznakowy kod
i dat urodzenia ucznia na pierwszej stronie zestawu wrkarcie odpowiedzi zgodnie z wpisem w
Protokole sprawdzanidzob. druk S/EG-08-19).

Uczniowie ze specyficznymi trudégami w uczeniu s, otrzymupcy arkusz Al, mog
zaznacz& odpowiedzi do zada zamkngtych tylko w zestawie zada Do karty odpowiedzi
zaznaczeniadula przenoszone przez egzaminatorow zgvemych.
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6. Dostosowania wedtug potrzeb uczniéw

Tabela 2 — Sposoby dostosowania warunkow i formgvsgzianu/egzaminu

| SIEG-08—2

Uprawnieni do dostosowania
warunkow i formy spraw-
dzianu/egzaminu

Typ zestawu

Sposoby dostosowania warunkéw i formy sprawdzianuggaminu

Czasisala

Dodatkowe wyposaenie
(zgodnie z zaleceniami poradni
i potrzebami zdajacych

Uwagi

uczniowie niewidomi

A6 — arkusz
dostosowany
w pismie Braille’a

uczniowie stabo widcy

A4, A5 - arkusz
dostosowany

uczniowie z upéledzeniem
umystowym w stopniu

A8 - arkusz dosto-

. sowan
lekkim wany
uczniowie niepetnosprawn
ruchowo (w tym Al — arkusz
Z poraeniem mdzgowym) standardowy

lub tymczasowo niesprawni

uczniowie stabo styszy

A7 - arkusz dosto-

i niestysacy sowany

L Al — arkus
uczniowie z autyzmem usz
standardowy

uczniowie
ze specyficznymi Al — arkusz
trudndciami standardowy
W uczeniu si

uczniowie z przewlektymi Al — arkusz
chorobami somatycznymi  standardowy

mozliwe wydtuzenie czasu sprawdzianu/egzaminu nigcej niz 0 50% czasu regulaminowego — zgodnie z zalecerramartymi w opiniach/orzeczeniach PORADNI

lub zéwiadczeniach lekarskich

PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ

koniecznd¢ zapewnienia oddzielnej sali — gdy utZ@rzysta z wydtzonego czasu lub/i pomocy nauczyciela wspomgagajo

maszyny do pisania pismem Braill'a,
lub specjalnie dostosowane kompute
ry, lub/i kubarytmy oraz folie
z przyborami do rysowania

uczeh, ktory nie opanowat pisma
- Braille’a, maze korzystéa

Z pomocy nauczyciela wspomagd

jacego

A-

przybory optyczne, z ktérych uaze
korzysta na co dzie dodatkowe
oswietlenie

dostosowanie warunkdw organizacy
nych w tym przystosowane odpo-
wiednio stanowisko pracy, zapisywa:
nie odpowiedzi za pomad&omputera
odlaczonego od wewgtrznej

i zewretrznej sieci oraz z usugtymi
programami korektyegykowej

- uczeh maze korzysté z pomocy
nauczyciela wspomaggiego przy
odczytywaniu polede
i zapisywaniu odpowiedzi, eli
w toku edukacji zapewniono mu
taka organizacgj nauki oraz meto-
dy pracy i zostat wdrmny do
odpowiedniej wspétpracy

uczeh maze korzysté z pomocy
nauczyciela wspomaggiego,
ktory jeden raz przekazuje fte
informacji z pierwszej strony
zestawu egzaminacyjnego najlep

szymi dla ucznia metodami (fonof

gesty, gzyk migowy)

uczer maze otrzyma wsparcie
nauczyciela, ktory ukierunkowuje
jego uwag na wykonaniu zada

uczen z dysgrafia, gdy jego
pismo jest nieczytelne, me
zapisywa odpowiedzi za pomac
komputera z usugtymi progra-
mami korekty ¢zykowej

i odfaczonego od wewgtrznej

i zewretrznej sieci lub korzysta
Z pomocy nauczyciela wspomagd
jacego, ktory zapisuje jego odpo-
wiedzi

uczen z dysleksp wtasciwa,
ktérego technika czytania nie
pozwala na rozumienie przeczytd
nego tekstu, mee korzysté z
pomocy nauczyciela wspomagaj
cego, ktory jeden raz — przed
rozpoczciem pracy przez ucznia
— giosno odczytuje informacije z

pierwszej strony zestawu egzamit

nacyjnego oraz teksty i §&
zada

Rozwigzania zadai otwartych sa
punktowane z zastosowaniem
zmodyfikowanych kryteriow.

dostosowanie warunkéw organizacy

h-

nych zgodnie z zaleceniami lekarza

Na podstawie komunikatu dyrektora CKE o dostosoaemi
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7. Specyficzne trudndci w uczeniu s¢

Zespot Nadzoruagcy zaznacza tylko pole — ,dysleksja” w wyznaczonyaiejscach na pracy
egzaminacyjnej ucznia i karcie odpowiedzi w przypaduczniéw, zgtoszonych do OKE
w Krakowie jako uprawnionych do oceniania wedtugebdych kryteriow tzn. uczniow ze zdia-
gnozowan dysortografi lub wspdtwystpujacymi specyficznymi trudniziami w czytaniu
i pisaniu.

W przypadku ucznidw, ktorzy posiadajopinic poradni psychologiczno-pedagogicznej
z diagnoz o izolowanych specyficznych trudémach, np. w czytelnym pisaniu (dysgrafia),
w uczeniu si matematyki (dyskalkulia), Zesp6t Nadzawy na marginesie strony tytutowej pracy
egzaminacyjnej danego ucznia wpisuje odpowiednrest@nie tej pojedynczej trudoi. Dyskal-
kulic nalezy zapisé tylko i wytacznie w przypadku sprawdzianu lube¢f@ matematyczno-
przyrodniczej egzaminu gimnazjalnego.

8. Nauczyciel wspomagaicy

Dyrektor szkoty powotuje sgodd cztonkow Zespotu Nadzorgego nauczyciela wspomaga-
jacego ucznia w czytaniu lub/i pisaniu.

Wskazane jest, aby osplwspomagaijca ucznia byt nauczyciel zngjy specyficzne potrzeby
zdapcego, tak wgc zaréwno ucze jak i nauczyciel powinni hywdrozeni do formy wspotpracy
proponowanej podczas sprawdzianu/egzaminu i speagiiporozumiewdé. Sprawdzian/egzamin
z udziatem nauczyciela wspomagggo przeprowadzaesw oddzielnej sali. Uczniom przystuguje
prawo wydhienia czasu pracy, lecz nieqeej niz do 50% czasu regulaminowego.

8a. Nauczyciel wspomagacy w czytaniu— zob. informacja na stronie 22

O dostosowanie warunkéw, polegzg na odczytaniu téei arkusza egzaminacyjnego przez
nauczyciela wspomaggego, mog ubiegd si¢ rodzice/opiekunowie prawni dzieci:
a) niewidomych, ktore nie opanowaty pisma Braille’a,
b) z dysleks}, czyli mapcych trudnéci z czytaniem i rozumieniem czytanego tekstu, po-
mimo dobrej sprawnii intelektualnej, motywacji ¢wiczen.

8b. Nauczyciel wspomagaicy w pisaniu— zob. informacja na stronie 23

O dostosowanie warunkow, polegz na dyktowaniu przez ucznia nauczycielowi wsp@apag
cemu odpowiedzi do arkusza egzaminacyjnego,ambgega sic rodzice/opiekunowie prawni dzieci:

a) niepetnosprawnych ruchowo w zakresiééoyn gérnych,

b) tymczasowo niesprawnych ruchowo w zakresigckgn gornych,

c) niewidomych, ktore nie opanowaty pisma Braille’a,

d) z dysgrafa, ktorych pismo jest nieczytelne, pomimo wyi#nia czasu pracy oraz zapisu

drukowanymi literami.
Przebieg egzaminu jest rejestrowany na kaseci@audi
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Informacja dla nauczyciela wspomaggiego w czytaniu podczas spraw-

dzianu/egzaminu gimnazjalnego

Ogodlne zasady

1.

Nauczyciel wspomagagy jest cztonkiem Zespotu Nadzogoggo sprawdzian/egzamin gimna-
zjalny. W przypadku egzaminu gimnazjalnego, nauietgm wspomagagym nie mae by
nauczyciel przedmiotu offego dan czescia egzaminu.

Uczeh i nauczyciel wspomagajy powinni by wdrazeni do proponowanej podczas zdawania

formy pracy.

Sprawdzian/egzamin dla ucznia, ktdremu nauczycsgomagajcy czyta tré¢ arkusza, naley

zorganizowdé w oddzielnej sali.

Uczniom przystuguje prawo wydienia czasu pracy, lecz nieqeej niz do 50% czasu regula-

minowego. Do czasu sprawdzianu/egzaminu nie wlgig@&zasu przeznaczonego na odczyta-

nie przez nauczyciela wspomagaggo informacji z pierwszej strony zestawu egzanyjmego
oraz tekstow i treci zada.

Przebieg egzaminu z udziatem nauczyciela wspormeg@p w czytaniu nie podlega obawA

kowi rejestrowania na kasecie czy ptycie audio.

W przypadku, gdy w sali egzaminacyjnej jest jedezel, nauczyciel wspomaggjy nie

otrzymuje dodatkowego egzemplarza arkusza. Nauelzyeowinien usis¢ obok ucznia

| po otwarciu przez tego ucznia arkusza odazytau jego tré¢ w tempie umaeliwiajacym

uczniowisledzenie wzrokiem odczytywanego tekstu.

W przypadku uczniow z dysleksjgdy w sali egzaminacyjnej jest dwoch lubzeej uczniow,

nauczyciel wspomagajy powinien otrzyméaod PSZE arkusz rezerwowy, a rgstie:

a) poinformowa& ucznidw,ze w trakcie czytania uczniowie powingledzic wzrokiem tréc
we wiasnych arkuszach,

b) uprzedzé ucznidéw,ze w przypadku zadazamkngtych maacych do wyboru cztery odpo-
wiedzi oznaczone literami: A, B, C, D niedzie odczytywat tych liter, a kolej§é odpo-
wiedzi w arkuszach nie by inna ni ta, ktdp beda styszé. Miedzy odczytywaniem ko-
lejnych wariantéw odpowiedzi nauczyciel powinierbifopauz umazliwiajaca uczniom
odszukanie kadego odczytanego wariantu.

Nauczyciel wspomagagy w czytaniu powinien odczytatres¢ arkusza egzaminacyjnego

w tempie umaliwiajacym ucznionsledzenie wzrokiem tekstu.

Zasady obowizujgce podczas sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego

1.

2.
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Przed rozpocxiem sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego nauczyordpomagajcy

w czytaniu zapoznaje zdajych z instrukg zamieszczanna pierwszej stronie arkusza oraz in-

formuje o sposobie odczytaniadtearkusza egzaminacyjnego:

a) jednokrotnym odczytaniu arkusza

lub

b) podzieleniu tréci arkusza na dwie ¢gci. O czasie odczytania drugiejesei arkusza
naleey poinformowa& ucznibw na poc#ku sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego.
Na tablicy naley wéwczas zapigaczas kolejnego odczytania tekstu arkusza. Ze esngl
na r&ne tempo pracy ucznidw przy wypetnianiu arkuszaasgmacyjnego zaleca ¢si
unikanie dzielenia tekstu na mate sekwencje, tgknad dekoncentrowauczniéw podczas
pisania egzaminu.

Nauczyciel wspomagagy nie mae udzielé zdapcym wyjasnien dotyczcych zada.



Po zakaiczeniu sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego

1. Zespot Nadzorucy sprawdza poprawlé zakodowania prac przez ucznidbw oraz wypetnia
matrye; znakow, zgodnie z instrukcfOKE. Nakleja naklejki z kodami na arkusze i kawty
powiedzi.

2. Zespo6t Nadzorury pakuje prace uczniow do jednej koperty dodatkomisanej Egzamin prze-
prowadzony z udziatem nauczyciela wspomagego w czytaniu przekazujeg PSZE.

3. Zespot Nadzorucy pakuje rownig arkusz rezerwowy nauczyciela wspomagafio w czytaniu
do osobnej papierowej koperty, opisanej kodem gzkotlopiskiemArkusz nauczyciela wspo-
magagcego w czytaniu przekazuje PSZE. Koperte PSZE dajcza do koperty (lub jednej z kil-
ku kopert) z arkuszami niewykorzystanymi przez u@zmieobecnych, finalistow lub laureatow
oraz arkuszami przystanymi w nadmiarze.

Informacja dla nauczyciela wspomaggiego w pisaniu podczas spraw-
dzianu/egzaminu gimnazjalnego

Ogdlne zasady

1. Nauczyciel wspomagagy jest cztonkiem Zespotu Nadzogagego sprawdzian/egzamin gimna-
zjalny. W przypadku egzaminu gimnazjalnego cztomkiéN nie mae by nauczyciel przed-
miotu, z ktérego odbywa giegzamin. Wskazane jest, by ogsolspomagaica ucznia byt na-
uczyciel znajcy specyficzne potrzeby zdaggo.

2. Uczen wraz z nauczycielem wspomagajm powinni by wdrazeni do formy wspéipracy
proponowanej podczas sprawdzianu/egzaminu i speasigrporozumiewé. Jeli niepetnosprawna
ruchowa zdajcego jest spkzona z wad wymowy, konieczne jest, aby do wspomagania
W pisaniu zostat wyznaczony nauczyciel, ktéry ddkia rozumie wypowietdzdapcego.

3. Sprawdzian/egzamin gimnazjalny dla osoby dydej odpowiedzi nauczycielowi wspomaga-
jacemu przeprowadzagsiv oddzielnej sali.

4. Uczniom przystuguje prawo wydtania czasu pracy, lecz niegeej niz do 50% czasu regula-
minowego.

5. Przebieg sprawdzianu/egzaminu z udziatem naucaygishbomagapego w pisaniu rejestruje
si¢ na kasecie lub ptycie audio. Kaseta lub ptyta awdanowi integrakp czes¢ arkusza egza-
minacyjnego. Osoba przygotowapa sprzt nagrywajcy powinna zaplanowasposéb post
powania w przypadku awarii stz nagrywajcego. W przypadku egzaminu gimnazjalnego
do kadej czsci egzaminu naley przygotowé oddzielne nagranie obejmagg peilny czas eg-
zaminu.

Zasady obowizujgce podczas sprawdzianu/egzaminu

1. Przed rozpocgiem sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego, nauczyesgomagaicy zapo-

znaje zdajcego z instrukej zamieszczomnna pierwszej stronie arkusza (czasu przeznaczonego

na odczytywanie instrukcji nie wliczagsdo czasu trwania egzaminu) oraz vspa zasady

komunikowania sii pracy podczas sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnggo

a) sposob zgtaszania nauczycielowi gotéaralo dyktowania odpowiedzi,

b) uczer nie bedacy dysortografikiem, dyktupc swop wypowied, informuje nauczyciela
wspomagajcego 0 sposobie zapisu wypowiedzi, tj. interpunkajitografii, zaréwno pod-
czas sprawdzianu, jak i @i humanistycznej egzaminu gimnazjalnego,

c) jesli w rozwiagzaniu zadania dalzie konieczne wykonanie rysunkow, zapisanie utamko
itp., zdagcy musi opisé kolejne czynnéci niezlzdne do ich wykonania/zapisania.
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Nauczyciel wspomagagy nie otrzymuje dodatkowego egzemplarza arkusaackyciel powi-
nien usis¢ obok ucznia i po otwarciu przez tego ucznia arkusidczyta mu jego tré¢ w tem-
pie umaliwiajacym uczniowisledzenie wzrokiem odczytywanego tekstu..

W uzasadnionej sytuacji zdrowotnej — unietiwdiajacej samodzielnie korzystanie z arkusza
rezerwowego przez ucznia, nauczyciel odczytuj& taekusza lub sukcesywnie $éekolejnych
zdar. Nauczyciel czeka na sygnat zataggo,ze jest on gotowy do dyktowania odpowiedzi.
Nauczyciel wspomagagy zapisuje odpowiedzi zdgjego od¢cznie lub za pomackomputera.
W przypadku aycia komputera nakly zapozna si¢ rowniez z informacj dotyczca tej formy
egzaminu (zob. informacja na stronie 25).

Nauczyciel wspomagagy nie mae udzielgé zdapcemu wyjanien dotyczicych zada.

W przypadku zadazamkngtych zdajgcy wskazuje — przez podanie jejstce— odpowied,
ktOra wybrat, a nauczyciel zaznaczay odpowiednim miejscu na karcie odpowiedzi.

Uczer decyduje o kolejnsmi rozwiazywania zada, tzn. dyktowania odpowiedzi na pytania
egzaminacyjne zawarte w arkuszu.

W ramach obowdzujacego czasu ucaemaze poprost 0 przeczytanie zapisanej wypowiedzi
w celu naniesienia ewentualnych poprawek w prazaegnacyjne;.

Po zakaiczeniu sprawdzianu/egzaminu

1.

2.
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Osoba wspomagaja wykonuje za zdagego wszystkie czyndoi zwiagzane z kodowaniem
arkuszy egzaminacyjnych, zgodnie z instrakoKE.

Zespot Nadzorucy sprawdza poprawké zakodowania pracy zapisanej przez nauczyciela
wspomagajcego, naspnie opisuje arkusz na pierwszej stroreaca dyktowana — zapisana
przez nauczyciela wspomagaggo w pisaniu pakuje 4 wraz z kasetlub ptyta audio (na ka-
set lub plyte nalezy naklet naklejke z kodem szkoty i kodem ucznia) do bezpiecznej kiype
opisanej zgodnie z instrukcfOKE. ZN przekazuje kopertPrzewodniczcemu Szkolnego Ze-
spotu Egzaminacyjnego.

PSZE przekazujeztkopert wraz z arkuszami niewykorzystanymi przez ucznié@obecnych,
finalistéw lub laureatow oraz arkuszami przystanywmmadmiarze do POP.



Informacja dla zdagcych korzystajcych z komputera
podczas sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego

Ogodlne zasady

1.

2.
3.

Zdajacy korzystajcy w czasie sprawdzianu/egzaminu z komputera pawayd wdrozeni

do takiej formy pracy.

Egzamin dla ucznia korzyst@ego z komputera organizuje sv oddzielnej sali.

Podczas egzaminu zgday musi mi€ do swojej wyhcznej dyspozycji autonomiczny komputer
(lub pracugcy jako autonomiczny) patzony z drukark.

Uczen nie mae korzysta z Internetu, automatycznego sprawdzania pisowtuvnikow gzy-
kowych znajdujcych sg¢ w oprogramowaniu.

Zdajcy niewidomy lub stabo widey maze korzysté ze specjalistycznego oprogramowania
I urzadzen, dostosowanych do jego niepetnospraseno

Zdajacy nie dysponuje elektroniczmwersp arkusza egzaminacyjnego, na komputerze zapisuje
jedynie odpowiedzi do zada

Osoba przygotowaga sprzt komputerowy dla zdagego powinna zaplanowaposob post
powania w przypadku awarii komputera. Petgjrozwhzania zalea od wyposaenia pracowni
komputerowej (np. drugi komputer, wymienny dyskgmyavarka CD, praca na dyskietce).

Zasady obowizujgce podczas sprawdzianu/egzaminu

Zespo6t Nadzorucy koduje prae egzaminacyjm ucznia zgodnie z instrukcDKE.

Uczen decyduje o kolejn&ei rozwiazywania zadé egzaminacyjnych zawartych w arkuszu.
Odpowiedzi zdajcego w wersji elektronicznej musby¢ poprzedzone zapisaniem odpowied-
niego numeru zadania. W przypadku zadamknéetych wystarczy podaoznaczenie wybranej
odpowiedzi, np.: 1. A, 2. B.

W przypadku konieczrigi wykonania rysunkéw, ucaemoze je wykoné w komputerze (zapi-
suje je wutworzonym przez siebie pliku) lub mowykon& je odecznie w arkuszu.
W przypadku wykonania rysunku @genie w arkuszu, natg w pliku komputerowym zapisa
numer zadania z adnotagpdpowied: do zadania numer ... znajduje 8¥ arkuszu egzamina-
cyjnym”.

Uczen, po zakaczeniu pracy, przekazuje swoje odpowiedzi w formm@ruku razem z arku-
szem egzaminacyjnym Zespotowi Nadzeogimu. Uwaga: wydruk powinien ndiestandardo-
wy wymiar marginesow: 2,5 cm z xdej strony.

Zespot Nadzoruacy na gorze kadego wydruku z odpowiedziami do zadarkusza egzamina-
cyjnego wpisuje kod ucznia, @atrodzenia i przykleja naklegkz kodami.

Po zakaiczeniu sprawdzianu/egzaminu

1.

2.

Na pierwszej stronie arkusza cztonek Zespotu Nagzoego umieszcza adnotacPdpowiedzi
zdagcego znajdu sie na wydruku komputerowym i w arkuszu egzaminacyjnym

Zespot Nadzoruacy sprawdza poprawké zakodowania pracy, umieszcza wszystkie prace
zdapcego/zdacych wraz z wydrukami w jednej kopercie, opisarggdnie z instrukej OKE
oraz z dopiskiem:Praca/e pisana/e na komputerze przekazuje 4§ Przewodniczcemu
Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego (PSZE). KeperPSZE dadcza do pozostatych kopert

z pracami zdagych.

Po zakaczeniu sprawdzianu/egzaminu, wydrukowaniu odpowi@daz odpowiednim zapa-
kowaniu arkusza, utworzone przez zgajgo pliki musz zost& usunete przez Zespot Nadzo-
rujacy zaréwno z twardego dysku komputera, jak i zdald KosZ.

25



| SIEG-08-3

Zwolnienie ucznia z oboweku przysgpienia
do sprawdzianu/egzaminu — instrukcja

Podstawy prawne:

Na podstawie 8 38 ust. 2 iBaz_8 49 ust. RozporzdzeniaMEN w sprawie warunkow i sposobu
oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéwucstaczy oraz przeprowadzania sprawdzianow
i egzamindw w szkotach publicznyzhdnia 30 kwietnia 2007 r. z obawku przysipienia do
sprawdzianu/egzaminawolnieni moga by¢ uczniowie ze spkzonymi niepetnosprawrggciami,
posiadajcy orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnegp wczniowie, ktdrzy w szczegolnych
przypadkach losowych lub zdrowotnych, nie mogliystapi¢ do egzamindéw. Zwolnienia dokonuje
dyrektor OKE na podstawie ztonego przez rodzicéw (prawnych opiekunéw) udokumeanego
podania oraz wniosku deginego wsystemie OBIEGIIa dyrektora szkoty.

Uwaga! Na mocy_8 38 ust. Rozporzdzeniauczniowie z upgdedzeniem umystowym w stopniu
umiarkowanym lub znacznym nie przystija do sprawdzianu i egzaminu gimnazjalnego, waztu
Z czym nie zgtaszagich danych do okigowej komisiji.

Procedura zwolnienia ucznia przez dyrektora OKE w Kakowie:

1. Zlozenie pisemnego podania rodzicow/opiekunow prawngohdyrektora szkoty z pfba
0 zwolnienie ucznia z obowZku przysipienia do sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego.
Do podania naley dolaczy¢ dokumentagj o stanie zdrowia ucznia i ewentualne wgjania.

2. Dyrektor szkoty wprowadza dane o uczniach w terenustalonym na dany rok szkolny przez
okregowa komisg (system OBIE@Edycja danych uczniéywewentualnietHERMES.

3. Po przestaniu danych o uczniach dyrektor szkolyegge z systemu OBIEG wniosek
0 zwolnienie ucznia z obovazku przystapienia do sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego

4. Wydrukowany i podpisany przez dyrektora szkoty vgeio wraz z dokumentacp stanie zdro-
wia ucznia oraz podaniem rodzicow, rigi@rzesté do OKE tradycyja poczt.

5. Dyrektor OKE w Krakowie podejmuje decyzj ktora przekazuje w formie pisemnej
do dyrektora szkoly. Informacja o zwolnieniu zogtanvprowadzona dosystemu OBIEG
przez pracownika OKE.

6. Kopie wniosku i zadcznikow wystanych do OKE, a ta& decyz¢ dyrektora OKE naley prze-
chowywa w szkolnej dokumentacji egzaminacyjnej.

Svytuacje umaliwiaj ace ubieganie i 0 zwolnienie ucznia z obovaizku przystapienia do spraw-
dzianu/egzaminu gimnazjalneqo:

Zwolnienie ucznia z obowtku przysipienia do sprawdzianu/egzaminu iBo nasipi¢
w szczegolnych przypadkach losowyddbw szczegolnych przypadkach zdrowotnych.

Szczegolne przypadki zdrowotne

Jako szczegolne przypadki zdrowotne maleaktowa sytuacje, o ktdrych orzeka lekarz specjalista
(np. psychiatra, neurolog, kardiolog, hematolodabog) lub poradnia psychologiczno-pedagogiczna
na podstawie baddekarskich przy rekomendowaniu dla ucznia indywaidego nauczania.

Szczegolne przypadki losowe

Szczegolnymi przypadkami losowymi siagte zdarzenia lub wypadki powosgitg niemanosé
uczestniczenia w sprawdzianie/egzaminie gimnazpalnypierwszym lub/i drugim terminie.
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Laureaci i finalisci

Zgodnie z 8§ 39.1. Rozpadzenia MEN z dnia 30 kwietnia 2007 roku w sprawiarumkow

i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowaniazni@w i stuchaczy oraz przeprowadzania
sprawdzianow i egzamindw w szkotach publicznyicaureaci i finalisci olimpiad przedmiotowych
oraz laureaci konkursow przedmiotowych o @gasiwojewodzkim lub ponadwojewddzkim z zakresu
jednego z grupy przedmiotéw etyich sprawdzianem lub egzaminem gimnazjalnynzveolnieni
odpowiednio ze sprawdzianu lub odpowiedniegs@z egzaminu gimnazjalnego, na podstawie
zaswiadczenia stwierdzagego uzyskanie tytutu odpowiednio laureata lub Ifgta
Zaswiadczenie przedktadagsPrzewodniczcemu Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnega” .

PSZE wprowadzatinformacg w Edycji danychsystemu OBIEG
‘ Zwolnienie ze sprawdzianu lub zeézi egzaminu gimnazjalnego jest rbwnoznaczne z @ysk
’ niem ze sprawdzianu lub odpowiedniet&ez egzaminu gimnazjalnego najggzego wyniku.
Kopig zawiadczenia przechowujegsiv szkolnej dokumentacji egzaminacyjnej.

Obserwatorzy sprawdzianu/egzaminu

Obserwatorami sprawdzianu/egzaminu gimnazjalneggary:

1. delegowani pracownicy Ministerstwa Edukacji Naroégw
2. delegowani przedstawiciele Komisji Centralnej i ksjrokregowych,

3. delegowani przedstawiciele: organu spraweago nadzor pedagogiczny, organu prowadz
cego szkad, szkot wyzszych i placowek doskonalenia nauczycieli, upavieni przez dy-
rektora komisji okggowe.

Na kolejnej stronie zamieszczamy wzOr upemiania obowizujacego w sesji wiosennej 2008 ro-
ku, do ktérego sprawdzenia zobawany jest PSZE, a ta& dyspozycje dla obserwatora.
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Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie, al. F. Fo88a30-119 Krakow
tel. (012) 61 81 201, 202 fax: (012) 61 81 20amal: oke @oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

Upowaznienie

Pan/Pani

Zgodnie z Rozporrlzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kni@t2007 r. w sprawie warun-
kow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowanczniow i stuchaczy oraz przeprowadzania
sprawdziandw i egzamindéw w szkotach publicznych. (DzNr 83, poz. 562 z @pa. zm.) upowzniam

Pani/Pana do obserwacji sprawdzianu/egzaminu W dniU...........cccceeveeereeneenns wze] podanej szkole:

Dyrektor
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej
w Krakowie

Lech Gawrytow

Dyspozycje dla obserwatora
sprawdzianu/egzaminu

1. Obserwator powinien doktadnie zapozrsk ze sposobem organizacji i przeprowadzenia spraw-
dzianu/egzaminu (Biuletyn OKBprawdzian i egzamin gimnazjalny w 2008 jo&taz Arku-
szem obserwacji

2. Wskazane jest, aby obserwator uczestniczyt w smkoldla Przewodniceych Szkolnych Ze-
spotow Egzaminacyjnych (dyrektorow szkot), prowadgo przez Okiggowa Komisje Egzami-
nacyjm zgodnie z harmonogramem podanym waezéniu, zwtaszcza §k bedzie petnit ¢ role
PO raz pierwszy.

3. Obserwator powinien zgtd@ssic do wskazanej szkoty z drukieblpowanienia i Arkuszem obser-
wacji na godziR przed egzaminem i opti¢ ja po zakaczeniu wszystkich prac zwdanych
z zapakowaniem arkuszy na sali i spdeeniemProtokotu zbiorczegev szkole.

4. W porozumieniu z dyrektorem szkoty powinien ustatiasady swojej obecka w szkole,

uczestniczc we wszystkich etapach poprzedzgch przygotowanie Zespotéw Nadzameych

do przeprowadzenia sprawdzianu/egzaminu.

Obserwator powinien wybéssak, w ktorej ledzie prowadzit obserwag]

Obserwator nie Mm@ ingerowa W SposOb przeprowadzenia sprawdzianu/egzaminu

ani go komentow@a Swoje spostrzenia i przekazane przez ucznidw opinie powinienotaiva

w Arkuszu obserwaciji.

7. Po zakaczeniu prac zwizanych z przeprowadzeniem sprawdzianu/egzaminukelesnaley
podpis& Arkusz obserwacii poprost o jego skserowanie.

8. Oryginat Arkusza obserwacjnalezy przekazé dyrektorowi szkoty ktéry wraz z dokumentagj
egzaminu przeke go do Punktu Odbioru Prac.

9. Kserokop¢ Arkusza obserwacjobserwator powinien zachowedo kaica lipca br.

oo
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Instrukcje i wzory drukéw dla sprawdzianu/egzaminu

Symbol Typ Nazwa strona
S/EG—08-9 druk Powgianie Zagpcy Przewodnicxego Szkolnego Zespotu Egzami- 30
nacyjnego
S/EG—08-5 druk \I;’Vosvzltlji}anie sktadu Zespotu Nadzegeggo sprawdzian/egzamin 31
SIEG-08-7 instrukcja Warunkl_lokalowe | t_echnlczne zapewnieg prawidtowy przebieg 32
sprawdzianu/egzaminu
S/EG-08-8 druk OéW|adczen|§: W sprawie zabe;meqzema dokumentéwreigzay|- 33
nych przed nieuprawnionym ujawnieniem
SEG-08-10 instrukcja Odbidr przesyiki z zabezpieczonymi materiatami eginacyjnymi 34
od dystrybutora
S/EG_08-11 druk Upowaznienie do obioru zestawow egzaminacyjnych 35
od dystrybutora
SEG-08-18 instrukcja Post;pqwanl_e w przypadku stwierdzenia braku kompletuazesw 36
egzaminacyjnych
S/IEG-08-14 instrukcja| Przerwanie sprawdzianu/egzaminu i uniemanie pracy ucznia 37
S/IEG-08-15 druk Decyzja o przerwaniu sprawdzianu/egzaminu 38
S/EG-08-13 druk Protokot z przebiegu sprawdzianu/egzamimudanej sali 39
SIEG-08-12 instrukcja| Kodowanie arkuszy 41
instrukcja | Obstuga Internetowa Egzaminovesystem OBIEG 47
wydruk
S/IEG-08-6| zsystemu | Lista obecndci wedtug sal 48
OBIEG
wydruk
S/IEG-08-19 zsystemu | Protokét sprawdzania 49
OBIEG
wydruk
SIEG-08-16 zsystemu | Protokét zbiorczyprzebiegu sprawdzianu/egzaminu 50
OBIEG
SIEG-08-17 . . Pakowanie i przekazywanie prac uczniow do Punkta@hi@u Prac
SEG-08-2q "SUUKAA | i cirukcia dia PZN | PSZE) 52,53
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piecz¢ szkoly
numer identyfikacyjny szkoty

Powotanie zasgpcy Przewodnicacego Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego

Na podstawie 8§ 40 ust. 2 Rozpguizenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwiat@007 r.

w sprawie warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikola promowania uczniow i stuchaczy oraz
przeprowadzania sprawdziandéw i egzaminéw w szkofadblicznych (Dz. U. Nr 83, poz. 562

z p&n. zm.) powotyy Pana/Pana na zagbce Przewodniczcego Szkolnego Zespotu Egzaminacyj-

nego w tutejszej szkole.

Przewodniczcy
Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego

piecz¢ i podpis dyrektora szkoty

podpis osoby powotanej
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piecz¢ szkoly

Powotanie Zespotéw Nadzorujcych przebieg

| SIEG-08-4

numer identyfikacyjny szkoty

rodzaj egzaminu

Na podstawie 8§ 41 ust. 1 pkt 3 i 4 Rozpdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwiatn

2007 r. w sprawie warunkow i sposobu ocenianigyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy

oraz przeprowadzania sprawdzianéw i egzaminow wetazk publicznych (Dz. U. Nr 83, poz. 562

Z p&n. zm.) powotu; zespoty nadzorage w nasgpujacym sktadzie:

Numer Funkcja - . Szkota macie- Nauczany Podpis cztonka
Lp. . w zespole nad- Imi ¢ i nazwisko .
sali . rzysta przedmiot zespotu
zorujacym

.............................. p |ec¢c|podp|s
Przewodniczcego Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego
(dyrektora szkoty)
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| SIEG—-08—1

Instrukcja dotyczica warunkow lokalowych i technicznych
zapewniagcych prawidtowy przebieg sprawdzianu/egzaminu

1. Wyposaenie szkoty niezidne do sprawnego, bezpiecznego przeprowadzeniavdyiea
nu/egzaminu:

4.
a)
b)
C)
d)
Uwaga

a)

b)
c)

sejf (szafa metalowa) do zabezpieczenia materiggraminacyjnych przed nieuprawnio-
nym ujawnieniem lub zamkgtie, specjalnie przeznaczone do tego celu pomiesieczedo
dyspozycji Przewodniezego Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego,

przynajmniej jedno stale degine podczenie telefoniczne,

mozliwos¢ korzystania w szkole z kserografu w dniu przepawemia sprawdzia-
nu/egzaminu.

Warunki w salach przeznaczonych do przeprowadzsgpiawdzianu/egzaminu powinny oy
zgodne z podstawowymi wymaganiami bhp.

Warunki zapewniajce samodzieln@ pracy zdacego:

a)
b)

c)
d)

oddzielny stolik (tawka) dla kalego ucznia,

stoliki ustawione w jednym kierunku, w odlegtd zapewniagjcej samodzieln&& pracy
zdapcych,

miejsca dla Zespotu Nadzosguopgo i obserwatorow,

w salach nie magznajdowé sic pomoce dydaktyczne macge utatwt pisanie sprawdzia-
nu/egzaminu (mapy, eksponaty, itp.).

Dodatkowe rozwjzania organizacyjne:

liczba sal umaliwiajaca wszystkim zdagym przysipienie do sprawdzianu/egzaminu
w warunkach okrdonych w punkcie 3.,

osobna sala dla uczniow z dysfunkcjami (w raziezsdty),
umazliwienie zdajcym skorzystania z toalety bez kontaktowangazshnymi osobami,
przygotowanie i zaopatrzenie apteczki szkolnej@zhidne leki.

Pomieszczenia znajdige st poza budynkiem szkoty, w tym wynajmowane na czaswsdzia-
nu/egzaminu, muazspetnig wszystkie wymagania okilene dla sal przeznaczonych na spraw-
dzian/egzamin.
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.E: | SIEG-08-8

piecz¢ szkoty
numer identyfikacyjny szkoty

OSWIADCZENIE

w sprawie zabezpieczenia arkuszy egzaminacyjnych
przed nieuprawnionym ujawnieniem

Oswiadczam,ze znana jest mi téé art. 9e USTAWY O SYSTEMIE SWIATY z dnia
27 czerwca 2003 r. (Dz. U. z 2003 r., Nr 137, pi206) dotyczcego nieujawniania osobom nie-
uprawnionym informacji dotyexych pyta, zada, testow, zestawow i arkuszy egzaminacyjnych
oraz znane miagmoje obowizki w zakresie przestrzegania procedur ochrony ohanidw egza-
minacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.

seria i numer dowodu osobistego

podpis sktadajcego gwiadczenie
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| SIEG-08-10

Instrukcja dotyczca odbioru przesyiki z pakietem arkuszy
do sprawdzianu/egzaminu od dystrybutora

Przewodnicacy Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego lub upawana przez niego osobada-
ca czionkiem Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego,becondci innego czionka ZE, odbiera
od dystrybutora przesykz zestawami egzaminacyjnymi (zob. druk upawenia S/EG-08-11).
Przesytka powinna l¢ydostarczona do szkoty w dniu poprzedegm sprawdzian/egzamin.
Odbior mae nasipi¢ po okazaniu dowodu tsamdci osoby odbierage;j.

Opis przesyikki (typy arkuszy iich liczba) powinidry¢ zgodny z zaméwieniem ztonym
w OKE w Krakowie za pomagcprogramu Hermes 2007 lubsystemie OBIEG.

Nalezy otworzy zewrgtrzne opakowanie przesyiki (zgodnie z instrakapajdugaca sie ha opa-
kowaniu) i sprawd@ zgodnad¢ opisu na znajdggych s¢ wewmtrz pakietach arkuszy z listem
przewozowym (opisem na przesytce). Opakowarigzie zapewnia mazliwosé przeliczenia
arkuszy.

4. Do przesytki zadczone leda dodatkowe arkusze.
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O dostrzeonych brakach naky niezwiocznie poinformowadystrybutora (naley pametac, ze
OKE nie jest dystrybutorem arku9zyktory odpowiada za zgodfio zawartdci przesyiki
z zamoOwieniem. Dotyczy to szczegblnie sytuacji, gdwierdzony zostanidrak jednego
z zamowionych typéwarkuszy. W razie braku arkuszy dystrybutor dogiaje w ramach pro-
cedury awaryjnej.

Otrzymanie uszkodzonej przesyiki stwarzaziiveo s¢ ztamania tajemnicy egzaminacyjnej. Fakt
ten musi by zgloszony zaréwno dystrybutorowi, jak i dyrektoro®KE w Krakowie. Prze-
wodniczcy Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego powinien kgjmie sporadzi¢ protokét
opisupcy zaistniad sytuacg (podapc miedzy innymi: nazwiska oséb reprezentnjch dystry-
butora i OKE, ktorym zgtosit spras). Uszkodzon przesytk nalezy komisyjnie ponownie za-
pakowa i zabezpiecz§ przed nieuprawnionym ujawnieniem.

Osoba odbieraga przesytk nie otwiera pakietéw, przechowuje je do dnia splaer
nu/egzaminu w kasie pancernej (szafie metalowd)ispecjalnym pomieszczeniu gwarantu-
jacym brak dosfpu osob nieuprawnionych.

Za wiaciwe zabezpieczenie i ochrgprzed nieuprawnionym ujawnieniem materialdw egzami
nacyjnych — od momentu odbioru zestawdw egzamingcyj do czasu przekazania ich po
sprawdzianie/egzaminie do wyznaczonych przez dgrakivta&ciwej okregowej komisji egza-
minacyjnej miejsc w okiony przez niego sposoéb i w ustalonym terminie pawdada Prze-
wodniczicy Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego lub upowana przez niego osobadaca
cztonkiem Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego i pewgjpi w tej sprawie stosownevaad-
czenie (zob. druk S/EG—-08-8).



@ | SIEG-08-11

piecz¢ szkoty
numer identyfikacyjny szkoty

Odbidér arkuszy egzaminacyjnych od dystrybutora

Upowaznienie NI ........cccceeevvvvveeeviiinnnnns

WYAANYM PIZEZ ..o W et
do odbioru zestawow egzaminacyjnych zgodnie z zapbbwaniem i zobowkujc Pana/Pana do

ochrony zestawow przed nieuprawnionym ujawnieniem.

piecz¢ i podpis
Przewodniczcego Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego
(dyrektora szkoty)
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5.
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| SIEG-08-18

Posepowanie w przypadku stwierdzenia braku
kompletu zestawdw egzaminacyjnych

W przypadku stwierdzenia braku stron lub innycheredt w arkuszu Przewodnigzy Szkolne-
go Zespotu Egzaminacyjnego odnotowuje ten falRratokole zbiorczym podejmuje decyzj
0 wykorzystaniu arkuszy rezerwowych lub powielemiakupcych arkuszy na kserokopiarce.

Kserokopiarka powinna znajdowasic w widocznym miejscu sali, w ktorej spraw-
dzian/egzamin pisze najgkisza liczba zdarych w danej szkole.

Brakujacy arkusz powiela wskazany przez Przewodiuego Szkolnego Zespotu Egzaminacyj-
nego cztonek Szkolnego Zespotu Nadzarapo.

W przypadku awarii urgdzea technicznych, niezfuinych do powielenia brakagych zesta-
wow/stron albo niemmosci wykorzystania ich z powodu braku energii elekmyej, Przewod-
niczacy Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego zawiesza sjmiaw/egzamin i powiadamia dy-
rektora widciwej okregowej komisji egzaminacyjnej. d&i czas potrzebny na wykonanie ko-
niecznych kopii nie przekracza 30 minut, Zespot Madjacy daje polecenie zamkmia ze-
stawOw egzaminacyjnych i umieszczenia ich na skséow. Uczniowie (stuchacze) w tym
czasie nie opuszczagali egzaminacyjnej lub w szczegdlnych sytuacjagtszczaj ja za po-
zwoleniem Przewodnigzego Zespotu Nadzorgego, przebywag w warunkach unienit-
wiajacych kontaktowanie siz innymi osobami.

Jezeli czas wykonania koniecznych kopii arkuszy jestsizy niz 30 minut, dyrektor wiciwej
okregowej komisji egzaminacyjnej, w porozumieniu z dyoeem Centralnej Komisji Egzami-
nacyjnej, podejmuje decyzje co do dalszego przebggyawdzianu/egzaminu. Zday w tym
czasie nie opuszczapali egzaminacyjnej, czekaj na decyz dyrektora okggowej komisji
egzaminacyjnej.

Decyzf dotyczca dalszego przebiegu sprawdzianu/egzaminu, dyrektaiciwe] okregowej
komisji egzaminacyjnej lub jego przedstawiciel jazuje telefonicznie Przewodngzmu
Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego, potwiergiz@j faksem lub pocatelektronicza.



| SIEG-08-14

Instrukcja dotyczca przerwania sprawdzianu/egzaminu
| uniewaznienia pracy zdajcego

1. Zdajgcemu mana przerwé sprawdzian/egzamin i uniewa¢ jego pra¢ w przypadku stwier-

dzenia niesamodzielnego rozgywania zad& egzaminacyjnych lub zakidcania przebiegu
sprawdzianu/egzaminu.

W sytuacjach wymienionych w punkcie 1. przyjmujersastpujace postpowanie:

a) Przewodnicacy Zespotu Nadzoragego, po konsultacji z pozostatymi cztonkami ZN,
powiadamia Przewodnigzego Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego o stwierdzen
niesamodzielnego rozwdywania zada przez zdajcego lub zaktdcania przebiegu
sprawdzianu/egzaminu;

b) Przewodnicacy Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego podejmuje zjecy przerwaniu
sprawdzianu/egzaminu tego zgtaggo i uniewania jego pra¢ oraz nakazuje zdgemu
opuszczenie sali egzaminacyjnej;

c) Przewodniczcy Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego wypetnia BiEG—08-15) Decyzja
0 przerwaniu sprawdzianu/egzamimraz wypetnia punkt 6 Wrotokole zbiorczym

d) Przewodniczcy Zespotu Nadzoragego zaznacza literP w kolumnie 5 Protokotu
sprawdzania (S/EG-08-19) w wierszu/wierszach z danymi zdago/zdacych,
ktoremu/ktérym przerwano i uniewaiono sprawdzian/egzamin i wpisuje @wotokotu
przebiegu sprawdzianu/egzaminS/EG—-08-13) licz& uczniow, ktorym przerwano
sprawdzian/egzamin;

Zdajacy, ktoremu przerwano i uniewaiono sprawdzian/egzamin, ma prawo prapgt do
sprawdzianu/egzaminu w dodatkowym terminie ustalomyzez dyrektora Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej dla ucznidw, ktorzy nie przysti do sprawdzianu/egzaminu z powodu szcze-
golnych przypadkow losowych lub zdrowotnych, lubpyaerwali.

Jezeli w trakcie ponownego sprawdzianu albo odpowiedizsci egzaminu stwierdzono
niesamodzielne rozwiywanie zada przez zdajcego lub zdaicy zakidcat prawidtowy
przebieg sprawdzianu albo odpowiedniejesck egzaminu w sposOb utrudniey prag
pozostatym zdagym, Przewodnicxy Szkolnego Zespolu Egzaminacyjnego przerywa
sprawdzian albo odpowiednicz¢$¢ egzaminu tego ucznia i uniewaa jego sprawdzian
albo odpowiedni czes¢ egzaminu.

Na zgwiadczeniu odnotowuje siwéwczas wynik ,0”.
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| SIEG-08-15

numer identyfikacyjny szkoty

nr sali

Decyzja 0 przerwaniu i UNIEWENIENIU ..........c...cooovorvoriereeeieeiseeese e
rodzaj egzaminu

Na podstawie 8§ 47 ust. 1 Rozpsuizenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwiat2007
roku w sprawie warunkéw i sposobu oceniania, kiieyfania i promowania uczniéw i stuchaczy
oraz przeprowadzania sprawdzianéw i egzaminéw wtazk publicznych (Dz. U. Nr 83, poz. 562
z p&n. zm.) podejmuj decyzg o

PIZEIWEANIU ...ttt ettt ettt bt ses s et s bbb s s s e an et e et b e s et e s e s et e s e et st es et e s et e s e ebeansesesens
rodzaj egzaminu
I UNI@WBZNIENIU PIACY UCZNIA ... .cucuiuiiiiieiiiteieeeieieteteiete et iseeaes ettt e sese st ss s e st et esessssaee e s s s s eseeesesesenens
imie, nazwisko i kod zdagego
z powodu

Zespot Nadzoruagy:

= PrZEWOANICICY .....cooiviiiiiieeeeeee e
= CZIONEK e
= CZIONEK e

data i podpis
Przewodniczcego Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego
(dyrektora szkoty)
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[SIEG-08-13

piecz¢ szkoty
numer identyfikacyjny szkoty

Protokét przebiegu sprawdzianu/egzamind

WSalinr ..o

Liczba ucznidw, ktorzy pisali i ukozyli sprawdzian/egzamin 60

Liczba uczniéw nieobecnych

Liczba ucznidw, ktorym przerwano sprawdzian/egpa

N ol

Liczba laureatow

Liczba zwolnionych 1

Suma uczniow z wierszy od 1 do 564

N gk~ wid e

Liczba uczniéw wedtug zgdzonejListy obecndci z sali 64

Skfad zespotu nadzougego przebieg sprawdzianu/egzaminu w sali nr .........

Lp. |Imie i nazwisko | Funkcja Nauczany przedmiot Nazwa i adre szkoty

przewodniczcy

cztonek zespotu

cztonek zespotu

Godzina rozpocgia sprawdzianu/egzaminu ...

Godzina zakaczenia sprawdzianu/egzaminu e

! niepotrzebne skgk¢
2 przyktadowe liczby
3 liczba z wiersza 7 powinnagsiowna: liczbie z wiersza 6
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Uwagi o przebiegu sprawdzianu/egzaminu (odgbstwa od procedur i instrukcji, zmiana da-
nych uczniéw)

Uczniowie, ktérym dostosowano warunki egzaminacyjnéie dotyczy szkét i placowek specjalnych)
(wpisa‘ nazwisko, im¢ ucznia oraz okrgli ¢ warunki egzaminacyjne)

Obserwatorzy

............. ImlglnaZWISkO .................r.].é.z.;,.\;é.i.h.;t.)./.tu.c.ji./.gz..k.&.;..............................F.).(.).c.il.o.l.é........
............. ImlglnaZWISkO .................r.].é.z.;,.\;é.i.h.;t.)./.tu.c.ji./.gz..k.&.;..............................F.).(.).c.il.o.l.é........
............. ImlglnaZWISkO .................r.].é.z.;,.\;é.i.h.;t.)./.tu.c.ji./.gz..k.&.;..............................F.).(.).c.il.o.i;........

Podpisy zespotu nadzoagego:
PrzeWOdNICACY oottt

(@2 10] 01700 )1.T/ 13O UURUSRPRPRN

piecz¢ i podpis
Przewodniczcego Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego
(dyrektora szkoty)
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| SIEG-08-12|

Instrukcja kodowania arkuszy

Poczynaic od najbliszej sesji egzaminacyjnej ngst zmiana sposobu drukowania, a zarazem
wygladu i rozmiaru etykiet z kodami kreskowymi oraz farnw jakiej przekazywanegta one
dyrektorom szkot.

Kody kreskowe nadrukowanecedy na arkuszach w trzech kolumnach. zHa naklejka
przeznaczona dla zdapgo zawiera bedzie dwa kody kreskowe: jeden identyfikawaedzie
szkok, za& drugi zdajcego (zawiera bedzie PESEL i trzyznakowy kod ucznia). Kody,
zapakowane w koperty z naklejkdentyfikujaca konkretr placéwle, odbierane &da przez
dyrektoréw szkoét podstawowych i gimnazjow w Punkt&xbioru Prac.

Kody kreskowe dla przysepujacych do sprawdzianu

Kazdy wiersz arkusza zawigrdoedzie naklejki dla jednego zd@ego. Naklejki na arkuszach dru-
kowane lgda w kolejngici od pierwszego ucznia przypujacego w danej szkole do sprawdzianu
(np. AO1) & do ostatniego (np. C24).
Wyglad arkusza z kodami kreskowymi dla pisgch sprawdzian, przedstawiony jestrgaunku 1,
strona 43.
Kazdy wiersz arkusza zawierécdzie trzy naklejki:
- jedm naklejlke identyfikacyjra z danymi zdajcego — im¢, nazwisko, numer PESEL, ktorej nie
nalezy odklej& i nigdzie przylepié,
- dwie naklejki z kodami kreskowymi (kda z dwoma kodami) identyfikagymi zdajcego
i szkok, w ktorej przystpuje do sprawdzianu.
Naklejki z kodami kreskowymi ZN naklgjdedzie na stronie tytutowej arkusza egzaminacyjnego
i na karcie odpowiedzi w miejscach do tego przezoagch i odpowiednio opisanych.
Wyglad strony tytutowej arkusza i karty odpowiedzi zekamaniem miejsc do naklejenia kodow
przedstawigj rysunki 3 i 4,na stronach 45, 46.
Ponadto dyrektor szkoty otrzyma do swojej dyspazadfusz z naklejkami zawieegjymi jedynie
kod szkoty. Naklejki te &dzie mana wykorzysta m. in. w przypadku zniszczenia lub uszkodzenia
naklejek przeznaczonych dla zgtajch.

Kody kreskowe dla przysgpujacych do egzaminu gimnazjalnego

Dla kazdego zdajcego przeznaczonexdy na arkuszu dwa wiersze z naklejkami z kodami loesk
wymi. Naklejki na arkuszach drukowaneds w kolejnaci od pierwszego ucznia przgpujacego
w danej szkole do egzaminu gimnazjalnego (np. Ao ostatniego (np. G14).
Wyglad arkusza z kodami kreskowymi dla zgajch egzamin gimnazjalny, przedstawiony jest na
rysunku 2,strona 44.
Dla kazdego zdajcego przeznaczonedzie sz&¢ naklejek wydrukowanych w nagtujacej kolej-
Nnosci:
- jedna naklejka identyfikacyjna z danymi zgaggo — im¢, nazwisko, numer PESEL, ktorej nie
nalezy odkleja i nigdzie przylepié,
- pig¢ naklejek z kodami kreskowymi (kda z dwoma kodami) identyfikagymi zdajcego
i szkok, w ktorej przystpuje do egzaminu gimnazjalnego.
Naklejki z kodami kreskowymi ZN naklgjdedzie na stronie tytutowej arkusza egzaminacyjnego
i na karcie odpowiedzi w miejscach do tego przezoagch i odpowiednio opisanych.
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Wyglad strony tytutowej arkusza i karty odpowiedzi (pgaad dotyczy sprawdzianu) ze wskaza-
niem miejsc do naklejenia kodow przedstawrgsunki 3 i 4,na stronach 45, 46.

Ponadto dyrektor gimnazjum otrzyma do swojej dygppzarkusz z naklejkami zawietggymi
jedynie kod szkoty. Naklejki tecddzie mana wykorzystd m. in. w przypadku zniszczenia lub
uszkodzenia naklejek przeznaczonych dlasyah.

Oprocz przyklejenia etykiet z kodami ZN wypetmia karcie odpowiedzi, w miejscu do tego przezna-
czonym, pola okrdajace trzyznakowy kod ucznia. Oznaczenia teanhgf tozsame z kodem znajdu-
jacym sk na naklejce przyklejanej w lewym, dolnym rogu kastipowiedzi. Nalgy rowniez spraw-
dzi¢, czy wpisany przez zdggego jego trzyznakowy kod jest zgodny z kodem rkdeqze.
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W przypadku popetnienia pomyiki nale bledne oznaczenie otoazkotkiem (jak na poriszym
przyktadzie), a nagpnie wpis& prawidtowe oznaczenie.
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Rysunek 1 — wygld arkusza z naklejkami z kodami kreskowymi dla giszch sprawdzian
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Rysunek 2 — wygl arkusza z naklejkami z kodami kreskowymi dla gisgch egzamin gimnazjalny

/

Zaznaczone pole
(2 wiersze) zawiera sZ¢
naklejek dla jednego
zdajacego

Naklejka informacyjna
(NIGDZIE NIE NAKLEJA ©)

5 naklejek kodowych
(kazda z dwoma kodami):

zdajacego
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N "
IMIE
NAZWISKO
reser 93062412345 9 5-A02 9 5-A02
A G1W G1W
ETYKIETA INFORMACYJNA
93062412345-A02 9 A02 9 A02
“ i G“‘N “ “ 141 | 0 H ‘ H || ‘ H il 0 H ‘ “
NAZWISKO
reser 93013154321 93 1-A03 930 3
G1W G1W
ETYKIETA INFORMACYJNA
U AL B
93 1-A03 93 1-A03 930 1-A03
G1W G1W G1W
IMIE
NAZWISKO
reser 93041500102 93 2-A04  93041500102-A04
G1W 6-01G1W
ETYKIETA INFORMACYJNA
93 2-A04 93 2-A04 93041500102-A04
H Hv H H H]N H || ||| -Wﬂﬂr ||

szkoty




Rysunek 3 — kodowanie strony tytutowej arkusza egrecyjnego — przyktad — sprawdzian

UZUPELNIA ZESPOL NADZORUJACY

WPISUJE UCZEN
KOD UCZNIA DATA URODZENIA UCZNIA miejsce
na naklejke

dzieri  miesigc rok \

D dysleksja

SPRAWDZIAN
W SZOSTEJ KLASIE
SZKOLY PODSTAWOWEJ

Instrukcja dla ucznia

1.

Sprawdz, czy zestaw egzaminacyjny zawiera 8 stron.
Ewentualny brak stron lub inne usterki zgto$ nauczycielowi.

Na tej stronie i na karcie odpowiedzi wpisz swdj kod i date
urodzenia.

Czytaj uwaznie wszystkie teksty i zadania.

Rozwigzania zapisuj dtugopisem albo piérem z czarnym
tuszem/atramentem.
Nie uzywaj korektora.

W zadaniach od 1. do 20. sg podane cztery odpowiedzi:
A, B, C, D. Odpowiada im nastepujacy uktad kratek
na karcie odpowiedzi:

(a1 (&1 | =] =]

Wybierz tylko jedng odpowiedz i zamaluj kratke z
odpowiadajgca jej literg - np. gdy wybrates odpowiedz ,A”:

)]

Staraj sie nie po'pe’miaé bfedéw przy zaznaczaniu odpowiedzi,
ale jesli sie pomylisz,
btedne zaznaczenie otocz kétkiem i zaznacz inng odpowiedz.

[e]|[c]|

Rozwigzania zadan od 21. do 26. zapisz czytelnie i starannie
w wyznaczonych miejscach. Pomytki przekreslaj.

Ostatnia strona arkusza jest przeznaczona na brudnopis.
Zapisy w brudnopisie nie beda sprawdzane.

Powodzenial

W tym miejscu
nalezy naklet naklejke
z kodami kreskowymi
dostarczonymi przez OKE
(dwa paski kodowe na jednej naklejce

Czas pracy:
60 minut

Liczba punktéw
do uzyskania: 40

kodu identyfikuj acego wariant arkusza

NIE NALE ZY ZAKLEJA C
nadrukowanego oryginalnie
na arkuszu egzaminacyjnym

TR
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NIE NALE ZY ZAKLEJA C

Rysunek 4 — kodowanie karty odpowiedzi — nadrukowanego oryginalnie
przyktad — sprawdzian na karcie odpowiedzi

kodu identyfikuj acego wariant arkusza

u _ / u
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1 B & dysleksja []
Z
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/
. W tym miejscu N

nalezy naklet naklejke
z kodami kreskowymi
dostarczonymi przez OKE
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System OBIEG — Obstuga Internetowa Egzaminéw

W tym rozdziale przedstawiamy serwisystemu OBIEGz ktorych lrda Paistwo korzystéa podczas zhiliajacej
sie sesji egzaminacyjnej. Kod szkoty i klucz do logovegaznajduje siw certyfikacie wydanym przez OKE. Po-
nizej zamieszczamy opis przydatnych pozycji w menuokdeh, DANE O UCZNIACH” oraz, EGZAMINY™:

DANE O UCZNIACH EGZAMINY §

- Wydruki - Protokot zbiorczy
- Hasta uczniéw

- Whnioski

DANE O UCZNIACH
Wydruki

*  Wydruk uczniow Lista ucznidw z ich danymi potrzebnymi do przymeéania i przeprowadzenia
sprawdzianu/egzaminu. Léshalery pocia¢ na czsci z danymi poszczego6lnych ucznidw i po podpisaniu
przez rodzicow pozostawiv dokumentacji szkolnej dotygzej przeprowadzenia egzaminu.

» Lista obecnéci: Stuzy potwierdzeniu obecroi ucznia w dniu egzaminu. Listhalezy wydrukowa
w dwoch egzemplarzach, jeden przyklea drzwiach wégiowych do sali, w ktérejdnzie odbywat si
sprawdzian/egzamin, drugi pozostaje w dyspozychl PZ

» Protokét sprawdzaniaDrukowany jest na oddzielnej stronie dlazdego typu arkusza. Arkuszeznych
typow wraz z odpowiedaistrory Protokotu sprawdzanianalezy zapakowa do oddzielnych kopert.

Hasta uczniow

Liste nalezy wydrukowa, a nastpnie przekazauczniom ich hasta. Po zalogowanig db systemu OBIEG
uczniowie mog sprawdzt swoje dane, a po sprawdzianie/egzaminie otréymformacg o wynikach
sprawdzianu/egzaminu (servigyniki egzaminéw pisemnygh

Whioski

Serwis stay do skladania wnioskbw o zwolnienie ucznia ze wpmanu/egzaminu. Przed zkniem
wniosku, naley zgtosé ucznia do systemu OBIEG za pdrednictwem Edycji danych ucznidw
Po poprawnym wypeieniu wniosku, preggo wydrukowd, podpisé i opiecztowat. Przygotowany w ten
sposob wniosek natg przesté na adres OKE w Krakowi@l. Focha 39, 30-119 Krakow.

EGZAMINY
Protokot zbiorczy

Po wypehieniu zestawu formularzy systemie OBIEG nalery wydrukowa& dwa egzemplarz@rotokotu.
Protokét zawiera @wiadczenie dyrektora o poprawdod danych osobowych ucznibw oraz danych
zapisanych wProtokole. Oba egzemplarze najezabr& do Punktu Odbioru Prac. Po uzyskaniu w POP, na obu
egzemplarzach, potwierdzenia o zgagmndanych zawartych \Wrotokole, jeden egzemplarz nalepozostawd

w POP, a drugi PSZE zabiera i gitda do szkolnej dokumentacji egzaminacyjnej.

Na nastpnych stronach zamieszczorgevezory drukow. Wzory magsie nieznacznie rini¢ od dokumentow
wydrukowanych zsystemu OBIEG Krotkie instrukcje dla zytkownikdéw systemu OBIEGznajduj Sie
w samym serwisie. W razie trudiwd z wydrukiem plikow ,PDF”, aktualn wersg programu Acrobat
Reader mgna pobra z serwisuPomocna stronie internetowej OKE w Krakowievw.oke.krakow.pl.

Wszystkie dokumenty naleéy wydrukowa¢ odpowiednio wczeéniej przed sprawdzianem/egzaminem, aby
ewentualne awarie komputera nie przeszkodzity w wydrzystaniu drukéw w czasie egzaminu. Nie
dotyczy to Protokotu zbiorczegoktory zawiera dane z dnia egzaminu. W przypadku warii sprzetu
prosimy o wpisanie danych wedtug wzoru zamieszczoge w biuletynie, a nasgpnie w terminie dwoch
dni po sprawdzianie/egzaminie wypetnieni®rotokotu zbiorczegav systemie OBIEQG przystanie do OKE.
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[S/EG-08-§
O
piecz¢ szkoty
Lista obecndci
kod i nazwa szkoty
rodzaj egzaminu
numer sali .......
L Nazwisko i imi PESEL Kod Typ wymagan Podpis
i ¢ ypwymag cztonka Zespotu Nadzorugcego
1 2 3 4 5 p
Data wydruku:

48



| SIEG-08-19

Punkty za zadania
Dysleksja | lub N, lub Z, lub L,
lub P

Uwagi egzaminatora
(w tym informacja o wniosku o uniewanienie)

Kod Data urodzenia/
zdajacego | /Numer PESEL

1 2 3 4 5 6

W W Wydruk Wydruk Wydruk Z lub L

10

11

12

13

14

15

Wypetnia Przewodniezy Zespotu Nadzorugego® Wypetnia egzaminatct

Liczba prac Numer Zespotu Egzaminatoréw

Data i czytelny podpis PZN potwierdzay liczle

prac i prawdziwé¢ wpisu w kolumnie 5 Numer wpisu do ewidencj

Liczba prac i czytelny podpis
egzaminatora

Objasnienia:
1. Protokot wydrukowany ze strony internetowej OKBystemu OBIEGnhalery po wypetnieniu wiay¢ razem z pracami zdgjych do bezpiecznej
koperty.

2. Przewodnicacy Zespotu Nadzoragego w kolumnie 5 wpisuje N,7eli zdajcy byt nieobecny lub P, §& zdajacemu przerwano i uniedmaiono
na podstawie § 47 sprawdzian/egzamin, ewentuatnipeinia koluma 5 o wpis Z (zwolniony) lub L (laureat lub finakgt Nastpnie wpisuje
liczbe prac, dat oraz sktada czytelny podpis.

3. Egzaminator oceniagy prag zdajcego uzupetnia kolumny 5 i 6, wpisuje humer zespgizaminatoréw, numer wpisu do ewidencji, licpoac
oraz sktada czytelny podpis.
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| SIEG-08—16

UWAGA! Protokét zbiorczy nalery wypetni w Systemie OBIEG wydrukowa

w dwoéch egzemplarzach, podaisaabra do Punktu Odbioru Prac. Po uzyskaniu w POP
potwierdzenia 0 zgoddo danych zawartych wProtokole nalery jeden egzemplarz
pozostawt w POP, a drugi datzy¢ do szkolnej dokumentaciji egzaminacyjne;.

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al. F. Fo@® 30-119 Krakdw tel. (012) 61-81-201, 61-81-202
fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke.krakow wivw.oke.krakow.pl

Numer wniosku Uytkownik
Data i godzina ziagenia Nazwa
Protokot zbiorczy
wydruk
Sprawdzian/Egzamin ..........cccceeeennn..
Jezyk zdawania ..............ooeeennnee.
1. Liczba sal, w ktérych odbywatgegzamin
Typ arkusza Poziom' Liczba
wydruk wydruk
wydruk wydruk

! dotyczy matury
2. Rozliczenie arkuszy wynikage z liczby zdajcych, ktérzy przysipili do sprawdzianu/egzaminu

_ Liczba Liczba t aczna liczba L_qczna Liczba Suma
Typ Liczba za- — arkuszy | zakodowanych | liczba kopert arkuszy
arku- | Poziont moéwionych n?arnzych powielo- prac (we arkuszy | z zakodo- z ko-
sza arkuszy arkugz v nych wszystkich nie do wanymi lumn
w szkole | kopertach)® oceny pracami 6i7
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Al (wydruk
z zamdéwienia)
A4
A5
A6
A7
A8
SUMA
Liczba niewykorzy-
stanych kopert

! dotyczy matury
2 zgodnie ze specyfikag
% bez liczby arkuszy zdagjych, ktérym przerwano i uniewiono egzamin
*laczna liczba arkuszy nie do oceny:
- laureatow,
- finalistow,
— nieobecnych,
— zwolnionych,
- rezerwowych, uszkodzonych,
— wykorzystanych tylko przy czytaniu zdaym,
- zdapcych, ktérym przerwano i uniewmiono egzamin,
- oraz arkusze zdgych, ktorzy dyktowali swoje odpowiedzi nauczycigilevspomagajcemu/asystentowi.

Termin ,praca” — oznacza zakodowany, zapisany przéagcego arkusz lub dyktowanyzez zdajcego, a zapisany przez czlonka Zespotu Nadzorgo.
Termin ,arkusz” stosowany jest wtedy, gdy mowa ewykorzystanych, czystych arkuszach egzaminacyjnyakuszach nie do oceny.

50



3. Do egzaminu nie przyspili (nieobecni)

Lp. Kod ucznia Imi¢ i nazwisko Okreslenie przyczyny
1.
2.
4. Laureaci i finaléci

Lp. Kod ucznia Imi ¢ i nazwisko
1.
2.
5. Zwolnieni

Lp. Kod ucznia Imi ¢ i nazwisko
1.
2.

6. Podgto decyzg o przerwaniu i uniewanieniu sprawdzianu/egzaminu

Lp. | Poziont Kod ucznia | Imie i nazwisko Okreslenie przyczyny
1.
2.
! dotyczy matury

7. Liczba arkuszy uszkodzonych (liczba)
Liczba uszkodzé
e zly nadruk (liczba)

* 7Zle spkte strony arkusza (liczba)
e roznice w kontrécie (liczba)

* inne (liczba)

8. Obserwatorzy

Lp. Imi ¢ i nazwisko Nazwa instytucji delegugcej Sala

Uwagi o przebiegu sprawdzianu/egzaminu

9. Dokumentacja przekazana w Punkcie Odbioru Prac:
* Protokot zbiorczy
* OryginatArkusza obserwacji
« Decyzja 0 przerwaniu sprawdzianu/egzaminu i unieWwgniu pracy ucznia
(zob. SIEG-08-15), §& taka decyzja zostata padia, wraz z arkuszem zdaggo, ktéremu
przerwano egzamin

Oswiadczam, ze przekazane OKE w Krakowie dane zdajcych zostaty sprawdzone igzgod-
ne ze stanem faktycznym.

czytelny podpis i pieeg?
Przewodnicacego Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego

czytelny podpis osoby odbiesag]
arkusze i dokumentacyv POP
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Przyktad v Typ arkusza: Al I

Przyktad 2f Typ arkusza: A8

Przykiad 3/ Typ arkusza: Al — Praca dyktowana — zapisana pazezyciela wspomagaggo w pisanim

52
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Instrukcja dla Przewodniazcego Zespotu Nadzorggego dotyazca
pakowania i przekazywania prac uczniow i dokumentao POP

Nalezy sprawdzé fakt i poprawné¢ zakodowania prac, kart odpowiedzi i kaset lub piytagra-
niem (na kasetlub ptytc nalery naklet kod szkoty i dopisatrzyznakowy kod ucznia).

Prace naley zapakowa do bezpiecznych kopert* w sali,w ktorej zostat przeprowadzony spraw-
dzian/egzaminArkusze roznych typow (Al, A4, A5, A6, A7, A8) nalgy pakowat do oddzielnych
kopert. W kazdej kopercie nalgy odcia¢ lewy dolny rog, aby umiiwi ¢ policzenie prac wionych do
tej koperty (prace natg wkltada czscia grzbietows w strore odcktego rogu). Do jednej bezpiecznej
koperty naley pakowa max. 60 prac (sprawdzian) lub 30 (gimnazjum).

Prace naley utozy¢ w kopertach zgodnie Protokotem sprawdzanidS/EG—08-19) (bez arkuszy
ucznidow nieobecnych, zwolnionych, laureatow i ty&Hrym przerwano i uniewaiono spraw-
dzian/egzamin). Prace #dej z klas powinny byutozone wedtug numeréw uczniéw z dziennika (naj-
nizszy numer na gorze).

Przewodniczcy Zespotu Nadzoragego powinien przeliczyprace, wiay¢ Protokoty sprawdzania
do kopert i wypetrii Protokét przebiegu sprawdzianu/egzamimusali (S/EG-08-13).

Po zapakowaniu prac nalestarannie zakléii opisa koperty wg podanego #ej przykiadu (nie
nalezy wpisywa kodu szkoty i liczby kopert, te informacje uzugatRSZE).

Kod szkoty: =~ . -

Numer sali: 1

Trzyznakowe kody uczniow np.: AO1-A13, A09 — A19B- B06, C11
Liczba prac w kopercie: 30

Liczba kopert z pracami Al:  z

\ Protokét sprawdzania: np. 2 sztuki

AN

Kod szkoty: . -
Numer sali: 1

Trzyznakowe kody uczniow: BO1
Liczba prac w kopercie: 1

Liczba kopert z pracami A8: _ z

\ Protokét sprawdzania: sztuk /

Kod szkoty: -

Numer sali: 1

Trzyznakowe kody uczniow: BO7

Liczba prac w kopercie: 1

Liczba kopert z pracami Al (wraz z kagetnagraniem: __ z

\ Protokét sprawdzania: sztuk /

*Uwaga!

1. Prace nalgy pakowd& do bezpiecznych kopert. W przypadku ich braku dapea si pakowa-
nie prac do kopert papierowych.

2. Instrukcja pakowania arkuszy/prac uczniow korzystggh z pomocy nauczyciela wspomagaj
cego znajduje siw informacji dla nauczyciela wspomageggo (str. 22, 23).



| SIEG-08—-20)

Instrukcja dla Przewodniczcego Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego
dotyczca pakowania i przekazywania prac uczniéw i dokuriaeji do POP

1. Po odebraniu bezpiecznych kopert z pracami od Rreiezcych Zespotdw Nadzoragych oraz arkuszy
uczniéw nieobecnych i tych, ktdrym przerwano i wagniono sprawdzian/egzamin, Przewodniz
Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego przelicza preagdae i potwierdza, wpisem @Ryotokotu przebie-
gu sprawdzianu/egzaminw sali (S/EG—08-13), zgodsé liczby odebranych prac/arkuszylListg
obecndgci (S/EG-08-6).

2. Po zgromadzeniu wszystkich bezpiecznych koperaggmi uczniéw nalg je posegregowaze wzgedu
na typ arkuszy, uzupethw opisie kod szkoty i liczbkopert np.1 z 3. Uwaga: Podajemy osobno liceb
kopert z poszczegblnym typem arkuszy np.: A1 —1& A8 -1z 2.

Przykiad / Typ arkusza: Al \
Kod szkoty: 123456-78G0S

Numer sali: 1

Trzyznakowe kody uczniéw np.: AO1 — A13, A09 — AB®2 — B06, C11

Liczba prac w kopercie: 30

Liczba kopert z pracami A1: 1z 2

\ Protokét sprawdzania: np. 2 sztuki /

3. Dokumentagj przebiegu sprawdzianu/egzaminu, niewykorzystargpibezne koperty oraz arkusze,
ktore nie leda oceniane, naly zapakowa do dwoch papierowych kopert.
Do pierwszej papierowej koperty natgy zapakowa:
a) dokumentacje przebiegu sprawdzianu/egzaminu
»  Protokét zbiorczy5/EG-08-16,
» oryginatArkusza obserwacji
« Decyzg o przerwaniu sprawdzianu/egzamini®/EG-08-15), jdi taka decyzja zostata pag]
ta, wraz z arkuszem ucznia, ktéremu przerwano Sjian/egzamin.
b) niewykorzystane bezpieczne koperty

Pierwszy papierova kopert nalezy opisa& wg wzoru poniej:

DOKUMENTACJA
Kod szkoty: -

Do drugiej papierowej koperty nahy zapakowa wszystkie arkusze nie do oceny tj. arkusze:

+ laureatdw, finalistow, nieobecnych, zwolnionyclzeevowe, uszkodzone,

+ wykorzystane tylko przy czytaniu zdaym, zapakowane w papierawopert zgodnie z informagjznajdu-
jaca Sig na stronie 22,

« zdapcych, ktorzy dyktowali swoje odpowiedzi nauczyciglavspomagacemu zgodnie z informagcgnajdu-
jaca Sig na stronie 23.

Druga kopert, nalery opisa& wg wzoru poriej:

ARKUSZE NIE DO OCENY
Kod szkoty: -

KOPERTY Z DOKUMENTACJ A | ARKUSZAMI NIE DO OCENY NALE ZY
POZOSTAWI C OTWARTE
ZADNE KOPERTY NIE MOG A BYC OPATRZONE PIECZECIA SZKOLY

Prace uczniow wraz z dokumentagj przebiegu sprawdzianu/egzaminu &da przyjmowane
w Punktach Odbioru Prac (lista POP na stronienww.oke.krakow.pl) w godzinach:
sprawdzian — 11.00-14.30 egzamin gimnazjalt -30-14.30
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Spis telefonéw do OKE w Krakowie

(012) 6181 20t Sekretariat (012) 6181 218- Ksiegowasé
(012) 6181 202 Sekretariat (012) 6181 219 Ksikgowasé
(012) 6832 162 Dziennik Podawczy (012) 6181 217 Kadry

fax (012) 6181 200

Wydziat Sprawdziandw, Egzamindéw Gimnazjalnych i Maur
(012) 6181 316- Kierownik PracownSprawdzianu
(012) 6181 31% Kierownik Pracowni Egzaminu Gimnazjalnegagé¢anatematyczno-przyrodnicza)
(012) 6181 315 Pracownia Egzaminu Gimnazjalnegog&zhumanistyczna)
(012) 6181 308- Kierownik Pracowni Matur (matematyka)
(012) 6181300— Pracownia Matur (historia)
(012) 6181302 Pracownia Matur (biologia)
(012) 6181303— Pracownia Matur (fizyka)
(012) 6181304— Pracownia Matur (geografia)
(012) 6181305— Pracownia Matur (wos)
(012) 6181 306- Pracownia Matur gzyk polski)
(012) 6181 309 Pracownia Matur (chemia)
(012) 6181 313- Pracownia Matur §zyki obce)
(012) 6181 314 Pracownia Matur gzyki obce)
(012) 6181 318- Pracownia Matur gzyki obce)

Wydziat Organizacyjno-Administracyjny
(012) 6181 212, (012) 6832 135%Kierownik Wydziatu

Pracownia Szkol@

(012) 6832 144 Kierownik Pracowni Szkofe

(012) 6832 143- Pracownia Szkofe(woj. podkarpackie)

(012) 6832 142 Pracownia Szkofe(woj. matopolskie)

(012) 6832 14% Pracownia Szkote(woj. lubelskie)

(012) 6832 146- Zawiadczenia o wpisie do ewidencji egzaminatorow
fax (012) 6832 146

Pracownia Organizacji Egzaminow
(012) 6832 155- Kierownik Pracowni Organizacji Egzaminéw
(012) 6832 156 do 162 Pracownia Organizacji Egzaminow

Pracownia Informatyczna

(012) 6181 222 Kierownik Pracowni Informatycznej

(012) 6181 236- Pomoc techniczna systemu OBIEG

(012) 6181 227~ MOODLE

(012) 6832 234 Baza szkot (zgtoszenie szkoty, aktualizacja danyszkole)

Wydziat Badan i Analiz
(012) 6181 204 Kierownik Wydziatu
(012) 6181 205; 6181 206; 6181 330Vydziat Bada i Analiz

Biura OKE

(081) 534-52-52- wojewoddztwo lubelskie
(015) 822-15-95 w. 372 wojewddztwo podkarpackie




