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Wstep

Procedury organizowania i przeprowadzania egzamaturalnego od roku szkolnego
2007/2008 zostaty opracowane na podstawie:

Rozporadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwiatr2007 r. w sprawie
warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i pogvania uczniow, stuchaczy oraz
przeprowadzania sprawdzianow i egzamindw w szkofadblicznych (DzU z 2007 r.
Nr 83, poz. 562 z pin. zm.: DzU z 2007 r. Nr 130, poz. 906),

Rozporadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z driid grudnia 2002 r.

w sprawie szczegotowych zasad dziatabmopublicznych poradni psychologiczno-
pedagogicznych, w tym publicznych poradni spedjpgdimnych (DzU z 2003 r. Nr 5,

poz. 46),

Rozporadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z drii8 stycznia 2005 r.

w sprawie warunkéw organizowania ksztatcenia, wydtia i opieki dla dzieci

i mtodziezy niepetnosprawnych oraz niedostosowanych spotecmni przedszkolach,

szkotach i oddziatach ogdlnodgghych lub integracyjnych. (DzU z 2005r. Nr 19,
poz. 167),

Rozporadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z drii8 stycznia 2005 r.
w sprawie warunkéw organizowania ksztatcenia, wydntia i opieki dla dzieci
i mtodziezy niepetnosprawnych oraz niedostosowanych spotecani specjalnych
przedszkolach, szkotach i oddziatach orazsvedkach. (DzU z 2005r. Nr 19, poz. 166),

Rozporadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dhédamarca 2005 r. w sprawie
zasad wydawania oraz wzor&wiadectw, dyploméw pastwowych i innych drukéw
szkolnych, sposobu dokonywania ich sprostoweaydawania duplikatow, a tak zasad
legalizacji dokumentow przeznaczonych do obrotuwpeyo z zagranic oraz zasad
odptatngci za wykonywanie tych czyndoi (DzU 2z 2005r. Nr58, poz.504
z p&niejszymi zmianami),

Ustawy z dnia 7 wrZmia 1991 r. o systemieswiaty (DzU z 2004 r. nr 256, poz. 2572
z p&n. zm).

Ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie infacjn niejawnych (DzU z 2005 r.
Nr 196, poz. 1631).

Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasab@hiwalnym i archiwach (Tekst
jednolity DzU z 2006 r. Nr 97, poz. 673).

Ponizszy dokument opisuje w szczego6towy sposOb orgapizgezeprowadzania
egzaminu maturalnego, precyzuje informacje dla aoyah oraz zakres zafla
i odpowiedzialnéci zaréwno dyrektora szkoty, jak i zespotdbw naudelyc
przeprowadzagych egzamin maturalnyPowtérzenia w tekstach wynikaj ze
struktury dokumentu, ktéry adresowany jest do raznych odbiorcow.

W materiale pomocniczym przedstawiono proponowaakres spraw, ktdre powinny
zost& ujete w wewntrzszkolnej instrukcji przygotowania i organizacggzaminu
maturalnego oraz zgizono wzory protokotéw i formularzy egzaminacyjnych

W opracowaniu zastosowano rgmtjace skroty:

SZE - szkolny zespot egzaminacyjny,

PZE - przedmiotowy zespot egzaminacyjny,
ZN — zespOt nadzoragy,

OKE - okrgowa komisja egzaminacyjna,
CKE - Centralna Komisja Egzaminacyjna.

W przypisach podano zmiany wprowadzane w kolejrigtdch.

Symbol obok oznacza druki do pobranigystemu OBIEG

ze strony internetowej OKE Krakow. -
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CZESC | — INFORMACJA DLA ZDAJ ACEGO EGZAMIN MATURALNY
OD ROKU SZKOLNEGO 2007/2008

1. Opis egzaminu maturalnego

1. Egzamin maturalny jest przeprowadzany jeden ramguaoku szkolnego — w okresie od
maja do wrzénia.

2. Egzamin maturalny zdawany jest w macierzystej szkdbjcego.

a) Zdajacy maze by kierowany na ox¢é ustra egzaminu zgzyka obcego lubegyka
polskiego do innej szkoly, §& w macierzystej szkole nie ma wosci powotania
przedmiotowego zespotu egzaminacyjnego z danemgkq. W takim przypadku
okrggowa komisja egzaminacyjna kieruje zg&go do innej szkoty i zawiadamia go
0 miejscu egzaminu za frednictwem dyrektora szkoty macierzystiya mieshce
przed terminem rozpogeia sesji egzaminacyjnej w danym roku.

b) W uzasadnionych przypadkach zggj maze by kierowany na ox¢ pisemmn
egzaminu do innej szkoty. Dyrektor egowej komisji egzaminacyjnej informuje
o tym zainteresowanych zdaych za pérednictwem dyrektora macierzystej szkoty
dwa mieshce przed terminem rozpagda pisemnej sesji egzaminacyjnej.

3. Absolwent, przysfpujac do egzaminu maturalnegalaje obownzkowo:

w czesci ustnej: jezyk polski i jezyk obcy nowaytny wybrany spérod jezykow:
angielskiego, francuskiego, his#igiego, niemieckiego, rosyjskiego i wioskiego,
a w szkotach lub oddziatach @ykiem nauczania mniejsgt narodowych, take
egzamin z tegeegyka,

w czesci pisemnef: jezyk polski jezyk obcy nowaytny (ten sam co w @#Ci ustnej
egzaminu),_jeden przedmiot wybrarsparoéd przedmiotdéw: biologia, chemia, fizyka
i astronomia, geografia, historia, historia muzyistoria sztuki, matematykawiedza
0 spoteczéstwie, wiedza o ftecu, filozofia, informatyka, gzyk tacinski i kultura
antycznd, a w szkotach lub oddziatach gykiem nauczania mniejsgti narodowych —
takze egzamin z tegezyka,

w szkotach lub oddziatach dwugzycznych jezeli zdapcy wybierze na egzaminie jako
obowiazkowy przedmiot, ktory byt nauczany dwaycznie, ma obowzek przysipi¢ do
rozwiazywania dodatkowych zafl@gzaminacyjnych z tego przedmiotuazyku obcym,
bedacym drugim ¢zykiem nauczania.

4. Absolwent moze dodatkowo przystpi¢c w danej sesji egzaminacyjnej do egzaminow
z jednego, dwoch lub trzech przedmiotéw wybranypebi®d nastpujacych': biologia,
chemia, fizyka i astronomia, geografia, historiastdria muzyki, historia sztuki,
matematykd wiedza o spoteczstwie, wiedza o t&cu, (o ile nie wybral danego
przedmiotu jako obowkkowego), informatykaggyk obcy nowaytny (inny niz wybrany
jako obowazkowy), jkzyk mniejszéci etnicznej, ¢zyk regionalny — gzyk kaszubski,
jezyk tacinski i kultura antyczna.

! Od roku szkolnego 2009/2010 weéei pisemnej obowizkowo: zyk polski, gzyk obcy, matematyka i jeden
przedmiot wybrany.
¢ Matematyka jest przedmiotem, ktéry meoby wybierany jako przedmiot obowgkowy lub dodatkowy
do roku szkolnego 2008/2009agknie.
% Od roku szkolnego 2008/2009 filozofia, informatykayk taciaski zostaj wiaczone do kanonu przedmiotéw
obowigzkowych.
* W roku szkolnym 2008/2009 lista przedmiotéw wyhreim dodatkowo obejmuje przedmioty: biologia, chemia
fizyka i astronomia, filozofia, geografia, histariaistoria muzyki, historia sztuki, informatykazyk taciski
i kultura antyczna, matematyka, wiedza o spotastrde, wiedza o t&cu (o ile zdajcy nie wybrat danego
przedmiotu jako obowrkowego), ¢zyk obcy nowaytny (inny niz wybrany jako obowizkowy), jezyk
regionalny —¢zyk kaszubski.
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5. Jkzyk obcy nowaytny, niezalenie od faktu, czy zostat wybrany jako przedmiot

obowiazkowy czy dodatkowy, zdawany jest zarOwno vwescCk ustnej, jak i pisemnej,
jezyk mniejszdéci etnicznej i¢zyk regionalny — gzyk kaszubski, w cgci ustnej
albo w czsci pisemnej, albo w obu egiach egzaminu.

Absolwenci szkot lub oddziatdbw dwegycznych, ktérzy wybiom na egzaminie jako
przedmiot dodatkowy przedmiot nauczany dyeygznie, moga przyshpi¢c do

rozwigzywania dodatkowych zadagzaminacyjnych z tego przedmiotuazyku obcym,
bedacym drugim gzykiem nauczania.

Absolwenci szkot lub oddziatow dwggycznych, ktorzy wybiar jako przedmiot
obowiazkowy inny gzyk obcy nowaytny niz drugi jgzyk nauczania, nie magzdawé

tego gzyka w systemie dwggycznym jako przedmiotu dodatkowego.

Absolwenci szkot lub oddziatdbw zzykiem nauczania mniejsgm narodowejmoga

zdaw& przedmioty w ¢zyku polskim lub ¢zyku danej mniejszei narodowej

Z wyjatkiem egzaminu z gzyka polskiego oraz téei dotyczcych historii Polski
I geografii Polski.

Egzamin w czs$ci ustnej zdawany jest:
a) najednym poziomie jezyka polskiego orazzyka mniejszéci narodowej,

b) na poziomie podstawowym albo rozszerzonymijezyka obcego nowiytnego
zdawanego jako przedmiot obazkowy,

c) najednym poziomie, ok&bonym dla szkét dwujzycznych jesli zdajacy wybrat jako
obowiazkowy jezyk obcy nowaytny bedacy drugim gzykiem nauczania w klasie
dwujezycznej,

d) na jednym poziomie jesli zdajacy wybrat jako przedmiot dodatkowyezyk
mniejszdci etnicznej lubgzyk regionalny —gzyk kaszubski,

e) na poziomie rozszerzonynesli zdajacy wybrat jako przedmiot dodatkowy kolejny
jezyk obcy nowaytny lub drugi gzyk nauczania w szkotach/oddziatach
dwujezycznych.

. Egzamin w czsci pisemnejzdawany jest:

a) na poziomie podstawowym albo na poziomie rozszemrorz przedmiotoéw
obowiazkowych (gzyk polski, gzyk mniejszéci narodowej, ¢zyk obcy nowaytny,
matematykd obowhzkowy przedmiot wybrany),

b) na jednym poziomie, okékonym dla szkdt dwujzycznych,jesli zdajacy wybrat jako
obowiazkowy jezyk obcy nowaytny bedacy drugim gzykiem nauczania w klasach
dwujezycznych,

C) na_poziomie rozszerzonynesli zdajacy wybrat przedmiot jako dodatkowy.

. Zgtoszenie tematu do ogci ustnej egzaminu z ¢zyka polskiego (pzyka mniejszaci

narodowej, jezyka mniejszdci etnicznej, jezyka regionalnego —¢zyka kaszubskiego)

Uczen ma prawo ziay¢, w terminie ustalonym w wewtrzszkolnej instrukcji
przygotowania i organizacji egzaminu, nauczycieloygzyka polskiego §gzyka
mniejsz@dci narodowej, ¢zyka mniejszéci etnicznej, ¢zyka regionalnego —c¢zyka
kaszubskiego) propozyciematu prezentacji w ¢&i ustnej egzaminu.

Nauczyciel ww. ¢zyka przedstawia temat zaproponowany przez uczBsEpaOwi
nauczycieli opracowggemu list tematow, a czionkowie zespotu podejmuecyzg

® Matematyka od roku szkolnego 2009/2010.
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0 akceptacji lub odrzuceniu tematu. O ptelj decyzji nauczycielggyka zawiadamia
zainteresowanego ucznia.

3. Tematy proponowane przez ucznidow nie arajarakteru autorskiego;zeli znajdy sic na
szkolnej lécie tematow, magby¢ wybierane take przez innych zdagych.

3. Deklaracja przystapienia do egzaminu

Osoba, ktora zamierza przygic do egzaminu maturalnego sktada przewoditemu
szkolnego zespotu egzaminacyjnego (dyrektorowi fgzkav terminie do30 wrzenia roku
szkolnego, w ktorym przygbuje do egzaminuwstepna pisemma deklaracje dotyczaca
wyboru:

a) tematu z ¢zyka polskiego @zyka mniejszéci narodowej, gzyka mniejszéci
etnicznej, ¢zyka regionalnego —iyka kaszubskiego) wybranego z listy tematéw
ogtoszonej w szkole do exi ustnej egzaminu, a ta& wyboru poziomu egzaminu
w czesci pisemnej albgodstawowego alborozszerzonego

b) jezyka obcego nowiytnego zdawanego jako przedmiot obagiiowy oraz poziomu
tego egzaminu w @&ci ustnej i w cgsci pisemnej (albgpoziom podstawowy albo
poziom rozszerzony przy czym poziom egzaminu w ¢&i ustnej i w czsci
pisemnej mee by rézny). W przypadku wyboruegyka kedacego drugim gzykiem
nauczania w klasach dwajycznych jest on zdawany obawkowo w czsci ustnej
i pisemnej na poziomie oldlenym dlaszkot dwujezycznych

c) obowizkowego przedmiotu wybranego wegei pisemnej egzaminu i poziomu jego
zdawania podstawowegalborozszerzonegp

d) przedmiotow zdawanych dodatkowo, (przedmioty tewait®e 3§ na poziomie
rozszerzonyn),

e) srodowiska komputerowego, programoéwytkowych oraz ¢zyka programowania
sparod dosgpnych w szkole i znajdagych st na liscie ogtoszonej przez dyrektora
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej na stromwvw.cke.edu.plw przypadku wyboru
informatyki jako przedmiotu dodatkowejo

f) przedmiotu lub przedmiotéw, ktore madpy¢ zdawane w drugimegyku nauczania —
w przypadku absolwentow szkét lub oddziatdwezykiem nauczania mniejsao
narodowej i absolwentow szkot lub oddziatow dgaycznych.

Wybor przedmiotéw zdawanych na egzaminie maturalnigrjest zaleny od typu szkoty, do
ktOrej uczszczat absolwent, ani od przedmiotow nauczanyodj szkole.

Zdajacy podpisuje dwiadczenie o wyraeniu zgody lub braku zgody na przetwarzanie
danych osobowych dla potrzeb rekrutacji na studia.

Termin ziazenia deklaracji ostatecznej mija 7 lutegoroku szkolnego, w ktérym zdgjy
zamierza przygpi¢c do egzaminu maturalnego. Po tym terminie nie mamozliwosci
dokonywania zmian w deklaracji dotycej] wyboru przedmiotéw i poziomu egzaminu.
W przypadku niezizenia deklaracji ostatecznej z dniem 8 lutego dekjarws¢pna staje si
deklaracy ostatecza.

W uzasadnionych przypadkach, do deklaracji amajdokhcza oping/orzeczenie poradni
psychologiczno-pedagogicznej i wniosek o dostosdasvamarunkéw egzaminu. Termin
skfadania wnioskoéw powinien Byzgodny ze szkolninstrukcp, jednak nie pgniejszy ni

7 lutego.

Jezeli szkota, ktog ukonczyt zdajcy zostata zlikwidowana lub przeksztatcona, deklgra
zdapcy skiada w okggowej komisji egzaminacyjnej wraz z kserokppiwiadectwa
ukonczenia szkoty ponadgimnazjalnej (ponadpodstawowe)).

® Do roku szkolnego 2007/2008 informatyka #mdy¢ wybierana tylko jako przedmiot dodatkowy, a oduok
szkolnego 2008/2009 jako przedmiot obgeidowy lub jako przedmiot dodatkowy.
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4.
1.

Dostosowanie warunkéw i formy przeprowadzania egzamu maturalnego

Zdajacy, ktory ubiega sio prawo przysipienia do egzaminu maturalnego w warunkach
i formie dostosowanych do indywidualnych potrzelyghefizycznych i edukacyjnych,
jest obowizany doiczy¢ do deklaracji sktadanej dyrektorowi szkoty wniosek
o dostosowanie warunkéw i formy egzaminu wraz zniapwydary przez poradni
psychologiczno-pedagogicziub orzeczeniemo potrzebie indywidualnego nauczania
lub orzeczeniemo potrzebie ksztalcenia specjalnego. Opinia pargdiychologiczno-
pedagogicznej powinna bywydana nie wczmie] niz cztery lata przed terminem
egzaminu i nie pMiej niz do 30 wrzénia roku szkolnego, w ktorym odbywagsggzamin
maturalny. Absolwenci przygtujacy do egzaminu po raz kolejny skiagl@pinig, ktora
zlozyli razem z pierwszdeklaracy ’.

Zdapcy, ktory przedtayt opinie poradni psychologiczno-pedagogicznej, ma prawoamy
arkuszy egzaminacyjnych wedtug dostosowanych kéyteoceniania, a w przypadku, gdy
gtebokas¢ zaburzenia grafii unienibwia odczytanie i ocenienie arkusza egzaminacyjnego,
ma prawo do pisania rozgzan ha komputerze lub maszynie do pisania.

Szczegbtowa informacja dotygm sposobu dostosowania warunkéw i formy
przeprowadzenia egzaminu maturalnego jest ogtaszamaz dyrektora Centralngj
Komisji Egzaminacyjnej na stronswww.cke.edu.phie p&niej niz do 1 wrzénia roku
szkolnego, w ktérym przeprowadzany jest egzamind@stosowanie warunkow i formy
przeprowadzenia egzaminu do potrzeb absolwentéwowidgda przewodnicy
szkolnego zespotu egzaminacyjnego (dyrektor szkoty)

Zdajacy, ktory jest chory, w czasie trwania egzaminu urelhego mee korzysté ze
sprztu medycznego i lekdéw koniecznych ze wertyl na choroé.

Zwolnienie laureatow i finalistow olimpiad przedmiaowych z egzaminu maturalnego

Laureaci i finaléci olimpiad przedmiotowych znajcigych s¢ w wykazie ogtoszonym
przez dyrektora CKE_na danses¢ egzaminacyjm na stronie www.cke.edu.pl,sa
zwolnieni z egzaminu maturalnego z danego przedmiot

W przypadku absolwentéw szko6t lub oddziatow deeycznych, ktérzy uzyskali tytut
laureata lub finalisty olimpiady z przedmiotu obazkowego nauczanego dwajcznie,
zwolnienie_nie obejmujeze¢sci pisemnej egzaminu zdawanej w druggzyku nauczania.

Zwolnienie laureata lub finalisty olimpiady przedrnawe] jest rownoznaczne z uzyskaniem
najwyzszego wyniku odpowiednio w i ustnej i cgsci pisemnej egzaminu na poziomie
rozszerzonym albo na poziomie olormym dla szkoét dwujzycznych.

Laureaci i finaléci olimpiad przedmiotowych przedstawiajprzewodniczcemu
szkolnego zespotu egzaminacyjnego (dyrektorowi l§zkmaswiadczenie o uzyskaniu
tytutu laureata lub finalisty olimpiady, na podstavktérego przewodniezy szkolnego
zespotu egzaminacyjnego stwierdza uprawnienie doolrdenia z egzaminu.
Zaswiadczenie musi hy dostarczone nie pdiej niz jeden dzié@ przed terminem
egzaminu z danego przedmiotu.

6. Przebieg egzaminu — informacje ogolne
1. Przewodnicacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego (dyrektorigzlogtasza:

a) harmonogram GZci pisemnej egzaminu, ogtoszony przez dyrektora GlaEstronie
internetowejpvww.cke.edu.pl,

b) szkolny harmonogram e¢&ci ustnej egzaminu dwa migse przed terminem ¢gci
pisemnej egzaminu.

" Dla zdajcych w sesji 2007/2008 opinia powinnatbyydana w nie wczaiej niz 4 maja 2004 r. i nie pdiej

niz 30 wrzénia 2007 r. Opinia absolwentéw, przystjacych po raz kolejny do egzaminu maturalnego nieimus
by¢ aktualizowana.
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7.

Uczei/absolwent, po ogtoszeniu harmonogramugsciz ustnej egzaminu zejyka
polskiego, ¢zyka mniejszéci narodowej, ¢zyka mniejszéci etnicznej, ¢zyka
regionalnego —¢gyka kaszubskiego przekazuje przewodsgemu szkolnego zespotu
egzaminacyjnego (dyrektorowi szkoty) nie 7pé&] niz 4 tygodnie przed terminem
rozpoczcia czsci ustnej sesji egzaminacyjnej wykaz bibliografiykerzystanej do
opracowania wybranego tematu oraz tyflzigrzed tym terminem plan prezentacji.
Bibliografia i plan musz by¢ podpisane imieniem i nazwiskiem.

Niedostarczenie bibliografii w wyznaczonym terminést rOwnoznaczne z rezygracj
Z przysapienia do cgsci ustnej egzaminu z danegayka.

Zdajajcy ma obowizek zglost sie na kady egzamin punktualnie, zgodnie
z harmonogramem ogtoszonym przez przewodonago szkolnego zespotu
egzaminacyjnego (dyrektora szkoty). Na egzamin ayalegtost sie z dokumentem
tozsamdci z aktualnym zdjciem, a w przypadku zdajych skierowanych przez OKE do
innej szkoty rownie zeswiadectwem ukaczenia szkoty.

Zdajacy nie mae wnosé do sali egzaminacyjnepdnych urzdzen telekomunikacyjnych
ani z nich korzysta Nieprzestrzeganie tej zasady stanowi podstde uniewanienia

egzaminu.

Zdajacy w trakcie cegsci pisemnej egzaminu nme korzysta z materiatdw i przyborow

pomocniczych, ktérych wykaz ogtasza dyrektor CKEadwniesice przed terminem egci
pisemnej egzaminu na stromesvw.cke.edu.pl.

Czes¢ ustna egzaminu maturalnego

Zasady przeprowadzeniaegéei ustnej egzaminu maturalnego omowionolnvformatorach
maturalnych od 2008 roku.

1.

Czeé¢ ustna egzaminu zejyka polskiego (jezyka mniejszéci narodowej, ¢zyka
mniejszaci etnicznej, ¢zyka regionalnego - ¢zyka kaszubskiego) przebiega
W hastpujacy sposob:

a) zdapcy, po okazaniu dokumentuzgamdci (a w przypadku zdagych skierowanych
na egzamin przez dyrektora OKE rowniaviadectwa ukaczenia szkoty), wchodzi
do sali egzaminacyjnej w kolejsm ustalonej na fcie,

b) w sali przebywa jeden zdajy,

C) w czasie tego egzaminu zaley maze korzysté z:
— materiatdw pomocniczych przygotowanych we wiasnykrasie do prezentacii,
— planu prezentacji, ktory okazuje do widli przed przyspieniem do egzaminu.

Objetos¢ planu nie mee przekraczajednej strony formatu A-4. Plan winiendy
podpisany imieniem i nazwiskiem zdeggo.

d) egzamin trwa ok. 25 minut i sklad& 2i dwoch czsci:

— W czesci pierwszej trwajcej ok. 15 minut, zdagy prezentuje przygotowany
temat. Podczas prezentacji meowykorzystd materiaty pomocnicze. Czas ich
wykorzystania nie mae by diuzszy niz 5 minut. Czas ten wliczany jest do
catkowitego czasu prezentacji. W trakcie prezentapnkowie przedmiotowego
zespolu egzaminacyjnego nie przerywapypowiedzi zdajcego, chybaze
zostanie przekroczony limit czasu;

— czes¢ druga, trwajaca ok. 10 minut, polega na rozmowie zgago z zespotem
przedmiotowym. Pytania egzaminoych mog  dotyczy¥  jedynie
prezentowanego tematu i bibliografii. 286 zdapcy nie wygtosi prezentacji,
zespot przedmiotowy nie przeprowadza z nim rozmowy.
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2. Cze$¢é ustna egzaminu z3yka obcego nowikytnegoprzebiega w nagpujacy sposob:

a) zdapcy, po okazaniu dokumentuzgamdci (a w przypadku zdagych skierowanych
na egzamin przez dyrektora OKE rowniaviadectwa ukaczenia szkoty), wchodzi
do sali egzaminacyjnej w kolejgm ustalonej na fcie,

b) zdapcy losuje zestaw egzaminacyjny,

c) zdapcy maze otrzyma do sporzdzenia notatek kartk(opatrzom pieczcia szkoty),
ktora po zakaczeniu egzaminu podlega zwrotowi i zniszczeniu,

d) zdapcy zajmuje miejsce przy stoliku i przygotowuje db egzaminu.
Egzamin na poziomie podstawowym
— w sali przebywa jeden zdajy,

— zdapcy po wylosowaniu zestawu egzaminacyjnego przygojewse do egzaminu
ok. 5 minut, ktérych nie wliczasdo czasu trwania egzaminu,

— egzamin prowadzony jest w danyrzyku obcym nowsytnym, trwa ok. 10 minut
i sktada st z dwoch cgsci: cze$¢ pierwsza polega na przeprowadzeniu trzech rozmow
sterowanych, symulagych autentyczne sytuacje komunikacyjne, gcdruga polega na
opisaniu przez zdagego ilustracji zawartej w zestawie oraz udzielemilpowiedzi na
dwa pytania zw4zane z4 ilustracp.

Egzamin na poziomie rozszerzonym
- w sali mae przebywa jeden zdajcy i jeden przygotowudgy sk do egzaminu,

— zdapcy, po wylosowaniu zestawu egzaminacyjnego, praygoje s¢ do egzaminu
ok. 15 minut, ktorych nie wliczagtlo czasu trwania egzaminu,

- W czasie przygotowania zday maze sporadzi¢ plan prezentacji, z ktorego m®
korzyst& w trakcie omawiania tematu,

— egzamin prowadzony jest w danyazyku obcym nowgytnym, trwa ok. 15 minut i skltada
si¢ z dwoch cgsci: czs¢ pierwsza polega na przeprowadzeniu rozmowy egagueyo ze
zdapcym na podstawie materiatu stymualtggo, a og¢ druga polega na prezentacji przez
zdapcego jednego z dwoch tematow zawartych w zestawigskusji z egzaminagym
na zaprezentowany temat. Prezentacja powinnattoka2-3 minut. Egzaminagy nie
przerywa prezentacji zdaego, chybae zostanie przekroczony limit czasu.

Egzamin dla absolwentéw szkét i oddziatdw dwggycznych
— w sali mae przebywa jeden zdajcy i jeden przygotowapy sk do egzaminu,

— zdapcy przygotowuje s do egzaminu ok. 15 minut, ktorych nie wlicza gio czasu
trwania egzaminu,

— egzamin prowadzony jest w danyrzyku obcym nowsgytnym, trwa ok. 15 minut
isktada st z prezentacji tekstu zamieszczonego w zestawiez or@zmowy
Z egzaminujcym na temat tego tekstu.

3. Niezdanie lub nieprzyspienie do egzaminu maturalnego z przedmiotu lukegmraotow
W czg$ci ustnej nie stanowi przeszkody w zdawaniu egzamircz$ci pisemne;.
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8.

Czes¢ pisemna egzaminu maturalnego

Zasady przeprowadzeniaedzi pisemnej egzaminu maturalnego oméwiontnfrmatorach
maturalnych od 2008 rokogtoszonych dla wszystkich przedmiotow egzaminagshin

1.

10.

Zdajacy czs$¢ pisemm egzaminu maturalnego po Wweu do sali egzaminacyjnej
i otrzymaniu arkusza na polecenie przewodsiego zespotu nadzongego ma
obowiazek sprawdzi, czy arkusz jest kompletny, tzn. ma wszystkierstrazy zawiera
wszystkie zadania i czyasone wyrdnie wydrukowane oraz czy otrzymat zestaw
tablic/wzorow (dotyczy egzaminu z matematyki, chierfizyki i astronomii). Braki
zgtasza przewodnigzemu zespotu nadzougego egzamin, ktoéry wydaje kompletny
arkusz i zestaw tablic/wzoréw. Takie zdarzenie aestodnotowane w protokole
przebiegu egzaminu, zday ma obowizek potwierdz je swoim podpisem.

Zdajcy jest zobowgzany czytelnie i w miejscach do tego przeznaczorgekodowa
swoj arkusz egzaminacyjny i kawdpowiedzi zgodnie z instrukcpa str. 25.

Egzamin rozpoczyna i z chwilh zapisania w widocznym miejscu przez
przewodnicacego zespotu nadzougego godziny rozpogeia i zakaczenia pracy
z arkuszem egzaminacyjnym. Osoby zgtag®age na egzamin po tym czasie nie zogtan
wpuszczone do sali egzaminacyjne.

. Podczas egzaminu zday nie opuszczaj sali egzaminacyjnej. W przypadku

konieczndci wyjscia z sali, zdajcy sygnalizuje tak potrzele przez podniesieniegki.
Po uzyskaniu zezwolenia zespotu nadzgrego na wyjcie pozostawia zamkgty arkusz
egzaminacyjny na swoim stoliku, a czas nieob&tnadapcego jest odnotowywany
w protokole przebiegu egzaminu.

W przypadku, kiedy zdagy przerwat czé¢ pisemm egzaminu i nie podj pracy,
przewodnicacy zespotu nadzorggego odbiera jego praci odnotowuje ten fakt
w protokole przebiegu egzaminu. Zglay ma prawo przysgpi¢c do egzaminu z danego
przedmiotu w kolejnej sesji egzaminacyjne;j.

W przypadku stwierdzenia niesamodzielnej pracy axdajo lub zaktdcania przez niego
przebiegu egzaminu z danego przedmiotu, przewogkyczszkolnego zespotu
egzaminacyjnego (dyrektor szkoty) przerywa egzatego zdajcego, uniewznia jego
egzamin i nakazuje opuszczenie sali egzaminacyfret ten odnotowuje w protokole
przebiegu egzaminu. Zday ma prawo przysgpi¢c do egzaminu z tego przedmiotu
w kolejnej sesji egzaminacyjnej.

Jeili zdajacy ukanczyt prae przed czasem, odktada zamdtgiarkusz na brzeg stolika,
zgtasza ukaczenie pracy przewodniggemu zespotu nadzougego przebieg egzaminu
przez podniesieniegki i za jego przyzwoleniem wychodzi z sali, nie Hadajac pracy
pozostatym zdagym.

Po uplywie czasu przeznaczonego na ra@zywanie zada danej cgsci egzaminu,
zdapcy pozostawia na stoliku swoj zamétyl arkusz egzaminacyjny, pagtajac o tym,
aby byt poprawnie zakodowany ioczekuje na zggarzewodniczcego zespotu
nadzorujcego na opuszczenie sali.

W przypadku egzaminu zg¢zyka obcego nowigytnego zdawanego na poziomie
rozszerzonym lub na poziomie oki@ym dla szkot dwujzycznych, a take informatyki,
po przerwie odbywa sidruga czs¢ egzaminu. Zdagy, po otrzymaniu arkusza, pegtije
analogicznie jak podczas pracy z arkuszem w piesjnszsci egzaminu.

Nieprzystpienie do egzaminu maturalnego z przedmiotu lubegmaotow w czsci
pisemnej nie stanowi przeszkody w zdawaniu pozgdtaegzaminow wybranych przez
zdapcego w cgsci pisemne;.
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9. Informacje i zalecenia dla zdajcych egzamin maturalny z informatyk?

Egzamin z informatyki moze by¢ zdawany tylko na poziomie rozszerzonym.

1. Czs¢ pierwsza egzaminu z informatyki polega na rezaniu zada egzaminacyjnych
bez korzystania z komputera i przebiega wedlugctakiamych zasad jak w przypadku
egzaminu z pozostatych przedmiotéw.

2. W czsci drugiej egzaminu z informatyki zcday pracuje przy autonomicznym
stanowisku komputerowym i me korzysta wytacznie z programow, danych zapisanych
na dysku twardym i na innych fmmkach stanowicych wyposaenie stanowiska
lub otrzymanych z arkuszem egzaminacyjnym. Nie ggstwolone korzystanie z tych
samych zasobow namdych komputerach i komunikowaniec Sbséb zdajcych medzy
soly oraz z innymi osobami. Niedozwolony jest begpdni dostp do sieci lokalnej
oraz zasobow Internetu.

3. Komputer na stanowisku egzaminacyjnym zdago jest sprawny, a jego konfiguracja
spetnia wymagania dotyagze srodowiska komputerowego,¢zyka programowania
i programow uaytkowych, ktére zostaty wybrane przez zgago spérdéd dosgpnych
w szkole i znajdujcych st na Iécie ogtoszonej przez Dyrektora CKE .

4. Zdajacy ma prawo w przeddzie egzaminu sprawdgi w ciagu jednej godziny,
poprawnd¢ dziatania komputera, na ktorymedrie zdawat egzamin, i wybranego przez
siebie oprogramowania. Sprawdzanie to odbywa wi obecnéci administratora
(opiekuna) pracowni oraz cztonka zespotu nadzoago, w czasie wyznaczonym przez
przewodniczcego szkolnego zespolu egzaminacyjnego (dyrektoz&ohgy. Fakt
sprawdzenia komputera i oprogramowania aoajpotwierdza podpisem na stosownym
oswiadczeniu.

5. Zdajacy nie mae samodzielnie wymientaelementéw i podzespotéw wchegdych
w skiad zestawu komputerowego oraz pgeyet dodatkowych; nie ma rownie zadat
takiego dodatkowego przgzenia lub wymiany przez administratora (opiekuna)
pracowni.

6. Zdajacy nie mae samodzielnie instalowa a take zada® zainstalowania przez
administratora (opiekuna) pracowni, dodatkowegoogmmowania na komputerze
przydzielonym mu do egzaminu.

7. W pracowni, w ktérej odbywa giegzamin, jest dogbna podstawowa dokumentacja
oprogramowania (opisy oprogramowania dostarczonkcencjami lub petne wersje
oprogramowania z plikami pomocy), z ktorejrrdkorzysta zdapcy.

8. W czasie egzaminu maturalnego z informatyki w sglzaminacyjnej jest obecny przez
caly czas administrator (opiekun) pracowni, ktorie nwchodzi w sktad zespotu
nadzorugcego. Administrator (opiekun) pracowni peoby¢ wychowawa zdapcych.

9. Zdajacy, niezwiocznie po egzaminie, po nagraniu przemiaidtratora (opiekuna)
pracowni ptyty CD-R dokumentgej prag zdapcych, ma obowizek upewnt si¢
0 poprawnéci nagrania na ptycie CD-R katalogu (folderu) ozmaego swoim numerem
PESEL wraz ze wszystkimi plikami, ktére przekazatateny. Folder powinien zawiéra
wszystkie pliki z odpowiedziami wraz z komputerowynealizacjami rozwizanych
zada. Fakt ten zday potwierdza podpisem na stosownyéwiadczeniu.

10.Egzamin maturalny dla os6b ze specjalnymi potrzebanedukacyjnymi

Absolwenci ze specjalnymi potrzebami edukacyjnynajanprawo, na podstawie orzeczenia
0 potrzebie ksztatcenia specjalnego, prgysét do egzaminu maturalnego w warunkach
i formie dostosowanych do indywidualnych potrzeb ygh®fizycznych okrdonych

8 Informatyka jest zdawana tylko na poziomie rozsaeym jako przedmiot dodatkowo wybrany do roku
szkolnego 2007/2008 wéznie.
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w komunikacie dyrektora Centralnej Komisji Egzanuyjaej ogtaszanym na stronie
www.cke.edu.pl

Z informatoréw maturalnych opracowanych dla os&midomych i niestysgych wynikag
m.in. nas¢pujace opisy egzaminow:

1.

11.

Cze$¢ ustna egzaminu maturalnego

Egzamin z jezyka obcego nowgytnego dla os6b niewidomych

— w sali musi znajdowasie sprawny odtwarzacz ptyt CD, ktérego obstumajmuje st
cztonek przedmiotowego zespotu egzaminacyjnego,

— na obu poziomach egzaminu ilustracja gaisina jest materiatemzaiickowym,

— W czasie przeznaczonym na przygotowanie, aoyapam okréa liczbe odtworzeé
dzwickowego materiatu ilustracyjnego.

Egzamin dla os6b niestysgcych

— zdapcy ma obowizek przysipi¢ do czsci ustne] egzaminu zezyka polskiego,
a w szkotach lub oddziatach z nauczaniemyka mniejszéci narodowej take do
egzaminu z tegeyyka,

— zdapcy ma prawo do zdawaniagei ustnej egzaminu zzyka polskiego wezyku
migowym lub przygotowania prezentacji narpie,

— o0soby niestysge s zwolnione z cgéci ustnej egzaminu zezyka obcego
nowazytnegqo.

Czesé¢ pisemna egzaminu maturalnego

Egzamin dla osob niewidomych i stabo widgcych
Zdajacy ma prawo do:

— arkuszy egzaminacyjnych drukowanych alfabetem Rfail z dostosowanymi
elementami graficznymi w przypadku osob niewidomych

— arkuszy egzaminacyjnych drukowanych peksizora czcionky 16 pkt w przypadku
0s6b stabo widgcych.

Egzamin dla os6b niestysgcych

Zdajacy ma prawo do dostosowanych dla oséb nieggyszh arkuszy egzaminacyjnych
przygotowanych dla poziomu podstawowego ¢yka polskiego, gzyka obcego
nowazytnego, historii i wiedzy o spoteczgtwie. Zdagcy ma prawo przysgpi¢ do
egzaminu z tych przedmiotdbw na poziomie rozszemonyrkusze dla poziomu
rozszerzonego zawiesazadania takie, jak dla pozostatych zdgrh, z wyjtkiem jezyka
obcego nowsytnego, w ktérym pomirio zadania sprawdzgje umiegtnos¢ rozumienia
tekstu stuchanego.

Warunki zdania egzaminu

Zdajacy zdat egzamin maturalnjygzeli z kazdego egzaminu obowizkowegao

a) w_czsci ustnej egzaminw jezyka polskiego i gzyka obcego nowigytnego na
zadeklarowanym poziomie, a w szkotach lub oddzhatac gzykiem nauczania
mniejsz@dci narodowych — tate z egzaminu zgpyka mniejszéci narodowe] —
uzyskat co najmniej 30% punktow aliovych do uzyskania za kdy egzamin,

b) w_czsci pisemne] egzaminw jezyka polskiego, gzyka obcego nowigytnego
i przedmiotu do wyboru, a w szkotach lub oddziatazhjczykiem nauczania
mniejsz@dci narodowych — tate z egzaminu zgpyka mniejszéci narodowe] —
uzyskat co najmniej 30% punktow movych do zdobycia na zadeklarowanym
poziomie.

47



12.

13.

1.

14.

1.

15.

1.
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. Wyniki egzaminéw z przedmiotéw zdawanych jako d&date nie maj wplywu na

zdanie egzaminu maturalnego. Dla tych przedmioti@wma ustalonego progu zaliczenia
egzaminu.

Wyniki czesci pisemnej egzaminu maturalnego dla absolwentéas kb oddziatéw

dwujezycznych z przedmiotéw obowdkowych w czséci zdawanej w drugimegyku
nauczania nie mawptywu na zdanie egzaminu maturalnego.

Informowanie o wynikach egzaminu maturalnego

Wyniki czesci ustnej egzaminuasogtaszane przez przewodricego przedmiotowego
zespotu egzaminacyjnego w dniu egzaminu. Wynjlosgtateczne.

Wyniki cze$ci pisemnej egzaminu ustalone przez €kma Komisje Egzaminacyja sa
ostateczne. Wyniki ogtasza dyrektor szkoty po atragiu ich z OKE.

Swiadectwa dojrzatcéci

Zdajacy, ktéry zdat egzamin maturalny, otrzymujeiadectwo dojrzatéci i jego odpis
wydane przez OKE. Swiadectwa § wydawane, za potwierdzeniem odbioru,
w macierzystej szkole zdgego.

Na swiadectwie dojrzatéci odnotowane g wyniki uzyskane z egzaminéw z Adego
przedmiotu zdawanego W@Zi ustnej oraz w G&cCi pisemnej.

Wyniki uzyskane w oxci pierwszej i w cgsci drugiej egzaminu pisemnego gyka
obcego nowgytnego zdawanego na poziomie rozszerzonym lub aepae okrélonym
dla szko6t dwugzycznych oraz z informatyki, odnotowywangtgcznie.

W przypadku, gdy zdagy nie przysipit do zadeklarowanego:

a) egzaminu maturalnego z przedmiotu dodatkowego,

b) rozwiazywania dodatkowych zadl@gzaminacyjnych w drugimezyku nauczania,
na swiadectwie dojrzatéci, w miejscu przeznaczonym na wpisanie wyniku egna
maturalnego z przedmiotu dodatkowego albo dodatkbwyadé egzaminacyjnych
zdawanych w druginggyku nauczania wpisujecsi0%”.

W przypadku uniewaienia egzaminu maturalnego z przedmiotu dodatkowetm
swiadectwie dojrzatéci, w miejscu przeznaczonym na wpisanie wyniku egna
maturalnego z tego przedmiotu wpisuje,§%".

Tryb odwotawczy

Jezeli zdapcy uzna,ze w trakcie egzaminu maturalnego zostaty naruszmazepisy
dotyczce jego przeprowadzenia, bey w terminie 2 dni od daty egzaminu maturalnego
w czesci ustnej lub pisemnej z danego przedmiotu, zgigesemnie zastrzenia do
dyrektora OKE. Zastrzenie musi zawietadoktadny opis zaistniatej sytuaciji.

Dyrektor OKE rozpatruje zastrzenia w terminie 7 dni roboczych od daty ich otrzyima
W razie stwierdzenia naruszenia przepisOwzenoniewani¢ dany egzamin w stosunku
do wszystkich zdapych albo zdajcych w jednej sali, a tak w stosunku do
poszczegdlnych zdgych i zaradzic jego ponowne przeprowadzenie. Rozstrzygei
dyrektora OKE jest ostateczne. Nowy termin egzarpisemnego ustala dyrektor CKE.

Uniewaznienie egzaminu
Uniewaznienie egzaminu ni@ nasipi¢ w przypadku:

a) stwierdzenia niesamodzielnej pracy zdajgo lub zakidécania przez niego przebiegu
egzaminu,

b) stwierdzenia naruszenia przepiséw dotgyrh przebiegu egzaminu, na skutek
zastrzeen zgtoszonych przez zdgjego lub z urzdu,



16.

1.

17.

. Egzamin maturalny w terminie ,poprawkowym” jest @prowadzany w okresie od

c) stwierdzenia, podczas sprawdzania arkuszy egzagpmat, niesamodzielnego
rozwiagzywania zada przez zdajcych z danego przedmiotu weszi pisemnej,

d) zaginkcia lub zniszczenia prac egzaminacyjnych lub kadposviedzi i braku
mozliwosci ustalenia wyniku cgci pisemnej egzaminu.

Uwaga!

Uniewaznienia w przypadku a) dokonuje przewodnmz szkolnego zespotu

egzaminacyjnego (dyrektor szkoty), w przypadkach, Ikt), d) dyrektor OKE
w porozumieniu z dyrektorem CKE.

. W przypadku uniewanienia egzaminu maturalnego weéa ustnej lub czsci pisemnej

egzaminu z danego przedmiotu zdg otrzymuje wynik ,0%” Nie dotyczy to
uniewanienia na podstawie punktu 1d.

Termin dodatkowy

Zdajajcy ma prawo, w szczegolnych przypadkach losowyclo [mdrowotnych
uniemaliwiajacych przysipienie zgodnie z harmonogramem do ¢sCz ustnej
lub pisemnej egzaminu z danego przedmiotu lub dmzetow zdawéa egzamin
w dodatkowym terminie.

Zdajacy lub jego rodzice (prawni opiekunowie) skiaddp dyrektora macierzystej szkoty
udokumentowany wniosek najtej w dniy w ktérym odbywa si egzamin z danego
przedmiotu. Dyrektor szkoty przekazuje wniosek wrazzahczonymi dokumentami

dyrektorowi OKE najpéniej nas¢gpnego dnia po otrzymaniu wniosku.

Dyrektor komisji okegowej rozpatruje wniosek, wterminie 2 dni od dasgo
otrzymania, i meée wyrazt¢ zgod na przysipienie przez absolwenta do egzaminu
w terminie dodatkowym. Rozstrzygwie dyrektora komisji okigowej jest ostateczne.
Zdajacy, ktory uzyskat zgod: dyrektora komisji okr eggowej na przyshpienie do
egzaminu pisemnego w dodatkowym terminieprzystpuje do egzaminu z danego
przedmiotu lub przedmiotow w terminie ustalonymgarzlyrektora Komisji Centralnej.
Informackg o harmonogramie i miejscu przeprowadzenia egzamtynektor CKE ogtasza
na stronievww.cke.edu.pl pierwszym tygodniu czerwca.

Zdajacy, ktory uzyskat zgod: dyrektora komisji okr eggowej na przyshpienie do
egzaminu ustnego w dodatkowym terminig przystpuje do egzaminu z danego
przedmiotu lub przedmiotéw w terminie ustalonym garzdyrektora szkoty. Egzamin
ustny powinien odby si¢ nie p&niej niz do dnia zakaczenia czsci pisemnej egzaminu
maturalnego w terminie dodatkowym.

Absolwenci, ktorzy nie przyspili do egzaminu maturalnego z danego przedmiotu
w czgsci ustnej lub nie przyspili do czsci pisemnej egzaminu w terminie dodatkowym
ustalonym przez dyrektora CKE, mipgrzystpi¢c do tych egzamindéw w kolejnych
sesjach egzaminacyjnych.

Termin poprawkowy

sierpnia do wrz&ia w danej sesji egzaminacyjnej w terminie ustahormprzez dyrektora

CKE.

Do egzaminu maturalnego w terminie poprawkowynrenorzysipi¢ absolwent ktory:

— przystapit do wszystkich egzaminéw z przedmiotéw obowzkowych w czsci
ustnej i pisemnej,

— nie zdatwytacznie jednego egzaminwbowhzkowego w cgsci ustnej lub pisemnej,

— w terminie 7 dni od daty ogtoszenia wynikébw egzamin ztozyt do dyrektora
szkoty pisemne éwiadczenie o ponownym przysfpieniu do egzaminu z danego
przedmiotu.
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3. Dyrektor szkoty w terminie 10 dni od daty ogtoszemiynikbw egzaminu przesyta do
dyrektora OKE w formie elektronicznej informacj@sobach, ktore zkyty oswiadczenie
o woli przystpienia do egzaminu w terminie poprawkowym.

Informacje o miejscu przeprowadzenia egzaminu ogtas dyrektor OKE na stronie
internetowej danej OKE w terminie do 10 sierpnia.

4.

18.Kolejne sesje egzaminacyjne

18.1. Deklaracja przyshpienia do egzaminu maturalnego

Wstepna deklaragt przystpienia do egzaminuzékcznik la lub 1) absolwent sktada do
dyrektora macierzystej szkoty, a w przypadku likagd lub przeksztatcenia szkoty, do
dyrektora OKE w terminielo 30 wrz&nia roku szkolnego, w ktérym zamierza przyst do
egzaminu maturalnego, a deklaraggtateczado 7 lutegotego roku.

Absolwent, ktory ukaczyt szkok we wczéniejszych latach m@ nie sktada deklaracji
wskepnej. Jeeli absolwent nie zto# deklaracji ostatecznej, z dniem 8 lutego deldgra
wstepna staje sideklaracy ostatecza
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Absolwent, ktory nie zdat egzaminu maturalnego

1.

Absolwent, ktéry nie zdat egzaminu maturalnego zed&nego przedmiotu lub
przedmiotdw w cgici ustnej lub pisemnej, mie ponownie przysgpi¢ do tego

egzaminu lub egzaminoéw w kolejnych sesjach egzamgjngch przez okres 5 lat od
daty pierwszego egzaminu maturalnego.

Absolwent, ktory nie zdal okénego przedmiotu/przedmiotdéw obazkowych

w czeéci ustnej lub pisemnej i nie otrzyméviadectwa dojrzakei, maze zmiené

poziom tego egzaminu lub wykiranny przedmiot z wyjatkiem przedmiotu, ktory
zdawalt jako dodatkowy.

Absolwent, ktéry nie zdat jednego z egzaminéw ohakowych, a otrzymat
Swiadectwo dojrzatéci, nie mae w nastpnych sesjach zmiehniezdanego przedmiotu
na inny (dotyczy absolwentow, ktorzy otrzymaliiadectwo przed 2008 r.).

Absolwent, ktory nie zdat, nie przysit lub przerwat egzamin maturalny w @zi
ustnej z ¢zyka polskiego, gzyka mniejszéci narodowej, ¢zyka mniejszéci
etnicznej, ¢zyka regionalnego —zyka kaszubskiego, przyguujac ponownie do
egzaminu z tychegykdw, mae wskaza w deklaracji poprzednio wybrany temat lub
wybrat inny temat z listy tematéw przygotowanej w szkole.

Absolwent, ktory zamierza podwyiszy¢ wynik egzaminu maturalnego lub zdawa
przedmioty dodatkowe

1.

Absolwent ma prawo przygii¢c ponownie do egzaminu maturalnego z jednego lub
wigcej przedmiotéwv celu podwyszenia wyniku egzaminu w i pisemnej i Cgsci
ustnej, a take maze przysipi¢c w kolejnych sesjach egzaminacyjnych maksymalnie do
trzech nowych egzaminow z przedmiotéw wybranyclo jd&datkowe.

. Jali zdajacy wybiera jako kolejny przedmiot dodatkowszyk obcy nowaytny zdaje

go W czsCi ustnej na poziomie rozszerzonym i we&d pisemnej na poziomie
rozszerzonym.

Absolwent, ktéry chce podwgzy¢ wynik czesci ustnej egzaminu z7yka polskiego,
jezyka mniejszéci narodowej, ¢zyka mniejszéci etnicznej lubg¢zyka regionalnego —
jezyka kaszubskiego mie wskazé& w deklaracji poprzednio wybrany temat lub
wybrat inny temat ze szkolnej listy tematow.

Absolwent, mae podwyszy wynik czsci ustnej egzaminu ze¢zyka obcego

nowazytnego, przy czym fdi zdat egzamin na:

— poziomie podstawowym, mie przysipic do egzaminu na poziomie
podstawowym albo na poziomie rozszerzonym,



— poziomie rozszerzonym, me przysipic do egzaminu na poziomie
rozszerzonym,

— poziomie dwugzycznym, mae przysipic do egzaminu na poziomie
dwujezycznym.

5. Absolwent mae podwyszy¢ wynik czsci pisemnej egzaminu, przy czymgljezdat

egzamin na:

— poziomie podstawowym, mie przysipic do egzaminu na poziomie
podstawowym albo na poziomie rozszerzonym,

— poziomie rozszerzonym, me przysipic do egzaminu ha poziomie
rozszerzonym,

— poziomie dwugzycznym, mae przysgpic do egzaminu na poziomie
dwujezycznym.

6. Do egzaminow z przedmiotow dodatkowychma przysipi¢ w celu podwyszenia
wyniku wyfacznie na poziomie rozszerzonym.

7. Nie podwysza st wynikbw egzaminu z poziomu podstawowego, ktére ikaja
z przeliczenia wyniku z poziomu rozszerzonego (cogy wylacznie egzamindw
zdawanych w 2007 r.)

8. Absolwent szkoty lub oddziatlu dwtgycznego, w celu podwgzenia wyniku ogci
pisemnej egzaminu maturalnego z przedmiotdbw nayckarw jgzyku obcym,
bedacym drugim gzykiem nauczania, nie przysipi¢c ponownie do rozvazywania
dodatkowych zadaegzaminacyjnych.

» Absolwent, ktory nie przystpit do egzaminu bezpérednio po ukonczeniu szkoty

1. Absolwent, ktéry nie przyspit do egzaminu maturalnego beZpainio po
ukonczeniu szkoty, ma prawo przypi¢ do egzaminu maturalnego w szkole, ktor
ukonczyt lub w miejscu wyznaczonym przez dyrektora OKEprzypadku likwidacji
lub przeksztatcenia szkoty macierzyste;.

2. Zagadnienia omoéwione wpkt od 1 do 17 dotpez egzaminu stosuje ¢sSi
odpowiednio.

18.2.Swiadectwo dojrzatoici

1. Zdajacy, ktéry zdatl egzamin maturalny otrzymujsviadectwo dojrzatéci wraz
Z odpisem.

2. Zdajacy, ktory podwyszyt wynik egzaminu w eZci ustnej lub w cgsci pisemnej
albo przysipit do egzaminu z przedmiotu dodatkowego, otrzymajeeks do
swiadectwa dojrzalei wraz z odpisem.

3. Wystawione przez OKBwiadectwa dojrzakxi wraz z odpisami i aneksy wraz
z odpisami wydawane as za potwierdzeniem odbioru, w macierzystej szkole
zdapcego.
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CZESC Il - PRZYGOTOWANIE | ORGANIZACJA EGZAMINU

1.

Zakres odpowiedzialndci przewodniczicego szkolnego zespotu egzaminacyjnego (SZE)

Przewodnicacy SZE, ktérym jest dyrektor szkoty, odpowiada za:

1.

zorganizowanie i przebieg egzaminu maturalnego Wolsz w tym za dostosowanie
warunkow i formy przeprowadzania egzaminu matugdnézgodnie z komunikatem
Dyrektora CKE) do potrzeb absolwentow:

a) ze specyficznymi trudriciami w uczeniu &, na podstawie opinii publicznej poradni
psychologiczno-pedagogicznej, w tym publicznej paraspecjalistycznej, albo
niepublicznej poradni psychologiczno-pedagogiczmejtym niepublicznej poradni
specjalistycznej, spetniggej warunki, o ktérych mowa w art. 71b ust. 3b wsta
0 systemie wiaty,

b) posiadajcych orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauegani
c) chorych lub niesprawnych czasowo na podstawdeizglczenia lekarskiego,

d) niepetnosprawnych i niedostosowanych spotecznie pwdstawie orzeczenia
0 potrzebie ksztatcenia specjalnego.

odbiér i prawidiowe zabezpieczenie przesytek zaayieych materialy egzaminacyjne,
tzn. sprawdzenie w obecit innego cztonka zespotu egzaminacyjnego, czyzotaty
one naruszone, oraz czy zawiarajszystkie materiaty niezdne do przeprowadzenia
egzaminu, przechowanie i zabezpieczenie przed raaumonym ujawnieniem przesytek
zawierajcych zbiory zestawdéw zaflaegzaminacyjnych do e&ci ustnej egzaminu
maturalnego oraz przesytek zawigmich pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi i innymi
materialami egzaminacyjnymi dogzi pisemnej egzaminu maturalnego.

przestrzeganie zasad pgsiwania ustalonych przez rozpguzeni€ i procedury, ze
szczegdlnym uwzgtinieniem obowjzkéw pracownikow w zakresie zachowania
tajemnicy stabowej oraz odpowiada za ich przestrzeganie przezystisich cztonkéw
przedmiotowych zespotow egzaminacyjnych i zespaéazorugcych.

prawidtowe zakodowanie prac egzaminacyjnych, ilivwiajace ustalenie wyniku
egzaminu maturalnego k@ego zdajcego.

skompletowanie dokumentacji egzaminacyjnej i przeké& wymaganej jej €zci do
OKE.

przechowanie dokumentacji egzaminacyjnej w szkolediug zasad okéonych
w obowizujacej instrukcji kancelaryjnej, zgodnie z zapisamiaws/ o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach.

przeptyw informacji w odpowiednim czasie i zakrest¢do:
a) uczniéw, absolwentow,
b) cztonkdéw powotanych zespotow przedmiotowych i nadgmych,

c) OKE.

przekazanie zdagym, za potwierdzeniem odbiordwiadectw dojrzatéci i anekséw
oraz ich odpisow.

° Rozporadzenie MEN z dn. 30 kwietnia 2007 r. w sprawie wddw i sposobu oceniania, klasyfikowania
i promowania uczniow i stuchaczy oraz przeprowadzaprawdzianow i egzaminéw w szkotach publicznych
(DzU z 2007 r. Nr 83 poz. 562 z fréejszymi zmianami).
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2.

Zadania przewodniczcego SZE

Zadania przewodnigzego SZE dotycg

1.

3.
4.

uczniéw przygotowujcych s¢ do egzaminu maturalnego i absolwentéw acgh ten
egzamin w szkole/placowce kierowanej przez przewadoego SZE,

nauczycieli szkoty/placéwki uczestnigzych w przygotowaniu ucznidw oraz w pracy
przedmiotowych zespotow egzaminacyjnych i zespat@dzorugcych,

organizacji i przeprowadzenia egzaminu maturalnegakole/placowce,
kontaktowania sii wspotpracy z OKE.

2.1 Zadania przewodnicacego SZE dotycgce uczniow - absolwentéw - zdagych

1.

Informuje uczniébw o strukturze i formie egzaminuaoro zasadach organizacji

| przebiegu, na podstawie:

a) rozporadzenia Ministra Edukacji Narodowej w sprawie wardwk i sposobu
oceniania...,

b) informatoréw przedmiotowych,

c) procedur organizowania i przeprowadzania egzamiawralnego,
d) harmonogramu i komunikatow ogtaszanych przez CKE,

e) harmonogramoéw i instrukcji przekazywanych przez QKE

f)  harmonograméw i instrukcji wewtrzszkolnych.

Zapewnia uczniom - absolwentom - zggjm dos¢gp do dokumentow i materiatow
informacyjnych zwazanych z egzaminem maturalnym.

Informuje ucznidw o mdiwosci zgtoszenia przez nich propozycji tematu (tematdaw
realizacji w czsci ustnej egzaminu maturalnegoezyka polskiego,gzyka mniejszéci
narodowej, ¢zyka mniejszéci etnicznej lub ¢zyka regionalnego -¢gyka kaszubskiego
oraz o decyzji nauczycieli o wdzeniu tych tematoéw do listy.

Informuje ucznidw o prawie przygiienia do egzaminu maturalnego w warunkach
i formie dostosowanych do ich indywidualnych polrze psychofizycznych

i edukacyjnych odpowiednio na podstawie opinii,emzenia poradni psychologiczno-
pedagogicznej lub Zaviadczenia lekarskiego.

Informuje uczniow o wykazie olimpiad przedmiotowyahwalniapcych z egzaminu
maturalnego w danej sesji egzaminacyjnej.

Przyjmuje od uczniéw, absolwentow wghe i ostateczne deklaracje zgtoszenia do
egzaminu maturalnegadizcznik 1la lub 1pwraz z:

— oswiadczeniem o zgodzie lub braku zgody na przetwaezalanych osobowych,
w celu przekazania przez komisjokregowa wynikdw egzaminu maturalnego
uzyskanych przez zdgjego szkole wiszej, o przygcie do ktérej ubiega sizdajcy,

— opinia poradni psychologiczno-pedagogicznej o stanie wi@rood uczniow —
absolwentow, ubiegagych s¢ o dostosowanie warunkoéw i formy przeprowadzania
egzaminu do indywidualnych potrzeb psychofizyczniyetlukacyjnych.

Informuje zdajcych, ze osoba, ktéra nie ztyg deklaracji ostatecznej przypuje do
egzaminu zgodnie z deklaraayskpna.

Przyjmuje od uczniéw - absolwentow, ubieggch seé o dostosowanie warunkéw
i formy przeprowadzania egzaminu do indywidualnypletrzeb psychofizycznych
I edukacyjnych, udokumentowany wniosek o dostososv@akcznik 14.
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9. Stwierdza uprawnienie ucznia — absolwenta do kéaryas z okrélonych dostosowana
podstawie przedstawionych dokumentéw: opinii/oreeca poradni psychologiczno-
pedagogicznej lub Zaviadczenia lekarskiego i odpowiada za ich zrealenoe w czasie
egzaminu lub sktada wniosek do OKE o wgaie zgody na przeprowadzenie egzaminu
w domu zdajcego gakcznik 17.

10.Przeklada na wersj elektroniczm informacje zebrane na podstawie dokumentow
wymienionych w pkt 6 i 8, sprawdza je i przekazwj@dpowiednim terminie i trybie do
OKE.

11.Informuje zdajcych o:

a) konieczndci zdawania egzaminu w €zi ustnej z danego przedmiotu w innej szkole
w przypadku braku midiwosci powotania przedmiotowego zespotu egzaminacyjnego
dla przeprowadzenia i ustnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu
w szkole macierzystej,

b) wyznaczonym miejscu zdawania egzaminu, w przypaotikmymania od dyrektora
OKE takiej decyzji.

12.0Ogtasza szkolny harmonogram przeprowadzentécczistnej egzaminu maturalnego nie
pézniej niz 2 miesace przed terminem rozpagda czsci pisemnej egzaminu (materiat
pomocniczy na str. 50).

13.Przekazuje uczniom, 2 migse przed egzaminem, $te komunikatu dyrektora CKE
dotyczcego pomocy, z jakich magkorzyst& zdapcy w czsci pisemnej egzaminu
Z poszczegoblnych przedmiotow, i ogtasza zasadyyktamia z nich.

14.Ustala i ogtasza zdggym zasady korzystania z pomocy na egzaminie pigenmjczyka
polskiego, ¢zyka mniejszéci narodowej, d¢zyka mniejszéci etnicznej, ¢zyka
regionalnego —c¢gyka kaszubskiego,cjyka fachskiego i kultury antycznej,ezyka
greckiego i kultury antycznej. Pomoce mamajdowa si¢ na stoliku kadego zdajcego
lub w wyznaczonym miejscu w sali egzaminacyjnej. dkim przypadku jeden
egzemplarz musi ldydostpny dla nie w¢cej niz 25 zdagcych

15.Przyjmuje od zdarych egzamin maturalny w €xi ustnej z ¢zyka polskiego, gzyka
mniejszédci narodowej, ¢zyka mniejszéci etnicznej i ¢zyka regionalnego -
kaszubskiego:

a) wykaz bibliografii wykorzystanej do opracowania tmn nie paniej niz 4 tygodnie
przed terminem rozpogeia cz$ci ustnej sesji egzaminacyjnej,

b) plan prezentacji nie gaiej niz tydzien przed terminem rozpoezia czsci ustnej sesji
egzaminacyjnej.

16.Informuje absolwentéw, ktérzy z przyczyn losowyci Izdrowotnych nie przygbia do
egzaminu z danego przedmiotu lub przedmiotébw o mkach i terminie zigenia
wniosku 0 wyraenie zgody na przygbienie do egzaminu w Sesji Cczerwcowej
(dodatkowe)).

17.Stwierdza i odnotowuje ViEdycji danych systemu OBIEGprawnienie do zwolnienia
z egzaminu maturalnego z danego przedmiotu, natgoetts dostarczonego przez
zdapcego zawiadczenia laureata/finalisty danej olimpiady, mgjgej jeden dzié przed
danym egzaminem, w danej sesji. Potwierdzdopic zawiadczenia daicza do
dokumentacjczesci pisemnejegzaminu przekazywanej do OKE.

18.Informuje zdajcych o ustalonym w szkole sposobie gpstvania cztonkéw zespotow
nadzorugcych w przypadku przerwania przez zg&go egzaminu z przyczyn losowych
lub zdrowotnych, w tym o naiwosci kontynuowania pracy przez zdeggo w ramach
czasu przeznaczonego na ten egzamin.
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19.Przerywa i uniewznia egzamin zdagego, w przypadku zgloszenia przez
przewodniczcego ZN egzamin w danej satiadgcznik 12:
a) niesamodzielnego rozwaywania zad& egzaminacyjnych przez zdaggo,

b) zaktdcania przez zd@jego przebiegu egzaminu w sposob utrudniajprag
pozostatym zdapym, tzn.: opuszczenia sali lub miejsca bez zezvale
porozumiewania 8iz innymi zdagcymi, wygtaszania gkmych uwag i komentarzy,
zadawania pyta dotycacych zada egzaminacyjnych, korzystania z@&odkéw
tacznaci, korzystania z niedozwolonych pomocy itp.

20.0Ogtasza wyniki cgsci pisemnej egzaminu niezwiocznie po otrzymaniu kHOKE,
zgodnie z wewstrzszkolry instrukcp przygotowania i organizacji egzaminu maturalnego.

21.Informuje zdajcych, ktérzy przysipili do egzaminu ze wszystkich przedmiotow
obowiazkowych w czsci ustnej i pisemnej i nie zdali tylko jednego eubau
o warunkach i terminie zé@nia dwiadczenia falzcznik 1§ o ponownym przyspieniu
do egzaminu z danego przedmiotu w ses;ji sierpni¢pagrawkowej).

22.Informuje o miejscu i terminie sktadania deklaradp kolejnej sesji egzaminacyjnej
zdapcych, ktorzy:
a) nie zdali egzaminu,
b) cha ponownie przysipi¢ do egzaminu w celu podusgzenia jego wyniku,
c) cha przystpi¢ do egzaminu z przedmiotéw dodatkowych,
d) nie przysipili do egzaminu bezgoednio po ukaczeniu szkoty.

23.Przekazuje osobom, ktore zdaly egzamiwjadectwa dojrzakri wraz z odpisem za
potwierdzeniem odbioru.

24.Przyjmuje od zdapych c&wiadczenie Zalycznik 1§ o ponownym przysgpieniu
do egzaminu z danego przedmiotu w ses;ji sierpnigpaprawkowej), w terminie 7 dni
od daty ogtoszenia wynikdw egzaminu maturalnegogiasza zdajcych egzamin
poprawkowy dasystemu OBIEGzgodnie z instrukajze str. 34.

25.Przekazuje osobom, ktére podwyyty wynik egzaminu i/lub zdawaty egzamin
z przedmiotu(-6w) dodatkowego(-ych) w kolejnej sesgzaminacyjnej, aneks(y) do
swiadectwa dojrzakei i ich odpis(y) za potwierdzeniem odbioru.

26. Archiwizuje listy — potwierdzenia odbiokwiadectw, aneksow i ich odpiséw.
27.Przechowuje nieodebrane przez absolwentiadectwa, aneksy i ich odpisy.

2.2Zadania przewodniczcego SZE dotycgce nauczycieli, cztonkéw przedmiotowych
zespotow egzaminacyjnych i zespotow nadzomgych

1. Informuje Rad Pedagogiczn o strukturze, formie i zasadach organizacji i pregu
egzaminu na podstawie ngstijacych dokumentéw i materiatdw:

a) rozporadzenia Ministra Edukacji Narodowej w sprawie wardwk i sposobu
oceniania...,

b) informatoréw przedmiotowych,

C) procedur organizowania i przeprowadzania egzamiatwralnego,
d) harmonogramu i komunikatéw ogtaszanych przez CKE,

e) harmonogramow i instrukcji przekazanych przez OKE,

f)  harmonograméw i instrukcji wewtrzszkolnych.

2. Zapewnia nauczycielom dept do dokumentéw i materiatdw informacyjnych
zZwiazanych z egzaminem maturalnym.
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8.

9.

Powierza na gmie wyznaczonym nauczycielomzyka polskiego, gzyka mniejszéci
narodowej, ¢zyka mniejszéci etnicznej i ¢zyka regionalnego —zyka kaszubskiego
opracowanie listy tematow do gzi ustnej egzaminu maturalnego najpieéj do kaca
grudnia roku poprzedzgiego rok szkolny, w ktorym odbywagstgzamin (lista ma gy
ukonczona do 10 kwietnia roku szkolnego poprzegtzggo rok szkolny, w ktérym
odbywa st egzamin maturalny).

Powotuje na gimie swojego zagpce i SZE nie paniej niz 2 miesiace przed terminem
egzaminu Zalcznik 2.

Powotuje spérdd czionkéw SZE przedmiotowe zespoty egzaminac@if€E) 2 miesice
przed terminem @Zci pisemnej egzaminu maturalne@akcznik 3)

Jezeli z powodu choroby lub innych vmaych przyczyn przewodnigey SZE i jego
zastpca nie mog wzia¢ udzialu w egzaminie, dyrektor szkoty lub osobanpehl jego
obowiazki wystpuje na pimie do dyrektora OKE z wnioskiem o powotanie donpeiia
funkcji przewodniczcego SZE innego nauczyciela zatrudnionego w dakejs.

. Upowania (w swoim zasgpstwie) czionka SZE do odbioru i prawidiowego

zabezpieczenia materiatbw egzaminacyjnych, tzn. avegzenia, przechowania

i zabezpieczenia przed nieuprawnionym ujawnienierregytek zawieragych zbiory
zestawOw zadaegzaminacyjnych do egci ustnej egzaminu maturalnego oraz przesytek
zawierajcych pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi i innymi ateriatami
egzaminacyjnymi do g&ci pisemnej egzaminu maturalnegaigcznik15).

Wskazuje cztonka SZE, ktory jest obecny przy odtsor prawidtowym zabezpieczeniu
materialtdw egzaminacyjnych naeéé ustry i pisemmn, egzaminu maturalnego.

Powotuje tak liczb¢ PZE z danego przedmiotu, aby zapewsprawny przebieg exci
ustnej egzaminu maturalnego w szkole.

10. Ustala nasfpujacy sktad kadego PZE:

a) przewodnicacy - egzaminator danego przedmiotu wpisany do ewjde
egzaminatorow,

b) nauczyciel danego przedmiotu — jako cztonek,
z uwzgkdnieniem,ze zadna z tych osOb nie prowadzita ze adgni zag¢ z danego

przedmiotu w ostatnim roku nauki, a co najmniejn@a nich jest zatrudniona w innej
szkole lub placéwce.

Uwaga!

* Na wniosek uprawnionego zdaggo, powinien zapewhina egzaminie obecko
nauczyciela o uprawnieniach odpowiednio surdopegiago tyflopedagoga
lub ttumaczagzyka migowego.

* Konieczny jest kontakt tego specjalisty z przewodgym SZE przed egzaminem
w celu ustalenia zasad udziatu w egzaminie.

* Powotany specjalista:
— petni funkcg opiekuna zdagego,
— przekazuje zdagemu wszelkie informacje techniczne lub organizagyj

— przekazuje pytania i atpliwosci zdapcego dotycace wyhkcznie spraw
regulaminowych przewodnigzemu zespotu oraz udziela odpowiedzi zdamu
W jego imieniu.

11.Powotluje na podstawie pisemnego porozumienia zktiyrem innej szkoty lub placowki

cztonkow PZE spoza szkoty.

12.Ma prawo powotd w skiad zespotu przedmiotowego nauczyciela akacldago
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13. Przedstawia powotanym osobom:
a) list¢ ich zada i obowiazkdw,
b) procedue¢ przebiegu egzaminu ustnego z daneggka,

c) wzory protokotow egzamin(zakczniki: 5a, 5b, 5ag, 5b, 6a, 6b, Vpkresla sposob
ich wypetniania, a tate wzory kart ocenyzalczniki: 5c, 5d, 5cg, 5d, 6¢, 6d, 7a)

d) wewmtrzszkolr instrukcg postpowania z materiatami egzaminacyjnymi giini
ochrory przed nieuprawnionym ujawnieniem i konsekwencjenWgjace z jej
nieprzestrzegania.

14.0Odbiera od czionkow PZE swiadczenia o przestrzeganiu usfalev sprawie
zabezpieczenia materialtdbw egzaminacyjnych przedupnégvnionym ujawnieniem
(zakcznik 16)

15.Przechowuje w dokumentacji egzaminu protokoly pa@an@ cztonkéw PZE i ich
oswiadczenia wraz z potwierdzgn kopia dokumentu nadagego kwalifikacje
egzaminatora nauczycielowi petoemu funko¢ przewodniczcego PZE.

16.Szkoli i przygotowuje do przeprowadzenia egzamintorikow PZE ze swojej szkoty oraz
nauczycieli delegowanych do zespotéw przedmiotowychnych szkotach. Nauczycieli
spoza szkoty zapoznaje z wemnzszkolra instrukch przygotowania i organizacji
egzaminu maturalnego. Osoby z innych placoweksakoty przeprowadzage egzamin
maturalny w danym roku szkolnym, obejmuje peinymegekoleniem.

17.Powoluje w zaspstwie innego nauczyciela ze szkoty,gk nauczyciel powotany w skiad
PZE z powodu choroby lub innych weych przyczyn nie mee wzh¢ udziatu
w egzaminie, a w przypadku braku nauczyciela dar@gedmiotu w szkole — z innej
szkoly lub placowki, zachowsg sktad tego zespotu opisany w p.10.

18.Przekazuje wiiwemu PZE, niezwilocznie po otrzymaniu od zdgch, wykazy
bibliografii i plany prezentacji na egzamin matasalw czsci ustnej z ¢zyka polskiego,
jezyka mniejszéci narodowej, ¢zyka mniejszéci etnicznej i ¢zyka regionalnego —
jezyka kaszubskiego.

19.Powotuje zespoty nadzouge (ZN) przebieg cZci pisemnej egzaminu co najmniej
mieskc przed terminem e&ci pisemnej egzaminwzélzcznik 4. Liczba ZN zaley od
liczby sal egzaminacyjnych na danym egzaminie, ka gktad powinien by zgodny
z zasadami powotywania zespotow.

20.Tworzy ZN wedtug nagpujacych zasad:

a) w sklad kadego zespotu powotuje co najmniej trzech nauczyciel ktorych
przynajmniej jeden jest zatrudniony w innsgkole lub placéwce, i wyznacza
przewodniczcego kadego zespotu; powotanie nauczyciela z innej szkatgtpuje
na podstawie pisemnego porozumienia z dyrektorgszkety lub placéwki,

b) liczbe cztonkdéw ZN odpowiednio zwksza, jgli liczba zdagcych w danej sali
przekracza 30 o0s6b (o 1 czionka zespotu nadzoegp na kadych kolejnych
20 zdagcych),

c) nie maze powotd w sktad ZN nauczycieli przedmiotu, z ktérego odhysé egzamin
oraz wychowawcow zdagych,

d) na wniosek uprawnionego zdeggo powinien zapewdi obecnd¢ nauczyciela
o uprawnieniach odpowiednio surdopedagoga, tyflageda lub ttumaczagzyka
migowego.

Uwaga! opis zada jak w uwadze do punktu 10 b.
e) powotuje innego nauczyciela zatrudnionego w daunbkjihnej szkole lub placéwce,
jesli przewodnicacy lub cztonek ZN, z powodu choroby lub innych awgch

przyczyn, nie mge wzh¢ udzialu w egzaminie, pod warunkierre skfad zespotu
pozostanie zgodny z zasadami tworzenia ZN.
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21.Przedstawia powotanym osobom:
a) liste ich zada i obowiazkdw,
b) procedug przebiegu cZci pisemnej egzaminu,
c) wzory protokotéw przebiegu egzaminu w s@akcznik 10)i okresla sposéb ich
wypetniania,
d) instrukcje dotycgce przeprowadzania egzaminu zyciem komputera, w przypadku
dyktowania pracy i przeprowadzenia egzaminu w dadapcego.

e) wewmtrzszkolm instrukcg postpowania z materiatami egzaminacyjnymi giini
ochrory przed nieuprawnionym ujawnieniem i konsekwencjenWgjace z jej
nieprzestrzegania.

22.0dbiera od czionkébw ZN $swiadczenia o0 przestrzeganiu usfalev sprawie
zabezpieczenia materialbw egzaminacyjnych przedupngsvnionym ujawnieniem
(zakcznik 16)

23.Przechowuje w dokumentacji egzaminu powotania D8iiadczenia ich cztonkow.

24.Szkoli i przygotowuje do przeprowadzenia egzamiztortkéw ZN ze swojej szkoty oraz
nauczycieli delegowanych do ZN w innych szkotachaubkycieli spoza szkoty
zapoznaje z wewatrzszkolry instrukch przygotowania i organizacji egzaminu
maturalnego. Osobom pozyskanym z placowek innych saikoty zapewnia petne
przeszkolenie.

2.3Zadania przewodniczacego SZE dotycace organizacji i przeprowadzenia egzaminu
maturalnego w szkole/placowce

2.3.1. Przygotowanie egzaminu

1. Opracowuje, zgodnie z procedurami, weawnszkolry instrukcg przygotowania
i organizacji egzaminu maturalnego w danej szkalezgkdniajca szczegotowy
terminarz przygotowania i przeprowadzenia egzanuraz sytuacje awaryjne (materiat
pomocniczy na str. 79).

2. Powotuje osoby do przygotowania i przeprowadzeny@aminu i odbiera od nich
oswiadczenie o0 przestrzeganiu wesnaszkolnej instrukcji pogpowania z materiatami
egzaminacyjnymi olfymi ochromy przed nieuprawnionym ujawnieniem. Powofania oraz
oswiadczenia przechowuje w dokumentacji egzaminu weazpotwierdzon kopia
dokumentu nadagego kwalifikacje egzaminatora nauczycielowi pgiemu funkaog
przewodnicacego PZE.

3. Ustala sposéb kontaktowaniag st przewodniczcymi PZE i ZN w czasie trwania
egzaminu.

4. Przedstawia powotanym osobom:
a) liste ich zada i obowiazkow,
b) procedu¢ przebiegu ozci ustnej/pisemnej egzaminu (z uwadhieniem wymaga
zdapcych o specjalnych potrzebach edukacyjnych, ktprzystpuja do egzaminu),

c) wzory protokotdw egzamin(zakczniki: 5a, 5b, 5ag, 5b, 6a, 6b, 7, liRart oceny
(zakgczniki: 5¢, 5d, 5c¢g, 5d, 6¢, 6d, 7@z sposob ich wypetniania,

d) wewmtrzszkolry instrukcg postpowania z materiatami egzaminacyjnymi gimi
ochrory przed nieuprawnionym ujawnieniem i konsekwencjeniWgjace z jej
nieprzestrzegania.

5. Odpowiada za przygotowanie sal egzaminacyjnych iterr@Ow pomocniczych
okreslonych w komunikacie dyrektora CKE.
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2.3.2. Przygotowanie i organizacja g&ci ustnej egzaminu maturalnego

1.

Powierza wskazanym nauczycielom swojej szkoly apramie jednej listy tematow na
egzamin ustny odpowiednio gzziyka polskiego, gzyka mniejszéci narodowej, ¢zyka
mniejszéci etnicznej i ¢zyka regionalnego —¢zyka kaszubskiego do k@dej sesji
egzaminacyjnej do kma grudnia roku poprzedaaggo rok szkolny, w ktérym odbywa
sie¢ egzamin (lista ma lkdyukonczona do 10 kwietnia roku szkolnego poprzegtzgjo rok
szkolny, w ktérym odbywa siegzamin).

2. Przesyta, na wniosek dyrektora OKIste tematdéw do analizy.

3. Zleca nauczycielom poprawienie listy tematow zgednizaleceniami OKE i w gju

tygodnia od ich otrzymania przesyta poprawitiate tematéw do OKE.

W przypadku niezaakceptowania przez dyrektora OKiprgwionej listy tematow,
przekazuje nauczycielom listematdw przygotowani przestan przez OKE.

Zobowigzuje nauczycieli gzyka polskiego, gzyka mniejszéci narodowej, ¢zyka
mniejsza@ci etnicznej i¢zyka regionalnego —fyka kaszubskiego do przedstawienia
uczniom listy tematoéw najpgéiej do kaica pierwszej dekady wréeia roku szkolnego,
w ktorym odbywa s egzamin maturalny.

Ogtasza szkolny harmonogram e¢fa@ ustnej egzaminbw w danej sesji zgodny
Z terminarzem egzaminéw ogtoszonym przez dyrekBi&, nie p&niej niz 2 miesace
przed terminem eZci pisemnej egzaminu maturalnego.

a) Harmonogram powinien zawigéranformacje o miejscu, dacie i orientacyjnej goain
zdawania egzaminu przezzkego zdajcego oraz wskazywamiejsce i przybliom
godzirg ogtoszenia wynikow egzaminu w danym dniu.

b) Harmonogram powinien zawig€ranformacg takze dla zdajcych skierowanych na
egzamin poza szket

Przesyta niezwlocznie harmonograme&z ustnej egzamindw do dyrektora OKE
i dyrektoréw szkot, z ktérych pochoglmczniowie skierowani na egzamin.

Nadzoruje wiéciwe przygotowanie sal do egzaminu, uvergliajce:

a) sprzt wykorzystywany przez zdgych do prezentacji tematu zzyka polskiego,
jezyka mniejszéci narodowej, gzyka mniejszéci etnicznej lubgzyka regionalnego —
jezyka kaszubskiego,

b) potrzeby psychofizyczne i edukacyjne zdgch.

Odbiera w POP 25 kwietnia br., w obeétioinnego cztonka SZE, od OKE przesyiki
zawierajce zbiory zestawow zaflado czsci ustnej egzaminu zezykOw obcych
nowazytnych, sprawdza zgodaozawartdci przesytki z zapotrzebowaniem i zabezpiecza
je przed nieuprawnionym ujawnieniem zaréwno priaklj po egzaminie lub upowaia

do wykonania tego zadania cztonka SZE.

10. Udostpnia do wgidu nauczycielom, wchodeym w sktad PZE:

a) wykazy bibliografii i plany prezentacji tematu @yka polskiego,gzyka mniejszéci
narodowej, ¢zyka mniejszéci etnicznej lub ¢zyka regionalnego - ¢zyka
kaszubskiego niezwtocznie po przekazaniu ich pumzniow,

b) zestawy zada do czsci ustnej z ¢zykdbw obcych nowsytnych — dzié przed

rozpoczciem egzaminu, przestrzegajzasady ochrony materiatbw egzaminacyjnych
przed nieuprawnionym ujawnieniem.

11.Umozliwia upowanionym obserwatorom (zgodnie z instruk€KE) realizaci ich zada

w trakcie czsci ustnej egzaminu.
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12.Przygotowuje pakiety materiatdbw egzaminacyjnyctkaaly dzien egzaminu dla kalego
PZE.

13.Przekazuje przewodniggemu PZE w kzdym dniu czsci ustnej egzaminu z¢zyka
obcego nowgytnego pakiet materiatow z liczlzestawow zadaodpowiedni do liczby
zdapcych przydzielonych do jego sali w danym dniu.

14.Odbiera od przewodnigzego PZE w kadym dniu:

a) kompletne zestawy (wykorzystane przez adggh i niewykorzystane) po
zakaczeniu egzaminu zzyka obcego nowiytnego,

b) dokumentag egzaminacyja(zakgczniki: 5a, 5b, 5ag, 5b, 6a, 6b, 7),
c) karty ocenyzakczniki: 5c, 5d, 5cg, 5d, 6¢, 6d, 7a)
15.Nadzoruje zgodne z proceduprzeprowadzenie ¢zci ustnej egzaminu maturalnego
szczegolnie:
a) postpowanie z zestawami egzaminacyjnymi,

b) przestrzeganie liczby zdgych i os6b uprawnionych obecnych w sali egzamimagy
W czasie trwania egzaminu,

c) respektowanie uprawniei przestrzeganie obowdkéw obserwatoréw obecnych na
egzaminie, zgodnie z instrulkaptrzymarn z OKE,

d) poprawndé¢ wypetnienia protokotow egzaminu,
e) ogtaszanie wynikow egzaminu,

f) zapewnienie warunkéw i form zdawania egzaminu osobe specjalnymi potrzebami
(zgodnie z komunikatem dyrektora CKE).

16.Ustala i ogtasza dodatkowy termin egzaminu wesciz ustnej z przedmiotu lub
przedmiotow dla zdagych, ktorzy z przyczyn losowych lub zdrowotnycle pirzysipili
do egzaminu i uzyskali zgedlyrektora OKE na przysgpienie w terminie dodatkowym.
Egzamin powinien odldy sic nie p&niej niz do dnia zakfczenia czsci pisemnej
egzaminu maturalnego w terminie dodatkowym.

17.Przekazuje do OKE upardkowars dokumentag czesci ustnej egzaminu w terminie
dwaoch dni po zakiczeniu wszystkich egzaminow tejesezi, zawieragca:

a) protokot zbiorczy cgsci ustnej egzaminu maturalnefgakcznik 8)

b) listy zdapcych, zawierajce wyniki czsci ustnej egzaminu maturalnego
z poszczegoblnych przedmiotowazcznik 9 lub sporadzone wedtug wskaaaOKE,

Po zakaiczeniu sesji wykorzystane i niewykorzystane zestawgadan do czsci
ustnej egzamindw z ¢zykow obcych nowaytnych nalezy zniszczy i protokot
zniszczenia przestédo OKE.

18.Nadzoruje prawidtowe zabezpieczenie pozastgjw szkole dokumentacji dotygzj
przygotowania i przebiegu €xi ustnej egzaminu i przechowupe Zgodnie z instrukej
kancelaryjn.

2.3.3. Organizacja cgsci pisemnej egzaminu maturalnego

1. Informuje zdajcych i nauczycieli o harmonogramie egzaminow pisgthmiezwiocznie
po jego ogtoszeniu przez dyrektora CKE.

2. Nadzoruje przygotowanie sal egzaminacyjnych na queggolne dni egzaminu zgodnie
z harmonogramem danej sesji.

3. Osobicie (lub upowazniona przez niego osoba wchodza w sktad SZE) w obecnéci
innego cztonka zespotu egzaminacyjnego, odbierdystiybutora przesyiki zawietgje
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pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi oraz innymi emnatami egzaminacyjnymi
i zabezpiecza je przed nieuprawnionym ujawnieni€u. ich otrzymaniu natychmiast
sprawdza, czy nie zostaly one naruszone, agm@ist sprawdza i przelicza zgodnie
z instrukcp, czy liczba i rodzaj pakietbw odpowiada zapotrzedoiu. W przypadku
stwierdzenia niezgoddoi niezwiocznie zawiadamia w ustalony sposob dystiyra,
a takee zgtasza ten fakt do dyrektora OKE.

4. Sprawdza w kadym dniu egzaminu, przed jego rozpeaem, czy pakiety zawierge
arkusze i materialy egzaminacyjn@ sienaruszone, a w przypadku ich naruszenia
niezwtocznie zawiadamia dyrektora OKE.

5. Uwzglednia uprawnienia obserwatorow egzaminu, zgodne gtrukcp przebiegu
obserwacji otrzymanz OKE.

6. Otwiera w obecn&i przewodnicacych ZN i przedstawicieli zdgpych pakiety
z materialami egzaminacyjnymi. Przekazuje przewcmoym ZN odpowiedni liczbe
arkuszy na dany poziom lub dacze$¢ egzaminu do danej sali beZpednio przed kada
czgs$cia egzaminu.

7. Nadzoruje prawidtowy przebieg egzaminu we wszystkgalach egzaminacyjnych,
uwzgkdniajac mazliwos¢ interweniowania w sytuacjach szczegolnych.

8. Odbiera od przewodnigeych ZN informacje o niesamodzielnym rozeywaniu zada
lub zakiécaniu przebiegu egzaminu przez azodah, w sposéb ustalony
w wewngtrzszkolnej instrukcji przygotowania i organizaegzaminu maturalnego.

9. Podejmuje decyzjw sprawie przerwania i uniewaienia egzaminu zdgego z danego
przedmiotu i opuszczenia sali przez adapo — po zapoznaniwst okoliczngciami:
a) zamieszcza informagw Protokole zbiorczyngzakcznik 13,

1 b) sporadza protokot przerwania i uniewdienia egzaminu zdajego z danego
Ty przedmiotu falcznik 13, ktéry podpisuje i dakcza (wraz z arkuszem) do
Protokotu zbiorczegoczesci pisemnej egzaminu przekazywanego do OKE po
zakaczeniu egzaminwzg@lgcznik 1.

10. Odbiera od przewodnigzego ZN:
a) arkusze egzaminacyjne po zki@j] czsci egzaminu, uporglkowane zgodnie
z instrukcp OKE i zapakowane w koperty zwrotne,
b) protokdt przebiegu egzaminu w salzakcznik 10 oraz list zdapcych po
zakaiczeniu egzaminu w danym dniu.
11.Wypetnia protokoty zbiorcze przebiegu egzaminu nedp przedmiotu oraz pozostat
wymaganm dokumentag.
12.Przekazuje okigowej komisji egzaminacyjnej w sposéb atoay przez dyrektora OKE:

a) uporadkowane i zapakowane zgodnie z instrak€KE wypetnione arkusze
egzaminacyjne,
b) Protokdt zbiorczyprzebiegu ogci pisemnej egzaminu maturalnegmigcznik 13 —
jeden egzemplarz wraz z zetnikami: listami zdajcych z kadej sali, protokotem
przerwania | uniewanienia egzaminu zd#jego gakcznik 12 wraz
o= Z uniewanionym arkuszem, pwiadczonymi kopiami zaviadczeé laureatow
i finalistow olimpiad przedmiotowych,
c) wadliwe arkusze egzaminacyjne z wykazem ustergbrftokole zbiorczym),
d) nienaruszone niewykorzystane arkusze egzaminacyjne.

13.Nadzoruje prawidtowe zabezpieczenie pozast&jw szkole dokumentacji dotygzej
przygotowania i przebiegu ¢xi pisemnej egzaminu i przechowuje ggodnie
z instrukcjy kancelaryja.
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2.4 Zadania przewodniczacego SZE dotycgce kontaktowania s¢ i wspétpracy z OKE

1. Nadzoruje przeptyw informacji w odpowiednim czasieakresie od/do OKE zgodnie
z procedurami egzaminu maturalnego, harmonogrameimstrukcjami przekazanymi
przez OKE.

2. Uczestniczy wraz ze swoim zegta w szkoleniach organizowanych przez OKE.

3. Odbiera, sprawdza i przeklada na werglektronicza, a nasipnie przekazuje do
okreggowej komisji egzaminacyjnej w terminie i trybieredlonym przez dyrektora OKE,
nie p&niej niz do 15 lutego roku szkolnego, w ktdrym odbywa esjzamin, przyte od
uczniow/absolwentéw deklaracje zgtoszenia do egaammnaturalnego, w tym dane
zawarte w éwiadczeniu o wyrzeniu lub niewyraeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych.

4. Skiada do OKE wniosek o przeprowadzenie egzamintunaaego w domu zdgego
(zakgcznik 179, odbiera od dyrektora OKE decyzyv tej sprawie i stosuje instrukcj
dyrektora OKE dotycgea przeprowadzenia egzaminu w domu zdego.

5. Weryfikuje w sposéb ustalony przez OKE listy uczmji@okonuje korekty i przekazuje je
do OKE w ustalonym terminie i trybie.

6. Przesyta, na wniosek dyrektora OKliSte tematow na egzamin ustnyegzyka polskiego,
jezyka mniejszéci narodowej, ¢zyka mniejszéci etnicznej i ¢zyka regionalnego —
jezyka kaszubskiego do analizy.

7. Przesyta poprawianliste tematéw do OKE w ggu tygodnia od otrzymania zaléce

8. Przekazuje nauczycielom kst tematow otrzyman z OKE, w przypadku
niezaakceptowania listy tematdw przygotowanej pezkokt.

9. Skiada dyrektorowi OKE dwiadczenie w sprawie zabezpieczenia materiatow
egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnienieaktznik 16.

10.Osobicie lub za pérednictwem upowanionej przez siebie osoby wchadej w skiad
SZE sprawdza i przelicza bezgpednio po otrzymaniu, zgodnie z instrukcptrzymane
materialty egzaminacyjne na ustinpisemn, czes¢ egzaminu, a w przypadku stwierdzenia
niezgodnéci niezwtocznie zgtasza ten fakt do dyrektora OKE.

11.Podaje do OKE informagjo nauczycielu zatrudnionym w jego szkole, ktorgmoponuje
powierzy funkcje przewodnicacego SZE, jeeli z powodu choroby lub innych vwaych
przyczyn przewodnicey SZE i jego zagpca nie mog wzia¢ udziatu w egzaminie.

12.Informuje (w ustalonym terminie) OKE o braku #liwosci powotania PZE do
przeprowadzenia €Zci ustnej egzaminu z danegzyka.

13.0trzymuje od dyrektora OKE informacjo powierzeniu zespotowi egzaminacyjnemu
innej szkoly przeprowadzenia egzaminu wymienioneg@unkcie 12 i informuje
zdapcych o wyznaczonym miejscu zdawania egzaminu.

14.Przesyta szkolny harmonogram egzamindéw ustnych do KE w terminie ustalonym
przez jej dyrektora.

15.Zabezpiecza otrzymane z OKE materialy desczustnej egzaminu zzykéw obcych
nowazytnych przed nieuprawnionym ujawnieniem zaréwncegrjak i po egzaminie.

16.Sprawdza, w kadym dniu egzaminu w @%ci ustnej, czy materialy egzaminacyjne s
nienaruszone, a w przypadku ich naruszenia nieantezawiadamia dyrektora OKE.

17.Przekazuje do OKE upaadkowary dokumentag czesci ustnej egzaminu dwa dni po
zakaczeniu wszystkich egzaminow tejeéei, zawierajca:
a) protokot zbiorczy cgsci ustnej egzaminu — jeden egzempl@ak;cznik 8)
b) listy zdapcych, zawierajce wyniki czs$ci ustnej egzaminu maturalnego

Z poszczegolnych przedmiotdeakzcznik 9)lub sporadzone wedtug wskaagOKE),

18.Przekazuje w POP dla aigowej komisji egzaminacyjnej dokumentacjzesci pisemnej
egzaminu maturalnego, zgodnie z instragiEkowania ze str. 30tj.:
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a) uporadkowane i zapakowane zgodnie z instraKBKE arkusze egzaminacyijne,

b) Protokot zbiorczyprzebiegu oZci pisemnej egzaminu maturalnegmaigcznik 1) —
jeden egzemplarz wraz z zetnikami: listami zdajcych z kadej sali, protokotem
przerwania i uniewaienia egzaminu zdgego galcznik 13 wraz
z uniewanionym arkuszem, pwiadczonymi kopiami Zaviadczed laureatow
i finalistow olimpiad przedmiotowych,

c) wadliwe arkusze egzaminacyjne z wykazem ustereRr(wokole zbiorczym
d) nienaruszone niewykorzystane arkusze egzaminacyjne.

19.Przekazuje dyrektorowi OKE wydrukowany gystemu OBIEG wniosek (wraz
z zahczonymi  dokumentami) dot. absolwenta, ktéry z pmyc losowych
lub zdrowotnych nie przygpit do danego egzaminu w @zi pisemnej, zgodnie
z instrukcy ze str. 34.

20.Przekazuje dyrektorowi OKE wydrukowany sgystemu OBIEG wniosek (wraz
z zahczonymi  dokumentami), dot. absolwenta ktéry z pmywc losowych
lub zdrowotnych nie przyspit do danego egzaminu w @zi ustnej oraz informagj
0 ustalonym terminie egzaminu, zgodnie z instrukejstr. 34.

21.Po zakaczeniu egzamindw ustnych w sesji dodatkowe] wymitapcych przekazuje
w systemie OBIEG

22.0gtasza wyniki cgsci pisemnej niezwtocznie po otrzymaniu ich z OKE.

23.0dbiera z OKE dla absolwentéw swojej szkoty, potdzapc odbior:
a) Swiadectwa dojrzalei wraz z odpisem,
b) aneksy daéwiadectw dojrzatéci wraz z odpisem.

24.Przechowuje w szkole indywidualne potwierdzenia iodb przez absolwentow
swiadectw dojrzatéci i ich odpiséw, aneksow i ich odpisow.

25.Przechowuje w szkole nieodebrane przez absolweridimdectwa dojrzaki, ich
odpisy, lub aneksy i ich odpisy.

26.Przekazuje dyrektorowi OKE, zgodnie z instrakege str. 34, nie pdiej niz 10 dni po
ogtoszeniu wynikbw egzaminu maturalnego, wykaz B&bsatow, ktorzy ziayli
oswiadczenia Zakcznik 1§ o woli przysgpienia do egzaminu w sesji sierpniowej
(poprawkowej).

2.5Kierowanie zdajacych/absolwentow na egzamin maturalny do innej szkp

2.5.1. Skierowanie w przypadku braku mazliwosci powotania w szkole zespotu

przedmiotowego

1. Uczea/absolwent sktada deklaraajo dyrektora szkoty macierzyste;.

2. Dyrektor szkoty wprowadza dane zglaggo do bazy zdagych egzamin w szkole
i przesyta do OKE, w trybie i w sposob ustalony andj OKE, informagj o braku
mozliwosci powotania zespotu przedmiotowego.

3. Dyrektor OKE kieruje zdapego na ox¢ ustry egzaminu do innej szkoty,
powierzajc zespotowi egzaminacyjnemu tej szkoty przeprowaszegzaminu dla
danego absolwenta. O pewjj decyzji zawiadamia dyrektora szkoty macierzyste
i zdapcego.

4. W przypadku skierowania na egzamin ustnyczyka polskiego, uczéabsolwent
sktada dyrektorowi wskazanej szkoty, 4 tygodnieeprzerminem rozpoegeia ses;ji
egzaminacyjnej, wykaz bibliografii wykorzystywarsp przygotowania prezentacji.
Dyrektor szkoty, do ktérej skierowano zaeggo, wprowadza temat prezentacji do
szkolnej listy tematow, a wykaz bibliografii przekge zespotowi przedmiotowemu.
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3.

5. Po zakéczonym egzaminie dyrektor szkoty, w ktorej przepadaono egzamin,
przesyta do szkoty macierzystej absolwenta protakdlywidualny czsci ustnej
egzaminu Zakcznik 53, a kope protokotu pozostawia w dokumentacji szkolnej.
Szkota macierzysta przesyta do OKE wynikestz ustnej egzaminu w trybie
i w sposO6b ustalony w danej OKE.

2.5.2. Skierowanie w przypadku likwidacji lub przeksztatcenia szkoty macierzystej

1. Absolwent sktada deklaracdo OKE (ws¢pna do 30 wrzénia i ostateczgmdo 7
lutego roku szkolnego, w ktorym odbywag segzamin) wraz z kserokepi
swiadectwa ukaczenia szkoty ponadgimnazjalnej (ponadpodstawowe)).

2. Dyrektor OKE kieruje absolwenta na egzamin do ineekoty, powierzajc
zespotowi egzaminacyjnemu tej szkoty przeprowadzemisci ustnej i pisemnej
egzaminu dla danego absolwenta i przesyta powiegrzgp dyrektorowi wraz
z deklaracj absolwenta Powiadamia absolwenta o miejscu zdansgaaminu.

3 Dyrektor szkoty przeprowadzggej egzamin wprowadza dane absolwenta do
swojej bazy zdarych oraz prowadzi jego dokumentagigzaminacyja (szkota,
do ktorej zostat skierowany absolwent, stagedéa niego szkat macierzyst).

Zakres odpowiedzialndci przewodniczcego przedmiotowego zespotu
egzaminacyjnego (PZE)

Przewodnicacy PZE kieruje praczespotu i odpowiada za:

1.

o bk 0D

B
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przygotowanie cztonkéw PZE do przeprowadzenia egaamzgodnie z wewgirzszkolra
instrukcp  przygotowania i organizacji egzaminu maturalnego danej szkole,
uwzgkdniajaca W szczegOIn&i terminarz przygotowania i przeprowadzania egpami
oraz sytuacje awaryjne,

przygotowanie sali egzaminacyjnej do przeprowadzegzaminu,

prawidtowy przebieg e&ci ustnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu,
ustalenie wynikow,

wypetnienie dokumentacji egzaminacyjnej.

Zadania przewodniczcego przedmiotowego zespotu egzaminacyjnego (PZE)

. Pobiera od przewodnigzego SZE wykazy bibliografii i przygotowane przetagcych

ramowe plany prezentacji zzyka polskiego, gzyka mniejszéci narodowej, ¢zyka
mniejszaci etnicznej i gzyka regionalnego <zyka kaszubskiego.

Organizuje spotkanie zespotu w celu przeanalizoavanykazow bibliografii i planow
prezentacji z gzyka polskiego, gzyka mniejszéci narodowej, ¢zyka mniejszéci
etnicznej i gzyka regionalnego ezyka kaszubskiego.

Pobiera od przewodnigzego SZE nie wcZeiej niz jeden dzié przed terminem
egzaminu zgzyka obcego nowiytnego, zestawy zadalo czsci ustnej egzaminu wraz
z kryteriami ich oceniania w celu ich przeanalizaowa przez zespot egzaminacyjny.

Pobiera w dniu egzaminu od przewodamzgo SZE:
a) liste zdapcych w danym dniu,

b) druki protokotdw czsci ustnej egzaminizakczniki: 5a, 5b, 5ag, 6a, 6b, T)kart
oceny(zakczniki: 5¢, 5d, 5cg, 6¢, 6d i 7a)

C) zestawy zadapotrzebne do przeprowadzenia egzaminu.



Sprawdza dokumenty zeamdci zdapcych, a w przypadku zdgych skierowanych na
egzamin z innej szkoty rownigwiadectwo ukaczenia szkoty.

Wyznacza cztonka PZE lub siebie do egzaminowanmegia zdajcego z ¢zyka obcego
nowazytnego.

7. Kontroluje czas trwania egzaminu poszczegolnycljazgah.

8. Bierzeudziat w ustalaniu wyniku egzaminu, nadzacuprawidtowe stosowanie kryteriow

oceniania.

Ogtasza zdapym wyniki czsci ustnej egzaminu bezfrednio po zakaczeniu egzaminu
w danym dniu.

10.Przekazuje przewodniggemu SZE dokumentacjegzaminu oraz upogdkowane

5.

zestawy zadaegzaminacyjnych zxykow obcych.

Zadania zespotow nadzorugcych (ZN)

5.1Zadania przewodniczcego zespotu nadzorucego (ZN)

Przewodnicacy ZN kieruje prag zespotu i odpowiada za prawidiowy przebieg:sce
pisemnej egzaminu maturalnego w danej sali.

1.

Zapoznaje si z wewmntrzszkolry instrukchp przygotowania i organizacji egzaminu
maturalnego, zadaniami zespotu, procedprzebiegu cci pisemnej egzaminu oraz
wewnmtrzszkolry instrukcp postpowania z materiatami egzaminacyjnymi gimi
ochrory przed nieuprawnionym ujawnieniem.

Odpowiada za wkxiwe przygotowanie sali oraz innych materiatbw pebtmych
do przeprowadzenia egzaminu.

Odpowiada za przeprowadzenie egzaminu, dlaaggel korzystajcych z komputera,
dyktujacych prae lub przystpujacych do egzaminu w domu.

Odbiera od przewodnigzego SZE:

a) informacje o zdaicych z dysfunkcjami, pigzych egzamin w danej sali i warunkach,
jakie powinny zostaim zapewnione, a przed egzaminem sprawdza, czynkate
zostaly spetnione,

b) w dniu egzaminu:
= listy zdapcych,
— protokoty przebiegu egzaminu w danej faékcznik 10)
— paski kodowe,

— materialy egzaminacyjne do wyznaczonej sali,cbdie do kadego poziomu
lub do kadej czsci egzaminu (w obecrioi przedstawiciela zdagych).

Zleca jednemu z cztonkéw ZN sprawdzenie dokumentdwamdci zdapcych, a take
swiadectw ukdczenia szkoty w przypadku zdaych spoza szkoty, i dopilnowuje, aby
w sali znajdowali s wytacznie zdajcy przydzieleni do niej przez przewodricego SZE.
Dopilnowuje, aby zdapy nie wnosili do sali egzaminacyjnejadnych urzdzen
telekomunikacyjnych.
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7. Nie opuszcza sali egzaminacyjnej w czasie trwagiaminu; w sytuacjach szczegdlnych,
gdy musi opsci¢ sak, swoje obowizki powierza czionkowi ZN; fakt ten odnotowuje
w protokole przebiegu egzaminu.

8. Rozdaje zdacym, razem z pozostatymi cztonkami zespotu, arkusgeaminacyjne na
dany poziom lub dancze¢ egzaminu.

9. Przypomina zdagym o:
a) obowizku sprawdzenia kompletfm arkuszy egzaminacyjnych,
b) obowizku i sposobie kodowania prac,
c) zasadach oddawania prac po zaaeniu egzaminu.

10.Wymienia zdajcym wadliwe arkusze na kompletne i odnotowuje & W protokole, co
zdapcy potwierdza podpisem.

11. Zapisuje w widocznym miejscu czas rozpgza i zak@czenia egzaminu.

12.Rozmieszcza cztonkéw ZN w sali egzaminacyjnej, rapajac mazliwos¢é nadzorowania
wszystkich zdajcych.

13.Zezwala zdajcemu, w uzasadnionej sytuacji, na opuszczenie gali,zapewnieniu
warunkéw wykluczajcych maliwos¢ kontaktowania si zdapcego z innymi osobami,
Z wyjatkiem oséb udzielagych pomocy medycznej.

14.Powiadamia przewodnigzego SZE, w sposOb zgodny z weivaszkolry instrukch
przygotowania i organizacji egzaminu, o stwierdaemiesamodzielnego rozayzdywania
zada egzaminacyjnych Ilub zakiécaniu prawidiowego preghi egzaminu przez
zdapcego. Przewodniezy SZE podejmuje decyzjo przerwaniu i uniewanieniu
egzaminu danego zdaggo.

15.0dnotowuje uniewaienie egzaminu zdgjego w protokole przebiegu egzaminu
(zalgcznik 10)i zakcza do protokotu jego arkusz egzaminacyjny.

16.Przyjmuje od zdarego zgtoszenie wczeiejszego zakiaczenia pracy i odbiera jego
arkusz egzaminacyjny, po uprzednim sprawdzeniu igfawosci kodowania.

17.Wskazuje cztonka ZN, ktéry kieruje sprawnym odbiongrac.

18.Nadzoruje porgzdkowanie, kompletowanie, pakowanie i zabezpieczamigterialow
egzaminacyjnych przez zesp6t nadzageyj w obecnéci przedstawicieli zdagych;
niezwtocznie przekazuje przewodnicemu SZE materialy egzaminacyjne po
zakaczeniu egzaminu lub e¢gci egzaminu.

19.Wydaje, po przerwie, arkusz egzaminacyjny Il w pagku egzaminu zzykéw obcych
nowazytnych, informatyki lub przedmiotow zdawanych w teysie dwugzycznym
I postpuje jak opisano w pkt 4-17.

20.Odpowiada za to, aby dokumentacja egzaminu (Iddg@gaych i protokot przebiegu egci
pisemnej egzaminu maturalnegaaiycznik 10 zostata doktadnie wypetniona i podpisana
przez wszystkich cztonkéw ZN oraz obserwatorow.

21.Przekazuje, po zakozeniu egzaminu, przewodnigemu SZE upomdkowane
i spakowane, zgodnie ze szczegdanstrukcp wtasciwej OKE, arkusze egzaminacyjne
z drugiej czsci egzaminu i dokumentacggzaminacyja
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5.2 Zadania czionkow zespotu nadzorujcego

1.

Zapoznay Sk z wewntrzszkolry instrukcp przygotowania i organizacji egzaminu
maturalnego, zadaniami zespotu, procedprzebiegu oZci pisemnej egzaminu oraz
wewmntrzszkolry instrukcp postpowania z materiatami egzaminacyjnymi gipmi
ochromy przed nieuprawnionym ujawnieniem.

. Przygotowuj sak egzaminacyjg, w tym:

a) nadzoruy prawidtowe rozmieszczenie stolikow,
b) zabezpieczajstanowiska dla zdgpych ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi,
c) przygotowuj miejsca dla cztonkéw ZN i obserwatoréw,

d) umieszcza w widocznym miejscu sprawny zegar, tabliob plansz do zapisania
godziny rozpocgcia i zakdczenia pracy z arkuszem egzaminacyjnym,

e) usuwaj niedozwolone pomoce dydaktyczne,

f) umieszczaj na stolikach zdagych Ilub w wydzielonym miejscu, zgodnie
z wewngtrzszkolry instrukcp przygotowania i organizacji egzaminu maturalnego,
materiaty pomocnicze ok§l®ne w komunikacie dyrektora CKE.

Sprawdzaj, czy zdajcy prawidiowo zakodowali swoje arkusze.

4. Nadzoruj prag zdapcych i dopilnowuj, by zdajcy pracowali samodzielnie i nie

zaktocali pracy innym.

Zgtaszag przewodnicacemu ZN przypadki niesamodzielnej pracy zadego
lub zaktécania przebiegu egzaminu. Uniefivdaja przystpienie do drugiej cgci
egzaminu zdagemu, ktGremu przerwano i uniemdono egzamin ze¢gyka obcego na
poziomie rozszerzonym, informatyki lub zalaym egzamin w druginggzyku nauczania.
Odbieraj arkusze egzaminacyjne od zgajch, poradkuja je i pakup zgodnie
z instrukcp OKE.

Biora udziat w sporzdzaniu protokotu przebiegu egzaminu i podpistén protokot
(zakgcznik 10)
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CZESC lll - PRZEBIEG EGZAMINU

1.

Przebieg i ocenianie agci ustnej egzaminu maturalnego z¢gzyka polskiego, gzykow
mniejszaéci narodowych, jezyka mniejszdci etnicznej i jezyka regionalnego — ¢zyka
kaszubskiego

1.1Przebieg egzaminu

2.

Zdajacy, po okazaniu dokumentu z&amdci (i Swiadectwa ukaczenia szkoty
w przypadku zdagych skierowanych na egzamin), wchodzi do sali egazacyjnej
w kolejndsci ustalonej na scie.

W sali egzaminacyjnej nie przebywa jeden zdajcy.

4. W trakcie czsci ustnej egzaminu zdgly maze korzysta z:

a) materiatdw pomocniczych przygotowanych do prezentac

b) planu prezentacji, ktory okazuje do wdli przed przyapieniem do egzaminu.

5. Egzamin przeprowadza przedmiotowy zespét egzamjngcy

6. Egzamin trwa ok. 25 minut i sktada @ dwoch czsci:

a) w czesci pierwszej, trwajcej ok. 15 minut, zdagy prezentuje przygotowany temat.
Podczas prezentacji rm® wykorzystd materialy pomocnicze, w tym film, nagean
wypowied lub muzyk. Czas ich wykorzystania nie e by diuzszy ni 5 minut.
Czas ten wliczany jest do catkowitego czasu prezexji. W trakcie prezentacji
cztonkowie PZE nie przerywaj wypowiedzi zdajcego, chyba ze zostanie
przekroczony limit czasu, w takim przypadku rglepoczekd, az zdapcy skaczy
rozpoczta przez siebie my,

b) czes¢ druga, trwajca ok. 10 minut, polega na rozmowie zgdago z zespotem
przedmiotowym. Pytania cztonkdéw PZE moglotyczy¥ jedynie prezentowanego
tematu lub/i bibliografii. Jeeli zdapcy nie przedstawi prezentacji, zespét
przedmiotowy nie przeprowadza z nim rozmowy.

1.1 Ocenianie egzaminu

1.

Ocenie podlegaj wszystkie elementy egzaminu zgodnie z obawjacymi Kkryteriami
oceniania. Czionkowie PZE indywidualnie oceaidfazdego zdajcego w trakcie
prezentacji. Swoje propozycje nangsm karg¢ oceny gakcznik 5c, 5d, a w przypadku
0s06b niestyscych 5c¢g.

Przedmiotowy zespot egzaminacyjny ustala wynik euyma kadego zdajcego
bezpdrednio po jego wygiu z sali egzaminacyjnej.

W przypadku braku niiwosci uzgodnienia przez zesp6t wyniku egzaminu decymuj
gtos ma przewodnigzy. Wynik ustalony przez zespoét jest ostateczny.

4. Podczas ustalania wynikow w sali nie mqyzebywa zdapcy.
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Po ustaleniu liczby punktow za poszczegolne eleynegzaminu przewodnigezy lub
cztonek zespotu wpisuje wyniki egzaminu do protokaddywidualnego cgci ustnej
egzaminu maturalnego z¢ziyka polskiego, gzyka mniejszéci narodowej, ¢zyka
mniejsza@ci etnicznej i ¢zyka regionalnego —zyka kaszubskiegozéizcznik 5a, 5b,
a w przypadku osob niestysych 5ag.

o zdala jezeli zdapcy uzyskat minimum 30% matiwych do uzyskania punktow
(minimum 6 pkt),

=~ nie zdalajezeli zdapcy uzyskat pordej 30% maliwych do uzyskania punktow
(ponkizej 6 pkt).



6. Wyniki tej czsci egzaminu przewodnigey PZE ogtasza tego samego dnia, o dkre
godzinie.

1.2 Dokumentacja egzaminu

1. Po zakaczeniu egzaminu kalego zdajcego przewodnicgy PZE lub cztonek zespotu
wypetnia protokét indywidualny &Zci ustnej egzaminu maturalneg@pakcznik 5a, 5b
lub 5ag)

2. Pytania zadane przez PZE wczasie rozmowy po pi@agenodnotowywane a
w protokole.

3. Wypetniony protokot podpisajcztonkowie zespotu i obserwatorzy.

4. Po ogtoszeniu wynikow egzaminu przewodamz PZE przekazuje przewodnigzemu
SZE dokumentagjegzaminacyja.

2. Przebieg iocenianie ogci ustnej egzaminu maturalnego zgzykow obcych
nowazytnych

2.1 Przebieg egzaminu

1. Czx$¢ ustna egzaminu zzyka obcego nowiytnego, niezalenie od tego, czy jest on
zdawany jako przedmiot oboawkowy, dodatkowy, czy jako drugigyk nauczania
w szkotach lub oddziatach dwazlycznych, przebiega w naptijacy sposob:

a) zdapcy, po okazaniu dokumentu zgamdci (i swiadectwa ukaczenia szkoty
w przypadku zdagych skierowanych na egzamin), wchodzi do sali egaacyjnej
w kolejncici ustalonej na fcie,

b) zdapcy losuje zestaw egzaminacyjny,

c) zdapcy maze otrzyma do sporzdzania notatek kartk(opatrzom pieczcia szkoty),
ktGra po zakaczeniu egzaminu podlega zwrotowi i zniszczeniu,

d) zdapcy zajmuje miejsce przy stoliku i przygotowuje db egzaminu.

2. Egzamin przeprowadza cztonek PZE wyznaczonyzppzeewodniczcego tego zespotu.
Przewodnicacy decyduje o tym, czy sam egzaminuje Zzdefo, czy egzamin
przeprowadza cztonek zespotu.

3. W czasie trwania €%ci ustnej egzaminu zdgjy nie mae korzystéa ze stownikéw
i innych pomocy.

4. Zdapcy ma prawo korzystapodczas egzaminu z notatek spdeonych przez siebie
W czasie przeznaczonym na przygotowangelsi egzaminu.

Egzamin na poziomie podstawowym:

a) w sali przebywa jeden zdajy,

b) zdapcy przygotowuje s do egzaminu ok. 5 minut, ktérych nie wlicza do czasu
trwania egzaminu, w tym czasie egzamioyj zapoznhaje 8i z materialem
dla egzaminujcego zawartym w zestawie,

C) egzaminujcy podczas rozmowy ze zgdaym przyjmuje na siebie wyznaczone role,

d) egzamin prowadzony jest w danygeyku obcym noweytnym, trwa ok. 10 minut
i sktada st z dwdch czsci: cze$é pierwszapolega na przeprowadzeniu trzech rozmow
sterowanych, symulagych autentyczne sytuacje komunikacyjne, &s$&€zdruga
polega na opisaniu przez zglaggo zawartej w zestawie ilustracji oraz udzieleniu
odpowiedzi na dwa pytania zyziane z 4 ilustracp, umieszczone wytEznie
w zestawie egzaminagego. Egzamingfy nie mae zadawé pytah spoza zestawu.
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Egzamin na poziomie rozszerzonym:
a) w sali ma@e przebywa jeden zdajcy i jeden przygotowudgry sk do egzaminu,

b) zdapcy przygotowuje & do egzaminu ok. 15 minut, ktorych nie wlicza do czasu
trwania egzaminu,

C) w czasie przygotowania zday ma prawo spoezlzic plan prezentacji, z ktérego
moze korzysté w trakcie omawiania tematu,

d) egzamin prowadzony jest w danyrgzyku obcym nowsytnym, trwa ok. 15 minut
i sklada st z dwoch cgsci: cze$¢ pierwszaegzaminu polega na przeprowadzeniu
rozmowy egzamingcego ze zdafym na podstawie materialu stymulcggo;
egzaminujcy zadaje wydcznie pytania zawarte w zestawie, @éézdrugapolega na
prezentacji przez zdgjego jednego z dwoch tematow zawartych w zestawie
i dyskusji z egzamingcym na zaprezentowany temat. Prezentacja powinmac tr
ok. 2-3 minut. Egzaminag¢y nie przerywa prezentacji zgeggo, chybaze zostanie
przekroczony limit czasu, w takim przypadku rglgoczekd, az zdapcy skaiczy
rozpoczta przez siebie my. Pytania egzaminagego zadane po prezentacji mog
dotycz\¢ jej konstrukcji, tréci, zaprezentowanych opinii, przytoczonych argurent

2.2 Egzamin dla absolwentow szkot i oddziatéw dwezycznych:
a) w sali ma@e przebywa jeden zdajcy i jeden przygotowudgry sk do egzaminu,

b) zdapcy przygotowuje s do egzaminu ok. 15 minut, ktorych nie wlicza do czasu
trwania egzaminu,

c) egzamin prowadzony jest w danyrzyku obcym nowsytnym, trwa ok. 15 minut
isklada st z prezentacji tekstu zamieszczonego w zestawiez am@mowy
z egzaminuyjcym na temat tego tekstu,

d) po wystuchaniu prezentacji egzamigy zadaje pytania zwzane z problematyk
tekstu i polecg znajdujcych s¢ w zestawie egzamimgego, ale nie musigdo nich
ogranicza.

2.3 Egzamin dla os6b niewidomych:

a) w sali musi znajdow@sie sprawny odtwarzacz ptyt CD, ktorego obstuajmuje st
cztonek PZE,

b) na obu poziomach egzaminu zggj odstuchuje materiatzavickowy i odpowiada
na pytania zwjzane z tym materiatem, zamieszczone w zestawiengga@acego,

C) w czasie przeznaczonym na przygotowanie ayagam okréa liczbe odtworzeé
dzwickowego materiatu ilustracyjnego.
2.4 Egzamin dla 0sob niestyazych
Osoby niestyszre & zwolnione z cgsci ustnej egzaminu.

2.5 Ocenianie egzaminu

1. Ocenie podlegaj wszystkie elementy egzaminu zgodnie z ola@wacymi Kkryteriami
oceniania Cztonkowie PZE indywidualnie oceaidkazdego zdajcego w trakcie
odpowiedzi. Swoje propozycje nanasm kar¢ oceny galkcznik 6dub 6 d, 73.

2. W przypadku braku nmdiwosci uzgodnienia przez zespét wyniku egzaminu deaymuj
gtos ma przewodniezy. Wynik ustalony przez zespot jest ostateczny.

3. Na poziomie podstawowym PZE ustala wynikdt@go zdajcego bezpgednio po jego
wyjsciu z sali egzaminacyjnej.
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. Na poziomie rozszerzonym i w przypadku absolwent&zkot lub oddziatow

dwujezycznych PZE ustala ostateczne wyniki po przeegeamaniu 3 zdajcych.

Podczas ustalania wynikbw w sali nie mogrzebywa zdapcy i przygotowujcy Si
do egzaminu.

Po ustaleniu liczby punktéw za poszczegllne eleyneasdzaminu przewodnigzy
lub cztonek zespotu wpisuje wyniki egzaminu do pkotu indywidualnego cgci ustnej
egzaminu maturalnego &jyka obcego nowiytnego galycznik 6a, 6b, )\

Przewodniczcy lub cztonek zespotu wpisuje:

e zdal/a, jezeli zdapcy uzyskat minimum 30% nmitiwych do uzyskania punktow
(minimum 6 pkt),
* nie zdal/a,jezeli zdapcy uzyskat poriej 30% maliwych do uzyskania punktow
(ponizej 6 pkt),
z jezyka obcego nowiytnego zdawanego jako przedmiot obaezkowy na
zadeklarowanym poziomie.
Wyniki tej czsci egzaminu przewodnigey PZE ogtasza tego samego dnia, o dkreej
godzinie.

2.6 Dokumentacja egzaminu

1.

Po zakdéczeniu egzaminu kalego zdajcego przewodniezy lub cztonek PZE wypetnia
protokot indywidualny cgsci ustnej egzaminu maturalnegoezyjka obcego nowikytnego
(zakgczniki: 6a, 6b, 7).

Pytania zadane przez egzamgugigo w czasie dyskusji po prezentacji (poziom
rozszerzony i dwuagyczny) odnotowywane as na odwrocie protokotu egzaminu
(zakcznik 6b, 7).

Wypetnione protokoty podpistijcztonkowie zespotu i obserwatorzy.

4. Po ogtoszeniu wynikbw egzaminu przewodamz PZE przekazuje przewodnigzemu

SZE uporadkowane zestawy i podpisane protokoty.
Przebieg casci pisemnej egzaminu maturalnego

O wyznaczonej godzinie zday wchodza do sali wedlug kolejri@i na licie, po
okazaniu dokumentu tsamdci, a w przypadku zdagych skierowanych na egzamin
przez komisj okregowa, rowniez swiadectwa ukaczenia szkoty.

Przewodnicacy ZN, w obecnéci przedstawiciela zdaych, wnosi do sali materiaty
egzaminacyjne.

Cztonkowie ZN rozdaj zdapcym zabezpieczone arkusze egzaminacyjne do danego
poziomu lub danej g&ci egzaminu oraz paski kodowe.

Po rozdaniu wszystkich arkuszy egzaminacyjnych aogaptwiera je i sprawdzaj,
czy @ kompletne. Zauwane braki zgtaszajprzewodnicacemu ZN egzamin i otrzymaj
kompletne arkusze, ktérych odbiér potwierdzgjodpisem w protokole przebiegu
egzaminu.

Zdajacy kodup swoj arkusz:

a) wpisuj swoj numer PESEL, daurodzenia oraz kod nadany przezqgkmg komisg
egzaminacyja na arkuszu egzaminacyjnym i karcie odpowiedzi,

b) przenosz numer PESEL na matryznakow cyfrowych,

c) naklejap paski kodowe w ok&one miejsce na arkuszu i karcie odpowiedzi.
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6. Czas trwania egzaminu dlaAkego poziomu lub &&ci egzaminu z danego przedmiotu
maturalnego oki&a rozporadzenie. Czas jest liczony od momentu zapisania @o n
tablicy lub planszy.

a) W przypadku ¢zykow obcych nowsytnych zdawanych na poziomie podstawowym
lub na poziomie okionym dla szkét dwujzycznych, bezpwednio po zapisaniu
godziny rozpocgcia egzaminu odtworzone zostaje nagranie z ptyty CD

b) W przypadku ¢zykoéw obcych nowsytnych zdawanych na poziomie rozszerzonym,
bezpdrednio po zapisaniu godziny rozp@cia czsci drugiej egzaminu odtworzone
zostaje nagranie z ptyty CD.

c) W przypadku egzaminu na poziomie rozszerzonym zlzyieo tacu po zapisaniu
godziny rozpoczcia egzaminu odtworzone zostaje nagranie z ptytypDV

7. Cztonkowie ZN nie maj prawa udziela zadnych wyjdnien dotyczcych zada
egzaminacyjnych ani ich komentotva

8. W czasie trwania egzaminu zaey nie mog opuszcza sali egzaminacyjnej.
Przewodnicacy ZN mae zezwolé, w szczegdlnie uzasadnionej sytuacji, na opuszezen
sali, po zapewnieniu warunkow wykluczeych maliwos$¢ kontaktowania si zdapcego
z innymi osobami z wytkiem o0sOb udzielagych pomocy medycznej. Zaay
pozostawia zamkeily arkusz na swoim stoliku. Fakt opuszczenia sakzoczas
nieobecnéci odnotowuje si w protokole przebiegu egzaminu.

9. Jeli zdajacy ukaczyt prag przed czasem, zgltasza to przewodsgemu przez
podniesienie gki. Przewodniczcy lub cztonek ZN odbiera pracsprawdza poprawkod
kodowania i zezwala zdgjemu na opuszczenie sali.

10.Po uplywie czasu przeznaczonego na razanie zada z arkusza danego poziomu
lub czséci egzaminwedapcy odktadag prace na brzeg stotu i pozogtaja miejscach,
oczekujpc na odbiér prac. Czionkowie ZN odbiergprace i sprawdzajpoprawnécé
kodowania.

11.Przewodniczcy ZN ogtasza zakmzenie egzaminu i zdgly wychoda z sali — co
najmniej jeden przedstawiciel zdaych zostaje w sali i jest obecny przy pakowanacpr

12.W przypadku egzaminu zzyka obcego nowiytnego na poziomie rozszerzonym lub na
poziomie okrélonym dla szkdét dwujzycznych, informatyki i egzaminu z przedmiotu
w jezyku obcym, kdacym drugim gzykiem nauczania, przewodnizy ZN ogtasza
przerwe i zdapcy wychoda z sali — co najmniej jeden przedstawiciel adg¢h zostaje
w sali i jest obecny przy pakowaniu prac.

13.Przewodniczcy ZN lub wskazany przez niego czionek ZN pakujep&@gione arkusze
egzaminacyjne, w tym karty odpowiedzi, do zwrotnyapert i zakleja je w obeciha
0s0b wchodzcych w skiad ZN, obserwatoréw oraz przedstawicielaacych.

14.Po przerwie zdagy, ktorzy zadeklarowali przygtienie do egzaminu z3ykow obcych
nowazytnych na poziomie rozszerzonym lub na poziomie ed&nym dla szkot
dwujezycznych, informatyki i egzaminu z przedmiotu ¢@yjku obcym, kdacym drugim
jezykiem nauczania, wchoglzdo sali, zajmuy swoje miejsca i otrzymaj czesé |l
arkusza.

15.Egzamin przebiega dalej zgodnie z procedypisan w pkt 3 — 13.

16.Po zakaczeniu egzaminu czionkowie ZN padkuja, kompletuj izabezpieczgj
materiaty egzaminacyjne, listy zdaych egzamin — zgodnie ze szczegatawstrukcih
wiasciwej OKE i podpisyj protokot przebiegu @&ci pisemnej egzaminu.

17.Przewodnicacy ZN przekazuje niezwilocznie wszystkie materiatgzaminacyjne
i dokumenty egzaminu przewodnicemu SZE.
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5.

Warunki przeprowadzania egzaminu maturalnego w jedej sali

Dyrektor podejmuje decyzjo przeprowadzeniu w jednej sali, z jednym ZN, misego
egzaminu na obu poziomach. Sposob organizacji pewiby szczegétowo opisany
w wewnatrzszkolnej instrukciji).

. Nie mazna przeprowadzaw jednej sali egzaminacyjnej egzaminéw na obu groaich

z tych przedmiotéw, przy ktérych wykorzystywanytjeprzt audiowizualny dla catej
grupy zdagcych (gzyki obce nowaytne, wiedza o ftecu).

Druga cz$¢ pisemnego egzaminu zezyka obcego nowiytnego na poziomie
rozszerzonym mae odbywa sic w sali, w ktérej wczéniej odbywat st egzamin z tego
przedmiotu na poziomie podstawowym (co pozwala ngcia tego samego Spitz
odtwarzajcego).

Zespot nadzordry wypetnia jeden protokot przebiegu egzamimat 10

Zdajacy konczacy wczeéniej egzamin powinni zostawizamknete arkusze na stolikach
I W ciszy opyci¢ sak egzaminacyja

Zespot nadzorapy sprawdza poprawi’é kodowania dopiero po zakczeniu egzaminu.
Prace z rénych poziomow naley spakowéa do oddzielnych bezpiecznych kopert.

Egzamin dla zdafych, ktorzy uzyskali zgadna dostosowanie warunkéw egzaminu
z powodu dysfunkcji, a dostosowanie polega na wailym czasie trwania egzaminu
lub na wykorzystywaniu w czasie egzaminuadza technicznych lub na korzystaniu
Zz pomocy nauczyciela wspomagizggo powinien by przeprowadzony w oddzielnym

pomieszczeniu. W uzasadnionych przypadkachazgdjorzystajcy z wydtuzenia czasu

z powodu dysfunkcji magpisa egzamin we wspaolnej sali z innymi zalaymi.

Przebieg egzaminu maturalnego z informatyki w ogci drugiej

5.1Przebieg i dokumentowanie egzaminu

1.

O wyznaczonej godzinie zday wchodz do sali wediug kolejri@i na lécie, po
okazaniu dokumentu isamdci, a w przypadku zdagych skierowanych na egzamin
przez komisj okregowa, rowniez swiadectwa ukaczenia szkoty.

Zdajacy zajmuj miejsca w sali przy stanowiskach, ktére uprzedpiawdzili.

Przewodnicacy ZN, w obecnéci przedstawiciela zdagych, wnosi do sali materiaty
egzaminacyjne.

Czionkowie ZN rozdaj zdapcym zabezpieczone arkusze egzaminacyjne do tgfgicz
egzaminu oraz paski kodowe.

W czasie egzaminu:

a) kazdy zdajcy otrzymuje arkusz egzaminacyjny isndk DANE zawierajcy pliki do
zada tego arkusza egzaminacyjnego,

b) zdapcy sam interpretuje téé otrzymanych zada a cztonkowie ZN oraz
administrator (opiekun pracowni) nie ragrawa odpowiadazdapcym na pytania
dotyczce zada ani sugerow@interpretacji,

c) zdapcy nie ma potrzeby sprawdzania poprawamodanych w plikach do zada
egzaminacyjnych;asone poprawne,

d) obowiazkiem zdajcego jest zapisywanie efektdbw swojej pracy nie z&gdiz co 10
minut w katalogu (folderze) o nazwie zgodnej z jegmnerem PESEL, znajdigiym
si¢ na pulpicie, aby w przypadku awarii sgiz mazliwe byto kontynuowanie pracy
na innym stanowisku.

Zdajacy zobowazany jest dokumentowagzamin w nagpujacy sposob:

a) wszystkie swoje pliki zdagy przechowuje w katalogu (folderze) o nazwie zggdn
z jego numerem PESEL
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b) jesli rozwiazanie zadania lub jego €xi przedstawia algorytm lub program
komputerowy, to zdagy zapisuje go w tymegyku programowania, ktéry wybrat
przed egzaminem,

c) jesli rozwiazaniem zadania lub jego ®zi jest program komputerowy, zday
zobowhzany jest umigci¢ w katalogu (folderze) o nazwie zgodnej z jego nieme
PESEL wszystkie utworzone przez siebie pliki w \erszrodiowej
(nieskompilowane)),

d) pliki oddawane do oceny zdaly nazywa doktadnie tak, jak polecono wétiach
zada lub zapisuje pod nazwami (wraz z rozszerzenieriej podaje w arkuszu
egzaminacyjnym; pliki o innych nazwach nigdh sprawdzan@rzez egzaminatorow,

e) przed uplywem czasu przeznaczonego nha egzamimacydajapisuje w katalogu
(folderze) o nazwie zgodnej z jego numerem PESElateszia wersg plikow
przeznaczonych do oceny, w tym pliki z komputegonealizacj rozwiazaa
utworzone przez zdgego w programachzytkowych dz jezyku programowania.

7. W przypadku awarii komputera zday natychmiast informuje o tym ZN. sleproba
usungcia awarii nie powiedzie siw ciagu 5 minut, to zdagy jest kierowany do
zapasowego stanowiska komputerowego w sali egzagjimeg (wyposaonego w takie
samo oprogramowanie).

W sytuacji opisanej waej zdaacy otrzymuje tyle dodatkowego czasu, ile trwataepna
w pracy (czas od zgtoszenia awarii do momentu poegw podicia pracy).

5.2 Techniczne warunki przeprowadzenia egzaminu

1. W pracowni, w ktérej odbywasiegzamin, znajdagjsic sprawne komputery przeznaczone
do pracy dla zdagych i komputer operacyjny.

2. Konfiguracja kadego komputera dla zdaego musi spetnéawymagania dotycice
srodowiska komputerowegoecgyka programowania i programowzyikowych, ktére
zostaty wybrane przez danego zga&jgo z listy ogtoszonej przez dyrektora CKE.

3. Komputer operacyjny jest wypagay w nagrywark ptyt CD. Jest on przeznaczony do
nagrywania wynikow egzaminu na ptyty CD i kopiowadianych na potrzeby egzaminu.

4. Liczba komputeréw przeznaczonych do pracy dla aoyah jest wgksza od liczby
zdapcych. Na kadych pkciu zdapcych przypada przynajmniej jeden komputer
zapasowy.

5. Konfiguracja (oprogramowanie) komputera zapasoweyssi umaliwia¢ zdapcemu
kontynuowanie pracy, przerwanej z powodu awarii gatara.

6. Oprogramowanie wykorzystywane podczas zdawania neigza musi by w pelni
licencjonowane.

7. W pracowni, w ktérej odbywasegzamin, znajdajsie:
a) zapasowe ptyty CD-R,
b) pisak niezmywalny do podpisania ptyt CD-R,
c) zewretrzny nagnik danych, np. pendrive, przeimy dysk twardy, zip, ... .

8. W pracowni, w ktérej odbywa siegzamin, jest dogbna podstawowa dokumentacja
oprogramowania (opisy oprogramowania dostarczonkcencjami lub pelne wersje
oprogramowania z plikami pomocy).

9. System informatyczny wykorzystywany na egzaminist jprzygotowany w sposob
uniemaliwiajacy pohkczenie z informatyczn siech lokallg oraz sieciami
teleinformatycznymi, a ustawienie komputerOw muapewnig samodzielnf& pracy
zdapcych.

10.Zdajacy ma prawo sprawdgi w ciagu jednej godziny, poprawié dziatania komputera,
na ktorym kdzie zdawat egzamin, i wybranego przez siebie aprogwania.
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Sprawdzanie to odbywa ¢siw przeddzié egzaminu w obecsoi administratora
(opiekuna) pracowni oraz cztonka ZN, w czasie wygzoaym przez przewodnigzego
SZE. Fakt sprawdzenia komputera i oprogramowanggaeyl potwierdza podpisem na
stosownym éwiadczeniu falgcznik 133

11.W czasie trwania drugiej e&i egzaminu zdagy pracuje przy autonomicznym
stanowisku komputerowym i mie korzystéa wytacznie z programéw, danych zapisanych
na dysku twardym i na innych fmkach stanowicych wyposaenie stanowiska
lub otrzymanych z arkuszem egzaminacyjnym. Niezmao korzystd na r@&nych
komputerach z tych samych zasobOw i nie jestlme komunikowanie s 0sOb
zdapcych medzy sola oraz z innymi osobami. Niedozwolony jest begpdni dostp do
sieci lokalnej oraz zasobow Internetu.

12.Zdajacy nie mae samodzielnie wymientaelementow i podzespotéw wchedych
w sktad zestawu komputerowego oraz paeykt dodatkowych. Zdapy nie mae
rowniez zadat takiego dodatkowego przyzenia lub wymiany przez administratora
(opiekuna) pracowni.

13.Zdajacy nie mae samodzielnie instalowa a take zadaé zainstalowania przez
administratora (opiekuna) pracowni, dodatkowegoogmmowania na komputerze
przydzielonym mu do egzaminu.

14.W czasie drugiej g&ci egzaminu maturalnego z informatyki w sali egzaawijnej jest
obecny przez caly czas administrator (opiekun) g, ktéry nie wchodzi w skiad ZN.
Administrator (opiekun) pracowni nie byt wychowawea zdapcych.

15.Zdajacy, niezwiocznie po egzaminie, po nagraniu przemiastratora (opiekuna)
pracowni ptyty CD-R dokumentgej prace zdagpych, ma obowizek upewni si¢
0 poprawnéci nagrania na ptycie CD-R z podpisem WYNIKI katalo (folderu)
oznaczonego swoim numerem PESEL wraz ze wszystiditkami, jakie przekazat do
oceny. Folder powinien zawigra wszystkie pliki z odpowiedziami wraz
z komputerowymi realizacjami rozyaanych zada Fakt ten zdagy potwierdza
podpisem na stosownymwiadczeniu takzcznik 13b.

5.3Zadania administratora (opiekuna) pracowni komputerowej

Administrator odpowiedzialny jest za zgodne z procgurami prawidtowe przygotowanie
pracowni, sprawny przebieg egzaminu od strony techoznej oraz zarchiwizowanie prac
przeznaczonych do oceny.

Przed egzaminem:

1. Najp&niej dwa dni przed terminem egzaminu maturalnegofamatyki w danej ses;ji
egzaminacyjnej administrator  (opiekun)  przygotowujesprzt komputerowy
I oprogramowanie w pracowni w celu sprawnego praepdzenia tego egzaminu, tzn.:

a) stanowiska komputerowe dla zgiajch przygotowuje do pracy jako autonomiczne,
uniemaliwiajace zdapcym:

— laczenie st z informatyczn siech lokalm i z sieciami teleinformatycznymi,
— korzystanie na mych komputerach z tych samych zasobow,

— komunikowanie s zdapcych mkdzy sola oraz z innymi osobami za pompc
komputera,

— podghdanie ekranu komputera innych zgajch,

b) konfiguruje komputery tak, aby kdy komputer przydzielony danemu zgtamu
posiadat peta wersg oprogramowania (z plikami pomocy), jakie ten adgjwybrat
z listy ogtoszonej przez dyrektora CKE,

c) instaluje program uniiwiajacy kompresi plikbw np. w formacie zip lub rar,
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d) sprawdza (i jfi zachodzi potrzeba — ustawia) na komputerach akgudat: i czas
systemowy,

e) na kadym z komputeréw zdagych zaktada kontoaytkownika lokalnego o nazwie
matura_n gdzien oznacza nr stanowiska zdeg¢go,

f) sprawdza dogpna¢ podstawowej dokumentacji oprogramowania (opisy
oprogramowania dostarczone z licencjami, pliki poynprogramow),

g) konfiguruje zapasowe stanowiska komputerowe taly, amazliwiaty kontynuacg
pracy w przypadku ewentualnej awarii komputeradgokolwiek ze zdagych,

h) przygotowuje komputer operacyjny, na ktérym spraavdein. sprawng nagrywania
ptyt CD-R,

i) stwierdza na pmie, ze sprzt w pracowni komputerowej zostat przygotowany
zgodnie z wymogami.

2. W przeddzié egzaminu wraz z cztonkiem ZN:

a) asystuje podczas sprawdzania komputerow i oprogremia przez zdagych,

b) tworzy na pulpicie kadego komputera dla zdapgo katalog (folder) o nazwie
zgodnej z numerem PESEL zalzggo,

c) odpowiada na pytania zdaych i wyjagnia ewentualne wpliwosci,

d) odbiera od zdafych podpisy pod dwiadczeniem o sprawdzeniu komputera
I oprogramowaniaz@akcznik 13 i przekazuje przewodniggzemu ZN.

W czasie egzaminu:

1. Jest obecny w pracowni, w ktorej odbywa egzamin i pozostaje do dyspozycji ZN (nie
wchodzi w jego skiad).

2. Nie ma prawa odpowiadazdapcym na pytania dotygze zada ani sugerowa
interpretaciji.

3. W przypadku ewentualnej awarii komputera zdago, na wniosek przewodnizego
ZN, niezwiocznie i w miar swoich maliwosci usuwa usterki, ktére spowodowaty
awark, lub udosgpnia komputer zapasowy.

Niezwlocznie po egzaminie:

1. Uzywajac zewretrznego nénika (np. pendrive’a) kopiuje do komputera operaeygp
wszystkie katalogi (foldery) o nazwachdacych numerami PESEL zdajych wraz z ich
zawartdcia z poszczegolnych stanowisk egzaminacyjnych.

2. Nagrywa na phd CD-R z podpisem WYNIKI wszystkie katalogi (foldgmwymienione
w punkcie 1.

3. Sprawdza, w obecioi poszczegodlnych zdajych, poprawng nagrania na ptycie CD-R
z podpisem WYNIKI wszystkich katalogéw (folderowgr@aczonych ich numerami
PESEL wraz ze wszystkimi plikami przekazanymi derocoraz odbiera od zdajych
podpisy pod éwiadczeniem Zalgcznik 13h. Zahcznik 13b przekazuje
przewodniczcemu ZN.

4. Tworzy kopt zapasow ptyty CD-R z podpisem WYNIKI na ptycie CD-R z pasgm
KOPIA WYNIKI.

5. Nagrane piyty podpisuje kodem szkoty przy pomocgawdedniego pisaka i przekazuje
przewodnicacemu ZN, ktéry pakuje je wraz z arkuszami adggh ZN do bezpiecznej
zwrotnej koperty.

Uwaga: Piyty CD-R z podpisem WYNIKI i KOPIA WYNIKI hda dostarczone przez

dystrybutora wraz z arkuszami egzaminacyjnymi (pdnym komplecie do kdej sali
egzaminacyjnej).
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CZESC IV — PROCEDURY AWARYJINE

1.

Posepowanie w przypadku uszkodzenia pakietow zawieracych arkusze
egzaminacyjne

Przewodnicacy SZE lub upowaniona przez niego osoba, w obegrionnego cztonka
tego zespotu, bezpeednio po otrzymaniu pakietu od dystrybutora spraavdprzelicza
zgodnie z instrukaj czy liczba i rodzaj arkuszy egzaminacyjnych odipolap
zapotrzebowaniu. W przypadku stwierdzenia niezgétnaiezwiocznie zawiadamia
w ustalony sposob dystrybutora, azakgtasza ten fakt do dyrektora OKE.

. Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, ppdeje decyzg o zawieszeniu

egzaminu w przypadku uszkodzenia pakietdli jstwierdzi, ze zaistniata madiwosé
ujawnienia arkuszy.

Dyrektor CKE podejmuje dalsze stosowne decyzje waws@ zawieszenia caioi
lub czéci egzaminu i ustalenia nowego terminu egzaminu.

W przypadku stwierdzenia naruszenia pakietu z akm$ egzaminacyjnymi w sali
egzaminacyjnej przewodnigzy SZE niezwitocznie zawiadamia dyrektora OKE.

Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, pjpdeje stosowne decyzje co do
dalszego przebiegu egzaminu z danego przedmiotu.

Zdajacy nie opuszczajsali egzaminacyjnej do momentu otrzymania infofjimaclecyzji
dyrektora OKE.

Decyzg dotyczaca egzaminu dyrektor OKE lub jego przedstawiciel pezije
telefonicznie, faksem lub poezelektroniczia przewodniczcemu SZE.

Do szkoty informacja musi dotrgebowhkzkowo dwiema niezalmymi drogami.
Posipowanie w przypadku zagingecia pakietu zawierajgcego arkusze egzaminacyjne

Przewodnicacy SZE po stwierdzeniu zaguuia pakietu zawieragego arkusze
egzaminacyjne powiadamia o tym fakcie dyrektora OKEOry przeprowadza
postpowanie wyjaniajace.

Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, pjpdeje decyz¢ o ewentualnym
zawieszeniu egzaminu lub jegceéa, a dyrektor CKE ustala nowy termin egzaminu.

Wszelkie decyzje w sprawie dalszego sposobu pragmpania egzaminu maturalnego
podejmuje dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektor€KE.

. O decyzji przeteenia egzaminu na inny termin spotetgi®o zostaje poinformowane

poprzez komunikaty radiowe w przeddziegzaminu lub w dniu egzaminu, niezpiej
niz p6t godziny przed egzaminem.

O nowym terminie egzaminu dyrektor CKE powiadamyaeitorow OKE, a dyrektorzy
OKE — przewodniczcych SZE.

Nowe arkusze egzaminacyjne zostdpstarczone do szkét w terminie do dwéch dni
przed dodatkowym terminem egzaminu.

. Informacg o nowym terminie egzaminu zday uzyskuje w szkole, w ktorej zdaje

egzamin.
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Poskepowanie w przypadku ujawnienia zada@ egzaminacyjnych

. W przypadku stwierdzeniaze zadania lub arkusze zostaly nieprawnie ujawnione,

dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podge decyz co do dalszego
przebiegu egzaminu.

W przypadku wstrzymania egzaminu lub jeg@sck dyrektor CKE ustala nowy termin
egzaminu.

O decyzji wstrzymania egzaminu spolet#t®/o zostaje poinformowane poprzez
komunikaty radiowe w przeddzielub w dniu egzaminu, nie poiej niz p6t godziny
przed egzaminem.

O nowym terminie egzaminu dyrektor CKE powiadanmyaeitorow OKE, a dyrektorzy
OKE - przewodniczrych SZE.

Nowe arkusze egzaminacyjne zostdiostarczone do szkdét w terminie do dwoch dni
przed dodatkowym terminem egzaminu.

Informacg o nowym terminie egzaminu zday uzyskuje w szkole, w ktérej zdaje
egzamin.

. Poskpowanie w przypadku nagtego zaktdcenia przebiegu egminu

W przypadku nagtego zaktdcenia przebiegu egzaminawmndniczacy SZE powiadamia
dyrektora OKE.

Jezeli zagraenie zostalo zaegnane przed otwarciem pakietow z arkuszami
egzaminacyjnymi, ale nie pdiej niz godzire po planowanym rozpoegeziu egzaminu,

to egzamin mge odby si¢, za zgod dyrektora OKE, w tym samym dniu i w tym samym
miejscu, przy czym Kkolejne e&i egzaminu rozpoczyngjsSie W wyznaczonych
terminach, a ag¢ ktéra s¢ nie odbyla pisana jest na dau. Zdajpcym nie wolno
kontaktowa& si¢ w czasie przerw z osobami z zeywa.

Jezeli zagraenie nasipito po rozpiecgtowaniu pakietéw z arkuszami egzaminacyjnymi
na dam czgs¢ egzaminu, po ustaniu zagemia zdajcy kontynuua pisanie pozostatych
czesci. Czs¢ przerwana egzaminu zostaje zawieszona do czasdy lezkota otrzyma
z OKE arkusz rezerwowy do danegéa egzaminu.

Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, ppdeje decyz o nowym
terminie egzaminu i o ewentualnej zmianie miejsyzaeninu.



CZESC V — MATERIAL. POMOCNICZY

Proponowany zakres spraw, ktére powinny zostaujete w Wewmgtrzszkolnej instrukcji
przygotowania i organizacji egzaminu maturalnego

1. Opracowanie instrukcji postgpowania z niejawnymi materialami egzaminacyjnymi
zawierajacej:

a) sposoOb zabezpieczenia i przechowywania materiagfagrainacyjnych,
b) okreslenie, kto i w jakich sytuacjach ma dgstdo ww. materiatow,

c) forme iterminy przeszkolenia os6b meych dos¢p do niejawnych materiatow
egzaminacyjnych na kdym etapie egzaminu maturalnego,

d) zapis obowizku podpisaniagviadczenia o przestrzeganiu ustake sprawie
zabezpieczenia materiatow egzaminacyjnych przegpnéevnionym ujawnieniem
przez cztonkdéw SZE i inne osoby bioe udziat w egzaminie maturalnym,

e) zasady pogpowania w sytuacjach szczegolnych.

2. Opracowanie harmonogramu realizacji zad& zgodnego z procedurami CKE
i rozporzadzeniem MEN (Terminarz).

3. Ustalenie zasad obiegu informacji (nauczyciele, usiowie, rodzice)

a) gromadzenie i przeptyw informacji o egzaminie,

b) gromadzenie i dogbnos¢ materiatdw o egzaminie (np. dwiczen),
c) organizacja konsultacji, prébnego egzaminu mategantp.,

d) terminy i tryb zgtaszania przez uczniow wnioskowydaacych:

— zwolnienia z egzaminu na podstawie $widczenia laureata lub finalisty
olimpiady przedmiotowej,

— dostosowania warunkéw i formy egzaminu do indywldyeh potrzeb
psychofizycznych 1 edukacyjnych na podstawie ofpnzeczenia poradni
psychologiczno-pedagogicznej lubde@adczenia lekarskiego o stanie zdrowia,

— zmian w deklaracji przyspienia do egzaminu maturalnego we&d ustnej
i (lub) pisemnej,

— os$wiadcze o gotowdci przystapienia do egzaminu w sesji poprawkowej

— udziatu w kolejnej sesji egzaminacyjne;j.
4. Przygotowanie i organizacja cgsci ustnej egzaminu, w tym w szczegolsoi:

a) ustalenia dotycge listy tematow do e#ci ustnej egzaminu zZyka polskiego,
jezyka mniejszéci narodowej, ¢zyka mniejszéci etnicznej, ¢zyka regionalnego —
jezyka kaszubskiego.

— kiedy, komu iw jakim trybie zglaszgjuczniowie swoje propozycje do listy
tematow

— ktoi kiedy zapoznaje uczniow z obaujaca lista tematow

— kto ikiedy okrdla sposéb pogpowania z wykazem bibliografii i planami
prezentacji tematu po zaktzeniu egzaminow,

b) opracowanie iogloszenie szczegblowego terminarzascic ustnej egzaminu
maturalnego,
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c) ogtoszenie terminarza €ci ustnej egzaminu maturalnego w terminie dodatkaywy
d) pozyskanie cztonka (-0w) przedmiotowego ZE z irsaijoty,
e) przeszkolenie i przydziat zadlala cztonkéw PZE,

f) zasady przekazywania przewodnicgmu PZE materiatdow i dokumentacji
egzaminacyjnej, a tak ich rozliczania po przeprowadzonym egzaminie.

Przygotowanie iorganizacja egzaminu w g&ci pisemnej wynikajaca z liczby
zdajacych, warunkow technicznych szkoty i konieczrézi dostosowania warunkéw
egzaminacyjnych dla zdagcych ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi

w tym:
a) przeszkolenie i przydziat zadlala cztonkow ZN,

b) planowanie czynni@i organizacyjnych przed egzaminem (wydawanie redéev
egzaminacyjnych, rozmieszczenie zggch w sali, sprawdzenie listy obednD
umazliwiajace rozdanie arkuszy egzaminacyjnych punktualniedzigie okrélonej
w komunikacie dyrektora CKE,

C) przygotowanie i sprawdzenie sptz do odtwarzania ptyt na egzamingzyjka obcego
nowazytnego,

d) organizacja sprawdzania sgtz komputerowego przez zdaych egzamin
z informatyki — dzié przed egzaminem,

e) zgromadzenie pomocy, z ktérych modkorzystg zdapcy w czasie egzaminu
Z poszczegoélnych przedmiotow,

f) ustalenie sposobu udegphiania zdajcym pomocy dydaktycznych przewidzianych
przez dyrektora CKE do wykorzystania na egzaminaziposzczegoélnych
przedmiotow (bez naruszania wymogéw proceduralnych)

g) ustalenie sposobu rozmieszczenia zoah w sali (salach) — np. losowanie, inny
h) ustalenie sposobu odbierania prac odamaih po kadej czsci egzaminu,

i) ustalenie sposobu kontaktowaniaz sv sytuacjach szczegolnych (np. przerwanie
egzaminu, awarie itp.) przewodnacego ZN z przewodnigeym SZE,

Komunikowanie wynikow
a) zasady ogtaszania wynikéwegzi ustnej egzaminu,

b) ogloszenie wynikdw c&ci pisemnej egzaminu niezwtocznie po ich otrzymaniu
z OKE (z zachowaniem przepiséw ustawy o ochronig/dla osobowych),

c) wydawanieswiadectw, odpisow i aneksow.



CZESC VI — ZAt ACZNIKI
1. Deklaracja i zgtoszenie przgptenia do egzaminu maturalnego:
la — dla oséb przygtujacych do egzaminu po raz pierwszy w roku szkolny@®722008
1b — dla 0s6b, ktore nie zdaty egzaminu lub pathagh wynik lub zdaj przedmioty dodatkowe
w roku szkolnym 2007/2008
2. Powotanie szkolnego zespotu egzaminacyjnego
3. Powotanie przedmiotowego zespotu egzaminacyjnego
4. Powotanie zespotu nadzagcggo

5a. Protokét indywidualny g#ci ustnej egzaminu maturalnegacezyjka polskiego

5b. Protokét indywidualny e#ci ustnej egzaminu maturalnego ¢zyjka mniejszéci narodowej,
jezyka mniejszéci etnicznej i gzyka regionalnego ¢zyka kaszubskiego

5ag Protokot indywidualny e%ci ustnej egzaminu maturalnego ¢zyka polskiego dla osob
niestysacych

5c. Karta indywidualnej oceny €i ustnej egzaminu maturalnegcezyka polskiego

5d. Karta indywidualnej oceny gxi ustnej egzaminu maturalnegoezyjka mniejszéci narodowe;j,
jezyka mniejszéci etnicznej, ¢zyka regionalnego egyka kaszubskiego

5cg. Karta indywidualnej oceny €xi ustnej egzaminu maturalnego e\yka polskiego dla oséb

niestysacych

6a. Protoko6t indywidualny e#ci ustnej egzaminu maturalnego ezyjka obcego nowiytnego

zdawanego jako przedmiot obaewkowy — poziom podstawowy

6b. Protok6t indywidualny @#ci ustnej egzaminu maturalnego ¢zyka obcego nowiytnego
zdawanego jako przedmiot obazikowy/dodatkowy — poziom rozszerzony

6¢. Karta indywidualnej oceny ¢xi ustnej egzaminu maturalnegoezyka obcego nowagytnego —
poziom podstawowy

6d. Karta indywidualnej oceny €xi ustnej egzaminu maturalnegoezyka obcego nowisytnego —
poziom rozszerzony

7. Protokét indywidualny egci ustnej egzaminu maturalnego ¢zyjjka obcego nowiytnego
bedacego drugimgzykiem nauczania w klasach dwaycznych

7a. Karta indywidualnej oceny @xi ustnej egzaminu maturalnego @yka obcego nowigytnego
bedacego drugimgzykiem nauczania w klasach dwzeycznych

. 8. Protokét zbiorczy egci ustnej egzaminu maturalnego

”, 9. Lista indywidualnych wynikéw egzaminu maturaloeg czsci ustnej —
Protokdt sprawdzanialo pobrania Systemu OBIEG-

10. Protokét przebiegu g#ci pisemnej egzaminu maturalnego

11. Protokot zbiorczyczgsici pisemnej egzaminu maturalnego

12. Protokot przerwania i uniewsienia egzaminu

okd

13a. Gwiadczenie o sprawdzeniu komputera

13b. Gwiadczenie o poprawloi nagrania wynikow

14. Wniosek o zdawanie egzaminu maturalnego w vkaehm i formie dostosowanych
do indywidualnych potrzeb psychofizycznych absoltaen

15. Upowanienie do odbioru materiatdw egzaminacyjnych
16. Gswiadczenie w sprawie zabezpieczenia materiatowragzacyjnych

. 17. Wniosek o przeprowadzenie egzaminu maturalmedomu zdajcego

18. Gwiadczenie absolwenta o woli przygienia do egzaminu w sesji sierpniowej (poprawkowej
19. Lista obecrizi

druki do pobrania 8ystemu OBIEGOKE w Krakowie ok druki do odestania do OKE w Krakowie
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