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Wstep

1. Procedury i instrukcje zostaty opracowane na podsta
— Rozporzdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z drd@ kwietnia 2007 r.
w sprawie warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikdeva promowania uczniéw i stu-
chaczy oraz przeprowadzania sprawdzianéw i egzaminé&zkotach publicznyd®zU
nr 83, poz. 562, z @d. zm.), zwanego dal&ozporzadzeniem
— RozporzdzeniaMinistra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 18 gyia 2005 r.
w sprawie warunkéw organizowania ksztatcenia, wyedmia i opieki dla dzieci i mto-
dziey niepetnosprawnych oraz niedostosowanych spokecanspecjalnych przedszko-
lach, szkotach i oddziatach oraz ¥rodkach(DzU nr 19, poz. 166)
— RozporzdzeniaMinistra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 18 gyia 2005 r.
w sprawie warunkow organizowania ksztatcenia, wyd@mia i opieki dla dzieci
i miodziey niepetnosprawnych oraz niedostosowanych spolecmaniprzedszkolach,
szkotach i oddziatach ogdlnodegghych lub integracyjnyctDzU nr 19, poz. 167)

2. Wszdzie dalej uywa sk terminu ,zestaw egzaminacyjnyw znaczeniu: zestaw zatla
i karta odpowiedzi.
3. Przez,sprawdzian/egzamin” rozumie sg:

a. sprawdzian w klasie VI szkoty podstawowej,
b. egzamin w klasie Ill gimnazjum.

4. llekro¢ w tekscie pojawia s termin,zdaj acy”, oznacza on ucznia (stuchacza) preyst
jacego do sprawdzianu/egzaminu.

5. Procedury organizowania i przeprowadzania egzamirjegzyka obcego nowiytnego
w trzeciej klasie gimnazjumpokreslone w aneksie do niniejszych procedur.



Procedury przeprowadzania sprawdzianu/egzaminu

1. Warunki i miejsce przeprowadzania sprawdzianu/egzammu

1. Sprawdzian/egzamin przeprowadza dehlwva okegowa komisja egzaminacyjna

2.

w szkotach/placowkach lub innych pomieszczeniactaszkad/placowky posiadajcych
warunki lokalowe i techniczne, zapewnieg prawidiowy przebieg sprawdzia-
nu/egzaminu. Za organizadjprzebieg sprawdzianu/egzaminu w danej szkolewda
przewodniczcy szkolnego zespotu egzaminacyjnego, ktérym jestldor szkoty.

Warunki lokalowe i techniczne oldla okrgowa komisja egzaminacyjna
(Zatgcznik 1.7). Za zapewnienie prawidtowych warunkoéw odpowiagieedtor szkoty.



Zalgcznik 1.1.

Warunki lokalowe i techniczne w szkole/placéwce
zapewniajgce prawidtowy przebieg sprawdzianu/egzaminu

1. Wyposaenie szkoty w urzdzenia techniczne niegthhe do sprawnego, bezpiecznego
przeprowadzenia sprawdzianu/egzaminu:

a. sejf (szafa metalowa) do zabezpieczenia materigh@®d nieuprawnionym ujaw-
nieniem lub specjalnie przeznaczone do tego celiggzczenie — do dyspozyciji
przewodniczcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego,

b. przynajmniej jedno stale degine pokczenie telefoniczne,
c. mozliwoé¢ korzystania z kserografu w dniu przeprowadzaniaawsgzia-
nu/egzaminu.
2. Warunki w salach przeznaczonych do przeprowadzsprawdzianu/egzaminu po-
winny by zgodne z podstawowymi wymaganiami bhp.
3. Warunki zapewniajce samodzielnig pracy zdajcego:
a. oddzielny stolik (tawka) dla kalego ucznia (stuchacza),
b. stoliki ustawione w jednym kierunku, w odlegtd zapewniajcej samodzielnit,
c. miejsca dla zespotu nadzagoggo i obserwatoréw.

4. Dodatkowe rozwjzania organizacyjne:

a. liczba sal zapewniaga pomieszczenie wszystkich zggjch,

b. osobna sala dla korzysiaych z wydhienia czasu sprawdzianu/egzaminu, pomo-
cy nauczyciela w czytaniu/pisaniu lub glizer, ktére mog zaktéca prae innych
zdapcych (w razie potrzeby),

c. w salach nie magznajdowé sic zadne pomoce dydaktyczne (np. mapy, ekspona-
ty),

d. umazliwienie zdaapcym skorzystania z toalety bez kontaktowania siinnymi
osobami.

5. Pomieszczenia znajdige s¢ poza budynkiem szkoty, w tym wynajmowane na czas
sprawdzianu/egzaminu, musgpetnig wszystkie wymagania okilene dla sal prze-
znaczonych na sprawdzian/egzamin.



. Zgtaszanie uczniéw do sprawdzianu/egzaminu

. Dyrektor szkoty podstawowej/gimnazjum w termini¢alenym przez dyrektora ok
gowej komisji, ale nie paniej niz do kaca listopada roku szkolnego, w ktéryra-b
dzie odbywat si sprawdzian/egzamin, jest zobawaany przekazado wiaciwej tery-
torialnie okegowej komisji egzaminacyjnej dane o zggich poczi elektroniczi lub
na naéniku zapisu elektronicznego oraz w postaci wydrakiorczego zamowienia na
materiaty egzaminacyjne podpisanego przez dyrelszikaty.

. Uaktualnienie danych o szkole i uczniachlijeachodzi taka potrzeba, powinno na-
stapi¢ nie p&niej niz na trzy miesice przed terminem sprawdzianu/egzaminu. Tylko
w szczegolnych przypadkach losowych dopuszczaiaktualnienie danych o szkole

i uczniach (stuchaczach) takw terminie péniejszym.

. W sytuacji czasowego pobytu ucznia poza szKop. w prewentoriach, sanatoriach,
szkotach przyszpitalnych, domach poprawczych) szkoacierzysta nie ma potrzeby
uaktualniania danych. Wymienione placowki czasowpgbytu ucznidw otrzymuj
zestawy egzaminacyjne, a dane uczniow dyrektorkpzge w formie wymaganej
przez wiaciwa okregowa komisg egzaminacyja.

. Podstaw do ustalenia listy zdgych w dodatkowym terminie jest wykaz uczniow
(stuchaczy), ktorzy nie przygiili do sprawdzianu/egzaminu z przyczyn losowych
badz zdrowotnych lub ktorzy przerwali/ktorym przerwasprawdzian/egzamin. Wy-
kaz ten sporgiza przewodnicy szkolnego zespotu egzaminacyjnego jakaczatik

do zbiorczego protokotu przebiegu sprawdzianu/egzai@@atgcznik 2.7).

. W szczegolnych przypadkach losowychdb zdrowotnych uniemadiwiajacych
uczniowi (stuchaczowi) przygpienie do sprawdzianu/egzaminu w terminie przewi-
dzianym w rozporgdzeniu dyrektor szkoly podstawowej/gimnazjum przeka do
dyrektora okggowej komisji egzaminacyjnej udokumentowany wnioeekwolnienie
ucznia (stuchacza) z obayzku przysipienia do sprawdzianu/egzamindafgcznik
2.2).

. Uczniowie posiadagy wazna opinic poradni psychologiczno-pedagogicznej
o specyficznych trudrdgiach w uczeniu sgilub orzeczenie o potrzebie indywidualne-
go nauczania, lub orzeczenie o potrzebie ksztacspecjalnego, lub zaiadczenie
lekarskie o chorobie lub niesprawéad czasowej maj prawo przysipi¢ do spraw-
dzianu/egzaminu w warunkach i formie dostosoward@ich dysfunkciji.

. Uczniowie szkdt lub oddziatbw zezykiem nauczania mniejsgm narodowej,
w ktorych zagcia @ prowadzone w tynegyku, przyst¢puja do sprawdzianu/egzaminu
lub odpowiedniej cZci egzaminu wgzyku polskim albo wgzyku danej mniejszai
narodowej.

. W przypadku gdy uczezamierza przygpi¢c do sprawdzianu/egzaminu lub odpo-
wiedniej czsci egzaminu w gzyku danej mniejszzi narodowej, rodzice (prawni
opiekunowie) ucznia sktadaplyrektorowi szkoty pisemndeklaract o przystpieniu
ucznia do sprawdzianu/egzaminu lub odpowiedniefazegzaminu wqgzyku danej
mniejszaci narodowe.



9. Deklaracg, o ktérej mowa w pkt. 8, sktadacsiie p&niej niz do dnia 20 wrzia ro-
ku szkolnego, w ktorym jest przeprowadzany spraamzgzamin.

10.Wykaz uczniow, ktorzy zamierzgjprzystpi¢ do sprawdzianu/egzaminu lub odpo-
wiedniej czsci egzaminu w gzyku danej mniejszai narodowej, dyrektor szkoty
przekazuje dyrektorowi okgowej komisji nie péniej niz do dnia 30 wrz@ia roku
szkolnego, w ktérym jest przeprowadzany sprawdegaamin.

11.Uczer maze zrezygnowaz przysapienia do sprawdzianu/egzaminu lub odpowiedniej
czesci egzaminu wgzyku danej mniejszei narodowej. O rezygnacji rodzice (prawni
opiekunowie) ucznia, nie podiej niz na 3 miesice przed terminem sprawdzia-
nu/egzaminu, informyj pisemnie dyrektora szkoty, ktéry niezwlocznie pasamia
o tym dyrektora komisji okigowej.



Zalgcznik 2.1

miejscowosc data

pieczec szkoty identyfikator szkoty

Wykaz ucznidw (stuchaczy), ktérzy nie przysipili do

sprawdzian/egzamin gimnazjalny g humanistyczna/egzamin gimnazjalnyg# matematyczno-przyrodnicza
ktorzy przerwali/ktorym przerwano sprawdzian/egzamin

KOd. Symbol Imie i nazwisko ucznia Nr Przyc_zyna przerwania
Lp. ucznia lub nieprzyst gpienia

(stuchacza) zestawu (stuchacza) sali do sprawdzianu/egzaminu

podpis przewodnigzego szkolnego zespotu egzaminacyjnego



Zatqcznik 2.2.

miejscowos$¢ data
............................................................ NN
pieczec szkoty identyfikator szkoty
Dyrektor
Okr egowej Komisji Egzaminacyjnej
W o eeiie e
UL e

Whniosek dyrektora szkoty o zwolnienie ucznia

z obowizku przystapienia do............ooovviiiiiiiiiiiiiiiiiee e

indywidualny trzyznakowy KO UCZNIA.........ceeemmmuiieeiiieeeeeeeeieieieeeeiiiisnnnnnas
IMig | NAZWISKO UCZNIB......ccciieiiieeeeeeeiiie e e e e e et e e e e et e e e e e e e e s

data | MIEJSCE UFOUZENIA. ... .. ii i et s

Na podstawie § 49 ust. Rozporzdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia
30 kwietnia 2007 r. w sprawie warunkow i sposobanignia, klasyfikowania i promo-
wania uczniow i stuchaczy oraz przeprowadzania\wsgdmandw i egzamindéw w szkotach
publicznych(DzU nr 83, poz. 562, z pa. zm.) wnosg o zwolnienie wyej wymienione-
go ucznia z obowizku przysipienia dO .......ccccciiiiiiiiieeee e

rodzaj egzaminu
w roku szkolnym ..........cccvvviiiiieneennn. .

Podstaw wniosku o zwolnienie stanowi

pieez i podpis dyrektora szkoty
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. Dostosowanie warunkow egzaminacyjnych i formy spradzia-
nu/egzaminu  do  indywidualnych  potrzeb  psychofizyczych
| edukacyjnych uczniéw.

. Uczniowie (stuchacze) ze specyficznymi trugltiami w uczeniu gi map prawo przysi-
pi¢ do sprawdzianu/egzaminu w warunkach i formie dast@nych do indywidualnych
potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych ucznia dsacza), na podstawie opinii pu-
blicznej poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tyublicznej poradni specjalistycz-
nej albo niepublicznej poradni psychologiczno-pedpcgnej, w tym niepublicznej po-
radni specjalistycznej, spetrapj warunki, o ktérych mowa w ustawie o systentieia-
ty. Opinia poradni powinna kywydana nie pgniej niz do kaica wrzénia roku szkolne-
go, w ktérym jest przeprowadzany sprawdzian/egzamirprzypadku uczniow (stucha-
czy) przyst¢pujacych do sprawdzianu — nie wénéej niz po ukaczeniu klasy 11l szkoty
podstawowej, w przypadku uczniow (stuchaczy) prgygthcych do egzaminu — nie
wczesniej niz po ukaczeniu szkoty podstawowej. Opinia ta powinna zogtaediaona
dyrektorowi szkoty do 15 pgaziernika roku szkolnego, w ktérym jest przeprovadz
sprawdzian lub egzamin.

. W przypadku ucznidow posiadaych orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauezani
lub orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalmgbosowanie warunkow i formy prze-
prowadzania sprawdzianu i egzaminu do indywidudinyotrzeb psychofizycznych

i edukacyjnych ucznia nie nasipi¢ na podstawie tego orzeczenia.

. Uczniowie (stuchacze) chorzy lub niesprawni czasowa podstawie Zaiadczenia
0 stanie zdrowia, wydanego przez lekarza, qmgystpi¢ do sprawdzianu lub egzaminu
w warunkach i formie odpowiednich ze wadli na ich stan zdrowia.

. Dyrektor szkoty zobowizany jest do zapoznania rodzicéw/opiekunow prawnycinia
z mazliwymi dostosowaniami formy i warunkow sprawdziaeg¢aminu nie piniej niz
do kaca zag¢ dydaktycznych roku szkolnego poprzedezapgo rok szkolny, w ktérym
odbywa s¢ sprawdzian/egzamin.

. O odpowiednie dostosowanie formy i warunkéw egzamiodzice/opiekunowie prawni
ucznia wystpuja pisemnie do dyrektora szkoty w terminie do 15dzeernika roku
szkolnego, w ktérym jest przeprowadzany sprawdhignegzamin. Wniosek musi by
udokumentowany odpowiedniopinia/orzeczeniem poradni wymienionej w punkcie 1.
lub za&wiadczeniem lekarskim. W przypadkach losowych areace lub zéwiadczenie
lekarskie rodzice/opiekunowie mpgrzedstawd w terminie péniejszym, niezwiocznie
po jego otrzymaniu.

. Za dostosowanie warunkéw i formy przeprowadzaniawgzianu lub egzaminu do po-
trzeb uczniéw (stuchaczy), o ktérych mowa w punktag 2. i 3., odpowiada przewodni-
czacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego.

. Wskazane jest, by cztonkiem zespotu nadzgego sprawdzian/egzamin dla uczniéw
uprawnionych do dostosowania warunkéw i1 formy smplzianu/egzaminu
(w specjalnie wyznaczonej sali lub domu adapo) byt nauczyciel zngy specyficzne
potrzeby zdajcych.
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8. Czionkowie zespotu nadzongiego sprawdzian/egzamin dla ucznidw uprawnionych do
dostosowania warunkéw i formy sprawdzianu/egzanpraed sprawdzianem/egzaminem
zapozng Sie z warunkami i formami przeprowadzania sprawdziegeaminu dla tych
uczniéw i nadzoruj sprawdzian/egzamin zgodnie z ustaleniami, a wesgainaci:

a. w oddzielnych salach odpowiednio dostosanegas trwania sprawdzianu/egzaminu,
b. w oddzielnej sali wyznaczony przez przewodaoego spérod czionkow zespotu

nadzorugcego nauczyciel wspomaga ucznia w czytaniu lubnpiséodicznym lub
przy pomocy komputera) -§ewymaga tego niepetnosprawstoucznia.

W przypadku, gdy uczekorzysta z pomocy nauczyciela wspomagego, przebieg
sprawdzianu/egzaminu powinien coytrwalony na témie magnetofonowej (lub innym
nosniku zapisu elektronicznego) w celu uifiwienia jego péniejszego odtworzenia).

9. Dla zdajcych, stosownie do ich potrzeb, przygotowasnergznicowane w formie zesta-
wy egzaminacyjne:

Sprawdzian Egzamin gimnazjalny
Zestaw egzaminacyjny Symbol zestawu Zestaw egzaminacyjny
czesé:
ZSeyST;VsLIJ czcionka tre ¢ Odbiorca humanistyczna (GH), czcionka tre $¢
matematyczno-
-przyrodnicza (GM)
. . . GH-A1-... Times New
S-Al- ... | Arial 12 pkt | standardowa | uczen bez dysfunkciji GM-AL-.. Roman 12 standardowa
. . . GH-A1-... Times New
S-Al-... | Arial 12 pkt | standardowa uczen z dysleksj a GM-AL-.. Roman 12 standardowa
uczen i
S-A8 -... | Arial 12 pkt | dostosowana z upo $ledzeniem gl\k/llﬁg E?r?]irl:lﬂv dostosowana
w stopniu lekkim
. uczen niestysz acy / GH-AT7-... Times New
S-A7-... | Arial 12 pkt | dostosowana stabo slysz acy GM-AT-. Roman 12 dostosowana
druk GH-A6- druk
S-A6-... w pi$mie | dostosowana ucze h niewidomy w pi$mie | dostosowana
5 GM-A6-... N
Braille’a Braille’a
S-A5-... | Arial 24 pkt | dostosowana | uczen stabo widz acy gl\k/llﬁg Arial 24 pkt | dostosowana
S-A4-... | Arial 16 pkt | dostosowana | uczen stabo widz acy gl\k/llﬁj Arial 16 pkt | dostosowana
. standardowa | uczen bez dysfunkgciji Times New | standardowa
S-L1-... | Arial 12 pkt w j. litewskim / z dysleksj a GM-L1-... Roman 12 | wj. litewskim
dostosowana uczen Times New | dostosowana
S-L8-... | Arial 12 pkt Wi litewskim z upo sledzeniem GM-L8-... Roman 14 | w i litewskim
) w stopniu lekkim )
standardowa . ..
S-Ul1-... | Arial 12 pkt | w j. ukrain- uczen bez dysf_unkcu
) / z dysleksj g
skim
dostosowana uczen
S-U8-... | Arial 12 pkt| w . ukrain- z upo $ledzeniem
skim w stopniu lekkim
Uwaga: Kolejne wersje tego samego zestawu otrzyrkojejne litery alfabetu, np. dla

uczniow bez dysfunkcji — GH-B1-..., GH-C1-...

10. Uprawnieni uczniowienoga skorzysté z petnego dostosowania warunkéw egzaminacyj-
nych, tzn. dostosowanego zestawu egzaminacyjneggli(jest przewidziany — patrz tabe-
la), innych dostosowa (jezeli sa przewidziane — patrz tabela) oraz wydinego czasu

12




zdawania w wydzielonej sali. Dostosowanie warunkdarmy maze tez by¢ czesciowe,
tzn. uczé maze skorzysté tylko z dostosowanego zestawu egzaminacyjnegel{jgest
przewidziany — patrz tabela) lub/i dodatkowychadez (nie przeszkadzagych innym
zdapcym) we wspolnej sali i w regulaminowym czasie zdaia.

Uprawnieni do dosto-
sowania warunkow

i formy sprawdzia-
nu/egzaminu

Typ
ze-
stawu

Sposoby dostosowania warunkéw i formy sprawdzianefjizaminu

Czasisala

Dodatkowe wyposaenie
(zgodne z zaleceniami
poradni
i potrzebami zdajacych)

Uwagi

uczniowie ;_c:s

niewidomi g2
Sz
2 &
2 o
2E
3 =
T o

uczniowie

stabo widzcy

uczniowie

Z upasledzeniem umy-
stowym w stopniu lek-
kim

dostosowany |dostosowan

uczniowie
niepetnosprawni ru-
chowo

(w tym z dzieatcym
poraeniem mézgowym

standardowy

uczniowie
stabo stysacy
i niestyszcy

uczniowie z autyzmem

standardowy | dostosowany

mozliwe wydluzenie czasu sprawdzianu/egzaminu niecej niz 0 50% czasu regulaminowego — zgodnie

z zaleceniami zawartymi w opiniach/orzeczeniack RP w zdwiadczeniach lekarskich

musi by oddzielna — gdy ucsekorzysta z wydtzonego czasu lub/i pomocy nauczyciela wspomagajo

maszyny do pisania pi-
smem Braille'a, lub spe-
cjalnie dostosowane kom-
putery, lub/i kubaryty oraz
folie z przyborami do ry-
sowania

ucze, ktéry nie opanowat pisma
Braille'a, mae korzysta
Zz pomocy hauczyciela wspomg

gajacego

przybory optyczne, z kt6-
rych uczé korzysta na co
dzien, dodatkowe éwietle-
nie

dostosowanie warunkow
organizacyjnych w tym
przystosowane odpowied-
nio stanowisko pracy, zapi
sywanie odpowiedzi za
pomoea komputera od¢
czonego od wewgtrznej

i zewretrznej sieci oraz

Z usungtymi programami
korekty gzykowej

uczeh maze korzystd z pomocy
nauczyciela wspomaggjego
przy odczytywaniu polede

-i zapisywaniu odpowiedzi, jeli
w toku edukacji zapewniono m
taka organizacj nauki oraz me-
tody pracy i zostat wdeémny do
odpowiedniej wspotpracy

Z nauczycielem

uczeh maze korzysté z pomocy
nauczyciela wspomaggjego,
ktory jeden raz przekazuje frte
informacji z pierwszej strony
zestawu egzaminacyjnego najld
szymi dla ucznia metodami (fo-

nogesty, ¢zyk migowy)

uczei moze otrzyma wsparcie
nauczyciela, ktéry ukierunkowu|
jego uwag na wykonaniu zada

o
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uczniowie uczen z dysgrafia, gdy jego

ze specyficznymi pismo jest nieczytelne, me
trudno$ciami zapisywa odpowiedzi za pomag
w uczeniu s komputera z usugiymi progra-

mami korekty ¢zykowe;j

i odlaczonego od wewgtrznej

i zewrgtrznej sieci lub korzysta
Z pomocy hauczyciela wspoma-
gajacego, ktory zapisuje jego
odpowiedzi,

uczen z dysleksp whasciwa,
ktérego technika czytania nie
pozwala na rozumienie przeczyt
tanego teksty maze korzysta
Z pomocy nauczyciela wspomar-
gajacego, ktory jeden raz — przed
rozpoczciem pracy przez ucznia
— gtaéno odczytuje informacje

Z pierwszej strony zestawu eg-
zaminacyjnego oraz teksty i fcé
zada

Rozwigzania zadai otwar-
tych s3 punktowane z za-
stosowaniem zmodyfiko-

wanych Kkryteriow.

dostosowanie warunkow
organizacyjnych zgodnie
z zaleceniami lekarza

uczniowie
z przewleklymi cho-
robami somatycznymi

standardow | standardowy

11. W czasie przeprowadzania sprawdzianu lub egramiia uczniow posiadgych orze-
czenie o potrzebie ksztalcenia specjalnegozyatapewnt obecné¢ specjalisty z zakresu
danej niepetnosprawia lub niedostosowania spotecznego, w szczegoinoligofreno-
pedagoga, tyflopedagoga, surdopedagoga lub pedagsggalizaciji oraz ttumaczazyka
migowego, jéli jest to niezledne dla uzyskania wdaiwego kontaktu z uczniem niepetno-
sprawnym lub niedostosowanym spotecznie.

12. Wszyscy uczniowie, dla ktérych dostosowany jegestaw_egzaminacyjnyfzn. z ar-
kuszami A4, A5, A6, A7 i A8, oraz uczniowie z dysksja rozwojowa otrzymujacy ar-
kusz Al (B1,Cl...), mog zaznacz& odpowiedzi do zada zamknigtych tylko
w zestawie zada. Do karty odpowiedzi zaznaczenia ¢da przenoszone przez egzami-
natorow zewrgtrznych.

13. Przypadki uczniéw z upledzeniem umystowym w stopniu lekkim ze sgiama niepet-
nosprawnécia nieugte w tabeli rozwgzuje dyrektor okggowej komisji.
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10.

. Szkolny zesp6t egzaminacyjny i zespoty nadzonge.

Zadania przewodnigzego szkolnego zespotu egzaminacyjnego stékreozporzdzenie
Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 30 kimia 2007 r. w sprawie warunkow
i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowanianiéw i stuchaczy oraz przeprowa-
dzania sprawdzian6w i egzaminéw w szkotach pubjaz(DzU nr 83, poz. 562, z pga.
zm.). (Uszczegotowione zadania przewodmieryo zawierd atgcznik 4.4)

Dyrektor szkoty, bdacy z urzdu przewodnicgcym szkolnego zespotu egzaminacyjnego,
moze powotd zastpce przewodnicacego szkolnego zespotu egzaminacyjnegarsioo
nauczycieli zatrudnionych w danej szkolafgcznik 4.1) w terminie nie péniej niz na

2 miesace przed sprawdzianem/egzaminem.

Przewodniczcy ustala skiad szkolnego zespotu egzaminacyjnpgaotujac cztonkow
zespolu egzaminacyjnego oraz zespoty nadzoeujprzebieg sprawdzianu/egzaminu
w kazdej sali, nie péniej niz na miesic przed terminem sprawdzianu lub egzamifa- (
tqcznik 4.2). Liczba zespotéw zahy od liczby sal egzaminacyjnych.

W sktad zespotu nadzouagiego przebieg sprawdzianu/egzaminu w danej salodaihco
najmniej trzech nauczycieli (przewodnicy, wyznaczony przez przewodniCego
szkolnego zespolu egzaminacyjnego, oraz co najnuvigch nauczycieli, z ktérych co
najmniej jeden jest zatrudniony w innej szkole placowce). W przypadku gdy w sali
jest wicej niz 30 uczniow (stuchaczy), licelcztonkdw zespotu nadzouagego zweksza
si¢ 0 jedry osolz na kadych kolejnych 20 uczniéw (stuchaczy). Zadania péspadzo-
rujacego okréla Zatgcznik 4.3.

W przypadku egzaminu czionkami zespotu nadzgego nie mog by¢ nauczyciele
przedmiotow wchodgcych w zakres danej ¢i egzaminu.

Przewodnicacy szkolnego zespotu egzaminacyjnegazenw szczegolnych przypadkach
losowych — nawet w dniu sprawdzianu/egzaminu — dakamiany (uzupetnienia) skiadu
zespotdbw nadzoragych pod warunkiem,ze skiad tych zespotow ebzie zgodny
z rozporadzeniem. Fakt ten powinien &ydnotowany w protokole zbiorczym spraw-
dzianu/egzaminu.

Powotania zagpcy przewodniczcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego oraz szkolne
go zespoitu egzaminacyjnego przechowywasewsszkolnej dokumentacji sprawdzia-
nu/egzaminu.

Jezeli z powodu choroby lub innych vmaych przyczyn przewodnigey szkolnego zespo-
lu egzaminacyjnego i jego zapta nie mog petnic swoich funkcji, dyrektor szkoty lub
osoba pelnica tymczasowo jego oboyzki niezwtocznie powiadamia o tym fakcie dy-
rektora okegowej komisji egzaminacyjnej i wskazuje siebie lnhego nauczyciela za-
trudnionego w danej szkole do petnienia ola@kbw przewodnicgzcego szkolnego ze-
spotu egzaminacyjnego. Dyrektor Wdavej okregowej komisji egzaminacyjnej powotuje
do petnienia funkcji przewodnigzego szkolnego zespotu egzaminacyjnego innego na-
uczyciela ucacego w danej szkole.

Czionkowie szkolnego zespotu egzaminacyjnegoan@pwihzek zna procedug prze-
biegu sprawdzianu/egzaminu, zadania zespotow nukge dotycace sprawdzia-
nu/egzaminu oraz wewtrzszkolry procedug postpowania z materiatami egzaminacyj-
nymi obgtymi ochrory przed nieuprawnionym ujawnieniem ustalonzatwierdzon
przez przewodniccego szkolnego zespotu egzaminacyjnego.

Przewodniczcy szkolnego zespotu egzaminacyjnego i jegocpast powinni odb§ szko-
lenie w zakresie organizacji sprawdzianu lub egmamiorganizowane przez komysj

okregowa.
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Zatgcznik 4.1

miejscovd data

piecz¢ szkoty

Pani/Pan. ..o

Na podstawie § 40 ust.Rozporzdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu
z dnia 30 kwietnia 2007 r. w sprawie warunkow isgm oceniania, klasyfikowania i promowania
uczniow i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdgisinegzaminéw w szkotach publicznych
(DzU nr 83, poz. 562, z pd. zm.)

powotuje

Pana/Pana na zagbce przewodniczcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego

w roku szkolnym ...,
LT R4 (1= OO UPRPPPRPPPRPRTPRR
(nazwa i adres szkoty)
Przewodniczcy szkolnego zespotu
egzaminacyjnego
podpis osoby powotanej e’ | podpis
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Zalgcznik 4.2.

pieczec szkoty identyfikator szkoty

Powotanie cztonkéw szkolnego zespotu egzaminacyjreegraz zespotéw nadzorujcych

Na podstawie § 41 ust. 1 pkt 3 Rbzporzdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu
z dnia 30 kwietnia 2007 r. w sprawie warunkow isgmu oceniania, klasyfikowania i promowania
ucznidw i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdieinegzamindéw w szkotach publicznych
(DzU nr 83, poz. 562, z pd. zm.)

powotuje

W CElU PrZeproWadZenia ... ...uuuueeeee e e e e e e e e e eaaaeeeeeeaannnnnnns w roku sikym .............
rodzaj / czs¢ egzaminu

cztonkéw szkolnego zespotu egzaminacyjnego oraz pely nadzorujace
w nastepujacym skiadzie

Numer | Funkcja w zespole Szkota ma- | Podpis cztonka

Lp. sali nadzorujacym Imi¢ i nazwisko cierzysta zespotu

podpis przewodnigzego szkolnego zespotu egzaminacyjnego
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Zatqcznik 4.3.
Zadania zespotow nadzorugcych sprawdzian/egzamin
1. Przewodniczcy zespotu nadzoragego Kkieruje prac pozostatych czionkéw zespotu

i odpowiada za sprawny oraz zgodny z rozpdzeniem przebieg sprawdzianu/egzaminu

w danej sali, a w szczegOku:

a. odpowiada za widaiwe przygotowanie sali oraz innych materiatbw pebmych do
przeprowadzenia sprawdzianu/egzaminu,

b. odbiera od przewodnigzego szkolnego zespolu egzaminacyjnego informacje
0 uczniach posiadgych zdwiadczenia lekarskie w sprawie koniecgeioprzyjmowa-
nia lekow lub zjedzenia positku w trakcie sprawdzi@gzaminu i przestrzega wykona-
nia tych zalecg,

c. odbiera od przewodnigzego szkolnego zespolu egzaminacyjnego informacje
0 uczniach uprawnionych do dostosowania warunkfasniy sprawdzianu/egzaminu pi-
szacych sprawdzian/egzamin w danej sali i warunkaakigej powinny zostaim zapew-
nione, a przed sprawdzianem/egzaminem sprawdzayaaynki te zostaty spetnione,

d.w dniu sprawdzianu/egzaminu w obe@ioczionka zespotu oraz przedstawicieli
uczniow odbiera od przewodnigego szkolnego zespotu egzaminacyjnego materiaty
egzaminacyjne do wyznaczonej sali,

e. jest odpowiedzialny za to, aby w sali znajdowglitylko zdapcy przydzieleni do danej
sali,

f. odpowiada za to, aby w czasie trwania sprawdeegzaminu w sali przebywato poza
nim zawsze co najmniej dwoch cztonkéw zespotu nagzcego sprawdzian/egzamin,

g.razem z pozostatymi czionkami zespoitu rozdaje wmnizestawy egzaminacyjne
i zbiera je po zakixzeniu sprawdzianu/egzaminu,

h.zamieszcza w protokole przebiegu sprawdzianu/egramiormacje o wymianie zesta-
wu zada lub karty odpowiedzi i pilnuje, by ucagktérego wymiana dotyczyta, podpisat
ten protokot,

i. zapisuje w widocznym miejscu czas rozpgid i zakdiczenia sprawdzianu/egzaminu,

i. odpowiada za to, by cztonkowie zespotu nadzmego w czasie trwania sprawdzia-
nu/egzaminu zachowali cigznie chodzili po sali bez wyfaego powodu, nie zaglali
do prac zdajcych lub w inny sposdéb nie zaktécali ich pracy,

j. odpowiada za to, by obedtoobserwatorow nie zaktocata pracy zagch,

k. nie opuszcza sali egzaminacyjnej w czasie travagzaminu (w sytuacjach szczegol-
nych, gdy musi opici¢ sak — swoje obowizki powierza cztonkowi zespotu nadzayuj
cego),

I. w uzasadnionej sytuacji zezwala zg@mu na opuszczenie sali, po zapewnieniu warun-
kéw wykluczajcych maliwos¢ kontaktowania si zdapcego z innymi osobami,

Z wyjatkiem os6b udzielagpych pomocy medycznej,

m.w przypadku stwierdzenia niesamodzielnego rezyviania zadé egzaminacyjnych lub
zaktécania prawidtowego przebiegu sprawdzianu/egaamrzez zdajcego, powiada-
mia przewodniczcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego, ktory pudgjej decyzi
0 przerwaniu sprawdzianu/egzaminu danemu ucznistmchaczowi) | uniewanieniu
mu sprawdzianu/egzaminu (&ei egzaminu),

n. dopilnowuje, aby uniewaienie zdajcemu sprawdzianu/egzaminu ¢z egzaminu)
zostato odnotowane w protokole,

0. przyjmuje od zdafego zgtoszenie wcgeaiejszego zakiczenia pracy i odbiera jego ze-
staw egzaminacyjny, po uprzednim sprawdzeniu prawiokci kodowania,

p. dopilnowuje, aby przedstawiciele zatajch byli obecni w salizado momentu spakowa-
nia materiatdw do zwrotnych kopert,
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.razem z pozostatymi czionkami zespotu przykldjartki z kodami kreskowymi

w odpowiednich miejscach zestawdw egzaminacyjnyeipetnia odpowiednie matryce
znakéw na kartach odpowiedzi, padkuje i pakuje wypetnione zestawy wedtug zatece
wiasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej,

r. dopilnowuje, aby lista uczniow i protokét przepradzenia sprawdzianu/egzaminu zostaty
doktadnie wypetnione i podpisane przez wszystkiglordkOw zespotu nadzorgego i ob-
serwatorow,

. po zakaczeniu sprawdzianu/egzaminu, uzupetnieniu kodowané& uczniow, przekazuje

przewodniczcemu szkolnego zespotu egzaminacyjnego spakowatawe egzaminacyjne
I dokumentagj,

t. razem z przewodniggym szkolnego zespotu egzaminacyjnego pakuje zgstmmamina-
cyjne i opisuje zgodnie z instrulscPKE.

Czionkowie zespolu nadzoagego sprawdzian/egzamin w danej sali wspoOtpeacu;j

z przewodnicacym, a w szczegolioi:
a. przygotowuyj odpowiednio saldo sprawdzianu/egzaminu, zapewsiaj

J-

prawidtowe ustawienie stolikbw (podczas sprawdziegmaminu kady uczeé pracuje
przy osobnym stoliku, stoliki ustawione & jednym kierunku, w odlegfci zapewniajcej

samodzieln&t pracy zdajcych),

wiasciwa liczbe krzeset,

zegar widoczny dla wszystkich zdeych,

tablicg (plansz) do zapisania godziny rozpagza i zakaczenia sprawdzianu/egzaminu,
kartki z imieniem, nazwiskiem, trzyznakowym kodegenia (stuchacza) i jego datiro-

dzenia,

zapasowe przybory gnienne,

. dopilnowuy, aby uczniowie (stuchacze) przed rozpmizm rozwazywania zada spraw-

dzili kompletng¢ zestawdw egzaminacyjnych; w razie potrzeby wynagninateriaty na
kompletne lub za zgadprzewodniczcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego wykpnuj
kopie brakujcych stron/zestawoéw,

. odpowiadaj za umieszczenie przez zalajch ich trzyznakowych koddéw i dat urodzenia

we wszystkich przeznaczonych na to miejscach, aaypadku ucznidow korzystggych
z dostosowania warunkow i formy egzaminu umiegageasami

. odpowiadaj za to, by zdaicy pracowali samodzielnie i nie zaktécali pracyyinmuczniom

(stuchaczom) oraz niezywali korektorow, kalkulatorow oraz innych niedozeaych na
sprawdzianie/egzaminie przyborow,

. zgtaszaj przewodniczcemu zespotu nadzoagego przypadki niesamodzielnej pracy zda-

jacego lub zakitdcania przebiegu sprawdzianu/egzaminu,
nie udzielag zdapcym zadnych wyjdnien dotyczcych zada egzaminacyjnych ani ich nie
komentug,

. hie opuszczaj sali egzaminacyjnej w trakcie sprawdzianu/egzamiedynie

w wyjatkowych sytuacjach — za zgp@rzewodnicacego zespotu nadzoungego),

. potwierdzaj na liscie uczniow odbior zestawow egzaminacyjnych od idvzn

po zakaczeniu pracy uczniow (stuchaczy) umieszazkartki samoprzylepne z kodem
kreskowym w wyznaczonych miejscach na zestawachregacyjnych oraz odpowiednio
wypetniap matrye znakéw na karcie odpowiedzi oraz ewentualnie dade¢ pola na
pierwszej stronie zestawu i karcie odpowiedzi,

biora udziat w sporadzeniu protokolu przeprowadzenia sprawdzianu/egzami

3. Sprawdzian/egzamin dla uczniow uprawnionych dstasowania warunkéw i formy spraw-
dzianu/egzaminu me by¢ przeprowadzony w osobnym, specjalnie przygotowapgmiesz-
czeniu lub w domu ucznia, a przewodnicy zespotu nadzorggego taki sprawdzian/egzamin
maja obowhzek upewni si¢ przed sprawdzianem/ egzaminepe warunki, wyposaenie
i oprzyradowanie g dostosowane do potrzeb zggjch.
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Zatqcznik 4.4.

Zadania przewodniczcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego:

1.

Nadzorowanie przygotowania sal, w ktdrych m& Ipyzeprowadzony sprawdzian lub
egzamin, zgodnie z przepisami bezpigéstea i higieny pracy.

Powotanie odpowiednio licznych zespotdow nadzgygh przebieg sprawdzianu lub eg-
zaminu w poszczegolnych salach, nigméj niz na miesic przed terminem sprawdzianu
lub egzaminu.

Ustalenie sp@od cztonkdéw szkolnego zespotu egzaminacyjnegadskizespotow nadzo-
rujacych przebieg sprawdzianu lub egzaminu w poszcmgghblsalach, w tym wyznacze-
nie przewodniczcych tych zespotow — w przypadku, gdy sprawdzidmdgzamin ma ky
przeprowadzony w kilku salach.

Ustalenie sposobu rozmieszczenia cztonkow zespol@dzorugcych w sali egzamina-
cyjnej zapewniajcego kontrolowanie wszystkich uczniow.

Sprawdzenie nienaruszenia przesylek zawjeyah zestawy zadai karty odpowiedzi
oraz ich zabezpieczenie; a w przypadku stwierdzemrigprzesyiki zostaty naruszone, za-
wieszenie sprawdzianu lub egzaminu i powiadomiertign dyrektora OKE.

Sprawdzenie liczby dostarczonych do szkoty zestawada i kart odpowiedzi oraz za-
mieszczenie odpowiedniej informacji w protokolektorym mowa w 8 52 ust. 1. rozpo-
rzadzenia.

Poinformowanie uczniow (stuchaczy) o warunkach piegu sprawdzianu lub egzaminu
— przed jego rozpoegiem.

Nadzorowanie prawidtowego przebiegu sprawdziantelygaminu.

Przedhienie czasu trwania sprawdzianu lub egzaminu dlaidez (stuchaczy) upraw-
nionych do takiego dostosowania.

10. Stwierdzenie uprawnie finalistébw/laureatéw olimpiad przedmiotowych lubuteatéw

odpowiednich konkursow przedmiotowych.

11.Sporadzenie wykazu ucznidow (stuchaczy), ktérzy nie ptaydi do sprawdzianu lub

egzaminu, ktorzy przerwali/ktérym przerwano spraddub egzamin oraz niezwtocznie
po zakdczeniu sprawdzianu lub egzaminu przekazanie ted@ewydyrektorowi OKE.

12.Zabezpieczenie, po zakezeniu sprawdzianu lub egzaminu, zestawow zadart odpo-

wiedzi uczniow (stuchaczy) i niezwtoczne dostarézeoh do miejsca wskazanego przez
dyrektora OKE.

13.Nadzorowanie prawidtowego zabezpieczenia pozostialejmentacji dotycicej przygo-

towania i przebiegu sprawdzianu lub egzaminu.
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. Organizacja i przebieg sprawdzianu/egzaminu

Sprawdzian/egzamin odbywa si terminie ogtoszonym przez dyrektora Centralnej K
misji Egzaminacyjnej.

. Za zorganizowanie i przebieg sprawdzianu/egzamirdamej szkole/placowce jest odpo-
wiedzialny przewodniccy szkolnego zespotu egzaminacyjnego.

. Przewodniczcy szkolnego zespotu egzaminacyjnego, nieng niz na miesic przed
terminem sprawdzianu/egzaminu, ustalassj cztonkdw szkolnego zespotu egzamina-
cyjnego zespoty nadzowuge przebieg sprawdzianu/egzaminu wdej sali. Przewodni-
czacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego zapoznajeiespdzorujce z ich obowjz-
kami oraz informuje o sposobach dostosowania wawnk formy sprawdzia-
nu/egzaminu dla uprawnionych do tego uczniow.

. Najp&niej na tydzié@ przed terminem sprawdzianu/egzaminu przewodniGz
za parednictwem cztonkow szkolnego zespotu egzaminaggneapoznaje zdgych
z Informacy dla uczniow przyspujgcych do sprawdziaMegzaminu(Zatgcznik 5.1)
oraz zasadami kodowania i wypetniania karty odpduiig€Zatgcznik 5.2.ai Zatgcznik
5.2.1, dostosowujc wyjasnienia dla uczniow z dysfunkcjami.

. Przewodniczcy szkolnego zespotu egzaminacyjnego lub cztoné&klsego zespotu eg-
zaminacyjnego pisemnie przez niego upawany (Zatgcznik 5.3) najp&niej w dniu
poprzedzajcym sprawdzian/egzamin odbiera przegyikmateriatami egzaminacyjnymi

i sprawdza, czy nie zostata ona naruszona. Beezgoio po odbiorze i sprawdzeniu
zgodndci przesytki z zapotrzebowaniem wedtug instrukgstlybutora zabezpiecza ma-
terialty egzaminacyjne przed nieuprawnionym ujawiegienw sejfie (szafie metalowej)
oraz wyznacza pisemnie ogobpowaniona, w szczegoélnych przypadkach losowych, do
dostpu do materiatow egzaminacyjnychatgcznik 5.4).

. Na godzir przed rozpocgxiem sprawdzianu/egzaminu przewodnmzszkolnego zespo-
lu egzaminacyjnego sprawdza, czy zespoly nadzcgujegzamin $ kompletne.

W szczegoblnych przypadkach losowych wyznacza wepaBtie innego nauczyciela
(w przypadku egzaminu — cztonkami zespotu nadzoago nie mog by¢ nauczyciele

przedmiotow wchodgych w zakres danej ¢i egzaminu).

. W dniu sprawdzianu/egzaminu przewodrmz zespotéw nadzoragych sprawdzaj od-
powiednie przygotowanie sal do sprawdzianu/egzan@m szczegolriai:

. ustawienie stotéw w sposob zapewnisj samodzielp prag uczniow,

. przygotowanie kartek z nazwiskiem, imieniem,adatodzenia oraz kodem zdeggo
(ewentualnie z numerami stotow),

. przygotowanie odpowiednich stanowisk dla uczniowawmionych do dostosowania wa-
runkéw i formy sprawdzianu/egzaminu,

. przygotowanie miejsc dla zespotu nadzaecepo i obserwatoréw zewimznych,

. umieszczenie w widocznym miejscu sprawnego zegaaa tablicy lub planszy do zapi-
sania godziny rozpoeeia i zakaczenia sprawdzianu/egzaminu,

. umieszczenie przed wéejem do sali (w widocznym miejscu) listy zdeych w danej sali
(imi¢ i nazwisko),

. przygotowanie zapasowych przyboréw do pisania.

Jezeli na sprawdzian/egzamin zgtaszi¢ obserwatorzy, mugzokaz& przewodniczce-
mu szkolnego zespotu egzaminacyjnego dowddsamdci i upowanienie instytucii
uprawnionej do oddelegowania swojego przedstavaci€bserwatorzy potwierdzaj
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10.

Swoja obecn&¢ na sprawdzianie/egzaminie podpisem w odpowiedmia)scach proto-
kotu przebiegu sprawdzianu/egzaminu.

Przewodniczcy szkolnego zespotu egzaminacyjnego w wyznaczqog®ez siebie czasie

I miejscu (okoto pét godziny przez rozpecEem sprawdzianu/egzaminu) sprawdza, czy
pakiety z materiatami egzaminacyjnymi nie zostadyuszone i otwiera je w obecitd
przewodniczcych zespotow nadzomgych oraz przedstawicieli uczniow. slepaczki

z materiatami egzaminacyjnymia snaruszone lub ich zawafto nie jest zgodna

z zapotrzebowaniem na zestawy egzaminacyjne, p®ezZCY postpuje zgodnie

z zamieszczonymi dalej proceduraPtsipowania w sytuacjach szczegdlnych

Przewodnicacy zespotu nadzorafego, w obecri@i dwoch (z wykczeniem sal,
w ktorych do sprawdzianu/egzaminu przpstie jeden zdafy) przedstawicieli zdaj
cych, odbiera od przewodnigzgo szkolnego zespotu egzaminacyjnego materiag-eg
minacyjne:
a. odpowiedmni liczbe i rodzaj zestawdw egzaminacyjnych,
b. list¢ zdapcych w danej sali (na tejstie potwierdza siodbiér prac egzaminacyjnych
od uczniow Zatgcznik 5.5a. | Zagcznik 5.5b)),
c. druk protokotu przebiegu sprawdzianu/egzaminu w eflasali atgcznik 5.6a
| Zatqcznik 5.6Db),
d. kody kreskowe i koperty do spakowania materiatow.

11.Przewodniczcy zespotu nadzorggego razem z przedstawicielami ucznidw (stuchaczy)

przenosi materiaty egzaminacyjne do odpowiednikj sa

12.0 wyznaczonej przez przewodnicego szkolnego zespotu egzaminacyjnego godzinie

zdapcy wchodz do sali pojedynczo wedtug kolegm na lscie. Zdajcy powinni mi€
przy sobie dokument stwierdzay tazsama¢ i okaz& go w razie potrzeby. W przypadku
braku odpowiedniego dokumentw$amd¢ ucznia (stuchacza) me by potwierdzona
przez jego wychowawedub innego nauczyciela danej szkoty.

13.Zdajacy zajmup wyznaczone miejsca. Do sali egzaminacyjnej wagsdynie materiaty

okreslone winformacji dla zdajcego(Zatgcznik 5.1).

14. Sprawdzian/egzamin rozpoczyna punktualnie o godzinie wyznaczonej przez dyrektora

Centralnej Komisji Egzaminacyjnej od rozdania zest& egzaminacyjnych. Po rozdaniu
zdapcym zestawOw egzaminacyjnych uczniowie (stuchaspénieni nie zostaj wpusz-
czeni do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych adigach decyzjo wpuszczeniu do
sali egzaminacyjnej ucznia spionego podejmuje przewodnigz szkolnego zespotu
egzaminacyjnego.

15.Po wefciu wszystkich zdagrych do sali przewodnigzy szkolnego zespotu nadzayce-

go przypomina o:

a. konieczndci sprawdzenia komplet§o zestawu,

b. sposobie kodowania,

c. obowiazku zapoznania siprzed przysipieniem do rozwizywania zada z instrukci
wydrukowar na pierwszej stronie zestawu.

16. Cztonkowie zespotu nadzougego rozdaj zestawy egzaminacyjne zadeym.
17. Zdajacy sprawdzay, czy zestawy egzaminacyjne kompletne. W razie potrzeby zgta-

szap braki przewodniczcemu zespotu nadzoungego sprawdzian/egzamin i otrzyrauj
kompletne zestawy. Takie przypadki zostafinotowane w protokole przebiegu spraw-
dzianu/egzaminu. Protokot czytelnie podpisuje dctstuchacz), ktory zgtosit braki
w zestawie zadalub karcie odpowiedzi.
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

Uczniowie (stuchacze) kodujswoje prace zgodnie z instrukgprzewodniczcego ze-
spotu nadzorugcego, a cztonkowie zespotu nadzaoggo koduyj prace uczniéw upraw-
nionych do dostosowania warunkéw i formy sprawdaziagzaminu.

Uczniowie (stuchacze) zapozaaic szczegotowo instrukcy dla uczniazamieszczon
na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego (Wpaidku uczniéw o specjalnych po-
trzebach edukacyjnych daformacy dla ucznid.

Czionkowie zespotu nadzouagego udzielgy odpowiedzi wyacznie na pytania zdgj
cych zwhzane z kodowaniem i rozumienidnstrukcji (Informaciji) dla ucznia

Po czynnéciach organizacyjnych przewodnicx zespotu nadzorggego zapisuje
na tablicy (planszy), w widocznym miejscu, czaspazcia i zaka@czenia pracy
z zestawem egzaminacyjnym.

Czas trwania sprawdzianu liczyss9d momentu zapisania na tablicy godziny rozpecz
cia pracy i wynosi zgodnie z rozpadzeniem 60 minut, a czas trwaniaztej czsci eg-
zaminu wynosi 120 minut. Dla uczniow uprawnionycb dostosowania warunkéw

i formy sprawdzianu/egzaminu przgstijacych do sprawdzianu/egzaminu w oddzielnej
sali czas ten mi@ by¢ wydtuzony nie wecej niz 0 50%.

W czasie trwania sprawdzianu/egzaminu zcajnie mog opuszczé sali egzaminacyj-
nej. Przewodnicgy zespotu nadzoragego mae zezwolé, w szczegodlnie uzasadnionej
sytuacji, ha opuszczenie sali po zapewnieniu warnkykluczaacych maliwosé¢ kon-
taktowania si zdapcego z innymi osobami (nie dotyczy sytuacji, w kidonieczne jest
skorzystanie z pomocy medyczne)j).

Czlonkowie zespotu nadzoagego nie mog udzield zadnych wyjanien dotyczcych
zada egzaminacyjnych ani ich komentotva

W przypadku stwierdzenia niesamodzielnej pracyaagjo lub zaktocania prawidtowe-
go przebiegu sprawdzianu/egzaminu, przewodiczzespotu nadzorggego porozu-
miewa s¢ z przewodniczcym szkolnego zespotu egzaminacyjnego, a ten przery
sprawdzian lub odpowiednczes¢ egzaminu dla danego ucznia (stuchacza) i unieiea
jego prae (zgodnie z procedurarRiosgpowania w sytuacjach szczegolnych

Jeili zdajacy ukaczyt prag przed czasem, zgtasza to zespotowi nadzoempu przez

podniesieniegki. Odbior prac od zdagych, ktorzy ukaczyli prag przed czasem, musi
by¢ tak zorganizowany, by nie zakl@cgracy pozostatym zdgym, ale zgodnie

Z punktem 29.

Na 15 minut przed zakezeniem pracy z zestawem egzaminacyjnym przewogtjcz
zespotu nadzoragego informuje zdagych, ile czasu pozostato do zakaenia spraw-
dzianu/egzaminu. Po uptywie czasu przeznaczonegpraavdzian/egzamin przewodni-
czacy informuje zdajcych o zakaczeniu sprawdzianu/egzaminu i poleca zarakigi ze-
stawoOw i odtaenie ich na brzeg stolika.

Po zakaczeniu pracy zdagy pozostaj na swoich miejscach, dopoki cztonkowie zespo-
lu nadzorujcego nie zezwalim na opuszczenie sali. Stosownie do decyzji packw
czacego zespotu nadzougego zdajcy zostawia sw prac na stoliku lub oddajeaj
cztonkom zespotu nadzoagego.

Czlonkowie zespotu nadzongego odbieraj od ucznibw zestawy egzaminacyjne
i sprawdzaj w ich obecnéci:

a. poprawng¢ kodowania,

b. kompletnd¢ materiatow,

c. wypetnienie karty odpowiedzi,

23



nastpnie naklejag kody kreskowe, a w przypadku uczniéw uprawniongiohdostosowa-
nia warunkow i formy sprawdzianu/egzaminu uzupé¢inwe zestawie ich dane oraz — tyl-
ko w przypadku uczniéw ze specyficznymi truéciami w uczeniu s — zaznaczajwy-
stepowanie dysleks;i.

30.Po zakaczeniu sprawdzianu/egzaminu w obewiauczniow (lub ich przedstawicieli)
cztonkowie zespotu nadzoagego porzdkuja, kompletuy i pakup materiaty egzamina-
cyjne zgodnie z instrukgjwiasciwe] okregowej komisji egzaminacyjnej. Naphie spo-
rzadzap protokét przebiegu sprawdzianu/egzaminu w danej li sa
(Zatgcznik 5.6a. | Zagcznik 5.6b) i weryfikuja liste zdapcych Eatgcznik 5.5a.
| Zatgcznik 5.5b). Tak przygotowane materiaty przewodnicy zespotu nadzorggego
przekazuje przewodnigzemu szkolnego zespotu egzaminacyjnego.

31.Przewodnicacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego sprawdza laingdt materiatéw
z danej sali w obecioi odpowiedniego przewodnigzego zespotu nadzorgego.

32.Po zebraniu materiatdbw ze wszystkich sal egzamjngchi przewodniczcy szkolnego
zespotu egzaminacyjnego zabezpiecza je zgodnistktp wtasciwej okregowej komi-
sji egzaminacyjnej. Nagbnie, w obecn&i przewodniczcych zespotéw nadzorgych,
sporadza zbiorczy protokét sprawdzianu/egzamidiatfcznik 5.8a. | Zagcznik 5.8b)
oraz wykaz uczniéw (stuchaczy), ktérzy nie prapdt do sprawdzianu/egzaminu, ktorzy
przerwali/ktorym przerwano sprawdzian/egzanziatgcznik 2.1).

33. Przewodnicry szkolnego zespotu egzaminacyjnego przekazujéciwa) okregowe]
komisji egzaminacyjnej w formie, miejscu i termirpezez na wskazanym nagpujace
materiaty:

wypetnione przez zdagych zestawy egzaminacyjne spakowane zgodnie kT,

zestawy niewykorzystane, niekompletnednlie wydrukowane

zbiorczy protokét przebiegu sprawdzianu/egzaminazanaaicznikami,

zweryfikowane listy uczniow (stuchaczy) ze wszyskki sal egzaminacyjnych

z zahczonymi do nich zaviadczeniami laureatow/finalistdw konkurséw przedtot

wych uczniéw uprawnionych do zwolnienia ze sprawdaiegzaminu,

e. wykaz ucznidw (stuchaczy), ktorzy nie przysti do sprawdzianu/egzaminu, ktorzy
przerwali/ktorym przerwano sprawdzian/egzamin.

34. W szkolnej dokumentacji sprawdzianu/egzamirzoptaj:

a. protokoty przebiegu sprawdzianu/egzaminu z poszaipnggh sal,

b. kopie:

- ewentualnych decyzji o przerwaniu sprawdzianu/egzan uniewanieniu spraw-
dzianu/egzaminu (g&ci egzaminu) {atgcznik 5.9)

- zweryfikowanych list zdagych z poszczegolnych sal egzaminacyjnych,

- zbiorczego protokotu przebiegu sprawdzianu/egzaminu

- wykazu uczniow (stuchaczy), ktérzy nie przysti do sprawdzianu/egzaminu, ktérzy
przerwali/ktorym przerwano sprawdzian/egzamin,

- protokoly przekazania/odbioru dokumentacji egzaeyjree] zgodnego ze wskaza-
niami wiasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej.

apop
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Zalgcznik 5.1.

Informacja dla ucznia przystepujacego do sprawdzianu/egzaminu

1. Prawa i obowizki ucznia (stuchacza) przygiujacego do sprawdzianu/egzaminu clkae
Rozporzdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dBakwietnia 2007 r. w spra-
wie warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikowanjramowania uczniow i stuchaczy
oraz przeprowadzanla sprawd2|anow i egzaminow wiaek publicznyci{DzU nr 83,
poz. 562, z pin. zm.).

2. Uczniowie z wana opinia/orzeczeniem poradni psychologiczno-pedagogiczniej Za-
swiadczeniem lekarskim o chorobie lub czasowej n@spaci map prawo do zdawania
sprawdzianu/egzaminu w formie i warunkach dostosgwia do ich meliwosci (np. do
wydtuzonego czasu zdawania, dodatkowychadeer lub pomocy ze strony zespotu nad-
Zorupcego).

3. Ucze (stuchacz) zgtaszacgsna sprawdzian/egzamin w wyznaczonym przez przewodn
czacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego miejscasiez

4. O ustalonej godzinie zdgly wchodz do sali pojedynczo, wedtug kolegm na licie
i zajmujp Wyznaczone im miejsca. Kdy uczé powinien mi¢ przy sobie wana legity-
macg szkolry i okazd ja, jesli zostanie o to poproszony.

5. Na sprawdzian/egzamin ucz# (stuchacz) przynosi ze sab wytacznie przybory
do pisania i rysowania: pioro lub dtugopis z czarnyn tuszem/atramentem, otowek
przeznaczony jedynie do rysowania, gum linijk ¢, ekierke, cyrkiel i katomierz. Nie
wolno przynosik zadnych urzadzen telekomunikacyjnych.

6. Sprawdzian/egzamin rozpoczyna punktualnie o godzinie wyznaczonej przez dyrektora
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej. Uczniowie (stacke) spénieni nie zostaj wpusz-
czeni do sali egzaminacyjnej po rozdaniu zestawgeamminacyjnych.

7. Przewodnicacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego sprawdzapakiety z zestawami
egzaminacyjnymi g nienaruszone i otwiera je w obeéobprzewodniczcych zespotow
nadzorujcych oraz przedstawicieli uczniow (stuchaczy).

8. Po otrzymaniu zestawu zday na polecenie przewodnigzgo zespotu nadzougego
ma obowizek sprawdd, czy zestaw egzaminacyjny jest kompletny, tzn. caywszyst-
kie strony i czy 8 one wyranie wydrukowane. Braki natychmiast zgtasza przewemn
cemu zespotu nadzoagego sprawdzian/egzamin, po czym otrzymuje kompleastaw,
co potwierdza czytelnym podpisem w odpowiednim suej protokotu sprawdzia-
nu/egzaminu.

9. Zdajacy zapisuje swoj indywidualny kod i @atirodzenia w wyznaczonych miejscach
zestawu egzaminacyjnego. Uczniéw korzygtggh z dostosowanych zestawéw egzami-
nacyjnych oraz ucznidéw z dysleksivyreczap w kodowaniu cztonkowie zespotu nadzo-
rujacego.

10.Zdajacy ma obowizek zapoznasi¢ z instrukcy zamieszczof na pierwszej stronie ze-
stawu egzaminacyjnegd@atqczniki 5.7.a, b, c)W razie watpliwosci moze poprosi o jej
wyjasnienie cztonkow zespotu nadzagoggo.

11.Czas przeznaczony na rozgywanie zada liczony jest od momentu zakczenia czyn-
nosci organizacyjnych. Przewodnigzy zespotu nadzoragego zapisuje na tablicy (plan-
szy), w miejscu widocznym dla kdego zdajcego, czas rozpoezia i zakaczenia roz-
wiazywania zada

12.Zdajacy rozwhzuje zadania i zaznacza lub zapisuje odpowiedziyanaczonych miej-
scach wydcznie dtugopisem lub piérem z czarnym tuszem/atraeme (tylko rysunki
wykonuje otéwkiem).
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13.W czasie trwania sprawdzianu/egzaminu gdapracuje samodzielnie i nie zaktoca prze-
biegu sprawdzianu/egzaminu, a w szczegd@no

a. nie opuszcza sali egzaminacyjnej (tylko w szczegolizasadnionej sytuacji me
opuwsci¢ sak po uzyskaniu pozwolenia przewodnicego zespotu nadzongego
i przy zachowaniu warunkéw uniemiwiajacych kontaktowanie si zdapcego
Z innymi osobami, z wyikiem koniecznéci skorzystania z pomocy medyczne)j),

b. nie opuszcza wyznaczonego mu w sali miejsca,

c. w zadnej formie nie porozumiewacsd innymi zdagcymi,

d. nie wypowiada uwag i komentarzy,

e. nie zadajezadnych pyta dotyczicych zada egzaminacyjnych,
f. nie korzysta zadnychsrodkow hcznaci.

14.W przypadku niesamodzielnej pracy lub zaktécanizepiegu sprawdzianu/odpowiednigj
czesci egzaminu, przewodnigey szkolnego zespotu egzaminacyjnego przerywa spraw
dzian/odpowiedni cz¢$¢ egzaminu danego ucznia (stuchacza), unieveamu spraw-
dzian/dan cze$¢ egzaminu i nakazuje opuszczenie sali egzaminggygoeeodnotowuje
w protokole przeprowadzenia sprawdzianu/egzaminu.

15.Zdajacy, ktory ukaczyt prag przed wyznaczonym czasem, zgtasza to przewosgtreozu
zespotu nadzoragego przez podniesieniekr. Przewodnicacy lub cztonek zespotu nad-
zorujacego sprawdza poprawstokodowania i odbiera pracPo otrzymaniu pozwolenia
na opuszczenie sali udzéstuchacz) wychodzi, nie zakiégajpracy pozostatym pigz
cym.

16.Po uptywie czasu przeznaczonego na razywanie zada uczniowie (stuchacze) koza
prag z zestawem zada stosuy sic do polecé przewodnicacego zespotu nadzonge-

go.

17.Jereli zdapcy uzna,ze w trakcie sprawdzianu/odpowiednieg€@ egzaminu zostaty na-
ruszone przepisy dotygze jego przeprowadzania, peow terminie 2 dni od daty spraw-
dzianu/odpowiedniej @%ci egzaminu zgtosipisemne zastrzenia do dyrektora wiai-
wej okregowej komisji egzaminacyjne).

18. Dyrektor wiaciwej okregowej komisji egzaminacyjnej rozpatruje zasterga w terminie
7 dni od daty ich otrzymania. W razie stwierdzems@uszenia przepisow ra® uniewa-
ni¢ dany sprawdzian/egzamin w stosunku do wszystkildmeych albo zdaicych w jed-
nej szkole (sali), lub w stosunku do poszczegolmadmcych. Rozstrzygricie dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej jest ostateczne.

19.W przypadku stwierdzenia podczas sprawdzania aykegzaminacyjnych niesamodziel-
nego rozwazywania zada przez uczniow (stuchaczy) dyrektor komisji eowej, w po-
rozumieniu z dyrektorem Centralnej Komisji Egzangiyjaej, uniewania sprawdzian al-
bo odpowiedni cz¢$¢ egzaminu tych ucznidw (stuchaczy).

20.W przypadku stwierdzenia podczas sprawdzania pngsamodzielnego rozwaywania
zada przez ucznia (stuchacza), ktory ponownie prgyistdo sprawdzianu albo odpo-
wiedniej czsci egzaminu, dyrektor komisji okgowej, w porozumieniu z dyrektorem
Komisji Centralnej, uniewania sprawdzian albo odpowiedriz¢s¢ egzaminu tego ucznia
(stuchacza). W Zaviadczeniu o szczegétowych wynikach odpowiednicagpizianu lub
egzaminu dla danego ucznia (stuchacza), w midjspareznaczonych na wpisanie wy-
nikdw uzyskanych ze sprawdzianu albo odpowiedragja egzaminu, wpisuje si,0”.
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Zalqcznik 5.2a.
Przyktad karty do sprawdzianu, strona pierwsza
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strona druga w sprawdzianie (rowhi& egzaminie)

KOD EGZAMINATORA

Czytelny podpis egzaminatora
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Zalgcznik 5.2b.
Przyktad karty gimnazjalnej hum. (mat.-przygdhie miata podobny uktad), strona pierwsza

WYPELNIA UCZEN GH-1-082
Data urodzenia ucznia
o> Al K T oo 0]
dzien miesigc rok ﬂf_t,‘ Bl L [lullltl1
N
<Z c e vil|20|20]
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= Fllolly lls ]s ]
Nr . .
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1 5 HIl Q] 1[]]7 7
IR [ 2 []]8 []|8 [
2 @ Nr JDSD3D9D9D
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(al | (8] | [e] | [D] 6| @ @
(Al | [8] | [c]
9 | [ ||| D B
[a] | [8] | [c]
10 | 4] | [B] | €| [ 8| o &
11 | [a] | [8] | [¢]
(al | (8] | [e] | [O] 29| @ O
[a] | [8] | [c]
12| [& | B | €| [ 0| OO
13 | [a] | [8] | [¢]
i e 31.1 [o] [1]
(Al | [8] | [c]
14 | [ | [8] | [€] | [© 211 o O
15 | [a] | [8] | [¢]
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(Al | [8] | [c]
16 | [a | [8] | [€] | [© 4o
17 (o]
. - 21D | 0D | 0E| 00| 60|60
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19 (o]
- = 23l |0 D - dziesiatki
32.4 [o] [1] [2] | [0 [1] i .
J - jednosci
SUMA
PUNKTOW D|J
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7 kodem D OOOOooo
012345672839
JOooooooooo
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Zalgcznik 5.3.

miejscowos$¢ data
7 pieczeé szkoly identyfikator szkoly
Upowaznienie nr..................
Upowaniam  Pari/Pana  .........ccoooiiiiiiiiiiieiisrissss e e e e e e e e e e e e eeeaeaaann e e e e e e e e e e e aneaaes ,
legitymujaca/legitymujacego s¢ dowodem osobistym seria: ................. numer:............. ,
WYAANYM  PIZEZ oottt W o e

do odbioru zestawdw egzaminacyjnych zgodnie z wiegprzestanym zapotrzebowaniem.

Przewodniczcy
szkolnego zespotu egzaminacyjnego

podpis i data
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Zalgcznik 5.4.

miejscowosc data
7 pleczec szkoly identyfikator szkoly
Upowaznienie Nr ..................
Upowazniam Parni/Pana ...........coooiiiiiiiiiiiiiiiiii e e e eeeee e e eeeeeeaatass e e e e e e e eaaeeareeeaeennneeees ,
legitymujca/legitymujacego st dowodem osobistym seria: ................. numer:............. ,
WYAANYM PIZEZ ...coooeiiiiiiiiiiieeeeiiiiee e W o do dospu

— zgodnie z procedurami — do zabezpieczonych naéderiegzaminacyjnych w dniu spraw-
dzianu/egzaminu pod nieobednoprzewodnicacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego

lub w szczegdlnych okolicz&oiach losowych.

Przewodniczcy
szkolnego zespotu egzaminacyjnego

podpis i data
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Zatqcznik 5.5a.
Przyktadowe listy zdajacych, ktore otrzyma przewodnicacy szkolnego zespotu egzami-

nacyjnego
(Zalgcznik do protokotu przebiegu sprawdzianu w dankj st zbiorczego protokotu przebiegu sprawdziandanej szkole)

040105-0110L Szkota Podstawowa Nr 1 W......cooeeveniveveeeeiiieeeennn.

Sprawdzian

Nr sali: 01

Kod Nazwisko Imiona Obecnos¢ Uwagi Oddany arkusz
A0l | Kozlowski Andrzej \/ \

A02 Napiérkowski Adam N nieobecny -

B12 Paternak Wiera 4 zwolniony -

B13 | Zuk Anna Maria |V

CO05 Mulski Kamil L zwolniony -

D10 Jarosz Zygmunt v przerwat praca - wazny tylko kod ucznia
EO02 Wtorek llona \/ \

\ - potwierdzenie obecno sci i oddania wypetnionego zestawu egzaminacyjnego

N — nieobecno  $¢
Z — zwolniony

L — laureat/finalista olimpiady lub laureat konkurs u przedmiotowego
\ - potwierdzenie odbioru arkusza

Zalgcznik 5.5b.

(Zalqcznik do protokotu przebiegu egzaminu gimnazjalneglanej sali i do zbiorczego protokotu przebiegmaaminu w danej szkole)

040105-0110L  Gimnazjum nr 2 w........

Egzamin gimnazjalny cz @$€..........ccccciiriiiieiieee e,

Nr sali: 01

Kod Nazwisko Imiona Obecnos¢ Uwagi Oddany arkusz

A01 Koztowski Andrzej V

A02 Napiérkowski Adam N nieobecny -

B12 Paternak Wiera L zwolniony -

B13 Zuk Anna Maria ol egz. uniewazniony wazny tylko kod ucznia
D10 Jarosz Zygmunt Y4 zwolniony -

E02 Wtorek llona V

\ - potwierdzenie obecno sci i oddania wypetnionego zestawu

N — nieobecno  s¢

Z — zwolniony (przed egzaminem)

L — laureat/finalista olimpiady lub laureat konkurs u przedmiotowego
\ - potwierdzenie odbioru arkusza
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Zalqcznik 5.6a.

miejscowosc data

pieczec szkoty identyfikator szkoty

Protokét przebiegu sprawdzianu

SaAlA N
Liczba zestawow Razem
AB..)1 A4 A5 A6 A7 A8
Liczba otrzymanych zestawéw
Liczba ucznidw zgtoszonych do sprawdzianu
(zgodnie z listg)
Liczba uczniow, ktérzy ukonczyli sprawdzian
Liczba uczniéw nieobecnych
finalistéw/laureatéw olimpiad, laureatéw kon-

. | kurséw

1S

2 | zwolnionych przed sprawdzianem z przyczyn

= | zdrowotnych lub losowych

pozostatych nieobecnych

Liczba ucznioéw, ktérym przerwano sprawdzian
Liczba zdajacych w jezyku mniejszosci narodowej
Razem
Skfad zespotu nadzorugcego przebieg sprawdzianu

Lp. Imie i nazwisko Funkcja Nazwa i adres szkoty

1. przewodniczacy

2. cztonek zespotu

3. cztonek zespotu
Godzina rozpoggia pracy z zestawem egzamiNacCyjNYM........ceeeeeeeeeeeeeerereennnnns
Godzina zakfczenia pracy z zestawem egzaminacyjnyM.....ccccceeeeeeeeeeeeeeeannnnnnns

Liczba wymienionych wadliwych zestawOw egzaminaggm .................ccceeeee.
Liczba zestawOw otwartych dla lektora odczytejgo tekst (tylko dla uczniéw uprawnionych
do korzystania z pomocy nauczyciela w odczytywad@Kstu): ..............cceeeeeeeeeee.

Obserwatorzy:
imie i nazwisko nazwa instytucji podpis
imie i nazwisko nazwa instytucji podpis
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Uwagi o przebiegu sprawdzianu (np. spinienia, zdarzenia losowe, niezgodrié
z procedurami, wyjscia zdajacych, liczba uczniow, ktorzy zdawali w ¢zyku mniejszdci
narodowe))

Uczniowie korzystapcy z dostosowanych warunkow lub/i formy sprawdzianiegzaminu
(nie dotyczy szkot i placoéwek specjalnych)
(wpisa‘ nazwisko, im¢ i okresli¢ warunki egzaminacyjne)

Podpisy zespotu nadzoagggo:

PIZEWOANIGITY ...ttt s e e e e e e e e e e e e e e eeeeeenenees
(@2 10] 0170 )T/ 13RS
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Zalgcznik 5.6b.

miejscowosc data

pieczec szkoty identyfikator szkoty

Protokot przebiegu egzaminu gimnazjalnego

SAlA N e

Liczba zestawow

AB.)1 ] A4 | A5 | A6 | A7 | As | RaZem

Liczba otrzymanych zestawéw

Liczba uczniéw zgtoszonych do egzaminu (zgodnie
z lista)

Liczba uczniéw, ktérzy ukonczyli egzamin

Liczba uczniéw nieobecnych

finalistéw/laureatéw olimpiad, laureatéw kon-
kursow

zwolnionych przed egzaminem z przyczyn
zdrowotnych lub losowych

w tym:

pozostatych nieobecnych

Liczba uczniéw, ktérym przerwano egzamin

Liczba zdajacych w jezyku mniejszosci narodowej

Razem

Sktad zespotu nadzorugcego przebieg egzaminu

Lp. Imie i nazwisko Funkcja Nazwa i adres szkoty

1. przewodniczacy

2. cztonek zespotu

3. cztonek zespotu

Godzina rozpocgia pracy z zestawem egzamiNacCyjNYM .......ccceeeeeeeeeeeeeeeennnnnns

Godzina zakfczenia pracy z zestawem egzaminacyjNnym ......cceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeneenns

Liczba wymienionych wadliwych zestawOw egzaminaggm ..............ccccceeeeee.

Liczba zestawOw otwartych dla lektora odczytejgo tekst (tylko dla ucznidéw uprawnionych

do korzystania z pomocy nauczyciela w odczytywad@Kstu): ..............cceeeeeeeeeeene.
Obserwatorzy:
imie i nazwisko nazwa instytucji podpis
imie i nazwisko nazwa instytucji podpis
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Uwagi o0 przebiegu egzaminu (np. sphienia, zdarzenia losowe, niezgodrié
z procedurami, wyjscia zdajacych, liczba uczniow, ktorzy zdawali w ¢zyku mniejszdci
narodowe))

Uczniowie korzystajpcy z dostosowanych warunkow lub/i formy egzaminu
(nie dotyczy szkot i placéwek specjalnych)
(wpisat nazwisko, im¢ i okreslié¢ warunki egzaminacyjne)

Podpisy zespotu nadzoagggo:

PIZEWOANIGITY ...ttt s e e e e e e e e e e e e e e eeeeeenenees
(@2 10] 0170 )T/ =X
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Zatgcznik 5.7a.

[Wz6r pierwszej strony arkusza egzaminacyjnego mavedzianu — wzoér nie
zmienit s w pordwnaniu ze sprawdzianem w roku szkolnym 2008/]
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Zatgcznik 5.7b.

[Ustalony wzér pierwszej strony arkusza egzamimeeyp do czici humani-
stycznej egzaminu gimnazjalnego — wzOr nie zmisiait w poréwnaniu
z egzaminem w roku szkolnym 2007/2008.]
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Zatgcznik 5.7c.

[Ustalony wzor pierwszej strony arkusza egzaminaayp do czci matema-
tyczno-przyrodniczej egzaminu gimnazjalnego — wzxioe zmienit st
w porownaniu z egzaminem w roku szkolnym 2007/R008.
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Zatqcznik 5.8a.

A. Rozliczenie zestawdw egzaminacyjnych

pieczec szkoty

miejscowos$¢ data

identyfikator szkoty

Zbiorczy protokot przebiegu sprawdzianu

Liczba zestawow

AB.)L | A4 | A5 | A6 | A7

A8

Razem

Liczba otrzymanych zestawow

Liczba ucznibw zgloszonych do sprawdzianu
(zgodnie z listg)

Liczba uczniéw, ktorzy ukonczyli sprawdzian

Liczba uczniéw nieobecnych

finalistéw/laureatéw olimpiad, laureatéw kon-
kurséw

w tym:

zwolnionych przed sprawdzianem z przyczyn
zdrowotnych lub losowych

pozostatych nieobecnych

Liczba uczniéw, ktorym przerwano sprawdzian

Liczba zdajacych w jezyku mniejszosci narodowej

Razem

B. Przebieg sprawdzianu

Nr sali

Liczba uczniow

Liczba kopert,
w ktére spako-
wano prace

Liczba czton-
kéw zespotu
nadzorujacego

w tym czlonkowie zespotu nadzorujacego

spoza szkoty

zgtoszonych | obecnych

Liczba

Nazwa szkoty i miejscowos¢

Razem

Otwarcie pakietow z zestawami — przekazanie przewmiczacym zespotéw nadzorugcych

data .. godzina..................

miejsce (sala)

liczba obecnych czionkdéw zespotow nadzeeyh: ..........coocvveeeiiiiiieenneen.
liczba obecnych przedstawicieli za@ych: ............cccoei e,
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Wymiana wadliwych zestawdw egzaminacyjnych:
sala(sale): .o 1074 o - LA

Zestawy otwarte dla lektora odczytupcego tekst(tylko dla uczniowuprawnionych do korzysta-
nia z pomocy nauczyciela w odczytywaniu tekstu

sala(sale): ..o 1o o = AP

Obserwatorzy:

OO PP PP PP PPPPPRTPR sala................

imie¢ i nazwisko nazwa instytucji
PP TRPPPPPOTP sala........cc.e.....
igriinazwisko nazwstytucji
C F TR sala................
imie i nazwisko nazwa instytucji

Uwagi o przebiegu sprawdzianu (np. spinienia, zdarzenia losowe, niezgodrié
z procedurami, wyjscia zdajacych)

Zatacznikami do niniejszego protokota Bp.:

1. zweryfikowane listy zdajych z wszystkich sal egzaminacyjnych wraz z patiaenymi
kopiami zawiadczeé finalistow/laureatéw olimpiad przedmiotowych luduleatéw od-
powiednich konkursow przedmiotowych uprawa@ich do zwolnienia ze sprawdzianu,
liczba stron ...............

2. wykaz uczniow (stuchaczy), ktorzy nie przysti do sprawdzianu z przyczyn losowych
lub zdrowotnych, ktérzy przerwali/ktorym przerwasgrawdzian

3. decyzje o przerwaniu sprawdzianu i uniemnianiu sprawdzianu uczniowi (uczniom) wraz
z pra@ (pracami), liczba decyzji ......... , liczba prac ..............

imie i nazwisko
-------------------------------------------------------------------------- przewodniczcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego

podpis przewodniezego szkolnego zespotu egzaminacyjnego
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Zatqcznik 5.8b.

pieczec szkoty

miejscowos$¢

identyfikator szkoty

Zbiorczy protokot przebiegu egzaminu gimnazjalnego

czes¢

A. Rozliczenie zestawdw egzaminacyjnych

Liczba zestawéw

AB.)L | A4 | A5

A6 | A7 | As | Razem

Liczba otrzymanych zestawow

Liczba uczniéw zgtoszonych do egzaminu (zgodnie

z listg)

Liczba uczniéw, ktorzy ukonczyli egzamin

Liczba uczniéw nieobecnych

kurséw

finalistéw/laureatéw olimpiad, laureatéw kon-

w tym:

zdrowotnych lub losowych

zwolnionych przed egzaminem z przyczyn

pozostatych nieobecnych

Liczba uczniéw, ktorym przerwano egzamin

Liczba zdajacych w jezyku mniejszosci narodowej

Razem

B. Przebieg egzaminu

Liczba kopert, | Liczba czion- w tym czionkowie zespotu nadzorujgcego
. Liczba ucznidow w ktore spa- kow zespotu y P Jaceg
Nr sali K : spoza szkoty
owano prace | nadzorujgcego
zgtoszonych | obecnych Liczba Nazwa szkoly i miejscowosé
Razem

Otwarcie pakietow z zestawami — przekazanie przeweastym zespotéw nadzoragych

data .....cccoooviiiiiiiiiiens godzina. ................

miejsce (sala)

liczba obecnych cztonkow zespotdow nadzeeygh: ...l
liczba obecnych przedstawicieli zdeych: ...........cccccoeeeiii e,
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Wymiana wadliwych zestawdw egzaminacyjnych:
sala(sale): .o liCzba: ..o

Zestawy otwarte dla lektora odczytupcego tekst(tylko dla uczniéwuprawnionych do korzysta-
nia z pomocy nauczyciela w odczytywaniu tekstu

sala(sale): ..o 1o o = A

Obserwatorzy:

OO PP PP PPPPPRTP sala................

imie¢ i nazwisko nazwa instytucji
PSP RPPPPPPTP sala........cc.e.....
igriinazwisko nazwstytucji
C F TP sala................
imie i nazwisko nazwa instytucji

Uwagi o0 przebiegu egzaminu (np. spmienia, zdarzenia losowe, niezgodié
z procedurami, wyjscia zdajacych)

Zatacznikami do niniejszego protokota Bp.:

1. zweryfikowane listy zdagych z wszystkich sal egzaminacyjnych wraz z patsenymi
kopiami zawiadczea finalistow/laureatéw olimpiad przedmiotowych luauleatéw od-
powiednich konkursow przedmiotowych uprawa@jch do zwolnienia z danej €i eg-
zaminu, liczba stron ...............

2. wykaz uczniéw (stuchaczy), ktérzy nie przysti do egzaminu z przyczyn losowych lub
zdrowotnych, ktérzy przerwali/ktérym przerwano egia

3. decyzje 0 przerwaniu egzaminu i unieaeeniu egzaminu (&&ci egzaminu) uczniowi
(uczniom) wraz z prac(pracami), liczba decyzji ......... , liczba prac ..............

""""""""""""""""""""""""""""""""""""""" podpis przewodniezego szkolnego zespotu egzaminacyjnego
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Zalgcznik 5.9.

pieczec szkoty identyfikator szkoty

nr sali/sal

DEeCYZja O PrZEIrWAaNIU ......ccceuuuiieeieeiiiiieeeeeiie e e e eerias e e e eeen e

rodzaj egzaminu

Na podstawie § 47 ust. .Rozporzdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu
z dnia 30 kwietnia 2007 r. w sprawie warunkow isgmu oceniania, klasyfikowania i promowania
uczniow i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdgieinegzaminéw w szkotach publicznych
(DzU nr 83, poz. 562, z pa. zm.)

podejmuig deCYZ O PrZEeIrWaNIU .iciiiiiieeiiiiiiiie e ee ettt s e e e et e e e e e eaaaa s
rodzaj egzaminu

I uniewaznieniu sprawdzianu/egzaminu (€gci egzaminu) uczniowi

Sktad zespotu nadzongego:

- PrzewodniCZCy........cccccuvvvvrnnniinnnn
- czionek ..o,
- czionek ..o,

Przewodniczcy
szkolnego zespotu egzaminacyjnego

data i podpis
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. Poskpowanie z niejawnymi materialami egzaminacyjnymi

. Za wia&ciwe zabezpieczenie i ochrpmprzed nieuprawnionym ujawnieniem materiatow
egzaminacyjnych — od momentu odbioru zestawow egearyinych do czasu przekaza-
nia ich po sprawdzianie/egzaminie do §gdavej okregowej komisji egzaminacyjnej — od-
powiada przewodniezry szkolnego zespotu egzaminacyjnego i podpisujejveprawie
stosowne éwiadczenie Latgcznik 6.1).

. Dyrektor wigciwej oqugowej kom|SJ| egzamlnacyjnej informuje przewodniczgo
szkolnego zespotu egzaminacyjnego o miejscu, ciagp@sobie odbioru zestawow eg-
zaminacyjnych dla zdagych w danej szkole/placowce zgodnie zezatym zamoéwie-
niem.

. Przewodniczcy szkolnego zespotu egzaminacyjnego (z dowodersatogci) lub upo-
wazniony przez niego cztonek szkolnego zespotu egzacyjnego (z pisemnym upo-
waznieniem i dowodem tsamdaci) kwituje odbior pakietow z zestawami egzaminacyj
nymi.

. Po otrzymaniu pakietbw z materiatami egzaminacyjnynsprawdzeniu ich, zgodnie
z otrzyman instrukcp, przewodniczcy zespotu szkolnego lub upoivaony przez niego
cztonek szkolnego zespotu egzaminacyjnego sktadea gganie nienaruszonym w szafie
metalowej (sejfie) lub w specjalnym pomieszczenwaantupcym brak dosgpu oséb
nieuprawnionych.

. Pakiety z zestawami egzaminacyjnymi pozastagamknéciu do czasu przeprowadzenia
sprawdzianu/egzaminu.

. Otwarcie pakietow z zestawami egzaminacyjnymi ¢mge w dniu sprawdzia-
nu/egzaminu w obecloi przewodnicacych zespotéw nadzorgych oraz przedstawicie-
li zdajacych. Fakt ten zostaje odnotowany w protokole.

. Po rozdaniu zestawow egzaminacyjnychdeanu obecnemu uczniowi (stuchaczowi) i po
zakaczeniu czynnéci organizacyjnych wszystkie niewykorzystane oraadliwe zesta-
wy egzaminacyjne umieszczag sv opisanej kopercie, ktarsic zakleja. Liczlg niewyko-
rzystanych i wadliwych zestawéw odnotowuje @i protokole w uwagach o przebiegu
sprawdzianu/egzaminu, ktéry przekazuje ¢ sido okegowej komisji wraz

Z niewykorzystanymi i wadliwymi zestawami.

. Bezpdrednio po zakaczeniu sprawdzianu/egzaminu regstie odbior prac od zdgjych,
przeliczenie, odnotowanie liczby zestawow egzanyjmych w protokole oraz spakowa-
nie i opisanie zgodnie z zaleceniami §giavej okregowej komisji egzaminacyjnej.

. Przewodniczcy szkolnych zespotow egzaminacyjnych lub upavieni przez nich na-
uczyciele dostarczaj wypetlnione zestawy egzaminacyjne wraz z dokumentac
do wyznaczonych przez dyrektora wdave] okregowej komisji egzaminacyjnej miejsc
w okreslony przez niego sposob i w ustalonym terminie.

10.0soba przekazagga wypetnione zestawy egzaminacyjne wraz z dokuaegnpowinna

legitymowa sic dowodem tasamdci i upowanieniem.
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Zatqcznik 6.1.

pieczec szkoty identyfikator szkoty

OSWIADCZENIE
przewodniczcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego
w sprawie zabezpieczenia dokumentow egzaminacyjnych
przed nieuprawnionym ujawnieniem

Oswiadczam,ze znana jest mi téé przepisow o obowikach pracownikalstawa z dnia
26 czerwca 1974 rokd Kodeks PracyDzU z 1998 r. nr 21, poz. 94, zapd zm.; art. 100 § 2
ust. 4 i 5), a take o odpowiedzialni karnej za naruszenie tajemnicyddowej lub ujaw-
nienie osobie nieuprawnionej informacji uzyskanegwiazku z wykonywaniem czynnoi
stuzbowych Ustawa z dnia 6 czerwca 199Kodeks KarnyDzU z 1997 r., nr 88, poz. 553,
Z p&n. zm.; art. 266 § 2) oraz znane rairsoje obowazki w zakresie przestrzegania proce-

dur ochrony dokumentéw egzaminacyjnych przed n&wvpronym ujawnieniem.

img i nazwisko oraz podpis podpis sktadgjego gwiadczenie
osoby przyjmygej aswiadczenie

46



7. Obserwowanie sprawdzianu/egzaminu

1. Obserwatorami sprawdzianu/egzaminu mby delegowani:

- pracownicy ministerstwa obstuggego ministra wiciwego do spraw Qviaty
i wychowania,

- przedstawiciele Centralnej Komisji Egzaminacyjnkpmisji okiegowych,

- przedstawiciele organu sprawcggo nadzor pedagogiczny, organu prowaego
szkok, szkdt wyszych i placéwek doskonalenia nauczycieli, upavieni przez dy-
rektora wiaciwej komisji okregowej. atgcznik 7.1) W celu uzyskania upowiaie-
nia organy i instytucje delegige powinny zwrod si¢ do dyrektora OKE w tej spra-
wie najp@niej miesiac przed terminem sprawdzianu/egzaminu. Upowenie powin-
no okrdla¢ czas i miejsce przeprowadzenia obserwaciji.

2. Osoby, o ktorych mowa w pkt 1, zgodnie z 8§ Ié4porzdzenia nie uczestnicz

w przeprowadzaniu sprawdzianu/egzaminu. Przedomsn do sali, w ktorej odbywa ¢si
sprawdzian/egzamin, mapbowihzek okazé przewodnicacemu szkolnego zespotu egzami-
nacyjnego upowanienie lub powotanie oraz dowédzgEamdci.

3. Obecné&t obserwatora w sali egzaminacyjnej zostaje odnatewa protokole przebiegu
sprawdzianu/egzaminu lub jegocéai.
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Zalgcznik 7.1.

miejscovd data
piecz¢ OKE

Upowaznienie dla obserwatora

P AN P AN ..

imie i nazwisko

Zgodnie z 8§ 143 pkt Rozporzdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu
Z dnia 30 kwietnia 2007 r. w sprawie warunkow isgmi oceniania, klasyfikowania i promowania
uczniow i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdgisinegzaminéw w szkotach publicznych
(DzU nr 83, poz. 562, z pd. zm.)

upowazniam Pana/Pani jako przedstawicCiela .........ccccoooeeeeiiiiccee e
nazwa instytucji
00 ODSErWAC) PrZEDIEGU ....ccoii ittt e e e as
rodzaj / czs¢ egzaminu
LT 20 | O U w roku szkolnym ........ccccoeeeeiiiiinnennnn,
P PUPPPEPRPPRPPRR

podpis i piecz’
dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej
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. Przekazywanie wynikow

. Wyniki sprawdzianu lub egzaminu oraz se@adczenia o szczegotowych wynikach
sprawdzianu lub egzaminu dlazkkego zdajcego widciwa okegowa komisja egzamina-
cyjna przekazuje do danej szkoty niezpi@j niz na siedem dni przed zakzeniem zaj¢
dydaktyczno-wychowawczych, a w przypadku zadg¢ch w terminie dodatkowym — do
dnia 31 sierpnia danego roku.

. Uczen (stuchacz) otrzymuje #wiadczenie o szczegétowych wynikach sprawdzia-
nu/egzaminu za geednictwem szkoty.

. W szczegolnych przypadkach zdrowotnych lub losowyciemaliwiajacych przysipie-
nie do sprawdzianu/egzaminu w terminie do 20 siarpczé (stuchacz) mge zosté
zwolniony z obowazku przystpienia do sprawdzianu/egzaminu przez dyrektorgaoita
wej okregowej komisji egzaminacyjnej na udokumentowany \selo dyrektora szkoty.
Ucze (stuchacz) zwolniony ze sprawdzianu/egzaminu ot za pérednictwem szko-
ly zaswiadczenie o zwolnieniu.

. Laureaci i finaléci olimpiad przedmiotowych oraz laureaci konkursprzedmiotowych
0 zas¢gu wojewodzkim lub ponadwojewodzkim z zakresu jegne grupy przedmiotow
objetych sprawdzianem lub egzaminem &volnieni ze sprawdzianu lub odpowiednigj
czgs$ci egzaminu, a na ga&iadczeniu otrzymuj najwyzszy wynik.

. Uczniowi (stuchaczowi), ktoremu w trakcie ponownegpyawdzianu albo odpowiedniej
czg$ci egzaminu przerwano i uniewaono sprawdzian albo odpowiedrize$¢ egzaminu

Zz powodu niesamodzielnego rozgywania zada lub zaktécania przez niego prawidto-
wego przebiegu sprawdzianu albo odpowiedniegs@z egzaminu w Zaviadczeniu

0 szczego6towych wynikach odpowiednio sprawdziaruégzaminu, w miejscach prze-
znaczonych na wpisanie wynikéw, wpisuje 4"

. W przypadku stwierdzenia podczas sprawdzania pmgEsamodzielnego rozgaywania
zada przez ucznia (stuchacza), ktory ponownie prgyistdo sprawdzianu albo odpo-
wiedniej czsci egzaminu, dyrektor komisji okgowej, w porozumieniu z dyrektorem
Komisji Centralnej, uniewania sprawdzian albo odpowiedriz¢$¢ egzaminu tego ucznia
(stuchacza).W Zaviadczeniu o szczegdétowych wynikach odpowiednicagpizianu lub
egzaminu dla danego ucznia (stuchacza), w miejspasdznaczonych na wpisanie wyni-
kow uzyskanych ze sprawdzianu albo odpowiednigjazgzaminu, wpisuje si,0”.
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Procedury posgpowania w sytuacjach szczegolnych

9. Przerwanie sprawdzianu/egzaminu i uniewznienie sprawdzia-

nu/egzaminu (czsci egzaminu) zdajcemu

1. Zdajacemu mana przerwé sprawdzian lub e&¢é egzaminu i uniewanic¢ jego pra¢
w przypadku stwierdzenia niesamodzielnego r@zywania zad& egzaminacyjnych
lub zaktécania przebiegu sprawdzianu/egzaminu.

2. W sytuacjach wymienionych w punkcie 1. przyjmujersastpujace pos¢powanie:

a. przewodnicacy zespotu nadzorggego, po konsultacji z pozostatymi cztonkami
zespotu, prosi do sali przewodrnicego szkolnego zespotu egzaminacyjnego,

b. przewodniczacy zespotu nadzoragego powiadamia przewodnigzgo szkolnego
zespotu egzaminacyjnego o stwierdzeniu niesamauiel rozwazywania zada
przez zdajcego lub zaktdcania przebiegu sprawdzianu/egzaminu,

c. przewodnicacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego podejmuje zjecy
0 przerwaniu sprawdzianu lubgzi egzaminu tego zdgjego i uniewania jego
prac oraz nakazuje zdgemu opuszczenie sali egzaminacyjnej,

d. przewodnicacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego sgpiwa decyzj
0 przerwaniu sprawdzianu lubedzi egzaminu {atgcznik 5.9),

e. przewodnicacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego aomé decyz
0 przerwaniu sprawdzianu/egzaminu i uniemiany zestaw egzaminacyjny zda-
jacego, ktéremu przerwano sprawdzian/egzamin, dookod zbiorczego prze-
biegu sprawdzianu/egzaminu.

. Ucze (stuchacz), ktoremu przerwano sprawdzian lugczgzaminu, mze przysipic

do sprawdzianu lub odpowiedniej¢szi egzaminu w dodatkowym terminie ustalonym

przez dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnkg wszystkich ucznidéw (stuchaczy),
ktorzy nie przystpili do sprawdzianu/egzaminu z powodu szczegolmyaypadkéw lo-
sowych lub zdrowotnych lub go przerwali, niezpi@j niz do dnia 20 sierpnia danego ro-
ku.

. Jezeli w trakcie ponownego sprawdzianu albo odpowiegdciksci egzaminu:

- stwierdzono niesamodzielne roagywanie zadé& przez ucznia (stuchacza) lub

- ucze (stuchacz) zakidca prawidtowy przebieg sprawdzialmo odpowiedniej cZci
egzaminu w sposéb utrudriay prag pozostatym uczniom (stuchaczom),

przewodnicacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego przerywa simiaw albo odpo-

wiednig cz¢$¢ egzaminu tego ucznia i unieivaa jego sprawdzian albo odpowieslni
cze$¢ egzaminu.

. W sytuacjach wymienionych w punkcie 4. przyjmuje sposOb pogpowania opisany

w punkcie 2.
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10. Posgpowanie w przypadku stwierdzenia braku kompletu zemwow
egzaminacyjnych

1. W przypadku stwierdzenia braku stron lub innychertet w zestawie przewodnigzy
szkolnego zespotu egzaminacyjnego odnotowuje tkinwaprotokole przebiegu spraw-
dzianu/egzaminu i podejmuje deaynj wykorzystaniu arkuszy rezerwowych lub powie-
leniu brakugcych stron na kserokopiarce.

2. Kserokopiarka powinna znajdowssie w widocznym miejscu sali, w ktorej spraw-
dzian/egzamin pisze najgkisza liczba zdagych w danej szkole.

3. Brakujacy zestaw lub strony powiela wskazany przez przewozdcego cztonek szkolne-
go zespotu nadzomngego.

4. W przypadku awarii uggdzen technicznych, niezfuinych do powielenia brakagych ze-
stawéw/stron albo nieniaosci wykorzystania ich z powodu braku energii ele&inyej,
przewodnicacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego zawiesza slzram/egzamin
i powiadamia dyrektora wdaiwej okregowej komisji egzaminacyjnej. d&i czas po-
trzebny na wykonanie koniecznych kopii nie przekea80 minut, zesp6t nadzogay da-
je polecenie zamkacia zestawdéw egzaminacyjnych i umieszczenia ickkmaju stotow.
Uczniowie (stuchacze) w tym czasie nie opuszczagli egzaminacyjnej lub
w szczegOlnych sytuacjach opuszaez@ za pozwoleniem przewodnigzego zespotu
nadzorugcego w warunkach uniemlowiaj acych kontaktowanie giz innymi osobami.

5. Jezeli czas wykonania koniecznych kopii zestawow/stiest diizszy niz 30 minut, dy-
rektor wiaciwej okregowej komisji egzaminacyjnej, w porozumieniu z dyogem Cen-
tralnej Komisji Egzaminacyjnej, podejmuje decyzgedo dalszego przebiegu sprawdzia-
nu/egzaminu. Zdagy w tym czasie nie opuszczagali egzaminacyjnej, czekajna de-
cyzje dyrektora okggowej komisji egzaminacyjnej.

6. Decyzg dotyczca dalszego przebiegu sprawdzianu/egzaminu, dyreidaiciwej okre-
gowej komisji egzaminacyjnej lub jego przedstawigiezekazuje telefonicznie, faksem
lub poczi elektroniczrm przewodnicacemu szkolnego zespotu egzaminacyjnego.

7. Do szkoty informacja musi dotréebowizkowo dwiema niezalmymi drogami.
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11. Poskgpowanie w przypadku zagingcia pakietu zawierajcego zestawy
egzaminacyjne

1. Przewodnicacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego po stwierdzeaginegcia pakietu
zawierajcego zestawy egzaminacyjne powiadamia o tym fakigiektora wiaciwej
okregowej komisji egzaminacyjnej, ktory przeprowadzatgmowanie wyjdniajace.

2. Dyrektor wigciwe] okregowej komisji egzaminacyjnej w porozumieniu z dyogkm
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej podejmuje deegyzj ewentualnym zawieszeniu
sprawdzianu/egzaminu, a dyrektor Centralnej Konkiggaminacyjnej ustala nowy termin
egzaminu.

3. O decyzji przeteenia sprawdzianu/egzaminu na inny termin spolesine zostaje poin-
formowane poprzez komunikaty radiowe w przedalaprawdzianu/egzaminu lub w dniu
sprawdzianu/egzaminu, niefoej niz na pot godziny przed sprawdzianem/egzaminem.

4. O nowym terminie sprawdzianu/egzaminu dyrektor €#néj Komisji Egzaminacyjnej
powiadamia dyrektorow okgowych komisji egzaminacyjnych, a dyrektorzy @iowych
komisji egzaminacyjnych — przewodniacych szkolnych zespotow egzaminacyjnych.

5. Nowe zestawy egzaminacyjne zostajostarczone do szkot w terminie do dwoéch dni
przed dodatkowym terminem sprawdzianu/egzaminu.

6. Informacig o nowym terminie sprawdzianu/egzaminu zadgjuzyskuje w szkole, w ktérej
zdaje sprawdzian/egzamin.
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12. Posgpowanie w przypadku nagtego zakidcenia przebiegu spwdzia-
nu/egzaminu

=

W przypadku nagtego zakidcenia przebiegu sprawdzégzaminu przewodnigzy
szkolnego zespotu egzaminacyjnego podejmuje deayzzawieszeniu lub przerwaniu
sprawdzianu/egzaminu i powiadamia o tym fakcie auig potrzeby, odpowiednie shy
(policje, stra pozarm itp.) oraz dyrektora wkeiwe] okregowej komisji egzaminacyjne;.

2. Jeeli zagraenie zostalo zaegnane przed otwarciem kopert z zestawami egzagpnac
nymi, ale nie péniej niz na po6t godziny po planowanym rozpec sprawdzia-
nu/egzaminu, to sprawdzian/egzaminz@@dby sie, za zgod dyrektora okggowej ko-
misji egzaminacyjnej, w tym samym dniu i w tym samsniejscu.

3. W czasie powstatej przerwy przewodnicy szkolnego zespotu egzaminacyjnego zobo-
wiazany jest do zabezpieczenia zestawow egzaminadyjorged nieuprawnionym ujaw-
nieniem.

4. Dyrektor wigciwe] okregowej komisji egzaminacyjnej w porozumieniu z dyoeem
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, zeli zachodzi taka potrzeba, podejmuje decyzje
0 zmianie miejsca przeprowadzania sprawdzianu/egzatab/i nowym terminie spraw-
dzianu/egzaminu.
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13. Poskgpowanie w przypadku ujawnienia zad& egzaminacyjnych

1. W przypadku stwierdzeniage zadania lub zestawy egzaminacyjne zostaty niepeaw
ujawnione, dyrektor wikxiwej okregowe] komisji egzaminacyjnej, w porozumieniu
z dyrektorem Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, epauje decyzj co do dalszego
przebiegu sprawdzianu/egzaminu.

2. W przypadku wstrzymania sprawdzianu/egzaminu luatzgzaminu dyrektor Central-
nej Komisji Egzaminacyjnej ustala nowy termin spadawnu/egzaminu.

3. O decyzji wstrzymania sprawdzianu/egzaminu spofestne zostaje poinformowane
poprzez komunikaty radiowe w przeddzieb w dniu egzaminu, nie poiej niz ha pét
godziny przed sprawdzianem/egzaminem.

4. O nowym terminie sprawdzianu/egzaminu dyrektor €énéj Komisji Egzaminacyjnej
powiadamia dyrektoréw okgowych komisji egzaminacyjnych, a dyrektorzy egawych
komisji egzaminacyjnych — przewodniczch szkolnych zespotéw egzaminacyjnych.

5. Nowe zestawy egzaminacyjne zostajostarczone do szkot w terminie do dwoéch dni
przed dodatkowym terminem sprawdzianu/egzaminu.

6. Informacg o nowym terminie sprawdzianu/egzaminu zdgjuzyskuje w szkole, w ktérej
zdaje sprawdzian/egzamin.
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14. Posgpowanie w przypadku stwierdzenia podczas sprawdzaai prac
egzaminacyjnych niesamodzielnego rozgzywania zada przez
uczniow

1. Egzaminator sprawdzgjy prace egzaminacyjne powiadamia przewoditego zespotu
egzaminatorow o wszelkich zaukemych nieprawidtowgciach mogcych swiadczy
0 niesamodzielriei pracy uczniow.

2. Przewodnicgcy zespotu egzaminatoréw po zapoznaniuzsivatpliwymi pracami egza-
minacyjnymi podejmuje decygjo przekazaniu sprawy dyrektorowi @gowej komisji
egzaminacyjnej.

3. Dyrektor okegowej komisji egzaminacyjnej powotuje ekspertow eluc doktadnego
sprawdzenia i wydania opinii na temat zgtoszoneprawidtowdci.

4. Dokumentagj sprawy przesyta do dyrektora Centralnej Komisji z&ginacyjnej
I w porozumieniu z nim podejmuje decyzp ewentualnym uniewaieniu sprawdzia-
nu/egzaminu i ustala dalsze pgsiwanie.
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15. Procedura udosgpniania do wgladu prac po sprawdzianie/egzaminie

1. Wglad do prac egzaminacyjnych odbywa 8¢ miejscu i terminach wyznaczonych
przez dyrektora OKE. Informacja o zasadachadgldo prac jest przekazywana prze-
wodnicacym szkolnych zespotdw egzaminacyjnych najpéj w dniu ogtoszenia
wynikow sprawdzianu/egzaminu.

2. Prawo wghdu do swojej pracy ma wadznie zdajcy oraz jego rodzice (prawni opie-
kunowie) po okazaniu dokumentu potwierdzajgo tasamd¢ i wypetnieniu pisem-
nego wniosku.

3. Wglad do prac odbywa siw przeznaczonej do tego sali, w obesm@soby upowa
nionej przez dyrektora OKE.

4. Do wgladu zostaje przekazana praca wraz zakadpowiedzi. Nie ujawnia siinfor-
macji, ktore mog zidentyfikowa& dane osobowe egzaminatora sprawgzgo prae.
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