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1. Wstep do biuletynu OBIEG

Szanowni Péstwo,

Biuletyn OBIEG, ktory oddajemy w Ratwa ece, zawiera kalendarium dyrektora szkoty
oraz opis korzystania z systemu OBIEG.

Kalendarium dyrektora szkoty zawiera ¢éistada oraz termindw ich wykonania. Terminarz
rozpoczyna i od powiadomienia uczniéw o dostosowaniu warunkdéf@riny egzaminu do ich
potrzeb, kaczy wydaniem z@wviadczé o wynikach sprawdzianu/egzaminu.

System OBIEG ma utatwikomunikacg migdzy szkoh, a Okegowa Komisja Egzaminacyja
w Krakowie. W biuletynie znapdPaistwo instrukcje poszczegolnych serwiséw, w ktoryotzna
m.in. aktualizowa dane o szkole, zgtaszaiczniébw do sprawdzianu/egzaminu, usawaznioéw
z list zdajcych. Staraimy sk zawrzé w nim odpowiedzi na pytania, jakie najéeiej zadawano
pracownikom OKE w poprzedniej sesji egzaminacyjnej.

Podobnie jak w latach ubiegtych wprowadiitly niewielkie zmiany w systemie.

Pierwsza z nich zwrana jest z wprowadzeniem egzaminu gimnazjalnegogka obcego
nowazytnego. Dane o wyborzezzyka mana wpisé w Edycji danych uczniéwserwisie do
zgtaszania uczniéw do egzaminu.

Druga zmiana zwzana jest z ochrandanych osobowych ucznidw. Przepisy naktadaj
obowiazek zmiany hasta (klucza szyfgapgo) co 30 dni. W chwili, kiedy hasto straciamesé,
uzytkownik nie kgdzie miat maliwosci korzystania z systemu. System zmiany hasel asta
wprowadzony po przekazaniu przez nftva danych o0 uczniach przgstjacych
do sprawdzianu/egzaminu. ¥¢ej szczegotow w tekie biuletynu.

W trakcie pracy w systemie OBIEG prosimy o aktumdig w Danych o szkolenumeru
REGON, ktory wykorzystujemy w trakcie naszych bad&/ pole REGON naley wpisyw& taka
sama warté& jak do systemu SIO, czyliumer czternastoznakowy.

Bedziemy kontynuowa réwniez e-learning. Do skorzystania z naszej platformy MIEA
zapraszamy Przewodnigz/ch Szkolnych Zespotbw Egzaminacyjnych, ich gasbw
oraz Przewodniegrych Zespotow Nadzorggych, ktorym proponujemy kurs o organizacji
I przeprowadzenia sprawdzianu/egzaminu. Kurs otwoyz 7 padziernika, lkdzie miat on
charakter tematyczny, a terminy uruchamiania kgE#nmodutow g podane w harmonogramie
kursu. W kursie znayd Paistwo elektroniczne ksiki zawierajce akty prawne, procedury
przeprowadzenia sprawdzianu i egzaminu gimnazjalnagkfualne instrukcje, informacje, druki itd.
Zapraszamy rowniedo udzialu w glosowaniach oraz quizachadggh maliwosé sprawdzenia
znajomdci procedur egzaminacyjnych. Sposéb logowania @étfgeiny moodle zostat oméwiony
podczas konferencji szkoleniowej. Prezentag szkolenia udogbniamy na stronie internetowe;j
OKE w Krakowie, w zaktadcEgzaminy/Sprawdzian w klasie Mb Egzamin gimnazjalny.

Ta nowa forma e-szkolenia prawdopodobnieagmast najblizszej przysziéci dotychczasowe
bezpdrednie spotkania HRatwa z przedstawicielami OKE w Krakowie na temagamizacii
egzamindw. Nowa forma szkolenia zaoszizz Paistwu cenny czas, a tak zapewni jednolit
informacg dostpna przez caty okres przygotowywania sprawdzianu/egzamimnazjalnego.

Zyczymy powodzenia w przygotowaniu egzaminow.

Pracownicy Okegowej Komisji Egzaminacyjnej w Krakowie



2. Kalendarium dyrektora szkoty

Opracowano na podstawie Rozpgizenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwiget2007 r.
w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikmevai promowania uczniéw i stuchaczy
oraz przeprowadzania sprawdziandw i egzaminow wtaaik publicznych. (Dz. U. nr 83, poz. 562)

Termin Sprawa PR EEY Komentarz
prawna
Podanie informacji o warunkach i formie dostosowani
sprawdzianu i egzaminu gimnazjalnego do potrzehitez o .
31. 08. ze specyficznymi trudroiami w uczeniu i uczniéw .Dyrektlor CKE opracowuje '”for!””a@l
1o : . ; §37 i podaje do publicznej wiadorsai na
2008 posiadajcych orzeczenie o potrzebie indywidualnego g :
: : ) : N stronie internetowej www.cke.edu.pl
nauczania lub potrzebie ksztatcenia specjalneganitw
chorych lub niesprawnych czasowo.
Ztozenie deklaracji przez ucznidw przggstijacych do
sprawdzianu lub egzaminu gimnazjalnega:zyku
20. 09. mniejszaci narodowej oraz pisemnej deklaracji o Wyborze§ 35 36 Rodzice (prawni opiekunowie) skladaj
2008 jezyka obcego do trzeciej gxi egzaminu gimnazjalnego ’ deklaracje dyrektorowi szkoty.
w przypadku szkét, w ktérych nauczany jest jako
obowiazkowy wigcej niz jeden gzyk obcy.
Przekazanie danych o uczniach prggsfacych do
30. 09. ; ! . ;
sprawdzianu lub egzaminu gimnazjalnegogryku § 36
2008 o ) .
mniejszdéci narodowej do OKE.
Uczniowie ze specyficznymi
problemami w uczeniu simaj prawo
przystpi¢ do sprawdzianu
lub egzaminu gimnazjalnego w
30. 09. Ostateczny termin wydania opinii dla uczniéw ze yvarun_kach | formie dostosowanych dg
. : i L 8§37 indywidualnych potrzeb
2008 specyficznymi trudnéciami w uczeniu si X : .
psychofizycznych i edukacyjnych na
podstawie opinii wydanej przez
poradng psychologiczno-
pedagogicza w tym poradni
specjalistycza.
Zaleca si wprowadzanie danych
0 uczniach przygpujacych do
06. 10 sprawdzianu/egzaminu_Bdyciji
e OtwarcieEdycji danych uczniéw. danych ucznidéww systemie OBIEG
2008 - = —
Edycja danych uczniéwa biezaco
weryfikuje popetnione lridy
i informuje o nich.
od 07. 10. Harmonogram konferenciji jest
do 24. 10 Konferencje z dyrektorami szkot. 8§40 ogtaszany na stronie internetowej OKE
2008 w Krakowie.
15,10, | Ostateczny termin preedienia dyreoront szkoly o5, | Opinie przedkiadajrodzice (prawn
2008 pinit Wy« 1P b 1PSychoiog opiekunowie) ucznia albo stuchacze.
pedagogicza w tym poradni specjalistycza
Dyrektor szkoty przekazuje draglektroniczi . . N
do 31. 10. . i : Zaleca s wykorzystanieEdycji
2008 dyrektor(_)W| OKE Wykaz uczniow przygiujacych do 8§41 danych uczniowv systemie OBIEG.
sprawdzianu, egzaminu gimnazjalnego.
Zaleca st wykorzystanie wydrukow
z systemu OBIEG. Potwierdzenia
: . . o prawidtowasci danych powinny b
do 30. 11. Zg&;ﬁig%gﬁ%ﬁt&&gﬁgg égagggggb rggzmow przechowywane w dokumentacji
2008 P P y Wy szkoty. W przypadku ktu na

przekazanych do OKE.

zaswiadczeniach &da stanowé
zalkcznik do pisma z wnioskiem

0 wymiare za&wiadczenia.




Podstawa

Termin Sprawa Komentarz
prawna
od
02. 11 Mozliwos¢ korygowania pr,zes%anych

2008 Korekta wykazu uczniow przysiujacych do gagych osobowych uczniow oraz

do sprawdzianu, egzaminu gimnazjalnego. odawania | usuwania uczniow (np.
zmienili szkok) w Edycji danych
31.12. ucznidww systemie OBIEG.

2008
12. 01. . . .

2009 Termin sprawdzianu w szkotach dla dorostych. 8§33 Termin ustalony przez dyrektora CKE,
1230891 ' VTveéznlzgi;gﬁ %gré%gg;yngﬁ 'JalnegOe;éz humanistyczna 833 Termin ustalony przez dyrektora CKE|
14.01. Termin egzaminu gimnazjalnegoggZ matematyczno- .

2009 przyrodnicza w szkotach dla dorostych. §33 Termin ustalony przez dyrektora CKE.
15. 01. Termin egzaminu gimnazjalnego z zakresayka .

2009 obcego nowgytnego w szkotach dla dorostych. §33 Termin ustalony przez dyrektora CKE,
Po tym terminie nie mana zmieni@
zlozonego zamdéwienia na arkusze

31. 12. Zamknicie Edycji danych uczniow w CKE, czyli dodawé uczniow,

2008 ' zmienia liczby sal orazgzyka
zdawanego przez ucznia, zmienigpu
wymaga (Al, A4, A5, A6, A7, A8).
Przewodniczcy maze powota

d Powotanie zagpcy przewodniczcego szkolnego zastpce sparéd nauczycieli
0 02. 02. . . . . :
2009 zespotu egzaminacyjnego do przeprowadzenia 8§40 zatrudm(_)nych w dgnej szkole. Druk__
sprawdzianu. powotania pozostaje w dokumentacji
szkoty.
Przewodniczcy maze powotad
d Powotanie zagpcy przewodniczcego szkolnego zastpcog sparod nauczycieli
022.02. X . . : . ;
2009 zgspo&g egzaminacyjnego do przeprowadzenia egzaminu § 40 zatrudmc_mych w da_mej szkole. Druk__
gimnazjalnego. powotania pozostaje w dokumentacji
szkoty.
W tym okresie dyrektor me
od zmieni&: dane osobowe, informacje
06. 01 0 Iau_reatgch [ finalistach, numer
2609 ' w dZ|enn|ku,_ numer sali. l\/ﬁma_\ tex
. . » . usuwa uczniéw za pomagwniosku
do OtwarcieEdycji danych uczniow ce_IL’J dokonania z systemu OBIEG.
05. 04. korekty w danych osobowych uczniéw. UWAGA: na podstawie oketenia
2009 (SP) faktycznej liczby sal da zamawiane
25. 04. bezpieczne koperty i ptytki CD.
2009 (G) UWAGA: nie mazna zmienié numeru
PESEL, oznaczenia oddziatu.
do 02. 03. | Powotanie czlonkdéw szkolnego zespotu § 41 Druk powotania pozostaje
2009 egzaminacyjnego do przeprowadzenia sprawdzianu. w dokumentacji szkoty.
do 22. 03. | Powotanie cztonkow szkolnego zespotu 541 Druk powotania pozostaje

2009 egzaminacyjnego egzaminu gimnazjalnego. w dokumentacji szkoty.

Prezentacja sprawdzianu uczniom i rodzicom. Za organizagj i przebieg sprawdzianu
d Zapoznanie giprzez uczniéw z techrikpracy lub egzaminu gimnazjalnego w danej
0 30. 03. ) : . . 840 . )

2009 z arkuszgm egzaminacyjnym. Pr_zekazame uczniom ust. 1 szkole odpowiada przewodn@
informacji 0 organizacji sprawdzianu. Zapoznanie ' szkolnego zespotu egzaminacyjnego,
uczniéw z organizagjsprawdzianu w szkole. ktérym jest dyrektor szkoty.

02. 04 2009 | Termin przeprowadzenia sprawdzianu. §33 Termin ustalony przez dyrektora CKE|
02. 04 Dodatkowy termin przeprowadzenia sprawdziang § 47, 49
2609 ' w szkotach dla dorostych, w ktorych naukakpy sk 14’6 | Termin ustalony przez dyrektora CKE.,

W semestrze jesiennym




Podstawa

Termin Sprawa Komentarz
prawna
023085 Dodatkowy termin przeprowadzenia sprawdzianu. 8 174’649, Termin ustalony przez dyrektora CKE.
06. 04. Catkowite zamknicie Edycji danych ucznidw Ostatecznytermin dokonania zmian
2009 sprawdzian. w danych osobowych sprawdzian.
26. 04. Calkowite zamknycie Edycji danych uczniéw egzamin v?ﬁ:;?izhngtsegg CVS;:( gg?g?irz]mlan
2009 gimnazjalny. gimnazjalny.
05. 2009 Ogloszenie wynikéw sprawdzianu. §51 Termin ustalony przez dyrektora CKE,
do
Odbidr zawiadczé laureatow i finalistow olimpiad . S .
02. 04. o . . . Informacg, nalezy niezwtocznie
i zaswiadcze laureatéw konkursow przedmiotowych S . .
2009 (SP) . . . - ; 8§39 zamigci¢ w Edycji danych uczniow
oraz stwierdzenie uprawriglo zwolnienia z egzaminu .
22.04. gimnazjal w systemie OBIEG.
jalnego.
2009 (G)
Prezentacja egzaminu uczniom i rodzicom. Zapoznanie Za organizagj i przebieg egzaminu
do 15. 04 uczniow z technik pracy z arkuszem egzaminacyjnym. § 40 gimnazjalnego w danej szkole
200'9 " | Przekazanie uczniom informacji o organizacji egzami £ 1 odpowiada przewodnigzy szkolnego
gimnazjalnego. Zapoznanie uczniéw z organizacj ust. zespotu egzaminacyjnego, ktérym jest
egzaminu w szkole. dyrektor szkoty.
22.04. Termin przeprowadzenia egzaminu gimnazjalnego :
2009 W czesci humanistycznej, § 33 Termin ustalony przez dyrektora CKE,
23.04. Termlrn .przeprowadzenla egzaminu g_|mnaZJaInego § 33 Termin ustalony przez dyrektora CKE|
2009 W czg§ci matematyczno-przyrodniczej.
24.04. Termin przeprowadzenia egzaminu gimnazjalnego :
2009 7 zakresu pzyka obcego nowdytnego. 833 Termin ustalony przez dyrektora CKE,
02. 06. Dodatkowy termin przeprowadzenia egzaminu .
2009 gimnazjalnego w agci humanistycznej, 8§ 47 Termin ustalony przez dyrektora CKE,
03. 06. Dodatkowy termin przeprowadzenia egzaminu .
2009 gimnazjalnego w g&ci matematyczno-przyrodniczej. § 47 Termin ustalony przez dyrektora CKE.
04. 06. Dodatkowy termin przeprowadzenia egzaminu .
2009 gimnazjalnego z zakreseziyka obcego nowiytnego. § 47 Termin ustalony przez dyrektora CKE.
Ogtoszenie wynikow sprawdzianu przeprowadzonego
06. 2009 w terminie dodatkowym oraz wynikow egzaminu 8§51 Termin ustalony przez dyrektora CKE,
gimnazjalnego.
do 12. 06 Przekazanie do szkot@siadcze dla uczniow/stuchaczy
200'9 " | oszczegétowych wynikach sprawdzianu lub egzaminy 8§ 51 Termin ustalony przez dyrektora CKE,

gimnazjalnego.




3. Terminy wprowadzania danych do systemu OBIEG

Termin Sprawa Komentarz
Zaleca s§ wprowadzanie danych o uczniach przpsijacych
. - . do sprawdzianu/egzaminuEdycji danych ucznidww systemie
06. 10. 2008 | OtwarcieEdycji danych uczniow. OBIEG. Edycja danych uczniéwa biezaco weryfikuje
poprawnd¢ danych i informuje o tdach.
Dyrektor szkoty przekazuje dreag| Termin ustalony przez dyrektora OKE.
do elektroniczm dyrektorowi OKE
wykaz uczniéw przyspujacych
31.10. 2008 | 4o sprawdzianu, egzaminu
gimnazjalnego.
. . Zaleca si wykorzystanie wydrukow z systemu OBIEG.
do ée dbzri?:nélv?/ p(r)ztsvzieorlé/rzeéktorow od Potwierdzenia prawidtowgi danych powinny b§przechowywane
Fawi dlow%’;ci danveh osobowvehl W dokumentacji szkoty. W przypadkuwetit na zéwiadczeniach
30. 11. 2008 przekazan ch do%KE Wy beda stuzy¢ jako zahcznik do pisma z wnioskiem o wymian
P y ' dokumentu.
od
02. 11. 2008 Korekta danych uczniow Mozliwos¢ korygowania przystanych danych osobowych
T przystpujacych do sprawdzianu,| uczniéw oraz dodawania i usuwania uczniéw (np. nitiie
hd d dod ( it
do egzaminu gimnazjalnego. szkok) w Edycji danych uczniéw systemie OBIEG.
31. 12. 2008
Po ztazeniu przez OKE zamoéwienia do CKE nie m@na
Zamkniecie Edveii danveh zmieni& zamoéwienia arkuszy, czyli dodadvaczniéw i zmienia
31.12. 2008 che yel y typu wymaga oraz liczby sal (od liczby sal zak bedzie liczba
uczniéow X
otrzymanych przez szkoptyt CD), a take jezyka zdawanego
przez ucznia.
od W tym okresie dyrektor nmi@ zmienigé: dane osobowe uczniéw
06. 01. 2009 . . L informacje o laureatach i finalistach, numer w dri&u, numer
do vcat(‘;\s{jc:jeoiiﬁg'r]?;%fgk?;zn'OW sali.. Mazna te: usuwd uczniéw za pomagcwnioskuz systemu

05.04.2009 (SP)
25.04.2009 (G)
(z przerwami)*

w danych osobowych uczniéw.

OBIEG.

UWAGA: nie mazna zmienié numeru PESEL, oznaczenia
oddziatu, typu wymaga

Catkowite zamknicie Edycji

Ostatecznytermin dokonania zmian w danych osobowych

06. 04. 2009 danych uczniéw sprawdzian. sprawdzian.
Catkowite zamknicie Edyciji Ostatecznytermin dokonania zmian w danych osobowych
26. 04. 2009 | danych uczniéw egzamin egzamin gimnazjalny.
gimnazjalny.
Odbiér zawiadczeé laureatow
do i finalistow olimpiad i laureatow

02.04.2009 (SP)
22.04.2009 (G)

konkurséw oraz stwierdzenie
uprawniex do zwolnienia
Z egzaminu.

Informacg, nalezy niezwtocznie zamigi¢ w Edycji danych
ucznidéww systemie OBIEG.

*przerwy techniczne zwrane z obstugsystemu

W zwiazku z ponownym otwarcientdycji danych uczniowod 06. 01. 2009 roku, w celu
dokonywania przez dyrektorow szkoét zmian w danysbbmwych zdajcych, prosimy nie przesyta
do OKE pism w sprawie sprostowania danych. Pismapwawie sprostowania danych ngle
przysyt& jedynie w tych przypadkach, w ktorych dyrektor gk nie mae dokona zmian

w danych osobowych zdajych wEdycji danych uczniéwystemu OBIEG.



4. Obowigzki administratora danych osobowych

Podstawa prawna:Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie damgobowych (Dz. U. z 2002,
Nr 101 poz. 926 z . zm.) oraz Rozpogrzenie Ministra Spraw Wewtrznych i Administraciji

z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentagepvarzania danych osobowych oraz warunkéw
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpat& urzadzenia i systemy informatyczne
stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Ny £6@. 1024).

W rozumieniu ustawy o ochronie danych osobowychmiagstratorem danych osobowych
ucznidw szkoty jest jednostka organizacyjna szkota, w imieniu ktorej dziata dyrektor,
administratorem o0s0b przygpujacych do egzaminu w oégu danej OKE jest jednostka
organizacyjna -OKE, w imieniu ktérej wysipuje dyrektor OKE.

Administrator danych osobowyclszkota) jest zobowizany informowa osoby, ktérej dotyce
dane o:

1) adresie swojej siedziby i petnej nazwie,

2) celu zbierania danych, a w szczegdtmoo znanych mu w czasie udzielania informaciji
lub przewidywanych odbiorcach lub kategoriach odtiav danych,

3) prawie dosfpu do tréci swoich danych oraz ich poprawiania,

4) dobrowolndci albo obowiazku podania danych, a zeli taki obowazek istnieje, 0 jego
podstawie prawnej.

Hasta uzytkownika

Systemy informatyczne stace do przetwarzania danych osobowych, powinny pasihasto
stuzace do uwierzytelnianiaaytkownika, zmieniane co 30 dni.

W przyszigci hasta zagpia przy logowaniu do systemu klucze szyidiag.

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie wprowadziziveos¢ ustalania oraz zmiany
hasta dyrektora szkoty jakozytkownika systemu OBIEG. Okres wasci hasta aytkownika
bedzie wynosit 30 dni.

W przypadku utraty hastagtizie maliwe ustalenie nowego hasta w systemie. Hasto nasta
wystane na adres-mail jednostki organizacyjnej szkoty. Po zalogowaniu 8i przy pomocy
wygenerowanego hastalezy ustali¢ wkasne hasto

W zwiazku z wprowadzeniem funkcjonalim dotyczcej zmiany hasta przez dyrektora szkoty,
nalezy dokona aktualizacji adresow e-mailw systemie OBIEG dla kdej zarejestrowanej szkoty
(dotyczy rownie zespotu szkdt). W systemie OBIEGdzie udos{pniona osobna funkcjonalé®d
umazliwiajaca szyblg aktualizacg adresu e-mail.




5. Zgtaszanie do OKE nowej szkoty lub informacji o likvidacji szkoty

W przypadku zgtaszania nowej szkoty lub likwidagtkoty naley wypeini ,Formularz
zgtoszenia nowej szkotly” i przystado OKE. Wzo6r formularza (strona nr 11 biuletyne}yt]
dostpny rowniez na stronie OKE:

www.oke.krakow.pl—Organizacja—Informacje i druki —Formularz zgtoszenia nowej szkoty

« W formularzu musz znalé¢ sie dane:

Zespotu Szkét, j@i nowa szkota natey do Zespotu Szkét (i nowa szkota nie naky do
Zespotu Szkot, to pola przeznaczone na wypetnidaig/ch o Zespole Szkot zostawiamy
puste),

poszczegodlnych szkét (szkota 1, szkota 2... itdlpracych do Zespotu Szkat,
organu samoeglowego, jednostki samaidu terytorialnego,
organu prowadicego i nadzoracego daa szkok.

- Jezeli dana placéwka jest szkat niepubliczna o uprawnieniach szkoty publicznej oprécz

Formularza zgtoszenia nowej szkoly naley przysta¢ do OKE zaswiadczenie o wpisie do

ewidencji, w ktérym znajduja sie dane organu prowadacego.

« Kazda placéwka powinna posiadaddzielny nr REGON, o ktérego aktualizagyrosimy
w przypadku zmian, natomiast w przypadku kilku s$zkalezacych do danego Zespotu Szkot
maozna powtarzanumer NIP Zespotu Szkéot.
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Formularz zgloszenia do

OKE Krakdw nowej szkoly

ZESPOL

[ zgtoszenie szkoty (nowa szkoka)

[ likwidacja szkoty | O brak zmian

Knd szkoky: | | | | | | | - | | | | | | (nie dotyczy, jesl jest to zgloszerie nowsj sah)
Prina naza @ motu (o sh kg
Tup mhtadu: fake garasp: mlagrked penso ol nednrry Tahl Tamk | REGON NP
Yo jectid 2o Poudat Cmina
M| @mo o dh Kod poozioey Poozia
Ulloa Wrdomu Numer ¥ lefonu
Numer fthw Adre e -mall W sahole naciepulaomsie 2miany sHadu Has

O TaK

rIEEIL R, SeAe mring Orzp Tkl Iami.

O NIE

Imig | nazvAcho dyre Hiora

lmie | nazadeg. cinademidom

SZKOLA 1

O zgtoszenie szkaty (nowa szkata)

O likwidacja szkoly | brakzmian

Kod szkoky: | | | | | | |—|

| | | | | (nie dotyezy, jeli jest to 2gheszenie nowej s3ohy)

Pena naza ooty (og b b))

Fod | caioty
O szkata publiczna O szkaota niepubliczna
0 LAERETECT S0 Rl ey

Lat nauki w szkole

TYR EmHRAOU: fO Daracipe RTU S STd WEA LS AVIETp Tkl T3k | REZON MR
Yo jectid 2o Poudat Cmina

M| @o Lo Kod poozin Poo zb

Ulloa Nrdomu Mumper e isfonu

Wumer Bha adrece-mall

szl ming, Sene mrplng, arry Skl famil

O TAK O KIE

W czhole nackpula omee zmlany siadu Hac

Bzt dohallmyana jost

O na wsi O] w miesie do A tys. miesaancow O w miessie od 20tys. do 100 tys. mieszharcow [ w miessie pow. 100tys. miesdcancin

vyarunkl IoHaloye pozmlajana praprosedanie mrasdAany lub sgzmin

O 1Ak

u grraran-ujaoego @modAsing & praoy uo i g

O MIE

Wpland voe majdule dg pomiecamanie lub ““po=dmnie umo#lvia)aoe praeoho:

O TaAK

mnla mabrakc nlejasnmh

O NIE

Imig | nazwicho e hiora

Imip | nagsdehg.inndemidem

SZKOLA 2
O zatoszenie szkoly (nowa szkok) O likwidacja szkoly | brak zmian

Kod szko{y: | | | | | ‘ | - | | | | | ‘ (nie dotyezy, jebli jest to 2ioszenie nowej sty
Prina nazra ooty (g el i)
Fogm] ooty .
[ szkota publiczra O szkota nispubliczna. Lat naukivwszkole ...l

o s )
TUR BHRA0 U O T RO AR PE SRR VP B Tk T | REGON [
o ]ea d zhn | Focdat Gm ina
M| mao g Kod poo zho ey Poo ch
Ullca ¥rdomu Humer b lofunu
[TLITE T LgreGe-mall WV GEHOIR NAGRALIL 0 @GR ZMIaNy G du HIZG
dReTpeTalCng, 2 mrping, Iy Takl 3Rmk.
O TAK E
Bakmta dokallm cana oot
ria wsi [ w miedoie do M tys. miesaaroin [ w micdsie od 20tys. do 100tys. mieszhafoén [ w misdsie pow. 100tys. mi
\arunk | lohalove pozalalana p L lubegzminu g Jaoeg o pi B u
O TaK O NIE
Ll vap majdule dg lub vdajane pr ma priztt : nlsJatnzoh
[ TAK MNIE

Imle | naz:Acio duektora Imie | naz:Acho vinadmidar

SZKOLA 2

[ zgtoszenie szkaly (nowa szkok) O likeidacja szkoly [ brakzmian
Kod szkohy: | | | | | ‘ | - | | | | | ‘ [nie dumyezy, jedll st o 2gioszenie nowel sHoh

Poina nazra Gowts (-0 o )

Radm] oty
[ szkota publiczna [ szkota niepubliczna

o upawnizich saoly gl

Lat naukiwszkole ...

Tun mbdadu: o garacie Rnloarled wen ol ey ak) Zamk ] | REGON [
aleAd T | oAt Tz
Welmawnd ¥ad poazim ey | Foazh

[T} Wrdams Wumer Bistonn
Mumer fihas

‘ Adre s e -mall

W Ghaln nachpLj3 1 mek zmian s dWa du Mg
RrTpszalCing, s2ns mIpns, ATV E3kL A

O TakK O ME

Bahota Aok allm o na Jack

w miedcie do M tys. miesdarcin (] w miscie od 20tys. do 100 tys. miesziafeiw [ w mistcie pow. 100 tys. miesdarcdn

na usi
Vvarunh | lohalo e poz.=ialana praopro s r lubpg@mminu g Jaeeg o praoy u
O TAK ONE
L voe majdule dg lub vdajane pr ma prizh w aleJasn b
O TAK MNIE

Imie 1 naz:Agin 4o hr

Imie | naz:Aio cioad smbtara
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ORGAN SAMORZADOWY

powotanie organy | O hrak zmian
Fofnn 22 (W S LT ]
wajeuagzkn | Povat cminz
[T Fedpadn Toore
[ Vraams Vamor STotn
Vamer 5w el
ORGAN PROWADZACY

O powodanie organu | (1 brak zmian
Prina n2z.:a (w0 A
[OTETE | Pt £
COCTETE) Kodpooziny oozl
[ Wrammy |
Vamor S el

ORGAN NADZORUJACY

O powotanie organu | O hrak zmian
Frina naz.:2 (v przpzdhu gdy Je st delegatura np, hur Brfum, nale &y wplcad naz dele gz re)
[T | Tt | £
Mmoo [ETTITE T Fooza
[ Wrdams Ve ¥t
Ve LT

OSWIADCZENIE DYREKTORA

Oéwiaderam, te podane farmacte sq 1godne 1 rmeczywistoei.

=rn e

TR ORI R 7 W (PR R AT TS ST B R

" Z tommularzs ko ystamy kiedy podajemy dane:
e powstate) szioly lub zesporu
zlhwidonanej stkoly

W przypadi ubworzsnia Zaspoh prosimy o podanie danych szkit wehodz4oych w sktad 2espat

UWAGA

WV sytuacji zatozenia lub likwidaji szkoty niepublicznej prosimy o dolgczenie
do formularza zaswiadczenia o wpisie do  ewidencji prowadzone] przez
odpowiednia_jednostke samorzadu terytorialego lub ministra albo odpowiednio
decyzji o wykresleniu z ewidencji.



6. SYSTEM OBIEG

System umgliwiajacy obieg informacji nmgdzy dyrektorem szkoty, a Odgowa Komisja
Egzaminacyja w Krakowie.

6.1. Aktualizacja danych o szkole

W przypadku aktualizacji danych szkoty znaphgj st w bazie OKE, zmian natg dokon&

w systemie OBIEG, a naginie wydrukowa wniosek. Podpisany oraz opietawany wydruk
wniosku o aktualizagjdanych nalgy wystat do OKE.

Instrukcja

1) Zalogow& si¢ do systemu OBIEG na konf@yrektor, wpisupc petny kod szkoty oraz klucz
szyfrujacy (hasto aytkownika).
UWAGA:
Nalezy logowa sie kodem zespotu szkét @eli szkota jest w zespole lub zmiana dotyczy
zespotu). W przeciwnym przypadku zémie wniosku nie éizie maliwe.

OBIEG

_ i # Komisja Eggaminacyina w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakaw
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 c-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke krakow.pl

Strona ghiwna Pomoc

Lczen Aktualnie a0
zalogowanych:

e 17y Liczba zalogowan: 1367876
Organ nadzorujacy Kod szkoby:

Administrator Klucz

OKO szyfrujacy:

Uwaga! Prosze wpisywad klucz szyfrujacy, _BEZ_ myslnikdw oddzielajacych
poszczegdlne fragmenty.

1999-2008 OKE w Krakowie

2) Po lewej stronie naky klikna¢ odnanik Aktualizacja danych o szkoleastpnie zapoznasie

Z zamieszczantam instrukay.
OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakow
tel, (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

Aktualizacja danych o szkole
066301~ ===

Gimnazjum

= Forrnularz stuzy do aktualizacii danych o szkole w bazie Okregowe] Komisji Egzaminacyinei,

Prosimny o zapoznanie sig z instrukcjs postepowania przed wypetnieniem wniosku,

Instrukcia postepowania

rel. zhaz wnioselk

DANE O UCZNIACH

Hermes

Edycja danych uczniow
Edycja numerow sal
Wydruki

Hasta uczniow

Whioski

Klasy I

Diagnoza na wejsciu
Whioski

DANE O SZKOLE

szkole
Instrukc]s
‘IZ{D’Z Wmosekl

12



3) Po zapoznaniu siz instrukcy klikamy odnanik Zt6z wniosekW przypadku zgodriei danych
zapisanych w formularzu z danymi szkoty riglevycofa si¢ z formularza przyciskiendvstecz
w przeghdarce i wylogowa sig¢ lub przej¢ do innych czsci serwisu. W przypadku
niezgodnéci lub braku danych natg wprowadzé zmiany i klikma¢ przyciskPrzelij. Zmiany

zostan wystane do OKE.
OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: AL F. Focha 39, 30119 Krakow
tel, (012) 61 81 201,202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: okef@oke.krakow.pl www.oke krakow.pl

U7 Y TKOWNIK Aktualizacja danych o szkole, krok 1/2
066301-18588
Gimnazjum Szkota

= ~ Kod szlkoby Do6301 - = =

MNazwa Gimnazjum i SEey R wsli@ n

Tel o Status szkoby & szkota publiczna O szkata niepubliczna
DANE O UCZNIACH o uprawnieniach szizofy publiczne;
Hanmes T dla mfodziez |
Edycja danych uczniow 4 —
Edycja numerow sal Rodzaj brak .
Wydruki okres nauki brak danych [+
Hasta uczniow
Whnioski
EGZAMINY Crgan nadzorujacy * 066301-01N0U - Kuratorium Oswiaty w Lublinie Zmien
Klasy I (ST

: S Organ prowadzacy * 066301-01U0H - Urzad Miasta Lublin
Diagnoza na wejsciu

wWhnioski Crgan samorzgdowy *  [066301-01U0H - Urzad Miasta Lublin

DANE O SZKOLE

Aktualizacja danych o

S REGON * NIF *
= s it o | 3 B
)
RAOR WNIOSKOW Miejscomose * Kod pocztowy * Poczta *
Wnioski " 2y "
MATERIALY p0|a 3(
Materiaty Ulica My Lokalizacja * ieak
= riasto pow, 100 tys, . niea tywne
= Wyloguj
Numer telefonu * Mumer faksu Adres e-mail
Dyrektor (bez tytutu) * 1) wicedyrektor (bez tytutu) 1)

Wwarunki lokalowe pozwalaja na przeprowadzenie sprawdziany, egzaminy gipfnazjalnego bad:
egzaminu maturalnego gwarantujacego samodzielnosé pracy ucznidw

Spetnia warunki lokalowe .

W placdwece znajduje sig pormnieszeczenie lub wyposazenie umozliyiajace przechowywanie
materiatow niejawnych

Spefnia warunki lokalowe

Wociggu roku wielokrotnie zmienia sie skiad oddziatdw (np. szkoby przyszpitalne, przywigzienne,
sanatoria itp.)

®TaK O niE

Objasnienia

* - pole obowigzkowe
1} - w polu "Dyrektor" | "Wicedyrektaor" prosimy wpisac imie i nazwisko duza litera,
bez tytuty naukowego

1999-2008 OKE w Krakowie
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UWAGA: Whniosek aktualizacji danych o szkole nie zgtudo zmian nazw organow
(nadzorugcych, prowadacych, samorgdowych). W takim przypadku natg przyst&
odreczne pismo z podpisem dyrektora szkoty.

4) Nastpnie naley klikna¢ odnagnik Wydruk potwierdzenig@od komunikatem o zi@niu wniosku
i wyswietli¢ wersg formularza do wydruku, ktéra pojawigsna ekranie (wprowadzone zmiany
beda pogrubione). Po sprawdzeniu wprowadzonych zmialezpawydrukowa formularz,
a opiecztowany i podpisany przez dyrektora szkoty wydrukstad listem poleconym do OKE
w Krakowie. Dopiero po otrzymaniu wydruku formularpracownik OKE dokona aktualizaciji
danych w bazie. Po kilku dniach pojavgic one w OBIEG-u.
UWAGA:
Jezeli papierowa wersja formularza nie zostanie wystado OKE, zmiany nie zostan
wprowadzone do bazy.

_ OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30119 Krakow
tel, (012) 61 sl 201,202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: okeiaokekrakow.pl www.oke.krakow.pl

UZ YTKOWNIK

066301-4 588
Wniosek zostal zloZzony.
Gimnazjum

Teraz prosze wydrukowad potwierdzenie ztoZenia wniosku {link ponizej)

wiydruk potwierdzenia

tel.

DANE 0 UCZINIACH

Hermes
Edycja danych uczniow

5) Ostatnim krokiem jest sprawdzenie Raporcie wnioskowezy plik jest na Kcie wnioskow
przystanych do OKE (komunikat ziony). Po zaznaczeniu odpowiedniej daty i kliéeiu
przyciskuSzukajw oknie gtdwnym zostanie wwietlona lista wnioskéw z informagjo stanie
wniosku (w tym przypadku: zimny). Zmiany w OBIEG-u &da widoczne dopiero po
zaakceptowaniu wniosku przez pracownika OKE (staiogku zmieni s na: zaakceptowany).

= OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyina w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakdw
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fux: (012) 61 81 200 e-mail: okewoke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

Lista zloZonych wnioskéw
066301- L&aSd

Gimnazjum

Kryteria wyszukiwania

Data zlozenia od |2008 -8 - |16
Do | 2008 i ) - |18
Seukaj |
tel.
DANE O UCZNIACH
Hermes Znalezione wnioski

Edvcja danych uczniow
Edycja numerow sal
Wydruki

Hasta ucznidwe
Whioski

Klasv 1

Diagnoza na wejsciu
Whnioski

Aktualizacja danych o
szkole

RAPORT WNIOSKOW
W nioskil

Aktualizacia 16/09/2008
danych 10:12:11

DOperacje
DCirubug
Arulug

Ak Ztozony

Materiaty

» Wyloguj

1999-2008 OKE w Krakowie
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6.2. Zgtaszanie danych zdajcych przystepujacych do sprawdzianu/egzaminu

Imnazjalnego w sesji wiosennej 2007/2008 roku

Zaleca s§ wprowadzanie danych o uczniach przpsijacych do sprawdzianu/egzaminu
gimnazjalnegav_Edyciji danych ucznioww systemie OBIEG Edycja danych uczniowa bieaco
weryfikuje poprawné danych i powiadamia o ddach. W przypadku wprowadzenia danych
w programie Hermes, kdy blad powoduje odrzucenie wszystkich wprowadzonych degm
danych (danych catej szkoty).

ZGLASZANIE DANYCH DO SESJI EGZAMINACYJNEJ W SYSTEMI E OBIEG
ZA POMOC A EDYCJI DANYCH UCZNIOW

Instrukcja

Serwis sty do zgtaszania danych o uczniach praysjacych do sprawdzianu/egzaminu
gimnazjalnego w najbiszej sesji egzaminacyjne;.
Aby zgtost uczniéw w systemie OBIEG, nalg

1) Zalogow& si¢ do systemu OBIEG na konfyrektor wpisupc petny kod szkoty oraz klucz

szyfrujacy (hasto aytkownika).
OBIE G

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: AI F. thu 39, 30-119 Krakow
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 il faok kow.pl www.oke.krakow.pl

Strona glowna Pomoc

Lczen Aktualnie

I h: 50
=) |Dyrekior zalogowanych:
Organ prowadzacy Liczba zalogowarn: 1367876
Organ nadzorujacy Kod szkoby:
Administrator e
OKO szyfrujacy:

Uwaga! Prosze wpisywac klucz szyfrujacy, _BEZ_ mysInikow oddzielajacych
poszczegolne fragmenty.

1999-2008 OKE w Krakowie

2) Po lewej stronie naky klikna¢ odnagnik Edycja danych uczniow/Wyboér sesji egzaminacyjnej
wybrat sesg i zaakceptowaprzyciskiemWybierz

OBLEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakow
tel, (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: okeaoke.krakow.pl www.oke krakow.pl

Wybierz sesje egzaminacyjn
066301- A8 &ES

Sesja egzaminacyjna 2008/09 w

S

tel,

Hermes
‘IEdycja danych uczniﬁwl

Wybor sesii

Bgzaminacyjne]

Cddziaty

Zamdwione arkusze

15



3) W odnaniku Oddzialy istnieje maliwo$¢ dodawania i edytowania kolejnych oddziatow
oraz dodawania i edytowania poszczegolnych uczmi&@ystemie.

a) W celudodania nowego oddziatinalezy wpisa dowolny (niepowtarzagy sk) Kod oddziatu
(A, B, C itd.) oraz okrdi¢ Jezyk mniejszai (dla absolwentow lub oddziatbw z nauczaniem
jezyka danej mniejszai narodowej)Wpisane dane trzeba zaakceptéwezyciskiemDoda.

UWAGA:
v' ,Kod oddziatu” jest oznaczeniem literowym oddziatéw.

e OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakow
tel (012 61 81 201, 202, 203 fux: (012) 61 81 200 e-mail: okedoke.krakow.pl www.oke krakow.pl

066301 -F===a

oddzialy

Dodano nowy oddziat

Jezyk mniejszosci Hicztia
w2y 1 ucznidw

Lista ucznidw
| Zrmienh
tel.

DAMNE O UCZNIACH Doda] nowy oddzial
Hermes Kod oddziatu
Edycja danych uczniow

Wybdr sesii Jezyk n1n|e_]szosc| ie
aazaminacyjne]
)
Zarmowione arkusze
Edycja numerdw sal
Wydruki
Hasta uczniow
Whnioski

Gimnazjum

b) W celu edycji dodanych oddziatow(nazwy Oddziatu, ¢zyka mniejszei lub Usunicia
oddzial) nalezy naniesione zmiany zaakceptawazyciskiemZmiei, a potem zatwierdgj

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30119 Krakow
tel (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke krakow.pl

Oddzialy
066301- LiESE

Dodano nowy oddziat
Gimnazjum

Jezrk mniejszosci Liczbia
&Y ] LICZI'IIDI.J

Lista ucznidw

B nie » a Lista uczriow
tel, g —— ’
DANE O UCZNIACH [| zmien | )

Hermes — —
< "
Edycja danych uczniow Aaal-neny Aonaia
W\,rbur SES]l Kod oddzialu
> Oddaa{ 2
FZamowlone arkiisze Dodaj
Edycia cadzialy
wydry 066301-EEEE I T TR Y TR - < g2min=cyina 2003/09
Hasta

- Gimnazjum
Whniosh

B nie
)

DANE O UGEZNIACH "

Jezyk mniejszosci

NIE
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c) W celu dodania nowego uczniado wczéniej stworzonego oddziatu praszliknaé
odnanik Lista uczniéw znajdujpcy sk po prawej stronie (patrz poprzedni rysunek).
Na ekranie pojawi giLista uczniéwdo ktorej mana dodéa nowego ucznia.

OBIEG

 Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakow
tel, (DI2) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: okef@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

066301- Ll

Gimnazjum

Lista uczniow

Dodai noweqo ucznia w tym oddziale (iyszukiwarks danych) |

Dodaj nowego ucznia w tyrn oddziale (Dot ucznidw nie znalezionych poprzez wyszukiwarke)
Lista oddziatdw

Mazwisko i imiona PESEL m

Zrien |
tel.
DANE O UCINIACH

Hermes

Edycja danych uczniow
Wybo’r_sesji_ -
egzaminacyinegj

Dddziaty

Zamdwione arkusze

UWAGA: Aby zgtost ucznia do egzaminu gimnazjalnego, uglepostuyé sig
odnanikiem Dodaj nowego ucznia w tym oddziale (Wyszukiwarkayda) poniewa
kazdy z uczniow, ktory przyspit wczesniej do sprawdzianu w szkole podstawowej
podlegajcej OKE w Krakowie, powinien zostanaleziony przez wyszukiwagldanych).

OBIEG

~ Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30119 Krakdw
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke krakow.pl

066301-i LEia

Powrdt dao listy ucznidw w oddziale

Lista uczniow

Gimnazjum Dodaj nowego ucznia w tym oddziale {Dot. ucznidw nie znalezionych poprzez wyszukiwarke)
Lista oddziatdaw

Numer PESEL  JRshRiES EaRach i

. Kowslski @
Hermes

Edycja danych uczniow

Wybdr sesji

EQgEaMminacyjnej

Oddziaty

Zamdwione arkusze

Edycja numerow sal

wWydruki
Hasta uczniow
Wnioski
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d) Jeeli uczer nie zostat znaleziony przez wyszukiwarfub przystpuje do sprawdzianu),
nalezy skorzysté z drugiej opcji dodawania ucznidw. Najeuwaznie wypetnt wszystkie
pola elektronicznego formularzBane ucznia(ze szczegélnym uwzglnieniem typu
wymaga). Dane trzeba zaakceptofvgrzyciskiem Zapisz i_dodatkowo potwierdzié
przyciskiem Tak.

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: AL F. Focha 39, 30-119 Krakdw
tel, (12) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

T Qo)

Dodaj nowego ucznia w tym oddziale (Wyszuliwarla danych)

Gimnazjum Dodaj nowego uczria w tym oddziale (Dot uceniow nie znalezionych poprzez wyszukiwarke)
Lista uczniow w biezqeym oddziale
Lista oddziztdw

Dane osobowe

Kowalski
tel,
DANE O UCZNIACH il il
Wiybdr sesji
Bgzaminacyjnej Nraozdmuto
Oddziaty = P— =
Zgloszenie - egzamin gimnazjalny

Zamowione arkusze
Edycja humerow sal
Wydruki

DU T
Szkota |
Hasta uczniow zgiosze

Whioski standardowy v

Klasy 1 Czesc humanistyczna
Wnioski

DANE O SZKOLE 2daie_[v

Aktualizacja danych o CzesE matematyczno - przyrodnicza

RAPORT WNIOSKOW zdaje |w|

Wnioski

Materialy
:

» Wyloguj zdsje [aal -

OBIEG

Okreggowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: AL F. Focha 39, 30119 Krakow
tel, (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

Czesd jezykowa

w
066301- L E&80

Dodaj nowego ucznia w tym oddziale (Wyszulkiwarlka danych)

Gimnazjum Dodaj nowego uczria w tym oddziale (Dot ucenidw nie znalezionych poprzez wyszukiwarke)
Lista uczniow w biezqeym oddziale
Lista oddziztdw

Dane osobowe

14/04/1991

tel,

Hermes

Edycja danych uczniow
Wybdr sesji
egzaminacyjne]

Oddziaty

Zamowione arkusze
Edycja humerow sal

mgZczyzna [

Wydruki i}
Hasta uczniow e
Whioski Typ wymagan v

A W
EGZENINY Dy2lektyk dla stabowidzacego 16 pkt,
Klasy 1 _ dla stabowidzacego 24 pkt.
Diagnoza na wejsciu niewidomega

uposledzonego w st lekkim
DANE O STKOLE =
C matematyczno - przyrodnicza

Aktualizacja danych o

RAPORT WNIOSKOW zdaje |w|

Wnioski

Materialy
T -
» Wyloguj 2daie_[v]

Czesd jezykowa
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e) W przypadku obcokrajowcow bez numeru PESEL, 2yapgzysta& do OKE w Krakowie pismo
z kserokopi dokumentu tesamdci (paszport, karta stalego pobytu), oraz danynanis
ktore zostam wprowadzone do systemu przez pracownika OKE.

Pisma przewodnie dotygee zdajcych przesytane do OKE w Krakowie masawier#:

- kod szkoty,

- PESEL (w przypadku obcokrajowcéw bez numeru PESEzwe i numer dokumentu —
paszport, karta statego pobytu),

- imig i nazwisko,

- oddziat i numer w dzienniku.

Pisma przesytane do OKE w Krakowie z kodem szkoly izawierajace wszystkie dane
zdajacego, ktérego pismo dotyczy, ¢mla rozpatrywane w pierwszej kolejndci.

6.3. Zwolnienie ucznia z przysapienia do sprawdzianu/egzaminu gimnazjalneg

Podstawy prawne

Na podstawie 8 38 ust. 2 i@az 8 49 ust. RozporzdzeniaMEN z dnia 30 kwietnia 2007 r.
w sprawie warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikieva promowania ucznidw i stuchaczy
oraz przeprowadzania sprawdzianéw i egzamindw wtaeRk publicznychewolnieni mog byé
uczniowie ze spkzonymi niepetnosprawrigiami, posiadaicy orzeczenie o potrzebie ksztatcenia
specjalnego oraz uczniowie, ktérzy w szczegollnyatygadkach losowych lub zdrowotnych, nie
mogli przystpi¢ do sprawdzianu/egzaminu. Zwolnienia dokonuje dynelOKE na podstawie
zlozonego przez rodzicéw (prawnych opiekundéw) udokum&ahego podania oraz wniosku dla
dyrektora szkoty dogpnego w systemie OBIEG.

UWAGA:

Na mocy 838 ust. 1Rozporzdzenia uczniowie z upgtedzeniem umystowym w stopniu
umiarkowanym lub znacznym nie przystija do sprawdzianu i egzaminu gimnazjalnego, waztu

Z czym nie zgtaszagsich danych do okigowej komisiji.

Procedura zwolnienia ucznia przez dyrektora OKE w Kakowie:

1. Zlozenie pisemnego podania rodzicow/opiekundw prawngiohdyrektora szkoty z pfba
0 zwolnienie ucznia z obowZku przysipienia do sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego.
Do podania naley dolaczy¢ dokumentagj o stanie zdrowia ucznia i ewentualne wgjania.

2. Dyrektor szkolty wprowadza dane o uczniach w terenigio 31. 10. 2008 r. (system
OBIEG/Edycja danych, ewentualnie Hermes).

3. Po przystaniu danych o uczniach dyrektor szkotyzysiahc z systemu OBIEG, generujiosek
o zwolnienie ucznia z obowwku przysipienia do sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego
korzystaac z systemu OBIEG.

4. Wydrukowany i podpisany przez dyrektora szkoty vgelo wraz zpotwierdzong za zgodnd¢
z oryginatem dokumentag o stanie zdrowia ucznia oraz podaniem rodzicévezgaprzysta
do OKE tradycyja poczt.

5. Dyrektor OKE w Krakowie podejmuje decyzj ktora przekazuje w formie pisemnej
do dyrektora szkoty.

6. Decyzje w sprawie zimnych wnioskow wprowadzone zosiado systemu OBIEG przez
pracownika OKE.
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7. Oryginat decyzji dyrektora OKE o zwolnieniu ucznia obowazku przysipienia do
sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego pglprzekazéa rodzicom/prawnym opiekunom. Kapi
wniosku oraz oryginaty lub potwierdzone za zgadnp oryginatem kserokopie zaiznikow
wysytanych do OKE, a take kopk decyzji dyrektora OKE naky przechowywé w szkolnej
dokumentacji egzaminacyjne;.

Svytuacje umaliwiaj ace ubieganie s 0 zwolnienie ucznia z obovazku przystapienia
do sprawdzianu/egzaminu gimnazjalneqo:

Zwolnienie ucznia z obowtku przysipienia do sprawdzianu/egzaminu iBo nasipi¢

w szczegolnych przypadkach losowyadbw szczegolnych przypadkach zdrowotnych.
Szczegolne przypadki zdrowotne

Jako szczegolne przypadki zdrowotne maleaktowa sytuacje, o ktdrych orzeka lekarz specjalista
(np. psychiatra, neurolog, kardiolog, hematolodabog) lub poradnia psychologiczno-pedagogiczna
na podstawie baddekarskich przy rekomendowaniu dla ucznia indywaitdego nauczania.
Szczegolne przypadki losowe

Szczegolnymi przypadkami losowymi siagte zdarzenia lub wypadki powosgitg niemanosé
uczestniczenia w sprawdzianie/egzaminie gimnazpalnypierwszym lub/i drugim terminie.

Wzér wniosku o zwolnienie ucznia z obazku przysipienia do sprawdzianu/egzaminu
gimnazjalnego generowany z systemu OBIEG.

Numer wniosku ZW/08/[ID] Numer sprawy S/5242-............
OKE w Krakowie
Uzytkownik [KOd szko+y] Data i godzina ztgenia [DD/MM/RRRR

HH:MM:SS]
Nazwa [Nazwa szkoty]

Whniosek dyrektora szkoty o zwolnienie ucznia

Imiona i nazwisko ucznia [Imig¢] [Drugie imi¢] [Nazwisko]

Data urodzenia [DD/MM/RRRR]
Miejsce urodzenia [Miejsce urodzenia]
Kod ucznia [kod]

Na podstawie § 49 ust. 4 Rozpguizenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwiatn
2007 r. w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikievai promowania uczniow
i stuchaczy oraz przeprowadzania egzaminow i spraavmdw w szkotach publiczny¢bz. U. Nr
83, poz. 562, z pd. zm.) wnosg o zwolnienie [ucznia/uczennicy] z obawku przysipienia do
[sprawdzianu / egzaminu gimnazjalnegoyv roku szkolnym 2008/2009]

Uzasadnienie:
[Tekst uzasadnienia]

Zataczniki:

1. Podanie rodzicéw / prawnych opiekunéw ucznia
2. [Kolejne pozycje wg informacji podanych przez dyrk]

piecz¢ i podpis dyrektora szkoty
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6.4. Laureaci i finalisci olimpiad i laureaci konkurséw o zas¢gu wojewddzkim

lub ponadwojewddzkim
Sprawdzian i egzamin gimnazjalny

Na podstawie 8 39Rozporzdzenia ze sprawdzianu lub odpowiedniej ¢éai egzaminu
gimnazjalnegawolnieni g laureaci i finaléci olimpiad przedmiotowych oraz laureaci konkurséw
przedmiotowych o zagju wojewddzkim lub ponadwojewddzkim z zakresu jepne grupy
przedmiotow ohjtych sprawdzianem lub egzaminem gimnazjalnym. Zieole ze sprawdzianu
lub odpowiedniej agci egzaminu gimnazjalnego ngstije po przedizeniu przewodniczemu
szkolnego zespotu egzaminacyjnegéwaadczenia stwierdzagego uzyskanie tytutu odpowiednio
laureata Iub finalisty. Konkursy przedmiotowe orgaje wiasciwy Kurator Gwiaty.
Lista konkursow przedmiotowych dla uczniéw szkétgawowych i gimnazjéw jest publikowana
na stronie internetowej Kuratoriow§wiaty.

Informacg nalery zamidgci¢ w Edycji danych uczniéwv systemie OBIEG w terminie do 02
kwietnia 2009 roku (SP) i 22 kwietnia 2009 roku (G)

6.5. Dysleksja — zgtaszanie informacji do OKE

Zdajacy, ze specyficznymi truddoiami uczeniu i, ktory przedtayt opinie poradni
psychologiczno-pedagogiczne] ze zdiagnozawadysortografi lub dysleksja rozwojow
(tj. wspbtwystpujacych trudndciach w czytaniu i pisaniu), ma prawo do oceny arku
egzaminacyjnych wedlug dostosowanych kryteriow @ea. W przypadku tych zdajych
dyrektor szkoty wprowadza stosowvimformacg w Edycji danych uczniow systemie OBIEG.
Dzieki temu informacja ta zostanie wydrukowana w protek sprawdzania i trafi
do egzaminatoréw, ktérzy zastoswedpowiednie kryteria oceniania.

__ OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: AL F. Focha 39, 30-119 Krakow
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke.krakow.pl www,oke krakow.pl

(oane ueznia)

066301 -t
Dodaj nowego ucznia w tym oddziale (Wyszukiwarka danych)

Gimnazjum Doda) nowego ucznia w tym oddziale (Dot. uczniow nie znalezionych poprzez wyszukiwarke)
Lista ucznidw w biezgoym oddziale
Lista oddziatdw

Dane osobowe

Numer dziennika Jik} Kowalski

tel,

-

DANE O UCZNIAGH Piotr Mariisz

Hermes PESEL 91041412345 m 14/04/1991

Edycja danych uczniow Miejsce ur. Krakdw “ mezczyzna | ¥
=

Wybdr sesji Nazwiskn
eszaminacyine N dokumentu

Cddziaty - — =
T e e Zgloszenie - egzamin gimnazjalny
Edycja numerowsal RSN
Hasta uczniow zataszenia
Whnioski LEL R PANECEL M standardowy |4
EGZAMINY i Dyslektyk D
Klasy I Czesc humanistyczna
Dla.gnu.za na wejsciu T
Whioski - dae |
DAMNE O SZKOLE Zdaje o8

Aktualizacja danych o Czesc matematyczno - przyrodnicza

RAPORT WNIOSKOW zdaje ||

AT,
Materiaty
1

» Wyloguj [ stan  [EEDENIEY

Zapisz
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ch potrb uczniow

6.6. Dostosowanie formy egzaminu do ind

Kolejna bardzo istotminformach przy wprowadzaniu danych o uczniach jest d&rge typu wymaga

OBIEG

Fgraminacyjoa w Krakowie: AL F. Focha 39, 3119 Krakdn

fel, (912) 61 81 20

020101-01GOV

Gimnazjum OKE

H Bres

Har.h\ ur_znlhw

Wiloski

Dane ucznia

Dane osobowe

e -
e (S
en [CE—

Ir:d'.,'r; a 1Iar1-.rch uczniove m

mniejsroadei

czyli rodzaju zamawianego dla ucznia arkusza egzarygjnego.

0, m..m Fanz (912) 61 81 200 cmail: okewroke. krakow.pl wivw.oske hrakow,pl

Przy wyborze wigciwego rodzaju arkusza egzaminacyjnegaengomaoc porisza tabela.

Tabela 1. — Rodzaje arkuszy egzaminacyjnych

Sprawdzian Egzamin gimnazjalny
Typ ngtaw e zamlrn,acyjny Odbiorca Typ zestawu ngtaw e zamltlracyjny
zestawu czcionka tresé/forma czcionka tresé/forma
. uczeai bez dysfunkcji GH-A1 Times New
S-Al Arial 12 pkt| standardowa - standardowa
P uczen z dysleksp GM-A1 Roman 12
S-Ad Arial 16 pkt| dostosowana uczen stabo widzicy gl\jﬁj Arial 16 pkt | dostosowana
S-A5 Arial 24 pkt| dostosowana uczen stabo widzicy gl\jﬁg Arial 24 pkt | dostosowana
Druk GH-A6 Druk
S-A6 w pismie dostosowana uczeai niewidomy w pismie dostosowana
o GM-A6 .
Braille’a Braille'a
_ . uczai niestysacy / stabo GH-A7 Times New
S-A7 Arial 12 pkt| dostosowana slysacy GM-A7 Roman 12 dostosowana
uczen .
. , . GH-A8 Times New
S-A8 Arial 12 pkt| dostosowana z upcslgdzenlgm GM-A8 Roman 14 dostosowana
w stopniu lekkim

Uwaga warianty tego samego zestawu oznaczanekjm litera alfabetu, np.: S-B1, S-C1, GH-B1, GMP-C1

Na podstawie: CKE w WarszawieRrocedury organizowania i przeprowadzania sprawdaiav széstej klasie szkoty

podstawowej i egzaminu w trzeciej klasie gimnazjum

Komunikat w sprawie dostosowania warunkéw egzanyingch
sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego do indywidudinyotrzeb psychofizycznych i edukacyjnych

I formy przeprowadzania

uczniow odnajd Paistwo na stronie internetowej OKE w Krakow{gwww.oke.krakow.pl —

Dostosowanie egzaminéw do potrzeb uczni®&prawdzian/Egzamin gimnazjalny).
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6.7. Usuniecie ucznia z list zdag

Zmiany na listach uczniéw nadg niezwtocznie wprowadzi do systemu OBIEG. Dotyczy to
ucznidw, ktorzy zostali skéeni z listy uczniow lub zmienili szke}

Do 31 grudnia 2008 oku mana usun¢ ucznia z listy wedycji danych uczniow.

Usuwanie uczniéw w systemie OBIEG ViEdycji danych uczniow
v' Nalezy wybrat Edycg danych uczniéw/Oddzialyastpnie otworzy Liste ucznibww danym

oddziale, zaznacZywybranego ucznia/ucznidw zaznaczajkwadracik w kolumnieUsu.
Zmiany zatwierdzamy przyciskie@mie:.

B OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30119 Krakdw
tel, (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: okel@oke.krakow.pl www.oke krakow.pl

UZYTROWNIK Lista uczniow
066301 - eesen
Diodaj nowego ucznia w tym oddziale {Wyszulkiwarka danyech)
Gimnazjum Crodaj nowego ucznia w tyrn oddziale (Dot ucznidw nie znalezionych poprzez wyszukiwarke)
Lista oddziatam
1 . : & i ]
tel, |2 "~ M — T I il
DANE O UCZNIAGH
Hermes 13 ¥ [l
Edycja danych uczniow "
Wivbidr sesii S
egzaminacyine]
Oddziaty

Zarmdwione arkusze

v' Zmiare nalezy potwierdzé ponownie przyciskiemTAK lub zrezygnowéa poprzez NIE
W przypadku @ycia przyciskuT AK ucze zostaje usurty.

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: AL F. Focha 39, 30-119 Krakow
tel, (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

Lista uczniow
066301~ s

Nazwisko i imie PESEL

Czy na pewno choesz zrmienic?
tel,

Hermes

Edycja danych uczniow
Wybo’r.sesji_ ;
egzaminacyinej

Sddziaty

Zardwione arkusze

Gimnazjum
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Po 31 grudnia 2008 rokuwniosek o wycofanie deklaracji naje wypetn w systemie OBIEG,
wydrukowa& go, podpiséoraz opiecztowat i wystat do OKE.

Usuwanie poprzez ztéenie Wniosku o wycofanie deklaracji:

v' Nalezy wybra odnagnik Wnioskiw Edycji danych ucznidw nastpnie Wniosek o wycofanie
deklaracjii zapozna si¢ z zamieszczapntam instrukcj.

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyina w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakow
tel (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@@oke.krakow.pl www.oke. krakow.pl

066301- )

Serwis stuzy do zgtaszania wnioskdw o wycofanie deklaracji ucznidw nieprzystepujacych do
egzaminow w danym roku.

Gimnazjum Skreslenie z listy zdajacych moze nastapic tylko w preypadku:
® clreslenia z listy ucznidw,
® nicukonczenia szkoty,
® przystapienia do egzaminu w szkole przyszpitalnej,
® rerygnacii ze zdawania egzaminu maturalnego lub zawodowego,
tel.
DANE O UGZNIACH Aby zloZyi wniosek, naledy:
Hermes ; ; S : =
% e 1. Wybrac z menu po lewe] stronie "2toZzenie wniosku".
Edycja danych uczniow 2. Wybraé sesje egzarninacying oraz typ egzaminy, z ktdrego zamierzamy wycofad ucznidw,
Edycja numerow sal 3. ©Odnalezé na liscie osoby, ktdre nie przystepujg do egzaminu i zaznaczyé obok ich danych
£ pale "Wykreslenie".
ViyHEU 4. Kliknag "Dalsj".
Hasta uczniow 5. Sprawdzic, czy pojawiajaca sie na ekranie lista ucznidw do usuniecia odpowiada stanowi
[Winioski | faktycznemu,
= . 6. Kliknad "Dalej".
‘ WmDSEkP wycofanie 7. Wydrukowaé potwierdzenie ztozenia wniosku,
deklaracji 8. Podpisany | opieczetowany wydruk dostarczyc poczty albo fakserm do OKE w Krakowie.

Instrukcia

Zlozenie wniosku Po otrzyrnaniu potwierdzenia pracownik OKE zatwierdzi wprowadzone zmiany i dane ucznidw
Whiosek o zwolnienie zostang usuniete z bazy OKE.

ucznia

v" Po kliknieciu w menuZiozenie wnioskuwybiera st w gtéwnym oknie odpowiedai Sesi
egzaminacyja oraz Sprawdzian/Egzamin gimnazjalnyatwierdza przyciskieriybierz

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: AL F. Focha 39, 30-119 Krakow
tel, (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: okei@okekrakow.pl www.okekrakow.pl

UZYTKOWNIK Wybor sesji egzaminacyjnej

066301- L

LD ERLEEIDEISSLER] | =esia egzaminacyjna 2008/09 el
Gimnaz{um

tel.

DANE O UCZNIACH

Hermes
Edycja danych uczniow
Edycja numerdw sal

Hasta uczniow
Whnioski

Klasy I

Diagnoza na wejsciu
Whnioski
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v" Na Liscie uczniéwzaznaczamyWykre&lenie danych uczniéw i potwierdzamy przyciskiem

| OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: AL F. Focha 39, 30119 Krakow
tel, (012) 61 81 201,202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: okef@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

UZYTKOWNIK Lista uczniow
066301 -/ nmen
Sesja egzaminacyjna: Sesa egzaminacyjna 2008/09
Gimnazjum Egzamin: Egzamin gimnazjalny
Oddzial A
Nazwisko i imiona Wykreslenie

tal, 2 - (] i |l
DANE O UCZNIACH

Hermes 3 W P LT ]
Edycja danych uczniow oddziat B
Edycja numerdw sal o e i
Wydruki
Hasta uczniow 1 i Wl
Whioski 2 P Dl L Y

Whniosek o wycofanie

deklaracji & hm = & t

Instrukcia 4 — o m RS

Ztozenie wniosku

Wniosek o zwolnienie

ucznia

v' Po sprawdzeniiotwierdzenia wpisanych danyezhtwierdzamy zkzenie wniosku przyciskiem
Dalej.

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: AL F. Focha 39, 30-119 Krakéw
L (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

066301- LESsl

Gimnazjum

Potwierdzenie wpisania danych

Sesja egzaminacyina: Sesia egzaminacyjna 2008/09

Egzamin: Egzarmin gimnazjalny
Oddziat &
- MNazwisko i imiona PESEL Wykreslenie

1 - -

tel.

0Oddziat B
Hermes

z = .

Edycja danych ucznidw

Edycja numerow sal

Wydruki

Hasta uczniow

Whioski

Whniosek o wycofanie
deklaracji

Instrukcia
Zlozenie whinsku

v' W oknie Wniosek z#ony nalezy skorzystd z odndnika Wydruk potwierdzeniaWWydrukowany
| podpisany przez dyrektora szkoty dokument haleystat do OKE w Krakowie.

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: AL F. Focha 39, 30-119 Krakéw
L (012) 61 81 201,202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

066301-§ mawin

Gimnazijum

Wniosek zostat ztoZzony. Prosze wydrukowad potwierdzenie knr’zystajqc z odnosniks
ponizej, Potwierdzenie powinno bye podpisane przez dyrektora szkofy | wystane do OKE w
Krakowie, Usuniecie ucznidw z bazy OKE nastapi na podstawie otrzymanego wydrulo,
tel.

DANE O UCZNIACH

Hermes
Edycja danych ucznidw
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6.8. Wydruki: dane osobowe do zatwierdzenia, listy obeasci, protokoty

sprawdzania i protokot zbiorczy

Wydruk odpowiedniej dokumentacji egzaminacyjnegmeuzyska poprzez:
1) Klikniecie w dziale DANE O UCZNIACH Wydruki —-Wybor sesji egzaminacyjnej

OBIEG

Okregowa Komisja Fgzaminacyjna w Krakowie: AL F. Focha 39, 30119 Krakow
tel, (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke krakow.pl

UZ YTKOWNIK Lista wydrukow
066301- Lasid
| Sesia egzaminacyina: [EEERNER N EG PR FAil:
Gimnazjum Termin: 1
g egzamin gimnazjalny
tel.

DAMNE O UCZNIACH 7 "
Frotokdt sprawdzania
Hermes

Edycja danych uczniow
Edycja numerdw sal

Wybo’r_sesji_ )
egzaminacyine]
Wydruki
Hasta uczniow
Whnioski

2) Po kliknigciu na odpowiedni link (rysunek wcaeej) otworz sie na stronie gotowe do
wydrukowania pliki w formacie *.pdf (pliki pdf otwera program Acrobat Reader).

UWAGA:

Protokot sprawdzania jest drukowany naoddzielnej stronie dla kadego typu arkusza,
tj. arkusza standardowego, arkusza dla uczniéwostibzacych, arkusza dla niewidomych,
arkusza dla niestygzych (symbol arkusza jest rownigmieszczony na wydruku).

Arkusze ré@nych typow wraz z odpowiednistrory protokotu sprawdzania nalg zapakowa
do oddzielnych bezpiecznych koperpo zak@éczeniu egzaminu z danego przedmiotu.

CEN-30607
Numer sali 1
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3) Po skaczonym egzaminie natg ztozy¢ protokét zbiorczy, ktéry znajdejsie w dziale
EGZAMINY — Protokét zbiorczy W tym celu nalgy zapozna sie z instrukcj umieszczon
w tej zaktadce i pogpowa krok po kroku wedtug informacji na ekranie.

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al: F. Focha 39, 30-119 Krakow
telefon: (012) 61 81 201, 202 fax: (012) 61 81 200 e-mail: okef@oke krakow. pl

UZ Y TKOWNIK Protokol zbiorczy - instrukeja
= Zapraszamy do serwisu, pozwalajaceqo stworzyc protoket zbiorczy z przebiegu: sprawdzianu, egzaminu gimnazjalnego oraz
. . egzaminu maturalnega,
Gimnhazjum Bby stworzyé protokét, nalezy wypednicé odpowiednie pola na wszystkich ekranach, a nastepnie nacisnad przycisk "Ztaz
wniosek". Dane nalezy uzupetniad bezposrednio po egzaminie.

tel,
DANE O UCINIACH

Hermes

Edycja danych uczniow
Edycja numerow sal
Wy druki

Hasta uczniow

Whioski

EGZAMINY
Diagnhoza na wejsciu
Whnioski

Protokdt zbiorczy

Instrukcis

6.9. Hasta uczniéw

Serwis umaliwia pobranie indywidualnych haset dla uczniow mebnych do zalogowaniagsi
w Serwisie dla uczniaPo zalogowaniu ucaemoze sprawdzi swoje dane osobowe oraz wyniki
sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego.

1) Po zalogowaniu w systemie OBIEG nalevybrat Hasta uczniow zapozna si¢ z Instrukcy.

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakdw
tel, (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: okei@oke.krakow.pl www.oke krakow.pl

wb
066301-

Po kliknieciu na link Lista ucznidw pojawi sie elkran z wyborem sesji egzaminacyinej. Po wybraniu
odpowiednie] pojawi sig lista oddziatdw i ucznidw.

Gimnazjum
MozZemy tutaj wykonaé dwa rodzaje czynnosci
1. Wygenerowad hasta dla wszystkich ucznidw.

£l Z. Wygenerowac hasta dla pojedynczych ucznidw,

el
DAMNE O UCZNIACH Ad. 1. Klikamy na przycisk Zaznacz wszystkich, a nastepnie klikarny przycisk Zmiana hasta, ktary
T znajduje sie na koricu listy,

Edycja danych uczniow ad. 2. wybieramy posz_cze_go’lnych_uc_znio’w zaznapzajap pole wybory w kolum_nie_ Zn‘_niana hasta,
Edycja numerow sal ﬁllsiyktorych chocemy zrmienic hasto i klikamy przycisk Zmiana hasta, ktory znajduje sie na koncu
Wydruki

—)>
‘ Po tych czynnosciach otwaorzy sie osobne okienko w przeagladarce z wygenerowanymi hastami dla

Lista uczriow ucznidw w formacie POF. Poszczegdlne oddziaty beds sie pojawialy od nowej strony.
Whioski Cla ucznidw, ktdrzy zgubili, zniszczyli lub choa, zmienié hasto z innych powoddw, procedura jest
EGZAMINY talka sama jak opisana powyzej,
Klasy I
Diagnoza na wejsciu
Whnioski
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2) Po Kliknigciu naListe uczniéwz lewej strony, naley wybrat odpowiedri sesg egzaminacyja
| zatwierdzt¢ przyciskiemWybierz

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30119 Krakow
tel. (012) 61 81 201, 202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

Wybierz sesje egzaminacyjna,
066301- &

Sesja egzaminacyina 2008/09 w

Cepecio G
. —
tel.
DANE O UCZNIACH
Hermes

Edycja danych ucznigw
Edycja numerdw sal
Wydruki

Hasla uczniow
Instrukcja

—

Whioski

EGZAMINY

Aby wygenerowa hasta dla wszystkichuczniéw klikamy na przycisiZaznacz wszystkich
a nastpnie Zmiana hastaktéry znajduje si na kaicu listy.

OBIEG

o aw Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakow
tel, (012) 61 81 201, 101 20.! !’lu: lﬂll]&l Bl 200 e-mail: okewoke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

U7 Y TKOWNIK @
066301 - Ll
Gimnazjum
1 e g g ——— o |
2 - |
tel,
DAME O UCZNIACH 3 w [ Y
Hermes - Dddziat B
Edecle fabyeh yearifon
Edycja numerdw sal
Wy druki o z
‘Has{aupzniﬂw F T — e |
Instrukcia
Lista ucznicw 3 -l = ¥l
gl ks ([ Ervizna hazia )
EGZAMINY —

3) Aby wygenerow& hasta dla pojedynczych uczniéwzaznaczamy w kolumniémiana hasta

uczniow, ktorym chcemy zmiehhasto i klikamy przycisimiana hastaktory znajduje i na
koncu listy.

OBIEG

Okregowa Komisja Fgzaminacyjna w Krakowie: AL F. Focha 39, 30-119 Krakow
tel, (012) 61 81 201,202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

@
066301-¢

[ Zaznaca wszystkich ][ Odznacz wsaystkich ]

Gimnazjum

oddziat &
Nazwisko i imiona Zmiana hasta
1 o mn iy gy —
bl = = Wil A 1. . [F]
tel,
DANE O UCZNIACH 3 o (o [
HE"".ES - 0ddziat B
Edyein demeh Gty
ycja humerow sa
Wydruki 1 Frie Mt
Haslaku!::zniﬁw 7 PRaAm VRN &P SR F
Instrukeja
Lista uczniow 3 L T ] - F
whioski D T
Grons 1o D
EGZAMINY — —
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6.10. Materiaty

Ta czs¢ serwisu umgdliwia publikack materiatdw przeznaczonych tylko dlaytkownikéw systemu
(biuletyny i prezentacje, organizacja egzaminowacpr badawcze, wyniki egzaminow). W tym
miejscu serwisu zamieszczonedp wszelkie informacje dotyaze raportu z analizy plikidlermes

(wskazanie idow w pliku).
OBIEG

- Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: F. Focha 39, 30119 Krakow
tel, (D12) 61 81 201,202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mai aokekrakow.pl www.oke.krakow.pl

066301 -1 bl

Gimnazjum

Mazwa
ﬁj Biuletyny | prezentacje
== ) drganizacija sgzamindw
[ Prace hadaweze

tel, D Wiyniki egzamindw
Hermes

Edycja danych uczniow
Edycja numerow sal
Wydruki

Hasta uczniow

Whioski

EGZAMINY

Klasy I

Diaghoza na wejsciu
Whioski

DANE O STKOLE

Aktualizacja danych o
szkole

RAPORT WNIOSKOW
Whioski
MATERIALY

s [viateriaty]

» wyloguj
1999-2008 OKE w Krakowie

6.11. Zamoéwione arkusze

Ta funkcjonalné¢ systemu umdiwia poréwnanie liczby zamowionych arkuszy z ligzb
wynikajaca z danych wprowadzonych przez dyrektora szkoty.

" OBIEG

 Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: AL F. Focha 39, 30-119 Krakow
tel, (D12) 61 81 201,202, 203 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@okekrakow.pl www.oke krakow.pl

b
066301~ ===

Gimnazjum

tel,

DANE O UCZNIACH

Hermes

Edycja danych uczniow
Wybo’r_sesji_
sgzaminacyjne]

Oddziat

Edycja numerow sal
Wydruki

Hasta uczniow
Whioski

Kazdorazowo po zakaczonej pracy prosimy wytkownikow o wylogowanie s¢
z systemu w celu zachowania procedury bezpieastwa.
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7. Spis telefonéw do OKE w Krakowie

(012) 6181 20t Sekretariat (012) 6181 218- Ksikgowasé
(012) 6181 202 Sekretariat (012) 6181 219 Ksikkgowasé
(012) 68 32 162 Dziennik Podawczy (012) 6181 217 Kadry

(012) 61 81 229 Dziennik Podawczy
fax (012) 6181 200

Wydziat Sprawdzianow, Egzaminow Gimnazjalnych i Matr

(012) 6181 316- Kierownik PracownSprawdzianu

(012) 6181 31% Kierownik Pracowni Egzaminu Gimnazjalnegagé¢zanatematyczno-przyrodnicza)
(012) 6181 315 Pracownia Egzaminu Gimnazjalnegog&zhumanistyczna)
(012) 6181 308- Kierownik Pracowni Matur (matematyka)

(012) 6181302— Pracownia Matur (biologia)

(012) 6181303— Pracownia Matur (fizyka)

(012) 6181304 - Pracownia Matur (geografia)

(012) 6181305— Pracownia Matur (historia, wos)

(012) 6181 306- Pracownia Matur gzyk polski)

(012) 6181 309- Pracownia Matur (chemia)

(012) 6181 313- Pracownia Matur §gyki obce)

(012) 6181 314 Pracownia Matur gzyki obce)

(012) 6181 318- Pracownia Matur gzyki obce)

Wydziat Organizacyjno-Administracyjny
(012) 6181 212, (012) 6832 13%Kierownik Wydziatu

Pracownia Szkol@é

(012) 6832 144 Kierownik Pracowni Szkofe

(012) 6832 143- Pracownia Szkofe(woj. podkarpackie)

(012) 6832 142 Pracownia Szkofe(woj. matopolskie)

(012) 6832 14% Pracownia Szkofe(woj. lubelskie)

(012) 6832 146- Zaswiadczenia o wpisie do ewidencji egzaminatorow
fax (012) 6832 146

Pracownia Organizacji Egzaminow

(012) 6832 155- Kierownik Pracowni Organizacji Egzaminéw
(012) 6832 156 do 1621 Pracownia Organizacji Egzaminéw
fax (012) 6832 159

Pracownia Informatyczna

(012) 6181 222 Kierownik Pracowni Informatycznej

(012) 6181 236- Pomoc techniczna systemu OBIEG

(012) 6181 22 MOODLE

(012) 6181 234 Baza szkot (zgtoszenie szkoty, aktualizacja daryszkole)

Wydziat Badan i Analiz

(012) 6181 204 Kierownik Wydziatu
(012) 6181 205; 6181 206; 6181 330Vydziat Bada i Analiz

Biura OKE

(081) 534-52-52- wojewddztwo lubelskie
(015) 822-15-95 w. 372 wojewodztwo podkarpackie
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MULTIMEDIALNY PROGRAM EDUKACYJNY

Proponowany przez KIJOW.CENTRUM oraz Klub Sztukinféwej ,Mikro & Mikroffala”
Multimedialny Program Edukacyjny to catkowicie invacyjne poddgie do wykorzystania kina
i multimediow w nauczaniu szkolnym. Il edycja skéase z siedmiu modutow:

MODUL | — ARCYDZIELA POLSKICH RE ZYSEROW;
MODUL Il — HISTORIA FILMU EUROPEJSKIEGO;
MODUL Ill = HISTORIA FILMEM PISANA,;

MODUL IV — ADAPTACJE FILMOWE;

MODUL V — MODUL PROFILAKTYCZNY;

MODUL VI - WARSZTATY MEDIALNE;

MODUL VIl - WARSZTATY DLA NAUCZYCIELI.

Gtébwnym zalgeniem programu jest edukacja filmowo-medialna udami polegajca
na innowacyjnym podg&giu wykorzystywania najnowszych technik audiowiziyah w nauczaniu
szkolnym. MPE ma réwniena celu umieszczenie sztuki filmowej w szerszymtkkicie wiedzy
humanistycznej.

YVVVVVVY

Multimedialny Program Edukacyjny jest skonstruowaraypodstawigprogramow nauczania
(przede wszystkimegyka polskiego, sztuki i wiedzy o kulturze), a 2eakw oparciu o tematy
realizowane w ramackciezek midzyprzedmiotowych (ze szczegolnym uwlylieniemsciezki
czytelniczo-medialnej), stosownie dozki@go z poziomdw nauczania. Modut V (profilaktyczixy)
doskonata alternatywa dla godzin wychowawczych!

Spotkania w modutach: |-V skiladajsic z projekcji filmu , poprzedzonejprofesjonalna
prelekcja, prowadzoa przez déwiadczonych specjalistow filmowych. Moduty: VI i VIto
propozycje warsztatowe

Kazdy nauczyciel przygpujacy do MPE, po odbytych zgjiach otrzymuje pakignhateriatdw
dydaktycznych (tekstow zrodtowych, konspektow z@, kart prac ucznia, prezentacji
multimedialnych), pomocnych przy realizacji @apofilmowych w szkole.

Wszyscy uczestnicy MPE otrzymajdyplomy (uczniowie) i certyfikaty (nauczyciele),
za&wiadczajce o ukaéczeniu poszczegoélnych cykléw spaikeSzkoty, ktére zrealizaj najwicksz
ilos¢ zag¢, otrzymaj atrakcyjnenagrody, ufundowane przez organizatorOw programu.

Szczegdtowych informaciji udziela:

Joanna Zabtocka-Skorek
Koordynator Multimedialnego Programu Edukacyjnego
tel. kom. 00 48 605 109 733, e-mairablocka@apollofilm.pl

kijowe  —ecentrum [uslieae

& mikraffala
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