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1. Wstep

Szanowni Péstwo,

Biuletyn Informacyjny, ktory oddajemy w Rstwa kce, zawiera kalendarium dyrektora
szkoty oraz wykaz terminow zwianych z przekazywaniem danych w OBIEG-u.

Kalendarium dyrektora wskazuje zadania, ktorych amgnie jest niezfuine do prawidtowego
przebiegu egzaminu. Zawiera rejestr tych Aadaaz z terminami, w ktérych mugzzosta
zrealizowane. Uwzgtinia on najwaniejsze dziatania od przygotowania egzaminu povegzanie
prac zdajcych, ogtoszenie wynikéw i wydandgviadectw.

System OBIEG ma na celu ulatwkomunikacg migdzy szkod, a Okegowa Komisja
Egzaminacyja w Krakowie. W Biuletynie znagdPaistwo m. in. informacje o funkcjonaléa tego
systemu, sposobie zgtaszania aktualizacji danystkole, zaletackdycji danych uczniowsposobie
zgtaszania i usuwania zdaych w sesji 2008/2009. Zmienione menu OBIEG-u gtkaje zakres
spraw objetych dziataniem systemu. Wydmiiono zagadnienia ze#ane z danymi o szkole,
egzaminami, danymi o0 wuczniach, z raportami wnioskévaz materiatami zamieszczanymi
przez OKE w Krakowie.

W zamyle biuletyn ma shay¢ zaréwno dyrektorowi szkoty jak i jej pracownikom,
zajmupcym sk przekazywaniem danych do Qfowej Komisji Egzaminacyjnej w Krakowie.
Staralémy sk zawrzé w nim odpowiedzi na pytania jakie naggeiej zadawano pracownikom
OKE w poprzedniej sesji egzaminacyjne;j.

Mamy nadziej, ze biuletyn ten kdzie shiyt Paastwu pomoe zaréwno w okresie
poprzedzajcym egzaminy jak i w trakcie sesji egzaminacyjrejwprowadzone modyfikacje

systemu usprawaiprae; jego wytkownikow.

Pracownicy OKE w Krakowie



2. Kalendarium dyrektora szkoty — sesja 2008/2009

Opracowano na podstawie Rozpgatzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwia&®007 r. w sprawie
warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i ma@nia ucznidw i stuchaczy oraz przeprowadzania
sprawdzianow i egzamindw w szkotach publicznych. (D nr 83, poz. 562 z frd zmianami)

. . Podstawa
Termin Zadanie prawna Komentarz
. L . . . . Procedury organizowania i przeprowadzania
01-10. 09. gasgrznr;gg's .ucig'O\c’)vlszk:Stir??;to'gxomﬁg!sfgge] egzaminu maturalnego w roku szkolnym
2008 ngrodow cr?zo);azg roce%urqémyi e zaminJac jnymi 2008/2009www.cke.edu.ph-egzamin
y P 9 yinymi. maturalny-procedury-procedury2008/2009)
Zebranie od uczniéw wgbnych deklaracji - - -
do 30. 09. | przystpienia do egzaminu maturalnego oraz § 63 Opowazwe uczniow kﬁczz;(;ych szkog w I§W|e .
T - PR tniu 2009 roku. Absolwenci lat poprzednich nie
2008 wnioskow o dostosowanie warunkow i opinii ust. 2 - .
- X ) musz sktad& deklaracji wstpne;.
poradni psychologiczno-pedagogicznych.
do 30. 12 Zlecenie opracowania tematéw da&z ustnej § 65 Procedury organizowania i przeprowadzania
2008 egzaminu maturalnego @jyka polskiego igzykow 1p.3 egzaminu maturalnego w roku szkolnym
mniejszaci narodowej na rok szkolny 2009/2010.|  USt 1 P- 2008/2009- str. 7 — punkg.1, str. 24 — punkt 3
listopad Konferencje organizowane przez OKE Harmonogram konferencji jest ogtaszany
2008 w Krakowie. na stronie internetowej OKE w Krakowie.
Zebranie od uczniéw i absolwentéw ostatecznych Jesli uczeh, absolwent nie zyt deklarac
do 07.02. | deklaracji przystpienia do egzaminu maturalnego §63 . . Klaracy
. . PR . ostatecznej, deklaracja wpha staje si
2009 oraz wnioskow o dostosowanie warunkow i opiniii  ust. 2 3 . .
. . - deklaracy ostatecza z dniem 08. 02. 2008.
poradni psychologiczno-pedagogicznych.
Zaleca s wykorzystanie wydrukoéw z systemu
do 07.02. | Zebranie przez dyrektoréw od zdeych potwier- OBIEG. Potwierdzenia prawidtowoi danych
2009 dzer prawidlowdci przesytlanych do OKE danych. powinny by przechowywane w dokumentacji
szkoty.
Termin zamoOwienia arkuszy egzaminacyjnych
Ostatecznytermin przystania do OKE Po tym terminie nie mazna zmienia&
do 15. 02. lektroni i S d hd . § 63 wienia 7 i dodave
2009 elektronicznej informacji i danych do egzaminu Ust. 8 zamowienia ziaonego w CKE czyli: dodawéa
maturalnego. ) zmienia& i usuwa& przedmiotdw i zmienia
poziomu egzaminu.
Zgloszenie do OKE braku mibwosci powotania W uzasadnionych przypadkach dyrektor OKE
do 15. 02. . . § 67 ) PR ; .
2009 zespom przedm|otovyego dla przeprowadzenia ust. 2 WSka.ZUJe s;k@l, w kt.orej zdajcy przystpia do
egzaminu z danegezyka. ' czedci ustnej egzaminu.
1260&2 Zamknkcie Edycji danych uczniéw. Dotyczy zamawiania arkuszy egzaminacyjnych.
marzec Konferencje organizowane przez OKE Harmonogram konferencji jest ogltaszany na
2009 w Krakowie. stronie internetowej OKE w Krakowie.
Druk powotania zespotu Procedury
do 04. 03. | Powotanie zagpcy przewodniczcego zespotu 8§64 organizowania i przeprowadzania egzaminu
2009 egzaminacyjnego i zespotu egzaminacyjnego. ust. 2 maturalnego w roku szkolnym 2008/2009.
Powotanie pozostaje w dokumentacji szkoty.
Druk powotania zespotu Procedury
: . . § 65 organizowania i przeprowadzania egzaminu
do 04. 03. szvgoiic\;g;fesrﬂgoi\éf Lzsﬁgglgtzg%ﬁzudg odnie ust. 1 o. 1 maturalnego w roku szkolnym 2008/2009.
2009 przep Jzenia Gxcl 1 €9 9 P Powotania, éwiadczenia i kopie Zaviadczeé
z zasadami opisanymi w § 68. §68 - ; i X . .
o wpisie do ewidencji egzaminatoréw pozosgtaj
w dokumentacji szkoty.
. . Harmonogram nalg niezwiocznie przystado OKE.
do 04.03. | Opracowanie i ogtoszenie szkolnego § 65 Jego wzor jest doginy: www.oke.krakow.ph
2009 harmonogramu &%ci ustnej egzaminu. ust. 1p. 2 . L .
—informacje i druki-formularze
Przekazanie zdgym tréci komunikatu dyrektora
do 04. 03. | CKE dotycacego materiatéw i przyboréw §95 Komunikat publikowany jest na stronach
2009 pomocniczych, z jakich magorzyst& zdapcy www.cke.edu.pl.

W czasie cgsci pisemnej egzaminu.




Podstawa

Termin Zadanie Komentarz
prawna
Druk powotania zespotu Procedury

Powotanie zespotéw nadzoguajch przebieg azci § 65 organizowania i przeprowadzania egzaminu
do 04. 04. . ; . : o9 .

pisemnej egzaminu zgodnie z zasadami opisanymi ust. 1 p. 4 | maturalnego w roku szkolnym 2008/2009.

2009 AT X .

w § 81. 81 Powotania i éwiadczenia pozostaj

w dokumentacji szkoty.

do 06. 04 Przygcie od zdajcych wykazu bibliografii 573 Zdajacy dostarcza ramowy plan prezentacji
200'9 " | wykorzystanej do przygotowania prezentacjizzka 5 nie p&niej niz cztery tygodnie przed
polskiego i §zyka mniejszéci narodowej. ust. rozpoczciem sesji pisemnej egzaminu.
Przykeie od zespolu nauczyciefayka po!sklego, §69 Dyrektor OKE mde do 10 czerwca 2009
do 10. 04. | jezyka mniejszéci narodowej listy tematéw do ., o 3
v ! : L) ust. 1 wystapi¢ o przedstawienie list tematow
2009 czgsci ustnej egzaminu na kolejsesg do akceptacji (§ 70 ust. 1)
egzaminacyja (egzamin maturalny w 2010 roku). §70 ptacy e
Przekazanie zdajym instrukcji dotycace;j . ] .
do 25. 04. | przebiegu egzaminu, przeszkolenie z zasad Zdapcy musa zna zasady udziatu
: > . ; w egzaminie maturalnym oraz zasady
2009 kodowania arkuszy egzaminacyjnych i kart . . oo
S kodowania arkuszy i kart odpowiedzi.
odpowiedzi.
Absolwenci powinni znaterminarz i oboveizki
Przekazanie zdgjym informacji o zasadach dotyczice uzyskania zgody na przysienie do
do 25. 04. © Z0agy! Cl o egzaminu w terminie dodatkowym w przypadku
postpowania w przypadku niezgtoszenia sa § 102 : . .
2009 ; nieobecnéci na egzaminie z przyczyn
egzamin z przyczyn losowych lub zdrowotnych. .
zdrowotnych lub losowych oraz w terminie
poprakowym.
. L .. Ogtoszenie wynikdw oraz przekazanie
do 25. 04. Prze_kazanle zda;_ym |nf(_)r[na_q| do_tycqc_ych 8§ 106 swiadectw dojrzatéci i aneks6w nagpi w dniu
2009 terminu ogtoszenia wynikow i odbiokwiadectw.
30 czerwca 2009 r.
§64 ; ; ; ; ;
Przeprowadzenie szkolenia przedmiotowych 5 68 Protokc_ﬂfy |ndyW|duaIr_1e prz_eb|egue_gm ustnej
< ; . - egzaminu oraz karty indywidualnej oceny —
do 25.04. | zespotdbw egzaminacyjnych z zakresu ich - 2 .
A S . §72-878 Procedury organizowania i przeprowadzania
2009 obowiazkéw i wypetniania dokumentaciji . | k kol
egzaminacyjnej. §108 egzaminu maturalnego w roku szkolnym
ust. | 2008/2009
§81
§82
§ 83 Protokoty przebiegu e#ci pisemnej egzaminu
Przeprowadzenie szkolenia zespotow w sali —oraz éwiadczenia zdarych egzamin
do 25. 04. . . - §84 . . X )
2009 nadzorug_my_ch z zakresu |c.h obomzkow o 5 96 z informatyki —Prgcedury organizowania
i wypetniania dokumentacji egzaminacyjne;j. i przeprowadzania egzaminu maturalnego
ust. 1 w roku szkolnym 2008/2009
§108
ust. 2
do 30. 04. Odb|or.| zab.ezplﬁ%zeme zestaw((j)w zqad’a. . §71 Zestawy lada odbierane w Punktach Odbioru
2009 egzaminacyjnych do przeprowadzeniascz ustnej ust. 1 Prac
egzaminu zgzykéw obcych nowaytnych. : )
§72 Do sal egzaminacyjnych nie wolno wnosi
. . . § 83 zadnych urzdzen telekomunikacyjnych oraz
do 30. 04. P:Zzgg?;\?vgzgleenisﬁl zgzl?sr?r:ga%mﬁ:h iigmne' § 84 elektronicznych nénikéw informacji ani z nich
2009 przepre € ] 1 C&SCIP ! korzysta&. Dotyczy to zaréwno zdagych, jak
egzaminu. § 94a ; . . ;

i cztonkow zespotu przedmiotowego i zespotu

ust. 4-6 nadzorujcego.

Po zakaczeniu egzaminéw z danegazyka
od 04. 05 nalezy wypeni liste indywidualnych wynikéw
do 29' 05' Przeprowadzenie egzaminéw ustnych wedtug §73.5 78 (OBIEG), a 2 dni po zakiaczeniu cgsci ustnej

7" | szkolnego harmonogramu. egzaminu z wszystkiclkzykow naley przysta
2009 AN L '

do OKEProtokot zbiorczyczesci ustnej

egzaminu wraz z zagtznikami.
od 04. 05. Odbiér i zabezpieczenie przesytek z arkuszami § 65 Odb'of przesytek z arkuszami €gzaminacyjnyn
do 21. 05. eqzaminacyinvmi 213 zgodnie z harmonogramem oraz ich

2009 9 yinymi. ust. 21 zabezpieczenie.

h




Podstawa

ty,

ie

Termin Zadanie Komentarz
prawna
Art.39
od 04. 05. Przenrowadzenie eazaminéw pisemnveh i nadzé ustawy Przewodnicacy Szkolnego Zespotu
do 21. 05. P =nie €g P y 8§ 64 Egzaminacyjnego odpowiada za organizacj
nad ich przebiegiem. h . .
2009 ust. | i przebieg egzaminu maturalnego.
§ 82-§ 94
od 04. 05. § 96 Po zgk@ctzenil:jegzangnéw z danegc: )
2009 Przekazanie arkuszy egzaminacyjnych ust. 2 przedmiotu w danym dniu nadpwypeing
. - - oo Protokét zbiorczyOBIEG)i wraz z pracami
do 21. 05. | idokumentacji egzaminacyjnej do OKE. § 108 ; - L .
2009 egzaminacyjnymi i dokumentag;j
ust. 3 egzaminacyja przekazéa do OKE.
W przypadku rezygnacji z egzaminu, niefigze-
. . - nia szkoty, zmiany miejsca zamieszkania i szko
do 07. 05. 53:]?13.20?2': I(ijs?[ OzﬁEén?}:mug?r: iga’tyﬁfgfzh nie §53 nalery wypehnic w systemie OBIEG, wydrukowa
2009 necla Y zdacy IOrZy R ust. 2 i przestd do OKEwniosek o wycofanie deklaracii
ukonczyli szkoty - o ;
przystpienia do egzaminu; procedura ppsivania
— strony 24-26 niniejszego biuletynu.
do 07. 05. Odbidr zawiadcze laureatow i finalistow olimpiad § 60 Informacg nalezy niezwtocznie zamigi¢
oraz stwierdzenie uprawrielo zwolnienia " - .
2009 . ; ust. 1 w Edycji danych uczniéw w systemie OBIEG.
Z egzaminu z danego przedmiotu.
Zebranie od absolwentow lub ich rodzicéw
(prawnych opiekunéw) udokumentowanych
od 04. 05. | wnioskéw o dopuszczenie do egzaminu Nales ini wniosek temie OBIEG
2009 maturalnego w dodatkowym terminie. § 102 alezy Wypenk Wniosek W sys erple ’
. A, . wydrukowd i niezwlocznie przyskawraz
do 21. 05. | Whniosek naley ztozy¢ najp&niej w dniu, ust. 2 . :
. 4 X i z zahcznikami do OKE.
2009 w ktérym odbywa s egzamin z przedmiotu, do
ktérego absolwent nie mégt przypi¢ z powodoéw
losowych lub zdrowotnych.
od 03. 06 Przeprowadzenie egzaminu maturalnego w termipic 8 102 Zgodnie z harmonogramem ogtoszonym przez
do 10. 06. :
2009 dodatkowym — czerwiec 2009 r. ust. 4 dyrektora CKE.
Jeili dyrektor OKE zleci poprawlisty tematéw
do 10. 06 Przystanie do OKE listy tematoéw doegzi ustnej nalezy wprowadzt poprawki i ponownie
200'9 " | egzaminu zgzyka polskiego igzykdéw mniejszéci §70 przyst& liste do akceptacji. 3é lista tematéw
narodowych — na wniosek dyrektora OKE. nie zostanie zaakceptowana, OKE przysyta
wlasm liste tematéw.
do 30. 06. . Do . . . §98 Harmonogram odbioru jest ogtaszany na stron
2009 Odbiér wynikoéw,swiadectw dojrzatéci i aneksow. USt6 internetowej OKE w Krakowie.
30. 06. Ogtoszenie wynikow i wydanigviadectw § 106 Wydanieswiadectw i aneksow za
2009 dojrzataci i aneksow. potwierdzeniem odbioru.
. : . §103 _ . . L
Przekazanie absolwentom informacji 1246 Egzamin w sesji poprawkowej ogtirie s
ieni i ¢ i ust. 1, 2, 4,
30. 06. o] uprawnlenlgch i zasa_dach zg+c1§z:ke sesji § 63 — w czesci pisemnej 25 sierpnia 2009 roku,
2009 poprawkowej oraz kolejnych ses;ji . ) . i
egzaminacyjnych. lésitOSZ — w czesci ustnej od 24 do 28 sierpnia 2009.
do 07. 07. oOdgfévfl)LserrTn?zChag;\i”ei(ijjzd% aebsz(;lr\:wvﬁ:[(\)/:/lvterminie § 103 Tres¢ oswiadczenia wypetnianego przez
2009 P ym przy 9 ust. 2 absolwentgzakcznik do Procedur).
poprawkowym.
do 10. 07. | Przekazanie do OKE informacji dotygz/ch §103 Informack nalery zamigci¢ w systemie
2009 zgtoszé do sesji poprawkowe;. ust. 3 OBIEG.
do 15. 07. | Zabezpieczenie dokumentacji egzaminacyjne;j § 108 Zabezpieczenie dokumentacji pozostaj
2009 pozostajcej w szkole. w szkole.
25. 08. Przeprowadzenie pisemnego egzaminu maturalnegc 8 103
2009 w terminie poprawkowym. ust. 1
od 24. 08 . . Wyniki egzaminu naley niezwtocznie
do 28. 08. \Ijvrf:r?rz?nv;,:déel:;?/vlli(s)tvcer%o egzaminu maturalnegq 8 10? zamigci¢ w systemie OBIEG i przestalo OKE
2009 bop ym. ust. protokét zbiorczy.

Odbidrswiadectw po terminie poprawkowym.

W terminie ogtoszonym przez dyrektora CKE.




3. Terminy wprowadzania danych do systemu OBIEG

Termin Sprawa Komentarz
Zebranie przez dyrektoréw Zaleca s§ wykorzystanie wydrukéw z systemu OBIEG.
do 07. 02. | od zdajcych potwierdza Potwierdzenia prawidtovégi danych powinny hiprzechowywane
2009 prawidtowasci danych w dokumentacji szkoty.
przystanych do OKE.
Termin zamowienia arkuszy egzaminacyjnyeh.tym terminie nie
do 15. 02 Ostatecznytermin przystania | moznazmienig& zamowienia ztgonego w CKE, czyli: dodawa
: " | do OKE informaciji i danych zmieni& i usuwa przedmiotéw i zmieniapoziomu egzaminu.
2009 do egzaminu maturalnego. UWAGA: | iczba sal, w ktérych odbywaeségzamin z danego
jezyka jest réwna liczbie ptyt CD.
16. 02. Zamknkcie Edycji danych iania. ark _ i veh
2009 UCZNIOW. Dotyczy zamawiania arkuszy egzaminacyjnych.
Otwarcie Edycji danych W tym okresie dyrektor ni@ zmienig: dane osobowe,
od 01. 03. | ycznisw w celu dokonywania | informacje o laureatach i finalistach, numer w dni&u, numer
2009 do | zmian w danych osobowych | sali (nie lkdzie jednak zmienione zamdwienie ptytek
07. 05. zdapcych. Ostatecznytermin i bezpiecznych kopert). Moa tez usuwd deklaracje za pomac
2009 dokonania zmian w danych wniosku z systemu OBIEG.

(z przerwami)*

osobowychuptywa 7 maja
2009 roku.

UWAGA: nie m@na zmienia numeru PESEL, oznaczenia
oddziatu, przedmiotu i poziomu zdawania.

do 07. 05.

2009

(z przerwami)*

Zgtoszenie do OKE informaciji
dotyczicych usungcia z listy
zdapcych uczniéw, ktérzy nie
ukonczyli szkoty.

W przypadku rezygnacji z egzaminu, niefi&zenia szkoty,
zmiany miejsca zamieszkania i szkoty, aglerypetnic w systemie
OBIEG, wydrukowa i przysta& do OKEwniosek o wycofanie
deklaracji przystpienia do egzaminu.

Po otrzymaniu od absolwenta wniosku i dokumentow
potwierdzagcych przyczyny losowe lub zdrowotne, z powodu

od 04. 05. Dodatkowy termin egzaminu | ktorych zdajcy nie przysipit w pierwszym terminie do danego
do 21. 05. | maturalnego. (od 03. 06 do 10. egzaminu w cgci pisemnej lub ustnej, dyrektor szkoly sktada
2009 06. 2009) whniosek w systemie OBIEG o dopuszczenie absolwanta
dodatkowego terminu egzaminu maturalnego i przyggta
wraz z dokumentagjdo OKE.
Odbioér zawiadcze laureatow
do 07. 05. | i finalistéw olimpiad oraz Inf - naley niezwioczni iic w Edveii d h
2009 stwierdzenie uprawniedo nformacg nalezy niezwtocznie zamigi¢ w Edycji danyc

(z przerwami)*

zwolnienia z egzaminu
z danego przedmiotu.

uczniow w systemie OBIEG.

Zebranie przez dyrektora szkoty deklaracji od achah, ktérzy

do 07. 07. Zi%irﬁ?%iﬁgmé o cha przystpi¢ do egzaminu maturalnego w terminie
2009 9 go0- poprawkowym.

do 10. 07. | Termin poprawkowy Zgtoszenie zdafego przez dyrektora szkoty w systemie OBIE
2009 egzaminu maturalnego. do terminu poprawkowego egzaminu maturalnego.

*przerwy techniczne zwrane z obstugsystemu

W zwiazku z otwarcientdycji danych ucznioww celu dokonywania przez dyrektoréw szkot zmian

w danych osobowych zdgych, prosimy nie przysyado OKE pism w sprawie sprostowania

danych. Pisma w sprawie sprostowania danychzypatezysyt& jedynie w tych przypadkach,

w ktérych dyrektor szkoty nie nie dokond& zmian w danych osobowych zdeych w Edycji

danych ucznidwsystemu OBIEG. W przypadku zmian w nazwiskach pisadazy przysyt& wraz

z dokumentem potwierdzagym konieczné dokonania zmiany.

UWAGA: Liczba dostarczonych ptyt CDethzie réwna liczbie sal wpisanych w OBIEG-u do 15
lutego 2009 rokuZmiana liczby sal po 15 lutego 2009 niegdzie powodowa& zmiany
liczby zaméwionych ptytek CD(jezyki obce) i bezpiecznych kopert.



4. Obowiazki administratora danych osobowych

Podstawa prawna:Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie damgobowych (Dz. U. z 2002,
Nr 101 poz. 926 z . zm.) oraz Rozposdzenie Ministra Spraw Wewtrznych i Administraciji

z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentagepvarzania danych osobowych oraz warunkéw
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpat& urzadzenia i systemy informatyczne
stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Ny £6@. 1024).

W mysl ustawy o ochronie danych osobowych, administeatodanych osobowych uczniow
szkoly jest jednostka organizacyjna szkota, w imieniu ktorej dziata dyrektor, natomiast
administratorem danych osobowych oséb pegughicych do egzaminu w danej OKE jest jednostka
organizacyjna -OKE, w imieniu ktérej wysipuje dyrektor OKE.

Administrator danych osobowyqszkota) jest zobowizany informowa osoby, ktérych dotyez
dane o:

1) adresie swojej siedziby i petnej nazwie,

2) celu zbierania danych, a w szczegdtmoo znanych mu w czasie udzielania informaciji
lub przewidywanych odbiorcach lub kategoriach odtiav danych,

3) prawie dosfpu do tréci swoich danych oraz ich poprawiania,

4) dobrowolndci albo obowizku podania danych, a 7zgli taki obowazek istnieje o jego
podstawie prawnej.

Hasta uzytkownika

Systemy informatyczne stace do przetwarzania danych osobowych, powinny pasihasto
stuzace do uwierzytelnianiaaytkownika zmieniane co 30 dni.

W przyszidgci, przy logowaniu do systemu, klucze szydng zostam zasapione hastami

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie wprowadziiveos¢ ustalania oraz zmiany
hasta dyrektora szkoty jakozytkownika systemu OBIEG. Okres wasci hasta aytkownika
bedzie wynosit 30 dni.

W przypadku utraty hastagtizie maliwe ustalenie nowego hasta w systemie. Hasto nasta
wystane na adres-mail jednostki organizacyjnej szkoty. Po zalogowaniu 8i przy pomocy
przystanego hastaalezy ustali¢ wkasne hasto

W zwiazku z wprowadzeniem funkcjonaliwm dotyczcej zmiany hasta przez dyrektora szkoty,
nalezy dokona aktualizacji adresow e-mailw systemie OBIEG dla kdej zarejestrowanej szkoty
(dotyczy rownie zespotu szkdt). W systemie OBIEGdzie udosipniona osobna funkcjonalé®d
umazliwiajaca szyblg aktualizacg adresu e-mail.




5. Zgtaszanie do OKE nowej szkoty oraz informaciji o kwidacji szkoty

W przypadku zgtaszania nowej szkoty lub likwidagekoty naley wypeinc Formularz
zgtoszenia/likwidacji szkoty przysta& do OKE. Wzor formularza (strona nr 11 biuletynekt;
dostpny rowniez na stronie OKE:

www.oke.krakow.pl—Organizacja—Informacje i druki —Formularz zgtoszenia/likwidaciji
szkoty

« W formularzu musg znale¢ sie dane:

- Zespotu Szkot, jdi nowa szkota naley do Zespotu Szkét (@ nowa szkota nie naky do
Zespotu Szkot, to pola przeznaczone na wypehigl@eych o Zespole Szkot nale
zostawé puste),

- poszczegolnych szkot (szkota 1, szkota 2... itdlgracych do Zespotu Szkot,
- organu samorglowego, jednostki samaidu terytorialnego,
- organu prowadgcego i hadzorugego dan szkok.
- Jezeli dana placéwka jest szkal niepubliczna o uprawnieniach szkoty publicznej oprécz

Formularza zgtoszenia/likwidacji szkolgalezy przystaé do OKE zaswiadczenie o wpisie do
ewidencii, w ktéorym znajduja si¢ dane organu prowadacego.

- Kazda placéwka powinna posiadaddzielny nr REGON, o ktorego aktualizagprosimy
w przypadku zmian, natomiast w przypadku kilku s$zkdlezacych do danego Zespotu Szkot
maozna powtarza&numer NIP Zespotu Szkéot.
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Formularz zgtoszenia/likwidacji szkoty

ZESPOL

[ zgtoszenie szkoty (nowa szkoka)

[ likwidacja szkoty | O brak zmian

Knd szkoky: | | | | | | | - | | | | | | (nie dotyczy, jesl jest to zgloszerie nowsj sah)
Prina naza @ motu (o sh kg
Tup mhtadu: fake garasp: mlagrked penso ol nednrry Tahl Tamk | REGON NP
Yo jectid 2o Poudat Cmina
M| @mo o dh Kod poozioey Poozia
Ulloa Wrdomu Numer ¥ lefonu
Numer fthw Adre e -mall W sahole naciepulaomsie 2miany sHadu Has

O TaK

rIEEIL R, SeAe mring Orzp Tkl Iami.

O NIE

Imig | nazvAcho dyre Hiora

lmie | nazadeg. cinademidom

SZKOLA 1

O zgtoszenie szkaty (nowa szkata)

O likwidacja szkoly | brakzmian

Kod szkoky: | | | | | | |—|

| | | | | (nie dotyezy, jeli jest to 2gheszenie nowej s3ohy)

Pena naza ooty (og b b))

Fod | caioty
O szkata publiczna O szkaota niepubliczna
0 LAERETECT S0 Rl ey

Lat nauki w szkole

TYR EmHRAOU: fO Daracipe RTU S STd WEA LS AVIETp Tkl T3k | REZON MR
Yo jectid 2o Poudat Cmina

M| @o Lo Kod poozin Poo zb

Ulloa Nrdomu Mumper e isfonu

Wumer Bha adrece-mall

szl ming, Sene mrplng, arry Skl famil

O TAK O KIE

W czhole nackpula omee zmlany siadu Hac

Bzt dohallmyana jost

O na wsi O] w miesie do A tys. miesaancow O w miessie od 20tys. do 100 tys. mieszharcow [ w miessie pow. 100tys. miesdcancin

vyarunkl IoHaloye pozmlajana praprosedanie mrasdAany lub sgzmin

O 1Ak

u grraran-ujaoego @modAsing & praoy uo i g

O MIE

Wpland voe majdule dg pomiecamanie lub ““po=dmnie umo#lvia)aoe praeoho:

O TaAK

mnla mabrakc nlejasnmh

O NIE

Imig | nazwicho e hiora

Imip | nagsdehg.inndemidem

SZKOLA 2
O zatoszenie szkoly (nowa szkok) O likwidacja szkoly | brak zmian

Kod szko{y: | | | | | ‘ | - | | | | | ‘ (nie dotyezy, jebli jest to 2ioszenie nowej sty
Prina nazra ooty (g el i)
Fogm] ooty .
[ szkota publiczra O szkota nispubliczna. Lat naukivwszkole ...l

o s )
TUR BHRA0 U O T RO AR PE SRR VP B Tk T | REGON [
o ]ea d zhn | Focdat Gm ina
M| mao g Kod poo zho ey Poo ch
Ullca ¥rdomu Humer b lofunu
[TLITE T LgreGe-mall WV GEHOIR NAGRALIL 0 @GR ZMIaNy G du HIZG
dReTpeTalCng, 2 mrping, Iy Takl 3Rmk.
O TAK E
Bakmta dokallm cana oot
ria wsi [ w miedoie do M tys. miesaaroin [ w micdsie od 20tys. do 100tys. mieszhafoén [ w misdsie pow. 100tys. mi
\arunk | lohalove pozalalana p L lubegzminu g Jaoeg o pi B u
O TaK O NIE
Ll vap majdule dg lub vdajane pr ma priztt : nlsJatnzoh
[ TAK MNIE

Imle | naz:Acio duektora Imie | naz:Acho vinadmidar

SZKOLA 2

[ zgtoszenie szkaly (nowa szkok) O likeidacja szkoly [ brakzmian
Kod szkohy: | | | | | ‘ | - | | | | | ‘ [nie dumyezy, jedll st o 2gioszenie nowel sHoh

Poina nazra Gowts (-0 o )

Radm] oty
[ szkota publiczna [ szkota niepubliczna

o upawnizich saoly gl

Lat naukiwszkole ...

Tun mbdadu: o garacie Rnloarled wen ol ey ak) Zamk ] | REGON [
aleAd T | oAt Tz
Welmawnd ¥ad poazim ey | Foazh

[T} Wrdams Wumer Bistonn
Mumer fihas

‘ Adre s e -mall

W Ghaln nachpLj3 1 mek zmian s dWa du Mg
RrTpszalCing, s2ns mIpns, ATV E3kL A

O TakK O ME

Bahota Aok allm o na Jack

w miedcie do M tys. miesdarcin (] w miscie od 20tys. do 100 tys. miesziafeiw [ w mistcie pow. 100 tys. miesdarcdn

na usi
Vvarunh | lohalo e poz.=ialana praopro s r lubpg@mminu g Jaeeg o praoy u
O TAK ONE
L voe majdule dg lub vdajane pr ma prizh w aleJasn b
O TAK MNIE

Imie 1 naz:Agin 4o hr

Imie | naz:Aio cioad smbtara
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ORGAN SAMORZADOWY

powotanie organy | O hrak zmian
Fofnn 22 (W S LT ]
wajeuagzkn | Povat cminz
[T Fedpadn Toore
[ Vraams Vamor STotn
Vamer 5w el
ORGAN PROWADZACY

O powodanie organu | (1 brak zmian
Prina n2z.:a (w0 A
[OTETE | Pt £
COCTETE) Kodpooziny oozl
[ Wrammy |
Vamor S el

ORGAN NADZORUJACY

O powotanie organu | O hrak zmian
Frina naz.:2 (v przpzdhu gdy Je st delegatura np, hur Brfum, nale &y wplcad naz dele gz re)
[T | Tt | £
Mmoo [ETTITE T Fooza
[ Wrdams Ve ¥t
Ve LT

OSWIADCZENIE DYREKTORA

Oéwiaderam, te podane farmacte sq 1godne 1 rmeczywistoei.

=rn e

TR ORI R 7 W (PR R AT TS ST B R

" Z tommularzs ko ystamy kiedy podajemy dane:
e powstate) szioly lub zesporu
zlhwidonanej stkoly

W przypadi ubworzsnia Zaspoh prosimy o podanie danych szkit wehodz4oych w sktad 2espat

UWAGA

WV sytuacji zatozenia lub likwidaji szkoty niepublicznej prosimy o dolgczenie
do formularza zaswiadczenia o wpisie do  ewidencji prowadzone] przez
odpowiednia_jednostke samorzadu terytorialego lub ministra albo odpowiednio
decyzji o wykresleniu z ewidencji.



6. SYSTEM OBIEG

System umgliwiajacy obieg informacji nmgdzy dyrektorem szkoty, a Odgowa Komisja
Egzaminacyja w Krakowie.

6.1. Aktualizacja danych o szkole

W przypadku aktualizacji danych szkoty znaphdgj st w bazie OKE, zmian natg dokona
w systemie OBIEG, a nagmie wydrukowa wniosek. Podpisany oraz opietawany wydruk
wniosku o aktualizagjdanych naley wystat do OKE.

Instrukcja

1) Zalogow& si¢ do systemu OBIEG na konf@yrektor, wpisupc petny kod szkoty oraz klucz
szyfrujacy (hasto aytkownika).
UWAGA:
Nalezy logowa sie kodem zespotu szkét @eli szkota jest w zespole lub zmiana dotyczy
zespotu). W przeciwnym przypadku niedzie widoczne pole wyboruokalizacja

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakow
telefon: (012) 61 81 201, 202 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke krakow.pl

Strona gltowna Pomoc

Uczen Aktualnie zalogowanych: &
Liczba zalogowan: 1383539
Organ prowadzacy
Organ nadzorujacy

Administrator El:lr?rzujqcy'
OKO

Loguj sig Wyczysc

Kod szkoty:

Uwaga! Prosze wpisywac klucz szyfrujacy, _BEZ_ myslnikdw oddzielajacych poszczegdlne fragmenty.

1999-2008 OKE w Krakowie

2) Po lewej stronie naky klikna¢ odnanik Aktualizacja danych o szkoleastpnie zapoznasic

z zamieszczantam instrukcy.
OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakow
telefon: (012) 61 81 201,202 fax: (012) 61 81 200 e-mail- okef@oke krakow pl

Aktualizacja danych o szkole
061205- 1

Zespal 8zkot Nr 2

Formularz stuzy do aktualizacji danych o szkole w bazie Okregowej Komisji Egzaminacyine].
Prosimy o zapoznanie sig z instrukcia postepowania przed wypetnieniem wniosku,

tel,

Edycja numerdys sal W

Wydruki

Egzamin zawodowy - szkota

Egzamin zawodowy -

osrodek

Organizacja Etapu

Praktycznego

Whioski

Aktualizacja danych o szkole
Instrukela

Upowaznienie do

przeprowadzenia egzaminu
zawodowego

12



3) Kolejnym krokiem jest klikngcie odndnika Zt6z wniosek.W przypadku zgodri@i danych
zapisanych w formularzu z danymi szkoty rglevycofat si¢ z formularza przyciskiem wstecz
w przeghdarce i wylogowa sie lub przej¢ do innych czsci serwisu. W przypadku
niezgodnéci lub braku danych natg wprowadzé zmiany i klikma¢ przyciskPrzelij. Zmiany
zostam wystane do OKE.

OBIEG

Okregowa Komiaja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakow
telefon: (012) 61 81 201, 202  fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke krakow.pl

Aktualizacja danych o szkole, krok 1/2

061205- §

Zespat Szkot Nr 2

el
DANE O UCZNIACH
Edycja numerow sal
Wydruki

GEAMINY

Zesp ot
Kod zespotu

Nazwa

061205~
Zespél Szkot Hr 2

Organ nadzorujacy *

Organ prowadzacy *

066301-01N0U -

061205-01L0F -

Zmisf

I

Zmien
Egzamin zawodowy - szkota —
Egzamin zawodowy - @
osrodek
Organizacja Etapu
Praktycznego
Whnioski
DAMNE O STKOLE
Aktualizacja danych o szkole
Instrukcia
Zitz wninsek
Upowaznienie do
przeprowadzenia egzaminu
zawodowego
RAPORT WNIOSKOW

QOrgan samarzadowy * 061205-01U0F -

REGON * MIF *

Miejscowose * Kod pocztowy * Poczta *

Ulica Mr Lokalizacja *

miasto od 20 tys. do 100 tys. (|

Nurner telefonu * Nurrer faksu
Wnioski - wyszukiwarka
Materialy
Dyrektor (bez tytutu) * 1) Wicedyrektor (bez tytulu) 17
Emiana hasta
Zmiana adresu e-mail

Powrot

Szkota

Kod szkoty 061205~

MNazwa

Status szkoly & szkata publiczna © szkola niepubliczna

o uprawnieniach sziofy publiczney

Typ dla rtodziesy |

Rodzaj brak |

Okres nauki 6 lat |

REGON * NIP *

Migjscomasdé * Kod pocztowy * Poczta *

Ulica HNr

MNumer telefonu * Nurner faksu

Dyrektor (bez tytutu) * 1) wicedyrektor (bez tytutu) 1)

warunki lokalowe pozwalaja na przeprowsdzenie sprawdzianu, egzaminu gimnazjalnego badz egzaminu maturalnego
gwarantujgcego samodzielniosé pracy ucznidw

spetnia warunki lokalowe e

W placéwce znajduje sie pomieszczenie lub wyposazenie urnosliwiajace przechowywanie materiatdw niejawnych
Spetnia warunki lokalowe »

Przeslij |

e —

Objasnienia

* - pole obowigzkowe
1) - w polu "Dyrektor" | "Wicedyrektor" prosimy wpisac imig | nazwisko duzg litera,
bez tytuly naukowego

1999-200& OKE w Krakowie
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UWAGA: Wnhniosek aktualizacji danych o szkole nie zgtudo zmian nazw organow
(nadzorugcych, prowadzcych, samorgdowych). W takim przypadku nade przyst& odreczne
pismo z podpisem dyrektora szkoty.

4) Nastpnie naley klikna¢ odnagnik Wydruk potwierdzenig@od komunikatem o zi@niu wniosku
I wyswietli¢ wersg formularza do wydruku, ktéra pojawiesna ekranie (wprowadzone zmiany
beda pogrubione). Po sprawdzeniu wprowadzonych zmialezpawydrukowa formularz,
a opiecztowany i podpisany przez dyrektora szkoty wydrukstad listem poleconym do OKE
w Krakowie. Dopiero po otrzymaniu wydruku formularpracownik OKE dokona aktualizaciji
danych w bazie. Po kilku dniach pojaveic one w OBIEG-u.
UWAGA:
Jezeli papierowa wersja formularza nie zostanie wystado OKE zmiany nie zostan
wprowadzone do bazy.

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakow
telefon: (012) 61 81 201, 202 fax: (012) 61 81 200 e-mail: okef@oke krakow.pl

ZYTKOWNIK

061205~

Fespol 8zkot Nr 2

||

Wniosek zostal zloZzany.

Teraz prosze wydrukowad potwierdzenie zfoZenia wniosku (link ponize))

el 7 .
DANE O UGZNIAGH

Edycja numerdw sal
Wydruki
Eczaminy
Egzamin zawodowy - szkota
Egzamin zawodowy -
osrodek
Organizacja Etapu
Praktycznego
Whioski
DANE O STKOLE
Aktualizacja danych o szkole
Instrukcia
Ztoz winiosek

5) Ostatnim krokiem jest sprawdzenie Raporcie wnioskowezy plik jest na kcie wnioskow
przystanych do OKE (komunikat ziony). Po zaznaczeniu odpowiedniej daty i kliériu
przyciskuSzukajw oknie gtdwnym zostanie wwietlona lista wnioskow z informagjo stanie
wniosku (w tym przypadku: zimny). Zmiany w OBIEG-u &da widoczne dopiero po
zaakceptowaniu wniosku przez pracownika OKE (staiogku zmieni s na: zaakceptowany).

OBIEG

Okrezowa Knmis]:a Egzaminacyjna w Krakowie: Al F Focha 39, 30-119 Krakow
telefon: (012) 61 81 201, 202 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke krakow pl

UZYTKOWNIK Lista zloZonych wnioskow

061205- 1

Zespot Szkot Nr 2

Kryteria wyszukimania

Data ztozenia od 2008 =1 - |14
tel, Do | 2003 -in0 - |14
DANE O UCZNIACH
Edycja numerow sal
Wydruki
EGZAMINY Znalezione wnioski
Egzamin zawodowy - szkola Komentarz
Egzamin zawodowy - 1. | Aktualizacia danych el Ziozony P b0y
osrodek 12:14:37 anuluj
Organizacja Etapu
Praktycznego
Whnioski
DANE O SZKOLE

aktualizacja danych o szkole
Upowaznienie do
przeprowadzenia egzaminu
zawodowego

RAPORT WNIOSKOW

Whnioski - wyszukiwarka
Ziozone
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6.2 Zgtaszanie danych zdajcych przystepujacych do egzaminu maturalnego

w sesji wiosennej 2008/2009 roku

Zaleca st wprowadzanie danych o uczniach przpsijacych do egzaminu maturalne@o Edycii
danych ucznioww systemie OBIEG Edycja danych uczniéwa biegaco weryfikuje popetnione
btedy i komunikuje o nich, natomiast @y blad wprowadzony do programu Hermes powoduje
odrzucenie wszystkich wprowadzonych do niego darfglehych catej szkoty).

ZGLASZANIE DANYCH DO SESJI EGZAMINACYJNEJ W SYSTEMI  E OBIEG
PRZY POMOCY EDYCJI DANYCH UCZNIOW

Instrukcja

Serwis shay do zgltaszania danych o uczniach pregsjacych do egzaminu maturalnego
w najblizszej sesji egzaminacyjnej.

Aby zgtost uczniow w systemie OBIEG, néle

1) Zalogowa& si¢ do systemu OBIEG na konfoyrektor wpisupc petny kod szkoty oraz klucz
szyfrujacy (hasto aytkownika).

OBIEG

Okregowa Komisia Epzaminacyjna w Krakowie: Al. F. Focha 39, 30-119 Krakow
telefon: (012) 61 81 201,202 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke krakow pl

Strona gléwna Pomoc

Uczen

Aktualnie zalogowanych: 6
Dyrektor

Liczba zalogowari: 1383539
Organ prowadzacy e Folb
Organ nadzorujacy '
Administrator g';?iumcy.
OKO

Loguj sie Wyczysé

Uwaga! Prosze wpisywad klucz szyfrujacy, BEZ_ mys$inikdw oddzielajacych poszczegdlne fragmenty.

1999-2008 OKE W Krakowis

2) Po lewej stronie naky klikna¢ odnagnik Edycja danych uczniow/Wybdr sesji egzaminacyjne;j
wybrat sesg i zaakceptowaprzyciskiemWybierz

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakow
telefon: (012) 61 81 201, 202 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke krakow.pl

.
066301 -l s

Wybierz sesje egzaminacyjna

Sesja egzaminacyjna 2008/09 w
Liceum Ogolnoksztatcace

tal,

Hermes

|Edycja danych ucznidow |
Wyhor sesii egzaminacyine]
Oddziaty

Zamawione arkusze
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3) W odnaniku Oddzialy istnieje maliwo$¢ dodawania i edytowania kolejnych oddziatow
oraz dodawania i edytowania poszczegolnych uczmi&@ystemie.
a) W celu dodania nowego oddziatunalery wpis& dowolny (niepowtarzagy sk) Kod

oddzialu oraz okréli¢ Dwujezycznéé i Jezyk mniejszsei. Wpisane dane trzeba
zaakceptowaprzyciskiemDodaj.

UWAGA:
v' Oddziat nie mae by jednoczénie dwugzyczny i z zykiem mniejszéci.
v" Nauczanie dwéchkegykow obcych nie oznacza dwajyczndgci.

v Kod oddziatu jest oznaczeniem literowym lub cyfrowym oddziato®alecane
oznaczenia:

- A, B, C..—tegoroczni absolwenci,
- 1, 2, 3..— absolwenciz lat poprzednich (przystpujacy po raz pierwszy,
podwyzszapcy wynik lub zdajcy dodatkowy przedmiot).

OBIEG

Okrezowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: AL F. Focha 39, 30-119 Krakow
telefon: (012) 61 81 201. 202 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke krakow.pl

Oddzialy
066301 -8 s

Liceum Ogolnoksztaicace

Sesja egzaminacyjna: Sesja egzaminacyjna 2008/09

Zrmieniono dane o oddziatach

2 s 3 Liczba
tel. Dwujezyczny Jezyk mniejszosci N
DAMNE O UCZNIACH :J
Zrmien

Hermes

. I g hay
Edycja danych uczniow Dodaj nowy oddziat
Wivbidr cecil egzaminacyine] Kod oddziatu _A
Oddziat
Zamewiane arkusze nie D
Edycja numoros sal v
Wydruki ;

Dodaj

Hasta uczniow l

b) W celu edycji dodanych oddziatow(nazwy Oddziatu, ¢zyka mniejszei lub Usunicia

oddziaty nalezy naniesione zmiany zaakceptawazyciskiemZmiei, a potem zatwierdej
klikajac Tak.

OBIEG

Okregowa Kﬂmisj:a Egzaminacyjna w Krakowie: Al. F. Focha 39, 30-119 Krakow
telefon: (012) 61 81 201, 202 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke krakow.pl

7Y TEKOWNIK Oddzialy

066301 -mm mn

Sesja egzaminacyjna: Sesja egzaminacyjna 2008/02
Liceum Ogolnoksztatcace - ;
Zmieniono dane o oddziatach

= m Duwaigeyceny Jezplemnisisaoscl _m
A B ' uczniow
DANE O UCZNIACH

Hermes

Edycja danych uczniow A nie [a nie [» a Lista ucznidw O
Wyhidr sesii egzaminacyineg] - - ; 7

B nie |4 nie w a Lista ucznidw |l
Zamowione arkusze

Edycja numerow sal

Wydruki Dodaj nowy oddziat

oI

EGZAMINY e 5 :

Klasy 1 nie v

Diagnoza na wejsciu

Wioski



c) W celu dodania nowego uczniado wczéniej stworzonego oddziatu praszliknaé
odnanik Lista ucznidéw znajdujpcy sk po prawej stronie (patrz poprzedni rysunek).
Na ekranie pojawi giLista uczniéwdo ktérej mana dodéa nowego ucznia.

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al. F. Focha 39, 30-119 Krakow
telefon: (012) 61 81 201202 fax: (012) 61 &1 200 e-mail: okef@oke krakow.pl

UZ YTKOWNIK Lista uczniow
==l E=
066301 Sesja egzaminacyjna: Sesja egzaminacyjna 2008/09
Liceum Ogblnoksztalcace Oddziat: A

Dodaj nowego ucznia w tym oddziale (Wyszukiwarka danych) I

tel. Dodaj nowego ucznia w tym oddziale (Dot, ucznidw nie znalezionych poprzez wyszukiwarke) |

DANE O UCZNIACH Lista oddziataw

Edycja danych uczniow 7
Zrien

wiybdr sesji egzaminacyine]

Oddziaty

UWAGA : Aby zgtost ucznia do egzaminu maturalnego, aglpostzy¢ sie odnagnikiem
Dodaj nowego ucznia w tym oddziale (Wyszukiwarkayda) poniewa kazdy z uczniéw,
ktory przysapit wczesniej do sprawdzianu lub gimnazjum w szkole podlgegj OKE
w Krakowie, powinien zostaznaleziony przez wyszukiwagklanych).

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakow
telefon: (012) 61 21 201,202 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke krakow pl

UZ YTKOWNIK Lista uczniow
==l =
066301- Sesja egzaminacyjna: Sesja egzaminacyjna 2008/09
Liceum Ogdlnoksztalcace Oddziak: A

Powrdt do listy ucznidw w oddziale

vt Dodaj noweado ucznia w tym oddziale (Dot, ucznidw nie znalezionych poprzez wyszulkimarke)
DAMNE O UCZNIACH Lista oddziatdw
Hermes

% e Numer PESEL
Edvc!a dapych uczniow _ i
vybdr sesji egzaminacyjne] "
gadnizg'l\?\figne arkusze

d) Jereli uczer nie zostat znaleziony przez wyszukiwgrkalery skorzystéd z drugiej opcji
dodawania uczniow (rysunek na stronie 18). Klalewaznie wypeilné wszystkie pola
elektronicznego formularzRane ucznigze szczegoinym uwzglnieniem typu wymags.
Dane trzeba zaakceptotvarzyciskiemzZapiszi dodatkowo potwierdzi¢ przyciskiem Tak.

UWAGA:

Jezeli w czasie roku szkolnego nagpita zmiana nazwiska wskutek zawarcia matenstwa,
mozna uwzgkdnié¢ ten fakt podczas wprowadzania danych do systemu OBG bez
koniecznagci wysytania pisma do Okggowe] Komisji Egzaminacyjnej. W takim
wypadku, nalezy wpisa¢ poprawne dane w polachNazwiskooraz Nazwisko rodowe
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OBIEG

Okregowa K.amisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al. F. Focha 39, 30-119 Krakow
telefon: (012) 61 81 201, 202  fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke krakow pl

(Dane ucznia )
066301 -=an

egzaminacyjna: Sesja egzaminacyjna 2006/09

Liceum Ogodlnoksztatcace Oddziat: 8
Ciodaj nowego ucznia w tym oddziale (Wyszukiwarka danych)y

s, Coda) nowego ucznia w tym oddziale (Dot, ucznidw nie znalezionych poprzez wyszukivarke)
Lista uczniow w biezacym oddziale

Hermes Lista oddziatow

Edycja danych uczniow Dane osobowe

Zamdwione arkusze -
Edycja numerdw sal

Ha§la L_I[:anl:lw Nr dokumentu Maz
Whnioski

EGZAMINY Zgloszenie - matura
Klasy I [ cdee |

Diagnaza na wejsciu Sekols 2

Whnioski Rok ukoficzenia 2009
DANE O SZKOLE 3 5
Pierwsze Zgluszenle

Aktualizacja danych o szkole
RAPORT WNIOSKOW standardonts i

Wnioski [ orstekk JH
T
Zmiana adresu e-mail

Dlimpiada brak [»

=
8
=
i
=%

Paowrit

Jezyk obcy nowodytny
Przedmiot Jeeyk angielski |

Czesc pisemna podstawowy |

222
osrodek

podstamwomy [

0srodek
Stan Zdaje A |
Dlimpiada brak |»
Saograta v
TR - -
brek 3]

Przedmiot dodatkowy

5
Przedmiot dodatkowy
TR -
Dlimpiada brak |»

Przedmiot dodatkowy
Przedmiot brak »

)

e) W przypadku obcokrajowcow bez nr PESEL nglerzystd do OKE w Krakowie pismo
z kserokopi dokumentu tésamdci (paszport, karta statego pobytu). Dane o zostan
wprowadzone do systemu przez pracownika OKE.



Jezeli uczeh byt wezeéniej zgtoszony do OKE w Krakowie lub podwsza wynik egzaminu, a jest
btad w jego danych osobowych, nayeprzystad do OKE pismo z prida o dokonanie korekty wraz
z dokumentem potwierdzglym zasadn@ dokonania zmian. Nie moa bowiem w zwjizku

z archiwizacy edytowa jego danych.

Sugerujemy nasgpujaca forme:

Mamara 1 adres placdwli
Kod szhoby: BEEEEE - XEEEK
Iiejacomndc, data

Olaegowa Komisja Egraminacyjna w Erakowie
&L F.Focha 39, 30-119 Krakda

Dotyezy: Aktualizacyi darsrch osobowsrch

Trese Treéc Tregd Tredc Tresc Tredd Tredd Tresc Tredé Tresd Tresd Tredd Tresc Tredd
Tresd Tredd Tredd Tredc Tresc Tresd Tresd Tresé Tredé Tresd Tresd Tredd Tresé Tredd
Trese Trede Tredd Tredé Tresé Tredd Tredd Tredc Tredé Tresd Tredd Tredd Trese Tredd

PREZED FIVILAR L, :

Iriona 1 nazwisko: Arna Ivlana Fowalska
Mazwisko rodore

PESEL lub nurmer dokumento®: 90111122223
Diata 1 migjsce urodzenia; 1151171990 Krakdar

PO FWIANIE:

Iriona 1 nazwisko: SArna Ivana Fowalska
Mazwisko rodomre:

PESEL lub numer dolumentu*; 91111999000
Diata 1 miejsce nrodzenia; 1151171990 Krakdwr

Stwierdzara zeodnosd darerch z faswa dolreneniu)

Podpis i piec 3 Trymdttor Sdiokr

Fabyrznili:
1. {Ksemkopia dokmrerdn potwierdzajgeegn zgodnosd nurmern PESEL z nezwiskierm)

* Nurrer dolumentn w przypalkn neznidw oheokrajocder

Pisma przysytane do OKE w Krakowie nieopatrzone kodm szkoty i nie zawieragce
kompletnych danych ucznia, nie lpda rozpatrywane.
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6.3 Skierowanie zdapcych na egzamin maturalny do innej szkoty

1. Zdajacy przysyta/sktada deklaracfdo szkoty macierzystej na podstawie 8§63 Rozgpwenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007w sprawie warunkow i sposobu
oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéwuctaczy oraz przeprowadzania egzaminow
i sprawdzianow w szkotach publicznych (Dz. U. Nr B8z. 562 z pin. zmianami).

2. Do deklaracji zdaicy zahcza uzasadnianprasbg o skierowanie na egzamin maturalny do innej
szkoty. Skierowanie do innej szkoty mni macierzysta mdiwe jest w szczegolnych,
uzasadnionych sytuacjach zdrowotnych, rodzinnyce ggowotaniem do shiby wojskowej,
czy wstpieniem do seminarium.

3. Dyrektor szkoty macierzystej zgtasza dane z dekjado OKE przy pomocyEdycji danych
uczniow(na podstawie § 63 Rozpadzenia).

4. Dyrektor sporzdza wniosek w OBIEG-u. Wniosek i dotyczy dowolnych egzaminow,
zdawanych przez zdgjego w bieacej sesji egzaminacyjnej.

5. Dyrektor szkoty macierzystej podpisuje wniosek isyha go do OKE wraz z kopideklaracji
I pisemnej préby zdajcego.
Natomiast w przypadku wniosku o skierowanie nas€aistry egzaminu z powodu braku
mozliwosci powotania przedmiotowego zespotu egzaminacyjnegdanego ¢gzyka, dyrektor
szkoty przysyta oprécz wniosku i deklaracji zg&go pismo przewodnie, podajprzyczyny
braku maliwosci powotania ww. zespotu.

6. OKE zaznacza decygzjv systemie informatycznym. Pedje decyzji jest tssame z dokonaniem
zmian w deklaracji zdagego, widocznej wEdycji danych uczniowPo ustaleniu @wodkow
egzaminacyjnych dla zdgego egzamin, zmiany widoczrevs Edycji danych uczniow

7. OKE drukuje pisma potwierdzgje zarejestrowandecyzg i wysyta je do:
- zdapcego na adres zwrotny,
- szkoly macierzystej zdagego,
- os$rodka egzaminacyjnego.

8. W przypadku decyzji odmownej OKE informuje o odmewi

9. Whnioski o skierowanie natg przyst& do OKE najpaniej do kaica grudnia 2008 roku
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Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie, PracowdaganizacjiEgzaminow
0s. Szkolne 3731-978 Krakowtel. (012)68-32-155/156/157/158/160/161 fax: (0BB-32-159
www.oke.krakow.pl oke@oke.krakow.pl, organizacja@oke.krakow.pl

Numer wniosku SKIER/Q9/[ID] Numer sprawy
Uzytkownik [Kod szkoty] Data i godzina zldenia  [Data i godzina]
Nazwa [Nazwa szkoty]

Whiosek o skierowanie ucznia na egzamin maturalny

Sesja egzaminacyjna [Sesja egzaminacyjna]
Imi ¢ i nazwisko ucznia [Imi¢] [Nazwisko]
Data urodzenia [DD/MM/RRRR]
Miejsce urodzenia [Miejsce urodzenia]
PESEL [PESEL]

Adres do korespondencji  [Miejscowas¢] [Ulica] [Nr]
[Kod pocztowy] [Poczta]
gm. [Gmina]

Na podstawie Rozpogdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwiatr2007 r.
w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikoai promowania uczniow i stuchaczy
oraz przeprowadzania egzaminow i sprawdzianow wtazk publicznych (Dz. U. Nr 83, poz. 562
z p&n. zmianami) wnoszo skierowanie [zdagego/zdajcej] na egzamin maturalny w higej
sesji egzaminacyjnej do szkoty paémej w podanej miejscowoi.

Miejscowosé: [Miejscowas(]
Uzasadnienie:

[Tres¢ uzasadnienia]

Whnioskug o przeprowadzenie poza szkohacierzyst nastpujacych egzaminow:
Lp. Przedmiot Poziom Czs¢
[Nazwa przedmiotul] [poziom] [pisemna/ustna]

o0~ IWIN

piecz¢ i podpis dyrektora szkoly

Zalczniki:
1. Kopia deklaracji zdacego
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6.4 Zwolnienie zdajacego niestysgcego z przysgpienia do egzaminu w CgsCi

ustnej egzaminu z ¢zyka obcego

Na podstawie§ 56 Rozporzdzenia absolwent niestyszy posiadajcy orzeczenie o potrzebie
ksztalcenia specjalneggest zwolniony z czsci ustnej egzaminu maturalnego yka obcego
nowazytnego. W zwizku z tym naley wybra dla absolwenta odpowiedni typ wymaga

OBIEG

Okregowa Knmis]:: Egzaminacyjna w Krakowie: Al. F. Focha 39, 30-119 Krakow
telefon: (012) 61 81 201,202 fax: (012) 61 81 200 e-mail: okef@oke krakow pl

ez

U7 YTKOWNIK Dane ucznia
=i B
066301 Sesja egzaminacyjna: Sesja egzaminacyjna 2006/09

Liceum Ogolnoksztaicace Oddziat: A

Dodaj nowego ucznia w tym oddziale (Wyszukiwarks danych)

tal. Dodaj nowego Ucznia w tym oddziale (Dot, ucznidw nie znalezionych poprzez wyszukiwarke)
DAME O UCZNIACH Lista ucznidw w biszacym oddziale

Hermes Lista oddziatdw

Edycja danych uczniow Dane osobowe

Zamdwione arkusze
nioski
EGTAMINY 2gloszenie - matura
Klasy 1 T
Diagnoza na waféclu sekols e

DAMNE O SIKOLE - _
Pierwsze zgloszenie

Aktualizacja danych o szkole

RAPORT WNIOSKOW ‘ Typ wymagaf

Whnioski Dyslektyk

MATERIALY

niestyszacego

6.5 Dysleksja — zgtaszanie informacji do OKE

Zdajacy, ze specyficznymi truddoiami uczeniu i, ktéry przedtayt dyrektorowi szkoty wniosek

o0 zdawanie egzaminu maturalnego w warunkach i #®rovstosowanych do indywidualnych
potrzeb psychofizycznych absolwenta wraz z apioradni psychologiczno-pedagogicznej, ma
prawo do oceny arkuszy egzaminacyjnych wedtug @gastanych kryteriow oceniania.

W przypadku tych zdagych dyrektor szkoty wprowadza stosawmformacg w Edycji danych
ucznidow w systemie OBIEG. Dgki temu informacja ta zostanie wydrukowana w protek
sprawdzania i trafi odpowiednio do egzaminatorégzyka polskiego i gzykéw obcych
nowazytnych, ktorzy zastosuwjodpowiednie kryteria oceniania.

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakow
telefon: (012) 61 81 201,202 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke krakow pl

U7 Y TKOWNIK. Dane ucznia
— B =—
066301 Sesja egzaminacyjna: Sesja egzaminacyjna 2008/09
Liceum Ogélnoksztatcace Oddziat: &

Dodaj nowego ucznia w tym oddziale (Wyszukiwarka danych)

ol Dodaj nawego ucznia w tym oddziale (Dot. ucznidw nie znalezionych poprzez wyszukivwarke)
DANE O UCZNIACH Lista ucznidw w biezacym oddziale

Hermes Lista oddziatdw

Edycja danych uczniow Dane osobowe

Oddziaty
Zamdwione arkusze

Whioski

EGZAMINY Zgloszenie - matura

Klasy I
Sposdb zgloszenia Szkota ~

Typ wymagan standardawy ]
Dyslektyk I'
Zgoda

2

Diagnoza na wejsciu
Whioski

DANE O STKOLE

Aktualizacja danych o szkole

RAPORT WNIOSKOW

Wnioski

MATERIALY




6.6 Laureaci i finalisci olimpiad — zgtaszanie informacji do OKE

1) Laureaci i finaléci olimpiad przedmiotowych znajcigych s¢ w wykazie ogtoszonym przez
dyrektora CKE_na dansesg egzaminacyjs Sa zwolnieni z egzaminu maturalnego z danego
przedmiotu.

W przypadku absolwentéw szkét lub oddziatdw dyzycznych, ktorzy uzyskali tytut laureata
lub finalisty olimpiady z przedmiotu oboyakowego nauczanego dwajcznie, zwolnienie nie
obejmujeczsci pisemnej egzaminu zdawanej w drugigmyku nauczania.

Zwolnienie laureata lub finalisty olimpiady przeditowej jest rownoznaczne z uzyskaniem
najwyzszego wyniku odpowiednio w €&i ustnej i cegsci pisemnej egzaminu na poziomie
rozszerzonym albo na poziomie oltoaym dla szkét dwujzycznych.

2) Laureaci i finaléci olimpiad przedmiotowych przedstawdajprzewodniczcemu zespotu
egzaminacyjnego (dyrektorowi szkoty)smaadczenie o uzyskaniu tytutu laureata lub finglist
olimpiady, na podstawie ktérego przewodamz zespolu egzaminacyjnego stwierdza
uprawnienie do zwolnienia z egzaminu.s&&dczenie musi kydostarczone nie gaiej niz
jeden dzié przed terminem egzaminu z danego przedmiotu.

Informacg o laureatach i finalistach nale niezwtocznie zamigi¢ w Edycji danych uczniow
w systemie OBIEG, a kserokepiawiadczenia potwierdzarza zgodn& z oryginatem daiczy¢
do Protokotu zbiorczegozsci pisemnej z danego przedmiotu przekazywanegokis. O

OBIEG

Okrezowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 KErakow
telefon: (012) 61 81 201, 202  fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke krakow.pl

UZYTKOWNIK Dane ucznia
= =
066301 Sesja egzaminacyjna: Sesja egzaminacyjna 2008/09

Liceum Ogdlnoksztalcace Oddziat: A

Dodaj nowego ucznia w tym oddziale (Wyszukiwarka danych}

i Diodaj nowego ucznia w tym oddziale (Dot ucznidw nie znalezionych poprzez wyszukiwarke)
DANE O UCZNIACH Lista ucznidw w biezacym oddziale

Lista oddziatdw

Hermes
Edycja danych uczniow Dane osobowe
e seei sozamnscrre) IR -
Zamdwione arkusze
Edycja numeréw sal

nioski
T
Klasy 1 [ zdee |
Diagnaza ria weféci v
e o

. ] Ierwsze zgioszenie

Aktualizacja danych o szkole g .
RAPORT WNIOSKOW shndardaay il
wnioski [ ovstektyk
TO
Zmiana adresu e-mail

zdaje [»
Powrat Osrodek

Stan Laureat [w >
Olimpiada Olirmpiada Literatury i Jezyka Polskiego [
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6.7 Wycofanie deklaracji zdajacego z listy zdagcych

Zmiany na listach uczniow nalg niezwitocznie wprowadzi do systemu OBIEG. Dotyczy to
uczniéw, ktorzy zostali skéeni z listy uczniow lub zmienili szke}

% Do 15 lutego 2009 rokunformacg wprowadzamy wedycji danych uczniow

Usuwanie uczniéw w systemie OBIEGv Edycji danych uczniow
v' Nalezy wybrat Edycg danych uczniéw/Oddzialyastpnie otworzy Liste ucznibww danym

oddziale, zaznacZywybranego ucznia/ucznidw zaznaczajkwadracik w kolumnieUsu.
Zmiany zatwierdzamy przyciskie#@mie:.

OBIEG

Okregowa Kamigj:a Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-110 Krakow
telefon: (012) 61 81 201, 202 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke krakow.pl

CLista uczniow >
066301 -=n w=s

Sesja egzaminacyjna: Sesja egzaminacyjna 2008/09
Liceum Ogodlnoksztalcace Oddziatk: A

Dodaj nowego ucznia w tym oddziale (Wyszukiwarka danych)

Y Dodaj nowego ucznia w tym oddziale {Dot, ucznidw nie znalezionych poprzez wyszukiwarke)

DAMNE O UCZNIACH Lista oddziataw ‘
Hermes Nazwisko i imiona Usun
|Edycja danych uczniow | T
Wiybor sesji egzaminacying]
Cddziaty 2 [
Zamowione arkusze .
Edycja numerow sal 3
Wydruki 10 [
Hasta uczniow ot
Whioski "
EGZAMINY

v' Zmiare nalezy potwierdzé przyciskiemTAK lub zrezygnowa klikajac NIE. W przypadku
uzycia przyciskuTAK uczei zostaje ususity.

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakow
telefon: (012) 61 21 201,202 fax: (0132) 61 1 200 e-mail: oke(@oke krakow. pl

ClLista uczniow
066301 -=m m

Sesja egzaminacyjna: Sesja egzaminacyjna 2008/09
Liceum Ogdlnoksztalcace Oddziat: A

| Usui | Wazwisko i imie PESEL
el 1.

DANE O UCZNIACH

Czy na pewno choesz zmienic?
Hermes

Edycja danych uczniow
Wybar sesjl egzaminacyine]

Oddziaty
Zamowione arkusze
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s Po 15 lutego 20090ku wniosek o wycofanie deklaracji nale wypetnic w systemie OBIEG,
wydrukowa go, zaznaczypowdd usunicia, podpiséoraz opiecgowat i wystat do OKE.

Usuwanie poprzez ztéenie Wniosku o wycofanie deklaracji:

v" Nalezy wybrad odnanik Wnioskiw dziale Dane o Uczniach nastpnie Wniosek o wycofanie
deklaracjii zapozna si¢ z zamieszczapntamInstrukcy.

OBIEG

Okrepowa Komisja Epzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-110 Krakow
telefon: (012) 61 81 201, 202 fax: (012) 61 81 200 e-mail: ocke@oke krakow.pl

7Y TKOWNIK

066301 -kt

Instrukcja

Serwis stuzy do zglaszania wnioskdw o wycofanie deklaracii ucznidw nieprzystepujacych do egzamindw w danym roku,
g . Skreslenie z listy zdajacych moze nastapic tylko w przypadku:
Liceum Ogolnoksztatcace LeEale AR Rizglh

® skreslenia z listy ucznidw,
® nieukonczenia szkohy,
® przystapienia do egzaminu w szkole przyszpitalnej,
ek ® rezygnaci ze zdawania egzaminu maturalnego lub zawodowego.
DANE O UCZNIACH
Hermes

Aby ztoZy¢ wniosek, nalezy:
Edycja danych uczniow

7! 3 1, Wybracz menu po lewe] stronie "Ziozenie wniosku",
Edycja numerdw sal 2, wybraé sesje egzaminacyjng oraz typ egzaminu, z ktdrego zamierzamy wycofad ucznidw,
Wydruki 3. Odnalezé na liscie osoby, ktére nie przystepujs do egzaminu i zaznaczyé obole ich danych pole "Wykreélenie”.
s 4. klikngé "Dalej".
Hasta ucznidw 5. Sprawdzi¢, czy pojawiajaca sig na ekranie lista ucznidw do usunigcia odpowiada stanowi faktycznemu,
6. Kliknag "Dalej".
Whniosek o wycofanie 7. Wydrukowad potwisrdzenie ztozenia wniosku, ;
deklaracii &, Podpisany i opieczetowany wydruk dostarczvé poczty albo faksem do OKE w Krakowie,
Instrukeia e o " ; o y e
e Po otrzymaniu potwierdzenia pracownik OKE zatwierdzi wprowadzone zriany | dane uczniow zostana usunigte z bazy OKE,

v' Po kliknieciu w menuZiozenie wnioskuwybiera st w gtéwnym oknie odpowiedai Sesi
egzaminacyja orazEgzamin maturalnyzatwierdza poprzez przyciskybierz

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: AL F. Focha 39, 30-119 Krakow
e-mail: oke@oke krakow.pl

telefon: (012) 61 81 201,202 fax: (012) 61 &1 200

Wybér sesji egzaminacyjnej
066301 -=a mn

Sesja egzaminacyjna: Sesja egzaminacyjna 2008/09 ||

Liceum Ogdlnoksztatcace Egzamin:

Egzamin maturalny ||

tel.

Hermes

Edycja danych uczniow
Edycja numerow sal
Wydruki

Hasta ucznidw

wWhnioski

Whniosek o wycofanie
deklaracji

Instrukcia
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v' W Liscie
Dalej.

uczniow zaznaczamyWykrelenie danych uczniéw i potwierdzamy przyciskiem

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39 30-119 Krakow
telefon: (012) 61 81 201, 202 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke(@oke krakow.pl

066301 = m=

Liceum Ogodlnoksztalicace Egzamin:

Sesja egzaminacyjna: Sesja egzaminacyjna 2008/09
Egzamin maturalny

Oddzial &

—
Nazwisko i imiona Wykreslenie
e,
:
Hermes 2 O
Edycja danych uczniow
Edycja numerow sal g |
Wydruki 10 @
:anf;ikl,' AIEE
s kg
deklaraciji
Instrukcia

Ztozenie wniosku

v' Po sprawdzenilPotwierdzenia wpisania danyctatwierdzamy ztzenie wniosku przyciskiem

Dalej.

Enpgowal
"

)

FLAKGW

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacy)na w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakow
e-mail: oke@oke krakow.pl

telefon: (012) 61 81 201,202 fax: (012) 61 81 200

Potwierdzenie wpisania danych
066301 -8

Sesja egzaminacyjna: Sesja egzaminacyjna 2008709
Liceum Ogélnoksztatcace Egzamin: Egzamin maturalny
Oddziat A
2 1 TAK
Hermes

Edycja danych

uczniow

Edycja humeraw sal

v' W oknie Wniosek ziony nalezy skorzystd z odndnika Wydruk potwierdzeniaWWydrukowany
| podpisany przez dyrektora szkoty dokument haleystat do OKE w Krakowie.

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al. F. Focha 39. 30-119 Krakow

telefon: (012) 61 81 201, 202 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke krakow pl

066301 -=m wui

Liceum Ogdlnoksztalcace

Wniosek zostat ztoZony. Prosze wydrukowad potwierdzenie korzystajac z odnosnika ponizej. Potwierdzenie powinno

tel, byc podpisane przez dyrektora szkoly | wystane do OKE w krakowie, Usunigcie ucznidw 2 bazy OKE nastapi na
DANE O UGZNIACH podstawie otrzymanego wydruku,
Hermes

Edycja danych uczniow

Edycja numerow sal
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6.8 Wydruki: dane osobowe do potwierdzenia przez zdagych, listy obecndci,

protokoty sprawdzania i protokét zbiorczy

Wydruk odpowiedniej dokumentacji egzaminacyjnejzmep uzyské poprzez klikngcie w dziale
DANE O UCZNIACH —Wydruki — Wybor sesji egzaminacyjnej

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakow
telefon: (012) 61 81 201, 202 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke krakow.pl

U7 Y TKOWNIK Wybor sesji egzaminacyjne,

066301 -=a s - — i e
Sesja egzaminacyjna: Sesja egzaminacyina 2005/09 e
Liceum Ogalnoksztatcace
el
Hermes

Edycja danych uczniow

Edycja numerow sal

Wybidr sesy egzaminacyined

Wiy driki

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakow
telefon: (012) 61 81 201,202 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke krakow.pl

U7 YTKOWNIK @
== &=
066301 Sesja egzaminacyjna: Sesja egzaminacyina 20058/09
Liceum Ogélnoksztatcace | Termin:_______
tel. Oddziat &
DANE O UCZNIACH Oddziat B
Hermes
Edycja danych ucznitw
Edycja numerow sal Biologia - poziom rozszerzony
Wydruki
Wb sesli egzaminacying] wiedza o tafcu - poziom rozszerzony
Wy druki
Hasla uczniow
Whioski Protokdl sprawdzania
Biologia - poziom rozszerzony
Klasy 1
Diagnoza na wejsciu ‘wiedza o tafcu - poziom rozszerzony
Whioski

WYRDUK UCZNIOW

Po wybraniu opcjiWwydruk uczniowi wyborze oddziatu, pojawi sic dane ucznidbw wraz ze
zgtoszeniem do egzaminu maturalnego wzdsej sesji egzaminacyjnej. Zgodnie z informacj
zamieszczom w kalendarium dyrektora szkoty, w terminie do Zefyjp 2009 roku, dokument
w formacie PDF (pliki pdf otwiera program Acrobagd&ler; zalecamy minimum weg$.0) naley
wydrukow& i przedtay¢ uczniom (rodzicom) w celu weryfikacji poprawdtodanych.

PROTOKOL SPRAWDZANIA

Protokdét sprawdzania jest drukowany naddzielnej kartce dla kadego typu arkusza. Arkusze
réznych typow wraz z odpowiednim protokotem sprawdaamaley zapakowa do oddzielnych
bezpiecznych kopertpo zak@czeniu egzaminu z danego przedmiotu.
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PROTOKOL ZBIORCZY

Po skaczonym egzaminie natg ztozy¢ protokot zbiorczy, ktory znajdej sie w dziale
EGZAMINY — Protokét zbiorczy W tym celu nalgy zapozné sig z instrukcy umieszczoa w tej
zaktadce i pogpowa krok po kroku wedtug informacji na ekranie.

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al: F. Focha 39, 30-119 Krakow
telefon: (012) 61 81 201, 202  fax: (012) 61 B1 200 e-mail: okef@oke krakow pl

UZYTKOWNIK Protokol zbiorezy - instrukeja
066301 -=m Zapraszamy do serwisu, pozwalajacego stworzyc protokdt zbiorczy z przebiegu: sprawdzianu, egzaminu gimnazjalnego oraz
egzaminu maturalnega,
Liceum Ogolnoksztalcace Aby stworzyé protokdt, nalezy wypetnié odpowiednie pola na wszystkich ekranach, a nastepnie nacisnad przycisk "Zidz

wniosek”, Dane nalezy uzupetniad bezposrednio po egzaminie,

tel.

DANE O UCZNIACH

Hermes
Edycja danych uczniow
Edycja numeraw sal
Wydruki

Hasta uczniow

Whioski

EGZAMINY

Diagnoza na wejsciu
Whioski

SR

Podpisane wydruki natg pozostawé w dokumentacji szkoty.

6.9 Hasta uczniow

Serwis umaliwia pobranie indywidualnych haset dla uczniéw mebnych do zalogowaniaesi
w Serwisie dla uczniaPo zalogowaniu ucaemaoze sprawdzi swoje dane osobowe, egzaminy, do
ktorych przystpuje oraz ich wyniki.

1) Po zalogowaniu w systemie OBIEG nalavybrat Hasta uczniow zapozna sie z Instrukcj.

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-110 Krakow
telefon: (012) 61 81 201,202 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke krakow.pl

wb
066301-

Po kliknigciu na link Lista ucznidw pojawi sig ekran z wyborem sesji egzaminacyjnej. Po wybraniu odpowiedniej pojawi sig lista

. . oddziatdw | ucznidw,
Technikum Ekonomiczne

Mozerny tutaj wykonac dwa rodzaje czynnosci,
tel.

1. Wwygenerowaé hasta dla wszystkich ucznidw.
DANE O UCGZNIACH 2. Wygenerowad hasta dla pojedynczych ucznidw.
Hermes
Edycja danych uczniow Ad. 1. Klikamy na przycisk Zaznacz wszystkich, a nastepnie klikamy przycisk Zmiana hasta, ktary znajduje sie na koncu listy,
Edycja numerdw sal Ad. 2. Wiyhieramy poszczegédlnych ucznidw zaznaczajac pole wyboru w kolumnie Zmiana hasta, dla ktérych cheemy z2mienid
wydruki hasto i klikarny przycisk Zmiana hasta, ktdry znajduje sig na koricu listy,

Instrukcia
Lista uczridw
wnioski

EGZAMINY Dla ucznidw, ktdrzy zgubili, zniszezyli lub chea, zmienié hasto z innych powodéw, procedura jest taka sama jak opisana

- powyZe],
Egzamin zawodowy - szkola

Po tych czynnosciach otworzy sie osobne ckienko w przegladarce z wygenerowanymi hastami dla ucznidw w formacie PDF.,
Poszczegdlne oddziaty beda sie pojawiaty od nowej strony.
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2) Po kliknigciu naListe ucznidwz lewej strony, naley wybrat odpowiedmn sesg egzaminacyja

I zatwierdzé przyciskiemWybierz
OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al. F. Focha 39, 30-119 Erakow
telefon: (012) 61 81 201,202 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke krakow.pl

UZYTKOWNIK Wybierz sesje egzaminacyjna
066301-
Sesja egzaminacyjna 2005/09 e

Technikum Ekonomiczne

tel.

DANE O UCFNIACH
Hermes

Edycja danych uczniow
Edycja numerow sal
Wydruki

Hasta ucznidw

[nstrukcia
Lista uczniow.
Wnioski

3) Aby wygenerow& hasta dla wszystkichucznidw klikamy na przycisaznacz wszystkich
a nas¢pnie klikamy przyciskZmiana hastaktory znajduje s na kaicu listy.

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowte: Al. F. Focha 39. 30-119 Krakow
telefon: (012) 61 81 201, 200 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke krakow pl

uivikownik | -
066301~

[| Zaznacz wszystklch [} ©dznacz wszystkich

Technikum Ekonomiczne Dddziat 1

ek, i O
DANE O UCZNIACH 7 - - = a
Hermes

Edycja danych uczniow Oddziat A

Edycja numeréw sal PESEL
1 O

Wy druki

Hasta uczniow

Instrukeia 2 = r
Lista ucznidw 2 -
Wnioski
EGZAMINY {_zZmians hasts ]

4) Aby wygenerow& hasta dla pojedynczych ucznidwaznaczamy w kolumnimiana hasta
ucznidw, ktérym chcemy zmiahihasto i klikamy przyciskZmiana hasta znajduacy sk na
koncu listy.

OBIEG

Okregowa Knmis]:a Egzaminacyjna w Erakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakow
telefon: (012) 61 81 201, 202  fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke krakow.pl

UZYTKOWNIK w
066301-

l Zaznacz wszystkich ] [ Odznacz wszystkich ]
Technikum Ekonomiczne Oddziat 1

——
Nazwisko i imiona PESEL Zmiana hasta

. .

DANE O UCZINIACH & ; 0
Hermes -
Edycja danych uczniow Oddziat &
Edycja numerow sal
Wy druki 1 m O
Hasta uczniow
Instrukcia & O
Lista uczniow 3 [l
Whioski g
oo tae D
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6.10Materiaty

Ta czs$¢ serwisu umgliwia publikacg réznorodnych materiatdw przeznaczonych tylko dla
uzytkownikow systemu OBIEG (biuletyny i prezentagpeganizacja egzamindw, prace badawcze,
wyniki egzaminow).

OBIEG

QOkregowa Komisjl Egzaminacyjna w Krakowie: Al. F. Focha 39, 30-119 Krakow
telefon: (012) 61 81 201, 202 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke krakow.pl

Mazwa

ZESpUl Szkot E:_l Biuletyny | prezentacje

‘.;’_-_) drganizacja egzaminow
D Prace badawces

tel 2 wyniki egzamindw

Edycja numerdw sal

Wy druki

EGZAMINY

Egzamin zawodowy - szkola
Egzamin zawodowy -
osrodek

Organizacja Etapu
Praktycznego

Wnioski

Aktualizacja danych o szkole
Upowaznienie do
przeprowadzenia egzaminu
zawodowego

Whnioski - wyszukiwarka
MATERIALY

MOJE KONTO

Imiana hasta

Zmiana adresu e-mail

Powrdt

6.11Zamoéwione arkusze

Ta funkcjonalné¢ serwisu umgliwia sprawdzenie liczby zamoéwionych arkuszy z Mgz
wynikajaca z danych wprowadzonych z deklaracji zgdgih.

OBIEG

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al F. Focha 39, 30-119 Krakow
telefon: (012) 61 81 201, 202 fax: (012) 61 81 200 e-mail: oke@oke krakow.pl

U7 YTKOWMNIK

066301 -=a s

Liceum Ogdlnoksztalcace

tel,

DANE O UCZNIACH
Hermes

Edycja danych uczniow
Wiybdr sesii egzaminacyineg]
Cddziat

Zamowione arkusze

Kazdorazowo po zakaczonej pracy prosimy wytkownikéw o wylogowanie
z systemu w celu zachowania procedury bezpieatwa.

30



7. Spis telefonéw do OKE w Krakowie

(012) 6181 20% Sekretariat Dyrektora OKE (012) 6181 218 Ksikgowasc¢
(012) 6181 202 Sekretariat Wicedyrektora OKE (012) 6181 219 Ksikgowasé
(012) 6181 229-Dziennik Podawczy (al. Focha) (012) 6181 217 Kadry

(012) 6832 162 Dziennik Podawczy (o0s. Szkolne)
fax (012) 6181 200

Wydziat Sprawdzianow, Egzaminéw Gimnazjalnych i Matir
(012) 6181 316 Kierownik PracownSprawdzianu
(012) 6181 31% Kierownik Pracowni Egzaminu Gimnazjalnegagé¢anatematyczno-przyrodnicza)
(012) 6181 315- Pracownia Egzaminu Gimnazjalnegog&zhumanistyczna)
(012) 6181 308- Kierownik Pracowni Matur (matematyka)
(012) 6181302— Pracownia Matur (biologia)
(012) 6181303— Pracownia Matur (fizyka)
(012) 6181304 - Pracownia Matur (geografia)
(012) 6181305— Pracownia Matur (historia, wos)
(012) 6181 306- Pracownia Matur gzyk polski)
(012) 6181 309- Pracownia Matur (chemia)
(012) 6181 313- Pracownia Matur §zyki obce)
(012) 6181 314 Pracownia Matur gzyki obce)
(012) 6181 318 Pracownia Matur gzyki obce)

Wydziat Organizacyjno-Administracyjny
(012) 6181 212, (012) 6832 13%Kierownik Wydziatu

Pracownia Szkol@

(012) 6832 144 Kierownik Pracowni Szkofe

(012) 6832 143- Pracownia Szkofe(woj. podkarpackie)

(012) 6832 142 Pracownia Szkote(woj. matopolskie)

(012) 6832 14% Pracownia Szkote(woj. lubelskie)

(012) 6832 146- Zawiadczenia o wpisie do ewidencji egzaminatorow
fax (012) 6832 146

Pracownia Organizacji Egzaminow

(012) 6832 155- Kierownik Pracowni Organizacji Egzaminéw
(012) 6832 156 do 162 Pracownia Organizacji Egzaminow
fax (012) 6832 159

Pracownia Informatyczna

(012) 6181 225- Kierownik Pracowni Informatycznej

(012) 6181 227+ MOODLE

(012) 6181 234 Baza szkot (zgtoszenie szkoty, aktualizacja daryszkole)
(012) 6181 236- Pomoc techniczna systemu OBIEG

Wydziat Badan i Analiz

(012) 6181 204 Kierownik Wydziatu
(012) 6181 205, 6181 206, 6181 330Vydziat Bada i Analiz

Biura OKE

(081) 534-52-52- wojewoddztwo lubelskie
(015) 822-15-95 w. 372 wojewodztwo podkarpackie
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