Ramowy kalendarz egzaminacyjny dyrektora szkoły

Rok szkolny 2009/2010

	
	Termin 
	Sprawa 
	Podstawa prawna 
	Komentarz 

	
	15.09.2009 
	Podanie informacji o warunkach i formie dostosowania sprawdzianu i egzaminu gimnazjalnego do potrzeb uczniów ze specyficznymi trudnościami w uczeniu się, uczniów posiadających orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania lub potrzebie kształcenia specjalnego i uczniów chorych lub niesprawnych czasowo. 
	§ 37 
	Dyrektor CKE opracowuje informację i podaje do publicznej wiadomości na stronie internetowej www.cke.edu.pl Procedury – str. 8 pkt. 4.4 

	
	20.09.2009 
	Złożenie deklaracji przez uczniów przystępujących do sprawdzianu lub egzaminu gimnazjalnego w języku mniejszości narodowej oraz pisemnej deklaracji o wyborze języka obcego do trzeciej części egzaminu gimnazjalnego w przypadku szkół, w których nauczany jest jako obowiązkowy więcej niż jeden język obcy. 
	§ 35, 36 
	Rodzice (prawni opiekunowie) składają deklaracje dyrektorowi szkoły. Deklaracje: Procedury – Załącznik nr 1 – str. 24 

	
	30.09.2009 
	Przekazanie do OKE danych o uczniach przystępujących do sprawdzianu lub egzaminu gimnazjalnego w języku mniejszości narodowej. 
	§ 36 
	Uczeń może zrezygnować z przystąpienia do egzaminu w języku mniejszości narodowej – nie później niż do 8 stycznia 2009 r. 

	
	30.09.2009 
	Ostateczny termin wydania opinii dla uczniów ze specyficznymi trudnościami w uczeniu się. 
	§ 37 
	Uczniowie ze specyficznymi trudnościami w uczeniu się mają prawo przystąpić do sprawdzianu lub egzaminu gimnazjalnego w warunkach i formie dostosowanych do indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych na podstawie opinii wydanej przez poradnię psychologiczno-pedagogiczną, w tym poradnię specjalistyczną. Dostosowanie – Procedury – str. 8-11. 

	OBIEG 
	01.10.2009 
	Otwarcie Edycji danych uczniów. 
	
	Zaleca się wprowadzanie danych o uczniach przystępujących do sprawdzianu/egzaminu w Edycji danych uczniów w systemie OBIEG. Edycja danych uczniów na bieżąco weryfikuje popełnione błędy i informuje o nich. 

	
	październik 2009 
	Udział w konferencji szkoleniowej dyrektorów szkół podstawowych i gimnazjalnych. 
	§ 40 
	Harmonogram konferencji jest ogłaszany na stronie internetowej OKE w Krakowie. 


	
	Termin 
	Sprawa 
	Podstawa prawna 
	Komentarz 

	
	15.10.2009 
	Ostateczny termin złożenia wniosku o dostosowanie formy i warunków sprawdzianu/egzaminu i przedłożenia dyrektorowi szkoły opinii i orzeczeń wydanych przez poradnie psychologiczno-pedagogiczne, w tym poradnie specjalistyczne lub zaświadczeń lekarskich. 
	§ 37 
	Udokumentowany wniosek przedkładają rodzice (prawni opiekunowie) ucznia albo słuchacze. W przypadkach losowych wniosek wraz z orzeczeniem lub zaświadczeniem należy przedstawić niezwłocznie po jego otrzymaniu. 

	OBIEG 
	do 31.10.2009 
	Przekazanie drogą elektroniczną wykazu uczniów przystępujących do sprawdzianu, egzaminu gimnazjalnego. 
	§ 41 
	Zaleca się wykorzystanie Edycji danych uczniów w systemie OBIEG. 

	OBIEG 
	do 30.11.2009 
	Zebranie przez dyrektorów od uczniów, słuchaczy i rodziców potwierdzeń prawidłowości danych osobowych przekazanych do OKE. 
	
	Zaleca się wykorzystanie wydruków z systemu OBIEG. Potwierdzenia prawidłowości danych powinny być przechowywane w dokumentacji szkoły. Dyrektor szkoły jest zobowiązany do sprawdzenia poprawności wszystkich danych. Procedury – str. 7 

	OBIEG 
	od 08.11.2009 do 31.12.2009 
	Korekta wykazu uczniów przystępujących do sprawdzianu, egzaminu gimnazjalnego. 
	
	Możliwość korygowania przesłanych danych osobowych uczniów oraz dodawania i usuwania uczniów (np. zmienili szkołę) w Edycji danych uczniów w systemie OBIEG. 

	OBIEG 
	31.12.2009 
	Zamknięcie Edycji danych uczniów. 
	
	Po tym terminie nie można zmieniać złożonego zamówienia na arkusze w CKE, czyli dodawać uczniów, zmieniać liczby sal oraz języka obcego zdawanego przez ucznia, zmieniać typu wymagań– zestawów – np. S-1 na S-4, GH-4 na GH-5). 

	OBIEG 
	Od 06.01.2010 do 09.04.2010 (SP) 30.04.2010 (G) (z przerwami)* 
	Otwarcie Edycji danych uczniów w celu dokonania korekty w danych osobowych uczniów. 
	
	W tym okresie dyrektor  może zmieniać: dane osobowe uczniów, informacje o laureatach i finalistach, numer w dzienniku, numer sali. Można też usuwać uczniów za pomocą wniosku z systemu OBIEG. UWAGA: nie można zmieniać numeru PESEL, oznaczenia oddziału, typu wymagań. 

	
	12.01.2010 
	Termin sprawdzianu w szkołach dla dorosłych. 
	§ 33 
	Termin ustalony przez dyrektora CKE. 

	
	11.01.2010 
	Termin egzaminu gimnazjalnego część humanistyczna w szkołach dla dorosłych. 
	§ 33 
	Termin ustalony przez dyrektora CKE. 

	
	12.01.2010 
	Termin egzaminu gimnazjalnego część matematyczno-przyrodnicza w szkołach dla dorosłych. 
	§ 33 
	Termin ustalony przez dyrektora CKE. 

	
	13.01.2010 
	Termin egzaminu gimnazjalnego z zakresu języka obcego nowożytnego w szkołach dla dorosłych. 
	§ 33 
	Termin ustalony przez dyrektora CKE. 


	
	Termin 
	Sprawa 
	Podstawa prawna 
	Komentarz 

	
	do 08.02.2010 
	Powołanie zastępcy przewodniczącego szkolnego zespołu egzaminacyjnego do przeprowadzenia sprawdzianu. 
	§ 40 
	Przewodniczący może powołać zastępcę spośród nauczycieli zatrudnionych w danej szkole. Druk powołania (Procedury – załącznik nr 5 – str. 28) pozostaje w dokumentacji szkoły. 

	
	do 27.02.2010 
	Powołanie zastępcy przewodniczącego szkolnego zespołu egzaminacyjnego do przeprowadzenia egzaminu gimnazjalnego. 
	§ 40 
	Przewodniczący może powołać zastępcę spośród nauczycieli zatrudnionych w danej szkole. Druk powołania (Procedury – załącznik nr 5 –str. 28) pozostaje w dokumentacji szkoły. 

	
	do 08.03.2010 
	Powołanie i przeszkolenie członków szkolnego zespołu egzaminacyjnego do przeprowadzenia sprawdzianu. 
	§ 41 
	Druk powołania (Procedury – załącznik nr 6 –str. 29) pozostaje w dokumentacji szkoły. Zadania i organizacja sprawdzianu /egzaminu – Procedury str. 13-18. 

	
	do 27.03.2010 
	Powołanie i przeszkolenie członków szkolnego zespołu egzaminacyjnego do przeprowadzenia egzaminu gimnazjalnego. 
	§ 41 
	Druk powołania (Procedury – załącznik nr 6 –str. 29) pozostaje w dokumentacji szkoły. Zadania i organizacja sprawdzianu /egzaminu – Procedury str. 13-18. 

	
	do 06.04.2010 
	Prezentacja Informacji dla ucznia dotyczącej przebiegu sprawdzianu uczniom i rodzicom. Zapoznanie uczniów z techniką pracy z arkuszem egzaminacyjnym. Zapoznanie uczniów z organizacją sprawdzianu w szkole. 
	§ 40 ust. 1 
	Informacja dla ucznia dotycząca przebiegu sprawdzianu/egzaminu Procedury – str. 18 i 19 

	
	08.04.2010 
	Przeprowadzenie sprawdzianu. 
	§ 33 
	Termin ustalony przez dyrektora CKE. 

	
	08.04..2010 
	Dodatkowy termin przeprowadzenia sprawdzianu w szkołach dla dorosłych, w których nauka kończy się w semestrze jesiennym. 
	§ 47, 49, 146 
	Termin ustalony przez dyrektora CKE. Sprawdzian jest przeprowadzany w szkole. Nie dokonuje się odrębnych zgłoszeń uczniów do terminu dodatkowego. 

	
	08.06.2010 
	Dodatkowy termin przeprowadzenia sprawdzianu. 
	§ 47, 49, 146 
	Termin ustalony przez dyrektora CKE. 

	OBIEG 
	09.04.2010 
	Całkowite zamknięcie Edycji danych uczniów – sprawdzian. 
	
	Ostateczny termin dokonania zmian w danych osobowych – sprawdzian. 

	OBIEG 
	30.04.2010 
	Całkowite zamknięcie Edycji danych uczniów – egzamin gimnazjalny. 
	
	Ostateczny termin dokonania zmian w danych osobowych – egzamin gimnazjalny. 

	OBIEG 
	do 08.04.2010 (SP) 27.04.2010 (G) 
	Odbiór zaświadczeń laureatów i finalistów olimpiad i zaświadczeń laureatów konkursów przedmiotowych oraz stwierdzenie uprawnień do zwolnienia ze sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego. 
	§ 39 
	Informację należy niezwłocznie zamieścić w Edycji danych uczniów w systemie OBIEG. 

	
	do 25.04.2010 
	Prezentacja Informacji dla ucznia dotyczącej przebiegu egzaminu uczniom i rodzicom. Zapoznanie uczniów z techniką pracy z arkuszem egzaminacyjnym. Zapoznanie uczniów z organizacją egzaminu w szkole. 
	§ 40 ust. 1 
	Informacja dla ucznia dotycząca przebiegu sprawdzianu/egzaminu Procedury – str. 18 i 19 


* Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. w sprawie warunków i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniów i słuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianów i egzaminów w szkołach publicznych (DzU nr 83, poz. 562, z późn. zm.)
