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Instrukcja — zwolnienie ucznia z obowi  gzku przyst apienia do sprawdzianu/egzaminu <€

Laureaci i finali $ci®<®
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Procedury organizowania i przeprowadzania sprawdaia szdstej klasie szkoly podstawowej i egzamitmzesiej klasie gimnazjum

Wstep

1. Procedury i instrukcje zostaly opracowane zgodnie z:

— Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. w sprawie warunkoéw i sposobu
oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw, stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianéw i egzaminéw
w szkotach publicznych (DzU nr 83, poz. 562, z p6zn. zm.), zwanym dalej rozporzgdzeniem

— Rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 8 kwietnia 2008 r. w sprawie warunkdéw
i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw oraz przeprowadzania sprawdziandw i egzaminéw
w publicznych szkotach i placéwkach artystycznych (DzU nr 66, poz. 400, z p6zn. zm.)

— Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 18 stycznia 2005 r. w sprawie warunkow
organizowania ksztalcenia, wychowania i opieki dla dzieci i miodziezy niepetnosprawnych
oraz niedostosowanych spotecznie w przedszkolach, szkotach i oddziatach ogolnodostepnych
lub integracyjnych (DzU nr 19, poz. 167)

— Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 18 stycznia 2005 r. w sprawie warunkow
organizowania ksztalcenia, wychowania i opieki dla dzieci i miodziezy niepetnosprawnych
oraz niedostosowanych spotecznie w specjalnych przedszkolach, szkotach i oddziatach oraz w osrodkach
(DzU nr 19, poz. 166)

— Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 14 marca 2005 r. w sprawie zasad wydawania
oraz wzoréw $wiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw szkolnych, sposobu dokonywania ich
sprostowan i wydawania duplikatow, a takze zasad legalizacji dokumentéw przeznaczonych do obrotu prawnego
z zagranicg oraz zasad odptatnosci za wykonywanie tych czynnosci (DzU nr 58, poz. 504, z p6zn. zm.)

— Ustawag z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (DzU z 2004 r. nr 256, poz. 2572, z pézn. zm.)

— Ustawg z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych (DzU z 2005 r. nr 196, poz. 1631, z p6zn. zm.)

— Ustawag z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (DzU z 2006 r. nr 97, poz. 673,
z pézn. zm.)

— Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (DzU z 2002 r. nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.)

— informacjg dyrektora CKE o sposobie dostosowania warunkéw i formy sprawdzianu w szoéstej klasie szkoty
podstawowej i egzaminu w trzeciej klasie gimnazjum do indywidualnych potrzeb psychofizycznych
i edukacyjnych ucznibw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi opublikowang na stronie internetowej
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej.

2. llekro¢ w tekscie uzywa sie terminu

a) ,zestaw egzaminacyjny ", oznacza on zestaw zadan i karte odpowiedzi.
b) ,zdajacy”’, oznacza on ucznia (stuchacza) przystepujacego do sprawdzianu/egzaminu.

3. Przez ,sprawdzian/egzamin” rozumie sie

a) sprawdzian w klasie VI szkoty podstawowej,
b) egzamin w klasie Ill gimnazjum.

UWAGA
Teksty zapisane z indeksem gérnym°“® badz umieszczone na szarym tle, stanowig informacje, zalecenia,
procedury, instrukcje OKE w Krakowie.

Informacje OKE w Krakowie

Poczynajac od najblizszej sesji egzaminacyjnej, nastgpi zmiana sposobu przekazywania prac i kart do
Punktéw Odbioru Prac dotyczaca jedynie egzaminu gimnazjalnego z zakresu j ezyka obcego
nowo zytnego . Po zakonczeniu tej czesci egzaminu cztonkowie zespotéw nadzorujgcych odrywajg od prac
wypetnione przez zdaj acych karty odpowiedzi i pakujg je do osobnej papierowej koperty. Dotyczy to
jedynie kart odpowiedzi arkuszy standardowych bez z aznaczonego pola ,dysleksja”.  Karty odpowiedzi
arkuszy dostosowanych oraz standardowych z zaznaczonym polem ,dysleksja” pozostajg nieoderwane
od prac egzaminacyjnych.

Szczegotowa instrukcja pakowania prac, kart odpowie dzi oraz pozostatej dokumentacji znajduje si e
na stronach 23 i 24.

Ll Druki oznaczone tym symbolem nalezy wypelni¢é w systemie OBIEG Okregowej Komisji
I Egzaminacyjnej w Krakowie.

Druki oznaczone tym symbolem nalezy przekazaé¢ wraz z pracami uczniéw do Punktu Odbioru Prac
(POP).

@

Druki oznaczone tym symbolem pozostajg w dokumentacji szkolnej.
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Procedury organizowania i przeprowadzania sprawdaia szdstej klasie szkoly podstawowej i egzamitmzesiej klasie gimnazjum

System OBIEG — Obstuga Internetowa Egzaminéw

Na tej stronie przedstawiamy serwisy systemu OBIEG , z ktérych bedg Panstwo korzysta¢ podczas zblizajacej sie
sesji egzaminacyjnej. Kod szkoty i klucz do logowania znajduje sie w certyfikacie wydanym przez OKE. Ponizej
zamieszczamy opis przydatnych pozycji w menu w blokach DANE O UCZNIACH oraz EGZAMINY :

DANE O UCZNIACH EGZAMINY —-WNIOSKI

—  Wydruki — Protokét zbiorczy
— Hasta uczniéw
— Whioski

DANE O UCZNIACH

Wydruki

e Wydruk uczniéw : Lista ucznidw z ich danymi potrzebnymi do przygotowania i przeprowadzenia
sprawdzianu/egzaminu. Liste nalezy pocig¢ na czesci z danymi poszczegoélnych ucznidéw i po
podpisaniu przez rodzicéw pozostawi¢ w dokumentacji szkolnej dotyczacej przeprowadzenia egzaminu.

e Lista obecno sci: Stuzy potwierdzeniu obecnos$ci ucznia w dniu egzaminu. Liste nalezy wydrukowac
w dwoéch egzemplarzach, jeden przyklei¢ na drzwiach wejsciowych do sali, w ktoérej bedzie odbywat sie
sprawdzian/egzamin, drugi pozostaje w dyspozycji PZN.

e  Protokét sprawdzania : Drukowany jest na oddzielnej stronie dla kazdego typu arkusza. Arkusze r6znych
typow wraz z odpowiednig strong Protokotu sprawdzania nalezy zapakowa¢ do oddzielnych kopert.

Hasta uczniéow

Liste nalezy wydrukowac, a nastepnie przekaza¢ uczniom ich hasta. Po zalogowaniu sie¢ do systemu
OBIEG uczniowie mogg sprawdzi¢ swoje dane, a po sprawdzianie/egzaminie otrzymac informacje
o wynikach (serwis Wyniki egzaminéw pisemnych ).

Whioski

Serwis stuzy do sktadania wnioskéw w celu: zwolnienia ucznia ze sprawdzianu/egzaminu, usuniecia ucznia
z systemu (skreslenie z listy zdajacych), przeniesienia z innej szkoty oraz aktualizacji danych osobowych.
Po poprawnym wypetnieniu wniosku, nalezy go wydrukowa¢, podpisac i opieczetowac. Przygotowany w ten
sposob wniosek nalezy przysta¢ na adres OKE w Krakowie: os. Szkolne 37, 31-978 Krakow.

EGZAMINY
Protokot zbiorczy

Po wypehieniu zestawu formularzy w systemie OBIEG nalezy wydrukowa¢ dwa egzemplarze Protokotu.
Protok6ét zawiera oswiadczenie dyrektora o poprawnosci danych osobowych uczniéw oraz danych
zapisanych w Protokole. Oba egzemplarze nalezy zabra¢ do Punktu Odbioru Prac. Po uzyskaniu w POP
na obu egzemplarzach potwierdzenia o zgodnosci danych zawartych w Protokole , jeden egzemplarz PSZE
pozostawia w POP, a drugi zabiera i dotgcza do szkolnej dokumentacji egzaminacyjnej.

Uwaga: W przypadku egzaminu z jezyka obcego dla kazdego jezyka zdawanego w szkole nalezy
sporzadzi¢ oddzielny Protokot .

Wzory Protokotu zbiorczego (zatacznik nr 9), Listy obecno $ci i Protokotu sprawdzania  znajdujg sie
w rozdziale Zataczniki. Wzory moga sie nieznacznie rozni¢ od dokumentow wydrukowanych z systemu
OBIEG. Krotkie instrukcje dla uzytkownikow systemu OBIEG znajdujg sie w samym serwisie. W razie
trudnosci z wydrukiem plikéw ,PDF” aktualng wersje programu Acrobat Reader mozna pobra¢ z serwisu
Pomoc na stronie internetowej OKE w Krakowie www.oke.krakow.pl .

Dokumenty nale zy wydrukowa ¢ odpowiednio wcze s$niej przed sprawdzianem/egzaminem,
aby ewentualne awarie komputera nie przeszkodzity w wykorzystaniu drukéw w czasie egzaminu.
Nie dotyczy to Protokotu zbiorczego , ktéry zawiera dane z dnia egzaminu. W przypadku a warii
sprz etu prosimy wpisa € dane wedlug wzoru zamieszczonego w biuletynie, a n  astepnie w terminie
dwach dni po sprawdzianie/egzaminie wypetni € Protokét zbiorczy  w systemie OBIEG i przysta € do OKE.




Procedury organizowania i przeprowadzania sprawdaia szdstej klasie szkoly podstawowej i egzamitmzesiej klasie gimnazjum

Skréty zastosowane w dalszej cz  esci tekstu:

PSZE - Przewodniczacy Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego
SZE — Szkolny Zesp6t Egzaminacyjny

PZN — Przewodniczacy Zespotu Nadzorujgcego

ZN — Zespot Nadzorujacy

OKE - Okregowa Komisja Egzaminacyjna

KO — Kuratorium Oswiaty

POP — Punkt Odbioru Prac

Procedury organizowania i przeprowadzania sprawdzia nu/egzaminu

1. Miejsce i warunki przeprowadzania sprawdzianu/eg  zaminu

1. Sprawdzian/egzamin przeprowadza sie w szkotach majacych warunki lokalowe i techniczne, ktére
zapewniajg prawidtowy przebieg sprawdzianu/egzaminu.

2. Warunki lokalowe i techniczne w szkole zapewniajace prawidtowy przebieg sprawdzianu/egzaminu.

2.1.Wyposazenie szkoty w urzadzenia techniczne niezbedne do sprawnego, bezpiecznego
przeprowadzenia sprawdzianu/egzaminu:

a)

b)

<)

d)

sejf (szafa metalowa) do zabezpieczenia materiatdw przed nieuprawnionym ujawnieniem
lub specjalnie przeznaczone do tego celu pomieszczenie — do dyspozycji przewodniczacego
szkolnego zespotu egzaminacyjnego,

sprzet do odtwarzania ptyt CD (jeden odtwarzacz na kazdg sale egzaminacyjng) i dobre
nagtosnienie w salach, w ktérych jest przeprowadzany egzamin z jezyka obcego nowozytnego,

sprzet do nagrywania przebiegu sprawdzianu/egzaminu w przypadku gdy zdajacy korzysta
Zz pomocy nauczyciela, ktéry zapisuje jego odpowiedzi,

przynajmniej jedno stale dostepne potaczenie telefoniczne.

2.2.Warunki w salach przeznaczonych do przeprowadzenia sprawdzianu/egzaminu powinny byc¢
zgodne z podstawowymi wymaganiami bhp .

2.3. Warunki zapewniajace samodzielno $¢ pracy zdaj gcego:

a)
b)
<)

oddzielny stolik (fawka) dla kazdego ucznia (stuchacza),
stoliki ustawione w jednym kierunku, w odlegto$ci zapewniajgcej samodzielnos¢ pracy,
miejsca dla zespotu nadzorujacego i obserwatoréw.

2.4. Dodatkowe rozwigzania organizacyjne:

a)
b)
<)
d)

e)

liczba sal zapewniajgca pomieszczenie wszystkich zdajacych,

osobna sala dla korzystajgcych z pomocy nauczyciela w czytaniu/pisaniu lub korzystajacych
z urzadzen, ktére moga zakiécaé prace innych zdajacych, albo przediuzenia czasu
sprawdzianu/egzaminu (w razie potrzeby),

w kazdej sali zegar oraz tablica (plansza) do zapisania czasu rozpoczecia i zakonczenia
sprawdzianu/ czesci egzaminu, widoczne dla wszystkich zdajacych,

w salach nie moga znajdowal sie zadne dostepne (widoczne) dla zdajgcych pomoce
dydaktyczne z zakresu sprawdzianu lub odpowiedniej czesci egzaminu,

umozliwienie zdajgcym skorzystania z toalety bez kontaktowania sie z innymi osobami.

Informacje OKE w Krakowie

Pomieszczenia znajdujgce sie poza budynkiem szkoly, w tym wynajmowane na czas sprawdzianu/egzaminu,
muszg spemia¢ wszystkie wymagania okreslone dla sal przeznaczonych do przeprowadzenia
sprawdzianu/egzaminu.



Procedury organizowania i przeprowadzania sprawdaia szdstej klasie szkoly podstawowej i egzamitmzesiej klasie gimnazjum

2. Zadania przewodnicz acego (zast epcy przewodnicz gcego)
szkolnego zespotu egzaminacyjnego

Przewodnicz acy szkolnego zespotu egzaminacyjnego, ktérym jest d yrektor szkoly, odpowiada za
organizacj e i przebieg sprawdzianu/egzaminu w danej szkole. Pr  zewodnicz acy szkolnego zespotu
egzaminacyjnego i jego zast epca uczestnicz @ w szkoleniu z zakresu organizacji
sprawdzianu/egzaminu, organizowanym przez okr egow g komisj @ egzaminacyjn @ w roku szkolnym,
w ktérym jest przeprowadzany sprawdzian/egzamin.

Do zadan przewodnicz acego (zast epcy przewodnicz gcego) nale zy:

1. Przygotowanie listy ucznidw (stuchaczy) przystepujacych do sprawdzianu/egzaminu, sprawdzenie
poprawnosci zebranych danych oraz przekazanie ich w formie elektronicznej do wtasciwej okregowe;j
komisji egzaminacyjne;j.

2. Woystgpienie do dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej z udokumentowanym wnioskiem
0 zwolnienie z obowigzku przystgpienia do sprawdzianu/egzaminu lub odpowiedniej cze$ci egzaminu
ucznia (stuchacza) uprawnionego do zwolnienia.

3. Opiniowanie i przekazywanie do okregowej komisji egzaminacyjnej wnioskéw rodzicOw o zwolnienie
z obowigzku przystgpienia do sprawdzianu/egzaminu lub czesci egzaminu ucznia ze sprzezonymi
niepetnosprawnosciami majgcego orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego.

4. Zawarcie porozumien z dyrektorami innych szkét lub placowek w sprawie pozyskania nauczycieli do
zespotow nadzorujacych przebieg sprawdzianu/egzaminu.

5. Powotfanie i przeszkolenie cztonkéw szkolnego zespolu egzaminacyjnego, nie pdzniej niz na miesiac
przed terminem sprawdzianu/egzaminu.

6. Powofanie, sposréd czionkéw szkolnego zespotu egzaminacyjnego, zespotéw nadzorujacych przebieg
sprawdzianu/egzaminu oraz wyznaczenie przewodniczacych tych zespotéw.

7. Poinformowanie ucznidw (stuchaczy) o warunkach przebiegu sprawdzianu/egzaminu — przed
rozpoczeciem sprawdzianu/egzaminu.

Informacje OKE w Krakowie

Nalezy poinformowaé¢ uczniéw, w ktorej sali bedg pisali sprawdzian/egzamin. Nie nalezy natomiast
informowac uczniéw o sktadzie Zespotu Nadzorujacego.

8. Dostosowanie warunkéw i formy przeprowadzania sprawdzianu/egzaminu do indywidualnych potrzeb
psychofizycznych i edukacyjnych  ucznibw  (stuchaczy), na podstawie  odpowiednich
opiniilorzeczen/zaswiadczen, w zakresie przewidzianym w informacji dyrektora Centralnej Komis;ji
Egzaminacyjnej.

9. Stwierdzenie uprawnien finalistow/laureatéw olimpiad przedmiotowych Ilub laureatow konkursow
przedmiotowych.

10. Nadzorowanie przygotowania sal, w ktérych ma byé przeprowadzony sprawdzian/egzamin, zgodnie
Z przepisami bezpieczehstwa i higieny pracy.

11. Odbiér, sprawdzenie nienaruszenia i kompletnosci przesytek zawierajacych zestawy egzaminacyjne,
w przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego rowniez piyty CD, oraz ich zabezpieczenie przed
nieuprawnionym ujawnieniem.

12. Nadzorowanie przebiegu sprawdzianu/egzaminu, w tym podejmowanie decyzji o uniewaznieniu
sprawdzianu lub czesci egzaminu w przypadku stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan
przez ucznia (stuchacza) lub zaktdcania przez ucznia (stuchacza) prawidtowego przebiegu sprawdzianu
lub czesci egzaminu w spos6b utrudniajacy prace pozostatym uczniom (stuchaczom).

13. Zabezpieczenie materiatdbw egzaminacyjnych po zakonczeniu sprawdzianu/egzaminu i niezwtoczne
dostarczenie ich okregowej komisji egzaminacyjnej zgodnie z otrzymang instrukcja.

14. Skompletowanie dokumentacji egzaminacyjnej i przekazanie wymaganej jej czesci do okregowej komisji
egzaminacyjne;j.

15. Odbiér od okregowej komisji egzaminacyjnej zaswiadczen o0 szczegOtowych wynikach
sprawdzianu/egzaminu i informacji o wynikach czesci trzeciej egzaminu oraz przekazanie ich uczniom
(stuchaczom).

16. Podpisanie przez Przewodniczgacego Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego druku os$wiadczenia
w sprawie zabezpieczenia materiatbw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem i wtaczenie
go do dokumentacji szkolnej .
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3.

10.

Zgtaszanie uczniéw do sprawdzianu/egzaminu

Dyrektor szkoty podstawowej/gimnazjum w terminie ustalonym przez dyrektora okregowej komis;ji
egzaminacyjnej, ale nie pozniej niz do konca listopada roku szkolnego, w ktérym bedzie odbywat sie
sprawdzian/egzamin, jest zobowigzany przekaza¢ w formie elektronicznej do wiasciwej terytorialnie
okregowej komisji egzaminacyjnej dane o zdajgcych, z uwzglednieniem dysfunkcji zdajacych.

W gimnazjum, w ktérym zdajacy ucza sie wiecej niz jednego jezyka obcego nowozytnego jako
przedmiotu obowigzkowego, rodzice (prawni opiekunowie) lub stuchacze nie pézniej niz do dnia
20 wrzesnia sktadajg dyrektorowi szkoty pisemng deklaracje o przystgpieniu do egzaminu z zakresu
jednego z tych jezykéw (Zatgcznik nr 1).

Dyrektor gimnazjum przekazuje informacje o obowigzkowym jezyku obcym nowozytnym (sposrod
nastepujacych: angielski, francuski, hiszpanski, niemiecki, rosyjski, wioski), z ktérego poszczegolni
zdajacy przystapig do egzaminu.

W roku szkolnym 2009/2010 i 2010/2011 uczniowie z uposledzeniem umystowym w stopniu lekkim,
uczniowie ze sprzezonymi niepetnosprawnosciami oraz uczniowie z autyzmem, uczeszczajacy do
gimnazjow specjalnych , przystepujg do czesci trzeciej egzaminu, w przypadku gdy zajecia z jezyka
obcego nowozytnego realizowali w wymiarze godzin okreslonym dla trzyletniego okresu nauczania
w ramowym planie nauczania dla gimnazjum specjalnego.

Uczen przebywajacy podczas sprawdzianu/egzaminu w prewentorium, sanatorium, szkole
przyszpitalnej, zaktadzie poprawczym przystepuje do sprawdzianu/egzaminu w tej placéwce.
Zaswiadczenie o szczegolowych wynikach sprawdzianu/egzaminu i informacje o wynikach czesci
trzeciej egzaminu uczeh odbiera w macierzystej szkole.

Podstawg do ustalenia listy zdajacych w dodatkowym terminie jest wykaz uczniéw (stuchaczy), ktérzy
nie przystgpili do sprawdzianu/egzaminu lub cze$ci egzaminu z przyczyn losowych badz zdrowotnych
lub ktérzy przerwali/ktorym przerwano sprawdzian lub dang cze$S¢ egzaminu, lub ktérym
przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego uniewaznit sprawdzian/dang czesé egzaminu.
Wykaz ten zamieszcza sie w protokole zbiorczym przebiegu sprawdzianu/egzaminu. Do listy dodaje sie
uczniéw (stuchaczy), ktérym sprawdzian/dang czes¢ egzaminu uniewaznit dyrektor okregowej komisiji
egzaminacyjnej w porozumieniu z dyrektorem Centralnej Komisji Egzaminacyjne;j.

W szczegolnych przypadkach losowych badz zdrowotnych uniemozliwiajacych uczniowi (stuchaczowi)
przystagpienie do sprawdzianu/egzaminu lub odpowiedniej czesci tego egzaminu w terminie ustalonym
przez dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej dyrektor szkoly podstawowej/gimnazjum
W porozumieniu z rodzicami (prawnymi opiekunami) ucznia (stuchacza) przekazuje do dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej udokumentowany wniosek 0 zwolnienie ucznia (stuchacza)
z obowigzku przystgpienia do sprawdzianu/egzaminu lub odpowiedniej czedci tego egzaminu
(Zatgcznik nr 2 , Zatgcznik nr 3).

Uczniowie szkét lub oddziatow z jezykiem nauczania mniejszosci narodowej, w ktérych zajecia
sg prowadzone w tym jezyku, przystepujg do sprawdzianu/egzaminu lub odpowiedniej czesci egzaminu
w jezyku polskim albo w jezyku danej mniejszosci narodowe;.

W przypadku gdy uczen szkoty lub oddziatu z jezykiem nauczania mniejszosci narodowej, w ktorych zajecia
sg prowadzone w tym jezyku, zamierza przystgpi¢ do sprawdzianu/egzaminu lub odpowiedniej czesci
egzaminu w jezyku danej mniejszosci narodowej, rodzice (prawni opiekunowie) ucznia sktadajg dyrektorowi
szkoly, nie poOzniej niz do dnia 20 wrzesnia roku szkolnego, w ktérym jest przeprowadzany
sprawdzian/egzamin, pisemng deklaracje o przystapieniu ucznia do sprawdzianu/egzaminu lub odpowiedniej
czesci egzaminu w jezyku danej mniejszosci narodowej (Zatgcznik nr 4 ). Wykaz ucznidw, ktorzy ztozyli
deklaracje, dyrektor szkoty przekazuje dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej nie p6zniej niz do dnia
30 wrzesnia roku szkolnego, w ktérym jest przeprowadzany sprawdzian/egzamin. UczehA moze
zrezygnowac¢ z przystgpienia do sprawdzianu/egzaminu lub odpowiedniej czesci egzaminu w jezyku
danej mniejszosci narodowej. O rezygnacji rodzice (prawni opiekunowie) ucznia, nie pdzniej niz na
3 miesigce przed terminem sprawdzianu/egzaminu informujg pisemnie dyrektora szkoty, ktéry
niezwtocznie powiadamia o tym dyrektora okregowej komisji egzaminacyjne;.

Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego sprawdza poprawnos¢ wszystkich danych
0 zdajacych przekazywanych do okregowej komisji egzaminacyjnej.

Informacje OKE w Krakowie

Do sprawdzenia danych ucznidw nalezy wykorzysta¢ system OBIEG — Wydruki — Wydruk uczniéw.

Dane wydrukowane z serwisu muszg by¢ potwierdzone podpisem przez rodzicéw uczniéw/prawnych
opiekunow.

Zgtoszenie zamoéwienia arkuszy mozna sprawdzi¢ w systemie OBIEG — Edycja danych uczniéw —
Wybor sesji egzaminacyjnej — Zamowione arkusze. Btad w ztozeniu zaméwienia oraz brak arkusza
z rezerwy szkoty nalezy niezwiocznie zgtosic¢ pisemnie do OKE w Krakowie.
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Instrukcja — zwolnienie ucznia z obowi  gzku przyst gpienia
do sprawdzianu/egzaminu

Podstawa prawna:

Na podstawie 8§ 38 ust. 2 i 3 oraz § 49 ust. 4 Rozporzgdzenia MEN w sprawie warunkéw i sposobu
oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianéw
i egzaminébw w szkotach publicznych z dnia 30 kwietnia 2007 r. z obowigzku przystgpienia
do sprawdzianu/egzaminu zwolnieni mog g byé uczniowie ze sprzezonymi niepetnosprawnosciami,
posiadajgcy orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego oraz uczniowie, ktérzy w szczegoélnych
przypadkach losowych lub zdrowotnych, nie mogli przystgpi¢ do egzaminéw. Zwolnienia dokonuje dyrektor
OKE na podstawie zlozonego przez rodzicow (prawnych opiekunéw) udokumentowanego podania
oraz wniosku dostepnego w systemie OBIEG dla dyrektora szkoty.

Uwaga! Na mocy 8 38 ust. 1 Rozporzgdzenia uczniowie z uposledzeniem umystowym w stopniu
umiarkowanym lub znacznym nie przystepujg do sprawdzianu i egzaminu gimnazjalnego, w zwigzku z czym
nie zgtasza sie ich danych do okregowej komisiji.

Procedura zwolnienia ucznia przez dyrektora OKE w K rakowie:

1. Ziozenie pisemnego podania rodzicéw/opiekunéw prawnych do dyrektora szkoty z prosba o zwolnienie
ucznia z obowigzku przystgpienia do sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego. Do podania nalezy
dotaczy¢ dokumentacje o stanie zdrowia ucznia i ewentualne wyjasnienia.

2. Dyrektor szkoty wprowadza dane o uczniach w terminie ustalonym przez okregowg komisje (system
OBIEG - Edycja danych uczniéw , ewentualnie HERMES).

3. Po przestaniu danych o uczniach dyrektor szkoty generuje z systemu OBIEG wniosek o zwolnienie ucznia
Z obowigzku przystapienia do sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego.

4. Wydrukowany, podpisany i opieczetowany przez dyrektora szkoty wniosek wraz z potwierdzong za zgodnos¢
z oryginalem kopig dokumentacji o stanie zdrowia ucznia (stuchacza) oraz podaniem rodzicéw (prawnych
opiekunéw), nalezy przysta¢ do OKE poczta.

5. Dyrektor OKE w Krakowie podejmuje decyzje, ktérg przekazuje w formie pisemnej do dyrektora szkoty.

Decyzje w sprawie ztozonych wnioskéw wprowadzone zostang do systemu OBIEG przez pracownika OKE.

7. Kopie wniosku oraz oryginaly lub potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatlem kserokopie zatgcznikow
wysytanych do OKE, a takze kopie decyzji dyrektora OKE nalezy przechowywa¢ w szkolnej dokumentaciji
egzaminacyjnej. Oryginat decyzji dyrektora OKE o zwolnieniu ucznia z obowigzku przystgpienia
do sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego nalezy przekazac¢ rodzicom/opiekunom prawnym.

o

Wyjasnienie
Szczegolne przypadki zdrowotne
Jako szczegolne przypadki zdrowotne nalezy traktowac¢ sytuacje, o ktérych orzeka lekarz specjalista

(np. psychiatra, neurolog, kardiolog, hematolog, onkolog) Iub poradnia psychologiczno-pedagogiczna
na podstawie badan lekarskich przy rekomendowaniu dla ucznia indywidualnego nauczania.

Szczegolne przypadki losowe

Szczegblnymi przypadkami losowymi sg nagle zdarzenia lub wypadki powodujace niemoznosé
uczestniczenia w sprawdzianie/egzaminie gimnazjalnym w pierwszym lub/i drugim terminie.

Laureaci i finali Sci
Podstawa prawna:

Zgodnie z 8 39.1. Rozporzgdzenia MEN z dnia 30 kwietnia 2007 roku w sprawie warunkéw i sposobu
oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianéw i egzaminéw
w szkotfach publicznych ,Laureaci i finalisci olimpiad przedmiotowych oraz laureaci konkurséw przedmiotowych
0 zasiegu wojewddzkim Iub ponadwojewddzkim z zakresu jednego z grupy przedmiotéw objetych
sprawdzianem lub egzaminem gimnazjalnym, sg zwolnieni odpowiednio ze sprawdzianu lub odpowiedniej
czesci egzaminu gimnazjalnego, na podstawie zaswiadczenia stwierdzajgcego uzyskanie tytutu
odpowiednio laureata lub finalisty. Zaswiadczenie przedktada sie Przewodniczacemu Szkolnego Zespotu
Egzaminacyjnego......." .

PSZE wprowadza informacje o laureatach i finalistach do systemu OBIEG — Edycja danych
Zwolnienie ze sprawdzianu lub z czesci egzaminu gimnazjalnego jest réwnoznaczne z uzyskaniem ze
sprawdzianu lub odpowiedniej czesci egzaminu gimnazjalnego najwyzszego wyniku.
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Komunikat dla dyrektoréw gimnazjow specjalnych

Podstawa prawna:

Zgodnie z Rozporzgdzeniem MEN z dnia 31 marca 2009 roku zmieniajgcym rozporzgdzenie w sprawie
warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy oraz przeprowadzania
sprawdzianéw i egzaminéw w szkotach publicznych dodaje sie § 149a w brzmieniu:

»8 149a. W roku szkolnym 2008/2009, 2009/2010 i 2010/2011 uczniowie z uposledzeniem umystowym
w stopniu lekkim, uczniowie ze sprzezonymi niepetnosprawnosciami oraz uczniowie z autyzmem,
uczeszczajacy do gimnazjow specjalnych, przystepujg do trzeciej czesci egzaminu gimnazjalnego, o ktorej
mowa w 8 32 ust. 2 pkt 3, w przypadku gdy zajecia z jezyka obcego nowozytnego realizowali w wymiarze
godzin okreslonym dla trzyletniego okresu nauczania dla gimnazjum specjalnego”.

W przypadku gdy do egzaminu gimnazjalnego zostali zgtoszeni uczniowie, ktérzy nie przystapia do trzeciej
jego czesci, gdyz nie realizowali zaje¢ z jezyka obcego nowozytnego w wymiarze godzin okreslonym dla
trzyletniego okresu nauczania dla gimnazjum specjalnego, nalezy sporzadzi¢ i przekaza¢ do OKE pisemny
wykaz tych ucznidw, gdyz nalezy ich wykresli¢ z bazy zdajacych. Wykaz powinien zawiera¢ kod szkoty
oraz kody i nr PESEL ucznidw, o ktérych mowa w komunikacie.

4. Dostosowanie warunkéw i formy sprawdzianu/egzami nu do
indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjn ych uczniéw

1. Uczniowie (stuchacze) ze specyficznymi trudnosciami w uczeniu sie majg prawo przystgpic
do sprawdzianu/egzaminu w warunkach i formie dostosowanych do indywidualnych potrzeb
psychofizycznych i edukacyjnych ucznia (stuchacza), na podstawie opinii publicznej poradni
psychologiczno-pedagogicznej, w tym publicznej poradni specjalistycznej albo niepublicznej poradni
psychologiczno-pedagogicznej, w tym niepublicznej poradni specjalistycznej, spetniajacej warunki,
o ktérych mowa w ustawie o systemie oswiaty. Opinia poradni powinna by ¢ wydana nie p6 zniej ni z
do konca wrzesnia roku szkolnego, w ktérym jest przeprowadzany sp rawdzian/egzamin ,
w przypadku uczniéw (stuchaczy) przystepujacych do sprawdzianu — nie wczesniej niz po ukonczeniu
klasy Ill szkoty podstawowej, w przypadku uczniéw (stuchaczy) przystepujacych do egzaminu — nie
wczesniej niz po ukonczeniu szkoty podstawowej. Opinia ta powinna zosta¢ przedtozona dyrektorowi
szkoty do 15 pazdziernika roku szkolnego, w ktérym jest przeprowadzany sprawdzian lub egzamin.

2. W przypadku ucznidw majgcych orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania lub orzeczenie
o potrzebie  ksztalcenia  specjalnego  dostosowanie  warunkow i formy przeprowadzania
sprawdzianu/egzaminu do indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych ucznia moze
nastgpi¢ na podstawie tego orzeczenia.

3. Uczniowie (stuchacze) chorzy lub niesprawni czasowo, na podstawie zaswiadczenia o stanie zdrowia,
wydanego przez lekarza, moga przystgpi¢ do sprawdzianu/egzaminu w warunkach i formie
odpowiednich ze wzgledu na ich stan zdrowia.

4. Dyrektor szkoly zobowigzany jest do zapoznania rodzicéw (prawnych opiekunéw) ucznia z mozliwymi
dostosowaniami formy i warunkéw sprawdzianu/egzaminu nie po6zniej niz do 15 wrzesnia roku
szkolnego, w ktérym odbywa sie sprawdzian/egzamin.

5. O odpowiednie dostosowanie formy i warunkéw egzaminu rodzice (prawni opiekunowie) ucznia
wystepujg pisemnie do dyrektora szkoty w terminie do 15 pazdziernika roku szkolnego, w ktérym jest
przeprowadzany sprawdzian/egzamin. Wniosek musi byé udokumentowany odpowiednig
opinig/orzeczeniem poradni wymienionej w punkcie 1. lub zasdwiadczeniem lekarskim. W przypadkach
losowych orzeczenie lub zaswiadczenie lekarskie rodzice (prawni opiekunowie) moga przedstawic¢
w terminie pézniejszym, niezwtocznie po jego otrzymaniu.

6. Za dostosowanie warunkéw i formy przeprowadzania sprawdzianu/egzaminu do potrzeb uczniéw
(stuchaczy) ze specyficznymi trudnosciami w uczeniu sig, ucznidéw chorych lub niesprawnych czasowo
i ucznidw majacych orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania odpowiada przewodniczacy
szkolnego zespoilu egzaminacyjnego. Warunki i forme przeprowadzania sprawdzianu/egzaminu
odpowiednie do potrzeb edukacyjnych i mozliwosci psychofizycznych ucznidbw majacych orzeczenie
0 potrzebie ksztalcenia specjalnego zapewnia przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego
w porozumieniu z dyrektorem okregowej komisji egzaminacyjne;j.
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Cztonkowie zespotu nadzorujacego sprawdzian/egzamin dla uczniéw uprawnionych do dostosowania
warunkoéw i formy sprawdzianu/egzaminu przed sprawdzianem/egzaminem zapoznajg sie z warunkami
i formami przeprowadzania sprawdzianu/egzaminu dla tych uczniéw i nadzorujg sprawdzian/egzamin
zgodnie z ustaleniami, a w szczegdlnosci:

a) odpowiednio dostosowujg czas trwania sprawdzianu/egzaminu,

b) w oddzielnej sali wyznaczony przez przewodniczacego sposrdd czionkéw zespotu nadzorujgcego
nauczyciel wspomaga ucznia w czytaniu lub pisaniu (odrecznym lub przy pomocy komputera) — je$li
wymaga tego niepetnosprawnos$é¢ ucznia (w przypadku egzaminu cztonkami zespotu nadzorujgcego
nie moga by¢ nauczyciele przedmiotéw wchodzacych w zakres danej czesci egzaminu, w przypadku
egzaminu z jezyka obcego nowozytnego czionkami zespotu nadzorujagcego nie moga byé
nauczyciele jezyka, z ktérego zakresu jest przeprowadzany egzamin w danej sali).

Dla zdajacych, stosownie do ich potrzeb, przygotowuje sie zréznicowane w formie zestawy
egzaminacyjne.

Informacja OKE w Krakowie

10.

11.

12.

Informacja dla nauczyciela wspomagaj gcego w czytaniu
podczas sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego

Nauczyciel wspomagajacy jest czionkiem Zespotu Nadzorujgcego sprawdzian/egzamin gimnazjalny.

W przypadku egzaminu gimnazjalnego, nauczycielem wspomagajgcym nie moze by¢ nauczyciel

przedmiotu objetego dang czescig egzaminu.

Uczen i nauczyciel wspomagajgcy powinni by¢ wdrozeni do proponowanej podczas zdawania formy

pracy.

Sprawdzian/egzamin dla ucznia, ktéremu nauczyciel wspomagajacy czyta tres¢ arkusza, nalezy

zorganizowac¢ w oddzielnej sali.

Uczniom przystuguje prawo wydtuzenia czasu pracy, lecz nie wiecej niz do 50% czasu

regulaminowego.

Przebieg egzaminu z udzialem nauczyciela wspomagajacego w czytaniu nie podlega obowigzkowi

rejestrowania na kasecie czy ptycie audio.

W przypadku ucznia/ucznibw z dysleksjg wlasciwg, nauczyciel wspomagajacy powinien otrzymaé

od PSZE arkusz rezerwowy, a nastepnie:

a) poinformowa¢ ucznia/ucznidw, ze w trakcie czytania uczniowie powinni $ledzi¢ wzrokiem tresé
we wiasnych arkuszach,

b) uprzedzi¢ ucznia/uczniéw, ze w przypadku zadan zamknietych, w ktoérych do wyboru sg cztery
odpowiedzi oznaczone literami: A, B, C, D, nie bedzie odczytywat tych liter poniewaz kolejnos¢
odpowiedzi w arkuszach moze by¢ inna niz ta, ktérg bedg styszeé. Miedzy odczytywaniem
kolejnych wariantéw odpowiedzi nauczyciel powinien robi¢ pauze umozliwiajgcg uczniom
odszukanie kazdego odczytanego wariantu.

Przed rozpoczeciem sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego nauczyciel wspomagajgcy w czytaniu

zapoznaje zdajacych z instrukcjg zamieszczong na pierwszej stronie arkusza.

Nauczyciel wspomagajacy w czytaniu powinien odczyta¢ treS¢ arkusza egzaminacyjnego w tempie

umozliwiajgcym uczniom sledzenie wzrokiem tekstu.

W przypadku egzaminu gimnazjalnego z | ezyka obcego nowo zytnego nauczyciel wspomagaj acy

odczytuje wyt acznie informacje z pierwszej strony zestawu egzamin  acyjnego oraz polecenia do

zadan napisane w j ezyku polskim.

Po zakonczeniu sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego Zesp6t Nadzorujgcy sprawdza poprawnosé

zakodowania prac przez ucznidow oraz wypetnia matryce znakéw na karcie odpowiedzi. Nakleja kody

kreskowe na strony tytutowe arkuszy i karty odpowiedzi.

Zespot Nadzorujacy pakuje prace uczniéw do jednej koperty opisanej dodatkowo w nastepujacy sposoéb:

Egzamin przeprowadzony z udzialem nauczyciela wspom  agajgcego w czytaniu i przekazuje ja PSZE.

Zesp6t Nadzorujacy pakuje réwniez arkusz rezerwowy nauczyciela wspomagajgcego w czytaniu

do osobnej papierowej koperty, opisanej kodem szkoly, z dopiskiem: Arkusz nauczyciela

wspomagaj gcego w czytaniu i przekazuje PSZE. Koperte te PSZE dotgcza do koperty (lub jednej z kilku

kopert) z arkuszami niewykorzystanymi przez ucznidow nieobecnych, finalistbw lub laureatow

oraz arkuszami przystanymi w nadmiarze.
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Procedury organizowania i przeprowadzania sprawdaia szdstej klasie szkoly podstawowej i egzamitmzesiej klasie gimnazjum

Informacja OKE w Krakowie

Informacja dla nauczyciela wspomagaj gcego w pisaniu
podczas sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego

1. Nauczyciel wspomagajacy jest czionkiem Zespotu Nadzorujgcego sprawdzian/egzamin gimnazjalny.
W przypadku egzaminu gimnazjalnego czionkiem Zespotu Nadzorujgcego nie moze by¢ nauczyciel
przedmiotu, z ktérego odbywa sie egzamin. Wskazane jest, by osobg wspomagajgca ucznia byt nauczyciel
znajacy specyficzne potrzeby zdajacego.

2. Uczen wraz z nauczycielem wspomagajacym powinni by¢é wdrozeni do formy wspétpracy proponowanej
podczas sprawdzianu/egzaminu i powinni sprawnie sie porozumiewac.

a) uczen, dyktujgc swojg wypowiedz, informuje nauczyciela wspomagajgcego 0 sposobie zapisu
wypowiedzi, tj. interpunkcji i ortografii, zarbwno podczas sprawdzianu, jak i czesci humanistycznej
egzaminu gimnazjalnego,

b) jesli w rozwigzaniu zadania bedzie konieczne wykonanie rysunkéw, zapisanie utamkow itp., zdajacy
musi opisa¢ kolejne czynnosci niezbedne do ich wykonania/zapisania.

Jesli niepetnosprawnos¢ ruchowa zdajacego jest sprzezona z wadg wymowy, konieczne jest, aby do
wspomagania w pisaniu zostat wyznaczony nauczyciel, ktory doktadnie rozumie wypowiedz zdajacego.

3. Uczen moze korzysta¢ z osobnego rezerwowego arkusza w celu samodzielnego zapoznania sie z trescig
zadan (nalezy pamieta¢ woéwczas, ze moze dysponowaé inng wersjg arkusza niz ta, ktérg bedzie
dysponowat nauczyciel wspomagajacy) lub tez pracowaé z nauczycielem wspomagajgcym na jednym
egzemplarzu arkusza — kwestia do wczesniejszego ustalenia z rodzicami ucznia.

4. Sprawdzian/egzamin gimnazjalny dla osoby dyktujacej odpowiedzi nauczycielowi wspomagajgcemu
przeprowadza sie w oddzielnej sali.

5. Uczniom przystuguje prawo wydtuzenia czasu pracy, lecz nie wiecej niz do 50% czasu regulaminowego.

6. Przebieg sprawdzianu/egzaminu z udzialem nauczyciela wspomagajacego w pisaniu rejestruje sie na
kasecie lub ptycie audio. Kaseta lub ptyta audio stanowi integralng cze$¢ arkusza egzaminacyjnego. Osoba
przygotowujgca sprzet nagrywajacy powinna zaplanowa¢ sposob postepowania w przypadku awarii
sprzetu nagrywajacego. W przypadku egzaminu gimnazjalnego do kazdej czesci egzaminu nalezy
przygotowac oddzielne nagranie obejmuj ace petny czas egzaminu .

7. W trzeciej czesSci egzaminu gimnazjalnego nauczyciel wspomagajacy sporzadza zapis w wersji
fonetycznej, wowczas najwazniejszym elementem wiasciwej oceny egzaminu bedzie dla egzaminatora
zewnetrznego sciezka dzwiekowa przebiegu tego egzaminu. Uczen moze weryfikowa¢ zapis nauczyciela
wspomagajacego, korzystajac z przystugujacego mu wydtuzonego czasu pracy.

8. Przed rozpoczeciem sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego nauczyciel wspomagajacy zapoznaje
zdajacych z instrukcjg zamieszczong na pierwszej stronie arkusza.

9. Nauczyciel wspomagajacy nie moze udziela¢ zdajagcemu wyjasnien dotyczacych zadan.

10. W przypadku zadan zamknietych zdajacy wskazuje — przez podanie jej tresci — odpowiedz, ktéra wybrat,
a nauczyciel zaznacza ja w odpowiednim miejscu na karcie odpowiedzi.

11. Uczen decyduje o kolejno$ci rozwigzywania zadan, tzn. dyktowania odpowiedzi na pytania egzaminacyjne
zawarte w arkuszu.

12. W ramach obowigzujacego czasu uczeh moze poprosi¢c 0 przeczytanie zapisanej wypowiedzi w celu
naniesienia ewentualnych poprawek w pracy egzaminacyjnej.

13. Zespdét Nadzorujgcy sprawdza poprawnos¢ zakodowania pracy zapisanej przez nauczyciela
wspomagajgcego, nastepnie opisuje arkusz na pierwszej stronie: Praca dyktowana — zapisana przez
nauczyciela wspomagaj gcego w pisaniu i pakuje jg wraz z kasetg lub ptytg audio (na kasete lub ptyte
nalezy naklei¢ naklejke z kodem szkoty i kodem ucznia) do bezpiecznej koperty opisanej zgodnie
z instrukcjg OKE. ZN przekazuje koperte Przewodniczacemu Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego.

14. Zespo6t Nadzorujacy pakuje réwniez arkusz rezerwowy ucznia (jesli uczen z niego korzystal) do osobnej
papierowej koperty, opisanej kodem szkoty, z dopiskiem: Arkusz rezerwowy ucznia pracuj gcego
Z nauczycielem wspomagaj acym w pisaniu i przekazuje PSZE. Koperte te PSZE dotgcza do koperty (lub
jednej z kilku kopert) z arkuszami niewykorzystanymi przez uczniéw nieobecnych, finalistow lub laureatéw
oraz arkuszami przystanymi w nadmiarze.
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Procedury organizowania i przeprowadzania sprawdaia szdstej klasie szkoly podstawowej i egzamitmzesiej klasie gimnazjum

Informacja OKE w Krakowie

Informacja dla nauczyciela wspomagaj gcego zdaj gcych, ktorzy

korzystaj @ z komputera podczas sprawdzianu/egzaminu gimnazjal  nego

1.

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Zdajacy, ktoéry korzystajg w czasie sprawdzianu/egzaminu z komputera powinni by¢ wdrozeni do takiej
formy pracy.

Egzamin dla ucznia korzystajagcego z komputera organizuje sie w oddzielnej sali.

Podczas egzaminu zdajacy musi mie¢ do swojej wylacznej dyspozycji autonomiczny komputer
(lub pracujacy jako autonomiczny) potgczony z drukarka.

Uczen nie moze korzystac¢ z internetu, automatycznego sprawdzania pisowni i stownikéw jezykowych
znajdujacych sie w oprogramowaniu.

Zdajacy niewidomy lub stabo widzacy moze korzystaé ze specjalistycznego oprogramowania i urzgdzen,
dostosowanych do jego niepetnosprawnosci.

Zdajacy nie dysponuje elektroniczng wersjg arkusza egzaminacyjnego, a na komputerze zapisuje
jedynie odpowiedzi do zadan.

Osoba przygotowujgca sprzet komputerowy dla zdajgcego powinna zaplanowaé sposéb postepowania
w przypadku awarii komputera. Przyjete rozwigzania zalezg od wyposazenia pracowni komputerowej
(np. drugi komputer, wymienny dysk, nagrywarka CD, praca na dyskietce).

W przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego komputer, z ktérego korzysta zdajacy, powinien
mie¢ zainstalowane oprogramowanie obstugujace ukfad klawiatury dla danego jezyka.

Zespot Nadzorujacy koduje prace egzaminacyjng ucznia zgodnie z instrukcjg OKE.
Uczen decyduje o kolejnosci rozwigzywania zadan egzaminacyjnych zawartych w arkuszu.

Odpowiedzi zdajgcego w wersji elektronicznej muszg by¢ poprzedzone zapisaniem odpowiedniego
numeru zadania. W przypadku zadarn zamknietych wystarczy poda¢ oznaczenie wybranej odpowiedzi,
np.: 1. A, 2. B.

W przypadku koniecznosci wykonania rysunkéw, uczen moze je wykonaé, uzywajac komputera
(zapisuje je w utworzonym przez siebie pliku) lub moze wykonac je odrecznie w arkuszu. W przypadku
wykonania rysunku odrecznie w arkuszu, nalezy w pliku komputerowym zapisa¢ numer zadania
z adnotacjg ,odpowiedz do zadania numer ... znajduje sie w arkuszu egzaminacyjnym”.

Uczen po zakonczeniu pracy przekazuje swoje odpowiedzi w formie wydruku razem z arkuszem
egzaminacyjnym Zespotowi Nadzorujgcemu. Uwaga: wydruk powinien mie¢ standardowy wymiar
marginesow: 2,5 cm z kazdej strony.

Zespot Nadzorujacy na gorze kazdego wydruku z odpowiedziami do zadan z arkusza egzaminacyjnego
przykleja naklejke kodowa.

Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego cztonek Zespotu Nadzorujgcego umieszcza adnotacje:
Odpowiedzi zdaj gcego znajduj a sie na wydruku komputerowym lub/i w arkuszu egzaminacy jnym .

Zespot Nadzorujgcy sprawdza poprawnos¢ zakodowania pracy, umieszcza wszystkie prace
zdajacego/zdajacych wraz z wydrukami w jednej kopercie, opisanej zgodnie z instrukcjag OKE
oraz z dopiskiem: Praca/e pisana/e na komputerze i przekazuje ja Przewodniczacemu Szkolnego
Zespotu Egzaminacyjnego (PSZE). Koperte te PSZE dolacza do pozostatych kopert z pracami
zdajacych.

Po zakonczeniu sprawdzianu/egzaminu, wydrukowaniu odpowiedzi oraz odpowiednim zapakowaniu
arkusza egzaminacyjnego, utworzone przez zdajgcego pliki muszg zosta¢ usuniete przez Zespét
Nadzorujacy zaréwno z twardego dysku komputera, jak i z folderu ,Kosz”.
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Procedury organizowania i przeprowadzania sprawdaia szdstej klasie szkoly podstawowej i egzamitmzesiej klasie gimnazjum

Sprawdzian Egzamin gimnazjalny
Zestaw egzaminacyjny Symbol zestawu Zestaw egzaminacyjny
czes¢é:

Symbol _ humanistyczna (GH),

zestawu czcionka tre ¢ Odbiorca matematyczno- czcionka tre $¢

-przyrodnicza (GM),
Z jezyka obcego
nowo zytnego (G**)
ucze h bez dysfunkcji GH-1-... Times New
S-1- ... | Arial 12 pkt | standardowa uczenz d_ysleksj a GM-1-... Roman 12 standardowa
rozwojow a G**-1-...
uczen GH-8-... Times New
S-8-... | Arial 12 pkt | dostosowana z upo sledzeniem GM-8-... Roman 14 dostosowana
w stopniu lekkim G**-8-...
5.7 Arial 12 okt | dost uczen niestysz acy / ((BBI\FJI; Times New |
-T-... rial 12 p ostosowana stabo slysz acy G**:Y:m Roman 12 ostosowana
w Sirzrljlie T GH-6- w Sirzrl;ie
S-6-... . dostosowana uczen niewidomy GM-6- . dostosowana
Braille’a lub G*-6- Braille’a lub
czarnodruk* czarnodruk*
GH-5-
S-5-... Arial 24 pkt | dostosowana | uczen stabo widz acy GM-5- Arial 24 pkt | dostosowana
G**_5_
GH-4-
S-4-... | Arial 16 pkt | dostosowana | uczen stabo widz acy GM-4- Arial 16 pkt | dostosowana
G**-4-...
uczen bez dysfunkcji / .

S-Li-... | Arial 12 pkt | Standardowa § =5, 0 0 k' dysleksj 3 GM-L1-... Times New | standardowa

w j. litewskim . Roman 12 | wj. litewskim
rozwojow g
uczenh .

S-L8-... | Arial 12 pkt dolstlc.)tsowi.na z upo sledzeniem GM-L8-... 'II'?lmes Nﬂv dolstlc.)tsowi.na
w j. litewskim w stopniu lekkim oman w j. litewskim
standardowa | uczen bez dysfunkcji /

S-Ul-... | Arial 12 pkt W j. uczen z dysleksj g

ukrainskim rozwojow q
dostosowana uczen

S-U8-... | Arial 12 pkt W j. Z upo sledzeniem

ukrainskim w stopniu lekkim

* Tylko dla nauczyciela wspomagaj

acego ucznia, ktory nie opanowat pisma Braille’a.

** A — jezyk angielski, F — jezyk francuski, E — jezyk hiszpanski, N — jezyk niemiecki, R — jezyk rosyjski, W — jezyk wioski

Uwaga: Poszczegdélne zestawy egzaminacyjne do przeprowadzenia sprawdzianu/egzaminu moga byc
przygotowywane w kilku wersjach.

9. Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego (w przypadku uczniow majgcych orzeczenie
0 potrzebie ksztatcenia specjalnego w porozumieniu z okregowa komisjg egzaminacyjng) na podstawie
analizy odpowiednich opinii/orzeczen/zaswiadczen przediozonych przez ucznia/stuchacza, na wniosek
jego rodzicéw (prawnych opiekunéw) moze zapewni¢ na sprawdzianie/egzaminie jeden lub kilka

z podanych w ponizszej

sprawdzianu/egzaminu.

tabeli
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Procedury organizowania i przeprowadzania sprawdaia szdstej klasie szkoly podstawowej i egzamitmzesiej klasie gimnazjum

Uprawnieni do
dostosowania warunkéw
i formy
sprawdzianu/egzaminu

Mozliwe sposoby dostosowania warunkéw i formy przeprow

adzania sprawdzianu/egzaminu

uczniowie ze
specyficznymi
trudnosciami w uczeniu sie
(z dysleksja rozwojowa)

udzielanie odpowiedzi do zadan zamknietych w zestawie zadan, bez przenoszenia ich na karte
odpowiedzi; uczen zaznacza wybrang odpowiedz znakiem X; jes$li sie pomyli, otacza znak X
kotkiem i zaznacza inng odpowiedz

przedtuzenie czasu sprawdzianu/egzaminu nie wiecej niz 0 50% czasu regulaminowego
przystagpienie do egzaminu w oddzielnej sali w przypadku gdy uczen korzysta z przedtuzenia czasu
sprawdzianu/egzaminu

w przypadku gtebokiej dysleksji, gdy technika czytania nie pozwala na rozumienie przeczytanego
tekstu — korzystanie z pomocy nauczyciela wspomagajacego, ktory jeden raz — przed rozpoczeciem
pracy przez ucznia — glosno odczytuje informacije z pierwszej strony zestawu egzaminacyjnego oraz
teksty i tresci zadan (a w przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego wytacznie informacije
Z pierwszej strony zestawu egzaminacyjnego oraz polecenia do zadan napisane w jezyku polskim) —
w tym przypadku uczen musi przystgpi¢ do sprawdzianu/egzaminu w oddzielnej sali

w przypadku dysgrafii — gdy glebokos¢ zaburzenia grafii uniemozliwia odczytanie i dokonanie
prawidtowej oceny pracy egzaminacyjnej — zapisywanie odpowiedzi na komputerze odtgczonym od
wewnetrznej i zewnetrznej sieci oraz z usunietymi programami korekty jezykowej lub korzystanie
z pomocy nauczyciela wspomagajacego, ktory zapisuje odpowiedzi ucznia — w tym przypadku
uczen musi przystapi¢ do sprawdzianu/egzaminu w oddzielnej sali

zakodowanie zestawu egzaminacyjnego umozliwiajagce odpowiednie dostosowanie kryteriéw
punktowania wybranych zadan otwartych

uczniowie z uposledzeniem
umystowym w stopniu
lekkim

zestaw egzaminacyjny dostosowany do dysfunkciji (por. tabela na s. 13)

udzielanie odpowiedzi do zadan zamknietych w zestawie zadan, bez przenoszenia ich na karte
odpowiedzi

przedtuzenie czasu sprawdzianu/egzaminu nie wigcej niz 0 50% czasu regulaminowego
przystagpienie do egzaminu w oddzielnej sali w przypadku gdy uczen korzysta z przedtuzenia czasu
sprawdzianu/egzaminu

obecnos¢ w zespole nadzorujgcym oligofrenopedagoga, jezeli jest to niezbedne dla uzyskania
whasciwego kontaktu z uczniem

uczniowie stabo widzacy

zestaw egzaminacyjny dostosowany do dysfunkcji (Arial 16 pkt lub 24 pkt; por. tabela na s. 13)
udzielanie odpowiedzi do zadan zamknietych w zestawie zadan bez przenoszenia ich na karte
odpowiedzi

korzystanie z przyboréw optycznych, ktérymi uczen postuguje sie na co dzien

odpowiednie oswietlenie stanowiska pracy

przedtuzenie czasu sprawdzianu/egzaminu nie wigcej niz 0 50% czasu regulaminowego
przystagpienie do egzaminu w oddzielnej sali w przypadku gdy uczen korzysta z przedtuzenia czasu
sprawdzianu/egzaminu

obecnos¢ w zespole nadzorujgcym tyflopedagoga, jezeli jest to niezbedne dla uzyskania
whasciwego kontaktu z uczniem i pomocy w obstudze specjalistycznego sprzetu i $rodkéw
dydaktycznych

uczniowie niewidomi

zestaw egzaminacyjny dostosowany do dysfunkcji (w pi$mie Braille’a)

korzystanie z maszyny do pisania pismem Braille'a lub specjalnie dostosowanego komputera,
kubarytméw oraz folii z przyborami do rysowania

przedtuzenie czasu sprawdzianu/egzaminu nie wigcej niz 0 50% czasu regulaminowego
przystagpienie do egzaminu w oddzielnej sali w przypadku gdy uczen korzysta z przediuzenia czasu
sprawdzianu/egzaminu

w_przypadku gdy uczen nie opanowat pisma Braille'a — korzystanie z pomocy nauczyciela
wspomagajgcego, ktory odczytuje uczniowi polecenia i teksty z czarnodruku oraz zapisuje
odpowiedzi ucznia na kartkach dotgczonych do czarnodruku — w tym przypadku uczen musi
przystapi¢ do sprawdzianu/egzaminu w oddzielnej sali

obecnos¢ w zespole nadzorujgcym tyflopedagoga, jezeli jest to niezbedne dla uzyskania
whasciwego kontaktu z uczniem i pomocy w obstudze specjalistycznego sprzetu i $rodkow
dydaktycznych

uczniowie stabo styszacy
uczniowie niestyszacy

zestaw egzaminacyjny dostosowany do dysfunkcji (por. tabela na s. 13)

udzielanie odpowiedzi do zadan zamknietych w zestawie zadan, bez przenoszenia ich na karte
odpowiedzi

przedtuzenie czasu sprawdzianu/egzaminu nie wiecej niz o0 50% czasu regulaminowego
przystapienie do egzaminu w oddzielnej sali w przypadku gdy uczen korzysta z przedtuzenia czasu
sprawdzianu/egzaminu

korzystanie z pomocy nauczyciela wspomagajacego, ktory jeden raz przekazuje tresé informacji
Z pierwszej strony zestawu egzaminacyjnego najlepszymi dla ucznia metodami (fonogesty, jezyk
migowy) — w tym przypadku uczen musi przystapi¢ do sprawdzianu/egzaminu w oddzielnej sali
obecnos$¢ w zespole nadzorujacym surdopedagoga lub ttumacza jezyka migowego, jezeli jest to
niezbedne dla uzyskania wkasciwego kontaktu z uczniem i pomocy w obstudze specjalistycznego
sprzetu i $rodkéw dydaktycznych
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Procedury organizowania i przeprowadzania sprawdaia szdstej klasie szkoly podstawowej i egzamitmzesiej klasie gimnazjum

uczniowie niepetnosprawni — przediuzenie czasu sprawdzianu/egzaminu nie wiecej niz o 50% czasu regulaminowego

ruchowo (w tym — przystapienie do egzaminu w oddzielnej sali w przypadku gdy uczen korzysta z przedtuzenia czasu

z dziecigcym porazeniem sprawdzianu/egzaminu

mo6zgowym) — udzielanie odpowiedzi do zadan zamknietych w zestawie zadan, bez przenoszenia ich na karte
odpowiedzi

— pisanie pracy na komputerze odiaczonym od wewnetrznej i zewnetrznej sieci oraz z usunietymi
programami korekty jezykowej — w tym przypadku uczen musi przystgpi¢ do sprawdzianu/egzaminu
w oddzielnej sali

— korzystanie z pomocy nauczyciela wspomagajgcego, ktéry zapisuje dyktowang wypowiedz
zdajacego — jezeli zdajacy nie moze pisa¢ sam i w toku edukacji zapewniono mu taka organizacje
nauki oraz metody pracy, a takze zostat wdrozony do odpowiedniej wspotpracy z nauczycielem —
w tym przypadku uczen musi przystapi¢ do sprawdzianu/egzaminu w oddzielnej sali

uczniowie z przewlektymi — dostosowanie warunkéw organizacyjnych zgodnie z zaleceniami lekarza
chorobami ] — przediuzenie czasu sprawdzianu/egzaminu nie wiecej niz o 50% czasu regulaminowego
somatycznymi — przystapienie do egzaminu w oddzielnej sali w przypadku gdy uczen korzysta z przedtuzenia czasu

sprawdzianu/egzaminu

uczniowie z autyzmem — korzystanie z pomocy nauczyciela wspomagajacego, ktory ukierunkowuje uwage ucznia na

wykonywanie zadan

— przedtuzenie czasu sprawdzianu/egzaminu nie wiecej niz o 50% czasu regulaminowego

— przystagpienie do egzaminu w oddzielnej sali w przypadku gdy uczen korzysta z przediuzonego
czasu lub/i nauczyciela wspomagajacego

Opracowano na podstawie komunikatu Dyrektora CKE z dnia 4 maja 2005 r. w sprawie szczegdtowej informacji o sposobie dostosowania warunkéw i formy przeprowadzania
sprawdzianu w széstej klasie szkoty podstawowej i egzaminu w trzeciej klasie gimnazjum od roku szkolnego 2005-2006.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

W czasie przeprowadzania sprawdzianu lub egzaminu dla uczniéw majacych orzeczenie o potrzebie
ksztatcenia specjalnego nalezy zapewni¢ obecnos¢ specjalisty z zakresu danej niepetnosprawnosci lub
niedostosowania spotecznego, w szczeg6lnosci: oligofrenopedagoga, tyflopedagoga, surdopedagoga lub
pedagoga resocjalizacji oraz ttumacza jezyka migowego, jesli jest to niezb edne dla uzyskania
wiasciwego kontaktu z uczniem niepetnosprawnym lub nied ostosowanym spotecznie

W przypadku gdy uczen korzysta z pomocy nauczyciela wspomagajacego, ktéry zapisuje odpowiedzi
ucznia, przebieg sprawdzianu/egzaminu musi by ¢ utrwalony na tasmie magnetofonowej (lub innym
nosniku zapisu elektronicznego) w celu umozliwienia jego p6zniejszego odtworzenia.

W przypadku wystepowania dysfunkcji nieujetych w tabeli decyzje o dostosowaniu warunkéw
przeprowadzania sprawdzianu/egzaminu podejmuje — na podstawie odpowiednich orzeczen -
przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego w porozumieniu z okregowg komisjg
egzaminacyjna.

Uczniowie ze sprzezonymi niepetnosprawnosciami® majacy orzeczenie o potrzebie ksztatcenia
specjalnego moga byé zwolnieni przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej z obowigzku
przystgpienia do sprawdzianu, a uczniowie ze sprzezonymi niepetnosprawnosciami majacy orzeczenie
0 potrzebie ksztalcenia specjalnego, ktoérzy nie rokujg kontynuowania nauki w szkole
ponadgimnazjalnej, moga by¢ zwolnieni przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej z obowigzku
przystgpienia do egzaminu — na wniosek rodzicéw (prawnych opiekunéw) pozytywnie zaopiniowany
przez dyrektora szkoty.

Uczniowie ze sprzezonymi niepetnosprawnosciami majacy orzeczenie o potrzebie ksztalcenia
specjalnego, ktérzy z powodu swojej niepetnosprawnosci nie potrafig samodzielnie czyta¢ lub pisa¢, sa
zwolnieni z obowigzku przystapienia do czesci trzeciej egzaminu.

W przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego komputer, z ktérego korzysta zdajacy, powinien
mie¢ zainstalowane oprogramowanie obstugujace uktad klawiatury dla danego jezyka.

' O niepetnosprawnosciach sprzezonych méwimy, gdy u ucznia nieslyszacego, stabo slyszacego, niewidomego, stabo widzacego,
z niepetnosprawnoscig ruchowa, z uposledzeniem umystowym w stopniu lekkim, z autyzmem wystepuje co najmniej jeszcze jedna
z wymienionych niepetnosprawnosci.
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5. Powotanie szkolnego zespolu egzaminacyjnego i ze  spotdéw
nadzoruj gcych

1. Dyrektor szkoty, bedacy z urzedu przewodniczacym szkolnego zespolu egzaminacyjnego, moze
powotaé zastepce przewodniczacego szkolnego zespolu egzaminacyjnego sposréd nauczycieli
zatrudnionych w danej szkole (Zatgcznik nr 5) w terminie nie pdlzniej niz na 2 miesigce przed
sprawdzianem/egzaminem.

2. Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego ustala skfad szkolnego zespotu egzaminacyjnego,
powotujagc  czlonkébw  zespotu  egzaminacyjnego oraz  zespoly  nadzorujace  przebieg
sprawdzianu/egzaminu w kazdej sali, nie pézniej niz na miesigc przed terminem sprawdzianu/egzaminu
(Zatacznik nr 6 ). Liczba zespotéw zalezy od liczby sal egzaminacyjnych.

3. W skiad zespotu nadzorujgcego przebieg sprawdzianu/egzaminu w danej sali wchodzi co najmniej
trzech nauczycieli: przewodniczacy, wyznaczony przez przewodniczacego szkolnego zespotu
egzaminacyjnego, oraz co najmniej dwoch nauczycieli, z ktérych co najmniej jeden jest zatrudniony
w innej szkole lub placéwce. W przypadku gdy sprawdzian/egzamin jest przeprowadzany przy udziale
nauczyciela wspomagajacego, funkcje te petni cztonek zespotu nadzorujacego.

4. W przypadku gdy w sali jest wiecej niz 30 ucznidw (stuchaczy), liczbe cztonkéw zespotu nadzorujgcego
zwieksza sie o jedng osobe na kazdych kolejnych 20 uczniéw (stuchaczy).

5. W przypadku egzaminu czionkami zespotu nadzorujgcego nie moga by¢ nauczyciele przedmiotoéw
wchodzacych w zakres danej czesci egzaminu, w przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego
czlonkami zespolu nadzorujacego nie moga by¢ nauczyciele jezyka, z ktérego zakresu jest
przeprowadzany egzamin w danej sali.

6. Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego moze w szczegoélnych przypadkach losowych —
nawet w dniu sprawdzianu/egzaminu — dokona¢ zmiany (uzupetnienia) sktadu zespotéw nadzorujacych
pod warunkiem, ze skfad tych zespotéw bedzie zgodny z rozporzadzeniem. Fakt ten powinien by¢
odnotowany w pisSmie powotujacym zespoty nadzorujgce (Zatgcznik nr 6 ).

7. Powofania zastepcy przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego oraz cztonkéw szkolnego
zespotu egzaminacyjnego i ich oswiadczenia w sprawie zabezpieczenia i ochrony materiatow
egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem (Zatgcznik nr 7 ) sg przechowywane w szkolnej
dokumentaciji sprawdzianu/egzaminu.

8. Jezeli z powodu choroby Ilub innych waznych przyczyn przewodniczacy szkolnego zespotu
egzaminacyjnego i jego zastepca nie moga peti¢ swoich funkcji, dyrektor szkoty lub osoba petnigca
tymczasowo jego obowigzki niezwtocznie powiadamia o tym fakcie dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej i wskazuje siebie do petnienia obowigzkéw przewodniczacego szkolnego zespotu
egzaminacyjnego. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej powotuje wskazanego nauczyciela do
petnienia funkcji przewodniczgcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego. Nauczyciel powotany do
petnienia funkcji przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego niezwiocznie przesyla do
dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej podpisane o$swiadczenie (Zatgcznik nr 7).

6. Zadania zespotu nadzoruj acego sprawdzian/egzamin

Czionkowie zespotu nadzoruj gcego maj @ obowi azek wzigé udziat w szkoleniu z zakresu organizacji
sprawdzianu/egzaminu, prowadzonym przez przewodnicz  gcego szkolnego zespotu
egzaminacyjnego, zna ¢ procedur @ przebiegu sprawdzianu/egzaminu, zadania zespotu i instrukcje
dotycz ace sprawdzianu/egzaminu oraz wewn atrzszkoln g procedur e postepowania z materialami
egzaminacyjnymi obj etymi ochron g przed nieuprawnionym ujawnieniem, ustalon g i zatwierdzon g
przez przewodnicz acego szkolnego zespotu egzaminacyjnego.

1. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego kieruje pracg pozostatych czionkéw zespotu i odpowiada za
sprawny oraz zgodny z rozporzadzeniem przebieg sprawdzianu/egzaminu w danej sali,
a w szczegolnosci:

a) odpowiada za wtasciwe przygotowanie sali do przeprowadzenia sprawdzianu/egzaminu,

b) odbiera od przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego informacje o uczniach majacych
zaswiadczenia lekarskie o koniecznosci przyjmowania lekéw lub zjedzenia positku w trakcie
sprawdzianu/egzaminu i przestrzega wykonania tych zalecen,
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c) odbiera od przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego informacje o uczniach
uprawnionych do dostosowania warunkow i formy sprawdzianu/egzaminu piszacych sprawdzian
/legzamin w danej sali i warunkach, jakie powinny zosta¢ im zapewnione, a przed
sprawdzianem/egzaminem sprawdza, czy warunki te zostaty spetnione,

d) w dniu sprawdzianu/egzaminu w obecnosci czlonka zespotu oraz przedstawicieli uczniéw odbiera
od przewodniczacego szkolnego zespolu egzaminacyjnego materialy egzaminacyjne do
wyznaczonej sali,

e) odpowiada za to, aby w sali znajdowali sie tylko zdajacy przydzieleni do danej sali,

f) odpowiada za to, aby w czasie trwania sprawdzianu/egzaminu w sali przebywato poza nim zawsze
co najmniej dwéch czlonkdéw zespotu nadzorujacego sprawdzian/egzamin,

g) nie opuszcza sali egzaminacyjnej w czasie trwania egzaminu (w sytuacjach szczegoélnych, gdy musi
opusci¢ sale — swoje obowigzki powierza czionkowi zespotu nadzorujgcego),

h) razem 2z pozostatymi czionkami zespolu rozdaje uczniom zestawy egzaminacyjne i zbiera
je po zakohczeniu sprawdzianu/egzaminu,

i) zamieszcza w protokole przebiegu sprawdzianu/egzaminu informacje o wymianie zestawu zadanh
lub karty odpowiedzi i pilnuje, by uczen, ktérego wymiana dotyczyta, podpisat ten protokot,

i) zamieszcza w protokole przebiegu egzaminu informacje o wymianie pityty CD lub odtwarzacza piyt
CD (w przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego),

k) zapisuje w widocznym miejscu czas rozpoczecia i zakonczenia sprawdzianu/egzaminu,
a w przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego uruchamia nastepnie odtwarzacz pityt CD,

I) odpowiada za to, by czionkowie zespotu nadzorujacego w czasie trwania sprawdzianu/egzaminu
zachowali cisze, nie chodzili po sali bez wyraznego powodu, nie zagladali do prac zdajatcych2 lub
w inny sposob nie zaktdcali ich pracy,

Informacje OKE w Krakowie

Sposo6b rozmieszczenia cztonkéw zespotéw nadzorujacych w sali egzaminacyjnej musi zapewniac
kontrolowanie wszystkich uczniéw; czlonkowie zespotu nadzorujgcego moga byé w réznych
miejscach sali.

m) odpowiada za to, by obecnos¢ obserwatoréw nie zaktécata pracy zdajacych,

n) w uzasadnionej sytuacji zezwala zdajgcemu na opuszczenie sali, po zapewnieniu warunkow
wykluczajagcych mozliwos¢ kontaktowania sie zdajacego z innymi osobami, z wyjatkiem oséb
udzielajagcych pomocy medycznej,

0) w przypadku stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych lub zaktécania
prawidtowego przebiegu sprawdzianu albo czesci egzaminu przez zdajgcego, powiadamia
przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego, ktory podejmuje decyzje o przerwaniu
sprawdzianu albo odpowiedniej czesci egzaminu danemu uczniowi (stuchaczowi) i uniewaznieniu
mu sprawdzianu albo odpowiedniej czesci egzaminu,

p) dopilnowuje, aby uniewaznienie zdajacemu sprawdzianu albo odpowiedniej czesci egzaminu zostato
odnotowane w protokole,

g) przyjmuje od zdajgcego zgtoszenie wczedniejszego zakonczenia pracy i odbiera jego zestaw
egzaminacyjny, po uprzednim sprawdzeniu prawidtowosci kodowania,

r) po uplywie czasu przeznaczonego na sprawdzian lub cze$¢ egzaminu informuje zdajacych
0 zakonczeniu sprawdzianu lub czesci egzaminu i poleca zamkniecie zestawOw oraz odtozenie ich
na brzeg stolika,

s) dopilnowuje, aby przedstawiciele zdajgcych byli obecni w sali a2 do momentu zamkniecia kopert ze
spakowanymi materialami egzaminacyjnymi,

t) razem z pozostatymi cztonkami zespotu umieszcza naklejki z kodem kreskowym w odpowiednich
miejscach zestawdéw egzaminacyjnych, wypetnia odpowiednie matryce znakéw na kartach
odpowiedzi, porzadkuje i pakuje wypetnione zestawy wedtug zaleceh wiasciwej okregowej komisji
egzaminacyjnej,

u) dopilnowuje, aby lista uczniow i protokét przeprowadzenia sprawdzianu/egzaminu zostaty doktadnie
wypetnione i podpisane przez wszystkich czitonkéw zespotu nadzorujgcego i obserwatoréw,

v) po zakohczeniu sprawdzianu/egzaminu i uzupetnieniu kodowania prac ucznidw przekazuje
przewodniczacemu szkolnego zespolu egzaminacyjnego spakowane zestawy egzaminacyjne
i dokumentacje, a w przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego réwniez ptyty CD,

2 7 wyjatkiem nauczycieli, ktorzy wspomagajg uczniéw (stuchaczy) uprawnionych do odpowiedniej formy pomocy.
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w) bierze udziat (razem z przewodniczacym szkolnego zespotu egzaminacyjnego) w sporzgdzaniu
zbiorczego  protokotu  przebiegu  sprawdzianu/egzaminu  oraz  pakowaniu  materiatéw
egzaminacyjnych i ich opisywaniu zgodnie z instrukcjg OKE.

2. Czonkowie zespotu nadzorujgcego sprawdzian/egzamin w danej sali wspoétpracujg z przewodniczacym,

a w szczegolnosci:

a) przygotowujg odpowiednio sale do sprawdzianu/egzaminu, zapewniajgc:

— prawidiowe ustawienie stolikbw (podczas sprawdzianu/egzaminu kazdy uczen pracuje przy
osobnym stoliku, stoliki ustawione sg w jednym kierunku, w odlegtosci zapewniajacej
samodzielnos¢ pracy zdajacych),

— wihasciwa liczbe krzeset,

— wlasciwe odtwarzanie ptyt CD oraz nagto$nienie sali (w przypadku egzaminu z jezyka obcego
nowozytnego),

— zegar widoczny dla wszystkich zdajacych,

— tablice (plansze) do zapisania godziny rozpoczecia i zakohczenia sprawdzianu/egzaminu,

—  kartki z imieniem, nazwiskiem, trzyznakowym kodem ucznia (stuchacza) i jego numerem PESEL,

—  zapasowe przybory pi$miennicze,

b) dopilnowujg, aby uczniowie (stuchacze) wniesli na sale tylko dozwolone przybory,

c) dopilnowujg, aby przed rozpoczeciem rozwigzywania zadan uczniowie (stuchacze) sprawdzili
kompletnos¢ zestawdw egzaminacyjnych; w razie potrzeby wymieniajg materiaty na kompletne,

d) odpowiadajg za umieszczenie przez zdajacych ich trzyznakowych kodéw i numeréw PESEL we
wszystkich przeznaczonych na to miejscach, a w przypadku uczniéw korzystajacych z dostosowania
warunkow i formy egzaminu umieszczajg je sami,

e) odpowiadajg za to, by zdajacy pracowali samodzielnie i nie zaktocali pracy innym uczniom
(stuchaczom) oraz nie uzywali korektorow, kalkulatoréw oraz innych przyboréw niedozwolonych
na sprawdzianie/egzaminie,

f) zgtaszaja przewodniczacemu zespotu nadzorujacego przypadki niesamodzielnej pracy zdajacego
lub zaktdcania przebiegu sprawdzianu/egzaminu,

g) nie udzielajg zdajacym Zzadnych wyjasnien dotyczacych zadah egzaminacyjnych ani ich
nie komentuja,

h) nie opuszczajg sali egzaminacyjnej w trakcie sprawdzianu/egzaminu (jedynie w wyjgtkowych
sytuacjach — za zgodg przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego),

i) potwierdzajg na liscie uczniéw odbidr zestawdw egzaminacyjnych od ucznidw,

i) po zakonczeniu pracy ucznidw (stuchaczy) umieszczajg naklejki z kodem kreskowym
w wyznaczonych miejscach na zestawach egzaminacyjnych i odpowiednio wypetniajg matryce
znakéw na karcie odpowiedzi oraz ewentualnie dodatkowe pola na pierwszej stronie zestawu
i karcie odpowiedzi,

k) biorg udziat w sporzadzeniu protokotu przeprowadzenia sprawdzianu/egzaminu (Zatgcznik nr 8a ,
Zatgcznik nr 8b ).

) w przypadku egzaminu z zakresu j ezyka obcego nowo zytnego odrywajg od prac wypetnione
przez zdaj acych karty odpowiedzi i pakujg je do osobnej papierowej koperty. Dotyczy to jedynie
kart odpowiedzi arkuszy standardowych bez zaznaczon  ego pola ,dysleksja”. Karty odpowiedzi
arkuszy dostosowanych oraz standardowych z zaznaczonym polem ,dysleksja” pozostajg
nieoderwane od prac egzaminacyjnychOKE.

3. Czlonkowie zespotu nadzorujgcego bedacy nauczycielami wspomagajacymi ucznidw wykonujg swe
zadania w trybie przewidzianym w szczego6towej informacji o sposobie dostosowania warunkéw i formy
przeprowadzania sprawdzianu/egzaminu do potrzeb uczniéw (stuchaczy) z dysfunkcjami, ogtoszonej
przez dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej.

4. Sprawdzian/egzamin dla uczniow uprawnionych do dostosowania warunkéw i formy
sprawdzianu/egzaminu moze by¢é przeprowadzony w osobnym, specjalnie przygotowanym
pomieszczeniu lub w domu ucznia, a przewodniczacy zespotu nadzorujgcego taki sprawdzian/egzamin
majg obowigzek upewni¢ sie przed sprawdzianem/egzaminem, ze warunki, wyposazenie
i oprzyrzadowanie sg dostosowane do potrzeb zdajacych.
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Organizacja i przebieg sprawdzianu/egzaminu

Sprawdzian/egzamin odbywa sie w terminie ogloszonym przez dyrektora Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej.

Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego lub cztonek szkolnego zespotu egzaminacyjnego
pisemnie przez niego upowazniony (Zatgcznik nr 11 ), w obecnosci innego cztonka tego zespotu,
odbiera przesylke z materiatami egzaminacyjnymi. Sprawdza, czy nie zostala ona naruszona.
Bezposrednio po odbiorze sprawdza zgodno$¢ przesyiki z zapotrzebowaniem i wykazem zawartoSci
przesyiki. Nastepnie zabezpiecza materialy egzaminacyjne przed nieuprawnionym ujawnieniem. Jesli
paczki z materialami egzaminacyjnymi sg naruszone lub ich zawarto$¢ nie jest zgodna
Z zapotrzebowaniem na zestawy egzaminacyjne, przewodniczacy lub upowazniony przez niego czionek
szkolnego zespotu egzaminacyjnego niezwlocznie powiadamia o tym dyrektora okregowej komis;ji
egzaminacyjnej oraz dystrybutora materialtbw egzaminacyjnych i dalej postepuje zgodnie z instrukcjg
zawartg w przesyice i/lub zaleceniami dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej.

Odpowiednio wczesnie przed rozpoczeciem sprawdzianu lub kazdej czesci egzaminu przewodniczacy
szkolnego zespolu egzaminacyjnego sprawdza, czy zespoly nadzorujgce egzamin sg kompletne.
W szczegélnych przypadkach losowych wyznacza w zastepstwie innego nauczyciela (w przypadku
egzaminu — cztonkami zespotu nadzorujgcego nie moga by¢ nauczyciele przedmiotéw wchodzacych
w zakres danej czesci egzaminu).

W dniu sprawdzianu lub kazdej czesci egzaminu przewodniczacy zespotéw nadzorujacych sprawdzajg
przygotowanie sal do sprawdzianu lub danej czesci egzaminu, a w szczegoélnosci:

a) ustawienie stolikdw w sposéb zapewniajacy samodzielng prace zdajacych,
b) przygotowanie kartek z imieniem, nazwiskiem, numerem PESEL oraz kodem zdajgcego
(ewentualnie z numerami stotow),

c) przygotowanie odpowiednich stanowisk dla uczniéw uprawnionych do dostosowania warunkow
i formy sprawdzianu/egzaminu,

d) sprawnos$é sprzetu do odtwarzania ptyt CD i nagtosnienie sal (w przypadku egzaminu z jezyka
obcego nowozytnego),

e) przygotowanie miejsc dla cztonkoéw zespotu nadzorujacego i obserwatoréw zewnetrznych,

f)  umieszczenie w widocznym miejscu sprawnego zegara oraz tablicy (planszy) do zapisania godziny
rozpoczecia i zakohczenia sprawdzianu lub danej czesci egzaminu,

g) umieszczenie przed wejsciem do sali (w widocznym miejscu) listy zdajacych w danej sali (imie i nazwisko),
h) przygotowanie zapasowych przyboréw do pisania.

Jezeli na sprawdzian/egzamin zgloszg sie obserwatorzy, muszag okazaé przewodniczgcemu szkolnego
zespotu egzaminacyjnego dokument stwierdzajacy tozsamos¢ i upowaznienie instytucji uprawnionej do
oddelegowania swojego przedstawiciela. Obserwatorami sprawdzianu/egzaminu moga byé¢ delegowani
pracownicy ministerstwa obstugujacego ministra wtasciwego do spraw oswiaty i wychowania
(w szkotach artystycznych takze delegowani pracownicy ministerstwa obstugujacego ministra
wlasciwego do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego), przedstawiciele Centralnej Komis;ji
Egzaminacyjnej i okregowych komisji egzaminacyjnych oraz — upowaznieni przez dyrektora wiasciwej
okregowej komisji egzaminacyjnej — przedstawiciele organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny,
organu prowadzacego szkote, szkot wyzszych i placéwek doskonalenia nauczycieli. Obserwatorzy nie
uczestniczg w przeprowadzaniu sprawdzianu/egzaminu. Potwierdzajg swojg obecno$¢ na
sprawdzianie/egzaminie podpisem w odpowiednich miejscach protokotu przebiegu
sprawdzianu/egzaminu. Informacje o obserwatorach zamiesci¢ nalezy takze w punkcie 11. Protokotu

zbiorczego OKE,

Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego w wyznaczonym przez siebie czasie i miejscu
(okoto pot godziny przez rozpoczeciem sprawdzianu lub odpowiedniej czesci egzaminu) sprawdza, czy
pakiety z materiatami egzaminacyjnymi nie zostaly naruszone i otwiera je w obecnosci
przewodniczacych zespoldw nadzorujacych oraz przedstawicieli ucznidéw. Jesli pakiety z materiatami
egzaminacyjnymi sg naruszone, przewodniczacy lub upowazniony przez niego czionek szkolnego
zespotu egzaminacyjnego niezwtocznie powiadamia o tym dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej
i dalej postepuje zgodnie z zaleceniami dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej.

Przewodniczacy zespolu nadzorujacego, w obecnosci dwoch (z wylaczeniem sal, w ktérych

do sprawdzianu/egzaminu  przystepuje jeden zdajacy) przedstawicieli zdajacych, odbiera

od przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego materiaty egzaminacyjne:

a) odpowiednig liczbe i rodzaj zestawdw egzaminacyjnych, a w przypadku egzaminu z jezyka obcego
nowozytnego réwniez odpowiednig ptyte CD,

b) liste zdajacych w danej sali przygotowang przez OKE (na tej liscie potwierdza sie odbiér prac
egzaminacyjnych od uczniéw),
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Informacje OKE w Krakowie

PZN odbiera od PSZE Protok6t sprawdzania i Liste obecno $ci wydrukowane z systemu OBIEG
OKE w Krakowie.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

c) druk protokotu przebiegu sprawdzianu/egzaminu w danej sali (Zatgcznik nr 8a , Zatgcznik nr 8b ),
d) naklejki z kodem kreskowym i bezpieczne koperty do spakowania prac egzaminacyjnych.

Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego razem z przedstawicielami uczniéw (stuchaczy) przenosi
materialy egzaminacyjne do odpowiedniej sali.

O wyznaczonej przez przewodniczacego szkolnego zespolu egzaminacyjnego godzinie zdajacy
wchodzg do sali pojedynczo wedlug kolejnosci na liscie. Zdajacy powinni mie¢ przy sobie dokument
stwierdzajgcy tozsamosé (np. legitymacje szkolng) i okaza¢ go w razie potrzeby. W przypadku braku
odpowiedniego dokumentu tozsamos¢ ucznia (stuchacza) moze byé potwierdzona przez jego
wychowawce lub innego nauczyciela danej szkoty.

Zdajacy zajmujg wyznaczone miejsca. Do sali egzaminacyjnej wnoszg jedynie materiaty okreslone
w Informaciji dla ucznia (stuchacza) o przebiegu sprawdzianu/egzaminu.

Po wejsciu wszystkich zdajacych do sali przewodniczacy zespotu nadzorujgcego przypomina:
a) o koniecznosci sprawdzenia kompletnosci zestawu,
b) o0 sposobie kodowania,

c) o obowigzku zapoznania sie przed przystgpieniem do rozwigzywania zadan z instrukcjg
wydrukowang na pierwszej stronie zestawu.

Sprawdzian lub odpowiednia cz e$¢ egzaminu rozpoczyna si e punktualnie o godzinie
wyznaczonej przez dyrektora Centralnej Komisji Egza  minacyjnej od rozdania zestawow
egzaminacyjnych. Po rozdaniu zdajgcym zestawow egzaminacyjnych uczniowie (stuchacze) spéznieni
nie zostajg wpuszczeni do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach, jednak nie p6zniej niz
po zakonczeniu czynnosci organizacyjnych, decyzje o wpuszczeniu do sali egzaminacyjnej ucznia
spOznionego podejmuje przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego, ale zdajacy konczy
prace z zestawem egzaminacyjnym o czasie zapisanym na (planszy) tablicy.

Uczniowie (stuchacze) zapoznajg sie z instrukcjg dla ucznia zamieszczong na pierwszej stronie zestawu
egzaminacyjnego.

Zdajacy sprawdzaja, czy zestawy egzaminacyjne sg kompletne. W razie potrzeby zgtaszajg braki
przewodniczacemu zespotu nadzorujgcego sprawdzian/egzamin i otrzymujg kompletne zestawy. Takie
przypadki zostajg odnotowane w protokole przebiegu sprawdzianu/egzaminu. Protokot czytelnie
podpisuje uczen (stuchacz), ktéry zgtosit braki w zestawie zadan lub karcie odpowiedzi.

Uczniowie (stuchacze) koduja swoje prace zgodnie z instrukcjg przewodniczacego zespotu
nadzorujacego; cztonkowie zespotu sprawdzajg poprawnos¢ kodowania. W przypadku uczniéw
uprawnionych do dostosowania warunkéw i formy sprawdzianu/egzaminu zestawy egzaminacyjne
kodujg cztonkowie zespotu nadzorujacego.

Cztonkowie zespotu nadzorujgcego udzielajg odpowiedzi wytacznie na pytania zdajacych zwigzane
z kodowaniem i rozumieniem instrukcji dla ucznia. Czionkowie zespolu nadzorujgcego nie moga
udziela¢ zadnych wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich komentowac.

Po czynnosciach organizacyjnych przewodniczacy zespotu nadzorujgcego zapisuje na tablicy (planszy),
w widocznym miejscu, czas rozpoczecia i zakonczenia pracy z zestawem egzaminacyjnym.

Czas trwania sprawdzianu lub danej czesci egzaminu liczy sie od momentu zapisania na tablicy godziny
rozpoczecia pracy i jest réwny odpowiednio: czas sprawdzianu — 60 minut, czas trwania czesci
humanistycznej i matematyczno-przyrodniczej egzaminu — po 120 minut, a czesci z jezyka obcego
nowozytnego — 90 minut. Dla ucznidbw uprawnionych do dostosowania warunkéw i formy
sprawdzianu/egzaminu przystepujacych do sprawdzianu/egzaminu w oddzielnej sali czas ten moze byé
przediuzony nie wiecej niz o 50%.

W przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego bezposrednio po zapisaniu godziny rozpoczecia
i zakonczenia egzaminu nastepuje odtwarzanie ptyty CD.

W czasie trwania sprawdzianu/egzaminu zdajacy nie moga opuszcza¢ sali egzaminacyjnej.
Przewodniczacy zespotu nadzorujacego moze zezwoli¢, w szczegOlnie uzasadnionej sytuacii,
na opuszczenie sali po zapewnieniu warunkow wykluczajacych mozliwosé kontaktowania sie zdajgcego
z innymi osobami (nie dotyczy sytuacji, w ktorej konieczne jest skorzystanie z pomocy medycznej).

Jesli zdajacy ukonczyt prace przed czasem, zgtasza to zespotowi nadzorujgcemu przez podniesienie
reki. Odbiér prac od zdajacych, ktorzy ukonczyli prace przed czasem, musi by¢ tak zorganizowany,
by nie zaktécaé pracy pozostatym zdajgcym, ale zgodnie z punktem 22.
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22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

Po uptywie czasu przeznaczonego na sprawdzian lub dang cze$é egzaminu przewodniczacy zespotu
nadzorujacego informuje zdajacych o zakonczeniu sprawdzianu lub danej czesci egzaminu i poleca
zamkniecie zestawdéw egzaminacyjnych i odtozenie ich na brzeg stolika. Zdajacy pozostajg na swoich
miejscach. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego zleca odbiér zestawéw czionkom zespotu
nadzorujacego. W obecnosci ucznibw sprawdzajg oni kompletnos¢ materiatdw, a nastepnie
przewodniczacy zezwala zdajgcym, z wyjatkiem zdajgcych, ktérzy maja by¢ obecni podczas pakowania
materiatdw egzaminacyjnych, na opuszczenie sali.

Informacje OKE w Krakowie

Na kwadrans przed zakohczeniem sprawdzianu/egzaminu PZN przypomina uczniom godzine
zakonczenia sprawdzianu/egzaminu.

Cztonkowie zespotu nadzorujgcego
a) umieszczajg naklejki z kodem kreskowym w odpowiednich miejscach zestawéw egzaminacyjnych,
b) wypetniajg odpowiednie matryce znakéw na kartach odpowiedzi,

¢) w przypadku uczniéw uprawnionych do dostosowania warunkéw i formy sprawdzianu/egzaminu
uzupetniajg w zestawie ich dane,

d) w przypadku uczniéw ze specyficznymi trudnosciami w uczeniu sie (zgodnie ze zgtoszeniem
przekazanym do OKE) — zaznaczajg wystepowanie tych trudnosci,

Informacje OKE w Krakowie

Pole — ,dysleksja’ nalezy zaznaczy¢ tylko w przypadku uczniéw zaznaczonych w systemie OBIEG —
Edycja danych jako upowaznionych do stosowania odrebnych kryteriow oceniania, tj. z dysortografig
lub wspétwystepujacymi specyficznymi trudnosciami w czytaniu i pisaniu.

Natomiast w przypadku uczniéw, ktérzy posiadajg opinie stwierdzajaca dysgrafie, na marginesie strony
tytutowej arkusza egzaminacyjnego nalezy wpisa¢ — dysgrafia.

e) odnotowujg oddanie zestawdw egzaminacyjnych przez zdajacych na listach obecnosci,

f)  podpisujg wypetniong liste obecnosci zdajacych,

g) wypetniaja Protokét sprawdzania OKE,

Po zakonczeniu sprawdzianu/egzaminu czionkowie zespotu nadzorujgcego w obecnosci uczniéw
przeliczajg, porzadkujg, kompletujg i pakujg materialy egzaminacyjne zgodnie z instrukcjg wiasciwej
okregowej komisji egzaminacyjne;j.

Cztonkowie zespotu nadzorujacego sporzadzajg protokét przebiegu sprawdzianu/egzaminu w danej sali
(Zatgcznik nr 8a, Zatgcznik nr 8b ) i weryfikujg liste zdajgcych. Tak przygotowane materiaty
przewodniczacy zespotu nadzorujacego przekazuje przewodniczacemu szkolnego zespolu
egzaminacyjnego.

Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego sprawdza kompletno$s¢ materiatdw z danej sali
w obecnosci odpowiedniego przewodniczacego zespotu nadzorujgcego.

Po zebraniu materiatdbw ze wszystkich sal egzaminacyjnych przewodniczacy szkolnego zespotu
egzaminacyjnego zabezpiecza je zgodnie z instrukcjg wlasciwe] okregowej komisji egzaminacyjnej.
Nastepnie, w obecnosci przewodniczacych zespotdéw nadzorujgcych, sporzadza zbiorczy protokét
sprawdzianu/egzaminu (Zatgcznik nr 9 ).

Przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego przekazuje wiasciwej okregowej komisji

egzaminacyjnej w formie, miejscu i terminie przez nig wskazanym nastepujace materiaty:

a) wypetnione przez zdajacych zestawy egzaminacyjne spakowane zgodnie z instrukcja,

b) zestawy niewykorzystane, niekompletne, btednie wydrukowane oraz kopie wykazu zawarto$ci
przesyiki z materiatami egzaminacyjnymi dostarczonej przez dystrybutora,

c) zbiorczy protokot przebiegu sprawdzianu/egzaminu wraz zatgcznikami,

d) zweryfikowane listy ucznidéw (stuchaczy) (czyli Protokoly sprawdzania OKE) ze wszystkich sal
egzaminacyjnych z zatgczonymi do nich — w przypadku uczniéw uprawnionych do zwolnienia ze
sprawdzianu lub odpowiedniej czesci egzaminu — potwierdzonymi kopiami zaswiadczen
laureatéw/finalistéw olimpiad lub laureatow konkurséw przedmiotowych,

Informacje OKE w Krakowie

Zgodnie z Instrukcjg OKE w Krakowie dotyczacg pakowania prac, Protokoty sprawdzania pakowane sg
przez czionkébw ZN do kopert z pracami ucznibw natomiast potwierdzone kopie zaswiadczen
laureatow/finalistow olimpiad lub laureatéw konkurséw przedmiotowych dotaczone sg do dokumentacji
przebiegu sprawdzianu/egzaminu.

21



Procedury organizowania i przeprowadzania sprawdaia szdstej klasie szkoly podstawowej i egzamitmzesiej klasie gimnazjum

Poza tym PSZE:

e oddaje wypetniony w systemie OBIEG i wydrukowany w dwéch egzemplarzach Protokét zbiorczy

* sprawdza na Protokole zbiorczym podpisy ztozone przez PZN; liczba podpiséw ma by¢ réwna liczbie
sal, w ktérych przeprowadzono sprawdzian/egzamin,

e segreguje bezpieczne koperty z pracami, uzupetnia ich opis i przygotowuje te koperty do oddania,
zgodnie z instrukcjg pakowania OKE w Krakowie.
e) protokdt przekazania/odbioru dokumentacji egzaminacyjnej zgodny ze wskazaniami wiasciwej

okregowej komisji egzaminacyjne;.

Informacje OKE w Krakowie

Protok6t przekazania/odbioru dokumentacji egzaminacyjnej jest integralng czescig Protokotu
zbiorczego przebiegu sprawdzianu/egzaminu, dlatego PSZE nie oddaje osobno tego protokotu w POP.

29. W szkolnej dokumentacji sprawdzianu/egzaminu pozostaja:
— protokoty przebiegu sprawdzianu/egzaminu z poszczegélnych sal,
— oryginat wykazu zawartosci przesylki z materialami egzaminacyjnymi dostarczonej przez
dystrybutora,
— kopie:
— decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu sprawdzianu lub czesci egzaminu (Zatgcznik nr 10 ),
— zweryfikowanych list zdajacych z poszczegdinych sal egzaminacyjnych; zgodnie z instrukcjg OKE
w Krakowie nalezy zachowag Listy obecno $ci zamiast kopii zweryfikowanych list zdajacych® c.
— zbiorczego protokotu przebiegu sprawdzianu/egzaminu (w przypadku wydrukéw przez kopie
nalezy rozumieé drugi egzemplarz danego dokumentu®*®),

— protokotu przekazania/odbioru dokumentacji egzaminacyjnej zgodnego ze wskazaniami
wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjne;j.

Informacje OKE w Krakowie
W dokumentacji szkolnej pozostajg takze:

* podpisane przez rodzicow wydruki danych ucznidéw (dane nalezato wydrukowac¢ z serwisu Wydruk
uczniow w serwisie Edycja danych ),

e Powotanie Zespotow Nadzoruj gcych oraz ich oswiadczenia w sprawie zabezpieczenia i ochrony
materiatdw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem,

»  Oswiadczenie Przewodnicz gcego Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego  lub upowaznionego czionka
SZE w sprawie zabezpieczenia i ochrony materiatbw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem,

a takze, jezeli dotyczy:
e decyzje dyrektora OKE o zwolnieniu ucznidw z obowigzku przystapienia do sprawdzianu/egzaminu

(wraz z zatgcznikami, w tym wniosek dyrektora szkoty wystepujacego o takie zwolnienia),
e upowaznienia do odbioru arkuszy egzaminacyjnych od dystrybutora.

Instrukcja kodowania arkuszy

Naklejki z kodami kreskowymi cztonkowie ZN naklejajg na stronie tytutowej arkusza egzaminacyjnego i na
karcie odpowiedzi w miejscach do tego przeznaczonych i odpowiednio opisanych. Kazda naklejka zawiera
dwa kody kreskowe: jeden identyfikuje szkote, drugi zdajacego. Ten drugi zawiera nr PESEL zdajgcego
i trzyznakowy kod — oddziat i numer w dzienniku — np. AQ09.

Podczas naklejania etykiet kodowych otrzymanych z O KE w Krakowie nale zy zwrdci ¢ szczegdln g
uwage, by nie naklei ¢ tych etykiet na oryginalnie nadrukowany na stronie tytutowej arkusza i na
karcie odpowiedzi kod kreskowy identyfikuj  gcy wariant arkusza.

Ponadto naklejajacy etykiety cztonek ZN powinien poréwnaé¢ dane wydrukowane na naklejce z danymi
znajdujacymi sie na kartce naklejonej na stoliku zdajgcego. Dotyczy to zwilaszcza numeru PESEL.
W przypadku stwierdzenia rozbieznosci nalezy je wyjasni¢, a nastepnie naklei¢ kody kreskowe na stronie
tytutowej arkusza egzaminacyjnego i na karcie odpowiedzi.

Natomiast w przypadku stwierdzenia, ze na naklejce sg nadrukowane zie dane, a naklejka zostala juz
przylepiona na karte odpowiedzi lub na strone tytutowa arkusza, nalezy wyraznie przekresli¢ caty wydruk na
naklejce (catg naklejke) i obok wpisac recznie prawidtowe dane.

Dyrektor szkoty otrzyma dodatkowo do swojej dyspozycji arkusz z naklejkami zawierajgcymi jedynie kod
szkoty. Naklejki te bedzie mozna wykorzystaé m. in. w przypadku zniszczenia lub uszkodzenia naklejek
przeznaczonych dla zdajgcych.
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Instrukcja dla Przewodnicz gcego Zespotu Nadzoruj gcego dotycz gca
pakowania i przekazywania prac uczniow i dokumentac  ji do POP

1. Nalezy sprawdzi¢ fakt i poprawnos¢ zakodowania prac i kart odpowiedzi.

2. W przypadku egzaminu z zakresu j ezyka obcego nowo zytnego cztonkowie zespotéw nadzorujgcych
odrywajg od prac wypetnione przez zdaj acych karty odpowiedzi i pakujg je do osobnej papierowej
koperty. Dotyczy to jedynie kart odpowiedzi arkuszy standardowych bez zaznaczonego pola ,dysleksja”.
Karty odpowiedzi arkuszy dostosowanych oraz standardowych z zaznaczonym polem ,dysleksja”
pozostajg nieoderwane od prac egzaminacyjnych. Papierowa koperte z kartami nalezy opisac jak ponizej:

KARTY ODPOWIEDZI
Symbol arkusza z jezyka obcego , np. GA-1-102
Kod szkoty: . -
Numer sali: 1
Trzyznakowe kody uczniow np.: A14-A27, BO8-B20, C12-C14

Liczba kart odpowiedzi w kopercie: 30

3. Prace nalezy zapakowa¢ do bezpiecznych kopert* w sali, w ktérej zostat przeprowadzony
sprawdzian/egzamin. Arkusze r6 znych typow: standardowy — [1], dostosowane — [4], [ 5], [6], [7], [8].
nalezy pakowa € do oddzielnych bezpiecznych kopert. = W kazdej kopercie nalezy odcigé lewy dolny
rég, aby umozliwi¢ policzenie prac wiozonych do tej koperty (prace nalezy wktada¢ czescig grzbietowg
w strone odcietego rogu). Do jednej bezpiecznej koperty nalezy pakowaé¢ maks. 60 prac (sprawdzian)
lub 30 (gimnazjum).

4. Prace nalezy utozy¢ w kopertach zgodnie z Protokotlem sprawdzania (bez arkuszy uczniéw nieobecnych,
zwolnionych, laureatéw i tych, ktérym przerwano i uniewazniono sprawdzian/egzamin). Prace kazdej z klas
powinny by¢ utozone wedtug numeréw uczniéw z dziennika (najnizszy numer na goérze).

5. Przewodniczacy Zespotu Nadzorujacego przelicza prace, wkiada je do bezpiecznych kopert
wraz z Protokotami sprawdzania , a w przypadku trzeciej czesci egzaminu wraz z papierowg kopertg
z kartami odpowiedzi.

6. Po zapakowaniu prac nalezy starannie zaklei¢ i opisa¢ koperty wg podanego nizej przyktadu (PZN nie
wpisuje kodu szkoty i liczby kopert — te informacje uzupetnia PSZE).

/ Przykiad 1 \
Symbol arkusza: GH-1-102

Kod szkoty: -

Numer sali: 1

Trzyznakowe kody uczniéw np.: AO1-A13, A19-A29, B02-B06, C11

Liczba prac w kopercie: 30

Liczba kopert z pracami GH-1-102: ~ z

k Protokot sprawdzania: np. 2 sztuki

-

Symbol arkusza: GA-1-102

Kod szkoty: -

Numer sali: 1

Trzyznakowe kody uczniéw np.: A14-A27, BO8—B20, C12-C14
Liczba prac w kopercie: 30

Liczba kart odpowiedzi w papierowej kopercie: 30

Liczba kopert z pracami GA-1-102:  z
\Protok(’)} sprawdzania: np. 2 sztuki /

N\

Przykitad 2

*Uwagal

1. Prace nalezy pakowaé¢ do bezpiecznych kopert. W przypadku ich braku dopuszcza sie pakowanie prac
do kopert papierowych.

2. Instrukcja pakowania arkuszy/prac ucznidw korzystajacych z pomocy nauczyciela wspomagajacego
znajduje sie w informacjach dla nauczycieli wspomagajacych.
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Instrukcja dla Przewodnicz gcego Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego
dotycz gca pakowania i przekazywania prac uczniow i dokumen  tacji do POP

1. Po odebraniu bezpiecznych kopert z pracami i Protokotami sprawdzania (oraz kartami odpowiedzi
Z egzaminu z zakresu jezyka obcego nowozytnego) od Przewodniczacych Zespotéw Nadzorujgcych
oraz arkuszy uczniéw nieobecnych i tych, ktérym przerwano i uniewazniono sprawdzian/egzamin,
Przewodniczacy Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego przelicza prace/arkusze i potwierdza, wpisem
do Protokotu przebiegu sprawdzianu/egzaminu w sali, zgodnos¢ liczby odebranych prac/arkuszy
z List g obecno $ci.

2. Po zgromadzeniu wszystkich bezpiecznych kopert nalezy je posegregowac ze wzgledu na typ arkuszy,
uzupetni¢ w opisie kod szkoty i liczbe kopert, np. 1 z 3.

Uwaga: Podajemy osobno liczb e kopert z poszczegbélinym typem arkuszy, np.: GH-1—- 1z6;S-8—1z2.

/ Przykiad \
Symbol arkusza: GH-1-102
Kod szkoty: 123456-78G0S
Numer sali: 1
Trzyznakowe kody uczniéw np.: AO1 — A13, A19 — A29, B02 — B06, C11
Liczba prac w kopercie: 30
Liczba kopert z pracami GH-1: 1 z 2
\ Protokét sprawdzania: np. 2 sztuki /

3. Dokumentacje przebiegu sprawdzianu/egzaminu, niewykorzystane bezpieczne koperty, arkusze
ktore nie beda oceniane, oraz niewykorzystane i uszkodzone piyty CD, nalezy zapakowa¢ do dwéch
papierowych kopert.

Do pierwszej papierowej koperty nalezy zapakowac:
a) dokumentacj e przebiegu sprawdzianu/egzaminu
e Protokot zbiorczy
e oryginal Arkusza obserwacji ,
e Decyzje o przerwaniu sprawdzianu/egzaminu , jesli taka decyzja zostata podjeta
wraz z arkuszem ucznia, ktéremu przerwano sprawdzian/egzamin,
e potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem kopie zaswiadczen laureatow/finalistow olimpiad
lub laureatéw konkurséw przedmiotowych.
b) niewykorzystane bezpieczne koperty

Pierwsz g papierowg koperte nalezy opisa¢ wg wzoru ponizej:

DOKUMENTACJA
Kod szkoty: -

Do drugiej papierowej koperty nalezy zapakowa¢ wszystkie arkusze nie do oceny, tj. arkusze:

¢ laureatéw, finalistéw, nieobecnych, zwolnionych, rezerwowe, uszkodzone, a takze ptyty CD,

¢ wykorzystane tylko przy czytaniu zdajacym, zapakowane w papierowg koperte zgodnie
z informacjg dla nauczyciela wspomagajacego,

e zdajacych, ktérzy dyktowali swoje odpowiedzi nauczycielowi wspomagajacemu zgodnie
z informacjg dla nauczyciela wspomagajacego.

Drug g koperte nalezy opisa¢ wg wzoru ponizej:

NIEWYKORZYSTANE ARKUSZE
Kod szkoty: -

Symbole arkuszy:
Liczba arkuszy:

ZADNE KOPERTY NIE MOGA BYC OPATRZONE PIECZECIA SZKOLY

Prace uczniéw wraz z dokumentacj g przebiegu sprawdzianu/egzaminu b eda przyjmowane
w Punktach Odbioru Prac (lista POP na stronie www.o _ ke.krakow.pl ) w godzinach:
sprawdzian — 11.00-14.30 egzamin gimnazjalny — 12.30-14.30
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8. Informacja dla ucznia (stuchacza) dotycz @aca przebiegu
sprawdzianu/egzaminu

Prawa i obowi gzki ucznia (stuchacza) przyst epujacego do sprawdzianu/egzaminu okre Sla
Rozporz gdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietn ia 2007 r. w sprawie warunkow
i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uc zniéw i stuchaczy oraz przeprowadzania
sprawdzianow i egzaminéw w szkotach publicznych (DzU nr 83, poz. 562, z p6 zn. zm.).

Informacje OKE w Krakowie
Przed sprawdzianem/egzaminem ucze n powinien:

e zapoznaC sie z instrukcjg ze strony tytutowej arkusza odpowiedniego typu (ubiegtoroczne arkusze
znajdujg sie na stronie www.oke.krakow.pl—egzaminy—sprawdzian/egzamin gimnazjalny—archiwum),

e zapoznac¢ sie ze sposobem zakodowania karty odpowiedzi i strony tytutowej arkusza (przec¢wiczy¢ na
przykiadzie),

e znaé swoj numer PESEL i trzyznakowy kod (oddziat i numer w dzienniku — np. A09),

e umie¢ zapisa¢ numer PESEL i trzyznakowy kod w wyznaczonych miejscach zestawu egzaminacyjnego,
tj. na karcie odpowiedzi i stronie tytutowej arkusza,

e wiedzie¢, co zrobhi¢ w przypadku popetnienia btedu w kodowaniu pracy lub przy podawaniu odpowiedzi
(nalezy przekresli¢ btedny zapis i obok napisa¢ prawidtowe dane),

e rozréznia¢ zadania zamkniete i otwarte,

o przedwiczy¢ zaznaczanie wybranej odpowiedzi na karcie odpowiedzi lub — gdy to podano w instrukcji —
na arkuszu z zadaniami,

e zna¢ numer sali, w ktérej bedzie pisat sprawdzian/egzamin.

1. Uczen (stuchacz) zgtasza sie na sprawdzian lub kazda cze$¢ egzaminu w miejscu i czasie wyznaczonym
przez przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego, ktérym jest dyrektor szkoty.

2. O ustalonej godzinie zdajacy wchodzg do sali pojedynczo, wedtug kolejnosci na liscie i zajmujg
wyznaczone im miejsca. Kazdy uczen (stuchacz) powinien mie¢ przy sobie dokument stwierdzajacy
tozsamosc¢ (np. wazng legitymacje szkolna) i okazaé go, jesli zostanie o to poproszony.

3. Na sprawdzian/egzamin ucze n (stuchacz) przynosi ze sob g wytacznie przybory do pisania
i rysowania: pioro lub diugopis z czarnym tuszem/at ramentem, otdwek przeznaczony jedynie
do rysowania, gumk e, linijk e, ekierk e, cyrkiel i k gtomierz. Nie wolno przynosi ¢ zadnych urz adzen
telekomunikacyjnych.

4. Przewodniczacy zespolu nadzorujgcego w obecnos$ci przedstawicieli zdajacych odbiera pakiety
Z zestawami egzaminacyjnymi i przenosi je do sali egzaminacyjnej.

5. Sprawdzian lub kazda cze$¢ egzaminu rozpoczyna sie od rozdania zestawOw egzaminacyjnych
punktualnie o godzinie wyznaczonej przez dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej.

6. Po otrzymaniu zestawu na polecenie przewodniczacego zespotu nadzorujgcego zdajacy ma obowigzek:

a) zapozna¢ sie z instrukcjg zamieszczong na pierwszej stronie zestawu egzaminacyjnego; w razie
watpliwosci moze poprosic o jej wyjasnienie czionkéw zespotu nadzorujacego,

b) sprawdzi¢, czy zestaw egzaminacyjny jest kompletny, tzn. czy ma wszystkie strony i czy sg one
wyraznie wydrukowane; braki natychmiast zgtasza przewodniczacemu zespotu nadzorujacego
sprawdzian/egzamin, po czym otrzymuje kompletny zestaw, co potwierdza czytelnym podpisem
w odpowiednim miejscu protokotu sprawdzianu/egzaminu,

c) zapisa¢ swdj indywidualny kod i numer PESEL w wyznaczonych miejscach zestawu
egzaminacyjnego; ucznidbw korzystajacych z dostosowanych zestawOw egzaminacyjnych
oraz uczniéw z dysleksjg wyreczajg w kodowaniu cztonkowie zespotu nadzorujgcego.

Informacja OKE w Krakowie

W przypadku popetnienia przez zdajacego btedu w kodowaniu arkusza, cztonek ZN zaleca uczniowi
przekreslenie btednego zapisu i zapisanie obok prawidtowych danych; nie wydaje sie nowego arkusza.

7. Czas przeznaczony na rozwigzywanie zadan liczony jest od momentu zakonczenia czynnosci
organizacyjnych. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego zapisuje na tablicy (planszy), w miejscu
widocznym dla kazdego zdajacego, czas rozpoczecia i zakonczenia rozwigzywania zadan.
W przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego bezposrednio po zapisaniu czasu rozpoczecia
i zakonczenia rozwigzywania zadan odtworzone zostaje nagranie z plyty CD.

8. Zdajacy rozwigzuje zadania i zaznacza lub zapisuje odpowiedzi w wyznaczonych miejscach wytgcznie
dtugopisem lub piérem z czarnym tuszem/atramentem (tylko rysunki wykonuje otéwkiem).
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9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

W czasie trwania sprawdzianu/egzaminu zdajacy pracuje samodzielnie i nie zakidca przebiegu
sprawdzianu/egzaminu, a w szczegélnosci:

a) nie opuszcza sali egzaminacyjnej (tylko w szczegdlnie uzasadnionej sytuacji moze opuscic¢ sale
po uzyskaniu pozwolenia przewodniczacego zespotu nadzorujgcego i przy zachowaniu warunkow
uniemozliwiajagcych kontaktowanie sie zdajgcego z innymi osobami, z wyjatkiem konieczno$ci
skorzystania z pomocy medycznej),

b) nie opuszcza wyznaczonego mu w sali miejsca,

c) w zadnej formie nie porozumiewa sie z innymi zdajgcymi,

d) nie wypowiada uwag i komentarzy,

e) nie zadaje zadnych pytan dotyczacych zadan egzaminacyjnych,
f)  nie korzysta z zadnych srodkéw tacznosci.

Informacja OKE w Krakowie
Uczen powinien:

e pracowac spokojnie (czas przeznaczony na wykonanie zadan jest wystarczajacy),
* wybiera¢ z namystem odpowiedzi do zadan zamknietych,

* uwaznie, czytelnie i starannie zapisywac rozwigzania zadan otwartych,

¢ unikac¢ lekkomysinych wpiséw, nieprzemyslanych poprawek.

W przypadku niesamodzielnej pracy lub zakilécania przebiegu sprawdzianu lub odpowiedniej czesci
egzaminu, przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego przerywa sprawdzian lub odpowiednig
czes¢ egzaminu danego ucznia (stuchacza), uniewaznia mu sprawdzian lub odpowiednig czesé
egzaminu i nakazuje opuszczenie sali egzaminacyjnej, co odnotowuje w protokole przeprowadzenia
sprawdzianu/egzaminu.

Zdajacy, ktory ukonczyt prace przed wyznaczonym czasem, zgltasza to przewodniczacemu zespotu
nadzorujgcego przez podniesienie reki i zamyka swdj zestaw egzaminacyjny. Przewodniczacy lub
cztonek zespolu nadzorujgcego sprawdza poprawnosé kodowania i odbiera prace. Po otrzymaniu
pozwolenia na opuszczenie sali uczen (stuchacz) wychodzi, nie zakitécajac pracy pozostatym piszacym.

Po uplywie czasu przeznaczonego na rozwigzywanie zadah uczniowie (stuchacze) konhcza prace
Z zestawem zadan i stosujg sie do polecen przewodniczacego zespotu hadzorujgcego.

Uczniowie z wazng opinig/orzeczeniem poradni psychologiczno-pedagogicznej lub zaswiadczeniem
lekarskim o chorobie lub czasowej niesprawnosci majg prawo do zdawania sprawdzianu/egzaminu
w formie i warunkach dostosowanych do ich dysfunkcji (zgodnie z informacjg dyrektora Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej o sposobie dostosowania warunkéw i formy przeprowadzania sprawdzianu
w szostej klasie szkoly podstawowej i egzaminu w trzeciej klasie gimnazjum).

Jezeli zdajacy uzna, ze w trakcie sprawdzianu lub odpowiedniej czesci egzaminu zostaty naruszone
przepisy dotyczace jego przeprowadzania, moze w terminie 2 dni od daty sprawdzianu lub odpowiedniej
czesci egzaminu zgtosi¢é pisemne zastrzezenia do dyrektora wlasciwej okregowej komisji
egzaminacyjnej. Zastrzezenie musi zawiera¢ doktadny opis zaistniatej sytuaciji.

Dyrektor wiasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej rozpatruje zastrzezenia w terminie 7 dni
roboczych od daty ich otrzymania. Rozstrzygniecie dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej jest
ostateczne. W razie stwierdzenia naruszenia przepisow dotyczacych  przeprowadzania
sprawdzianu/egzaminu, na skutek zastrzezen, o ktérych mowa w pkt 14, lub z urzedu dyrektor
okregowej komisji egzaminacyjnej, w porozumieniu z dyrektorem Centralnej Komisji Egzaminacyjnej,
moze uniewazni¢ dany sprawdzian/egzamin, jezeli to naruszenie mogto wptyng¢ na wynik danego
sprawdzianu/egzaminu.

Stwierdzenie podczas sprawdzania prac egzaminacyjnych niesamodzielnego rozwigzywania zadan
przez uczniow (stuchaczy) skutkuje uniewaznieniem sprawdzianu albo odpowiedniej czesci egzaminu
tych zdajacych (uniewaznia dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej, w porozumieniu z dyrektorem
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej). Uczen (stuchacz) przystepuje ponownie do sprawdzianu albo
odpowiedniej czesci egzaminu w terminie ustalonym przez dyrektora Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej.

W przypadku stwierdzenia podczas sprawdzania pracy niesamodzielnego rozwigzywania zadan przez
ucznia (stuchacza), ktéry ponownie przystgpit do sprawdzianu albo odpowiedniej czesci egzaminu,
dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej, w porozumieniu z dyrektorem Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej, uniewaznia sprawdzian albo odpowiednig cze$é egzaminu tego ucznia (stuchacza).
W zaswiadczeniu o szczeg6towych wynikach odpowiednio sprawdzianu/egzaminu dla danego ucznia
(stuchacza), w miejscach przeznaczonych na wpisanie wynikéw uzyskanych ze sprawdzianu albo
odpowiedniej czesci egzaminu, wpisuje sie ,0".
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9.

Post epowanie z niejawnymi materialami egzaminacyjnymi

Za wilasciwe zabezpieczenie i ochrone materialdw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym
ujawnieniem — od momentu odbioru zestawOw egzaminacyjnych (a w przypadku egzaminu z jezyka
obcego nowozytnego takze ptyt CD) do czasu przekazania ich po sprawdzianie/egzaminie do wtasciwej
okregowej komisji egzaminacyjnej — odpowiada przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego.

Dyrektor wiasdciwej okregowej komisji egzaminacyjnej informuje przewodniczacego szkolnego zespotu
egzaminacyjnego o miejscu, czasie i sposobie odbioru zestawéw egzaminacyjnych dla zdajgcych
w danej szkole, a w przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego takze pityt CD, zgodnie ze
ztozonym zamowieniem.

Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego (z dokumentem stwierdzajgcym tozsamosc) lub
upowazniony przez niego czionek szkolnego zespotu egzaminacyjnego z pisemnym upowaznieniem
(Zatgcznik nr 11 ) i dokumentem stwierdzajgcym tozsamosé, w obecnosci innego czionka tego zespotu,
kwituje odbior pakietéw z zestawami egzaminacyjnymi, a w przypadku egzaminu z jezyka obcego
nowozytnego takze z ptytami CD.

Po otrzymaniu pakietbw z materiatami egzaminacyjnymi i sprawdzeniu ich, zgodnie z otrzymang
instrukcja, przewodniczacy lub upowazniony przez niego cztonek szkolnego zespotu egzaminacyjnego
sklada je w stanie nienaruszonym w szafie metalowej (sejfie) lub w specjalnym pomieszczeniu
gwarantujgcym brak dostepu osob nieuprawnionych — materialy egzaminacyjne pozostajg tam do czasu
przeprowadzenia sprawdzianu lub odpowiedniej czesci egzaminu.

Otwarcie pakietbw z zestawami egzaminacyjnymi, a w przypadku egzaminu z jezyka obcego
nowozytnego takze z ptytami CD, nastepuje w dniu sprawdzianu lub odpowiedniej czesci egzaminu
w obecnosci przewodniczacych zespotdow nadzorujgcych oraz przedstawicieli zdajgcych. Fakt ten
zostaje odnotowany w protokole (Zatgcznik nr 9). W przypadku egzaminu z jezyka obcego
nowozytnego otwarcie opakowania ptyty CD nastepuje w sali egzaminacyjnej bezposrednio po
wniesieniu do niej zestawow egzaminacyjnych.

Po rozdaniu zestawOw egzaminacyjnych kazdemu obecnemu uczniowi (stuchaczowi) i po zakohczeniu
czynnosci organizacyjnych wszystkie niewykorzystane oraz wadliwe zestawy egzaminacyjne umieszcza
sie w opisanej kopercie, ktérg sie zakleja. Liczbe niewykorzystanych i wadliwych zestawodw,
aw przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego réwniez liczbe niewykorzystanych
oraz wadliwych ptyt CD, odnotowuje sie w protokotach.

Bezposrednio po zakonczeniu sprawdzianu lub odpowiedniej czesci egzaminu nastepuje odbidr prac od
zdajacych, przeliczenie, odnotowanie liczby zestawéw egzaminacyjnych w protokole, uporzadkowanie
oraz spakowanie i opisanie tych zestawéw (zgodne z zaleceniami wiasciwej okregowej komis;ji
egzaminacyjnej) oraz przekazanie ich przewodniczacemu szkolnego zespotu egzaminacyjnego.

Przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego, w obecnosci przewodniczacych zespotow
nadzorujgcych, sprawdza kompletnos¢ materialtdbw egzaminacyjnych otrzymanych z sal i pakuje je
zgodnie z instrukcjg wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej. Instrukcje pakowania znajdujg sie na
stronach 23, 24°¢,

Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego lub upowaznieni przez niego cztonkowie zespotu
egzaminacyjnego (Zatgcznik nr 11) przekazujg zestawy egzaminacyjne wraz z dokumentacjg do

wyznaczonych przez dyrektora wiasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej miejsc w okreslony przez
niego sposob i w ustalonym terminie.

Osoba przekazujgca wypetione zestawy egzaminacyjne wraz z dokumentacjg powinna legitymowac
sie dowodem tozsamosci i upowaznieniem.
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Instrukcja dotycz gca odbioru przesyiki z pakietem zestawéw
egzaminacyjnych do sprawdzianu/egzaminu od dystrybu tora

Przewodniczacy Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego lub upowazniona przez niego osoba bedaca
cztonkiem Szkolnego Zespolu Egzaminacyjnego, w obecnosci innego czionka Zespotu
Egzaminacyjnego, odbiera od dystrybutora przesytke z zestawami egzaminacyjnymi. Przesyiki
zawierajgce zestawy egzaminacyjne dostarczone bedg do szkét w nastepujacych dniach:

7 kwietnia , tj. w dniu poprzedzajacym sprawdzian

— zestawy egzaminacyjne do przeprowadzenia sprawdzianu,

27 kwietnia w godzinach 5%°-7%

— zestawy egzaminacyjne do przeprowadzenia egzaminu gimnazjalnego w czesci humanistycznej

28 kwietnia w godzinach 5%0.7%

— zestawy egzaminacyjne do przeprowadzenia egzaminu gimnazjalnego w czes$ci matematyczno-
przyrodniczej i cz escijezykowej.

Odbiér nastepuje po okazaniu dowodu tozsamosci osoby odbierajace;j.

Opis przesyiki (typy arkuszy iich liczba) powinien by¢ zgodny z zamdéwieniem ztozonym w systemie
OBIEG OKE w Krakowie.

Przesytke nalezy otworzy¢ zgodnie z dotaczong do niej instrukcja i sprawdzi¢ wg procedury, ktorg
zawiera instrukcja. Spos6b pakowania zapewnia mozliwosc¢ przeliczenia arkuszy.

Przesytka zawiera arkusze rezerwowe w iloSci:

Szkoty podstawowe:

— 1 sztuka, jesli ilos¢ zamowionych przez szkote arkuszy (kazdego rodzaju z osobna, nie tgcznie)
wynosi 1 do 50 sztuk,

— 3 sztuki, jesli ilos¢ zamowionych przez szkote arkuszy (kazdego rodzaju z osobna, nie tacznie)
wynosi 51 do 100 sztuk,

— 4 sztuki, jesli ilos¢ zamowionych przez szkote arkuszy (kazdego rodzaju z osobna, nie tacznie)
wynosi 101 i wiecej sztuk.

Gimnazja:

— 2 sztuki, jesli ilos¢ zamowionych przez szkote arkuszy (kazdego rodzaju z osobna, nie tacznie)
wynosi 1 do 50 sztuk,

— 3 sztuki, jesli ilos¢ zambéwionych przez szkote arkuszy (kazdego rodzaju z osobna, nie tacznie)
wynosi 51 do 100 sztuk,

— 4 sztuki, jesli ilos¢ zaméwionych przez szkote arkuszy (kazdego rodzaju z osobna, nie tacznie)
wynosi 101 i wiecej sztuk.

O dostrzezonych brakach nalezy niezwlocznie poinformowac¢ dystrybutora (nalezy pamieta¢, ze OKE
nie jest dystrybutorem arkuszy i plyt CD), ktéry odpowiada za zgodnos¢ zawartosci przesyiki
z zaméwieniem. Dotyczy to szczegolnie sytuacji, gdy stwierdzony zostanie brak jednego
z zamowionych typow arkuszy. W razie braku arkuszy dystrybutor dostarczy je w ramach procedury
awaryjne;j.

Otrzymanie uszkodzonej przesytki stwarza mozliwos¢ ztamania tajemnicy egzaminacyjnej. Fakt ten
musi by¢ zgtoszony zaréwno dystrybutorowi, jak i dyrektorowi OKE w Krakowie. Przewodniczacy
Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego powinien komisyjnie sporzadzi¢ protokét opisujacy zaistniatg
sytuacje (podajac miedzy innymi: nazwiska os6b reprezentujgcych dystrybutora i OKE, ktérym zgtosit
sprawe). Uszkodzong przesytke nalezy komisyjnie ponownie zapakowaé i zabezpieczy¢ przed
nieuprawnionym ujawnieniem.

Osoba odbierajaca przesytke nie otwiera pakietow, przechowuje je do dnia sprawdzianu/egzaminu
w kasie pancernej (szafie metalowej) lub w specjalnym pomieszczeniu gwarantujgcym brak dostepu
0s06b nieuprawnionych.

Za wiasciwe zabezpieczenie i ochrone przed nieuprawnionym ujawnieniem materiatdbw egzaminacyjnych
— od momentu odbioru zestawéw egzaminacyjnych do czasu przekazania ich po sprawdzianie/egzaminie
do Punktéw Odbioru Prac — odpowiada Przewodniczacy Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego
lub upowazniona przez niego osoba bedaca czionkiem Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego, ktéra
podpisuje w tej sprawie stosowne oswiadczenie.
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10. Wyniki sprawdzianu/egzaminu

1. Wynik sprawdzianu/egzaminu ustala okregowa komisja egzaminacyjna.

2. Wyniki sprawdzianu/egzaminu, zaswiadczenia o szczegOtowych wynikach sprawdzianu/egzaminu
i informacje o wynikach cze$ci trzeciej egzaminu dla kazdego zdajgcego wtasciwa okregowa komisja
egzaminacyjna przekazuje do danej szkoty. Uczen (sluchacz) otrzymuje zaswiadczenie
0 szczegOtowych wynikach sprawdzianu/egzaminu i informacje o wynikach czesci trzeciej egzaminu za
posrednictwem szkoty.

3. Laureaci i finalisci olimpiad przedmiotowych oraz laureaci konkurséw przedmiotowych o zasiegu
wojewodzkim lub ponadwojewddzkim z zakresu jednego z grupy przedmiotdow objetych sprawdzianem
lub dang czescig egzaminu sg zwolnieni ze sprawdzianu lub odpowiedniej czesci egzaminu, a na
zaswiadczeniu otrzymujg najwyzszy wynik.

4. Uczniowi (stuchaczowi), ktéremu w trakcie ponownego sprawdzianu albo odpowiedniej czesci egzaminu
przerwano i uniewazniono sprawdzian albo odpowiednig czes¢ egzaminu z powodu niesamodzielnego
rozwigzywania zadan lub zaktécania przez niego prawidtowego przebiegu sprawdzianu albo
odpowiedniej czesci egzaminu, w zaswiadczeniu o szczegotowych wynikach odpowiednio sprawdzianu
lub egzaminu, w miejscach przeznaczonych na wpisanie wynikéw sprawdzianu albo odpowiedniej czesci
egzaminu, wpisuje sie ,0".

5. W przypadku stwierdzenia podczas sprawdzania pracy niesamodzielnego rozwigzywania zadan przez
ucznia (stuchacza), ktéry ponownie przystapit do sprawdzianu albo odpowiedniej czesci egzaminu,
dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej, w porozumieniu z dyrektorem Centralnej Komis;ji
Egzaminacyjnej, uniewaznia sprawdzian albo odpowiednig cze$¢ egzaminu tego ucznia (stuchacza).
W zaswiadczeniu o szczegbtowych wynikach odpowiednio sprawdzianu/egzaminu dla danego ucznia
(stuchacza), w miejscach przeznaczonych na wpisanie wynikéw uzyskanych ze sprawdzianu albo
odpowiedniej czesci egzaminu, wpisuje sie ,0".

6. W przypadku zwolnienia z czesci egzaminu w zaswiadczeniu o szczeg6towych wynikach egzaminu
zamiast wyniku egzaminu z odpowiedniej czesci wpisuje sie odpowiednio ,zwolniony” lub ,zwolniona”.

7. Uczen (stuchacz) zwolniony przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej z obowigzku
przystgpienia do sprawdzianu/egzaminu otrzymuje za posrednictwem szkoty informacje o zwolnieniu.

Wynik sprawdzianu/egzaminu ustalony przez okregowa komisje egzaminacyjng jest ostateczny.

9. Na wniosek ucznia lub jego rodzicow (prawnych opiekunéw) albo stuchacza sprawdzona i oceniona
praca ucznia (stuchacza) jest udostepniana uczniowi lub jego rodzicom (prawnym opiekunom) albo
stuchaczowi do wgladu w miejscu i czasie wskazanym przez dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjne;j.

11. Postepowanie w sytuacjach szczegolnych

11.1. Postepowanie w przypadku zagini ecia pakietu zawieraj acego zestawy egzaminacyjne

1. Przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego po stwierdzeniu zaginiecia pakietu zawierajgcego
zestawy egzaminacyjne powiadamia o tym fakcie dyrektora wtadciwej okregowej komisji egzaminacyjnej,
ktory przeprowadza postepowanie wyjasniajace.

2. Dyrektor wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej, w porozumieniu z dyrektorem Centralnej Komis;ji
Egzaminacyjnej, podejmuje decyzje o ewentualnym zawieszeniu sprawdzianu/egzaminu, a dyrektor
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej ustala nowy termin egzaminu.

3. O nowym terminie sprawdzianu/egzaminu dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej powiadamia
dyrektoréw okregowych komisji egzaminacyjnych, a dyrektorzy okregowych komisji egzaminacyjnych —
przewodniczacych szkolnych zespotéw egzaminacyjnych.

4. Informacje o nowym terminie sprawdzianu/egzaminu zdajgcy uzyskuje w szkole, w ktérej zdaje
sprawdzian/egzamin.
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11.2. Postepowanie w przypadku ujawnienia zada #1 egzaminacyjnych

1. W przypadku stwierdzenia, ze zadania lub zestawy egzaminacyjne zostaty nieprawnie ujawnione,
decyzje co do dalszego przebiegu sprawdzianu/egzaminu lub czesci egzaminu podejmuje dyrektor
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej.

2. W przypadku wstrzymania sprawdzianu/egzaminu lub czesci egzaminu dyrektor Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej ustala nowy termin sprawdzianu/egzaminu lub czesci egzaminu.

3. O nowym terminie sprawdzianu/egzaminu Ilub czesci egzaminu dyrektor Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej powiadamia dyrektoréw okregowych komisji egzaminacyjnych, a dyrektorzy okregowych
komisji egzaminacyjnych — przewodniczacych szkolnych zespotéw egzaminacyjnych.

4. Informacje o nowym terminie sprawdzianu/egzaminu lub czesci egzaminu zdajacy uzyskuje w szkole,
w ktérej zdaje sprawdzian/egzamin.

11.3. Postepowanie w przypadku stwierdzenia braku stron lub in nych usterek w zestawach

egzaminacyjnych

1. W przypadku stwierdzenia braku stron lub innych usterek w zestawie przewodniczacy szkolnhego
zespolu egzaminacyjnego odnotowuje ten fakt w protokole przebiegu sprawdzianu/egzaminu
i podejmuje decyzje o wykorzystaniu zestawdw rezerwowych.

2. Jezeli liczba zestawow rezerwowych jest niewystarczajaca do przeprowadzenia sprawdzianu lub czesci
egzaminu, przewodniczacy szkolnego zespoitu egzaminacyjnego powiadamia dyrektora wiasciwej
okregowej komisji egzaminacyjnej, ktéry w porozumieniu z dyrektorem Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej podejmuje decyzje co do dalszego przebiegu sprawdzianu lub odpowiedniej czesci
egzaminu. Zdajacy czekajg na decyzje, nie opuszczajac sali egzaminacyjnej. Nie wykonuje si e
kserokopii zestawow egzaminacyjnych.

3. Decyzje dotyczacg dalszego przebiegu sprawdzianu lub odpowiedniej czesci egzaminu dyrektor
wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej lub jego przedstawiciel przekazuje telefonicznie, faksem
lub pocztg elektroniczng przewodniczacemu szkolnego zespotu egzaminacyjnego.

11.4. Postepowanie w przypadku zagro zenia/ nagtego zaktocenia przebiegu sprawdzianu/egza  minu

1. W przypadku zagrozenia/ naglego zaklécenia przebiegu sprawdzianu Ilub czesci egzaminu
przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego podejmuje decyzje o zawieszeniu lub przerwaniu
sprawdzianu albo odpowiedniej cze$ci egzaminu i powiadamia o tym fakcie dyrektora wiasciwej
okregowej komisji egzaminacyjnej, a w razie potrzeby odpowiednie stuzby (policje, straz pozarng itp.).

2. Dyrektor wiasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej, w porozumieniu z dyrektorem Centralnej Komis;ji
Egzaminacyjnej, podejmuje decyzje w sprawie dalszego przebiegu sprawdzianu/egzaminu.

11.5. Przerwanie i uniewa znienie sprawdzianu/ cz esci egzaminu

1. Zdajacemu mozna przerwa¢ sprawdzian lub cze$é egzaminu i uniewazni¢ jego prace w przypadku
stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych lub zakiécania przebiegu
sprawdzianu/ czesci egzaminu.

2. W sytuacjach wymienionych w punkcie 1. postepuje sie w sposéb nastepujacy:
a) przewodniczacy zespotu nadzorujgcego, po konsultacji z pozostatymi cztonkami zespotu, prosi do
sali przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego,

b) przewodniczacy zespotu nadzorujagcego powiadamia przewodniczacego szkolnego zespotu
egzaminacyjnego o stwierdzeniu niesamodzielnego rozwigzywania zadan przez zdajacego
lub zakiécania przebiegu sprawdzianu lub czesci egzaminu,

c) przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego podejmuje decyzje o przerwaniu sprawdzianu
lub czesci egzaminu tego zdajgcego i uniewaznia jego prace oraz nakazuje zdajgcemu opuszczenie
sali egzaminacyjnej,

d) przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego wypetnia Zatgcznik nr 10 ,

e) przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego dotgcza decyzje o przerwaniu sprawdzianu lub
czesci egzaminu i uniewazniony zestaw egzaminacyjny zdajacego, ktéremu przerwano sprawdzian
lub odpowiednig cze$¢ egzaminu, do protokolu zbiorczego przebiegu sprawdzianu/egzaminu,
a kopie decyzji pozostawia w dokumentacji szkoty.
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Zatacznik nr 1

nazwa szkoty

Deklaracja przyst gpienia do egzaminu gimnazjalnego zj ezyka obcego nowo zytnego
ucznia (stuchacza), ktéry uczy si e w szkole wi ecej ni z jednego j ezyka obcego

jako przedmiotu obowi gzkowego

Deklaruj e przyst apienie

imie i Nazwisko ucznia (SHUChACZA) .........ccccuviiiiiiiiii e
data i MIEJSCE UFOUZENIA ...vvvveiieeeeee i i e e e e e e e e e e e e e s e s e e e e e aeaeeeanas

NUMET PESEL ...ttt e e s

do cz esci trzeciej egzaminu gimnazjalnego zj ezyka

podpis rodzica (prawnego opiekuna) lub stuchacza
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Informacje OKE w Krakowie

Zatgcznik nr 2 — Wniosek dyrektora szkoty o zwolnienie ucznia — do pobrania z systemu Obieg
OKE w Krakowie

Okr egowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al. F. Focha39, 30-119 Krakéw
tel. (12) 61-81-201, 202 fax: (12) 61 81 200 eimake@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl
Numer wniosku Nasz znak
Uzytkownik Data i godzina ztaenia
Nazwa
Adres
Telefon Faks

Whniosek dyrektora szkoty o zwolnienie ucznia

Imiona i nazwisko ucznia
PESEL

Data urodzenia

Miejsce urodzenia

Kod ucznia

Na podstawie § 49 ust. 4 Rozpaizenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwiatr2007 r. w sprawie
warunkowi sposobu oceniania, klasyfikowania i promowanianigw, stuchaczy oraz przeprowadzaspgawdzianow
i egzamindéw w szkotach publicznych (DzU nr 83, pb6@2, z pén. zm.), wnosg o zwolnienie ucznia z obowdku
przysypienia do sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego w s#olnym 2009/10.

Uzasadnienie
(tres¢ uzasadnienia)

Zatgczniki
1. Podanie rodzicéw (dokument nierimy przy podejmowaniu decyzji o zwolnieniu).
2. Zaswiadczenie lekarskie.
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Zatacznik nr 3

miejscowosc data
............. i.r.r;i.é.i.r;.eiéil;/i.s.lé(.).;/;/-r;i-(.)-s.l;;).(.j;\;\;(.:.)/"m""mmm
...................................................................... Dyrektor
adres wnioskodawcy Okregowej Komisji Egzaminacyjnej
W oeiieeiiieeeesiieeee e
UL e
Whniosek rodzicéw (prawnych opiekunéw) o zwolnienie ucznia
Z obowi gzku przyst apienia do ......ccccceeeviiiiiiiiie e
sprawdzian/egzamin / cze$¢ egzaminu
Na podstawie § 38 ust. ...... Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r.

w sprawie warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy oraz
przeprowadzania sprawdzianéw i egzamindéw w szkotach publicznych (DzU nr 83, poz. 562, z p6zn. zm.)

wnosz e o zwolnienie

IMI@ | NAZWISKO UCZNIA ...ttt e e e e e e e e e e e e e
data i MIEJSCE UFOUZENIA ....ueeiiiiie ettt e ettt e e e e e e e eeaaaeaeeeaseannnees
PESEL .t
Z 0bowigzku przystgpienia do ............ceeeeiiiiiiiiiiiiiiee e w roku szkolnym ...........cccceeeee.
sprawdzian/egzamin / cze$¢ egzaminu
podpis wnioskodawcy
Zalgczniki:

Poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kopie dokumentéw uzasadniajacych ztozony wniosek:
1) orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego

Opinia dyrektora szkoty

pieczec szkoty identyfikator szkoty

pieczec i podpis dyrektora szkoty
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Zatacznik nr 4

nazwa szkoty

Deklaracja przyst apienia ucznia (stuchacza) szkoty lub oddziatu zj  ezykiem nauczania
mniejszo $ci narodowej do sprawdzianu/egzaminu/ cz  @sci egzaminu

w jezyku mniejszo $ci narodowej

Deklaruj e przyst apienie

imie i Nazwisko UCznia (SHUCHACZA) .........ccccviiiiiiiiii e
data i MIEJSCE UFOUZENIA ...vvvveiiieeeeei ittt e e e e e r e e e e e e s e s e r e e e aaeaeeeanns
NUMEE PESEL ..oveii e

sprawdzian/egzamin/ czesci egzaminu jezyk mniejszosci narodowe;j

podpis rodzica (prawnego opiekuna) lub stuchacza
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Zatacznik nr 5

miejscowosc¢, data

pieczec szkoty

Na podstawie § 40 ust. 2 Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r.
w sprawie warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania ucznidéw i stuchaczy oraz

przeprowadzania sprawdzianéw i egzaminéw w szkotach publicznych (DzU nr 83, poz. 562, z p6zn. zm.)

powotuj e

Pana/Panig na zastepce przewodniczacego szkolnego zespolu egzaminacyjnego

W roku SzKolnym .........cccceveeveeeiniinnnns
(VA4 o [ TSP PERPRR
(nazwa i adres szkoty)
Przewodniczgcy szkolnego zespotu egzaminacyjnego
podpis osoby powotanej pieczec i podpis
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Zatacznik nr 6

miejscowosc¢ data

pieczec szkoty identyfikator szkoty
Powotanie czlonkéw szkolnego zespotu egzaminacyjneg 0 oraz zespotdw nadzoruj acych

Na podstawie § 41 ust. 1 pkt 3 i 4 Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r.
w sprawie warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania ucznidéw i stuchaczy oraz

przeprowadzania sprawdzianéw i egzamindéw w szkotach publicznych (DzU nr 83, poz. 562, z p6zn. zm.)

powotuj e

W CElU PrZEProWAdZENIA ..vvvvvveeeeeeiicciiiiiieeeee e e e e e s ss s arr e e e e e e e e ennnnnns w roku szkolnym .........ccccccvvveeneeen,
sprawdzian/egzamin

cztonkéw szkolnego zespotu egzaminacyjnego oraz zes  poty nadzoruj ace
w nast epujacym sktadzie

NI Funkcja Nauczan Podpis
Lp. sali w zespole Imie i nazwisko Szkota macierzysta 176 dmio¥ cztonka
nadzorujgcym P zespotu

podpis przewodniczgcego szkolnego zespotlu egzaminacyjnego
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Zatacznik nr 7

miejscowosc¢ data

pieczec szkoty identyfikator szkoty

OSWIADCZENIE
w sprawie zabezpieczenia materialtdw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem

i ochrony danych osobowych

Oswiadczam, ze znana jest mi tre$¢ przepisow o obowigzkach pracownika (Ustawa z dnia
26 czerwca 1974 r. — Kodeks Pracy, DzU z 1998 r. nr 21, poz. 94, z p6zn. zm.; art. 100 § 2 ust. 4 i 5),
o odpowiedzialnosci karnej za naruszenie tajemnicy stuzbowej lub ujawnienie osobie nieuprawnionej
informacji uzyskanej w zwigzku z wykonywaniem czynnosci stuzbowych (Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. —
Kodeks Karny, DzU nr 88, poz. 553, z p6zn. zm.; art. 266 § 2), o obowigzkach wynikajacych z realizaciji
Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (DzU z 2002 r. nr 101, poz. 926, z p6ézn.
zm., art. 24) oraz znane mi sa moje obowigzki w zakresie przestrzegania procedur ochrony materiatow

egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.

stanowisko stuzbowe

imie i nazwisko oraz podpis podpis sktadajgcego oswiadczenie

osoby przyjmujgcej o$wiadczenie
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Zatacznik nr 8a

miejscowosc data

pieczec szkoty identyfikator szkoty

PROTOKOL PRZEBIEGU SPRAWDZIANU — SALANR .......cocoovrnee.

Liczba zestawow Razem
S-1 S-4 S-5 S-6 S-7 S-8

Liczba otrzymanych zestawow

Liczba uczniéw zgtoszonych do sprawdzianu (zgodnie z listg)

Liczba uczniéw, ktérzy ukonczyli sprawdzian

Liczba uczniéw nieobecnych

finalistéw/laureatéw olimpiad, laureatéw konkurséw

IS
2 | zwolnionych przez dyrektora OKE
2

pozostatych nieobecnych

Liczba uczniéw, ktérym przerwano sprawdzian

Liczba zdajacych w jezyku mniejszosci narodowe;j

Skiad zespotu nadzoruj acego przebieg sprawdzianu

L.p. Imie i nazwisko Funkcja Nazwa i adres szkoty
1. przewodniczacy
2. cztonek zespotu
3. cztonek zespotu

Godzina rozpoczecia pracy z zestawem egzaminacyjnyM: .....ccccevvrvvecevrveeeeereeesnnns

Godzina zakonczenia pracy z zestawem €gzaminacyjnym: .......cccccceeeeeererreennvreeeenes

Liczba zestawow otwartych dla nauczyciela wspomagajgcego (tylko dla uczniéw uprawnionych do
korzystania z pomocy nauczyciela w odczytywaniu tekstu): ........cccccvveveeenriiiicnnnnnns

Liczba wymienionych wadliwych zestawow egzaminacyjnych: ..........cccccceevvvcvvreeninnnen.
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Czytelne podpisy zdaj acych, ktérym wymieniono wadliwe zestawy egzaminacyj ne

Obserwatorzy:
............. |m|¢|naZW|sko nazwamstytucp pOdeS
imie i nazwisko nazwa instytucji podpis

Uwagi o przebiegu sprawdzianu (np. spé znienia, zdarzenia losowe, niezgodno $¢ z procedurami,
wyj $cia zdaj acych)

Informacja o sposobach dostosowania warunkéw przepr owadzania sprawdzianu dla uczniéw
(stuchaczy) z dysfunkcjami

Podpisy zespotu nadzorujgcego:

PrZEWOUNICZACY  weeiiiiiieii ittt e e e e e e e e e eeees

(04 (0] 01700 )T/ T
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Zatacznik nr 8b

miejscowos$¢ data

pieczec szkoty identyfikator szkoty

PROTOKOL PRZEBIEGU EGZAMINU GIMNAZJALNEGO — SALANR  ...ccoovevirverieane.

cze$é | | humanistyczna [ Mmatematyczno-przyrodnicza [ | Z j@ZYKa ..ccoeiiiieiisienieee s

Liczba zestawow Razem
G..-1|G...-4|G...-5|G...-6 |G...-7| G...-8

Liczba otrzymanych zestawow

Liczba otrzymanych ptyt CD

Liczba uczniéw zgtoszonych do egzaminu (zgodnie z listg)

Liczba uczniéw, ktorzy ukonczyli egzamin

Liczba uczniéw nieobecnych

finalistow/laureatow olimpiad, laureatow konkursow

zwolnionych przez dyrektora OKE

w tym:

pozostatych nieobecnych

Liczba uczniéw, ktérym przerwano czes¢ egzaminu

Liczba zdajacych w jezyku mniejszosci narodowej

Skilad zespotu nadzoruj acego przebieg egzaminu

L.p. Imie i nazwisko Funkcja Nazwa i adres szkoty Nauczany przedmiot
1. przewodniczacy
czionek
2.
zespotu
cztonek
3.
zespotu

Godzina rozpoczecia pracy z zestawem egzaminacCyjNYM: ......ccoeeereaiieuiireeieeeaaaaaanaannns
Godzina zakonczenia pracy z zestawem egzaminacyjNyM: ..........ceceeereeeriniiiiuvreeeeeeeeaaans

Liczba zestawow otwartych dla nauczyciela wspomagajgcego (tylko dla uczniéw uprawnionych do
korzystania z pomocy nauczyciela w odczytywaniu tekstu): .........cccccvveeeeennn.

Liczba wymienionych wadliwych zestawow egzaminacyjnych: .........ccccccceeeeennn.
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Czytelne podpisy zdaj acych, ktérym wymieniono wadliwe zestawy egzaminacyj ne

Obserwatorzy:
............. |m|¢|naZW|skonazwa|nstytuc1|podp|s
imie i nazwisko nazwa instytucji podpis

Uwagi o przebiegu egzaminu (np. spd znienia, zdarzenia losowe, niezgodno $¢ z procedurami, wyj $cia
zdajacych, wymiana odtwarzacza lub ptyty CD)

Informacja o sposobach dostosowania warunkéw przepr owadzania cz esci egzaminu dla uczniéw
(stuchaczy) z dysfunkcjami

Podpisy zespotu nadzorujgcego:

PrZEWOUNICZACY  weeiiiiiiiiiiie ittt e e e e e e e e et eee s

(04 (0] 01700 )T/ T
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Informacje OKE w Krakowie

Zatacznik nr 9 — Protokét zbiorczy  — do pobrania z systemu Obieg OKE w Krakowie

UWAGA! Protokét zbiorczy nalezy wypehi¢ w Systemie OBIEG , wydrukowa¢ w dwéch egzemplarzach,
podpisac i zabra¢ do Punktu Odbioru Prac. Po uzyskaniu w POP potwierdzenia o zgodnosci danych
@ zawartych w Protokole , nalezy jeden egzemplarz pozostawi¢ w POP, a drugi w szkolnej

&

dokumentacji egzaminacyjnej.

Okr egowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al. F. Focha39, 30-119 Krakdéw
tel. (12) 61-81-201,202 fax: (12) 61 81 200 e-make@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

Numer wniosku Numer sprawy
Uzytkownik Data i godzina ztaenia
Nazwa

Adres

Telefon Faks

Protokot zbiorczy
Sprawdzian / Cz$¢ humanistyczna / C2§¢é matematyczno-przyrodnicza / gzyk...

1. Rozliczenie arkuszy wynikage z liczby zdajcych, ktorzy przysipili do sprawdzianu/egzaminu

Typ Liczba Liczba t aczna liczba taczna Iicz_ba Liczba kopert a?kLijn;?y

arkusza Poziom zgtoszonych otrzymanych zakodowanych prac (we arkuszy nie z zakodo- 2 kolumn
zdajacych arkuszy wszystkich kopertach) do oceny wanymi pracami 5i6
1 2 3 4 5 6 7 8

(1]

[4]

(5]

(6]

[7]

(8]
SUMA
Liczba niewykorzystanych kopert

2. Przebieg sprawdzianu/egzaminu.

Nr sali Liczba uczniéw Licﬁ)itlg:epert, Liierdom GG w tym cztonkowie zespotu nadzorujcego spoza szkoty
zgtoszonych | obecnych spakowano 7 adzzzfﬁj(;}geg e Liczba Nazwa szkoty i miejscow&t
prace

3. Liczba otrzymanych ptyt CD.
Lp. Typ arkusza Liczba piyt

4. Otwarcie pakietéw z zestawami — przekazanie przeweagscym zespotow nadzorngych.

Data | Godzina |
Miejsce (sala)
Liczba obecnych cztonkéw zespotéw nadzoragych | | Liczba obecnych przedstawicieli zdajcych

5. Wymiana wadliwych zestawow egzaminacyjnych.

Sala Typ arkusza Liczba

6. Zestawy otwarte dla nauczyciela wspomagegjo (tylko dla uczniéw korzystajych z pomocy
nauczyciela w odczytywaniu tekstu).

Sala Typ arkusza Liczba
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7. Do egzaminu nie przygpili (nieobecni).

Lp. Kod ucznia Imig i nazwisko Okreslenie przyczyny

1.

2

8. Laureaci i finaléci.

Lp. Kod ucznia Imie¢ i nazwisko

1.

2.

9. Zwolnieni.

Lp. Kod ucznia Imie¢ i nazwisko

1.

2.

10. Podgto decyz¢ o przerwaniu i uniewanieniu sprawdzianu/egzaminu.

Lp. Kod ucznia Imig i nazwisko Okreslenie przyczyny

1.

2.

11. Obserwatorzy.

Lp. Imi ¢ i nazwisko Nazwa instytucji Sala

1.

2.

3

12. Druk, pakowanie, dystrybucja.

1. | Arkusz niezadrukowany lub nieczytelny Bledy przy skladaniu arkusza; braki stron

3. | Inne bkdy drukarskie Niezgodné¢ zestawOw z zamowieniem

5. | Blednie zapakowane materiaty na egzamin Liczba brakujcych bezpiecznych kopert

S B Bl I

7. | Niesprawdzenie tsamdci odbiorcy przez kuriera Liczba uszkodzonych przesytek

13. Uwagi o przebiegu sprawdzianu/egzaminu (npzs@hia, zdarzenia losowe, niezgodéo
z procedurami, wygia zdagcych, wymiana ptyt CD).

14. Dokumentacja przekazana w Punkcie Odbioru Prac:
e Protokét zbiorczy(zawsze)
e Oryginat Arkusza obserwacji @eli jest co najmniej jeden obserwator)
«  Potwierdzone kopie Zwiadcze finalistow/laureatéw olimpiad przedmiotowych luuteatow odpowiednich
konkurséw przedmiotowych, liczba stron ........
e Decyzje o0 przerwaniu i unievmsieniu sprawdzianu/egzaminu uczniowi/uczniom wrazgegtawem/zestawami,
liczba decyzji, liczba zestawéw .........

Oswiadczam, ze przekazane OKE w Krakowie dane zdajcych zostaty sprawdzone i g zgodne ze stanem
faktycznym.

Podpisy Przewodnicacych Zespotdw NadzoruCyCh oo

czytelny podpis i piecgé
...................................................................................... Przewodniczcego Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego

[liczba podpiséw réwna liczbie sal z punktu 2 ,Rvisg sprawdzianu/egzaminu”

Uwagi osoby odbierage] arkusze i dOKUMENTEC].......uuuureiieieeeeiiiiiiiiiiiiie e e e e e e s secer e e e e e e e s e s s s neer e e e e e s e e s e snnnrneeeeeeeas

czytelny podpis osoby odbiesap]
arkusze i dokumentagjv POP
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Zatacznik nr 10

miejscowosc data

pieczec szkoly identyfikator szkoty

nr sali
Decyzja 0 przerwaniu i UNIEWA  ZNIENIU ......viviieeeeiiiiiiiiiiiieeeeeeeeiassies cereeeeeeeeesssssasnnsnnrnrrreeeeessesannsnns
sprawdzian/ czes$¢ egzaminu
Na podstawie § 47 ust. ..... ® Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r.

w sprawie warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikowania ipromowania uczniéw istuchaczy oraz
przeprowadzania sprawdzianéw i egzaminéw w szkotach publicznych (DzU nr 83, poz. 562, z p6zn. zm.)

POAEMUJE AECYZJE O PrZEIWANIU ....vvvvrrirreeeeseiiitireeeeeteeeaeessessneearerrrereaeesessasnssreeeeeaeraaeeesans
sprawdzian/ czes$¢ egzaminu
i uniewaznieniu sPrawdzianu/ CZESCI EQZAMINU ......uiiiiiireeeiii ittt e e e ae e e e s s sssereree e rereaeeeeesaansssrarerarraaeaeesansaannnes
imie i nazwisko zdajgcego
numer PESEL o kodzie
2 ¢ 10 11V To [ PSR OTSPPI

Sktad zespotu nadzorujgcego:

- przewodniCzgey......ccccvvereeereeeiniinnns
- czonek .o
- oczonek .
- czonek .
- czonek .
- czonek .
- czonek .

Przewodniczgcy
szkolnego zespotu egzaminacyjnego

3 Wpisa¢ odpowiedni ustep: 1. lub — w przypadku ponownego sprawdzianu/odpowiedniej czesci egzaminu — 4.
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Zatacznik nr 11

miejscowosc data

pieczec szkoty identyfikator szkoty

Upowazniam Pana/Pania ..........cuoeiiiiiiiiiiiie et , cztonka szkolnego zespotu

egzaminacyjnego, legitymujgcego/legitymujacg sie dowodem 0SOobiStym NUMEr ...........cccviiiiieiiieeeeeneeiiiieee ,

* do odbioru materiatbw egzaminacyjnych zgodnie z wczesniej przestanym zapotrzebowaniem

i zobowigzuje Pana/Panig do ochrony ich przed nieuprawnionym ujawnieniem*

e dodostepu — zgodnie z procedurami — do zabezpieczonych materiatbw egzaminacyjnych w dniu

sprawdzianu/egzaminu pod nieobecnos¢ przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego lub

w szczegolnych okolicznosciach losowych*

e do przekazania zestawow egzaminacyjnych i dokumentacji do miejsca wskazanego przez dyrektora

okregowej komisji egzaminacyjnej*

* niepotrzebne skresli¢

Przewodniczacy

szkolnego zespotu egzaminacyjnego

podpis
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Okr egowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al. F. Focha39, 30-119 Krakéw
tel. (12) 61-81-201, 202 fax: (12) 61 81 200 eimake@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

druk druk
Kod szkoly....... YA . sala. M
, .1
Protokét sprawdzania
Arkusz........ "k
Punkty
Lp Kod PESEL Dysleksja | lub 'N', lub 'Z', lub 'L, Uwagi
lub 'P’
1 2 3 4 5 6
W W Wydruk Wydruk Wydruk Z lub L
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
Wypetnia Przewodniczcy Zespotu Nadzorujcego? Wypetnia egzaminator®
Liczba prac gumer'Zequlu
gzaminatorow
Data i czytelny podpis PZN
potwierdzagcy liczbg prac Numer wpisu do ewidencji
i prawdziwg¢ wpisu w kolumnie 5
Liczba prac i czytelny podpis
egzaminatora
Czytelny podpis drugiego
egzaminatora
Objasnienia:
1. Protokdt wydrukowany ze strony internetowej OKEstgyn OBIEG) po wypetieniu nalg wiozy¢ razem z pracami zdgjych do bezpiecznej
koperty.

2. Przewodnicgcy Zespotu Nadzoragego w kolumnie 5 wpisuje N,jeli zdapcy byt nieobecny lub P, §& zdajacemu przerwano i uniewmiono
na podstawie § 47, sprawdzian/egzamin, ewentuainipetnia koluma 5 o wpis Z (zwolniony) lub L (laureat lub finaigt Nasgpnie wpisuje
liczbe prac, dat oraz sktada czytelny podpis.

3. Egzaminator oceniagy prag zdajcego uzupetnia kolumnb, wpisuje numer zespotu egzaminatoréw, numerwgé ewidencji, liczk prac

oraz sktada czytelny podpis.
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Okr egowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: Al. F. Focha39, 30-119 Krakdéw
tel. (12) 61-81-201, 202 fax: (12) 61 81 200 eimake@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

piecz¢ szkoty

Lista obecndci

kod i nazwa szkoty

rodzaj egzaminu

numer sali .......
Podpis cztonka zespotu
. L Typ nadzorujacego potwierdzapcy
Lp. Nazwisko i imie PESEL Kod wymagah oddanie zestawéw
egzaminacyjnych
1 2 3 4 5 6
Wydruk Wydruk Wydruk Wydruk
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Informacje OKE w Krakowie

Spis telefonéw

(12) 6181 201 — Sekretariat (12) 6181 218 — Ksiegowos¢é
(12) 6181 202 — Sekretariat (12) 6181 219 — Ksiegowos¢é
(12) 6181 217 — Kadry

fax (12) 6181 200

Wydziat Sprawdzianéw, Egzaminéw Gimnazjalnych i Mat  ur

(12) 6181 310 — Kierownik Pracowni Sprawdzianu

(12) 6181 311 — Kierownik Pracowni Egzaminu Gimnazjalnego (cze$¢ matematyczno-przyrodnicza)
(12) 6181 315 — Pracownia Egzaminu Gimnazjalnego (cze$¢ humanistyczna)
(12) 6181 308 — Kierownik Pracowni Matur (matematyka)

(12) 6181 300 — Pracownia Matur (historia)

(12) 6181 302 — Pracownia Matur (biologia)

(12) 6181 303 — Pracownia Matur (fizyka)

(12) 6181 304 — Pracownia Matur (geografia)

(12) 6181 305 — Pracownia Matur (wos)

(12) 6181 306 — Pracownia Matur (jezyk polski)

(12) 6181 309 — Pracownia Matur (chemia)

(12) 6181 313 — Pracownia Matur (jezyki obce)

(12) 6181 314 — Pracownia Matur (jezyki obce)

(12) 6181 318 — Pracownia Matur (jezyki obce)

Wydziat Organizacyjno-Administracyjny

(12) 6832 135 — Kierownik Wydziatu
(12) 6181 213, 6832 112 — wymiana dokumentéw i wystawianie duplikatow
(12) 6832 111 — zamowienia publiczne

Pracownia Szkole n

(12) 6832 144 — Kierownik Pracowni Szkolenh

(12) 6832 143 — Pracownia Szkolen (woj. podkarpackie)

(12) 6832 142 — Pracownia Szkolen (woj. matopolskie)

(12) 6832 141 — Pracownia Szkolen (woj. lubelskie)

(12) 6832 140 — Zaswiadczenia o wpisie do ewidencji egzaminatoréw
fax (12) 6832 146

Pracownia Organizacji Egzaminow

(12) 6832 155 — Kierownik Pracowni Organizacji Egzaminow
(12) 6832 156 do 161 — Pracownia Organizacji Egzaminéw
fax (12) 6832 159

Pracownia Informatyczna

(12) 6181 225 — Kierownik Pracowni Informatycznej
(12) 6181 236 — Pomoc techniczna systemu OBIEG
(12) 6181 234 — Baza szkét (zgtoszenie szkoty, aktualizacja danych o szkole)

Wydziat Bada i Analiz

(12) 6181 204 — Kierownik Wydziatu
(12) 6181 205; 6181 206; 6181 330 — Wydziat Badan i Analiz

Biura OKE

(81) 534-52-52 — wojewodztwo lubelskie
(15) 822-43-40 — wojewddztwo podkarpackie

Krakéw, marzec 2010



