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Opracowano na podstawie:

o

1. Rozporadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwiatr2007 r. w sprawie warunkow
i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowaniazniéw i stuchaczy oraz przeprowadzania
sprawdziandw i egzaminow w szkotach publicznych. @znr 83, poz. 562, z pi. zm.)

2. Procedur organizowania i przeprowadzania sprawdzian szostej klasie szkoly podstawowej
I egzaminu w trzeciej klasie gimnazjum obagujacych w roku szkolnym 2010/2011.

Termin Sprawa FESET Komentarz
prawna
Podanie informacji o warunkach i formie
dostosowania sprawdzianu i egzaminu
glmnaZ]_aInego d_o p(_)trzeb UCZNIOW z€ Spegy- Komunikat dyrektora CKE z dnia
do ficznymi trudngciami w uczeniu sj U .
. o . § 37 31.03.2010 r. na stronie internetowej
15.09.2010| uczniéw posiadagych orzeczenie o potrze-
oo X ; www.cke.edu.plProcedury
bie indywidualnego nauczania lub o potrzer
bie ksztalcenia specjalnego i uczniéw
chorych lub niesprawnych czasowo.
Ztozenie deklaracji przez uczniéw przyst
pujacych do sprawdzianu lub egzaminu
gimnazjalnego wezyku mniejszéci : P : :
do narodowej oraz pisemnej deklaracji § 35 Sgﬁ:r(;e _(r()jrawm ople_k unowie) skiadaj
. A c¢ dyrektorowi szkoty.
20.09.2010| o wyborze ¢zyka obcego do trzeciej €z § 36 P q Lnrd zat nr
egzaminu gimnazjalnego w przypadku rocedury (zat. nr 1, zat. nr 4)
szkot, w ktérych nauczany jest jako
obowizkowy wiecej niz jeden gzyk obcy.
Przekazanie do OKE danych o uczniach
przystpujacych do sprawdzianu lub
egzaminu gimnazjalnego wzyku Uczeh moze zrezygnowaz przyspienia
do mniejszdci narodowej. Wykaz powinien § 36 do egzaminu wezyku mniejszéci
30.09.2010| zawier&: dane osobowe ucznia, narodowej nie piniej niz do 8 stycznia
informacje o specyficznych trudémach 2010r.
W uczeniu s, rodzaj zestawu i nazw
jezyka mniejszéci narodowe;.
Uczniowie ze specyficznymi trudéciami
W uczeniu si maj prawo przystpi¢ do
Ostateczny termin wydania opinii dla sprawdzianu l.Ub egzaminu gimnazjaineg
. . . L w warunkach i formie dostosowanych do
30.09.2010| uczniow ze specyficznymi trudéciami § 37 . . .
I indywidualnych potrzeb na podstawie
W uczeniu si. T . .
opinii wydanej przez poradgi
psychologiczno-pedagogicznw tym
poradné specjalistycz# Procedury
Zaleca si wprowadzanie danych
0 uczniach przyspujacych do
. - L sprawdzianu/egzaminu BEdycji danych
OBIEG | 01.10.2010 OtwarcieEdycji danych uczniow uczniéww systemieOBIEG . Edycja
danych uczniéwa biezaco weryfikuje
popetnione kidy i informuje o nich.
wrzesid, Udziat w konferencji szkoleniowe;j Harmonoaram konferencii oatoszony na
pazdziernik | dyrektorow szkét podstawowych §40 1onog : I 09 y
) ) stronie internetowej www.oke.krakow.pl
2010 i gimnazjalnych.
Ostateczny termin zienia Udokumentowgny _Wnlosek_ przedki_aajaj
. rodzice (prawni opiekunowie) ucznia alb
udokumentowanego wniosku stuchacze. W przypadkach losowych
15.10.2010| o dostosowanie formy i warunkéw §37 - YV przyp Wy

sprawdzianu/egzaminu do dyrektora
szkoty.

wniosek wraz z orzeczeniem lub
za&wiadczeniem nalgy przedstawd

niezwiocznie po jego otrzymaniu.




Przekazanie dragelektronicza wykazu

do o i ; Zaleca si wykorzystanieEdycji danych
CIENI=E 31.10.2010 Uczniow prz.ygpup(cych do sprawdzianu,  § 41 uczniéww systemie OBIEG.
egzaminu gimnazjalnego.
Zaleca si wykorzystanie wydrukow
. . . z systemu OBIEG. Potwierdzenia
Zebranie przez dyrektoréw od uczniéw, . , :
: e . prawidtowaici danych powinny by
do stuchaczy i rodzicéw potwierdie -
OBIEG . - przechowywane w dokumentacji szkoty.
30.11.2010| prawidtowasci danych przekazanych K Koty i bowi d
do OKE Dyrektor szkoly jest zobowzany do
' sprawdzenia poprawia wszystkich
danych.Procedury
od Mozliwos¢ korygowania przestanych
Korekta wykazu uczniéw przygiujacych danych osobowych uczniéw oraz
02.11.2010 . ; o . .,
OBIEG do do sprawdzianu, egzaminu dodawania i usuwania uczniéw
10.01.2010 gimnazjalnego. (np. z powodu zmiany szkoty) Edyciji
T danych uczniowv systemie OBIEG.
Po tym terminie nie mana zmieni&
zlozonego zamowienia na arkusze w CKE
OBIEG | 10.01.2011  Zamkatie Edycji danych uczniow czyli dodawa uczniow, zmienialiczby sal
oraz pzyka obcego zdawanego przez
ucznia, zmieniatypu wymaga —
zestawow — np. S-1 na S-4, GH-4 na GH-5).
W tym okresie dyrektor m@ zmienig:
od dane osobowe uczniéw, numer w
17.01.2011 dzienniku, numer sali, wprowadzi
06 0(102011 OtwarcieEdycji danych ucznidéw celu informacije o laureatach i finalistach.
OBIEG : SI5 dokonania korekty w danych osobowych Mozna te: usuwa ucznidw za pomag
15 84 2)011 uczniéw. wnioskuz systemu OBIEG.
' (G.) UWAGA: nie mazna zmienié numeru
(z przerwamiy* PESEL,’oznaczenia oddziatu, typu
wymaga.
10.01.2011 Termin sprawdzianu w szkotach dla § 33 Termin ustalony przez dyrektora CKE.
dorostych.
10.01.2011 Termin egzaminu gimnazjainego wesci § 33 Termin ustalony przez dyrektora CKE.
humanistycznej w szkotach dla dorostych.
Termin egzaminu gimnazjalnego weéei
11.01.2011| matematyczno-przyrodniczej w szkotach 8 33 Termin ustalony przez dyrektora CKE.
dla dorostych.
Termin egzaminu gimnazjalnego
12.01.2011| z zakresugzyka obcego nowigytnego § 33 Termin ustalony przez dyrektora CKE.
w szkotach dla dorostych.
Przewodniczacy maze powotd zastpce
do Powotanie zagpcy przewodniczcego sparod nauczycieli zatrudnionych w dane
05.02.2011 szkolnego zespotu egzaminacyjnego do|  § 40 szkole. Druk powotania pozostaje w
T przeprowadzenia sprawdzianu. dokumentacji szkoty.
Procedury (zat. nr 5)
. . Przewodnicacy maze powoltad zastpcg
d POIXV(I)J'an'e zaspcjry przewo_dnlczt_:ego d spasrdd nauczycieli zatrudnionych w dane
0 SZKOIN€go Zespoiu égzaminacyjnego do § 40 szkole. Druk powotania pozostaje
12.02.2011| przeprowadzenia egzaminu w dokumentacii szkoty
gimnazjainego. Procedury (zat. nr 5)
do Powotanie i przeszkolenie cztonkéw Druk powotania pozostaje w dokumentadj
szkolnego zespotu egzaminacyjnego do| § 41 szkoty.
05.03.2011 : .
przeprowadzenia sprawdzianu. Procedury (zat. nr 6)
do Powotanie i przeszkolenie cztonkow Druk powotania pozostaje w dokumentadj
12.03.2011| SZolnego zespotu egzaminacyjnego do|  § 41 szkoty.

J

przeprowadzenia egz. gimnazjalnego.

Procedury (zat. nr 6)
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do

Prezentacja uczniom i rodzicom
Informac;ji dla ucznia dotyazej
przebiegu sprawdzianZapoznanie

Informacja dla ucznia dotygea przebiegu

04.04.2011| uczniéw z technik pracy z arkuszem § 44 sprawdzianu/egzaminu. Procedury
egzaminacyjnym. Zapoznanie uczniow
z organizagj sprawdzianu w szkole.
05.04.2011| Termin przeprowadzenia sprawdzianu. §33 Termin ustalony przez dyrektora CKE.
OBIEG | 06.04.2011 Ca+k9ywte zamquc_le Edycji danych Ostatecznytermin dokonania zmian
uczniéw- sprawdzian. w danych osobowych sprawdzian.
do Odbior zdwiadcze laureatéw i finalis-
05.04.2011| téw olimpiad i zawiadcze laureatéw Informacg, nalezy niezwlocznie zamigic¢
OBIEG (SP) konkurséw przedmiotowych oraz § 39 w Edycji danych uczniow systemie
12.04.2011| stwierdzenie uprawniedo zwolnienia ze OBIEG.
(G) sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego.
Prezentacja uczniom i rodzicom
d Infortl;r]acp dia ucz_m; dotyepej_ L Informacja dla ucznia dotygea przebiegu
0 przebiegu egzaminZapoznanie uczniow| ¢ sprawdzianu/egzaminu.
11.04.2011| z technilg pracy z arkuszem P q
egzaminacyjnym. Zapoznanie uczniow rocedury
Z organizagj egzaminu w szkole.
Termin przeprowadzenia egzaminu
12.04.2011| gimnazjalnego w czsci §33 Termin ustalony przez dyrektora CKE.
humanistyczne.
Termin przeprowadzenia egzaminu
13.04.2011| gimnazjalnego w czsci matematyczno- §33 Termin ustalony przez dyrektora CKE.
przyrodniczej.
Termin przeprowadzenia egzaminu
14.04.2011| gimnazjalnego z zakresug¢zyka obcego §33 Termin ustalony przez dyrektora CKE.
nowozytnego.
. - - Ostatecznytermin dokonania zmian
OBIEG | 15.04.2011 Ca+k(_)ywte zamkrgme_Edycp_ danych w danych osobowych egzamin
ucznidéw— egzamin gimnazjalny. ) )
gimnazjalny.
05.2011 Ogtoszenie wynikéw sprawdzianu. §51 Terastalony przez dyrektora CKE.
Dodatkowy termin przeprowadzenia Nie d_okonuje sl c_)drqbnych zglosze
06.06.2011| egzaminu gimnazjalnego w&zi § 49 ucznioéw do terminu dodatkowego.
humanistyczne;. Termin ustalony przez dyrektora CKE.
) ) Nie dokonuje s odrebnych zglosze
07.06.2011 Dodatl(;oyvy termin przeprowadzenia §49 | uczniéw do terminu dodatkowego.
sprawdzianu. Termin ustalony przez dyrektora CKE.
Dodatkowy termin przeprowadzenia Nie dokonuje s odrebnych zgtoszé
07.06.2011| egzaminu gimnazjalnego Wi § 49 uczniéw do terminu dodatkowego.
matematyczno-przyrodniczej. Termin ustalony przez dyrektora CKE.
Dodatkowy termin przeprowadzenia Nie d_okonuje sl c_)drqbnych zglosze
09.06.2011| egzaminu gimnazjalnego z zakresmyka § 49 ucznioéw do terminu dodatkowego.
obcego nowgytnego. Termin ustalony przez dyrektora CKE.
06.2011 | Ogtoszenie wynikéw egz. gimnazjalnegd § 51 Ternstalony przez dyrektora CKE.
Przekazanie Zsviadczé o Termin ustalony przez dyrektora CKE.
15.06.2011| szczegotowych wynikach sprawdzianu 8§51 Szczegoly przekazania&eiadczer beda

lub egzaminu gimnazjalnego.

podane na stronie OKE.

*przerwy techniczne zwrane z obstugsystemu




2. System OBIEG (obstuga internetowa egzaminow)

System OBIEG zostat opracowany w celu obstugi egzédmprzez Internet.

2.1. Logowanie do systemu OBIEG

Wejscie do systemu OBIEG znajduje sV gornym menu na stronieww.oke.krakow.pl .

Strona gléwna ] Kalendarz Umowy Pomoc

ke N

Witaj na stronach CRTEEERE] Komisji Egzaminacyine] wo Krakowie
droda, 16-09-2009 godz, 11:06

| Kursy MODDLE

B Nowelizacja rozporzadzenia o ocenianiu (piatek, 11-09-2009 godz, 11:26  Odshoni 2.748) w ,53
Egzaminatorzy

Serwis dla Dyrektora szkoty

Serwis umaliwia obieg informacji miedzy dyrektorem szkoty i Okregowa Komisja
Egzaminacyjna w Krakowie.

1. Klikamy w zaktadk = Dyrektor znajdigh Sig W menu po lewej stronie.

2. Do poprawnego zalogowanig siieztedny jestkod szkoty (kod identyfikacyjny) orazhasto

UWAGA: Dla nowo utworzonych szkét hastem jest klucz sazgfty znajdugcy sk wraz z kodem
identyfikacyjnym na certyfikacie wydanym przez OMB<Krakowie.

W zwiazku z ustaw z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osgbb (Dz. U. z 2002, Nr 10
poz. 926 z pgn. zm.) oraz Rozposdzeniem Ministra Spraw Wewtiznych i Administracji z dnia
29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przegaaia danych osobowych oraz warunke
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpasd& urzadzenia i systemy informatyczne zige

do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 1@2. 4024), przypominamy obowiazku zmiany

hasta co 30 dni.

Po tym okresie dogp do systemu OBIEG zostanie automatycznie ograniczby uzyska petne
uprawnienia,nalezy niezwtocznie ustanowinowe hasto, korzystg z opcji,Zmiana hasta”

Kryteria, ktdre powinno spetniaé nowe haslo:
Co najmniej:

8 znakow

jedna mala litera

jedna wielka litera

znak nie ldacy litera ani cyfa (np. @ % & ! )

@ NAJCZESCIEJ ZADAWANE PYTANIA | PROBLEMY Z LOGOWANIEM — STR . 25




» Serwis dla Ucznia — generowanie haset

Po zalogowaniu do serwisu ucZe moze sprawdzé swoje dane osobowe oraz wyniki
sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego.

Uczei loguje sk do serwisu za pomaazaktadKi & |25 - WPISBE swoj numer PESEL oraz hasto,
ktore otrzymuje od dyrektora szkoty.

WAZNE:

Osoly odpowiedziala za wydawanie haset shcych logowaniu do systemu OBIEG dla uczniow |
dyrektor szkoty. Olkggowa Komisja Egzaminacyjna nie przekazuje uczniskich danych.

Jezeli zaistnieje konieczréo zmiany hasta dla pojedynczego ucznia, pgasiz wywaé opcji stwacej
masowej zmianie dla wszystkich oddziatéw. Sytusaka spowoduje zresetowanie haset dla wszyst
uczniéw.

Operacja wygenerowania/zmiany hasta vggl nastpujaco:
1. Po zalogowaniu w systemie OBIEG nalevybrac Hasta uczniéwi zapozna si¢ z Instrukcj a.

2. Po Kkliknigciu w zakladk Lista ucznidw z lewej strony naley wybra® odpowiedmi sesg
egzaminacyjm i zatwierdzé przyciskiemWybierz.
— Aby wygenerowa& hasta dla wszystkichuczniow, klikamy w zaktadk Zaznacz wszystkich
a nasgpnie_Zmiana hastg ktéra znajduje gina kacu listy.

— Aby wygenerow& hasta dla pojedynczych ucznidwzaznaczamy w kolumni€miana hastg
tych uczniéw, ktérym chcemy je zmiénia nasipnie klikamy w zaktadk Zmiana hastg
znajdupca sie na kacu listy.

2.2. Skiadanie wnioskéw w systemie OBIEG

Whiosek jest pismem, tworzonym w systemie OBIEQré&tnaley wydrukowa, podpisé, opatrzy
pieczcia szkoty i wystd do OKE w Krakowie. Procedura skladania wnioskuweda na zachowanie jego
tresci zarowno w wersji papierowej, jak i elektronicgne

* Typy wnioskéw w systemie OBIEG:

e Aktualizacja danych o szkole

»  Protokét zbiorczy

* Whniosek o aktualizagjdanych osobowych ucznia
* Whniosek o przeniesienie ucznia z innej szkoty

* Whniosek o usurktie ucznia/absolwenta z systemu
* Wniosek o zwolnienie uczr

W systemie OBIEG rozediane § migdzy innymi nasfpujace stany wnioskow:

Zt O ZONY — Whniosek nie trafit do OKE lub nie zostat jeszeaakceptowany
ZAAKCEPTOWANY - Procedura zostata posihyie zakaiczona — wniosek zrealizowany
ANULOWANY —Whniosek zostat anulowany przez dyrektora szkoty

ODRZUCONY — Administrator OKE odrzucit wniosek

PRZETWARZANY —OKE otrzymata dokumentagjlecz procedura jest w trakcie wykonywania




Szczeg_()’fy dotyce danego wniosku opisanews instrukcji jego sktadania. Ogoélna procedura wslgl
nastpujaco:

1. wypelnienie niezbdnych formularzy,

2. sprawdzenie poprawia wprowadzonych danych,

3. Kliknigcie w przyciskztéz wniosek
4

w oknie Wniosek zlazony nalezy skorzystd z odnadnika Wydruk potwierdzenia. Wydrukowany,
podpisany i opiecgowany dokument naky przesta poczt badz faksem do OKE w Krakowie.

Monitorowaniu stanu przetwarzania wnioskuzgtnarzdzie Wyszukiwarka wnioskow.

RAPORT WNIOSKOW

" 2 Whnioski - wyszukiwarka

Monitorowanie stanu przetwarzania wniosku

1. Nalezy zalogowa sie do systemu OBIEG.

2. W zaktadceNnioski — wyszukiwarka okresli¢ daty wyszukiwanych wnioskow.
3. KolumnaStan informuje o etapie przetwarzania wniosku.

* Ponowny wydruk wniosku

1. Nalezy zalogowa sie do systemu OBIEG.

2. W zaktadceNnioski — wyszukiwarka okresli¢ daty wyszukiwanych wnioskow.
3. W kolumnieOperacie nalery skorzysté z opcjiDrukuj .

4. PIik jest gotowy do wydruku.

* Anulowanie wniosku

1. Nalezy zalogowa sie do systemu OBIEG.

2. W zaktadceNnioski — wyszukiwarka okresli¢ daty wyszukiwanych wnioskow.
3. W kolumnieOperacie nalery skorzysté z opcjiAnuluj .

4. Potwierdz operacie.

*opcja anulowania dotyczy tylko niektérych wnioskow

W przypadku kaczacego s¢ terminu sktadania dokumentacji do OKE, wydrukowamyiosek nalgy
niezwtocznie przestafaksem

2.3. Aktualizacja danych o szkole

1. Po poprawnym zalogowaniuesdo systemu OBIEG w menu wyszukujemy pozygiktualizacja
danych o szkolektora znajduje giw blokuDANE O SZKOLE .

2. Po zapoznaniu siz instrukcy klikamy odngnik Zt6z wniosek
a) W przypadku zgodrioi danych zapisanych w formularzu z danymi szkollety wycofat sie
z formularza przyciskieri/steczw przeghdarce i wylogowési lub prze§¢ do innych czsci serwisu.

b) W przypadku niezgodsoi lub braku danych natg wprowadzt zmiany i klikra¢ przyciskPrzeslij .

¢) Nastpnie naley klikna¢ odnagnik Wydruk potwierdzenia pod komunikatem o zéeniu wniosku
i wyswietli¢ wersg formularza do wydruku, ktéra pojawiesha ekranie (wprowadzone zmiany
beda pogrubione).

d) Zmiany zostap zaakceptowane dopiero po przystaniu do OKE podpjsaopiecztowanej wersji
papierowej. Podgt dokonanych zmian w OBIEG-u pojaw gio akceptacji wniosku.



16-09-2009
Potwierdzenie ztozenia wniosku o aktualizacje danych

ku  F1/09/230403
10/09/2009

062009 - S

— Wz6r poprawnie
zlozonego
k I wydrukowanego
...... potwierdzenia
52005 sewme . it aktualizacji
o samersstens L0 ' — danych o szkole

Kod pocztowy Paceta
————

Numer telefenu Numer faksu

Dyrektor (bez tytufu) wicedyrekter (bez tytuhu)

13-09-2009

3=
oo

Potwierdzenie zlozenia wniosku o aktualizacje danych

2.5
&

] Mumer wniosku F1/09/230403

Data zloZenia 10/09/2009
] Uzytkownik 062009 - ikl

wydruk z serwisu internetowego OKE w Krakowie

UWAGA : Whniosek aktualizacji danych o szkole niezgtido zmiannazw organéw (nadzoragych,
prowadacych). Opcja ta sky zmianie organu na inny, juistniegcy w bazie OKE. W przypadku
zmiany nazwy organow nate przyst& do OKE w Krakowie odiczne pismo z aktualnymi danymi oraz
podpisem dyrektora szkoty.

2.4. Zgtaszanie danych zdagych w roku szkolnym 2010/2011

Zaleca s wprowadzanie danych o uczniach przpsijacych do sprawdzianu/egzaminu gimnazjaln€
w Edycji danych ucznibw w systemie OBIEG Edycja danych ucznibw na higo weryfikuje
poprawné¢ danych i powiadamia o ddach.

* Definiowanie sal, w ktérych odlgdzie sk sprawdzian/egzamin

Wprowadzanie uczniéw naig rozpoca¢ od zamieszczenia w zaktadedycja sal> Wprowadzanie
numerow salwszystkich sal, w ktérych planujemy przeprowadegzamin.

Dla kazdej sali naley poda maksymaln liczbe miejsc. System pozwoli na wprowadzenie tylko tybzniow
do wskazanej sali, ile przypisano jej waziej miejsc. Nie ma ogranicaeo do liczby sal, w ktérych chcemy
przeprowadzaegzamin. Numery sakblzie mana zmienié po zamkniciu Edycji danych uczniéw.



DAMNE O UCZNIACH Edycja sal

® Hermes Maksymalna liczba miejsc | |ususl

& Edycja sal T 10z Edytui [

Wyhar sesji egzaminacyinei m
Cwprowadzanie numerdw sal )

Korekta przydziatu do =al

. .. Dodaj sal
% Edycja danych ucznidw ] ¢
@ wydruki Maksymalna liczba miejsc

= Hasta ucznidw

s Whioski m

* Aby wprowadzié¢ nowa sak, nalezy:
1. wybrat w menu po lewej stronie odérik Edycija sal oraz ustawd sesg egzaminacyja,
2. uzupeint tabet Dodaj sak, wprowadzajc numer sali oraz liczbmiejsc w sali,
3. klikna¢ przyciskDodaj sak na dole formularza,
4. sprawdz¢ wprowadzone dane i ponownie KlddprzyciskDodaj sak.
W przypadku wprowadzania gkszej liczby sal powssze kroki nalgy powt6rzy¢ dla kazdej sali.

* Aby zmieni¢ numer sali lub liczbe miejsc w sali, naley:

1. wybrat w menu po lewej stronie odérok Edycja sal oraz ustawd ses§ egzaminacyja,
klikna¢ odnanik ,Edytuj” obok sali, w ktérej chcemy zmiehiiczbe miejsc,
wprowadzé nowg liczbe miejsc lub nowy numer sali,
klikna¢ przycisk ,Edytuj saf”,
sprawdzt wprowadzone dane i ponownie kldprzycisk ,Edytuj saj”.

o bk wn

Uwaga! Jeeli dokonamy zmiany numeru sali, wszyscy ucznioptiypisani do sali o starym numer3
zostam automatycznie przypisani do sali 0 nowym numeP®y zmniejszaniu pojemia sali naley

pamktac, ze sala musi poméei¢ przypisanych do niej aktualnie uczniéw (przyktadoyezeli do sali ju
przypisano 30 uczniéw, proba zmniejszenia liczbgjst do 25 zakiczy sk komunikatem o kidzie).

* Aby usuna¢ sak, nalezy:
1. wybrat w menu po lewej stronie odérik Edycija sal oraz ustawd sesg egzaminacyja,
na liscie sal w gornej tabeli klikig pole (typu checkbox) w kolumnlgsun obok usuwanej sali,
krok powtorzy dla kadej usuwanej sali,
klikna¢ przyciskUsun,

ok w Db

sprawdzé wprowadzone dane i ponownie kldprzyciskUsun.

Ze wzgkdow bezpieczistwa mdliwe jest usuwanie wykznie tych sal, w ktorych nie ma ani jednego
wprowadzonego zdajego. Jeeli chcemy usuat sak, w ktorej g zdefiniowane osoby zdgje (mana to
sprawdzé np. na listach obecto w salach), najpierw natg przydzielt tym zdagcym inra sak.
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Jezeli chcemy zmierdi w danej sali przypisanjuz liczbe ucznidw, naley skorzysta z zaktadki Korekta
przydziatu sal’, ktéra umaliwia edytowanie przypisania uczniéw do sal bezikomndgci wchodzenia
w Edycg danych kadego ucznia osobno.

Uwaga! Wane jest, aby wprowadzanie danych o uczniach dongigzarozpoca¢ od wprowadzeni
numeréw sal. W przeciwnym razie systemswigetli komunikat o bédzie przy prébie wprowadzani

ucznia (poniewanie kedzie maliwosci wyboruzadnej sali z listy wyboru).

e Dodawanie oddziatu

1. Zanim zaczniemy dodawauczniéw, naley stworzy oddziaty (odpowiednik klasy, np. A, B, C)
i okresli¢ Jezyk mniejszdici (dla absolwentéw lub oddziatbw z nauczaniezmyka danej mniejsZoi
narodowej)Wpisane dane trzeba zaakceptoweryciskiemDoda].

W odnagniku Oddziaty wykonujemy operacje dodawania, usuwania i edytdav&olejnych oddziatd

oraz dodawania, usuwania i edytowania poszczegdlagzniow w systemie.

Oddzialy
Sesja egzaminacyjna: Sesja egzaminacyina 201072011

Jezvk mniejszosci Liee 0
ezy i uczniow

[=] Lista ucznidw

Duda] nowy oddzial

Kod oddzialu

Jezyk mniejszosci
‘ Duda] .

2. W celuedycji dodanych oddziatéw(nazwy Oddziatu, Jezyka mniejszdci lub Usuniecia oddziatu)
nalezy naniesione zmiany zaakceptawazyciskiemZmien, a potem zatwierdgj klikajac Tak.
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 Dodawanie uczniéw

W celudodania nowego ucznialo wczdéniej stworzonego oddziatu naleklikna¢ odnanik Lista uczniow
znajdujcy sk po prawej stronie. W gtéwnym oknie pojawg sista aktualnie zgtoszonych osob, a nag ni
dwie opcje dodawania uczniéw do systemu OBIEG.

Lista ucznidw

Sesja egzaminacyjna: Sesja egzaminacyina 201072011
a

Oddziak:

& Doda) nowego ucznia w tym oddziale (Dot uczmow nie znalezionych poprzez wyszukiwarke)l

£l Dodaj nowego ucznia w tym oddziale (Wyszukiwarka danych) I
|| Lista oddziatdw

S Newiskotimiona | Aktuslizacia |PESEL] usu
Em
SPRAWDZIAN

Dla uczniéw szkét podstawowych, ktorzy po raz pierwszy zgtoszeni do bazy egzaminéw OKIEzga
wybrat:

Dodaj nowego ucznia w tym oddziale (dotyczy uczniowie znalezionych poprzez wyszukiwark)

Dane osobowe oraz dane dopez egzamindw nalg uwaznie wypetné (ze szczegolnym uwzglnieniem
typu wymaga). Dane trzeba zaakceptotvarzyciskiemZapiszi dodatkowo zatwierdzi¢ przyciskiem Tak.

W gornej czsci strony powinna ukazasie informacja o poprawnym zapisaniu danych.

Bardzo wane jest, aby dane osobowe uczniow wprowadzane lkigtadnie i bezlkidnie.
Popetnione tutaj By mog powiel& sie przez kolejne lata przy zgtoszeniach do egzami

wyzszego stopnia w OKE w Krakowie.

EGZAMIN GIMNAZJALNY

Kazdy uczé, ktéry przysipit wczesniej do sprawdzianu w szkole podstawowej poftej na terenie
dziatania OKE w Krakowie, jest zarejestrowany wzegdazie. Dziki temu zgloszenie danych osobowych
do egzaminu gimnazjalnego odbywa Zia pomog skroconej procedury. W tym przypadku wystarczy
wpisa numer PESEL i nazwisko.

Nalezy wybrat:

Dodaj nowego ucznia w danym oddziale (Wyszukiwarkdanych)

Lista ucznidow

Sesja egzaminacyjna: Sesja egzaminacyjna 201072011
a

Oddziak:

&J Powrdt do listy ucznidw w oddziale
&J Diodaj nowego ucznia w tyrm addziale (Dot, ucznidw nie znalezionych poprzez wyszukiwarke)
[Z] Lista oddziatdw

"~ Nomerpeser | |
" Nazwsko | |
azwisko rodous | |
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Nastpnie naley uzupeiné dane dotycae egzamindw (ze szczegblnym uweiglieniem typu wymags.
Dane trzeba zaakceptotvarzyciskiem Zapisz i dodatkowo potwierdzié¢ przyciskiem Tak. W gornej
czesci strony powinna ukazesig informacja o poprawnym zapisaniu danych.

Formularze zgtoszenia danych osobowych i egzamjngcly na przyktadzie Gimnazjum:

Dane ucznia
Sesja egzaminacyjna: Sesja egzaminacyjna 2010/2011
A

Oddziak

Eﬁ) Doda) nowego ucznia w tym oddziale (Wyszukiwarka danych)
._Go Doda) nowego ucznia w tym oddziale (Dot, uczniow nie znalezionych poprzez wyszukiwarke)
= Lista ucznidw w biezgcym oddziale

—| Lista oddziatdw

Dane osobowe

PESEL

Miejsce ur. krakdw MEZczyzna |

Zgloszenie - egzamin gimnazjalny

.|

Sposob zgloszenia |EEEEE w

Typ wymagan standardowy w

O

Dyslektyk

Czesc humanistyczna
Numer sali 1 ~

Osrodek

-l
o
o
.
]
<

Czesc matematyczno - przyrodnicza
Numer sali 1 hd
Stan Zdaje |w
Osrodek

Czes jezvkowa
Jezyl whaski w
Numer sali 1 hd
Zdaje |[w
Osrodek

@

Jezeli podczas korzystania z_wyszukiwarki danych uczidw pojawi sig komunikat mowiacy
o nieprawidtowo wprowadzonych danychnalezy sprawdzt:

- wprowadzane dane z podanymi przez ucznia, najlamepodstawie dokumentu potwierdgago
tozsamae,

— dokumenty ze szkoly m$zego szczebla (szkota podstawowa) w celu wenyfikazy nie wysgpuja
rozbieznosci migdzy wprowadzonymi wowczas danymi, a obecnymaijczesciej popetnianym biedem
przez szkoty podstawowe jest wpisywanie nazwiska zia z bledem literowym).

W przypadku stwierdzenia rozbigosci nalery skorzystéa z wniosku o aktualizaejdanych osobowyct
w celu naniesienia odpowiednich zmian.

Lokalizacja wniosku:
DANE O UCZNIACH = Whnioski = Whniosek o aktualizacg danych osobowych ucznia

=]
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Uwaga Aby ztozy¢ wniosek, nalgy podczas jego sktadania poda w wyszukiwarce dane

Z zawiadczenia o wynikach sprawdzianu wydanego przez OKw Krakowie.

@INSTRUKCJA KORZYSTANIA Z WNIOSKU AKTUALIZA CJI DANYCH UCZNIA - STR. 21

» Dodawanie uczniow innej narodowéci, ktérzy nie posiadap numeru PESEL

W przypadku obcokrajowcéw bez numeru PESEL halerzystd do OKE w Krakowie pismo z danymi
ucznia i péwiadczom za zgodn& z oryginalem kserokopi dokumentu potwierdzgego tasamdé
(paszport, karta statego pobytu), oraz informacjaregzaminach. Dane zosgawprowadzone do systemu
przez pracownika OKE.

Wszelkie pisma przewodnie dotycyce zdapcych przesytane do OKE w Krakowie musg zawieraé:

— kod szkoty,

— PESEL (w przypadku obcokrajowcow bez numeru PESEzw; i numer dokumentu — paszport, karta
statego pobytu),

— imie i nazwisko,
— oddziat i numer w dzienniku.

2.5. Zwolnienie ucznia z przysipienia do sprawdzianu/egzaminu gimnazjalneg

Zgodnie z 849 ust. 4 Rozpadzenia MEN z dnia 30 kwietnia 2007 r., zwolnienieznia z obowjzku
przyshpienia do sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnegaem@asipi¢ w:

- szczegolnych przypadkach zdrowotnych- czyli sytuacjach, o ktérych orzeka lekarz spéstgllub
poradnia psychologiczno-pedagogiczna na podstaaderdekarskich przy rekomendowaniu nauczania
indywidualnego dla ucznia.

— szczegolnych przypadkach losowych- czyli nagtych zdarzeniach lub wypadkach powadygh
niemazno$¢ uczestniczenia w sprawdzianie/egzaminie gimnaygaldo 20 sierpnia.

Zgodnie z § 38 Rozpogdzenia MEN z dnia 30 kwietnia 2007 r., wzypadku sprzezonych

niepetnosprawndci — czyli sytuacji, gdy u ucznia nieshggego, stabo styazego, niewidomego, stabo

widzacego, z niepetnosprawsma ruchows, z updgledzeniem umystowym w stopniu lekkim, z autyzmem

dysponujcego orzeczeniem o0 potrzebie ksztalcenia specjalnvegstpuje co najmniej jeszcze jedna

z wymienionych niepetnosprawém na wniosek rodzicéw pozytywnie zaopiniowany przéyrektora

szkoty.

— Uczniowie VI klasy szkoly podstawowej mpgzost& zwolnieni z obowizku przystpienia do
sprawdzianu.

— Uczniowie Il klasy gimnazjum, ji nie rokuj kontynuowania nauki w szkole ponadgimnazjalnej
moa zosta zwolnieni z obowqzku przysipienia do egzaminu gimnazjalnego.

— Uczniowie Ill klasy gimnazjum, ktérzy z powodu swppiepetnosprawrigi nie potrafy samodzielnie
czyta lub pis& s3 zwolnieni z trzeciej agci egzaminu. W takim przypadku do OKE naglerzysta
dane ucznia wraz z kapopinii o potrzebie ksztatcenia specjalnego.

Zgodnie z 838 ust. RozporzdzeniaMEN z dnia 30 kwietnia 2007 r. uczniowie z dlgalzeniem umystowym
w stopniu umiarkowanym lub znacznynie przystepuja do sprawdzianu i egzaminu gimnazjalnego.

Ztozenie wniosku o zwolnienie ucznia ze sprawdzian@ryau jest maliwe tylko w przypadku
wczesniejszego wprowadzenia jego danych do syst&lEG.




Procedura zwolnienia ucznia z obowizku przystapienia do sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego

przez dyrektora OKE w Krakowie w szczegodlnych przypdkach losowych lub zdrowotnych:

1.

Ztozenie pisemnego wniosku rodzicow/opiekunéw prawryetdyrektora szkoty z péba o zwolnienie
ucznia z obowizku przysgpienia do sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego. Diosku rodzice/prawni
opiekunowie dajczap dokumentag (zaswiadczenia lub orzeczenie). Termin zZmia wniosku
uzalezniony jest od wysipienia sytuacji losowej lub zdrowotne;.

Dyrektor szkoty wprowadza dane o uczniach w terenido 31.10.2010 r. (system OBIEG/Edycja
danych, ewentualnie Hermes).

Po wprowadzeniu danych o uczniach, dyrektor szlgiperuje wniosek o zwolnienie ucznia z olaaku
przysgpienia do sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego keagysz systemu OBIEG.

Wydrukowany i podpisany przez dyrektora szkoty veeio wraz zpotwierdzonym za zgodné¢
z oryginatem wnioskiem rodzicow/opiekunéw prawnych oraz dokutaep o stanie zdrowia ucznia lub
szczegolnej sytuacji losowej najeprzysta do OKE poczt tradycyjra.

Dyrektor OKE w Krakowie podejmuje decyzjktora przekazuje w formie pisemnej do dyrektora
szkoly.

Decyzje o zwolnieniu ucznia z obawku przysipienia do sprawdzianu/egzaminu wprowadzone zestan
do systemu OBIEG przez pracownika OKE.

Oryginat wniosku rodzicéw/opiekunow prawnych oragetokopie zafcznikdw potwierdzonych za
zgodnad¢ z oryginatem, a tale kope decyzji dyrektora OKE naky przechowywa w szkolnej
dokumentacji egzaminacyjnej.

Oryginat decyzji dyrektora OKE nafg przekaza rodzicom/opiekunom prawnym ucznia.

Procedura zwolnienia ucznia z obowizku przystapienia do _czsci_egzaminu_gimnazjalnego
przez dyrektora OKE w Krakowie

1.

Ztozenie pisemnego wniosku (Procedury — zat. nr 3)iogdw/opiekunéw prawnych do dyrektora szkoty
z praésba 0 zwolnienie ucznia z obowdiku przysipienia do odpowiedniej e%ci egzaminu
gimnazjalnego. Do wniosku naledolaczy¢ orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego.

Dyrektor szkoty wprowadza dane o uczniach w terendo 31.10.2010 r. (system OBIEG/Edycja danych,
ewentualnie Hermes).

Po wprowadzeniu danych o uczniach dyrektor szkeiegyta tradycyjm pocza do OKE w Krakowie
zaopiniowany wniosek rodzicow/ prawnych opiekundveveolnienie ucznia z obowiku przysgpienia do
trzeciej czsci egzaminu gimnazjalnego wraz potwierdzona za zgodnd&¢ z oryginatem kopia

orzeczenia 0 potrzebie ksztalcenia specjalnego. rWmmiosku dosfpny jest na stronie
www.oke.krakow.pl, w zakladce egzamin gimnazjalny. Kopia wniosku zicglwv i dokumentaciji
pozostaje w szkole.

Decyzje o zwolnieniu ucznia z obaaku przysipienia do trzeciej g&ci egzaminu wprowadzone zosian
do systemu OBIEG przez pracownika OKE.

W szczegdlnych sytuacjach losowych lub zdrowotnyolemaliwiajacych uczniowi przyspienie do
odpowiedniej cgsci egzaminu gimnazjalnego w terminie do 20 sierf2041 r. na udokumentowany
wniosek dyrektora szkoty ztony w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunafmat. nr 2) —
dyrektor OKE mae podp¢ decyzj; 0 zwolnieniu ucznia z danej@zi egzaminu.
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Informacja dotyczaca uczniéw gimnazjow specjalnych

W roku szkolnym 2010/2011 uczniowie z @alzeniem umystowym w stopniu lekkim, uczniowie ze
sprzzonymi niepetnosprawr§giami oraz uczniowie z autyzmem, gszczajcy do gimnazjow specjalnych,
przystpuja do trzeciej cgéci egzaminu gimnazjalnego, w przypadku gdyeca z gzyka obcego
nowazytnego realizowali w wymiarze godzin oklenym dla trzyletniego okresu nauczania dla gimmazj
specjalnego. W przypadku, gdy nie realizowalie¢a jezyka obcego nowiytnego w okrélonym wyzej
wymiarze naley sporadzi¢ i przekaza do OKE pisemny wykaz tych uczniéw, ktory powinieawiera
kod szkoty oraz kody i nr PESEL uczniow.

2.6. Laureaci i final§ci olimpiad, laureaci konkurséw przedmiotowych
Sprawdzian i egzamin gimnazjalny

Na podstawie § 3%RozporzdzeniaMEN z dnia 30 kwietnia 2007 v sprawie warunkow i sposobu
oceniania, klasyfikowania i promowania ucznidw ucstaczy oraz przeprowadzania sprawdzianoéw
i egzaminbw w szkotach publicznyeb sprawdzianu lub odpowiedniejeé@ egzaminu gimnazjalnego
zwolnieni g laureaci i finalisci olimpiad przedmiotowych orazaureaci konkurséw przedmiotowych

0 zasg¢gu wojewodzkim lub ponadwojewoddzkim zakresu jednego z grupy przedmiotéw olgfych
sprawdzianem lub egzaminem gimnazjalnym Zwolnienie ze sprawdzianu lub odpowiedniejesct
egzaminu gimnazjalnego nagtije po przedizeniu przewodniczemu szkolnego zespotu egzaminacyjnego
zaswiadczenia stwierdzagego uzyskanie tytutu odpowiednio laureata lublisty Konkursy przedmiotowe
organizuje wiéciwy Kurator Gwiaty. Lista konkurséw przedmiotowych dla uczniozk@ podstawowych

i gimnazjéw jest publikowana na stronie internetpkieratoriow Giwiaty.

Informac o0 uzyskaniu przez ucznia tytutu laureata natamidgcic w Edycji danych uczniéw w systemie
OBIEG przed zleeniem protokotu zbiorczego, w terminie do 5 kwiatn2011 roku (SP)
oraz do 12 kwietnia 2011 roku (G).

Po otrzymaniu stosownego Zaviadczenia Dyrektor szkoty powinien:

1. W zgloszeniu ucznia w systemie OBIEG, w rubrycBtan’ zmieni¢ zapis /Zdaje” na
»Laureat”.
Czynnaosé te nalezy potwierdzié poprzez ponownie zapisanie danych.

Do protokotu zbiorczego sprawdzianu lub odpowiedmgsci egzaminu, nale dolaczy¢
potwierdzom za zgodnét z oryginatem kserokopiodpowiedniego Zaviadczenia.

Informacje o laureatach lub finalistach mazna wprowadzat w OBIEG-u maksymalnie do dnia
egzaminu. Zamknkcie edycji danych nie powoduje zablokowania tej opic

16



sleksja — zgtaszanie informacji do OKE

Zdajacy ze specyficznymi truddoiami w uczeniu si ktérych rodzice/prawni opiekunowie 2idi pisemny
wniosek udokumentowany opinporadni psychologiczno-pedagogicznej ze zdiagnemwdysortografi
lub dysleksy rozwojow (tj. wspotwysepujacych trudnéciach w czytaniu i pisaniu), maprawo do oceny
arkuszy egzaminacyjnych wedtug dostosowanych kigieioceniania. Informagjte naley wprowadzé
do Edycji danych uczniéw systemie OBIEG. Dzki temu informacja o dysfunkcji zostanie wydrukowaan
w protokole sprawdzania i trafi do egzaminatorot@yky zastosuj odpowiednie kryteria oceniania.

Zgtoszenie - egzamin gimnazjalny

Sposdb zgloszenia Szkota v
Typ wymagan standardowy v
Dyslektyk

Czesc humanistyczna

Zdaje v
Osrodek

Czesi matematyczno - przyrodnicza

Zdaje v
Osrodek

Czesc jezykowa
Jezyk Jezyl wioski

Numer sali 1 v |

Zdaje v
Osrodek

potrzeb ucznidw

Kolejna bardzo istotainformach przy wprowadzaniu danych o uczniach jest d&ree typu wymaga czyli
rodzaju zamawianego dla ucznia arkusza egzamineggjn

Zgloszenie - egzamin gimnazjalny

| zdaje |
Sposdb zgloszenia |ESEEE] v
Typ wymagan Estandardowy v
standardowy
Dyslektyk dla stabowidzaceqo 16 pht.
_ dla stabowidzacego 24 pkt.
estyeracan
pmergsall niestyszacego
uponzledzonego w st lekkim
niewidomego - czarnodruk

Cze&c matematyczno - przyrodnicza

TR o

Jezyk whoski v
" umer son_|ERED
e



W ponizszej tabeli zawarto nitiwe do wyboru zestawy egzaminacyjne dostosowanpatizeb zdajcych.

Sprawdzian Egzamin gimnazjalny
Zestaw egzaminacyjny Symbol zestawu Zestaw egzaminacyjny
czesé:

Symbol i

y! Odbiorca humanistyczna (GH),
zestawu | czcionka tre $é matematyczno- czcionka tre $é
-przyrodnicza (GM),
Z jezyka obcego
nowo zytnego (G**)
uczen bez dysfunkcji GH-1-... _
S-1- Arial 12 pkt | standardowa A 7 dvsleksi GM-1- Times New standardowa
uczen z dysleksj g Roman 12
rozwojow g G**-1-...
uczen R Times New
S-8 -... | Arial 12 pkt | dostosowana z upo sledzeniem GM-8-... dostosowana
. : Roman 14
w stopniu lekkim 8-
GH-7-...
. uczen niestysz acy / Times New
S-7- Arial 12 pkt | dostosowana stabo slysz acy GM-7-... Roman 12 dostosowana
G**-7-...
druk GH-6-... druk
w pismie L w pismie
S-6-... | Braille’a lub | dostosowana | uczeh niewidomy GM-6-... Braille’a lup | dostosowana
czarnodruk* G**-6-... czarnodruk*
GH-5-...
S-5-... | Arial 24 pkt | dostosowana | uczen stabo widz acy GM-5-... Arial 24 pkt | dostosowana
G**-5-...
GH-4-...
S-4- Arial 16 pkt | dostosowana | uczen stabo widz acy GM-4-... Arial 16 pkt | dostosowana
G**-4- ...
standardowa | uczen bez dysfunkcji ,

S-Li-.. |Aral12pkt | ol Tuczen z dysleksj a GM-L1-... Times New | standardowa
w j. litewskim rozwojow 3 Roman 12 | wj. litewskim
dostosowana uczen Times New | dostosowana

S-L8-... | Arial 12 pkt wi. litewskim z upo sledzeniem GM-L8-... Roman 14 | w . litewskim

I w stopniu lekkim I
standardowa | uczen bez dysfunkcji

S-Ul-... | Arial 12 pkt W j. / uczen z dysleksj a

ukrainskim rozwojow g
dostosowana uczenh

S-U8-... | Arial 12 pkt W j. z upo sledzeniem

ukrainskim w stopniu lekkim

* Tylko dla nauczyciela wspomagagcego ucznia, ktéry nie opanowat pisma Braille’a

** A —jezyk angielski, F —zyk francuski, E —gzyk hiszpaski, N — gzyk niemiecki, R —gzyk rosyjski, W —¢zyk wioski

Uwaga: Poszczegodlne zestawy egzaminacyjne do meegzenia sprawdzianu/egzaminu grzygotowywane w kilku

wersjach.
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2.9. Usungcie ucznia z list zdagcych

Zmiany na listach uczniow nale niezwtocznie wprowadzido systemu OBIEG.

* Usuwanie do 10 stycznia 2011
Do 10 stycznia 2011 roku mina usumé ucznia z listy wEdycji danych uczniéwsystemu OBIEG
* Nalezy wybra Edycja danych uczniow-> Oddzialy > Lista uczniéw. Nastpnie na licie uczniow

w danym oddziale zaznaczkwadracik w kolumnieJsun z nazwiskiem wybranego ucznia/uczniéw.
Zmiany zatwierd przyciskiemZmien.

Lista uczniow

Sesja egzaminacyjna: Sesja egzaminacyina 2010/2011
Oddziak: &

&) Dodaj nowego ucznia w tym oddziale (Wyszuliwarla danych)
&3 Diodaj nowegao ucznia w tyrm oddziale (Dot. ucznidw nie znalezionych poprzez wyszukiwarke)
[=] Lista oddziatdw

Wniosek o korekte

1 Maria danych osobowych
Wniosek o korekte

2 Mateusz danych osobowych 0
_ wniosek o korekte

3 Ewelina danych osobowych 0

* Zmiare nalezy potwierdzé ponownie przyciskienTAK lub zrezygnowa przezNIE. W przypadku
uzycia przyciskul AK uczex zostaje usuity.
* Usuwanie po 10 stycznia 2011

Po 10 stycznia 2011 rokumazliwos¢ usuwania ucznia z oddziatu zostaje zablokowanayfderminie nalgy
wypemnic w systemie OBIEGVniosek o0 usunécie ucznia/absolwenta z systemu

«  Wybieramy odnénik Wnioski w dziale Edycja danych ucznidw nas¢pnie Wniosek o usungcie
ucznia/absolwenta z systemiNalezy zapozna sie z zamieszczantam instrukaj.

* Po Kliknigciu w menu Ztozenie wniosku nalezy wybra& w gtownym oknie odpowiedai Sesg
egzaminacyjm orazSprawdzian/Egzamin gimnazjalnyi zatwierdzé przyciskiemWybierz.

* Na Liscie uczniow zaznaczamyWykreslenie danych uczniow, podajemy powod i potwierdzamy
przyciskiemDalej.

Lista ucznidw

Sesja egzaminacyjna: Sesja egzaminacyjna 201042011
Egzamin: Egzamin gimnazjalny
Oddzial A
1 Maria 1 Ezostal skreslony z listy ucznidm 2w
zostat skreslony z listy ucznigw
2 Mateusz il nie ukonczyt szkaky
3 Ewelina | zostat skreslony z listy ucznidw v

‘&

* Po sprawdzeniu wpisanych danych zatwierdzamserti@ wniosku przyciskierDalej.

W oknie Wniosek zlazony nalezy skorzystda z odndnika Wydruk potwierdzenia. Wydrukowany,
opiecztowany i podpisany przez dyrektora szkoty dokunmatedzy wystat do OKE w Krakowie.
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Uwaga! Po 10 stycznia 2011 roku Wniosku o usgi@ ucznia/absolwenta z systemu nie sklada
jezeli uczer przenosi sé do innej szkoty na terenie wojewddztwa matopolskiego, podkarpaykieb

lubelskiego. W takim przypadku szkota, ktéra prayjen ucznia powinna ziky¢ wniosek o
przeniesienie, czego konsekwenggst usungcie z listy ucznidw zgloszonych w poprzedniej sekd

@ PRZECZYTAJ, JAK POPRAWNIE ZtO ZYC WNIOSEK — STR. 7

@ PROCEDURA PRZENIESIENIA UCZNIA Z INNEJ SZKOLY — STR . 22

2.10. Uczniowie przebywajcy w sanatorium, szkole przyszpitalnej, zaktadzie

W przypadku powaniejszych powikta zdrowotnych ucznia oraz potwierdzonej informacjidibzszym
leczeniu kolidujcym z terminem zdawania sprawdzianu/egzaminu onazikajacej z tego konieczrici
przystpienia do sprawdzianu/egzaminu w innym miejscueayab tym fakcie poinformowaOKE.

Niezaleznie od tego, czy sytuacj zgtasza szkota macierzysta ucznia czy szkola ppitgna,
przysanatoryjna, przy zakladzie poprawczym, pisiowipno zawier&

— dokfadne dane ucznia (iginazwisko, PESEL, dat miejsce urodzenia),
— dane placéwki, do ktorej uczeostaje skierowany.

Odbioér dokumentéw z wynikami egzamindéw odbywazswsze w szkole macierzyste;.

Bardzo wazne informacje

Zamowienie materialtdw egzaminacyjnych

Szkoty przyszpitalne, przysanatoryjne oraz przyta@ddie poprawczym zgtaszagapotrzebowanie nj
arkusze, podag liczbe sal, ptyt CD oraz bezpiecznych kopert.

Przybycie ucznia do szkoty w dniu egzaminu

W przypadku niekompletnej listy uczniow na kilkadgm przed egzaminem nale niezwtocznie
zawiadomé OKE telefonicznie. Administrator wéwczas wykonapodiednie kroki, aby uczeznalazt
si¢ na liscie obecnéci w szkole docelowej.

Wydtu zony pobyt ucznia w danej placowce

Szkota przyszpitalna, przysanatoryjna, przy zakeagpprawczym staje sdla ucznia szkatmacierzyst
wytacznie w przypadku, gdy jest tam zgtoszony do spzavdi/egzaminu w podstawowym termini
Szkota taka jest zobow#ana do prowadzenia peinej dokumentacji ucznia.
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2.11. Aktualizacja dan

* Sprawdzian

Od 1 padziernika do 10 stycznia istnieje atiovos¢ korekty lub aktualizacji wszystkictianych osobowych
poprzez ich edyejw systemie OBIEG.

* Gimnazjum

Od 1 padziernika do 10 stycznia istnieje utiovos¢ korekty lub aktualizacji danych osobowych (oprécz
numeru PESEL, daty urodzenia, pici i nhazwjsaprzez ich edyejw systemie OBIEG.

W przypadku konieczndci korekty numeru PESEL/daty urodzenia/nazwiska naézy:
1. Przeg¢ do zaktadkiWnioski - Whniosek o aktualizacg danych osobowych ucznia

2. Zapozna si¢ z instrukch oraz wykona prawidtowo procedu:

3. Dane zostanzaktualizowane po otrzymaniu przez OkBiosku w wersji papierowej.

Po 10 stycznia 2011 midiwosé¢ korekty w edycji danych zostanie ograniczona. Dokoywanie zmian
mozliwe bedzie jedynie poprzez wniosek aktualizacji danych. Whrzypadku stwierdzenia niezgodnéci
danych ucznia w tym okresie, nalgy:

1. Przep¢ do zaktadkiEdycja danych uczniow->

Oddziaty.  Sarpm e mmn er e o et
2. W zalenoici od tego, w ktorym oddziale znajduje si mimi™ [y ST oo
ucze, nalery kliknaé¢ zakladk Lista uczniow. ori Plmowly e oo
3. Wybrat odnanik wniosek o koreki danych Waioscl o aktualizacjc danych osobowych ucznia
osobowychprzy uczniu, ktérego wniosek dotyczy. Safsepmiamios (S sqmaivacinl
] ) ] ] :Ejépj:‘m!h nernin [[g;n;%f;m:.!ﬂ}
4. Zapozné sie z instrukch oraz wykona prawidtowo
Zwracam sig 2 uprzeja proska o akmul danyeh osobewych wyzej wymisnions) osoby,
procedug. PR ot
5. Dane zostapzaktualizowane po otrzymaniu przez - = — e T —
. . . . _WD:'“W! Ba
OKE wniosku w wersji papierowe;. - e
s =
| Miejsce urodzenis - = Migisoe wradsenia- - o
PESEL = = Numer PESEL>> £a

UWAGA: Jeeli dokumentacja ze szkoly podstawow
wskazuje na lldm forme nazwiska lub numeru PESEL, nafe I st ko b s s v s
wpisa& w formularzu wyszukiwarki dane za&wiadczenia )

o wynikach wydanego przez OKE w Krakowie.

ezt s pdens dyrettons sy

Wyszukiwarka pobierze dane z bazy tylko w przypadjdy wprowadzony numer PESEL oraz nazwig

sa zgodne z wczmiejszym zgltoszeniem tych danych na poziomie szgotystawowej.

@ PRZECZYTAJ, JAK POPRAWNIE ZtO ZYC WNIOSEK — STR. 7
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2.12. Przeniesienie ucznia z innej szkoty

Procedura przeniesienia ucznia z innej szkoty paslotwartej edycji danych (do 10.01.2011) dzigjéez
ingerencji Okeggowej Komisji Egzaminacyjnej. Tak jak do tej porystarczy ususgt ucznia w szkole
macierzystej z oddziatu, aby szkota docelowa mggtagtost w ustawowym terminie.

Po zamkrgciu edycji danych (10. 01. 2011) sytuacpalezy rozwiazat przy pomocy whiosku
0 przeniesienie ucznia z innej szkoty

Strona wnioskujaca przeniesienie ucznia jest zawsze szkota docelowaie szkota macierzysta

Aby zlozy¢ wniosek o przeniesienie ucznia z innej szkoty @minkciu edycji danych, naky:

1. W bloku DANE O UCZNIACH przef¢ do zaktadkiWnioski - Wniosek o przeniesienie ucznia z
innej szkoty.

2. Zapozné si¢ zinstrukcj a oraz wykond prawidtowo proceduy

Uczen zostanie przeniesiony po otrzymaniu przez QiiEosku w wersji papierowej.

E.,'.&’.“ 34 Okrggowa Komisja Egzaminacyisa w Keakowie; Al F, Focka 39, 30-117 Krakéw
r sel (DI2)6181201,200 fax (012)61 BL 20D g-mail ul:rfmle_ﬂ_ﬂm;l wanooke krakow pl

Numer woloskw PRIEN D2 [ID] Numer sprawy

Uivthownik [Kod szkaly] Data i godzing zlezenia  [Dats godzins]
Nazwa Piazwa szkoly]

Adre: [Adres sxkaly]

Telzfon [Tefafon szkoly) Faks [Faks szkoly)

Whiosek o przeniesienie ucznia = innej szkoly

Sesjn egzaminacyjna [S2uja egzaminacyna]

Imig i mazwizhe uczmia [mig] Mazwizke]

PESFL [PESEL]

Docelowy oddrial [Odd=zial]

Docelowy nnmer diennika  [WNumer detenna]

Egzaminy <sprawdsian> >/ <<egzamin gimnagialny> > <cognamin

mamralg s = /= cogmanin zawadany s
Szkola macierzysta:
= Nazwar >
o Adrass
tel. = = Telgfon=>

Zwracam wie z uprzejma prochy o przeniesienie “deklarac): wikazamege powyze wezuia
do nazze) szkoly. Jednoczeinis ofwiadozam, Za:

*  prrenissienie wermia zostalo uzpednions z dotychezazows szkoly macierzyacy hub OKE,

* nazza szkola bedoe pelnid dla tego wemis molg szholy macierzvate) meud::v.‘ pelna
dekumentacje egraminow, kidre zostany proamiesions do naszey szkoly, oraz sealizowac
warystkie abowiyski wymtkajace ze statum szkoly macierzyste)

*  org na siebiz obowiazek Tapevniemia wemiowl arnasry egzamanacyinych

@ PRZECZYTAJ, JAK POPRAWNIE ZtO ZYC WNIOSEK — STR. 7
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2.13. Dokumentacja egzaminacyjna

Wydruk odpowiedniej dokumentacji egzaminacyjnegmmuzyska poprzez:

1. Klikniecie w dzialeDANE O UCZNIACH -> Wydruki - Wyboér sesji_egzaminacyjnej =
Termin egzaminu.

2. Po Kliknigciu na odpowiedni link otwoez sie na stronie gotowe do wydrukowania pliki
w formacie *.pdf (pliki PDF otwiera program AdoBeader).

Lista wydrukow

Sesja egzaminacyjna: Sesja egZaminacyjna
Termin: 1

egzamin gimnazjalny

I Potwierdzenie zgodnosci zgtoszonych danych ze stanem faktycznvm I

| Lista obecnosci w sali |

I Protokat sprawdzania I

* Potwierdzenie zgodnéci danych ze stanem faktycznym

Tutaj znajduy sk potwierdzenia zgtosheuczniow do egzaminu w bigcej sesji egzaminacyjnej. Lést
nalezy wydrukow& i w formie pocétych paskéw rozda uczniom (rodzicom) w celu potwierdzenia
zgodndci danych.

e Lista obecndci w sali

Opcja ta pozwala drukowayotowe listy obecri@i na sprawdzian/egzamin.

* Protokét sprawdzania

Protokét drukowany naddzielnych stronachdla kadego typu arkusza, (symbol arkusza jest réwnie
umieszczony na wydruku).

23



* Protokét zbiorczy

Po skaiczonym egzaminie natg ztozy¢ protokét zbiorczy, ktéry znajdujeesiv dziale EGZAMINY —
Protokoty zbiorcze W tym celu nalgy zapozné sie z instrukci umieszczoan w tej zakladce
i posgpowa krok po kroku wedtug informacji na ekranie.

EGZAMINY

= Diagnoza na wejsciu

s> .(Srotokoly zbjorcze )

2.14. Materiat

Ta czs$¢ serwisu umdiwia publikacg materiatdw przeznaczonych tylko dlaytkownikéw systemu
OBIEG (biuletyny i prezentacje, organizacja egzamwin prace badawcze, wyniki egzaminéw).
W Materiatach zamieszczone:da takze wszelkie informacje dotyaeze raportu z analizy plikiHermes
(wskazanie kidoéw w pliku).

Materialy

Mazwa

Archiwum

drganizacja egqzamindw
Fublikacie

Sprawnzdania

oooob

Wyniki egzamindw

2.15. Zamowione arkusze

Ta opcja systemu unaliwia poréwnanie liczby arkuszy zamowionych przeKE)z liczba wynikajaca
z danych wprowadzonych przez dyrektora szkoty.

Dane w tej zaktadce pojaavsie dopiero po zteeniu przez OKE zaméwienia arkuszy w Centralnej kgpimi
Egzaminacyjnej. Informacja o terminie publikacjimaawvionych arkuszy zostanie umieszczona w systemie
OBIEG.

Kazdorazowo po zakaczonej pracy prosimy wytkownikdw o wylogowanie

sie z systemu w celu zachowania procedury bezpiedmstwa.
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2.16. Najcesciej zadawane pytania i problemy z logowaniem

Czy forma wpisywanych danych ucznia ma znaczenie?

Tak. Imk, nazwisko, miejsce urodzenia itp., nie mdy¢ wpisywane
drukowanymi literami. Poprawna forma to: ,Jan”, ,Kowalski”,
~Krakow”.

Czemu shay pole ,Nr dokumentu” ?

Pole to jest uzupetniane przez pracownika OKE wymaku
zgtaszania uczniéw bez numeru PESEL (obcokrajowcow)

Co zrobi¢, gdy przy wprowadzaniu danych ucznia pojawia i
komunikat, ze w bazie jest ji& uczeai o takim numerze PESEL, ale
0 innym nazwisku?

W pierwszej kolejnéci prosz sprawdzé dokumenty ze szkoly #8zego szczebla w celu ustalenia
poprawngci danych osobowych. W przypadku rozmesci nalezy posheyé sie wnioskiem aktualizacii
danych uczniéw:

DANE O UCZNIACH - Whnioski = Whniosek o aktualizacg danych osobowych ucznia

Aby procedura aktualizacji danych przebiegta préovidb, naley zapozné sie z instrukch sktadania
ww. wniosku, ktéra znajdujeeiv tym samym dziale.

Co zrobi¢, gdy na wydrukach list uczniéw brakuje polskich lter?

Prosz pobré& i zainstalowa na komputerze bezptatny program Adobe Acrobat Beédersja min. 6.0).
Problem powinien uspic¢.

Przy dodawaniu ucznia pojawia s komunikat: ,Proba zapisania zgtoszenia w miejscu |z
istniejacego”

Komunikat mowi,ze pod tym numerem z dziennika jest juna osoba w tym oddziale. Najezmient
numer na inny — wolny numer.

Dane uczniéw zostaly wprowadzone w edycji prawidios, mimo to w zaktadce ZAMOWIONE
ARKUSZE pojawia si¢ monit o braku dostgpu do serwisu zamowionych arkuszy.

Dane w tej zakladce pojaavsie u Pastwa w OBIEG-u dopiero po zteniu przez OKE zamdwienia arkuszy
w Centralnej Komisji Egzaminacyjnej. Informacjaesrhinie publikacji zestawienia zamowionych arkuszy,
Zostanie umieszczona w systemie OBIEG.
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Podczas logowania do systemu OBIEG pojawiagskomunikat: , Bt edne logowanie”.

W przypadku informacji o kkbinym logowaniu naley upewnt sig, czy podany ldentyfikatoraytkownika
(kod szkoty) oraz hasto zostaty prawidtowo wprowakz. Jéli problem nie zostanie rozagany, prosimy
o skorzystanie z opcji ,zapomniatem hasfa” (linkdpzknami logowania). Unitiwi ona Pastwu uzyskanie
hastajednorazowego Hasto przesylane jest automatycznie.

Instrukcja do opcjzapomniatem hasta:

1)

2)
3)

Podajemy kod szkoty. Prawidtiowo wprowadzony kodogzknusi zawieré mysinik:

(XXXXXX -XXXXX)

Wprowadzamy adres e-mail zgtoszony przez szkosystemie OBIEG.

W ostatnim trzecim etapie zostaRaistwo poproszeni o podanie klucza szyfeaigo szkoty (klucz
z certyfikatu otrzymanego z OKE wpisujemy bezsmikéw).

Po prawidtowo przeprowadzonej procedurze otrzyrRahstwo komunikat:
.Na wskazany adres e-mail zostata wystana wiaddémawierajca jednorazowe hasto logowani
Po zalogowaniu sido systemu OBIEG natg niezwtocznie zmierihasto”.

Hasto jednorazowe, ktore zostato wystane na wskazaires e-mail, nably wprowadzt jako
dotychczasowe podczas procedury zmiany hasta. Wciérazmiany hasta natg pamkitaé
0 wymaganiach, ktére musi ono spe#i® poprawnym wykonaniu povwgzych zmian zostan
Paistwo poinformowani odpowiednim komunikatem.

g

Podczas logowania do systemu OBIEG pojawiagskomunikat informuj acy o wygd&nigciu hasta.

Komunikat ten jest egsto mylony z komunikatem ,Béine logowanie”. W tym przypadku proces logowania
przebiegt prawidiowo — identyfikator i kod szkoty poprawnie wpisane. System OBIEG sygnalizuje
natomiastze wywane dotychczas hasto musi koniecznie Zosmaienione ze wzgtow bezpieczestwa.

Hasto musi by zmieniane co 30 dni.

Kryteria, ktére powinno spetniaé¢ nowe hasto:

Co najmniej:

8 znakow

jedna mala litera

jedna wielka litera

znak nie lpdacy litera ani cyfa (np. @ % &!,)
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3.1. Zgtaszanie do OKE nowej szkot

W przypadku zgtaszania nowej szkoty lub likwidagkoty naley wypenic ,Formularz zgtoszenia nowej
szkoty”, ktéry znajdug sie na stronie OKE w dzialelnformacje i druki.

« W formularzu musgznalecé sie¢ dane:

- Zespotu Szkét, j@di nowa szkota naley do Zespotu Szkét (i nowa szkota nie naly do Zespotu
Szkot, to pola przeznaczone na wypeltnienie danygbspole Szkét zostawiamy puste),

- poszczegoblnych szkot (szkota 1, szkota 2... itdleracych do Zespotu Szkot,

- organu samorgdowego, jednostki sameay@u terytorialnego,

- organu prowadgego i nadzorujcego dan szkok,

- organu nadzoragego.

« Jezeli dana placowka jest szket niepubliczng o uprawnieniach szkoly publicznej, oprécz
Formularza zgloszenia nowej szkoty naley przystaé do OKE zaswiadczenie o wpisie do ewidencii,
w ktorym znajduj a Sie dane organu prowadacego.

« Kazda placéwka powinna posiatdaddzielny nr REGON, o ktérego aktualizagjrosimy w przypadku
zmian, natomiast w przypadku kilku szkoét maleych do danego Zespotu Szkét ma powtarzéa
numer NIP Zespotu Szkét zamiast nr REGON.

«  Wypelniony i opiecztowany formularz naley przesta do OKE.

ORGAN SAMORZADOWY
O powotanie orgaru | O brak zmian
Formularz zgloszenia do OKE Krakéw nowej szkoly P 192 (B
[oTErEs Foriat ‘m
ZESPOL Wl d CIETT T ootk
[ zgtoszenie szkoty (nowa szkota) [ likwidacja szkoty | (1 brak zmian
Kod szkoty: | | ‘ ‘ | | ‘ —| ‘ ‘ | ‘ ‘ (nie dotyczy., jeSl jestto 2qroszerie nowsi sdkoy) e ""“"”“ "“'"""'"“""
e mme e |l [ o Ty
W = ‘ = |
ez Fat cmina ORGAN PROWADZACY
pownfanie organd | O hrak zmian
o) LTE T
\\\\\ o
T
....... = e T e N ‘“
] i
O TaK O NIE WemRE Vet ==
‘ ‘ ‘ e Bt
swota1 ] o Sarmee T
O zgloszenie szkoly (nowa szkofa) O likwidacja szkaty [ O hrak zmian
Kod szkoty: | | ‘ ‘ | | ‘ 7| ‘ ‘ | ‘ ‘ (nie: dotyczy, el jest 1 agtoszenie nowej sdkoty)
Fora naza wahot [ ch b ORGAN NADZORUJACY
O powotanie orgaru | O brak zmian
Fdm]
[ szkoka publiczna [ szkota niepubliczna | Lat nauki w szkole [#]
o epra A o Tk E D
™ =) = W
| e E
CETE ‘ GEL e ‘
Welmrrad Tadnoodn s el ‘ B R
\\\\\ ‘ ‘ o bt
TomriRa Tyl

QSWIADCZENIE DYREKTORA
Oéwiacczam, 1epock

e Informacje 53 goche 1 Tecwistoiciy

= 2 fomula 23 korzystamy kisdy podaermy dane:
& o ponstat) solylub Zespeb
o zliwidonane] ol

w

UWAGA

W sytuacj zatozenia lub likwidaji szkoty niepubliczne] prosimy o dotaczenie
doformularza zaSwiadezenia o wpisie do ewidencii prowadzone] przez
odpowiednig_jednostke samorzadu terytorialnego lub ministra albo odpowiednio

deﬂz'i 0 mkméleniu 7 ewiden cji.
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3.2. Informacje i druki

Niezlxdne formularze i druki z podziatem na typy egzamirzdiajduj Si¢ na stronievww.oke.krakow.pl
w zaktadcenformacie i druki .

GEELCOWAL
KO Ml
CEIAMIRAETITA
w

Strona gléwna

Okregowa Komisja Egzaminacyjna

w Krakowie

0 OKE OBIEG Umowy Pomoc Linki

| | szukaj ] Witaj na stronach Okregowej Komisii Egzaminacyjne) w Krakowie

zaawansowane szukanie

Uwaga
ZMIANA NUMEROW TELEFONOW

Wyklady internetowe

Filmy o maturze

Kursy Moodle

Egzaminatorzy
Egzaminy

Organizacja

=i System OBIEG

" Lista POP {matura)
=i Lista POP {sp i gim}
= Informacije i druki

= Wymiana dolkkumentow i
wystawianie duplikatow

Egzaminy

Sprawdzian w klasie ¥I
Egzamin gimnazjalny
Egzamin maturalny
Egzamin zawodowy
Egzaminy eksternistyczne

Prace badawcze

Wyniki egzaminow
Badania, opracowania, raporty

sroda, 22-09-2010 godz, 08:00

Informacije i druki

Informacje

Formiularz zgioszenia | usuniecia szkoty
Murner PESEL dla cudzozierncdw
Wymiana zadwiadczen, swiadectw i dyplomow

Sprawdzian | Egzamin Gimnazjalny

Whiosek o wydanie duplikatu

Wniosek 0 wqlad do pracy (sprawdzian | egzamin girnnazjalny )

Whinsek o zwiolnienie Lcznia 2 obowiazku preystapienia do sprawdzianu lub egzaminu gimnazialnego - od roku sskolnego
2007,/08 nalezy postugivead sie whioskierm generowarym w serwisie OBIEG dla dyrektora szkoby

wiosek o 2waolhienie ucznia 2 obowiazku prystapienia do odpowiednie) czesd egzaminu gimnazjialhego

Inne weory drukdwy (spraveczian | egzamin gimnazialny 20113

Matura

Deklaracje dla uczniow przystepujacych do egzaminu maturalnego w 2011 roku

Oiéwiadczenie o ponownym preystapieniu do egzaminu maturalnego (sierpier 2011)

Whinsek o wydanie duplikatu

Whiosek 0 wolad do pracy {matura)

Whiosek zdajgcego o zdawanie egzaminu maturalnego wowarunkach i formie dostosowanyeh do indywidualnych potrzeb
peyvchofizycznych absobwenta

Inne weory drukcw (matura 201170

Egzamin Zawodowy

Whinsek o wydanie nowego suplemertu
Wniosek 0 wydanie duplikatu
Wiiosek 0 wilad do pracy (egzamin zawodowy )

Ostatnia Aktualizacja wiorek, 21-09-2010 godz. 11:54 2



