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Instrukcja post epowania w sytuacjach szczegdélnych
mog acych wyst gpié w trakcie etapu praktycznego egzaminu

1. Postepowanie w przypadku stwierdzenia braku materiatbw e = gzaminacyjnych w momencie
przekazywania ich do sal egzaminacyjnych

1.1

1.2.

1.3.

KOE wysyla faks do OKE z prosbg o wyrazenie zgody na powielenie materialow i po
otrzymaniu takiej zgody zleca powielenie materialdw. Jesli powielenie materiatlow jest
niemozliwe KOE ustala z dyrektorem OKE dalsze postepowanie.

Sporzadza protokét zdarzenia (druk EZ-9), ktéry podpisujg czytelnie wszystkie osoby
obecne przy otwieraniu przesyiki.

Zdarzenie to i sposob rozwigzania problemu KOE odnotowuje w protokole zbiorczym.

2. Postepowanie w przypadku zgloszenia przez zdaj agcego braku stron lub innych usterek
w materiatach egzaminacyjnych

2.1.

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

Przewodniczacy ZNEP informuje o zaistniatym fakcie KOE.

KOE w porozumieniu z dyrektorem OKE podejmuje decyzje o wykorzystaniu materiatdw
0sOb nieobecnych lub gdy to jest niemozlwe o powieleniu materiatbw w osrodku
egzaminacyjnym.

Jesli powielenie materiatbw w os$rodku egzaminacyjnym jest niemozliwe KOE ustala
z dyrektorem OKE dalsze postepowanie.

Fakt wymiany i spos6b rozwigzania problemu odnotowywany jest w protokole przebiegu
etapu praktycznego egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe w sali.

Zdajacy, ktory zgtosit braki podpisuje czytelnie, w protokole przebiegu etapu praktycznego
w sali (druk EZ-6T), wymiane materiatdw egzaminacyjnych.

3. Przerwanie egzaminu i uniewa znienie pracy zdaj gcego

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

W przypadku:

a. wniesienia lub korzystania przez zdajgcego z urzadzen telekomunikacyjnych oraz
materiatldw i przyboréw pomocniczych niewymienionych w informacji Dyrektora CKE,
o ktorej mowa w 8133a Rozporzadzenia MEN w sprawie warunkow i sposobu oceniania

b. stwierdzenia niesamodzielnego wykonywania zadan egzaminacyjnych przez zdajgcego,

c. zaktocania prawidtowego przebiegu etapu praktycznego egzaminu,

d. utrudniania pracy pozostatym zdajgcym

przewodnicz acy ZNEP przerywa i uniewa znia etap praktyczny egzaminu

Zdajacemu, ktéry naruszyt przepisy bhp W sposoOb zagrazajacy zdrowiu lub zyciu,
przewodniczacy ZNEP udziela ustnego upomnienia. Udzielenie upomnienia musi byc¢
odnotowane wraz z nazwiskiem i imieniem zdajgcego w protokole przebiegu etapu
praktycznego egzaminu (druk EZ-6T). Jezeli po udzieleniu upomnienia zdajgcy nadal
narusza przepisy bhp, przewodniczacy ZNEP moze mu przerwa¢ i uniewazni¢ etap
egzaminu.

Decyzje o przerwaniu egzaminu PZNEP podejmuje po konsultacji z pozostatymi czionkami
zespotu.

Przewodniczacy ZNEP wypetnia druk ,Decyzja o0 przerwaniu egzaminu i uniewaznieniu
etapu egzaminu...”. (druk ET-7) oraz odnotowuje ten fakt w protokole (druk EZ-6T).

Zdajacy, ktéremu przerwano egzamin, moze przystgpi¢ do egzaminu zawodowego lub
odpowiedniego etapu tego egzaminu w kolejnych terminach jego przeprowadzania.
Postepowanie w przypadku zagrozenia przebiegu egzaminu.
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4. Postepowanie w przypadku zagro zenia przebiegu egzaminu

5.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

W przypadku zagrozenia przebiegu egzaminu w szkole/placéwce KOE w porozumieniu
z przewodniczacymi ZNEP podejmuje decyzje o zawieszeniu etapu praktycznego egzaminu
i powiadamia o tym fakcie dyrektora OKE oraz w razie potrzeby, odpowiednie stuzby
(policje, straz pozarng) oraz sporzadza protokét z przebiegu zdarzenia (druk EZ-9).

W przypadku zagrozenia przebiegu egzaminu w sali egzaminacyjnej przewodniczacy ZNEP
podejmuje decyzje o zawieszeniu etapu praktycznego egzaminu w porozumieniu z KOE,
ktory powiadamia o tym fakcie dyrektora OKE oraz w razie potrzeby, odpowiednie stuzby
(policje, straz pozarng) oraz sporzadza protokot z przebiegu zdarzenia (druk EZ-9).

Jezeli zagrozenie zostalo zazegnane przed rozpoczeciem egzaminu lub nie pdzniej niz
30 min. po planowanym czasie rozpoczecia, to egzamin moze odby¢ sie, za zgoda
dyrektora OKE, w tym samym dniu i w tym samym miejscu.

W czasie powstatej przerwy PZNEP zobowigzany jest do zabezpieczenia materiatow
egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.

W przypadku braku mozliwosci wznowienia lub kontynuowania egzaminu w szkole/placéwce
dyrektor OKE podejmuje decyzje o zmianie miejsca przeprowadzania egzaminu lub/i nowym
terminie egzaminu.

Post epowanie w przypadku zaktocenia etapu praktycznego e  gzaminu zawodowego

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

W przypadku rezygnacji zdaj acego z wykonywania zadania  egzaminacyjnego
w dowolnej fazie etapu praktycznego egzaminu, PZNEP odbiera od niego os$wiadczenie
(druk EZ-8), zabezpiecza stanowisko i materialy egzaminacyjne, zezwala zdajgcemu na
opuszczenie pomieszczenia/miejsca egzaminowania oraz odnotowuje rezygnacje na liscie
zdajacych w sali, przy nazwisku zdajgcego.

W przypadku zastabni ecia lub choroby zdaj acego w trakcie wykonywania czynnosci
egzaminacyjnych przewodniczacy ZNEP zapewnia opieke i pomoc medyczng zdajgcemu
oraz w zaleznosci od diagnozy oséb udzielajgcych pomocy medycznej, decyduje
0 przebiegu egzaminu dla poszkodowanego (zezwala na wykonywanie zadania
egzaminacyjnego lub przerywa egzamin zdajgcemu).

Jezeli podczas egzaminu nast api awaria lub uszkodzenie maszyn , urzadzen, aparatury,
przewodniczacy ZNEP zawiesza egzamin zdajacemu lub zdajacym, zabezpiecza maszyny,
urzadzenia lub sprzet zgodnie z 0gdlng lub stanowiskowsg instrukcjg bezpieczehstwa pracy
oraz powiadamia KOE. Jezeli w ciagu 30 minut zostanie usunieta awaria lub uszkodzenie,
egzamin moze by¢ kontynuowany, je$li bedzie to jeszcze mozliwe ze wzgledow
technologicznych. Podczas przerwy zdajacy przebywajg w miejscu wskazanym przez
przewodniczgcego ZNEP.

W przypadku przerwy trwaj acej diu zej niz 30 minut, spowodowanej awarig maszyn,
urzadzen albo innymi waznymi przyczynami, przewodniczacy ZNEP przerywa egzamin
zdajagcemu lub zdajacym, uniewaznia prace zdajgcego lub zdajacych, powiadamia KOE.
Sporzadza odpowiedni protokét z powstatego zdarzenia (druk EZ-9). KOE powiadamia
dyrektora OKE.

Jezeli podczas egzaminu zdarzy si e wypadek przy pracy , przewodniczacy ZNEP
przerywa egzamin wszystkim zdajgcym, zabezpiecza miejsce wypadku, wzywa pogotowie
ratunkowe i powiadamia wiasciwe stuzby techniczne, kierownika osrodka. Sporzadza
protokot z powstatego zdarzenia (druk EZ-9). KOE powiadamia dyrektora OKE.

We wszystkich przypadkach opisanych powyzej przewodnicz acy ZNEP odpowiada za
zabezpieczenie dokumentacji zdajacego lub zdajacych.
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