Na podstawie Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. w sprawie
warunkow i ]
oraz przeprowadzania sprawdzianow i egzaminow w szkotach publicznych (Dz. U. nr 83 poz. 562
z pdzniejszymi zmianami), Dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej ustalit terminy egzaminu
maturalnego dla zdajacych, o ktorych mowa w § 53 ust. 2 rozporzadzenia.

sposobu

oceniania,

klasyfikowania

promowania

i stuchaczy

Czes¢ pisemna egzaminu maturalnego w 2011 roku

Sposob i termin

Maj Godzina 9.00 Godzina 14.00 przekazania prac
do OKE
4 sroda _ Jezyk polski _Jezykpolski do POP, 13%-19"
(poziom podstawowy, pp) (poziom rozszerzony, pr)
5 czwartek matematyka (pp) matematyka (pr) do POP, 13°°-19%
jezyk angielski (pp)
6 piatek jezyk angielski w klasach jezyk angielski (pr) do POP, 13%-19%
dwujezycznych
sobota, niedziela — 7, 8 maja
9 | poniedziatek w1.edza o spoleczer}stw1.e (pp) h1'stor1'a sztukl‘ (rp) do POP, 13%-18%
wiedza o spoteczenstwie (pr) historia sztuki (pr)
10 | wtorek biologia (pp) historia muzyki (pp) do POP, 13%-18%
biologia (pr) historia muzyki (pr)
jezyk niemiecki (pp)
11 $roda jezyk niemiecki w klasach jezyk niemiecki (pr) do POP, 13%-18%
dwujgzycznych
12 | cowartek fizyka i astronomia (pp) filozofia (pp) do POP, 13%-18"
fizyka i astronomia (pr) filozofia (pr)
. geografia (pp) wiedza o tancu (pp) 30100
13 piatek geografia (pr) wiedza o tancu (pr) do POP, 13718
sobota, niedziela — 14, 15 maja
16 | poniedziatek jezyk rosyjski (pp) jezyk rosyjski (pr) do POP, 13°°-18%
jezyk tacinski
17 wtorek 1'nformatyka (pp) ! kuljcura anty.c’zna. (pp) do POP, 13%-18%
informatyka (pr) jezyk tacinski
i kultura antyczna (pr)
18 | éroda historia (pp) chemia (pp) do POP, 13%-18"
historia (pr) chemia (pr)
jezyk francuski (pp) .
19 czwartek jezyk francuski w klasach jezyk francuski (pr) kurlerem, po
. egzaminach
dwujezycznych
jezyk hiszpanski (pp) .
20 piatek jezyk hiszpanski w klasach jezyk hiszpanski (pr) kurierem, po
- egzaminach
dwujezycznych
sobota, niedziela — 21, 22 maja
jezyki mniejszosci narodowych (pp) jezyki mniejszosci narodowych (pr) Kurierem. bo
23 | poniedziatek | jezyk regionalny — jezyk kaszubski (pp) | jezyk regionalny — jezyk kaszubski (pr) P
. . . . egzaminach
jezyk wtoski (pp) jezyk wtoski (pr)
24 wtorek Przedmioty zdawane w jezyku obcym przez absolwentow klas dwujgzycznych
godz. 9.00 matematyka
godz. 10.35 historia
godz. 12.10 geografia kurierem, po
godz. 13.45 biologia egzaminach
godz. 15.10 chemia
godz. 16.45 fizyka

Od 19 maja, przy przedmiotach malolicznych, wszystkie szkoly zamawiaja firme kurierska
POCZTEX - tel. 0804-104-104

i jako miejsce dostarczenia przesylki wskazuja OKE w Krakowie os. Szkolne 37, 31-978 Krakéw




Czas trwania poszczegolnych czeSci egzaminu maturalnego

z roznych przedmiotow

PRZEDMIOTY ARKUSZE CZAS TRWANIA (min)*

jezyk polski poziom podstawowy 170

matematyka .

jezyk mniejszosci poziom rozszerzony 180

matematyka w jezyku obcym 80
poziom podstawowy 120

. . . poziom czg$e 1 120

jezyki obce nowozytne rozszerzony** czesé 11 70
poziom klas czg$e 1 90
dwujezycznych** czes¢ 11 150
poziom czesce 1 75

. podstawowy** czes¢ 11 120

informatyka - —
poziom czgS¢ 1 90
rozszerzony** czes¢ 11 150

filozofia )

historia poziom podstawowy 120

historia muzyki

historia sztuki poziom rozszerzony 180

jezyk lacinski i kultura antyczna

zizgiz 2 :gzit:lczenstww arkusz w jezyku obcym™®** 80

biologia poziom podstawowy 120

chemia -

fizyka i astronomia poziom rozszerzony 150

geografia arkusz w jezyku obcym™®** 80

jezyk kaszubski poziom podstawowy 120
pozZiom rozszerzony 180

*Czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony w przypadku dostosowan okreslonych w komunikacie dyrektora CKE.

**Przerwy migdzy poszczegdlnymi czgsciami egzaminu z jezykdéw obcych nowozytnych zdawanych na poziomie
rozszerzonym lub wedlug standardow wymagan dla klas dwuje¢zycznych, a takze przerwa migdzy pierwsza i druga
czgscig egzaminu z informatyki, zardbwno na poziomie podstawowym, jak i rozszerzonym, trwaja 30 minut.

***Dodatkowe zadania egzaminacyjne w jezyku obcym z biologii, chemii, fizyki i astronomii, geografii, historii,
matematyki, rozwiazuja absolwenci klas dwujgzycznych, w ktérych przedmioty te byly nauczane w jezyku

obcym nowozytnym.

Czes$¢ ustna egzaminu — 4-27 maja 2011 roku

Czg$¢ ustna egzaminu przeprowadzana jest w szkotach wedlug harmonogramow ustalonych przez
przewodniczacych szkolnych zespotow egzaminacyjnych.

Harmonogram dostaw arkuszy egzaminacyjnych

DATA DOSTAWY | GODZINY PRZEDMIOTY
4 maja $roda 5.00-7.30 | jezyk polski
5 maja czwartek | 5.00-7.30 | matematyka
6 maja piatek 5.00-7.30 | jezyk angielski, jezyk angielski dla klas dwuje¢zycznych
9 maia wiedza o spoteczenstwie, historia sztuki, biologia, historia muzyki,
 maj 5.00-7.30 | jezyk niemiecki, jgzyk niemiecki dla klas dwujg¢zycznych, fizyka
poniedzialek . . . b
1 astronomia, filozofia, geografia, wiedza o tancu
jezyk rosyjski, informatyka, jezyk tacinski i kultura antyczna, historia,
chemia, jgzyk francuski, jezyk francuski dla klas dwujezycznych, jezyk
16 maja hiszpanski, jezyk hiszpanski dla klas dwujezycznych, jezyk mniejszos$ci
s o 5.00-7.30 : . "
poniedzialek narodowych, jezyk wtoski oraz arkusze z przedmiotéw zdawanych

w jezyku obcym (matematyka, historia, geografia, biologia, chemia,
fizyka i astronomia, certyfikaty hiszpanskie)




Harmonogram przeprowadzenia egzaminu maturalnego w terminie dodatkowym

— CZERWIEC 2011 —

dla zdajacych, ktorzy uzyskali zgode dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej na przystapienie

do egzaminu maturalnego w dodatkowym terminie

Cze$¢ pisemna egzaminu™:

Czerwiec 2011 Godzina 9.00
6 poniedziatek jezyk polski pp
7 wtorek matematyka pp
? ¢roda jezyk angielski pp
jezyk angielski w klasach dwujezycznych
9 czwartek geografia pp, pr
10 piatek jezyk niemiecki pp

jezyk niemiecki w klasach dwujgzycznych
sobota, niedziela — 11, 12 czerwca

13 poniedziatek biologia pp, pr

14 wtorek wiedza o spoteczenstwie pp, pr
15 sroda fizyka pp, pr
jezyk francuski pp
16 czwartek jezyk francuski w klasach dwujezycznych
17 piatek jezyk rosyjski pp
sobota, niedziela — 18, 19 czerwca
jezyk hiszpanski pp

20 ponicdziatek jezyk hiszpanski w klasach dwujezycznych
jezyk mniejszosci narodowych pp
jezyk regionalny — jezyk kaszubski — pp
jezyk wtoski pp

21 wtorek

Godzina 14.00
jezyk polski pr

matematyka pr
jezyk angielski pr

informatyka pp, pr
jezyk tacinski i kultura antyczna pp, pr
przedmioty zdawane w jezyku obcym
przez absolwentoéw klas dwujgzycznych

jezyk niemiecki pr

historia pp, pr

chemia pp, pr
wiedza o tancu pp, pr

filozofia pp, pr
historia muzyki pp, pr
jezyk francuski pr

jezyk rosyjski pr

jezyk hiszpanski pr
historia sztuki pp, pr
jezyk mniejszosci narodowych pr
jezyk regionalny — jezyk kaszubski — pr
jezyk wtoski pr

*Informacja o miejscu przeprowadzenia egzaminu zostanie umieszczona na stronie internetowej
OKE w Krakowie www.oke.krakow.pl w pierwszym tygodniu czerwca 2011 roku.

Czes$¢ ustna egzaminu — 6-17 czerwcea 2011 roku

dla zdajacych, ktorzy uzyskali zgode dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej na przystapienie

do egzaminu maturalnego w dodatkowym terminie

Czes¢ ustna egzaminu przeprowadzana jest w szkotach wedtug harmonograméw ustalonych przez

przewodniczacych szkolnych zespotéw egzaminacyjnych.

Informacje o wynikach egzaminu maturalnego przeprowadzonego w terminie dodatkowym,
swiadectwa dojrzatosci wraz z odpisami, beda przekazane zdajacym w dniu 30 czerwca 2011 roku.
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Harmonogram przeprowadzenia egzaminu maturalnego w terminie poprawkowym
— SIERPIEN 2011 —

dotyczy zdajacych, ktorzy przystapili do egzaminu ze wszystkich przedmiotéw obowiazkowych
inie zdali egzaminu tylko z jednego przedmiotu w czgsci ustnej lub w czgéci pisemnej, a zaden
z egzaminOw obowiazkowych nie zostat im uniewazniony.

Egzamin odbedzie si¢ w nast¢pujacych terminach™:

Cze$¢ pisemna — 23 sierpnia 2011 roku (wtorek), poczatek godz. 9.00

Czg$¢ ustna — 22-26 sierpnia 2011 roku

*Informacja o miejscu przeprowadzenia egzaminu pisemnego zostanie umieszczona na stronie
internetowej OKE w Krakowie www.oke.krakow.pl w terminie do 10 sierpnia 2011 roku.

Harmonogram egzaminéw ustnych ustala i oglasza dyrektor szkoly.

Informacje o wynikach egzaminu maturalnego przeprowadzonego w terminie poprawkowym,
swiadectwa dojrzatos$ci wraz z odpisami, b¢da przekazane zdajacym w dniu 13 wrzesnia 2011 roku.

Materialy i przybory pomocnicze
dla zdajacych cze$¢ pisemng egzaminu maturalnego w 2011 roku

Na podstawie § 95 Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 roku
w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow i stuchaczy
oraz przeprowadzania sprawdzianow i egzaminow w szkotach publicznych (DzU nr 83, poz. 562,
zpézn. zm.) oraz § 106 Rozporzqdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
8 kwietnia 2008 r. w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow
oraz przeprowadzania sprawdzianow i egzaminow w publicznych szkotach i placowkach
artystycznych (DzU nr 65, poz. 400, z p6zn. zm.) podajemy ponizej wykaz materialow 1 przyboréw
pomocniczych, z ktorych moga korzysta¢ zdajacy w czeSci pisemnej egzaminu maturalnego
z poszczegolnych przedmiotow w 2011 r.

1. Kazdy zdajacy powinien mie¢ na egzaminie nastgpujace przybory pomocnicze:

Przybory pomocnicze Przedmiot
dhugopis (lub pioro) z czarnym tuszem (atramentem), wszystkie przedmioty
przeznaczony do zapisywania rozwiazan (odpowiedzi)
linijka matematyka, geografia
cyrkiel matematyka
odtwarzacz ptyt CD z kompletem zapasowych baterii historia muzyki

1 shuchawkami




2. Kazdy zdajacy moze ponadto korzysta¢ podczas egzaminu z nast¢pujacych materiatow
1 przyboro6w pomocniczych, stanowiacych konieczne wyposazenie kazdej sali egzaminacyjne;j:

Materialy i przybory pomocnicze -
wyposazenie konieczne sali egzaminacyjnej

Przedmiot

stownik ortograficzny, stownik poprawne;j

mniej niz 1 na 25 oséb

polszczyzny — nie mniej niz 1 na 25 oséb jezyk polski
SiO\?VI.llk. qqzykowy (J(?dno- lub dwujezyczny) — nie iczyk biatoruski
mniej niz 1 na 25 osoéb

SiO\?VI.llk. qqzykowy (J(?dno- lub dwujezyczny) — nie iczyk litewski
mniej niz 1 na 25 osoéb

stownik jezykowy (jedno- lub dwujgzyczny) — nie iezyk ukraifiski

stownik ortograficzny, stownik poprawnej
polszczyzny, stownik jezyka kaszubskiego — nie mniej
niz 1 na 25 osob

jezyk kaszubski

stownik tacinsko-polski — dla kazdego zdajacego,
maty atlas historyczny — nie mniej niz 1 na 25 oséb

jezyk tacinski i kultura antyczna

karta wybranych tablic chemicznych — dla kazdego
zdajacego

chemia

karta wybranych wzoréw i statych fizycznych — dla
kazdego zdajacego

fizyka 1 astronomia

wybrane wzory matematyczne — dla kazdego
zdajacego

matematyka

stownik jezyka polskiego, stownik wyrazow obcych,
stownik wyrazéw bliskoznacznych — nie mniej niz 1
na 25 osob

egzamin maturalny dla osob niestyszacych

stuchawki (jesli wymaga ich dostosowanie warunkow
przeprowadzania egzaminu ustalone dla danego
zdajacego )

egzamin maturalny z jezyka obcego
nowozytnego dla oséb stabo styszacych

sprzet 1 oprogramowanie specjalistyczne
(odpowiednie do ustalonego dla danego zdajacego
dostosowania warunkow przeprowadzania egzaminu)

egzamin maturalny dla os6b niewidomych
1 stabo widzacych

3. Kazdy zdajacy moze ponadto korzysta¢ podczas egzaminu z nastepujacych przyborow

pomocniczych:
Przybory bedace fakultatywnym wyposazeniem Przedmiot
zdajacego
‘linijka Hbiologia, chemia, fizyka i astronomia ‘
% chemia, fizyka i astronomia, geografia,
kalkulator prosty informatyka, matematyka
‘lupa H geografia, historia ‘

* Kalkulator prosty — jest to kalkulator, ktory umozliwia wykonanie tylko dodawania, odejmowania, mnozenia,

dzielenia, ewentualnie obliczanie procentow lub pierwiastkow kwadratowych z liczb.




Instrukcja kodowania arkuszy

Arkusze z kodami kreskowymi, opisane w lewym gérnym rogu imieniem i nazwiskiem zdajacego,
zawieraja 19 naklejek do wykorzystania przez zdajacego podczas zdawania kolejnych egzaminow.
Kazda naklejka posiada dwa kody kreskowe: pierwszy identyfikujacy zdajacego — zawierajacy jego
nr PESEL 1 trzyznakowy kod (oznaczenie oddzialu i numer w dzienniku — np. E17), drugi zawiera
kod szkoty.

Kody odbierane beda przez dyrektorow szkot ponadgimnazjalnych w Punktach Odbioru Prac (POP)
20 kwietnia br. W dniu odbioru nalezy sprawdzi¢ kompletno$¢ otrzymanych kodéw
i ewentualne braki zglosi¢ najpozniej do dnia 27 kwietnia.

Po rozdaniu arkuszy egzaminacyjnych, sprawdzeniu ich kompletnosci, zdajacy koduja arkusz
egzaminacyjny 1 kart¢ odpowiedzi wykorzystujac naklejki z kodami.
Kodowanie polega na:

a) umieszczeniu w odpowiednich miejscach na arkuszu egzaminacyjnym 1 karcie odpowiedzi
naklejek z nadanym przez OKE kodem, zawierajacych m. in. numer PESEL,

b) odrgcznym wpisaniu przez zdajacego w wyznaczonych miejscach na arkuszu egzaminacyjnym
1 karcie odpowiedzi numeru PESEL zdajacego, a takze trzyznakowego kodu.
W przypadku popelienia bledu nalezy caly zapis przekreslic i wpisa¢ nad wyznaczonym
miejscem poprawne dane.
Zdajacy sprawdza poprawno$¢ numeru PESEL na naklejce, a podpis na licie obecnosci jest
réwnoznaczny ze stwierdzeniem przez zdajacego tej poprawnosci. W przypadku wystapienia btedu
w numerze PESEL zdajacy zwraca zespotowi nadzorujacemu naklejki, koryguje ten numer na liscie
zdajacych, umieszcza na liScie obecnosci adnotacjg o stwierdzeniu bl¢du i podpisuje listg. Naklejek
z blgdnym numerem PESEL nie nakleja si¢ na arkuszu egzaminacyjnym i karcie odpowiedzi.
Zdajacy koduje wowczas pracg wylacznie odrgcznie. W miejsca przeznaczone na naklejke z kodem
cztonek zespotu nadzorujacego wpisuje identyfikator szkoty 1 poprawny numer PESEL zdajacego.

Prosimy o przypomnienie absolwentom o starannym naklejeniu kodoéw oraz zwrocenie uwagi, aby
nie zaklejali oryginalnie nadrukowanych koddéw paskowych zamieszczonych na arkuszu i karcie
odpowiedzi.

W przypadku braku kodéw zdajacy wpisuja kody odrecznie.

Jezeli naklejka wydrukowana z btedami zostanie jednak naklejona, cztonek zespotu nadzorujacego

przekresla cata naklejke (jak na rysunku ponizej) i rgcznie zapisuje prawidtowe dane nad kodem
kreskowym.

91122F04025-E16
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121
Czynno$ci zwiazane z kodowaniem powtarzane sa na kazdym egzaminie pisemnym i w kazdej jego
czesci.

N

Naklejki nalezy zachowa¢ do zakonczenia sesji egzaminacyjnej, aby mogty by¢ wykorzystane takze
podczas ewentualnie zdawanego egzaminu w terminie dodatkowym (czerwiec) i terminie
poprawkowym (sierpien).
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Instrukcja dotyczaca bezpiecznych kopert/kopert zwrotnych

Dyrektor szkoty przed rozpoczeciem kazdej czgsci pisemnego egzaminu maturalnego wydaje
Przewodniczacym Zespotéw Nadzorujacych niezbgdna dokumentacj¢ wraz z bezpiecznymi
kopertami (1 koperta na okoto 20 prac). Jezeli w jednej sali przeprowadzany jest egzamin na
poziomie podstawowym i rozszerzonym albo dla absolwentéw o r6znych typach wymagan, nalezy
wydac¢ oddzielnie koperty dla poszczegolnych poziomoéw 1 typéw egzaminu.

Koperta posiada specjalny nadruk zabezpieczajacy, tj. uniemozliwiajacy ponowne zgrzanie koperty,
po jej nieuprawnionym otwarciu. Przed zapakowaniem prac nalezy odcia¢ rog koperty.

<«—— tasma plombujaca (aby zamkna¢ kopertg, nalezy ja usunac)

nr seryjny i znak CKE

pole przeznaczone
do opisu koperty
(zob. opis ponizej)

\ Nalezy odcia¢ rég koperty (okoto 3 cm, tak, aby mozna bylo
< przeliczy¢ liczbe prac w kopercie).

Instrukcja dla Przewodniczacego Zespolu Nadzorujacego (PZN)

1. Po zakonczeniu danej czgéci egzaminu w sali nalezy ulozy¢ prace dla danego poziomu
egzaminu (osobno dla poziomu podstawowego, osobno dla rozszerzonego), zgodnie
z Protokotem sprawdzani&ydrukowanym z Systemu OBIEG. W przypadku przeprowadzenia
w jednej sali egzaminu dla zdajacych z kilku szkot wchodzacych w sktad zespotu szkol, prace
egzaminacyjne na danym poziomie wraz z wydrukowanym dla danego poziomu dla kazdej
szkoly Protokotem sprawdzanianalezy zapakowa¢ do osobnych bezpiecznych kopert.
Protokotow sprawdzaniaiec umieszcza si¢ z czescia I egzaminu z jezyka obcego na poziomie
rozszerzonym (R2) i dwujezycznym (D2). Po zapakowaniu prac i Protokotow sprawdzania
nalezy starannie zaklei¢ koperte/koperty przez oderwanie przezroczystej taSmy plombujace]
1 opisa¢ kopertg wedtug podanego nizej przyktadu:

EM 2011

MIEJSCE NA
WPISANIE KODU JEZYK POLSKI
SZKOLY LUB NA Nazwa przedmiotu — wypetnia PZN
NAKLEJKE
7. KODEM S7ZKOLY 20

ZAWARTOSC KOPERTY

Liczba arkuszy
rozszerzony | | MPO-R1_1P-112
salanr 3 .
poziom symbol
) arkusza nr koperty — wypetnia
wypetnia PZN dyrektor szkoty

LICZBA ARKUSZY (PRAC) w KOPERCIE - 20

kody uczniow np. A0O1 — A02, A09 — All

B12-Bl14,B20-B22
C04 — C06
D01 —-D06




2. Pakowanie prac odbywa si¢ bezposrednio po zakonczeniu egzaminu lub jego czesci w sali
w obecnosci przedstawicieli zdajacych.

3. Prace zdajacych, ktorym przerwano i uniewazniono egzamin wraz z Protokotem przerwania
I uniewagienia egzaminunalezy przekazac¢ osobno dyrektorowi szkoty (PZE).

4. Arkusze przeznaczone dla osob nieobecnych, finalistow 1 laureatow olimpiad
oraz niewykorzystane arkusze nalezy przekaza¢ dyrektorowi szkoty (PZE) bez ich otwierania.

5. Po zamknigciu kopert z pracami i Protokotami sprawdzania naltey wypetni¢ odpowiednia
cze$¢ Protokotu przebiegu g&ci pisemnej egzaminu maturalneg®rotokot ten obejmuje
cato$¢ pisemnego egzaminu w danej sali.

6. Zamknigte bezpieczne koperty z pracami i protokotami sprawdzania, niewykorzystane arkusze,
prace zdajacych, ktorym przerwano egzamin, nalezy przekaza¢ dyrektorowi szkoty (PZE).

— Instrukcja pakowania arkuszy dla dyrektora szkoly — Przewodniczacego Zespolu
Egzaminacyjnego (PZE)

1. Podczas odbierania od Przewodniczacego Zespotu Nadzorujacego bezpiecznych kopert z pracami

i Protokotami sprawdzanigarkuszy niewykorzystanych oraz protokotow, dyrektor szkoty (PZE):

U przelicza niewykorzystane arkusze,

Q przelicza prace (umozliwia to odcigty rog bezpiecznej koperty) i sprawdza zgodnos¢ liczby

prac z opisem na kopercie,

Q sprawdza, czy w kopercie znajduje si¢ Protokét sprawdzania,

O potwierdza swoim podpisem w Protokole przebiegu Zci pisemnej egzaminu
maturalnego, zgodnos¢ liczby przeliczonych prac z wpisem dokonanym przez Zespét
Nadzorujacy.

Po zgromadzeniu kopert z pracami zdajacych z kazdej sali nalezy uzupeini¢ opis kazdej
koperty, wpisujac w odpowiednie pole kod szkoty lub naklejajac naklejke z kodem szkoty
oraz wpisujac informacj¢ o numerze kolejnej koperty z pracami okreslonego typu arkuszy.

™

Po zgromadzeniu wszystkich bezpiecznych kopert z pracami ucznidw nalezy je posegregowaé
ze wzgledu na poziom egzaminu i typ arkuszy.
Uwaga: oddzielnie pakowane sg prace zdajacych, ktorym przerwano i uniewazniono egzamin.

3. Po zakonczeniu egzaminu z kazdego przedmiotu, nalezy wypetni¢ w Systemie OBIEG
Protokét zbiorczy czeSci pisemnej egzaminu maturalnego. Protokdt nalezy wydrukowaé
w dwoch egzemplarzach, podpisa¢ i zabra¢ do POP (nie dotyczy przypadku przekazywania
przesytek bezposrednio kurierowi). Po uzyskaniu w POP potwierdzenia o zgodnosci danych
zawartych w Protokole nalezy jeden egzemplarz dotaczy¢ do koperty z dokumentacja. Drugi
pozostaje w szkolnej dokumentacji egzaminacyjne;.

—— Pakowanie do papierowych kopert:

D4

—__ & Do pierwszej papierowej koperty nalezy zapakowa¢ DOKUMENTACJE przebiegu
egzaminu obejmujaca:

»  Protokot zbiorczyezesci pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu,

* poswiadczong za zgodno$¢ z oryginalem kopi¢ wykazu zawartosci przesyltki
(dostarczonego dyrektorowi szkoty przez kuriera w paczce wraz z arkuszami
egzaminacyjnymi)

oraz (jesli sa):

» oryginat Arkusza obserwagji

* poswiadczone kopie zaswiadczen laureatéw lub finalistoéw olimpiad przedmiotowych,

» Protokot przerwania i uniewagienia egzaminu(jesli taka decyzja zostata podjgta)
wraz z arkuszem zdajacego, ktéremu przerwano egzamin.

UWAGA: KOPERTY Z DOKUMENTACJA NIE NALEZY ZAKLEJAC




Koperte z dokumentacja nalezy opisa¢ zgodnie z podanym nizej wzorem:

1. DOKUMENTACJA
Kod szkoty: —
Przedmiot ........... np. JEZYK POLSKI

& Do kolejnej papierowej koperty (kilku kopert) nalezy zapakowaé¢ WSZYSTKIE
ARKUSZE NIEWYKORZYSTANE: rezerwowe oraz przeznaczone dla nieobecnych,
finalistoéw lub laureatow.

Koperte (koperty) nalezy opisa¢ zgodnie z podanym nizej wzorem:

2. ARKUSZE NIEWYKORZYSTANE
Kod szkoty: —
Przedmiot: ..... np. JEZYK ANGIELSKI
Typ arkusza: np. Al
Poziom: podstawowy liczba arkuszy np. 10
Poziom: rozszerzony (R1) liczba arkuszy np. 2
Poziom: rozszerzony (R2) liczba arkuszy np. 3

UWAGA: KOPERTY NIE MOGA BYC OPATRZONE PIECZECIA SZKOLY

W ostatnim dniu egzaminu w danej szkole nalezy dokona¢ protokolarnego rozliczenia bezpiecznych
kopert i wraz z dokumentacja egzaminacyjna odda¢ je w POP lub przekaza¢ w paczce kurierowi.



Instrukcja przekazywania materialdw egzaminacyjnych i dokumentacji do Okregowej
Komisji Egzaminacyjnej w Krakowie

Egzamin maturalny — cz¢$¢ pisemna

Po zakonczeniu kolejnych egzaminow pisemnych PZE przekazuje okregowej komisji
egzaminacyjnej w sposob okreslony przez dyrektora OKE:

1. uporzadkowane i zapakowane w bezpieczne koperty prace egzaminacyjne wraz z Protokotami
sprawdzania,
2. papierowe koperty zawierajace:
a) dokumentacjg przebiegu czgsci pisemnej egzaminu maturalnego,
b) wszystkie niewykorzystane arkusze: wadliwe (do protokotu zbiorczego wpisuje wykaz
usterek), nienaruszone, rezerwowe i przeznaczone dla nieobecnych, finalistoéw lub laureatow.

Spakowane wedtug instrukcji prace zdajacych, dokumentacje i niewykorzystane arkusze, dyrektor
szkoty (PZE) lub upowazniony cztonek zespotu egzaminacyjnego oddaje w Punkcie Odbioru Prac
(POP). Lista POP znajduje si¢ na stronie internetowej OKE w Krakowie: www.oke.krakow.pl

Gdy egzamin nie odbedzie si¢, dyrektor szkoty w dniu egzaminu oddaje i rozlicza niewykorzystane
arkusze w POP (w dniach 4-18 maja) lub przekazuje je kurierowi (w dniach 19-24 maja). Do
niewykorzystanych arkuszy dyrektor szkoly dotacza dokument uzasadniajacy fakt nieobycia sig
egzaminu, np. kopi¢ zaswiadczenia o uzyskaniu tytutu laureata/finalisty lub kopi¢ wniosku
o wycofanie deklaracji.

W przypadku przekazywania przesytki kurierowi, ktorego wzywa PZE, nalezy przygotowac
paczke/paczki o wadze nie przekraczajacej 30 kg. Zawarto$¢ paczki/paczek stanowi¢ beda
bezpieczne koperty z pracami zdajacych i protokotami sprawdzania oraz papierowe koperty
z dokumentacja i niewykorzystanymi arkuszami.

Koszty przesyiki kurierskiej ponosi OKE w Krakowie.

Egzamin maturalny — cz¢$¢ ustna

Najpozniej dwa dni po zakonczeniu wszystkich egzaminow w czgsci ustnej, PZE przekazuje
okregowej komisji egzaminacyjnej protokol zbiorczy czeéci ustnej egzaminu maturalnego oraz
wydrukowane z systemu OBIEG listy indywidualnych wynikow egzaminu maturalnego w czgsci
ustnej z kazdego jezyka.

Zniszczenia zestawow do przeprowadzenia ustnej matury z jezyka obcego nowozytnego PZE
dokonuje po zakonczeniu sesji poprawkowej, a protokot zniszczenia przekazuje do OKE.
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Instrukcja postgpowania przez dyrektora szkoly w przypadku wniosku zdajacych o uzyskanie
zgody na przystapienie do egzaminu maturalnego w terminie dodatkowym — czerwiec 2011

Po otrzymaniu od absolwenta wniosku oraz dokumentoéw, potwierdzajacych szczegodlne przyczyny losowe
lub zdrowotne, z powodu ktorych zdajacy nie przystapil w pierwszym terminie do danego egzaminu w czesci
pisemnej lub ustnej, dyrektor szkoty powinien:

1. Zalogowac si¢ do systemu OBIEG wybra¢ w sekcji Dane o uczniach zaktadke Whioski, a nastgpnie
Whniosek o dodatkowy termin egzaminu — Ztozenie wniosku.

2. Wprowadzi¢ numer PESEL zdajacego.

3. Po poprawnym odnalezieniu zdajacego wsrod zgloszonych w danej szkole:

» zaznaczy¢, ktorych egzamindéw bedzie dotyczy¢ wniosek o zgodg na dodatkowy termin egzaminu,

» jezeli zaznaczone zostaly egzaminy ustne, uzupelni¢ proponowane terminy przeprowadzenia tych
egzaminow.

+ wprowadzi¢ dat¢ wniosku ztozonego przez absolwenta/rodzica, o wyrazenie zgody na drugi termin
egzaminu/egzamindw,

» wprowadzi¢ nazwy zatacznikéw do wniosku,

» wprowadzi¢ adres absolwenta do korespondencji.

4. Po zlozeniu wniosku w systemie OBIEGwvydrukowa¢ potwierdzenie ztozenia wniosku, podpisa¢ i wraz
z zalacznikami przekaza¢ go listownie badz faksem do OKE w Krakowie. Wskazane jest wyslanie
wniosku faksem, z uwagi na konieczno$¢ szybkiego rozpatrzenia wniosku.

5. Po rozpatrzeniu wniosku, OKE przygotuje pisemna decyzje¢ dla zdajacego oraz dla szkoty macierzystej
i wysle ja poczta pod odpowiednie adresy. Rozstrzygnigcie dyrektora OKE jest ostateczne.

Instrukcja dla dyrektora szkoly zglaszania zdajacych egzamin maturalny w terminie
poprawkowym — sierpien 2011

Aby zglosi¢ zdajacego do terminu poprawkowego egzaminu maturalnego, po otrzymaniu od absolwentow

o$wiadczen, dyrektor szkoty powinien:

1. Po zebraniu o$wiadczen ustali¢ numery sal, w ktorych przeprowadzone zostana egzaminy w sesji
sierpniowe;.

2. Zalogowa¢ si¢ do systemu OBIEGi wybra¢ w sekcji Dane uczniow zaktadke Wnioski/Zgloszenie do
terminu poprawkowego.

3. Po identyfikacji danych zdajacych na liscie absolwentow, zaznaczy¢ ich i wpisa¢ (obok pokazanej przez
system informacji o zdawanym egzaminie) numer sali, w ktorej absolwent bedzie zdawac.

4. Ztozy¢ wniosek, wydrukowa¢ potwierdzenie, podpisa¢, a nastgpnie wydrukowane i podpisane
potwierdzenie przesta¢ do OKE, aby absolwenci, widoczni na wniosku, mogli zosta¢ zgloszeni do ses;ji
W terminie poprawkowym.

Dyrektor szkoty moze skorygowaé¢ numer sali za posrednictwem Edycji sal znajdujacej sie sekcji Dane

0 uczniach systemu OBIEGw przypadku zmian organizacyjnych, badz ztozy¢ wniosek o wykreSlenie

absolwenta, jezeli zrezygnuje on ze zdawania egzaminu w sierpniu.

Wprowadzenie danych w prawidlowy sposob umozliwi korzystanie z Protokotu zbiorczego w ksztalcie

takim, jak dla terminu podstawowego.
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