Kalendarium dyrektora

— S€sja

2011/2012

Opracowano na podstawie:

1.  Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. w sprawie warunkow 1 sposobu oceniania, klasyfikowania
i promowania ucznidéw i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdziandéw i egzamindw w szkotach publicznych. (Dz. U. nr 83,
poz. 562 z pdzn. zmianami).

2. Procedur organizowania i przeprowadzania egzaminu maturalnego w roku 2011/2012.

Termin Zadanie Podstawa Komentarz
prawna
Zapoznanie uczniow z lista tematow do czgsci ustnej
do 10. 09. . . S . R .
2011 egzaminu z jezyka polskiego i jezykow mniejszoSci Procedury — Czg$¢ II. A. pkt..71
narodowych.
Obowiazuje uczniow konczacych szkote w kwietniu
Zebranie od uczniow/absolwentow wstgpnych 2012 roku. Absol_v_venci z la.t poprzednich moga nie
do 30. 09. deklaracji przystapienia do egzaminu maturalnego. § 63 sktadac¢ deklaracji wstepne;.
2011 Potwierdzenie odbioru deklaracji, sporzadzenie ich ust. 2 Procedury — Czes¢ L. C.
kopii i przekazanie ich zdajacym. Procedury — Czgs¢ I1. A pkt 12.
Whiosek o dostosowanie — Zalacznik 14.
do kofica P(éngrlz_e?li wskte%zarziym na}lgzyctlelpm opracowania § 65
grudnia Jedng) TSty tematow Co C2eScl using egzamind. ust. 1 p. 3 Procedury — Czgs$¢ 11. A, pkt 67-69 oraz Cz¢s¢ 1. B.
2011 maturalnego z jezyka polskiego (jezyka mniejszosci
narodowej) na rok szkolny 2012/2013. § 69
Zebranie od uczniow i absolwentow ostatecznych
deklaracji przystapienia do egzaminu maturalnego Jesli uczen, absolwent nie ztozyt deklaracji
do 07. 02. oraz udokumentowanych wnioskéw o dostosowanie § 63 ostatecznej, deklaracja wstgpna staje si¢ deklaracja
2012 warunkéw i formy egzaminu. ust. 213 ostateczng z dniem 08.02.2012.
Potwierdzenie odbioru deklaracji, sporzadzenie ich Procedury — Czg$§¢ I1. A pkt. 12, 13.
kopii 1 przekazanie zdajacym.
Wervfikacia d h o zdai h " hd Zaleca si¢ wykorzystanie wydrukow z systemu
erylixacja canych 0 zdajacych przekazywanych o OBIEG. Potwierdzenia prawidlowosci danych
do 15. 02. bazy OKE. Zebranie podpiséw zdajacych na . . .
.o . . L powinny by¢ przechowywane w dokumentacji
2012 odpowiednich wydrukach. W razie koniecznosci szkoty
dok ie korekty danych. )
oxonatte koreidy danye Procedury — Czgs¢ I1. A. pkt. 14, 15.
Po tym terminie nie mozna zmienia¢ zamoéwienia
Ostateczny termin przystania do OKE skorygowanej na arkusze egzaminacyjne, czyli nie mozna
do 15. 02. . . : § 63 A . -
2012 elektronicznej informacji i danych do egzaminu dodawac¢, zmienia¢ i usuwac przedmiotow
maturalnego. ust. 8 oraz zmieniaé poziomu egzaminu.
Procedury — Czg§¢ I1. A. pkt 15.
W uzasadnionych przypadkach dyrektor OKE
) . ' kieruje zdajacych do szkoty, w ktdrej przystapia
do 28. 02. Zgloszenie do OKE braku mozliwosci powo1.ama . § 67 do czesci ustnej egzaminu z danego jezyka.
2012 zespotu przedmiotowego dla przeprowadzenia czesci ust. 2 Procedury — Cze$é 1. A pkt 24 i TV A. pkt 3.
ustnej egzaminu z danego jezyka. ’
Wnhioski z sytemu OBIEG.
Dotyczy zamawiania arkuszy egzaminacyjnych.
Po tym terminie nie mozna zmienia¢ liczby sal,
16.02.2012 | Zamknigcie Edycji danych uczniow. w ktorych przeprowadzany bedzie egzamin
pisemny z jezyka obcego w czgsci, w ktorej
odtwarzane sa nagrania z ptyt CD.
- . : § 68
Zawarcie pisemnych porozumien z dyrektorami
do 04. 03. i ) . . . ust. 10 L
2012 szkol/placowek w sprawie powolania nauczycieli 81 Procedury, Czgs¢ II. A. pkt 17.
z tych szkot/placowek do zespotu egzaminacyjnego. § s
ust.
Powotanie zastgpcy przewodniczacego zespotu .
do 04. 03. egzaminacyjnego i zespotu egzaminacyjnego § 64 Zatacznik 2 — Procedury.
2012 ' ust. 2 Cze$¢ 11. A. pkt 16

Powotlanie pozostaje w dokumentacji szkoty




Podstawa

Termin Zadanie Komentarz
prawna
Powotanie — Zatacznik 3 Procedury.
Powotanie zespotéw przedmiotowych do § 65 Oswiadczenie — zatacznik 16 — Procedury.
do 04. 03. przeprowadzenia czgSci ustnej egzaminu zgodnie ust. 1o, 1 Czgs¢ II. A. pkt. 18, 20, 22, 23, 30
2012 z zasadami opisanymi w § 68 i zebranie o§wiadczen §6§) Powolania, o§wiadczenia i kopie za$wiadczen
cztonkow zespotow. o wpisie do ewidencji egzaminatordw pozostaja
w dokumentacji szkoty.
. . H lezy niezwt i faé d
do 04. 03. Opracowanie i ogloszenie szkolnego harmonogramu § 65 O;ngl(z):(;gor;?dﬁ?cf;}égZ?/ze?ﬁingglréés acdo
2012 Sci ustnej inu. ’
CARSCLUSHIE) cqzatiind ust. 1p. 2 Procedury — Czg$¢ I1. A. pkt. 26, 27
Przekazanie zdajacym tresci komunikatu dyrektora CKE
do 04. 03. dotyczacego materiatdow i przyboréw pomocniczych, 95 Komunikat publikowany jest na stronach
2012 z jakich moga korzysta¢ w czasie czg$ci pisemnej § www.cke.edu.pl.
egzaminu.
Powotanie — Zatacznik 4 — Procedury.
do 04. 04 Powotanie zespotdw nadzorujacych przebieg czgsci § 65 Oswiadczenie — zatacznik 16 — Procedury.
201' 2 ’ pisemnej egzaminu zgodnie z zasadami opisanymi ust. 1p. 4 Czesé I1. A. pkt. 28-30.
w § 81 1 zebranie oswiadczen cztonkow zespotow. § 81 Powolania i o§wiadczenia pozostaja
w dokumentacji szkoty.
Cztery
tygodnie
przed _ ) o ) Z}ozenie bibliografii w terminie jest warunkiem
terminem Przyjecie od z'dajalcych wyka;u bibliografii §73 przystapienia do czesci ustnej egzaminu
rozpoczecia wvykorzystanejl do opracowania \'vabfapego tema'a} ust. 5 maturalnego z danego jezyka.
czekei z jezyka polskiego, qu_yka mniejszo$ci narodowej, 6 Procedury — Czeé 1. F. pkt 2
pisemng; jezyka mniejszosci etnicznej, jezyka regionalnego. ust. Cede IL A okt 31 '32' :
zg$¢ I1. A. pkt. 31,
egzaminu
maturalnego.
Dyrektor OKE moze do 10 czerwca 2012 wystapic¢
do 10. 04 Przyjecie od zespotu nauczycieli jezyka polskiego, § 69 o przedstawienie list tematow do akceptacji (§ 70
201’ 5 ’ jezyka mniejszo$ci narodowej listy tematow do czgsci 0 ust. 1).
ustnej egzaminu na egzamin maturalny w 2013 roku. §7 Procedury — Czg$¢ 1. A. pkt. 67-70.
Zdajacy musza zna¢ zasady udzialu w egzaminie
) ) ) § ) maturalnym oraz zasady kodowania arkuszy i kart
do 23 04 Przekazanie zdajacym informacji dotyczacej §72 odpowiedzi.
201’ 5 ’ przebiegu egzaminu, przeszkolenie z zasad kodowania § 82 ust.7 Cze$¢ 1 F-N
k i jnych i kart odpowiedzi.
arkuszy egzaminacyjnych i kart odpowiedzi §83 Czesé 11 A. pkt 4.
Czes¢ I11.
Absolwenci powinni znaé terminarz i obowiazki
dotyczace uzyskania zgody na przystapienie do
. . ) B egzaminu w terminie dodatkowym w przypadku
do23. 04, Przekazanle_zdajqcym mform_acp 0 zasgdagh § 102 nicobecnosci na egzaminie z przyczyn
2012 postgpowania w przypadku niezgloszenia sig¢ na zdrowotnych lub losowych.
egzamin z przyczyn losowych lub zdrowotnych. Procedury — Cze$é I O
Procedury — Czg$¢ 1. A. pkt . 9,42, 58, 59
Termin ogloszenia wynikow oraz przekazania
do 23. 04. Przekazanie zdajacym informacji dotyczacych terminu 106 $wiadectw dojrzatoséci i aneksow ustala Dyrektor
2012 ogloszenia wynikow i odbioru §wiadectw. § CKE (29 czerwca i 13 wrze$nia).
Procedury Czg$¢ I1. A. pkt. 21, 30, Cze$¢ 11. B.,
Czgsé I11. — przebieg i ocenianie czgSci ustnej
. . . ) § 68 egzaminu.
do 28. 04. Przeprf)wad_zeme szkolenia prZdelOFOW}/’Ch zespolow §72-§ 78 Protokoty indywidualne — Procedury Cze$¢ VII-
2012 egzaminacyjnych z zakresu ich obowiazkow § 108 Ztaczniki 5a, Sb, Sag, 6a, 6b, 6¢, 7.
i wypeliania dokumentacji egzaminacyjne;. I SRR
ust. 1 arty indywidualnej oceny — Procedury —

Zataczniki 5c, 5d, 5cg, 6d, 6e, 6f, 7a.




Podstawa

Termin Zadanie Komentarz
prawna
Protokoty przebiegu czgsci pisemnej egzaminu
§ 82 w sali —oraz o§wiadczenia zdajacych egzamin
§83 z informatyki — Procedury organizowania
do 28, 04 Przeprowa_ldzenie sz_kolenia_ zespok')\_)v n_adzomjapych §84 i p/: zlepr OVS%‘;Z]‘ZZ”] ggzaminu maturalnego w roku
2012 z zakresu ich obowiazkow i wypetniania dokumentacji § 96 Szkotnym :
egzaminacyjne;j. ust. 1 Procedury — Czg$¢ 1. A. pkt. 21, 30. Czgs¢ 1. C.,
§ 108 Czgs¢é 111 — przebieg czgSci pisemnej egzaminu.
ust. 2 Protokoty — Procedury — Ztacznik 10.
Os$wiadczenia — Zataczniki 13a i 13b.
Zestawy i kody kreskowe beda odbierane w
Punktach Odbioru Prac. Termin zostanie podany na
stronie internetowej OKE w Krakowie.
Odbiér w obecnosci innego cztonka zespotu § 65 ust. 2 Dyrektor szkoty moze w swoim zastgpstwie
do 30. 04. egzaminacyjnego i zabezpieczenie zestawow zadan §71 upowazni¢ innego czlonka zespotu
2012 egzaminacyjnych do przeprowadzenia czg$ci ustnej egzaminacyjnego do odbioru materiatow
egzaminu z jezykoéw obcych nowozytnych. ust. 1 egzaminacyjnych. Materiaty odbieraja zawsze dwie
osoby.
Procedury — Czg$¢ I1. A. pkt 33, upowaznienie —
Zakacznik 15.
Do sal egzaminacyjnych nie wolno wnosi¢ zadnych
urzadzen telekomunikacyjnych oraz
do 30. 04. Przygotowanie _sal eg’zal'minac.}g:nyc}lr 40 . ' §72 elektroninnych nos’niko’w’ informacji ani z pich
2012 przepr(_)wadzema czgsci ustnej i czgscl pisemnej §83 korzysta’c. Dotyczy to Zaréwno zdanc_:ych, jak
egzaminu. 1 cztonkéw zespolu przedmiotowego i zespotu
nadzorujacego.
Procedury — Czg§¢ 1. A. pkt. 35, 46.
Po zakonczeniu egzamindéw z danego jezyka nalezy
wypeti¢ w systemie OBIEG listg indywidualnych
wynikow egzaminu z danego jezyka, a 2 dni po
od 04. 05. . L, zakonczeniu czg$ci ustnej egzaminu ze wszystkich
2| Do ssaminty iy el g | Sk ey o OKE Pt hrc
do 25. 05. g dzeni g czgsci ustnej egzaminu wraz z zatacznikami.

2012 przeprowadzeniem. Procedury — protokoét zbiorezy Ztacznik 8.
Zatacznikami do protokotu sa listy indywidualnych
wynikéw wydrukowane z OBIEG-u.

Procedury — Czg$¢ 1. A. pkt. 34-44.
Dyrektor szkoly moze w swoim zastepstwie
od 04. 05. upowa_inic’ i_nnego cz%onk'a zespotu .
2012 Odbiér w obecnosci innego cztonka zespotu § 65 egzaminacyjnego do odb}om maFer1a}6w .
egzaminacyjnego i zabezpieczenie przesyltek egzaminacyjnych. Materiaty odbieraja zawsze dwie
do 22 >. 05. z arkuszami egzaminacyjnymi. ust. 2 osoby.
012 Procedury — Czg$¢ I1. A. pkt 45, upowaznienie —
Zakacznik 15.
od 04. 05. Przewodniczacy Zespotu Egzaminacyjnego
2012 Przeprowadzenie egzaminow pisemnych i nadzor nad Es?éil odpowiada za organizacj¢ i przebieg egzaminu
do 25. 05. ich przebiegiem. § 82-§ 94a maturalnego.
2012 Procedury — Czg§¢ II. A pkt. 46-54
od 04. 05. § 96 Po zakoﬁczepiu eg;aminéw z crlanego prrzedr.niotu
2012 Przekazanie arkuszy egzaminacyjnych i dokumentacji ust. 2 w danym inu nalezy wyp_e%mc P}fotokqi zbzgrczy
do 25. 05 cozaminacyinei do OKE. § 108 (OBIEG) 1 wraz z pracami egzaminacyjnymi
02010 g yjnej i dokumentacja egzaminacyjna przekaza¢ do OKE.
2012 ust. 3-4 Procedury — Czg$¢ 1. A. pkt. 55-56.
W przypadku nieukonczenia szkoty nalezy
do 04. 05. Zgtoszenie do OKE informacji dotyczacych usunigcia wypei¢ w systemie OBIEG, wydrukowa¢
2012 z listy zdajacych uczniow, ktdérzy nie ukonczyli szkoty. i przesta¢ do OKE wniosek o wycofanie

deklaracji przystapienia do egzaminu.




Podstawa

Termin Zadanie Komentarz
prawna
Informacjg nalezy niezwtocznie zamiesci¢
w Edycji danych uczniéw w systemie OBIEG.
S, , . . N Potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem kopig
do 04. 05. Odbior z_aszvmd_czen laure'a t(’)\g ! ﬁna}1§t0\y olimpiad § 60 zaswiadczenia nalezy dotaczy¢ do protokotu
2012 oraz stwier sze up rawnhen do zwolniena zbiorczego czgsci pisemnej egzaminu z danego
Z egzaminu z danego przedmiotu. przedmiotu.
Procedury — Czg$¢ I1. A. pkt 56.
Udokumentowany wniosek absolwent /rodzic
sktada najpdzniej w dniu, w ktorym odbywa si¢
od 04. 05. Zebranie od absolwentow lub ich rodzicow (prawnych egzamin z przedmiotu, do ktdrego absolwent nie
2012 opiekunéw) udokumentowanych wnioskow §102 mogt przystapi¢ z powoddw losowych
do 26. 05. o dopuszczenie do egzaminu maturalnego ust. 112 lub zdrowotnych. Nalezy wypelni¢ wniosek
2012 w dodatkowym terminie. w systemie OBIEG, wydrukowac¢ i niezwlocznie
przysta¢ wraz z zatacznikami do OKE.
Procedury — Zatacznik 19, Czg$¢ I1. A. pkt. 42, 58.
0d 5.06.2012 Przeprowadzenie czg$ci ustnej egzaminu maturalnego § 102
do 22011 206. w terminie dodatkowym — czerwiec 2012. ust. 6-7 Procedury — Czg$¢ I1. A. pkt. 42, 66
Jesli dyrektor OKE zleci poprawg listy tematow
. . , L . nalezy wprowadzi¢ poprawki i ponownie przystac¢
do 10. 06. Przysla_mle d_o OKE listy 'tema.t(?w dO,CZQSCI.u.S tneJ’ . liste do akceptacji. Jesli lista tematow nie zostanie
2012 egzaminu z jezyka pqlsklego i jezykow mniejszosci §70 zaakceptowana, OKE przysyla wlasna liste
narodowych — na wniosek dyrektora OKE. ¢ .
ematow.
Procedury — Czgs$¢ I1. A. pkt. 68-70.
§98 Termin odbioru jest ogtaszany na stronie
28.06.2012 | Odbiér wynikoéw, $wiadectw dojrzatosci i aneksow. L6 internetowej OKE w Krakowie.
ust. Procedury Czgs$¢ 1T A. pkt 60
. o . . L Wydanie $§wiadectw i anekséw za potwierdzeniem
29.06.2012 ?frir(e)]izzrxe wynikow i wydanie §wiadectw dojrzatosci § 106 odbioru.
’ Procedury —. Czg$¢ 1. A. pkt. 61, 62
Przypomnienie absolwentom informacji § 103
29. 06. 2012 o uprawnieniach i zasadach zgloszen do sesji §104 Procedury — Czg$¢ 1. P.
poprawkowej oraz egzaminu w kolejnych latach. §105
Odbidr pisemnych o$wiadczen absolwentéw
do 06. 07. L . .. § 103 s .
2012 0 ponownym przystapieniu do egzaminu w terminie ) Procedury — Czg$¢ II A pkt 63, zatacznik 18.
poprawkowym. ust.
do 9. 07. Przekazanie do OKE informacji dotyczacych zgloszen §103 Zgloszenie nalezy wypehic¢ w systemie OBIEG.
2012 do sesji poprawkowe;. ust. 3 Procedury — Czg$¢ 1T A pkt 63.
Zabezpi ie dok tacji tajacej
do 10. 07. Zabezpieczenie dokumentacji egzaminacyjnej § 108 Wasze]fg llsczeme oxumertiajt pozostajace]
2012 tajacej kole. )
pozostajace) w szRote Procedury — Czg$¢ I1. A pkt. 44, 57, 64, 65.
Powotanie zespotéw nadzorujacych §103
21.08.2012 i przeprowadzenie pisemnego egzaminu maturalnego 5 Procedury — Czg$¢ 1. A, pkt 66.
w terminie poprawkowym. ust.
od 20. 08 Powolanie zespoléw przedmiotowveh Wiyniki egzaminu nalezy niezwlocznie zamiesci¢
2012 . POIOW P Y § 103 w systemie OBIEG i przesta¢ do OKE protokot
i przeprowadzenie ustnego egzaminu maturalnego . . . . o,
do 24. 08. W terminie poprawkow ust. 5 zbiorczy (zatacznik 8) wraz z listami wynikow.
2012 pop ym. Procedury — Cze$é I1. A. pkt 66
13.09. 2012 Og}oszem_e W ymkow'l Wydanle Swiadectw dojrzatosci Wydanie §wiadectw za potwierdzeniem odbioru.
po egzaminie w terminie poprawkowym.
wrzesic Przekazanie do OKE protokotéw zniszczenia
2012 zestawOw do czgsci ustnej egzaminu z jezykow Procedury — Czg$¢ 1. A. pkt 43c.

obcych.




