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Skréty zastosowane w biuletynie

CKE — Centralna Komisja Egzaminacyjna

OKE — Okregowa Komisja Egzaminacyjna

SZN — szkolny zespét nadzorujacy

PSZN — przewodniczacy szkolnego zespotu nadzorujacego
ZN — zespot nadzorujacy

PZN — przewodniczacy zespotu nadzorujgcego

CZN — czlonek zespotu nadzorujgcego

egzamin zawodowy — egzamin potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe

szkota — zasadnicza szkota zawodowa lub technikum lub technikum uzupetniajace lub szkota po-
licealna

placéwka - placéwka ksztatcenia praktycznego lub placdéwka ksztatcenia ustawicznego

Symbole umieszczone przy wzorach drukéw

OK?‘ Druki oznaczone tym symbolem nalezy przekaza¢ do OKE.

Druki oznaczone tym symbolem pozostajg w dokumentacji szkolnej.

Y¢ Oryginat druku oznaczonego tym symbolem nalezy przekaza¢ do OKE,
a kserokopia pozostaje w dokumentacji szkolnej.
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Za organizacj e i przebieg etapu pisemnego egzaminu zawodowego odp  owiada przewodnicz acy
szkolnego zespotu nadzoruj gcego (PSZN), ktérym jest dyrektor szkoty lub placow  ki.

|. Zadania Przewodnicz gcego Szkolnego Zespotu Nadzoruj gcego

Przed egzaminem

1. Podjecie decyzji dotycz acej sal, w ktorych b edzie odbywal si e etap pisemny egzaminu, przy
czym:

a liczba sal powinna by¢ dostosowana do liczby zdajgcych etap pisemny w szkole/placéwce,
0 w jednej sali mogg pisa¢ egzamin zdajacy w réznych zawodach,

o jezeli w grupie zdajacych sg uczniowie/absolwenci korzystajacy z prawa do wydtuzonego cza-
su egzaminu nalezy zaplanowac dla nich oddzielng sale.

2. Przekazanie uczniom/stuchaczom i absolwentom zgt oszonym do egzaminu, najpOzniej
w dniu zakonczenia zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych w zasadniczych szkotach zawodowych
i szkotach policealnych, pisemnej informacji o:

o terminach, miejscach, godzinach rozpoczecia etapu pisemnego i etapu praktycznego egzami-
nu zawodowego,

o dokumentach i innych materiatach, ktore absolwent musi przynies¢ ze sobg na egzamin:
= W etapie pisemnym - dowdd to zsamo $ci z aktualnym zdj eciem, piéro lub diugopis z czarnym
tuszem/atramentem,
= w etapie praktycznym - dowdd to zsamo $ci z aktualnym zdj eciem, piéro lub dtugopis z czar-
nym lub niebieskim tuszem/atramentem, a ponadto:

- absolwenci zasadniczych szkét zawodowych, szkot policealnych ksztatcacych w tych samych za-
wodach, w ktérych ksztalcg zasadnicze szkoly zawodowe - zaswiadczenie o przeszkoleniu bhp,
ubranie i obuwie robocze oraz ksi azeczke zdrowia dla zdajacych w zawodach: kucharz matej
gastronomii, rzeznik-wedliniarz, operator maszyn i urzadzen przemystu spozywczego, cukiernik,
piekarz,

- absolwenci technikéw, technikow uzupehiajacych i szkét policealnych przybory wymienione
w komunikacie zamieszczonym na stronach internetowych okregowych komisji egzaminacyjnych.

3. Zorganizowanie pracy Szkolnego Zespotu Nadzoruj  agcego.
Nie p6zniej niz na 1 miesigc przed terminem egzaminu PSZN:

o moze powolaé zastepce przewodniczgcego szkolnego zespotu nadzorujgcego sposrod na-
uczycieli zatrudnionych w danej szkole lub placéwce (druk EZ-1P),

o powotluje czionkow szkolnego zespotu nadzorujgcego oraz powotuje zespoly nadzorujgce
przebieg etapu pisemnego egzaminu zawodowego w poszczegoblnych salach egzaminacyj-
nych i wyznacza przewodniczacych tych zespotéw (wydruk z OBIEGuU EZ-2P).

Powotuj ac zespoty nadzoruj ace nale zy kierowa € sie nastepujacymi zasadami:
o kazdy zespo6t nadzorujacy sktada sie z nauczycieli zaje¢ edukacyjnych nie objetych egzaminem,

o w skiad zespotow nadzorujacych nie mogg wchodzi¢ nauczyciele — wychowawcy/opiekunowie
zdajacych,

o liczba oséb wchodzacych w skiad zespotu nadzorujgcego nie moze by¢ mniejsza niz 3,

o w przypadku, gdy w sali egzaminacyjnej jest wiecej niz 30 zdajacych, liczbe czionkéw zespotu
nadzorujgcego zwieksza sie o jedng osobe na kazdych kolejnych 20 zdajgcych,

o w kazdym zespole nadzorujgcym jest co najmniej jeden nauczyciel z innej szkoty lub placowki,

O nauczyciel zatrudniony w innej szkole lub placéwce zostaje powotany w skfad zespotu nadzo-
rujgcego w porozumieniu z dyrektorem tej szkoty lub placéwki,

o jezeli nauczyciel powotany w sktad ZN nie moze wzig¢ udziatu w egzaminie z powodu choroby
lub innych waznych przyczyn, przewodniczacy SZN powotuje w zastepstwie innego nauczycie-
la ze szkoly, a w przypadku braku nauczyciela w szkole, z innej szkoly i zamieszcza stosowng




informacje w protokole zbiorczym etapu pisemnego egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
zawodowe.

4. Uczestniczenie wraz z ewentualnym zast epca w organizowanym przez OKE szkoleniu w za-
kresie organizacji i przebiegu egzaminu zawodowego.

5. Przeprowadzenie szkolenia dla cztonkéw szkolnego ZN w zakresie postepowania z materia-
tami egzaminacyjnymi oraz odebranie od uczestnikbw szkolenia podpisanych os$wiadczen
w sprawie zabezpieczenia dokumentéw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem
(wzér oswiadczenia EZ-3) i dolaczenie ich do przechowywanej w szkole dokumentacji egzaminu
zawodowego.

6. Przedstawienie przewodnicz acym zespotdw nadzoruj acych, nie p6 zniej niz na 1 tydzie A
przed terminem egzaminu:

a listy zadan i obowigzkow wymienionych w dalszej czesci tego biuletynu,

o informacji o zdajagcych, ktorzy posiadajg orzeczenia lekarskie w sprawie koniecznosci przyj-
mowania lekéw lub zjedzenia positku w czasie trwania egzaminu (w trakcie egzaminu PZN
dopilnowuje wykonania tych zalecen) oraz o zdajgcych ze specjalnymi potrzebami edukacyj-
nymi,

a informacji dotyczacych przygotowania sali/sal dla zdajacych o specjalnych potrzebach eduka-
cyjnych i dostosowaniu warunkéw przeprowadzania egzaminu do ich mozliwosci,

O wzoru protokotu przebiegu etapu pisemnego egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje zawo-
dowe w sali i sposobu wypetniania.

7. Przygotowanie dla ka zdego przewodnicz gcego zespotu nadzoruj gcego kompletu materia-
tow sktadaj acego si e z:
a listy zdaj acych w danej sali:
= nalezy jg wydrukowaé w systemie OBIEG — widok wydruku EZ-5P;
= przygotowujac listy nalezy kierowac¢ sie nastepujacymi zasadami:
- jezeli w szkole odbywajg sie egzaminy w kilku zawodach, do jednej sali powinni by¢ przydzielani
uczniowie zdajacy egzamin w réznych zawodach,
- jezeli w grupie zdajacych sg osoby korzystajace z prawa do wydtuzonego czasu egzaminu nalezy
przydzieli¢ ich do oddzielnej sali (réwniez w przypadku, gdy bedzie to tylko jedna osoba),
- jezeli w sali bedg pisa¢ egzamin absolwenci z réznych typow szkét (np. technikum i szkoty police-
alnej) nalezy dla kazdej szkoty przygotowac oddzielna liste,
- jezeli w sali bedg pisa¢ egzamin absolwenci skierowani z OKE nalezy dopisac ich do listy zdaja-
cych w tej sali;
o drukdéw protokotu przebiegu etapu pisemnego egzaminu potwierdzaj acego kwalifikacje
zawodowe w sali:

= druk protokotu przebiegu egzaminu w danej sali nalezy przygotowaé¢ zgodnie ze wzorem EZ-6P,

= jezeli w sali bedg pisa¢ egzamin absolwenci z réznych szkét (np. technikum i szkoty policealnej) na-
lezy dla kazdej szkoty przygotowaé oddzielny druk protokotu;

O nieopisanej papierowej koperty (na niewykorzystane arkusze egzaminacyjne) z obci e-
tym rogiem tak, aby mo zna byto przeliczy ¢ arkusze;
O nieopisanej papierowej koperty (na niekompletne lub btednie wydrukowane arkusze eg-

zaminacyjne) z obci etym rogiem tak, aby mo zna byto przeliczy € arkusze.
Przygotowanie list zdaj gcych do wywieszenia przed ka zda salg egzaminacyjn a.

Nadzorowanie prac zwi gzanych z przygotowaniem sal, w ktérych b edzie si @ odbywa ¢ etap
pisemny egzaminu.

1 dzienh przed egzaminem

10. Sprawdzenie przygotowania szkoty/placowki do eg ~ zaminu.
Nalezy zwro6ci¢ szczego6lng uwage na przygotowanie:
a techniczne szkoty, w tym m.in. tagcznosci telefonicznej (faksu), e-mail oraz kserografu,
0 miejsc dla wszystkich zdajgcych znajdujacych sie na liscie dla danej sali.

11. Umieszczenie przed wej $ciami do sal egzaminacyjnych list zdaj  gcych.



W dniu etapu pisemnego egzaminu

12. Odbidr i zabezpieczenie arkuszy egzaminacyjnych  , przy czym:

a

a

a

jezeli przewodniczacy szkolnego zespotu nadzorujgcego nie moze osobiscie odebra¢ zamo-
wionych arkuszy, upowaznia do tego wyznaczong osobe (druk EZ-4),

konieczne jest podpisanie przez przewodniczacego szkolnego zespotu nadzorujgcego i ewen-

tualnie upowazniong osobe druku oswiadczenia w sprawie zabezpieczenia dokumentow eg-

zaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem (druk EZ-3) i wigczenie go do dokumenta-

cji szkolnej,

przy odbiorze pakietu materialtdw egzaminacyjnych od dystrybutora nalezy sprawdzic, czy:

= przesyika nie jest uszkodzona/naruszona,

= specyfikacja dotyczaca zawartosci przesyiki obejmuje wszystkie zawody, w ktérych bedzie sie od-
bywat egzamin, a liczba kart odpowiedzi i arkuszy egzaminacyjnych odpowiada liczbie zdajacych,

w przypadku stwierdzenia jakichkolwiek nieprawidtowosci nalezy powiadomi¢ dystrybutora
i dyrektora OKE.

13. Przygotowanie otrzymanych pustych kopert bezpie cznych, ktére b eda przekazywane do sal
- nalezy odci g€ rog kopert (okoto 3 cm, tak, aby mo zna byto przeliczy ¢ liczb e kart odpowie-
dzi w kopercie).

Odciaé ok. 3cm

60 — 30 minut przed egzaminem

14. Sprawdzenie:

a

obecno s$ci 0s6b wchodz acych w skiad zespotéw nadzoruj acych

W przypadku stwierdzenia niekompletnosci zespotu nadzorujgcego, PSZN uzupetnia sktad z zastoso-
waniem obowigzujgcych w tym zakresie przepiséw i zasad (Zadania PSZN pkt. 3) oraz odnotowuje ten
fakt w zbiorczym protokole przebiegu etapu pisemnego egzaminu zawodowego.

dokumentu to zsamo $ci i upowa znienia obserwatora skierowanego do szkoty/placowki
przez uprawnion g do delegowania obserwatoréw instytucj e

Obserwatorami delegowanymi do obserwacji egzaminu/etapu egzaminu mogg byc:

= pracownicy ministerstwa obstugujgcego ministra wiasciwego do spraw oswiaty i wychowania,
= przedstawiciele CKE i komisji okregowych,

= pracownicy ministerstw obstugujgcych ministrow wiasciwych zawodéw,

= upowaznieni przez dyrektora OKE:

- delegowani przedstawiciele organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny, organu prowadzgcego
szkote, szkot wyzszych i placowek doskonalenia nauczycieli,
- delegowani przedstawiciele pracodawcow.

Obserwatorzy powinni zgtosic¢ sie co najmniej 30 minut przed rozpoczeciem egzaminu.

15. Przeprowadzenie odprawy z cztonkami zespotdw na  dzoruj acych etap pisemny egzaminu:

]

a
a
a

przedstawienie obserwatorow,

przypomnienie zadanh ZN,

omowienie procedury postepowania w sytuacjach szczegdlnych,
wyznaczenie godziny wejscia zdajacych do sal egzaminacyjnych.



16. Przekazanie przewodnicz gcym zespotow nadzoruj acych:

o druku protokolu przebiegu etapu pisemnego egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje zawo-
dowe w sali - druk EZ-6P (kilka drukow, jezeli na sali bedg absolwenci z roznych typdw szkédt),

a listy zdajacych w danej sali (osobno dla kazdej szkoty, jezeli na sali zdajg absolwenci z réz-
nych szkol), na ktérej potwierdza sie odbiér kart odpowiedzi od zdajacych (wydruk z OBIEGuU —
EZ-5P),

o zestawow naklejek dla zdajacych o ile nie zostaty przekazane wczesnigj

zestaw naklejek zawiera: 1 naklejke z danymi zdajgcego, 1 naklejke z kodem szkoty oraz z zakodowa-
nym numerem PESEL i symbolem cyfrowym zawodu,

O nieopisanej koperty na niewykorzystane, niekompletne i blednie wydrukowane arkusze egza-
minacyjne oraz karty odpowiedzi,

a kopert bezpiecznych na karty odpowiedzi w liczbie wynikajacej z liczby typow szkét i liczby
zawodow, w ktérych bedzie zdawany egzamin w danej sali.

17. Przekazanie arkuszy egzaminacyjnych do sal.

W obecno sci przewodnicz acych zespotéw nadzoruj acych oraz co najmniej trzech przed-
stawicieli zdaj gcych:

O sprawdzenie, czy zabezpieczone arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi nie zostaty naru-
szone (w przypadku naruszenia powiadomienie OKE i zawieszenie egzaminu),

O otwarcie bezpiecznych kopert z arkuszami egzaminacyjnymi oraz kartami odpowiedzi i spraw-
dzenie liczby arkuszy oraz kart odpowiedzi,

o przekazanie kazdemu przewodniczacemu ZN arkuszy i kart odpowiedzi w liczbie odpowiada-
jacej liczbie zdajgcych w sali.

W trakcie egzaminu

18. Podjecie decyzji o ewentualnym udziale w egzaminie sp6  znionego absolwenta, je Sli w sa-
lach trwaj g jeszcze czynno $ci organizacyjne.

19. Nadzorowanie prawidtowego przebiegu etapu pisem  nhego egzaminu w szkole/placéwce.
20. Post epowanie zgodnie z Instrukcj @ post epowania w sytuacjach szczegoélnych (EZ-Instr-1P).

21. Zastapienie osoby ze sktadu ZN na czas jego uzasadnionej nieobecno $ci w sali egzamina-
cyjne;.

Po egzaminie

Czynno $ci 22 - 24 nale zy wykona ¢ w obecno $ci Przewodnicz acego Zespotu Nadzoruj acego
przekazuj acego dokumentacj e i co najmniej dwéch czionkéw szkolnego zespotu nad Zoruj ace-
go w tym przynajmniej jednego nauczyciela zinnejs  zkoty lub placéwki.
22.Odebranie od przewodnicz acych zespotéw nadzoruj acych:

O opisanych i zaklejonych kopert z kartami odpowiedzi,

0 kart odpowiedzi i arkuszy egzaminacyjnych zdajacych, ktérym przerwano i uniewazniono eg-
zamin wraz z decyzjami o przerwaniu (druk EZ-7),

0 kart odpowiedzi i arkuszy egzaminacyjnych zdajacych, ktérzy zrezygnowali z egzaminu wraz
z oSwiadczeniami zdajgacych o rezygnacji (druk EZ-8),

o kopert z niewykorzystanymi arkuszami egzaminacyjnymi,

o kopert z niekompletnymi oraz blednie wydrukowanymi arkuszami egzaminacyjnymi i kartami
odpowiedzi,

a list zdajacych w poszczegdlnych salach uzupetnionych o wpisy w odpowiednich kolumnach
(wydruk z OBIEGuU - EZ-5P),

a wypetnionych protokotdow przebiegu etapu pisemnego egzaminu w poszczegoélnych salach
(druk EZ-6P).



23. Sprawdzenie

o zgodnosci liczby przekazanych kart odpowiedzi z informacjami dotyczacymi liczb zdajacych
zawartymi w protokotach przebiegu etapu pisemnego egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje
zawodowe w sali i na listach zdajacych w sali,

o kompletnosci dokumentacji egzaminacyjnej,

Q poprawnosci wypetnienia protokotow przebiegu etapu pisemnego egzaminu i list zdajacych
w poszczegolnych salach.

24. Sporz adzenie protokotu zbiorczego etapu pisemnego egzamin u potwierdzaj gcego kwalifi-
kacje zawodowe

0 nalezy zalogowac sie do systemu OBIEG dla dyrektora szkoty, wypetni¢ elektronicznie formu-
larz, wydrukowac¢ go w 2 egzemplarzach oraz czytelnie podpisac¢ (widok wydruku EZ-10P),

o jezeli w szkole/placowce pisali egzamin absolwenci z réznych typéw szkot (np. technikum
i szkoly policealnej) protokot zbiorczy nalezy sporzadzic dla kazdego typu szkoty oddzielnie.

25. Wykonanie kserokopii dokumentow:
o decyzji o przerwaniu egzaminu i uniewaznieniu pracy zdajgcego (druk EZ-7),
o oswiadczen zdajgcego o rezygnacji z egzaminu (druk EZ-8),
Q protokotu przebiegu zdarzenia (druk EZ-9),
]

protokotow przebiegu etapu pisemnego egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe
w sali (druk EZ-6P),

o list zdajacych w poszczegdlnych salach (wydruk z OBIEGu EZ-5P).

26. Spakowanie do papierowej koperty (opisanej wedt  ug wzoru poni zej) dokumentacji egzami-
nacyjnej (koperty nie nalezy zaklejac):

1. DOKUMENTACJA:
Kod szkoty: ..................

0 2 egzemplarzy protokotu zbiorczego etapu pisemnego egzaminu (wydruk z OBIEGu EZ-10P),
(po uzyskaniu w POP potwierdzenia zgodnosci danych zawartych w protokole, jeden egzemplarz protokotu
zbiorczego zostaje w kopercie z dokumentacjg, a drugi nalezy dotgczy¢ do dokumentacji pozostajgcej w szkole)

o oryginatdw protokotdow przebiegu etapu pisemnego egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje
zawodowe w sali (druk EZ-6P),

a oryginatéw list zdajacych w salach (wydruk z Obiegu EZ-5P),
o specyfikacji dostawy

oraz (jezeli sq)
Q oryginat arkusza obserwaciji,

o poswiadczone za zgodnosc¢ z oryginatem kopie zaswiadczen stwierdzajacych uzyskanie tytutu
odpowiednio laureata lub finalisty turnieju lub olimpiady,

a oryginatdw decyzji o przerwaniu egzaminu i uniewaznieniu pracy zdajgcego (druk EZ-7) wraz
Z uniewaznionymi kartami odpowiedzi i arkuszami egzaminacyjnymi,

o oryginatdw oswiadczen zdajacego o rezygnacji z egzaminu (druk EZ-8) wraz z kartami odpo-
wiedzi i arkuszami egzaminacyjnymi,

o oryginatu protokotu przebiegu zdarzenia (druk EZ-9).
27. Spakowanie w jedn g paczk e/kopert ¢ (nie nale zy jej zakleja €):
o bezpiecznych kopert z kartami odpowiedzi zdajacych,
o koperty z dokumentacja,
o kopert z niewykorzystanymi arkuszami egzaminacyjnymi,
a

kopert z niekompletnymi i bltednie wydrukowanymi arkuszami egzaminacyjnymi i kartami od-
powiedzi,

O

niewykorzystanych bezpiecznych kopert,



28.

29.

30.

Oddanie w Punkcie Odbioru Prac (POP) przygotowanych materiat6  w — lista POP znajduje
sie na stronie internetowej OKE w Krakowie: www.oke.krakow.pl  (czynnoSc¢ te wykonuje
przewodniczgcy szkolnego zespotu nadzorujgcego (dyrektor szkoty) lub czionek zespotu nadzoru-
jgcego posiadajgcy pisemne upowaznienie od dyrektora szkoty (druk EZ-17).

Nadzorowanie prawidlowego zabezpieczenia dokume ntacji pozostaj acej w szko-
le/placowce:

W szkolnej dokumentacji pozostaja:

o deklaracje przystgpienia do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe,

O powotanie zastepcy przewodniczacego szkolnego zespotu nadzorujgcego (druk EZ-1P),
o powotanie szkolnego zespotu nadzorujgcego (wydruk z OBIEGu EZ-2P),
a

oswiadczenia w sprawie zabezpieczenia dokumentéw egzaminacyjnych przed nieuprawnio-
nym ujawnieniem (druk EZ-3),

upowaznienia do odbioru materiatdbw egzaminacyjnych (druk EZ-4),
o specyfikacja zawartosci przesytki otrzymana z CKE,

O

o drugi egzemplarz protokotu zbiorczego etapu pisemnego egzaminu (wydruk z OBIEGu
EZ-10P),

a kopie protokotéw przebiegu etapu pisemnego egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje zawo-
dowe w sali (druk EZ-6P),

kopie list zdajacych w poszczegolnych salach (wydruk z OBIEGu EZ-5P),
kopie decyzji o przerwaniu egzaminu i uniewaznieniu pracy zdajacego (druk EZ-7),

[ W

kopie oswiadczen zdajgcych o rezygnacji z egzaminu (druk EZ-8),
0 kopie protokotu przebiegu zdarzenia (druk EZ-9).

Przekazanie zdaj gcym za pokwitowaniem odbioru dyploméw i ewentualnie suplementow do
dyplomu (Europass) albo wynikow egzaminu.



Przewodnicz gcy zespotu nadzoruj gcego (PZN) kieruje prac g zespotu nadzoruj gcego oraz odpo-
wiada za sprawny i zgodny z procedurami przebieg et  apu pisemnego egzaminu zawodowego w danej
sali egzaminacyjnej.

ll. Zadania Przewodnicz gcego Zespotu Nadzoruj gcego

Przed egzaminem

1. Uczestniczenie w przeprowadzonym przez przewodni  czacego szkolnego zespotu nadzoru-
jacego (PSZN) szkoleniu dotycz acym:
O post epowania z materialami obj etymi ochron g przed nieuprawnionym ujawnieniem,

= nalezy wypehi¢ i podpisa¢ o$wiadczenie w sprawie zabezpieczenia dokumentéw egzaminacyjnych
przed nieuprawnionym ujawnieniem (druk EZ-3), a nastepnie przekaza¢ go PSZN;

Q organizacji i przebiegu etapu pisemnego egzaminu za  wodowego oraz post epowania
z dokumentacj g egzaminacyjn a.

2. Odebranie w trakcie szkolenia od PSZN:
a listy zadan i obowigzkow, dotyczacych organizacji i przebiegu etapu pisemnego egzaminu,

a informacji o zdajacych, ktérzy posiadaja orzeczenia lekarskie w sprawie koniecznosci przyj-
mowania lekéw lub zjedzenia positku w czasie trwania egzaminu,

o informacji o zdajgcych ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, ktdrzy beda pisa¢ egzamin
w danej sali oraz o warunkach, jakie powinny zosta¢ im zapewnione,

o wzoréw dokumentacji egzaminacyjne;.

3. Kierowanie pracami zwi gzanymi z przygotowaniem sali, w tym dostosowanie warunkow prze-
prowadzania egzaminu do mozliwosci zdajacych o specjalnych potrzebach edukacyjnych, oraz
zgtoszenie na jeden dzien przed egzaminem PSZN gotowosci sali do egzaminu, ktére obejmuije:

o ustawienie stolikow w sali w jednym kierunku tak, aby kazdy zdajacy pracowat przy osobnym
stoliku, w odlegtosci zapewniajgcej samodzielng prace,

O umieszczenie zegara w miejscu widocznym dla wszystkich zdajacych,

a przygotowanie tablicy (planszy), na ktérej bedzie zapisywany czas rozpoczecia i zakonczenia
egzaminu oraz odpowiednich przyboréw do pisania na tablicy (planszy),

Q przygotowanie zapasowych przyborow pismiennych (dlugopiséw, pisakédw z czarnym wkia-
dem).

4. Przygotowanie miejsca dla czionkdéw zespotu nadzo  rujacego i ewentualnych obserwatorow

o cztonkowie zespotu nadzorujgcego powinni by¢ rozmieszczeni na sali tak, aby byta zapewnio-
na petna kontrola samodzielnosci pracy zdajgcych.

W dniu egzaminu, przed rozpocz eciem etapu pisemnego:

5. Uczestniczenie w odprawie przeprowadzonej przez PSZN, majacej na celu:
O przypomnienie zadan zespotu nadzorujgcego,
o omdoéwienie procedury postepowania w sytuacjach szczegolnych,
O wyznaczenie godziny wejscia zdajgcych do sal egzaminacyjnych.

6. Odebranie od PSZN:

o druku protokotu przebiegu etapu pisemnego egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje zawo-
dowe w sali - druk EZ-6P (kilka drukéw, jezeli na sali bedg absolwenci z r6znych typdw szkot),

o listy zdajacych w danej sali (osobno dla kazdej szkoly, jezeli na sali zdajg absolwenci z réz-
nych szkot), na ktorej potwierdza sie odbior kart odpowiedzi od zdajacych (wydruk z Obiegu
EZ-5P),

a drukow:
= EZ-8 - Oswiadczenie zdajgcego (0 rezygnacji z egzaminu),
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7.

8.

10

= EZ-9 - Protok6t przebiegu zdarzenia,
o zestawow naklejek dla zdajagcych o ile nie zostaly przekazane wczesniej

zestaw naklejek zawiera: 1 naklejke z danymi zdajgcego, 1 naklejke z kodem szkoty oraz z zakodowa-
nym numerem PESEL i symbolem cyfrowym zawodu,

O nieopisanej koperty na niewykorzystane, niekompletne i blednie wydrukowane arkusze egza-
minacyjne oraz karty odpowiedzi,

0 kopert bezpiecznych na karty odpowiedzi w liczbie wynikajacej z liczby typow szkét i liczby
zawoddw, w ktorych bedzie zdawany egzamin w danej sali.
Nadzorowanie wraz z cztonkami ZN wej $cia zdaj acych do sali egzaminacyjnej:

O przypomnienie o zakazie wnoszenia na sale egzaminacyjng wszelkich urzadzen telekomuni-
kacyjnych i korzystania z nich w tej sali

Q przypomnienie o zakazie wnoszenia na sale egzaminacyjng kalkulatorow i korzystania z nich
w tej sali, jezeli w informatorze o egzaminie potwierdzajacym kwalifikacje zawodowe dla dane-
go zawodu nie wystepuje informacja o mozliwosci korzystania z kalkulatora w etapie pisem-
nym,

o wylegitymowanie kazdej osoby, ktéra zglosita sie na egzamin oraz sprawdzenie czy osoba ta
znajduje sie na liscie zdajgcych w sali,

o odnotowanie na liscie zdajacych obecnosci kazdego zdajacego,
0 ewentualne przekazanie kazdemu zdajagcemu zestawu naklejek,
o wskazanie zdajgcemu miejsca w sali (zdajacy mogag losowac¢ miejsca egzaminacyjne w sali).

Zaproszenie przedstawicieli zdaj acych do sprawdzenia, czy koperty z materiatami egza  mi-
nacyjnymi nie zostaty naruszone.

Uczestniczenie w sprawdzeniu, czy koperty z mate  riatami egzaminacyjnymi nie zostaty na-
ruszone.

.Odebranie od PSZN w obecno s$ci przedstawicieli zdaj acych i przeniesienie do sali egzami-

nacyjnej arkuszy egzaminacyjnych i kart odpowiedzi w liczbie odpowiadaj acej liczbie zda-
jacych w tej sali.

Przed rozpocz eciem etapu pisemnego w sali, w ktérej odbywa si e egzamin:

11.

12.

13.

14,
15.

16.

Rozdanie zdaj gcym kart odpowiedzi

o w rozdawaniu kart odpowiedzi powinni bra¢ udziat cztonkowie zespotu nadzorujacego,

o nalezy zwréci¢ uwage, aby zdajacy nie podpisywali imieniem i nazwiskiem kart odpowiedzi.
Polecenie zdaj acym, aby zakodowali KART E ODPOWIEDZI (instrukcja EZ-Instr-2P):

a wpisali (przepisali z naklejki): symbol cyfrowy zawodu, date urodzenia, numer PESEL,

0 nakleili naklejki z kodem szkoty, numerem PESEL i symbolem cyfrowym zawodu.

Rozdanie zdaj gcym arkuszy egzaminacyjnych ( w trakcie rozdawania nie wolno otwiera¢ arku-

szy).

O w rozdawaniu arkuszy egzaminacyjnych powinni bra¢ udziat cztonkowie zespotu nadzorujgce-
go,

0 arkusze egzaminacyjne 0soéb, ktére nie zgtosity sie na egzamin, muszg pozosta¢ nienaruszo-
ne.

Polecenie zdaj acym zaznaczenia na karcie odpowiedzi kodu otrzymane j wersji arkusza.

Polecenie zdaj acym, aby przeczytali ,Instrukcj e dla zdajacego” znajdujgca sie na pierwszej
stronie arkusza egzaminacyjnego i zwrocenia uwagi, w jaki sposob nalezy zaznacza¢ wybrane
odpowiedzi na karcie odpowiedzi oraz poprawia¢ ewentualne btedy/pomytki (EZ-Instr-4P).

Polecenie zdaj acym przejrzenia arkusza egzaminacyjnego i sprawdzen ia jego kompletno-
Sci.
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a zdajacy, ktory zgtosi braki w arkuszu egzaminacyjnym powinien otrzyma¢ nowy arkusz spo-
srod arkuszy niewykorzystanych bgdz kserokopie przekazang przez PSZN (zob. Instrukcja po-
stepowania w sytuacjach szczegolnych EZ-Instr-1P),

o w protokole (druk EZ-6P) nalezy wpisac imie i nazwisko zdajacego, ktéremu wymieniono ar-
kusz lub karte odpowiedzi, a zdajgcy powinien potwierdzic¢ ten fakt podpisem.

17. Arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi niewyk  orzystane lub uszkodzone nale zy umie-
$ci¢ w kopercie papierowej, zaklei € ja i opisa €: ,arkusze niewykorzystane” — kod szkoty.

18. Ogloszenie rozpocz ecia egzaminu i zapisanie w widocznym miejscu (np. n  a tablicy) godzi-
ny rozpocz ecia i godziny zako hczenia egzaminu.

W czasie trwania egzaminu:

19. Dopilnowanie, aby w sali, w ktorej odbywa si e egzamin:
o znajdowali sie tylko zdajgcy przydzieleni do tej sali, zgodnie z listg zdajgcych,
o obecni byli wszyscy powotani do tej sali cztonkowie zespotu nadzorujacego,

o czlonkowie zespotu nadzorujgcego zachowywali cisze, nie zagladali do prac zdajgcych, w za-
den sposob nie zaktdcali pracy zdajacym.

20. Powierzenie swoich obowi agzkoéw czionkowi zespotu nadzoruj gcego w sytuacjach wyj atko-
wych, gdy PZN musi opu $ci¢ sale.

21. Dopilnowanie, by zdaj acy:
o pracowali samodzielnie i nie zaktdcali pracy innym zdajacym,
0 nie uzywali niedozwolonych materiatéw i przyboréw np.: korektoréw, kalkulatoréw.

22.Zezwolenie zdaj acemu (w uzasadnionej sytuacji) na chwilowe opuszcze nie sali po zapew-
nieniu warunkow wykluczajgcych mozliwos¢ kontaktowania sie z innymi osobami, z wyjatkiem
0s0b udzielajgcych pomocy medycznej.

23. Powiadamianie PSZN o przypadku stwierdzenia nie  samodzielnego rozwi gzywania zadan
egzaminacyjnych przez zdaj acego lub zaktdcania przez niego prawidtowego przebi  egu eg-
zaminu. PSZN decyduje o uniewaznieniu pracy zdajgcego.

24. Zamieszczenie informacji o przerwaniu i uniewa  znieniu pracy zdaj gcego w protokole (druk
EZ-6P) i zabezpieczenie dokumentacji egzaminacyjnej zdajacego, ktéremu prace uniewazniono
(decyzja o przerwaniu i uniewaznieniu pracy zdajacego - druk EZ-7 wraz z arkuszem egzamina-
cyjnym i kartg odpowiedzi stanowi komplet dokumentaciji).

25. Przyjmowanie od zdaj acych zgtosze n o rezygnacji z etapu pisemnego egzaminu, przy czym
nalezy:

o przekazaé¢ zdajacemu do wypetnienia druk oswiadczenia (druk EZ-8),

0 odebra¢ od zdajgcego arkusz egzaminacyjny, karte odpowiedzi i wypetniony druk o$wiadcze-
nia,

o potwierdzi¢ odbior oswiadczenia podpisujac go i zezwoli¢ zdajagcemu na opuszczenie sali.

26. Przyjmowanie od zdaj acych zglosze n wczes$niejszego zako Aczenia pracy i po sprawdzeniu
poprawno sci kodowania karty odpowiedzi udzielenie zezwolenia na opuszczenie sali eg-
zaminacyjnej

(zdajgcy pozostawia na swoim miejscu karte odpowiedzi odwrdcong, strong zapisang do dotu oraz arkusz
egzaminacyjny; arkusz egzaminacyjny zdajgcy moze odebrac dopiero po zakoriczeniu egzaminu w sali).

27.Poinformowanie zdaj acych o zbli zajacym si e zakonczeniu egzaminu na 15 minut przed
uptywem czasu trwania egzaminu.

28. Ogloszenie zako nczenia egzaminu oraz polecenie sprawdzenia, czy pra  widtowo zakodowali
karty odpowiedzi i zaznaczyli na niej wersj e arkusza egzaminacyjnego.
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Bezpo srednio po zako Aczeniu egzaminu:

29.

30.

Wyznaczenie co najmniej dwoch zdaj agcych, ktorzy b eda obserwowa ¢ prace ZN az do mo-
mentu spakowania przez PZN kart odpowiedzi do bezpi  ecznej koperty.

Polecenie zdaj acym:

O pozostawienia na stoliku kart odpowiedzi oraz arkuszy egzaminacyjnych,

O opuszczenia sali egzaminacyjnej (odebranie arkuszy egzaminacyjnych bedzie mozliwe po
wyjsciu z sali zespotu nadzorujgcego).

Czynno sci 31 - 35 nale zy wykona ¢ w obecno $ci przedstawicieli zdaj acych.

31.

32.

33.

34.

35.

36.
37.

Zebranie kart odpowiedzi oddzielnie dla ka  zdego typu szkoly (arkusze egzaminacyjne zdajg-
cych pozostajg na stolikach).

W trakcie zbierania nalezy sprawdzac, czy karty odpowiedzi sg zakodowane i czy jest na nich zaznaczona
wersja arkusza egzaminacyjnego (w przypadku braku zaznaczenia wersji arkusza nalezy to uzupetnic).

Posegregowanie (razem z pozostatymi cztonkami zespotu) kart odpowiedzi dla ka zdego typu
szkoty osobno najpierw wedtug zawodow, a nast  epnie uporz gdkowanie w obr ebie zawodu
wedtug wersji arkusza.

Przeliczenie kart odpowiedzi i spakowanie ichd o kopert bezpiecznych, przy czym nale  zy:

Q sprawdzi¢, czy liczba kart odpowiedzi z danego zawodu jest zgodna z liczbg 0so6b, ktore zgto-
sity sie na etap pisemny egzaminu,

o spakowac¢ karty odpowiedzi zdajgcych, ktorzy ukonczyli egzamin do kopert bezpiecznych
(kazdy zawdd w kazdym typie szkoty do oddzielnej koperty),

o zapisa¢ na kopercie liczbe wtozonych kart odpowiedzi,
a zaklei¢ koperty w sali egzaminacyjnej w obecnosci przedstawicieli zdajacych.

Wypetnienie i czytelne podpisanie protokotu prz  ebiegu etapu pisemnego egzaminu w sali

i dopilnowanie, aby swoje podpisy zto zyli wszyscy czionkowie zespotu nadzoruj acego
i obserwatorzy.

Przekazanie w obecno $ci zdaj acych przewodnicz gcemu SZN:

a zaklejonych kopert z kartami odpowiedzi zdajacych, ktérzy ukonczyli egzamin,

o koperty z arkuszami egzaminacyjnymi i kartami odpowiedzi uszkodzonymi lub niewykorzysta-
nymi,

0 wypetnionego i podpisanego protokotu przebiegu etapu pisemnego egzaminu potwierdzajace-
go kwalifikacje zawodowe w sali (druk EZ-6P),

o listy zdajgcych w sali (uzupetniong) — wydruk z OBIEGu EZ-5P.
Uczestniczenie w pakowaniu  kart odpowiedzi i dokumentacji do przekazania w POP

Uczestniczenie w sprawdzaniu kompletno $ci dokumentacji i sporz adzaniu przez PSZN
zbiorczego protokotu przebiegu etapu pisemnego w sz kole/placowce.
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lll. Zadania czlonkéw Zespotu Nadzoruj agcego.

Przed egzaminem

1. Wziecie udzialu w szkoleniu przeprowadzanym przez przew  odnicz acego szkolnego zespotu
nadzoruj gcego (PSZN), w zakresie postepowania z materiatami objetymi ochrong przed nie-
uprawnionym ujawnieniem oraz wypetnienie i podpisanie o swiadczenia w sprawie zabezpie-
czenia dokumentow egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem (druk EZ-3).

2. Przygotowanie sali do egzaminu:
o zgromadzenie w sali stolikdw w liczbie zgodnej z zaplanowana liczbg zdajacych w tej sali,
o ustawienie stolikéw w jednym kierunku i w odlegtosci zapewniajacej samodzielng prace,
O umieszczenie zegara w miejscu widocznym dla wszystkich zdajacych,
a

przygotowanie tablicy, na ktérej bedzie zapisywany czas rozpoczecia i zakohczenia egzaminu
oraz kredy (pisakow) do pisania na tablicy,

przygotowanie zapasowych przyboréw pismiennych (dlugopiséw, pisakéw z czarnym wkia-
dem),

a przygotowanie miejsc dla cztonkdéw zespotu nadzorujacego (cztonkowie zespotu nadzorujgce-

go powinni by¢ rozmieszczeni na sali tak, aby zapewni¢ peing kontrole samodzielnej pracy
zdajacych),

Q przygotowanie miejsc dla obserwatoréw delegowanych przez uprawnione instytucje.

O

W dniu egzaminu, przed rozpocz eciem etapu pisemnego

3. Woziecie udziatu w odprawie przeprowadzonej przez PSZN, majacej na celu przypomnienie za-
dan ZN, omowienie procedury postepowania w sytuacjach szczegolnych, wyznaczenie godziny
wejscia zdajgcych do sal egzaminacyjnych.

4. Wspodtpraca z przewodnicz gcym zespotu nadzoruj gcego (PZN) podczas:

O sprawdzania tozsamosci 0séb, ktore zgtosity sie ha egzamin,
o odnotowywania obecnosci na licie zdajacych,

0 ewentualnego rozdawania zdajagcym zestawu naklejek zawierajacych: 1 naklejke z danymi
zdajacego, 1 naklejke z kodem szkoty oraz z zakodowanym numerem PESEL i symbolem cy-
frowym zawodu,

o wskazywania zdajgcemu miejsca w sali.
5. Rozdanie zdaj acym kart odpowiedzi.
6. Dopilnowanie, aby zdaj acy na karcie odpowiedzi zgodnie z instrukcj g EZ-Instr-2P:

o wpisali dane: symbol cyfrowy zawodu, numer PESEL i date urodzenia,

o nakleili naklejke z kodem szkoly i naklejke z numerem PESEL i symbolem cyfrowym zawodu.
7. Rozdanie zdaj acym arkuszy egzaminacyjnych ( nie wolno otwiera¢ zadnego arkusza egzami-

nacyjnego!).

8. Dopilnowanie, aby zdaj acy zaznaczyli na karcie odpowiedzi wers| e arkusza .

W czasie trwania egzaminu

9. Dopilnowanie, by zdaj acy:
o pracowali samodzielnie i nie zaktdcali pracy innym zdajacym,

o nie uzywali kalkulatoréw, telefonéw komorkowych (lub innych $rodkéw tacznosci), korektorow
lub innych niedozwolonych przyborow.
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10. Zgtaszanie PZN przypadkdéw niesamodzielnej pracy  zdajacych lub zakiécania przebiegu eg-
zaminu.

UWAGA Niedozwolone jest:

o udzielanie jakichkolwiek wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich komentowa-
nie,

O opuszczanie sali w trakcie egzaminu (jedynie w wyjatkowych sytuacjach — za zgodg PZN),

o zaklécanie ciszy, chodzenie po sali bez wyraznego powodu, zagladanie do prac zdajacych
i w zaden inny sposob przeszkadzanie zdajacym w pracy.

Bezpo srednio po zako Aczeniu egzaminu

Czynno $ci 11-15 nale zy wykona ¢ w sali egzaminacyjnej w obecno $ci zdaj gqcych. Liczba kart
odpowiedzi z danego zawodu musi by ¢ zgodna z liczb g oséb, ktére zgtosity si € na egzamin.

11. Zebranie wypetnionych przez zdaj acych kart odpowiedzi oddzielnie dla ka zdego typu szko-
ly (arkusze egzaminacyjne pozostajg na stolikach).

12. Posegregowanie (razem z pozostatymi cztonkami zespotu) kart odpowiedzi dla ka zdego typu

szkoty osobno najpierw wedtug zawodow, a nast  epnie uporz gdkowanie w obr ebie zawodu
wedtug wersji arkusza.

13. Przeliczenie w sali egzaminacyjnej kart odpowie  dzi zdajacych, ktérzy uko nAczyli egzamin
i wpisanie liczby kart na kopercie bezpiecznej.

14. Zapakowanie kart odpowiedzi do kopert bezpieczn  ych i zaklejenie kopert.

15. Czytelne podpisanie protokotu przebiegu egzamin  u.

IV. Instrukcje i wzory dokumentéw
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| EZ-1P |

pieczec szkoty/placowki/pracodawcy miejscowos¢, data

identyfikator szkoty/placowki

Pani/Pan

POWOLANIE
Zastepcy Przewodnicz gcego Szkolnego Zespotu Nadzoruj acego

nazwa i adres szkoty/placéwki

Na podstawie 8118 ust.2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007
roku w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy
oraz przeprowadzania sprawdzianow i egzamindw w szkotach publicznych (Dz.U. z 2007 r.
Nr 83, poz. 562 ze zmianami)

powotuj e Panig/Pana
na Zastepce Przewodnicz gcego Szkolnego Zespotu Nadzoruj gcego

do organizacji i przeprowadzenia etapu pisemnego egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje za-
wodowe w roku szkolnym 20....../20......

Przewodniczgcy
Szkolnego Zespotu Nadzorujgcego

czytelny podpis

16



\AZ
a N\

\ EZ-2P

Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: os. Szkolne 37, 31-978 Krakéw
tel. (012) 68 32 101, 102 fax: (012) 68 32 100 e-mail: oke@oke. krakow.pl www.oke. krakow.pl

pieczec szkoly/placéwki/pracodawcy miejscowos¢, data

Powolanie Zespolu Nadzorujacego Etap Pisemny

Kod o$rodka: S Tt
Nazwa osrodka: : .
Adres osrodka: e

Na podstawie §118 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narcrdo 2j 1 a3 _.wietnia 2007 roku w spraw’ wa.unkow i
sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i sh'ch v jraz  zeprowadzania sprawdziar’ 1 za® Sw w
szkotach publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 83, poz. 562 ze nianarn

powoluj¢ Zespél Nadzorujacy Etap Pis- iny~ vz ro dzenia etapu pisemnego egzai . tw di »° ) kwalifikacje
zawodowe w roku szkolnym 2010/11

Data egzaminu: 18/01/2( ? __ j Zmiana:

Sala: 1

w zawodach:

Zaw6d- _  [32. ] Technik ogrodnik i 0
|Lic-™  jg :ch: |7 |
Zaw = |61 ,1]Rolnik A a B B
Licz _aajac h:  [20 . i 1§ A
w nas Hujacym skladzie:
Lp. Funkcja Tir ;inz\ o Nauczany Miejsce zatrudnienia
o A R przedmiot

1. Przewodniczacy Jjezyk angielski

|
2. Czter ZN ) B pedagog
3. Czlo " N pedagog

Oswiadczam, ze w sktad zespotu nadzorujacego nie wchodza nauczyciele zajg¢ edukacyjnych objetych egzaminem zawodowym
oraz wychowawcy zdajacych.

Niniejszy dokument pozostaje w dokumentacji szkolnej. Prosimy nie przysyla¢ go do OKE w Krakowie.

Kierownik O$rodka Egzaminacyjnego

czytelny podpis
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| EZ-3 |

piecze¢ szkoty/placéwki/pracodawcy miejscowoscé, data

identyfikator szkoty/osrodka egzaminacyjnego

OSWIADCZENIE

w sprawie zabezpieczenia dokumentéw egzaminacyjnych
przed nieuprawnionym ujawnieniem

Oswiadczam, ze znana jest mi tre$¢ przepisbw o obowigzkach pracownika (Ustawa z dnia
26 czerwca 1974 roku — Kodeks Pracy, Dz.U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94, z pGzniejszymi zmianami;
art. 100 82 ust. 4 i 5), a takze o odpowiedzialnosci karnej za naruszenie tajemnicy stuzbowej lub
ujawnienie osobie nieuprawnionej informacji uzyskanej w zwigzku z wykonywaniem czynnosci
stuzbowych (Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 — Kodeks Karny, Dz.U. z 1997 r., Nr 88, poz. 553,
z pbzniejszymi zmianami; art. 266 82) oraz znane mi sg moje obowigzki w zakresie przestrzega-
nia procedur ochrony dokumentéw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.

stanowisko stuzbowe

imie i nazwisko oraz podpis podpis sktadajgcego oswiadczenie
osoby przyjmujgcej o$wiadczenie

18



\ EZ-4 \

piecze¢ szkoty/placéwki/pracodawcy miejscowos¢, data

identyfikator szkoty/osrodka egzaminacyjnego

Upowaznienie Nr ............
UpoWazZNiam Panig/Pan@ ..........couieiiiiiiiii et ,
legitymujgca/legitymujacego sie dowodem osobistym seria: ............. NUMEN: ..o :
1770 £= 1010 T ] 7= W oottt
do odbioru materialbw  egzaminacyjnych do etapu pisemnego/praktycznego*
wdniu ... 20....... roku zgodnie z wczesniej przestanym zapotrzebowaniem.

Przewodniczgcy Szkolnego Zespotu Nadzorgjqcego*
Kierownik Osrodka Egzaminacyjnego

czytelny podpis

*niepotrzebne skresli¢
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| EZ-5P
Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: os. Szkolne 37, 31-978 Krakow
tel. (012) 68 32 101, 102 fax: (012) 68 32 100 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl
Lista zdajacych egzamin
potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe w sali nr 1
w zawodzie
512[02] Kucharz - pisemny
Lp PESEL Nazwisko i imie Obecnosé Wersja w i Oddanakarta
arkusza ‘

1 u .

2 I L [

3 B | ||

7 A WA .

; 1 VA Y rm

6

7 A A 1 7a > am

e || P\

5 _| - I .

10 e ) | 4 W

11 4 | | LB

12 T& 1° g} L7 A

13 ) A\ B ul B

14 \ N )| v

15 AR B

16 T B
E .18 1°
0- v dz iec .00 oddania wypetnionej karty ¢ o ’
N-1  Jecno
v -p  sierdzenie odbioru

Przewodniczqcy Zespotu Nadzorujqcego

czytelny podpis

Data wydruku: 28/02/2011 11:17:16

Strona 1/1
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Rc

\ EZ-6P
piecze¢ szkoty/placowki miejscowos¢, data
identyfikator szkoty/placéwki
Protokot
przebiegu etapu pisemnego egzaminu potwierdzaj gcego
kwalifikacje zawodowe w sali nr ..........
Liczba absolwentéw
Symbol Ko
. rym .
Nazwa zawodu zawodu | zgtoszonych r7 kst?rzi){i do nieobec- przerwano zre;tgazgwali
zgodnie z "Stqpeézaarginu nych i unézvzv:rz'nr?:]ono 5 egzaminu

Sklad zespotu nadzoruj acego przebieg egzaminu

Lp. Imie i nazwisko Funkcja Miejsce zatrudnienia
przewodniczgcy
cztonek zespotu
cztonek zespotu
Godzina rozpoczecia etapu pisemnego egzaminu zawodowego: .........ccceeevuvnnee.
Godzina zakonczenia etapu pisemnego egzaminu zZawodowego: ...........ccceeeeeennes
Obserwatorzy:

imie i nazwisko

nazwa instytucji
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Uwagi o przebiegu etapu pisemnego egzaminu zawodowe  go

Potwierdzenie wymiany arkusza egzaminacyjnego lub k  arty odpowiedzi:

........................................................ Wymiana arkusza i Karty  ....oocooveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
imie i nazwisko zdajgcego czytelny podpis zdajgcego
........................................................ Wymiana arkusza i Karty  ...ooooveeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
imie i nazwisko zdajgcego czytelny podpis zdajgcego
........................................................ Wymiana arkusza i Karty  .o.ooeoeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
imie i nazwisko zdajgcego czytelny podpis zdajgcego
........................................................ Wymiana arkusza i Karty  ...oooovveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
imie i nazwisko zdajgcego czytelny podpis zdajgcego
........................................................ wymiana arkusza i karty’
imie i nazwisko zdajgcego czytelny podpis zdajgcego
........................................................ wymiana arkusza i karty’
imie i nazwisko zdajgcego czytelny podpis zdajgcego

Uczniowie z dysfunkcjami
(wpisac¢ nazwisko, imig i okresli¢ warunki egzaminacyjne)

Czytelne podpisy zespotu nadzoruj gcego:
Przewodniczacy

CZIONKOWIE et e e e e e e e e

’ niepotrzebne skresli¢
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\ EZ-7

pieczec szkoty/placowki/pracodawcy miejscowos¢, data

numer identyfikacyjny szkoty/osrodka egzaminacyjnego

zmiana: nr sali: |

DECYZJA
O przerwaniu egzaminu i uniewa znieniu
etapu [ pisemnego*/ [ praktycznego* egzaminu zawodowego

Na podstawie 8138 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
30 kwietnia 2007 roku w sprawie warunkOw i sposobu oceniania, klasyfikowania
i promowania uczniow i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianow i egzamindw
w szkotach publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 83, poz. 562 ze zmianami) podejmuje decy-
zje 0 przerwaniu i uniewaznieniu etapu [ pisemnego*/] praktycznego* egzaminu
w zawodzie:

Skiad zespotu 0 nadzorujgcego*/L] egzaminacyjnego*/L] nadzorujgcego etap praktyczny*:

[ 74520 o [ T o2 o3 Y5
imie i nazwisko podpis

(52 (0] 1= P
imie i nazwisko podpis

(@540 1=
imie i nazwisko podpis

(@540 1=
imie i nazwisko podpis

(@540 1=
imie i nazwisko podpis

(@52 (0] 0 1= PP
imie i nazwisko podpis

Przewodniczgcy Szkolnego Zespotu Nadzorujqc**ego**
Przewodniczgcy Zespotu Egzaminacyjnego .
Przewodniczgcy Zespotu Nadzorujgcego Etap Praktyczny

czytelny podpis
wlasciwe zaznaczy¢
niepotrzebne skresli¢
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pieczec szkoty/placowki/pracodawcy

B

| EZ-8

miejscowos¢, data

godzina:

imie i nazwisko zdajgcego

numer identyfikacyjny szkoty/osrodka egzaminacyjnego

zmiana;

nr sali:

numer ewidencyjny PESEL

OSWIADCZENIE ZDAJ ACEGO

Oswiadczam, ze rezygnuje ze zdawania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje zawo-
dowe w etapie [0 pisemnym?*/ [0 praktycznym*, poniewaz (prosze podac¢ powod rezy-

gnacji):

imie i nazwisko oraz podpis osoby
przyjmujgcej o$wiadczenie

" wiasciwe zakreslic

24

czytelny podpis zdajgcego
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\ EZ-9

pieczec szkoty/placowki/pracodawcy miejscowos¢, data

numer identyfikacyjny szkoty/osrodka egzaminacyjnego

PROTOKOL PRZEBIEGU ZDARZENIA

Opis zdarzenia

[ 74520 o [ T o2 o3 Y5
imie i nazwisko podpis

(@52 (0] 1= P
imie i nazwisko podpis

(@52 (0] = P
imie i nazwisko podpis

(@540 1=
imie i nazwisko podpis

(@540 017
imie i nazwisko podpis

(@540 017
imie i nazwisko podpis

Przewodniczacy Szkolnego Zespotu Nadzorujgcego™
Przewodniczgcy Zespotu Egzaminacyjnego .
Przewodniczgcy Zespotu Nadzorujgcego Etap Praktyczny

Twhasciwe zaznaCzyE e
niepotrzebne skresli¢ czytelny podpis
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| EZ-10P

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: os. Szkolne 37, 31-978 Krakow
tel. (012) 68 32 101, 102 fax: (012) 68 32 100 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

Numer wniosku 7/632-02/10/277323 Nasz znak

Uzytkownik o Data i godzina zlozenia 18/01/2011 14:59:41
Nazwa e '

Adres T T n s o e

Telefon U Faks

Protokot zbiorczy

Etap pisemny egzaminu potwierdzajacego kwalifikac z voa .

Protokét nr 5
1. Liczba sal, w ktorych odbywat si¢ egzamin.

Symbol zawodu " ba
312[01]
341[05] |
343[01] 1
412[01] 1

4190 1

2. Rozliczenie arkuszy i kart wynil i3 7 c. . .ajacych, ktérzy przys* »ili > ~ar 1w

Symbol Liczba cz’ . [ 7 ‘zba Liczba I .o. ra 1 :z Ticzba | Liczba kopert
zawodu | zaméwionych | otri 1 1y« " uszy/kart | zakodowanych | r do. n kuszy/kart z
arkuszy/kart | + k = ar !p.wielonych w prac (we .dewykorzysta | zakodowanymi
szkole wszystkich nych pracami
AV ER kopertac
1 iy N W 4 | | 9 7 8
3120007 515 16/16 0/0 i 0 € 0 373 1
34 Y 11/11 0/0 8 0 3/3 1
I 5/5 " RN AL 0 1/1 1
412 7 919 19/19 ] T 12 0 777 1
419 [ T 1313 13/13 TN 11 0 2/2 1
[ sul 63/63 64/64 0 48 0 16/16 5
Licz niewykorzystanych g |
kopert bezpiecznych Y
3. Do egzaminu nie przystgy i -~ be  lub nie ukonczyli szkoty lub zrezygnowali w trakcie egzaminu)
Lp. PESEL \N Imig i nazwisko Symbol zawodu |Okreslenie przyczyny|
1. _ ; \ : 419[01] nie zglosil sig
2. N 341[05] nie zglosit si¢
3. _ R 341[05] nie zglosil si¢
4. Laure
Lp. | PF E1 | Tmig i nazwisko | Symbol zawodu
- brak

5. Podjetu decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu.

Lp.| PESEL | Imig i nazwisko | Symbol zawodu |OKreslenie przyczyny|
brak

6. Wymiana arkusza.
NIE

Data wydruku: 28/02/2011 13:05:15 |”||H||||“’|||”||‘| || | || |‘||||||”|||‘””|‘||’| Strona 1/2
26 25

32-02/10/2773:
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Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: os. Szkolne 37, 31-978 Krakow
tel. (012) 68 32 101, 102 fax: (012) 68 32 100 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

Numer wniosku
Uzytkownik

Nazwa

Adres
Telefon

7. Obserwatorzy.

7/632-02/10/277323

Nasz znak

Data i godzina zloZenia 18/01/2011 14:59:41

Faks S

Protokol zbiorczy

Etap pisemny egzaminu potwierdzajacego kwalifika~* ze odc

Protokol nr 5

Lp. I Imi¢ i nazwisko u 1 izwa itytucji P |
brak A a 4

8. Druk, pakowanie, dystrybucja.

1. | Arkusz niezadrukowany lub nieczytelny _____ __ T 0 2.|Bledy przy skt™ ‘ua o "_a_l- E

3. | Inne btgdy drukarskie WA W 4 0 4.|Niezgodnos¢ W un ie. m

5. | Blgdnie zapakowane materialy e am 0 6.|Liczbabrak cyc. =z  czr akopert

7. | Niesprawdzenie tozsamosci e It - orze tk  zez NIE 8.[Liczbauszk zony pt N

kuriera i - A

9. Uwagi o prze" _

brak

[=] k=] k=) ke

eg. in. (odstgpstwa od procedur)

Czytelny podpis i pieczeé

Przewodniczacego Szkolnego Zespotu Nadzorujacego

Data wydruku: 28/02/2011 13:05:15 |H||”||||“‘|||

2/632-02/10/277323
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| EZ-nstr-1P

7 “\!’f Instrukcja post epowania w sytuacjach szczegdélnych
1. Postepowanie w przypadku stwierdzenia braku kompletu mat eriatbw egzaminacyjnych.

2.

3.

1.1. W przypadku zgtoszenia przez zdajgcego braku stron lub innych usterek w arkuszu egzami-
nacyjnym w etapie pisemnym egzaminu PZN powiadamia PSZN, ktéry podejmuje decyzje
0 wykorzystaniu arkuszy/zestawow niewykorzystanych i powiadamia o tym fakcie Dyrektora
OKE w Krakowie fax: 12 68 32 180. Jesli to jest niemozliwe PSZN wysyta do OKE faks
z prosbg o wyrazenie zgody na powielenie materiatdw i po otrzymaniu takiej zgody zleca
powielenie materiatdw. Jesli powielenie materiatow jest niemozliwe PSZN ustala z dyrekto-
rem OKE dalsze postepowanie.

1.2. Przewodniczacy ZN dokonuje wymiany wadliwego materialu i odnotowuje ten fakt
w protokole przebiegu etapu pisemnego egzaminu zawodowego.

1.3. Zdajacy, ktéry zgtosit braki podpisuje czytelnie w protokole wymiane arkusza egzaminacyj-
nego lub karty odpowiedzi.

Przerwanie egzaminu i uniewa znienia pracy zdaj gcego

2.1. Zdajacemu mozna przerwa¢ i uniewaznic¢ etap pisemny egzaminu w przypadku:
a. wniesienia lub korzystania przez zdajacego z urzadzenh telekomunikacyjnych,
b. wniesienia lub korzystania przez zdajacego z kalkulatora,
c. stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadah egzaminacyjnych,

d. zakiécania prawidlowego przebiegu etapu pisemnego egzaminu w sposéb utrudniajgcy
prace pozostatym zdajgcym.

2.2. W sytuacjach wymienionych w punkcie 1. przyjmuje sie nastepujgce postepowanie:

a) przewodniczacy zespotu nadzorujacego, po konsultaciji z pozostatymi czitonkami zespo-
tu, prosi do sali przewodniczgcego szkolnego zespotu nadzorujgcego,

b) przewodniczacy zespotu nadzorujgcego powiadamia przewodniczacego szkolnego ze-
spotu nadzorujacego o zaistniatej sytuacji,

c) przewodniczacy szkolnego zespotu nadzorujgcego podejmuje decyzje o przerwaniu
i uniewaznieniu etapu pisemnego egzaminu zdajgcemu oraz nakazuje mu opuszczenie
sali egzaminacyjnej,

d) przewodniczacy szkolnego zespolu nadzorujgcego zapisuje decyzje o przerwaniu
i uniewaznieniu etapu egzaminu na druku EZ-7, do ktérego dotacza karte odpowiedzi
zdajgcego i arkusz egzaminacyjny zdajacego,

e) decyzja o przerwaniu wraz z kartg odpowiedzi i arkuszem egzaminacyjnym zdajgcego
pozo-staje na sali egzaminacyjnej, w dokumentacji PZN.

Post epowanie w przypadku zagro zenia przebiegu egzaminu

3.1. W przypadku zagrozenia przebiegu egzaminu przewodniczacy SZN podejmuje decyzje
0 zawieszeniu egzaminu i powiadamia o tym fakcie, dyrektora OKE oraz w razie potrzeby,
odpowiednie stuzby (policje, straz pozarng itp.) oraz wypetnia protokét z przebiegu zdarze-
nia (druk EZ-9).

3.2. Jezeli zagrozenie zostato zazegnane przed rozpoczeciem egzaminu lub nie pdézniej niz pot
godziny po planowanym czasie rozpoczecia egzaminu, to egzamin moze odby¢ sie, za zgo-
da dyrektora OKE, w tym samym dniu i w tym samym miejscu.

3.3. W czasie powstatej przerwy przewodniczacy SZN zobowigzany jest do zabezpieczenia ma-
terialdw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.

Dyrektor OKE podejmuje decyzje o0 zmianie miejsca przeprowadzania egzaminu lub/i no-
wym terminie egzaminu (w przypadku etapu pisemnego — w porozumieniu z dyrektorem
CKE).
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Whisa ¢ symbol cyfro-
wy zawodu i po otrzy-
maniu arkusza egzami-
nacyjnego zaznaczy ¢
jego wersj e

| EZ-Instr-2P

Instrukcja kodowania KARTY O DPOWIEDZI
(koduje zdajgcy)

1

PESEL
Byt T T
' ¥ @ O W
[ Naklei € naklejk ¢ ]\ Miejsce na naklejke
™~ znrPESEL
Odpowiedzi cz | Lt Odpowiedzi cz |
zad. -
1| m | B|lE|lo| |26|68|B|@|= i"(‘,’gt'seauﬁoﬁ;'iﬁ;
§
2 |& [B|Q o 27 | | [ | | [ Data urodzenia zdajqcego/
3| @ | B|E|6 28| @ |@ | @ | @
s mlElelel| |loee|e|e|@ ddenmicsie ok
5 A |E|Q|E 0|E|E|@|E = ——
d Odpowiedzi cz |l
6 @& |[[B |[C | D M@ |BE|B |3 e
7 = 51| [al | [8 | [c] | (B
7 3| B|le|B| |32 8|60
- = 52| @ B | @ | @
8| @ B |@|E 3| E|E|E|@
s | = 583 | & | [E |[E |[E]
9 | B |E B 34 | & | B | |0
- 54| A @ |@ | B
10 | &l | [B] | [E] | [B) a5 | & |E |E | @@
| [c |J
mleElele|le| 6|c|e|o|s wdt S N AL
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EZ-Instr-4P

Instrukcja dla zdaj acego zamieszczona na pierwszej stronie ARKUSZA EGZA  MINACYJNEGO

Z (przyktad)
Zawod: Arkusz zawiera informacje
Symbol cyfrowy zawodu: prawnie chronione do
Wersja arkusza: momentu rozpoczecia
egzaminu
000[00]-00-000
Czas trwania egzaminu: 120 minut
EGZAMIN

2.

11.

12.

POTWIERDZAJACY KWALIFIKACJE ZAWODOWE
Styczen 2011

Etap pisemny

Instrukcja dla zdajgcego
1.

Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 22 strony. Ewentualny brak stron lub inne usterki
zgto$ przewodniczacemu zespotu nadzorujgcego.

Do arkusza dotgczona jest KARTA ODPOWIEDZI, na ktérej:

— wpisz symbol cyfrowy zawodu,

— zamaluj kratke z oznaczeniem wersji arkusza,

— wpisz swoj numer PESEL,

— wpisz swojq date urodzenia,

— przyklej naklejke ze swoim numerem PESEL w oznaczonym miejscu na karcie.

Arkusz egzaminacyjny sktada sie z dwoéch czesci. Czes$¢ | zawiera 50 zadan,
czesc 1l 20 zadan.

Za kazde poprawnie rozwigzane zadanie mozesz uzyskac 1 punkt.

Aby zda¢ etap pisemny egzaminu, musisz uzyska¢ co najmniej 25 punktéw z czesci |
i co najmniej 6 punktow z czesci ll.

Czytaj uwaznie wszystkie zadania.

Rozwigzania zaznaczaj na KARCIE ODPOWIEDZI dtugopisem lub piérem z czarnym
tuszem/atramentem.

Do kazdego zadania podane sg cztery odpowiedzi: A, B, C, D. Odpowiada im nastepujacy
ukfad kratek na KARCIE ODPOWIEDZI:

(o] | [e] | [e] | [o]

Tylko jedna odpowiedz jest poprawna.
Wybierz wiasciwg odpowiedz i zamaluj kratke z odpowiadajacy jej literg — np. gdy wybrate$
odpowiedz "A":

(=] ][]

Staraj sie wyraznie zaznacza¢ odpowiedzi. Jezeli sie pomylisz i bftednie zaznaczysz
odpowiedz, otocz jg kotkiem i zaznacz odpowiedz, ktérg uwazasz za poprawng, np.

@ = o=

Po rozwigzaniu testu sprawdz, czy zaznaczyte$ wszystkie odpowiedzi na KARCIE
ODPOWIEDZI i wprowadzites wszystkie dane, o ktérych mowa w punkcie 2 tej instrukciji.

Pamietaj, ze oddajesz przewodniczagcemu zespotu nadzorujgcego tylko
KARTE ODPOWIEDZI

Powodzenia!
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B¢

\ EZ-17 \

piecze¢ szkoty/placéwki/pracodawcy miejscowosé, data

identyfikator szkoty/osrodka egzaminacyjnego

UpOoWazZNIiam Pania/Pana ..........cuuieiiiiiiiiiieieiee ettt :
przewodniczacego/czionka* zespotu nadzorujgcego legitymujacego sie dowodem osobistym

seia: ........... NUMEN: ovvieieeeeeeeeeeeeeeee e , WYAANYM PIZEZ ...uvvvveeiiiiiiiiiiiiiiiniinrirnsennsnresssenssenerensnens
W oo, do przekazania materiatdw egzaminacyjnych do etapu pisemnego
w Punkcie Odbioru Pracwdniu ......................... 20....... roku zgodnie z wczesniej przestanym
zapotrzebowaniem.

Przewodniczgcy Szkolnego Zespotu Nadzorujgcego

czytelny podpis

*niepotrzebne skresli¢
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V. Telefony do OKE

Sekretariat

12 68 32 101-102 faks: 12 68 32 100

Dziennik podawczy

12 68 32 199

Ksi egowo $¢

12 68 32 118
12 68 32 119

Wydziat Organizacyjno-Administracyjny

12 68 32 135 Kierownik Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego
12 68 32 112 Wymiana dokumentéw i wystawianie duplikatéw
12 68 32 111 Zaméwienia publiczne

Pracownia Organizacji Szkole n

12 68 32 144 Kierownik Pracowni Szkolen (szkolenia dla szkét zawodowych woj. matopolskie)
12 68 32 143 woj. podkarpackie

12 68 32 142 woj. matopolskie

12 68 32 141 woj. lubelskie

12 68 32 142 wpisy do ewidencji OKE Krakéw

12 68 32 146 faks

Pracownia Organizacji Egzaminow

12 68 32 156-163

12 68 32 159

Pracownia Organizacji Egzaminéw
faks

Zespo6t Informatyczny

12 68 32 120 pomoc techniczna systemu OBIEG, baza szkot
12 68 32 121 pomoc techniczna systemu OBIEG
12 68 32 123 system modle
12 68 32 125 Kierownik Pracowni Informatycznej
12 68 32 127 umowy
Wydziat Egzaminéw Zawodowych
12 68 32 180 faks WEZ
12 68 32 190 Kierownik Wydziatu Egzaminéw Zawodowych

Pracownia ds. Wspotpracy z O srodkami Egzaminacyjnymi

12 68 32 185

12 68 32 181-183, 184

Kierownik Pracowni ds. Wspotpracy z Osrodkami Egzaminacyjnymi
Pracownia ds. Wspétpracy z Osrodkami Egzaminacyjnymi

Pracownia ds. Narz edzi Pomiaru Dydaktycznego

1268 32 191

Kierownik Pracowni ds. Narzedzi Pomiaru Dydaktycznego

12 68 32 186-189, 192-197 Pracownia ds. Narzedzi Pomiaru Dydaktycznego

Wydziat Sprawdzianéw, Egzaminéw Gimnazjalnych i Mat  uralnych

12 68 32 147 Kierownik Pracowni Sprawdzianu

12 68 32 150 Kierownik Pracowni Egzaminu Gimnazjalnego (wszystkie czesci egzaminu)
12 68 32 152 Pracownia Egzaminu Gimnazjalnego (cze$¢ humanistyczna)
12 68 32 170 Kierownik Pracowni Matur (matematyka)

12 68 32 175 Pracownia Matur (biologia)

12 68 32 176 Pracownia Matur (fizyka)

12 68 32 173 Pracownia Matur (geografia)

12 68 32 172 Pracownia Matur (historia, wos, filozofia)

126832 174 Pracownia Matur (historia, wos, filozofia)

12 68 32 169 Pracownia Matur (jezyk polski)

12 68 32 164 Pracownia Matur (chemia)

12 68 32 165 Pracownia Matur (jezyk rosyjski, jezyk niemiecki, jezyk wtoski)
12 68 32 167 Pracownia Matur (jezyk angielski)

12 68 32 168 Pracownia Matur (jezyk francuski, jezyk hiszpanski)

Wydziat Bada n i Analiz

12 68 32 140

12 68 32 137-139

Kierownik Wydziatu Badan i Analiz
Wydziat Badan i Analiz
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