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Skréty zastosowane w biuletynie

CKE — Centralna Komisja Egzaminacyjna

OKE — Okregowa Komisja Egzaminacyjna

OE — o0s$rodek egzaminacyjny

KOE — kierownik osrodka egzaminacyjnego

ZE — zesp6t egzaminacyjny

PZE — przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego
CZE — czlonek zespotu egzaminacyjnego

egzamin zawodowy — egzamin potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe

szkota — zasadnicza szkota zawodowa lub technikum lub technikum uzupetniajace lub szkota po-
licealna

placéwka - placéwka ksztatcenia praktycznego lub placdéwka ksztatcenia ustawicznego

Symbole umieszczone przy wzorach drukéw

OK?‘ Druki oznaczone tym symbolem nalezy przekaza¢ do OKE.

Druki oznaczone tym symbolem pozostajg w dokumentacji szkolnej.

Y¢ Oryginat druku oznaczonego tym symbolem nalezy przekaza¢ do OKE,
a kserokopia pozostaje w dokumentacji szkolnej.
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Zadania Zespotu Egzaminacyjnego

Przed egzaminem

1.

Niezwioczne poinformowanie KOE w przypadku braku mozliwosci petnienia obowigzkow egzami-
natora w danym osrodku egzaminacyjnym.

Dokladne zapoznanie sie z zadaniami egzaminatora.

a Okreslenie wraz z KOE zasad wzajemnej wspotpracy i terminarza prac oraz zapoznanie sie
ze szczego6lowym harmonogramem etapu praktycznego egzaminu.

Zweryfikowanie danych osobowych w serwisie uméw, wydrukowanie oswiadczenia (Instrukcja
EZ-Instr-72).

1 dzien przed egzaminem (nie pé zniej ni z 5 godzin przed egzaminem)

Zgtoszenie sie w osrodku egzaminacyjnym.
Uczestniczenie w szkoleniu organizowanym przez KOE.

Zapoznanie sie ze stanowiskami egzaminacyjnymi, ich wyposazeniem oraz z innymi pomieszcze-
niami zwigzanymi z przeprowadzeniem egzaminu.

Ztozenie oswiadczenia 0 przestrzeganiu procedury postepowania z materiatami egzaminacyjnymi
objetymi ochrong przed nieuprawnionym ujawnieniem.

Zapoznanie sie z ostatecznym, uszczeg6towionym harmonogramem przeprowadzania egzaminu
w OE w danym zawodzie.

PZE - sprawdzenie wraz z KOE przygotowania pomieszczen do egzaminu, w tym sprawdzenie:

o spetnienia wymogow bhp na stanowiskach egzaminacyjnych,

Q sprawnosci maszyn, urzgdzen, sprzetu i aparatury przeznaczonych do wykorzystania podczas
egzaminu,

O zgodnosci wyposazenia technicznego stanowisk i magazynow stanowiskowych ze szczegoéto-
wa specyfikacjg przekazang przez OKE,

0 zabezpieczenia pomieszczenia/miejsca, w ktorym przeprowadzany bedzie egzamin.

1 godzin e przed ka zdgq zmian g egzaminacyjn q

1.

PZE - przypomnienie cztonkom zespotu:

O zasad postepowania z materialami egzaminacyjnymi, objetymi ochrong przed nieuprawnionym
ujawnieniem;

Q procedur przebiegu etapu praktycznego egzaminu oraz zadan i obowigzkow cztonkéw zespotu
egzaminacyjnego;

0 zasad prowadzenia obserwacji, punktowania zgodnie z kryteriami;
o sposobu wypetniania dokumentacji egzaminacyjnej.

40 minut przed egzaminem

1. Sprawdzenie, czy koperta z zestawami egzaminacyjnymi dla danej zmiany nie zostata naruszona.
2. PZE - odebranie od KOE:

a listy zdajacych (druk EZ-5Z),

o druku protokotu etapu praktycznego egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe (druk
EZ-62),

o druku decyzji o przerwaniu egzaminu i uniewaznieniu pracy zdajacego (druk EZ-7),




druku oswiadczenia o rezygnacji zdajgcego z egzaminu (druk EZ-8),

druku protokotu zdarzenia (druk EZ-9),

identyfikatorow dla zdajacych z numerami stanowisk egzaminacyjnych,
identyfikatorow dla cztonkéw zespotu egzaminacyjnego i ewentualnych obserwatoréw,
zapasowych przyboréw do pisania,

kartek do losowania stanowisk egzaminacyjnych,

naklejek z zakodowanymi numerami PESEL zdajgcych, symbolem cyfrowym zawodu i kodami
OE,

o zamknietej koperty z zestawami egzaminacyjnymi przeznaczonymi na rozpoczynajaca sie
zmiane egzaminu, za ktérg odpowiada,

0O 00000 o

O pustej koperty bezpiecznej na materiaty egzaminacyjne.

Przejscie ZE do pomieszczenia, w ktorym odbedzie sie losowanie stanowisk — dotyczy to
wszystkich zespotéw pracuj acych w jednym zawodzie na danej zmianie egzaminacyj  nej.

30 minut przed egzaminem

1.

Sprawdzenie obecnosci zdajacych oraz ich tozsamosci, posiadania przez nich ubrania i obuwia
roboczego, aktualnego zaswiadczenia o przeszkoleniu w zakresie bhp oraz o posiadaniu dodat-
kowych dokumentéw niezbednych przy wykonywaniu prac w danym zawodzie.

W razie stwierdzenia braku powyzszych dokumentow lub odpowiedniego ubioru, PZE podejmuje
decyzje, czy dopuscic¢ zdajgcego do etapu praktycznego egzaminu.

2. Zaznaczenie obecnosci na liscie zdajacych (wydruk z OBIEG-u EZ-57).

3. Przeprowadzenie losowania stanowisk egzaminacyjnych zgodnie z instrukcjg EZ-Instr-5Z i wre-

czenie zdajgcym identyfikatoréw z numerami wylosowanych stanowisk.

Whpisanie imion, nazwisk i numerow PESEL zdajacych w danej sali/pomieszczeniu do protokotu
przebiegu etapu praktycznego (druk EZ-6Z) oraz numeréw wylosowanych stanowisk (dane oséb,
ktére nie zgtosity sie na egzamin nalezy dopisa¢ w wolne miejsca w dowolnym protokole).

Poinformowanie zdajacych o przebiegu etapu praktycznego egzaminu i przystugujgcych im pra-
wach.

Przejscie zdajacych i zespotu egzaminacyjnego do sali/pomieszczenia egzaminacyjnego i w razie
potrzeby ponowne sprawdzenie tozsamosc¢ zdajacych.

7. Wskazanie zdajgcym stanowisk egzaminacyjnych, zgodnie z wylosowanymi numerami.

8. PZE - wyznaczenie egzaminatora, ktory przeprowadzi instruktaz stanowiskowy.

9. Przeprowadzenie instruktazu stanowiskowego, ktéry obejmuje:

10.

11.

a omowienie warunkow wystepujgcych w pomieszczeniu egzaminacyjnym/miejscu egzamino-
wania, mogacych wptyngé na wykonanie zadania egzaminacyjnego,

a zwrécenie uwagi na te elementy stanowiska egzaminacyjnego, ktére majg wptyw na bezpie-
czenstwo i higiene pracy (pozycja przy pracy, oswietlenie miejscowe, wentylacja miejscowa,
urzadzenia zabezpieczajace, ostrzegawcze, sygnalizacyjne, narzedzia, surowce, produkty),

a okreslenie zagrozen wystepujacych przy wykonywaniu poszczegolnych czynnosci na stanowi-
sku i sposobdéw ochrony przed zagrozeniami,

Q omowienie wyposazenia i przygotowania stanowiska egzaminacyjnego do wykonania okreslo-
nych zadan, z uwzglednieniem specyfiki zawodu,

o oméwienie i ewentualne dokonanie prébnego uruchomienia i obstugi maszyn i sprzetu.

Odebranie od zdajacych potwierdzenia odbycia instruktazu stanowiskowego (podpis zdajgcego
w protokole).

PZE- sprawdzenie, w obecnosci cztonkow zespotu egzaminacyjnego i zdajacych, czy koperta
Z zestawami egzaminacyjnymi nie zostata naruszona.



12. PZE- otworzenie koperty i sprawdzenie kompletnosci zestawdw egzaminacyjnych oraz dokumen-

tacji, a w przypadku stwierdzenia brakoéw powiadomienie KOE.

W kopercie powinny znajdowac sie arkusze egzaminacyjne wraz z planami dziatania i karty ob-
serwacji dla kazdego zdajgcego w danym temacie na danej zmianie egzaminacyjnej oraz 3 arku-
sze obserwaciji - po jednym dla kazdego egzaminatora.

Tuz przed rozpocz eciem egzaminu

1.

4.
5.

PZE - rozdanie zdajacym arkuszy egzaminacyjnych z dwoma formularzami Plan dziatania (Jesli
formularze nie sg drukami samokopiujacymi nalezy dotozy¢ kalke) a egzaminatorom arkuszy ob-
serwagji.

PZE - polecenie zdajgcym i egzaminatorom sprawdzenia kompletnosci i czytelnosci dokumentacji
oraz sprawdzenie wiasnej dokumentacji, a w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci podjecie
dziatan zgodnych z instrukcjg postepowania w sytuacjach szczegdlnych (EZ-Instr-1Z).

Polecenie zdajacym

o dokladnego zapoznania sie z informacjg dla zdajacego zawartg na pierwszej stronie arkusza
egzaminacyjnego,

O zapoznania sie z trescig zadania egzaminacyjnego, dokumentacjg, stanowiskiem egzamina-
cyjnym, instrukcjami bezpieczehstwa i instrukcjami obstugi maszyn, urzadzen i sprzetu oraz
zapisanie na tablicy czasu rozpoczecia i zakonczenia przygotowania sie zdajgcych do egza-
minu (20 minut od momentu zapoznania si € zdajacych z informacj a dla zdaj acego).

W tym czasie zdajacy nie wypetniajg zadnej dokumentacji dotyczacej zadania egzaminacyjne-
go i nie rozpoczynajg wykonywania zadania;

Po uptywie 20 minut PZE ogtasza rozpoczecia etapu praktycznego egzaminu.

Zapisanie na tablicy czasu rozpoczecia i zakohczenia etapu praktycznego egzaminu.

W trakcie 180 min. egzaminu

1.
2.

Polecenie zdajagcym zapisania na Planie dziatania numeru PESEL i daty urodzenia.

PZE - zabezpieczenie materialtdw egzaminacyjnych zdajgcych nieobecnych, rezygnujacych z eta-
pu praktycznego egzaminu i tych, ktbrym egzamin przerwano.

Odebranie od zdajgcego oryginatu wypetnionego formularza Plan dziatania po zgloszeniu przez
niego zakonczenia planowania (kopia pozostaje u zdajacego).

Obserwowanie czynnosci zdajacych i ocenianie poprawnosci wykonania zgodnie z kryteriami (wy-
petnianie arkusza obserwacji), bez porozumiewania sie z innymi egzaminatorami.

5. Czuwanie nad prawidlowym i bezpiecznym przebiegiem egzaminu.

6. Reagowanie, w sposéb okreslony w instrukcji postepowania w sytuacjach szczegoélnych (instruk-

cja EZ-Instr-17), na:

o przypadki naruszania zasad bhp,

O niesamodzielne wykonywanie prac oraz inne nieprawidtowosci,

o sygnaly zdajgcych dotyczace np. zaistniatej awarii, zaktocen przebiegu egzaminu itp.,

o zgtoszenie przez zdajgcego rezygnacji z kontynuowania egzaminu lub gotowosci do prezenta-
cji,

a przypadki zastabniecia, choroby zdajgcego lub wypadki przy pracy.

W przypadku rezygnaciji zdajgcego albo przerwania zdajgcemu egzaminu, nalezy:

0 odebrac od niego wszystkie materiaty egzaminacyjne,

0 odebrac od zdajgcego oswiadczenie o rezygnacji (druk EZ-8) albo wypetni¢ druk decyzji
0 przerwaniu zdajacemu egzaminu (druk EZ-7),
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9. Wskazanie zdajgcym miejsca przebywania podczas zaistniatej przerwy w egzaminie.

10. Poinformowanie zdajacych o zblizajgcym sie zakonczeniu egzaminu na 30 minut przed uptywem
czasu egzaminu.

11. Wskazanie miejsca (pomieszczenia) i kolejnosci prezentowania przez zdajacych efektow pracy.
12. Wystuchanie i ocena prezentacji zdajacych.

13. Odebranie od zdajacych arkusza egzaminacyjnego i kopii Planu dziatania oraz potwierdzenie tego
faktu w protokole.

14. Sprawdzenie na Planie dziatania prawidtowosci zapisow: numeru PESEL, daty urodzenia, numeru
stanowiska.

15. PZE - ogtoszenie zakonczenia egzaminu po ostatniej prezentacji (te godzine nalezy wpisa¢ do
protokotu).

16. Odebranie od zdajgcych identyfikatorow.

17. Zezwolenie na opuszczenie przez zdajacych sali/miejsca egzaminu.
Uwaga
W trakcie egzaminu zabronione jest:

O udzielanie zdajgcym wyjasnien dotyczgcych zadan egzaminacyjnych, dyskutowanie i komen-
towanie tresci zadania,

O opuszczanie sali/miejsca egzaminowania w trakcie egzaminu (jedynie w wyjgtkowych sytu-
acjach, za zgodg PZE),

O niszczenie lub wyrzucanie niewykorzystanych materiatdw egzaminacyjnych, w tym arkuszy
i kart z uszkodzeniami lub niewykorzystanych z powodu nieobecnosci zdajgcych.

Bezpo srednio po zako Aczeniu egzaminu

1. PZE - wpisanie na kartach obserwacji, dla kazdego zdajacego:
O daty urodzenia zdajacego,
o symbolu cyfrowego zawodu,
O oOznaczenia tematu,
0 numeru PESEL zdajgcego.

2. PZE - naklejenie dla kazdego zdajacego naklejki z zakodowanym jego numerem PESEL, symbo-
lem cyfrowym zawodu i kodem osrodka na:

O karcie obserwaciji (instrukcja EZ-Instr-227),
O oryginale planu (instrukcja EZ-Instr-32),

3. PZE - naklejenie na kazdym arkuszu obserwacji naklejki (z zakodowanym numerem PESEL,
symbolem cyfrowym zawodu i kodem osrodka) jednej z os6b zdajacych na tej zmianie (instrukcja
EZ-Instr-32),

4. PZE - przydzielenie czitonkom zespotu numeréw oznaczajacych miejsce wpisu punktacji na kar-
tach obserwaciji.



Podliczenie na wilasnym arkuszu obserwacji punktéw w obszarach dla kazdego zdajacego,
sprawdzenie obliczen i czytelne podpisanie arkusza.

Zakodowanie swojego numeru egzaminatora na wszystkich kartach obserwacji.

Wohpisanie we wilasciwym miejscu na wszystkich kartach obserwacji sumy punktow w poszczegol-
nych obszarach, zakodowanie punktacji i sprawdzenie poprawnosci wpisu i kodowania.

8. Zlozenie podpisu ha karcie obserwacji pod swoimi zakodowanymi punktami

9. PZE - sprawdzenie i potwierdzenie wlkasnym podpisem poprawnosci wypetnienia wszystkich kart

10.

11.

12.

13.

14.

obserwacji przez egzaminatoréw (na karcie powinny by¢ dwa podpisy PZE - potwierdzajacy po-
prawnos¢ swoich zapisow i potwierdzajagcy poprawnos¢ wypetnienia calej karty).

PZE - sporzadzenie z pomocg pozostatych czionkéw ZE protokotu z przebiegu etapu praktyczne-
go egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe i czytelne podpisanie go.

Spakowanie do bezpiecznej koperty wszystkich:
o kart obserwacji zdajacych,
o arkuszy obserwacji,

o formularzy ,Plan dziatania” (oryginat i kopia, bez kalki) — oprécz formularzy zdajacych, ktorym
przerwano egzamin lub sami zrezygnowali,

o arkuszy egzaminacyjnych.
. . . .. Kod osrodka:
Zamkniecie bezpiecznej koperty w obecnosci calego

zespotu egzaminacyjnego i opisanie zgodnie ze wzo-
rem zamieszczonym obok.

Miejscowosc:
Nazwa i symbol cyfrowy zawodu:

Data egzaminu / zmiana:

Skompletowanie dokumentacji egzaminacyjnej:
protokotu przebiegu etapu praktycznego egzaminu,
decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu i planami dziatania zdajgcych,
oswiadczenia zdajacych o rezygnacji z egzaminu wraz formularzami Plan dziatania,
protokotu zdarzenia,

o identyfikatorow dla zdajacych i egzaminatorow oraz kartek do losowania.

a
a
a
a

PZE — przekazanie kierownikowi osrodka egzaminacyjnego bezpiecznej koperty, skompletowanej
dokumentacji egzaminacyjnej i listy zdajacych (druk EZ-5Z).

Po wszystkich egzaminach w OE

1.

Pobranie dokumentéw $wiadczacych o wymiarze pracy w OE w charakterze egzaminatora lub
przewodniczacego ZE.

Po wszystkich egzaminach we wszystkich OE

1.

Wystawienie w Systemie Umoéw rachunku za wykonang prace na podstawie zgromadzonych za-
swiadczen o wymiarze pracy w poszczegolinych OE (instrukcja EZ-Instr-62).

Skompletowanie dokumentacji zwigzanej z pracg egzaminatora, ktorg nalezy przesta¢ do OKE.

Komplet stanowig: umowa, rachunek do tej umowy, oswiadczenie o danych osobowych.
Zaswiadczenia wystawione przez KOE pozostajg u egzaminatora.

3. Podpisanie wszystkich dokumentéw w miejscu Zleceniobiorca/Przyjmujacy zamowienie.

4. Przestanie do OKE kompletu sktadajacego sie tylko z umowy, rachunku i o$wiadczenia o danych

osobowych.



[I. Instrukcje
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| EZInstr-1Z

Instrukcja post epowania w sytuacjach szczegélnych
mog acych wyst gpié w trakcie etapu praktycznego egzaminu

1. Postepowanie w przypadku zgtoszenia przez zdaj acego braku stron lub innych usterek
w materiatach egzaminacyjnych

1.1

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

Przewodniczacy ZE informuje o zaistniatym fakcie KOE,

KOE w porozumieniu z dyrektorem OKE podejmuje decyzje o wykorzystaniu materiatdw
osbb nieobecnych lub gdy to jest niemozliwe o powieleniu materiatdbw w osrodku egzamina-
cyjnym.

Jesli powielenie materiatow w osrodku egzaminacyjnym jest niemozliwe KOE ustala z dyrek-
torem OKE dalsze postepowanie.

Fakt wymiany i spos6b rozwigzania problemu odnotowywany jest w protokole przebiegu
etapu praktycznego egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe w sali.

Zdajacy, ktory zgtosit braki podpisuje czytelnie, w protokole przebiegu etapu praktycznego
w sali (druk EZ-6T), wymiane materialtdw egzaminacyjnych.

2. Przerwanie egzaminu i uniewa znienie pracy zdaj acego

2.1

2.2.

2.3.
2.4.

2.5.

W przypadku:

1. wniesienia lub korzystania przez zdajgcego z urzadzen telekomunikacyjnych oraz i ma-
terialdw i przyboréw pomocniczych niewymienionych w informacji Dyrektora CKE, o kt6-
rej mowa w 8133a Rozporzadzenia MEN w sprawie warunkdéw i sposobu oceniania ....

2. stwierdzenia niesamodzielnego wykonywania zadan egzaminacyjnych przez zdajacego,
3. zakidcania prawidtowego przebiegu etapu praktycznego egzaminu,

4. utrudniania pracy pozostalym zdajgcym

PZE przerywa i uniewaznia etap praktyczny egzaminu.

Zdajacemu, ktory naruszyt przepisy bhp  w sposob zagrazajacy zdrowiu lub zyciu, prze-
wodniczacy ZE udziela ustnego upomnienia. Udzielenie upomnienia musi by¢ odnotowane
wraz z nazwiskiem i imieniem zdajacego w protokole przebiegu etapu praktycznego egza-
minu (druk EZ-6Z). Jezeli po udzieleniu upomnienia zdajgcy nadal narusza przepisy bhp,
przewodniczacy ZE moze mu przerwac i uniewazni¢ etap egzaminu.

Decyzje o przerwaniu egzaminu PZE podejmuje po konsultacji z pozostatymi cztonkami ZE

PZE wypetnia druk ,Decyzja o przerwaniu egzaminu i uniewaznieniu etapu...”. (druk EZ-7)
oraz odnotowuje ten fakt w protokole (druk EZ-62Z).

Zdajacy, ktéremu przerwano egzamin, moze przystgpi¢ do egzaminu zawodowego lub od-
powiedniego etapu tego egzaminu w kolejnych terminach jego przeprowadzania.

3. Postepowanie w przypadku zagro zenia przebiegu egzaminu

3.1.

W przypadku zagrozenia przebiegu egzaminu w osrodku egzaminacyjnym KOE
w porozumieniu z przewodniczacymi ZE podejmuje decyzje o zawieszeniu etapu praktycz-
nego egzaminu i powiadamia o tym fakcie dyrektora OKE oraz w razie potrzeby, odpowied-
nie stuzby (policje, straz pozarng) oraz sporzadza protokét z przebiegu zdarzenia
(druk EZ-9).



4.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

W przypadku zagrozenia przebiegu egzaminu w sali egzaminacyjnej przewodniczacy ZE
podejmuje decyzje o zawieszeniu etapu praktycznego egzaminu w porozumieniu z KOE,
ktory powiadamia o tym fakcie dyrektora OKE oraz w razie potrzeby, odpowiednie stuzby
(policje, straz pozarng) oraz sporzadza protokét z przebiegu zdarzenia (druk EZ-9).

Jezeli zagrozenie zostalo zazegnane przed rozpoczeciem egzaminu lub nie pdzniej niz
30 min. po planowanym czasie rozpoczecia, to egzamin moze odby¢ sie, za zgoda dyrekto-
ra OKE, w tym samym dniu i w tym samym miejscu.

W czasie powstatej przerwy ZE zobowigzany jest do zabezpieczenia materiatdw egzamina-
cyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.

W przypadku braku mozliwosci wznowienia lub kontynuowania egzaminu w szkole/placéwce
dyrektor OKE podejmuje decyzje o zmianie miejsca przeprowadzania egzaminu lub/i nowym
terminie egzaminu.

Post epowanie w przypadku zaktocenia etapu praktycznego e  gzaminu zawodowego

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

W przypadku rezygnacji zdaj acego z wykonywania zadania  egzaminacyjnego
w dowolnej fazie etapu praktycznego egzaminu, PZE odbiera od niego o$wiadczenie
(druk EZ-8), zabezpiecza stanowisko i materialy egzaminacyjne, zezwala zdajacemu
na opuszczenie pomieszczenia/miejsca egzaminowania oraz odnotowuje rezygnacje na li-
Scie zdajacych w sali, przy nazwisku zdajgcego.

W przypadku zastabni ecia lub choroby zdaj acego w trakcie wykonywania czynnosci eg-
zaminacyjnych przewodniczacy ZE zapewnia opieke i pomoc medyczng zdajacemu oraz
w zaleznosci od diagnozy oséb udzielajacych pomocy medycznej, decyduje o przebiegu eg-
zaminu dla poszkodowanego (zezwala na wykonywanie zadania egzaminacyjnego lub prze-
rywa egzamin zdajgcemu).

Jezeli podczas egzaminu nast api awaria lub uszkodzenie maszyn , urzadzen, aparatury,
przewodniczacy ZE zawiesza egzamin zdajagcemu lub zdajgcym, zabezpiecza maszyny,
urzadzenia lub sprzet zgodnie z 0gdlng lub stanowiskowsg instrukcjg bezpieczehstwa pracy
oraz powiadamia KOE. Jezeli w ciagu 30 minut zostanie usunieta awaria lub uszkodzenie,
egzamin moze by¢ kontynuowany, jesli bedzie to jeszcze mozliwe ze wzgledow technolo-
gicznych. Podczas przerwy zdajacy przebywajg w miejscu wskazanym przez przewodniczg-
cego ZE.

W przypadku przerwy trwaj acej diu zej niz 30 minut, spowodowanej awarig maszyn,
urzadzen albo innymi waznymi przyczynami, przewodniczacy ZE przerywa egzamin zdajg-
cemu lub zdajacym, uniewaznia prace zdajacego lub zdajacych, powiadamia KOE. Sporza-
dza odpowiedni protoko6t z powstatego zdarzenia (druk EZ-9). KOE powiadamia dyrektora
OKE.

Jezeli podczas egzaminu zdarzy si @ wypadek przy pracy , przewodniczacy ZE przerywa
egzamin wszystkim zdajgcym, zabezpiecza miejsce wypadku, wzywa pogotowie ratunkowe
i powiadamia wiasciwe stuzby techniczne, kierownika osrodka. Sporzadza protokot
Z powstatego zdarzenia (druk EZ-9). KOE powiadamia dyrektora OKE.

We wszystkich przypadkach opisanych powyzej przewodnicz gcy ZE odpowiada za za-
bezpieczenie dokumentacji zdajgcego lub zdajgacych.
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Instrukcja kodowania i poprawienia pomytek na KARCI

| EZ-Instr-2Z

E OBSERWACJI

PESEL
8|2|o]3]2]1]2]2]2]6]2]

512
Symbol cyfrowy [=]g] [ ]
zawodu
Oznaczenie , -
[ | Nalezy naklei¢ ——
tematu [ naklejke i

Oznaczenie
zadania

I

" i St
- -

Pomyike przy wpisywaniu cyfr

w odpowiednie pola, nalezy
przekresli¢ i powyzej/obok
wpisac poprawnie

il

il Nlllll

2(1|10|3|1

dziafi miesigc

rok

Suma punktow
Z obszaru
planowanie

Suma punktow
Z obszaru

organiz owanie y
~—

Suma punktow
z obszaru
wykony wanie

Suma punktéw
Z obszaru

prezento wanie
~—

W tych miejscach egzaminatorzy czytelnymi podpisami
potwierdzajg poprawnos$¢ wypetnienia karty obserwac;ji.

1-69212
Kod Egzamihatora | Kod Egzaminatora I1 Kod Egzaminatora I11
[1] | [ om MErm
4 . B RN .
B = m o] u
s = | orm ® .
[4 m [ om BEEL
o Foom 5] u
SUMA PUNKTOW SUMA PUNKTOW SUMA PUNKTOW
I | |
SUMA PUNKTOW 1 8 SUMAPUNKTOW @ SUMA PUNETOW
I | | n
n u |
SUMA PUNKTOW SUMAPUNKTOW @ SUMA PUNET
n n |
I
| n |
SUMA PUNKTOW SUMA PUNKTOW SUMA PUNKTOW @
J |1V [ | [ | @
W
](z, nina Kewalska Barbara Newak / an Kowalski

} Pomytke w kodowaniu na-

lezy zakresli¢ kétkiem

W tym miejscu PZE czytelnym

](lr’?’l,li’l‘L(L j{(»w (Ir{'&,k/(l/

i zaznaczy¢ poprawng cyfre

podpisem potwierdza poprawnos$c¢
wypetnienia karty obserwaciji.
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| EZ-Instr-3Z

7 \\!'; Instrukcja naklejania naklejek na ARKUSZ OBSERWACJI i PLAN DZIALANIA

. B 513[02]-1A-111
Na kazdym arkuszu obserwacji

z danej zmiany, nalezy naklei¢
naklejke jednego ze zdajgcych
Zawod: opiekun med
Symbol cyfrowy zawodu: 513[02] e e

Oznaczenie tematu: 1 _—— - . — e

{
(
{
(

- —

[

Zmiana......ocooiiiiiiiiiiii I:‘ - | | I I | | I:I:I:l

Kod egzaminatora Numer Sali (pomieszczenia)

HE NN NN L =L 1] L =L

Data egzaminu

Godz. rozpoczecia egzaminu Godz. zakonczenia egzaminu

ARKUSZ OBSERWACJI

PESEL Numer stanowiska
Zdajacy 1 Zdajacy 1
Zdajacy 2 Zdajacy 2
Zdajacy 3 Zdajacy 3
I)mlm "””I Ilml l"” " m o
Zawod: opiekun medyczny DSl San St
Symbol cyfrowy zawodu: 513[02] SSouSmiansas
Oznaczenie tematu: 1 ’
Oznaczenie zadania: A |
Wpisuje zdajqcy I
PESEL dzien miesiac rok Numer stanowiska
egzaminacyjnego
PLAN DZIALANIA

1. Wykaz probleméw higienicznych i1 opiekunczych pacjentki:
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| EZ-Instr-4Z

\\!Q Informacja dla zdaj acego
, y zamieszczona na pierwszej stronie arkusza egzaminac  yjnego
gawgdi . q Arkusz zawiera
ymbol cyfrowy zawodu: ; . .
Oznaczenie tematu: 1 }znf Or.mac{: prawme
Oznaczenie zadania: A chronione do momentu
rozpoczecia egzaminu
EGZAMIN
POTWIERDZAJACY KWALIFIKACJE 000[00]-1A-00
ZAWODOWE
ETAP PRAKTYCZNY Lo
miesigc
rok
Informacja dla zdajacego
1. Sprawdz czy arkusz egzaminacyjny zawiera 3 strony. Ewentualne
braki stron lub inne usterki zglo§ przewodniczacemu zespohu .
egzaminacyjnego. Czas trwania
2. Na PLANIE DZIALANIA wpisz swdj numer ewidencyjny egzaminu
PESEL, dat¢ urodzenia i numer stanowiska egzaminacyjnego. 180 minut
3. Zapoznaj si¢ z trescig zadania egzaminacyjnego, instrukcjg do jego
wykonania, stanowiskiem egzaminacyjnym i jego wyposazeniem.
Masz na to 20 minut. Czas ten nie jest wliczany do czasu trwania
egzaminu.
4. Po uplywie tego czasu przystepujesz do egzaminu. Liczba punktow
5. Przewodniczacy zapisze w widocznym dla Ciebie miejscu godzing do uzyskania:
rozpoczecia i godzing zakonczenia egzaminu. 32
Pamie¢taj, ze podczas wykonywania zadania egzaminacyjnego
jeste§ oceniany przez zespél egzaminatoréw, ktérzy obserwuja
wykonywane przez Ciebie czynnoSci i nie beda udziela¢ Ci
zadnych wskazowek. Interweniujg tylko w przypadku naruszenia
przez Ciebie przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony
przeciwpozarowej i moga w takim przypadku przerwa¢ egzamin.
Powodzenia!
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| EZ-Instr-5Z

*\\!’; Instrukcja przeprowadzenia losowania zada n i stanowisk egzaminacyjnych

Losowanie stanowisk przeprowadza sie jednoczesnie dla wszystkich zdajacych w danym zawo-
dzie, na danej zmianie.

Losowanie stanowisk egzaminacyjnych przeprowadza, wskazany przez KOE przewodniczacy ze-
spotu egzaminacyjnego lub wskazany przez niego czionek zespotu egzaminacyjnego.

Losowanie stanowiska egzaminacyjnego jest réwnoczesnym losowaniem zadania egzami-
nacyjnego do wykonania na wylosowanym stanowisku.

Kartki do losowania powinny by¢ przygotowane w nastepujacy sposob:
a. kartki sg jednakowego formatu i opisane tylko jednostronnie,

b. na kazdym losie zapisany jest numer tematu ze standardu wymagan egzaminacyjnych i numer
stanowiska do wylosowania (kazde stanowisko egzaminacyjne w osrodku musi mie¢ indywi-
dualny i jednoznaczny numer),

c. przyktady opisu kartek do losowania:

temat: 1 temat: 1 temat: 1 temat: 2 temat: 2 temat: 2

stanowisko: 1 stanowisko: 2 stanowisko: 3 stanowisko: 4| |stanowisko: 5 stanowisko: 6

d. liczba kartek do losowania jest rowna liczbie zdajacych egzamin na danej zmianie.

Przewodniczacy lub czionek zespolu egzaminacyjnego wyznaczony do przeprowadzenia losowa-
nia, objasnia zdajgcym zasady losowania i przeprowadza losowanie:

a. kartki przygotowane do losowania sg wylozone nieopisang strong do gory,
b. ostatni losujacy bierze ostatnia, pozostalg kartke,

c. wylosowana kartka zawiera informacje o tym, z ktérego tematu i na ktérym stanowisku zdajacy
bedzie wykonywat zadanie egzaminacyjne,

d. po losowaniu zdajacy otrzymuijg identyfikatory z numerem wylosowanego stanowiska egzami-
nacyjnego.

Zdajacy wraz z zespotem egzaminacyjnym udajg sie do miejsca egzaminowania i zajmujg stano-

wiska egzaminacyjne oznaczone wylosowanym numerem.

Na wylosowanym stanowisku zdajgcy uczestniczy w instruktazu stanowiskowym, a nastepnie po-

twierdza odbycie przeszkolenia czytelnym podpisem w protokole etapu praktycznego egzaminu
zawodowego.

Po instruktazu stanowiskowym zdajacy otrzymujg od przewodniczacego zespotu egzaminacyjne-
go zadania egzaminacyjne, adekwatne do wylosowanych stanowisk.
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| EZ-Instr-6Z

v *‘\!’; Instrukcja do systemu umow dla egzaminatorow

Aby zalogowac sie do systemu
UMOWY stosowanego w OKE
w Krakowie nalezy skorzystaé

! Okregowa Komisja Egzaminacyjna
ze strony internetowej E

w Krakowie

Strona glowna Kalendarz oy Pomoc

www.oke.krakow.pl

Witaj na stranach Okregowe Kormisji Egzarminacying] w Krakowie :
zaawarsawans soukarie sobota, 30-05-2009 godz, 10:33 '
1

120 EUESEDEDEDL‘E __________ R i e A el kTR Rl s P e i e R e T !

Po wybraniu zakfadki ,Umowy” B oct skt Umowy g 1
przejdzie Pan/Pani do strony Oeroun Homidn Hepminas e @ Erlkonile :
1

Logowanie

prze(.:IstaW|or,1eJ O_bO_k, na kt‘?rel | > e ] hasto: Il 221000 5ic | SRS C oc o\ iz
nalezy podac login i hasto (je———j

zeli loguje sie Pan/Pani do te-
go systemu po raz pierwszy to

Szanowni Paristwol

prosz@ Wp|sac’ w Obydwu po_ Witamy w nowym systemie Umowy!
- Prosimy 0 wykonanie ponizszych czynnos podczas pierwszege logowania do systemu
lach swoj numer PESEL) L 2ot sie v o sl s sresn st i,

Patistwa lagin zmieni sig automatycznie na PESEL. Od tega momentu loginem zawsze bedzie PESEL.
Osaby, ktdre zapomnialy hasta moga skorzystat z opcii "zapomniatem hasio”. Rk
Podat kilka informacji, zgodnie 2 poleceniami na ekranie:
a. Pytanie i odpowiedz umozliwiajace odzyskanie hasta w przysziosei.
b. Nowse hasto, kidrym nalezy sie posiugiwat podezas kolejnych logowari do systemu
. Po poprawnym zalogowaniu, w zakiades "Zmien dane nsobowe’, uzupetnié brakujace informacje
4. ¢ ogwi ie - zakladka "0% 3

™

w

Wszelkie uwagi i bledy prosimy kierowaé na adres: umowy@oke krakow pl

1
1
1
1
1
1
1
1
1
Egzaminatorzy, ktérzy loguja sie po raz piervwszy wpisuja numer PESEL jako login i numer egzaminatora jako hasto. 1
1
1
1
1
1
1
1
1

[ =
OKE Krakéw - Umowy <]

I
v Okregowa Komjsfa Egzaminacyjna w Krakowie statnio ealogowanys ~Oo- 2500
7 zmjn hasto | zmien pytanie i odpowiedz ml

PRl scrwis do zawiersni oW

1
@ OKE Krakow 2009
Kontakt: umowy@oke.krakow.pl |

1

1

1

1

1

PEEET
1

1

I Edycja

1

1

| Witamy w nowym systemie Umowy!

1
| Prosimy o sprawdzenie i uzupetnienie brakujacych informacji w zakfadce "Zmieri dane osohowe".
| Wigkszost danych osobowych zostata przeniesiona ze starego systemu umw,

1 . P .
| Po uzupetnieniu danych asobowych nalezy wygenerowac oswiadczenie.
| Shuzy do tego zakladka "Oswiadczenie". Jesli w zaktadee tej widoczny jest link "OSwiadczenie nr...", oznacza to, ze oswiadczenie zostpto prawidtowo wygenerowane.

: Zyczymy przyjemne] pracy!
1

: wWszelkie uwagi i btedy prosimy kierowac na adres: umowy@oke krakow.pl

Mozna zmieni¢ hasto dostepu do systemu (nalezy je
zapamietac i uzywac przy kolejnych logowaniach)

Nalezy uzupeic¢ wszystkie wymagane dane na kolejnych zaktadkach.

. Wty miejscu znajduja sie Twoje podstawowe dane.
i Wypetnij wszystkie wymagane pola, a nastepnie wcisnij przycisk 2apisz dane i przejdz dalej.
Pola wyragane oznaczone 54 .

= !
: |Pudstawuwe dane| Adres zameldowania Adres korespondencyjny Podatki m :
I 1
: Edycia :
1 1
:‘ v | Zwinfrozwin pomoc Podstawowe dane 1
I I
1 1
I 1
1 1

Na zakonczenie nalezy sprawdzi¢ poprawnos¢ danych i wydrukowaé oswiadczenie.

Po zakonczeniu pracy we wszystkich osrodkach egzaminacyjnych i zebraniu wszystkich zaswiadczeh o pracy,
nalezy ponownie zalogowa¢ sie do systemu umoéw i wydrukowaé po 2 egzemplarze rachunkéw dla kazdej po-
siadanej umowy.
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Telefony do OKE

Sekretariat

12 68 32 101-102 faks: 12 68 32 100

Dziennik podawczy

12 68 32 199

Ksi egowo $¢

12 68 32 118
12 68 32 119

Wydziat Organizacyjno-Administracyjny

12 68 32 135 Kierownik Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego
12 68 32 112 Wymiana dokumentéw i wystawianie duplikatéw
12 68 32 111 Zaméwienia publiczne

Pracownia Organizacji Szkole n

12 68 32 144 Kierownik Pracowni Szkolen (szkolenia dla szkét zawodowych woj. matopolskie)
12 68 32 143 woj. podkarpackie

12 68 32 142 woj. matopolskie

12 68 32 141 woj. lubelskie

12 68 32 142 wpisy do ewidencji OKE Krakéw

12 68 32 146 faks

Pracownia Organizacji Egzaminow

12 68 32 156-163

12 68 32 159

Pracownia Organizacji Egzaminéw
faks

Zespo6t Informatyczny

12 68 32 120 pomoc techniczna systemu OBIEG, baza szkot
12 68 32 121 pomoc techniczna systemu OBIEG
12 68 32 123 system modle
12 68 32 125 Kierownik Pracowni Informatycznej
12 68 32 127 umowy
Wydziat Egzaminéw Zawodowych
12 68 32 180 faks WEZ
12 68 32 190 Kierownik Wydziatu Egzaminéw Zawodowych

Pracownia ds. Wspotpracy z O srodkami Egzaminacyjnymi

12 68 32 185

12 68 32 181-183, 184

Kierownik Pracowni ds. Wspotpracy z Osrodkami Egzaminacyjnymi
Pracownia ds. Wspétpracy z Osrodkami Egzaminacyjnymi

Pracownia ds. Narz edzi Pomiaru Dydaktycznego

1268 32 191

Kierownik Pracowni ds. Narzedzi Pomiaru Dydaktycznego

12 68 32 186-189, 192-197 Pracownia ds. Narzedzi Pomiaru Dydaktycznego

Wydziat Sprawdzianéw, Egzaminéw Gimnazjalnych i Mat  uralnych

12 68 32 147 Kierownik Pracowni Sprawdzianu

12 68 32 150 Kierownik Pracowni Egzaminu Gimnazjalnego (wszystkie czesci egzaminu)
12 68 32 152 Pracownia Egzaminu Gimnazjalnego (cze$¢ humanistyczna)
12 68 32 170 Kierownik Pracowni Matur (matematyka)

12 68 32 175 Pracownia Matur (biologia)

12 68 32 176 Pracownia Matur (fizyka)

12 68 32 173 Pracownia Matur (geografia)

12 68 32 172 Pracownia Matur (historia, wos, filozofia)

126832 174 Pracownia Matur (historia, wos, filozofia)

12 68 32 169 Pracownia Matur (jezyk polski)

12 68 32 164 Pracownia Matur (chemia)

12 68 32 165 Pracownia Matur (jezyk rosyjski, jezyk niemiecki, jezyk wtoski)
12 68 32 167 Pracownia Matur (jezyk angielski)

12 68 32 168 Pracownia Matur (jezyk francuski, jezyk hiszpanski)

Wydziat Bada n i Analiz

12 68 32 140

12 68 32 137-139

Kierownik Wydziatu Badan i Analiz
Wydziat Badan i Analiz
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