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Za organizacj e i przebieg egzaminu zawodowego w danej szkole albo placowce odpowiada kie-

rownik o srodka egzaminacyjnego (KOE), ktérym jest dyrektor u powa znionej szkoty/placéwki ewentual-
nie upowa zniony pracodawca lub wskazany przez niego i upowa  zniony przez Dyrektora OKE pracownik.

Dyrektor OKE podpisuje umowe z kierownikiem osrodka egzaminacyjnego, w ktérym przeprowadzany bedzie
egzamin. Umowa okresla uprawnienia i obowigzki stron umowy.

Zadania Kierownika O srodka Egzaminacyjnego (KOE)

Przed egzaminem

1.

2.

Kierowanie przygotowaniem o $rodka do egzaminu polegaj acym mi edzy innymi na:

Q zapewnieniu warunkow do prawidtowe]j organizacji i przebiegu egzaminu:
= sejfu (szafy metalowej) do zabezpieczenia materiatdw egzaminacyjnych,
= przynajmniej jednego, stale dostepnego potaczenia telefonicznego,
= komputera z drukarkg i dostepem do Internetu,
= kserografu, z ktérego bedzie mozna skorzysta¢ w czasie egzamindw;

0 dostosowaniu stanowisk egzaminacyjnych (w tym urzadzen, maszyn i narzedzi) do wymogow
bhp;

O wyposazeniu wszystkich maszyn i urzadzen na stanowiskach egzaminacyjnych w instrukcje
obstugi;

O zapewnieniu materiatdw niezbednych do wykonania zadan egzaminacyjnych przez wszystkich
zdajacych zgodnie ze szczegbtowag specyfikacjg przekazang przez OKE;

O zorganizowaniu punktu pierwszej pomocy przedlekarskiej, zapewnienie kontaktu ze stuzbg
medyczna;

o dostosowaniu warunkow przeprowadzenia egzaminu zawodowego do indywidualnych potrzeb
absolwentéw na podstawie kserokopii opinii lub orzeczenia poradni psychologiczno-
pedagogicznej otrzymanych od dyrektoréw szkét, z ktérych sg zdajacy.

Wyznaczenie asystentéw technicznych, ktérzy:
O przygotujg stanowiska egzaminacyjne do kazdej zmiany egzaminu zgodnie z wytycznymi
otrzymanymi z OKE,

O zapewnig prawidtowg prace maszyn i urzadzen wykorzystywanych w trakcie wykonywania za-
dan praktycznych.

Zorganizowanie pracy Zespotow Egzaminacyjnych (Z  E).
Nie p6zniej niz na 1 miesigc przed terminem etapu pisemnego egzaminu KOE:
a moze powota¢ zastepce kierownika osrodka egzaminacyjnego sposrod nauczycieli zatrudnio-

nych w danej szkole lub placéwce, a w przypadku pracodawcy sposrod zatrudnionych pra-
cownikéw (druk EZ-12),

0 nawigzuje kontakt z egzaminatorami skierowanymi do OE przez OKE w Krakowie (lista przy-
dzielonych egzaminatorow bedzie dostepna w systemie OBIEG) w celu uzyskania potwierdze-
nia udziatlu w egzaminie przeprowadzanym w OE i w przypadku odmowy egzaminatora infor-
muje OKE i wspdlnie z pracownikiem WEZ ustalajg w jaki sposéb zostanie uzupetniona lista
egzaminatoréw pracujacych w OE,

o koryguje w systemie OBIEG liste skierowanych do OE egzaminatoréw.

o powoluje na kazdg zmiane egzaminacyjng, wykorzystujac elektroniczny formularz znajdujacy
sie w systemie OBIEG (e-formularz EZ-2Z7), zespoty egzaminacyjne kierujgc sie nastepujgcymi
zasadami:
= ZE powolywane sg w oparciu o podany przez OKE w Krakowie ramowy harmonogram pracy OE

(data rozpoczecia i zakonczenia egzaminu w OE), listy zdajgcych i ustalong ostatecznie liste egza-
minatoréw,
= w sklad ZE wchodzi co najmniej 3 egzaminatoréw,

= w sktad ZE nie mogg wchodzi¢ egzaminatorzy bedacy nauczycielami i instruktorami praktycznej na-
uki zawodu, ktérzy prowadzili zajecia ze zdajacymi w ostatnim roku nauki,
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a

organizuje miejsca noclegowe dla egzaminatorow skierowanych do osrodka z innych miejsco-
WOSCI.

4. Opracowanie wewn etrznych harmonogramow:

Q

opracowanie wstepnej wersji szczegbtowego harmonogramu przystepowania zdajgcych do
etapu praktycznego egzaminu zawodowego uwzgledniajgc przygotowany przez OKE ramowy
harmonogram pracy OE (dzien rozpoczecia i zakohczenia egzaminu w OE dla kazdego zawo-
du) oraz liste zdajacych skierowanych do osrodka, przy czym nalezy wykorzysta¢ do tego celu
znajdujacy sie w systemie OBIEG elektroniczny formularz harmonogramu (e-formularz EZ-52);

nawigzanie kontaktu z dyrektorami szko6t zdajacych w celu ustalenia terminu przekazania
przez dyrektoréw informacji o uczniach, ktérzy nie ukonczyli szkoty;

skorygowanie w systemie OBIEG harmonogramow pracy zespotow egzaminacyjnych i harmo-

nograméw przystepowania absolwentoéw do etapu praktycznego egzaminu po uzyskaniu in-

formacji o uczniach, ktoérzy nie ukonczyli szkoty:

= powotlania ZE wraz harmonogramami pracy zespotéw egzaminacyjnych (e-formularz EZ-27),

» listy zdajacych z harmonogramem przystepowania uczniéw do etapu praktycznego egzaminu (e-
formularz EZ-52);

przekazanie skorygowanych harmonograméw przyst  epowania zdaj acych do etapu prak-

tycznego egzaminu do szkdot macierzystych, najpd  zniej w dniu poprzedzaj acym zako n-

czenie zaj e¢ edukacyjnych;

przedstawienie zespotom egzaminacyjnym szczego6towego harmonogramu etapu praktyczne-

go nie pdézniej niz na tydzien przed terminem rozpoczecia etapu praktycznego egzaminu za-

wodowego w OE.

5. Przygotowanie:

dla ka zdego zawodu:

a
a

listy zdajacych w danym zawodzie (wydruk z systemu OBIEG EZ-5Z)
1 skoroszytu na dokumentacije z egzaminéw;

oraz dla ka zdego PZE na ka zdgq zmian e osobno:
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druku protokotu (druk EZ-6Z),

druku decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu (druk EZ-7),

druku oswiadczenia zdajgcego o rezygnacji z egzaminu (druk EZ-8),

druku protokotu zdarzenia (druk EZ-9),

identyfikatorow z numerami stanowisk egzaminacyjnych dla zdajacych,
identyfikatorow dla zespotéw egzaminacyjnych i ewentualnych obserwatoréw,
naklejek z zakodowanymi numerami PESEL zdajacych i z kodami OE,

zapasowych przyboréw do pisania,

kartek do losowania stanowisk egzaminacyjnych opisanych w instrukcji EZ-Instr-5Z.

6. Odbior w wyznaczonym dniu i zabezpieczenie mater  ialdbw egzaminacyjnych, przy czym:

a

przesyitka powinna by¢ dostarczona do szkoty/placéwki najp6zniej w dniu poprzedzajacym eg-
zamin, odbiér moze nastapi¢ po okazaniu dowodu tozsamosci osoby odbierajacej;

za odbiér oraz wla $ciwe zabezpieczenie i ochrone przed nieuprawnionym ujawnieniem ma-
terialdw egzaminacyjnych od momentu ich przyjecia od firmy kurierskiej do czasu przekazania
ich po egzaminie do Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Krakowie odpowiada KOE ;

KOE moze na pismie upowazni¢ do odbioru przesyiki podlegtego pracownika (druk EZ-4);
KOE/upowazniona osoba w obecnosci drugiego pracownika osrodka egzaminacyjnego odbie-
ra od kuriera przesyike z zestawami egzaminacyjnymi;

wszystkie osoby uczestniczace w odbiorze przesytki podpisujg oswiadczenia w sprawie za-
bezpieczenia materiatdbw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem (druk EZ-3),
ktére nalezy wigczy¢ do szkolnej dokumentacji egzaminacyjnej;



O osoby odbierajgce przesyike sprawdzajg zgodnosc¢ opisu zawartosci przesytki z liczba zdaja-
cych w poszczegdélnych zawodach skierowanych do osrodka egzaminacyjnego przez OKE
w Krakowie.

o w przypadku wystgpienia jakichkolwiek niezgodnosci nalezy kontaktowac sie z dystrybutorem i
powiadomi¢ OKE w Krakowie.

7. Rozdziat materiatdw egzaminacyjnych

o W przypadku, gdy dystrybutor nie przygotuje w osobnych kopertach materialdw egzaminacyj-
nych oddzielnie na kazdg zmiane, KOE dokonuje rozdziatu otrzymanych materialéw na pakiety
egzaminacyjne zgodnie z instrukcjg EZ-Instr-6Z.

1 dzien przed egzaminem
(w szczegolnych przypadkach minimum 2 godzin przed egzaminem)

8. Zebranie od egzaminatoréw powotanych w sktad zes  potdw egzaminacyjnych o $wiadcze h
w sprawie zabezpieczenia dokumentéw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem
(druk EZ-3); oswiadczenia te pozostaj g w dokumentacji o $rodka egzaminacyjnego.

9. Przeszkolenie egzaminatorbw w zakresie zadan, kompetencji i odpowiedzialnosci przewodni-
czacego i cztonkdw zespotu egzaminacyjnego.

10. Zapoznanie egzaminatorow ze stanowiskami egzami  nacyjnymi, ich wyposa zeniem oraz in-
nymi pomieszczeniami wykorzystywanymi podczas egzam inu.

11. Sprawdzenie wraz z przewodnicz gcymi zespoldw egzaminacyjnych w danym zawodzie:

o zgodnosci przygotowanych pomieszczen/miejsc oraz stanowisk egzaminacyjnych z otrzyma-
nymi z OKE wytycznymi,

O spetnienia wymogow bhp na stanowiskach egzaminacyjnych i w poszczegoinych salach
/miejscach egzaminowania,

O dziatania maszyn, urzadzen, sprzetu i aparatury, ktére beda wykorzystywane podczas egza-
minu,

o zgodnosci wyposazenia stanowisk egzaminacyjnych w sprzet techniczny oraz materiaty (pro-
dukty) ze szczegdbtowq specyfikacjg przystang przez OKE,

0 zabezpieczenia pomieszczen/miejsc, w ktérych przeprowadzany bedzie egzamin.

W kazdym dniu, 1 godzin e przed rozpocz eciem zmiany egzaminacyjnej w danym zawodzie

12. Sprawdzenie stanu osobowego zespotow egzaminacy  jnych oraz ewentualne uzupetnienie
skladu ZE zgodnie z obowigzujacymi zasadami.

13. Sprawdzenie w obecnosci egzaminatoréw nienaruszalno $ci kopert z zestawami egzaminacyj-
nymi dla danego zawodu i danej zmiany.

14. Przekazanie przewodnicz acym zespotow egzaminacyjnych:

listy zdajacych (wydruk z Obiegu EZ-52),

zamknietych kopert z zestawami egzaminacyjnymi,

drukow protokotu przebiegu etapu praktycznego egzaminu (druk EZ-62),
drukéw decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu (druk EZ-7),
drukéw oswiadczenia zdajacego o rezygnacji z egzaminu (druk EZ-8),
drukoéw protokotu zdarzenia (druk EZ-9),

bezpiecznych kopert na materialy egzaminacyjne,

identyfikatorow z numerami stanowisk egzaminacyjnych dla zdajacych,
identyfikatorow dla zespotéw egzaminacyjnych i ewentualnych obserwatoréw,
naklejek z zakodowanymi numerami PESEL zdajacych i z kodami OE,
zapasowych przyboréw do pisania,
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kartek do losowania stanowisk egzaminacyjnych.



W czasie trwania egzaminéw

15. Reagowanie na zgtoszenia przewodnicz acych zespotdw egzaminacyjnych  dotyczace wy-
stepujacych zakidécen w przebiegu egzaminu i podejmowanie stosownych decyzji (instrukcja
EZ-Instr-12).

16. Czytelne podpisanie protokotu z przebiegu zdarz  enia (druk EZ-9), ktére spowodowato prze-

rwe w egzaminie dluzszg niz 30 min oraz powiadomienie Dyrektora OKE w Krakowie i zdajgce-
go/zdajacych (pisemnie) o podjetej decyz;ji.

17. Podejmowanie w porozumieniu z przewodnicz gcym zespotu egzaminacyjnego decyzji
zwigzanych z przebiegiem etapu praktycznego egzaminu w sytuacjach nieokre slonych
w procedurach.

W kazdym dniu, po ka zdej zmianie egzaminacyjnej, w danym zawodzie

18. Odebranie od przewodnicz acych ZE:

o zamknietych bezpiecznych kopert ze wszystkimi:

= kartami obserwaciji zdajgcych,
= arkuszami obserwaciji,

» formularzami ,Plan dziatania” (oryginat i kopia, bez kalki) zdajacych — oprocz formularzy zdajacych
ktérym przerwano, albo sami zrezygnowali z egzaminu,

= arkuszami egzaminacyjnymi,

listy zdajacych,

protokotéw przebiegu etapu praktycznego egzaminu,

decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu z formularzami ,Plan dziatania” tych zdajacych,
oswiadczen zdajgcych o rezygnacji z egzaminu wraz formularzami ,Plan dziatania”,
protokotéw zdarzenia,

identyfikatorow dla zdajacych i egzaminatorow oraz kartek do losowania.
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19. Sporz adzenie kserokopii:
a protokotow przebiegu etapu praktycznego egzaminu (druk EZ-62),
O decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu (druk EZ-7),
o oswiadczenia zdajgcego o rezygnacji z egzaminu (druk EZ-8),
a protokotu z przebiegu zdarzenia (druk EZ-9).
20. Uporz adkowanie dokumentacji:

O wpiecie do skoroszytu wszystkich protokotéw przebiegu e tapu praktycznego z zako nh-
czonej zmiany egzaminu (druk EZ-6Z) wraz z ewentualnymi decyzjami o przerwaniu
i uniewaznieniu egzaminu (druk EZ-7), o$swiadczeniami zdaj gcych o rezygnacji z egzaminu
(druk EZ-8), protokotem przebiegu zdarzenia (druk EZ-9);

UWAGA:

Do skoroszytu nalezy wpig¢ réwniez protokoly z egzaminéw, ktére sie nie odbyty z powodu nieobecnosci
zdajgcych.

W jednym skoroszycie nalezy gromadzic protokoty wraz z zatgcznikami z kolejnych zmian.

21. Zabezpieczenie bezpiecznych kopert i catej doku  mentacji po ka zdej zmianie egzaminacyj-
nej.

22.Zorganizowanie przygotowania stanowisk egzamina  cyjnych dla kolejnej zmiany.

W ostatnim dniu pracy egzaminatora

23. Wprowadzenie do bazy danych systemu umoéw inform  acji dotycz gcych pracy egzaminatora
w OE.

24. Wydrukowanie z systemu umow za $wiadcze i o pracy egzaminatora w OE.



25. Przekazanie dokumentéw egzaminatorowi.

Po wszystkich egzaminach w zawodzie

26.Sporz adzenie w systemie OBIEG i wydrukowanie w dwdch egzemplarzach protokotu
zbiorczego przebiegu etapu praktycznego egzaminu po  twierdzaj gcego kwalifikacje zawo-
dowe w zawodzie (e-formularz EZ-10Z).

27.Czytelne podpisanie protokotu.

28. Wpiecie protokotu jako pierwszej strony do skoroszytu, w ktérym gromadzone byly protokoty
przebiegu egzaminu (druk EZ-6Z) wraz z zatgcznikami.

29. Sporz adzenie za posrednictwem internetowego systemu umoéw dokumentow niezb ednych do
rozliczenia pracy o0so6b pelnigcych funkcje asystentéw technicznych zgodnie z instrukcjg
EZ-Instr-7Z.

30. Spakowanie do jednego pudetka/koperty
0 skoroszytu zawierajgcego zgromadzong dokumentacije,
o bezpiecznych kopert ze wszystkich zmian egzaminacyjnych,
o specyfikacja zawartosci pudetka/koperty (druk EZ-16).

31. Opisanie paczki wedtug wzoru:

Kod osrodka:
Miejscowosc:
Nazwa i symbol cyfrowy zawodu:

32.Przekazanie przesytki do OKE w Krakowie  (najp6zniej w nastepnym dniu po zakonczeniu eg-
zamin6w w danym zawodzie):

o nalezy wezwac firme kurierskg POCZTEX (tel. 0 804 104 104),
o przestac na adres:

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie, os. Szkolne 37, 31-978 Krakow,

0 odebrac potwierdzenie nadania przesyiki.

Po wszystkich egzaminach w OE

33. Sporz adzenie protokotu zbiorczego etapu praktycznego w osrodku (druk EZ-117)

Protokot zbiorczy etapu praktycznego egzaminu w osrodku nalezy sporzadzic¢ recznie (nie w sys-
temie OBIEG) po zakonczeniu w osrodku wszystkich egzaminéw we wszystkich zawodach i dotg-
czyc¢ do ostatniej przesytki wysytanej z osrodka, zawierajgcej dokumentacje egzaminacyjna.

34. Zabezpieczenie dokumentacji pozostatej w o $rodku zgodnie z zasadami dotyczacymi archiwi-
zacji.
W szkolnej dokumentacji pozostaja;
o powotanie zastepcy Kierownika Osrodka Egzaminacyjnego,
O powotania zespotéw egzaminacyjnych,

0 oswiadczenia o przestrzeganiu procedury postepowania z materiatami egzaminacyjnymi obje-
tymi ochrong przed nieuprawnionym ujawnieniem,

upowaznienia do odbioru przesyiek,

kopia harmonogramu pracy zespotow egzaminacyjnych,

kopia harmonogramu przystepowania absolwentow do etapu praktycznego egzaminu,
kopie decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu,

kopie oswiadczen zdajgcych o rezygnacji z egzaminu,

00000 0o

kopie protokotow przebiegu zdarzenia,



35.

0O 0 0 O

kopie protokotow przebiegu etapu praktycznego egzaminu,

drugi egzemplarz zbiorczego protokotu przebiegu egzaminu w zawodzie,

drugi egzemplarz zbiorczego protokotu przebiegu egzaminu w osrodku egzaminacyjnym,
poswiadczenia nadania przesytek do OKE w Krakowie.

Rozliczenie OE

Q

Przygotowanie , osobno dla kazdego zadania w zawodzie, rozliczenia surow-
cow/materialdbw zakupionych na egzamin potwierdzajgcy kwalifikacje zawodowe
(druk EZ-14Z2).

Sporz adzenie kopii faktur za zakupione na egzamin surowce/materiaty i potwierdzenie kopii
za zgodnos$¢ z oryginatem.

Wystawienie nha OKE w Krakowie rachunku/faktury (na rachunku/fakturze nalezy napisac
formutke: materialy zuzyte na egzaminie potwierdzajgcym kwalifikacje zawodowe w osrodku
€gzaminacyjnym .......cccccccecvveeeenn [kod osrodka] w zawodzie ................... [nazwa lub symbol
cyfrowy zawodu/ zawoddw]. W SeSji ..............c...e ).

Przygotowanie tabeli rozliczeniowej kosztéw noclegéw egzaminatoréw (druk EZ-13Z).
Wystawienie na OKE w Krakowie rachunku/faktury za noclegi egza  minatoréw i ryczait .

Jako odbiorc e na rachunku/fakturze nale zy wpisa é:

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie
0s. Szkolne 37
31-978 Krakow

Przestanie wszystkich wymienionych wyzej dokumentéw do OKE w Krakowie najpézniej
w terminie 3 dni od zakonczenia egzaminéw w osrodku na adres:

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie
0s. Szkolne 37
31-978 Krakoéw

Instrukcje i wzory dokumentow




| EZ-1Z

pieczec szkoty/placowki/pracodawcy miejscowos¢, data

identyfikator osrodka egzaminacyjnego

Pani/Pan

POWOLANIE
Zastepcy Kierownika O srodka Egzaminacyjnego

nazwa i adres osrodka egzaminacyjnego

Na podstawie 8127 ust.2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007
roku w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy
oraz przeprowadzania sprawdzianow i egzamindw w szkotach publicznych (Dz.U. z 2007 r.
Nr 83, poz. 562 ze zmianami)

powotuj e Panig/Pana
na Zastepce Kierownika O srodka Egzaminacyjnego

do organizacji i przeprowadzenia etapu praktycznego egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
zawodowe w roku szkolnym 20....../20......

Kierownik Osrodka Egzaminacyjnego

czytelny podpis

10
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\ EZ-2Z

Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: os. Szkolne 37, 31-978 Krakow
tel. (012) 68 32 101, 102 fax: (012) 68 32 100 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

pieczec szkoly/placowki/pracodawcy miejscowosc, data

Powolanie Zespolow Egzaminacyjnych wraz z harmonogramem pracy

Kod o$rodka: 77777 71700
Nazwa oSrodka: R

Adres osrodka:

Na podstawie §129 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodov« ¢ @@ ! etnia 2007 roku w sprawie nkow i
sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow i shuch»:zy or. ze, wadzania sprawdzianow i za.aindw w
szkotach publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 83, poz. 562 ze zmiar-mi 5> bsei  wania i oceniania wykonyv:  a] ez  jacych
zadan egzaminacyjnych oraz nadzorowania w zakresi orzestt g 1 rzep »w bhp podczas etapu  .tycz 30 e aminu
potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe w roku szkolrv  2010/1 za odz’

£ 3 ' piekun medyczny

powoluj¢ zespoly egzaminacyjnc 7 st¢. ‘a ~ s.fadzie:
Sala: 14
Data/~> ; T Przewodniczacy ZE | | : rzamina.or 1 Egzaminator 2
250 ey 18
2597 Winile a By
26/ 2" 1,. ian

a

26/ 11,z ‘ana2

27/C 2011, z:niana 1

27/0 011, zmiana 2

28/0./2011, zmiana 1

Oswiadczam, ze C »n. v Ze 1 Egzaminacyjnego nie prowadzili ze zdajacymi zaj¢¢ edukacyjnych z zakresu ksztatcenia
zawodowego w ostatr m roku <i.

Kierownik Osrodka Egzaminacyjnego

czytelny podpis

Data wydruku: 28/02/2011 11:13:17 Strona 1/1

11




| EZ-3 |

pieczec szkoty/placowki/pracodawcy miejscowos¢, data

identyfikator szkoty/osrodka egzaminacyjnego

OSWIADCZENIE

w sprawie zabezpieczenia dokumentéw egzaminacyjnych
przed nieuprawnionym ujawnieniem

Oswiadczam, ze znana jest mi tres¢ przepisbw o0 obowigzkach pracownika (Ustawa z dnia
26 czerwca 1974 roku — Kodeks Pracy, Dz.U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94, z pOzniejszymi zmianami;
art. 100 82 ust. 4 i 5), a takze o odpowiedzialnosci karnej za naruszenie tajemnicy stuzbowej lub
ujawnienie osobie nieuprawnionej informacji uzyskanej w zwigzku z wykonywaniem czynnosci
stuzbowych (Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 — Kodeks Karny, Dz.U. z 1997 r., Nr 88, poz. 553,
z pOzniejszymi zmianami; art. 266 82) oraz znane mi sg moje obowigzki w zakresie przestrzega-
nia procedur ochrony dokumentéw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.

stanowisko stuzbowe

imie i nazwisko oraz podpis podpis sktadajgcego oswiadczenie
osoby przyjmujgcej o$wiadczenie

12



\ EZ-4 \

piecze¢ szkoty/placéwki/pracodawcy miejscowos¢, data

identyfikator szkoty/osrodka egzaminacyjnego

Upowaznienie Nr ............
UpoWazZNiam Panig/Pan@ ..........coeieiiiiiiiei et ,
legitymujgca/legitymujacego sie dowodem osobistym seria: ............. NUMEN: ..o :
1770 £= 1010 T ] 7= W ettt
do odbioru materialbw  egzaminacyjnych do etapu pisemnego/praktycznego*
wdniu ... 20....... roku zgodnie z wczesniej przestanym zapotrzebowaniem.

Przewodniczgcy Szkolnego Zespotu Nadzorgjqcego*
Kierownik Osrodka Egzaminacyjnego

czytelny podpis

*niepotrzebne skresli¢

13




| EZ-5Z

Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: os. Szkolne 37, 31-978 Krakow
tel. (012) 68 32 101, 102 fax: (012) 68 32 100 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

pieczeé szkoly/placowki/pracodawcy miejscowos¢, data

Lista zdajacych
z harmonogramem przystepowania do etapu praktycznego egzamir
w zawodzie

613[01] Rolnik

Lp Nazwisko i imi¢ PESEL Termin egzaminu | Ob 106" Jwagit*
1. 03/02/2011 W B
08:00
2. 03/02/2011
08:00
3. 03/02720]
K
4, €9z
00
5. 03/ /2011
13:00
6. 04/02/2011
08:00
7. 04/02/2011
08:00
8. 04/02/201"
089
9 ' r 02 01
3:
RVAW & R
2:00
i 05/02/2011
08:00
12. 05/02/2011
08:00
13. 05/02/2011
13:00
14. ' 05/02/2011
13:00
15. 05/02/2011
13:00

*-0-ob , N - nieobecny
** - np. w,znaczenie innego terminu

Kierownik Osrodka Egzaminacyjnego

czytelny podpis

Data wydruku: 28/02/2011 11:32:02 Strona 1/1
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pieczec szkoty/placowki/pracodawcy

R

EZ-6Z

miejscowosc¢, data

identyfikator osrodka egzaminacyjnego

Protokot
przebiegu etapu praktycznego egzaminu potwierdzaj

acego kwalifikacje zawodowe

wpisac nazwe i symbol cyfrowy zawodu

SYMDBOL AIKUSZA: ..ot et e e e e e e et e e e e e e e

1D = 1

ZMIanNa: ..oovvvveieeiininans

NI POMIESZCZENIA/MIEJSCA ... ..t ettt et e et et et e et e e ettt et et e et e e et en e aen e e aeeaes

Lista zdaj qcych — zgodnie z harmonogramem, ustalonym w osrodku egzaminacyjnym
(nalezy wpisac wszystkie osoby — réwniez te, ktére nie zgtosity sie na egzamin)

Potwierdzenie

Potwierdzenie,

- . . Przystapit Nr wyloso- odbycia prze- wsg?ggiizrzglseza Ukoriczyt ze zdajacy
Imie i nazwisko oraz pesel zdajgce- | do egza- szkolenia sta- ; : - oddat zestaw
o mnu | s | roviskowego | SIS || S5 | cqzaminacyiny
(TAK/NIE) (podpis zdajg- p pgo) 13 (podpis egza-
cego) minatora)
nazwisko
Imie
PESEL
nazwisko
Imie
................. PESEL
nazwisko
Imie
PESEL

Liczba zdajacych, ktorzy ukonczyli etap praktyczny

Liczba absolwentdéw, ktorzy nie zgtosili sie na egzamin

Liczba absolwentéw, ktérzy przerwali egzamin

15




Skilad zespotu egzaminacyjnego

Lp. Nazwisko i imie Funkcja Nazwa i adres miejsca pracy
1. przewodniczgcy
2. cztonek zespotu
3. czlonek zespotu
Godzina rozpoczecia etapu praktycznego egzaminu ZAWOUOWEGO: ....c.uuviireeiiiuiiieeeeiiiiereeessireeeeeessasreeeesessereeeesssnrsaeeeesan
(nalezy wpisac godzine otwarcia arkuszy przez zdajgcych)
Godzina zakonczenia etapu praktycznego egzaminu ZAWOUOWEGO: ........cuurrieeeiiiuirereesiiirereessisraseeessassssseeessssnsseeseessssneees
(nalezy wpisac¢ godzine zakoriczenia egzaminu przez ostatniego zdajgcego)
Obserwatorzy:
imie i nazwisko nazwa instytucji podpis
imie i nazwisko nazwa instytucji podpis
imie i nazwisko nazwa instytucji podpis

Uwagi o przebiegu etapu praktycznego egzaminu potwi  erdzajacego kwalifikacje zawodowe

Uczniowie z dysfunkcjami
(wpisac¢ nazwisko, imig i okresli¢ warunki egzaminacyjne)

Czytelne podpisy zespotu nadzoruj gcego etap praktyczny:
Przewodniczacy

Cztonkowie

16
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\ EZ-7

pieczec szkoty/placowki/pracodawcy miejscowos¢, data

numer identyfikacyjny szkoty/osrodka egzaminacyjnego

zmiana; nrsali |

DECYZJA
O przerwaniu egzaminu i uniewa znieniu
etapu [ pisemnego*/ [ praktycznego* egzaminu zawodowego

Na podstawie 8138 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
30 kwietnia 2007 roku w sprawie warunkOw i sposobu oceniania, klasyfikowania
i promowania uczniow i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianow i egzamindw
w szkotach publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 83, poz. 562 ze zmianami) podejmuje decy-
zje 0 przerwaniu i uniewaznieniu etapu [ pisemnego*/] praktycznego* egzaminu
w zawodzie:

[ 74520 o T 2= o3 Y
imie i nazwisko podpis

(@52 (0] = P
imie i nazwisko podpis

(@540 1=
imie i nazwisko podpis

(@540 1=
imie i nazwisko podpis

(@540 1=
imie i nazwisko podpis

(@52 (0] = PP
imie i nazwisko podpis

Przewodniczgcy Szkolnego Zespotu Nadzorujqc**ego**
Przewodniczgcy Zespotu Egzaminacyjnego .
Przewodniczgcy Zespotu Nadzorujgcego Etap Praktyczny

czytelny podpis
wlasciwe zaznaczy¢
niepotrzebne skresli¢

17
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| EZ-8

pieczec szkoty/placowki/pracodawcy miejscowos¢, data

numer identyfikacyjny szkoty/osrodka egzaminacyjnego

godzina: zmiana: nr sali:

imie i nazwisko zdajgcego numer ewidencyjny PESEL

OSWIADCZENIE ZDAJ ACEGO

Oswiadczam, ze rezygnuje ze zdawania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje zawo-
dowe w etapie [0 pisemnym?*/ [0 praktycznym*, poniewaz (prosze podac¢ powod rezy-
gnacji):

czytelny podpis zdajgcego

imie i nazwisko oraz podpis osoby
przyjmujgcej o$wiadczenie

" wiasciwe zakreslic

18
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\ EZ-9

pieczec szkoty/placowki/pracodawcy miejscowos¢, data

numer identyfikacyjny szkoty/osrodka egzaminacyjnego

PROTOKOL PRZEBIEGU ZDARZENIA

Opis zdarzenia

Skiad zespotu O nadzorujgcego*/L] egzaminacyjnego*/L] nadzorujgcego etap praktyczny*:

[ 74520 o T 2= o3 Y
imie i nazwisko podpis

(@52 (0] = P
imie i nazwisko podpis

(@52 (0] 1= P
imie i nazwisko podpis

1O (] 0 =] PPN
imie i nazwisko podpis

1O (0] 0 =] PR
imie i nazwisko podpis

1O (0] 0 =] PR
imie i nazwisko podpis

Przewodniczacy Szkolnego Zespotu Nadzorujgcego™
Przewodniczgcy Zespotu Egzaminacyjnego .
Przewodniczgcy Zespotu Nadzorujgcego Etap Praktyczny

“whasciwe zaznaczy¢ e
niepotrzebne skresli¢ czytelny podpis

19
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| EZ-10Z

Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: os. Szkolne 37, 31-978 Krakow
tel. (012) 68 32 101, 102 fax: (012) 68 32 100 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

Numer wniosku
Uzytkownik

PZEPZR/11/277634

Nazwa

Adres I
Telefon o

Nasz znak

Data i godzina zlozenia 31/01/2011 09:52:44

Faks Skt

Protokot zbiorczy
513[02] Opiekun medyczny

1. Rozliczenie materiatow egzaminacyjnych

Liczba: .\ N
arkuszy egzaminacyjnych otrzymanych g V'R 21
powielonych\ H$rodk 0
odestanych wy y. nyck 19
niev.  orzytan,ch 2
arkuszy obserwacji otrzymany 1 -
pov. . y w rodku U
d .t ch wykorzystanych | |
WAYWYA niewykorzytanych = 4
kart obserwacji tr anych [ W
w.clonych w o$rodku )
odestanych wykorzysta~ych 19
) § | niewyksrz anych | 2
2. s. 7. sz o7 ip ystepujace do egzaminu
Lit zdaj. yeh: a A R
|ski )wanyc.. na egzamin przez OKE w A 1 R 19
luje h w ostatecznym harmonogramie | 19
kté1 , zglosili si¢ na egzamin ad. B 19
ktdrzy nie zglosili si¢ na egzamin _ N 0
ktérzy zrezygnowali w trakcie 7z ~' 0
ktérym przerwano egzami- 0
ktdérzy ukonczyli egzar-n | 19
3. Zdajacy torz, gl li si¢ na egzamin
Lp. i In..¢ i naz .isko I PESEL Przyczyna
brak
4. Zdajacy, ktérzy zrezygnowali w trakcie egzaminu
| Lp. | Imig i nazwisko | PESEL
5. Zdajacy, ktorzy nie ukonczyli egzaminu
[Lp. | Tmie i nazwisko [ PESEL Przyczyna

PZi

EP.

Data wydruku: 28/02/2011 13:29:40

I

ZR/11/27 7634

Strona 1/3
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Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: os. Szkolne 37, 31-978 Krakow
tel. (012) 68 32 101, 102 fax: (012) 68 32 100 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

Numer wniosku PZEPZR/11/277634 Nasz znak
Uzytkownik IO Data i godzina zlozenia
Nazwa N L, % .
Adres _
Telefon N : Faks
Protokot zbiorczy
513[02] Opiekun medyczny
Lp. | Tmie i nazwisko [ PESEL [ __’n
brak

6. Podsumowanie pracy osrodka egzaminacyjnegc

Liczba:

31/01/2011 09:52:44

przeprowadzonych zmian

przeprowadzonych egzaminéw (*)
egzaminéw, ktore si¢ nie odbyly (*)
0s6b, pelnigcych funkcje kierownika - -odk>

0s6b, pelnigcych funkcje asystenta tec iic .eg
egzaminatoréw (| ;i A
* - przez egzamin rozumie si¢ pri g 0. 'pofu egzaminacyjnego na jednej zmic 3

7. Osoby, ktore petr™ 1 1l je Of

Lp. e | " Naz skoii ¢ PESEL ? a przeprowadzonych zmian
1. 3
2L A AN N 4
8. Osol  ktdre pehity funkcje asysten* 't *.icz ch
Lp. Nazwisko i imie __ . ESEL Liczba przygotowanych stanowisk
1. . A 11
2. A ¥ B 8
9. Egzaminatorzy
Lp. Nazwi o iimi . PESEL Jako przew. Jako egz. Jako czlonek
1. / 3 4 0
2. 4 3 0
3. 0 7 0
10. Obserwatorzy.
Lp. I Nazwisko i imie | Nazwa instytucji Data obserwacji
brak
Data wydruku: 28/02/2011 13:29:41 |H|||||” ” ||||HH|| ”| | |||||||||H‘|H|‘|H|‘| Strona 2/3
Pzl %

EPZR/11/27 7634
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Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: os. Szkolne 37, 31-978 Krakow
tel. (012) 68 32 101, 102 fax: (012) 68 32 100 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

Of2A

Numer wniosku PZEPZR/11/277634 Nasz znak

Uzytkownik I Data i godzina zlozenia 31/01/2011 09:52:44
Nazwa i e,

Adres et e e e — e

Telefon S Faks

Protokol zbiorczy
513[02] Opiekun medyczny

11. Wymiana arkusza

Czy nastapila wymiana arkusza? NIE
Powdd powielenia arkusza:

12. Druk, pakowanie, dystrybucja.

1. | Arkusz niezadrukowany lub nieczytelly u : I 0 2. | Biedy przy sktadar® E @ ror B
3. | Inne bledy drukarskie . AV B 0 4.|Niezgodno$¢ zeste w  am et
5. | Blednie zapakowane materiatynaeg  a . 0 6. | Liczba br?’ ye - koot
7. | Niesprawdzenie tozsamo$c dbi ¢y rzer Kk  ze. NIE 8. |Liczbav .« ny prz te
kuriera Y X 1

[=] k=) k) Feu]

13. Uwagi o przebic 1 3z n (odstgpstwa od procedur).

Kierownik Osrodka Egzaminacyjnego

czytelny podpis

Data wydruku: 28/02/2011 13:29:41 |H|||||”|H||| || | ||| |||| |||“‘|”|‘|H|‘|

PZEPZR/11/27763%

Strona 3/3
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pieczec szkoty/placéwki/pracodawcy

EZ-117

miejscowosc¢, data

identyfikator osrodka egzaminacyjnego

Protokot zbiorczy

etapu praktycznego egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe
w osrodku egzaminacyjnym

Nazwa zawodu

Liczba absolwentéw

Symbol
zawodu

zgtoszo- ktérzy

nych przyst apili nieobce-
zgodnie do egza- nych

z listg minu

ktorym
przerwano

i unie-
wazniono
egzamin

ktorzy zre-
zy-gnowali
Z egzaminu

Obserwatorzy:

imie i nazwisko
imie i nazwisko
imie i nazwisko

imie i nazwisko

nazwa instytucji

nazwa instytucji

nazwa instytucji

nazwa instytucji

23

data

data

data

data




Uwagi o przebiegu egzaminu:

Wykaz oséb, ktére zostaly wykreslone z listy zdajacych otrzymanej z OKE, ktorzy nie zglosili sie na etap
praktyczny oraz zdajacych, ktorzy nie ukonczyli etapu praktycznego egzaminu potwierdzajacego kwalifika-
cje zawodowe:

Symbol cyfrowy Nr PESEL zdaj a- Nazwisko i imi ¢ zdajacego Nr

. Przyczyna
zawodu cego sali yezy

Lp.

Kierownik Osrodka Egzaminacyjnego

data i czytelny podpis

24




\ EZ-13Z

pieczec¢ szkoty/placowki/pracodawcy miejscowosc¢, data

identyfikator oérodka egzaminacyjnego

SYMDOI 1 NAZWA ZAWOAU: ... .ot e e et e e et e e et e et e et e et e e e te et eeteeeanes

Rozliczenie noclegow egzaminatorow w o srodku egzaminacyjnym

Terminy egzaminowania ;
L Nazwisko i imi @ egzaminato- w OE Liczba d6b Koszt 1 doby ngsvz(te n;;rlﬁi_
P ra noclegowych noclegowej 9 9
od do natora

Kierownik Osrodka Egzaminacyjnego

data i czytelny podpis

25




| EZ-14Z

pieczec szkoty/placéwki/pracodawcy miejscowosc¢, data

identyfikator osrodka egzaminacyjnego

symbol cyfrowy i nazwa zawodu symbol arkusza egzaminacyjnego

Rozliczenie kosztow surowcow/materiatow
zakupionych na egzamin potwierdzaj acy kwalifikacje zawodowe

. . . . 1z . >
Informacje ze specyfikacji materiatow S 5 Informacje z faktur g © =
g = ot 2
o E n .2 oD ©C O
~ S © 'S QT ©
v NN N @ o S8
2 T3 273 N I NS
> 3 S 2 = ®© = fal 5 o N
< < L= o N 2 < N O
. IS I c® S5 > r £ o o8c )
Nazwa materiatu p 2] O N S S 3 = p o 2 ® 5 < Uwagi
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Razem:

Kierownik Osrodka Egzaminacyjnego

data i czytelny podpis
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EZ- 16
Specyfikacja zawarto $ci pudetka/koperty
ez [o- "\I(\:/;Egrrzﬂﬁ- liczba
kod numer Ite7256 prec, pert stanych kopert uwagi uwagi
Lp. nazwa zawodu zdajacych ~ | z arkuszam . . 2 .
zawodu koperty . . kopert z dokumen osoby wysytaj acej osoby odbieraj acej
w kopercie | i niewyko- . :
rzystanymi bezpiecz- tacja
nych

czytelny podpis osoby wysytajgcej paczke

! Prace zdaj acych to : prace egzaminacyjne w etapie praktycznym dla absolwentéw technikéw i szkot policealnych,
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karty obserwacji, arkusze obserwaciji i formularze ,Plan dziatania” w etapie praktycznym dla absolwentéw zasadniczych szkét zawodowych
i szkét policealnych ksztalcacych na tym samym poziomie.



| EZ-Instr-1Z

Instrukcja post epowania w sytuac jach szczegolnych
mog acych wyst gpié w trakcie etapu praktycznego egzaminu

1. Postepowanie w przypadku stwierdzenia braku materialtbw e  gzaminacyjnych w momencie
przekazywania ich do sal egzaminacyjnych

1.1.

1.2.

1.3.

KOE wysyta faks do OKE z prosbg o wyrazenie zgody na powielenie materiatldw i po otrzy-
maniu takiej zgody zleca powielenie materiatow. Jesli powielenie materiatow jest niemozliwe
KOE ustala z dyrektorem OKE dalsze postepowanie.

Sporzadza protokét zdarzenia (druk EZ-9), ktéry podpisujg czytelnie wszystkie osoby obec-
ne przy otwieraniu przesyiki.

Zdarzenie to i sposéb rozwigzania problemu KOE odnotowuje w protokole zbiorczym..

2. Postepowanie w przypadku zgtoszenia przez zdaj acego braku stron lub innych usterek
w materialach egzaminacyjnych

2.1.

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

Przewodniczacy ZE informuje o zaistniatym fakcie KOE,

KOE w porozumieniu z dyrektorem OKE podejmuje decyzje o wykorzystaniu materiatow
0s6b nieobecnych lub gdy to jest niemozliwe o powieleniu materiatéw w osrodku egzamina-
cyjnym.

Jesli powielenie materiatow w osrodku egzaminacyjnym jest niemozliwe KOE ustala z dyrek-
torem OKE dalsze postepowanie.

Fakt wymiany i sposéb rozwigzania problemu odnotowywany jest w protokole przebiegu
etapu praktycznego egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe w sali.

Zdajacy, ktory zgtosit braki podpisuje czytelnie, w protokole przebiegu etapu praktycznego
w sali (druk EZ-6T), wymiane materialdw egzaminacyjnych.

Przewodniczgcy ZE powiadamia kierownika OE, ktéry podejmuje decyzje o wymianie arkusza egza-
minacyjnego lub innym sposobie usuniecia wady arkusza w porozumieniu z Dyrektorem OKE w Kra-

kowie.

3. Przerwanie egzaminu i uniewa znienie pracy zdaj gcego

3.1.

3.2.

3.3.
3.4.

W przypadku:

a. wniesienia lub korzystania przez zdajgcego z urzadzen telekomunikacyjnych oraz mate-
riatéw i przyboréw pomocniczych niewymienionych w informacji Dyrektora CKE, o ktérej
mowa w 8133a Rozporzadzenia MEN w sprawie warunkdw i sposobu oceniania ....

b. stwierdzenia niesamodzielnego wykonywania zadan egzaminacyjnych przez zdajacego,

c. zakiécania prawidlowego przebiegu etapu praktycznego egzaminu,

d. utrudniania pracy pozostatym zdajgcym

PZE przerywa i uniewa znia etap praktyczny egzaminu

Zdajacemu, ktéry naruszyt przepisy bhp  w sposéb zagrazajgcy zdrowiu lub zyciu, prze-

wodniczacy ZE udziela ustnego upomnienia. Udzielenie upomnienia musi by¢ odnotowane
wraz z nazwiskiem i imieniem zdajgcego w protokole przebiegu etapu praktycznego egza-
minu (druk EZ-6Z). Jezeli po udzieleniu upomnienia zdajacy nadal narusza przepisy bhp,
przewodniczacy ZE moze mu przerwac i uniewaznié¢ etap egzaminu.

Decyzje o przerwaniu egzaminu PZE podejmuje po konsultacji z pozostatymi cztonkami ZE.

PZE wypetnia druk ,Decyzja o przerwaniu egzaminu i uniewaznieniu etapu...”. (druk EZ-7)
oraz odnotowuje ten fakt w protokole (druk EZ-6Z).
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4.

5.

3.5. Zdajacy, ktéremu przerwano egzamin, moze przystgpi¢ do egzaminu zawodowego lub od-
powiedniego etapu tego egzaminu w kolejnych terminach jego przeprowadzania.

Post epowanie w przypadku zagro zenia przebiegu egzaminu

4.1. W przypadku zagrozenia przebiegu egzaminu w osrodku egzaminacyjnym KOE
w porozumieniu z przewodniczacymi ZE podejmuje decyzje o zawieszeniu etapu praktycz-
nego egzaminu i powiadamia o tym fakcie dyrektora OKE oraz w razie potrzeby, odpowied-
nie stuzby (policje, straz pozarng) oraz sporzadza protokét z przebiegu zdarzenia
(druk EZ-9).

4.2. W przypadku zagrozenia przebiegu egzaminu w sali egzaminacyjnej przewodniczacy ZE
podejmuje decyzje o zawieszeniu etapu praktycznego egzaminu w porozumieniu z KOE,
ktéry powiadamia o tym fakcie dyrektora OKE oraz w razie potrzeby, odpowiednie stuzby
(policje, straz pozarng) oraz sporzadza protokét z przebiegu zdarzenia (druk EZ-9).

4.3. Jezeli zagrozenie zostatlo zazegnane przed rozpoczeciem egzaminu lub nie pdzniej niz
30 min. po planowanym czasie rozpoczecia, to egzamin moze odbyc¢ sie, za zgoda dyrekto-
ra OKE, w tym samym dniu i w tym samym miejscu.

4.4. W czasie powstatej przerwy ZE zobowigzany jest do zabezpieczenia materiatdw egzamina-
cyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.

4.5. W przypadku braku mozliwosci wznowienia lub kontynuowania egzaminu w szkole/placéwce
dyrektor OKE podejmuje decyzje o zmianie miejsca przeprowadzania egzaminu lub/i nowym
terminie egzaminu.

Post epowanie w przypadku zaktocenia etapu praktycznego e  gzaminu zawodowego

5.1. W przypadku rezygnacji zdaj acego z wykonywania zadania  egzaminacyjnego
w dowolnej fazie etapu praktycznego egzaminu, PZE odbiera od niego os$wiadczenie
(druk EZ-8), zabezpiecza stanowisko i materiaty egzaminacyjne, zezwala zdajgcemu na
opuszczenie pomieszczenia/miejsca egzaminowania oraz odnotowuje rezygnacje na liscie
zdajacych w sali, przy nazwisku zdajacego.

5.2. W przypadku zastabni ecia lub choroby zdaj acego w trakcie wykonywania czynnosci eg-
zaminacyjnych przewodniczacy ZE zapewnia opieke i pomoc medyczng zdajgcemu oraz
w zaleznosci od diagnozy os6b udzielajacych pomocy medycznej, decyduje o przebiegu eg-
zaminu dla poszkodowanego (zezwala na wykonywanie zadania egzaminacyjnego lub prze-
rywa egzamin zdajgcemu).

5.3. Jezeli podczas egzaminu nast gpi awaria lub uszkodzenie maszyn , urzadzen, aparatury,
przewodniczacy ZE zawiesza egzamin zdajgcemu lub zdajacym, zabezpiecza maszyny,
urzadzenia lub sprzet zgodnie z 0go6Ing lub stanowiskowg instrukcjg bezpieczenstwa pracy
oraz powiadamia KOE. Jezeli w ciggu 30 minut zostanie usunieta awaria lub uszkodzenie,
egzamin moze by¢ kontynuowany, jesli bedzie to jeszcze mozliwe ze wzgledéw technolo-
gicznych. Podczas przerwy zdajacy przebywajg w miejscu wskazanym przez przewodniczg-
cego ZE.

5.4. W przypadku przerwy trwaj agcej diu zej niz 30 minut, spowodowanej awarig maszyn,
urzadzen albo innymi waznymi przyczynami, przewodniczacy ZE przerywa egzamin zdajg-
cemu lub zdajacym, uniewaznia prace zdajacego lub zdajgcych, powiadamia KOE. Sporza-
dza odpowiedni protokét z powstatego zdarzenia (druk EZ-9). KOE powiadamia dyrektora
OKE.

5.5. Jezeli podczas egzaminu zdarzy si e wypadek przy pracy , przewodniczacy ZE przerywa
egzamin wszystkim zdajgcym, zabezpiecza miejsce wypadku, wzywa pogotowie ratunkowe
i powiadamia wiasciwe stuzby techniczne, kierownika o$rodka. Sporzadza protokét
z powstatego zdarzenia (druk EZ-9). KOE powiadamia dyrektora OKE.

5.6. We wszystkich przypadkach opisanych powyzej przewodnicz acy ZE odpowiada za za-
bezpieczenie dokumentacji zdajgcego lub zdajgcych.
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Instrukcja kodowania i poprawienia pomytek na KARCI

| EZ-Instr-2Z

E OBSERWACJI

PESEL

8]2[0/3]2[1|2]2[2]6]2]

512
Symbol cyfrowy =] [ -]
zawodu Eﬁa E
Oznaczenie - . S=cc T ea Tedmanid
temat | Nalezy naklei¢ ly = L re= - --aw-a
ematu naklejke ———————
Oznaczenie n |
zadania i
Pomyike przy wpisywaniu cyfr 2111013111918|2
w odpowiednie pola, nalezy , —
przekresdlié i powyzej/obok dzief miesiac ok
wpisa¢ poprawnie
1-69212
Kod Egzamihatora | Kod Egzaminatora I1 Kod Egzaminatora I11
[1] u [ cim (oo
] u [o] u s L
B u m o] L
5] u ] o m ® .
[4] = [1] om ] mmm
2] o 2l oom [5] .
Suma punktow SUMA PUNKTOW SUMA PUNKTOW SUMA PUNKTOW
z obszaru
planowanie | [ |
5 SUMA PUNKTOW 1 8| SUMAPUNKTOW 0] SUMA PUNKT
Suma punktow
z obszaru [ | [ | [
organiz owanie 11
S o | | [
S SUMA PUNKTOW SUMAPUNKTOW 0] SUMA PUNKT
z obszaru
wykony wanie I - u u
| | |
S kt6
gl SUMA PUNKTOW SUMA PUNKTOW SUMA PUNKTOW|  [O]
prezento wanie | |4, - - m @
W
(7 anina Kewalska Barbara Newak 7 an K

W tych miejscach egzaminatorzy czytelnymi podpisami
potwierdzajg poprawnos$¢ wypetnienia karty obserwac;ji.

]

Pomytke w kodowaniu na-

-

W tym miejscu PZE czytelnym

A?(‘vwi’n/af Kewalska

v

lezy zakresli¢ kotkiem
i zaznaczy¢ poprawng cyfre

podpisem potwierdza poprawnos$c¢
wypetnienia karty obserwacji.
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| EZ-Instr-3Z

Instrukcja naklejania naklejek na ARKUSZ OBSERWACJI i PLAN DZIALANIA

; B 513[02]-1A-111
Na kazdym arkuszu obserwacji
z danej zmiany, nalezy naklei¢
naklejke jednego ze zdajgcych
Zawod: opiekun med)
Symbol cyfrowy zawodu: 513[02] e —— e ————
Oznaczenie temata:1 0 =——————

(e

Zmiana......cooiiiiiiiiiiiies I:l - l | | | I | |:I:I:|

Kod egzaminatora Numer Sali (pomieszczenia)

{
(

HEEE NN I L =L ]

Data egzaminu Godz. rozpoczegcia egzaminu Godz. zakonczenia egzaminu

ARKUSZ OBSERWACJI

PESEL Numer stanowiska
Zdajacy 1 Zdajacy 1
Zdajacy 2 Zdajacy 2
Zdajacy 3 Zdajacy 3
"I(‘I'” ”l m”"m“ ,l l’l o
Zawod: opiekun medyczny SO S
Symbol cyfrowy zawodu: 513[02] e ———
Oznaczenie tematu: 1 I
Oznaczenie zadania: A i ‘
Wpisuje zdajqcy I
PESEL dzien miesiac rok Numer stanowiska
egzaminacyjnego
PLAN DZIALANIA

1. Wykaz problemdéw higienicznych i1 opiekunczych pacjentki:
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| EZ-Instr-4Z

Informacja dla zdaj acego
zamieszczona na pierwszej stronie arkusza egzaminac  yjnego

C

Zawod: Arkusz zawiera
Symbol cyfrowy zawodu: ; . .
Oznaczenie tematu: 1 informacje prawnie
Oznaczenie zadania: A chronione do momentu
rozpoczecia egzaminu
EGZAMIN
POTWIERDZAJACY KWALIFIKACJE 000[00]-1A-00
ZAWODOWE
ETAP PRAKTYCZNY Lo
miesiac
rok
Informacja dla zdajacego
1. Sprawdz czy arkusz egzaminacyjny zawiera 3 strony. Ewentualne
braki stron lub inne usterki zglo§ przewodniczacemu zespotu .
egzaminacyjnego. Czas trwania
2. Na PLANIE DZIALANIA wpisz swdj numer ewidencyjny egzaminu
PESEL, date urodzenia 1 numer stanowiska egzaminacyjnego. 180 minut
3. Zapoznaj sig z trescig zadania egzaminacyjnego, instrukcjg do jego
wykonania, stanowiskiem egzaminacyjnym i jego wyposazeniem.
Masz na to 20 minut. Czas ten nie jest wliczany do czasu trwania
egzaminu.
4. Po uplywie tego czasu przystepujesz do egzaminu. Liczba punktow
5. Przewodniczacy zapisze w widocznym dla Ciebie miejscu godzing do uzyskania:
rozpoczgcia i godzine zakonczenia egzaminu. 32
Pamie¢taj, ze podczas wykonywania zadania egzaminacyjnego
jeste$ oceniany przez zespdl egzaminatoréw, ktorzy obserwuja
wykonywane przez Ciebie czynnosSci i nie beda udziela¢ Ci
zadnych wskazowek. Interweniuja tylko w przypadku naruszenia
przez Ciebie przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony
przeciwpozarowej i moga w takim przypadku przerwa¢ egzamin.
Powodzenia!
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\!'ﬁ Instrukcja przeprowadzenia losowania zada n i stanowisk egzaminacyjnych

Losowanie stanowisk przeprowadza sie jednoczesnie dla wszystkich zdajgcych w danym zawo-
dzie, na danej zmianie.

Losowanie stanowisk egzaminacyjnych przeprowadza, wskazany przez KOE przewodniczacy ze-
spotu egzaminacyjnego lub wskazany przez niego czionek zespotu egzaminacyjnego.

Losowanie stanowiska egzaminacyjnego jest réwnoczesnym losowaniem zadania egzaminacyj-
nego do wykonania na wylosowanym stanowisku.

Kartki do losowania powinny by¢ przygotowane w nastepujacy sposob:
a. kartki sg jednakowego formatu i opisane tylko jednostronnie,

b. na kazdym losie zapisany jest numer tematu ze standardu wymaganhn egzaminacyjnych i numer
stanowiska do wylosowania (kazde stanowisko egzaminacyjne w osrodku musi mie¢ indywi-
dualny i jednoznaczny numer),

c. przyktady opisu kartek do losowania:

temat: 1 temat: 1 temat: 1 temat: 2 temat: 2 temat: 2

stanowisko: 1 stanowisko: 2 stanowisko: 3 stanowisko: 4| |stanowisko: 5 stanowisko: 6

d. liczba kartek do losowania jest rowna liczbie zdajacych egzamin na danej zmianie.

Przewodniczacy lub cztonek zespotu egzaminacyjnego wyznaczony do przeprowadzenia losowa-
nia, objasnia zdajacym zasady losowania i przeprowadza losowanie:

a. kartki przygotowane do losowania sg wylozone nieopisang strong do gory,
b. ostatni losujacy bierze ostatnig, pozostalg kartke,

c. wylosowana kartka zawiera informacje o tym, z ktérego tematu i na ktérym stanowisku zdajacy
bedzie wykonywat zadanie egzaminacyjne,

d. po losowaniu zdajacy otrzymujg identyfikatory z numerem wylosowanego stanowiska egzami-
nacyjnego.

. Zdajacy wraz z zespotem egzaminacyjnym udajg sie do miejsca egzaminowania i zajmujg stano-
wiska egzaminacyjne oznaczone wylosowanym numerem.

Na wylosowanym stanowisku zdajgcy uczestniczy w instruktazu stanowiskowym, a nastepnie po-
twierdza odbycie przeszkolenia czytelnym podpisem w protokole etapu praktycznego egzaminu
zawodowego.

Po instruktazu stanowiskowym zdajacy otrzymujg od przewodniczacego zespotu egzaminacyjne-
go zadania egzaminacyjne, adekwatne do wylosowanych stanowisk.
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Instrukcja przygotowania pakietow egzaminacyjnych d
na kazda zmian e etapu praktycznego egzaminu w zawodzie

| EZ-Instr-6Z

la zespotéw egzaminacyjnych

Ponizszg instrukcje nalezy zastosowaé¢ w przypadku, gdy dystrybutor nie przygotuje w osobnych ko-
pertach materialtdw egzaminacyjnych oddzielnie na kazdg zmiane egzaminacyjna.

1.

Pakiety egzaminacyjne przygotowuje KOE w obecnosci zastepcy KOE lub egzaminatora zatrud-

nionego w danym OE.

Osoby uczestniczace w przygotowaniu zestawdéw egzaminacyjnych podpisuja oswiadczenie
0 zabezpieczeniu dokumentow egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem (druk EZ-3)

Przygotowanie zestawéw egzaminacyjnych dla zawodu odbywa sie zgodnie z ponizszym algoryt-

mem.

Start algorytmu przygotowania
zestawow egzaminacyjnych dla
kazdego ZE na kakda zmiang.

Preygolowad koperty w liczbie zaleinegj od
liczby zespokiw egzaminacyjnych pracujacych
na wazysikich rmianach w tym zawodzie.

!

Pasegregowac materaly agzaminacy[ne dla
danego zawodu wg wersji zadan

{preykiad cznaczenia wersji A B
w zawodzie fryzjer wlemacie 1
514[01]-14-92, 514[01]-1B-92)

¥

Ckreslic na podstawie harmonogramdw pracy
OE termin i czas pierwsze] zmiany
w zawodzie i liczbe pracujgoych na lej zmianie
zespoldw egzaminacyjnych,

.
L

Y

Okreshic na podstawie wylycznych OKE, jakie
wersje zadan powinny byd w danym dniu na
danej zmianie realizowane,

¥

Preyootowad dla kazdego zespolu
agzaminacyjnege koperig z zestawem -
egzaminacyjnym Zawierajgcym arkusze

agzaminacyne i arkusze obserwacii w wersji
wyznaczone| do realizacji na tej zmianie.

Opisac koperte zgodnle ze wzorem | zakleid,
]
Okreslic termin i czas kolejnej zmiany l
oraz liczhe pracujgeych zespobiw
egraminacyjrych.
Y Czy materiaty

preygolowane na
wszystkie zmiany
w zawodzie

Zaberpieczyé wszystkia '
materialy H

34

Zestaw egzaminacyjny:
3 arkusze obserwacii,
karty obserwaci | arkusze egraminacyjne
wraz 2 planami dziatania w liczbie zalazne
od liczby zdajacych na zmianie w danym
temacia.
Arkusze egzaminacyjne i arkusze
obserwac)i musza byd 2 lej samej wersji «

Wadr opisu

Zawdd: ..

Data: ...

Zmiana: ...

Temat: ...
Oznaczenie zadania:
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5 *\\!’; Instrukcja do systemu umoéw

Aby zalogowac¢ sie do systemu
UMOWY stosowanego w OKE

w Krakowie nalezy skorzystac¢ ze
strony internetowe;j
www.oke.krakow.pl

E Okregowa Komisja Egzaminacyjna
w Krakowie

Strona gléwna Kalendarz Umowy! Pomoc

“ ‘Witaj na stronach Okregowe] Komisii Egzaminacyjnej w krakowie 1
zagwansavans szukanie. sobota, 30-05-2009 gode, 10:33 1
1

1

Po wybraniu zakfadki nalezy poda¢ s
IOgin (kOd OérOdka egzaminacyjnego) Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie

Serwis do zawierania uméw

v Zwinfrozwin pomoc

Symbol: EZT

Projekty: Kategoria:

E-(2011) Sesje 2011 Sciezka: 20
=} {PE) Przeprowadzanie egzaminu

B-(111) Sesja zimowa
(EZT) Egzamin zawodowy TiSPal,
(EZZ) Egzamin zawodowy Z5Z

oraz hasto O e | m— oo N o oot
(takie jak do systemu OBIEG) D :
___________________________________________________ |
. —I Nastepnie nalezy wybraé wia-
Wybér projektu I Sciwy projekt poprzez rozwinie-
|

cie drzewa projektéw oraz za-
twierdzi¢ wybér przyciskiem

T Etap praktyczny eqzarl
Status: Otwarty

Data rozpoczecia: 2011-01-10 |
Data zakoficzenia: 2011-01-20

Dodaj uczestnikdw

Dodaj nowych uzytkownikdw

Opis: I

Miejscowosé: |
o=
Leovvierz projerc N | Aby dodaé osoby do projektu nalezy wybraé odpowiednia akcje:
[ f ! - -1,z P - P SR 7
Juczestnicy] ! Dodaj uczestnikow - jezeli osoba juz wczesniej wspotpracowata z OKE
: T Wiybrany projekt : Iub
| J - - -1,z P - . 7 7
1 |7/ 2win/rozwin pomoc | Dodaj nowych uzytkownikow, jezeli osoba bedzie wspotpracowaé po raz
1 .

Wybi kcj

! ybierz akcje plerwszy
1
1
1

Kazdej osobie wprowadzanej
do projektu nalezy przypo-
rzgdkowaé funkcje oraz za-
waod, w ktorym funkcja ta be-
dzie petniona.

Uwagal
Jezeli osoba petni kilka funkcji lub petni funkcj e w kilku zawodach nale zy doda € jaq do projektu odpo-
wiedni g liczb e razy.
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Drukowanie dokurnentdw:

! Dla os6b, ktére uzupetnity dane osobowe poprzez wpisanie danych
! i wydrukowanie ,Os$wiadczenia o zgodnosci danych osobowych ze stanem
. faktycznym”, mozliwy jest wydruk umow oraz zaswiadczen o wykonaniu pra-

cy.

Drukuj

| oswiadczenia
Drukuj

O zaswiadczenia

[ Drukui urmowy egz.
Zmieri dla wybranych
0o uczestnikdw poszczegolne

1
1
iczestrik: o : Uwaga!
HosCl Qrukow anycl . . re . . .
Bgzemplarzy dokumentéw : Kierownik o srodka egzaminacyjnego, asystent techniczny

1

1

1

1

Inne:

i egzaminator drukuj @ rachunek na podstawie otrzymanych za  $wiad-
czen, loguj ac sie na wlasne konta.

Aby mdc wprowadzaé lub modyfikowa¢ dane doty-
e —— czace dokumentu np. date, liczbe zmian egzami-
alston e o1 nacyjnych lub liczbe stanowisk nalezy zaznaczyc¢
pole ,Wtacz edycj e...”

Asystent te:

1 1 Testowy Adam 68112721718

1/7 | Zwinir ozwin opisy dokumentéu

1
lumowy 1
I Numer: Grupa funkcjis !
! Bsystent techniczny !
: Status: Edycja: :
| 7 wtacz edycie umawy |
IData zawarcia: Data rozpoczeciar Data zakoficzenia: 1
! revr-mm-dd vere-ram-dd reve-mn-dd !
I 1

1
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Telefony do OKE

Sekretariat

12 68 32 101-102 faks: 12 68 32 100

Dziennik podawczy

12 68 32 199
Ksiegowo $¢é
12 68 32 118
12 68 32 119
Wydziat Organizacyjno-Administracyjny
12 68 32 135 Kierownik Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego
1268 32 112 Wymiana dokumentow i wystawianie duplikatéw
126832111 Zamowienia publiczne
Pracownia Organizacji Szkole n
12 68 32 144 Kierownik Pracowni Szkolenh (szkolenia dla szkét zawodowych woj. matopolskie)
12 68 32 143 woj. podkarpackie
12 68 32 142 woj. matopolskie
12 68 32 141 woj. lubelskie
12 68 32 142 wpisy do ewidencji OKE Krakéw
12 68 32 146 faks

Pracownia Organizacji Egzaminow

12 68 32 156-163

12 68 32 159

Pracownia Organizacji Egzaminéw
faks

Zespot Informatyczny

12 68 32 120
1268 32 121
12 68 32 123
12 68 32 125
12 68 32 127

pomoc techniczna systemu OBIEG, baza szkét
pomoc techniczna systemu OBIEG

system modle

Kierownik Pracowni Informatycznej

umowy

Wydziat Egzaminéw Zawodowych

12 68 32 180
1268 32 190

faks WEZ
Kierownik Wydziatu Egzaminéw Zawodowych

Pracownia ds. Wspotpracy z O  $rodkami Egzaminacyjnymi

12 68 32 185

12 68 32 181-183, 184

Kierownik Pracowni ds. Wspotpracy z Osrodkami Egzaminacyjnymi
Pracownia ds. Wspétpracy z Osrodkami Egzaminacyjnymi

Pracownia ds. Narz edzi Pomiaru Dydaktycznego

126832191

Kierownik Pracowni ds. Narzedzi Pomiaru Dydaktycznego

12 68 32 186-189, 192-197 Pracownia ds. Narzedzi Pomiaru Dydaktycznego

Wydziat Sprawdziandw, Egzaminéw Gimnazjalnych i Mat  uralnych

12 68 32 147
12 68 32 150
12 68 32 152
1268 32 170
1268 32 175
126832176
1268 32 173
1268 32 172
1268 32 174
12 68 32 169
12 68 32 164
12 68 32 165
12 68 32 167
12 68 32 168

Kierownik Pracowni Sprawdzianu

Kierownik Pracowni Egzaminu Gimnazjalnego (wszystkie czesci egzaminu)
Pracownia Egzaminu Gimnazjalnego (czes¢ humanistyczna)
Kierownik Pracowni Matur (matematyka)

Pracownia Matur (biologia)

Pracownia Matur (fizyka)

Pracownia Matur (geografia)

Pracownia Matur (historia, wos, filozofia)

Pracownia Matur (historia, wos, filozofia)

Pracownia Matur (jezyk polski)

Pracownia Matur (chemia)

Pracownia Matur (jezyk rosyjski, jezyk niemiecki, jezyk wtoski)
Pracownia Matur (jezyk angielski)

Pracownia Matur (jezyk francuski, jezyk hiszpanski)

Wydzial Bada n i Analiz

12 68 32 140

12 68 32 137-139

Kierownik Wydziatu Badan i Analiz
Wydziat Badan i Analiz
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