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Wstep

Procedury i instrukcje zostaty opracowane zgodnie z:

rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. w sprawie warunkoéw i spo-
sobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow i stuchaczy oraz
nia sprawdzianow i egzaminow w szkotach publicznych (Dz.U. nr 83, poz. 562, z p6zn. zm.), zwa-
nym dalej rozporzgdzeniem

rozporzgdzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 8 kwietnia 2008 r. w sprawie wa-
runkdéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw oraz przeprowadzania spraw-
dzianéw i egzaminéw w publicznych szkotfach i placowkach artystycznych (Dz.U. nr 65, poz. 400,
z pézn. zm.)

rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie warunkoéw or-
ganizowania ksztafcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy niepetnosprawnych oraz niedo-
stosowanych spofecznie w przedszkolach, szkotach i oddziatach ogélnodostepnych lub integracyj-
nych (Dz.U. nr 228, poz. 1490, z pézn. zm.)

rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie warunkéw or-
ganizowania ksztafcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy niepetnosprawnych oraz niedo-
stosowanych spotecznie w specjalnych przedszkolach, szkotach i oddziatach oraz w o$rodkach
(Dz.U. nr 228, poz. 1489, z p6zn. zm.)

rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie S$wiadectw, dyplo-
mow panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz.U. nr 97, poz. 624)

ustawg z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2004 r. nr 256, poz. 2572, z p6zn. zm.)
ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2006 r. nr 97,
poz. 673, z pdzn. zm.)

ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. nr 101, poz. 926,
z pézn. zm.)

Komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 31 sierpnia 2012 r. w sprawie sposobu
dostosowania warunkow i form przeprowadzania w roku szkolnym 2012/2013 sprawdzianu i egza-
minu gimnazjalnego do potrzeb ucznidw (stuchaczy) ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi,
w tym niepetnosprawnych, niedostosowanych spofecznie oraz zagrozonych niedostosowaniem spo-
tecznym, opublikowanym na stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjne;j.

llekro¢ w tekscie uzywa sie terminu

a) ,zestaw egzaminacyjny”’, oznacza on zestaw zadan i karte odpowiedzi.

b) ,zdajacy”, oznacza on ucznia (stuchacza) przystepujgcego do sprawdzianu.
Przez ,sprawdzian” rozumie si¢ sprawdzian w klasie VI szkoty podstawowe;.
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. Miejsce i warunki przeprowadzania sprawdzianu

Sprawdzian przeprowadza sie w szkotach majgcych warunki lokalowe i techniczne, zapewniajgce prawi-
dtowy przebieg sprawdzianu.

Warunki lokalowe i techniczne w szkole zapewniajgce prawidtowy przebieg sprawdzianu.

2.1.Wyposazenie szkoty w urzadzenia techniczne niezbedne do sprawnego, bezpiecznego przepro-
wadzenia sprawdzianu:

a) sejf (szafa metalowa) do zabezpieczenia materiatéw przed nieuprawnionym ujawnieniem lub
specjalnie przeznaczone do tego celu pomieszczenie — do dyspozycji przewodniczgcego szkol-
nego zespotu egzaminacyjnego,

b) sprzet do nagrywania przebiegu sprawdzianu w przypadku gdy zdajgcy korzysta z pomocy nau-
czyciela, ktéry zapisuje jego odpowiedzi,
c) tacze internetowe,
d) przynajmniej jedno stale dostepne potgczenie telefoniczne.
2.2.Warunki zwigzane z zapewnieniem samodzielnos$ci pracy zdajacego:
a) przygotowanie oddzielnego stolika (tawki) dla kazdego ucznia (stuchacza),
b) ustawienie stolikéw w jednym kierunku, w odlegtosci zapewniajgcej samodzielnos¢ pracy,
c) przygotowanie miejsc dla zespotu nadzorujgcego i obserwatorow.
2.3. Dodatkowe rozwigzania organizacyjne:
a) liczba sal zapewniajgca pomieszczenie wszystkich zdajgcych,

b) osobna sala dla korzystajgcych z pomocy nauczyciela wspomagajgcego lub korzystajgcych
z urzgdzen, ktére mogg zakitécaé prace innych zdajgcych, albo przedtuzenia czasu sprawdzianu
(w razie potrzeby),
c) w kazdej sali zegar oraz tablica (plansza) do zapisania czasu rozpoczecia i zakonczenia spraw-
dzianu, widoczne dla wszystkich zdajgcych.
2.4.W salach nie mogg znajdowac sie zadne dostepne (widoczne) dla zdajgcych pomoce dydaktyczne
z zakresu sprawdzianu.

2.5.Warunki w salach przeznaczonych do przeprowadzenia sprawdzianu powinny by¢ zgodne z pod-
stawowymi wymaganiami bhp; zdajgcym nalezy ponadto zapewni¢ dostep do toalety w warunkach
uniemozliwiajgcych kontakt z innymi osobami.
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2. Zadania przewodniczacego (zastepcy przewodniczacego) szkolnego

zespotu egzaminacyjnego

Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego, ktorym jest dyrektor szkoly, odpowiada
za organizacje i przebieg sprawdzianu w danej szkole. Przewodniczacy szkolnego zespotu egzami-
nacyjnego i jego zastepca uczestnicza w szkoleniu z zakresu organizacji sprawdzianu, organizowa-
nym przez okregowa komisje egzaminacyjng w roku szkolnym, w ktérym jest przeprowadzany
sprawdzian.

Do zadan przewodniczacego (zastepcy przewodniczacego) nalezy:

1.

2.

Zebranie i przekazanie rzetelnych danych uczniéw, w tym w szczegélnosci:

1.1. Zebranie i sprawdzenie danych o uczniach (stuchaczach) przystepujgcych do sprawdzianu, przygo-
towanie na ich podstawie listy uczniow (stuchaczy) przystepujgcych do sprawdzianu oraz przeka-
zanie jej w formie elektronicznej dyrektorowi wtasciwej okregowej komisji egzaminacyjne;.

1.2. Zebranie informacji dotyczacych dostosowan dla ucznidéw posiadajgcych orzeczenie o potrzebie
ksztatcenia specjalnego z uwagi na niepetnosprawno$ci sprzezone oraz przekazanie jej na piSmie
dyrektorowi wtasciwej okregowej komisji egzaminacyjne;.

1.3. Stwierdzenie uprawnien finalistéw/laureatéw olimpiad przedmiotowych lub laureatéw konkurséw
przedmiotowych z zakresu jednego z grupy przedmiotéw objetych sprawdzianem, organizowanych
zgodnie z przepisami w sprawie organizacji oraz sposobu przeprowadzania konkurséw, turniejéw
i olimpiad.

1.4. Sporzgdzenie i przekazanie — niezwiocznie po zakonczeniu sprawdzianu — dyrektorowi wtasciwej
komisji okregowej wykazu uczniéw (stuchaczy), ktorzy nie przystgpili do sprawdzianu z przyczyn lo-
sowych bgdz zdrowotnych lub ktérzy przerwali albo ktérym przerwano prace z zestawem egzami-
nacyjnym, lub ktérym przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego uniewaznit sprawdzian.

Zalatwianie spraw zwigzanych ze zwalnianiem uczniow z obowigzku przystapienia do sprawdzia-

nu, w tym w szczegélnosci:

2.1. Wystgpienie do dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej z udokumentowanym wnioskiem
o zwolnienie z obowigzku przystgpienia do sprawdzianu ucznia (stuchacza) z przyczyn losowych
lub zdrowotnych.

2.2. Opiniowanie i przekazywanie do okregowej komisji egzaminacyjnej wnioskéw rodzicow o zwolnie-
nie z obowigzku przystgpienia do sprawdzianu ucznia ze sprzezonymi niepetnosprawnosciami ma-
jacego orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego.

Dostosowanie warunkéw egzaminacyjnych, w tym w szczegdlnosci:
dostosowanie, warunkéw przeprowadzania sprawdzianu do indywidualnych potrzeb psychofizycznych
i edukacyjnych uczniéw (stuchaczy), posiadajgcych:

— opinie w sprawie dostosowania wymagan edukacyjnych wynikajgcych z programu nauczania
do indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych ucznia, u ktérego stwierdzono spe-
cyficzne trudnosci w uczeniu sie, wydang przez poradnie psychologiczno-pedagogiczng, w tym
poradnie specjalistyczng,

— opinie w sprawie przystgpienia do sprawdzianu w warunkach dostosowanych do indywidualnych
potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych ucznia, u ktérego stwierdzono specyficzne trudnosci
w uczeniu sie, wydang przez poradnie psychologiczno-pedagogiczng, w tym poradnie specjali-
styczna,

— orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania,

— orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego,

— zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia w przypadku ucznia chorego lub niesprawnego czaso-
wo
— pozytywng opinie rady pedagogicznej w sprawie przystgpienia do sprawdzianu w warunkach do-
stosowanych do indywidualnych potrzeb edukacyjnych i mozliwosci psychofizycznych ucznia,
ktéry w roku szkolnym, w ktérym przystepuje do sprawdzianu, byt objety pomocg psychologicz-
no-pedagogiczng w szkole ze wzgledu na trudno$ci adaptacyjne zwigzane z wczesniejszym
ksztatceniem za granica, zaburzenia komunikacji jezykowej lub sytuacje kryzysowg lub trauma-
tyczng,
zgodnie z Komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 31 sierpnia 2012 r. w sprawie
sposobu dostosowania warunkéw i form przeprowadzania w roku szkolnym 2012/2013 sprawdzianu
i egzaminu gimnazjalnego do potrzeb uczniow (stuchaczy) ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi,
w tym niepetnosprawnych, niedostosowanych spotecznie oraz zagrozonych niedostosowaniem spotecz-
nym, opublikowanym na stronie internetowej CKE.
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4. Przygotowanie, organizacja i nadzorowanie przebiegu sprawdzianu w kazdym terminie ustalonym

przez dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, w tym w szczegolnosci:

4.1. Zawarcie porozumien z dyrektorami innych szkét lub placéwek w sprawie pozyskania nauczycieli do
zespotdw nadzorujgcych przebieg sprawdzianu.

4.2. Powotanie i przeszkolenie czlonkéw szkolnego zespotu egzaminacyjnego, nie pézniej niz na mie-
sigc przed terminem sprawdzianu.

4.3. Powotanie, sposrdod czionkéw szkolnego zespotu egzaminacyjnego, zespotdéw nadzorujgcych prze-
bieg sprawdzianu oraz wyznaczenie przewodniczgcych tych zespotéw.

4.4. Poinformowanie uczniéw (stuchaczy) o warunkach przebiegu sprawdzianu — przed rozpoczeciem
sprawdzianu.

4.5. Nadzorowanie przygotowania sal, w ktérych ma by¢ przeprowadzony sprawdzian, zgodnie z prze-
pisami bezpieczenstwa i higieny pracy oraz warunkami opisanymi w rozdz. 1.
4.6. Nadzorowanie przebiegu sprawdzianu, w tym podejmowanie decyzji 0 uniewaznieniu sprawdzianu
w przypadku:
— stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadarn egzaminacyjnych przez ucznia (stuchacza),
— Wwhniesienia przez ucznia (stuchacza) do sali egzaminacyjnej urzadzenia telekomunikacyjnego albo
korzystania przez ucznia (stuchacza) z urzgdzenia telekomunikacyjnego w sali egzaminacyjnej,
— zaktdcania przez ucznia (stuchacza) prawidtowego przebiegu sprawdzianu w sposéb utrudniajgcy
prace pozostatym uczniom (stuchaczom).
4.7. Skompletowanie dokumentacji egzaminacyjnej i przekazanie wymaganej jej czesci do okregowej
komisji egzaminacyjne;.
5. Prawidlowe postepowanie z materiatami egzaminacyjnymi, w tym w szczegdlnosci:
5.1. Odbidr, w obecnoséci innego cztonka zespotu egzaminacyjnego, sprawdzenie nienaruszenia i kom-
pletnosci przesytek zawierajgcych zestawy egzaminacyjne, oraz ich zabezpieczenie przed nieu-
prawnionym ujawnieniem.

5.2. Zabezpieczenie materiatdw egzaminacyjnych po zakohczeniu sprawdzianu i niezwtoczne dostar-
czenie ich okregowej komisji egzaminacyjnej zgodnie z otrzymang instrukcja.
6. Przekazanie informacji o wynikach i zaswiadczen, w tym w szczegoélnosci:

6.1. Odbior od okregowej komisji egzaminacyjnej zaswiadczen o szczegotowych wynikach sprawdzianu
oraz przekazanie ich uczniom (stuchaczom).

6.2. Przekazanie uczniom szczegotowej informacji o wynikach sprawdzianu.
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3. Zgtaszanie uczniéw do sprawdzianu

1.

10.

Dyrektor szkoty podstawowej, w ktérej po raz pierwszy ma by¢ przeprowadzony sprawdzian, jest obo-
wigzany nie pdzniej niz do dnia 1 wrzesnia roku szkolnego, w ktérym ma by¢é przeprowadzony spraw-
dzian, zgtosi¢ szkote do okregowej komisji egzaminacyjne;.

Dyrektor szkoty podstawowej w terminie ustalonym przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej,
ale nie pozniej niz do konca listopada roku szkolnego, w ktérym odbywa sie sprawdzian, jest zobo-
wigzany przekaza¢ w formie elektronicznej dyrektorowi wtasciwej terytorialnie okregowej komisji egza-
minacyjnej liste uczniéw (stuchaczy) przystepujgcych do sprawdzianu zawierajgcg: imie (imiona) i na-
zwisko ucznia (stuchacza), numer PESEL, miejsce urodzenia, date urodzenia, pte¢, informacije o specy-
ficznych trudnosciach w uczeniu sig, rodzaj zestawu egzaminacyjnego, symbol oddziatu i numer ucznia
(stuchacza) w dzienniku lekcyjnym, numer sali, w ktdrej uczenh (stuchacz) przystgpi do egzaminu.

W szczegolnych przypadkach, w tym nieujetych w Tabeli 1. Komunikatu dyrektora Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej z 31 sierpnia 2012 r. w sprawie sposobu dostosowania warunkow i form przeprowa-
dzania w roku szkolnym 2012/2013 sprawdzianu i egzaminu gimnazjalnego do potrzeb uczniow (stu-
chaczy) ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w tym niepetnosprawnych, niedostosowanych spo-
tecznie oraz zagrozonych niedostosowaniem spotecznym, opublikowanego na stronie internetowej
CKE, decyzje o sposobach dostosowania warunkéw przeprowadzania sprawdzianu do potrzeb ucznia
podejmuje — po uzgodnieniu z radg pedagogiczng — dyrektor szkoty w porozumieniu z wtasciwg okre-
gowg komisjg egzaminacyjng nie pozniej niz do 30 pazdziernika 2012 r. Informacje o szczegdinych
przypadkach dostosowan Dyrektor szkoty — nie pdzniej niz do kohca listopada 2012 r. — przekazuje
w formie pisemnej dyrektorowi komisji okregowej. W przypadkach losowych dokumenty uprawniajgce
do dostosowania warunkéw lub form egzaminu rodzice (prawni opiekunowie) moga przedstawic¢ w ter-
minie pdzniejszym, niezwiocznie po ich otrzymaniu.

Uczen przebywajgcy podczas sprawdzianu w prewentorium, sanatorium, szkole przyszpitalnej, zakta-
dzie poprawczym przystepuje do sprawdzianu w tej placéwce. Zasdwiadczenie o szczegdtowych wyni-
kach sprawdzianu uczen odbiera w macierzystej szkole.

Podstawg do ustalenia listy zdajgcych w dodatkowym terminie jest wykaz uczniéw (stuchaczy), ktérzy
nie przystapili do sprawdzianu z przyczyn losowych bgdz zdrowotnych lub ktérzy przerwali albo ktérym
przerwano sprawdzian, lub ktérym przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego uniewaznit
sprawdzian. Wykaz ten zawiera: imie (imiona) i nazwisko oraz numer PESEL ucznia (stuchacza). Za-
mieszcza sie go w protokole zbiorczym przebiegu sprawdzianu. Do listy dodaje sie uczniéw (stucha-
czy), ktéorym sprawdzian uniewaznit dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej w porozumieniu z dy-
rektorem Centralnej Komisji Egzaminacyjne;.

W szczegolnych przypadkach losowych badz zdrowotnych uniemozliwiajgcych uczniowi (stuchaczowi)
przystgpienie do sprawdzianu w terminie ustalonym przez dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej
dyrektor szkoty podstawowej w porozumieniu z rodzicami (prawnymi opiekunami) ucznia (stuchacza)
przekazuje do dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej udokumentowany wniosek o zwolnienie
ucznia (stuchacza) z obowigzku przystgpienia do sprawdzianu (Zatgcznik nr 1, Zatgcznik nr 2).

Uczniowie szkdt lub oddziatéw z jezykiem nauczania mniejszosci narodowej, w ktérych zajecia sg pro-
wadzone w tym jezyku, przystepujg do sprawdzianu w jezyku polskim albo w jezyku danej mniejszosci
narodowej, jezeli rodzice (prawni opiekunowie) ztozyli dyrektorowi szkoty odpowiednig deklaracje (Za-
facznik nr 3).

W przypadku gdy uczeh szkoty lub oddzialu z jezykiem nauczania mniejszosci narodowej, w ktérych
zajecia sg prowadzone w tym jezyku, zamierza przystgpi¢ do sprawdzianu w jezyku danej mniejszosci
narodowej, rodzice (prawni opiekunowie) ucznia sktadajg dyrektorowi szkoty, nie pdzniej niz do dnia
20 wrzesnia roku szkolnego, w ktérym jest przeprowadzany sprawdzian, pisemng deklaracje
o przystgpieniu ucznia do sprawdzianu w jezyku danej mniejszosci narodowej (Zafgcznik nr 3). Wykaz
uczniodw, ktorzy ztozyli deklaracje, dyrektor szkoty przekazuje dyrektorowi okregowej komisji egzamina-
cyjnej nie pdzniej niz do dnia 30 wrzesnia roku szkolnego, w ktérym jest przeprowadzany sprawdzian.
Wykaz zawiera: imie (imiona) i nazwisko ucznia, numer PESEL, miejsce urodzenia, date urodzenia,
pte¢, informacje o specyficznych trudnosciach w uczeniu sie, rodzaj zestawu egzaminacyjnego oraz
nazwe jezyka mniejszosci narodowej. Uczen moze zrezygnowac z przystgpienia do sprawdzianu w je-
zyku danej mniejszosci narodowej. O rezygnacji rodzice (prawni opiekunowie) ucznia, nie pézniej niz na
3 miesigce przed terminem sprawdzianu, informujg pisemnie dyrektora szkoty, ktéry niezwiocznie po-
wiadamia o tym dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej.

Dyrektor szkoty podstawowej dla dorostych, w ktérej nauka konczy sie w semestrze jesiennym, zgtasza
zdajacych do okregowej komisji egzaminacyjnej nie pdzniej niz do 30 pazdziernika 2012 r.

Dyrektor szkoly sprawdza poprawnos¢ wszystkich danych o zdajacych przekazywanych
do okregowej komisji egzaminacyijnej.
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. Dostosowanie warunkéw i form sprawdzianu do indywidualnych
potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych uczniéw

Zasady i mozliwe sposoby dostosowania warunkéw i form przeprowadzania sprawdzianu do indywidual-
nych potrzeb uczniéw (stuchaczy) ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi sg wymienione
w Komunikacie dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 31 sierpnia 2012 r. w sprawie sposobu
dostosowania warunkow i form przeprowadzania w roku szkolnym 2012/2013 sprawdzianu i egzaminu
gimnazjalnego do potrzeb uczniow (stuchaczy) ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w tym niepet-
nosprawnych, niedostosowanych spofecznie oraz zagrozonych niedostosowaniem spotecznym, opubli-
kowanym na stronie internetowej CKE.

Za dostosowanie warunkow i form przeprowadzania sprawdzianu do potrzeb uczniéw (stuchaczy) odpo-
wiada przewodniczgcy szkolnego zespotu egzaminacyjnego.

Dyrektor szkoty zobowigzany jest do zapoznania rodzicow (prawnych opiekunéw) ucznidw lub stuchaczy
z mozliwymi dostosowaniami warunkow i form sprawdzianu nie pézniej niz do 30 wrzesnia roku szkol-
nego, w ktérym odbywa sie sprawdzian.

Sposéb lub sposoby dostosowania warunkéw przeprowadzania sprawdzianu do indywidualnych potrzeb
i mozliwosci uczniéw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi wskazuje rada pedagogiczna, wybierajgc
sposrod mozliwych sposobow dostosowania warunkow przeprowadzania sprawdzianu wyliczonych
w Tabeli 1. Komunikatu dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, o kibrym mowa w pkt 1. powyzej
(Zatacznik nr 11).

W przypadku rezygnacji z prawa do zdawania sprawdzianu w warunkach iformach dostosowanych
do dysfunkcji ucznia (stuchacza) rodzic (prawny opiekun) ucznia lub stuchacz skfada dyrektorowi szkoty
pisemne oswiadczenie o rezygnacji w terminie do dnia 31 pazdziernika roku szkolnego, w ktérym uczen
(stuchacz) przystepuje do sprawdzianu (Zafgcznik nr 11).

Opinie poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej, orzeczenie o potrzebie
indywidualnego nauczania lub ksztatcenia specjalnego albo zaswiadczenie lekarskie o chorobie prze-
wlektej ucznia/stuchacza przedkiada sie dyrektorowi szkoty w terminie do dnia 15 pazdziernika roku
szkolnego, w ktérym uczen (stuchacz) przystepuje do sprawdzianu. W przypadkach losowych dokumen-
ty uprawniajgce do dostosowania warunkéw lub form egzaminu rodzice (prawni opiekunowie) mogg
przedstawi¢ w terminie pézniejszym, niezwtocznie po ich otrzymaniu.

W przypadku uczniéw (stuchaczy) przystepujacych do sprawdzianu opinia uprawnionej poradni psycho-
logiczno-pedagogicznej, na podstawie ktorej uczniowie (stuchacze) ze specyficznymi trudnosciami
W uczeniu sie majg prawo przystgpi¢ do sprawdzianu w warunkach i formie dostosowanych do indywi-
dualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych ucznia (stuchacza), powinna by¢ wydana nie wcze-
$niej niz po ukohczeniu trzeciej klasy szkoty podstawowej i nie pézniej niz do ukonczenia szkoty podsta-
wowej (§ 6a ust. 1 rozporzagdzenia).

Dla zdajgcych, stosownie do ich potrzeb, przygotowuje sie zréznicowane w formie zestawy egzamina-
cyjne (poszczegodlne zestawy mogag by¢ przygotowane w kilku wersjach):

Sprawdzian
Symbol Ze.staw egzaminacyjny Odbiorca
zestawu czcionka tresé
S-1-... Arial 12 pkt standardowa uczen bez dysfunkq-l
uczen z dysleksja rozwojowa
S-4-... Arial 16 pkt dostosowana uczen stabowidzacy
S-5-... Arial 24 pkt dostosowana uczen stabowidzacy
druk w pisSmie Braille’a L
S-6- * dostosowana uczen niewidomy
lub czarnodruk
S-7-... Arial 12 pkt dostosowana uczen niestysza-
cy/stabostyszacy
S-8 -... Arial 12 pkt dostosowana uczen z upc_>s|edze.n|em
w stopniu lekkim
S-L1-.. Arial 12 pkt stgngjardovya uczen bez dysfunkcj!/uczen
w j. litewskim z dysleksja rozwojowg
S-Ls-. . Arial 12 pkt dqstqsowapa uczen z upc?sledzgnlem
w j. litewskim w stopniu lekkim
S-U1-.. Arial 12 pkt st.andar.d’ow.a uczen bez dysfunkq.lluczen
w j. ukrainskim z dysleksja rozwojowa
S-US-. . Arial 12 pkt dqstosoyyaqa uczen z upqsledzgnlem
w j. ukrainskim w stopniu lekkim

* Dla nauczyciela wspomagajgcego ucznia, ktéry nie opanowat pisma Braille’a.
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10.

11.

12.

Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego w terminie ustalonym przez dyrektora okregowe;j
komisji egzaminacyjnej, ale nie pozniej niz do konca listopada roku szkolnego, w ktérym odbywa sie
sprawdzian, jest zobowigzany przekaza¢ w formie elektronicznej dyrektorowi witasciwej terytorialnie
okregowej komisji egzaminacyjnej liste uczniéw (stuchaczy), o ktérej mowa w rozdz. 3 pkt 2, zawierajgca
m.in. informacje o specyficznych trudnosciach w uczeniu sie i rodzajach zestawéw egzaminacyj-
nych dla poszczegodinych uczniow (stuchaczy). W przypadkach losowych zaméwienie na arkusze eg-
zaminacyjne o tresci dostosowanej do dysfunkcji moze zosta¢ zmienione w terminie pézniejszym, nie-
zwlocznie po zaistnieniu okolicznosci bedgcych podstawg dostosowania.

Dyrektor szkoty, w terminie i w sposob okreslony przez dyrektora komisji okregowej, informuje na pismie

dyrektora komisji okregowej o liczbie poszczegoélnych rodzajéw zestawdw zadan (tj. symbol zestawu

— liczba zestawdw) przeznaczonych dla nauczycieli wspomagajacych (nie dotyczy zestawdéw zadan dla

uczniow niewidomych).

Czilonkowie zespotu nadzorujgcego sprawdzian dla uczniéw uprawnionych do dostosowania warunkow

i form sprawdzianu przed sprawdzianem zapoznajg sie z warunkami i formami przeprowadzania spraw-

dzianu dla tych uczniéw i nadzorujg sprawdzian zgodnie z ustaleniami, a w szczegdlnosci:

a) odpowiednio dostosowujg czas trwania sprawdzianu,

b) w oddzielnej sali nauczyciel — wyznaczony przez przewodniczacego szkolnego zespotu egzamina-
cyjnego sposrod czionkéw zespotu nadzorujgcego z danej sali — wspomaga ucznia (stuchacza)
w czytaniu i/lub pisaniu (odrecznym lub przy pomocy komputera), jezeli wymaga tego niepetno-
sprawnos¢ ucznia

c) w przypadku uczniéw ze specyficznymi trudnosciami w uczeniu sie, w oddzielnej sali wyznaczony
cztonek zespotu nadzorujgcego, przed przystgpieniem ucznia lub uczniéw do pracy, odczytuje jeden
raz gtosno, po kolei wszystkie teksty liczgce po 250 stéw lub wiecej, (mozliwe tylko wtedy, gdy gte-
boka dysleksja uniemozliwia samodzielne czytanie i zrozumienie dtuzszego tekstu lub wtedy, kiedy
powazne trudnosci w samodzielnym czytaniu i rozumieniu diuzszego tekstu zostaty wskazane
w opinii poradni psychologiczno-pedagogicznej).

W przypadku gdy uczen korzysta z pomocy nauczyciela wspomagajgcego, ktéry zapisuje odpowiedzi

ucznia, przebieg sprawdzianu musi by¢ utrwalony na tasmie magnetofonowej (lub innym nos$niku

zapisu elektronicznego) w celu umozliwienia jego pozniejszego odtworzenia.
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. Powotanie szkolnego zespotu egzaminacyjnego i zespotéw
nadzorujacych

Dyrektor szkoty, bedacy z urzedu przewodniczgcym szkolnego zespotu egzaminacyjnego, moze powo-
ta¢ zastepce przewodniczgcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego sposréd nauczycieli zatrudnionych
w danej szkole (Zafgcznik nr 4) nie pdzniej niz na 2 miesigce przed terminem sprawdzianu.

Przewodniczgcy szkolnego zespotu egzaminacyjnego ustala sktad szkolnego zespotu egzaminacyjnego,
powotujgc cztonkéw zespotu egzaminacyjnego oraz zespoly nadzorujgce przebieg sprawdzianu
w kazdej sali, nie pdzniej niz na miesigc przed terminem sprawdzianu (Zafgcznik nr 5). Liczba zespotéw
zalezy od liczby sal egzaminacyjnych.

W sktad zespotu nadzorujgcego przebieg sprawdzianu w danej sali wchodzi co najmniej trzech nauczy-
cieli: przewodniczgcy, wyznaczony przez przewodniczgcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego, oraz
co najmniej dwoch nauczycieli, z ktérych co najmniej jeden jest zatrudniony w innej szkole lub placéwce.
W przypadku gdy sprawdzian jest przeprowadzany przy udziale nauczyciela wspomagajgcego, funkcje
te petni cztonek zespotu nadzorujgcego.

W przypadku gdy w sali jest wiecej niz 30 ucznidéw (stuchaczy), liczbe cztonkéw zespotu nadzorujgcego
zwieksza sie o jedng osobe na kazdych kolejnych 20 uczniéw (stuchaczy).

Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego moze w szczegoélnych przypadkach losowych
— nawet w dniu sprawdzianu — dokona¢ zmiany (uzupetnienia) sktadu zespotéw nadzorujgcych pod wa-
runkiem, ze skfad tych zespotdéw bedzie zgodny z rozporzgdzeniem. Fakt ten powinien by¢ odnotowany
w formularzu powotania zespotéw nadzorujgcych (Zatacznik nr 5).

Powofania zastepcy przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego (Zafgcznik nr 4) oraz
cztonkéw szkolnego zespotu egzaminacyjnego i ich oswiadczenia w sprawie zabezpieczenia i ochrony
materiatdw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem (Zafgcznik nr 6) sa przechowywane
w szkolnej dokumentacji sprawdzianu.

Jezeli z powodu choroby lub innych waznych przyczyn przewodniczacy szkolnego zespotu egzamina-
cyjnego i jego zastepca nie mogg petni¢ swoich funkcji, osoba petnigca tymczasowo obowigzki dyrektora
szkoty, wyznaczona przez organ prowadzacy sposréd nauczycieli tej szkoty, niezwlocznie powiadamia
o tym fakcie dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej i wskazuje siebie do petnienia obowigzkéw
przewodniczgcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej
powotuje te osobe do petnienia funkcji przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego. Nauczy-
ciel powotany do petnienia funkcji przewodniczgcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego niezwtocznie
przesyta do dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej podpisane o$wiadczenie (Zafacznik nr 6).
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6. Zadania zespotu nadzorujgcego sprawdzian

Czlonkowie zespotu nadzorujagcego maja obowiazek wzigé¢ udziat w szkoleniu z zakresu organizacji
sprawdzianu, prowadzonym przez przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego, znaé
procedure przebiegu sprawdzianu, zadania zespotu i instrukcje dotyczace sprawdzianu oraz proce-
dure postepowania z materialami egzaminacyjnymi objetymi ochrong przed nieuprawnionym ujaw-
nieniem.

1. Przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego kieruje pracg pozostatych cztionkéw zespotu i odpowiada za
sprawny oraz zgodny z rozporzgdzeniem przebieg sprawdzianu w danej sali, a w szczegdlnosci:

a) odpowiada za wtasciwe przygotowanie sali do przeprowadzenia sprawdzianu,

b) odbiera od przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego informacje o uczniach majgcych
zaswiadczenia lekarskie o koniecznosci przyjmowania lekdw lub zjedzenia positku w trakcie spraw-
dzianu i przestrzega wykonania tych zalecen,

c) odbiera od przewodniczgcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego informacje o uczniach upraw-
nionych do dostosowania warunkéw i form sprawdzianu piszgcych sprawdzian w danej sali
i warunkach, jakie powinny zosta¢ im zapewnione, a przed sprawdzianem sprawdza, czy warunki te
zostaly spetnione,

d) w dniu sprawdzianu w obecnosci przedstawicieli uczniéw odbiera od przewodniczgcego szkolnego
zespotu egzaminacyjnego materiaty egzaminacyjne do wyznaczonej sali,

e) odpowiada za to, aby podczas sprawdzianu w sali znajdowali sie wylacznie zdajgcy przydzieleni
do danej sali, cztonkowie zespotu nadzorujgcego oraz — ewentualnie — obserwatorzy,

f) nie opuszcza sali egzaminacyjnej w czasie trwania sprawdzianu; w sytuacjach szczegdlnych, gdy
musi opuscic¢ sale — swoje obowigzki powierza cztonkowi zespotu nadzorujgcego; fakt ten odnotowu-
je w protokole przebiegu sprawdzianu,

g) razem z pozostatymi cztonkami zespotu rozdaje uczniom zestawy egzaminacyjne i zbiera je po za-
konczeniu sprawdzianu,

h) zamieszcza w protokole przebiegu sprawdzianu informacje o wymianie zestawu egzaminacyjnego
i pilnuje, by uczen, ktérego wymiana dotyczyta, podpisat ten protokot,

i) zapisuje w widocznym miejscu czas rozpoczecia i zakonczenia sprawdzianu,

j) dwukrotnie przypomina zdajgcym o koniecznos$ci zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi:
pierwszy raz — przed przystgpieniem do rozwigzywania zadan, drugi raz — na 10 minut przed zakon-
czeniem czasu sprawdzianu (w przypadku zdajgcych, ktérzy majg obowigzek zaznaczenia odpo-
wiedzi na karcie odpowiedzi),

k) odpowiada za to, by cztonkowie zespotu nadzorujgcego w czasie trwania sprawdzianu zachowali ci-
sze, nie chodzili po sali bez wyraznego powodu, nie zagladali do prac zdajacych1 lub w inny sposéb
nie zaktocali ich pracy,

I) odpowiada za to, by obecnos¢ obserwatorow nie zaktécata pracy zdajacych,

m) w uzasadnionej sytuacji zezwala zdajgcemu na opuszczenie sali, po zapewnieniu warunkow wyklu-
czajgcych mozliwos¢ kontaktowania sie zdajgcego z innymi osobami, z wyjagtkiem os6b udzielaja-
cych pomocy medycznej,

n) w przypadku

— stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych przez ucznia (stuchacza),

— whniesienia przez ucznia (stuchacza) do sali egzaminacyjnej urzadzenia telekomunikacyjnego albo

korzystania przez ucznia (stuchacza) z urzadzenia telekomunikacyjnego w sali egzaminacyjnej,

— zakiécania przez ucznia (stuchacza) prawidtowego przebiegu sprawdzianu w sposéb utrudniajgcy

prace pozostatym uczniom (stuchaczom),

— wystgpienia szczegdlnych sytuacji losowych lub zdrowotnych, np. zastabniecia ucznia (stuchacza)
powiadamia przewodniczgcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego, ktory podejmuje decyzje
0 przerwaniu sprawdzianu danemu uczniowi (stuchaczowi) i uniewaznieniu mu sprawdzianu,

0) dopilnowuje, aby uniewaznienie zdajgcemu sprawdzianu zostato odnotowane w protokole,

p) przyjmuje od zdajgcego zgtoszenie wczesniejszego zakonczenia pracy i odbiera jego zestaw egza-
minacyjny, po uprzednim sprawdzeniu prawidtowosci kodowania i kompletnosci materiatéw,

q) po uptywie czasu przeznaczonego na sprawdzian informuje zdajacych o zakonczeniu sprawdzianu
i poleca zamkniecie zestawdw egzaminacyjnych oraz odtozenie ich na brzeg stolika,

r) razem z pozostatymi cztonkami zespotu umieszcza naklejki z kodem kreskowym w wyznaczonych
miejscach na zestawach egzaminacyjnych, odpowiednio wypetnia matryce znakéw na kartach od-
powiedzi oraz ewentualnie dodatkowe pola na pierwszej stronie zestawu i karcie odpowiedzi, po-
rzadkuje i pakuje wypetnione zestawy wedtug zalecen wtasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej,

s) dopilnowuje, aby przedstawiciele zdajgcych byli obecni w sali az do momentu zamkniecia kopert
zwrotnych ze spakowanymi materiatami egzaminacyjnymi,

'z wyjatkiem nauczycieli, ktérzy wspomagajg uczniéw (stuchaczy) uprawnionych do odpowiedniej formy pomocy.
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t) dopilnowuje, aby lista ucznidw i protokét przeprowadzenia sprawdzianu zostaty doktadnie wypetnio-
ne i podpisane przez wszystkich cztonkéw zespotu nadzorujgcego i obserwatorow,

u) po zakonczeniu czynnosci wymienionych w punktach s) oraz t) przekazuje przewodniczgcemu
szkolnego zespotu egzaminacyjnego spakowane zestawy egzaminacyjne i dokumentacje,

v) bierze udziat (razem z przewodniczgcym szkolnego zespotu egzaminacyjnego) w sporzadzaniu
zbiorczego protokotu przebiegu sprawdzianu oraz pakowaniu materiatdw egzaminacyjnych i ich opi-
sywaniu zgodnie z instrukcjg OKE.

Czilonkowie zespotu nadzorujgcego sprawdzian w danej sali wspodtpracujg z przewodniczgcym,

a w szczegolnosci:

a) przygotowujg odpowiednio sale do sprawdzianu, zapewniajgc:

— prawidtowe ustawienie stolikéw (podczas sprawdzianu kazdy uczen pracuje przy osobnym stoliku,
stoliki ustawione sg w jednym kierunku, w odlegto$ci zapewniajgcej samodzielno$¢ pracy zdajg-
cych),

— wilasciwg liczbe krzeset,

— zegar widoczny dla wszystkich zdajgcych,

— tablice (plansze) do zapisania godziny rozpoczecia i zakonczenia sprawdzianu,

— kartki z imieniem, nazwiskiem, trzyznakowym kodem ucznia (stuchacza) i jego numerem PESEL

— zapasowe przybory do pisania i rysowania,

b) dopilnowujg, aby uczniowie (stuchacze) wniesli na sale tylko dozwolone przybory,

c) dopilnowujg, aby przed rozpoczeciem rozwigzywania zadan uczniowie (stuchacze) sprawdzili kom-
pletnos¢ zestawdw egzaminacyjnych; w razie potrzeby wymieniajg materiaty na kompletne,

d) odpowiadajg za umieszczenie przez zdajgcych ich trzyznakowych koddéw i numeréw PESEL
w wyznaczonych miejscach zestawu egzaminacyjnego, a w przypadku uczniow korzystajgcych
z dostosowanych zestawoéw egzaminacyjnych oraz ucznidow ze specyficznymi trudnosciami w ucze-
niu sie umieszczajg je sami przed rozpoczeciem sprawdzianu,

e) odpowiadajg za to, by zdajgcy pracowali samodzielnie i nie zaktdcali pracy innym uczniom (stucha-
czom) oraz nie uzywali korektoréw, kalkulatoréw oraz innych przyboréw niedozwolonych na spraw-
dzianie,

f) zgtaszajg przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego przypadki:

— niesamodzielnego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych przez ucznia (stuchacza),

— whniesienia przez ucznia (stuchacza) do sali egzaminacyjnej urzgdzenia telekomunikacyjnego albo
korzystania przez ucznia (stuchacza) z urzgdzenia telekomunikacyjnego w sali egzaminacyjnej,

— zaklocania przez ucznia (stuchacza) prawidtowego przebiegu sprawdzianu w sposéb utrudniajgcy
prace pozostatym uczniom (stuchaczom),

— wystgpienia szczegdlnych przypadkéw losowych lub zdrowotnych, np. zastabnigcia ucznia (stu-
chacza).

g) nie udzielajg zdajgcym zadnych wyjasnien dotyczgcych zadarn egzaminacyjnych ani ich nie komen-
tuja,

h) nie opuszczajg sali egzaminacyjnej w trakcie sprawdzianu (jedynie w wyjgtkowych sytuacjach — za
zgodg przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego),

i) potwierdzajg na liscie uczniow odbiér zestawdéw egzaminacyjnych od uczniéw,

j)  po zakonhczeniu pracy ucznidw (stuchaczy) umieszczajg naklejki z kodem kreskowym
w wyznaczonych miejscach na zestawach egzaminacyjnych i odpowiednio wypetniajg matryce zna-
kéw na kartach odpowiedzi oraz ewentualnie dodatkowe pola na pierwszej stronie zestawu i karcie
odpowiedzi,

k) biorg udziat w porzagdkowaniu i pakowaniu zestawdéw egzaminacyjnych z danej sali wedtug zalecen
wilasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej oraz w sporzadzeniu (wypetnieniu) protokotu przepro-
wadzenia sprawdzianu (Zafgcznik nr 7), ktére nastepnie podpisuja.

Czionkowie zespotu nadzorujgcego bedacy nauczycielami wspomagajgcymi ucznidw wykonujg swe

zadania w trybie przewidzianym w Komunikacie dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 31 sierp-

nia 2012 r. w sprawie sposobu dostosowania warunkéw i form przeprowadzania w roku szkolnym

2012/2013 sprawdzianu i egzaminu gimnazjalnego do potrzeb uczniéw (stuchaczy) ze specjalnymi po-

trzebami edukacyjnymi, w tym niepetnosprawnych, niedostosowanych spotecznie oraz zagrozonych nie-

dostosowaniem spotecznym, opublikowanym na stronie internetowej CKE.

Sprawdzian dla uczniéw uprawnionych do dostosowania warunkéw i form sprawdzianu moze by¢ przepro-

wadzony w osobnym, specjalnie przygotowanym pomieszczeniu lub w domu ucznia (stuchacza),

a przewodniczacy zespotu nadzorujgcego taki sprawdzian majg obowigzek upewni¢ sie przed sprawdzia-

nem, ze warunki, wyposazenie i oprzyrzgdowanie sg dostosowane do potrzeb tych zdajgcych.
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7.

1.
2.

Organizacja i przebieg sprawdzianu

Sprawdzian odbywa sie w terminie ogtoszonym przez dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjne;j.

Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego lub cztonek szkolnego zespotu egzaminacyjnego
pisemnie przez niego upowazniony (Zafgcznik nr 10), w obecnosci innego cztonka tego zespotu, odbiera
przesytke z materiatami egzaminacyjnymi. Sprawdza, czy nie zostata ona naruszona. Bezposrednio po
odbiorze sprawdza zgodnosc¢ przesytki z zapotrzebowaniem i wykazem zawartosci przesytki. Nastepnie
zabezpiecza materiaty egzaminacyjne przed nieuprawnionym ujawnieniem. Jesli paczki z materiatami
egzaminacyjnymi sg naruszone lub ich zawarto$¢ nie jest zgodna z zapotrzebowaniem na zestawy eg-
zaminacyjne, przewodniczacy lub upowazniony przez niego cztonek szkolnego zespotu egzaminacyjnego
niezwtocznie powiadamia o tym dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej oraz dystrybutora materia-
téw egzaminacyjnych. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej informuje przewodniczgcego szkolne-
go zespotu egzaminacyjnego lub upowaznionego przez niego cztonka tego zespotu o dalszym postepo-
waniu.

Odpowiednio wczesnie przed rozpoczeciem sprawdzianu przewodniczacy szkolnego zespotu egzamina-
cyjnego sprawdza, czy zespoty nadzorujgce egzamin sg kompletne. W szczegdlnych przypadkach loso-
wych wyznacza w zastepstwie innego nauczyciela.

. W dniu sprawdzianu przewodniczgcy zespotdow nadzorujgcych sprawdzajg przygotowanie sal do spraw-

dzianu, a w szczegdlnosci:

a) ustawienie stolikdw w sposdb zapewniajgcy samodzielng prace zdajgcych,

b) przygotowanie kartek z imieniem, nazwiskiem, numerem PESEL oraz kodem zdajgcego (ewentual-
nie z numerami stotow),

c) przygotowanie odpowiednich stanowisk dla uczniéw uprawnionych do dostosowania warunkow
i form sprawdzianu,

d) przygotowanie miejsc dla cztonkdw zespotu nadzorujgcego i obserwatoréw zewnetrznych,

€) umieszczenie w widocznym miejscu sprawnego zegara oraz tablicy (planszy) do zapisania godziny
rozpoczecia i zakonczenia sprawdzianu,

f) umieszczenie przed wejsciem do sali (w widocznym miejscu) listy zdajacych w danej sali (imie
i nazwisko),

g) przygotowanie zapasowych przyboréw do pisania.

Jezeli na sprawdzian zgtoszg sie obserwatorzy, muszg okazaé¢ przewodniczgcemu szkolnego zespotu
egzaminacyjnego dokument stwierdzajgcy tozsamos¢ i upowaznienie instytucji uprawnionej do oddele-
gowania swojego przedstawiciela. Obserwatorami sprawdzianu mogg byé delegowani pracownicy mini-
sterstwa obstugujgcego ministra wtasciwego do spraw oswiaty i wychowania (w szkotach artystycznych
takze delegowani pracownicy ministerstwa obstugujgcego ministra wtasciwego do spraw kultury i ochrony
dziedzictwa narodowego), przedstawiciele Centralnej Komisji Egzaminacyjnej i okregowych komisji eg-
zaminacyjnych oraz — upowaznieni przez dyrektora wtasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej — przed-
stawiciele organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny, organu prowadzgcego szkote, szkdt wyzszych
i placowek doskonalenia nauczycieli. Obserwatorzy nie uczestniczg w przeprowadzaniu sprawdzianu. Po-
twierdzajg swojg obecnos¢ na sprawdzianie podpisem w odpowiednich miejscach protokotu przebiegu
sprawdzianu.

Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego przypomina cztonkom zespotdw nadzorujgcych
oraz obserwatorom o zakazie wnoszenia do sali egzaminacyjnej urzadzen telekomunikacyjnych.

Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego w wyznaczonym przez siebie czasie i miejscu

(okoto pot godziny przed rozpoczeciem sprawdzianu) sprawdza, czy pakiety z materiatami egzaminacyj-

nymi nie zostaty naruszone i otwiera je w obecno$ci przewodniczacych zespotéw nadzorujgcych oraz

przedstawicieli uczniéw. JeSli pakiety z materiatami egzaminacyjnymi sg naruszone, przewodniczgcy lub

upowazniony przez niego czionek szkolnego zespotu egzaminacyjnego niezwtocznie powiadamia o tym

dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej i dystrybutora materiatéw egzaminacyjnych. Dalej postepuje

zgodnie z zaleceniami dyrektora okregowej komisji egzaminacyjne;.

Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego, w obecnosci dwéch (z wytgczeniem sal, w ktorych do spraw-

dzianu przystepuje jeden zdajgcy) przedstawicieli zdajgcych, odbiera od przewodniczgcego szkolnego

zespotu egzaminacyjnego materiaty egzaminacyjne:

a) odpowiednig liczbe i rodzaj zestawdw egzaminacyjnych,

b) liste zdajacych w danej sali przygotowang przez OKE (na tej liScie potwierdza sie odbior prac egza-
minacyjnych od uczniéw),

c) druk protokotu przebiegu sprawdzianu w danej sali (Zafgcznik nr 7),

d) naklejki z kodem kreskowym i zwrotne koperty do spakowania prac egzaminacyjnych.
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9. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego razem z przedstawicielami uczniéw (stuchaczy) przenosi mate-
riaty egzaminacyjne do odpowiedniej sali.

10.0 wyznaczonej przez przewodniczgcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego godzinie zdajgcy wchodzg
do sali pojedynczo wedtug kolejnosci na liscie. Zdajacy powinni mie¢ przy sobie dokument stwierdzajgcy
tozsamosc¢ (np. legitymacje szkolng) i okazaé go w razie potrzeby. W przypadku braku odpowiedniego
dokumentu tozsamos$¢ ucznia (stuchacza) moze by¢ potwierdzona przez jego wychowawce lub innego
nauczyciela danej szkoty.

11.Zdajacy zajmujg wyznaczone miejsca. Do sali egzaminacyjnej wnoszg jedynie dozwolone materiaty: pioro
lub dtugopis z czarnym tuszem/atramentem, otéwek do rysowania, gumke, linijke, ekierke, cyrkiel, kgto-
mierz.

12.Po wejsciu wszystkich zdajgcych do sali przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego przypomina:
a) o koniecznosci sprawdzenia kompletnosci zestawu,
b) o sposobie kodowania,
c) o obowigzku zapoznania sie przed przystgpieniem do rozwigzywania zadan z instrukcjg wydrukowa-
ng na pierwszej stronie zestawu.

13.Sprawdzian rozpoczyna sie od rozdania zestawdw egzaminacyjnych punktualnie o godzinie usta-
lonej przez dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w Komunikacie dyrektora Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej z dnia 24 sierpnia 2012 r. w sprawie terminéw sprawdzianu, egzaminu
gimnazjalnego, egzaminu maturalnego, egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe oraz
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w 2013 roku. Po rozdaniu zdajgcym zestawow
egzaminacyjnych uczniowie (stuchacze) spéznieni nie zostajg wpuszczeni do sali egzaminacyjnej.
W uzasadnionych przypadkach, jednak nie pdzniej niz po zakonczeniu czynnosci organizacyjnych, decy-
zje o wpuszczeniu do sali egzaminacyjnej ucznia spdznionego podejmuje przewodniczgcy szkolnego ze-
spotu egzaminacyjnego, ale zdajacy kohczy prace z zestawem egzaminacyjnym o czasie zapisanym
na tablicy (planszy).

14.Uczniowie (stuchacze) zapoznajg sie z instrukcjg dla ucznia zamieszczong na pierwszej stronie zestawu
egzaminacyjnego.

15.Zdajgcy sprawdzajg, czy zestawy egzaminacyjne sg kompletne. W razie potrzeby zgtaszajg braki prze-
wodniczgcemu zespotu nadzorujgcego sprawdzian i otrzymujg kompletne zestawy. Takie przypadki zo-
stajg odnotowane w protokole przebiegu sprawdzianu. Protokét czytelnie podpisuje uczen (stuchacz), kté-
ry zgtosit braki w zestawie zadan lub karcie odpowiedzi. Uczen (stuchacz) otrzymuje rezerwowy zestaw
egzaminacyjny (stosuje sie procedure opisang w rozdziale 12.3).

16.Uczniowie (stuchacze) kodujg swoje prace zgodnie z instrukcjg przewodniczacego zespotu nadzorujgce-
go; cztionkowie zespotu sprawdzajg poprawnos¢ kodowania. W przypadku uczniéw korzystajgcych
z dostosowanych zestawdw egzaminacyjnych oraz uczniéw ze specyficznymi trudnosciami w uczeniu sie
zestawy egzaminacyjne kodujg cztonkowie zespotu nadzorujgcego.

17.Czlonkowie zespotu nadzorujgcego udzielajg odpowiedzi wylgcznie na pytania zdajgcych zwigzane
z kodowaniem i rozumieniem instrukcji dla ucznia. Cztonkowie zespotu nadzorujgcego nie mogg udzielaé
zadnych wyjasnien dotyczgcych zadan egzaminacyjnych ani ich komentowac.

18.Po czynnosciach organizacyjnych przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego zapisuje na tablicy (planszy),
w widocznym miejscu, czas rozpoczecia i zakonczenia pracy z zestawem egzaminacyjnym. W sali, w kt6-
rej cztonek zespotu nadzorujgcego odczytuje (z zestawu rezerwowego) uczniowi/uczniom z gteboka dys-
leksja teksty liczgce 250 stoéw lub wiecej, czas rozpoczecia i zakohczenia pracy zapisuje sie po skohcze-
niu tej czynnosci. Jesli arkusz zawiera teksty do odczytania, to informacja o tym bedzie zamieszczona
na stronie tytutowej.

19.Czas trwania sprawdzianu liczy sie od momentu zapisania na tablicy godziny rozpoczecia pracy i jest
réwny 60 minut. Dla ucznidéw uprawnionych do dostosowania warunkéw i form sprawdzianu przystepuja-
cych do sprawdzianu, czas ten moze by¢ przediuzony nie wiecej niz o 50%.

20.W czasie trwania sprawdzianu zdajgcy nie mogg opuszczac sali egzaminacyjnej. Przewodniczgcy zespo-
tu nadzorujgcego moze zezwoli¢, w szczegodlnie uzasadnionej sytuacji, na opuszczenie sali po zapewnie-
niu warunkéw wykluczajacych mozliwos¢ kontaktowania sie zdajacego z innymi osobami (nie dotyczy sy-
tuacji, w ktorej konieczne jest skorzystanie z pomocy medycznej).

21.Jesli zdajgcy ukonczyt prace przed czasem, zgtasza to zespotowi nadzorujgcemu przez podniesienie reki.
Zamyka zestaw egzaminacyjny i odktada go na brzegu stolika. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego
lub cztonek zespotu nadzorujgcego wyznaczony przez przewodniczacy tego zespotu, w obecnosci zdaja-
cego, sprawdza poprawnos¢ kodowania i kompletno$¢ materiatéw. Dodatkowo, jezeli zdajacy zgtasza
zakonczenie pracy wczesniej niz na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prace z ze-
stawem — przed odebraniem jego zestawu egzaminacyjnego przewodniczacy lub cztonek zespotu nadzo-
rujgcego sprawdza, czy uczen (stuchacz) zaznaczyt odpowiedzi na karcie odpowiedzi. Po otrzymaniu po-
zwolenia na opuszczenie sali uczen (stuchacz) wychodzi, nie zaktécajgc pracy pozostatym piszagcym.
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Czynnosci zwigzane z odbiorem prac od zdajacych, ktérzy ukonczyli prace przed czasem, muszg byc tak
zorganizowane, by nie zakioci¢ pracy pozostatym zdajgcym, ale zgodnie z punktem 23.

22.Na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prace, przewodniczgcy zespotu nadzorujg-
cego przypomina zdajgcym o koniecznosci zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi. Obowigzek
ten nie dotyczy ucznidw (stuchaczy) ze specyficznymi trudnosciami w uczeniu sie oraz korzystajgcych
z zestawow dostosowanych, tj. S-4, S-5, S-6, S-7, S-8.

23.Po uplywie czasu przeznaczonego na sprawdzian przewodniczacy zespotu nadzorujgcego informuje
zdajgcych o zakohczeniu sprawdzianu i poleca zamknigcie zestawdw egzaminacyjnych i odtozenie ich na
brzeg stolika. Zdajgcy pozostajg na swoich miejscach. Przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego zleca od-
biér zestawdw cztonkom zespotu nadzorujgcego. W obecnosci ucznidow sprawdzajg oni poprawnosé ko-
dowania i kompletnos¢ materiatéw, a nastepnie przewodniczacy zezwala zdajgcym, z wyjgtkiem zdaja-
cych, ktérzy majg by¢ obecni podczas pakowania materiatéw egzaminacyjnych, na opuszczenie sali.

24 .Czlonkowie zespotu nadzorujgcego

a) umieszczajg naklejki z kodem kreskowym w odpowiednich miejscach zestawdw egzaminacyjnych,

b) wypeniajg odpowiednie matryce znakéw na kartach odpowiedzi,

c) w przypadku uczniow ze specyficznymi trudnosciami w uczeniu sie (zgodnie ze zgtoszeniem prze-
kazanym do OKE) — zaznaczajg wystepowanie tych trudnosci, zamalowujgc odpowiednie pole
na arkuszu i karcie odpowiedzi,

d) odnotowujg oddanie zestawdw egzaminacyjnych przez zdajacych na listach obecnosci,

e) podpisujg wypetniong liste obecnosci zdajgcych.

25.Po zakonhczeniu sprawdzianu cztonkowie zespotu nadzorujgcego:

a) w obecnosci ucznidw przeliczajg, porzadkujg, kompletujg i pakuja materiaty egzaminacyjne zgodnie
z instrukcja wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej

b) sporzadzajg protokdt przebiegu sprawdzianu w danej sali (Zatacznik nr 7).

Tak przygotowane materialy przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego przekazuje przewodniczgcemu
szkolnego zespotu egzaminacyjnego

26.Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego sprawdza kompletnos¢ materiatdw z danej sali
w obecnosci przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego.

27.Po zebraniu materiatow ze wszystkich sal egzaminacyjnych przewodniczgcy szkolnego zespotu egzami-
nacyjnego zabezpiecza je zgodnie z instrukcjg wiasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej. Nastepnie,
w obecnosci przewodniczgcych zespotdw nadzorujgcych, sporzgdza zbiorczy protokdt sprawdzianu
obejmujacy takze wykaz uczniéw (stuchaczy), ktérzy nie przystapili do sprawdzianu albo przerwali
sprawdzian, albo ktérym uniewazniono sprawdzian (Zafgcznik nr 8).

28.Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego przekazuje wiasciwej okregowej komisji egzamina-
cyjnej w formie, miejscu i terminie przez nig wskazanym nastepujgce materiaty:

a) wypetnione przez zdajgcych zestawy egzaminacyjne spakowane zgodnie z instrukcja,

b) zestawy niewykorzystane, niekompletne, btednie wydrukowane oraz kopie wykazu zawartosci prze-
sytki z materiatami egzaminacyjnymi dostarczonej przez dystrybutora,

c) zbiorczy protokdt przebiegu sprawdzianu wraz zatgcznikami,

d) listy ucznidw (stuchaczy) ze wszystkich sal egzaminacyjnych z zatgczonymi do nich
— w przypadku uczniéw uprawnionych do zwolnienia ze sprawdzianu — potwierdzonymi kopiami za-
Swiadczen laureatéw konkurséw przedmiotowych,

e) protokot przekazania/odbioru dokumentacji egzaminacyjnej zgodny ze wskazaniami wiasciwej okre-
gowej komisji egzaminacyjne;j.

29.W szkolnej dokumentacji sprawdzianu pozostaja:

a) protokoly przebiegu sprawdzianu z poszczegdlnych sal,

b) oryginat wykazu zawartosci przesytki z materiatami egzaminacyjnymi dostarczonej przez dystrybuto-
ra,

c) kopie:

— decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu sprawdzianu (Zafgcznik nr 9),

— list zdajgcych z poszczegdlnych sal egzaminacyjnych,

— zbiorczego protokotu przebiegu sprawdzianu,

— protokotu przekazania/odbioru dokumentacji egzaminacyjnej zgodnego ze wskazaniami wtasciwej
okregowej komisji egzaminacyjne;.
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8. Informacja dla ucznia (stuchacza) dotyczgca przebiegu sprawdzianu

Prawa i obowiazki ucznia (stuchacza) przystepujacego do sprawdzianu okresla rozporzgdzenie Mini-
stra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfi-
kowania i promowania uczniéw i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianéw iegzaminéw
w szkofach publicznych (Dz.U. nr 83, poz. 562, z pézn. zm.).

1. Uczenh (stuchacz) zgtasza sie na sprawdzian w miejscu i czasie wyznaczonym przez przewodniczgcego
szkolnego zespotu egzaminacyjnego, ktérym jest dyrektor szkoty.

2. O ustalonej godzinie zdajgcy wchodzg do sali pojedynczo, wedtug kolejnosci na liscie i zajmujg wyzna-
czone im miejsca. Kazdy uczen (stuchacz) powinien mie¢ przy sobie dokument stwierdzajgcy tozsamosé
(np. wazng legitymacje szkolng) i okaza¢ go, jesli zostanie o to poproszony.

3. Na sprawdzian uczen (stuchacz) przynosi ze soba wylacznie przybory do pisania i rysowania:
piéro lub ditugopis z czarnym tuszem/atramentem, oléwek przeznaczony jedynie do rysowania,
gumke, linijke, ekierke, cyrkiel i katomierz. Nie wolno przynosic¢ i uzywac¢ zadnych urzadzen tele-
komunikacyjnych.

4. Przewodniczagcy zespotu nadzorujgcego w obecnosci przedstawicieli zdajgcych odbiera pakiety
z zestawami egzaminacyjnymi i przenosi je do sali egzaminacyjnej.

5. Sprawdzian rozpoczyna sie od rozdania zestawdéw egzaminacyjnych punktualnie o godzinie ustalonej
przez dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjne;.

6. Po otrzymaniu zestawu na polecenie przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego zdajgcy ma obowigzek:
a) zapoznac sie z instrukcjg zamieszczong na pierwszej stronie zestawu egzaminacyjnego; w razie

watpliwosci moze poprosic o jej wyjasnienie cztonkdw zespotu nadzorujgcego,

b) sprawdzi¢, czy zestaw egzaminacyjny jest kompletny, tzn. czy ma wszystkie strony i czy sg one wy-
raznie wydrukowane; braki natychmiast zgtasza przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego spraw-
dzian, po czym otrzymuje kompletny zestaw, co potwierdza czytelnym podpisem w odpowiednim
miejscu protokotu przebiegu sprawdzianu,

c) zapisa¢ swoj trzyznakowy kod i numer PESEL w wyznaczonych miejscach zestawu egzaminacyjne-
go; w przypadku ucznidw korzystajgcych z dostosowanych zestawdw egzaminacyjnych oraz
uczniow ze specyficznymi trudnosciami w uczeniu sie zestawy egzaminacyjne kodujg cztonkowie
zespotu nadzorujgcego.

7. Czas przeznaczony na rozwigzywanie zadan liczony jest od momentu zakonczenia czynnosci organiza-
cyjnych. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego zapisuje na tablicy (planszy), w miejscu widocznym dla
kazdego zdajgcego, czas rozpoczecia i zakonczenia rozwigzywania zadan.

8. Zdajacy rozwigzuje zadania i zaznacza lub zapisuje odpowiedzi w wyznaczonych miejscach wylgcznie
dtugopisem lub piérem z czarnym tuszem/atramentem (tylko rysunki wykonuje otéwkiem).

9. Zdajacy zaznacza odpowiedzi do zadan zamknietych na karcie odpowiedzi (nie dotyczy uczniéw (stu-
chaczy) niewidomych, stabowidzacych, niedowidzacych, stabostyszacych , niestyszacych, z uposledze-
niem umystowym w stopniu lekkim, niesprawnych ruchowo oraz uczniéw ze specyficznymi trudnosciami
W uczeniu sig).

10. W czasie trwania sprawdzianu zdajgcy pracuje samodzielnie i nie zaktdca przebiegu sprawdzianu,
a w szczegolnosci:

a) nie opuszcza sali egzaminacyjnej (tylko w szczegdlnie uzasadnionej sytuacji moze opusci¢ sale po
uzyskaniu pozwolenia przewodniczacego zespotu nadzorujgcego i przy zachowaniu warunkéw
uniemozliwiajgcych kontaktowanie sie zdajgcego z innymi osobami, z wyjatkiem koniecznosci sko-
rzystania z pomocy medycznej),

b) nie opuszcza miejsca wyznaczonego mu w sali,

c) w zadnej formie nie porozumiewa sie z innymi zdajgcymi,

d) nie wypowiada uwag i komentarzy,

e) nie zadaje zadnych pytan dotyczgcych zadan egzaminacyjnych,

f) nie korzysta z zadnych urzadzen telekomunikacyjnych.

11. W przypadku
— stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych przez ucznia (stuchacza),

— whniesienia przez ucznia (stuchacza) do sali egzaminacyjnej urzgdzenia telekomunikacyjnego albo
korzystania przez ucznia (stuchacza) z urzadzenia telekomunikacyjnego w sali egzaminacyjnej,

— zakiécania przez ucznia (stuchacza) prawidtowego przebiegu sprawdzianu w sposob utrudniajacy
prace pozostatym uczniom (stuchaczom)
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego przerywa sprawdzian danego ucznia (stuchacza),
uniewaznia mu sprawdzian i nakazuje opuszczenie sali egzaminacyjnej, co odnotowuje w protokole
przeprowadzenia sprawdzianu.

Zdajgcy, ktory ukonczyt prace przed wyznaczonym czasem, zgtasza to przewodniczgcemu zespotu nad-
zorujgcego przez podniesienie reki i zamyka swoj zestaw egzaminacyjny. Przewodniczgcy lub cztonek
zespotu nadzorujgcego sprawdza poprawnos$¢ kodowania i odbiera prace. Dodatkowo, jezeli zdajgcy
zgtasza zakonczenie pracy wczesniej niz na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na
prace z zestawem — przed odebraniem jego zestawu egzaminacyjnego przewodniczacy lub cztonek ze-
spotu nadzorujgcego sprawdza, czy uczen (stuchacz) zaznaczyt odpowiedzi na karcie odpowiedzi. Po
otrzymaniu pozwolenia na opuszczenie sali uczen (stuchacz) wychodzi, nie zaktécajgc pracy pozostatym
piszgcym.

Po uptywie czasu przeznaczonego na rozwigzywanie zadan uczniowie (stuchacze) korhczg prace
z zestawem zadan i stosujg sie do polecen przewodniczacego zespotu nadzorujgcego.

Uczniowie z opinig/orzeczeniem poradni psychologiczno-pedagogicznej, zaswiadczeniem lekarskim
o chorobie lub czasowej niesprawnosci oraz ci, ktérzy majg pozytywng opinie rady pedagogicznej, majg
prawo do zdawania sprawdzianu w formie i warunkach dostosowanych do ich dysfunkcji zgodnie z Ko-
munikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 31 sierpnia 2012 r. w sprawie sposobu dosto-
sowania warunkow i form przeprowadzania w roku szkolnym 2012/2013 sprawdzianu i egzaminu gimna-
zjalnego do potrzeb ucznibw (stuchaczy) ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w tym niepetno-
sprawnych, niedostosowanych spotecznie oraz zagrozonych niedostosowaniem spotecznym, opubliko-
wanym na stronie internetowej CKE.

Jezeli uczen/stuchacz uzna, ze w trakcie sprawdzianu zostaty naruszone przepisy dotyczgce jego prze-
prowadzania, on lub jego rodzice (prawni opiekunowie) mogg w terminie 2 dni od daty sprawdzianu
zgtosi¢ pisemne zastrzezenia do dyrektora wiasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej. Zastrzezenie
musi zawiera¢ doktadny opis zaistniatej sytuaciji.

Dyrektor wtasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej rozpatruje zastrzezenia w terminie 7 dni od daty
ich otrzymania. Rozstrzygniecie dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej jest ostateczne. W razie
stwierdzenia naruszenia przepiséw dotyczgcych przeprowadzania sprawdzianu, na skutek zastrzezen,
o ktorych mowa w pkt 15, lub z urzedu dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej, w porozumieniu
z dyrektorem Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, moze uniewazni¢ dany sprawdzian, jezeli to narusze-
nie mogto wptynaé na jego wynik.

Stwierdzenie podczas sprawdzania prac egzaminacyjnych niesamodzielnego rozwigzywania zadanh
przez uczniow (stuchaczy) skutkuje uniewaznieniem sprawdzianu tych zdajgcych (decyzje podejmuje dy-
rektor okregowej komisji egzaminacyjnej, w porozumieniu z dyrektorem Centralnej Komisji Egzaminacyj-
nej). Uczen (stuchacz) przystepuje ponownie do sprawdzianu w terminie ustalonym przez dyrektora
Centralnej Komisji Egzaminacyjne;j.

W przypadku stwierdzenia podczas sprawdzania pracy niesamodzielnego rozwigzywania zadanh przez
ucznia (stuchacza), ktory przystgpit do sprawdzianu w terminie dodatkowym, dyrektor okregowej komisji
egzaminacyjnej, w porozumieniu z dyrektorem Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, uniewaznia spraw-
dzian tego ucznia (stuchacza). W zaswiadczeniu o szczegdétowych wynikach sprawdzianu dla tego
ucznia (stuchacza), w miejscach przeznaczonych na wpisanie wynikéw uzyskanych ze sprawdzianu
wpisuje sie ,0”.
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10.

. Postepowanie z materiatami egzaminacyjnymi objetymi ochrong

przed nieuprawnionym ujawnieniem

Za wilasciwe zabezpieczenie i ochrong materiatéw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem
— od momentu odbioru zestawéw egzaminacyjnych do czasu przekazania ich po sprawdzianie do wia-
Sciwej okregowej komisji egzaminacyjnej — odpowiada przewodniczgcy szkolnego zespotu egzaminacyj-
nego.

Dyrektor wtasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej informuje przewodniczgcego szkolnego zespotu
egzaminacyjnego o miejscu, czasie i sposobie odbioru zestawdw egzaminacyjnych dla zdajgcych
w danej szkole, zgodnie ze ztozonym zaméwieniem.

Przewodniczgcy szkolnego zespotu egzaminacyjnego (z dokumentem stwierdzajgcym tozsamosé) lub
upowazniony przez niego cztonek szkolnego zespotu egzaminacyjnego z pisemnym upowaznieniem
(Zatgcznik nr 10) i dokumentem stwierdzajgcym tozsamosc¢, w obecnosci innego cztonka tego zespotu,
kwituje odbidr pakietow z zestawami egzaminacyjnymi.

Po otrzymaniu pakietdw z materiatami egzaminacyjnymi i sprawdzeniu ich, zgodnie z otrzymang instruk-
Cjg, przewodniczacy lub upowazniony przez niego cztonek szkolnego zespotu egzaminacyjnego sktada
je w stanie nienaruszonym w szafie metalowej (sejfie) lub w specjalnym pomieszczeniu gwarantujgcym
brak dostepu oséb nieuprawnionych — materialty egzaminacyjne pozostajg tam do czasu przeprowadze-
nia sprawdzianu.

Otwarcie pakietéw z zestawami egzaminacyjnymi nastepuje w dniu sprawdzianu w obecnosci przewod-
niczacych zespotéw nadzorujgcych oraz przedstawicieli zdajgcych. Fakt ten zostaje odnotowany
w protokole (Zafgcznik nr 8).

Po rozdaniu zestawoéw egzaminacyjnych kazdemu obecnemu uczniowi (stuchaczowi) i po zakonczeniu
czynno$ci organizacyjnych wszystkie niewykorzystane oraz wadliwe zestawy egzaminacyjne umieszcza
sie w opisanej kopercie, ktérg sie zakleja. Liczbe niewykorzystanych i wadliwych zestawow odnotowuje
sie w protokotach.

Bezposrednio po zakonczeniu sprawdzianu nastepuje odbiér prac od zdajgcych, przeliczenie, odnoto-
wanie liczby zestawdw egzaminacyjnych w protokole, uporzgdkowanie oraz spakowanie i opisanie tych
zestawow (zgodne z zaleceniami wiasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej) oraz przekazanie ich
przewodniczgcemu szkolnego zespotu egzaminacyjnego.

Przewodniczgcy szkolnego zespotu egzaminacyjnego, w obecnosci przewodniczgcych zespotéw nadzo-
rujgcych, sprawdza kompletno$¢ materiatdbw egzaminacyjnych otrzymanych z sal i pakuje je zgodnie
z instrukcjg wtasciwej okregowej komisji egzaminacyjne;j.

Przewodniczgcy szkolnego zespotu egzaminacyjnego lub upowaznieni przez niego cztonkowie zespotu
egzaminacyjnego (Zafgcznik nr 10) przekazujg zestawy egzaminacyjne wraz z dokumentacjg do wy-
znaczonych przez dyrektora wtasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej miejsc w okreslony przez nie-
go sposoéb i w ustalonym terminie.

Osoba przekazujgca wypetnione zestawy egzaminacyjne wraz z dokumentacjg powinna legitymowac sie
dowodem tozsamosci i upowaznieniem.
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10. Wyniki sprawdzianu

1.
2.

Wynik sprawdzianu ustala okregowa komisja egzaminacyjna.

Wyniki sprawdzianu, zaswiadczenia o szczegétowych wynikach sprawdzianu dla kazdego zdajgcego
wiasciwa okregowa komisja egzaminacyjna przekazuje do danej szkoty. Uczen (stuchacz) otrzymuje za-
Swiadczenie o szczegotowych wynikach sprawdzianu za posrednictwem szkoty.

Laureaci i finalisci olimpiad przedmiotowych oraz laureaci konkurséw przedmiotowych o zasiegu woje-
wodzkim lub ponadwojewddzkim z zakresu jednego z grupy przedmiotéw objetych sprawdzianem sg
zwolnieni ze sprawdzianu, a na zaswiadczeniu otrzymujg najwyzszy wynik.

Uczniowi (stuchaczowi), ktéremu w trakcie ponownego sprawdzianu przerwano i uniewazniono spraw-

dzian z powodu

— stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan przez ucznia (stuchacza),

— whniesienia przez ucznia (stuchacza) do sali egzaminacyjnej urzgdzenia telekomunikacyjnego albo
korzystania przez ucznia (stuchacza) w sali egzaminacyjnej z urzadzenia telekomunikacyjnego,

— zakiécania przez ucznia (stuchacza) prawidtowego przebiegu sprawdzianu albo odpowiedniej czesci
egzaminu w sposoéb utrudniajgcy prace pozostatym uczniom (stuchaczom),

— wystgpienia szczegdlnych sytuacji losowych lub zdrowotnych, np. zastabniecia ucznia (stuchacza)

w zaswiadczeniu o szczegdtowych wynikach sprawdzianu, w miejscach przeznaczonych na wpisanie

wynikow sprawdzianu, wpisuje sie ,0”.

W przypadku stwierdzenia podczas sprawdzania pracy niesamodzielnego rozwigzywania zadah przez

ucznia (stuchacza), ktéry ponownie przystapit do sprawdzianu, dyrektor okregowej komisji egzaminacyj-

nej, w porozumieniu z dyrektorem Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, uniewaznia sprawdzian.

W zaswiadczeniu o szczegétowych wynikach sprawdzianu dla danego ucznia (stuchacza), w miejscach

przeznaczonych na wpisanie wynikdw uzyskanych ze sprawdzianu, wpisuje sie ,0”.

Uczen (stuchacz) zwolniony przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej z obowigzku przystagpie-

nia do sprawdzianu otrzymuje za posrednictwem szkoty informacje o zwolnieniu.

Wynik sprawdzianu ustalony przez okregowa komisje egzaminacyjng jest ostateczny.

Na wniosek ucznia lub jego rodzicéw (prawnych opiekunéw) albo stuchacza sprawdzona i oceniona pra-
ca ucznia (stuchacza) jest udostepniana uczniowi lub jego rodzicom (prawnym opiekunom) albo stucha-
czowi do wglgdu w miejscu i czasie wskazanym przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjne;j.
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11. Instrukcje

11

10.

11.

11

1. Instrukcja przeprowadzania sprawdzianu dla zdajacych korzystajacych z komputera podczas

egzaminu

Zdajgcy moze korzysta¢ z komputera, aby zapisywaé odpowiedzi, jesli jest niepetnosprawny ruchowo
i posiada orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego lub indywidualnego nauczania oraz jesli jest
wdrozony do pracy z komputerem na zajeciach lub jesli takie zalecenie jest zawarte w opinii wydanej
przez poradnie, lub jesli zdajgcy posiada zaswiadczenie lekarskie ze wskazaniem takiego dostosowania.
Podczas pracy z zestawem egzaminacyjnym zdajgcy musi mie¢ do swojej wytgcznej dyspozyciji autono-
miczny (lub pracujgcy jako autonomiczny) komputer potgczony z drukarkg oraz papier do drukarki. Kom-
puter musi posiada¢ oprogramowanie umozliwiajgce zdajgcemu pisanie tekstu w jezyku polskim lub
w jezyku mniejszosci narodowej oraz réwnan i odpowiednich symboli matematycznych (np. edytor row-
nan w programie Word).

Zdajgcy niewidomy lub stabowidzgcy moze korzysta¢ ze specjalistycznego oprogramowania i urzadzen
dostosowanych do jego dysfunkgciji.

Osoba przygotowujgca komputer dla zdajgcego powinna:

— wylgczyé dostep do Internetu oraz automatyczne sprawdzanie poprawnosci pisowni i gramatyki
znajdujgce sie w oprogramowaniu tego komputera,

— zaplanowaé sposéb postepowania w przypadku awarii sprzetu. Przyjete rozwigzania zalezg
od wyposazenia szkoty/pracowni komputerowej (np. drugi komputer).

Zestaw egzaminacyjny powinien zosta¢ zakodowany zgodnie z wymogami: naklejkg z kodem kresko-
wym, trzyznakowym kodem ucznia, numerem PESEL. Na pierwszej stronie arkusza czionek zespotu
nadzorujgcego umieszcza adnotacje ,Odpowiedzi zdajgcego znajduja sie na wydruku komputerowym”
lub ,Odpowiedzi zdajgcego znajdujg sie w arkuszu i na wydruku komputerowym”.

Po zakonczeniu pracy zdajacy przekazuje zespotowi nadzorujgcemu swoje odpowiedzi w formie wydru-
ku razem z zestawem egzaminacyjnym. Uwaga: wydruk powinien mie¢ standardowy wymiar margine-
séw (2,5 cm z kazdej strony).

Na goérze kazdej kartki wydruku z odpowiedziami nalezy napisa¢ odrecznie petny kod zdajgcego, tzn.
kod szkoty (mozna rowniez przyklei¢ naklejke z kodem kreskowym), trzyznakowy kod ucznia, numer
PESEL. Na zadnych materiatach egzaminacyjnych (na arkuszu, na wydruku) nie mozna zamieszczac
danych pozwalajgcych na bezposrednie zidentyfikowanie ucznia (hazwiska lub imienia ucznia) lub szko-
ty (nazwy lub adresu szkoly, pieczeci szkoty).

Odpowiedz zdajgcego musi by¢ poprzedzona numerem pytania/zadania zgodnym z numerem
w arkuszu. W przypadku zadah zamknietych wystarczy podaé oznaczenie wybranej odpowiedzi, np.
1. A 2.Bitd.

Jesli w przypadku zadan z matematyki konieczne bedzie wykonanie rysunkow, zdajacy lub wspomaga-
jacy go nauczyciel musi je wykonac¢ recznie w odpowiednim miejscu w otrzymanym arkuszu, a nie tech-
nikg komputerowg w tworzonym przez siebie pliku. W pliku komputerowym nalezy zapisa¢ numer zada-
nia z adnotacjg ,odpowiedz w arkuszu”.

Po zakonczeniu pracy z zestawem egzaminacyjnym i wydrukowaniu odpowiedzi, utworzone przez zda-
jacego pliki muszg zostac usuniete zaréwno z twardego dysku komputera, jak i z kosza lub innego no-
$nika danych. Podstawg oceny pracy zdajacego jest wydruk komputerowy przekazany do okregowej
komisji egzaminacyjne;.

Po zakonczeniu pracy z zestawem egzaminacyjnym zespét nadzorujgcy umieszcza prawidtowo zakodo-
wany zestaw egzaminacyjny zdajgcego wraz z prawidtowo zakodowanymi i opisanymi wydrukami w jed-
nej kopercie, opisanej zgodnie z instrukcjg z adnotacjg ,praca pisana na komputerze” i oddaje wraz
z protokotem przebiegu egzaminu przewodniczgcemu szkolnego zespotu egzaminacyjnego.

.2. Instrukcja przeprowadzania sprawdzianu w przypadku zdajacych korzystajagcych z pomocy

nauczyciela wspomagajacego

Zdajgcy moze korzysta¢ z pomocy nauczyciela wspomagajgcego go w czytaniu i/lub pisaniu, jesli rada
pedagogiczna wskazata taki sposéb dostosowania na podstawie orzeczenia lub opinii poradni pedago-
giczno-psychologicznej, lub zaswiadczenia lekarskiego, lub jesli wydata pozytywng opinie w sprawie
przystgpienia do egzaminu w warunkach dostosowanych ucznia, ktéry byt objety pomocg psychologicz-
no-pedagogiczng w szkole ze wzgledu na trudno$ci adaptacyjne zwigzane z wcze$niejszym ksztatce-
niem za granicg, zaburzenia komunikacji jezykowej lub sytuacje kryzysowg lub traumatyczng.

Zdajacy i nauczyciel wspomagajacy powinni by¢ wdrozeni do takiej form wspétpracy i sprawnie sie poro-
zumiewaé. Jesli dysfunkcja zdajgcego jest sprzezona z wadg wymowy, konieczne jest, aby
do wspomagania w pisaniu zostat wyznaczony nauczyciel, cztonek zespotu nadzorujgcego, ktéry do-
ktadnie rozumie wypowiedZ zdajgcego.
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11.

12.

Sprawdzian dla osoby korzystajacej z pomocy nauczyciela wspomagajgcego w czytaniu i/lub pisaniu
musi odbywac¢ sie w oddzielne;j sali).

Przed rozpoczeciem sprawdzianu nauczyciel wspomagajgcy zapoznaje zdajgcego z instrukcjg znajduja-
cg sie na pierwszej stronie arkusza. Nauczyciel wspomagajacy oraz zdajgcy wspolnie ustalajg zasady
komunikowania sie i pracy.

Nauczyciel wspomagajgcy nie moze udziela¢ zdajgcemu wyjasnien dotyczgcych zadan.
Arkusze egzaminacyjne otrzymujg zdajgcy i hauczyciel wspomagajgcy. Arkusz nauczyciela wspomaga-

jgcego moze by¢ dotgczony do zestawu zdajgcego (czarnodruk w przypadku zdajgcych niewidomych)
albo powinien pochodzi¢ z rezerwy. W Zadnym wypadku nie wykonuje sie kserokopii arkuszy.

Arkusze zdajgcego i nauczyciela wspomagajgcego nalezy w ten sam sposob zakodowacé i odpowiednio
opisa¢ na pierwszej stronie: ,arkusz zdajgcego” i ,arkusz nauczyciela wspomagajgcego”. Jezeli odpo-
wiedzi zdajacego sg zapisywane na kartkach, na gérze kazdej kartki z odpowiedziami nalezy napisac
odrecznie peiny kod zdajgcego, tzn. kod szkoty (mozna réwniez przyklei¢ naklejke z kodem kreskowym),
trzyznakowy kod ucznia, numer PESEL. Na zadnych materiatach egzaminacyjnych (na arkuszu, na kart-
kach) nie mozna zamieszcza¢ danych pozwalajgcych na bezposrednie zidentyfikowanie ucznia (nazwi-
ska lub imienia ucznia, opinii, orzeczen, zaswiadczen) lub szkoty (nazwy lub adresu szkoty, pieczeci
szkoty).

Osoba wspomagajgca wykonuje za zdajgcego wszystkie czynnosci zwigzane z kodowaniem zestawow
egzaminacyjnych.

W przypadku ucznidéw: (a) niepetnosprawnych ruchowo albo z czasowg niesprawnoscig rak, (b) przewle-
kle chorych, chorych albo niesprawnych czasowo, (c) niewidomych oraz (d) z autyzmem, w tym
z zespotem Aspergera

— nauczyciel wspomagajgcy odczytuje caty arkusz lub czyta go sukcesywnie i czeka na sygnat zdajg-
cego, ze jest on gotowy do dyktowania odpowiedzi. Zdajacy sam decyduje, w jakiej kolejnosci wy-
konuje zadania.

— W przypadku uczniéw niewidomych odczytywanie tekstu arkusza jest wliczone w czas przeznaczo-
ny na prace z arkuszem, ktéry jest wydrukowany na stronie tytutowej arkusza. W przypadku pozo-
statych grup zdajgcych (a, b, d) czas pracy z arkuszem moze by¢ odpowiednio wydiuzony zgodnie
z Komunikatem dyrektora Centralnej Komisji EQzaminacyjnej z 31 sierpnia 2012 r. w sprawie spo-
sobu dostosowania warunkow i form przeprowadzania w roku szkolnym 2012/2013 sprawdzianu
i egzaminu gimnazjalnego do potrzeb uczniéw (stuchaczy) ze specjalnymi potrzebami edukacyjny-
mi, w tym niepetnosprawnych, niedostosowanych spotecznie oraz zagrozonych niedostosowaniem
spotecznym, opublikowanym na stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjne;.

— Zdajacy podaje stownie tres¢ odpowiedzi, ktérg wybrat w zadaniach zamknietych, a nauczyciel
wspomagajgcy zaznacza jg w odpowiednim miejscu na karcie odpowiedzi albo — w przypadku
ucznidw (stuchaczy) niewidomych — zapisuje jg na kartce.

— Jesli w rozwigzaniu jest konieczne wykonanie rysunkow, zdajgcy musi opisa¢ kolejne czynnosci
niezbedne do ich wykonania.

— Jesli uczen samodzielnie zapisze odpowiedzi na niektére zadania, np. wykona rysunki, w nagtéwku
pierwszej strony arkusza nalezy dodatkowo wymieni¢ numery tych zadan i przy kazdym z nich
(w tekscie arkusza) zapisa¢ adnotacje, np. uczen wykonat samodzielnie.

— W ramach obowigzujgcego czasu zdajgcy moze poprosi¢ o przeczytanie zapisanej wypowiedzi
w catosci lub we fragmentach w celu naniesienia poprawek.

Zdajgcy ze specyficznymi trudnosciami w uczeniu sie (na podstawie opinii poradni psychologiczno-
pedagogicznej) majg prawo do korzystania z pomocy nauczyciela wspomagajacego w pisaniu, jezeli
gtebokos¢ zaburzenia grafii uniemozliwia odczytanie pracy egzaminacyjnej i jezeli zdajgcy w toku edu-
kacji zostat wdrozony do takiej wspotpracy z nauczycielem.

Zdajgcy chorzy lub niesprawni czasowo moga — na podstawie zaswiadczenia o stanie zdrowia wydanego
przez lekarza — korzysta¢ z pomocy nauczyciela wspomagajgcego, ktéry zapisuje odpowiedzi dyktowane
przez zdajgcego (mozliwe wtedy, gdy uczen lub stuchacz nie moze pisa¢ sam i przystepuje do egzaminu
w oddzielnej sali).

Przebieg pracy z zestawem egzaminacyjnym musi by¢ rejestrowany na tasmie magnetofonowej, dykta-

fonie lub innym nosniku, zgodnie z nastepujgcymi zasadami:

— nalezy przygotowac¢ np. kasete (kasety) o dtugosci umozliwiajgcej nagranie przebiegu catej pracy
z zestawem egzaminacyjnym, przygotowac sprzet nagrywajgcy i sprawdzi¢ jego dziatanie oraz za-
planowaé sposob postepowania w przypadku awarii, np. zapasowy sprzet nagrywajacy, zapasowe
kasety,

— jako$¢ nagrania nie moze budzi¢ watpliwosci co do przebiegu egzaminu. Nieczytelne (niepetne,
niezrozumiate) nagranie moze by¢ podstawg do uniewaznienia sprawdzianu,
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— nie dopuszcza sie mozliwosci rejestracji przebiegu pracy z arkuszem na dyktafonie stanowigcym
czes¢ oprogramowania telefonu komérkowego (§ 45 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie warunkow
sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy oraz przeprowadzania spraw-
dzianow i egzamindéw w szkotfach publicznych z dnia 30 kwietnia 2007 r.),

— na nosniku z nagraniem (kasecie, ptycie CD) nalezy umiesci¢: kod szkoty, kod ucznia, nr PESEL
i informacje o rodzaju zestawu.

13. Po zakonczeniu pracy zestaw egzaminacyjny ucznia oraz nauczyciela wspomagajgcego (oraz ewentual-
nie kartki z zapisanymi odpowiedziami), no$nik z nagraniem (kasete, ptyte CD) nalezy spakowaé do jed-
nej koperty, opisanej zgodnie z ogdélnymi zasadami, z adnotacjg ,praca wykonana z nauczycielem
wspomagajgcym oraz nagrania”, zamiesci¢ informacje o liczbie dotgczonych nosnikéw (kaset, ptyt CD)
i przekaza¢ wszystkie materiaty egzaminacyjne przewodniczacemu szkolnego zespotu egzaminacyjne-
go.



23 Procedury organizowania i przeprowadzania sprawdzianu w szostej klasie szkoly podstawowej

12. Postepowanie w sytuacjach szczegélnych

12.1. Postepowanie w przypadku zaginiecia pakietu zawierajgcego zestawy egzaminacyjne

1. Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego po stwierdzeniu zaginiecia pakietu zawierajgcego
zestawy egzaminacyjne powiadamia o tym fakcie dyrektora wtasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej,
ktéry przeprowadza postepowanie wyjasniajgce.

2. Dyrektor wtasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej, w porozumieniu z dyrektorem Centralnej Komis;ji
Egzaminacyjnej, podejmuje decyzje o ewentualnym zawieszeniu sprawdzianu, a dyrektor Centralnej Ko-
misji Egzaminacyjnej ustala nowy termin sprawdzianu.

3. O nowym terminie sprawdzianu dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej powiadamia dyrektorow
okregowych komisji egzaminacyjnych, a dyrektorzy okregowych komisji egzaminacyjnych — przewodni-
czacych szkolnych zespotéw egzaminacyjnych.

4. Informacje o nowym terminie sprawdzianu zdajacy uzyskuje w szkole, w ktérej zdaje sprawdzian.

12.2. Postepowanie w przypadku ujawnienia zadan egzaminacyjnych

1. W przypadku stwierdzenia, ze zadania lub zestawy egzaminacyjne zostaty nieprawnie ujawnione, decyzje
co do dalszego przebiegu sprawdzianu podejmuje dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyijne;.

2. W przypadku wstrzymania sprawdzianu dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej ustala nowy termin
sprawdzianu.

3. O nowym terminie sprawdzianu dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej powiadamia dyrektoréw
okregowych komisji egzaminacyjnych, a dyrektorzy okregowych komisji egzaminacyjnych — przewodni-
czgcych szkolnych zespotéw egzaminacyjnych.

4. Informacje o nowym terminie sprawdzianu zdajgcy uzyskuje w szkole, w ktérej zdaje sprawdzian.

12.3. Postepowanie w przypadku stwierdzenia braku stron lub innych usterek w zestawach egzami-
nacyjnych

1. W przypadku stwierdzenia braku stron lub innych usterek w zestawie przewodniczgcy szkolnego zespotu
egzaminacyjnego odnotowuje ten fakt w protokole przebiegu sprawdzianu i podejmuje decyzje o wyko-
rzystaniu zestawow rezerwowych.

2. Jezeli liczba zestawdw rezerwowych jest niewystarczajgca do przeprowadzenia sprawdzianu, przewodni-
czacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego powiadamia dyrektora wiasciwej okregowej komisji egzami-
nacyjnej, ktéry w porozumieniu z dyrektorem Centralnej Komisji Egzaminacyjnej podejmuje decyzje co do
dalszego przebiegu sprawdzianu. Zdajacy czekajg na decyzje, nie opuszczajgc sali egzaminacyjnej. Nie
wykonuje sie kserokopii zestawow egzaminacyjnych.

3. Decyzje dotyczacg dalszego przebiegu sprawdzianu dyrektor wiasciwej okregowej komisji egzaminacyj-
nej lub jego przedstawiciel przekazuje telefonicznie, faksem lub pocztg elektroniczng przewodniczacemu
szkolnego zespotu egzaminacyjnego.

12.4. Postepowanie w przypadku zagrozenia/nagtego zaktécenia przebiegu sprawdzianu

1. W przypadku zagrozenia/nagtego zaktécenia przebiegu sprawdzianu przewodniczgcy szkolnego zespotu
egzaminacyjnego podejmuje decyzje o zawieszeniu lub przerwaniu sprawdzianu i powiadamia o tym
fakcie dyrektora wiasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej, a w razie potrzeby odpowiednie stuzby
(policje, straz pozarng itp.).

2. Dyrektor wiasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej, w porozumieniu z dyrektorem Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej, podejmuje decyzje w sprawie dalszego przebiegu sprawdzianu.

12.5. Przerwanie i uniewaznienie sprawdzianu

1. Zdajgcemu mozna przerwac sprawdzian i uniewazni¢ jego prace w przypadku:
— stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan przez ucznia (stuchacza),
— whniesienia przez ucznia (stuchacza) do sali egzaminacyjnej urzgdzenia telekomunikacyjnego albo
korzystania przez ucznia (stuchacza) w sali egzaminacyjnej z urzadzenia telekomunikacyjnego,
— zakiécania przez ucznia (stuchacza) prawidtowego przebiegu sprawdzianu w sposob utrudniajgcy
prace pozostatym uczniom (stuchaczom),
— wystgpienia szczegdlnych sytuacji losowych lub zdrowotnych, np. zastabnigcia ucznia (stuchacza).
2. W sytuacjach wymienionych w punkcie 1. postepuje sie w sposéb nastepujgcy:
a) przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego, po konsultacji z pozostatymi czionkami zespotu, prosi
do sali przewodniczgcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego,
b) przewodniczacy zespotu nadzorujgcego powiadamia przewodniczgcego szkolnego zespotu egzami-
nacyjnego o zaistnieniu okolicznosci bedgcych podstawg do przerwania zdajgcemu sprawdzianu,
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przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego podejmuje decyzje o przerwaniu sprawdzianu
tego zdajgcego i uniewaznia jego prace oraz nakazuje zdajgcemu opuszczenie sali egzaminacyjne;j,
przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego wypetnia Zatgcznik nr 9,

przewodniczgcy szkolnego zespotu egzaminacyjnego dotgcza decyzje o przerwaniu sprawdzianu
i uniewazniony zestaw egzaminacyjny zdajgcego, ktéremu przerwano sprawdzian do protokotu
zbiorczego przebiegu sprawdzianu, a kopie decyzji pozostawia w dokumentacji szkoty.
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Zatgcznik nr 1
miejscowos$¢ data
................ e dontyikator szioly
Dyrektor
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej
W o
UL e

Whiosek dyrektora szkoty o zwolnienie ucznia

z obowiazku przystgpienia do sprawdzianu

Na podstawie § 49 ust. 4 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r.
w sprawie warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy oraz prze-
prowadzania sprawdzianow i egzaminéw w szkotach publicznych (Dz.U. nr 83, poz. 562, z p6zn. zm.)
wnosze o zwolnienie

IMi© i NAZWISKO UCZIUA ...t

data i MIEJSCE UFOUZENIA ............ccoeeeeeeeeeeeeeeee ettt e s e s e e e e e e e aaaaaes

NUIMEE PESEL ...ttt e et e e e snneae e

indywidualny trzyznakowy KOQ UCZNI@ .............ccceeuiiiioiiiieieiiee e

z obowigzku przystgpienia do sprawdzianu w roku szkolnym ...........ccccooeiiiiiinnnen.

Podstawe wniosku o zwolnienie stanowi

Zatgczniki:

1) prosba rodzicow (prawnych opiekundéw)
Poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem kopie dokumentéw uzasadniajgcych ztozony wniosek:

pieczec i podpis dyrektora szkoty
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Zatgcznik nr 2

miejscowosc data
imie i nazwisko wnioskodawcy
...................................................................... Dyrektor
adres wnioskodawcy Okregowej Komisji Egzaminacyjnej
W o
UL e

Whiosek rodzicéw (prawnych opiekunéw) o zwolnienie ucznia

z obowiazku przystgpienia do sprawdzianu

Na podstawie § 38 ust.2 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r.
w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow i stuchaczy oraz prze-
prowadzania sprawdziandw i egzaminéw w szkotach publicznych (Dz.U. nr 83, poz. 562, z p6zn. zm.)

wnosze o zwolnienie

podpis wnioskodawcy
Zatgczniki:
Poswiadczone za zgodnosc¢ z oryginatem kopie dokumentéw uzasadniajgcych ztozony wniosek:
1) orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego

Opinia dyrektora szkoly

piecze¢ szkoty identyfikator szkoty

pieczec i podpis dyrektora szkoty
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Zalgcznik nr 3

nazwa szkoty

Deklaracja przystgpienia ucznia (stuchacza) szkoty lub oddziatu z jezykiem nauczania

mniejszosci narodowej do sprawdzianu w jezyku mniejszosci narodowej

Deklaruje przystapienie

imig i NAzWISKO UCZNIa@ (STUCNACZA) ..........ccceeeeeeeeeeee ettt a e e e e e e e assans
Aata | MIEJSCE UFOUZENUA ...ttt e e e et eaeeaaes
NUMEE PESEL ....... ..ottt ettt e e e e e e e e e s eeaaeeeaaaanans

O SPrawdzZianU W JEZYKU .........cooeiiiiiiiiiiiit i e et e e e e e e e e e e e et et ettt e e ee e e ee s e aeaeeeaaaeaeaaaaeeeneenees

Jezyk mniejszosci narodowej

podpis rodzica (prawnego opiekuna) lub stuchacza
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Zatgcznik nr 4

miejscowosc, data

piecze¢ szkoty

Na podstawie § 40 ust. 2 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r.
w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow i stuchaczy oraz przepro-

wadzania sprawdzianow i egzamindw w szkotfach publicznych (Dz.U. nr 83, poz. 562, z p6zn. zm.)

powotuje

Pana/Panig na zastepce przewodniczgcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego
W roKU SZKOINYM ..o

(74 00 = S OO PPPPPP SRR
(nazwa i adres szkoty)

Przewodniczgcy szkolnego zespotu egzaminacyjnego

podpis osoby powotanej pieczec i podpis
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Zafgcznik nr 5

miejscowosc

piecze¢ szkoty

identyfikator szkoty

Powotanie czlonkéw szkolnego zespotu egzaminacyjnego oraz zespotdéw nadzorujacych

Na podstawie § 41 ust. 1 pkt 3 i 4 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r.

w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy oraz przepro-

wadzania sprawdzianéw i egzaminéw w szkotach publicznych (Dz.U. nr 83, poz. 562, z p6zn. zm.)

w celu przeprowadzenia sprawdzianu w roku szkolnym

powoluje

czlonkéw szkolnego zespotu egzaminacyjnego oraz zespoty nadzorujgce w nastepujacym sktadzie

Nr

Lp. sali

Funkcja
w zespole
nadzorujgcym

Imie i nazwisko

Szkota macierzysta

Nauczany
przedmiot

Podpis
cztonka
zespotu

podpis przewodniczgcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego

Uwagi dotyczgce dokonanych zmian (uzupetnien) w skfadzie zespotéw nadzorujgcych w szczegdlnych przy-
padkach losowych:

podpis przewodniczgcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego
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Zatgcznik nr 6
miejscowos$c data
piecze¢ szkoty identyfikator szkoty
OSWIADCZENIE

w sprawie zabezpieczenia materialéw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem
i ochrony danych osobowych

Oswiadczam, ze znam przepisy

e art. 9e ustawy z dnia 7 wrzednia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2004 r. nr 256, poz. 2572, z pdzn.
zm.) — o obowigzku nieujawniania osobom nieuprawnionym informacji dotyczgcych pytan, zadan i testéw
oraz ich zestawdw, a takze arkuszy egzaminacyjnych do przeprowadzania sprawdzianu i egzamindw,

e art. 100 § 2 ust. 4 i 5 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks Pracy (Dz.U. z 1998 r. nr 21, poz. 94, z
pbézn. zm.) — o obowigzkach pracownikow,

e art. 266 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 — Kodeks karny (Dz.U. z 1997 r. nr 88, poz. 553, z pdzn. zm.)
— o0 odpowiedzialno$ci karnej za ujawnienie osobie nieuprawnionej lub wykorzystanie informaciji, ktorg
uzyskato sie w zwigzku z petniong funkcjg lub wykonywang praca,

a takze przepisy i obowigzki wynikajgce z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych

(Dz.U. z 2002 r. nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.), jak rowniez obowigzki w zakresie przestrzegania procedur

ochrony materiatdw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.

imie i nazwisko oraz podpis podpis sktadajgcego o$wiadczenie
osoby przyjmujgcej o$wiadczenie
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Zafgcznik nr 7

miejscowos$é data

piecze¢ szkoty identyfikator szkoty

PROTOKOL PRZEBIEGU SPRAWDZIANU — SALANR ......................

Liczba zestawow Razem
S-1 S-4 S-5 S-6 S-7 S-8

Liczba otrzymanych zestawow

Liczba uczniéw zgtoszonych do sprawdzianu (zgodnie z listg)

Liczba ucznidw, ktorzy ukonczyli sprawdzian

Liczba uczniéw nieobecnych

finalistéw/laureatéw olimpiad, laureatéw konkursow

zwolnionych przez dyrektora OKE

w tym:

pozostatych nieobecnych

Liczba ucznidw, ktérym przerwano sprawdzian

Liczba zdajacych w jezyku mniejszosci narodowe;j

Sktad zespotu nadzorujgcego przebieg sprawdzianu

L.p. Imie i nazwisko Funkcja Nazwa i adres szkoty
1. przewodniczgcy
2. cztonek zespotu
3. cztonek zespotu

Godzina rozpoczecia pracy z zestawem egzaminacyjnym: .........cccceceeeverieereeeenennes
Godzina zakonczenia pracy z zestawem egzaminacyjnym: .......ccceeveveeeeeeicieeeeenenns

Liczba zestawow otwartych dla nauczyciela wspomagajgcego (tylko dla ucznidw uprawnionych do
korzystania z pomocy nauczyciela w odczytywaniu tekstu): ..........ccoceeeiiiiiinieinnnn.

Liczba wymienionych wadliwych zestawdw egzaminacyjnych: .........cccccceeeeeiiiiinnnnns
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Czytelne podpisy zdajacych, ktérym wymieniono wadliwe zestawy egzaminacyjne

Obserwatorzy:
imie i nazwisko nazwa instytucji podpis
imig i nazwisko nazwa instytucji podpis

Uwagi o przebiegu sprawdzianu (np. spéznienia, zdarzenia losowe, niezgodnosé¢ z procedurami,
wyjscia zdajacych)

Informacja o sposobach dostosowania warunkéw przeprowadzania sprawdzianu dla uczniéow
(stuchaczy) z dysfunkcjami

Podpisy zespotu nadzorujgcego:

PrZeWOANICZGCY ....eeiiiiiiiiiiiee et
CZIONKOWIE ..ottt e e e e e e e st e e e e e nnneeeeean
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Zafgcznik nr 8

miejscowos$c data

piecze¢ szkoty identyfikator szkoty

ZBIORCZY PROTOKOL PRZEBIEGU SPRAWDZIANU

A. Rozliczenie zestawéw egzaminacyjnych

Liczba zestawow Razem
S-1 S4 S-5 S-6 S-7 S-8

Liczba otrzymanych zestawow

Liczba uczniéw zgtoszonych do sprawdzianu (zgodnie z listg)

Liczba ucznidw, ktorzy ukonczyli sprawdzian

Liczba uczniéw nieobecnych

finalistow/laureatow olimpiad, laureatow konkursow

zwolnionych przez dyrektora OKE

w tym:

pozostatych nieobecnych

Liczba ucznidw, ktérym przerwano sprawdzian

Liczba zdajgcych w jezyku mniejszosci narodowej

B. Przebieg sprawdzianu

Liczba uczniow Liczba kopert, | Liczba czton- w tym cztonkowie zespotu nadzorujgcego spoza szkoty
Nr sali w ktére spako- | kéw zespotu
zgtoszonych | obecnych wano prace |nadzorujgcego| Liczba Nazwa szkoty i miejscowosé

Razem

Otwarcie pakietéw z zestawami — przekazanie przewodniczacym zespotéw nadzorujacych
data .....coooiiiii godzina .........ccceeeeennee. miejsce (Sala) ....cooovvveeeiiiiieeeeeee e
liczba obecnych cztonkéw zespotéw nadzorujgcych — ...... liczba obecnych przedstawicieli zdajgcych — ........
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Wymiana wadliwych zestawoéw egzaminacyjnych:
sala (Sale): ...veeveviiiee e rodzaj i liczba: .......cccceevevviiiiie e

Zestawy otwarte dla nauczyciela wspomagajacego (tylko dla uczniéw uprawnionych do korzystania
z pomocy hauczyciela w odczytywaniu tekstu):

sala (sale): ....cccccvviiiiieiie e rodzajiliczba: ......ccocovvveeeieieiii

Wykaz uczniéw (stuchaczy), ktérzy nie przystapili do sprawdzianu z przyczyn losowych lub zdrowot-
nych i uczniéw (stuchaczy), ktérym przerwano sprawdzian

" . . Numer PESEL .
Lp. Imie i nazwisko ucznia (stuchacza) . Uwagi
ucznia (stuchacza)

Obserwatorzy
LSS sala......ccc.......

imie i nazwisko nazwa instytucji
2 et eeeteeeeeeteeeeaeeaaaesteteeeteeeeeeeeeeaaaanttetteteeeeeeeeaeaaaannntanteeteeeteeeeeeaatantaeeeeaaeeeeaen sala.....cccce.......

imie i nazwisko nazwa instytucji
O PSPPSR PP PPPP PRSP sala ................

imie I nazwisko nazwa instytucji

Uwagi o przebiegu sprawdzianu (np. spéznienia, zdarzenia losowe, niezgodnosé¢ z procedurami,
wyjscia zdajacych)

Zalacznikami do niniejszego protokotu sa:

1. listy zdajacych z wszystkich sal egzaminacyjnych wraz z  potwierdzonymi  kopiami
zaswiadczen finalistow/laureatéw olimpiad przedmiotowych lub laureatéw odpowiednich konkurséw

przedmiotowych, liczba stron .................cciiiii
2. decyzje o przerwaniu sprawdzianu i uniewaznieniu sprawdzianu uczniowi (uczniom) wraz z zestawem
(zestawami), liczba decyz;ji ......... , liczba zestawow ..............

podpisy przewodniczgcych zespotdw nadzorujgcych
imig i nazwisko
przewodniczgcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego

podpis przewodniczgcego
szkolnego zespotu egzaminacyjnego
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Zafgcznik nr 9
miejscowos$¢ data
piecze¢ szkoty identyfikator szkoty
nr sali
Decyzja o przerwaniu i uniewaznieniu sprawdzianu
Na podstawie § 47 ust. ..... 2 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r.

w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy oraz przepro-
wadzania sprawdzianéw i egzaminéw w szkotach publicznych (Dz.U. nr 83, poz. 562, z p6zn. zm.)

podejmuje decyzje o przerwaniu sprawdzianu i uniewaznieniu sprawdzianu

Sktad zespotu nadzorujgcego:

- przewodniczgcCy.........c.cccocueeeseuunenn..
= CZIONEK ...
= CZIONEK ...
= CZIONEK ...
= CZIONEK ...
= CZIONEK ...
= CZIONEK ...

Przewodniczgcy
szkolnego zespotu egzaminacyjnego

2 Wpisa¢ odpowiedni ustep: 1. lub — w przypadku ponownego sprawdzianu — 4.
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Zatgcznik nr 10
miejscowos$¢ data
piecze¢ szkoty identyfikator szkoty
Upowaznienienr..................
Upowazniam Pana/Panig ...........oocuuiieiiiiiiiie e , cztonka szkolnego zespotu

egzaminacyjnego, legitymujgcego/legitymujaca sie dowodem 0sobistym numer ............cccccveeeeeiieeeeeececcciiiens ,
e do odbioru materiatbw egzaminacyjnych zgodnie z wczesniej przestanym zapotrzebowaniem

i zobowigzuje Pana/Panig do ochrony ich przed nieuprawnionym ujawnieniem®

e do dostepu — zgodnie z procedurami — do zabezpieczonych materiatdw egzaminacyjnych w dniu spraw-

dzianu/egzaminu pod nieobecnos¢ przewodniczgcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego lub

w szczegolnych okolicznosciach losowych*

o do przekazania zestawéw egzaminacyjnych i dokumentacji do miejsca wskazanego przez dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej*

* niepotrzebne skresli¢

Przewodniczgcy
szkolnego zespotu egzaminacyjnego
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Zafgcznik nr 11
Informacja o sposobach dostosowania warunkéw przeprowadzania sprawdzianu
do potrzeb i mozliwosci zdajacego

imie i nazwisko zdajgcego PESEL zdajgcego

Na podstawie (wskazac¢ dokument, bedgcy podstawg dostosowania wraz z datg ztoZzenia):

Lo o 1o T 1

whniosku (wtasciwe podkresli¢) nauczyciela / specjalisty / petnoletniego ucznia (stuchacza) / rodzica

) do rady pedagogicznej o wydanie pozytywnej opinii w sprawie dostosowania warunkéw sprawdzianu
ze wzgledu na trudnosci adaptacyjne zwigzane z (wtasciwe podkresli¢): wczesniejszym ksztatceniem
za granicg / zaburzeniami komunikacji jezykowej / sytuacjg kryzysowg lub traumatyczng.

rada pedagogiczna wskazuje nastepujace sposoby dostosowania warunkéw przeprowadzania
sprawdzianu dla ww. zdajacego, zgodne z Komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyj-
nej z 31 sierpnia 2012 r. w sprawie sposobu dostosowania warunkoéw i form przeprowadzania w roku
szkolnym 2012/2013 sprawdzianu i egzaminu gimnazjalnego do potrzeb uczniéw (sfuchaczy) ze spe-
cjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w tym niepetnosprawnych, niedostosowanych spofecznie oraz
zagrozonych niedostosowaniem spotfecznym:

A. Rodzaj arkuszy egzaminacyjnych

I:l 1. drukowane alfabetem Braille’a I:l 5. dla os6b niestyszgcych i stabostyszgcych
I:l 2. w czarnodruku I:l 6. dla os6b uposledzonych umystowo w stopniu lekkim
|:| 3. drukowane powiekszong czcionkg (16 pkt) I:I 7. na ptycie CD w formacie*...........................

4. drukowane powiekszong czcionkg (24 pkt) I:l 8. NN Lo

*albo MS Word, albo w formie plikéw .pdf w porozumieniu z OKE

B. Urzadzenia techniczne
I:l 1. komputer

C. Urzadzenia i srodki specjalistyczne

I:l 1. maszyna do pisania alfabetem Braille’a I:l 4. specjalistyczne oprogramowanie komputerowe

I:l 2. linijka brajlowska I:l B INNE L

I:l 3. dodatkowe os$wietlenie
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D. Obecnos¢ specjalisty
I:l 1. surdopedagoga I:l 3. pedagoga resocjalizacji/socjoterapeuty
I:l 2. tyflopedagoga I:l 4. innego specjalisty: ..o

E. Dostosowanie kryteriow oceniania ze wzgledu na
I:l 1. dysleksje rozwojowg I:l 2. trudnosci adaptacyjne zwigzane z wczesniejszym ksztatceniem za granica

F. Pozostate dostosowania

1. nauczyciel wspomagajacy I:I w czytaniu |:| w pisaniu
2. przystagpienie do egzaminu w osobnej sali I:l

3. przediuzenie czasu przeprowadzania sprawdzianu o I:l minut

4. odczytanie tekstow dtuzszych niz 250 stéw przez cztonka zespotu nadzorujgcego |:|

D NN e

Rada pedagogiczna wnioskuje o ustalenie nastepujagcych warunkéw sprawdzianu nieujetych w Ko-
munikacie dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej (w porozumieniu z dyrektorem komisji okre-
gowej):

Wypetnic po otrzymaniu pisma z OKE
Na podstawie uzgodnien z dyrektorem OKE (pismo nr, data) ..
ustala sie nastepujace warunki nieujete w komunikacie dyrektora CKE

miejscowos$¢ data podpis przewodniczgcego rady pedagogicznej (dyrektora szkoty)

Oswiadczenie stuchacza lub rodzica (prawnegqo opiekuna) ucznia:

Akceptuje proponowane warunki i formy dostosowania sprawdzianu.




