Komentarz do prac egzaminacyjnych
w zawodzie technik administracji 343[01]

ETAP PRAKTYCZNY
EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACIE ZAWODOWE

OKE Krakow 2012






Zalgcznik 1.

Informacie o oschie ubiegajacej sie o prawo do zasitku dia bezrohotnych

a.Dane identyfikacyjne
Nazwisko

Imiona

MNazwisko rodowe

Stan cywilny

Liczba dzieci

imie ojca

Imi2 matki

Data i migjsce urcdzenia
PESEL

NP

Nr dowodu osobistego
Adres zameldowania na pobyt staly
nr tetefonu
Obywatelstwo
Wojewddztwo

Powiat

Gmina

Osobisty rachunek bankowy
Nr rachunku
b.Wyksztalcenie
Wyksztaicenie
Ukonczona szkota

Data ukonczenia

Zawod wyuczony
Dedatkows umigjginossi

Pawtowski

Adam

Kowalski

zonaty (zona Kinga Pawiowska)
bezdzietny

Karol

Marta

21071870 r. Kalisz

70072107286

618-143-62-82

AFG 775443

ul. Sfoneczna 34/12. 62-800 Kalisz
(82) 768-91-39

polskie

wieikopolskie

kaliski

Kalisz

PKO BP S.A O/Kalisz

101213 4541 6788 0009 3487 3291

srednie

Z23pdt Szkot Mechaniczno-Elekirycznych w Kaliszu
20.06.1989 roku

technik elektryk

1.Kurs zorganizowany przez Stowarzyszenie Elektrykow Polskich na  uprawniania do
projektowania sieci i instalacji eiektrycznych.

2. Prawo jazdy — kategoria B.
c.Zatrudnienie
Miejsce zatrudnienia

Data zatrudnienia

Wymiar czasu pracy
Zawod wyuczony

Zawod wykonywany
Rodzaj wykonywanegj pracy
Znajomose jezykdw obcych

Spofdzielnia Mieszkaniowa KOS™
ul. Ks. St. Pictrowskiego 1
62-300 Kalisz

od 01.07.19688 do 31.03.2012 roku
palen wymiar czasu pragy

technik alekiryk

konserwator — elakiryk
konserwator — elakiryk

jezyk niemiscki
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Wynagrodzenie za pracs brutto 2 100 zt

Podstawa wykonywania pracy umowa o prace

Sposob rozwiazania umowy za wypowiedzeniam pracodawcy

{recrganizacja zaktadu pracy)

Zatacznik 2.

Informacje niezbedne do sporzadzenia decyzji administracyjnej w przedmioctowej sprawie

Nazwa i adres organu rejestrujacego Powiatowy Urzad Pracy

ul. Staszica 47 a

£2-800 Kalisz
Znak sprawy iES - 190104 0008.2012
Numer decyzji 1097.04.2012
Data sporzadzenia dacyzji 19 czerwca 2012 r.
Pisczed i podpis Wipisz swof nr PESEL

Zatacznik 3

Procedura rejestracji oséb bezrobotnych

Podstawa prawna

.Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.
-Ustawa z dnia 16 grudnia 2010 r. o zmianie ustawy o promogji zatrudnienia i instytucjach

rynku pracy oraz niektorych innych ustaw.

-Rozporzadzenie Minisira Gospodarki i Pracy z dnia 26 listopada 2004 r. w sprawie rejestracii

bazrobotnych i poszukujacych pracy.

.Rozporzadzenie Ministra Gospodarki | Pracy z dnia 25 pazdziernika 2005 r. zmieniajace

rozporzadzenie w sprawie rejestracji bezrobotnych i poszukujacych pracy.

A.Dokumenty niezbedne do rejestracji:

1

2.

=2}

VWypainiona Karta rejestracyjna bezrobotnego (DRUKOWANYMI LITERAMI).
Dowod csobisty, a w przypadku jego braku inny dokument ze zdjeciem oraz aktualne
zaswiadczenie o zameldowaniu (do wgladu | jego kserokopie).

.Numer identyfikacji podatkowej NIP.

Dokument potwierdzajacy wyksztalcenie (oryginat swiadectwa szkolnego lub dyplomu -
w przypadku ukonczenia szkoly za granica. tumaczenie na jezyk polski). inne dokumenty
kwalifikacyjne {do wgladu i ich ksarokopig).

.Oryginaly wszystkich swiadectw pracy oraz inne dokumenty niezbedns do ustalenia
yginaty Y y =

uprawnien (do wgladu i ich kserokopie).

-Dokument o przeciwwskazaniach do wykonywania okreglonych prac, jezeli osoba

rejestrujaca sig posiada taki dokument (do wgladu i jego kserckopie).

Aktuaine orzeczenie stwierdzajace stopien niepetnosprawnosci (do wgladu i jego

kserokopie).

-PESEL czienkéw rodziny zglaszanych do ubezpieczenia zdrowotnago.
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B.Rejestracja czynna: od poniedziatku - do piatku w godzinach od 8:00-14.00

C.Dziat Ewidencji i Swiadczes czynny: od ponisdziatku — do pigtku w godzinach od 7:30-12:30

D.Termin zalatwienia sprawy: — nie diuzej niz 30 dni od dnia rejestracji

E.Oplaty: brak oplat

F.Tryb odwolawczy: odwotanie wnosi sie do Wojewody Wielkopolskiego w Poznaniu za
posrednictwem Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Kaliszu w terminia 14 dhi od dnia
dorgczenia decyzji

G.Dodatkowe informacje:

Interesant ofizymuje status osoby bezrobotnej, jezeli:
— nie jest zatrudniony,
- nie wykonupe inngj pracy zarokkows|,
- jest gotowy i zdolny do podjecia zatrudnienia,
nie uczy sie w szkole w systemis dzisnnym.
-~ ma ukonczone 18 lat, ale nie ukonczyt 50 lat (kobiety) i 65 lat (mezczyzni),
- nie nabyt prawa do emerytury lub renty.
— nig pobiera zasitkow, np.: chorobowago, macierzyriskiego, wychowawczego,
- nie posiada wpisu do ewidenc]i dziatainosci gespodarczej,
- nig uzyskuje missiecznie przychodu w wysokodci przekraczajace] potowe minimalnago
wynagrodzenia za prace,
— nie pobiera zasitku stalego z pomocy spofecznegj.
— nle pobiera swiadczenia pielegnacy/nego lub dodatku do zasitku rodzinnego z tytuly
samotnego wychowywania dziecka,
— nie pobiera po ustaniu zatrudnienia dwiadczenia szkoleniowego,
zargjestiuje siz we wiadciwym dla miejsca zameldowania powiatowym urzedzis pracy,
nie jest posiadaczem ani wiascicielem nieruchamesci rolnej powyze| 2 ha.
- nie odbywa kary pozbawienia wolnosci.
- nie posiada pozyczki ze srodkdw UE na podjecie wiasngj dzialalnosc
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Wysokosé zasitku dia bezrobotnych i sposob jegoe obliczania

(stan prawny na dzien 1 stycznia 2012 r.)

Zalacznik -

! Zasitek dla bezrobotnych w okresie

Zasiiek dla bezrobotnych w okresie

pierwszych 3 miesiecy posiadania prawa do kotejnych miesigcy posiadania prawa do |
zasitku* zasitku® :
80% 80% ;
60920 zt 478 40 zt
100% 100%
761,40 zt 597.90 z¢
120% 120%
813,70 ! 717.50 zt

.:dotyczy osob, ktdre nabyly prawo do zasitku dla bezrobotnych po 01.01.2010 roku

Zasilek obliczany jest w zaleznosci od stazu pracy osoby bezrobotnej:

- gdy staz pracy wynesi do 5 lat pracy - zasitek bedzie wyptacony w wysokosci B0% zasiku

podstawowego.,

- gdy staz pracy wynosi od 5 do 20 lat pracy — zasitek bedzis wyptacony w wysokosci 100%

zasitku podstawowego,

— gdy staz pracy wyncsi co najmniel 20 lat pracy — zasilek bedzie wyptacony w wysokasci

120% zasilku podstawowego.

Strona 8 2 10



(5W84 200 45T 4N ‘N 0! (O4d) FsoupRpeTzg dompyseny lansiog eimesds w s F00Z ERpnub p7 ewp 2 monsugy pey suergFodzoy

Zalgcznik 5.

Karta rejestracyjna bezrobotnego
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Decyzja administracyjna w przedmiotowej sprawie

Kalisz, dnta..................

Nazwa | adres organu rejestrujacego
Znak:
Nr decyzji:

Pan (Pani)

DECYZJA

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1, art. 9 ust. 3, art. 71 ust. 1, art. 72 ust. 1, art. 73 ust. 1 Ustawy
z dnia 20 kwiatnia 2004 r. o promocji zatrudnienia 1 instytugjach rynku pracy. tekst jednolity
(Dz. U. z 2008 r. Nr 69. poz. 415 z pdzn. zm.) oraz art. 104 Ustawy z dnia 14 czerwca 1880 r.
Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 1. nr 98, poz. 1071, z péZn. zm.).

orzekam o:




Zadanie egzaminacyjne zostato opracowane zgodnie ze standardami
obowigzujacymi dla tego zawodu. Miato na celu sprawdzenie umiejetnosci zdajacych
zwigzanych z obstugg interesantow w urzedach i instytucjach administracji
publiczne,j.

Rozwigzanie zadania obejmowato opracowanie projektu realizacji prac zwigzanych

z przyjeciem od interesanta Karty rejestracyjnej bezrobotnego oraz przygotowaniem

do podpisu decyzji administracyjnej o przyznaniu lub odmowie =zasitku dla

bezrobotnych.  Opracowanie  projektu wymagato od  zdajgcych wnikliwego
zapoznania sie z informacjami zawartymi w dotgczonych do treSci zadania
zatgcznikami.

Dobrze napisany projekt realizacji prac powinien mie¢ wyraznie okreslong
strukture. Najbardziej optymalnie jest, jesli elementy struktury i ich nazwy sg
adekwatne do okreslonych w tresci zadania informacji zawartych w punkcie ,,Projekt
realizacji prac powinien zawierac".

W pracy egzaminacyjnej oceniane byty:

1. Tytut pracy egzaminacyjne;j.

2. Zatozenia do projektu realizacji prac, czyli dane wynikajgce z tresci zadania
I zatgczonej dokumentacii.

3. Wykaz czynnosci, ktére musi wykona¢ pracownik podczas przyjmowania
wypetnionej przez interesanta Karty rejestracyjnej bezrobotnego oraz
przygotowania do podpisu decyzji administracyjne;j.

4. Wykaz dokumentow, jakie musi ztozy¢ i okaza¢ do wgladu interesant ubiegajacy
sie o zasitek dla bezrobotnych.

5. Ocena poprawnosci wypetnienia dostarczonej przez interesanta Karty
rejestracyjnej bezrobotnego oraz opis podjetych dziatan w przypadku
stwierdzenia nieprawidtowosci.

6. Przygotowana do podpisu przez upowazniong osobe decyzja administracyjna
w przedmiotowej sprawie.

7. Wykaz sprzetu technicznego i materiatdw biurowych niezbednych do obstugi
interesanta.

8. Praca egzaminacyjna jako catosc.

Ad 1. Tytul pracy egzaminacyjne;.

Dobrze sformutowany tytut pracy egzaminacyjnej powinien odzwierciedlac
zakres projektu realizacji prac i jednoczesnie by¢ spéjny z poleceniami zawartymi
w tresci zadania.

Wiekszosc¢ zdajgcych poprawnie sformutowata tytut swojej pracy egzaminacyjnej.



Ponizszy przyktad przedstawia prawidtowo sformutowany tytut pracy egzaminacyjnej.
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Ad 2. Zalozenia do projektu realizacji prac, czyli dane wynikajace z tresci
zadania i zataczonej dokumentaciji.

Wypisanie zatozeh sprawito problem duzej grupie zdajgcych. Byly prace
egzaminacyjne, ktére zawieraty kompletne zatozenia, ale wiele 0s6b zamieszczato
tylko niektore z istotnych dla opracowania projektu danych. Duzg grupe stanowity
osoby, ktore przepisywaty wszystkie dane z wybranych zatgcznikéw pomijajac istotne
dane z innych zatgcznikow i z tresci zadania. Zdarzaty sie rowniez prace, w ktorych
zdajacy przepisywali wszystkie informacje zawarte w Karcie rejestracyjnej
bezrobotnego, ktéra miata byC przez nich oceniona pod wzgledem poprawnosci
wypetniania.

We fragmencie pracy przedstawionym ponizej, zdajacy wypisat w sposob bardzo
uporzadkowany wszystkie istotne dane, ktére byly niezbedne do opracowania

projektu realizacji prac.
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Ad 3. Wykaz czynnosci, ktére musi wykonaé pracownik podczas przyjmowania
wypetnionej przez interesanta Karty rejestracyjnej bezrobotnego oraz
przygotowania do podpisu decyzji administracyjnej.

Zdajacy najczesciej wypisywali nastepujgce czynnosci:
- ustalenie tozsamos$ci interesanta,
- poinformowanie interesanta o dokumentach jakie musi ztozy¢ i przedstawic¢ do
wgladu,
- poinformowanie o terminie zatatwienia sprawy,
- poinformowanie o optatach,
- poinformowanie interesanta o przystugujagcym mu trybie odwotawczym,
- przyjecie od interesanta wypetnionej Karty rejestracyjnej bezrobotnego,
- sprawdzenie poprawnosci wypetnionej Karty rejestracyjnej bezrobotnego,
- sprawdzenie kompletnosci dotgczonych dokumentéw,
- rejestracja poprawnie wypetnionej Karty rejestracyjnej bezrobotnego,
- sporzadzenie decyzji administracyjnej w przedmiotowej sprawie.
Duza grupa zdajacych pomijata w wykazie istotne czynnosc takie jak:
- poinformowanie interesanta o kryteriach jakie nalezy spetnic¢, aby uzyskac
status osoby bezrobotnej,
- poinformowanie interesanta o sposobie naliczania zasitku dla bezrobotnych
i 0 wysokosci przystugujgcego mu zasitku,
- ustalenie czy interesant spetnia kryteria osoby bezrobotne;j.
W niektorych  pracach wykaz czynnosci byt rozbudowany o dodatkowe
informacje np.: dotyczace dokumentow jakie nalezy ziozyé, terminu zatatwienia
sprawy, wysokosci optat oraz trybu odwotawczego.



Ponizej przedstawiony zostat fragment pracy egzaminacyjnej zawierajacy wykaz
czynnosci uwzgledniajgcy prawie wszystkie istotne czynnosci, ktore nalezy wykonac
podczas przyjmowania wypetnionej przez interesanta Karty rejestracyjnej
bezrobotnego oraz przygotowania do podpisu decyzji administracyjnej. W wykazie
tym znajduje sie jednak wiele informacji zbednych. Wypisanie niepotrzebnych
informacji zajeto zdajgcemu sporo czasu. Wykaz stat sie mato przejrzysty.
Prawdopodobnie przyczynito sie do pominiecia kilku istotnych czynnosci takich jak
np. poinformowanie interesanta o sposobie naliczania zasitku dla bezrobotnych
I 0 wysokosci przystugujgcego mu zasitku.

?ﬂs/\/u Fanse interesanhs F \J;‘n‘uk\,\y'nr‘ S nies o ,y.(., . ’”“LM
o ko dg st ! },Q, ),tk ,:‘ >")u,\w' Pree )_&L{\ ( Wodniy YT e o Ao2v
e

"'l)\"ﬁ_lb\ wooKolivx v e lesil 5¢  inlorescont P.;;n TAdem Tawiowhs

— .
Ariaw oy cle: f'c' v i addeze r‘\ T E A R U}),Lgd.uc

o e cglv UbifYa G sly @ Pawindae Pl sl
':L‘/"\')E{“:{u Li.!iui DoeirycDo ta «‘};M e FL).-:‘.'*"LM.; ‘;_, F'.‘\J,'\“j '“L’JL.( ,')

T :T\_u\ e )L,J Ay ,hu,f 3‘\‘: rsoing - prol-ﬁga"\ €} D be e e vannta TPt Acls

P hind s By nie i{f# Todkew Genren o Foodng o Zookdgclzoe ey s
Ovoe L vy . n L;..-L’\r(- Dot Do St iy - o T rEn h_j .\} SC’ s b 2“;”‘:“:‘1'
T oxeies Kainda Voooloe doe - in tevesint ™ e A G Tl va e Aoa W} 77

[}43 w.oe .la'»" %’ CEZE MR ZArowuotne o . ¥
- hv\du.‘ﬂ!L 1{‘1}65‘5 ERURL ;..1}»\)Teq;, Tyuky Kloe.rk‘ﬁ fc'l\lrr’b'ft’&t ‘vj}.“np!
\ .

g pooce xidezy L LD T ey ]’31‘5'1:.;. BEATATEINE Aodcine So Go S oiitar cee

“eivoiotn tu,
- Pr_/sn streas. Sy “e INTETE S b ©OSPULCE peliaisine s o
U‘Tdme T‘p' LRECAT RS REY \ Zaicime,  Arukowwnum. Lite reinn )
20 )v{._,rih.;_twc,g\'ﬂ e inder@sconita ¢ okopeatdo bl ke paun
L.:«_ .iuL ( P\_,'T).._,u,_aﬂlt . BPL,Tr-wnL “‘rut/\;,vuf:\r\&;m. whe re . ke rta
7 2 : » "}’f__:-j e NS ?ﬂ},e’?uc’{k\,
SCj; Prai v fi\'ﬂ-\j odeome n,,f ae iL.‘ E-N AN g u‘_)‘;."L'*Z L;n'hk‘ tetl e
Zogeadilenne ¢ cameldovimie - e weglatio Ry croiopg
nemed ide A’f‘\j J\‘Hn.(_.&[,‘n "P\J\_lufrku-\() et e kepreat Pdiw érdm\

Y"’\t_b‘}ru«l\,\'ﬂu bf'd-fvwﬁ;iﬂﬁ’u\,, Chovoo Sn o

: quyu Lo T o ‘.}."’!VV\ Sivtolectesa plonczertios sikaly Lo -
o “'Luuﬂv e '\jl,:,tl\., : kag o f(oa)(\ ﬁptr\nv]\,iﬁ dokeoymevd ol
‘{‘)JTLNC( Clé--kl..«,(u}\.h fevonais ¥ kut) S il IRRERS Stles iy Sl
P duc‘j e d e Gl boo e H%U‘ r\u 1P ¢ (drre (bl uibelenida

VP - de "ilsﬁuy N ‘L")cn.ki\a o)

- ‘)_;mlL rrmown o Ntere s anto O bralwy )].n_.\j' : :
=~ poinfe |muu-_<nﬂc= .n.i-e_rc_'.‘-.n.l S @ TEerywunmE | Aot At ke Jerlil
o I_'“J. A ( do :)\_/ dny ’_'I-;‘- ‘-i'ﬂ o, T o = 0_,Tlr._>.(,\j J
- uvd2ielenac interescivtors) 1v’\f|. ¥ 11O ‘) (@) k.\_-LT A Olluara
SRR Wt 'L_i'“' L’Dh ..\A é:._ aency D Swincde2c r’) niediodel — ;'-)_-._;S'IQIL-;
pi -I 0 - 15 BO , t\hg}ciﬁlﬂ ALjG L2 AN O, 5 Pun-c-x.-t:t;;_kl-_:_- tlo

a s Ty a3 o;_ = A2 s Jf_}-_, - Iu C L,,)

[)L/J’”{pf)?i(_,. wiange . tnTeresunta Fir) Hu{_!’ Fa e IZ?f_':_'i’.l._:;’l:‘/. JOR 4 LD N

& r'm.(‘- fr Re J.r g;‘.',-'."..-i; Dezz rob ot e ;_,'\.11



5' ;nfc”’!umqmc _;nfﬁﬁ;anh O mo2liwolcs | i SN o C-.f"”frdc>r":.4m'u

Nu ey N f'}kcpr.!;;{y:’-y._;_ W Panvnsy Xa osracing ¢ Yo s
DLV'&"L?‘L re Fo i torses o Ufz(;"'t'éu fj;ucu} o) kLA SRy o Yerpainie
‘f‘{ dry o drees, dorgczen 2TEN C)”z ;/

b= c/(‘/f ,ij.)z"f_‘un:lf G snteresanita wj u nigoy in‘-‘f\,.. 7’x. ¥ JLUQJ\ kc.'u f\.}:
rc‘J'esffL ya }u,_:}, L beazrcbedn eqc Ord 2z  spragyih . cloleo mendoy
EW dlad vl _x_fc.ruc‘ FANE ‘_,#cu:h&_?. oo F ool @l

+ EP;QM{LA—V};L“ k-.m}p»’c tnosc zfczc»-:a;h Léi,kurwc:w,h N

& I._'lL‘,.JJt._Jf_J L P(,m;r-ﬂfu .ka‘arﬁ-.j n_}rﬂrru‘j,mc} U(Z/L.amr’,;rJL
~ /?mj uﬁ/ﬂ'«u. SHwicrclienia ./}.-51/) wwidowssa - po. 112 o s aor 00000 (=
2 e 1nle e .54_\-.;1)]:.&., n',,ij'\ O PO R el renie
?‘C'Of mu/oﬂ'zq Ol v/tjz')c‘ DOl SErvoes o ree fﬁq?("fﬁiﬂni{u.
SO SPOoSchie .h},,,m,‘_n.:ag)z wypelnieniay. |
- oefr'abrwb;r ol ymteresan tu _-Pu(/_pf';u ’;rcf' rf }’(-‘/6_;//’(1 P
Lare }»J_?’ruruc?ruc" SO A Sysreme KO pule o i | j/
- Jah.me interesan o dlobkimrenty  pofiss Crllzay g t‘yr Ly '-c.,](‘fﬂ‘(_/go
L go lowdhie Cfpcj;_ap L.uim”?rfm(df ,;(o/ oo m.u;pwu ERN
o (-ZOJh.im. ][Ofm.u I o |

o

Zdarzaly sie prace, w ktérych wykaz czynnosci byt przedstawiony w formie opisu.
Opracowanie wykazu z definicji polega na wyliczeniu elementow. Opis dziatah nie
jest zatem zalecang forma.

Ad 4. Wykaz dokumentow, jakie musi ztozy¢ i okaza¢ do wgladu interesant
ubiegajacy sie o zasitek dla bezrobotnych.

Z tym elementem pracy zdajgcy nie mieli wiekszych problemoéw. W wiekszos$ci
tworzyli kompletne listy dokumentow, jakie interesant powinien ztozy¢ i przedstawi¢
do wgladu.

Ponizej przedstawiony zostat przyktadowy fragment pracy zawierajacy poprawnie
sporzadzony wykaz dokumentow, jakie musi ztozy¢ i okaza¢ do wgladu interesant
ubiegajacy sie o zasitek dla bezrobotnych.
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Ad 5. Ocena poprawnosci wypetnienia dostarczonej przez interesanta Karty
rejestracyjnej bezrobotnego oraz opis podjetych dziatan w przypadku
stwierdzenia nieprawidtowosci.

Zamieszczony w arkuszu egzaminacyjnym wypetniony formularz ,Karta
rejestracyjna bezrobotnego” zawierat 7 nieprawidtowosci. Znalezienie wszystkich
btedéw okazato sie zadaniem do$¢ trudnym. Duza grupa zdajacych zauwazyta tylko
niektére nieprawidtowosci. W wielu pracach brakowato ponadto opisu dziatan
podjetych w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci. Zdarzaty sie osoby, w ktére
uznaty, ze ,Karta rejestracyjna bezrobotnego” wypetniona jest poprawnie.

Ponizej przedstawiony zostat fragment pracy zdajgcego, ktéry w formie tabeli
przedstawit nieprawidtowosci wystepujgce w wypetnionym dokumencie. Informacja
jest bardzo przejrzysta i czytelna. Wykaz wystepujacych nieprawidtowosci jest jednak
niekompletny. Zdajacy nie zauwazyt, ze brakuj wpisow dotyczacych miejsca
urodzenia oraz drugiego uprawnienia zawodowego.
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Ponizej przedstawiony zostat fragment pracy egzaminacyjnej zawierajacy
wiasciwg ocene poprawnosci wypetnienia dokumentu oraz poprawny opis dziatan,
jakie musi podjg¢ pracownik urzedu.
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Ad 6. Przygotowana do podpisu przez upowazniong osobe decyzja
administracyjna w przedmiotowej sprawie.

Przygotowanie decyzji do podpisu przez upowazniong osobe okazato sie
zadaniem do$¢ trudnym dla zdajgcych.

Zdajacy na ogét poprawnie pisali nazwe i adres organu rejestracyjnego, date
sporzadzenia dokumentu znak sprawy i nr decyzji oraz dane osoby ubiegajacej sie
0 prawo do zasitku.

Problem sprawito im przygotowanie orzeczenia o przyznaniu prawa do zasitku.
Byli zdajacy, ktérzy btednie stwierdzali, ze zasitek sie nie nalezy. Wsroéd oséb, ktore
poprawnie rozstrzygnety kwestie prawa do zasitku zdarzaty sie osoby, ktore nie
podawaty kwot zasitku, albo podawaty kwoty nieprawidtowe.

Uzasadnienie tez okazato sie trudnym zadaniem dla wielu zdajacych. Gros
Z nich w ogdle nie pisata uzasadnienia albo ich uzasadnienie byto nieprawidtowe.
Niewiele osob stwierdzito, ze bezrobotny spetnia warunki konieczne do uzyskania
statusu bezrobotnego oraz ze wysokos$¢ zasitku wynika z udokumentowanego stazu
pracy powyzej 20 lat.

W wielu dokumentach brakowato pouczenia o przystugujagcym prawie do
odwotania do Wojewody Wielkopolskiego w Poznaniu za posrednictwem dyr. PUP
w Kaliszu, w terminie do 14 dni .

Byli zdajacy, ktorzy decyzje sporzgdzali nie wykorzystujgc do tego celu druku
zamieszczonego w Karcie Pracy Egzaminacyjnej. Mogto by¢ to dla nich duzym
utrudnieniem w poprawnym przygotowaniu tego dokumentu.

Wielu zdajgcych podpisywato decyzje wtasnym imieniem i nazwiskiem zamiast
numerem PESEL.

Ponizej zamieszczony zostat fragment pracy egzaminacyjnej zawierajacy
prawidtowo przygotowang do podpisu decyzje.



Decyzja administracyjna w przedmiotowej sprawie
Kalisz, dnsa/gWanM”

WL Sfawea (Fa , 61800 Katin

............................. ’
Nazwa i adres organu rejestrujacego

Znak: 1€5~ A9onou .coo8 . 2042
Nr decyzji: 41037.0u 2012

Pan (Pani)

DECYZJA

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1, art. Q ust. 1, art. 71 ust. 1, art. 72 ust. 1, art. 73 ust. 1 Ustawy
z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, tekst jednolity
(Dz. U. z 2008 r. Nr 69, poz. 415 z pozn. zm.) oraz art. 104 Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. nr 98, poz. 1071, z pdzn. zm.).

orzekam o:

96072608442
( pieczed i podpis )



Ad 7. Wykaz sprzetu technicznego i materiatéw biurowych niezbednych
do obstugi interesanta.

Opracowanie wykazu sprzetu technicznego nie sprawito zdajgcym szczegolnych

trudnosci. Ponizej przedstawiony zostat fragment pracy egzaminacyjnej zawierajgcy
poprawnie sporzagdzony wykaz.

{/ .fip{;t’; £ odecrviieam “
I
- )«\;f.nfh ter 20 ol Pcm,.ﬂm Lo m;j':amuw
5 inte rmet,
- d“ukq_};r'k’u

~ skuooner

C

drit e rjj,;u'l{:; CJL:r:Lj

— ;L"';':“’ ‘-“’k(_)p;;_.'.,(}:'u\
S P SIER kg
~ ATBXx

- reledon

2,) .Mq%gr;i}'_z(_,i boo [ OEIER o
4

- C.J\ljj te -)"T;:rm.u' ,{.'J(rz(a_: ;LL;,"#;, [(“) [ jfl o (.;Lj./” tfi ‘ [17@-,; e b,;fn r-:,f o
- '/’chg (2 =tk

= CJ\.J‘} fe #{Ckr'i']\f

- . .
- &r'):)-é_’s,-l:f f”), NIEIT RN [ UCA’U:T&;{-“-J i ekl lecc2e {p )

- ,;"‘.z;’ljt\.u.x [P

h ‘[‘V*‘f‘ 'Li”(" Jeer ié; Ao i E';L{i.j

T ILLSE oiac 2

~

- "fj PRod 2@ (HO e griE iy

Ad 8. Praca egzaminacyjna jako catosé.

Nalezy podkresli¢, iz wiekszoS¢ prac byla przejrzysta, z logicznie

uporzadkowana. Zdajacy w wiekszosci postugiwali sie jezykiem wiasciwym dla
zawodu.



