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Wprowadzenie

Procedury i instrukcje zostaty opracowane na podstawie Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie egzamindéw eksternistycznych
zwanego dalej ,rozporzadzeniem”.

Osoby, ktére zostaty dopuszczone do egzamindw eksternistycznych przed 1 wrzeénia
2012 r., w tym osoby, ktore rozpoczety zdawanie egzamindéw eksternistycznych
z poszczegdlnych przedmiotéw, zdajg egzamin eksternistyczny wedtug zasad opisanych
w niniejszych procedurach.

Przez ,,egzamin eksternistyczny” rozumie sie:

a) egzamin z zakresu szescioletniej szkoty podstawowej dla dorostych,

b) egzamin z zakresu gimnazjum dla dorostych,

c) egzamin z zakresu liceum dla dorostych,

d) egzamin z zakresu wymagan okreslonych w podstawie programowej ksztatcenia
ogodlnego dla zasadniczej szkoty zawodowe;.

llekro¢ w tekscie pojawia sie termin ,,egzamin”, oznacza on egzamin eksternistyczny.

llekro¢ w tekscie pojawia sie termin ,zdajacy”, oznacza on osobe przystepujaca
do egzaminu eksternistycznego.

llekro¢ w tekscie pojawia sie skrot ,CKE”, oznacza on Centralng Komisje Egzaminacyjna.
llekro¢ w tekscie pojawia sie skrot ,,OKE”, oznacza on okregowa komisje egzaminacyjna.

llekro¢ w tekscie pojawia sie termin ,deklaracja” nalezy przez to rozumiec pisemna
informacje, w ktérej zdajacy wskazuje zajecia edukacyjne, z zakresu ktérych zamierza
zdawac egzaminy eksternistyczne w danej sesji egzaminacyjnej.



Procedury organizowania i przeprowadzania
egzamindw eksternistycznych

1. Warunki i miejsce przeprowadzania egzaminu

Miejsca, w ktdérych przeprowadza sie egzaminy, ustala OKE, uwzgledniajgc warunki
techniczno-lokalowe umozliwiajgce przeprowadzanie egzamindw, w szczegdlnosci
wyposazenie sal.

Informacje o miejscach przeprowadzania egzamindéw dyrektor OKE podaje
do publicznej wiadomosci, na stronie internetowej okregowej komisji
egzaminacyjnej, nie podzniej niz na 15 dni przed terminem rozpoczecia sesji
egzaminacyjnej.

Warunki lokalowe i techniczne miejsc, w ktdrych przeprowadza sie egzaminy, okresla
okregowa komisja egzaminacyjna. (Zafgcznik 1.1).



2. Wniosek i deklaracja przystgpienia do egzaminu

1. Osoba ubiegajaca sie o przystgpienie do egzaminéw eksternistycznych, nie pdzniej niz
na dwa miesigce przed terminem rozpoczecia sesji egzaminacyjnej, sktada do OKE
whniosek o dopuszczenie do egzamindw eksternistycznych z zakresu danego typu szkoty
dla dorostych (Zatgcznik 2.1) wraz z kserokopig stron dowodu osobistego lub innego
dokumentu ze zdjeciem zawierajgcego date i miejsce urodzenia oraz numer ewidencyjny
PESEL.

Do wniosku dotgcza sie odpowiednio:

a) Swiadectwo ukonczenia szescioletniej szkoty podstawowej lub Swiadectwo
ukonczenia klasy VI lub VII osmioletniej szkoty podstawowej albo indeks zawierajgcy
wpis potwierdzajgcy uzyskanie promocji do klasy VII lub VIII osmioletniej szkoty
podstawowej dla dorostych — jesli ubiega sie o dopuszczenie do egzamindw
eksternistycznych z zakresu gimnazjum

b) $wiadectwo ukonczenia gimnazjum albo swiadectwo ukonczenia osmioletniej szkoty
podstawowej — jesli ubiega sie o dopuszczenie do egzamindéw eksternistycznych
z zakresu liceum ogdlnoksztatcgcego

¢) Swiadectwo ukoniczenia gimnazjum albo sSwiadectwo ukonczenia osmioletniej szkoty
podstawowej — jesli ubiega sie o dopuszczenie do egzamindéw eksternistycznych
z zakresu wymagan okreslonych w podstawie programowej ksztatcenia ogdélnego dla
zasadniczej szkoty zawodowej

2. Osoba niepetnosprawna ubiegajgca sie o dostosowanie warunkéw i formy egzaminu
do rodzaju niepetnosprawnosci wraz z wnioskiem sktada zaswiadczenie lekarskie
potwierdzajgce wystepowanie dysfunkcji.

3. Komisja okregowa podejmuje rozstrzygniecie w sprawie dopuszczenia do egzaminu
eksternistycznego osoby, ktéra ztozyta wniosek, w terminie 7 dni od dnia otrzymania
whniosku przez komisje okregows.

4. Dyrektor OKE w terminie 7 dni od dnia podjecia decyzji o dopuszczeniu osoby
do egzaminu eksternistycznego pisemnie informuje osobe ubiegajgca sie o dopuszczenie
do egzamindw eksternistycznych o wynikach postepowania kwalifikacyjnego
a w przypadku zakwalifikowania osoby, informuje jg o koniecznosci ztozenia deklaracji
oraz dowodu wniesienia optaty za zadeklarowane egzaminy lub wniosku o zwolnienie
z optaty.

5. Dane osoby dopuszczonej do egzamindw OKE wprowadza sie do wykazu osdéb
przystepujacych do egzaminu oraz zaktada sie dla niej indywidualny protokét egzaminow
eksternistycznych zawierajacy: imie (imiona) i nazwisko zdajgcego, numer ewidencyjny
PESEL, date dopuszczenia do egzamindw eksternistycznych, date uptywu okresu
zdawania egzamindw  eksternistycznych, daty przystgpienia do egzamindow
eksternistycznych z poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych, wyniki egzamindw
eksternistycznych z poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych.

6. Osoba dopuszczona do egzaminu nie pdzniej niz na 30 dni przed terminem rozpoczecia
sesji egzaminacyjnej sktada dyrektorowi OKE:

a) deklaracje zawierajgcg wykaz zaje¢ edukacyjnych, z ktérych w danej sesji
egzaminacyjnej zamierza zdawac egzaminy (Zatgczniki: 2.2, 2.3, 2.4, 2.5),



b) dowdd wniesienia optaty za egzaminy z zakresu zaje¢ edukacyjnych, z ktérych
zamierza zdawac¢ egzaminy w danej sesji egzaminacyjnej, albo wniosek
o zwolnienie z optat (Zafgcznik 2.6).

7. Osoba dopuszczona do egzamindw eksternistycznych zdaje egzaminy z zakresu danego
typu szkoty w okresie nie dtuzszym niz 3 lata liczac od daty rozpoczecia pierwszej sesji
egzaminacyjnej, do ktdrej ta osoba zostata dopuszczona, tzn. w ciggu szesciu kolejnych
sesji egzaminacyjnych.

8. W uzasadnionych przypadkach osoba zdajgca moze ubiegac sie o przedfuzenie okresu
zdawania egzamindw o dwie kolejne sesje. Wéwczas sktada ona stosowny wniosek
do dyrektora OKE (Zafqcznik 2.8).

9. Osoba, ktéra ponownie ubiega sie o przystgpienie do egzamindw eksternistycznych
z zakresu danego typu szkoty dla dorostych, w okresie nie dtuzszym niz 3 lata od uptywu
okresu zdawania egzamindw eksternistycznych, ma prawo ztozy¢ wniosek (Zafgcznik 2.9)
do dyrektora OKE o zaliczenie poprzednio zdanych egzamindw eksternistycznych.

3. Dostosowanie warunkdow i formy egzaminu do niepetnosprawnosci
zdajacego

1. O dostosowanie warunkdéw i formy egzaminu eksternistycznego moga ubiegac sie osoby:

a) niewidome,

b) stabowidzace,

¢) niestyszace,

d) stabostyszace,

¢) z niepetnosprawnoscia ruchowg, w tym z afazja,
f) z uposledzeniem umystowym w stopniu lekkim,
g) zautyzmem, w tym z zespotem Aspergera.

2. Sposoby dostosowania  warunkéw i formy przeprowadzania egzamindéw
eksternistycznych okresla dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej i ogtasza w formie
komunikatu na stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej nie pdzniej niz
1 wrzesnia roku poprzedzajacego rok, w ktéorym s3 przeprowadzane egzaminy
eksternistyczne

2a. Komunikat, o ktérym mowa w pkt. 2 dotyczacy egzamindw eksternistycznych
przeprowadzanych w jesiennej sesji egzaminacyjnej w 2012 r. oraz w sesji zimowej
i jesiennej 2013 r. zostanie ogtoszony do dnia 10 wrze$nia 2012 r.

3. Na podstawie zasSwiadczenia lekarskiego potwierdzajgcego  wystepowanie
niepetnosprawnosci dotgczonego do wniosku o dopuszczenie do egzamindow
eksternistycznych oraz komunikatu, o ktérym mowa w pkt. 2 dyrektor OKE lub osoba
przez niego upowazniona wskazuje sposéb lub sposoby dostosowania warunkow
egzaminacyjnych dla zdajgcego.

3a. Osoby niepetnosprawne, ktdére zostaty dopuszczone do egzamindow
eksternistycznych przed 1 wrzesnia 2012 r. i chcg ubiegad sie o dostosowanie warunkdw
i formy przeprowadzania egzamindw, zaswiadczenia dokumentujgce wystepowanie
dysfunkcji przedktadajg dyrektorowi OKE nie pdzniej niz do dnia 20 wrzesnia 2012 r.



4. Zdajacy, ktory jest chory, w czasie trwania egzaminu eksternistycznego z danych zajec

edukacyjnych moze korzystac ze sprzetu medycznego i lekéw koniecznych ze wzgledu na
chorobe.

4. Zespot nadzorujgcy przebieg egzaminu

L.

=

W celu przeprowadzenia egzamindw w danej sesji dyrektor OKE powotuje, sposréd
egzaminatoréw wpisanych do ewidencji, zespoty nadzorujace (Zatgcznik 3.1).

. W sktad zespotu nadzorujgcego wchodza:

a) przewodniczgcy zespotu nadzorujacego (uszczegétowione zadania przewodniczgcego
okresla Zatgcznik 3.2)
b) cztonek/cztonkowie zespotu nadzorujgcego.

W przypadku gdy w sali jest wiecej niz 30 zdajgcych, liczbe cztonkdéw zespotu
nadzorujgcego zwieksza sie o jedng osobe na kazde kolejne 20 oséb.

Osoba powotana w skfad zespotu nadzorujgcego przed przystgpieniem do pracy
podpisuje o$wiadczenie, w ktérym potwierdza, ze nie jest nauczycielem zajec
edukacyjnych, z ktérych odbywa sie egzamin.

W czasie egzaminu eksternistycznego z informatyki lub technologii informacyjnej
przeprowadzanego w pracowni informatycznej jest obecny administrator lub opiekun
pracowni, ktéry nie wchodzi w sktad zespotu nadzorujgcego.

Dyrektor OKE w szczegdlnych przypadkach losowych — nawet w dniu egzaminu — moze
dokona¢ zmiany (uzupetnienia) sktadu zespotéw nadzorujgcych pod warunkiem, ze sktad
tych zespotéw bedzie zgodny z rozporzadzeniem. Fakt ten powinien by¢ odnotowany
w protokole przebiegu egzaminu.

Osoba powotana w sktad zespotu nadzorujgcego nie moze by¢ nauczycielem zajeé

edukacyjnych, z zakresu ktérych odbywa sie egzamin, a ponadto ma obowigzek znac:

a) procedure przebiegu egzaminu,

b) procedure postepowania z materiatami egzaminacyjnymi, objetymi ochrong przed
nieuprawnionym ujawnieniem, ustalong izatwierdzong przez dyrektora OKE,
instrukcje dotyczgce egzaminu.

Dla potwierdzenia ww. podpisuje stosowne oswiadczenie (Zafgcznik 4.1).

. Organizacja i przebieg egzaminu
. Dyrektor CKE:

a) nie pdzniej niz na 30 dni przed terminem rozpoczecia danej sesji egzaminacyjnej
ogtasza harmonogram egzamindéw eksternistycznych. Informacja publikowana
jest na stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej i na stronach
okregowych komisji egzaminacyjnych.

b) nie pdzniej niz 15 dni przed terminem rozpoczecia sesji egzaminacyjnej ogtasza
informacje o materiatach i przyborach pomocniczych, z ktérych mogg korzystaé
osoby zdajgce egzaminy eksternistyczne z poszczegdlnych zajeé edukacyjnych.
Informacja publikowana jest na stronie internetowej Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej i na stronach okregowych komisji egzaminacyjnych.



2. Dyrektor OKE:
a) ustala liste zdajgcych egzamin z poszczegdlnych zajec¢ edukacyjnych,

b) podaje do wiadomosci publicznej, na stronie internetowej podmiotowej komisji
okregowej, miejsca, w ktdrych przeprowadza sie egzaminy z poszczegdlnych zajeé
edukacyjnych w danej sesji,

c) wskazuje sposéb lub sposoby dostosowania warunkéw i formy przeprowadzania
egzaminu eksternistycznego do potrzeb i mozliwosci przystepujgcej do egzaminu
eksternistycznego osoby niewidomej, stabowidzgcej, niestyszacej, stabostyszacej,
z niepetnosprawnoscig ruchowa, w tym z afazja, z uposledzeniem umystowym
w stopniu lekkim lub z autyzmem, w tym z zespotem Aspergera., przekazuje te
informacje zdajgcemu oraz osobie odpowiedzialnej za przygotowanie osrodka
egzaminacyjnego i wtasciwemu zespotowi nadzorujgcemu,

d) powotuje zespoly nadzorujace  przebieg egzamindw  eksternistycznych
z poszczegdlnych zajeé edukacyjnych,

e) powotuje egzaminatorow sprawdzajgcych i oceniajacych arkusze egzaminacyjne
i karty odpowiedzi wypetnione przez zdajgcych (Zatqgcznik 4.1).

3. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego przed rozpoczeciem egzaminu z danych zajeé
edukacyjnych sprawdza:

a) odpowiednie przygotowanie sali do egzaminu,
b) tozsamos¢ oséb zdajgcych,

¢) nienaruszalno$é¢ pakietow egzaminacyjnych zawierajgcych arkusze egzaminacyjne
i karty odpowiedazi.

d) czy zostaty zapewnione wskazane przez dyrektora OKE warunki i sposdb
dostosowania egzaminu do potrzeb oséb niepetnosprawnych

4. W przypadku stwierdzenia, ze pakiety egzaminacyjne nie zostaty naruszone,
przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego otwiera je w obecnosci przedstawicieli oséb
zdajacych i przekazuje arkusze egzaminacyjne wraz z kartami odpowiedzi, w liczbie
odpowiadajacej liczbie zdajgcych, cztonkom zespotu nadzorujgcego, w celu rozdania
osobom zdajgcym.

5. W przypadku stwierdzenia, ze pakiety egzaminacyjne zostaty naruszone, przewodniczacy
zespofu nadzorujgcego zawiesza egzamin i powiadamia o tym dyrektora komisji
okregowej.

6. Jezeli na egzamin zgtoszg sie obserwatorzy, muszg okazaé przewodniczgcemu zespotu
nadzorujgcego dowdd tozsamosci iupowaznienie instytucji delegujgcej swojego
przedstawiciela (Zatacznik 6.1). Obserwatorzy potwierdzajg swojg obecnosé na egzaminie
podpisem w odpowiednim miejscu protokotu przebiegu egzaminu.

7. O wyznaczonej godzinie zdajacy wchodzg do sali egzaminacyjnej wedtug kolejnosci
na liscie, po okazaniu dokumentu tozsamosci ze zdjeciem i numerem PESEL i zajmujg
wyznaczone miejsca. W przypadku braku dokumentu tozsamosci zdajacy nie bedzie
wpuszczony do sali.

8. Zdajacych obowigzuje bezwzgledny zakaz wnoszenia na sale jakichkolwiek urzadzen
telekomunikacyjnych.



9. Zdajacy, ktorzy ze wzgledu na swdj stan zdrowia muszg korzystac ze sprzetu medycznego
i lekow, zgtaszajg ten fakt przewodniczagcemu zespotu nadzorujacego, uzgadniajg z nim
sposob korzystania z lekdw i ze sprzetu i stosujg sie do tych uzgodnien

10.0 godzinie wyznaczonej przez dyrektora CKE jako godzina rozpoczecia egzaminu
Cztonkowie zespofu nadzorujgcego rozdajg zdajgcym arkusze egzaminacyjne wraz
z kartami odpowiedzi.

11.Zdajacy zapoznajg sie z ,,Instrukcja dla zdajacego” z pierwszej strony arkusza i sprawdzaja,
czy arkusze egzaminacyjne wraz z kartami odpowiedzi sg kompletne. Ewentualne braki
zgtaszajg przewodniczagcemu zespotu nadzorujgcego iotrzymujg kompletne arkusze.
Takie przypadki przewodniczacy odnotowuje w protokole przebiegu egzaminu. Protokdt
czytelnie podpisuje zdajacy, ktéry zgtosit braki w arkuszu egzaminacyjnym lub karcie
odpowiedzi.

12. Na arkuszu egzaminacyjnym oraz na karcie odpowiedzi osoba zdajgca wpisuje swoj
numer PESEL. Zdajacy nie podpisujg imieniem i nazwiskiem arkuszy egzaminacyjnych oraz
kart odpowiedzi.

13.Cztonkowie zespotu nadzorujgcego udzielajg odpowiedzi wytgcznie na pytania zdajacych
zwigzane z rozumieniem Instrukcji dla zdajgcego zamieszczonej na pierwszej stronie
arkusza egzaminacyjnego

14. Podczas egzaminu cztonkowie zespotu nadzorujgcego nie moga udziela¢ zadnych
wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich komentowad.

15. Egzamin z danych zaje¢ edukacyjnych rozpoczyna sie po zakonczeniu czynnosci
organizacyjnych i zapisaniu przez przewodniczacego zespotu nadzorujacego,
w widocznym miejscu, godziny rozpoczecia i zakonczenia pracy z arkuszem
egzaminacyjnym.

16.Czas trwania egzaminu | z danych zaje¢ edukacyjnych wynosi odpowiednio:
a) 90 minut dla egzamindw z zaje¢ edukacyjnych z zakresu szkoty podstawowej,
b) 120 minut dla egzamindw z zajeé edukacyjnych z zakresu gimnazjum,

¢) od 120 do 150 minut dla egzamindw z zaje¢ edukacyjnych z zakresu liceum
ogolnoksztatcacego.

d) od 120 do 150 minut dla egzamindw z zaje¢ edukacyjnych z zakresu zasadniczej szkoty
zawodowe;.

17.W czasie trwania egzaminu zdajacy nie powinni opuszcza¢ sali egzaminacyjne;j.
W uzasadnionych przypadkach przewodniczacy zespotu nadzorujgcego moze zezwoli¢ na
opuszczenie sali po zapewnieniu warunkéw wykluczajagcych mozliwos¢ kontaktowania sie
zdajgcego z innymi osobami (nie dotyczy sytuacji, w ktérej konieczne jest skorzystanie z
pomocy medycznej). Zdajacy pozostawia zamkniety arkusz na swoim stoliku. Fakt
opuszczenia sali oraz czas nieobecnosci odnotowuje sie w protokole przebiegu egzaminu.

18.W przypadku stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych lub
zaktdcania przez zdajgcego prawidtowego przebiegu egzaminu w sposdb utrudniajgcy
prace pozostatym zdajgcym, przewodniczacy zespotu nadzorujgcego przerywa
i uniewaznia egzamin tego zdajacego. (Zafqcznik 4.3). Informacje o przerwaniu egzaminu
i uniewaznieniu pracy tej osoby zamieszcza w protokole przebiegu egzaminu (Zatgcznik



4.4). Ponadto fakt ten OKE odnotowuje w indywidualnym protokole egzamindw
eksternistycznych danej osoby.

19.Jedli zdajacy ukonczyt prace przed czasem, zgtasza to zespotowi nadzorujgcemu przez
podniesienie reki. Odbidér prac od zdajgcych, ktérzy ukonczyli prace przed czasem, musi
by¢ tak zorganizowany, by nie zaktdcaé pracy pozostatym zdajgcym.

20.Po uptywie czasu przeznaczonego na egzamin przewodniczacy informuje zdajacych
o zakonczeniu egzaminu, poleca zamkniecie arkuszy i odtozenie ich na brzeg stolika.
Zdajacy oczekujg na odbidr prac. Cztonkowie zespotu nadzorujgcego zbierajg wypetnione
przez zdajgcych arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi, sprawdzajgc w ich obecnosci
poprawno$é wpisania numeru PESEL.

21. Przewodniczacy lub cztonek zespotu nadzorujgcego pakuje wypetnione arkusze
egzaminacyjne wraz z kartami odpowiedzi do kopert zwrotnych i zakleja je w obecnosci
przedstawiciela oséb zdajgcych, a nastepnie sporzadza protokdt przebiegu egzaminu
(Zatgcznik 4.4).

22. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego przekazuje niezwtocznie dyrektorowi OKE:
a) wypetnione arkusze egzaminacyjne wraz z kartami odpowiedzi,
b) niewykorzystane arkusze egzaminacyjne wraz z kartami odpowiedzi,
c) protokot przebiegu egzaminu,
d) zweryfikowane listy obecnosci,

e) protokot przerwania/uniewaznienia egzaminu (jezeli zaszta taka konieczno$¢) wraz
z pracg zdajgcego, ktédremu przerwano i uniewazniono egzamin,

f) powotanie zespotu nadzorujgcego egzamin,

g) wszystkie niewykorzystane lub wadliwe arkusze egzaminacyjne, karty odpowiedzi
i koperty zwrotne.

23.W dokumentacji egzaminu w OKE pozostaja:
a) protokot przebiegu egzaminu,
b) zweryfikowane listy obecnosci,
c) protokot przerwania/uniewaznienia egzaminu

d) protokoty przekazania/odbioru dokumentacji egzaminacyjnej zgodne ze wskazaniami
wiasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej,

e) prace zdajacych (przez okres 6 miesiecy).

f) karty odpowiedzi (przez okres 5 lat)
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6. Postepowanie z materiatami egzaminacyjnymi podlegajagcymi ochronie
przed nieuprawnionym ujawnieniem

1. Za wilasciwe zabezpieczenie i ochrone przed nieuprawnionym ujawnieniem materiatow
egzaminacyjnych — od momentu ich odbioru do czasu przekazania ich po egzaminie do
wtasciwej OKE — odpowiada osoba upowazniona przez dyrektora komisji okregowej,
ktora podpisuje w tej sprawie stosowne o$wiadczenie (Zatgcznik 5.1).

2. Dyrektor wtasciwej OKE informuje osobe upowazniong o miejscu, czasie i sposobie
odbioru materiatéw egzaminacyjnych dla zdajacych.

3. Osoba upowazniona do odbioru materiatdw egzaminacyjnych:

a) kwituje odbiér pakietébw z materiatami egzaminacyjnymi (Zafgcznik 5.2)
przedktadajgc upowaznienie do ich odbioru oraz dowdd tozsamosci;

b) sprawdza zawartosc przesytki zgodnie z otrzymang instrukcjg;

¢) w przypadku stwierdzenia, ze materiaty egzaminacyjne zostaty naruszone informuje
o tym fakcie dyrektora OKE;

d) sporzadza i podpisuje protokot z przyjecia i przeliczenia dostarczonych materiatéw
egzaminacyjnych;

e) zabezpiecza materiaty egzaminacyjne przed nieuprawnionym ujawnieniem sktadajgc
je w szafie metalowej (sejfie) lub w specjalnym pomieszczeniu gwarantujgcym brak
dostepu 0séb nieuprawnionych.

4. Materiaty egzaminacyjne pozostajg w zamknieciu do czasu przeprowadzenia egzaminu.

Nie pdzniej niz 30 minut przed rozpoczeciem egzaminu przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego pobiera od osoby upowaznionej przez dyrektora OKE  materiaty
egzaminacyjne do przeprowadzenia egzaminu z danych zaje¢ edukacyjnych.

6. Otwarcie pakietdw z arkuszami egzaminacyjnymi i kartami odpowiedzi nastepuje w dniu
egzaminu w obecnosci cztonkdéw zespotu nadzorujgcego oraz przedstawicieli zdajgcych.
Fakt ten zostaje odnotowany w protokole przebiegu egzaminu.

7. Po zakonhczeniu czynnosci organizacyjnych wszystkie niewykorzystane arkusze
egzaminacyjne wraz z kartami odpowiedzi przewodniczacy zespotu nadzorujgcego
umieszcza w papierowej kopercie opatrzonej napisem: Niewykorzystane arkusze i karty
odpowiedzi, ktorg zakleja. Liczbe niewykorzystanych i wadliwych arkuszy odnotowuje sie
w protokole, ktdry przekazuje sie do okregowej komisji wraz z niewykorzystanymi
i wadliwymi arkuszami.

8. Bezposrednio po zakonczeniu egzaminu nastepuje odbiér prac od zdajgcych i ich
przeliczenie, a nastepnie zapakowanie wypetnionych arkuszy i kart odpowiedzi do kopert
zwrotnych i zaklejenie ich w obecnosci zdajgcych. Koperty opisuje sie zgodnie
z zaleceniami wilasciwej OKE.

9. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego przekazuje niezwtocznie wypetnione arkusze
egzaminacyjne wraz z kartami odpowiedzi oraz dokumentacje do wyznaczonego przez
dyrektora wtasciwej OKE miejsca, w okreslony przez niego sposdb.
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7. Obserwatorzy egzaminu

1. Obserwatorami egzaminu mogg by¢ delegowani przedstawiciele:
a) ministra wtasciwego do spraw oswiaty i wychowania,
b) Centralnej Komisji Egzaminacyjnej,
c) kuratora oswiaty.

2. Osoby, o ktérych mowa w punkcie 1, przed wejsciem do sali, w ktérej odbywa sie
egzamin, majg obowigzek okaza¢ przewodniczagcemu zespofu nadzorujgcego
upowaznienie instytucji delegujacej (Zatgcznik 6.1) oraz dowdd tozsamosci.

3. Obecno$¢ obserwatora w sali egzaminacyjnej zostaje odnotowana w protokole przebiegu
egzaminu.
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8

. Przekazywanie wynikow

Wyniki egzamindw zatwierdzone przez dyrektora OKE wpisuje sie do indywidualnego
protokotu egzamindéw eksternistycznych danej osoby.

Osoba, ktéra przystgpita do egzaminu w danej sesji egzaminacyjnej, otrzymuje pisemna
informacje o wynikach egzaminu z danych zaje¢ edukacyjnych.

. Wydrukowany indywidualny protokét egzamindw eksternistycznych osoby zdajacej, po

zdaniu przez te osobe wszystkich obowigzujacych jg egzamindéw eksternistycznych,
podpisuje i opatruje datg dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej.

Komisja okregowa, na wniosek zdajgcego, wydaje jej odpis indywidualnego protokotu
egzamindw eksternistycznych.

Osoba, ktéra zdata egzaminy eksternistyczne ze wszystkich obowigzkowych zajec
edukacyjnych ujetych odpowiednio w ramowym planie nauczania szkoty podstawowej
dla dorostych, gimnazjum dla dorostych, liceum ogdélnoksztatcacego dla dorostych,
otrzymuje Swiadectwo ukoniczenia odpowiednio szkoty podstawowej, gimnazjum lub
liceum ogdlnoksztatcgcego, wydane przez dyrektora OKE.

Osoba, ktéra zdata egzaminy eksternistyczne z zakresu wymagan okreslonych
w podstawie programowej ksztatcenia ogdlnego dla zasadniczej szkoty zawodowej
ze wszystkich obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych otrzymuje zaswiadczenie wydane
przez komisje okregowa.
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Procedury postepowania w sytuacjach szczegdlnych

9. Przerwanie egzaminu i uniewaznienie egzaminu zdajgcemu

1. Zdajacemu mozna przerwac egzamin i uniewaznié jego prace w przypadku stwierdzenia
niesamodzielnego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych lub zaktdcania przebiegu
egzaminu eksternistycznego z danych zaje¢ edukacyjnych w sposéb utrudniajgcy prace
pozostatym zdajgcym.

2. W sytuacjach wymienionych w punkcie 1. przyjmuje sie nastepujace postepowanie:

a) przewodniczacy zespotu nadzorujgcego podejmuje decyzje o przerwaniu egzaminu
tego zdajacego i uniewaznia jego prace oraz nakazuje zdajgcemu opuszczenie sali
egzaminacyjnej,

b) przewodniczacy zespofu nadzorujgcego sporzadza protokdét przerwania egzaminu
(Zatqcznik 4.3),

c) przewodniczacy zespotu nadzorujgcego dotgcza protokdt przerwania egzaminu
i uniewazniony zestaw egzaminacyjny zdajgcego, ktéremu przerwano egzamin, do
protokotu przebiegu egzaminu

d) informacje o przerwaniu egzaminu danej osoby i uniewaznieniu jej pracy OKE
zamieszcza sie w indywidualnym protokole egzamindéw eksternistycznych.

3. Zdajacy, ktéremu przerwano egzamin, moze przystgpi¢ ponownie do tego egzaminu
w jednej z kolejnych sesji egzaminacyjnych.
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10. Postepowanie w przypadku stwierdzenia brakéw w arkuszach
egzaminacyjnych

1. W przypadku stwierdzenia braku stron lub innych usterek w arkuszu egzaminacyjnym lub
karcie odpowiedzi przewodniczacy zespotu nadzorujgcego odnotowuje ten fakt
w protokole przebiegu egzaminu i podejmuje decyzje o wykorzystaniu arkuszy
rezerwowych lub powieleniu brakujgcych stron na kserokopiarce (w porozumieniu
z dyrektorem OKE).

2. Brakujacy arkusz lub strony powiela wskazany przez przewodniczgcego cztonek zespotu
nadzorujgcego.

3. W przypadku koniecznosci powielania arkuszy/stron lub awarii urzadzen technicznych
niezbednych do powielenia albo niemoznosci wykorzystania ich z powodu braku energii
elektrycznej przewodniczacy zespotu nadzorujgcego powiadamia o tym fakcie dyrektora
wtasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej, zawiesza egzamin i poleca zdajagcym
zamkniecie arkuszy egzaminacyjnych i umieszczenie ich na skraju stotéw. Zdajgcy w tym
czasie nie opuszczajg sali egzaminacyjnej lub w szczegélnych sytuacjach opuszczajg jg za
pozwoleniem przewodniczacego zespotu nadzorujgcego w warunkach
uniemozliwiajgcych kontaktowanie sie z innymi osobami.

4. Jezeli czas wykonania koniecznych kopii arkuszy/stron jest dtuzszy niz 30 minut, dyrektor
wiasciwej OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje decyzje co do dalszego
przebiegu egzaminu. Zdajgcy w tym czasie nie opuszczajg sali egzaminacyjnej, czekajg na
decyzje dyrektora OKE.

5. Decyzje dotyczgcg dalszego przebiegu egzaminu dyrektor wifasciwej OKE lub jego
przedstawiciel przekazuje telefonicznie, faksem lub pocztg elektroniczng
przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego. Informacja musi dotrze¢ obowigzkowo
dwiema niezaleznymi drogami.
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11. Postepowanie w przypadku zaginiecia pakietu z materiatami
egzaminacyjnymi

1. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego po stwierdzeniu zaginiecia pakietu zawierajgcego
arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi powiadamia o tym fakcie dyrektora wtasciwej
OKE, ktéry przeprowadza postepowanie wyjasniajgce.

2. Dyrektor wtasciwej OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje decyzje
o ewentualnym zawieszeniu egzaminu. Dyrektor CKE ustala nowy termin egzaminu.

3. O nowym terminie egzaminu dyrektor CKE powiadamia dyrektorow OKE, a dyrektorzy
OKE — przewodniczgcych zespotdw nadzorujgcych.

4. Informacje o nowym terminie egzaminu zdajacy uzyskujg w OKE, w ktdrej ztozyli wniosek
o dopuszczenie do egzaminu.
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12. Postepowanie w przypadku nagtego zakiocenia przebiegu egzaminu

1. W przypadku nagtego zaktdcenia przebiegu egzaminu przewodniczacy zespofu
nadzorujgcego podejmuje decyzje o zawieszeniu lub przerwaniu egzaminu i powiadamia
o tym fakcie, w razie potrzeby, odpowiednie stuzby (policje, straz pozarng itp.) oraz
dyrektora wtasciwej OKE.

2. Jezeli zagrozienie zostato zazegnane przed otwarciem kopert z arkuszami
egzaminacyjnymi, ale nie pdzniej niz na pot godziny po planowanym rozpoczeciu
egzaminu, to egzamin moze odby¢ sie, za zgodg dyrektora OKE, w tym samym dniu
i w tym samym miejscu.

3. W czasie powstatej przerwy przewodniczacy zespotu nadzorujgcego zobowigzany jest do
zabezpieczenia arkuszy egzaminacyjnych i kart odpowiedzi przed nieuprawnionym
ujawnieniem.

4. Dyrektor wtasciwej OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, jezeli zachodzi taka
potrzeba, podejmuje decyzje o zmianie miejsca przeprowadzania egzaminu lub/i nowym
terminie egzaminu.
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13. Postepowanie w przypadku ujawnienia zadan egzaminacyjnych

=

W przypadku stwierdzenia, ze zadania lub arkusze egzaminacyjne zostaty nieprawnie
ujawnione, dyrektor wfasciwej OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje
decyzje co do dalszego przebiegu egzaminu.

2. W przypadku wstrzymania egzaminu dyrektor CKE ustala nowy termin egzaminu.

3. O nowym terminie egzaminu dyrektor CKE powiadamia dyrektoréw OKE, a dyrektorzy
OKE — przewodniczacych zespotdw nadzorujgcych.

4. Informacje o nowym terminie egzaminu zdajgcy uzyskuje w okregowe] komisji
egzaminacyjnej, w ktérej ztozyt wniosek o dopuszczenie do egzaminu.
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14. Postepowanie w przypadku stwierdzenia podczas sprawdzania prac

1.

egzaminacyjnych niesamodzielnego rozwigzywania zadan przez zdajgcych

Egzaminator sprawdzajacy prace egzaminacyjne powiadamia dyrektora OKE o wszelkich
zauwazonych nieprawidtowosciach mogacych s$wiadczy¢ o niesamodzielnosci pracy
zdajacych.

Dyrektor OKE powotuje ekspertdw w celu doktadnego sprawdzenia i wydania opinii na
temat zgtoszonej nieprawidtowosci.

W przypadku stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan przez zdajgcego
dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, uniewaznia egzamin tej osoby.
Informacje o uniewaznieniu egzaminu eksternistycznego wpisuje sie do indywidualnego
protokotu egzaminéw eksternistycznych osoby zdajace;.
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15. Procedura udostepniania prac do wgladu po egzaminie

1. Wglad do prac egzaminacyjnych odbywa sie w miejscu i terminie wyznaczonym przez
dyrektora OKE, w ktérej zdajacy ztozyt wniosek o dopuszczenie do egzaminu.

2. Prawo wgladu do swojej pracy ma wytgcznie zdajgcy po pisemnym zgtoszeniu i okazaniu
dokumentu potwierdzajgcego tozsamos$¢ (dowodu osobistego, paszportu lub innego
dokumentu zawierajgcego numer PESEL i zdjecie).

3. Wglad do prac odbywa sie w przeznaczonej do tego sali, w obecnosci osoby upowaznionej
przez dyrektora OKE.

4. Do wgladu zostaje udostepniona praca wraz z kartg odpowiedzi.
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Zatacznik 1.1

Warunki lokalowe i techniczne
zapewniajace prawidtowy przebieg egzaminu

1. Wyposazenie:

a) sejf (szafa metalowa) do zabezpieczenia materiatdw przed nieuprawnionym
ujawnieniem lub specjalnie przeznaczone do tego celu pomieszczenie — do
dyspozycji przewodniczgcego zespotu nadzorujacego

b) przynajmniej jedno state dostepne potgczenie telefoniczne,

¢) mozliwos¢é korzystania z kserografu w dniu przeprowadzania egzaminu,

d) komputery dla zdajacych egzamin z informatyki lub technologii informacyjnej,

e) tablica lub plansza do zapisania godziny egzaminu,

f) zegar.

2. Warunki w salach przeznaczonych do przeprowadzenia egzaminu powinny by¢
zgodne z podstawowymi wymaganiami bhp.

3. Warunki zapewniajgce samodzielnos¢ pracy zdajgcego:
a) oddzielny stolik (tawka) dla kazdego zdajgcego,
b) stoliki ustawione w jednym kierunku, w odlegtosci zapewniajgcej samodzielnos$¢

pracy,
¢) miejsca dla zespotu nadzorujgcego i obserwatoréw.

4. Dodatkowe rozwigzania organizacyjne:
a) w salach nie moga znajdowac sie zadne pomoce dydaktyczne (np. mapy,
eksponaty),
b) umozliwienie zdajagcym skorzystania z toalety bez kontaktowania sie z innymi
osobami.

5. Pomieszczenia wynajmowane na czas egzaminu muszg spetniaé¢ wszystkie wymagania
okreslone dla sal przeznaczonych na egzamin.
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Zatgcznik 2.1
WNIOSEK O DOPUSZCZENIE DO EGZAMINOW EKSTERNISTYCZNYCH

Przedktadam wniosek o dopuszczenie mnie do egzamindéw eksternistycznych z zakresu (zaznaczy¢
znakiem X odpowiedni zakres):

|:| szkoty podstawowej dla dorostych
|:| gimnazjum dla dorostych
|:| liceum ogdlnoksztatcacego dla dorostych

I:I wymagan okreslonych w podstawie programowej ksztatcenia ogéinego dla zasadniczej
szkoty zawodowej.
poczawszy od jesiennej/zimowej” sesji egzaminacyjnej w .................. roku.

Dane osobowe

HEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEn

nazwisko
HEEEEEEEEEEEN PPl
imie drugie imie
LTI L[] HEEEEEEEEEEEEEEEEN
numer PESEL nazwisko rodowe
LTI HEEEEEEEEEEEEEEEEE
data urodzenia (dzien — miesigc — rok) miejsce urodzenia

Adres zamieszkania

ulica, numer domu/mieszkania

| | | L L[]

miejscowosc¢ poczta kod pocztowy

HEEEEEEEEEN | |
telefon wojewodztwo

‘ powiat ‘ ‘ gmina ‘

Do wniosku dotaczam (zaznaczy¢ znakiem X odpowiedni zatacznik):
[ ] $wiadectwo ukonczenia klasy/szkoty/indeks*,

I:I kserokopie stron dowodu osobistego lub innego dokumentu ze zdjeciem zawierajgcego date
urodzenia i numer ewidencyjny PESEL,

|:| zaswiadczenie lekarskie potwierdzajgce wystepowanie dysfunkcji**

Oswiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych dla celéw zwigzanych
z egzaminem, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.

miejscowos$¢ data podpis sktadajgcego wniosek
Formularz nalezy wypetni¢ drukowanymi literami

* niepotrzebne skresli¢

* Zaswiadczenie sktadajg osoby niewidome, stabowidzace, niestyszace, stabostyszace,
z niepetnosprawnos$cig ruchowg, w tym z afazjg, z uposledzeniem umystowym w stopniu lekkim lub
z autyzmem, w tym z zespotem Aspergera, ubiegajace sie o zdawanie egzaminédw w warunkach
i formie dostosowanych do rodzaju ich niepetnosprawnosci.
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Zatgcznik 2.2

seria i numer dowodu osobistego

numer PESEL

miejscowo$c¢, data

DEKLARACJA

Deklaruje przystapienie do egzaminu

podstawowej dla dorostych w ses;ji ...............

z nastepujacych zajeé edukacyjnych:

eksternistycznego 2z zakresu

W kratke przed nazwg wybranego przedmiotu zdajgcy wpisuje znak X.

D jezyk polski I:l przyroda

D historia i spoteczenstwo I:l matematyka

D informatyka*
Windows z systemem plikow NTFS:

I:l jezyk obcy nowozytny ..............

MS Office 2003 lub nowszy (w tym: Word, Excel, Access, PowerPoint)

lub Open Office 2.0 lub nowszy

D informatyka*

Linux z KDE:
Open Office 2.0 lub nowszy

*nalezy zaznaczy¢ tylko jeden wybor

podpis sktadajgcego deklaracje

szkoty
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Zatgcznik 2.3

imie i nazwisko miejscowo$¢, data

seria i numer dowodu osobistego

numer PESEL

DEKLARACJA

Deklaruje przystapienie do egzaminu eksternistycznego z zakresu gimnazjum dla
dorostych w sesji ............ccccoooooeeeeees WIoKU .....cccoeeeeiieeere,

z nastepujacych zajeé¢ edukacyjnych:

W kratke obok wybranego przedmiotu zdajacy wpisuje znak X

D jgzyk polski D matematyka D biologia
D historia D fizyka D geografia

D wiedza o spoteczenstwie D chemia

D jezZyK ObCY NOWOZYINY ....ooviiiiiiiiiiiiiiiiieieeeeeeeeeeee e

D informatyka*

Windows z systemem plikéw NTFS:
MS Office 2003 lub nowszy (w tym: Word, Excel, Access, PowerPoint)
lub Open Office 2.0 lub nowszy

D informatyka*

Linux z KDE:
Open Office 2.0 lub nowszy

*nalezy zaznaczy¢ tylko jeden wybor

podpis sktadajgcego deklaracje
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Zatgcznik 2.4

imie i nazwisko miejscowo$¢, data

seria i numer dowodu osobistego

numer PESEL

DEKLARACJA

Deklaruje przystagpienie do egzaminu eksternistycznego z zakresu liceum
ogolnoksztatcacego dla dorostych w sesji ................................ WIOKU .....oeeviiiiiiiiiiiinnn,

z nastepujacych zaje¢ edukacyjnych:

W kratke obok wybranego przedmiotu zdajacy wpisuje znak X.

D jezyk polski D matematyka |:| biologia
D historia D fizyka |:| podstawy przedsiebiorczosci
D wiedza o spoteczenstwie D chemia |:| geografia

D jezyk obCy NOWOZYINY ......ccoeviviiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeee

D technologia informacyjna*

Windows z systemem plikéw NTFS:

MS Office 2003 lub nowszy (w tym: Word, Excel,
Access, PowerPoint)

lub Open Office 2.0 lub nowszy

D technologia informacyjna*

Linux z KDE:
Open Office 2.0 lub nowszy

*nalezy zaznaczy¢ tylko jeden wybor

podpis sktadajgcego deklaracje
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Zatgcznik 2.5

imie i nazwisko miejscowo$¢, data

seria i numer dowodu osobistego

numer PESEL

DEKLARACJA

Deklaruje przystapienie do egzaminu eksternistycznego z zakresu wymagan
okreslonych w podstawie programowej ksztalcenia ogélnego dla zasadniczej szkoty
zawodowej W SeSji ........cccceeeeeeeeiiiieninnnnn. WIOKU ....cooveiiiiiiniiiin, z nastepujacych zajec¢

edukacyjnych:

W kratke obok wybranego przedmiotu zdajacy wpisuje znak X.

D jezyk polski D matematyka |:| biologia
D historia D fizyka |:| podstawy przedsiebiorczosci

D wiedza o spoteczenstwie D chemia |:| geografia

D jezyk obCy NOWOZYINY .....cccovviviiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeee

D informatyka *

Windows z systemem plikow NTFS:

MS Office 2003 lub nowszy (w tym: Word, Excel,
Access, PowerPoint)

lub Open Office 2.0 lub nowszy

D informatyka *

Linux z KDE:
Open Office 2.0 lub nowszy

*nalezy zaznaczy¢ tylko jeden wybor

podpis sktadajgcego deklaracje
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Zatgcznik 2.6

imie i nazwisko miejscowosc, data

numer PESEL

Dyrektor

Okregowej Komisji Egzaminacyjnejw ..........................

Whniosek o zwolnienie z oplaty

Zwracam sie z prosbg o zwolnienie mnie z optaty za egzaminy eksternistyczne w sesji

.............................................. W IOKU ......ccccceeeeeeneeeenn. Z powodu niskich dochodow.

Jednoczes$nie oswiadczam, ze**:

a) jestem osobg samotnie gospodarujaca,

b) jestem osobg bezrobotng,

c) pozostaje we wspolnym gospodarstwie domowym z czionkami mojej rodziny (nalezy
dotgczy¢ stosowne oswiadczenie o liczbie cztonkdéw rodziny i zaswiadczenia o dochodach
wszystkich cztonkéw rodziny)

podpis sktadajgcego wniosek

* np. o$wiadczenie o liczbie cztonkdw pozostajacych we wspolnym gospodarstwie domowym; zaswiadczenie

o zarejestrowaniu w Urzedzie Pracy lub dowdd pobierania zasitku dla bezrobotnych; zaswiadczenie o dochodach;
dokumenty potwierdzajace wysokos¢ uzyskiwanych zapomog, zasitkdw ( np. odcinek renty).

Uwaga:

Wszystkie zaswiadczenia potwierdzajace wysokosé osigganych dochodéw netto lub zaswiadczenia
z Urzedu Pracy nalezy dostarczy¢ z miesigca poprzedzajacego ztozenie wniosku.

* *podkreslic¢ i uzupetni¢ wtasciwy punkt
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Zatgcznik 2.7

imie i nazwisko miejscowosc, data

numer PESEL

Oswiadczenie o liczbie cztonkéw rodziny pozostajacych
we wspolnym gospodarstwie domowym

Oswiadczam, ze liczba czionkéw mojej rodziny, z ktorymi pozostaje we wspolnym
gospodarstwie, tacznie ze mng WYNoSi .......cccccceeennns osoby/oséb. Czionkami wyzej
wymienionej rodziny sg” (wymieni¢ w tabeli):

Whisac:
L Nazwisko i imi Data Stopien zatrudniony, emeryt, rencista, uczen,
P ¢ urodzenia | pokrewienstwa* | student i poda¢ nazwe zaktadu pracy,
szkoty, uczelni

1. whnioskodawca

2.

3.

4.

5.

6.

7.

Swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej przewidzianej przepisami kodeksu karnego zgodnie z art. 233 § 1

k.k (Dz. U. Nr 88 p0z.553 z 1997 r. z p6zn. zm.) potwierdzam wtasnorecznym podpisem prawdziwos¢
danych w niniejszym oswiadczeniu.

(podpis skfadajgcego o$wiadczenie)

* np.: rodzice, rodzenstwo, matzonek/a, dzieci
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Zatgcznik 2.8

imie i nazwisko miejscowosc, data

numer PESEL

PaN/Pani oooeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Dyrektor Okregowej Komisji Egzaminacyjnej

WNIOSEK
O PRZEDLUZENIE OKRESU ZDAWANIA EGZAMINOW

Zwracam sie z prosbg o przedtuzenie okresu zdawania egzamindow eksternistycznych
z zakresu  szkoty podstawowej dla  dorostych/gimnazjum/dla  dorostych/liceum
ogdlnoksztatcgcego dla dorostych/ zasadniczej szkoty dla dorostych® o dwie sesje

egzaminacyjne z powodu

podpis sktadajgcego wniosek

* Niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik 2.9

imie i nazwisko miejscowosc, data

numer PESEL

PaN/PANi oo e

Dyrektor Okregowej Komisji Egzaminacyjnej

WNIOSEK O ZALICZENIE ZDANYCH EGZAMINOW

Zwracam sie z prosbg o zaliczenie mi zdanych egzamindéw eksternistycznych z zakresu szkoty
podstawowej/gimnazjum/liceum  ogdlnoksztatcacego/zasadniczej szkoty  zawodowej’

z nastepujgcych zaje¢ edukacyjnych:

Zdajacy wpisuje nazwe zajec¢ edukacyjnych i date (sesje) ich zdania.

podpis sktadajgcego wniosek

* Niepotrzebne skreslié.
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Zatgcznik 3.1
POWOLANIE ZESPOtU NADZORUJACEGO

Na podstawie § 15. Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r.

w sprawie egzaminow eksternistycznych (Dz U z dnia 17 lutego 2012 r. poz 188) powotuje

zespot nadzorujacy przebieg egzaminu eksternistycznego w ............ccccceeeeiiiiiieeeennns sesji

egzaminacyjnejw ............ccc....... roku z zakresu szkoty podstawowej/ gimnazjum/

liceum ogélnoksztatcacego/zasadniczej szkoty zawodowej * z

WdNiU coeeeee v e, .20....r. w sali.............. w nastepujacym sktadzie:

Nr w ewidencji

Funkcja Imie i nazwisko Nauczany przedmiot ) ,
egzaminatoréw

Przewodniczacy

Cztonek zespotu

Cztonek zespotu

Cztonek zespotu

pieczec i podpis dyrektora OKE

podpis cztonka zespotu

*® . A A
Niepotrzebne skreslic.
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Zatgcznik 3.2

Zadania przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego:

1.
2.

10.

11.

12.

Sprawdzenie przygotowania sali, w ktérej ma by¢ przeprowadzony egzamin.

W przypadku zdawania egzaminu przez osobe niepetnosprawng sprawdzenie, czy
w sali egzaminacyjnej zostaty zapewnione warunki wskazane przez dyrektora OKE

Ustalenie sposobu rozmieszczenia cztonkdw zespotu nadzorujacego i obserwatorow
w sali egzaminacyjnej zapewniajgcego kontrolowanie wszystkich zdajgcych.

Sprawdzenie nienaruszenia przesytek zawierajgcych arkusze egzaminacyjne i karty
odpowiedzi, a w przypadku stwierdzenia, ze przesytki zostaty naruszone, zawieszenie
egzaminu i powiadomienie o tym dyrektora OKE.

Sprawdzenie tozsamosci 0sdb zdajacych.

W przypadku zgtoszenia przez zdajacego koniecznosci korzystania ze sprzetu
medycznego lub lekédw ustalenie ze zdajacym zasad korzystania z nich

Poinformowanie zdajgcych o warunkach przebiegu egzaminu - przed jego
rozpoczeciem.

Polecenie osobom zdajagcym sprawdzenia, czy arkusz egzaminacyjny i karta
odpowiedzi sg kompletne.

Nadzorowanie prawidiowego przebiegu egzaminu, w sytuacjach awaryjnych
stosowanie sie do instrukcji opisanych w Procedurach

Sporzadzenie protokotu przebiegu egzaminu w sali oraz doktadne zweryfikowanie
i wypetnienie listy obecnosci zdajgcych, a po zakonczeniu egzaminu przekazanie
dyrektorowi OKE.

Zabezpieczenie, po zakonczeniu egzaminu, zestawdw zadan i kart odpowiedzi
zdajacych i niezwtoczne dostarczenie ich do miejsca wskazanego przez dyrektora
OKE.

Nadzorowanie prawidtowego zabezpieczenia pozostatej dokumentacji dotyczacej
przygotowania i przebiegu egzaminu.
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Zatgcznik 4.1

Imie i nazwisko miejscowos¢, data

seria i numer dowodu osobistego

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze:

1. nie jestem nauczycielem zaje¢ edukacyjnych, z zakresu ktdrych powotano mnie do
zespotu nadzorujgcego egzamin/egzaminy;

2. zapoznatam/tem sie z:

a) ,Procedurami organizowania i przeprowadzania egzamindw eksternistycznych
z zakresu: szescioletniej szkoty podstawowej dla dorostych, gimnazjum dla
dorostych, liceum ogdlnoksztatcgcego dla dorostych i wymagan okreslonych
w podstawie programowej ksztatcenia ogdlnego dla zasadniczej szkoty
zawodowej”;

b) procedurg postepowania z materiatami egzaminacyjnymi, objetymi ochrong
przed nieuprawnionym ujawnieniem, ustalong izatwierdzong przez dyrektora
OKE;

¢) instrukcjami dotyczagcymi egzaminu przekazanymi przez OKE.

Czytelny podpis sktadajgcego oswiadczenie
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Zatgcznik 4.2

miejscowos¢, data

piecze¢ OKE

Pani/Pan .......ooooueviiiiiiieeeeee ettt e e

numer w ewidencji egzaminatorow

Na podstawie § 15. Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r.

w sprawie egzaminow eksternistycznych (Dz_U z dnia 17 lutego 2012 r. poz 188)

powotuje

Panig/Pana do sprawdzania i oceniania arkuszy egzaminacyjnych wypetnionych przez
zdajgcych egzamin eksternistyczny W .....ccceveeeenns sesji egzaminacyjnej w ......... roku

z zakresu szkoty podstawowej/gimnazjum/liceum ogdlnoksztatcgcego/zasadniczej szkoty

ZAWOAOWE] Z eveeveeeieeeeieeeeeeeeecee e .
nazwa zajec edukacyjnych

podpis osoby powotanej pieczec i podpis dyrektora OKE

* Niepotrzebne skreslié.
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Zatqcznik 4.3

10.

Informacja dla przystepujgcego do egzaminu eksternistycznego

Prawa i obowigzki przystepujagcego do egzaminu eksternistycznego okresla
Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie
egzamindw eksternistycznych (Dz U z dnia 17 lutego 2012 r. poz 188).

Zdajacy zgtasza sie na egzamin w wyznaczonym przez dyrektora OKE miejscu i czasie.

Na egzamin zdajacy przynosi ze sobg wytacznie przybory do pisania i rysowania.
W sali znajdowac sie mogg materiaty i przybory pomocnicze, z ktérych mogg
korzysta¢ zdajgcy na egzaminie z poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych. Informacje
o materiatach i przyborach pomocniczych ogtasza dyrektor CKE na stronie
internetowej CKE.

Do sali egzaminacyjnej, w ktdrej przeprowadzany jest egzamin nie wolno wnosic
zadnych urzadzen telekomunikacyjnych ani korzysta¢ z nich w tej sali.

Osoby niewidome, stabowidzace, niestyszace, stabostyszace, z niepetnosprawnoscig
ruchowg, w tym z afazjg, z uposledzeniem umystowym w stopniu lekkim lub
zautyzmem, w tym z zespotem Aspergera mogg przystgpic do egzaminu
w warunkach i w formie dostosowanych do niepetnosprawnosci na podstawie
zaswiadczenia lekarskiego dotgczonego do wniosku o dopuszczenie do egzamindw.
O sposobach dostosowania dla kazdego zdajgcego decyduje dyrektor OKE kierujac sie
zawartymi w komunikacie dyrektora CKE szczegétowymi informacjami o sposobach
dostosowania warunkow i formy egzaminu.

O ustalonej godzinie zdajacy wchodzg do sali pojedynczo, wedtug kolejnosci na liscie
i zajmujg wyznaczone miejsca. Kazdy zdajacy powinien mie¢ przy sobie dowdd
osobisty lub inny dokument tozsamosci z numerem PESEL i zdjeciem i okaza¢ go przy
wejsciu do sali egzaminacyjnej.

Zdajacy, ktoéry ze wzgledu na chorobe musi w czasie egzaminu korzystac ze sprzetu
medycznego lub lekdéw przed wejsciem na sale ustala z przewodniczagcym zespotu
nadzorujgcego zasady korzystania z lekdéw i sprzetu i stosuje sie do tych ustalen w
czasie trwania egzaminu.

Przewodniczagcy zespotu nadzorujgcego sprawdza, czy pakiety z arkuszami
egzaminacyjnymi s nienaruszone. W przypadku stwierdzenia nienaruszenia
pakietéw otwiera je w obecnosci przedstawicieli zdajgcych.

Egzamin rozpoczyna sie punktualnie o godzinie wyznaczonej przez dyrektora CKE od
rozdania arkuszy egzaminacyjnych. SpdZznione osoby nie zostang wpuszczone do sali
egzaminacyjnej po rozdaniu arkuszy egzaminacyjnych.

Po otrzymaniu arkusza egzaminacyjnego zdajacy na polecenie przewodniczgcego
zespotu nadzorujgcego ma obowigzek sprawdzié, czy arkusz egzaminacyjny jest
kompletny, tzn. czy ma wszystkie strony i czy s3 one wyraznie wydrukowane. Braki
natychmiast zgtasza przewodniczagcemu, po czym otrzymuje kompletny zestaw,
co potwierdza czytelnym podpisem w odpowiednim miejscu protokotu przebiegu
egzaminu.
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1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Zdajacy wpisuje swoj numer PESEL w wyznaczonym miejscu arkusza egzaminacyjnego
i karty odpowiedazi.

Zdajacy ma obowigzek zapoznac sie z instrukcja zamieszczong na pierwszej stronie
arkusza egzaminacyjnego. W razie watpliwosci moze poprosi¢ o jej wyjasnienie
cztonkdw zespotu nadzorujgcego.

Czas przeznaczony na rozwigzywanie zadan liczony jest od momentu zakorniczenia
czynnosci organizacyjnych. Przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego zapisuje na tablicy
(planszy), w miejscu widocznym dla kazdego zdajacego, czas rozpoczecia
i zakonczenia rozwigzywania zadan.

Zdajacy rozwigzuje zadania i zaznacza lub zapisuje odpowiedzi w wyznaczonych
miejscach wyfacznie dtugopisem lub piérem z czarnym tuszem/atramentem (tylko
rysunki wykonuje otéwkiem).

W czasie trwania egzaminu zdajacy pracuje samodzielnie i nie zaktdca przebiegu
egzaminu, a w szczegdlnosci:

a) nie opuszcza sali egzaminacyjnej (tylko w szczegdlnie uzasadnionej sytuacji
moze opusci¢ sale po uzyskaniu pozwolenia przewodniczacego zespotu
nadzorujgcego i przy  zachowaniu warunkow uniemozliwiajgcych
kontaktowanie sie zdajgcego z innymi osobami, z wyjatkiem koniecznosci
skorzystania z pomocy medycznej),

b) nie opuszcza wyznaczonego w sali miejsca,

¢) w zadnejformie nie porozumiewa sie z innymi zdajgcymi,

d) nie wypowiada uwag i komentarzy,

€) nie zadaje pytan dotyczacych zadan egzaminacyjnych,

f) nie korzysta z zadnych srodkdw tgcznosci.
W przypadku niesamodzielnej pracy, wniesienia lub korzystania z urzadzen
telekomunikacyjnych lub zakiécania przebiegu egzaminu przewodniczacy zespotu

nadzorujgcego przerywa egzamin danej osobie, uniewaznia jej egzamin i nakazuje
opuszczenie sali egzaminacyjnej, co odnotowuje w protokole przebiegu egzaminu.

Zdajacy, ktéry ukonczyt prace przed wyznaczonym czasem, zglasza
to przewodniczagcemu  zespotu  nadzorujgcego  przez  podniesienie  reki.
Przewodniczacy lub cztonek zespotu nadzorujgcego sprawdza poprawnosé kodowania
i odbiera prace. Po otrzymaniu pozwolenia na opuszczenie sali zdajgcy wychodzi, nie
zaktdcajac pracy pozostatym piszgcym.

Po uptywie czasu przeznaczonego na rozwigzywanie zadan zdajacy koriczg prace
z zestawem zadan i stosujg sie do polecen przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego.

Jezeli zdajgcy uzna, ze w trakcie egzaminu zostaty naruszone przepisy dotyczace jego
przeprowadzania, moze w terminie 2 dni od daty egzaminu zgtosi¢ pisemne
zastrzezenia do dyrektora wtasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej. Zastrzezenie
musi zawiera¢ dokfadny opis zaistniatej sytuacji.

Dyrektor wtasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej rozpatruje zastrzezenia
w terminie 7 dni roboczych od daty ich otrzymania. W razie stwierdzenia naruszenia
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21.

22.

23.

przepisdw moze uniewazni¢ dany egzamin w stosunku do wszystkich zdajgcych albo
zdajgcych w jednej sali lub w stosunku do poszczegdlnych zdajacych. Rozstrzygniecie
dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej jest ostateczne.

W przypadku stwierdzenia podczas sprawdzania arkuszy niesamodzielnego
rozwigzywania zadan przez zdajgcego dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem
CKE, uniewaznia egzamin tej osoby.

Osoba zdata egzamin eksternistyczny z danych zaje¢ edukacyjnych, jezeli uzyskata
z tego egzaminu ocene wyzszg od niedostatecznej. Liczbe punktéw uzyskanych na
egzaminie eksternistycznym przelicza sie na stopnie szkolne w nastepujgcy sposdb:

93-100% pkt celujacy (6)

78%-92% pkt bardzo dobry (5)
62%-77% pkt dobry (4)

46%-61% pkt dostateczny (3)
30%-45% pkt dopuszczajacy (2)
ponizej 30% pkt niedostateczny (1)

W przypadku, gdy osoba nie zdata egzaminu eksternistycznego z danych zajeé
edukacyjnych, nie przystgpita, przerwata egzamin albo przerwano jej egzamin, moze
przystgpi¢ ponownie do egzaminu eksternistycznego w jednej z kolejnych sesji
egzaminacyjnych.
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Zatgcznik 4.4

miejscowosé, data

piecze¢ OKE

Protokdt przerwania i uniewaznienia egzaminu

Na podstawie § 21 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r.
w sprawie egzaminow eksternistycznych (Dz U z dnia 17 lutego 2012 r. poz 188)

przerywam i uniewazniam egzamin eksternistyczny z  zakresu szkoty
podstawowej/gimnazjum/liceum ogdlnoksztatcacego/ zasadniczej szkoty zawodwej”

nazwa zajec edukacyjnych

.......................................................................................................... numer PESEL

imie i nazwisko zdajgcego

Uniewaznienie nastgpito podczas pracy z arkuszem egzaminacyjnym z powodu:

podpis
przewodniczqcego zespotu nadzorujgcego

Zatgcznik: arkusz zdajgcego wraz z kartg odpowiedzi

* Niepotrzebne skreslié.
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Zatgcznik 4.5

miejscowosé, data

piecze¢ OKE

Protokot przebiegu egzaminu eksternistycznego

z zakresu szkoty podstawowej/gimnazjum/liceum ogdlnoksztatcgcego/zasadniczej szkoty

zawod OWEj * nazwa zaje¢ edukacyjnych
2SR PPPPPPPP
W eiiriirieiniinneneeeeeeeaeees Sesji egzaminacyjNej W .....ccccvvvvvvieieierenn, roku

1. IVlI@JSCO @BZAMINU ......uviiiiiiiiiee e ettt rese s e s e e e e e e e e e e e e e e e e et aee bbb b aabaasseseseeesaeaeaeeseennnenenes
2. Czas rozpoczecia egzaminu ....................

3. Czas zakonczenia egzaminu ....................

4. Informacje o zdajacych

Liczba oséb zgtoszonych do egzaminu (zgodnie zatgczong listg)

Liczba oséb, ktére przystgpity do egzaminu

Liczba oséb nieobecnych na egzaminie

Liczba oséb, ktérym przerwano egzamin

Liczba oséb, ktére przerwaty egzamin

5. Skiad zespotu nadzorujacego przebieg egzaminu

Lp. Imie i nazwisko Funkcja
1. przewodniczgcy

cztonek zespotu

cztonek zespotu

* Niepotrzebnie skreglic.
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6. Administrator lub opiekun pracowni informatycznej”

imie i nazwisko nazwa instytucji i stanowisko stuzbowe podpis

7. Obserwatorzy:

imie i nazwisko nazwa instytucji i stanowisko stuzbowe
imie i nazwisko nazwa instytucji i stanowisko stuzbowe
imie i nazwisko nazwa instytucji i stanowisko stuzbowe

8. Uwagi o przebiegu egzaminu (np. spdzinienia, zdarzenia losowe, niezgodnos¢
z procedurami, wyjscia zdajacych).

9. Uwagi o brakach w arkuszach egzaminacyjnych lub kartach odpowiedzi

Lp. |Informacje o brakach Czytelny podpis zdajgcego,
zgtaszajgcego braki

10. Zdajacy z dysfunkcjami (wpisa¢ nazwisko, imie i okresli¢ warunki egzaminacyjne)

* W przypadku egzaminu eksternistycznego z informatyki lub technologii informacyjnej

40



10. Rozliczenie arkuszy egzaminacyjnych

. Arkusze Arkusze .
. Liczba arkuszy . . Liczba arkuszy
Liczba otrzymanych niewykorzystane niewykorzystane ze
przekazanych do przekazywanych do
arkuszy . ze wzgledu na wzgledu na
sprawdzenia . . OKE
(a) (b) nadmiar uszkodzenie (b+c+d)
(c) (d)
Podpisy:
PrzeWOdNICZGCY eeiiiiiiiiiiiee ettt e e e e e s e st e e e e s saabee e e e senaanraeeeennans
(074 (o] 0] (o 1.Y/ = UUUUUR
(0] 01T V1V | o] SRR
Lista oséb zdajgcych
Lp. | Imieinazwisko zdajacego Numer Seria i numer Podpis zdajacego | Uwagi"
PESEL dowodu tozsamosci

N o v AWM

* W uwagach nalezy odnotowa¢ nieobecno$¢ osoby zdajacej lub przyczyny przerwania egzaminu.
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Zatgcznik 5.1

imie i nazwisko miejscowos¢, data

OSWIADCZENIE
w sprawie zabezpieczenia materiatéw egzaminacyjnych
przed nieuprawnionym ujawnieniem i ochrony danych osobowych

Oswiadczam, ze znam przepisy

- art. 9e ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572, z pdin. zm.) — o obowigzku nieujawniania osobom nieuprawnionym informacji
dotyczacych pytan, zadan i testow oraz ich zestawdw, a takze arkuszy egzaminacyjnych
do przeprowadzania sprawdzianu i egzamindw,

- art. 100 § 2 ust. 4i 5 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku — Kodeks pracy (Dz. U.z 1998 r.
Nr 21, poz. 94, z pdin. zm.) — o obowigzkach pracownika, art. 266 § 1 ustawy z dnia
6 czerwca 1997 — Kodeks karny (Dz. U. z 1997 r., Nr 88, poz. 553, z pdin. zm.) —
o odpowiedzialnosci karnej za ujawnienie osobie nieuprawnionej lub wykorzystanie
informacji, ktorg uzyskato sie w zwigzku z petniong funkcja lub wykonywang pracg,

a takze przepisy i obowigzki wynikajace z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych

osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pdzn. zm.), jak rdwniez obowigzki w zakresie

przestrzegania procedur ochrony materiatdw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym

ujawnieniem.

(podpis sktadajgcego oswiadczenie)
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Zatacznik 5.2

miejscowos¢, data

piecze¢ OKE
Upowaznienie nr ..................
Upowazniam  Panig/Pana ...cccccccieeiiiiee e eecieecetee e eitte e e e te e e e ta e e e saae e e e naaae e eneeeeans
legitymujaca/legitymujgcego sie dowodem osobistym seria: ................. numer: ......
WYAANYM PIZEZ oo e e e e e e e do  odbioru
egzaminacyjnych na egzamin eksternistyczny W Sesji ...ccccccceeeeeeeeeieeicccnnnnn. W o,
P2 41 < /=1 U U

i zobowigzuje Panig/Pana do ochrony ich przed nieuprawnionym ujawnieniem.

data i podpis osoby upowaznionej data i podpis dyrektora OKE

.............. )

arkuszy
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Zatgcznik 6.1

miejscowosé, data

PAN/PANI .....oooiiiiieeieee et et e e e et e e e e e be e e e be e e e tbae e e aaraeeeaabeeeeareeeeareeaes

imie i nazwisko

Zgodnie z § 20 ust.3 Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r.
w sprawie egzaminow eksternistycznych (Dz U z dnia 17 lutego 2012 r. poz 188)

upowazniam Pana/Panig, jako przedstawiCiela........cccieeuieeiiiiiee e
nazwa instytucji delegujqcej

do obserwacji przebiegu egzaminu eksternistycznego w jesiennej/zimowej” sesji
€8ZaminNacyjnNej W ....cccccvvveeeeereeeeneenn, roku z zakresu szkoty podstawowej/gimnazjum/liceum

ogdlnoksztatcacego/zasadniczej szkoty zawodowej” z

pieczec i podpis dyrektora instytucji delegujgcej

* Niepotrzebne skreslié.
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