Komentarz Technik archiwista 348[02] Czerwiec 2012
348[02]-01-122

Zadanie egzaminacyjne

W Archiwum Panstwowym nr 48 w Piotrkowie Trybunalskim znajduja sie akta
przyjete od gminy Czamocin w dniu 2 pazdziemnika 1984 r. i odnotowane w ksiedze
nabytkow pod numerem 433/84. W 1996 roku przeprowadzono skontrum zasobu
w trakcie, ktorego wydzielono akta dotyczace Gromadzkie] Rady Narodowe
w Czamocinie. Zespdot ten ofrzymat nr 874. Wszystkie akta zespotu zachowane s3
w stanie dobrym. W dniu 19 czerwca 2012 roku polecono nadac ostateczny ukfad

aktom i sporzadzic fragment inwentarza ksiazkowego zespotu akt.

Opracuj projekt realizacii prac zwigzanych z nadaniem ukiadu akiom
Gromadzkie] Rady Narodowej] w Czamocinie | sporzadzeniem fragmentu inwentarza
ksiaZkowego.

Uwaga! Jako date opracowania zespolu i sporzadzenia inwentarza nalezy
przyjac date egzaminu.
Projekt realizacji prac powinien zawierac:

1. Tytut pracy egzaminacyjnej.

2. ZaloZenia do projekiu realizac)i prac wynikajace z tresci zadania | zalaczonej

dokumentacii.

3. Wykaz prac zwigzanych z opracowaniem Zespotu nr 874.

4. Uzupeinione opisy teczek.

5. Sporzadzony spis jednostek archiwalmych zgodnie z zaleceniami Maczelnego

Dyrektora Archiwow Panstwowych.

6. Sporzadzony fragment wstepu do inwentarza.
T. Uzupeiniong karte tytutows inwentarza ksiagzkoweqo.
Do wykonania zadania wykorzystaj:

Zatacznik 1. Fragment zalacznika nr 2 do pisma okolnego nr 5 Naczelnego
Dyrektora Archiwow Panstwowych z 9 wrzesnia 1981 r. w sprawie opracowania akt
terenowych organdow wiadzy i administracji panstwowej stopni: wojewodzkiego,
powiatowego | gromadzkiego z lat 1950 — 1973; 1950 — 1975; 1954 — 1472

oraz

Zamieszczone w KARCIE PRACY EGZAMINACY JNEJ
Fiszki imitujace opis teczek z materiatami archiwalnymi;
Formularz - Spis jednostek archiwalnych;

Formularz - Fragment wstepu do inwentarza;
Formularz - Karta tytutowa imnwentarza.

Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 180 minut.
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Fatacznik 1.
Fragment zatacznika nr 2 do pisma okolnego nr 5 Naczelnego Dyrektora
Archiwow Panstwowych z 9 wrzesnia 1981 r. w sprawie opracowania akt
terenowych organow wladzy i administracji panstwowej stopni:
wojewodzkiego, powiatowego i gromadzkiego z lat 1950 — 1973; 1950 —1975;
1954 — 1972

(...)

Il. Terenowe organy wiadzy | adminisiracji stopnia gromadzkiego.

{.es)

1.1. Materalty archiwalne wytworzone przez organy wiadzy | administracii
panstwowej stopnia gromadzkiego, (...), tworza zespdt archiwalny prosty pod
nazwa; Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowe]w ...._...."7

{...)

23 Faleca sie nadanie maieriatom archiwalnym w zespole ukiadu wedbug

nastepujaceqo schematu systematyzaci akt ()

1. Sesje gromadzkiej rady narodowe] (protokoby).

2. Komisje gromadzkiej rady narodowej (protokoty posiedzen) — (uktad komisji
w kolejnosci alfabetyczne] ich nazw).

3. Posiedzenia prezydium gromadzkig] rady narodowe] (protokoby).

4. Febrania wiejskie, soitysi.

f. Mormy kancelaryjne prezydium gromadzkiej rady nanodowej (tylko w jednym
Fespole w obrehie archiwum).

6. Plany gospodarcze.

7. Sprawozdania gospodarcze.

8. Kontrole | inspekcje zewnetrzne (protokoly, zZalecenia, sprawozdania
Z wykonania zalecen).

8. Mienie gromadzkie.

10. Bud#et i jego wykonanie.
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Zataczniki zamieszczone w Karcie Pracy Egzaminacyjnej

Fiszki imitujace opis teczek z materiatami archiwalnymi

AP w Protkowie Trybumalskom

Protokoly z Sesji
Gromadzkiej Rady Narodowej
1968

P —

AP w Piotrkowie Trybumalskim

Protokoly z posiedzen Prezydim
Gromad=kie) Fady Narodows)
1970

Fiseka or 3: fecrka. maszvmopis

AP w Piotkowie Tryinmalskim

Komusje Fmanséw 1 Budzetn
1964 - 1969

Fiszka nr 4 teczka. masmynopis

AP w Piottkowie Trybunalskim

Protokoly z Sesji
Gromadzkiej Rady Narodowe)
1970
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Fiszka or 5: feczka maszynopis

Fizzka nr 6: ksiesa formmilarz

AP w Prottkowie Trybamalskim AP w Prottkowie Trybunalskim
Protokely z posiedzen Prezydium Budzet Gromady
Gromadzkie) Fady Marodowej 1971
1971
AP w Prottkowie Trybamalskim AP w Prottkowie Trybunalskim

Frotokoly z Sespi

Gromadrkie] Fady Narodowej
1969
SYELL .

Komispe Oswaaty, Kulhary
1 Spraw Secjalnych
1968 — 1969
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Fiszka or O feceka masmymopis Fizzka or 10 teczka. mas=ynopis
AP w Piotrtkowie Trybunalskim AP w Piottkowie Trybunalskim
Komsje Rolmctwa, Lesmictwa Protokely z zebran wieskich soltysow
1 Zaopatrzemia Tudnosc 1962 —1972
1958 - 1960
SyEn
Fiszkanr11: ksiega fornulars Fiszkanr 12: teczka formmlars
AP w Piottkewne Trybunalskim AP w Piottkowie Trybunalskim
Budzet Gromady Protokoly z posiedzen Prezydium
1972 Gromadzkiej Rady Narodowe]
1969
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Spis jednostek archiwalnych
Lp. Tytut jednostki Lata mw‘:r'g:’_mjr szm"-" Uwagi
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Fragment wstepu do inwentarza

[...)

lll. Charakterystyka archiwalna zespoiu

g I 1 == T
2. Granice chronoloQiCZIE: ... ermerere = srsrmareressssssrssssasrsmeaens

3. Granice terytorialMe: ... .o ccrrr s s s s s nr s s snr s s an nenns

4. Rozmiar Zespou: ..cocviiiernevnmnen (=R

(..)

6. Struktura archiwalng ZesPOoblL ... s rr s s s s e s mrneanans

Ukfad nadat (a) 1 inwentarz opracowal (a); 0000000000000000n0a

Fespdl opracowano W rokU:
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Karta tytubowa inwentarza

numer i nazwa archiwum

INWENTARZ

= T Y

[ [ T (PP

Inwentarz wykonat (a): X0OOXXXXX
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W pracy egzaminacyjnej ocenie podlegaty nast  epujace elementy:

l. Tytut pracy egzaminacyjnej.

. Zatozenia do projektu realizacji prac wynikajgce z tresci zadania i zatagczonej
dokumentaciji.

lll.  Wykaz prac zwigzanych z opracowaniem zespotu nr 874.

IV. Uzupetnione opisy teczek.

V. Sporzadzony spis jednostek archiwalnych zgodnie z zaleceniami Naczelnej
Dyrekcji Archiwow Panstwowych.

VI. Sporzadzony fragment wstepu do inwentarza.

VII. Uzupetniona karta tytutowa do inwentarza.

VIIl. Praca egzaminacyjna jako catos¢.

Ad |. Tytut pracy egzaminacyjnej

W wiekszosci prac tytut zawierat petne informacje o zakresie projektu.
Przykiad tytutu wystepujgcego w ponad potowie prac egzaminacyjnych:

ﬂ’?o@..ow,umf oKL
% ,sz ng Jf ]
Lﬁf«’ ............

%

Ad Il. Zatozenia do projektu realizacji prac wynikaj gce z tresci zadania
| zatgczone] dokumentacii

Zatozenia powinny zawierac¢ nastepujgce informacje:

— nazwe gminy, ktorej dotyczg akta — Czarnocin,

- date przekazania akt i miejsce, do ktérego je skierowano — 2.10.1984, przekazane
do AP w Piotrkowie Trybunalskim,

— stan akt — dobry,

— numer zespotu wydzielonych akt — 874,

— numer wpisu akt do ksiegi nabytkéw — 433/84,

— wskazanie roku i okolicznosci wydzielenia akt — 1966 r. podczas przeprowadzenia
skontrum zasobu.

Przyktad poprawnych zatozeh:
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Ta czes¢ zadania egzaminacyjnego w wiekszosci prac zostata wykonana poprawnie.
Wielu zdajgcych za ten element pracy uzyskato maksymalng liczbe punktow.

Dane, ktére znalazly sie w Zalozeniach stanowity podstawowe informacje potrzebne
do sporzadzenia wstepu do inwentarza, tj. do opracowania elementu IV.

Ad Ill. Wykaz prac zwi gzanych z opracowaniem zespotu nr 874

Wykaz prac powinien zawiera¢ czynnosci, obejmujace:

- nadanie tytutu dla zespotu akt zgodnie ze wskazoéwkami w pismie okdlnym nr 5
NDAP z9.09.1981 r.,

— uzupetnienie opisu teczek o nazwe zespotu,

- nadanie ukfadu aktom,

- naniesienie sygnatur,

— sporzadzenie spisu jednostek archiwalnych,

- sporzadzenie fragmentu wstepu do inwentarza ksigzkowego,

- sporzadzenie karty tytutowej do inwentarza.

Przyktad poprawnego opracowania Wykazu prac:
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.................................

Wm@ma Q:'[ii'm| m =

Na tym etapie nalezato przeanalizowa¢ dokumentacje zalgczong do zadania —
fragment zatgcznika nr 2 do pisma okdlnego nr 5 NDAP z 9.09.1981 r. Dokument ten
wskazuje zdajacemu, jak nalezy sformutowaé tytut zespotu archiwalnego oraz jaki
uktad nada¢ aktom. Jest to etap rozwigzywania zadania, w ktorym systematyzuje sie
wszystkie czynnosci zmierzajgce do opracowania zespotu.

Byly prace, ktére zawieraly poprawnie sformutowany Wykaz prac, jednak zdajgcy nie
potrafili zastosowac¢ tych informacji w dalszej czesci opracowania projektu,
tj. w elementach I1V-VIL.

Ad IV. Uzupetnione opisy teczek
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W tym elemencie pracy zdajgcy musieli uzupetni¢ opisy teczek o tytut zespotu tj.
Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej w Czarnocinie i sygnature archiwalna.
Prawidtiowo nadana sygnatura archiwalna powinna skfada¢ sie z:

- numeru archiwum panstwowego,

- numeru zespotu,

- kolejnego numeru teczki wedtug uktadu.

Przyktad uzupetnionego opisu teczek.

Fiszki imitujace opis teczek z materialami archiwalnymi

Fiszka nr 1: teczka, maszynopis Fiszka nr 2: teczka, maszynopis

AP w Piotrkowie Trybunalskim

AP w Piotrkowie Trybunalskim

Tychion, GOMOy

vl
Um0 "
e Chomncting,
Protokoly z Sesji :
Gromadzkiej Rady Narodowej Protokoty z posiedzen Prezydium
1968 Gromadzkiej Rady Narodowej
1970

Strona 12 z 19



Czerwiec 2012

Komentarz Technik archiwista 348[02]
Fiszka nr 3: teczka, maszynopis Fiszka nr 4: teczka maszynopis
AP w Piotrkowie Trybunalskim AP w Piotrkowie Trybunalskim

Bronylin. BGromockk)

g

Komisje Finansow 1 Budzetu
1964 - 1969

sygn. L{Efgm‘[fh

“rm%am [ammw
M} UTOJ/{HOM%
W e

Protokoty z Sesji
Gromadzkiej Rady Narodowej
1970

sy gn. qga’?q’{{fﬁ .....

Fiszka nr 5: teczka, maszynopis

ol (00N
m \ml{}dmfﬂj

 Protokoly z posiedzen Prezydium
Gromadzkiej Rady Narodowej
1971

sygn. L{g:’ 8’4{( / g

Fiszka nr 6 ksiega, formularz

AP w Piotrkowie Trybunalskim

Budzet Gromady
1971

Sygi. Lf‘ffmjf /M .......
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Fiszka nr 7: teczk opis Fiszka nr 8; tecz ASZYNODIS
AP w Piotrkowie Trybunalskim AP w Piotrkowie Trybunalskim

%%W%@ng |

awamm%

Protokoty z Sesji
Gromadzkiej Rady Narodowej
1969

Komisje Oswiaty, Kultury
i Spraw Socjalnych
1968 — 1969

Fiszka nr 9: teczka, maszynopi

AP w Piotrkowie Trybunalskim

Komisje Rolnictwa, Lesnictwa
i Zaopatrzenia Ludno$ci
1958 - 1960

o 8 8, o

Fiszka nr 10: teczka, maszynopis

AP w Piotrkowie Trybunalskim

PovyClon. (powQdl
iagﬁdammv%
...... W OROmIQLl.

Protokoty z zebran wiejskich soltysow
1962 - 1972
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Fi nr 11: ksi formularz

APw Pmt:rkcrme Trybunalskim

Budzet Gromady
1972

syg,nl'{gf ?q"'lf’ AL

Fiszka nr 12: teczka. formu

AP w Piotrkowie Trybunalskim
Domacls %ﬂ)tﬂﬂ@%w
LTy U\f QL!CU;OWQ&

W DOt |

Protokoly z posiedzen Prezydium
Gromadzkie] Rady Narodowej
1969

Najczesciej popetniane biedy przy uzupetnianiu sygnatury archiwalnej:
- podawano numer pod jakim akta zostaty wpisane w ksiedze nabytkow;
- podawano najpierw numer zespolu a dopiero pb6zniej numer archiwum

panstwowego;
- wpisywano numer zespotu i rok.

Nadana sygnatura archiwalna byta wykorzystywana przy opracowaniu kolejnego

elementu, tj. sporzgdzeniu spisu jednostek.

Ad V. Sporz adzony spis jednostek archiwalnych zgodnie z zalecen iami

Naczelnej Dyrekcji Archiwow Pa nAstwowych

Ta cze$¢ zadania byta powigzana z czescig IV. Prawidlowo nadane sygnatury
archiwalne, a przede wszystkim kolejno$¢ poszczegoinych teczek, miata odbicie

w spisie jednostek archiwalnych.

W nielicznych pracach spis jednostek archiwalnych zostat wykonany poprawnie.
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Przyktad wypetnionego spisu jednostek archiwalnych. Informacja o dobrym stanie
akt powinna znalez¢ sie w opisie zewnetrznym.

- Spis jednostek archiwalnych

L.p. Tytut jedn&tki Lata zew"n:ism oy Sygnatty | uwagi
Protolaly 266y 6o muosla- fents Mo
iy ) A46Q A

y Ke Rady Namod o a0 24g\0po debny
o @n.cﬂuko?mj oL Seny GAwruosly - 18 68 tewba loun
'y f?mal-ok_n‘?r,) 2 Ses) Grmomode - 130 |leorta st oun
4 | Komuisie Flusunsy Mk h [teuba nheun
U Bodig el TAYGEY Ansnaymops ddorsy

5. [Komuise Oburiady, Kultum, 1268 - |Tenbs Aous
Iﬁpmw Socjod ayeh AB6Y | Aamnzganops dﬂk’”ﬂ

6. [nrw.:&}e Roladctess | Lenmuichioe | 1659 - | tewy s Mo
{ Qacpedmonts Ludmods’ 11960 [ musmauymons ddfon

1. '?n-d&ﬁ%.l 2 ponesmau (P‘Pm)dam 1969 ten ko rleau.
bmmm.&n.'&.-q %u:h.h IUNM Forma o d'do"'“"l

p. (Troloksty 2 porlednol Preaygingipd70 |few b A
Cromodrkiy fody, Wemodowe MO Az d.dm‘

9. 'l‘wloko?ﬁ & ponedned @.e,.u‘d;w.r 147 A few bs Hows
Crommodohly Redy No-modotoy PNSNZUMOPNA olobry
AD. Molokaly 2 dabasa A 62— temds mou,
Wi gaach Aathyady ML | Asanamapin dolonsy

1 Duwdiad Qmm.&.‘ 1474 ("Cﬂlmw% Moo
Forvmmunlag dcbay,

1 TBud 2 Gnomuady Ad22 Knigga- nhoun
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Najczesciej popetniane bledy to:
- brak chronologii w obrebie teczek o tych samych tytutach,
- brak wypetnienia rubryki Opis zewnetrzny,
- niezachowanie wymaganego ukiadu.
W rubryce Sygnatury dawne czesto podawano aktualng sygnature archiwalng.

Ad VI. Sporz adzony fragment wst epu do inwentarza

Przy opracowaniu fragmentu wstepu do inwentarza zdajacy musiat podac:

- dzieje zespotu (informacje do opracowania tej czesci zawieraly sie w zatozeniach
do projektu realizacji prac),

- charakterystyke archiwalng zespotu.

Wszyscy zdajacy popetnili ten sam bigd dotyczacy podania struktury archiwalnej
zespotu, wskazujgc na zespot prosty zamiast na strukture schematyczng zgodnie ze
wskazowkami w pismie okélnym nr 5 NDAP z 9.09.1981 r. badz rzeczowo-
chronologiczna.

Przyktad wypetnionego fragmentu wstepu do inwentarza. We wstepie struktura
archiwalna zespotu jest podana btednie.

Fragment wstgpu do inwentarza

zieje zespotu . . 4.5 ﬂjmb LU,-. ﬁﬂ“ £ HFWW
’En Aol 0 M Takaigs. @Ww gl Gl

&m I c’f‘f
e mﬁﬁm ) Mwﬂm
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lll. Charakterystyka archiwalna zespotu

1. Tytutzespotu: ,,.?w@wm QG‘Q’T”M'!J(JC{ /RMJLI
Hormalowry. wﬂ;&g@qm.

2. Granice chronologiczne: .(%/]353 A ‘3%

3. Granice terytorialne: quﬂwm

4, Rozmiar zespotu: .... 4‘2" j-a.

(...

6. Struktura archiwaina zespﬂlu'szFQI Qehk m‘t{é‘j m ‘kf

(ER R N TR TR N TR R RN R LR L LN LR FEREAREA RS

9. Charakterystyka techniczna: kaf.l ‘m.cfu?&ﬂl@ 3}6 L Djbﬂ!ﬁ

ﬁnﬂmfm Of::..WM&/ Teckka. bnm,a mﬁzxzwpu

(.2

Uktad nadat (a) i inwentarz opracowal (a): Xo00000000MX XX XXXXXXXX

Zespol opracowano w roku: A9 e QD/J‘Q/

Ad VII. Uzupetniona karta tytutowa do inwentarza

Zdajacy musiat wypetni¢ karte tytutowa, podajac:
- numer archiwum i jego nazwe,

- hazwe zespotu,

- granice chronologiczne,

- numer zespotu.
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Przyktad wypetnionej karty tytutowe;.

Karta tytutowa inwentarza
WE.. Raduum.. Panslusoue

w?ﬁa’m’a&&ﬁf...ﬂ.w‘m

numer i nazwa archiwum

INWENTARZ

Zespolu (zbioru) akt: ... (Hzgoa M. ... Gwmwadmheq

Rtk E!Wo.m,....u...ﬁm.anmmaae
zlat: ABGE o AOF 2

Nr zespotu: L T

Inwentarz wykonat (a): XXXXXXXXX

Zdajacy czesto podawali btedng nazwe zespotu. Nazwa zespotu powinna by¢ taka
sama jak na opisach teczek. Byly prace, ktore zawieraty prawidiowg nazwe na
opisach, ale btedng na karcie tytutowe,.

Ad VIIl. Praca egzaminacyjna jako calo $¢

Uktad wiekszosci prac byt logiczny, uporzadkowany i tworzyt catosc.

Zdarzaly sie prace, ktére zawieraty poprawnie sformutowane zatozenia i wykaz prac,
jednak pozostate elementy, tj. uzupetnienie opisow teczek, sporzadzenie spisu
jednostek archiwalnych, sporzadzenie fragmentu wstepu do inwentarza i karty
tytutowej byty opracowane niepoprawnie lub nie byto ich wcale.
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