Kalendarz dyrektora

szkoly ponadgimnazjalnej — sesja 2012/2013

Opracowano na podstawie:

1. Rozporadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwigetP0O07 r. w sprawie warunkow i sposobu oceniddéayfikowania
i promowania uczniéw i stuchaczy oraz przeprowadzsprawdzianéw i egzaminéw w szkotach publiczny@z. U. nr 83,
poz. 562 z pfn. zmianami).

Procedur organizowania i przeprowadzania egzamiunalnego w roku szkolnym 2012/2013.

Komunikatu Dyrektora CKE z dnia 31 sierpnia 2012vrsprawie sposobu dostosowania warunkéw i fornegemvadzania
w roku szkolnym 2012/2013 egzaminu maturalnego atzgb absolwentéw ze specjalnymi potrzebami edgiwami, w tym
niepetnosprawnych, niedostosowanych spoteczniezagzzonych niedostosowaniem spotecznym.

Termin Zadanie PEESENE) Komentarz
prawna
Zapoznanie uczniow z listematow do
do 10. 09. | czesci ustnej egzaminu zzyka polskiego ey
2012 i jezykdw mniejszéci narodowych,gzyka Procedury — G&¢ Il. A. pkt. 75.
regionalnego.
Zebranie od uczniéwstgpnych deklaraciji Obowizuje uczniéw kaczacych szkat
do 30. 09 przystpienia do egzaminu maturalnego. 563 w kWietniy 2013 ro_ku. Absolwenci z |_§t .
0201-2 " | Potwierdzenie odbioru deklaracji, ‘o poprzednich magnie sktadé deklaracji wstpne;j.
sporzadzenie ich kopii i przekazanie ich ust. Procedury — G&¢ I. C.
zdapcym. Procedury — G&¢ II. A pkt 12.
Powierzenie wskazanym nauczycielom
do kaica opracowania jednej listy tematéw dogéz 8§65 Procedury — Ggell. A pkt.6 i pkt 71 oraz
grudnia ustnej egzaminu maturalnegogzyka ust. 1 p. 3 | Czsc I. B. (termin ziaenia propozycji tematu
2012 polskiego (gzyka mniejszéci narodowej) na § 69 przez ucznia klasy Il mija 31 stycznia).
rok szkolny 2013/2014.
Ostateczny termin przggia od
31 grudnia uczniow/absolwentow dokumentow ) Procedury — Gg¢ |. A pkt.3 i pkt.10 oraz
2012 uprawniajcych do dostosowania warunkow Czesé II. pkt. 12
i form egzaminu i przekazanie ich radzie TR
pedagogiczne;.
do 31 Zgtoszenie do OKE braku miliwosci 566
udnia | POWotania zespotu przedmiotowego do ust. 1 Procedury — Gg¢ II. pkt. 28.
92012 przeprowadzenia egzaminu ustnego z danego ' Whioski z sytemu OBIEG.
jezyka.
do 31 Zebranie deklaracji od absolwentéw 8§ 66
grudnia ublegaﬁcyph St 0 s_k|erow_an|e_ ust. 1 Procedury — G&c¢ IV. Czgs¢ A pkt. 2b.
2012 na egzamin/egzaminy do innej OKE wraz
z uzasadnionymi wioskami o skierowanie.
Pisemne zgtoszenie do OKE koniecaio Komunikat dyrektora CKE — Tabela 1.
opracowania materiatbw egzaminacyjnych na - niewidomi - bkt. 1112
do31 | piytach CD dla uczniéw/absolwentow iewidomi - pit. Tl
grudnia | niewidomych i stabo widych - stabowidzcy - pkt. IV.2
2013 oraz dostosowanych ptyt CDeykéw obcych - niepetnosprawni ruchowo - pkt. V.2.
dla uczniéw/absolwentdéw z niepetnosprageip
ruchowa konczyn goérnych.
do 15 Przekazanie do OKE kopii deklaraciji,
stycznia wnioskow al.)solwen.téw [ wniosk_u z systemd Procedury — G&¢ IV. Czesé A pkt. 2c.
2013 OBIEG o skierowanie na egzamin/egzaminy
do innej OKE.
Zebranie od uczniow i absolwentow i 4 absol . dzit zmi
ostatecznych deklaracji przyptenia do Jasli uczen, absolwent nie wprowadzit zmian
do 07.02. | .. aminu maturalnedo § 63 w deklaracji wstpnej staje si ona deklaragj
2013 9 go. ust.2i3 | ostateczaz dniem 08.02.2013.

Potwierdzenie odbioru deklaracji, spgizenie
ich kopii i przekazanie zdgym.

Procedury — G&¢ II. A pkt. 12.




Podstawa

Termin Zadanie Komentarz
prawna
Weryfikacja danych o zdagych _ Potwierdzenia prawidtowisi danych powinny
do 11. 02. | Przekazywanych do bazy OKE. Zebranie § 63 by¢ przechowywane w dokumentacji szkoty.
2013 podpiséw zdajcych na wydrukach Ust. 8 Procedury — Ggé I, A. pkt. 19
z systemu OBIEG. W razie konieczutd ' y TR e
dokonanie korekty danych.
Po tym terminie nie mazna zmienia
do 15. 02 Ostatecznytermin przystania do OKE 563 zamoéwienia na arkusze egzaminacyjne, czyli
2013 skorygowanej elektronicznej informac;ji mozna dodawé, zmienia i usuwat
i danych do egzaminu maturalnego. ust. 8 przedmiotéw oraz zmientgpoziomu egzaminu.
Procedury — G&¢ II. A. pkt 16.
W razie braku arkuszy z rezerwy, pisemne
zgtoszenie do OKE zapotrzebowania na
do 15 poszczegdlne rodzaje zestawdw zada
lutego (tj. symbol zestawu — liczba zestawow) Procedury — Gg&c¢ 1. Czgé¢ A pkt. 18.
2013 przeznaczonych dla nauczycieli
wspomagajcych (nie dotyczy zestawdw
zada dla uczniéw niewidomych).
Pisemne zgtoszenie do OKE koniecggio
do 15 opracowania dostosowanych materiatow
lutego egzaminacyjnych dla Komunikat dyrektora CKE — pkt. 13.
2013 ucznidow/absolwentéw z uwagi na
niepetnosprawngei sprz;zone.
Dotyczy zamawiania arkuszy egzaminacyjnyc
16. 02 Po tym terminie nie maa zmienid liczby sal,
2013 Zamknkcie Edycji danych uczniow. w ktérych przeprowadzanytzie egzamin
pisemny z ¢zyka obcego w a&ci, w ktorej
odtwarzaneghagrania z ptyt CD.
Zawarcie pisemnych porozuntie § 68
dyrektorami szkot/placéwek w sprawie
doz(())71.303. powotania nauczycieli z tych ust. 10 Procedury, Cg¢ II. A. pkt 21.
szkét/placowek do zespotu §81
egzaminacyjnego. ust. 5
Powotanie zagpcy przewodniczcego Zatacznik 2 — Procedury.
do 07. 03. X : . § 64 i .
2013 zespo}g egzaminacyjnego i zespotu ust. 2 Czes¢ Il A. pkt 20 i pkt.21
€gzaminacyjnego. ' Powotanie pozostaje w dokumentacji szkoty.
) i ] Powotanie — Zaicznik 3 Procedury.
Powotanie zesp_o%ow _przedmlotowyc_h do § 65 Oswiadczenie — zatznik 16 — Procedury.
do 07. 03 przeprowadzenia gZci ustnej egzaminu Cresc I A DKL26
201'3 " | zgodnie z zasadami opisanymi w § 68 ust. 1p. 1 Zes¢ . o P : o . )
i zebranie éwiadczeh od cztonkéw §68 Powotania, éwiadczenia i kopie Zaviadcze
zespotow. 0 wpisie do ewidencji egzaminatorow pozosta,
w dokumentacji szkoty.
Harmonogram nafg niezwlocznie przystado
o . OKE za pdrednictwem systemu OBIEG. oraz
d02%71.303. :])pracowame [ og+o_szen|e_szkolne_go 8§65 do dyrektoréw szkét, z ktorych pochadz
armonogramu gcl ustnej egzaminu. ust. 1p. 2 | yczniowie skierowani na egzamin
Procedury — G&¢ II. A. pkt. 30, 31.
Przekazanie zdgiym treci komunikatu
do 07. 03. | dyrektora CKE dotycgego materiatow i §95 Komunikat publikowany jest na stronach
2013 przyboréw pomocniczych, z jakich mpg www.cke.edu.pl.
korzysta w czasie czci pisemnej egzaminu.
Powotanie zespotéw nadzoggjych Powotanie — Zajcznik 4 — Procedury.
przebieg czsci pisemnej egzaminu 8 65 Oswiadczenie — zatznik 16 — Procedury.
do 07. 04. ; o : -
2013 ;godnle_z zagadam! opisanymi w § 81 ust. 1 p.4 | Czes¢é Il. A. pkt. 32-34.
i zebranie éwiadczer od cztonkow §81 Powotania i éwiadczenia pozostaj

zespotow.

w dokumentacji szkoty.

i

e



Podstawa

Termin Zadanie Komentarz
prawna
Przyjecie od zdajcych wykazu bibliografii Ztozenie bibliografii w terminie jest warunkiem
do wykorzystanej do opracowania wybranegp 8 73 przystpienia do cgsci ustnej egzaminu
9 kwietnia | tematu z ¢zyka polskiego,qgzyka ust. 5 maturalnego z danegezyka.
2013 mniejszaci narodowej, ¢zyka ust. 6 Procedury — G&¢ I. F. pkt 2.
regionalnego. Czes¢ II. A. pkt. 35, 36.
Przygcie od zespotu nauczycietizyka Dyrektor OKE mae do 10 czerwca 2013
do 10. 04. | polskiego, ¢zyka mniejszéci narodowej listy §69 wystpi¢ o przedstawienie list tematow
2013 tematéw do agci ustnej egzaminu na 870 do akceptacji (§ 70 ust. 1).
egzamin maturalny w 2014 roku. Procedury — G&¢ Il. A. pkt. 71-74.
. ) . .. . Zdajacy musa zn& zasady udziatu
Przekazanie zdagym informaciji dotycacej §72 w egzaminie maturalnym oraz zasady
do 23. 04. przeblegl_J egzaminu, przes_zkole_me z zasa §82 ust.7 | kodowania arkuszy i kart odpowiedzi.
2013 kodowania arkuszy egzaminacyjnych i kart Czeéé | E-N. Cz46 1. A. pkt 4
odpowiedzi. §83 e8¢ » LARSC L A prL A
Czese 1NN,
Absolwenci powinni znaterminarz i obovazki
_ o B dotyczice uzyskania zgody na przysienie do
Przekazanie zdagym informacji o zasadach egzaminu w terminie dodatkowym w przypadku
do 23. 04. | postpowania w przypadku niezgtoszenia si §102 nieobecnéci na egzaminie z przyczyn
2013 na egzamin z powodow losowych lub zdrowotnych lub losowych.
zdrowotnych. Procedury — Gg&¢ I. O.
Procedury — G&¢ Il. A. pkt . 9 ,46, 62, 63.
do 23. 04 Przekazanie zdagym informacji Termin ogtoszenia wynikOw oraz przekazania
201'3 " | dotyczcych terminu ogtoszenia wynikow § 106 swiadectw dojrzatéci i aneksow ustala
i odbioruswiadectw. Dyrektor CKE (28 czerwca i 13 wraga).
Procedury Cg¢ II. A. pkt. 25, 34, Cgs¢ Il. B.,
_ _ . 68 Cze$¢ lll. — przebieg i ocenianie e&ci ustnej
Przeprowadzenie szkolenia przedmiotowych § egzaminu.
do 26. 04. | zespotdow egzaminacyjnych z zakresu ich §72-878 kol indvwidual q G
2013 obowiazkéw i wypetniania dokumentaciji § 108 Protokoty indywiduain€ — Procedury Gze
. o VII- Ztaczniki 5a, 5b, 5ag, 6a, 6b, 6¢, 7.
egzaminacyjne;. ust. | ) . .
Karty indywidualnej oceny — Procedury —
Zalkaczniki 5¢, 5d, 5cqg, 6d, 6e, 6f, 7a.
Protokoly przebiegu e%ci pisemnej egzaminu
§82 w sali —oraz éwiadczenia zdagych egzamin
§ 83 z informatyki —Procedury organizowania
4o 26. 04 Przeprowadzenie szkolenia zespotow 8§84 i przeprowadzania egzaminu maturalnego w rokd
0201'3 " | nadzorujcych z zakresu ich obogakow § 96 szkolnym 2012/2013.
i wypetniania dokumentacji egzaminacyjne;j ust. 1 Procedury — G&¢ II. A. pkt. 25, 34. Cgell. C.,
5108 Czs¢ 1. — przebieg cgici pisemnej egzaminu.
ust. 2 Protokoty — Procedury — aiznik 10.
Oswiadczenia — Zatzniki 13a i 13b.
Zestawy i kody kreskoweghla odbierane w
Punktach Odbioru Prac. Termin zostanie pod3
L . na stronie internetowej OKE w Krakowie.
Odbior w obecngi innego cztonka zespotu . .
. . . X ! 65 ust. 2 | Dyrektor szkoty mae w swoim zagpstwie
egzaminacyjnego i zabezpieczenie zestawdv 8 R
do 30. 04. : . . upowani¢ innego czionka zespotu
zada egzaminacyjnych do przeprowadzenia 8§ 71 . . . -
2013 o . ; S egzaminacyjnego do odbioru materiatdw
cze$ci ustnej egzaminu 2zykdéw obcych ust. 1

nowazytnych.

egzaminacyjnych. Materiaty odbiesaggawsze

dwie osoby.
Procedury — G&¢ II. A. pkt 37, upowanienie —

iny

Zalcznik 15.




Podstawa

Termin Zadanie Komentarz
prawna
Do sal egzaminacyjnych nie wolno wnosi
zadnych uradzea telekomunikacyjnych oraz
elektronicznych ninikéw informaciji ani z nich
do 30 04. | Przygotowanie sal egzaminacyjnych do §72 korzysta, a take materiatow i przyborow
2013 | Przeprowadzenia egci ustnej i czsci §83 niewymienionych w komunikacie Dyrektora
pisemnej egzaminu. CKE. Dotyczy to zarowno zdggych, jak
i cztonkéw zespotu przedmiotowego i zespotu
nadzorugcego.
Procedury — G&¢ II. A. pkt. 39, 50.
Informacg, nalezy niezwlocznie zamigic¢
Odbiér od absolwentow gaiadcze: w Edycji danych uczniéyv w sy;temie OBIEG.
do 07.05. | laureatow i finalistow olimpiad oraz § 60 Potwierdzon za zgodnét z oryginatem kopd
2013 stwierdzenie uprawniedo zwolnienia z&wiadczenia naley dokczye do protokotu
z egzaminu z danego przedmiotu. zblorczggo cZici pisemnej egzaminu z danego
przedmiotu.
Procedury — G&¢ | — E, Czs¢ II. A. pkt. 60.
Po zak@éczeniu egzamindéw z danegazyka
nalezy wypetnic w systemie OBIEG list
indywidualnych wynikow egzaminu z danego
407, 05 jezyka a 2 dni po zakaczeniu czsci ustnej
© 201'3 " | Przeprowadzenie egzaminéw ustnych wediug eQZaT',ncT z(e)lszslszstkllS[a*ijIg_ow nale){ .
szkolnego harmonogramu i nadzér nad ich| § 73-8 79 przysta do OKEProtokot zbiorczyezescl
do 28. 05. przeprowadzeniem. ustnej egzaminu wraz z_aakmkaml._

2013 Procedury — protokot zbiorczy gznik 8.
Zakacznikami do protokotuslisty
indywidualnych wynikow wydrukowane
z OBIEG-u.

Procedury — G&¢ II. A. pkt. 38-48.
Dyrektor szkoty mae w swoim zagpstwie
od 07. 05. _ B upowani¢ innego czionka zespotu

2013 Odbidr w obecnzi innego cztonka zespotu 565 egzaminacyjnego do odbioru materiatéw

do 28. 05 | €9#aminacyjnego | zz_;\bezpleczenle przesytek ust. 2 egz_aminacyjnych. Materialy odbiesaiawsze

20 1'3 " | z materiatami egzaminacyjnymi. : dwie osoby.

Procedury — G&¢ II. A. pkt 49, upowanienie —
Zalcznik 15.
od 07. 05. 5 64 Przewodniczcy Zespotu Egzaminacyjnego

2013 Przeprowadzenie egzaminéw pisemnych ust. | odpowiada za organizagij przebieg egzaminu

do 28. 05. | 1nadzér nad ich przebiegiem. 5 82-§ 945 | Maturalnego.

2013 Procedury — G&¢ Il. A pkt. 50-59
Po zakdczeniu egzaminéw z danego

od 07. 05. § 96 przedmiotu w danym dniu naig wypetnit

2013 Przekazanie arkuszy egzaminacyjnych ust. 2 Protok6t zbiorczyOBIEG)i wraz z pracami

do 28. 05. | idokumentacji egzaminacyjnej do OKE. §108 egzaminacyjnymi i dokumentag;j

2013 ust. 3-4 egzaminacyja przekaza do OKE.
Procedury — G&¢ Il. A. pkt. 59-60.
Udokumentowany wniosek absolwent /rodzic

W przypadku szczegélnych przypadkow sktada najpgniej w dniu, w ktérym odbywa si
od 07. 05. losowych lub zdrqwotnych, zebranie od eg}zamin z pr_z’edmiotu, 0!0 ktorego absolwent

2013 absolwentow lub ich rodzicow (prawnych §102 mogt przysipic z powpdow Ioscl)’wyc_h

do 28, 05, | ©Piekunéw) udokumentowanych wnioskéw| <7 lub zdrowotnych. Naley wypeini wniosek
13 | © wyraenie zgody na przygpienie do : w systemie OBIEG, wydrukowa niezwiocznie

egzaminu maturalnego w dodatkowym
terminie.

przysta wraz z zadcznikami do OKE.
Procedury — Zakznik 19, Czs¢ | — O, Cz$¢
II. A. pkt. 46, 62.

h
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Podstawa

Termin Zadanie Komentarz
prawna
od . . . .
3.06.2013 | Przeprowadzenie efi ustnej egzaminu 5102
maturalnego w terminie dodatkowym — Procedury — G&¢ II. A. pkt. 46, 63,70.
do 19. 06. ; ust. 6-7
czerwiec 2013.
2013
Jeili dyrektor OKE zleci poprawlisty tematow
Przystanie do OKE listy tematéw doegei nalezy wprowadz¢ poprawki i ponownie
do 10. 06. | ustnej egzaminu zyka polskiego i § 70 przysta listg do akceptacji. 3¢ lista tematow
2013 jezykdw mniejszéci narodowych — na nie zostanie zaakceptowana, OKE przysyta
whiosek dyrektora OKE wiasm liste tematéw.
Procedury — G&¢ II. A. pkt. 72-75.
. Do o Wydanieswiadectw i anekséw za
Ogtoszenie wynikow i wydani@viadectw ; . .
22801(_35 dojrzatcci i aneksow lub informacji o § 106 potwierdzeniem odbioru.
wynikach. Procedury — G&¢ 1 - K, L, Czs¢ 1. A. pkt.
66.
Przypomnienie absolwentom informacji §103
28. 06. 0 uprawnieniach i zasadach zgtasde sesji Procedury — G&¢ | — P, Czé II. pkt. 65
2013 poprawkowej oraz egzaminu w kolejnych §104 y ¢ » L&SC L PR B
latach. 8105
do 05. 07 Odbiér pisemnych aviadcze absolwentow § 103
201'3 " | o ponownym przyapieniu do egzaminu w (2 Procedury — G&¢ Il A pkt. 67, zahcznik 18.
terminie poprawkowym. ust.
do 09. 07. | Przekazanie do OKE informacji dotyczch §103 Zgtoszenie natey wypetni w systemie OBIEG.
2013 zgloszé do sesji poprawkowe;. ust. 3 Procedury — G&¢ Il A pkt. 67.
do 09. 07. | Zabezpieczenie dokumentacji § 108 Zabekzplieczenie dokumentacii pozogtaj
2013 egzaminacyjnej pozostgjej w szkole. wszkole.
Procedury — G&c¢ Il. A pkt. 48, 61, 68, 69.
do 26. 08. | Powofanie zespotow przedmiotowych i § 103 .
2013 zespotéw nadzoragych. ust. 5 Procedury — Gg¢ II. A, pkt. 70.
od 26. 08 Wyniki egzaminu naley niezwtocznie zamigic¢
2013 Przeprowadzenie ustnego egzaminu § 103 w systemie OBIEG i przestalo OKE protokot
do 30. 08. | maturalnego w terminie poprawkowym. ust. 5 zbiorczy (zadcznik 8) wraz z listami wynikow.
2013 Procedury — G&¢ II. A. pkt 70.
27.08.201 | Przeprowadzenie pisemnego egzaminu § 103 Procedury — Gg II. A. pkt. 70,
3 maturalnego w terminie poprawkowym. ust. 5
13. 09. Og_losze’nye wynlkow_| yvydame/v_la_dectw Wydanieswiadectw za potwierdzeniem
dojrzatasci po egzaminie w terminie § 106 :
2013 odbioru.
poprawkowym.
do 13 Przekazanie do OKE protokotéw zniszczen
wrze$nia zestawdw do cgci ustnej egzaminu Procedury — G&¢ II. A. pkt. 47c.
2013 Z jezykdw obcych.




