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1.1.

1.2.

1.3.

Sprawdzenie zamoéwienia arkuszy egzaminacyjnych przed egzaminem.

Zgtoszenie zamowienia arkuszy mozna sprawdzi¢ w systemie OBIEG — Edycja danych uczniéw —
Wybor sesji egzaminacyjnej — Zamoéwione arkusze. Btad w zloZzeniu zamowienia oraz brak arkusza
zrezerwy szkoly nalezy niezwtocznie zgtosi¢ pisemnie do OKE w Krakowie.

Zamowienie arkuszy na dodatkowy termin sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego.

Podstawg do ustalenia listy zdajgcych w dodatkowym terminie jest Protokdt zbiorczy przekazany drogag
elektroniczng do OKE. W przypadku uniewaznienia czesci egzaminu uczniom np. z powodu niesamodzielnej
pracy stwierdzonej podczas oceniania, arkusze egzaminacyjne zamawia OKE.

Laureaci i finalisci olimpiad przedmiotowych oraz laureaci konkursoéw.

Podstawa prawna:

Zgodnie z § 39.1. Rozporzadzenia MEN z dnia 30 kwietnia 2007 roku w sprawie warunkow i sposobu
oceniania, klasyfikowania i promowania ucznidow i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianow
i egzaminbw w szkofach publicznych ,Laureaci i finaliSci olimpiad przedmiotowych oraz laureaci
konkurséw przedmiotowych o zasiegu wojewddzkim Iub ponadwojewddzkim z zakresu jednego z grupy
przedmiotéw objetych sprawdzianem Iub egzaminem gimnazjalnym, sg zwolnieni odpowiednio
ze sprawdzianu lub odpowiedniej czesci egzaminu gimnazjalnego, na podstawie zaswiadczenia
stwierdzajgcego uzyskanie tytutu odpowiednio laureata lub finalisty. Zaswiadczenie przedkiada sie
Przewodniczgcemu Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego.......

Z odpowiedniej czedci egzaminu gimnazjalnego zwolnieni sg takze laureaci Olimpiady matematycznej
gimnazjalistow i Olimpiady jezyka angielskiego dla gimnazjalistow.

PSZE wprowadza informacje o laureatach i finalistach do systemu OBIEG — Edycja danych.

Zwolnienie ze sprawdzianu lub z czesci egzaminu gimnazjalnego jest rownoznaczne z uzyskaniem
ze sprawdzianu lub odpowiedniej czedci egzaminu gimnazjalnego najwyzszego wyniku.

2.1 Organizacja czasu sprawdzianu i egzaminu gimnazjalnego

Dzien sprawdzianu 4 kwietnia 2013 r.
Godzina rozpoczecia egzaminu 9.00
Czas trwania egzaminu 60 min
Czas przedtuzenia pisania testu 30 min
Organizacja czasu egzaminu gimnazjalnego
. . . Jezyk obcy | Jezyk obcy
Zakres egzaminu F!lstorla Jezyk. Przedmlpty Matematyka — poziom — poziom
iWoSs polski | przyrodnicze
podstawowy | rozszerzony
Dzien eazaminu Pierwszy Drugi Trzeci
9 23 kwietnia 2013 r. 24 kwietnia 2013 r. 25 kwietnia 2013 r.

Godzina
rozpoczecia 9.00 11.00 9.00 11.00 9.00 11.00
egzaminu
Czas t i

zas rwania 60min | 90min | 60 min 90 min 60 min 60 min
egzaminu
Czas

dtuzeni

preeditizenia 20min | 45min | 20 min 45 min 20 min 30 min
pracy z zestawem
egzaminacyjnym




2.2.Symbole zestawow egzaminacyjnych

Sprawdzian

Czes¢
humanistyczna

Czes¢
mate matyczno-przyrodnicza

Czes¢
z jezyka obcego nowozytnego

Zakresy egzaminu gimnazjalnego

L . Jezyk obc Jezyk obc
H|stor|a Jezyk Przed mio ty Matematyka ?Zgozio my ?Zgozio my
i WOS polski przyrodnicze podstawowy rozszerzony
GH-H1-... " GH-P1-... GM-P1-... GM-M1-... G*-P1-... G-RI1-...

"_ kod sesiji (132)
?_ symbol rodzaju jezyka obcego
1 przy symbolu zakresu egzaminu oznacza typ arkusza — standardowy

2.3.Terminy odbioru przesylek z pakietami zestawow egzaminacyjnych do sprawdzianu/egzaminu

Przesyiki zawierajgce zestawy egzaminacyjne dostarczone bedg do szkét w nastepujgcych dniach:

Zestawy egzaminacyjne do przeprowadzenia sprawdzianu:
3 kwietnia, tj. w dniu poprzedzajgcym sprawdzian w godzinach 8.00 - 13.00
oraz w dniu 3 czerwca w godzinach 8.00 - 13.00

Zestawy egzaminacyjne do przeprowadzenia egzaminu gimnazjalnego w czesci humanistycznej:
23 kwietnia w godzinach 5.00 - 7.30

Zestawy egzaminacyjne do przeprowadzenia egzaminu gimnazjalnego w czesci matematyczno-
przyrodniczej:
24 kwietnia w godzinach 5.00 - 7.30

Zestawy egzaminacyjne do przeprowadzenia egzaminu gimnazjalnego z jezyka obcego nowozytnego:
25 kwietnia w godzinach 5.00 - 7.30.

Dostawa w sesji czerwcowej nastgpi w dniu 3 czerwca w godzinach 5.00 - 7.30 dla wszystkich czesci
egzaminu.



2.4.Opis prac dyslektycznych

Pole — DYSLEKSJA nalezy oznaczy¢ tylko w przypadku uczniow zaznaczonych w systemie OBIEG —
Edycja danych, jako upowaznionych do stosowania odrebnych kryteriéw oceniania.

Natomiast w przypadku uczniéw, ktdrzy posiadajg opinie stwierdzajacg dysgrafie czy dyskalkulie,
na marginesie strony tytutowej arkusza egzaminacyjnego nalezy wpisa¢ odpowiednio — dysgrafia, dyskalkulia.

2.5.Dodatkowe informacje dotyczace organizacji sprawdzianu/egzaminu:

e PZN odbiera od PSZE Protokét sprawdzania i Liste obecnosci wydrukowane z systemu OBIEG
OKE w Krakowie.

e Zgodnie z Instrukcjg OKE w Krakowie dotyczacg pakowania prac, Protokofy sprawdzania pakowane sg
przez czionkébw ZN do kopert z pracami ucznidw, natomiast potwierdzone kopie zaswiadczen
laureatéw/finalistow olimpiad, laureatéw konkurséw przedmiotowych lub Olimpiady matematycznej dla
gimnazjalistow i Olimpiady jezyka angielskiego dla gimnazjalistow, dolaczone sg do dokumentaciji
przebiegu sprawdzianu/egzaminu.

e PSZE:

— segreguje zwrotne koperty z pracami, uzupetnia ich opis i przygotowuje je do oddania, zgodnie
z instrukcjg pakowania OKE w Krakowie,

— wypetnia w systemie OBIEG i drukuje w dwoch egzemplarzach Protokét zbiorczy,

— sprawdza czy w Protokole zbiorczym sg ztozone podpisy wszystkich PZN; liczba podpiséw ma by¢
réwna liczbie sal, w ktorych przeprowadzono sprawdzian/egzamin,

— po uzyskaniu w POP potwierdzenia o prawidtowosci danych zawartych w Protokole, jeden
egzemplarz oddaje w POP, drugi pozastawia w szkolnej dokumentacji egzaminacyjnej.

Zgodnie z procedurami CKE w szkolnej dokumentaciji sprawdzianu/egzaminu pozostajg:

e protokoty przebiegu sprawdzianu/egzaminu z poszczegdlnych sal,
e oryginat wykazu zawartosci przesyiki z materiatami egzaminacyjnymi dostarczonej przez dystrybutora,
o Kkopie:
— decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu sprawdzianu lub czeéci egzaminu,
— zweryfikowanych list zdajgcych z poszczegdinych sal egzaminacyjnych; zgodnie z instrukcjg OKE
w Krakowie nalezy zachowac Listy obecnosci zamiast kopii zweryfikowanych list zdajgcych,
—  zbiorczego protokotu przebiegu sprawdzianu/egzaminu (w przypadku wydrukéw przez kopie nalezy
rozumie¢ drugi egzemplarz danego dokumentu).

Zgodnie z zaleceniami OKE w dokumentaciji szkolnej pozostajg takze:

e podpisane przez rodzicow wydruki danych ucznidw (dane nalezato wydrukowaé z serwisu Wydruk
uczniow w serwisie Edycja danych),

e Powotanie cztonkdw szkolnego zespotu egzaminacyjnego oraz zespotdw nadzorujgcych oraz ich
oswiadczenia w sprawie zabezpieczenia i ochrony materiatdbw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym
ujawnieniem,

o Os$wiadczenia w sprawie zabezpieczenia materiatdbw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem
i ochrony danych osobowych,

a takze, jezeli dotyczy:

e decyzje dyrektora OKE o zwolnieniu ucznidw z obowigzku przystgpienia do sprawdzianu/egzaminu
(wraz z zatgcznikami, w tym wniosek dyrektora szkoty wystepujgcego o takie zwolnienia),

e upowaznienia do odbioru arkuszy egzaminacyjnych od dystrybutora.

2.6. Kodowanie arkuszy

W przypadku stwierdzenia, ze na naklejce sg nadrukowane zle dane, a naklejka zostata juz przylepiona
na karte odpowiedzi lub/i na strone tytutowg arkusza, nalezy wyraznie przekresli¢ kod paskowy na naklejce
grubg poziomg kreska i obok wpisaé recznie prawidtowe dane.

Dyrektor szkoty otrzyma dodatkowo do swojej dyspozyciji arkusz z naklejkami zawierajgcymi jedynie kod
szkoty. Naklejki te bedzie mozna wykorzystaé m. in. w przypadku zniszczenia lub uszkodzenia naklejek
przeznaczonych dla zdajacych.



Instrukcja dla PZN
dotyczgca pakowania prac po sprawdzianie

1. Nalezy sprawdzi¢ poprawnos¢ zakodowania prac i kart odpowiedzi.

2. W kopercie przeznaczonej na prace nalezy odcig¢ lewy dolny rég, aby umozliwi¢ przeliczenie prac
wilozonych do koperty; prace nalezy wktada¢ czescig grzbietowg w strone odcietego rogu. Do koperty
nalezy pakowaé maksymalnie 60 prac.

3. Prace nalezy ulozy¢ zgodnie z Protokotem sprawdzania wg typow arkuszy: standardowy — [1],
dostosowane - [4], [5], [6], [7], [8]-

4. Przewodniczgcy Zespotu Nadzorujgcego przelicza prace, wkiada je do zwrotnych kopert
wraz z Protokotami sprawdzania.

5. Prace pisane na arkuszach kazdego typu: standardowy — [1], dostosowane — [4], [5], [6], [7], [8],
nalezy pakowac¢ do oddzielnych zwrotnych kopert.

6. Osobno nalezy przygotowa¢ do przekazania arkusze uczniow nieobecnych, zwolnionych, laureatow
oraz tych, ktéorym przerwano i uniewazniono egzamin (arkuszy tych nie pakujemy z pracami);
przygotowaé Protokdt przebiegu egzaminu w sali i Liste obecno$ci.

7. Po zapakowaniu prac nalezy starannie zaklei¢ i opisa¢ koperty wg podanego nizej przyktadu. PZN nie
nakleja kodu szkoty i nie wpisuje liczby kopert — informacje te uzupetnia PSZE.

SP 2013
rok

i Miejsce na naklejke E SPRAWDZIAN
' z kodem szkoly I
. lub wpisanie kodu szkoty
+ Naklejke nakleja lub dokonuje
: wpisu PSZE : S-1-132 30
____________________________ Symbol arkusza Liczba prac

Nr sali: np. 1

Trzyznakowe kody ucznidow: np. A01-A13, A19-A29, B02-B06, C11

Liczba kopert z pracami S-1: .....

Protokot sprawdzania: np. 2 strony

Uwaga!

1. Prace nalezy pakowaé¢ do kopert zwrotnych. W przypadku ich braku dopuszcza sie pakowanie prac
do kopert papierowych.

2. Arkusz nauczyciela wspomagajgcego w czytaniu Zespdt Nadzorujgcy pakuje do osobnej papierowej
koperty, opisanej kodem szkoly, z dopiskiem: Arkusz nauczyciela wspomagajgcego w czytaniu
i przekazuje PSZE. Koperte te PSZE dotgcza do koperty (lub jednej z kilku kopert) z arkuszami
niewykorzystanymi.

3. Arkusz ucznia, ktéry pracowat z nauczycielem wspomagajgcym w pisaniu (jesli uczen z niego korzystat)

Zespot Nadzorujacy pakuje do osobnej papierowej koperty, opisanej kodem szkoty, z dopiskiem: Arkusz
ucznia pracujgcego z nauczycielem wspomagajacym w pisaniu i przekazuje PSZE. Koperte te PSZE
dotgcza do koperty (lub jednej z kilku kopert) z arkuszami niewykorzystanymi.



Instrukcja dla PSZE
dotyczgca pakowania prac i dokumentacji
po sprawdzianie

Nalezy odebra¢ od PZN koperty z pracami i Protokotami sprawdzania, arkusze egzaminacyjne,
i pozostalg dokumentacje przebiegu sprawdzianu w sali, zapakowane zgodnie z Instrukcjg dla
Przewodniczgcego Zespotu Nadzorujgcego dotyczgcg pakowania prac uczniow ze sprawdzianu.

Nalezy przeliczy¢ prace i arkusze oraz potwierdzi¢, podpisem w Protokole przebiegu sprawdzianu
w sali, zgodnos¢ liczby odebranych prac z Listg obecnoSci.

Po zgromadzeniu wszystkich kopert z pracami nalezy posegregowac je ze wzgledu na typ arkuszy,
uzupetni¢ w opisie kod szkoty i liczbe kopert, np. 1 z 3.

SP 2013
rok

i Miejsce na naklejke E SPRAWDZIAN
| z kodem szkoty '
| lub wpisanie kodu szkoty |
'\ Naklejke nakleja lub dokonuje 1
! wpisu PSZE ! S-1-132 30
T Symbol arkusza Liczba prac

Nr sali: np. 1

Trzyznakowe kody uczniow: np. A01-A13, A19-A29, B02-B06, C11

Liczba kopert z pracami S-1: np. 1z 3

Protokot sprawdzania: np. 2 strony

Koperty z kazdym typem arkusza nalezy numerowaé¢ osobno, np.: S-1-132, koperta 1 z 6,
S-8-132, koperta1 z 1.

Dokumentacje przebiegu sprawdzianu, niewykorzystane zwrotne koperty, arkusze, kidére nie bedg
oceniane, nalezy zapakowac do dwéch papierowych kopert.
Do pierwszej papierowej koperty nalezy zapakowac:
a) dokumentacje przebiegu sprawdzianu:
e Protokét zbiorczy przebiegu sprawdzianu w szkole,
e oryginat Arkusza obserwacji,
e Decyzje o przerwaniu sprawdzianu, jesli taka decyzja zostata podjeta wraz z arkuszem ucznia,
ktéremu przerwano egzamin,
e potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatlem kopie zaswiadczen laureatéw/finalistdw olimpiad;
laureatéw olimpiad dla gimnazjalistow lub laureatéw konkurséw przedmiotowych,
e kopie wykazu zawartosci przesyiki z materiatami egzaminacyjny mi,
b) niewykorzystane zwrotne koperty.
Pierwszg papierowg koperte nalezy opisaé wg wzoru ponizej:

DOKUMENTACJA
Kod szkoty: -




Do drugiej papierowej koperty nalezy zapakowaé¢ wszystkie arkusze nie do oceny, tj. arkusze:
e laureatow, finalistéw, nieobecnych, zwolnionych, rezerwowe i uszkodzone,
e wykorzystane tylko przy czytaniu zdajgcym, zapakowane do papierowej koperty zgodnie
z informacjg dla nauczyciela wspomagajgcego’,
e zdajgcych, ktérzy dyktowali swoje odpowiedzi nauczycielowi wspomagajgcemu zgodnie
z informacjg dla nauczyciela wspomagajgcego?.

Druga koperte nalezy opisaé wg wzoru ponizej:

NIEWYKORZYSTANE MATARIALY EGZAMINACYJNE
Kodszkoty: -

Symbole arkuszy:
Liczba arkuszy:

ZADNA KOPERTA NIE MOZE BYC OPATRZONA PIECZECIA SZKOLY

Prace uczniow wraz z dokumentacjg przebiegu sprawdzianu bedg przyjmowane w Punktach
Odbioru Prac w godzinach 11.00 - 14.30 (lista POP znajduje sie na stronie www.oke.krakow.pl)

! Zespot Nadzorujacy pakuje arkusz nauczyciela wspomagajgcego w czytaniu do osobnej papierowej koperty,
opisanej kodem szkoty, z dopiskiem: Arkusz nauczyciela wspomagajacego w czytaniu i przekazuje PSZE.
Koperte te PSZE dofgcza do koperty (lub jednej z kilku kopert) z arkuszami niewykorzystanymi.

2 Zespdt Nadzorujgcy pakuje arkusz ucznia (jesli uczeh z niego korzystat) do osobnej papierowej koperty,
opisanej kodem szkoty, z dopiskiem: Arkusz rezerwowy ucznia pracujgcego z nauczycielem
wspomagajacym w pisaniu i przekazuje PSZE. Koperte te¢ PSZE dotgcza do koperty (lub jednej z kilku
kopert) z arkuszami niewykorzystanymi.
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10.

11.

12.

Instrukcja dla PZN
dotyczaca pakowania kart i prac po egzaminie gimnazjalnym
historia i WOS, przedmioty przyrodnicze,
jezyk obcy nowozytny — poziom podstawowy

Nalezy sprawdzi¢ poprawno$é zakodowania prac i kart odpowiedzi.

W Kopercie przeznaczonej na prace nalezy odcig¢ lewy dolny rég, aby umozliwi¢ przeliczenie prac
wilozonych do koperty; prace nalezy wktada¢ czescig grzbietowg w strone odcietego rogu. Do koperty
nalezy pakowaé maksymalnie 30 prac.

Prace nalezy utozy¢ zgodnie z Profokotem sprawdzania wg typow arkuszy: standardowy — [1],
dostosowane - [4], [5], [6], [7], [8].

Prace pisane na arkuszach standardowych nalezy podzeli¢ na dwie grupy: bez dysleksiji
i z zaznaczonym polem dysleksja.

Jesli w sali pisali dyslektycy i uczniowie bez dysleksji, to Protokot sprawdzania jest tylko w kopercie
z pracami bez dysleksiji; natomiast jesli w sali pisali tylko dyslektycy, wowczas Profokét Sprawdzania
nalezy wtozy¢ do koperty z pracami.

W Protokole sprawdzania nalezy wpisa¢ faktyczng liczbe prac zapakowanych do koperty.

W przypadku prac napisanych przez uczniow bez dysleksji nalezy oderwa¢ od kazdej z nich
wypetione przez zdajgcych karty odpowiedzi. Po przeliczeniu przez PZN prac i kart odpowiedzi, karty
nalezy zapakowa¢ do osobnej papierowej koperty. Koperte papierowg z kartami odpowiedzi opisac
jak ponizej:

/ KARTY ODPOWIEDZI \

Symbol arkusza:GA-P1-132

Kodszkoty: _ -

Numer sali: np. 1

Trzyznakowe kody ucznidow np.: A15-A26, B09-B20, C12-C13

\ Liczba kart odpowiedzi w kopercie: 26 /

Tak przygotowane prace uczniéw bez dysleksji, papierowg koperte z kartami odpowiedzi oraz Protokét
sprawdzania nalezy spakowaé¢ do koperty zwrotnej i jg zakleié.

Prace ucznidéw z zaznaczonym polem ,dysleksja” wraz z nieoderwanymi kartami odpowiedzi
nalezy zapakowaé do osobnej koperty. Koperte opisac jak ponizej:

/ PRACE zZAZNACZONYM POLEM DYSLEKSJA \

Kod szkoty: - -

Nr sali: np. 1

Trzyznakowe kody uczniéw np.: A14, A27, B08, C14
Liczba prac w kopercie: 4

Liczba kopert z pracami GH-H1: ...... Zoiiinns

. /

Prace kazdego typu: arkusz standardowy — [1], arkusze dostosowane — [4], [5], [6], [7], [8], nalezy
pakowaé do oddzielnych zwrotnych kopert.

Osobno przygotowaé¢ do przekazania arkusze uczniéw nieobecnych, zwolnionych, laureatéw oraz
tych, ktérym przerwano i uniewazniono egzamin (arkuszy tych nie nalezy pakowaé¢ z pracami);
przygotowaé Protokdt przebiegu egzaminu w sali i Liste obecnoéci, odpowiednio ptyty CD.

Po zapakowaniu prac nalezy starannie zaklei¢ i opisa¢ koperty wg podanego nizej przykfadu. PZN nie
nakleja kodu szkoty i nie wpisuje liczby kopert — informacje te uzupetnia PSZE.




Numer sali

1

EGZAMIN GIMNAZJALNY

Czesé¢ egzaminu Zakres/Typ arkusza Kod ses;ji

Symbol ' o I b lLIH |1 |-[1]3]2

arkusza

Liczba prac/kart
30/30

Miejsce na naklejke
z kodem szkoty
lub wpisanie identyfikatora szkoty

Nr koperty z pracami/Liczba kopert

wypetnia
| PSZE
Naklejke nakleja !

lub dokonuje wpisu PSZE i

Protokdét sprawdzania

2 strony

Trzyznakowe kody uczniéw: np. A14-A27, B08-B20, C12-C14

Uwaga!

1.

2.

10

Prace nalezy pakowa¢ do kopert zwrotnych. W przypadku ich braku dopuszcza sie pakowanie prac
do kopert papierowych.

Arkusz nauczyciela wspomagajgcego w czytaniu Zespdt Nadzorujgcy pakuje do osobnej papierowej
koperty, opisanej kodem szkoly, z dopiskiem: Arkusz nauczyciela wspomagajacego w czytaniu
i przekazuje PSZE. Koperte te PSZE doigcza do koperty (lub jednej z kilku kopert) z arkuszami
niewykorzystanymi.

Arkusz ucznia, ktéry pracowat z nauczycielem wspomagajgcym w pisaniu (jesli uczen z niego korzystat)
Zespot Nadzorujacy pakuje do osobnej papierowej koperty, opisanej kodem szkoty, z dopiskiem: Arkusz
ucznia pracujacego z nauczycielem wspomagajacym w pisaniu i przekazuje PSZE. Koperte te PSZE
dotgcza do koperty (lub jednej z kilku kopert) z arkuszami niewykorzystanymi.



Instrukcja dla PSZE
dotyczaca pakowania kart, prac i dokumentacji po egzaminie gimnazjalnym
historia i WOS, przedmioty przyrodnicze,
jezyk obcy nowozytny — poziom podstawowy

Nalezy odebra¢ od PZN koperty z kartami odpowiedz, pracami i Protokotami sprawdzania, arkusze
egzaminacyjne, plyty CD i pozostatg dokumentacje przebiegu egzaminu w sali, zapakowane zgodnie
z Instrukcjg dla Przewodniczgcego Zespotu Nadzorujgcego dotyczgcg pakowania prac uczniow
z odpowiedniego zakresu egzaminu gimnazjalnego.

Nalezy przeliczy¢ prace, arkusze oraz ptyty CD z jezyka obcego i potwierdzi¢, podpisem w Protokole
przebiegu egzaminu w sali, zgodnos¢ liczby odebranych prac z Listg obecnoSci.

Po zgromadzeniu wszystkich kopert z kartami i pracami nalezy posegregowac je ze wzgledu na typ
arkuszy, uzupetni¢ w opisie kod szkoty i liczbe kopert, np. 1 z 6.

Koperty z kazdym typem arkusza nalezy numerowaé¢ osobno, np.: GH-H1-132, koperta 1 z 6,
GH-H8-132, koperta 1 z 1.

Numer sali

1

EGZAMIN GIMNAZJALNY

Czes$¢ egzaminu Zakres/Typ arkusza Kod sesji

Symbol | ' ol il H |1 [-]1]3] 2

arkusza

Liczba prac/kart
30/30

Nr koperty z pracami/Liczba kopert

Miejsce na naklejke
z kodem szkoty
lub wpisanie identyfikatora szkoty

126
Naklejke nakleja
lub dokonuje wpisu PSZE

Protokét sprawdzania

2 strony

Trzyznakowe kody uczniéw: np. A14-A27, B08-B20, C12-C14

Dokumentacje przebiegu egzaminu, niewykorzystane zwrotne koperty, arkusze, ktére nie bedg
oceniane oraz wykorzystane, niewykorzystane i uszkodzone ptyty CD, nalezy zapakowaé do dwéch
papierowych kopert.
Do pierwszej papierowej koperty nalezy zapakowac:
a) dokumentacje przebiegu egzaminu:
e  Protokét zbiorczy przebiegu egzaminu w szkole — sporzgdzany jest po zakonczeniu catej czesci
egzaminu w danym dniu (obu zakreséw),
e oryginat Arkusza obserwacji,
e Decyzje o przerwaniu egzaminu, jesli taka decyzja zostata podjeta wraz z arkuszem ucznia,
ktéremu przerwano egzamin,
e potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem kopie zaswiadczen laureatéw/finalistow olimpiad,;
laureatéw olimpiad dla gimnazjalistow lub laureatéw konkurséw przedmiotowych,
o kopie wykazu zawartosci przesyki z materiatami egzaminacyjny mi,
b) niewykorzystane zwrotne koperty,
c) uszkodzone plyty CD opisane kodem szkoty.
Pierwszg papierowg koperte nalezy opisaé wg wzoru ponizej:

DOKUMENTACJA
Kod szkoty: -

11



Do drugiej papierowej koperty nalezy zapakowac¢ wykorzystane i niewykorzystane ptyty CD oraz wszystkie

arkusze nie do oceny, tj. arkusze:

e laureatdw, finalistéw, nieobecnych, zwolnionych, rezerwowe i uszkodzone,

e wykorzystane tylko przy czytaniu zdajgcym, zapakowane do papierowej koperty zgodnie zinformacjg
dla nauczyciela wspomagajgcego?,

e zdajacych, ktorzy dyktowali swoje odpowiedzi nauczycielowi wspomagajgcemu zgodnie z informacijg dla
nauczyciela wspomagajgcego®.

Drugg koperte nalezy opisa¢ wg wzoru ponizej:

NIEWYKORZYSTANE MATARIALY EGZAMINACYJNE
Kodszkoty: -

Symbole arkuszy:
Liczba arkuszy:

ZADNA KOPERTA NIE MOZE BYC OPATRZONA PIECZECIA SZKOLY

Prace ucznibw z egzaminu gimnazjalnego wraz z dokumentacjg przebiegu egzaminu bedg
przyjmowane w Punktach Odbioru Prac (lista POP znajduje sie na stronie www.oke.krakow.pl)
w godzinach 13.30 - 16.30.

3 Zespot Nadzorujacy pakuje arkusz nauczyciela wspomagajgcego w czytaniu do osobnej papierowej koperty,
opisanej kodem szkoty, z dopiskiem: Arkusz nauczyciela wspomagajacego w czytaniu i przekazuje PSZE.
Koperte te PSZE dotgcza do koperty (lub jednej z kilku kopert) z arkuszami niewykorzystanymi.

4 Zespot Nadzorujgey pakuje arkusz ucznia (jesli uczehn z niego korzystat) do osobnej papierowej koperty,
opisanej kodem szkoty, z dopiskiem: Arkusz ucznia pracujgcego z nauczycielem wspomagajacym
w pisaniu i przekazuje PSZE. Koperte t¢ PSZE dotgcza do koperty (lub jednej z kilku kopert) z arkuszami
niewykorzystanymi.

12



Instrukcja dla PZN
dotyczaca pakowania prac po egzaminie gimnazjalnym
jezyk polski, matematyka,
jezyk obcy nowozytny — poziom rozszerzony

W przypadku egzaminu gimnazjalnego z matematyki nalezy poinformowaé ucznidw, ze po
zakonczeniu pracy z zestawem egzaminacyjnym, zdajgcy wktada wyrwane cztery srodkowe strony do
zakodowanej pracy egzaminacyjne;.

2. Sprawdzi¢ kompletnos$¢ i poprawnos$¢ zakodowania prac i kart odpowiedzi.

3. W kazdej kopercie przeznaczonej na prace nalezy odcig¢ lewy dolny rég, aby umozliwi¢ policzenie prac
wilozonych do tej koperty; prace nalezy wklada¢ czescig grzbietowg w strone odcietego rogu. Do jednej
koperty nalezy pakowa¢ maksymalnie 30 prac.

4. Prace ulozy¢ zgodnie z Protokotem sprawdzania wg typow arkuszy: standardowy - [1],
dostosowane - [4], [5], [6], [7], [8]-

5. Przewodniczacy Zespotu Nadzorujgcego przelicza prace, wklada je do zwrotnych kopert
wraz z Protokotami sprawdzania.

6. Prace pisane na arkuszach kazdego typu: standardowy — [1], dostosowane — [4], [5], [6], [7], [8],
nalezy pakowac¢ do oddzielnych zwrotnych kopert.

7. Osobno nalezy przygotowaé do przekazania arkusze ucznidw nieobecnych, zwolnionych, laureatow
oraz tych, ktérym przerwano i uniewazniono egzamin; Protokot przebiegu egzaminu w sali i Liste
obecnosci, odpowiednio plyty CD. Arkuszy nie nalezy pakowa¢ z pracami.

8. Po zapakowaniu prac nalezy starannie zaklei¢ i opisa¢ koperty wg podanego nizej przykfadu. PZN nie
nakleja kodu szkoty i nie wpisuje i liczby kopert — informacje te uzupetnia PSZE.

Numer sali
EGZAMIN GIMNAZJALNY 1
Czes$¢ egzaminu Zakres/Typ arkusza Kod sesji .

Symbol 1 1 2 Liczba prac/kart

arkusza| G | H |- P - 3 30/30
E ““““ l\‘/h‘e;S; o e nakle j_k(; ““““ i Nr koperty z pracami/Liczba kopert
' z kodem szkoty i H
1 lub wpisanie identyfikatora szkoly | Wypeh’"a
' : PSZE
! Naklejke nakleja !
1 lub dokonuje wpisu PSZE Protokot sprawdzania

. 2 strony
Trzyznakowe kody uczniéw: np. A14-A27, B08-B20, C12-C14

Uwaga!

1. Prace nalezy pakowaé¢ do kopert zwrotnych. W przypadku ich braku dopuszcza sie pakowanie prac
do kopert papierowych.

2. Arkusz nauczyciela wspomagajgcego w czytaniu Zespdt Nadzorujgcy pakuje do osobnej papierowej
koperty, opisanej kodem szkoly, z dopiskiem: Arkusz nauczyciela wspomagajgcego w czytaniu
i przekazuje PSZE. Koperte te PSZE dofgcza do koperty (lub jednej zkilku kopert) z arkuszami
niewykorzystanymi.

3. Arkusz ucznia, ktéry pracowat z nauczycielem wspomagajagcym w pisaniu (jesli uczen z niego korzystat)

Zespot Nadzorujacy pakuje do osobnej papierowej koperty, opisanej kodem szkoty, z dopiskiem: Arkusz
ucznia pracujacego z nauczycielem wspomagajacym w pisaniu i przekazuje PSZE. Koperte te PSZE
dotgcza do koperty (lub jednej z kilku kopert) z arkuszami niewykorzystanymi.
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14

4.

Instrukcja dla PSZE
dotyczaca pakowania prac i dokumentacji po egzaminie gimnazjalnym
jezyk polski, matematyka,
jezyk obcy nowozytny — poziom rozszerzony

Odebra¢ od PZN koperty z pracami i Profokotami sprawdzania, arkusze egzaminacyjne, ptyty CD
i pozostalg dokumentacje przebiegu egzaminu w sali, zapakowane zgodnie z Instrukcjg dla
Przewodniczgcego Zespotu Nadzorujgcego dotyczgcg pakowania prac uczniéw z odpowiedniego
zakresu egzaminu gimnazjalnego.

Nalezy przeliczy¢ prace, arkusze oraz ptyty CD z jezyka obcego i potwierdzi¢, podpisem w Protokole
przebiegu egzaminu w sali, zgodnos¢ liczby odebranych prac z Listg obecnosci.

Po zgromadzeniu wszystkich kopert z pracami posegregowaé je ze wzgledu na typ arkuszy,
uzupetni¢ w opisie kod szkoly i liczbe kopert, np. 1 z 6.

Koperty z kazdym typem arkusza nalezy numerowa¢ osobno, np.: GH-P1-132, koperta 1 z 8,
GH-P5-132, koperta1z1.

N l
EGZAMIN GIMNAZJALNY 1*‘
Czes$¢ egzaminu Zakres/Typ arkusza Kod sesji .
Liczba prac/kart
avcassa| G | H |- P |1 |-[1]3]2 30/30

Miejsce na naklejke
z kodem szkoty

i Nr koperty z pracami/Liczba kopert
lub wpisanie identyfikatora szkoty H 128

Naklejke nakleja
lub dokonuje wpisu PSZE

Protokét sprawdzania

2 strony

Trzyznakowe kody uczniéw: np. A14-A27, B08-B20, C12-C14

Dokumentacje przebiegu egzaminu, niewykorzystane zwrotne koperty, arkusze, ktére nie beda
oceniane oraz wykorzystane, niewykorzystane i uszkodzone plyty CD, nalezy zapakowa¢ do dwéch
papierowych kopert.

Do pierwszej papierowej koperty nalezy zapakowac:

b)

b)
c)

dokumentacje przebiegu egzaminu:

e  Protokdt zbiorczy przebiegu egzaminu w szkole (protokét wypefniany jest jeden raz w dniu
egzaminu po zakonczeniu obydwu jego czesci),

e oryginat Arkusza obserwacji,

e Decyzje o przerwaniu egzaminu, jesli taka decyzja zostata podjeta wraz z arkuszem ucznia,
ktéremu przerwano egzamin,

e potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatlem kopie zaswiadczen laureatéw/finalistdw olimpiad,
laureatéw olimpiad dla gimnazjalistow lub laureatéw konkurséw przedmiotowych,

e kopie wykazu zawartosci przesyiki z materiatami egzaminacyjny mi,

niewykorzystane zwrotne koperty,

uszkodzone ptyty CD opisane kodem szkoty.

Pierwszg papierowg koperte nalezy opisa¢ wg wzoru ponizej:

DOKUMENTACJA
Kod szkoty: -




Do drugiej papierowej koperty nalezy zapakowacC wykorzystane i niewykorzystane ptyty CD
oraz wszystkie arkusze nie do oceny, {j. arkusze:
e laureatow, finalistéw, nieobecnych, zwolnionych, rezerwowe i uszkodzone,
o wykorzystane tylko przy czytaniu zdajgcym, zapakowane do papierowej koperty zgodnie
z informacjg dla nauczyciela wspomagajgcego®,
e zdajgcych, ktérzy dyktowali swoje odpowiedzi nauczycielowi wspomagajgcemu zgodnie
z informacjg dla nauczyciela wspomagajgcego®.

Drugg koperte nalezy opisa¢ wg wzoru ponizej:

NIEWYKORZYSTANE MATARIALY EGZAMINACYJNE
Kodszkoty: -

Symbole arkuszy:
Liczba arkuszy:

ZADNA KOPERTA NIE MOZE BYC OPATRZONA PIECZECIA SZKOLY

Prace ucznidw z egzaminu gimnazjalnego wraz z dokumentacjg przebiegu egzaminu beda
przyjmowane w Punktach Odbioru Prac (lista POP znajduje sie na stronie www.oke.krakow.pl)

w godzinach:

13.30 - 16.30 w dniu 23 i 24 kwietnia,

12.30 - 16.30 w dniu 25 kwietnia.

3 Zespot Nadzorujacy pakuje arkusz nauczyciela wspomagajgcego w czytaniu do osobnej papierowej koperty,
opisanej kodem szkoty, z dopiskiem: Arkusz nauczyciela wspomagajacego w czytaniu i przekazuje PSZE.
Koperte te PSZE dotgcza do koperty (lub jednej z kilku kopert) z arkuszami niewykorzystanymi przez uczniéw
nieobecnych, zwolnionych, finalistéw lub laureatéw oraz z arkuszami przystanymi w nadmiarze.

6 Zespdt Nadzorujgcy pakuje arkusz ucznia (jesli uczeh z niego korzystat) do osobnej papierowej koperty,
opisanej kodem szkoty, z dopiskiem: Arkusz ucznia pracujgcego z nauczycielem wspomagajacym
w pisaniu i przekazuje PSZE. Koperte te PSZE dotgcza do koperty (lub jednej z kilku kopert) z arkuszami
niewykorzystanymi przez ucznidw nieobecnych, zwolnionych, finalistbw lub laureatéw oraz z arkuszami
przystanymi w nadmiarze.
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Dokumentacja w systemie OBIEG

Ponizej zamieszczamy opis pozycji w menu w blokach DANE O UCZNIACH oraz EGZAMINY:

DANE O UCZNIACH
Wydruki

e Potwierdzenie zgodnosci zgloszonych danych ze stanem faktycznym: Lista uczniéw zawiera dane
potrzebne do przygotowania i przeprowadzenia sprawdzianu/egzaminu. Liste nalezy pocig¢ na czesci
z danymi poszczegdlnych ucznidéw i po podpisaniu przez rodzicow pozostawi¢ w dokumentacji szkolnej
dotyczgcej przeprowadzenia egzaminu.

e Lista obecnosci w sali: Stuzy potwierdzeniu obecnosci ucznia w dniu egzaminu. Liste nalezy
wydrukowaé w dwéch egzemplarzach, jeden przyklei¢ na drzwiach wejsciowych do sali, w ktérej bedzie
odbywat sie sprawdzian/egzamin, drugi pozostaje w dyspozycji PZN.

e  Protokdt sprawdzania: Drukowany jest na oddzielnej stronie dla kazdego typu arkusza. Arkusze réznych
typodw wraz z odpowiednim Protokotem sprawdzania nalezy zapakowa¢ do oddzielnych kopert.

Hasta uczniow

Liste nalezy wydrukowac, a nastepnie przekaza¢ uczniom ich hasta. Po zalogowaniu sie do systemu
OBIEG uczniowie mogg sprawdzi¢ swoje dane, a po sprawdzianie/egzaminie otrzymac¢ informacije
o wynikach.

Whnioski

Serwis stuzy do sktadania wnioskow w celu: zwolnienia ucznia ze sprawdzianu/egzaminu, usuniecia ucznia
zsystemu (skreslenie z listy zdajgcych), przeniesienia z innej szkoty oraz aktualizacji danych osobowych.
Po poprawnym wypetnieniu wniosku, nalezy go wydrukowac, podpisac i przybi¢ piecze¢ adresowg szkoty.
Przygotowany w ten sposob wniosek nalezy przysta¢ na adres OKE w Krakowie: 31-978 Krakow,
os. Szkolne 37.

EGZAMINY
Protokét zbiorczy

Protokét zbiorczy sporzadzany jest po zakonczeniu catej czesci egzaminu w danym dniu (obu zakresow). Po
wypetnieniu zestawu formularzy w systemie OBIEG nalezy wydrukowa¢ dwa egzemplarze Protokotu. Oba
egzemplarze nalezy zabra¢ do Punktu Odbioru Prac. Po uzyskaniu w POP na obu egzemplarzach potwierdzenia
0 zgodnosci danych zawartych w Protokole, jeden egzemplarz PSZE pozostawia w POP, a drugi zabiera
i dofgcza do szkolnej dokumentacji egzaminacyjne;j.

Wzory Protokofu zbiorczego i Protokotfu sprawdzania mogg sie nieznacznie rézni¢ od dokumentéw
wydrukowanych z systemu OBIEG. Krotkie instrukcje dla uzytkownikdw systemu OBIEG znajdujg sie
w samym serwisie. W razie trudnosci z wydrukiem plikéw ,PDF” aktualng wersje programu Acrobat Reader
mozna pobraé z serwisu Pomoc na stronie internetowej OKE w Krakowie www.oke.krakow.pl.
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Kod szkoly:

Arkusz:

Protokol sprawdzania ¥

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: os. Szkolne 37, 31-978 Krakow
tel. (12) 68 32 101, 102 fax: (12) 68 32 100 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

| G/532-06/13

Nr sali:

WYDRUK Z SYSTEMU OBIEG

Lp. | Kod PESEL

Dysleksja

Potwierdzenie obecnosci
na egzaminie.
O — obecny
N — nieobecny
P — przerwanie egzaminu

AT wreinia vz ATon

Liczba punktow

Uwagi

5.

10.

11

12.

13.

Wypelnia Przewodniczacy Zespolu Nadzorujacego

Wypelnia egzaminator

Liczba prac w kopercie

Numer Zespotu
Egzaminatoréw

Data i czytelny podpis PZN
potwierdzajacy liczbg prac
i prawdzi wo$¢ wpisu w kolumnie 5

Numer wpisu do ewidencji

Liczba prac i czytelny podpis
egzaminatora

Czytelny podpis drugiego
egzaminatora

1) Protokot wydrukowany ze strony internetowej OKE (system OBIEG) po wypehieniu nalezy wlozy¢ razem z pracami zdajacych do koperty zwrotne;.

2) Przewodniczacy Zespotu Nadzorujacego w kolumnie 5 wpisuje O — jezeli zdajacy byt obecny, N — jezeli zdajacy byl nieobecny lub P — jesli zdajacemu
przerwano i uniewazniono egzamin na podstawie § 47 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. w sprawie
warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i shuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianow i egzamindéw w szkotach

publicznych (z p6zn. zm.)

Uwaga: Jezeli zostang wydrukowane dane ucznia: laureata, finalisty lub zwolnionego nalezy je przekresli¢, a w uwagach zapisa¢ odpowiednio

L,Flub Z.
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Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: os. Szkolne 37, 31-978 Krakow
tel. (12) 68 32 101, 102 fax: (12) 68 32 100 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

Lista obecnosci

— Gimnazjum

Nr sali:

Lp.

Podpis czlonka ZN
Nazwisko i imie PESEL Kod Typ wymagan potwierdzajacy oddanie zestawow
egzaminacyjnych

2. 3. 4. 5. 6.

10.

11.

12.

13.

14.

15.
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Numer wniosku
Uzytkownik
Nazwa

Adres

Telefon

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: os. Szkolne 37, 31-978 Krakéw

Numer sprawy
Data i godzina zloZenia

Faks

Protokol zbiorczy

Sprawdzian / Cze¢$¢ humanistyczna / Cze$¢ matematyczno-przyrodnicza / Jezyk...

tel. (12) 68 32 101, 102 fax: (12) 68 32 100 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

1. Rozliczenie arkuszy wynikajace z liczby zdajacych, ktorzy przystapili do sprawdzianu/egzaminu.

q . Laczna liczba Laczna . Suma
T; Liczba Liczba zako?iozwanlcfl rac l?czzba Liczba kopert arkus
yP Poziom zaméwionych otrzymanych yep q z zakodowanym zy
arkusza K Kk (we wszystkich arkuszy nie i pracami z kolumn
arkuszy arkuszy kopertach) do oceny 1 prac 5i6
1 2 3 4 5 6 7 8
(1]
[4]
Bl
[60]
[7]
[8]
SUMA

Liczba niewykorzystanych kopert zwrotnych

2. Przebieg sprawdzianu/egzaminu.

Liczba ucznidw Llcf:)zll( ::')(:gert, Lo e w tym czlonkowie zespolu nadzorujacego spoza szkoly
Nr sali zespolu . q el o
Zgloszonych | Obecnych spall)(:;z:no nadzorujacego Liczba Nazwa szkoly i miejscowos¢

3. Liczba otrzymanych ptyt CD.

Lp.

Typ arkusza

Liczba plyt

4. Otwarcie pakietoOw z zestawami — przekazanie przewodniczacym zespotdw nadzorujacych.

Data

Godzina

I

Miejsce (sala)

Liczba obecnych czlonkéw zespoléw nadzorujacych

[ | Liczba obecnych przedstawicieli zdajacych

5. Wymiana wadliwych zestawoéw egzaminacyjnych.

Sala

Typ arkusza

Liczba

6. Zestawy otwarte dla nauczyciela wspomagajacego (tylko dla uczniéw korzystajacych z pomocy
nauczyciela w odczytywaniu tekstu).

Sala

Typ arkusza

Liczba

7. Do egzaminu nie przystgpili (nieobecni).

Lp.

PESEL

Imig i nazwisko

OkreS$lenie przyczyny

1.

2.

8. Laureaci i finalisci.

Lp.

PESEL

Imig i nazwisko

1.

2.
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9. Zwolnieni.

Lp.

PESEL Imie i nazwisko

1.

2.

10. Podjeto decyzj¢ o przerwaniu i uniewaznieniu sprawdzianu/egzaminu.

Lp.

PESEL Imie i nazwisko Okreslenie przyczyny

1.

2.

11. Zdajacy korzystajacy z pomocy nauczyciela wspomagajacego w pisaniu (praca z nagraniem).

Lp. PESEL Imie i nazwisko
1.
2.
12. Zdajacy korzystajacy z komputera podczas sprawdzianu/egzaminu.
Lp. PESEL Imie i nazwisko
1.
2.
13. Obserwatorzy.
Lp. Imie i nazwisko Nazwa instytucji Sala
1.
2.
3.
14. Druk, pakowanie, dystrybucja.
1. | Arkusz niezadrukowany lub nieczytelny 2. Bledy przy sktadaniu arkusza; braki stron
3. | Inne bledy drukarskie 4. Niezgodno$¢ zestawdw z zamd wieniem
5. | Blednie zapakowane materialy na egzamin 6. Liczba brakujacych zwrotnych kopert
7. | Niesprawdzenie tozsamosci odbiorcy przez kuriera 8. Liczba uszkodzonych przesyltek
15. Uwagi o przebiegu sprawdzianu/egzaminu (np. spdznienia, zdarzenia losowe, niezgodnos$¢
z procedurami, wyjscia zdajacych, wymiana plyt CD).
16. Dokumentacja przekazana w Punkcie Odbioru Prac:

Protokot zbiorczy.

Oryginatl Arkusza obserwacji.

Potwierdzone kopie zaswiadczen finalistow/laureatow olimpiad przedmiotowych lub laureatow odpowiednich
konkursow przedmiotowych, liczba stron ........

Decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu sprawdzianu/egzaminu uczniowi/uczniom wraz z zestawem/zestawami,
liczba decyzji, liczba zestawow .........

Kserokopia wykazu otrzymanych od dystrybutora arkuszy i zwrotnych kopert.

Oswiadczam, ze przekazane OKE w Krakowie dane zdajacych zostaly sprawdzone i sa zgodne ze stanem faktycznym.

Podpisy Przewodniczacych Zespotow Nadzorujgcych
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czytelny podpis i pieczec
Przewodniczqcego Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego

czytelny podpis osoby odbierajgcej
arkusze i dokumentacje w POP




