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1.1.

1.2.

1.38.

Sprawdzenie zamodwienia arkuszy egzaminacyjnych przed egzaminem.

Zgloszenie zamOwienia arkuszy mozna sprawdzi¢ w systemie OBIEG — Edycja danych ucznidw —
Wybor sesji egzaminacyjnej — Zamowione arkusze. Btad w zlozeniu zamdwienia oraz brak arkusza
Z rezerwy szkoty nalezy niezwtocznie zgtosi¢ pisemnie do OKE w Krakowie.

Zamowienie arkuszy na dodatkowy termin sprawdz  ianu/egzaminu gimnazjalnego.

Sporzadzajac protokdt zbiorczy po sprawdzianie/egzaminie gimnazjalnym koniecznie nalezy odnotowac
W nim uczniow:

e ktorzy nie przystapili do sprawdzianu/odpowiedniego zakresu/poziomu danej czesci egzaminu,

e ktérym przerwano i uniewazniono sprawdzian/odpowiedni zakres/poziom danej czesci egzaminu.
Zaznaczenie w Protokole zbiorczym wyzej wymienionych informacji jest podstawg do ustalenia listy
zdajacych w dodatkowym terminie sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego.

Jezeli bedzie wiadomo, ze uczniowie z przyczyn losowych nie przystgpig réwniez do dodatkowego
terminu, nalezy powiadomi¢ o tym pisemnie OKE, aby niepotrzebnie nie zamawia¢ dla nich zestawoéw
egzaminacyjnych.

Laureaci i finali $ci olimpiad przedmiotowych oraz laureaci konkursow.

Podstawa prawna:

Zgodnie z § 39.1. Rozporzgdzenia MEN z dnia 30 kwietnia 2007 roku w sprawie warunkéw i sposobu
oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i sluchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianéw
i egzaminédw w szkotach publicznych ,Laureaci i finalisci olimpiad przedmiotowych oraz laureaci
konkurséw przedmiotowych o zasiegu wojewddzkim lub ponadwojewoddzkim z zakresu jednego z grupy
przedmiotéw objetych sprawdzianem Ilub egzaminem gimnazjalnym, sg zwolnieni odpowiednio
ze sprawdzianu lub odpowiedniej czesci egzaminu gimnazjalnego, na podstawie zaswiadczenia
stwierdzajgcego uzyskanie tytutu odpowiednio laureata lub finalisty. Zaswiadczenie przedkiada sie
Przewodniczacemu Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego......." .

Z odpowiedniej czesci egzaminu gimnazjalnego zwolnieni sg takze laureaci Olimpiady matematycznej
gimnazjalistéw i Olimpiady jezyka angielskiego dla gimnazjalistow.

PSZE wprowadza informacje o laureatach i finalistach do systemu OBIEG — Edycja danych.

Zwolnienie ze sprawdzianu lub z czesci egzaminu gimnazjalnego jest réwnoznaczne z uzyskaniem
najwyzszego wyniku ze sprawdzianu lub odpowiedniej czesci egzaminu gimnazjalnego.

2.1. Organizacja czasu sprawdzianu i egzaminu gimna  zjalnego

Termin sprawdzianu 1 kwietnia 2014 r.
Godzina rozpoczecia egzaminu 9.00

Czas trwania egzaminu 60 min
Czas przedtuzenia pisania testu 30 min




Organizacja czasu egzaminu gimnazjalnego

Termin 23 kwietnia 2014 r . 24 kwietnia 2014 r. 25 kwietnia 2014 r.
egzaminu
Zakres Historia Jezyk Przedmioty Jezyk chy Jezyk chy

: ) . . Matematyka — poziom — poziom
egzaminu i WOS polski przyrodnicze

podstawowy | rozszerzony

Godzina
rozpoczecia 9.00 11.00 9.00 11.00 9.00 11.00
egzaminu
Czas trwania ) . . . . .

. 60 min 90 min 60 min 90 min 60 min 60 min
egzaminu
Czas
przedtuzenia 20 min 45 min 20 min 45 min 20 min 30 min
pisania testu

Uwagal!

PSZE przekazuje arkusze egzaminacyjne PZN przed roz
zakresu/poziomu w danym dniu.

2.2. Symbole zestawOw egzaminacyjnych

pocz eciem ka zdego

Sprawdzian

S-1-...

Czesé
humanistyczna

Czesé

matematyczno-przyrodnicza

Czesé
Z jezyka obcego nowozytnego

Zakresy egzaminu gimnazjalnego

Historia Jezyk Przedmioty Jezyk pbcy Jezyk pbcy
. ) . Matematyka — poziom — poziom
i WOS polski przyrodnicze
podstawowy rozszerzony
GH-H1-.. GH-P1-... GM-P1-... GM-ML-... G. Pi-... G. Ri-..

1 przy symbolu sprawdzianu/zakresu egzaminu oznacza typ arkusza — standardowy
1
— kod sesji 142, dla terminu dodatkowego 143

g symbol rodzaju jezyka obcego

2.3. Terminy odbioru przesytek z pakietami zestawow egzaminacyjnych do sprawdzianu/egzaminu

Przesyiki zawierajgce zestawy egzaminacyjne dostarczone beda do szkoét w nastepujacych dniach:

Zestawy egzaminacyjne do przeprowadzenia sprawdzianu:
31 marzec, tj. w dniu poprzedzajacym sprawdzian w godzinach 8.00-13.00
oraz w dniu 2 czerwca w godzinach 8.00-13.00

Zestawy egzaminacyjne do przeprowadzenia egzaminu gimnazjalnego w czesci humanistycznej:
23 kwietnia w godzinach 5.00-7.30

Zestawy egzaminacyjne do przeprowadzenia egzaminu gimnazjalnego
przyrodniczej:
24 kwietnia w godzinach 5.00-7.30

w czesci matematyczno-

Zestawy egzaminacyjne do przeprowadzenia egzaminu gimnazjalnego z jezyka obcego nowo zytnego:
25 kwietnia w godzinach 5.00-7.30.

Dostawa w sesji czerwcowej nastapi w dniu 2 czerwca w godzinach 5.00-7.30 dla wszystkich czesci egzaminu.
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2.4. Opis prac

Pole — DYSLEKSJA nalezy oznaczy¢ tylko w przypadku uczniéw zgtoszonych w systemie OBIEG — Edycja
danych, jako uprawnionych do stosowania odrebnych kryteri6w oceniania.

Natomiast w przypadku uczniéw, ktorzy posiadajg opinie stwierdzajacg dysgrafie czy dyskalkulie, na marginesie
strony tytutowej arkusza egzaminacyjnego nalezy wpisa¢ odpowiednio — dysgrafia, dyskalkulia

2.5. Dodatkowe informacje dotycz gce organizacji sprawdzianu/egzaminu:

e PZN odbiera od PSZE Protok6t sprawdzania i Liste obecnosci wydrukowane z systemu OBIEG
OKE w Krakowie.

» Zgodnie z Instrukcjg OKE w Krakowie dotyczacg pakowania prac, Protokoty sprawdzania pakowane sg
przez czionkéw ZN do kopert z pracami ucznidw, natomiast Listy obecnosci pozostajg w dokumentacji
szkolnej.

» PSZE:

— segreguje zwrotne koperty z pracami, uzupetnia ich opis i przygotowuje je do oddania w POP,
zgodnie z instrukcjg pakowania OKE w Krakowie,

— wypetnia w systemie OBIEG i drukuje w dwéch egzemplarzach Protokét zbiorczy.

— sprawdza w Protokole zbiorczym podpisy ztozone przez PZN; liczba podpiséw ma by¢ réwna liczbie
sal, w ktorych przeprowadzono sprawdzian/egzamin,

— po uzyskaniu w POP potwierdzenia o prawidlowosci danych zawartych w Protokole, jeden
egzemplarz oddaje w POP, drugi pozastawia w szkolnej dokumentacji egzaminacyjnej.

Zgodnie z procedurami CKE w szkolnej dokumentacji sprawdzianu/egzaminu pozostaja:

e protokoty przebiegu sprawdzianu/egzaminu z poszczegélnych sal,
» oryginat wykazu zawarto$ci przesyiki z materiatami egzaminacyjnymi dostarczonej przez dystrybutora,
*  kopie:
— decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu sprawdzianu lub danego zakresu albo poziomu odpowiedniej
czesci egzaminu gimnazjalnego ucznia,
— zweryfikowanych list zdajacych z poszczegoélnych sal egzaminacyjnych; zgodnie z instrukcja OKE
w Krakowie nalezy zachowagé Listy obecnosci zamiast kopii zweryfikowanych list zdajacych,

— zhiorczego protokotu przebiegu sprawdzianu/egzaminu (w przypadku wydrukéw przez kopie nalezy
rozumie¢ drugi egzemplarz danego dokumentu).

Zgodnie z zaleceniami OKE w dokumentacji szkolnej pozostajg takze:

* podpisane przez rodzicéw wydruki danych uczniéw (dane nalezato wydrukowac¢ z serwisu Wydruk
uczniéw w serwisie Edycja danych),

 Powotanie czionkéw szkolnego zespolu egzaminacyjnego oraz zespotdéw nadzorujgcych oraz ich
oswiadczenia w sprawie zabezpieczenia i ochrony materiatdw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym
ujawnieniem,

» Oswiadczenia w sprawie zabezpieczenia i ochrony materialdbw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym
ujawnieniem i ochrony danych osobowych,

a takze, jezeli dotyczy:
e upowaznienia do odbioru arkuszy egzaminacyjnych od dystrybutora.

2.6. Kodowanie arkuszy

W przypadku stwierdzenia, ze na naklejce sg nadrukowane zte dane, a naklejka zostata juz przylepiona
na karte odpowiedzi lub/i na strone tytutlowg arkusza, nalezy wyraznie przekresli¢ kod kreskowy na naklejce
grubg pozioma kreska i obok wpisac recznie prawidtowe dane.

Dyrektor szkoty otrzyma dodatkowo do swojej dyspozycji arkusz z naklejkami zawierajgcymi jedynie kod
szkoty. Naklejki te bedzie mozna wykorzystaé m. in. w przypadku zniszczenia lub uszkodzenia naklejek
przeznaczonych dla zdajgcych.

Czionkowie ZN nigdy - niezaleznie od jakichkolwiek dostosowan — nie przenoszg uczniom zaznaczen
z pracy na karte odpowiedzi. Czynnos¢ przenoszenia zaznaczen wykonuje egzaminator w trakcie oceniania
pracy egzaminacyjnej.



Instrukcja pakowania zestawow egzaminacyjnych dla ZN
1 sprawdzian [

Po zakonczeniu czynnosci zwigzanych ze sprawdzeniem kompletnosci materialdw, poprawnosci
kodowania, w obecnosci wyznaczonego ucznia nalezy:

1.

Podzielic prace ze wzgledu na typ arkusza na pakiety (oddzielnie arkusze standardowe [1],
oddzielnie arkusze dostosowane dla kazdego typu [2], [4], [5], [6], [7], [8]).

Przeliczy¢ kazdy pakiet i wypetni¢ protokét sprawdzania.

Odciag¢ lewy, dolny r6g w bezpiecznych kopertach i opisa¢ koperty dla kazdego pakietu oddzielnie.
Przykiad:

Kod szkotly 126102-00S01

Symbol arkusza S1-142

Liczba prac w kopercie 15

Kody uczniéw A01-A02, AD4-A16
. Nrsali 1

“\
%Q"
\)

Spakowa¢ prace grzbietem w strone odcietego rogu wraz z protokotem sprawdzania
i zaklei¢ koperty. Do koperty nalezy pakowa¢ maksymalnie 60 prac.

Sporzadzi¢ protokdt przebiegu sprawdzianu w sali.

Przekaza¢ przewodniczacemu szkolnego zespotu egzaminacyjnego: wypetniony protokét przebiegu
sprawdzianu w sali, zaklejone koperty, niewykorzystane zestawy, prace uniewaznione wraz
z decyzjg o0 przerwaniu i uniewaznieniu sprawdzianu oraz pozostate materiaty egzaminacyjne.




Instrukcja przygotowania materialdw egzaminacyjnych dla PSZE
[J sprawdzian (]

Po sprawdzeniu kompletnosci materiatow egzaminacyjnych z kazdej sali nalezy:

1. Zabezpieczy¢ wszystkie prace egzaminacyjne do czasu odebrania materialdw egzaminacyjnych
z wszystkich sal.
2. Przeliczy¢ i ponumerowac¢ oddzielnie koperty z pracami w ramach kazdego typu arkusza.
Przyktad:
Kod szkotly 126102-00S01
Symbol arkusza S1-142
Liczba prac w kopercie 15
Kody uczniéw A01-A02, A04-A16
Nrsali 1
Nr koperty 1 z 5
3. W obecnosci przewodniczacych zespoléw nadzorujacych sporzadzi¢c protokét zbiorczy
w systemie OBIEG. Wydrukowa¢ go w dwéch egzemplarzach i podpisac.
4. Przygotowac dwie papierowe koperty opisane kodem szkoty.
Do pierwszej koperty opisanej ,Dokumentacja” wtozyé¢:
a. dwa egzemplarze protokotu zbiorczego wraz z zafgcznikami (kopie zaswiadczen
laureatéw/finalistow,  oryginat arkusza obserwacji, decyzje 0 przerwaniu
i uniewaznieniu sprawdzianu wraz z pracg ucznia),
b. kopie wykazu zawartosci przesyiki otrzymanej od dystrybutora,
c. niewykorzystane zwrotne koperty.
Do drugiej koperty opisanej ,Niewykorzystane arkusze egzaminacyjne” wiozyé¢:
a. niewykorzystane arkusze egzaminacyjne,
b. arkusze uszkodzone.
5. Tak przygotowane materialy egzaminacyjne nalezy odda¢ do Punktéw Odbioru Prac

w godzinach od 11.00 do 14.30.



Instrukcja pakowania zestawow egzaminacyjnych dla ZN
[l egzamin gimnazjalny 1 (jezyk polski, matematyka, jezyki obce pr.)

Po zakonczeniu czynnosci zwigzanych ze sprawdzeniem kompletnosci materialdw, poprawnosci
kodowania, w obecnosci wyznaczonego ucznia nalezy:

1. Podzieli¢ prace ze wzgledu na typ arkusza na pakiety (oddzielnie arkusze standardowe [1],
oddzielnie arkusze dostosowane dla kazdego typu [2], [4], [5], [6], [7], [8], oddzielnie arkusze
dostosowane).

2. Przeliczy¢ kazdy pakiet i wypetni¢ protoko6t sprawdzania.

3. Odcig¢ lewy, dolny rég w bezpiecznych kopertach i opisa¢ koperty dla kazdego pakietu
oddzielnie.

Przykiad:

Kod szkoty 126101-20GOI
Symbol arkusza GA-R1-142
Liczba prac w kopercie 15
Kody uczniéw A01-A02, A04-A16
Nr 1sali

AN

4. Spakowa¢ prace grzbietem w strone odcietego rogu wraz z protokolem sprawdzania
i zaklei¢ koperty. Do koperty nalezy pakowac¢ maksymalnie 30 prac

5. Sporzadzi¢ protokot przebiegu egzaminu w sali.

6. Przekaza¢ przewodniczacemu szkolnego zespolu egzaminacyjnego: wypetniony protokét,

zaklejone koperty, niewykorzystane zestawy egzaminacyjne, ptyty CD i jesli sg prace
uniewaznione wraz z decyzjg 0 przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu.



Instrukcja pakowania zestawow egzaminacyjnych dla ZN
[1 egzamin gimnazjalny (1 (historia, przedmioty przyrodnicze, jezyki obce pp.)

Po zakonczeniu czynnosci zwigzanych ze sprawdzeniem kompletnosci materialdw, poprawnosci
kodowania, w obecnosci wyznaczonego ucznia nalezy:

1. Prace uczniéw, uprawnionych do niewypetniania karty odpowiedzi [1], spakowa¢ do jednej
koperty', zaklei¢ ja i napisa¢ na niej litere D.
Przykiad: Kod szkoty 126101-20GOI D
Symbol arkusza GA-P1-142

Liczba prac w kopercie 3
Kody uczniéw A03, B09, C13
 Nrsali 1
“\
AR
2. Pozostate prace podzieli¢ ze wzgledu na typ arkusza na pakiety (oddzielnie arkusze
standardowe [1], oddzielnie arkusze dostosowane dla kazdego typu [2], [4], [5], [6], [7], [8])-
3. Z pakietu prac standardowych nalezy oderwa¢ karty odpowiedzi, spakowaé przeliczone karty
do papierowej koperty i opisac jej zawartosc.
Przyktad:

Karty odpowiedzi

Kod szkoty 126101-20GOI
Symbol arkusza GA-P1-142
Liczba kart w kopercie 15

Kody uczniéw A01-A02, A04-A16

4. Przeliczyé prace w pakiecie arkuszy standardowych, prace w pakiecie arkuszy dostosowanych
i wypehié protokél/y sprawdzania.

5. Odcig¢ lewy, dolny r6g w bezpiecznych kopertach i opisa¢ je dla kazdego pakietu oddzielnie,
na kopercie prac standardowych nalezy wpisac liczbe kart odpowiedzi.

Przyktad:

Kod szkoty 126101-20GOl
Symbol arkusza GA-P1-142
Liczba prac w kopercie 15
Kody uczniéw A01-A02, A04-A16
Liczba kart 15

. Nrsali 1

-

6. Do bezpiecznej koperty spakowa¢ prace grzbietem w strone odcietego rogu
wraz z protokotem sprawdzania, w przypadku prac standardowych dodatkowo wiozyé koperte
z kartami odpowiedzi i zaklei¢ koperte bezpieczna.

Sporzadzi¢ protokét przebiegu egzaminu w sali.

8. Przekaza¢ przewodniczacemu szkolnego zespotu egzaminacyjnego: wypetniony protokot,
zaklejone koperty, niewykorzystane zestawy i materialy egzaminacyjne oraz prace
uniewaznione wraz z decyzjg 0 przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu, a w przypadku egzaminu
Z jezyka obcego ptyte CD.

N

! Protokét sprawdzania nakedokczyé do tej koperty w przypadku, §ieegzamin w sali pisali tylko uczniowie uprawnieni
do dostosowania kryteriéw oceniania.



Instrukcja przygotowania materialtéw egzaminacyjnych dla PSZE

Po sprawdzeniu kompletnosci materialdw egzaminacyjnych z kazdej sali, podpisaniu protokotu

z sali nalezy:
1. Zabezpieczyé wszystkie prace egzaminacyjne do czasu odebrania materialdbw egzaminacyjnych
z wszystkich sal i wszystkich zakres6w egzaminéw w danym dniu.
2. Przeliczyé i ponumerowac koperty z pracami w ramach kazdego zakresu i typu arkusza.
Przykiad:
Kod szkoty 126101-20GOl
Symbol arkusza GA-P1-142
Liczba prac w kopercie 3
Kody uczniéw A03, B09, C13
Nr koperty 1z 5
3. W obecnosci przewodniczacych zespotdbw nadzorujacych sporzadzi¢ protokét zbiorczy
w systemie OBIEG. Wydrukowa¢ go w dwéch egzemplarzach i podpisac.
4. Przygotowac dwie papierowe koperty opisane kodem szkoty.
Do pierwszej koperty pt. ,Dokumentacja " wiozy¢ :
a. dwa egzemplarze protokotu zbiorczego wraz zalgcznikami (kopie zaswiadczen
laureatéw/finalistow, oryginat arkusza obserwacji, decyzje 0 przerwaniu
i uniewaznieniu sprawdzianu wraz z pracg ucznia),
b. kopie wykazu zawartosci przesyiki otrzymanej od dystrybutora,
c. niewykorzystane zwrotne koperty,
d. uszkodzone ptyty CD opisane kodem szkoty,
e. phyty CD (po rozliczeniu w POP nalezy zabra¢ do szkoty).
Do drugiej koperty pt. ,Niewykorzystane arkusze egzaminacyjne ” wtozy¢ :
a. niewykorzystane arkusze egzaminacyjne,
b. arkusze uszkodzone.
5. Tak przygotowane materialy egzaminacyjne nalezy oddaé do POP w godzinach

10

od 13.30 do 16.30.



Instrukcja pakowania zestawow egzaminacyjnych dla ZN

Prace nauczyciela wspomagaj acego

Arkusze zdajgcego i nauczyciela wspomagajgcego w pisaniu i/lub czytaniu, zakodowany nosnik
z nagraniem, jezeli egzamin byt nagrywany oraz protokét sprawdzania nalezy spakowaé do jednej
koperty iopisac ,Praca z nauczycielem wspomagajacym”. Arkusz nauczyciela wspomagajacego nie
liczy sie jako praca.

Przyktad:

Praca z nauczycielem wspomagajgcym
Kod szkoty 126101-20GOl

Symbol arkusza GA-P1-142

Liczba prac w kopercie 1

Kody uczniéw A07

Nr sali 1

Nos$nik z nagraniem Tak lub Nie

%Q
\J

Prace pisane na komputerze
W przypadku zdajacych korzystajacych z komputera nalezy spakowaé arkusz zdajgcego wraz
z zakodowanymi i opisanymi wydrukami oraz protokotem sprawdzania do jednej koperty, opisac
ja ,Praca pisana na komputerze”.
Przyktad:

Praca pisana na komputerze
Kod szkoty 126101-20GOI
Symbol arkusza GA-P1-142
Liczba prac w kopercie 1
Nr sali 1

-._Kody uczniéw B11

f‘:&

Prace uczniéw niewidomych

W przypadku prac uczniéw niewidomych do jednej koperty nalezy spakowa¢ arkusz

w pidSmie Braille’a wraz z czarnodrukiem, zakodowane kartki dotaczone do czarnodruku
z zapisanymi odpowiedziami, nosnik z nagraniem, jezeli egzamin byt nagrywany oraz protokot
sprawdzania.

Przyktad:

Kod szkoly 126101-20GO0OI
Symbol arkusza GA-P6-142
Liczba prac w kopercie 1

Kody uczniéw CO03

Nr sali 1

Nosnik z nagraniem Tak lub Nie

AR
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Dokumentacja w systemie OBIEG

Ponizej zamieszczamy opis pozycji w menu w blokach DANE O UCZNIACH oraz EGZAMINY:

DANE O UCZNIACH
Wydruki

» Potwierdzenie zgodno $ci zgtoszonych danych ze stanem faktycznym  : Lista uczniéw zawiera dane
potrzebne do przygotowania i przeprowadzenia sprawdzianu/egzaminu. Liste nalezy pocig¢ na czesci
z danymi poszczegdlnych ucznidw i po podpisaniu przez rodzicow pozostawi¢ w dokumentacji szkolnej
dotyczacej przeprowadzenia egzaminu.

e Lista obecno $ci w sali: Stuzy potwierdzeniu obecnosci ucznia w dniu egzaminu. Liste nalezy
wydrukowa¢ w dwdch egzemplarzach, jeden przyklei¢ na drzwiach wejsciowych do sali, w ktérej bedzie
odbywat sie sprawdzian/egzamin, drugi pozostaje w dyspozycji PZN.

e Protokét sprawdzania : Drukowany jest na oddzielnej stronie dla kazdego typu arkusza. Arkusze r6znych
typéw wraz z odpowiednim Protokotem sprawdzania nalezy zapakowa¢ do oddzielnych kopert.

Hasta uczniéw

Liste nalezy wydrukowa¢, a nastepnie przekazaé¢ uczniom ich hasta. Po zalogowaniu sie¢ do systemu
OBIEG uczniowie mogg sprawdzi¢ swoje dane, a po sprawdzianie/egzaminie otrzymac¢ informacje
o wynikach.

Whnioski

Serwis stuzy do sktadania wnioskéw w celu: zwolnienia ucznia ze sprawdzianu/egzaminu, usuniecia ucznia
z systemu (skreslenie z listy zdajacych), przeniesienia z innej szkoly, przyznania dodatkowego
dostosowania/zamoéwienia materiatbw oraz aktualizacji danych osobowych. Po poprawnym wypetnieniu
wniosku, nalezy go wydrukowag¢, podpisa¢ i przybi¢ piecze¢ adresowg szkoly. Przygotowany w ten sposob
wniosek nalezy przysta¢ na adres OKE w Krakowie: 31-978 Krakéw, os. Szkolne 37.

EGZAMINY
Protokot zbiorczy

Protokét zbiorczy sporzadzany jest po zakonczeniu catej czesci egzaminu w danym dniu (obu zakreséw).
Po wypetnieniu zestawu formularzy w systemie OBIEG nalezy wydrukowac¢ dwa egzemplarze Protokotu. Oba
egzemplarze nalezy zabra¢ do Punktu Odbioru Prac. Po uzyskaniu w POP na obu egzemplarzach potwierdzenia
zgodnosci danych zawartych w Protokole , jeden egzemplarz PSZE pozostawia w POP, a drugi zabiera
i dotgcza do szkolnej dokumentacji egzaminacyjnej.

W?zory Protokotu zbiorczego i Protokolu sprawdzania moga sie nieznacznie r6zni¢ od dokumentow
wydrukowanych z systemu OBIEG . Krétkie instrukcje dla uzytkownikéw systemu OBIEG znajdujg sie
w samym serwisie. W razie trudnosci z wydrukiem plikéw ,PDF” aktualng wersje programu Acrobat Reader
mozna pobra¢ z serwisu Pomoc na stronie internetowej OKE w Krakowie www.oke.krakow.pl .

12



Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: os. Szkolne 37, 31-978 Krakéw
tel. (12) 68 32 101, 102 fax: (12) 68 32 100 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

| G/532-06/14

Kod szkoty: Nr sali:

Protokét sprawdzania

Arkusz:
WYDRUK Z SYSTEMU OBIEG | UZUPEENIAPZN @] wYPELNIA EGZAMINATOR
Potwierdzenie
) obecno $ci na
Dostosowanie egzaminie. Uwagi
Lp. Kod PESEL kryteriéw O — obecny Liczba punktéw
oceniania N — nieobecny
P — przerwanie
egzaminu
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11
12.
13.
14.
15.
Wypetnia Przewodnicz acy Zespotu Nadzoruj acego Wypetnia egzaminator

Numer Zespotu

Liczba prac w kopercie Egzaminatorow

i prawdziwos¢ wpisu w kolumnie 5

Data i czytelny podpis PZN

potwierdzajacy liczbe prac Numer wpisu do ewidencji

1)

2)

Liczba prac i czytelny
podpis egzaminatora

Czytelny podpis drugiego
egzaminatora

Protokét wydrukowany ze strony internetowej OKE (system OBIEG) po wypetnieniu nalezy wiozy¢ razem z pracami zdajacych do koperty
zwrotnej.

Przewodniczacy Zespotu Nadzorujgcego w kolumnie 5 wpisuje O — jezeli zdajacy byt obecny, N — jezeli zdajacy byt nieobecny lub P — jesli
zdajgcemu przerwano i uniewazniono egzamin na podstawie § 47 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia
2007 r. w sprawie warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy oraz przeprowadzania
sprawdzianéw i egzaminéw w szkotach publicznych (z pézn. zm.)

Uwaga: Jezeli zostang wydrukowane dane ucznia: laureata, finalisty lub zwolnionego nalezy je przekresli¢, a w uwagach zapisaé
odpowiednio L, F lub Z.
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Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: os. Szkolne 37, 31-978 Krakéw
tel. (12) 68 32 101, 102 fax: (12) 68 32 100 e-mail: oke@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

Lista obecno sci

— Gimnazjum

Nr sali:

Lp

Podpis cztonka ZN
Nazwisko i imi e PESEL Kod Typ wymaga n potwierdzaj acy oddanie
zestawOw egzaminacyjnych

2, 3. 4. 5. 6.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

14




Num

er wniosku

Uzytkownik
Nazwa

Adre

S

Telefon

Sprawdzian / Cz e$¢ humanistyczna / Cz e$¢ matematyczno-przyrodnicza/J ezyk...

Numer sprawy

Faks

Data i godzina zto zenia

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: os. Szkolne 37
tel. (12) 68 32 101, 102 fax: (12) 68 32 100 e-ma il: oke@oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

Protokot zbiorczy

, 31-978 Krakow

1. Rozliczenie arkuszy wynikajace z liczby zdajacych, ktérzy przystapili do sprawdzianu/egzaminu.
Liczba Liczba Lalpi e L_qczna Liczba kopert ST
Tvp Poziom zamowionych otrzymanych ALCYINENREN PEE L% z zakodowany IR
arkusza (we wszystkich arkuszy nie 5 . z kolumn
arkuszy arkuszy k mi pracami .
opertach) do oceny 5i6
1 2 3 4 5 6 7 8
[1]
[4]
[5]
[6]
[7]
(8]
SUMA

Liczba niewykorzystanych kopert zwrotnych

2. Przebieg sprawdzianu/egzaminu.
e Wit Liczba k’opert Liczba cztonkéw w tym cztonkowie zespotu nadzoruj gcego spoza
. w ktore szkoty
AR Zgtosz on spakowano AT
9 ch Y Obecnych P prace nadzoruj acego Liczba Nazwa szkoty i miejscowo $¢
3. Liczba otrzymanych ptyt CD.
Lp. Typ arkusza Liczba piyt

4. Otwarcie pakietow z zestawami — przekazanie przewodniczacym zespotéw nadzorujgcych.

Data | Godzina |

Miejsce (sala)

| | Liczba ob ecnych przedstawicieli zdaj acych |

Liczba obecnych cztonkéw zespotéw nadzoruj  acych

5.  Wymiana wadliwych zestawéw egzaminacyjnych.

Liczba

Sala Typ arkusza

6. Zestawy otwarte dla nauczyciela wspomagajacego (tylko dla uczniéw korzystajgcych z pomocy nauczyciela
w odczytywaniu tekstu).

Liczba

Sala Typ arkusza

7. Do egzaminu nie przystgpili (nieobecni).
PESEL

Imie i nazwisko Okre slenie przyczyny

8. Laureaci i finalisci.
PESEL

Imie i nazwisko

15



9. Zwolnieni.
Lp. PESEL Imie i nazwisko
1.
2.
10. Podjeto decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu sprawdzianu/egzaminu.
Lp. PESEL Imie i nazwisko Okreslenie przyczyny
1.
2.
11. Zdajacy korzystajacy z pomocy nauczyciela wspomagajgcego w pisaniu i czytaniu (praca z nagraniem).
Lp. PESEL Imie i nazwisko
1.
2.
12. Zdajacy korzystajacy z komputera podczas sprawdzianu/egzaminu.
Lp. PESEL Imie i nazwisko
1.
2.
13. Obserwatorzy.
Lp. Imie i nazwisko Nazwa instytuciji Sala
1.
2.
3.
14. Druk, pakowanie, dystrybucja.
1. | Arkusz niezadrukowany lub nieczytelny 2. th*reoiy przy sktadaniu arkusza; braki
3. | Inne bledy drukarskie 4. Niezgodnos$é zestawdw z zambwieniem
5. | Blednie zapakowane materiaty na egzamin 6. Liczba brakujgcych zwrotnych kopert
7. | Niesprawdzenie tozsamosci odbiorcy przez kuriera 8. Liczba uszkodzonych przesytek
15. Uwagi o przebiegu sprawdzianu/egzaminu (np. spoznienia, zdarzenia losowe, niezgodnos¢ z procedurami,
wyjécia zdajacych, wymiana piyt CD).
16. Dokumentacja przekazana w Punkcie Odbioru Prac:

Protokét zbiorczy.

Oryginat Arkusza obserwaciji.

Potwierdzone kopie zaswiadczen finalistow/laureatéw olimpiad przedmiotowych lub laureatéw
odpowiednich konkurséw przedmiotowych, liczba stron ........

Decyzje o] przerwaniu i uniewaznieniu sprawdzianu/egzaminu uczniowi/uczniom
wraz z zestawem/zestawami, liczba decyzji, liczba zestawéw .........

Kserokopia wykazu otrzymanych od dystrybutora arkuszy i zwrotnych kopert.

Oswiadczam, ze przekazane OKE w Krakowie dane zdaj acych zostaly sprawdzone i s g zgodne ze
stanem faktycznym.

Podpisy Przewodniczacych Zespotow Nadzorujacych

czytelny podpis i piecze¢
Przewodniczgcego Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego

16

czytelny podpis osoby odbierajgcej
arkusze i dokumentacje w POP




