Organizacja egzaminu zawodowego — zadania do wykonania (checklista)

ZIMA 2025

Zadanie do wykonania

Termin wykonania zadania

Ztozenie do OKE wniosku o udzielenie/przedtuzenie
upowaznienia do przeprowadzania cze$ci
pisemnej/praktycznej egzaminu zawodowego

31 sierpnia 2024 r.

Przekazanie uczniom i stuchaczom informacji o obowigzku
przystapienia do egzaminu zawodowego

13 wrzesnia 2024 r.

Zebranie deklaracji przystgpienia do egzaminu zawodowego

15 wrzesnia 2024 r.

Przekazanie deklaracji do OKE (SIOEPKZ)

22 wrzes$nia 2024 r.

Przekazanie do OKE informacji o dostosowaniach

12 listopada 2024 r.

Zaplanowanie cze¢$ci pisemnej/praktycznej egzaminu
zawodowego

12 listopada 2024 r.

Przekazanie informacji zdajacym o miejscu i terminie
egzaminu

Najpdzniej do:
9 listopada 2024 r.

Potwierdzenie zakonczenia KKZ, przekazanie informacji o
numerze 1 dacie wydania zaswiadczenia o ukonczeniu
kwalifikacyjnego kursu zawodowego

niezwlocznie po zakonczeniu kursu

nie pozniej niz do 28 listopada
2024 r.

Powotlanie zespotu egzaminacyjnego i1 zespolow
nadzorujacych w poszczegdlnych salach

Najpdzniej do:
9 grudnia 2024 r.

Przekazanie informacji o materiatach i przyborach
pomocniczych, z ktérych zdajacy mogg korzystac¢ na
egzaminie

Najpdzniej do:
9 grudnia 2024 r.

Przeprowadzenie probnego uruchomienia elektronicznego
systemu przeprowadzania egzaminu zawodowego (treningu
technicznego) z maksymalnym obcigzeniem serwera z
udziatem zdajacych

najpo6zniej na 14 dni przed
pierwszym dniem terminu
glownego egzaminu:

20 grudnia 2024 r.

Podpisanie umowy dotyczacej przeprowadzenia czesci
praktycznej egzaminu, zwigzanej ze zwrotem kosztow zakupu
materialow

do 7 stycznia 2025 r.

Pobranie wskazan do przygotowania stanowisk
egzaminacyjnych niezbednych do przeprowadzenia czgsci
praktycznej 1 przekazanie ich asystentowi technicznemu

na dwa tygodnie przed terminem
egzaminu

Przygotowanie stanowisk egzaminacyjnych zgodnie z
Wyposazeniem i Wskazaniami oraz ewentualnymi
Wytycznymi

nie poézniej niz w dniu
poprzedzajacym dzien egzaminu

Dodanie uméw z egzaminatorami i asystentami technicznymi

nie poézniej niz w na trzy dni
poprzedzajace dzien egzaminu

Przeprowadzenie szkolenia dla czlonkéw ZN

nie pozniej niz 1 tydzien przed
pierwszym dniem egzaminu
zawodowego

Przygotowanie dokumentacji do przeprowadzenia egzaminu

nie pdzniej niz 1 tydzien przed
pierwszym dniem egzaminu
zawodowego




Pobranie plikow zawierajacych materialy egzaminacyjne
niezbegdne do przeprowadzenia cze¢sci pisemnej

z wykorzystaniem elektronicznego systemu i przekazanie ich
osobie przygotowujacej indywidualne stanowiska
egzaminacyjne

nie po6zniej niz w dniu
poprzedzajacym dzien egzaminu

Pobranie plikow zawierajacych arkusze na czg$¢ praktyczng
egzaminu — zadania jawne i przygotowanie arkuszy na
egzamin

nie pdzniej niz w dniu
poprzedzajacym termin egzaminu
z zakresu danej kwalifikacji

Sprawdzenie przygotowania sal egzaminacyjnych i
funkcjonowania indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych
wspomaganych elektronicznie do przeprowadzenia cz¢$ci
pisemnej egzaminu

nie poézniej niz w dniu
poprzedzajacym dzien egzaminu

Sprawdzenie przygotowania miejsc przeprowadzenia czesci
praktycznej egzaminu oraz stanowisk egzaminacyjnych i ich
wyposazenia

nie pdzniej niz w dniu
poprzedzajacym dzien egzaminu

Odebranie przesyiki z pakietami egzaminacyjnymi

modelu d — w dniu egzaminu
modelu dk, w 1 wk — w dniu
roboczym poprzedzajacym egzamin

Przekazanie PZN dokumentacji oraz materialow
egzaminacyjnych

w dniu egzaminu bezpoSrednio
przed rozpoczgciem czgsci

praktycznej egzaminu na kazdej
zmianie o0 wyznaczonej godzinie

Nadzorowanie przebiegu egzaminu i reagowanie w sytuacjach
szczegb6lnych

w trakcie przeprowadzania
wszystkich egzaminow w OE

Przekazanie do OKE wniosku zdajacego o wyznaczenie
egzaminu w terminie dodatkowym

nie pdzniej niz nastepnego dnia, w
ktorym odbywata si¢ czg$¢ pisemna
lub cze$¢ praktyczna egzaminu
zawodowego w terminie gldéwnym
dla zdajacego

Odebranie od PZN dokumentacji przebiegu egzaminu

w dniu egzaminu bezposrednio po
zakonczeniu czesci
pisemnej/praktycznej egzaminu na
kazdej zmianie o wyznaczonej
godzinie

Sporzadzenie protokotu zbiorczego

Egzamin pisemny - bezpoS$rednio
po przeprowadzeniu wszystkich
egzamindow

Egzamin praktyczny —
bezposrednio po przeprowadzeniu
wszystkich egzaminéw w danej
kwalifikacji

Przekazanie dyrektorowi OKE dokumentacji przebiegu
egzaminu

zgodnie z instrukcjag OKE

Rozliczenie kosztoéw zakupu materiatow do przeprowadzenia
cze$ci praktycznej egzaminu

do 14 dni po zakonczeniu pracy
osrodka egzaminacyjnego

Ogtoszenie wynikow

28 marca 2025 r.

Przekazanie certyfikatow, dyplomow (odbior w POP)

7 kwietnia 2025 r.

Przestanie wykazu absolwentow/stuchaczy

w terminie 7 dni od dnia
zakonczenia rocznych zaje¢é
dydaktyczno-wychowawczych

Przekazanie dyplomow dla absolwentow technikum (odbior w
POP)

23 maja 2025 r.






