Organizacja egzaminu zawodowego — zadania do wykomia (checklista)

ZIMA 2026

Zadanie do wykonania

Termin wykonania zadania

Ztozenie do OKE wniosku o udzielenie/przet#uaie upowanienia
do przeprowadzania i pisemnej/praktycznej egzaminu
zawodowego

do 31 sierpnia 2025 r.

Przekazanie uczniom i stuchaczom informacji o obalui
przysgpienia do egzaminu zawodowego

do 10 wrz&nia 2025 r.

Zebranie deklaracji przygtienia do egzaminu zawodowego

do 15 wrz&nia 2025 r.

Przekazanie deklaracji do OKE (SIOEZ)

do 22 wrz&nia 2025 r.

Przekazanie do OKE informacji o dostosowaniach

do 8 listopada 2025 r.

Zaplanowanie ggci pisemnej/praktycznej egzaminu zawodoweg

jalo 12 listopada 2025 r.

Przekazanie informacji zdgym o miejscu i terminie egzaminu

do 8 listopada 2025 r.

Potwierdzenie zakazenia KKZ, przekazanie informacji o numer
i dacie wydania Zaviadczenia o ukaczeniu kwalifikacyjnego
kursu zawodowego

zriezwlocznie po zakixzeniu kursu,
nie p&niej niz do
27 listopada 2025 r.

Powotanie zespolu egzaminacyjnego i zespotow nagtyrch
w poszczegoblnych salach

do 8 grudnia 2025 .

Przekazanie informacji o materiatach i przyborashmpcniczych,
Z ktérych zdajcy mog korzysta na egzaminie

do 8 grudnia 2025 .

Przeprowadzenie prébnego uruchomienia elektronggzisgstemu
przeprowadzania egzaminu zawodowego (treningu tenhego)
z maksymalnym obgzeniem serwera z udziatlem zgiajch

od potowy listopada do potowy
grudnia

Podpisanie umowy dotygeej przeprowadzenia exi praktycznej
egzaminu, zwjzanej ze zwrotem kosztow zakupu materiatdw

do 5 stycznia 2026 r.

Pobranie wskazedo przygotowania stanowisk egzaminacyjnych
niezlzdnych do przeprowadzeniagdei praktycznej i przekazanie
ich asystentowi technicznemu

nie p&niej niz nadwa tygodnie
przed egzaminem

Przygotowanie stanowisk egzaminacyjnych zgodnie
z Wyposaeniemi Wskazaniamoraz ewentualnymivVytycznymi

nie p&niej niz w dniu poprzedzagym
egzamin

Dodanie uméw z egzaminatorami, asystentami techyink
i operatorami pracowni informatycznej w serwisie OMY

nie p&niej niz na trzy dni
poprzedzajce egzamin

Potwierdzenie wykonania pracy przez egzaminatoadystentow
technicznych i operatoréw pracowni informatycznegevwisie
UMOWY

bezpdrednio po wykonaniu
przedmiotu umowy

Przeprowadzenie szkolenia dla cztonkéw ZN

nie p&niej niz na 1 tydzia przed
pierwszym dniem egzaminu
zawodowego

Przygotowanie dokumentacji do przeprowadzenia egram

nie p&niej niz na 1 tydzié przed
pierwszym dniem egzaminu

zawodowego




Pobranie plikbw zawieragych materialy egzaminacyjne niedne
do przeprowadzenia ¢xi pisemnej

z wykorzystaniem elektronicznego systemu i przeRezech
operatorowi pracowni informatycznej przygotoweeg)
indywidualne stanowiska egzaminacyjne

nie p&niej niz w dniu poprzedzagym
egzamin

Pobranie plikbw zawieragych arkusze na ¢ praktycza
egzaminu — zadania jawne i przygotowanie arkuszggzamin

nie p&niej niz w dniu poprzedzagym
egzamin z zakresu danej kwalifikacji

Sprawdzenie przygotowania sal egzaminacyjnychkdijomowania
indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych wspomagany
elektronicznie do przeprowadzenigaz pisemnej egzaminu

nie p&niej niz w dniu poprzedzagym
egzamin

Sprawdzenie przygotowania miejsc przeprowadzerisccz
praktycznej egzaminu oraz stanowisk egzaminacyjmyaih
wyposaenia

nie p&niej niz w dniu poprzedzagym
egzamin

Odebranie przesyiki z pakietami egzaminacyjnymi

dla modelu d — w dniu egzaminu,
dla modelu dk, w i wk — w dniu
roboczym poprzedzagym egzamin

Przekazanie PZN dokumentacji oraz materiatéw egzacyijnych

w dniu egzaminu bezgrednio przed
rozpoczciem czsci praktycznej
egzaminu na kalej zmianie

Nadzorowanie przebiegu egzaminu i reagowanie wasjdich
szczegolnych

w trakcie przeprowadzania wszystkigh
egzaminow w OE

Przekazanie do OKE wniosku zaeggo o wyznaczenie egzaminu
w terminie dodatkowym

nie p&niej niz nas¢pnego dnia,

w ktorym odbywata si czes¢ pisemna
lub cz$¢ praktyczna egzaminu
zawodowego w terminie gtéwnym dla
zdapcego
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Odebranie od PZN dokumentacji przebiegu egzaminu

w dniu egzaminu bezgrednio po
zakaczeniu czsci
pisemnej/praktycznej egzaminu na
kazdej zmianie

Sporzdzenie protokotu zbiorczego

egzamin pisemny - bezfrednio po
przeprowadzeniu wszystkich
egzaminow,

egzamin praktyczny — bezfrednio po
przeprowadzeniu wszystkich
egzaminow w danej kwalifikacji

Przekazanie dyrektorowi OKE dokumentacji przebiegmaminu

zgodnie z instrulgdPKE

Rozliczenie kosztow zakupu materiatow do przepraeath czsci
praktycznej egzaminu

do 14 dn po zakaczeniu pracy
osrodka egzaminacyjnego

Ogtoszenie wynikow

27 marca 2026 r.

Przekazanie certyfikatow, dyplomd&adbior w POP)

do 9 kwietnia 2026 r.

Przestanie wykazu absolwentéw/stuchaczy

w terminie7 dni od zakdczenia
rocznych zaj¢ dydaktyczno-
wychowawczychdd 30 stycznia
do 6 lutego 2026 rorazod

24 kwietnia do 1 maja 2026 ).

Przekazanie dyplomow dla absolwentow techniadbior
w POP)

do 22 maja 2026 r.




