Organizacja egzaminu zawodowego — zadania do wykomia (checklista)
LATO 2026

Zadanie do wykonania

Termin wykonania zadania

Ztozenie do OKE wniosku o udzielenie/przethaie
upowanienia do przeprowadzaniagszi pisemnej/praktycznej
egzaminu zawodowego

do 31 sierpnia 2025 r.

Przekazanie uczniom i stuchaczom informacji o obalui
przysgpienia do egzaminu zawodowego

do 7 lutego 2026 r.

Zebranie deklaracji przysgtienia do egzaminu zawodowego

do 7 lutego 2026 .

oraz

do 3 kwietnia 2026 r.(dot. zdajcych,
ktérzy nie zdali egzaminu w sesji ZIMA
2026)

Przekazanie deklaracji do OKE (SIOEZ)

do 14 lutego 2026 r.

oraz

do 10 kwietnia 2026 r.(dot. zdagcych,
ktérzy nie zdali egzaminu w sesji ZIMA
2026)

Przekazanie do OKE informacji o dostosowaniach

do 1 kwietnia 2026 .

oraz

do 10 kwietnia 2026 r.(dot. zdajcych,
ktorzy nie zdali egzaminu w sesji ZIMA
2026)

Zaplanowanie ggci pisemnej/praktycznej egzaminu
zawodowego

do 7 marca 2026 r.

Przekazanie informacji zdgym o miejscu i terminie egzamin

I do 1 kwietnia 2026 r.

Potwierdzenie zakmzenia KKZ, przekazanie informac;ji
0 numerze i dacie wydaniasg@adczenia o ukiczeniu
kwalifikacyjnego kursu zawodowego

niezwtocznie po zakixzeniu kursu,
nie p&niej niz do 20 kwietnia 2026 r.

Powotanie zespotu egzaminacyjnego i zespotow nagtych
w poszczegodlnych salach

do 1 maja 2026 r.

Przekazanie informacji o materiatach i przyborach
pomocniczych, z ktérych zdgly mog; korzyst& na egzaminie

do 1 maja 2026 r.

Przeprowadzenie prébnego uruchomienia elektrongzne
systemu przeprowadzania egzaminu zawodowedo (trenin
technicznego) z maksymalnym ofp@niem serwera z udzialen
zdapcych

1od potowy kwietnia do potowy maja

Podpisanie umowy dotygeej przeprowadzenia i
praktycznej egzaminu, zgdanej ze zwrotem kosztéw zakupu
materiatéw

do 25 maja 2026 r.

Pobranie wskazado przygotowania stanowisk
egzaminacyjnych niezidnych do przeprowadzeniacszi
praktycznej i przekazanie ich asystentowi techreozm

nie p&niej niz na dwa tygodnie przed
egzaminem

Przygotowanie stanowisk egzaminacyjnych zgodnie
z Wyposaeniemi Wskazaniamoraz ewentualnymivVytycznymi

nie p&niej niz w dniu poprzedzagym
egzamin

Dodanie uméw z egzaminatorami, asystentami techyini
i operatorami pracowni informatycznej w serwisie OMY

nie p&niej niz na trzy dni poprzedzaje
egzamin




Potwierdzenie wykonania pracy przez egzaminatoréw,
asystentow technicznych i operatorow pracowni imfatycznej
w serwisie UMOWY

bezpgrednio po wykonaniu przedmiotu
umowy

Przeprowadzenie szkolenia dla cztonkéw ZN

nie p&niej niz na 1 tydzia przed
pierwszym dniem egzaminu zawodowego

Przygotowanie dokumentacji do przeprowadzenia egram

nie p&niej niz na 1 tydzié przed
pierwszym dniem egzaminu zawodowego

Pobranie plikow zawieragych materialy egzaminacyjne
niezledne do przeprowadzeniagei pisemnej

z wykorzystaniem elektronicznego systemu i przekiezich
operatorowi pracowni informatycznej przygotoyagj
indywidualne stanowiska egzaminacyjne

nie p&niej niz w dniu poprzedzagym
egzamin

Pobranie plikow zawieragych arkusze na e& praktyczn
egzaminu — zadania jawne i przygotowanie arkuszggzamin

nie p&niej niz w dniu poprzedzagym
egzamin z zakresu danej kwalifikacji

Sprawdzenie przygotowania sal egzaminacyjnych

i funkcjonowania indywidualnych stanowisk egzamiyjagch
wspomaganych elektronicznie do przeprowadzerigccz
pisemnej egzaminu

nie p&niej niz w dniu poprzedzagym
egzamin

Sprawdzenie przygotowania miejsc przeprowadzenriscicz
praktycznej egzaminu oraz stanowisk egzaminacyjnyaihn
wyposa&enia

nie p&niej niz w dniu poprzedzagym
egzamin

Odebranie przesyiki z pakietami egzaminacyjnymi

dla modelu d — w dniu egzaminu,
dla modelu dk, w i wk —w dniu roboczym
poprzedzajcym egzamin

Przekazanie PZN dokumentacji oraz materiatow
egzaminacyjnych

w dniu egzaminu bezgmednio przed
rozpoczciem czsci praktycznej
egzaminu na kalej zmianie

Nadzorowanie przebiegu egzaminu i reagowanie wasyach
szczegoblnych

w trakcie przeprowadzania wszystkich
egzaminow w OE

Przekazanie do OKE wniosku zdeggo 0 wyznaczenie
egzaminu w terminie dodatkowym

nie p&niej niz nastpnego dnia,

w ktérym odbywata si cze$¢ pisemna lub
czes¢ praktyczna egzaminu zawodowegp
w terminie gtbwnym dla zdagego

Odebranie od PZN dokumentacji przebiegu egzaminu

w dniu egzaminu bezgmednio po
zakaczeniu czsci pisemnej/praktycznej
egzaminu na kalej zmianie

Sporadzenie protokotu zbiorczego

egzamin pisemny - bezgrednio po
przeprowadzeniu wszystkich egzaminé
egzamin praktyczny — bezfrednio po
przeprowadzeniu wszystkich egzaminé
w danej kwalifikacji

<

<

Przekazanie dyrektorowi OKE dokumentacji przebiegu
egzaminu

zgodnie z instrukgj OKE

Rozliczenie kosztéw zakupu materiatéw do przepraeath
czesci praktycznej egzaminu

do 14 dn po zakaczeniu egzaminéw
w OE

Ogtoszenie wynikow

28 sierpnia 2026 r.

Przekazanie certyfikatow, dyplom&adbior w POP)

do 7 wrzesnia 2026 r.

Przestanie wykazu absolwentow/stuchaczy

w terminie7 dni od zak@czenia rocznych
zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych
(od 26 czerwca do 3 lipca 2026)r.




