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1. System OBIEG (obsluga internetowa egzaminow)

System OBIEG zostat opracowany w celu obstugi egzamindéw przez Internet.

1.1. Logowanie do systemu OBIEG

Logowanie do systemu OBIEG znajduje si¢ w gornym menu na stronie www.oke.krakow.pl.

Okregowa Komisja Egzaminacyjna
w Krakowie

Strona glowna Umowy Pomoc Kontakt

TETRMIRACTINA
WoRRAKGWIL

= Witaj na stronach Okregowe] Komisii Egzaminacyine] w Krakowie

S T wiorek, 18-09-2012 godz, 12:26

e Serwis dla dyrektora szkoly

Serwis umozliwia obieg informacji miedzy dyrektorem szkoly i Okregowa Komisja Egzaminacyjng
w Krakowie.

1. Klikamy w zaktadke % Dyrektor  znajdujaca si¢ w menu po lewej stronie.

2. Do poprawnego zalogowania si¢ niezbedny jest kod szkoly (kod identyfikacyjny) oraz haslo.

UWAGA: Dla nowo utworzonych szkot hastem jest klucz szyfrujacy znajdujacy si¢ wraz z kodem
identyfikacyjnym na certyfikacie wydanym przez OKE w Krakowie.

W zwigzku z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002,
Nr101 poz.926 zpdézn. zm.) oraz Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych
I Administracji zdnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé
urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100,
poz. 1024), przypominamy 0 obowiazku zmiany hasta co 30 dni.

Po tym okresie dostep do systemu OBIEG zostanie zablokowany. Aby uzyska¢ uprawnienia,
nalezy niezwtocznie ustanowi¢ nowe hasto, korzystajac z opcji ,,Zmiana hasta”.

Kryteria, ktére musi spelnia¢ nowe haslo:
Co najmniej:

8 znakow

jedna mata litera

jedna wielka litera

znak nie bedacy literg ani cyfra (np. @ % & !,)

@ NAJCZESCIEJ ZADAWANE PYTANIA | PROBLEMY Z LOGOWANIEM- STR. 25
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Osoba odpowiedzialng za wydawanie haset stuzacych logowaniu do systemu OBIEG dla uczniéw

Serwis dla ucznia — generowanie hasel

Po zalogowaniu do serwisu uczen moze sprawdzi¢ swoje dane osobowe oraz wyniki z egzaminu
maturalnego.

Uczen loguje si¢ do serwisu za pomocg zaktadki = Uczei wpisujac  swoj numer PESEL
oraz hasto, ktore otrzymuje od dyrektora szkoty.

PRZYPOMINAMY:

jest dyrektor szkoty. Okregowa Komisja Egzaminacyjna nie przekazuje uczniom takich danych.

Operacja wygenerowania/zmiany hasta wyglada nastepujaco:

1.
2.

Po zalogowaniu w systemie OBIEG nalezy wybra¢ Haslta uczniow i zapoznac¢ si¢ z Instrukeja.

Po kliknigciu w zaktadke Lista ucznidw z lewej strony nalezy wybra¢ odpowiednig sesje
egzaminacyjna i zatwierdzi¢ przyciskiem Wybierz.
e Aby jednorazowo wygenerowa¢ hasta dla wszystkich uczniéw, nalezy klikngé

Zaznacz wszystkich PRSI Zmiana hasial

Uwaga: Powtorne wygenerowanie hasel dla wszystkich ucznidow spowoduje zmian¢ haset dla

wszystkich ucznidw, a tym samym konieczno$¢ ponownego ich przekazania uczniom. Prosimy
zachowac szczegodlng ostroznos¢ przy korzystaniu z opcji masowego generowania hasel.

e Jezeli zaistnieje konieczno$¢ zmiany hasta dla pojedynczego ucznia, nalezy zaznaczy¢

w rubryce ,,Zmiana hasta” obok wybranej osoby, a nastepnie klikngé przycisk Zmiana hastal

1.2. Sktadanie wnioskow w systemie OBIEG

Whiosek jest pismem tworzonym w systemie OBIEG, ktore nalezy wydrukowac, podpisaé, podbi¢ pieczecia
szkoty i przekaza¢ do OKE w Krakowie.
Typy wnioskéw w systemie OBIEG:

e  Aktualizacja danych o szkole

e  Protokot zbiorczy

Whiosek o aktualizacje danych osobowych ucznia
Whiosek o przeniesienie ucznia z innej szkoty

e  Whiosek o usuniecie ucznia/absolwenta z systemu
e Whniosek o skierowanie ucznia

e  Whniosek o dodatkowy termin egzaminu

Szczegoty dotyczace danego wniosku opisane sg w instrukcji jego sktadania. Ogolna procedura wyglada
nastepujgco:

1.

2
3.
4

wypelnienie niezbednych formularzy, RAPORT WNIOSKOW

sprawdzenie poprawnos$ci wprowadzonych danych, o .
= whioski - wyszukiwarka

Kliknigcie przycisku Zt6z wniosek,

w oknie Wniosek zlozony nalezy skorzysta¢ z odnos$nika Wydruk potwierdzenia. Wydrukowany,
podpisany i opiecz¢towany dokument nalezy przesta¢ pocztg badz faksem do OKE w Krakowie.

Monitorowaniu stanu przetwarzania wniosku stuzy narzg¢dzie Wyszukiwarka wnioskow.




Fi)

i . . . o , . . . .
VAR Ponowne ztozenie wniosku tego samego typu moze powodowac anulowanie poprzedniego. Jezeli do

OKE zostanie przestany anulowany wniosek, nie bedzie on przetworzony. Aby wydrukowac kopie
ztozonego wczesniej wniosku nalezy skorzystaé z zaktadki ,,Wnioski-wyszukiwarka”.

e Monitorowanie stanu przetwarzania wniosku

1. Nalezy zalogowac¢ si¢ do systemu OBIEG.

2. W zaktadce Whnioski — wyszukiwarka okresli¢ daty wyszukiwanych wnioskow.
3. Kolumna Stan informuje o etapie przetwarzania wniosku.

W systemie OBIEG rozrdézniane sg nastgpujace stany wnioskow:

ZE.OZONY — Whiosek nie trafit do OKE lub nie zostat jeszcze zaakceptowany
ZAAKCEPTOWANY - Procedura zostata pomyslnie zakonczona — wniosek zrealizowany
ANULOWANY — Whniosek zostal anulowany przez dyrektora szkoty

ODRZUCONY- Administrator OKE odrzucit wniosek

PRZYJETY - OKE otrzymata dokumentacje, lecz procedura jest w trakcie wykonywania

e Ponowny wydruk wniosku

1. Nalezy zalogowac¢ si¢ do systemu OBIEG.

2. W zaktadce Whnioski — wyszukiwarka okresli¢ daty wyszukiwanych wnioskow.
3. W kolumnie Operacje nalezy skorzysta¢ z opcji Drukuj.

4. Plik jest gotowy do wydruku.

e Anulowanie wniosku®

1. Nalezy zalogowac¢ si¢ do systemu OBIEG.

2. W zaktadce Whnioski — wyszukiwarka okresli¢ daty wyszukiwanych wnioskow.
3. W kolumnie Operacje nalezy skorzysta¢ z opcji Anuluj.

4. Potwierdz operacje.

*opcja anulowania dotyczy tylko niektorych wnioskdw

1.3. Aktualizacja dan

1. Po poprawnym zalogowaniu si¢ do systemu OBIEG w menu wyszukujemy pozycje Aktualizacja
danych o szkole, ktora znajduje si¢ w bloku DANE O SZKOLE.

@ Jezeli szkota nalezy do zespolu szkél, aktualizacje danych o szkole nalezy przeprowadzaé logujac
si¢ kodem zespotu szkot.
2. Po zapoznaniu si¢ z instrukcjg klikamy odno$nik Z16z wniosek.
a) W przypadku zgodnosci danych zapisanych w formularzu z danymi szkoty nalezy wycofaé si¢
z formularza przyciskiem Wstecz w przegladarce i wylogowac sig lub przej$¢ do innych czgsci serwisu.

b) W przypadku niezgodnosci lub braku danych nalezy wprowadzi¢ zmiany i klikna¢ przycisk Przeslij.

c) Nastgpnie nalezy klikna¢ odno$nik Wydruk potwierdzenia pod komunikatem o ztozeniu wniosku,
wyswietli si¢ wersja formularza do wydruku (wprowadzone zmiany bgda pogrubione).

d) Zmiany zostang zaakceptowane dopiero po przystaniu do OKE podpisanej i opiecz¢towanej wersji
papierowej. Podglad dokonanych zmian w OBIEG-u pojawi si¢ po akceptacji wniosku.

3. Zmiane adresu e-mail nalezy dokonaé bezposrednio w zakladce ¥ Zmiana adresu e-mail



https://www.oke.krakow.pl/sio/moje_konto/dane_konta.php�
https://www.oke.krakow.pl/sio/moje_konto/dane_konta.php�
https://www.oke.krakow.pl/sio/moje_konto/dane_konta.php�

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: os. Szkolne 37, 31-978 Krakow
tel. (012) 68 32 101, 102 fax: (012) 68 32 100 e-mail: oke(@oke krakow.pl www.oke krakow.pl

Wzér poprawnie

Numer wniosku F1/15/500651 Nasz znak

Uzytkownik e ¢ Data i godzina zlozenia  08/12/2015 12:09:25 . ZlOionegO
Nazwa Liceum Ogolnoksztatcace dla Dorostych ™+ - | Wyd ru kOWGﬂ egO
s b e & 0 e potwierdzenia

aktualizacji
danych o szkole

Aktualizacja danych o szkole

Szkola

Kod - .

Nazwa Liceum Ogolnoksztateace dla Dorostych "
Status szkoty Szkola mepubliczna

Typ dla dorostych

Organ nadzorujaey - Kuratorum Owiaty w Lubline
Organ prowadzacy  Centrum Nauki i Biznesu "Zak" Sp. z 0. 0.

REGON NIP
.o -
Miejscowosé Kod pocztowy Pocrta
Krasnik 23-200
Ulica Nr Numer wnioskun F1/15/500651 Nasz znak
[Py Uzytkownik - o Data i godzina rlozenia 08/1242015 12:09:25
Numer telefonu Numer faksu Nazwa Liceum Ogolnoksztalcace dla Dorostyech ™ -
— ; Adres b — - - S —
Dyrektor (bez tytutu) Telefon

s

Aktualizacja danych o szkole

Podpis dyrektora

1.4. Zglaszanie danych zdajacych do OKE

Zaleca si¢ wprowadzanie danych o uczniach przystepujacych do egzaminu maturalnego w Edycji
danych uczniéw w systemie OBIEG. Edycja danych uczniéw na biezaco weryfikuje poprawnosc
danych i powiadamia o btedach.

® Definiowanie sal, w ktérych odbedzie si¢ egzamin

Wprowadzanie uczniow nalezy rozpocza¢ od zamieszczenia w zakladce Edycja sal->Wprowadzanie
numerow sal wszystkich sal, w ktérych planujemy przeprowadza¢ egzamin.

Dla kazdej sali nalezy poda¢ maksymalng liczb¢ miejsc. System pozwoli na wprowadzenie tylko tylu uczniow
do wskazanej sali, ile przypisano jej wcze$niej miejsc. Nie ma ograniczen co do liczby sal, w ktérych chcemy
przeprowadza¢ egzamin. Numery sal bedzie mozna zmienia¢ po zamknigciu Edycji danych uczniow.

Sale zdefiniowane w poprzednich sesjach egzaminacyjnej nie sa usuwane z systemu.



= Edycja sal
i yhar sE5]1 EQZaminacyinegj

DAME O UCZMNIACH Edycja sal

(=% Maksymalna
Hermes liczba miejsc
1 20

L.,:Il Edytuj F

Worowadzanie nurmeraw sal
korekta przydziaty do sa

Dodaj sale
= Edycja danych ucznidw

Maksymalna
= wWydruki liczba miejsc
% Hasla uczniéw [ ] 1]

= Whioski

e Aby wprowadzi¢ now3g sale, nalezy:

1.
2.

A W rubryce Maksymalna liczba miejsc podajemy faktyczng liczbe miejsc w danej sali, a nie

3

4.

wybra¢ w menu po lewej stronie odnosnik Edycja sal oraz ustawi¢ sesje egzaminacyjna,
uzupehi¢ tabele Dodaj sale, wprowadzajac numer sali oraz liczbe miejsc w sali,

ilu uczniéw bedzie przystgpowato do egzaminu.

. klikna¢ przycisk Dodaj sale na dole formularza,
sprawdzi¢ wprowadzone dane i ponownie klikngé¢ przycisk Dodaj sale.

W przypadku wprowadzania wigkszej liczby sal powyzsze kroki nalezy powtorzy¢ dla kazdej sali.

e Aby zmieni¢ numer sali lub liczbe miejsc w sali, nalezy:

arwbdE

A Jezeli dokonamy zmiany numeru sali, wszyscy uczniowie do niej przyporzadkowani zostang

wybra¢ w menu po lewej stronie odnosnik Edycja sal oraz ustawi¢ sesje egzaminacyjna,
klikna¢ odnosnik ,,Edytuj” obok sali, w ktorej chcemy zmieni¢ liczbg migjsc,
wprowadzi¢ nowg liczb¢ miejsc lub nowy numer sali,

kliknaé przycisk ,,Edytuj sale”,

sprawdzi¢ wprowadzone dane i ponownie klikng¢ przycisk ,,Edytuj sale”.

automatycznie przypisani do sali o nowym numerze. Przy zmniejszaniu liczby miejsc nalezy
pamigtac, ze sala musi pomies$ci¢ przypisanych do niej aktualnie ucznidow (przyktadowo,
jezeli do sali juz przypisano 30 ucznidow, proba zmniejszenia liczby miejsc do 25 zakonczy si¢

komunikatem o bledzie).

e Aby usung¢ sale, nalezy:

1.

o~ DN

wybra¢ w menu po lewej stronie odnosnik Edycja sal oraz ustawi¢ sesj¢ egzaminacyjna,

na licie sal w gornej tabeli klikna¢ pole (typu checkbox) w kolumnie Usun obok usuwanej sali,
czynno$¢ z pkt. 2 powtorzy¢ dla kazdej usuwanej sali,

kliknaé przycisk Usun,

sprawdzi¢ wprowadzone dane i ponownie klikng¢ przycisk Usun.

Ze wzgledow bezpieczenstwa mozliwe jest usuwanie wylacznie tych sal, w ktéorych nie ma ani jednego
wprowadzonego zdajacego. Jezeli chcemy usunaé salg, w ktorej sa przypisane osoby zdajace (mozna to
sprawdzi¢ np. na listach obecnos$ci w salach), najpierw nalezy przydzieli¢ tym zdajacym inng salg.



Jezeli chcemy zmieni¢ w danej sali przypisang juz liczbe ucznidéw, nalezy skorzysta¢ z zaktadki ,,Korekta

przydzialu sal”, ktéra umozliwia edytowanie przypisania uczniéw do sal bez konieczno$ci wchodzenia
w Edycje danych kazdego ucznia osobno.

Uwaga! Wazne jest, aby wprowadzanie danych o uczniach do egzaminu rozpocza¢ od

wprowadzenia numerdow sal. W przeciwnym razie system wyswietli komunikat o bledzie przy
probie wprowadzania ucznia (brak mozliwosci wyboru sali z listy).

[podstancwy [v] brak
| osrodek | | :
|_czesé ustno | EEENIN

® Dodawanie oddzialu

Zanim zaczniemy dodawaé uczniow, nalezy stworzy¢ oddzialy (odpowiednik klasy, np. A, B, C)
i okresli¢ Jezvk mniejszosci (dla ucznidbw lub oddzialow z nauczaniem jezyka danej mniejszosci
narodowej). Wpisane dane trzeba zaakceptowac przyciskiem Dodaj.

AN

PR

AN W odno$niku Oddzialy wykonujemy operacje dodawania, usuwania i edytowania kolejnych

oddziatow oraz dodawania, usuwania i edytowania poszczeg6lnych uczniéw w systemie.

Oddzialy
Sesja egzaminacyjna: Sesja egzaminacyjina
- A Liczba
mm JQZYk mnie1szoscl _M
Al 1 Duseuano [
Dodaj nowy oddzial
T ——
Kod oddziatu B
Dwujezyczny
Jezyk mniejszosci

W celu edycji dodanych oddzialow (nazwy Oddzialu, Jezyka mniejszosci lub Usuniecia oddzialu)
nalezy naniesione zmiany zaakceptowaé przyciskiem Zmien, a potem zatwierdzi¢, klikajac Tak.

e Dodawanie uczniow

W celu dodania nowego ucznia do wezesniej stworzonego oddziatu nalezy klikna¢ odno$nik Lista uczniow
znajdujacy sie po prawej stronie. W gtdéwnym oknie pojawi sie lista aktualnie zgloszonych oséb, a nad nig
dwie opcje dodawania ucznidéw do systemu OBIEG.



Lista ucznidw

Sesja egzaminacyjna: Sesja egzaminacyjna
A

Oddzial:

£ Dodaj nowego ucznia w tym oddziale (Wyszukiwarka danych) I

‘2’ Dodaj nowego ucznia w tym oddziale {Dot. ucznidw nie znalezionych poprzez wyszukiwark@)l

—| Lista nddziatdw

Uwaga! Od biezacej sesji egzaminacyjnej (2015/2016) informacje o uprawnieniach do
dostosowania oraz sposobach dostosowania wprowadzamy bezposrednio w Edycji danych
uczniow. W celu wprowadzenia informacji o dostosowaniach nalezy zaznaczy¢ pole

Dostosowanie warunkow egzaminu.

Wigcej informacji na temat uprawnien oraz sposobow dostosowan w pkt. 1.6 na str. 16.

“% Dodaj nowego ucznia w danym oddziale (Wyszukiwarka danych)

Kazdy uczen, ktory przystapit wezesniej do sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego w szkole potozonej
na terenie dziatania OKE w Krakowie, jest zarejestrowany w naszej bazie. Dzigki temu zgloszenie
danych osobowych do egzaminu maturalnego odbywa si¢ za pomocg skroconej procedury. W tym
przypadku wystarczy wpisa¢ numer PESEL i nazwisko.

Lista ucznidw

Sesja egzaminacyjna: Sesja egzaminacyjna
Oddziak: A

& Powrdt do listy ucznidw w addziale

& Doda) noweqgo ucznia w tym oddziale (Dot ucznidow nie znalezionych poprzez wyszukiwarke)

Lista oddziatow

"~ Nomerreser | |
" Nazwsko | |
azwisko rodons | |

Jezeli podczas Kkorzystania z wyszukiwarki danych uczniéw pojawi sie komunikat
mowiacy o nieprawidlowo wprowadzonych danych, nalezy sprawdzi¢:

— wprowadzane dane z podanymi przez ucznia, najlepiej na podstawie dokumentu
potwierdzajacego tozsamos¢,

dokumenty z gimnazjum w celu weryfikacji, czy nie wystepujg rozbiezno$ci miedzy
wprowadzonymi wowczas danymi, a obechnymi (najczesSciej popelnianym bledem przez
szkoly gimnazjalne jest wpisywanie nazwiska ucznia z bledem literowym).

W przypadku stwierdzenia rozbiezno$ci nalezy skorzysta¢ z wniosku o aktualizacj¢ danych
osobowych w celu naniesienia odpowiednich zmian.

Lokalizacja wniosku:

DANE O UCZNIACH->Wnioski—>Wniosek o aktualizacje danych osobowych ucznia

Uwaga: Aby ztozy¢ wniosek, nalezy podczas jego sktadania poda¢ w wyszukiwarce dane
z zaswiadczenia o wynikach z egzaminu gimnazjalnego wydanego przez OKE w Krakowie.




-
< Dodaj nowego ucznia w danym oddziale (Dot. uczniéw nieznalezionych poprzez wyszukiwarke)

BARDZO WAZNE! Z opciji tej nalezy korzystaé tylko w przypadku, gdy uczen nigdy wczesniej

nie przystgpowat do zadnego egzaminu w szkole na terenie OKE w Krakowie.

Dane osobowe

Numer dziennika 1 m Kowalski
96073116195 | pataur.  |ERCEIBCEE

krakaw meZczyzna ¥

Numer telefonu 555-666-777

Zgloszenie - matura wg podstawy programowej (nowa formuta)

Zdaje
Sposob zgltoszenia |JEECGIE v

Zgloszenie - matura wg standardow egzaminacyjnych (stara formuta)

Zdaje

Sposob zgltoszenia |JE=GIE] v

Nastepnie nalezy uzupelni¢ dane dotyczace egzaminow (ze szczegOlnym uwzglednieniem typu arkusza
egzaminacyjnego). Dane trzeba zaakceptowaé przyciskiem Zapisz i dodatkowo potwierdzi¢ przyciskiem
Tak. W gornej czesci strony powinna ukaza¢ si¢ informacja o poprawnym zapisaniu danych.

Dodawanie uczniéw innej narodowosci, ktorzy nie posiadaja numeru PESEL

W przypadku obcokrajowcow bez numeru PESEL, nalezy przysta¢ do OKE w Krakowie pismo z danymi
ucznia i po$wiadczong za zgodno$¢ z oryginatem kserokopig dokumentu potwierdzajacego tozsamos$é
(paszport, karta stalego pobytu) oraz informacja 0 zadeklarowanych egzaminach. Dane zostang
wprowadzone do systemu przez pracownika OKE.

Wszelkie pisma przewodnie dotyczace zdajacych przesylane do OKE w Krakowie musza zawieraé:

kod szkoty,

PESEL (w przypadku obcokrajowcoéw bez numeru PESEL: nazwe i numer dokumentu — paszport, karta
statego pobytu),

imi¢ 1 nazwisko,

oddziat i numer w dzienniku.
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o



Formularz zgloszenia danych egzaminacyjnych

1. Zgloszenie ucznia do egzaminu maturalnego wg standardow egzaminacyjnych bez dostosowania
warunkow egzaminu.

Zgloszenie - matura wg standardéw egzaminacyjnych (stara formuta)

bd

Sposob zgloszenia Szkola r
Rok ukonczenia 2014

Pierwsze zgloszenie

Typ arkusza
egzaminacyjnego

Zgoda na przekazanie 7
danych do KREM
Dostosowanie
warunkow egzaminu

ek
C usina

standardowy v

nie zdaje ¥

Jezyvk angielski ¥

[y
-

Przedmiot brak r

TR

brak ¥

brak ¥

brak ¥

brak ¥

nie zdaje v brak ¥

Zdaje v

brak ¥

[N

1



2. Zgloszenie ucznia do egzaminu maturalnego wg standardow egzaminacyjnych z dostosowaniem
warunkow egzaminu.

Zgloszenie - matura wg standardow egzaminacyjnych (stara formufa)

.

Typ arkusza standardowy
egZaminacyjnego

Zgoda na przekazanie i
danych do KREM
Dostosowanie
warunkow egzaminu

Uprawnienie do dostosowania warunkow egzaminu zgodne z komunikatem dyrektora CKE

niepelnosprawnosc ruchowa (orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specialnego)
czasowa niesprawnosc rak (zaswiadczenie lekarskie)

mozgowe porazenie dzieciece - MPD (orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego)
afazja (orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego)

chorzy lub czasowo niesprawni (zaswiadczenie lekarskie)

choroby przewlekte (orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania lub zaswiadczenie
lekarskie)

choroby przewlekte (zaswiadczenie lekarskie)

specyficzne trudnosci w uczeniu sie - dysleksja, dysortografia, dysgrafia (opinia Poradni
Psychologiczno-Pedagogiczne))

specyficzne trudnosci w uczeniu sie - dyskalkulia (opinia Poradni Psychologiczno-
Pedagogiczne])

niedostosowanie spoleczne/zagrozenie niedostosowaniem spolecznym (orzeczenie o potrzebie
ksztalcenia specjalnego)

sytuacja kryzysowa/traumatyczna (pozytywna opinia RP)
trudnosci adaptacyine zw. 2 wczesniejszym ksztalceniem za granicg (pozytywna opinia RP)
zaburzenia komunikacji jezykowe] (pozytywna opinia RP)

cudzoziemcy (art. 94a ust. 1 ustawy) (pozytywna opinia RP)

Informadgie ogdlne o sposobie dostosowania warunkéw egzaminéw zgodnie z zalacznikiem 4b do Informagi o

sposobie organizagi egzaminu (bez wplywu na zamdwienie dodatkowych materialéw egzaminacyjnych)

obecnosc specjalisty
¥ dostosowanie zasad oceniania rozwigzan zadan otwartych (j. polski, j. obecy, j. mniejszosgci, j.
regionalny, matematyka)
¥ dostosowane kryteria oceniania wypowiedzi ustnej
¥ przedluzenie czasu
przygotowanie prezentacji 2 j. polskiego na pismie
wypowiedz zdajgcego uzupelniona zapisem

Jezyk polski

Informadge szzegiolowe o sposobie dostosowania warunkéw egzaminu zgodnie z zalacznikiem 4b do Informagi

o sposobie organizaci egzaminu (zamodwienie dodatkowych materialow egzaminacyjnych) - «zesc pisemna

arkusz dla nauczyciela wspomagajgcego w czytaniu
¥ arkusz dla nauczyciela wspomagajaceao w pisaniu

| stan |
Jezyk angielski

Informacje szzegdtowe o sposobie dostosowania warunkow egzaminu zgodnie z zalacznikiem 4b do Informagi
0 sposobie organizadi egzaminu (zamdwienie dodatkowych materialow egzaminacyjnych) - «zes¢ pisemna

phyta CD z wydluZzonymi przerwami

arkusz dla nauczyciela wspomagajgcego w czytaniu
v

arkusz dla nauczyciela wspomagajgcego w pisaniu

Matematyka obowiazkowa

- 25 L

Informacie szzegdtowe o sposo dostosowania warunkow egzaminu zgodnie z zalacznikiem 4b do Informadgi
0 sposobie organizadi egzal u (zamdwienie dodatkowych materialow egzaminacyjnych) - «zesc pisemna

arkusz dla nauczyciela wspomagajgcego w czytaniu

arkusz dla nauczyciela wspomagajgcego w pisaniu
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3. Zgloszenie ucznia do egzaminu maturalnego wg podstawy programowej bez dostosowania warunkow
egzaminu.

Zgtoszenie - matura wg podstawy programowej (nowa formuta)

b

I

p L] Szkota
Rok ukorniczenia 2016

Pierwsze zgloszenie QG4

n
-]
N
g
n
N
1]
-1}

Typ arkusza
egzaminacyjnego
Zgoda na przekazanie "
danych do KREM

Dostosowanie
warunkéw egzaminu

Osrodek

standardowy v

Czesc ustna zdaje ¥
0Oérodek
Zdaje v

Olimpiada brak ¥

Jezyk oboy nowozyiny

Jezyk angielski ¥

Matematyka obowigzkowa

Osrodek

Zdaje v

Olimpiada brak ¥

Przedmiot dodatkowy

Jezyk angielski v
Ksztalcony na
poziomie Tak A
rOZSZEerzonym

Przedmiot dodatkowy

Przedmiot Matematyka v

Ksztalcony na
poziomie
rozsZerzonym

Mie v

CzesC pisemna

Zdaje v

Olimpiada brak ¥

-3
1]
=

Przedmiot dodatkowy

Przedmiot brak r

Ksztalcony na
poziomie -- wybierz -- ¥
rozZsZerzonym

CzesC pisemna nie zdaje v m brak ¥

Osérodek

Zdaje v

brak ¥

[=]
g
=
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4. Zgloszenie ucznia do egzaminu maturalnego wg podstawy programowej z dostosowaniem warunkow
egzaminu.

-
-

T L= standardowy hd
egzaminacyinego -
Zgoda na przekazanic [
danych do KREM
Dostosowanie
warunkdw egzaminu

Uprawnienie do dostosowania warunkéw egzaminu zgodne z komunikatem dyrektora CKE

niepeinosprawnosé ruchowa (orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnegeo)

czasowa niesprawnosé rak (zaswiadczenie lekarskie)
mézgowe porazenie dzieciece - MPD (orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specialnego)
afazja (orzeczenie o potrzebic ksztalcenia specialnego)

chorzy lub czasowo niesprawni (zaswiadczenie lekarskis)

choroby przewlekie (orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania lub zaswiadczenie
lekarskic)

specyficzne trudnosci w uczeniu sie - dysleksia, dysortografia, dvsarafia (opinia Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznei)

specyficzne trudnosci w uczeniu sig - dyskalkulia (opinia Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznei)

niedostosowanie spolecznef/zagrozenie niedostosowaniem spolecznym (orzeczenie o potrzebie
ksztalcenia specialnego)

sytuacia kryzysowaltraumatyczna (pozytywna opinia RP)
trudnosci adaptacyjne zw. z wczesniejszym ksztalceniem za granica (pozyvtywna opinia RP)
zaburzenia komunikacii jezykowej (pozybywna opinia RP)

cudzoziemey (art. 94a ust. 1 ustawy) (pozytywna opinia RP)
Informacie ogdine o sposobie dostosowania warunkéw egzaminow zgodnie z zalacznikiem 4b do Informadi o

sposobic organizadi cgzaminu (bez wphrwu na zaméwicnic dodatkowych matcriatéw cgzaminacyinych)

obecnosc specjalisty

+ dostosowanie zasad oceniania rozwigzan zadan otwartych (j. polski, j- obey, j. mnicjszosci
regionalny, matematykal

+ dostosowane kryteria oceniania wypowiedzi ustnej

+ przediuzenie czasu
preyactowanie wypowiedzi = j. polskiego na pismis
wypowiedz zdajacego uzupelniona zapisem

Informade szcregdlowe 0 sposobie dostosowania warunkdw egzaminu zgodnie z zatacznikiem 4b do Informac
0 sposobie organizadi egzaminu (zamdwienie dodatkowych materiatéow egzaminacyinych) - cresc pisemna

arkusz dla nauczyciela wspomagajacego w czytaniu
* arkusz dla nauczvciela wspomagaiacego w pisaniu

zame v

brok v
podstmmny v [ numer o [
[ osmack |

Informacdie szczegdtowe o sposobie dostosowania warunkéw egzaminu zgodnie z zatacznikiem 4b do Informadi
o sposobie organizadi egzaminu (zamdéwienie dodatkowych materiatéw egzaminacyinych) — czesé pisemna

plyta CD = wydluzonymi preerwami

arkusz dla nauczyciela wspomagaiacego w czykaniu
“  arkusz dla nauczyciela wspomagajacego w pisaniu

zdaje v

e

Olimpiada brak =

Matematyka obowiaz kowa

Informacie szcregdtowe o sposobie dostosowa warunkdw egzaminu zgodnie =z zatace
0 sposobie organizaci egzaminu (zamdawie dodatkowych materiatdw egzaminacyinych)

arkusz dla nauczyciela wspomagaigcego w czytaniu
arkusz dla nauczyciela wspomagajgacego w pisaniu

Olimpiada brak =

Przedmiot dodatkowy

Ksztatcony na
poziomie Tak -
oIl

Crast pimemns | [ umer=an [

Informacge szczecgdétowe o sposobic dostosowania warunkéw cgzaminu zgodnic z zatacznikicm 4b do Informach
o sposubic organizadi cgzaminu (zaméwicnic dodatkowych matcriatow cgzaminacyinych) — czesc piscmna
-

phyta CO = wydluzonymi preerwami
arkusz dla nauczyciela wspomagajgcego w czytaniu
+* arkusz dla nauczyciela wspomagajacegeo w pisaniu

Osrodelk

TN - -

Olimpiada brak v

Przedmiot dodatlowy

Ksztalcormn
poziomie Tak R

e

P ——— J e P —— P e p—————
u (zaméwie dodatkowych materiatéw egzaminacyinych) — czesc

dla nauczycicla wspemagajacege w czytaniu
dla nauczycicla wspomagajacege w pisaniu
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PRZYPOMINAMY::

Dyrektor szkoly sprawdza poprawnos¢ wszystkich danych zdajacych przekazywanych do

Okregowej Komisji Egzaminacyjnej.

Do sprawdzenia poprawnos$ci danych nalezy wykorzysta¢ wydruki z systemu OBIEG. Potwierdzenia
prawidtowosci danych powinny by¢ przechowywane w dokumentacji szkoty.

Potwierdzenie zgodnosci danych przekazanych do OKE na przyktadzie zgloszenia ucznia do egzaminu
maturalnego wg podstawy programowej bez dostosowania warunkéw egzaminu.

Potwierdzenie zgodnosci danych przekazanych do OKE - EGZAMIN MATURALNY

Nazwisko 1 imiona  Nowak Jan Adam Plec M PESEL 96071600056
Kod DI5 Migjsce urodzenia Krakow Data urodzenia  16/07/1996
Zgoda na przetwarzanie danych osobowych dla celéw zwiazanych z egzaminem i procesem rekrutacji na studia TAK

Matura wg podstawy programowej (nowa formuta)

Lista egzamindw Pisemny | Obow. | Poziom Sala | Stan Olimpiada

Tezyk polski T T |podstawowy | 1
Tezyk polski N T nie dotyezy

Jezyk angielski T T |podstawowy| 1
Jezyk angielski N T nie dotyezy

Matematyka T T |podstawowy| 1
Biologia T N | rozszerzony 1
Chemia T N | rozszerzony 1

Typ arkusza egzaminacyjnego standardowy
Sposoby dostosowania warunkdw egzaminu: brak

Dodatkowo zamdwione materialy egzaminacyjne

Arkusze dla Arkusze na Arkusze dla Plyty D) z j. obeych
nauczyciela plycie CD w . 2 wydluzonymi
Lista egzaminiw Pisemmny Poziom T jacego w | fermic plikbw i uezniw mv m;dn
pisanin | cevtanin | WORD [ PDF Riepelnosprawnych arkusza

= MPD* standardowego
Tezyk polsk: N nie dotyezy - - - - - -
Tezyk polski T podstawowy - - - - - -
Tezyk angielski M nie dotyczy - - - - - -
Tezyk angielski T podstawowy - - - - - -
Matematyka T podstawowy - - - - - -
Biologia T TOZSZETZONY - - - - - -
Chema T FOZSZETZONY - - - - - -

podpss adajacezo

@NSTRU KCJA KORZYSTANIA Z WNIOSKU O AKTUALIZACJE DANYCH UCZNIA -STR. 21
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1.5. Laureaci i finalisci olimpiad, laureaci konkursow przedmiotowych

Informacj¢ 0 uzyskaniu przez ucznia tytutu laureata lub finalisty nalezy zamie$ci¢ w Edycji danych uczniow
w systemie OBIEG przed ztozeniem protokotu zbiorczego z pierwszego egzaminu maturalnego w sesji.

Przedmiot dodatkowy

[ rrcimo [ 5

Ksztalcony na

poziomie

MZSsZerzonym

" Numer ot |ERR
[ oiroax | |
| swn  |[EWEO)

Olimpiada |0Iirn|:uiada BiDIDgicznaa

-,
-

ii \; Po otrzymaniu zaswiadczenia laureata lub finalisty, dyrektor szkoly powinien:

1. W zgloszeniu ucznia w systemie OBIEG, w rubryce ,,Stan” zmieni¢ zapis ,,Zdaje” na
~Laureat” lub ,,Finalista”.

2. Nastepnie z listy Olimpiad wybra¢ odpowiedni jej typ.
Czynno$¢ te nalezy potwierdzié poprzez ponowne zapisanie danych.

3. Do protokotu zbiorczego sprawdzianu lub odpowiedniej czgsSci egzaminu, nalezy dolaczyc
potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopie odpowiedniego zaswiadczenia.

ch potrzeb uczniéw

W biezacym roku szkolnym Edycja danych o uczniach systemu OBIEG zostata rozbudowana o informacje
dotyczace przyznanych przez rad¢ pedagogiczng sposobow dostosowania warunkow. Wszystkie informacje
dotyczace dostosowania warunkoéw zostaly wyrdznione w systemie kolorem zielonym.

Dane ucznia

Sesja egzaminacyjna: Sesja egzaminacyjna 2015/16
Oddziat: D

&) Dodaj nowego ucznia w tym oddziale (Wyszukiwarka danych)

& Dodaj nowego ucznia w tym oddziale (Dot. uczniow nie znalezionych poprzez wyszukiwarke)
[5] Lista uczniow w biezacym oddziale

=] Lista oddziatow

[ Nomer czienniia [ [ oo [

BTN - - |  Drugieimic |8

 vese | \ — owew NG
| I
\

\
| Micisceur.  [REVEN

e dolcumenta | Hazwinko rodowe | |
[ umer toisfonu _ |CORETREN |

N
| Sposib zgloszenia [ a2

Typ arkusza
egzaminacyjneg

Zgoda na przekazanie i
danych do KREM

|d|a stabowidzacego 16 pkt. v
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Nowa funkcjonalno$¢ umozliwia bezposrednie zamawianie w systemie dodatkowych materialow
egzaminacyjnych dla uprawnionych do dostosowania zdajacych, takich jak:

- arkusz dla nauczyciela wspomagajacego w pisaniu lub/i czytaniu,
- plyta CD z wydtuzonymi przerwami,

- elektroniczne wersje arkuszy w formie pliku MS Word lub PDF,
- arkusze dla zdajgcych z moézgowym porazeniem dziecigcym.

Umozliwia rowniez oznaczenie pozostatych przyznanych przez rad¢ pedagogiczng sposobow dostosowania
warunkdw, ktére nie majg wptywu na zamdwione materialy egzaminacyjne ale pojawig sie na wydruku
z potwierdzeniem danych o zdajgcym. Zapewni to kompleksowg informacje zwrotng dla abiturientéw
majacych obowiazek podpisania i potwierdzenia zgodnosci danych zgtoszonych do okrggowej komisji.

Potwierdzenie zgodnodci danych przekazanych do OKE - EGEAMIN MATURALNY

MNazwisko 1 imiona  MNowak JTan Adam Pleé Lt | PESEL DEOT LEOMSE

Kod D15 Migjsce urodzenia Krakow Data urod=enia 1607/ 1996

TAEK

Zegoda na preetwarzanie danych osobowych dla celdow zwigzanych z egzaminem i procesem rekrutac)i na studia

Matura wg podstawy programoswe]j {noswa formuotap

Lista egramindw Pisemny | Oboww. Poziom Sala Stan Olimpaada

Jeryvk polski T T podstawowwy 1
Jezyvk polski ™ T nie dotyczy

Jezyk angielski T T podstaawomwy 1
Jeryk angielski ™ T mie doty ey

Matematyka T T podstavwonwy 1
Biologia T ™ TOZSZETZOIY 1
Chemaia T ™ TOZSZETZONY 1

Typ arkusza egzaminacyjnego  standardoswy

Sposoby dostosowania warunkdw egzaminu: dostosowanie zasad oceniania rozwigzan zadan otwartych (. polski, j. obey, 3.
mnigjszasc, |. regionalny, matematyka), dostosowane kryvteria oceniania

wiy powiedzl ustne), preediuzenie czasa

Daodatkowo zamowione materialty egzaminacy jne

Arkusze dia Arkusee ma Arkusze dia Phty CD = j. obeych
e plyese CIF w - = wydlhuzonymi
= = il moEniGw = ¥
Lista egramindw Pisemny Poziom wspomagajacegoe w | formie plikaw preerwami do
- niepelnosprawnych
pisanin | ceyvtamiu | WORD | PDF arkusza
= MFPD= standardowego
Jezyk polski ™ mie dotyezy - - - - - -
Jezyk polski T podstaawonwy 1 - - - - -
Jeryvk angielski ™ mie dotyery - - - - - -
Jezyvk angielsky T podstawonay 1 - - - - 1
Matematyka T podstawoawy - - - - - -
Biologia T TOZSZeTZ0TTY - - - - - -
Chemia T TOZSZCTZOTTY - - - - - -

podpis zdsjaceso

Wprowadzanie informacji o dostosowaniu rozpoczyna si¢ od zaznaczenia pola Dostosowanie warunkow

egzaminu.

Dostosowanie ”
warunkéw egzaminu

W kolejnym kroku nalezy wybra¢ odpowiednie uprawnienia do dostosowania warunkow wynikajace
z Komunikatu dyrektora CKE z dnia 7 wrzeénia 2015 r.!

! Komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 7 wrzeénia 2015 r. w sprawie szczegolowych sposobow
dostosowania warunkdw i form przeprowadzania egzaminu maturalnego w roku szkolnym 2015/2016.
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Uprawnienie do dostosowania warunkow egzaminu zgodne z komunikatem dyrektora CKE

niepetnosprawnosc ruchowa (orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego)
czasowa niesprawnosc rak (zaswiadczenie lekarskie)

mozgowe porazenie dzieciece - MPD (orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego)
afazja (orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego)

chorzy lub czasowo niesprawni (zaswiadczenie lekarskie)

choroby przewlekie (orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania lub zaswiadczenie
lekarskie)

specyficzne trudnosci w uczeniu sie - dysleksja, dysortografia, dysgrafia (opinia Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej)

specyficzne trudnosci w uczeniu sie - dyskalkulia (opinia Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej)

niedostosowanie spoteczne/zagrozenie niedostosowaniem spotecznym (orzeczenie o potrzebie
ksztatcenia specjalnego)

sytuacja kryzysowa/traumatyczna (pozytywna opinia RP)

trudnosdci adaptacyjne zw. z wczesniejszym ksztatceniem za granicq (pozytywna opinia RP)
zaburzenia komunikacji jezykowej (pozytywna opinia RP)

cudzoziemcy (art. 94a ust. 1 ustawy) (pozytywna opinia RP)

Po wybraniu uprawnienia system samodzielnie zaproponuje mozliwe dostosowania warunkow zgodne
z ww. komunikatem oraz okreslonym wcze$niej typem arkusza egzaminacyjnego.

Dostosowania podzielone sg na dwie czgsci - 0gdlng, niemajacg wptywu na zamowienie oraz szczegotowy
przyporzadkowang konkretnym przedmiotom/egzaminom — majgcg bezposredni wplyw na zamowienie
dodatkowych materiatow egzaminacyjnych.

podstawowy * | Numersali ___[SEEN

Informacje szczegolowe o sposobie dostosowania warunkow egzaminu zgodnie z zalacznikiem 4b do Informacji o

sposobie organizacji egzaminu (zamowienie dodatkowych materialow egzaminacyjnych) - czes¢ pisemna
elektroniczna wersja arkusza WORD
elektroniczna wersja arkusza PDF
arkusz dla nauczyciela wspomagajacego w czytaniu
arkusz dla nauczyciela wspomagajacego w pisaniu

| stan  |EOEEN
Olimpiada brak

Informacje ogdlne o sposobie dostosowania warunkdéw egzamindéw zgodnie z zatacznikiem 4b do Informacji

o sposobie organizacji egzaminu {(bez wplywu na zamodwienie dodatkowych materialéw egzaminacyjnych)

komputer
¥ przedtuzenie czasu

¥ zaznaczanie odpowiedzi do zadan zamknietych w zeszycie zadan, bez przenoszenia ich na
karte odpowiedai

Na biezaco sprawdzana jest zgodno$¢ wprowadzanych oznaczen z komunikatem dyrektora CKE. Jesli zdarza
si¢ nieprawidlowosci, u gory strony pojawi si¢ komunikat o btedzie wraz z podpowiedzig rozwigzania
problemu, np.:

Czesc jezykowa Zamowienie plyty CD jest mozliwe jedynie w sytuacji gdy zdajacy bedzie korzystat z pomocy nauczyciela
- rozszerzony wspomagajacego w pisaniu. W przeciwnym wypadku zdajacy korzysta z tradycyjnej pltyty CD.

18



Po wprowadzeniu wszystkich informacji o sposobie dostosowania warunkéw dla poszczeg6lnych uczniow
nalezy sprawdzi¢ stan zamowienia, ktory znajduje si¢ w tabeli podsumowujacej zamowienie na dodatkowe
materialy egzaminacyjne w zakladce ZamOwione arkusze. Ma ona charakter dynamiczny i zmienia stan
zamdwienia zgodnie z przypisanymi uczniowi dostosowaniami.

Zamowione arkusze

Tormin 1
Tabela do rambwicnia gliwnego
mm -
Jgzyk polski T podstawowy 1 o 0 o
Igzyk palski T FoZSZRFTORY 1 o ] o
Histaria T FOISIErzIOny 1 o o o
Matematyka T podstawowy 1 o o 1]
Jgryk angielski T podstawaowey 1 1 a o
= E d v l:j a [l any Eh UCZN i ﬁ (7T ek angislski T rozszerzony 1 1 P o
. .. ) ) ) 1 Pula zostana wypelnions po duleni zamiwena do CKE.
Wybar ses]i egzaminacyjne]
Tabela do zaméwienia dodatkowego
Dddziaty _ | precdmiot [ Pisemny | Poziom | bostesowranie ____Jpotrzebne |
Brak dodatkowo zamawianych arkuszy w szkaole

Pisemna forma porozumienia w zakresie dostosowania warunkow pomiedzy dyrektorem szkoly a OKE
w Krakowie dotyczy tylko:

e UCznidw z moézgowym porazeniem dzieciecym,
e uczniow ze sprzezonymi trudno$ciami w uczeniu si¢,
e uczniow z dostosowaniami wykraczajacymi poza komunikat dyrektora CKE.

Wprowadzanie do systemu OBIEG informacji o dostosowaniu warunkéw bedzie mozliwe do 15 lutego 2016 r.

1.7. Usuniecie ucznia z list zdajacych

e Usuwanie do dnia zamkniecia edycji danych uczniow

e Nalezy wybra¢ Edycja danych ucznidw — Oddzialy — Lista ucznidw. Nastepnie na liscie uczniow
w danym oddziale zaznaczy¢ w miejscu z nazwiskiem wybranego ucznia/uczniow pole Usun. Zmiany
zatwierdzi¢ przyciskiem Zmien.

Lista uczniow

Sesja egzaminacyjna: Ses_]a egzaminacyjna

Oddziatl:

&) Dodaj nowego ucznia w tym oddziale (Wyszulkiwarlka danych)
&) Dodaj nowego ucznia w tym oddziale (Dot, ucznidw nie znalezionych poprzez wyszukiwarke)
J Lista oddziatdw

Wniosek o korekte

Maria danych osobowych
Wniosek o korekte

2 Mateusz danych osobowych 0
) wniosek o korekte

3 Ewelina danych osobhawyeh u

e Zmiane nalezy potwierdzi¢ ponownie przyciskiem TAK lub zrezygnowaé przez NIE. W przypadku
uzycia przycisku TAK uczen zostaje usuniety.
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e Usuwanie po zamknigciu edycji danych uczniow

Nalezy wypetni¢ w systemie OBIEG Whniosek 0 usuniecie ucznia/absolwenta z systemu.

Korzystanie z wniosku jest uzasadnione tylko w sytuacji gdy uczen:
— nie ukonczyt szkoty,

zostal skreslony z listy uczniow i nie kontynuuje nauki na terenie wojewodztwa
matopolskiego, podkarpackiego lub lubelskiego.

Jezeli uczen bedzie kontynuowal nauke w innej szkole na terenie OKE Krakow, dyrektor szkoty
docelowej sktada ,,Wniosek o przeniesienie ucznia z innej szkoly”. Aby zlozenie wniosku byto

mozliwe, uczen musi by¢ zgloszony w systemie OBIEG (nie moze by¢ wykreslony przez
poprzednia szkote).

@ PRZECZYTAJ, JAK POPRAWNIE ZEOZYC WNIOSEK - STR. 4

@ PROCEDURA PRZENIESIENIA UCZNIA Z INNEJ SZKOLY - STR. 22

e Wybieramy odnosnik Whnioski w dziale Edycja danych ucznidw, nastgpnie Wniosek 0 usuniecie
ucznia/absolwenta z systemu. Nalezy zapozna¢ si¢ z zamieszczong tam instrukcja.

e Po kliknigciu w menu Zlozenie wniosku nalezy wybraé w glownym oknie odpowiednig Sesje
egzaminacyjna oraz Egzamin maturalny i zatwierdzi¢ przyciskiem Wybierz.

e Na LiScie uczniéw zaznaczamy Wykre$lenie wybranych uczniéw, podajemy powod i potwierdzamy
przyciskiem Dalej.

Lista uczniow

Sesja egzaminacyjna: Sesja egzaminacyjna
Egzamin: Egzamin maturalny
Oddziat 1
1 Jawor Kamila 94100411189 1 zostat skreslony z listy ucznid 'al
5 Rysak Hubert e Il zostat skreslony z listy uczniow -

nie ukonczyt szkoby
3 Makuch Rafat 01041113738 [l | zostat skreslony z listy uczniow IEI

'@

e Po sprawdzeniu wpisanych danych zatwierdzamy ztozenie wniosku przyciskiem Dalej.

e W oknie Wniosek zlozony nalezy skorzysta¢ z odno$nika Wydruk potwierdzenia. Wydrukowany,
opieczetowany i podpisany przez dyrektora szkoty dokument nalezy wysta¢ do OKE w Krakowie.
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1.8. Aktualizacja danych osobowych uczniow

Od dnia otwarcia zaktadki ,,Edycja Danych Uczniéw” do dnia rozpoczecia egzamindow maturalnych, istnieje
mozliwo$¢ aktualizacji/korekty nastepujacych danych osobowych: imig, drugie imi¢, miejsce urodzenia.
W tym okresie, dyrektor szkoty moze dokonywaé zmian w systemie OBIEG bez informowania OKE.

W przypadku koniecznosci korekty numeru PESEL/daty urodzenia/nazwiska nalezy:

1. Przejs¢ do zaktadki Whnioski->Whniosek o aktualizacje danych osobowych ucznia.

2. Zapoznac¢ si¢ z instrukcja oraz wykona¢ prawidtowo procedure.

3. Dane zostang zaktualizowane po otrzymaniu przez OKE wniosku w wersji papierowe;j.

UWAGA: Jezeli dokumentacja ze szkoty gimnazjalnej wskazuje na bledng forme¢ nazwiska lub
numeru PESEL, nalezy wpisa¢ w formularzu wyszukiwarki dane z za§wiadczenia o wynikach
wydanego przez OKE w Krakowie.

Wyszukiwarka pobierze dane z bazy tylko w przypadku, gdy wprowadzony numer PESEL oraz

nazwisko s zgodne z wezesniejszym zgloszeniem tych danych na poziomie gimnazjum.

Po zakonczeniu egzaminéw maturalnych mozliwos¢ korekty w edycji danych zostanie zablokowana.
Dokonywanie zmian mozliwe bedzie jedynie poprzez wniosek o aktualizacje¢ danych.

Skladanie wniosku o aktualizacje danych ucznia

1. Przej$¢ do zaktadki Edycja danych ucznidéw—>Oddzialy.

2. W zaleznoSci od tego, w ktorym oddziale znajduje si¢ uczen,
nalezy kliknag¢ zaktadke Lista uczniow.

3. Wybra¢ odnosnik Whiosek o korekte danych osobowych przy
uczniu, ktérego wniosek dotyczy.

4. Zapoznac si¢ z instrukcjg oraz wykona¢ prawidlowo procedurg.

Dane zostang zaktualizowane po otrzymaniu przez OKE wniosku
W wersji papierowej.

esytam kserokopic SOKUMENIU Potwiendzajacego 02samasc ww. asohy.
Oéwiadceam, 2¢ podane informacie sy 7godne 7 rreczywistodcia

Przypominamy Panstwu o konieczno$ci przestania do OKE wraz z wnioskiem kserokopii

dokumentu, ktéry potwierdzi zgodnos¢ danych.

@ PRZECZYTAJ, JAK POPRAWNIE ZEOZYC WNIOSEK - STR. 4
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1.9. Przeniesienie ucznia z innej szkol

Procedura przeniesienia ucznia z innej szkoty podczas otwartej edycji danych odbywa si¢ bez powiadamiania
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej. Wystarczy usuna¢ ucznia w szkole macierzystej z oddziatu, aby szkota
docelowa mogta go zglosi¢ w ustawowym terminie.

Gdy mozliwos¢ dodawania/usuwania uczniow W edycji danych zostanie zablokowana, sytuacje nalezy
zglosi¢ przy pomocy wniosku o przeniesienie ucznia z innej szkoty.

Strong wnioskujaca przeniesienie ucznia jest zawsze szkola docelowa, a nie szkola macierzysta.

Aby zlozy¢ wniosek o przeniesienie ucznia z innej szkoty, nalezy:

1. W bloku DANE O UCZNIACH przejs¢ do zaktadki Wnioski->Whniosek 0 przeniesienie ucznia
z innej szkoly.

2. Zapozna¢ si¢ z instrukeja oraz wykona¢ prawidtowo procedure.

3. Uczen zostanie przeniesiony po otrzymaniu przez OKE wniosku w wersji papieroweyj.

. Okrggowa Komisja Egeaminacyina w Krakowie: 0s. Sekolne 37, 31-978 Krakow
b 1el, (D12) 6% 32 101, 102 Fax: (012) 68 32 100 e-mail; okei@oke krakow,pl waww oke krakow, pl

Mumer wniosku PRIEN/14/45T7104 Mase enak

Uiytkownik 020001-01 105 Drata i godrina elodenia 2TH200F 14:55:27
Narwi Liceum Opdlnokszialcyee OKE

Adlres

Telefun Faks 12-683-21-01

Whniosek o przeniesienie ucznia do szkoly

Sesja cgeaminacy jna Sesja egeaminacyjna 2014715
Tmig i naewisko ucania Weronika
PESEL Q60 19
Docehowy sddzial A
Docclvwy aumer deicnnika a7
Egraminy miura wg podsiawy programowej (nowa formuka)
Dodatkowe informacje
Sekola macierevsta V Liccum Ogolnoksemcgoe
Preedmist Pisemny Poeiam Tvpp wym, | Jeevk wiliw, | Stan [Olowigek,
Jervk polski NIE nie dotycey Al polski TAK
Jgrvk polski TAK podstawowy Al polski TAK
Jgryk amgiclski NIE nie dotycey Al palska TAK
Jgayk angiclski TAK podstawiomwy Al polski TAK
Matemarvka TAK podstawowy Al polski TAK
Jgryk polski TAK POESARTAONY Al polski NIE
Historia TAK TOFSACTADNY Al polski MNIE
Jeavk angiclski TAK TOFSACTADITY Al polski MIE
@ PRZECZYTAJ, JAK POPRAWNIE ZLOZYC WNIOSEK - STR. 4
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1.10. Wniosek o skierowanie ucznia na egzamin do innej szkol

Istnieje mozliwos¢ ztozenia Whniosku o skierowanie ucznia na ustng czg$¢ egzaminu z jezyka obcego
Z powodu braku mozliwoséci powotania zespotu przedmiotowego dla przeprowadzenia egzaminu. (Dotyczy
to tylko jezykow obcych tzw. mato licznych wiloski, hiszpanski, francuski).

Aby ztozy¢ wniosek o skierowanie ucznia, nalezy:
1. W dziale DANE O UCZNIACH przejs¢ do zaktadki Wnioski->Whniosek o skierowanie ucznia.

2. Zapoznac si¢ z instrukeja oraz wykona¢ prawidtowo procedure.

Podpisany i opieczetowany Wniosek w wersji papierowej nalezy wysta¢ do OKE.

Po przyjeciu i zaakceptowaniu wniosku przez OKE, przy zadeklarowanym przez ucznia jezyku obcym
W czesci ustnej w systemie OBIEG pojawi si¢ informacja z nazwag szkoly, w ktorej uczen bedzie
przystepowat do egzaminu.

Ucznioéw skierowanych na egzamin do innej szkoty nie nalezy usuwac z list zdajagcych w szkole macierzyste;.

1.11. Dokumentacja egzaminacyjna

Wydruk odpowiedniej dokumentacji egzaminacyjnej mozna uzyska¢ poprzez:

1. Klikniecie w dziale DANE O UCZNIACH->Wydruki->Wybdr sesji_egzaminacyjnej=_Termin
egzaminu.

Po kliknigciu na odpowiedni link otworza si¢ na stronie gotowe do wydrukowania pliki
w formacie PDF (pliki PDF otwiera program Adobe Reader).

N

Lista wydrukow
Sesja egzaminacyjna: Sesja egzaminacyjna 2015/16

Termin: 1
matura wg podstawy programowej (nowa formuta)
Potwierdzenie zgodnosci danych przekazanych do OKE

Lista obecnosci w sali

matura wg standardéw wymagan (stara formuta)

Potwierdzenie zgodnosci danych przekazanych do OKE

Lista obecnosci w sali

e Potwierdzenie zgodnosci danych przekazanych do OKE

Tutaj znajdujg si¢ potwierdzenia zgloszen uczniéw do egzaminu w biezacej sesji egzaminacyjnej. Liste
nalezy wydrukowac i rozda¢ uczniom (rodzicom) w celu potwierdzenia zgodnosci danych.

e Protokél zbiorczy

Po skonczonym egzaminie nalezy ztozy¢ protokoét zbiorczy, ktory znajduje sie w dziale EGZAMINY —
Protoko#y zbiorcze. W tym celu nalezy zapoznac si¢ z instrukcja umieszczong w tej zaktadce i postgpowaé
krok po kroku wedtug informacji na ekranie.

EGZAMIMNY

= Diagnoza na wejéciu

=2 Harmonogram - matura
ustna

= Protokoty zbiorcze

s>  (Wnioski )



1.12. Material

Ta cze$¢ serwisu umozliwia publikacje materialow przeznaczonych tylko dla uzytkownikéw systemu
OBIEG (biuletyny i prezentacje, organizacja egzaminow, wyniki egzaminéw). W Materiatach zamieszczone
beda takze wszelkie informacje dotyczace raportu z analizy pliku Hermes (wskazanie btedéw w pliku).

Materialy

MNazwa

Archivwurm

Qrganizacija egzarminow

oovU

Wiynikl egzarmindw

1.13. Zamowione arkusze

Ta zakladka umozliwia monitorowanie na biezgco zapotrzebowania na materialy egzaminacyjne,
wygenerowanego na podstawie zgtoszonych danych.

Zamowione arkusze

T¥p egzaminu: Matura wg podstawy programowe] (nowa formuota) W

Tabela do zamowienia gldwnego

Potrzebne a Zamawione
Przedmiot P::E;l;';e plyty CD = Zan::uulm:e. plyty CD =
' j.obcego SIS j.obcegol

Jezyk polski T podstawowy 1 ] 0 0
Jezyl polski T roZsZerzony 1 ] 1] 0
Historia T roZszZerzony 1 1] 1] 0
Maternatyla T podstawomy 1 ] 1] 0
lezvylk anagielski T podstawowmy 1 1 1] 0
Jezylk angielski T rozZszerzony 1 1 0 0

1 pola zostang wypetnione po ztoZeniu zamdwienia do CKE,

Tabela do zamdwienia dodatkowego

= “erseimiot  Jeisemny | poom | Dostosowanis —|rotrsebne

Brak dodatkowo zarmawianych arkuszy w szkaole

Kazdorazowo po zakonczonej pracy prosimy uzytkownikow o wylogowanie si¢

z systemu w celu zachowania procedury bezpieczenstwa.
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1.14. Najczesciej zadawane pytania i problemy z logowaniem

Czy forma wpisywanych danych ucznia ma znaczenie?

Tak. Imig, nazwisko, miejsce urodzenia itp., nie mogg by¢ wpisywane drukowanymi literami. Poprawna
forma to: ,,Jan”, ,,Kowalski”, ,,Krakow”.

Czemu stuzy pole ,,Nr dokumentu’?

Pole to jest uzupetniane przez pracownika OKE w przypadku zglaszania uczniéw bez numeru PESEL
(obcokrajowcow).

Co zrobi¢, gdy przy wprowadzaniu danych ucznia pojawia si¢ komunikat, ze w bazie jest juz uczen
o0 takim numerze PESEL, ale o innym nazwisku?

W pierwszej kolejnosci prosze sprawdzi¢ dokumenty ze szkoly nizszego szczebla w celu ustalenia
poprawnosci danych osobowych. W przypadku rozbieznosci nalezy postuzy¢ si¢ wnioskiem aktualizacji
danych uczniow:

DANE O UCZNIACH =>Whnioski=>Whniosek o aktualizacje danych osobowych ucznia

Aby procedura aktualizacji danych przebiegta prawidtowo, nalezy zapoznaé si¢ z instrukcjg sktadania
ww. wniosku, ktora znajduje si¢ w tym samym dziale.

Przy dodawaniu ucznia pojawia sie komunikat: ,,Proba zapisania zgloszenia w miejscu juz
istniejacego”.

Komunikat méwi, ze pod tym numerem z dziennika jest juz inna osoba w tym oddziale. Nalezy zmienic¢
numer na inny — wolny numer.

Podczas logowania do systemu OBIEG pojawia si¢ komunikat: ,,Bledne logowanie”.

W przypadku informacji o blednym logowaniu nalezy upewni¢ si¢, czy podany Identyfikator uzytkownika
(kod szkoty) oraz hasto zostaly prawidlowo wprowadzone. Jesli problem nie zostanie rozwigzany, prosimy
0 skorzystanie z opcji ,,zapomniatem hasta” (link pod oknami logowania). Umozliwi ona Panstwu uzyskanie
hasta jednorazowego. Hasto przesytane jest automatycznie.

Instrukcja do opcji Zapomnialem hasla:

1) Podajemy kod szkoty. Prawidtowo wprowadzony kod szkoty musi zawiera¢ myslnik:
(XXXXXX-XXXXX)

2) Wprowadzamy adres e-mail zgtoszony przez szkot¢ w systemie OBIEG.

3) W ostatnim trzecim etapie zostang Panstwo poproszeni o podanie klucza szyfrujacego szkoty (klucz
z certyfikatu otrzymanego z OKE wpisujemy bez mysinikow).

Po prawidtowo przeprowadzonej procedurze otrzymaja Panstwo komunikat:
»Na wskazany adres e-mail zostala wystana wiadomo$¢ zawierajaca jednorazowe hasto logowania.
Po zalogowaniu si¢ do systemu OBIEG nalezy niezwtocznie zmieni¢ hasto”.

Hasto jednorazowe, ktore zostalo wystane na wskazany adres e-mail, nalezy wprowadzi¢ jako
dotychczasowe podczas procedury zmiany hasta. W trakcie zmiany hasta nalezy pamigtaé
0 wymaganiach, ktéore musi ono spetnia¢. O poprawnym wykonaniu powyzszych zmian zostang
Panstwo poinformowani odpowiednim komunikatem.
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Strona giéwna

ZIFIWINSOWSNE

Portal telewizyjny
Kanat YouTube

Egzaminatorzy — moodle
Egzaminy — moodle

Sprawdzian w klasie VI

Egzamin z kwalifikacji
Egzaminy eksternistyczne

‘Wyniki egzamindéw
Publikacje o egzaminach
Arkusze egzaminacyjne

System OBIEG
System SMOK

Dostosowanie egzaminéw do
potrzeb ucznia

Obserwacja egzaminéw
zewnetrznych

Szkolenia kandydatéw na
egzaminatorow

Okregowa Komisja Egzaminacyjna

w Krakowie

O OKE OBIEG Umowy SMOK Kontal Linki
| Seukai | Witaj na stronach Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Krakowie
e czwartek, 10-12-2015 godz. 12:23
Egzamin maturalny
Pracownia Matur
tel. 12 68 32 164 — 168
tel. 12 68 32 171 — 178
AKTUALNOSCI 2015/2016
Komunikaty
Informacja CKE o przy ch zbi h zadan Jych pr ch na maturalny

Terminy egzamindw w 2016 roku

Lista systemdw operacyjnych, programdw uzytkowych oraz jezykdw programowania w przypadku egzaminu maturalnego z
informatyki w 2016 roku

Komunikat o dostosowaniach w roku szkolnym 2015/2016

Komunikat o przyborach

Komunikat o olimpiadach

Optata za egzamin maturalny

0 egzaminie maturalnym

duplikatéw

Zgloszenie fusuniecie szkoly,
placéwki, pracodawcy

Akty prawne
Zamowienia publiczne

Projekty EFS

Konkursy na stanowiska pracy

Praca

Subskrypcja

M rss

|[[Zepiz= |

Jezeli chcesz otrzymywaé aktualnosci ze
strony OKE. to wpisz swéj e-mail i kliknij

zapisz.

EFS

Informacja o wyni h

210N

ATATIOMT L B SINTEN LGNNI NAGETON
e rcn B

Jezyk polski - czesc ustna

Jezyk polski - dia nauczycieli | egzaminatordw

Jezyki obce

Matematyka

O zmianach

Podstawa programowa ksztatcenia ogdlnego

Przykiadowe zestawy zadar oraz materiaty dla maturzystéw i nauczycieli

izacja

mat

Informada o sposobie organizadi i przeprowadzania egzaminu maturalnego
Zataczniki (wersia WORDYDOCX)
Deklarade maturalne
MNOWA FORMLUIEA
Deklaraga_la_N - dla: (1) ucznia szkoly ponadgimnazialnej lub artystycznej, ktdry ukoriczy szkote w roku
szkolnym 2015/2016 i w tym roku przystagpi do egzaminu maturalnego oraz (2) absolwenta liceum
ogdlnoksztalcacego, ktdry ukonczyt szkote w roku szkolnym 2014/2015
Deklaracgia_ib_N - dla: (1)absolwenta LO z roku szkolnego 2014/2015, ktérego macierzysta szkota zostata
zlikwidowana lub przeksztatcona; (2) osoby, ktdra posiada swiadectwo lub inny dokument — potwierdzajacy

wyksztatcenie srednie — wydany za granicg, ale nisuprawniajacy do podigcia studidw w Rzeczypospolitsj Polskis];

(3) absolwenta ponadpodstawows] szkoty Sradnisj, ktdry nie posiada swiadectwa dojrzatosd uzyskansgo po
zdaniu egzaminu dojrzatosc
Deklaraga_1c_N - dia absolwenta, ktdry posiada swiadectwo dojrzatosd uzyskane po zdaniu egzaminu
dojrzatosd przeprowadzanego dla absolwentdw ponadpodstawowych szkét srednich (sprzed 2005 r.)
STARA FORMUEA

Deklaracja_1d_S - dla:(1) absolwenta liceum, ktéry ukoriczyt szkole w latach 2004/2005-2013/2014 oraz (2)
absolwenta technikum, ktdry ukoriczyt szkote w latach 2005/2006-2014/2015i (1, 2) przystepuje do egzaminu
meaturalnego po raz pierwszy albo deklaruje podwyiszanie wynikdw lub przystapienie do egzaminu z nowych
przedmiotéw
Deklaracja_le_S- dla: (1) absolwenta liceum, ktéry ukoriczyt szkole w latach 2004/2005-2013/2014 oraz (2)
absolwenta technikum, ktdry ukoriczyt szkote w latach 2005/2006-2014/2015i (1, 2) ktdrego szkota zostata
Zlikwidowana lub przeksztatcona i przystgpuje do egzaminu maturalnego po raz pierwszy albo deklaruje
podwyzszanie wynikéw lub przystapienie do egzaminu z nowych przedmictéw oraz (3) osoby, kbéra ukonczyla
liceum ogdlnoksztatcace na podstawie egzamindw ekstemistycznych

Protokdt zniszczenia zestawow na czesc ustng egzaminu maturalnego - wzoér

Wybrane wzory matematyczne

Karta wybranych wzordw i statych fizykochemiczimych

Formularz zgtoszenia i usuniecia szkohy

Wymiana zaswiadczen, swiadectw i dyplomdw

Whniossk o wydanie duplikatu

Lista POP

mat

Indywidualne wyniki ucznicow
Zasady wglgdu do prac egzaminacyjnych
Whniosek o wglad do pracy

Materialy egzaminacyine

Archiwum

Matura 2015
Matura 2014
Matura 2013
Matura 2012
Matura 2011
Matura 2010
Matura 2009
Matura 2008
Matura 2007
Matura 2006
Matura 2005

Ostatnia Aktualizaga: wtorsk, 24-11-2015 godz. 10:16 | Odston: 4,433,831 '\;’3
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glaszanie do OKE nowej szkoly lub likwidacji szkol

W przypadku zglaszania nowej szkoty lub likwidacji szkoly nalezy wypeti¢ formularz ,,Zgloszenie/usuniecie
szkoly”, ktory znajduje si¢ na stronie OKE w dolnej czesci lewego menu.

Wymiana dokumentdw i wystawianie & Dyrektor szkoty, w ktorej po raz pierwszy ma
duplikatdw by¢ przeprowadzony egzamin, jest obowigzany

nie pozniej niz do dnia 30 wrzesnia roku
2gloszenie/usuniecie szkoly, ] szkolnego, w ktorym ma by¢ przeprowadzony
placowki, pracodawcy egzamin, zglosi¢ szkote do Okregowej Komisji

Egzaminacyjnej.

Akty prawne

W formularzu musza znalez¢ sie dane:

Zespotu Szkol, jesli nowa szkota do niego nalezy (jesli nowa szkota nie nalezy do Zespotu Szkot,
to pola przeznaczone na wypetnienie danych o zespole zostawiamy puste),

poszczeg6lnych szkot (szkota 1, szkota 2...itd.),

organu prowadzacego,

organu nadzorujacego.

Jezeli dana placowka jest szkola niepubliczng o uprawnieniach szkoly publicznej, oproécz
Formularza zgloszenia nowej szkoly nalezy przysta¢ do OKE zaswiadczenie o wpisie do ewidencji,
w ktorym znajduja si¢ dane organu prowadzacego.

Kazda placowka powinna posiada¢ oddzielny nr REGON, o ktérego aktualizacj¢ prosimy w przypadku
zmian, natomiast w przypadku kilku szkét nalezacych do danego Zespotu Szkot mozna powtarzad
numer NIP Zespotu Szkot.

Wypetniony i opieczgtowany formularz nalezy przesta¢ do OKE.

Fermulers splonsenia nawal sakely nelaky wymeinié | wydnskowns 1 ¥ oYRER TORA
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