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Szanowni Pa nstwo,

przekazujemy Panstwu biuletyn zawierajgcy informacje, instrukcje i aktualne wzory wydrukéw
z systemu OBIEG, obowigzujgce przy przeprowadzeniu sprawdzianu, bedgce uzupetnieniem wymienionych

nizej dokumentow.

W nadchodzgcej sesji egzaminacyjnej prosimy o zwrdcenie szczegolnej uwagi na zmiany organizaciji
sprawdzianu. W zwigzku z tym prosimy o odpowiednio wczesniejsze przeszkolenie nauczycieli do petnienia
roli cztonkéw zespotéw nadzorujgcych, jak rowniez o rzetelne przygotowanie uczniéw do pracy z arkuszem

egzaminacyjnym.
Wszystkie szczegétowe informacie i zalecenia znajdziecie Panstwo:

—  w Procedurach organizowania i przeprowadzania sprawdzianu w klasie szostej szkoty podstawowej
obowigzujgce w roku szkolnym 2014/2015 (wersja uaktualniona z 1 grudnia 2014 r.),

—  w Komunikacie dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu
dostosowania warunkéw i form przeprowadzania w roku szkolnym 2014/2015 sprawdzianu i egzaminu
gimnazjalnego do potrzeb uczniow (stuchaczy) ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w tym
niepetnosprawnych, niedostosowanych spotecznie oraz zagrozonych niedostosowaniem spotecznym,
opublikowanym na stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej,

—  w Biuletynie OBIEG 2014/2015 — Obstuga Internetowa Egzaminow,

—  wRamowym kalendarzu egzaminacyjnym dyrektora szkoty podstawowej w roku szkolnym 2014/2015.

Przypominamy réwniez o mozliwosci zadawania pytan zwigzanych z organizacjg sprawdzianu na
forum dyskusyjnym dla Przewodniczacych i zastepcow szkolnych zespotéw egzaminacyjnych na platformie
Moodle w kursie dla PSZE SP_2015.

Zyczymy spokojnej sesji egzaminacyjnej w 2015 r.

Dyrekcja i pracownicy OKE w Krakowie



W systemie OBIEG znajdujg sie wydruki i protokoty, ktére muszg by¢ obowigzkowo wydrukowane

i wypetnione przez Przewodniczgcego Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego.

Lista obecno $ci

W systemie OBIEG umieszczone sg dwa rodzaje List obecnosci, jedng i drugg wersje nalezy wydrukowac.
Lista obecnosci bez numeru PESEL jest umieszczana na drzwiach wejsciowych do sali, w ktdrej uczniowie
pisza sprawdzian. Lista obecno$ci z numerem PESEL jest przekazywana przewodniczgcemu zespotu
nadzorujgcego w celu potwierdzenia obecnosci ucznia na kazdej czesci sprawdzianu i wpisania numeru stolika.

W?zér Listy obecnosci znajduje sie w zalgcznikach.

Protokét sprawdzania

Nalezy wydrukowa¢ Protokot sprawdzania tylko na pierwsza czesc¢ sprawdzianu. Protok6t zawiera informacje
0 zastosowaniu szczegotowych kryteriGw oceniania i/lub uprawnieniu do nieprzenoszenia odpowiedzi na
karte. Drukowany jest na oddzielnej stronie dla kazdego typu arkusza. Nalezy wiozy¢ wtasciwy Protokot
sprawdzania do koperty z pracami odpowiedniego typu.

Wzér Protokotu sprawdzania znajduje sie w zalgcznikach.

Lista obecnosci i Protokdt sprawdzania moga by¢ wydrukowane odpowiednio wczesniej (1-2 dni przed
sprawdzianem), aby ewentualne awarie komputera lub brak internetu nie przeszkodzity w wykorzystaniu

wydrukéw w czasie sprawdzianu.

Protokét zbiorczy

Nalezy wydrukowaé Protokét zbiorczy w dwéch egzemplarzach po zakonczeniu drugiej czesci sprawdzianu
i skompletowaniu wszystkich materialow egzaminacyjnych. Oba egzemplarze nalezy zabra¢ do Punktu
Odbioru Prac. Po uzyskaniu w POP potwierdzenia zgodnosci danych zawartych w Protokole zbiorczym
Z rzeczywistym stanem przekazywanych materialtdw egzaminacyjnych, jeden egzemplarz PSZE pozostawia

w POP, a drugi zabiera i dotgcza do szkolnej dokumentacji egzaminacyjnej.

W przypadku stwierdzenia w POP rozbiezno$ci danych, nalezy wyjasni¢ przyczyne, sprawdzi¢ na miejscu
zaistnialg sytuacje i poprawi¢ dane na protokole. W terminie do 2 dni po sprawdzianie nalezy jeszcze raz
wypetni¢ Protokét zbiorczy w systemie OBIEG, uwzgledniajgc poprawki, wydrukowac i przesta¢ do OKE

z odreczng adnotacjg KOREKTA.

W przypadku sytuacji, niepozwalajgcej wydrukowac Protokét zbiorczy po zakonczeniu sprawdzianu (brak
pradu, awaria sprzetu), nalezy wypetni¢ Protokdt zbiorczy w wersji papierowej wg wzoru umieszczonego
w biuletynie i zanies¢ do POP. W terminie do 2 dni po sprawdzianie nalezy wypelni¢ Protokdt zbiorczy
w systemie OBIEG, wydrukowac i przesta¢ do OKE.

Wz6r Protokotu zbiorczego znajduje sie w zalgcznikach.



Zaznaczanie uprawnie h w systemie OBIEG

Protok6t sprawdzania  dla uczniéw, ktérzy pisza na arkuszach standardowych bedzie zawierat
m. in. wygenerowane z systemu OBIEG informacje o koniecznosci zastosowania szczegétowych kryteriéw

oceniania i/lub o uprawnieniu do nieprzenoszenia zaznaczen na karte.

Przed wydrukowaniem Protokotéw sprawdzania nalezy sprawdzi¢ w systemie OBIEG , czy wszyscy
uczniowie, ktorym przyznali Panstwo, zgodnie z komunikatem dyrektora CKE z dnia 29.08.2014 r.,
uprawnienia do zastosowania szczegétowych kryteriow oceniania zadan otwartych lub/i uprawnienia do

nieprzenoszenia zaznaczen na karte, majg zaznaczong odpowiednig informacje:

Dostosowanie Y| Uprawnienia do dostosowania kryteridw oceniania
warunkoéw egzaminu Uprawnienia do nieprzencszenia zaznaczen na karte

Dostosowanie warunkéw sprawdzianu polegajgce na zastosowaniu szczegétowych kryteridw oceniania
rozwi gzan zadan otwartych przystuguje uczniom, u ktérych stwierdzono:

- afazje,

» dysleksje,

e dysortografie,

e dyskalkulie — na matematyce,

* trudno$ci adaptacyjne (wczedniejsze ksztalcenie za granicg) — na jezyku polskim,

e  zaburzenie komunikacji jezykowej — na jezyku polskim i jezyku obcym.

Dostosowanie warunkéw sprawdzianu polegajgce na uprawnieniu do nieprzenoszenia zaznacze nh nakarte

przystuguje uczniom, u ktérych stwierdzono:

- afazje,
» dysleksje,
»  dysgrafie,

e dysortografie,
»  dyskalkulie,

oraz uczniom niepetnosprawnym ruchowo, z czasowg niesprawnoscig rgk.

Miejsce wprowadzenia informacji w systemie OBIEG:
Dodatkowe Afazja Dysleksja Dysgrafia Dysortografia Dyskalkulia
informacje Trudnosci adaptacyjne (ksztatcenie za granica) Zaburzenie komunikac]i jezykowe]

Wprowadzona przez Panstwa w tym miejscu informacja bedzie zrédtem danych do Protokotow

sprawdzania, ktére beda przekazane egzaminatorom oceniajgcym prace.



2.1. Sprawdzenie zamdwienia arkuszy egzaminacyjnych przed sprawdzianem

Zgloszenie zamowienia arkuszy nalezy sprawdzi¢ w systemie OBIEG — Edycja danych uczniow — Wybor
sesji egzaminacyjnej — Zamowione arkusze. Blgd w ztozeniu zamowienia oraz brak arkusza w rezerwie

szkoly nalezy niezwtocznie zgtosi¢ pisemnie do OKE w Krakowie.
2.2. Zaméwienie arkuszy na dodatkowy termin sprawdz  ianu

Sporzadzajgc Protokoét zbiorczy po zakonczeniu sprawdzianu w terminie gtéwnym, koniecznie nalezy
odnotowa¢ w nim uczniow:

e ktérzy nie przystapili do sprawdzianu/danej czesci sprawdzianu,

e ktérym przerwano i uniewazniono sprawdzian/dang czes¢ sprawdzianu.

Zaznaczenie w Protokole zbiorczym wyzej wymienionych informacji jest podstawag do ustalenia listy

zdajacych w dodatkowym terminie sprawdzianu

W przypadku, gdy bedzie wiadomo, ze uczniowie z przyczyn losowych nie przystgpig roéwniez
do dodatkowego terminu, nalezy powiadomic o tym pisemnie OKE, aby niepotrzebnie nie zamawiac¢ dla nich

materiatéw egzaminacyjnych.

3.1. Organizacja czasu sprawdzianu

Tabela 1.
Czesc¢ pierwsza Czesc¢ druga
Rozpoczecie 9.00 11.45
Czas trwania 80 minut 45 minut
Czas przediuzenia 40 minut 25 minut

e Arkusze egzaminacyjne rozdaje sie zdajagcym o godzinie wyznaczonej w harmonogramie ogtoszonym
przez dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej jako godzina rozpocz ecia danej czesci
sprawdzianu.

e« Po zakonczeniu czynno $ci organizacyjnych , w tym po sprawdzeniu poprawnosci kodowania,
przewodniczacy zespotu nadzorujgcego zapisuje na tablicy (planszy), w widocznym miejscu, czas
rozpoczecia i czas zakonczenia pracy z danym arkuszem egzaminacyjnym.

» Czas pracy zdajgcych liczy sie od momentu zapisania na tablicy (planszy) godziny rozpoczecia pracy.



W przypadku czesci drugiej sprawdzianu bezpos$rednio po zapisaniu  godziny rozpoczecia

i zakonczenia pracy nastepuje odtworzenie ptyty CD.

W sali, w ktorej czlonek zespotu nadzorujgcego odczytuje uczniowi/uczniom z gleboka dysleksjg teksty
liczace 250 stow lub wiecej, czas rozpoczecia i zakonczenia pracy w czesci pierwszej sprawdzianu
zapisuje sie po zako Aczeniu tej czynno $ci.

Po uplywie czasu przeznaczonego na prace z arkuszem egzaminacyjnym, przewodniczgcy zespotu
nadzorujgcego informuje zdajgcych o zakohczeniu pracy. Nastepnie wyznacza dodatkowy czas (5 minut)
na sprawdzenie poprawnosci przeniesienia przez uczniéw odpowiedzi do zadan zamknietych na karte
odpowiedzi (dotyczy zdajgcych, ktérzy majg obowigzek zaznaczenia odpowiedzi na karcie). Ten czas
nie moze by¢ wykorzystany na rozwigzywanie zadan, a wylacznie na weryfikacje poprawnos$ci

przeniesienia rozwigzan na karte odpowiedzi.

3.2. Symbole zestawOw egzaminacyjnych

Tabela 2.
Sprawdzian Oznaczenie w terminie giéwnym Oznaczenie w terminie dodatkowym
Czes¢ pierwsza SP-1-152 SP-1-153
Czesc¢ druga S..*-1-152 S..*-1-153

1 przy symbolu sprawdzianu oznacza typ arkusza — (w tym przypadku - standardowy).

S..*— symbol rodzaju jezyka obcego nowozytnego: A — jezyk angielski, F — jezyk francuski,

E — jezyk hiszpanski, N — jezyk niemiecki, R — jezyk rosyjski, W — jezyk wioski.

152, 153 — kod sesji.

3.3. Terminy i procedury odbioru przesytek z materi  atami egzaminacyjnymi

Przesyiki zawierajgce materialy egzaminacyjne dostarczone bedg do szkét w nastepujgcych dniach:

W terminie gtéwnym — 31 marca w godzinach od 8.00 do 13.00

W terminie dodatkowym — 29 maja  w godzinach od 8.00 do 13.00

1.

Przewodniczacy Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego czionek szkolnego
zespotu egzaminacyjnego z pisemnym upowaznieniem, w obecnosci innego czionka tego zespotu, odbiera
od dystrybutora przesytke z materiatami egzaminacyjnymi. Odbior nastepuje po okazaniu dowodu tozsamosci
osoby odbierajgcej.

Bezposrednio po odbiorze pakietbw z materialami egzaminacyjnymi i sprawdzeniu ich, zgodnie
z otrzymang instrukcjg, przewodniczacy lub upowazniony przez niego czionek szkolnego zespotu
egzaminacyjnego sktada je w stanie nienaruszonym w szafie metalowej (sejfie) lub w specjalnym
pomieszczeniu gwarantujgcym brak dostepu os6b nieuprawnionych — materialy egzaminacyjne pozostajg

tam do czasu przeprowadzenia danej czesci sprawdzianu.



3. Jesli pakiety z materiatami egzaminacyjnymi sg naruszone lub ich zawartos¢ nie jest zgodna
z zamowieniem przewodniczacy lub upowazniony przez niego cztonek szkolnego zespotu
egzaminacyjnego:

* niezwlocznie zgtasza braki do punktu dystrybuciji,
» powiadamia Okregowg Komisje Egzaminacyjng w Krakowie telefonicznie lub faksem,

* opisuje zaistnialg sytuacje w Protokole zbiorczym.

3.4. Materiaty egzaminacyjne i dokumentacja dla dan  ej czesci sprawdzianu

Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego bezpo srednio przed dan g czescig sprawdzianu, w obecno$ci

przedstawiciela zdajgcych, odbiera od przewodniczgcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego:

a) odpowiednig liczbe i rodzaj materiatdbw egzaminacyjnych, tzn. arkusze egzaminacyjne oraz ptyty CD
w przypadku czesci drugiej sprawdzianu,

b) informacje o uczniach, uprawnionych do dostosowania warunkéw i form sprawdzianu, piszgcych
odpowiednig czes¢ sprawdzianu w danej sali,

c) Liste obecnosci z numerem PESEL, wydrukowang z systemu OBIEG dla danej sali,

d) Protokét sprawdzania na pierwszg czesé, wydrukowany z systemu OBIEG,

e) druk Protokotu przebiegu odpowiedniej cze$ci sprawdzianu w danej sali,

f)  naklejki przekazane przez OKE z danymi szkoty i ucznia,

g) kartki z imieniem, nazwiskiem, trzyznakowym kodem ucznia i jego numerem PESEL, ktére umozliwig
sprawdzenie poprawnosci jego numeru PESEL na naklejkach przygotowanych przez OKE,

h) kartki do losowania z numerami stolikow,

i) zwrotne koperty do spakowania materiatbw egzaminacyjnych przekazywanych do okregowej komis;ji

egzaminacyjne;j.

Prace, karty odpowiedzi nalezy pakowaé¢ do bezpiecznych kopert. W przypadku ich braku dopuszcza sie

pakowanie prac, kart odpowiedzi do kopert papierowych.

Uwaga. Od roku 2015 nie odcina sie rogu kopert.

3.5. Czynno $ci organizacyjne przed rozpocz eciem pracy z arkuszem

O godzinie wyznaczonej przez PSZE uczniowie wchodzg do sali pojedynczo wedtug kolejno$ci na liscie
i losujg numery stolikéw. Po wylosowaniu numeru otrzymujg naklejki z nadanym przez OKE kodem

oraz kartki ze swoim imieniem, nazwiskiem, trzyznakowym kodem i numerem PESEL.

W czesci pierwszej i drugiej sprawdzianu uczen samodzielnie nakleja naklejki z kodem kreskowym i wpisuje

w odpowiednie miejsca swoj trzyznakowy kod oraz numer PESEL.

Czionkowie zespotu nadzorujgcego przed rozpocz eciem pracy ucznidw z arkuszem egzaminacyjnym
sprawdzajg poprawnos$¢ kodowania arkuszy, udzielajg odpowiedzi na pytania zdajacych zwigzane wytgcznie

z kodowaniem i rozumieniem instrukcji dla ucznia.



W przypadku uczniéw korzystajgcych z arkuszy dostosowanych (S-2, S-4, S-5, S-6, S-7, S-8) oraz uczniéw
niepetnosprawnych ruchowo, z czasowa niesprawnoscia ragk, uczniéw z afazjg i ucznidéw ze specyficznymi
trudnosciami w uczeniu sig, czynno$ci zwigzane z kodowaniem wykonujg cztonkowie zespotu nadzorujgcego

przed rozpocz eciem pracy uczniéw z arkuszem.

W przypadku stwierdzenia, ze na naklejce sg nadrukowane niepoprawne dane, a naklejka zostata juz
przyklejona, nalezy wyraznie przekre $li ¢ kod kreskowy na naklejce poziomg kreskg i wpisa¢ wyzej recznie

prawidtowe dane.

4.1. Pakowanie zestawdw egzaminacyjnych w cz___esci pierwszej

Po zakonczeniu czynnos$ci zwigzanych ze sprawdzeniem kompletnosci materialéw i opuszczeniu sali przez

uczniéw, w obecnosci przedstawiciela uczniéw nalezy:

1. Odnotowac na Liscie obecno$ci oddanie arkuszy egzaminacyjnych przez zdajgcych.
2. Posegregowac arkusze egzaminacyjne, w przypadku, gdy na sali pisali wspélnie uczniowie z arkuszami

standardowymi (S-1) i uczniowie z arkuszami dostosowanymi (S-2, S-4, S-5, S-6, S-7, S-8).

Post epowanie w przypadku arkuszy standardowych (S-1)

Krok 1. Ulozy¢ prace wedtug Protokotu sprawdzania.

Krok 2. Przeliczyé prace.

Krok 3. Wypehi¢ Protokét sprawdzania.

Krok 4. Zamalowa¢ odpowiednie okienka z uprawnieniem na pierwszej stronie zeszytu zadanh oraz na karcie
odpowiedzi. W przypadku uczniéw majgcych orzeczenie o dysgrafii lub dyskalkulii zapisa¢ stownie
dysgrafia lub dyskalkulia na pierwszej stronie arkusza.

Krok 5. Opisa¢ koperte dla prac standardowych (nie odcina ¢ rogu koperty ) wedtug wzoru:

/ Prace \

Kod szkoty 126102-00S01
Symbol arkusza SP-1-152

Liczba prac - 42

Kody uczniéw A01-A20, A23, A25,
B01-B03, C03-C18, C20

\Nr sali 1 /

Krok 6 . Wilozy¢ prace i Protokét sprawdzania do tak opisanej koperty i zaklei¢ ja. Do koperty nalezy pakowaé

maksymalnie 60 prac.



Postepowanie w przypadku arkuszy dostosowanych (S-2, S-4 |, S-5, S-6, S-7, S-8)

Krok 1. Podzieli¢ prace ze wzgledu na typ arkusza (oddzielnie S-2, oddzielnie S-4 itd.).
Krok 2. Ulozy¢ prace wedtug Protokotu sprawdzania.

Krok 3. Przeliczy¢ prace.

Krok 4. Wypeié Protokét sprawdzania.

Krok 5. Opisa¢ koperte dla prac dostosowanych (nie odcina ¢ rogu koperty ) wedtug wzoru:

/ Prace \

Kod szkotly 126102-00S01
Symbol arkusza SP-8-152
Liczba prac - 3

Kody uczniéw - A21, A22, C19
Nr sali 1

- /

Krok 6 . Wiozy¢ prace i Protokét sprawdzania do tak opisanej koperty i zaklei¢ jg. Arkusze réznych typow

nalezy pakowac¢ do oddzielnych kopert.

Schemat 1.
Postepowanie z arkuszami egzaminacyjnymi po zakonczeniu pierwszej czesci sprawdzianu

(sprawdzian 1 kwietnia o godz. 9.00)

Protokot
sprawdzania

Protokot
sprawdzania

/ /
KOPERTA KOPERTA
¢ Prace SP-1 ¢ Prace SP-8
* Protokot * Protokot
sprawdzania sprawdzania

PZN po zakonczeniu czynnosci zwigzanych z pakowaniem prac do kopert sporzadza Protokét przebiegu
pierwszej czesci sprawdzianu w danej sali. Przygotowane materialy egzaminacyjne przekazuje

przewodniczagcemu szkolnego zespotu egzaminacyjnego.
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4.2. Pakowanie zestawéw egzaminacyjnych w cz___esci drugiej

Uwaga. W drugiej czesci sprawdzianu nie ma Protokotéw sprawdzania.

Po zakonczeniu czynnosci zwigzanych ze sprawdzeniem kompletnosci materiatléw i opuszczeniu sali przez

uczniéw, w obecnosci przedstawiciela uczniéw nalezy:

1. Odnotowac na Liscie obecno$ci oddanie arkuszy egzaminacyjnych przez zdajgcych.
2. Ulozyé¢ prace rosngco kodami uczniéw wg Listy obecnosci.
3. Podzieli¢ standardowe arkusze egzaminacyjne (S-1), na:

a. arkusze zdajgcych, ktérzy mieli obowigzek zaznaczenia odpowiedzi na karcie,

b. arkusze uczniéw, ktérzy mieli prawo nieprzenoszenia zaznaczen na karte.

Post epowanie w przypadku a

Krok 1. Oderwac karty odpowiedzi od zeszytéw zadan.
Krok 2 . Przeliczy¢ karty, by upewni¢ sie, ze liczba kart jest taka sama jak liczba zeszytéw zadan.
Krok 3. Ulozy¢ karty rosngco kodami uczniéw.

Krok 4. Opisa¢ koperte (nie odcina ¢ rogu koperty ) wedtug wzoru:

K Karty odpowiedzi \

Kod szkoty 126102-00S01

Symbol arkusza SA-1-152

Liczba kart - 32

Kody uczniéw A01-A20, A23, A25, A27
B01-B08, CO1

\Nr sali 1 /

Krok 5. Wiozy¢ do tak opisanej koperty karty odpowiedzi i zakleic¢ jg.

Post epowanie w przypadku b

Krok 1. Przeliczy¢ prace (nie odrywa € kart odpowiedzi od prac ).

Krok 2. Zamalowa¢ na pierwszej stronie zeszytu zadan oraz na karcie odpowiedzi okienko
Z uprawnieniem do nieprzenoszenia zaznaczen na karte.

Krok 3. Opisac koperte (nie odcina € rogu koperty ) wedtug wzoru:

4 b )

Prace

Kod szkoty 126102-00S01

Symbol arkusza SA-1-152
Liczba prac - 5
Kody uczniéw A21-A22, A26, A28, B09

Q\lr sali 1 /

Krok 4 . Wiozy¢ prace do tak opisanej koperty i zakleic ja.
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Schemat 2.
Postepowanie ze standardowymi arkuszami egzaminacyjnymi po zakorniczeniu drugiej czesci sprawdzianu

(sprawdzian 1 kwietnia 0 g.11.45)

Prace
bez
dostosowa n

Prace

z dostosowaniem:
nieprzenoszenie
zaznaczen na
karte

: 1 ¥ Karty
N odpowiedzi

Zeszyty

zadan

zostaj g
w szkole

v
KOPERTA KOPERTA
D
Karty odpowiedzi Prace*

*Praca — zeszyt zadan wraz z kartg odpowiedzi

W przypadku, gdy na sali pisali wspdlnie uczniowie, ktorzy mieli obowigzek zaznaczenia odpowiedzi
na karcie i uczniowie z uprawnieniem do nieprzenoszenia odpowiedzi na karte, zestawy egzaminacyjne
musz g by¢ spakowane do dwoch kopert. W jednej kopercie sg tylko karty (zeszyty zadan pozostajg

w szkole), w drugiej — prace z nieoderwanymi kartami.
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Post epowanie w przypadku arkuszy dostosowanych (S-2, S-4  , S-5, S-6, S-7, S-8)

Krok 1.
Krok 2.
Krok 3.
Krok 4.

Podzieli¢ prace ze wzgledu na typ arkusza (oddzielnie S-2, oddzielnie S-4 itd.).
Przeliczy¢ prace (nie odrywa ¢ kart odpowiedzi od prac ).
Utozy¢ prace rosngco kodami ucznidw.

Opisac koperte (nie odcina ¢ rogu koperty ) wedtug wzoru:

/ Prace \

Kod szkotly 126102-00S01

Symbol arkusza SA-2-152

Liczba prac - 4

Kody uczniéw - A30, B12, B16 C19

\Nr sali 3 /

Krok 5. Wiozy¢ do tak opisanej koperty prace i zaklei¢ koperte. Arkusze r6znych typoéw nalezy pakowac

do oddzielnych kopert.

Schemat 3.

Postepowanie z dostosowanymi arkuszami egzaminacyjnymi po zakonczeniu drugiej czesci sprawdzianu

(sprawdzian 1 kwietnia o0 godz. 11.45)

Prace
SA-2

il \
\

KOPERTA KOPERTA

Prace* Prace*

*Praca — zeszyt zadan wraz z kartg odpowiedzi

PZN po zakonczeniu czynnosci zwigzanych z pakowaniem materiatdbw egzaminacyjnych do kopert

sporzgdza Protokét przebiegu drugiej czesci sprawdzianu w danej sali. Przygotowane materiaty

egzaminacyjne przekazuje przewodniczgcemu szkolnego zespotu egzaminacyjnego.
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PSZE po kazdej czesci sprawdzianu, w obecnos$ci przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego:
1. Sprawdza kompletnos¢ materiatéw z danej sali: liczbe prac, kart wg protokotu Przebiegu sprawdzianu
na sali. Po zakohczeniu czesci drugiej weryfikuje zgodno$¢ opisu na kopercie z jej zawartoscig poprzez

sprawdzenie zeszytdw zadan: czy wszystkie karty odpowiedzi zostaty oderwane i spakowane do koperty.

Uwaga. W przypadku stwierdzenia w OKE braku w kopercie pracy, karty ucznia, ktory pisat dang czesc

sprawdzianu, wszczete bedzie postepowanie uniewazniajgce dang czes¢ sprawdzianu tego ucznia.

2. Segreguje po kazdej czesci sprawdzianu koperty z pracami/kartami na typy arkuszy. Nastepnie numeruje

wszystkie koperty, stosujac oddzielng numeracje dla kazdego typu.

Schemat 4.

Zasady numeracji kopert przez PSZE na przyktadzie materialdbw egzaminacyjnych z jezyka angielskiego

SA-Al SA-A8 SA-AS o
odeo?/\r/gdzi Prace Prace Prace
1z3 1z3 1z1 1z1
SA-Al SA-A8
odp|)<0?/\r/?édzi Rlace
223 223
SA-Al SA-A8
D
Prace Prace
3z3 3z3

3. Po zakonczeniu drugiej czesci wypetnia w systemie OBIEG i drukuje w dwdch egzemplarzach Protokot
zbiorczy. W protokole obowi gzkowo wpisuje wszystkich uczniéw nieobecnych na kazdej czesci
sprawdzianu oraz uczniéw, ktérym przerwano i/lub uniewazniono dang czesé¢ sprawdzianu. Wpisuje

w uwagach wszelkie zdarzenia losowe lub niezgodno$ci z procedurami.
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4. Przekazuje do Punktu Odbioru Prac:
a) koperty z pracami z pierwszej czesci, koperty z kartami/pracami z drugiej czesci,
b) papierowa, niezaklejong koperte z napisem ,Dokumentacja” i opisang kodem szkoty, w ktorej sa:

»  Protokot zbiorczy przebiegu sprawdzianu,

*  kopie zaswiadczen laureatow,

e decyzja o przerwaniu i/lub uniewaznieniu sprawdzianu/danej czesci sprawdzianu wraz z pracg
ucznia,

e oryginat arkusza obserwacji,

»  kopia wykazu zawartosci przesyiki otrzymanej od dystrybutora.

c) papierowg niezaklejong koperte z opisem ,Niewykorzystane materiaty egzaminacyjne”, w ktérej sa:
e niewykorzystane arkusze egzaminacyjne,
*  piyty CD, ktére po rozliczeniu w POP mozna zabra¢ do szkoty,

e uszkodzone arkusze i ptyty CD,

e niewykorzystane zwrotne koperty.

Materialy egzaminacyjne b edg przyjmowane w Punktach Odbioru Prac w godzinach od 13.30 do 16.30.

(lista POP na stronie www.oke.krakow.pl).
W szkolnej dokumentacji sprawdzianu pozostaj a:

a) Protokoty przebiegu czesci sprawdzianu z poszczegdlnych sal,

b) Listy obecnosci z poszczegoélnych sal egzaminacyjnych,

c) oryginat wykazu zawartosci przesytki z materiatami egzaminacyjnymi dostarczonej przez dystrybutora,

d) kopia decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu sprawdzianu/danej czesci sprawdzianu ucznia,

€) Zbiorczy protokot przebiegu sprawdzianu,

f)  kopia arkusza obserwaciji,

g) podpisane przez rodzicow wydruki danych uczniéw (dane nalezalo wydrukowa¢ z serwisu Wydruk
uczniéw w serwisie Edycja danych),

h) powotanie zastepcy PSZE oraz cztonkéw szkolnego zespolu egzaminacyjnego i ich oswiadczenia
w sprawie zabezpieczenia i ochrony materiatdbw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem,

i) upowaznienia do odbioru materiatdw egzaminacyjnych od dystrybutora.

W terminie gtdwnym (w kwietniu) w szkole pozostaj g zeszyty zada n ucznidw, ktérzy mieli obowi agzek
przeniesienia odpowiedzi do zada n na karty w cz esci drugiej sprawdzianu. Zeszyty te powinny by ¢
zabezpieczone przed nieuprawnionym ujawnieniem dany  ch osobowych uczniéw i przechowywane

do momentu przekazania uczniom za $wiadcze n o wynikach sprawdzianu.
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Dokument pozostaje w dokumentacji szkoty

Kod szkoty:

Lista obecno s$ci

Sprawdzian — cz e$¢ pierwsza

Nr sali:

Lp.

Nazwisko i imi e

PESEL Kod v N
wymaga n stolika

Podpis czionka ZN
potwierdzaj acy oddanie
zestawow
egzaminacyjnych

7.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.
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Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: os. Szkolne 37, 31-978 Krakow

tel. (12) 68 32 101, 102 fax: (12) 68 32 100 e-mail: oke @oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

Kod szkoty:

Protokdét sprawdzania Y

S532-06/15

Sprawdzian — cz e$¢ pierwsza

Nr sali:

WYDRUK Z SYSTEMU OBIEG

WYPELNIA
EGZAMINATOR

Lp.

Kod

PESEL

Dostosowanie
kryteriow
oceniania

Uprawnienia do
nieprzenoszenia
odpowiedzi na
karte

Potwierdzenie obecno $ci
na egzaminie.
O — obecny
N — nieobecny
P — przerwanie egzaminu

Liczba
punktéw

Uwagi

4.

5.

6. .

10.

11

12.

13.

14.

15.

Wypetnia Przewodnicz acy Zespotu Nadzoruj gcego

Wypetnia egzaminator

Liczba prac w kopercie

Numer Zespotu
Egzaminatoréw

Data i czytelny podpis PZN
potwierdzajacy liczbe prac
i prawdziwos$¢ wpisu w kolumnie

Numer wpisu do ewidencji

Liczba prac i czytelny
podpis egzaminatora

Czytelny podpis drugiego
egzaminatora

1) Protokét wydrukowany ze strony internetowej OKE (system OBIEG) po wypetnieniu nalezy wiozy¢ razem z pracami zdajgcych do koperty

zwrotnej.

2) Przewodniczacy Zespotu Nadzorujgcego w kolumnie 6 wpisuje O — jezeli zdajacy byt obecny, N — jezeli zdajgcy byt nieobecny lub P — jesli
zdajgcemu przerwano i uniewazniono egzamin na podstawie § 47 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia
2007 r. w sprawie warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy oraz przeprowadzania

sprawdzianéw i egzaminéw w szkotach publicznych (z pézn. zm.)

Uwaga: Jezeli zostang wydrukowane dane ucznia: laureata, finalisty lub zwolnionego nalezy je przekresli¢, a w uwagach zapisa¢
odpowiednio L, F lub Z.
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Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: os. Szkolne 37, 31-978 Krakow
tel. (12) 68 32 101, 102 fax: (12) 68 32 100 e-mail: oke @oke.krakow.pl www.oke.krakow.pl

Numer wniosku Numer sprawy
Uzytkownik Data i godzina ztozenia
Nazwa

Adres

Telefon Faks
Protokot zbiorczy
Sprawdzian

1. Rozliczenie arkuszy wynikajgce z liczby zdajgcych, ktorzy przystapili do sprawdzianu.

taczna liczba Liczba kopert
T Liczba Liczba zakodowanych tacznaliczba 7 zakodowanvmi Suma
P Poziom zamowionych otrzymanych prac/kart arkuszy ny! z kolumny
arkusza . . pracami/ .
arkuszy arkuszy (we wszystkich nie do oceny k . 5i6
artami
kopertach)
1 2 3 4 5 6 7 8
1
4
5
6
7
8
SUMA
2. Przebieg sprawdzianu.
Sprawdzian - czes€ pierwsza
Liczba uczniow Liczba kopert Liczba w tym czlonkowie zespotu nadzoruj gcego spoza szkoty
NI sali w ktore cztonkéw _ o
Zgtoszonych |Obecnych spakowano zespotu Liczba Nazwa szkoty i miejscowo $¢
prace nadzoruj gcego
Jezyk ......
Liczba uczniéw Liczba kopert Liczba w tym cztonkowie zespotu nadzoruj gcego spoza szkoty
Nr sali w ktore cztonkéw _ o
Zgtoszonych |Obecnych spakowano zespotu Liczba Nazwa szkoty i miejscowo $¢
prace nadzoruj acego

3. Otwarcie pakietéw z zestawami — przekazanie przewodniczgcym zespotdw nadzorujgcych.

Sprawdzian - czes€ pierwsza
Data | Godzina
Miejsce (sala)
Liczba obecnych czlonkéw zespotéw nadzoruj  acych | | Liczba obecnych przedstawicieli zdaj acych |
Jezyk ......
Data | Godzina |
Miejsce (sala)
Liczba obecnych czlonkéw zespoléw nadzoruj  gcych | | Liczba obecnych przedstawicieli zdaj acych |

4.  Wymiana wadliwych zestawéw egzaminacyjnych.

Sprawdzian - czes$¢ pierwsza
Sala Typ arkusza Liczba
Jezyk ......
Sala Typ arkusza Liczba
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5. Arkusze egzaminacyjne wykorzystane przez nauczycieli wspomagajgcych, odczytujgcych teksty liczgce po
250 stéw lub wiece).

Sprawdzian - czes€ pierwsza
Sala Typ arkusza Liczba

6. Sposrod zgtoszonych zdajacych do egzaminu nie przystagpili (nieobecni).

Sprawdzian - czes$€ pierwsza

Lp. PESEL Imie i nazwisko Okreslenie przyczyny
1.

2.

Jezyk ......

Lp. PESEL Imie i nazwisko Okre slenie przyczyny
1.

2.

7. Laureacii finalisci.

Lp. PESEL Imie i nazwisko
1.
2.
8. Zwolnieni.
Lp. PESEL Imie i nazwisko
1.
2.
9. Podjeto decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu sprawdzianu.
Sprawdzian - czes¢ pierwsza
Lp. PESEL Imie i nazwisko Okre slenie przyczyny
1.
2.
Jezyk ......
Lp. PESEL Imie i nazwisko Okreslenie przyczyny
1.
2.

10. Zdajacy korzystajgcy z pomocy nauczyciela wspomagajgcego w pisaniu (praca z nagraniem).

Sprawdzian - czes¢ pierwsza

Lp. PESEL Imie i nazwisko

Lp. PESEL Imie i nazwisko

11. Zdajacy korzystajacy z komputera podczas sprawdzianu.

Sprawdzian - czes€ pierwsza

Lp. PESEL Imie i nazwisko
1.

2.

Jezyk ......

Lp. PESEL Imie i nazwisko
1.

2.




12. Obserwatorzy.

Imie i nazwisko Nazwa instytucji Sala

,_
©

wiNE=

13. Druk, pakowanie, dystrybucja.

1. | Arkusz niezadrukowany lub nieczytelny Btedy przy sktadaniu arkusza; braki stron

Inne bledy drukarskie Niezgodnos$¢ zestawdw z zamoéwieniem

Liczba brakujgcych zwrotnych kopert

S Fo Ead I

3.
5. | Blednie zapakowane materiaty na egzamin
7 Czy kurier sprawdzit tozsamos¢ odbiorcy

przesyki Liczba uszkodzonych przesytek

14. Uwagi o przebiegu sprawdzianu (np. spéznienia, zdarzenia losowe, niezgodnos¢ z procedurami, wyjscia
zdajgcych, wymiana piyt CD).

15. Rozliczenie kopert.

Liczba otrzymanych kopert zwrotnych

Liczba niewykorzystanych kopert zwrotnych
Liczba uszkodzonych kopert zwrotnych

Liczba kopert zwrotnych przekazywanych do OKE

16. Dokumentacja przekazana w Punkcie Odbioru Prac.

Dokumentacja przekazana do POP Liczba sztuk

protokoét zbiorczy

zaswiadczenia laureatow

decyzja o przerwaniu i uniewaznieniu
sprawdzianu/egzaminu wraz z arkuszem
ucznia

oryginat arkusza obserwacji

kopia wykazu zawartosci przesytki
otrzymanej od dystrybutora

Oswiadczam, ze przekazane OKE w Krakowie dane zdaj gcych zostaly sprawdzone i s g zgodne ze
stanem faktycznym.

Podpisy Przewodniczacych Zespotéw Nadzorujgcych

czytelny podpis i pieczec
Przewodniczgcego Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego

czytelny podpis osoby odbierajgcej
arkusze i dokumentacje w POP
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