WOA/271-03/16 — etykiety kodowe 2016

OGLOSZENIE I ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERT

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PONIZEJ 30 000 EURO

Przedmiot zaméwienia: druk i dostawa etykiet kodowych 2016

I. Zamawiajacy
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie
os. Szkolne 37, 31-978 Krakéw
Strona WWW. www.oke.krakow.pl
E-mail : oke@oke.krakow.pl
godziny urzedowania: 8-16
tel./fax: (12) 68-32-101,102 / (12) 68-32-100

informuje o wszczeciu postgpowania o udzielenie zamowienia i zaprasza Wykonawcow
posiadajacych doswiadczenie w realizacji tozsamych przedmiotowo zaméwien do zlozenia
ofert w formie i na warunkach opisanych w niniejszej SIWZ.

II. Tryb udzielenia zaméwienia

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego 0 wartoéci ponizej kwoty 30 000 euro
prowadzone jest w formie zaproszenia do sktadania ofert po publicznym ogloszeniu
o zamdwieniu na stronie internetowej OKE w Krakowie.

W postepowaniu nie obowiqzujq przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
z 2013 r. poz. 907, z pozn. zm.).

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majq przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny ( Dz.
U. nr 16, poz. 93 ze. zm.)

I11. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest druk, konfekcjonowanie i dostawa do miejsc wskazanych
przez OKE w Krakowie, ok. 4396 669 szt. roznych etykiet samoprzylepnych w tym w
wigkszosci  spersonalizowanych etykiet zadrukowanych kodami kreskowymi do celéw
identyfikacyjnych arkuszy egzaminacyjnych w egzaminach przeprowadzanych na terenie
objetym dziataniem OKE w Krakowie w 2016 r. (czg$¢ zamowienia dotyczy rowniez egzaminOw
zawodowych dla rozréznienia opisanych dalej jako STARY i NOWY a przeprowadzanych
w 2017 r.).
Numery i odpowiadajace im kody kreskowe powinny by¢ wydrukowane na papierowych,
potmatowych etykietach samoprzylepnych, na drukarkach termo transferowych o rozdzielczosci
300 DPI, lub réwnowaznych, zapewniajacych trwato$¢ i1 jako§¢ nadruku odpowiednia dla
pbdzniejszego skanowania.
Dla uzyskania pewnosci dobrej jakosci druku, pozwalajacego na bezbledny odczyt kodu przez
skanery, nalezy zastosowa¢ urzadzenia do weryfikacji poprawnosci wydruku kodu kreskowego
na etapie wykonania.
Zamawiajacy sugeruje wykonanie druku etykiet w dwoch rzedach na arkuszach, co ilustruje
przyktadowy wyglad fragmentu arkusza z etykietami, dla ucznia przystepujacego do egzaminu
maturalnego, stanowiacy zalacznik nr 4 do SIWZ.
Dopuszczalny jest rowniez druk wielorzgdowy 1 w jednym rzedzie.
Zamawiajacy nie okresla szczegétowych wymagan, co do odstgpow migdzy etykietami, jak
rowniez wygladu rogéow etykiet pozostawiajac to decyzji Wykonawcy. Wybor technologii druku
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1 rodzaju uzywanych materiatow nalezy do Wykonawcy, pod warunkiem zachowania istotnych
dla Zamawiajacego wymagan funkcjonalno-uzytkowych etykiet, ktore zostaly opisane w SIWZ.

Naklejki na banderole nalezy wykona¢ na samoprzylepnych materiatach umozliwiajacych
pdzniejsze wpisanie oznaczen identyfikacyjnych — wzor arkusza naklejek patrz zalgcznik nr 6
do SIWZ.

Opis przedmiotu zamowienia dotyczy podanych nizej akcji:

(Opis dotyczy szacunkowej liczby etykiet ustalonej na dzien sporzadzenia SIWZ. W kazdym
z opisanych przypadkow Wykonawca ustala ostatecznq liczbe uczniow i szkél na podstawie
uzyskanych od Zamawiajqcego baz danych dla poszczegolnych akcji, w tym odrebnie dla
STAREGO i NOWEGO egzaminu zawodowego.)

Uwaga: Ostateczng liczbe szkoél, uczniow i wynikowo liczbe etykiet do wykonania dla
kazdej akcji Wykonawca ustali na podstawie bazy danych dostarczonej przez
Zamawiajacego W postaci elektronicznej.

1. AKCJA SPRAWDZIAN

Druk konfekcjonowanie i dostawa etykiet samoprzylepnych z nadrukiem kodu kreskowego:

1.1. Dla uczniéw: ok. 431310 szt. etykiet 0 wymiarach 6 x 3 cm na ztozonych do wymiaru kopert
arkuszach, po 6 szt. etykiet, ktore otrzyma kazdy z ok. 71885 uczniow przystepujacych do
sprawdzianu w ok. 3201 szkotach.

Kazdy z arkuszy zawiera¢ bedzie etykiety z dwoma rodzajami nadruku w tym:

-1 etykieta z imieniem, nazwiskiem 1 numerem PESEL zdajacego,

-5 etykiet z kodem numerycznym szkoty zdajacego, numerem PESEL
I kodem ucznia oraz odpowiadajacymi im kodami kreskowymi.

Uwaga: Etykiety maja by¢é dostarczone w zlozonych do wymiaru kopert

arkuszach-bez odcinania arkusikéw dla kazdego ucznia.

1.2. Dla szkot: ok. 64020 szt. etykiet o wymiarach 6 x 3 cm na osobnych ztozonych do wymiaru
kopert arkuszach z 20 szt. etykiet, ktore przeznaczone sa do dyspozycji dyrekcji szkot.
Kazdy z ok. 3201 arkuszy zawiera¢ bedzie etykiety, z nadrukiem wynikajacym z tej samej
jw. bazy danych Zamawiajacego w tym:

- 1 etykieta z uyjawnionymi danymi identyfikujacymi szkote,
- 19 etykiet z kodem numerycznym szkoty i odpowiadajacym mu kodem
kreskowym.

1.3. Ok. 3201 szt. etykiet adresowych szk6l o wymiarach 8 x 6 cm do naklejania na

koperte/koperty zawierajace wyzej opisane etykiety.

2. AKCJA GIMNAZJUM
Druk konfekcjonowanie i dostawa etykiet samoprzylepnych z nadrukiem kodu kreskowego:
2.1.Dla ucznidow: ok. 1402272 szt. etykiet o wymiarach 6 X 3 cm na ztozonych do wymiaru
kopert arkuszach, po 18 szt. etykiet, ktore otrzyma kazdy zok. 77062 uczniow
przystepujacych do szesciu czgsci egzaminu gimnazjalnego w ok. 1782 szkotach.
Kazdy z arkuszy zawiera¢ bedzie etykiety z dwoma rodzajami nadruku w tym:
- 1 etykieta z imieniem, nazwiskiem i numerem PESEL zdajacego,
- 17 etykiet z kodem numerycznym szkoty =zdajacego, numerem PESEL
1 kodem ucznia oraz odpowiadajacymi im kodami kreskowymi.
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Uwaga: Etykiety majg by¢é dostarczone w zlozonych do wymiaru kopert
arkuszach-bez odcinania arkusikéw dla kazdego ucznia.

2.2. Dla szkoét: ok. 53460 szt. etykiet o wymiarach 6 x 3 cm na osobnych ztozonych do wymiaru
kopert arkuszach z 30 szt. etykiet, ktore przeznaczone sa do dyspozycji dyrekcji szkot.
Kazdy z ok. 1782 arkuszy zawiera¢ bedzie etykiety wykonane z nadrukiem wynikajacym
z tej samej bazy danych Zamawiajacego w tym:

- 1 etykieta z uyjawnionymi danymi identyfikujacymi szkote,
- 29 etykiet z kodem numerycznym szkoly i odpowiadajacym mu kodem
kreskowym.

2.3. Ok. 1782 szt. etykiet adresowych szkét o wymiarach 8 x 6 cm do naklejania na

koperte/koperty zawierajace wyzej opisane etykiety.

Konfekcjonowanie etykiet dla akcji z poz. 11 2:

Arkusze etykiet, dla ucznia i szkoty nalezy zapakowa¢ do kopert jednolitego formatu, dla kazde;j

ze szk6l oddzielnie 1 oznaczy¢ dodatkowa etykieta (wydrukowana jako ostatnia

z etykiet kodowych danej szkoty, ale 0 formacie 8 x 6 cm) zawierajaca ujawnione dane

identyfikacyjne szkoty, tozsame z zawartymi w niej etykietami z kodem kreskowym. Dla

wigkszej liczby kopert dla jednej szkoly, nalezy wprowadzi¢ oznaczenie liczby kopert, ktore

moze mie¢ postaé np. 1z 2,2 z 2.

— Koperty pakowane bgda w okreslonej kolejnosci, zgodnie z numeracja z bazy danych
dostarczonej przez Zamawiajacego, do pudet dostosowanych do zawartosci (dobor 1 zakup
pudet nalezy do Wykonawcy zamowienia). Pudta nalezy opisa¢ danymi adresowymi Punktu
Odbioru Prac i ewentualnie numerem kolejnym, gdy bedzie wigcej pudet dla tego samego
POP-u (dla 2 pudet oznaczenie moze mie¢ posta¢ 1 z 2, 2 z 2).

— Pudla z kopertami nalezy dostarczy¢ na koszt Wykonawcy do wskazanych przez
Zamawiajacego miejsc W nieprzekraczalnym terminie wykonania zaméwienia. (Wstgpne
lokalizacje 67 POP-6w sprawdzianu i egzaminu gimnazjalnego zawiera zalacznik nr 5 do
SIWZ ark.1).

Realizacja kazdej dostawy musi by¢ potwierdzona pisemnie przez odbierajacego i zawierad

miejsce, datg 1 godzing odbioru jak roéwniez dane osobowe odbierajacego. Dotyczy to rowniez

przypadkéw gdy dostawa etykiet zlecana jest podwykonawcom.

W kalkulacji ceny etykiet dla sprawdzianu i egzaminu gimnazjalnego nalezy rowniez

uwzgledni¢ wysytke etykiet do 67 POP-6w.

Uwaga: Wykonawca zobowiazany jest uzywa¢ do pakowania etykiet materialy o wlasciwej

jakosci i wystarczajacej trwatosci. Przypadki uszkodzenia kopert (w czasie transportu i przed ich

przekazaniem szkotom) z powodu ich niewtasciwej jakosci podlega¢ beda reklamacjom.

Termin wymagany wykonania zaméwienia dla sprawdzianu i egzaminu gimnazjalnego wg
punktu 1 i 2 jw.: — 14 marzec 2016 r. — rozumiany jako termin dostarczenia etykiet do
miejsca przeznaczenia (w dniu 18-03-2016 r. etykiety kodowe dla sprawdzianu i egzaminu
gimnazjalnego musza by¢ dostgpne w 67 POP-ach do przekazywania szkotom).

3. AKCJA MATURA

Druk konfekcjonowanie i dostawa etykiet samoprzylepnych z nadrukami kodu kreskowego:

3.1. Dla uczniow : ok. 1540000 szt. etykiet o wymiarach 6 x 3 cm na arkuszach, po 20 szt., ktore
otrzyma kazdy z ok. 77000 ucznidow przystepujacy do egzaminu maturalnego, w ok. 1100
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szkotach ponadgimnazjalnych.
Kazdy z arkuszy zawiera¢ bedzie etykiety z dwoma rodzajami nadruku w tym:
- 1 etykieta z imieniem, nazwiskiem i numerem PESEL zdajacego,
- 19 etykiet z kodem numerycznym szkoty zdajacego, numerem PESEL
1 kodem ucznia oraz odpowiadajacymi im kodami kreskowymi.
Uwaga: Etykiety maja by¢ dostarczone w zlozonych do wymiaru kopert
arkuszach-bez odcinania arkuszy dla kazdego ucznia.

3.2. Dla szkot: ok. 107800 szt. etykiet 0 wymiarach 6 x 3 cm na osobnych arkuszach po 98 szt.
etykiet, ktore przeznaczone sa do dyspozycji dyrekcji 1100 szkot. Arkusze zawieraé beda
etykiety z nadrukiem wynikajacym z tej samej bazy danych Zamawiajacego w tym:

- 1 etykieta z uyjawnionymi danymi identyfikujacymi szkole,
- 97 etykiet z kodem numerycznym szkolty i odpowiadajacym mu kodem
kreskowym.

3.3.0k. 1100 szt. etykiet adresowych szkot o wymiarach 8 x 6 cm do naklejania na koperty
zawierajace wyzej opisane etykiety.

Konfekcjonowanie etykiet dla akcji z poz. 3:

Arkusze etykiet dla ucznia i szkoty nalezy zapakowaé do kopert jednolitego formatu, dla kazdej

ze szkot oddzielnie i oznaczy¢ dodatkowa etykieta (wydrukowana jako ostatnia z etykiet

kodowych danej szkoty, ale 0 formacie 8 x 6 cm) zawierajaca ujawnione dane identyfikacyjne
szkoty, tozsame z zawartymi w niej etykietami z kodem kreskowym. Dla wigkszej liczby kopert

dla jednej szkoty, nalezy wprowadzi¢ oznaczenie liczby kopert, ktore moze mie¢ posta¢ np. 1z 2,

222,

— Koperty pakowane beda w okreslonej kolejnosci, zgodnie z numeracja z bazy danych
dostarczonej przez Zamawiajacego, do pudet dostosowanych do zawartosci (dobor i1 zakup
pudet nalezy do Wykonawcy zamdwienia). Pudta nalezy opisa¢ danymi adresowymi Punktu
Odbioru Prac i ewentualnie numerem kolejnym, gdy bedzie wigcej pudet dla tego samego
POP-u (dla 2 pudet oznaczenie moze mie¢ posta¢ 1 z 2, 2 z 2).

— Pudla z kopertami nalezy dostarczy¢ na koszt Wykonawcy do wskazanych przez
Zamawiajacego miejsc W nieprzekraczalnym terminie okre$lonym ponizej. (Wstgpne dane
adresowe dla 62 POP-6w maturalnych zawiera zatacznik nr 5 do SIWZ ark. 2).

Realizacja kazdej dostawy musi by¢ potwierdzona pisemnie przez odbierajacego i zawierad

miegjsce, datg 1 godzing odbioru jak roéwniez dane osobowe odbierajacego. Dotyczy to rowniez

przypadkow gdy dostawa etykiet zlecana jest firmom kurierskim.

W kalkulacji ceny etykiet dla egzaminu maturalnego nalezy uwzgledni¢ wysytke etykiet do

62 POP-ow.

Uwaga: Wykonawca zobowiazany jest uzywa¢ do pakowania etykiet materialy o wlasciwej
jakosci i wystarczajacej trwatosci. Przypadki uszkodzenia kopert (w czasie transportu i przed ich
przekazaniem szkotom) z powodu ich niewtasciwej jakosci podlega¢ beda reklamacjom.

Termin wykonania zamowienia dla egzaminu maturalnego: - 21 kwiecien 2016 r. -
rozumiany jako termin dostarczenia etykiet do miejsca przeznaczenia (w dniu 26-04-2016 r.
etykiety kodowe dla egzaminu maturalnego musza by¢ dostgpne w 62 POP-ach do
przekazywania szkotom).
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4. AKCJA EGZAMIN ZAWODOWY
Druk konfekcjonowanie i dostawa etykiet samoprzylepnych z nadrukami kodu kreskowego
dla etapu pisemnego i praktycznego egzaminéw zawodowych:
(Podane nizej liczby szt. etykiet do wykonania dotycza sesji letniej i zimowej egzaminu
zawodowego — STARY egzamin, oraz planowanych sesji egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie — NOWY egzamin.)
4.1. Dla uczniow: ok. 700560 szt. etykiet o wymiarach 6 x 3 cm na arkuszach:
- po 2 szt., dla etapu pisemnego egzaminu w tym:
- 1 etykieta z imieniem i nazwiskiem zdajacego, nr PESEL, i numerem kodu
zawodu (dane zdajacego ujawnione)
- 1 szt. z kodem numerycznym szkoty, numerem PESEL z numerem kodu zawodu
oraz odpowiadajacymi im kodami kreskowymi i napisem - OKE Krakow -,

- po 4 szt. (wystarczajqca liczba to 3 szt. przy druku w jednym rzedzie) dla etapu praktycznego
egzaminu w tym:
- 1 etykieta z imieniem i nazwiskiem zdajacego, nr PESEL, i numerem kodu
zawodu (dane zdajacego ujawnione)
- 3 szt. (wystarczajaca liczba to 2 stt. przy druku w jednym rzedzie) Z kodem numerycznym
osrodka, numerem PESEL z numerem kodu zawodu oraz odpowiadajacymi im
kodami kreskowymi i napisem - OKE Krakow -,
ktore otrzyma kazdy z ok. 116760 uczniow przystepujacy do przeprowadzanych egzamindéw
zawodowych w ok. 2284 szkotach zawodowych i osrodkach egzaminacyjnych.
Uwaga: Etykiety maja by¢ dostarczone w arkuszach zlozonych do formatu koperty bez
odcinania ich dla kazdego ucznia.

4.2. Dla szkoét i osrodkow: ok. 45680 szt. etykiet o wymiarach 6 x 3 cm na osobnych arkuszach
po 20 szt., ktore przeznaczone sa dla dyrekcji szkot. Kazdy z ok. 2284 arkuszy zawiera¢ bedzie
etykiety z numerem i1 kodem kreskowym szkoty lub osrodka w tym:
- 1 etykieta z uyjawnionymi danymi identyfikujacymi szkol¢ lub osrodek,
- 19 etykiet z kodem numerycznym szkoty lub osrodka i odpowiadajacym mu kodem
kreskowym i napisem - OKE Krakow -.

4.3. Ok. 2284 szt. etykiet adresowych szkot o wymiarach 8 x 6 cm do naklejania na koperty
z zawartoscia etykiet, opisanych wyze;j.

Uwaga: Na etykietach dla egzaminu zawodowego napis o tresci - OKE Krakow- nalezy
umiesci¢ w dowolnym miejscu etykiety.

Konfekcjonowanie etykiet dla akcji z poz. 4:

Arkusze etykiet, dla ucznia i szkoty nalezy zapakowa¢ do kopert jednolitego formatu, dla kazdej
ze szkot oddzielnie i oznaczy¢é dodatkowa etykieta (wydrukowana jako ostatnia z etykiet
kodowych danej szkoty, ale o formacie 8 x 6 cm). Cato$¢ materiatow tego zadania zapakowana,
zgodnie z numeracja z odpowiedniej dla danej sesji bazy danych dostarczonej przez
Zamawiajacego, do pudet (dobor i zakup pudet nalezy do Wykonawcy zamdwienia) dostarczona
zostanie do POP-6w, szkot, zespolow szkot lub osrodkow egzaminacyjnych w zaleznosci od
sesji. Koperty przeznaczone dla szkét i osrodkow, ktore posiadaja wspolny adres wskazujacy, ze
jest to zespot szkol, nalezy dostarczy¢ w jednej przesylce.

Koperty zbiorcze przeznaczone dla kazdej ze szkot nalezy dodatkowo wyraznie opisa¢ STARY
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EGZAMIN lub NOWY EGZAMIN w zaleznosci od tego czy naklejki w nich zawarte
przeznaczone sa dla starego, czy nowego egzaminu zawodowego, zgodnie zZ odrgbnymi bazami
danych dostarczonymi przez Zamawiajacego.

W kalkulacji ceny etykiet dla egzaminu zawodowego nalezy uwzglednié:

- dwukrotna wysytke etykiet do 62 POP-6w (tozsamych z POP — maturalnymi) dla sesji
letniej 2016 r. i zimowej 2016/2017 r. (dla starego egzaminu zawodowego koperty nalezy
oznaczy¢ STARY EGZAMIN a dla nowego egzaminu zawodowego koperty oznaczy¢ NOWY
EGZAMIN

- jednokrotna wysytke do mniej niz 62 szkot lub osrodkow lub do maksymalnie do 62
POP-6w W sesji sierpien/pazdziernik nowego egzaminu zawodowego — patrz tabela w pkt. 1V
SIWZ.

Uwaga: Wykonawca zobowiazany jest uzywa¢ do pakowania etykiet materialy o wlasciwej
jakosci 1 wystarczajacej trwatosci. Przypadki uszkodzenia kopert w czasie transportu i przed ich
przekazaniem szkotom z powodu ich niewlasciwej jakosci podlegac beda reklamacjom.

Realizacja kazdej dostawy musi by¢ potwierdzona pisemnie przez odbierajacego 1 zawierac
miejsce, date i godzing odbioru jak réwniez dane osobowe odbierajacego. Dotyczy to roéwniez
przypadkéw gdy dostawa etykiet zlecana jest firmom kurierskim.

Termin wykonania zaméwienia dla egzaminow zawodowych:

- STARY egzamin zawodowy sesji letniej i NOWY egzamin (kwalifikacje) sesji maj/lipiec —
17-05-2016 r. wysylka z drukarni (w dniu 20-05-2016 r. etykiety kodowe dla egzaminu
zawodowego musza by¢ dostgpne w 62 POP-ach do przekazywania szkotom),

- NOWY egzamin sesji sierpien/pazdziernik — 16-08-2016 r. wysylka z drukarni (w dniu 19-08-
2016 r. etykiety kodowe dla egzaminu zawodowego musza by¢ dostgpne w szkolach lub
maksymalnie 62 POP-ach do przekazywania szkotom),

- STARY i NOWY egzamin sesji zimowej — 15-12-2016 r. wysylka z drukarni (w dniu 04-01-
2017 r. etykiety kodowe dla tych egzaminow musza by¢ dostgpne w 62 POP-ach do
przekazywania szkotom). Faktur¢ za wykonanie etykiet tej akcji nalezy dostarczyé rownolegle
z wysytka etykiet.

Uwaga: Ostateczne ustalenie terminéw wykonania i sposobu konfekcjonowania,
w przypadku koniecznosci dokonania takich zmian, moze nastapi¢ po przekazaniu przez
Zamawiajacego bazy danych do druku w postaci elektronicznej, na minimum 7 dni przed
wymaganym terminem dostawy, lub w obustronnie ustalonym terminie, niezwlocznie po
podpisaniu umowy.

5. NAKLEJKI NA BANDEROLE

Druk i konfekcjonowanie naklejek samoprzylepnych o wymiarach nie mniejszych niz 6,9 x 3,7
cm do naklejania na banderole. Naklejki nalezy wykona¢ z nadrukiem wg wzoru stanowiacego
zalacznik nr 6 do SIWZ na materiatach umozliwiajacych poézniejsze odrgezne
wpisywanie oznaczen identyfikacyjnych przez obstuge egzaminow.

Konfekcjonowanie naklejek na banderole:
1800 szt. zestawow naklejek na banderole nalezy konfekcjonowaé po 24 szt. w zestawie.
Opakowania zbiorcze powinno zabezpiecza¢ naklejki przed zniszczeniem w czasie transportu.
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Format arkusza/zestawu z naklejkami powinien odpowiada¢ wymiarowi formatu A4 —
w przypadku drukowania w 2 rzedach zestaw 24 szt. naklejek nalezy zlozy¢ do formatu
umozliwiajacego wlozenie do koperty formatu A4.

Termin wykonania naklejek na banderole:
14 marca 2016 r.- rozumiany jako data jednorazowej dostawy do siedziby OKE w Krakowie
1800 szt. arkuszy po 24 szt. naklejek.

W ramach zamoéwienia Wykonawca zobowiazany bedzie wykona¢ (0 ile zaistnieje taka
potrzeba) etykiety kodowe przeznaczone dla ucznidéw przystepujacych do egzamindéw
w dodatkowych terminach, jak rowniez dodrukowac etykiety, ktorych nie wydrukowano
w terminach okreslonych w SIWZ.,

W przypadku jakichkolwiek uchybien w wykonaniu zamowienia, ktore skutkowatyby
zaktoceniem toku egzamindéw przeprowadzanych z uzyciem dostarczonych etykiet kodowych,
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wystapienia z roszczeniem o stosowne odszkodowanie.

Wykonawca zobowiazany jest do przestrzegania obowiazujacych przepisOw prawa
w zakresie ochrony danych osobowych i niewykorzystywania uzyskanej od Zamawiajacego bazy
danych do innych celéw niz wydruk etykiet kodowych.

IV. Termin wykonania zaméwienia
Termin wykonania zaméowienia dla kazdej z akcji, oznacza dzien takiego dostarczenia etykiet do
wskazanych miejsc dostawy, tak aby w tym dniu byty dostepne do przekazywania szkotom.

ELTI\C(ﬁ?n?T TERMIN DOSTAWY
POZ NAZWA AKC\]I LICZBAETYKIET | ADRESOWYCH ETYKIET
6x3 8 X6
1 2 3 4 5
. 18-03-2016 - dostawa do 67 POP
1 | Akcja SPRAWDZIAN 495330 3201 dla 3201 szkot podst. i 1782
2 | Akcja GIMNAZIUM 1455732 1782 | &mnaAow
. 26-04-2016 - dostawa do 62 POP
3 | Akcja MATURA 1647800 1100 | 412 1100 szkot
4 Akcja EGZAMIN ZAWODOWY w tym:
4.1
STARY EGZAMIN - sesja letnia 2016 34500 507 20-05-2016 - dostawa do 62 POP
_ __ dla 507 szkét STAREGO egzaminu i
4.2 | NOWY EGZAMIN - kwalifikacje — maj/lipiec 377360 868 868 szkot NOWEGO egzaminu.
2016
4.3 ) e 19-08-2016 dostawa do szkét lub
NO,V(\{Y.EG?I? '\Z/I(I),\llG kwalifikacje — sierpier/ 3020 1 maksymalnie do 62 POP przy
pazdzierni wigkszej liczbie niz 62 szkoty
4.4 | NowY EGZAMIN - kwalifikacje — styczen 329360 868 przed 04-01-2017 r. - dostawa do 62
2017 POP dla 40 szkot STAREGO
.. inu i 868 szkot NOWEGO
4.5 | STARY EGZAMIN - sesja zimowa 2016/2017 | 2000 20 |egaming
L 14-03-2016 — dostawa do siedziby
5 | Naklejki na banderole 43200 - OKE w Krakowie
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V. Warunki udzialu w postgpowaniu i opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych

warunkow

1. O udzielenie zamowienia publicznego moga ubiega¢ sie wylacznie Wykonawcy, Ktorzy
ztozyli oferte odpowiadajaca zasadom okreslonym w SIWZ i spelniaja wymagania
okreslone w SIWZ w tym:

1.1. Posiadaja niezbedna wiedz¢ i doswiadczenie - dla potwierdzenia, ze Wykonawca
spetnia warunek posiadania wiedzy 1 doswiadczenia Zamawiajacy, zada by Wykonawca
ztozyl o$wiadczenia, iz wykonal w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie, 3 ushugi
drukowania i dostawy etykiet kodowych, przy uzyskaniu przychodu ze $wiadczenia takich

ustlug w lacznej wysokosci nie mniejszej niz 60000 zt brutto w tym okresie (przyktadowo:
wykonanie w okresie 3 lat w kazdym z kolejnych lat jednej ustugi za nie mniej niz 20 000 zI brutto kazda,
stanowi o spelnieniu wymaganego warunku).

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: - weryfikacja nastapi na podstawie
ztozonego na Formularzu ofertowym o$wiadczenia Wykonawcy wg zalacznika nr 1 do SIWZ
1.2. Dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia
1.3. Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia
1.4. Potwierdza spelnienie wymagan okreslonych przez Zamawiajacego w stosunku do
przedmiotéw zaméwienia — dla uznania, ze Wykonawca spelnia warunek, Zamawiajacy
sprawdzi jako$¢ nadruku na etykietach, przy odczycie przez skanery dostarczonej przez
Wykonawce probki, zawierajacej minimum 10 spersonalizowanych etykiet zadrukowanych
kodami z przyktadowymi danymi, zgodnie z opisem zamieszczonym w SIWZ. Wymagane
jest prawidlowe sczytanie i rozpoznanie wszystkich dostarczonych probnych kodow.
Opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tego warunku: - weryfikacja nastapi przez
sprawdzenie poprawnosci skanowania i odczytu dostarczonych probnych etykiet przez skanery
z oprogramowaniem OCR Abbyy FormReader o rozdzielczosci 300 DPI.
1.5. Nie podlegaja wykluczeniu z postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych na
podstawie przestanek okreslonych w ustawie Prawo zamowien publicznych.
(Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: weryfikacja nastapi na podstawie
ztozonego w ofercie oswiadczenia Wykonawcy wg zalgcznika nr 1 do SIWZ.

2. Ocena spelnienia wymaganych warunkow udzialu w_postepowaniu_dokonywana bedzie
metoda spefnia / nie spetnia w oparciu o dostarczone w ofercie dokumenty i o§wiadczenia.

V1. Wykaz wymaganych o§wiadczen i dokumentéw jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy

1. Wypehiony Formularz ofertowy zawierajacy wymagana do waznosci oferty tre§¢ wg wzoru
przedstawionego w zalaczniku nr 1 do SIWZ wraz z zalacznikiem nr 2 do SIWZ —
Formularzem cenowym, ktory nalezy poprawnie wyliczy¢.

2. Pelomocnictwa oséb podpisujacych ofertg¢ do podejmowania zobowiazan w imieniu firmy
sktadajacej ofert¢ (w formie oryginatu, lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem) —
jezeli sa wymagane dla waznosci oferty, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami
ustawowymi oraz przepisami prawa.
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3. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert (kserokopia
potwierdzona przez osobe-0soby uprawnione do podpisywania oferty z dopiskiem ,za
zgodnosé¢ z oryginatem” — w przypadku reprezentacji fqcznej np. 2 czlonkow zarzqdu,
dokument podpisany tylko przez jednq z osob uprawnionych nie stanowi waznego
oswiadczenia woli).

4. Probka wykonywanych etykiet, zawierajacej minimum 10 etykiet 0 wymiarach 6 X 3 cm
zadrukowanych kodami z przykltadowymi danymi, zgodnie z opisem zamieszczonym
w SIWZ.

VII. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami

1. Kazdy Wykonawca ma prawo zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie
opisu przedmiotu zaméwienia i uzyska¢ wyjasnienie nie pozniej niz na dwa dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek ten wptynie do Zamawiajacego nie pdzniej
niz do konca dnia, w ktérym uptywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert . Pytania
Wykonawcoéw musza by¢ sformutowane na pismie i przestane poczta elektroniczna na adres e-
mail jak nizej w punkcie VIII.

2. Sposéb przekazywania o$§wiadczen i dokumentéow po otwarciu ofert:

2.1. Wszelkie pisma 1 wezwania wystosowane przez Zamawiajacego do Wykonawcy oraz
odpowiedzi Wykonawcy wymagaja formy pisemne;.

2.2. Zamawiajacy dopuszcza przekazywanie pism, wezwan, informacji i odpowiedzi w formie
zalacznikow poczty elektronicznej w formacie pliku pdf. z obowiazkiem niezwlocznego
potwierdzenia faktu ich otrzymania — na zadanie stron.

3. Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.

VII11. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z \Wykonawcami

Osoby upowaznione ze strony Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z Wykonawcami:

— Stanislaw Mistal, adres e-mail: stanislaw.mistal@oke.krakow.pl. w zakresie dotyczacym
opisu przedmiotu zamowienia.

IX. Termin zwigzania oferta
Oferenci pozostaja zwiazani oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu do sktadania ofert.

X. Opis sposobu przygotowania oferty
1. Przygotowanie oferty

1) Oferta musi by¢ sporzadzona w jgzyku polskim, pismem czytelnym.

2) Dokumenty sporzadzone w jezykach obcych nalezy ztozy¢ wraz z ich thumaczeniem na
jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawcg.

3) Koszty zwiazane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy ofertg.

4) Wykonawca moze zlozy¢é w prowadzonym postgpowaniu wytacznie jedna oferte.

5) Oferta oraz wszystkie zalaczniki wymagaja podpisu o0so6b uprawnionych do
reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym,
wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa. Na pierwszej i ostatniej stronie oferty
podpis (podpisy) musza by¢ opatrzone pieczecia imienna Wykonawcy.

(Uwaga: Prosze zwréci¢ uwage na przepisy Kodeksu Spotek Handlowych, Kodeksu Cywilnego i Ustawy o
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Krajowym Rejestrze Sqdowym dotyczqce reprezentacji. W wypadku reprezentacji lqcznej (np. 2 czlonkow
zarzqdu) dokument podpisany przez jednq z 0sob uprawnionych nie stanowi waznego oswiadczenia woli.)

6) Jezeli oferta i zalaczniki zostana podpisane przez upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy, nalezy dotaczy¢ wtasciwe umocowanie prawne.

7) Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia i zalaczniki,
0 ktorych mowa w tresci niniejszej specyfikacji.

8) Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajacego wzorcami — zalacznikami a w szczegdélnosci zawieraC wszystkie
informacje oraz dane.

9) Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone data i podpisem osoby
podpisujacej oferte.

10) Zaleca si¢ by wszystkie strony oferty, uprzednio ponumerowane, spia¢ (zszy¢) w sposob
trwaty, zapobiegajacy mozliwo$ci zdekompletowania zawarto$ci oferty.

11) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert poczta elektroniczna i faksem.

2. Inne wymagania dotyczace przygotowania oferty

2.1 Oferte nalezy ztozy¢ lub przestaé w nieprzejrzystym opakowaniu (zamknigtej kopercie),

zaadresowanym na adres siedziby Zamawiajacego:
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie
0s. Szkolne 37, 31-978 Krakow

Opakowanie nalezy oznakowa¢ nastepujaco:

OFERTA ,ETYKIETY KODOWE-2016"

WYKONAWCA .. (wpisac nazwe, i dane adresowe do kontuktéw)

NIE OTWIERAC PRZED 2016-02-11 godz. 12:15

(Uwaga : powyzsze zasady przesylania i oznakowania ofert obowiqzujq rowniez w przypadku
opakowarn stosowanych przez  firmy kurierskie- informacja o tresci - NIE OTWIERAC
PRZED ...data jw. ........ - powinna by¢ umieszczona na opakowaniu zewnetrznym oferty)

XI. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferty nalezy sklada¢ w biurze Zamawiajacego jw. pok. 1:

—do dnia 2016-02-11 do godz. 12:00

Oferty ztozone po terminie beda niezwlocznie zwrocone Wykonawcom bez ich otwierania.

2. Miejsce otwarcia ofert: w biurze Zamawiajacego jw. pok. 1:

—w dniu 2016-02-11 o godz. 12:15

XI1. Opis sposobu obliczenia ceny

Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowiazania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie,

z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT- jezeli wystgpuje.

Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty zwiazane z wykonaniem

zamowienia o podanej szacunkowo wielko$ci w zakresie opisanym w SIWZ, w tym koszt etykiet,

kopert i pudel do pakowania, koszt dostawy (67 POP-6w dla akcji Sprawdzian z akcja

Gimnazjum i 62 POP-ow dla akcji Matura i Egzamin Zawodowy z uwzglednieniem kolejnych

sesji starego i nowego egzaminu zawodowego) oraz inne koszty poniesione przy realizacji

zaméwienia.

Cena, dla poszczegdlnych rodzajow etykiet, okreslonych w zataczniku nr 2— nie ulegnie zmianie

przez okres waznosci oferty (zwiazania) i okres trwania umowy.
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Inne informacje:

1. Dla obliczenia ceny ofertowej nalezy postuzy¢ si¢ zatacznikiem nr 2 ,,Opis przedmiotu
zamoéwienia — Formularz cenowy”:

— Wykonawca wypetienia kolumng nr 4 z ceng netto zt za szt. dla opisanych tam rodzajow
etykiet, mnozy ja przez ilo§¢ z kolumny 3, wpisujac wynik do kolumny 5. Suma
poszczegolnych wartosci z kolumny 5 stanowi warto$¢ oferty netto zamowienia. Wynik
sumowania po przeliczeniu na WARTOSC RAZEM brutto przepisuje si¢ do formularza
ofertowego (wzor wg zal. nr 1).

— Wypehiony formularz cenowy stanowi integralng czg¢$¢ oferty i musi by¢ z nig ztozony
(zszyty w jedna catos$¢ z pozostalymi dokumentami).

XII1. Kryteria oceny oferty

1. Kryteria oceny ofert

Wszystkie oferty niepodlegajace odrzuceniu oceniane bg¢da na podstawie kryterium ceny

przy spetieniu warunkéw okreslonych w specyfikacji.

Znaczenie kryterium: — cena za wykonanie przedmiotu zamoéwienia — 100%

Oferta, z najnizsza cena brutto podana w Formularzu ofertowym zostanie uznana za

najkorzystniejsza a realizacja zamowienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktory ja ztozyt.

W przypadku ztozenia ofert o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy je

ztozyli do przedstawienia ofert dodatkowych. Cena dodatkowej oferty nie moze by¢ wyzsza niz

zaoferowana w zlozonych pierwotnie ofertach.

2. Wynik
Zamawiajacy udziela zamowienia Wykonawcy oferujacemu najnizsza ceng wykonania ustugi.

XIV. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy

1. Zamawiajacy podpisze umowe¢ z Wykonawca, ktory przedlozy najkorzystniejsza ofertg
Z punktu widzenia kryteridow przyjetych w niniejszej specyfikacji.

2. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi Wykonawcg odrgbnie.

XV. Istotna dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranych

umow.

1. Umowa zawarta zostanie w formie pisemnej z uwzglednieniem postanowien wynikajacych

z tresci niniejszej specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie, w brzmieniu okreslonym we
wzorze umowy, ktory stanowi zalgcznik nr 3 do SIWZ.
Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowg w sprawie zamowienia
publicznego na warunkach opisanych we wzorze (projekcie) umowy, ktory w ktorym
zapisano rowniez istotne postanowienia dotyczace powierzenia przetwarzania danych
osobowych.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany umowy w zakresie liczby i rodzaju

wykonywanych etykiet w czasie realizacji zamowienia, oraz terminéw wykonania.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wnoszenia zmian edytorskich w tresci zawartej
umowy w stosunku do jej projektu stanowiacego zatacznik nr 3 do SIWZ.

5. Zmniejszenie zakresu realizowanych dostaw wymienionych w SIWZ nie moze by¢ podstawa
do zadnych roszczen Wykonawcy w stosunku do Zamawiajacego.

6. W przypadku przekroczenia terminow, o ktorych mowa w punkcie 1V SIWZ, Wykonawca
zaplaci Zamawiajacemu kar¢ umowna w wysokosci w wysoko$ci okreslonej w projekcie

w
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umowy — zatacznik nr 3 do SIWZ.
7. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonywania zmian istotnych postanowien zawartej
umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy
w zakresie dotyczacym:
a) zmian harmonogramu dostaw, co do terminu dostaw, liczby i rodzaju etykiet,
b) sposobu realizacji zaméwienia przez Wykonawce,
- pod warunkiem dokonania stosownych uzgodnien migdzy stronami.
XVI. Ogloszenia wynikow postepowania
Wyniki postgpowania zostana ogloszone na stronie internetowej: Www.oke.krakow.pl.
Niezaleznie od ogloszenia wynikéw wszyscy Wykonawcy uczestniczacy w postgpowaniu
0 zamdwienie publiczne zostana powiadomieni w formie elektronicznej.

XVII. Zastrzezenia Zamawiajacego do prowadzonego postepowania

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania bez podania
uzasadnienia, a takze do jego zakonczenia bez wyboru najkorzystniejszej oferty.

2. Zamawiajacy, po otwarciu ofert, zastrzega sobie prawo dokonania weryfikacji zlozonych
o$wiadczen Wykonawcy w zakresie speilnienia wymaganych warunkéw udzialu w postgpowaniu,
a Wykonawca zobowiazany jest do udzielenia wyjasnien w sprawie.

3. Ostateczne ustalenie terminéw wykonania 1 sposobu konfekcjonowania, w przypadku konieczno$ci
dokonania zmian w stosunku do opisanych wyzej, moze nastapi¢ po przekazaniu przez Zamawiajacego
bazy danych do druku w postaci elektronicznej, na minimum 7 dni przed wymaganym terminem
dostawy, lub w innym obustronnie ustalonym terminie.

XVIII. Zalaczniki
Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy (wzor)
Zalacznik nr 2 — Formularz cenowy— Opis przedmiotu zamowienia
(zszyty po wyliczeniu z calq ofertq)
Zalacznik nr 3 — Projekt umowy
Zalacznik nr 4 - Przykladowy wyglad arkusza z etykietami
Zalacznik nr 5 — Miejsca dostaw etykiet do POP (sprawdzian i egz. gimnazjalny —
arkusz 1, matura +egzamin zawodowy - arkusz 2)
Zalacznik nr 6 — Naklejki na banderole - wzor

Krakéw, 2016-02-05
Zamawiajacy: Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie

Wydzial Organizacyjno Administeacyjny

Specj )
AL
mar inz. Stani/kvaiS'tal )

(Podpis osoby uprawnionej)
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