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Zmiany w 2016 r.:

» do kopert zwrotnych nalezy spakowac tylko same prace i/lub karty

* po zakonczeniu egzaminu z kazdego zakresu/poziomu prace uczniow, ktorzy
majg prawo do nieprzenoszenia odpowiedzi nalezy zapakowac razem
z pozostatymi materiatami egzaminacyjnymi ucznidw piszgcych egzamin
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» wykazy zdajgcych z kazdej sali nalezy dotgczy¢ do Protokotow zbiorczych
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W systemie OBIEG znajdujg sie wydruki i protokoty:
Lista zdajgcych

Lista zdajgcych jest umieszczana na drzwiach wejsciowych do sali, w ktérej uczniowie piszg egzamin.
Wykaz uczniéw w sali egzaminacyjnej (zatacznik do Protokofu zbiorczego)

W roku 2016 zostat wprowadzony Wykaz ucznibw w sali egzaminacyjnej. Dokument ten nalezy
wydrukowaé z systemu OBIEG. Zawiera on wazne informacje dla zespotu nadzorujgcego, m.in.
0 zastosowaniu szczegotowych kryteriow oceniania i/lub prawie do nieprzenoszenia odpowiedzi na karte.
Wykaz uczniéw uzupetnia zespdt nadzorujgcy w danej sali egzaminacyjnej: w odpowiednie miejsce nalezy
wpisaé numer wylosowanego stolika przez ucznia oraz po zakonczeniu danego zakresu/poziomu
egzaminu wypeni¢ pozostate kolumny. Wykaz uczniow w sali egzaminacyjnej nalezy przekaza¢ wraz

z Protokotem zbiorczym do Punktu Odbioru Prac (POP).

Lista zdajgcych i Wykaz ucznidw w sali egzaminacyjnej moga by¢ wydrukowane odpowiednio wczesniej
(1-2 dni przed egzaminem), aby ewentualne awarie sprzetu nie przeszkodzity w wykorzystaniu wydrukow

W czasie egzaminu.
Protokof zbiorczy

Po zakonczeniu danej czesci egzaminu i skompletowaniu wszystkich materiatdw egzaminacyjnych nalezy
w systemie OBIEG wypetni¢ Protokét zbiorczy i wydrukowaé go w dwdch egzemplarzach. Oba
egzemplarze nalezy zabra¢ do Punktu Odbioru Prac. Po uzyskaniu w POP potwierdzenia zgodnosci
danych zawartych w Protokole zbiorczym z rzeczywistym stanem przekazywanych materiatéw
egzaminacyjnych, jeden egzemplarz PZE pozostawia w POP, a drugi zabiera i dotgcza do szkolnej
dokumentacji egzaminacyjnej. W przypadku stwierdzenia w POP rozbieznosci danych, nalezy wyjasnic
przyczyne, sprawdzi¢ na miejscu zaistniatg sytuacje i poprawi¢ dane w Protokole zbiorczym. Nastepnie
w terminie do dwoch dni po egzaminie z danej czesci nalezy jeszcze raz wypetni¢c w systemie OBIEG
poprawiony Protokét zbiorczy i przesta¢ do OKE z odreczng adnotacjg KOREKTA.

W przypadku sytuacji, niepozwalajgcej wydrukowaé Protokofu zbiorczego po zakohczeniu danej czesci
egzaminu nalezy wypetni¢ Protokét zbiorczy w wersji papierowej i zanies¢ do POP. Najpdzniej do dwoch

dni po egzaminie nalezy wypeni¢ Protokét zbiorczy w systemie OBIEG i przesta¢ do OKE.



2.1. Pakowanie standardowych materiatéw egzaminacyjnych (G-1) po zakoniczeniu
egzaminu gimnazjalnego z zakresu: historii i wiedzy o spoteczenstwie,
przedmiotéw przyrodniczych oraz jezyka obcego na poziomie podstawowym

Jezeli na sali pisali wspdlnie (A) uczniowie, ktérzy mieli obowigzek przeniesienia odpowiedzi na karte oraz
(B) uczniowie, ktorzy nie przeniesli odpowiedzi na karte nalezy spakowac (A) oderwane karty odpowiedzi

i (B) prace z nieoderwanymi kartami odpowiedzi do jednej zwrotnej koperty.

Po zakohczeniu czynnos$ci zwigzanych ze sprawdzeniem kompletnosci materiatéw i opuszczeniu sali przez

ucznidow, w obecnosci przedstawiciela uczniéw nalezy:

1. Utozy¢ prace wedtug Wykazu uczniéw w sali.
2. Wypetni¢ Wykaz uczniéow w sali.
3. Podzieli¢ prace egzaminacyjne na:
(A) prace ucznidw, ktérzy mieli obowigzek zaznaczenia odpowiedzi na karcie,
(B) prace uczniéw, ktérzy mieli prawo do nieprzenoszenia odpowiedzi na karte, lub ktdrzy nie
zdazyli przenies¢ odpowiedzi.

4. Postepowanie w przypadku (A)

Krok 1. Oderwac karty odpowiedzi od zeszytow zadan.

Krok 2. Utozy¢ karty rosngco kodami uczniow.

Krok 3. Przeliczy¢ karty odpowiedzi i zeszyty zadan, aby upewnic¢ sie, ze liczba kart jest taka sama jak
liczba zeszytéw zadan.

Krok 4. Karty odpowiedzi przygotowa¢ do wiozenia do zwrotnej koperty. Zeszyty zadan przygotowac

do przekazania przewodniczgcemu zespotu egzaminacyjnego.
5. Postepowanie w przypadku (B)

Krok 1. Utozy¢ prace rosngco kodami uczniow.

Krok 2. Zamalowac¢ odpowiednie pole z uprawnieniem do nieprzenoszenia odpowiedzi na karte
na zeszycie zadan egzaminacyjnych i karcie odpowiedzi.

Krok 3. Przeliczy¢ prace.

Krok 4. Przygotowac prace do wtozenia do zwrotnej koperty.

6. Opisac koperte zwrotng dla materiatdw egzaminacyjnych standardowych wedtug wzoru:

/ Materialy egzaminacyjne \

historiai wos

Kod szkoty 126102-00G01

Symbol arkusza GH-H1-162

Liczba prac — 3

Liczba kart odpowiedzi — 5

Kody uczniéw A02-A05, A07, B08, B09, B12

Qr sali 1 /




7.  Wiozy¢ do tak opisanej koperty prace uczniéw (B) oraz oderwane karty odpowiedzi ucznidéw (A).

8.  Zaklei¢ koperte zwrotng z materiatami egzaminacyjnymi.

Schemat 1.

Postepowanie ze standardowymi pracami egzaminacyjnymi w danej sali po zakohczeniu egzaminu

gimnazjalnego z zakresu: historii i wiedzy o spoteczenstwie, przedmiotéw przyrodniczych oraz jezyka

obcego na poziomie podstawowym (egzamin 18, 19, 20 kwietnia o godz.9.00)
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Nrsali 1




2.2. Pakowanie standardowych materiatéw egzaminacyjnych (G-1) po zakoniczeniu
egzaminu gimnazjalnego z zakresu: jezyka polskiego, matematyki oraz jezyka
obcego na poziomie rozszerzonym

Jezeli na sali pisali wspadlnie (A) uczniowie, ktérzy mieli obowigzek przeniesienia odpowiedzi na karte oraz
(B) uczniowie, ktérzy nie przeniesli odpowiedzi na karte nalezy spakowac¢ (A) oderwane karty rozwigzan
zadan egzaminacyjnych wraz z kartami odpowiedzi i (B) cate arkusze egzaminacyjne tj. zeszyt zadan

egzaminacyjnych wraz z wiozong do srodka kartg rozwigzan zadan egzaminacyjnych z nieoderwang kartg
odpowiedzi do jednej zwrotnej koperty.

Po zakohczeniu czynnos$ci zwigzanych ze sprawdzeniem kompletnosci materiatéw i opuszczeniu sali przez
uczniéw, w obecnosci przedstawiciela uczniéw nalezy:

Utozy¢ prace wedlug Wykazu uczniéw w sali.
Wypehi¢ Wykaz uczniéw w sali.
3. Podzieli¢ prace egzaminacyjne na:
(A) prace uczniéw, ktérzy mieli obowigzek zaznaczenia odpowiedzi na karcie,
(B) prace ucznidw, ktérzy mieli prawo do nieprzenoszenia odpowiedzi na karte, lub ktérzy nie
zdazyli przenies¢ odpowiedzi.

4. Postepowanie w przypadku (A)

Krok 1. Utozy¢ prace rosngco kodami uczniow.

Krok 2. Zamalowa¢ odpowiednie pole z uprawnieniem do zastosowania szczegdtowych kryteriow oceniania
na zeszycie zadan egzaminacyjnych, karcie rozwigzah zadan egzaminacyjnych oraz karcie odpowiedzi.
W przypadku uczniéw majgcych opinie o dysgrafii i/lub dyskalkulii zapisa¢ stownie dysgrafia iflub dyskalkulia
na pierwszej stronie zeszytu zadan i karcie rozwigzan zadah egzaminacyjnych.

Krok 3. Podzieli¢ arkusze egzaminacyjne na zeszyty zadah egzaminacyjnych oraz karty rozwigzan zadan
egzaminacyjnych wraz z nieoderwanymi kartami odpowiedzi.

Krok 4. Przeliczy¢ zeszyty zadan egzaminacyjnych i karty rozwigzan zadan egzaminacyjnych wraz
z nieoderwanymi kartami odpowiedzi, aby upewni¢ sie, ze liczba materiatow jest taka sama.

Krok 5. Karty rozwigzah zadah egzaminacyjnych wraz z nieoderwanymi kartami odpowiedzi przygotowaé

do wiozenia do zwrotnej koperty. Zeszyty zadan egzaminacyjnych przygotowaé do przekazania
przewodniczgcemu zespotu egzaminacyjnego.



5. Postepowanie w przypadku (B)

Krok 1. Utozy¢ prace rosngco kodami uczniow.

Krok 2. Zamalowa¢ odpowiednie pole/pola z uprawnieniem na zeszycie zadan egzaminacyjnych, karcie
rozwigzan zadan egzaminacyjnych oraz karcie odpowiedzi. W przypadku uczniéw majgcych
opinie o dysgrafii i/lub dyskalkulii nalezy zapisaé¢ stownie dysgrafia i/lub dyskalkulia na pierwsze;j

stronie zeszytu zadan i karcie rozwigzan zadan egzaminacyjnych.

Uwaga: Pole z uprawnieniem zaznacza zespdt nadzorujgcy (ZN). W przypadku zamalowania tego pola przez ucznia,
ZN powinien zweryfikowaé to z wykazem ucznidéw w sali. W przypadku nieuprawnionego zaznaczenia nalezy

przekresli¢ zaznaczone pole i parafowac przekreslenie na karcie i pracy.

Krok 3. Przeliczy¢ prace.

Krok 4. Przygotowac prace do witozenia do zwrotnej koperty.

6. Opisac koperte zwrotng dla materiatdw egzaminacyjnych standardowych wedtug wzoru:

/ Materiatly egzaminacyjne \

er sali 1

jezyk polski
Kod szkoty 126102-00G01
Symbol arkusza GH-P1-162
Liczba prac — 3
Liczba kart rozwigzan zadan — 5

Kody uczniéw A02-A05, A07, B08, B09, B12

J

7.  Wiozy¢ do tak opisanej koperty prace uczniow (B) oraz karty rozwigzan zadan egzaminacyjnych wraz

z nieoderwanymi kartami odpowiedzi uczniéw (A).

8.  Zaklei¢ koperte zwrotng z materiatami egzaminacyjnymi.

Pakowanie standardowych prac uczniow:

e znauczycielem wspomagajgcym w czytaniu i/lub pisaniu,

e Kkorzystajgcych z komputera,

¢ zmobzgowym porazeniem dzieciecym (MPD),

e cudzoziemcow.

Prace wyzej wymienionych uczniéw nalezy zapakowa¢ do oddzielnych zwrotnych kopert, opisanych wediug wzoru:

Kod szkoty 126102-00G01
Symbol arkusza GH-P1-162
Liczba prac - 3

Kody uczniéw D27, D29, E02

Qr sali 5

/ Prace uczniow cudzoziemcéw\

)

K Praca ucznia z MPD

Kod szkoty 126102-00G01
Symbol arkusza GH-P1-162
Liczba prac - 1

Kod ucznia A17

er sali 8

~




Schemat 2.

Postepowanie ze standardowymi pracami egzaminacyjnymi w danej sali po zakoriczeniu egzaminu
gimnazjalnego z zakresu: jezyka polskiego, matematyki oraz jezyka obcego na poziomie rozszerzonym
(egzamin 18, 19, 20 kwietnia o0 godz.11.00)

|
n Prace uczniow, ktdrzy
Prace uczniow, mieli prawo do
ktdrzy mieli nieprzenoszenia
obowigzek odpowiedzina karte,
zaznaczenia lub ktdrzy nie zdazyii
odpowiedzina przenies¢ odpowiedz
| karcie (A) (B)
| ! -1 1 ;
! i
. / I
Zeszyty Karty rozvsfqzan |
. zadan |
zadan o |
egzaminacyjnych H
(A) wrazzkartami '
odpowiedzi '
. Q) :
w 1
1
Materialy egzaminacyjne
jezyk polski
Kod szkoly 126102-00G01
Symbol arkusza GH-P1-162
Liczbaprac—3

Liczba kart rozwigzan zadan—5
Kody uczniow A02-A05, A07, B08, B09, B12
Nrsali 1




2.3. Pakowanie dostosowanych prac (G-2, G4, G-5, G-6, G-7, G-8) po zakonczeniu
egzaminu gimnazjalnego z danego zakresu/poziomu

Krok 1. Podzieli¢ prace ze wzgledu na (typ) symbol arkusza (oddzielnie G-2, oddzielnie G-4 itd.).
Krok 2. Utozy¢ prace wedtug Wykazu uczniéw w sali.

Krok 3. Wypehi¢ Wykaz uczniéw w sali.

Krok 4. Przeliczy¢ prace.

Krok 5. Opisa¢ koperte zwrotng dla prac dostosowanych wedtug wzoru:

/ Prace jezyk polski \

Kod szkoty 126102-00G01
Symbol arkusza GH-P8-162
Liczba prac - 3

Kody uczniow - A21, A22, C19
Nr sali 1

N /

Krok 6. Witozy¢ prace do tak opisanej koperty i zaklei¢ jg. Prace z réznymi symbolami nalezy pakowac do

oddzielnych zwrotnych kopert.
Schemat 3.
Pakowanie dostosowanych prac egzaminacyjnych w danej sali po zakonczeniu danego zakresu/poziomu

egzaminu gimnazjalnego na przyktadzie prac z jezyka polskiego

Prace Prace
GH-P8 GH-P4
V
Kod szkoly 126102-00G01 Kod szkoty 126102-00G01
S}Imbol arkusza GH-P8-162 Symbol arkusza GH-P4-162
chbap@ -3 Liczba prac-2
Kody uczniow A21, A22,C19 Kody uczniow C18, D01
Nrsali 3 Nrsali3

Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego po zakorczeniu czynnosci zwigzanych z pakowaniem prac do zwrotnych
kopert sporzadza Protokét przebiegu danego zakresu/poziomu odpowiedniej cze$ci egzaminu gimnazjalnego w danej

sali egzaminacyjnej. Przygotowane materiaty egzaminacyjne przekazuje przewodniczgcemu zespotu egzaminacyjnego.



Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego po zakoriczeniu danego zakresu/poziomu, w obecnosci przewodniczgcego zespolu
nadzorujgcego:

1. Sprawdza kompletnos¢ materiatdw z danej sali: liczbe prac/kart odpowiedzikkart rozwigzan zagdan egzaminacyjnych
wraz z kartami odpowiedzi wg Protokofu przebiegu egzaminu w danej sali. Weryfikuje zgodno$¢ opisu na kopercie
2wrotnej z jej zawartoscig poprzez sprawdzenie zeszytdw zadah — upewnia sie czy wszystkie karty odpowiedzikarty

rozwigzan zadan egzaminacyjnych wraz z kartami odpowiedzi zostaty oderwane i spakowane do koperty.

Uwaga. W przypadku stwierdzenia w OKE braku w kopercie pracy/karty odpowiedzi/karty rozwigzan zadan
egzaminacyjnych wraz z kartg odpowiedzi ucznia, ktoéry pisat dany zakres/poziom egzaminu, wszczete

bedzie postepowanie uniewazniajgce dany zakres/poziom tego ucznia.

2. Porzadkuje zwrotne koperty z materiatami egzaminacyjnymi. Nastepnie numeruje wszystkie koperty,

stosujgc oddzielng numeracje dla kazdego symbolu arkusza.

Schemat 4.
Zasady numeracji kopert przez PZE na przyktadzie materiatéw egzaminacyjnych z matematyki

GM-M1 GM-M8 GM-M2 GM-M4
Materiaty Prace Prace Prace
egzaminacyjne
122 1z1 1z1
123
GM-M1 GM-M-8
Materiaty
egzaminacyjne Prace
2z3 222

GM-M1
Materiaty

egzaminacyjne
3z3

3. Po zakonczeniu danej czesci egzaminu gimnazjalnego wypelnia w systemie OBIEG i drukuie w dwoéch
egzemplarzach Protokdt zbiorczy. W protokole obowigzkowo wpisuje wszystkich uczniéw nieobecnych na kazdym
zakresie/poziomie oraz ucznidw, kitdrym przerwano i/lub uniewazniono dany zakres/poziom. Wpisuje w uwagach

wszelkie zdarzenia losowe lub niezgodnosci z procedurami.
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4. Przekazuje do Punktu Odbioru Prac:

a) koperty z pracami/kartami odpowiedzi/katami rozwigzan zadan egzaminacyjnych wraz z kartami

odpowiedzi z danego zakresu/poziomu odpowiedniej czesci egzaminu gimnazjalnego,
b) papierowa, niezaklejong koperte z opisem ,Dokumentacja” i kodem szkoty, w ktérej sa:

e  protokoét zbiorczy przebiegu egzaminu, wydrukowany z systemu OBIEG,

e Wykazy ucznidéw z kazdej sali egzaminacyjnej,

e kopie zaswiadczen o tytule laureata,

e decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu danego zakresu/poziomu odpowiedniej czesci egzaminu
gimnazjalnego, jesli taka sytuacja zaistnieje (zalacznik 11.), wraz z arkuszami egzaminacyjnymi
uczniow,

e arkusze egzaminacyjne uczniéw, ktérzy przerwali dany zakres/poziom egzaminu z przyczyn
losowych lub zdrowotnych,

e oryginat arkusza obserwacji,

e Kkopia wykazu zawartosci przesytki z materiatami egzaminacyjnymi dostarczonej przez

dystrybutora.

c) papierowg, niezaklejong koperte z opisem ,Niewykorzystane materiaty egzaminacyjne” i kodem szkoty,
w ktorej sg:
e niewykorzystane arkusze egzaminacyjne, w tym arkusze, ktdre bylty wykorzystane do odczytania
tekstu liczgcego po 250 stéw lub wiecej,
o wadliwe arkusze egzaminacyjne (opisane kodem szkoty),
e wadliwe ptyty CD (opisane kodem szkoty),

e niewykorzystane zwrotne koperty.

Materialy egzaminacyjne bedg przyjmowane w Punktach Odbioru Prac w godzinach od 13.30 do 16.30
(lista POP na stronie www.oke.krakow.pl).

W szkolnej dokumentacji egzaminu gimnazjalnego pozostaja:

a) protokoly przebiegu danego zakresu/poziomu odpowiedniej czesci egzaminu z poszczegdinych sal,

b) kopie wykazéw uczniéw z sal egzaminacyjnych,

C) zbiorczy protokét przebiegu egzaminu,

d) oryginat wykazu zawartosci przesytki z materiatami egzaminacyjnymi dostarczonej przez dystrybutora,

€) kopie decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu danego zakresu/poziomu odpowiedniej czesci egzaminu gimnazjalnego,
f) kopia arkusza obserwacji,

g) podpisane przez rodzicéw wydruki potwierdzenie danych uczniéw.

Ponadto w szkole pozostajg nieuszkodzone ptyty CD z trzeciej czesci egzaminu gimnazjalnego.

Po zakonczeniu egzaminu z danego zakresu/poziomu w szkole pozostajg zeszyty zadan uczniow, ktorzy
mieli obowigzek przeniesienia odpowiedzi na karte odpowiedzi. Zeszyty te powinny byé zabezpieczone
przed nieuprawnionym ujawnieniem danych osobowych uczniéw i przechowywane do momentu

zakonczenia rekrutacji do szkét ponadgimnazjalnych.
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