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W systemie OBIEG znajdujg sie wydruki i protokoty:
Lista zdajgcych

Lista zdajgcych jest umieszczana na drzwiach wejsciowych do sali, w ktérej zdajacy piszg egzamin.
Wykaz zdajgcych w sali egzaminacyjnej (zatacznik do Protokofu zbiorczego)

W roku 2016 zostat wprowadzony Wykaz zdajgcych w sali egzaminacyjnej. Dokument ten nalezy
wydrukowaé z systemu OBIEG. Zawiera on wazne informacje dla zespotu nadzorujgcego, m.in.
o zastosowaniu szczegoétowych kryteriow oceniania i/lub wydtuzeniu czasu na egzaminie. Wykaz zdajgcych
uzupetnia zespdt nadzorujgcy w danej sali egzaminacyjnej. W odpowiednie miejsce nalezy wpisaé numer
wylosowanego stolika, przy ktérym bedzie pracowaé¢ zdajgcy oraz po zakonczeniu danego egzaminu
wypemi¢ pozostate kolumny. Wykaz zdajgcych w sali egzaminacyjnej nalezy przekaza¢ wraz z Protokotem
zbiorczym do Punktu Odbioru Prac (POP).

Lista zdajgcych i Wykaz zdajgcych w sali egzaminacyjnej mogg by¢ wydrukowane odpowiednio wczesniej
(1-2 dni przed egzaminem), aby ewentualne awarie sprzetu nie przeszkodzity w wykorzystaniu wydrukow

W czasie egzaminu.
Protokof zbiorczy

Po zakonczeniu egzaminu i skompletowaniu wszystkich materiatbw egzaminacyjnych nalezy w systemie
OBIEG wypehi¢ Protokét zbiorczy i wydrukowaé go w dwéch egzemplarzach. Oba egzemplarze nalezy
zabra¢ do Punktu Odbioru Prac. Po uzyskaniu w POP potwierdzenia zgodnosci danych zawartych
w Protokole zbiorczym z rzeczywistym stanem przekazywanych materiatdw egzaminacyjnych, jeden
egzemplarz PZE pozostawia w POP, a drugi zabiera i dotgcza do szkolnej dokumentacji egzaminacyjnej.
W przypadku stwierdzenia w POP rozbieznosci danych, nalezy wyjasni¢ przyczyne, sprawdzi¢ na miejscu
zaistniatg sytuacje i poprawi¢ dane w Protokole zbiorczym. Nastepnie w terminie do dwéch dni po danym
egzaminie nalezy jeszcze raz wypetni¢ w systemie OBIEG poprawiony Protokét zbiorczy i przesta¢ do OKE

z odreczng adnotacjg KOREKTA.
W przypadku sytuaciji, niepozwalajgcej wydrukowac Protokofu zbiorczego po zakonczeniu danego egzaminu
nalezy wypetni¢ Protokét zbiorczy w wersji papierowej i zanies¢ do POP. Najpdzniej do dwdch dni po

egzaminie nalezy wypeni¢ Protokét zbiorczy w systemie OBIEG i przesta¢ do OKE.



1.1. Harmonogram cze¢sci pisemnej egzaminu maturalnego w terminie giéwnym
i sposob przekazania prac do OKE

Czes¢ pisemna egzaminu maturalnego w 2016 roku

Sposoéb i termin

Maj Godzina 9.00 Godzina 14.00 przekazania prac
do OKE
4 sroda jezyk polski jezyk polski do POP. 13%.19%
(poziom podstawowy — pp) (poziom rozszerzony — pr) '
wiedza o tancu (pp) 30_; 00
5 czwartek matematyka (pp) wiedza o tafcu (pr) do POP, 137°-18
. . . . jezyk angielski (pr) 30 1 900
6 pigtek jezyk angielski (pp) jezyk angielski (poziom dwujezyczny — d) do POP, 137°-19
7, 8 sobota, niedziela
S jezyk tacinski i kultura antyczna (pp) 30_4 500
9 poniedziatek matematyka (pr) jezyk tacinski i kultura antyczna (pr) do POP, 137-18
10 wtorek wiedza o spoteczenstwie (pp) historia muzyki (pp) do POP. 13%.18%
wiedza o spoteczenstwie (pr) historia muzyki (pr) '
. biologia (pp) filozofia (pp) 30_; 00
1 sroda biologia (pr) filozofia (pr) do POP, 137-18
. L jezyk niemiecki (pr) 30_, 00
12 czwartek jezyk niemiecki (pp) jezyk niemiecki (d) do POP, 137°-19
13 pigtek chemia (pp) geografia (pp) do POP. 13%.18%
chemia(pr) geografia (pr) '
14, 15 sobota, niedziela
N fizyka i astronomia (pp) historia sztuki (pp) 30_1 30
16 | poniedziatek | /) 2% astronomia / fizyka (pr) historia sztuki (pr) do POP, 137-18
historia (pp) informatyka (pp) 30_, 500
17| wtorek historia (pr) informatyka (pr) do POP, 137-19
. . L jezyk rosyjski (pr) kurierem,
18 sroda Jezyk rosyjski (pp) jezyk rosyjski (dj) po egzaminach
. . jezyk francuski (pr) kurierem,
19 czwartek Jezyk francuski (pp) jezyk francuski (dj) po egzaminach
. . . L jezyk hiszpanski (pr) kurierem,
20 pigtek Jezyk hiszpariski (pp) jezyk hiszpanski (dj) po egzaminach
21, 22 sobota, niedziela
N . . jezyk wioski (pr) kurierem,
23 | poniedziatek jezyk wtoski (pp) jezyk wioski (dj) po egzaminach
jezyki mniejszosci narodowych (pp)
ﬁ?ﬁ kkzsszzuub;:"(i(‘(’;)) jezyki mniejszosci narodowych (pr) kurierem,
; . po egzaminach
jezyk temkowski (pp)
5 jezyk temkowski (pr)
24 S | godz. 9.00 — matematyka w jezyku obcym dla absolwentéw oddziatéw dwujezycznych (pp)*
= godz. 10.35 — historia w jezyku obcym dla absolwentéw oddziatéw dwujgzycznych (pr)*
godz. 12.10 — geografia w jezyku obcym dla absolwentéw oddziatéw dwujezycznych (pr)*
godz. 13.45 — biologia w jezyku obcym dla absolwentéw oddziatéw dwujezycznych (pr)*
godz. 15.20 — chemia w jezyku obcym dla absolwentéw oddziatéw dwujezycznych (pr)*
godz. 16.55 — fizyka i astronomia/ fizyka w jezyku obcym dla absolwentéw oddziatéw dwujezycznych (pr)*

*dodatkowe zadania egzaminacyjne w jezyku obcym z biologii, chemii, fizyki i astronomii / fizyki, geografii, historii, matematyki, mogg
rozwigzywac absolwenci oddziatdw dwujezycznych, w ktdrych przedmioty te byty nauczane w jezyku obcym nowozytnym

18, 19, 20, 23, 24 maja wszystkie szkoly zamawiaja firme kurierska POCZTEX —tel. 804-104-104
i w kazdym z tych dni prace oraz dokumentacje w jednej paczce wysytaja do OKE w Krakowie
0s. Szkolne 37, 31-978 Krakow




1.2. Harmonogram dostaw materiatdw egzaminacyjnych w terminie gtdbwnym

Data dostawy Godziny Przedmioty
4 maja . . . .
$roda 5.00-7.30 arkusze z jezyka polskiego — poziom podstawowy, poziom rozszerzony

arkusze z matematyki — poziom podstawowy oraz wiedza o tancu — poziom

ngn:ﬂ:k 5.00-7.30 podstawowy i poziom rozszerzony, dodatkowo plyty CD z materialami
egzaminacyjnymi na ustny egzamin maturalny z jezyka polskiego
6 maja arkusze z jezyka angielskiego — poziom podstawowy i poziom rozszerzony,
. 5.00-7.30 . s .
piatek oraz jezyka angielskiego dla klas dwujezycznych
arkusze z matematyki — poziom rozszerzony, arkusze poziomu
9 maja podstawowego i rozszerzonego z nastepujgcych przedmiotow: jezyk

5.00-7.30 tacinski i kultura antyczna, wiedza o spoteczenstwie, historia muzyki,
biologia, filozofia, chemia, geografia oraz jezyk niemiecki
i jezyk niemiecki dla klas dwujezycznych

poniedziatek

arkusze poziomu podstawowego i rozszerzonego z nastepujgcych
przedmiotow: fizyka/fizyka i astronomia, historia sztuki, historia,
informatyka, jezyk rosyjski, francuski, hiszpanski, wtoski oraz jezyk rosyjski,

16 maja 5.00-7.30 francuski, hiszpanski i wioski dla klas dwujezycznych, jezyki mniejszosci
poniedziatek ' ’ narodowych (biatoruski, litewski, ukrainski, niemiecki), jezyk kaszubski,
jezyk temkowski, arkusze z przedmiotéw zdawanych w jezyku obcym
(matematyka, historia, geografia, biologia, chemia, fizyka, certyfikaty
hiszpanskie)

1.3. Harmonogram odebrania i przekazania materialéw egzaminacyjnych

26 kwietnia — odebranie kodéw kreskowych i zestawdw do czedci ustnej z jezykdw obcych nowozytnych z POP
4-17 maja — przekazanie prac i dokumentacji do POP po egzaminie maturalnym (zgodnie z harmonogramem 1.1.)
4 lipca — odebranie Swiadectw dojrzatosci, aneksow i zadwiadczen z POP

5lipca —wydanie zdajgcym $wiadectw dojrzatosci, anekséw i zaswiadczen

Szczegotowe godziny odebrania i przekazania materiatdw egzaminacyjnych bedg podane na stronie

internetowej Okregowej Komisji Egzaminacyjnej oraz w systemie OBIEG.



1.4. Instrukcja pakowania materiatdw egzaminacyjnych przez zesp6t nadzorujacy

Egzamin dla zdajgcych w ,,nowej” i ,starej” formule z réznych pozioméw i réznych typéw arkuszy moze byc
przeprowadzony w jednej sali (z wyjatkiem egzaminu z jezyka obcego nowozytnego).

W przypadku egzaminu ww. grup zdajgcych w jednej sali dla kazdej ztych grup nalezy wydrukowaé
odrebny Wykaz zdajgcych. Arkusze kazdej z tych grup utworzg pakiety, ktére nalezy spakowa¢ do

oddzielnych zwrotnych kopert.
Postepowanie z materiatami egzaminacyjnymi po zakonczeniu egzaminu

Po zakonczeniu egzaminu i opuszczeniu sali przez zdajgcych nalezy w obecnosci przedstawiciela zdajgcych:

1. Podzieli¢ prace zgodnie z Wykazami zdajgcych w sali na odrebne pakiety:
a) ,nowa’i,stara” formuta (jezeli sg przeprowadzane w jednej sali),
b) poziom podstawowy i poziom rozszerzony (jezeli sg przeprowadzane w jednej sali),
c) typy arkusza: oddzielnie arkusze standardowe [1], oddzielnie arkusze dostosowane dla kazdego
typu [2], [3], [4], [6], [7] (jezeli sg w jednej sali).
W przypadku egzaminu z matematyki, prace zdajgcych z dyskalkulig nalezy zapakowa¢ do oddzielnej
koperty.

2. Przeliczy¢ kazdy pakiet z pracami i uzupetni¢ Wykaz zdajgcych.
3. W przypadku zdajgcych, ktérym przyznano prawo do zastosowania szczegoétowych zasad oceniania nalezy

zaznaczy¢ odpowiednie pole na zeszycie zadan i karcie odpowiedzi (kwadracik z opisem dysleksja).

Uwaga: Pole z uprawnieniem zaznacza zespdt nadzorujgcy (ZN). W przypadku zamalowania tego pola przez zdajgcego,
ZN powinien zweryfikowaé to z wykazem zdajacych w sali. W przypadku nieuprawnionego zaznaczenia nalezy przekreslic
zaznaczone pole i parafowac przekreslenie na karcie i pracy.

4., W przypadku zdajgcych z opinig o dysgrafii i/lub dyskalkulii zapisa¢ stownie dysgrafia i/lub
dyskalkulia na pierwszej stronie arkusza.
Uzupetni¢ Protokoét przebiegu egzaminu maturalnego w danej sali.

6. Odcig¢ lewy dolny rég w bezpiecznych kopertach i opisaé koperty dla kazdego pakietu oddzielnie

/ formuta \

wedtug wzoru:

Kod szkoty 126102-20151
Symbol arkusza MPO-P1_1P-162
Liczba prac w kopercie 29
Kody zdajgcych A01-A17, A19, A22-24,
B03-B05, C20-C24

_Nrsalil

\Q@

Q
Do tak opisanej koperty wtozy¢ prace, grzbietem w strone odcietego rogu i zaklei¢ koperte.

8.  Przekazaé przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego: zaklejone koperty z pracami, Wykazy zdajgcych w sali, Protokot
przebiegu egzaminu w sali, plan sali oraz jesli sg: prace uniewaznione wraz z decyziami 0 przerwaniu i uniewaznieniu

egzaminu (zalgcznik 18.), niewykorzystane zestawy egzaminacyjne, oraz pozostate materiaty egzaminacyjne.



Schemat 1.
Podziat materiatéw egzaminacyjnych w sali, w ktérej przeprowadzono egzamin w réznych formutach, z réznych

poziomow oraz z réznymi typami arkuszy, na przyktadzie prac z historii (egzamin 17 maja o godz. 9.00)
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[1] (2] 1] 7]
| | : |

KOPERTA
,stara” formuta

Prace
MHI-R1_7P-162




Pakowanie prac zdajacych:

Prace wyzej wymienionych zdajgcych nalezy zapakowac¢ do oddzielnych zwrotnych kopert, opisanych wedtug wzoru:

~

z nauczycielem wspomagajagcym w czytaniu lub pisaniu,

korzystajacych z komputera,

z dyskalkulig w przypadku egzaminu z matematyki,

z mézgowym porazeniem dzieciecym (MPD),

............... formuta

Praca z nauczycielem

wspomagajacym w pisaniu
Kod szkoty 126102-20151
Symbol arkusza MPO-P1_1P-162
Liczba prac w kopercie 1
Kod zdajgcego C06
Arkusz nauczyciela wspomagajacego
w pisaniu
Nosnik z nagraniem Tak

\,
. Nrsali 1
\\
N\

/

............... formuta

Praca ucznia z dyskalkulig

Kod szkoty 126102-20151

Symbol arkusza MMA-P1_1P-162
Liczba prac w kopercie 1

Kod zdajgcego D07

\
\Nrsali 1
&
\
\,

~

............... formuta

-

Praca pisana na komputerze

Kod szkoty 126102-20151
Symbol arkusza MPO-P1_1P-162
Liczba prac w kopercie 1
Kod zdajgcego B02
N Nr sali 5

/

~

\
\
\
\
\
\

............... formuta
Praca ucznia z MPD

Kod szkoty 126102-20151

Symbol arkusza MPO-P1_1P-162
Liczba prac w kopercie 1

Kod zdajgcego A18

\
\

s Nr sali 4
\

\
\
\

~

/




1.5. Instrukcja postepowania z materialami egzaminacyjnymi przez przewodniczacego
zespotu egzaminacyjnego (PZE)

PZE po kazdym egzaminie, w obecnosci przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego:

1. Sprawdza kompletnos¢ materiatéw egzaminacyjnych z danej sali.

2. Dzieli koperty z pracami na ,nowg” i ,starg” formute, na poziomy egzaminu oraztypy arkuszy.

Nastepnie numeruje wszystkie koperty, stosujgc oddzielng numeracije.
Schemat 2.

Zasady numeracji kopert przez PZE na przyktadzie prac z jezyka polskiego (egzamin 4 maja o godz. 9.00)

,nhowa” formuta
MPO-P1_1P-162

1z3

,nhowa” formuta
MPO-P1_1P-162

223

,howa” formuta
MPO-P1_1P-162

3z3

,stara” formuta
MPO-P1_1P-162

1z3

,stara” formuta
MPO-P1_1P-162

223

,stara” formuta
MPO-P1_1P-162

3z3

,nowa” formuta
MPO-P1 6P-162

,nowa” formuta
MPO-P1 2P-162

1z1 1z1

3. Po zakonczeniu kazdego egzaminu w danym dniu PZE wypeinia w systemie OBIEG odrebnie

dla kazdej formuty Protokét zbiorczy i drukuje go w dwdch egzemplarzach (jeden dla OKE, drugi

po potwierdzeniu danych w POP powinien byé dotgczony do dokumentacji szkolnej). W Protokole

zbiorczym nalezy wpisa¢ nieobecnych sposréd wszystkich zgtoszonych do OKE odpowiednio na

danym egzaminu oraz zdajgcych, ktérym przerwano i/lub uniewazniono egzamin.

4. Przekazuje do Punktu Odbioru Prac:

a)
b)

c)

koperty z pracami,

papierowg niezaklejong koperte z opisem ,Niewykorzystane materiaty egzaminacyjne” i kodem

szkoty, ktora zawiera:

e niewykorzystane arkusze egzaminacyjne,

e uszkodzone arkusze i wadliwe ptyty CD (opisane kodem szkoty),

papierowg, niezaklejong koperte z napisem ,Dokumentacja” i opisang kodem szkoty, ktdra

zawiera:

e protokoét zbiorczy przebiegu egzaminu, wydrukowany z systemu OBIEG,

e uzupetnione wykazy zdajgcych z kazdej sali egzaminacyjnej (nalezy spig¢ kartki zszywaczem),

e kopie zaswiadczen stwierdzajacych uzyskanie tytutu laureata lub finalisty olimpiady przedmiotowej,



e decyzje o0 przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu maturalnego z danego przedmiotu, jesli taka
sytuacja zaistniata (zatgcznik18.) wraz z arkuszami egzaminacyjnymi tych zdajacych,

e oryginat arkusza obserwacji,

e  kopie wykazu zawartosci przesytki z materiatami egzaminacyjnymi dostarczonej przez dystrybutora,

e plany sal egzaminacyjnych ze wszystkich sal.

Zwrotne koperty, ktére pozostajg po zapakowaniu prac egzaminacyjnych w danym dniu nalezy zachowaé
do pakowania prac zdajgcych w kolejnych dniach egzaminéw az do ostatniego egzaminu pisemnego,
ktéry bedzie przeprowadzony w szkole. W ostatnim dniu egzaminu w szkole nalezy sie rozliczy¢ z kopert
zwrotnych ze wszystkich dni, wypetniajac tabele w Protokole zbiorczym.

Tabela 1. Rozliczenie z kopert zwrotnych

Obowigzkowe rozliczenie ze zwrotnych

kopert TAK

Wopisa¢ ogdlng liczbe kopert, ktére zostaty dostarczone

Liczba otrzymanych kopert zwrotnych we wszystkich przesytkach z materiatami egzaminacyjnymi

Liczba niewykorzystanych kopert Wopisac¢ liczbe kopert, ktére zostaty niewykorzystane

zwrotnych

Liczba uszkodzonych kopert zwrotnych Wopisac¢ liczbe kopert, ktére zostaty uszkodzone

Liczba kopert zwrotnych przekazanych Wopisa¢ ogdlng liczbe kopert, ktére zostaty dostarczone

do OKE we wszystkich przesytkach z materiatami egzaminacyjnymi

W przypadku, gdy po zakonczeniu wszystkich egzaminéw w szkole, zostaty niewykorzystane zwrotne
koperty nalezy zaniesc¢ je do POP lub odesta¢ do OKE razem z pracami.

W szkolnej dokumentacji pozostaja:

a) protokoty przebiegu egzaminu maturalnego z danego przedmiotu z poszczegdlnych sal,

b) drugi egzemplarz protokotu zbiorczego,

c) oryginat wykazu zawartosci przesyiki z materialami egzaminacyjnymi dostarczonej przez dystrybutora,
d) kopie wykazéw zdajgcych w danej sali,

e) listy zdajgcych z poszczegdlnych sal egzaminacyjnych,

f)  kopie decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu maturalnego z danego przedmiotu,

g) kopia arkusza obserwaciji,

h) kopie planéw sali.

Ponadto w szkole pozostajg nieuszkodzone ptyty CD z egzaminu z jezyka obcego.
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W systemie OBIEG znajduja sie:
Wykazy zdajgcych czes¢ ustng egzaminu

W roku 2016 zostat wprowadzony Wykaz zdajgcych czes$¢ ustng egzaminu. Po zakonczeniu egzaminéw
ustnych w danym dniu, nalezy wprowadzi¢ punktacje do systemu OBIEG (Egzaminy — Whnioski - Matura
ustna). Po zakonczeniu wszystkich egzaminéw ustnych w szkole, nalezy zatwierdzi¢ wyniki zdajgcych
(Zatwierdz wyniki). Nastepnie nalezy wydrukowaé¢ wykazy z systemu. Do dnia wydruku Wykazow
zdajgcych czesc ustng egzaminu, zdajgcy bedg mieli mozliwosé sprawdzenia swoich wynikow. W tym celu

powinni sie zalogowac¢ do serwisu dla ucznia i sprawdzi¢ wprowadzone do systemu wyniki.

2.1. Harmonogram czesci ustnej egzaminu maturalnego w terminie gtéwnym

Czes¢ ustna egzaminu maturalnego w 2016 roku

jezyk polski (prezentacja — , stara” formuta), jezyki
mniejszosci narodowych (prezentacja), jezyki
obce nowozytne,

jezyk temkowski, jezyk kaszubski

od 4 do 27 maja egzamin jest przeprowadzony

w szkotach wedtug harmonogramow

ustalonych przez przewodniczacych
od 9 do 21 maja jezyk polski (wypowiedz — ,nowa” formuta) zespotow egzaminacyjnych
(oprécz 15 maja) jezyki mniejszosci narodowych (wypowiedz)

2.2. Przekazanie materiatéw zespotom przedmiotowym

W dniu egzaminu z jezyka polskiego przewodniczacy zespotu przedmiotowego pobiera od przewodniczgcego

zespotu egzaminacyjnego (nie wczesniej niz 1,5 godziny przed egzaminem):

e  wydrukowane zadania egzaminacyjne, a w przypadku przeprowadzania egzaminu z wykorzystaniem
komputera, pliki z zadaniami, bilety dla zdajacych oraz wydruki z numerami zadan i hastami,

e  druki protokotéw indywidualnych czesci ustnej egzaminu i kart indywidualnej oceny,

e  Kkryteria oceniania,

e czyste kartki opieczetowane pieczecig szkoty do sporzgdzenia notatek pomocniczych, konspektu

lub ramowego planu wypowiedzi dla zdajgcych.

W dniu egzaminu z jezyka obcego przewodniczacy zespotu przedmiotowego pobiera od przewodniczgcego
zespotu egzaminacyjnego:

e zadania egzaminacyjne; kazdy zespot przedmiotowy otrzymuje koperte z wydrukowanymi
zestawami zadan (jeden dla zdajgcych oraz po jednym dla kazdego cztonka zespotu
przedmiotowego),

e  druki protokotéw indywidualnych czesci ustnej egzaminu i kart indywidualnej oceny,

e kryteria oceniania zadan wraz z ich punktacja.

11




2.3. Sposéb przekazania dokumentacji do OKE po egzaminie ustnym
Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego przesyta do okregowej komisji egzaminacyjne;j:

* jeden egzemplarz protokotu zbiorczego (zatacznik 12a),

* uzupetnione wykazy zdajgcych cze$c ustng egzaminu (wydruki z systemu OBIEG).

Przekazanie dokumentéw:

Komplet dokumentéw w jednej kopercie nalezy wystaé pocztg tradycyjng do 2 dni po zakonczeniu

wszystkich egzaminéw ustnych w szkole (jezyk polski i jezyki obce).

Uwaga: Dokumentéw nie nalezy wysyta¢ faksem.

Zestawy zadan do czesci ustnej egzamindéw z jezykéw obcych nowozytnych nalezy zachowaé do czasu
przeprowadzenia egzaminu w terminie poprawkowym. Nastepnie nalezy wszystkie zestawy (wykorzystane
i niewykorzystane) zniszczy¢ i sporzadzi¢ protokdt zniszczenia. Protokét zniszczenia zestawéw ustnych

pozostaje w dokumentacji szkolne;.
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