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W niniejszym Biuletynie OKE powolujemy si¢ na:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 7 wrzes$nia 2004 roku z p6zniejszymi zmianami
w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow i stuchaczy
oraz przeprowadzania egzaminow i sprawdzianow w szkolach publicznych,

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 14 marca 2005 r. w sprawie zasad wydawania
oraz wzorow Swiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukow szkolnych, sposobu dokonywania ich
sprostowan i wydawania duplikatow, a takze zasad legalizacji dokumentow przeznaczonych do obrotu
prawnego za granicq oraz zasad odplatnosci za wykonywanie tych czynnosci,

Procedury organizowania i przeprowadzania egzaminu maturalnego od 2005 r., (CKE Warszawa, sierpien 2004),

Komunikat dyrektora CKE w sprawie szczegdtowych informacji o sposobie dostosowania warunkéw i formy
przeprowadzania egzaminu maturalnego do potrzeb absolwentow od sesji wiosennej 2006 .,

Komunikat dyrektora CKE o wykazie olimpiad zwalniajacych z egzaminu maturalnego w maju 2006 roku,

Komunikat dyrektora CKE o pomocach i przyborach pomocniczych dla zdajacych maturg pisemna w 2005 r.
oraz wyjasnienie dotyczace kalkulatorow.

Wszystkie wymienione wyzej dokumenty dostgpne sa na stronie internetowej OKE w Krakowie
(www.oke.krakow.pl).




Szanowni Panstwo,

przekazujemy Panstwu biuletyn OKE o Organizacji egzaminu maturalnego w sesji
zimowej 2006 roku.

Informacje, instrukcje 1 procedury, ktore przekazujemy w biuletynie, sa zgodne
z Rozporzqdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 pazdziernika 2005 roku
zmieniajqcym rozporzqdzenie w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania
i promowania uczniow i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianow i egzaminow w szkotach
publicznych oraz Procedurami organizowania i przeprowadzania egzaminu maturalnego od 2005
roku wydanymi w sierpniu 2004 roku.

Elektroniczna wersj¢ tego biuletynu oraz procedur mozna znalez¢ w serwisie internetowym
OKE w www.oke.krakow.pl, Egzamin maturalny, link Procedury maturalne wraz
z zatacznikami w wersji pdf i doc.

Biuletyn zawiera opis najwazniejszych zadan zwiazanych z przeprowadzeniem egzaminu
maturalnego w sesji zimowej, komunikaty dyrektora CKE oraz najczgsciej wykorzystywane
formularze.

Zgodnie z zapowiedziami na jesiennych konferencjach o wykorzystaniu systemu OBIEG
do przekazywania wszystkich danych o egzaminach w formie elektronicznej juz w sesji zimowej
zostanie uruchomiany nowy link ,,Protokot zbiorczy™.

Wszystkim maturzystom zyczymy powodzenia podczas sesji zimowej w 2006 roku,
a dyrektorom szkot sprawnej organizacji egzaminow.

Jeszcze raz dzigkujemy za organizacjg centrow egzaminacyjnych.

Dyrekcja i pracownicy OKE

Krakow, styczen 2006 roku



I. ORGANIZACJA EGZAMINU MATURALNEGO
W SESJI ZIMOWEJ 2006 ROKU

Organizacja egzaminu maturalnego obejmuje:
w szkolach macierzystych:

przekazanie do OKE danych o zdajacych i aktualizacjg¢ tych danych,

poinformowanie zdajacych o miejscu zdawania czg$ci pisemnej egzaminu,

przeprowadzenie czg$ci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka polskiego i jezykdéw obcych
oraz przekazanie do OKE wynikow tych egzaminoéw 1 dokumentacji egzaminacyjnej,
wydanie absolwentom $wiadectw dojrzato$ci, anekséw i informacji o wynikach,

w centrach egzaminacyjnych:

przeprowadzenie czeSci pisemnej egzaminu maturalnego i przekazanie do OKE prac
egzaminacyjnych oraz dokumentacji egzaminacyjnej,

wydanie $wiadectw dojrzatosci, anekséw 1 informacji o wynikach egzaminu maturalnego
dyrektorom szkot macierzystych.

k) y II. HARMONOGRAM EGZAMINOW MATURALNYCH

W SESJI ZIMOWEJ 2006 ROKU

1. Harmonogram czgsci ustnej
e FEgzaminy ustne z jezyka polskiego ijgzykow obcych przeprowadza si¢ w dniach
od 16 stycznia do 3 lutego 2006 roku.
2. Harmonogram czg¢s$ci pisemne;j (tabela ponizej)
Styczeh PRZEDMIOTY
2006 roku
‘16. poniedzialek ‘ jezyk polski
‘17. wtorek ‘ matematyka, jezyk biatoruski, jgzyk ukrainski
18. $roda | historia, jezyk wloski
‘19. czwartek ‘ biologia, wiedza o taficu
‘20. piatek ‘ geografia, historia muzyki
‘21. sobota ‘
’22. niedziela ‘
‘23. poniedzialek ‘ jezyk angielski
‘24. wtorek ‘ chemia, jgzyk hiszpanski
‘25. Sroda ‘ wiedza o spoteczenstwie
26. czwartek | fizyka, jezyk szwedzki
‘27. piatek ‘ Jjezyk niemiecki
‘28. sobota ‘
’29. niedziela ‘
‘30. poniedzialek ‘ jezyk rosyjski, historia sztuki
‘31. wtorek ‘ jezyk francuski, informatyka




CZAS TRWANIA POSZCZEGOLNYCH CZESCI EGZAMINU MATURALNEGO

Z ROZNYCH PRZEDMIOTOW

CZAS GODZINY DOSTOSOWANIE (wydtuzenie
PRZEDMIOTY ARKUSZE TRWANIA rozpoczecia czasu o 30 min)
Arkusz I
(poziom 170 min 9.00 9.00
* jezyk polski podstawowy)
* jezyk mniejszosci Arkusz I
(poziom 130 min 12.35 13.05
rozszerzony)
Arkusz 1
(poziom 120 min 9.00 9.00
podstawowy)
Arkusz I1
* jezyki obce nowozytne |(poziom 70 min 11.45 12.15
rozszerzony)
Arkusz IIT
(poziom 110 min 13.40 14.40
rozszerzony)
* jezyki obce dla klas |Arkusz 1 90 min 9.00 9.00
dwujezycznych,
* jezyki klasyczne,
* jezyk kaszubski Arkusz I1 150 min 11.15 11.45
¢ informatyka
Arkusz I
« historia (poziom 120 min 9.00 9.00
’ dst
* historia muzyki, podstawowy)
* historia sztuki, Arkgsz I )
o wied tah (poziom 150 min 11.45 12.15
w1'e Za o tancu, _ |rozszerzony)
* wiedza o spoleczenstwie
« matematyka Arkusz 111
(w jezyku obcym) 80 min 15.00
%
Arkusz 1
(poziom 120 min 9.00 9.00
. . podstawowy)
* biologia,
e chemia Arkusz 11
. ’ (poziom 120 min 11.45 12.15
fizyka, rozszerzony)
* geografia
Arkusz 111
(w jezyku obcym) 80 min 14.30
%

e Arkusz III (w jezyku obcym) z historii, matematyki, biologii, chemii, fizyki, geografii
rozwiazuja absolwenci klas dwujgzycznych, w ktérych przedmioty te byly nauczane
dwujezycznie i ktorzy wybrali dany przedmiot jako obowiazkowy.

e Miedzy poszczegolnymi czeSciami egzaminu pisemnego (arkuszami) sa przerwy.




ITII. ZADANIA PRZEWODNICZACEGO SZKOLNEGO
ZESPOLU EGZAMINACYJNEGO W SZKOLE
MACIERZYSTEJ

U Za przebieg i organizacj¢ egzaminu maturalnego w danej szkole odpowiada Przewodniczacy
Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego, ktérym jest dyrektor szkoty.

U Dyrektor szkoly powoluje zastgpcg Przewodniczacego Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego.
Zakres jego obowiazkéw powinien by¢ okreslony w wewnatrzszkolnej instrukcji przebiegu
egzaminu. W  przypadku nieobecnosci Przewodniczacego  Szkolnego Zespotu
Egzaminacyjnego jego obowiazki przejmuje zastgpca.

Do podstawowych zadan PSZE w szkole macierzystej nalezy:

1. Ogloszenie szkolnego harmonogramu czg¢sci ustnej egzaminu

Harmonogram musi by¢ zgodny z terminarzem egzamindéw ogloszonym przez dyrektora CKE
1 ogloszony nie p6zniej niz 2 miesiace przed terminem czgsci pisemnej egzaminu. Harmonogram nalezy
przesta¢ do dyrektora OKE 1 dyrektorow szkot, z ktorych pochodza uczniowie skierowani na egzamin.

2. Sprawdzenie kompletnosci i zgodnosci danych o uczniach przystepujacych
do czesci pisemnej egzaminu maturalnego w sesji zimowej

O Shuzy do tego ,,Edycja danych o uczniach” w systemie ,,OBIEG” na stronie internetowe;j
www.oke.krakow.pl. Zmian mozna dokonywa¢ do 11 stycznia 2006 roku.
U Nalezy sprawdzi¢:
e kompletno$¢ i poprawnos$¢ danych osobowych oraz zgodno$¢ wyboru egzamindéw
z deklaracjami (deklaracje przystane bezposrednio do OKE zostaty Panstwu zwrdcone
razem z biuletynem). Wazne jest uzupelnienie informacji o poziomie egzaminu
z przedmiotu dodatkowego (zgodnie z nowelizacja rozporzadzenia uczen moze
przystapi¢ do egzaminu z przedmiotu dodatkowego na poziomie podstawowym lub
poziomie rozszerzonym albo na poziomie podstawowym i rozszerzonym — § 98a
rozporzadzenia).
Decyzje o wyborze poziomu 7 przedmiotu obowiqzkowego dokonuje w czasie egzaminu
(w sesji wiosennej 2006 roku ten przepis juz nie obowiqzuje).
e zaznaczenia:
< ,dysleksja” dla zdajacych upowaznionych do stosowania odrgbnych kryteriow
oceniania (komunikat dyrektora CKE w sprawie szczegdétowych informacji
o dostosowaniu egzaminu maturalnego od 2006 roku, zob. str. 16),
< laureat” dla zdajacych, ktorzy posiadaja zaswiadczenie finalisty lub laureata
olimpiady (komunikat dyrektora CKE o wykazie olimpiad zwalniajacych z egzaminu
maturalnego w maju 2005 roku, zob. str. 19),
< dostosowania warunkow egzaminacyjnych.
Po sprawdzeniu danych nalezy wydrukowa¢ z ,Edycji danych o uczniach” (OBIEG)”
oswiadczenie o zgodnosci danych ucznidéw, podpisac je i przysta¢ do OKE.

Ostatnim elementem przygotowania do egzaminu maturalnego w sesji zimowej jest sprawdzenie, czy
kazdy Panstwa absolwent wie, w ktorym centrum odbywa si¢ jego egzamin oraz czy dyrektor centrum
zostat poinformowany o dostosowaniu warunkow egzaminacyjnych dla zdajacych z Panstwa szkoty.



3. Przeprowadzenie cz¢s$ci ustnej egzaminu maturalnego

Informacja o zestawach egzaminacyjnych do czesci ustnej egzaminu
zZ jezykow obcych

Prosimy o wykorzystanie zestawOw egzaminacyjnych, ktore zostaly przygotowane na sesje
wiosenng 2005 roku.

0 Zestaw egzaminacyjny sklada si¢ z czterech oddzielnych kart papieru formatu A-4
zadrukowanych obustronnie, z czego jedna karta przeznaczona jest dla zdajacego, atrzy
pozostate dla cztonkow przedmiotowego zespolu egzaminacyjnego. Karta dla zdajacego jest
wydrukowana w pelnej kolorystyce na stronie pierwszej, druga strona ma nadruk czarny. Trzy
karty dla cztonkow komisji egzaminacyjnej zawieraja inng tres¢ niz karta dla zdajacego, ale taka
sama dla wszystkich cztonkdéw zespotu przedmiotowego.

O Kazdy zestaw egzaminacyjny pakowany jest w oddzielna koperte. Zestawy w kopertach pakowane
sa z kolei w pakiety, ktore zawieraja 50 lub 40 lub 30 lub 20 Iub 10 lub 6 zestawow. Pakiety sa
zafoliowane w sposob zabezpieczajacy przed zamoknigciem, uszkodzeniem 1 nieuprawnionym
otwarciem tak, by uniemozliwi¢ bezsladowe ponowne zamknigcie.

U

Opis pakietu zawiera nazwe jezyka 1 i1los¢ zestawow w pakiecie, np.: jezyk angielski — 50 zestawow.

U Pakiety z réznymi rodzajami zestawoéw sa konfekcjonowane w ,bezpieczne koperty”
z opisem adresata (szkoty lub innej placowki). Zawartos¢ ,,bezpiecznej koperty” stanowia
pakiety przeznaczone dla jednej szkoly. W razie konieczno$ci spakowania pakietow dla
jednej szkoty w wigksza niz jedna ,,bezpieczna kopertg”, koperty sa trwale scalone i opisane
naklejka z danymi adresowymi szkoty.

4. Prowadzenie dokumentacji egzaminacyjnej i wprowadzenie wynikow
czesSci ustnej egzaminu maturalnego do bazy internetowej OKE

Dokumentacja czeSci ustnej egzaminu maturalnego obowiazujaca w sesji  zimowej
(wg zatacznikéw do procedur):

1. Protokot indywidualny czg$ci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka polskiego — zal. 5a,
Protokét indywidualny czeéci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka ojczystego
mniejszosci narodowej — 5b,

3. Protokét indywidualny czgsci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego
zdawanego jako przedmiot obowiazkowy na poziomie podstawowym — zat. 6a,

4. Protokét indywidualny czg$ci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka obcego
nowozytnego zdawanego jako przedmiot obowiazkowy lub dodatkowy na poziomie
rozszerzonym — zat. 6b,

5. Protoko6t indywidualny czesci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka obcego
nowozytnego bedacego drugim jezykiem nauczania w klasach dwujgzycznych — zat. 7,

6. Protokot zbiorczy czgsci ustnej egzaminu maturalnego — zat. 8.



Niezwlocznie, po zakonczeniu zdawania czg$ci ustnej egzaminu w szkole, nalezy wprowadzi¢
wyniki do ,,OBIEG-u (link Wyniki ustnej matury w ,,Edycji danych uczniow”) wg instrukcji:
e wybra¢ przedmiot (jgzyk), dla ktéorego Przedmiotowe Zespoly Egzaminacyjne ustality
wyniki,
wpisac te wyniki, korzystajac z posortowanej alfabetycznie listy zdajacych,
zapisa¢ (naciskajac odpowiedni przycisk) wpisane wyniki,
wprowadzanie wynikéw jest mozliwe po kazdym dniu egzaminu z danego jg¢zyka,
jesli zakonczono egzamin z danego jezyka dla wszystkich zdajacych, nalezy zatwierdzi¢
i wydrukowaé liste z wynikami, podpisa¢ ja i wysta¢ listem poleconym do OKE
w Krakowie jako zalacznik do zbiorczego protokotu z czg$ci ustnej matury z danego
przedmiotu (zatacznik nr 8 z procedur),
e jezeli wydruk zawiera btedy, to mozna ponownie otworzy¢ zakladke Wyniki ustnej
matury, wprowadzi¢ korekte 1 wydrukowac liste.

5. Odebranie Swiadectw dojrzalosci, aneksow i informacji o wynikach
egzaminu z centrum egzaminacyjnego i wydanie ich uczniom

Od sesji zimowej w 2006 roku absolwenci, ktoérzy przystapia do egzaminu maturalnego,
otrzymaja jeden z nast¢pujacych dokumentow:
e Swiadectwo dojrzatosci wraz z odpisem — w przypadku, kiedy przystapili do egzaminu po
raz pierwszy i zdali egzamin,
e aneks do $wiadectwa dojrzatosci — kiedy zdaja egzamin po raz kolejny i podwyzszyli
wynik egzaminu maturalnego lub zdali egzamin maturalny z przedmiotéw dodatkowych,
e informacj¢ o wyniku egzaminu — w przypadku, kiedy nie zdali egzaminu maturalnego lub
nie podwyzszyli wyniku.

Dyrektorzy centrow egzaminacyjnych otrzymaja $wiadectwa dojrzalo$ci wraz odpisem lub
aneksy i informacje o wynikach egzaminu poczta kurierska do 28 lutego.

Prosimy dyrektorow szkét macierzystych o odebranie wymienionych dokumentéw 28 lutego
2006 roku i wydanie absolwentom za potwierdzeniem odbioru. Listy wydawania zaréwno dla
dyrektorow centréw oraz dla dyrektorow szkol macierzystych zostana dotaczone do przesytki
z dokumentami.

6. Odebranie deklaracji od zdajacych, ktorzy zamierzaja przystapic
do egzaminu w sesji wiosennej 2006

Przewodniczacy Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego:

e odbiera — do 15 marca 2006 roku — od absolwentow szkoty, ktorzy chca podwyzszy¢
wynik uzyskany w czgéci pisemnej egzaminu maturalnego w sesji zimowej pisemng
deklaracje przystapienia do egzaminu maturalnego w sesji wiosennej 2006 roku,

e najpozniej do 17 marca dodaje informacje z deklaracji do Edycji danych w OBIEG-u
w oddziale dodatkowym oznaczonym cyfra.



IV. ZADANIA PRZEWODNICZACEGO SZKOLNEGO
ZESPOLU EGZAMINACYJNEGO W CENTRUM
EGZAMINACYJNYM

1. Powolanie i przeszkolenie szkolnych zespolow nadzorujacych przebieg
czesci pisemnej egzaminu

Powotanie zespotéw nadzorujacych nastgpuje zgodnie z zapisem § 77 Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 7 wrzesnia 2004 r. z pdzniejszymi zmianami, czyli nie
pézniej niz na miesiac przed terminem czgsci pisemnej egzaminu (druk ,,powolanie zespotu
nadzorujacego” — zatacznik nr 4 — Procedury).

Sktad Zespotu Nadzorujacego:

U Przewodniczacy Zespotu Nadzorujacego — wyznaczony przez Przewodniczacego Szkolnego
Zespotu Egzaminacyjnego,

U co najmniej dwoch nauczycieli, z ktorych co najmniej jeden jest zatrudniony w innej szkole
lub placéwce. W przypadku, gdy w sali jest wigcej niz 30 zdajacych, liczbg cztonkéw zespotu
nadzorujacego zwigksza si¢ o jedna osobg na kazdych kolejnych 20 zdajacych.

W sktad zespolu nadzorujacego przebieg egzaminu nie moga wchodzi¢ nauczyciele przedmiotu,
z ktorego odbywa si¢ egzamin ani wychowawcy zdajacych.

Przeszkolenie przewodniczacych i cztonkéw zespotdow nadzorujacych (zob. zadania zespolu

nadzorujacego, str. 15) obejmuje m. in.:

U przekazanie informacji o dostosowaniu warunkdéw egzaminu do potrzeb zdajacych w danej
sali (zob. komunikat dyrektora CKE w sprawie szczegotowych informacji o dostosowaniu
egzaminu — str. 16) oraz instrukcji dotyczacych postgpowania w zwiazku z dostosowaniem
w tym przekazanie instrukcji dotyczacych postgpowania w sytuacjach szczegdlnych
zwigzanych migdzy innymi z:

e niesamodzielnos$cia zdajacego, przerwaniem egzaminu (zob. instrukcja str. 28),

e niepelnosprawnoscia zdajacego dyktujacego pracg ,.sekretarzowi” (zob. instrukcja str. 29),
przeprowadzenie czgsci pisemnej egzaminu z uzyciem komputera (zob. instrukcja str. 30),

e przeprowadzenie egzaminu w domu zdajacego (zob. instrukcja str. 31).

2. Wydrukowanie z systemu OBIEG dokumentacji potrzebnej
do przeprowadzenia egzaminu

Przed kazdym pisemnym egzaminem maturalnym nalezy wydrukowaé z Edycji danych ucznia

systemu OBIEG:

e co najmniej dwie Listy zdajgcych. List¢ nalezy da¢ zdajacym do podpisania przed kazda
czedcia egzaminu pisemnego. Podpisanie listy oznacza deklaracj¢ o przystapieniu do danej
czesci egzaminu 1 potwierdzenie odbioru arkusza. Podpisane listy nalezy wlaczy¢
do dokumentacji szkolnej i nie zatacza¢ do protokotu zbiorczego.

e  Protokoly sprawdzania prac. Wydrukowane protokoty nalezy wyda¢ przed egzaminem
Przewodniczacym Zespoléw Nadzorujacych.

o Uwaga! W zwiazku z aktualizacja list i  protokotow prosimy o drukowanie ich
od 12 stycznia.




3. Sprawdzenie przygotowania sal do egzaminu

Nalezy zwroci¢ szczegdlng uwage na zapewnienie warunkow do samodzielnej pracy wszystkich
zdajacych. Konieczne jest sprawdzenie przygotowania:

Q

Q

miejsc dla:
e wszystkich zdajacych znajdujacych si¢ na liscie w danej sali,
e zdajacych ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi,
e czlonkéw zespoldw nadzorujacych i obserwatorow.
odrebnych sal dla zdajacych korzystajacych z:
e wydhluzonego czasu,
e urzadzen technicznych, w szczegdlnosci z komputera,
e pomocy sekretarza (konieczny sprzet do nagrywania przebiegu egzaminu).
sal dla zdajacych informatyke
(zob. komunikat ze str. 21 niniejszego biuletynu i Procedury CKE str. 38-41).

Uwaga: Pomieszczenia znajdujace si¢ poza budynkiem szkotly, w tym wynajmowane na czas egzaminu,
musza spelnia¢ wszystkie wymagania okreslone dla sal przeznaczonych na egzamin. W takim przypadku
nalezy pisemnie poinformowac dyrektora OKE w Krakowie o miejscu odbywania si¢ egzaminu.

4. Odbior zabezpieczonych materialow egzaminacyjnych
od dystrybutora — zgodnie z zamowieniem zlozonym w OKE

Do zadan Przewodniczacy Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego nalezy:

0}
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podpisanie os$wiadczenia w sprawie zabezpieczenia materialdow egzaminacyjnych przed
nieuprawnionym ujawnieniem (zatacznik nr 16 — Procedury). Oswiadczenie nalezy podpisaé
w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden pozostaje w dokumentacji szkoty, a drugi jest
przekazywany do OKE wraz z dokumentacja. Podpisanie upowaznienia dla zastgpcy lub innej
osoby, ktora moze odebra¢ zabezpieczone materialy egzaminacyjne od dystrybutora
w przypadku nieobecno$ci dyrektora (wzor str. 26),

sprawdzenie komisyjne zgodnos$ci opisu przesyltki z materialami egzaminacyjnymi
z zamoOwieniem przekazanym do OKE w Krakowie (zob. instrukcja odbioru przesyiki, str.
26). Karty odpowiedzi stanowia integralna czg$¢ arkuszy egzaminacyjnych, tablice 1 zestawy
wzoroOw zostaty szkotom przekazane przed egzaminem w sesji wiosennej 2005 roku.
W przypadku braku tablic prosimy o ztozenie zamdéwienia na numer faksu (012) 425-03-74.
W przypadku niezgodnosci liczby i1 typow arkuszy z zamdwieniem lub braku arkuszy
rezerwowych nalezy powiadomi¢ dystrybutora zgodnie z jego instrukcja,

Zabezpieczenie arkuszy egzaminacyjnych — w warunkach wykluczajacych nieuprawnione
ujawnienie, zgodnie z wewnatrzszkolna instrukcja — do czasu rozpoczgcia egzaminu
maturalnego.



5. Odprawa Zespolu Nadzorujacego i sprawdzenie gotowosci
do przeprowadzenia egzaminu (w kazdym dniu egzaminu pisemnego)

Przewodniczacy Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego w dniu egzaminu pisemnego:

O sprawdza gotowo$¢ powotanych przez siebie zespotow nadzorujacych do pelnienia zadan,
w razie potrzeby podejmuje na pisSmie decyzje o zmianie sktadu zespotu, (nowy druk
,powotanie zespolu nadzorujacego” — Zatacznik nr 4 — Procedury),

U przyjmuje oswiadczenie zespotdéw nadzorujacych o zapoznaniu si¢ z zadaniami, w tym
z procedurami postgpowania w sytuacjach szczegdlnych,

U przekazuje dokumentacje, Protokdl przebiegu czesci pisemnej egzaminu w sali (Zatacznik nr
10 — Procedury), Listy zdajqcych i Protokoly sprawdzania prac (wydrukowane z OBIEG- u),

U wydaje pakiet arkuszy egzaminacyjnych Przewodniczacym Zespoldw Nadzorujacym, ktorzy
odbieraja je w obecnos$ci przedstawicieli zdajacych i potwierdzaja, ze arkusze nie zostaty
wczesniej otwarte,

O wydaje bezpieczne koperty.

Bezpieczne koperty stuzq do przekazania arkuszy egzaminacyjnych ze szkot i chroniq zawartosé¢ przed
nielegalnym dostegpem. Bezpieczna koperta, to koperta z folii nieprzezroczystej zamykana za pomocq
zgrzewow oraz tasmy zamykajqcej (plombujqcej) uniemozliwiajqcych bezsladowe otwarcie. Koperta
posiada dodatkowo specjalny nadruk zabezpieczajqcy, tj. uniemozliwiajqcy ponowne zgrzanie koperty,
PO jej nieuprawnionym otwarciu.

«4—— tasma plombujaca (po jej usunigciu i zatozeniu zaktadki
nastgpuje zamknigcie koperty)

nr seryjny i znak CKE

pole przeznaczone
do opisu koperty

\ Nalezy odcia¢ rog koperty (okoto 3 cm tak, aby mozna bylo
przeliczy¢ liczbg prac w kopercie).

Przebieg czynno$ci przygotowawczych powinien by¢ tak zorganizowany, aby kazda cze$é
egzaminu zaczynala si¢ punktualnie o wyznaczonej godzinie.

6. Sprawdzenie uprawnien osob z zewnatrz szkoly (obserwatorow)
do pelnienia ich funkcji

Uwaga! Przepis w sprawie powotywania ekspertow przez dyrektora OKE zostat uchylony,

pozostaty zapisy dotyczace obserwatorow.

Przewodniczacy Szkolnego Zespolu Egzaminacyjnego:

e sprawdza dokumenty uprawniajace obserwatora do petnienia jego funkcji — upowaznienie
MEN, CKE lub OKE,

e przekazuje obserwatorowi dostarczony wraz z biuletynami i kodami arkusz obserwacji,

e umozliwia obserwatorowi:
< uczestniczenie w wydawaniu materiatow egzaminacyjnych,
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< sprawdzenie przygotowania sal egzaminacyjnych, w tym kompletnosci zespotéw
nadzorujacych,

< obserwacj¢ przebiegu egzaminu w wybranej przez niego sali.

e po zakonczeniu egzaminu odbiera od obserwatora arkusz obserwacji:

< zapoznaje si¢ z arkuszem obserwacji i podpisuje go (po dodaniu ewentualnego
komentarza),

< powiela arkusz obserwacji, jedna kserokopi¢ arkusza zwraca obserwatorowi, druga
przechowuje w szkolnej dokumentacji, natomiast oryginal przekazuje wraz
z dokumentacja egzaminu do OKE w Krakowie.

7. Nadzor nad przebiegiem egzaminu, w tym nad prawidlowg praca
zespolow nadzorujacych — postepowanie w sytuacjach szczegélnych

Przewodniczacy Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego:
O kontroluje prace zespotéw nadzorujacych, zwracajac w szczeg6lnosci uwage na prawidtowe
postegpowanie w przypadku zdajacych, ktorzy moga korzysta¢ z przerw podczas egzaminu,

e zdajacy, korzystajacy z przerw, powinni mie¢ zapewnione warunki niezb¢dne do zazycia
lekow, spozycia positku; taczny czas przerw nie moze by¢ dtuzszy niz 30 minut na caty
egzamin (wszystkie arkusze); kazda nieobecno$¢ zdajacego na sali egzaminacyjnej
powinna by¢ odnotowana w protokole przebiegu egzaminu,

U podejmuje decyzje o przerwaniu egzaminu dla zdajacego na wniosek Przewodniczacego

Zespolu Nadzorujacego, w przypadkach niesamodzielnej pracy badz zaktocania przebiegu

egzaminu (zob. instrukcja, str. 28).

8. Odbior bezpiecznych kopert z arkuszami i protokolow z sal
po zakonczeniu kazdej czeSci egzaminu

Przewodniczacy Szkolnego Zespolu Egzaminacyjnego:
Q protokolarnie przyjmuje od Przewodniczacych Zespotéw Nadzorujacych:

e opisane zamknigte bezpieczne koperty zawierajace:
< arkusze egzaminacyjne
< protokoly sprawdzania prac

e protokot przebiegu egzaminu w sali (zob. Zatacznik nr 10 — Procedury),

e listy z podpisami zdajacych,

e niewykorzystane arkusze egzaminacyjne (nienaruszone).

O sprawdza:

e zgodno$¢ liczby arkuszy w bezpiecznych kopertach z protokolem z sali, liczbe
niewykorzystanych arkuszy i kopert,

e poprawnos¢ opisu zamknigtych bezpiecznych kopert. Przewodniczacy powinien upewnié
sig, ze protokot sprawdzania zostat wtozony do bezpiecznej koperty. Gdyby tak si¢ nie
stalo, to nie nalezy rozrywaé koperty. Protokél sprawdzania prac nalezy dopia¢ do
koperty z zewnatrz,

e  kompletnos¢ protokohu przebiegu egzaminu w sali, w tym podpisy cztonkow zespohu.
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9. Korzystanie z OBIEG-u, systemu internetowego dla dyrektora szkoly
przy przygotowywaniu i przekazywaniu do OKE dokumentacji
egzaminacyjnej

Przewodniczacy Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego lub osoba przez niego upowazniona

w dniu egzaminu:

O wypehia w ,,Obiegu” a nastgpnie drukuje, pieczgtuje, podpisuje i dotacza do wysytki:

1. Protokoét zbiorczy — link Protokot zbiorczy

2. zalacznik do protokotu zbiorczego — link Poziom rozszerzony

Wypetniajac zatacznik Poziom rozszerzony nalezy:

e wybra¢ przedmiot,

e zaznaczy¢, korzystajac z posortowanej alfabetycznie listy zdajacych:
< obecno$¢ na egzaminie (litery O — obecny, N — nieobecny, P — przerwanie egzaminu

w rozumieniu § 96 rozporzadzenia),

< poziom (rozszerzony, dwujezyczny), gdy taki byl wybrany.

e zapisa¢ wpisane informacje,

e zatwierdzi¢ i wydrukowac list¢ z tymi informacjami, podpisac¢ ja i przekaza¢ do OKE
w Krakowie jako zalacznik do zbiorczego protokolu z czgs$ci pisemnej egzaminu
maturalnego z danego przedmiotu (zastgpuje Zatacznik nr 11 z procedur maturalnych).

Uwagi:

O Jesli zdajacy nie podejmie pracy z arkuszem Il w przypadku przedmiotu dodatkowego lub
z arkuszem III w przypadku zdawania egzaminu pisemnego z jezyka obcego na poziomie
rozszerzonym nalezy zaznaczy¢, ze uczen byl nieobecny. Analogicznie postgpujemy
w przypadku niepodjecia pracy z arkuszem III, w przypadku zdawania przedmiotu
nauczanego Ww jezyku obcym w klasie dwujgzycznej, zaznaczajac wybranie poziomu
dwujezycznego.

O Jesli wydruk zawiera btedy, to mozna ponownie otworzy¢ zakladke Poziom rozszerzony,
wprowadzi¢ korekte, zapisac, zatwierdzi¢ 1 wydrukowac zatacznik.

U Wprowadzanie informacji o wyborach pozioméw mozna dokona¢ w czasie trwania drugiej
badz trzeciej czgsci egzaminu z danego przedmiotu, po zebraniu podpisanych list zdajacych
egzamin w kazdej z sal.

QO W wyjatkowych przypadkach mozna wydrukowaé zatacznik dzien po egzaminie i dotaczy¢
go do dokumentacji przekazywanej w tym dniu egzaminu.

10. Przygotowanie arkuszy i dokumentacji do przekazania do OKE

Przewodniczacy Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego w dniu egzaminu nadzoruje przygotowanie
pakietu z materiatami egzaminacyjnymi do przekazania kurierowi zgodnie z instrukcja (str. 35).
Kurierowi nalezy przekazac:
1. Przesytki z pracami maturalnymi w bezpiecznych kopertach — osobno Arkusze I, Arkusze II
1 Arkusze 111,
2. Kopertg z niewykorzystanymi arkuszami (uczniow nieobecnych, laureatow, finalistow),
3. Koperte z dokumentacja:
e protokotem zbiorczym czg$ci pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu wraz
z zalacznikiem,
e kopie powotan zespotdw nadzorujacych przebieg egzaminu z sali,
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e (opcjonalnie) decyzje Przewodniczacego Szkolnego Zespotu Egzaminu o przerwaniu
egzaminu wraz z praca maturalna, ktorej to przerwanie dotyczy (Zatacznik nr 12 — Procedury),

e oryginat arkusza obserwacji,

e poswiadczone kopie zaswiadczen laureatéw lub finalistoéw olimpiad przedmiotowych.

11. Wydanie swiadectw dojrzalosci, aneksow i informacji o wynikach
egzaminu dyrektorom szkol macierzystych

e Dyrektorzy centrow egzaminacyjnych otrzymaja §wiadectwa dojrzatosci wraz odpisem
oraz aneksy i1 informacje o wynikach egzaminu poczta kurierska do 28 lutego.

e Swiadectwa dojrzatosci wraz odpisem oraz aneksy i informacje o wynikach egzaminu dla
zdajacych, wydawane beda dyrektorom szkoét macierzystych 28 lutego 2006 roku.
Dyrektor szkoty macierzystej wydaje dokumenty zdajacym za potwierdzeniem odbioru.

V. ZADANIA PRZEWODNICZACEGO I CZEONKOW
ZESPOLU NADZORUJACEGO

1. Zadania Przewodniczgcego Zespolu Nadzorujgcego

Przewodniczacy Zespotu Nadzorujacego:

U kieruje praca pozostatych cztonkoéw zespotu, nie opuszcza sali i odpowiada za to, aby w czasie
trwania egzaminu wsali przebywalo (poza wyjatkowymi sytuacjami) — tacznie z nim
co najmniej trzech cztonkow zespolu nadzorujacego egzamin; do wyjatkowych sytuacji nalezy
np. powiadomienie dyrektora szkoly o konieczno$ci przerwania egzaminu iuniewaznienia
pracy zdajacemu, ktory pracuje niesamodzielnie badz zakldca przebieg egzaminu,

U w uzasadnionej sytuacji (konieczno$¢ skorzystania z pomocy medycznej, z toalety, inne
sytuacje szczegOlne), zezwala zdajacemu na opuszczenie sali zapewniajac  warunki
wykluczajace mozliwos¢ kontaktowania si¢ z innymi osobami; fakt opuszczenia sali przez
zdajacego 1 czas jego nieobecnosci odnotowywany jest w protokole przebiegu egzaminu w sali,

U przyjmuje od zdajacego zgloszenie wezesniejszego zakonczenia pracy i odbiera jego arkusz
egzaminacyjny po uprzednim sprawdzeniu prawidlowosci kodowania (uwaga: kazdy arkusz
zdajacego musi by¢ zakodowany!); zezwala zdajacemu na opuszczenie sali,

O odpowiada za prawidtowe uporzadkowanie prac, spakowanie ich do bezpiecznych kopert
iopisanie zgodnie z instrukcja oraz wypehienie dokumentacji egzaminacyjnej; przy
wykonywaniu tych czynno$ci moga by¢ obecni przedstawiciele zdajacych.

U Przewodniczacy zespotu nadzorujacego zaraz po zakonczeniu danej czgéci egzaminu
wypetnia Protokot sprawdzania prac:

e wpisuje numer arkusza egzaminacyjnego (I, II lub III), z ktérym zdajacy pracowali,
e wpisuje w kolumnie 4 protokotu sprawdzania, zgodnie z instrukcja zawarta w dolnej
czegsci protokotu, litery:

» N — przy numerze PESEL 0s6b nieobecnych,

» P — przy numerze PESEL zdajacych, ktorym przerwano egzamin, L — przy numerze
PESEL laureata lub finalisty olimpiady (litera ta moze juz by¢ wpisana, gdy
stosowna informacja zostata wcze$niej wprowadzona do bazy OKE),

» wpisuje w protokole oceniania liczbg prac (powinna by¢ zgodna z liczba zdajacych
z protokolu pomniejszona o liczbg 0s6b oznaczonych literami N, P lub L) i podpisuje
protokot,
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uktada prace maturalne w porzadku zgodnym z zapisem w Protokole sprawdzania prac, tak
aby praca pierwszej osoby na licie byta u gory,

odcina rog bezpiecznej koperty zgodnie z instrukcja,

opisuje bezpieczna kopertg, zgodnie z danymi z protokotu z sali,

wktada Protokol sprawdzania prac wraz z pracami do bezpiecznej koperty (protokoét po tej
stronie, gdzie znajduje si¢ opis koperty, tak by zamknigcie koperty byto u gory),

w obecnosci czlonkdéw zespotu nadzorujacego i przedstawicieli zdajacych zakleja bezpieczna
koperte,

przekazuje dyrektorowi szkoly pracg ucznia, ktéremu przerwano egzamin.

o O Oo0od O

2. Zadania zespolow nadzorujacych

Zadania Zespotéw Nadzorujacych szczegdtowo sa omowione w:

e procedurach egzaminu maturalnego,

zadaniach Przewodniczacego Zespotu Nadzorujacego — Procedury str. 30-31,
zadaniach cztonkow zespotu nadzorujacego — Procedury str. 31-32,
przebiegu czesci pisemnej egzaminu — Procedury str. 3641,
wewnatrzszkolnej instrukcji organizacji i przebiegu egzaminu.

Nauczyciele wchodzacy w sktad zespolu nadzorujacego egzamin w czasie trwania egzaminu

powinni zachowa¢ ciszg. Chodzac po sali, nie powinni zaglada¢ do prac zdajacych lub w inny

sposob zaktocaé ich pracy.

Do zadan zespoldéw nadzorujacych nalezy m.in.:

U przekazanie zdajacym informacji o kodowaniu arkuszy,

U dopilnowanie, aby maturzysta po wejsciu do sali potwierdzil swoja obecno$¢, skladajac
podpis na liscie zdajacych i otrzymat swoj zestaw paskéw kodowych.

U zapoznanie si¢ z informacja o materiatach i przyborach pomocniczych, ktore moga by¢
stosowane w czasie czgsci pisemnej egzaminu maturalnego.

W czasie trwania czg$ci pisemnej egzaminu maturalnego na stolikach moga si¢ znajdowac tylko

arkusze egzaminacyjne, przybory piSmienne oraz materialy pomocnicze wyszczegolnione

w komunikacie dyrektora CKE (zob. str. 16).

QO W przypadku egzaminu z jezyka polskiego, jezykéw mniejszosci narodowej
w wyznaczonym miejscu sali powinny si¢ znajdowa¢ stowniki (atlasy, o ktérych mowa
w komunikacie dyrektora CKE).

O W przypadku egzaminu z matematyki, fizyki i chemii zdajacy moga korzystac z zestawow wzorow
1 tablic przekazanych do szkoét przez CKE jako materiaty pomocnicze dla kazdego zdajacego.

U Nie wolno korzysta¢ z zadnych $rodkéw tacznosci (zdajacy jak iczlonkowie zespotow
nadzorujacych nie moga wnosi¢ na salg telefonow komorkowych).

Proponujemy przygotowa¢ odrgbna salg, w ktorej zdajacy bgda mogli pozostawi¢ okrycia
wierzchnie, torby itp., oraz salg, w ktorej podczas przerw migdzy poszczegdlnymi czesciami
bgdzie mozna skorzysta¢ z napojow i positku.
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VI. KOMUNIKATY DYREKTORA CKE

U Zamieszczone tu komunikaty mozna w wersji elektronicznej znalez¢ na stronie Centralnej

Komisji Egzaminacyjnej www.cke.edu.pl. Ponizej zamieszczono komunikaty:

o dotyczace dostosowania warunkow egzaminacyjnych od roku 2006,

o komunikat dyrektora CKE z dnia 5.01.2004 r. o wykazie olimpiad zwalniajacych
Z egzaminu maturalnego,

o komunikat o materiatach i przyborach pomocniczych dla zdajacych matur¢ pisemna
w sesji zimowej 2006,

o komunikat CKE dotyczacy kalkulatoréw, ktéore mozna stosowaé podczas egzaminu
maturalnego,

o komunikat o egzaminie maturalnym z informatyki w styczniu 2006 roku,

o informacje dodatkowe.

. Komunikat z dnia 24 lutego 2005 roku w sprawie szczegélowej informacji
CK~ o sposobie dostosowania warunkow i formy przeprowadzenia egzaminu
maturalnego od 2006

Na podstawie:

— § 55 ust. 8 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 7 wrzesnia 2004 r. w sprawie
warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy oraz przeprowadzania
sprawdzianow 1 egzaminéw w szkotach publicznych (Dz. U. z 2004 r. Nr 199, poz. 2046),

—  § 6 ust. 8 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 18 stycznia 2005 r. w sprawie
warunkow organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mlodziezy niepelnosprawnych
oraz niedostosowanych spotecznie w specjalnych przedszkolach, szkolach i1 oddziatach oraz
w osrodkach (Dz. U. z 2005 r. Nr 19, poz. 166),

—  § 6 ust. 8 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i1 Sportu z dnia 18 stycznia 2005 r. w sprawie
warunkow organizowania ksztalcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy niepelnosprawnych
oraz niedostosowanych spotecznie w przedszkolach, szkotach ioddziatach ogdlnodostgpnych Iub
integracyjnych (Dz. U. z 2005 r. Nr 19, poz. 167), oglaszam szczegdlowa informacjg o sposobie
dostosowania warunkéw i formy przeprowadzania egzaminu maturalnego, do potrzeb absolwentow:

1. ze specyficznymi trudno$ciami w uczeniu si¢, na podstawie opinii publicznej poradni
psychologiczno-pedagogicznej, w tym publicznej poradni specjalistycznej, albo niepublicznej poradni
psychologiczno-pedagogicznej, w tym niepublicznej poradni specjalistycznej, spetniajacej warunki,
o ktorych mowa w art. 71b ust. 3b Ustawy o systemie o$wiaty, z zastrzezeniem ust. 2.

2. chorych Iub niesprawnych czasowo, na podstawie zaswiadczenia lekarskiego o stanie zdrowia,
wydanego przez lekarza.

3. 3. niepetnosprawnych lub niedostosowanych spotecznie, na podstawie orzeczenia o potrzebie
ksztatcenia specjalnego.

Informacja ogélna

1. Absolwenci ze specyficznymi trudno$ciami w uczeniu si¢, chorzy lub niesprawni czasowo oraz

niepetnosprawni lub niedostosowani spotecznie maja prawo przystapi¢ do egzaminu maturalnego

w warunkach i formie dostosowanych do indywidualnych potrzeb psychofizycznych, odpowiednio na

podstawie opinii lub zaswiadczenia lekarskiego wydanego przez lekarza specjalist¢ lub orzeczenia

o potrzebie ksztatcenia specjalnego.

2. Zdajacy, ktory zamierza skorzysta¢ z prawa zdawania egzaminu maturalnego w warunkach i formie

dostosowanej, sklada wniosek o zdawanie egzaminu maturalnego w sposob okreslony w ogoélnej

i szczegotowej informacji o sposobie dostosowania warunkow i formy przeprowadzania egzaminu

maturalnego, zawartej w niniejszym komunikacie, przewodniczacemu szkolnego zespotu

egzaminacyjnego lub, jezeli nie przystgpuje do egzaminu maturalnego bezposrednio po ukonczeniu
szkoty, dyrektorowi komisji okregowe;.

3. Do wniosku, o ktorym mowa w pkt. 2, nalezy dotaczy¢ dokumenty wymienione w pkt. 1, ktore
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potwierdzaja dysfunkcj¢ zdajacego.

4. Wniosek, o ktorym mowa w pkt. 2, nalezy ztozy¢ w terminie do 15 pazdziernika roku szkolnego,
w ktorym odbywa si¢ egzamin maturalny, z wyjatkiem wypadkéw losowych.

5.Za dostosowanie warunkéow 1 formy przeprowadzania egzaminu maturalnego odpowiada
przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego.

6. Okregowe Komisje Egzaminacyjne maja prawo skontrolowaé, czy w danej szkole zostaty dostosowane
warunki i forma przeprowadzania egzaminu maturalnego.

7. Egzamin maturalny dla zdajacych przebywajacych w osrodkach specjalistycznych, jest przeprowadzany
w tych os$rodkach.

8. Egzamin maturalny dla absolwentéw wymagajacych specjalnych metod nauczania powinien by¢
przeprowadzony przez zespoly egzaminacyjne, w sklad ktorych wchodzi¢ beda odpowiednio:
surdopedagog, tyflopedagog lub ttumacz jezyka migowego.

9. W przypadku zdajacego, u ktorego wystepuje zlozona niepetlnosprawnos¢, lub jesli jest sprz¢zona
z okres$lona choroba, nalezy zastosowa¢ warunki i form¢ egzaminu przewidziane dla poszczegdlnych
schorzen lub niepetnosprawnosci.

10. Absolwent, ktory jest chory albo niepelnosprawny, w trakcie egzaminu maturalnego moze korzystaé
z urzadzen technicznych, sprzgtu medycznego i lekéw koniecznych ze wzgledu na chorobg lub
niepetnosprawnosc.

11. Egzamin maturalny, o wydluzonym czasie trwania oraz egzamin organizowany z wykorzystaniem
urzadzen technicznych lub przy udziale osoby wspomagajacej, przeprowadzany jest w oddzielnym
pomieszczeniu.

12. W szkole podczas trwania egzaminu zapewniona jest pomoc medyczna.

13. Zgode na przeprowadzenie egzaminu maturalnego w domu zdajacego wyraza dyrektor komisji
okregowej na wniosek przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego, ktory na podstawie
dokumentow (wniosku ucznia i opinii lub orzeczenia lub zaswiadczenia lekarskiego wydanego przez
lekarza specjaliste), wystepuje do dyrektora komisji okregowej o podjecie stosownej decyzji.

Szczegélowa informacja o sposobie dostosowania warunkoéw i formy przeprowadzania egzaminu
maturalnego, do mozliwo$ci méwienia, pisania i poruszania si¢ absolwentow

I. OSOBY Z USZKODZENIAMI SENSORYCZNYMI

OSOBY NIEWIDOME I SELABO WIDZACE

Zdajacy ma prawo do:

1. wydtuzenia czasu trwania czg$ci pisemnej egzaminu w przypadku kazdego arkusza o 30 minut.

2. obecnosci w zespole egzaminacyjnym tyflopedagoga.

3. odczytania polecen i tekstow, w razie koniecznos$ci, przez cztonka zespolu egzaminacyjnego w trakcie
cze$ci ustnej egzaminu z jezykow.

4. odpowiedniego sprzgtu (w zaleznosci od rodzaju wady wzroku): maszyny do pisania alfabetem
Braille’a, komputera wyposazonego w urzadzenia z nim wspodtpracujace, tj. linijke brajlowska, syntezator
mowy, jak rdwniez pomocy optycznych, takich jak: lampy, lupy, lornetki, lunetki, turmony i inne.

5. pomocy w czytaniu i pisaniu w sytuacji, gdy zdajacy nagle stracil wzrok wskutek wypadku lub choroby
i nie opanowat alfabetu Braille’a; pomocy udziela cztonek zespotu egzaminacyjnego.

6. arkuszy egzaminacyjnych drukowanych alfabetem Braille’a z dostosowanymi elementami graficznymi
w przypadku oséb niewidomych.

7. arkuszy egzaminacyjnych drukowanych powigkszong czcionka 16 pkt z dostosowanymi elementami
graficznymi w przypadku 0sob stabo widzacych.

8. wlasciwego oswietlenia, w zalezno$ci od indywidualnych potrzeb zdajacego stabo widzacego.

OSOBY NIESLYSZACE

Zdajacy ma prawo do:

1. arkuszy egzaminacyjnych dla poziomu podstawowego z: jezyka polskiego, jezyka obcego
nowozytnego, historii i wiedzy o spoleczenstwie, dostosowanych dla osob niestyszacych.

2. zwolnienia z czg$ci ustnej oraz w czgs$ci pisemnej ze sprawdzania umieje¢tnosci rozumienia ze stuchu
egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego.

3. wydluzenia czasu trwania czesci pisemnej egzaminu w przypadku arkuszy standardowych do 30 minut,
za wyjatkiem arkusza egzaminacyjnego Il z jezyka obcego nowozytnego.

4. obecnos$ci w zespole egzaminacyjnym surdopedagoga lub tlumacza jezyka migowego.
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5. zdawania czgéci ustnej egzaminu z jezyka polskiego w jezyku migowym lub przygotowania prezentacji
na pi$mie.

OSOBY SLABO SLYSZACE

Zdajacy ma prawo do: korzystania z urzadzen technicznych odpowiednich do jego wady stuchu.

II. OSOBY Z NIEPELNOSPRAWNOSCIA RUCHOWA (z powodu urazu kregostupa, porazenia
mozgowego, postepujacego zaniku migéni, wrodzonej tamliwosci kosci, amputacji konczyn lub
niewyksztatconych konczyn i in.)

Zdajacy ma prawo do zdawania egzaminu maturalnego w domu lub szpitalu, jesli wymaga tego stan
zdrowia zdajacego.

NIEPELNOSPRAWNI RUCHOWO W ZAKRESIE KONCZYN GORNYCH

Zdajacy ma prawo do:

1. wydtuzenia czasu trwania czg$ci pisemnej egzaminu w przypadku kazdego arkusza o 30 minut.

2. pisania pracy na komputerze lub maszynie do pisania, w zalezno$ci od opanowanej techniki, zgodnie ze
szczegotowa instrukcja dyrektora komisji okregowe;.

3. dyktowania pracy czlonkowi zespotu egzaminacyjnego, ktory zapisuje tres¢ pracy odrecznie lub za
pomoca komputera przy jednoczesnym zapisie wypowiedzi zdajacego na kasecie audio, w przypadku gdy
zdajacy nie potrafi, badz tez nie moze pisa¢ na komputerze lub maszynie do pisania. Kaseta audio stanowi
integralng cze$¢ arkusza egzaminacyjnego i podlega ocenianiu przez egzaminatora.
NIEPEENOSPRAWNI RUCHOWO W ZAKRESIE KONCZYN DOLNYCH

Zdajacy ma prawo do:

1. organizacji transportu, jesli istnieje taka koniecznosc.

2. miejsca pracy dostosowanego do jego potrzeb, w przypadku kiedy porusza si¢ na wozku inwalidzkim.
3. dostgpu do przystosowanych urzadzen sanitarnych.

I11. OSOBY Z CHOROBAMI PRZEWLEKLYMI

Zdajacy ma prawo do:

1. wydluzenia czasu egzaminu o dodatkowe przerwy, o tacznym czasie do 30 minut, w przypadku
zdawania egzaminu w szkole.

2. dostosowania warunkéw zdawania egzaminu odpowiednio do specyfiki jego choroby w przypadku
zdawania egzaminu w domu lub placéwce, w ktdrej jest leczony.

IV. OSOBY Z ZABURZENIAMI PSYCHICZNYMI I NERWICOWYMI (schizofrenia, psychozy
afektywne, cigzkie postacie nerwic, cigzkie zaburzenia psychosomatyczne plynace ze strony uktadu
pokarmowego, krazenia i oddechowego)

Zdajacy ma prawo do dostosowania warunkéw zdawania egzaminu odpowiednio do specyfiki jego choroby.

V. OSOBY Z ZABURZENIAMI W KOMUNIKACJI JEZYKOWEJ

ZABURZENIA PLYNNOSCI MOWY (jakanie si¢)

Zdajacy ma prawo do:

1. wydhuzenia czasu trwania czg$ci ustnej egzaminu o 15 minut.

2. uzupehlienia wypowiedzi, w czgsci ustnej egzaminu, zapisem sporzadzonym przez zdajacego,
w przypadku niemozno$ci udzielenia plynnej odpowiedzi, ze wzgledow emocjonalnych lub
logopedycznych.

VI. OSOBY ZE SPECYFICZNYMI TRUDNOSCIAMI W UCZENIU SIE

SPECYFICZNE TRUDNOSCI W CZYTANIU I PISANIU (dysleksja rozwojowa)

Zdajacy ma prawo do:

1. pisania pracy na komputerze lub maszynie do pisania, w zalezno$ci od opanowanej techniki, zgodnie ze
szczegblowa instrukcja dyrektora komisji okrggowej, gdy gleboko$¢ zaburzenia grafii uniemozliwia
odczytanie i prawidtowe ocenienie pracy.

2. odpowiednio dostosowanych kryteriow oceniania pracy.
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. Komunikat dyrektora CKE z dnia 5.01.2004 r. o wykazie olimpiad
€K~ zwalniajacych z egzaminu maturalnego w styczniu 2006 roku

Na podstawie § 44 ust. 4 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 marca 2001 roku
w sprawie warunkéw 1 sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow i stuchaczy
oraz przeprowadzania egzaminow i sprawdzianéw w szkotach publicznych (Dz. U. Nr 29, poz. 323)
z pOézniejszymi zmianami, w tym zmiany z dnia 7 stycznia 2003 roku (Dz. U. Nr 26, poz. 225),
oraz na podstawie pisma z dnia 18 lipca 2003 r. podpisanego przez Sekretarza Stanu w MENIS Franciszka
Potulskiego ogtaszam liste olimpiad zwalniajacych z egzaminu maturalnego z poszczegélnych
przedmiotow w styczniu 2006 roku:

Lp. NAZWA OLIMPIADY ZWOLNIENIE Z PRZEDMIOTU
1. Chemiczna chemia

2. Biologiczna biologia

3. Historyczna historia

4, Literatury i Jezyka Polskiego jezyk polski

5. Geograficzna i Nautologiczna geografia

6. Jezyka Niemieckiego jezyk niemiecki

7. Jezyka Francuskiego jezyk francuski

8. Jezyka Angielskiego jezyk angielski

9. Jezyka Rosyjskiego jezyk rosyjski

10. Jezyka Lacinskiego jezyk tacinski i kultura antyczna
11. Jezyka Biatoruskiego jezyk biatoruski

12. Wiedzy o Polsce i Swiecie Wspotczesnym wiedza o spoteczenstwie

13. Wiedzy o Prawach Czlowieka wiedza o spoteczenstwie

14. ;Zif(izyliou[rf;ﬁiil;rcozi ?(Svlvﬂle’]u g::sgli?)l zowana przez Wyzsza wiedza o spoteczenstwie

15. Fizyczna fizyka

16. Matematyczna matematyka

17. Informatyczna informatyka

Artystyczna
18. — sekcja plastyki historia sztuki

— sekcja muzyki historia muzyki

. Komunikat dyrektora CKE z dnia 16.11.2005 roku o materialach i przyborach
€K~ pomocniczych dla zdajacych mature pisemna w sesji zimowej 2006 roku

Na podstawie § 92 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 7 wrzesnia 2004 roku
w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy oraz
przeprowadzania sprawdzianow i1 egzamindw w szkotach publicznych (Dz. U. Nr 199, poz. 2046
z pézniejszymi zmianami) Dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej oglasza list¢ materialow
i przyboréw pomocniczych, z ktorych moga korzysta¢ zdajacy w czesci pisemnej egzaminu maturalnego.
Kazdy zdajacy powinien posiada¢ dtugopis/pioro z czarnym tuszem/ atramentem do rozwiazywania zadan
egzaminu pisemnego, a ponadto moze korzysta¢ z materiatow pomocniczych, ktore beda przygotowane
w kazdej sali oraz z wlasnych przyborow i urzadzen, ktore sa wymienione na li§cie ponize;j.
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’Lip.. | Przedmiot

| Materialy i przybory

’TI | jezyk polski |slownik ortograficzny, stownik poprawnej polszczyzny — nie mniej niz 1 na 25 oséb
’T' | jezyk biatoruski |s10wnik jezykowy (jedno- lub dwujezyczny) — nie mniej niz 1 na 25 oséb
’T. |jqzyk litewski |slownik jezykowy (jedno- lub dwujgzyczny) — nie mniej niz 1 na 25 oséb
’T' | jezyk ukrainski |slownik jezykowy (jedno- lub dwujezyczny) — nie mniej niz 1 na 25 oséb

5. |jezyk kaszubski

stownik ortograficzny, stownik poprawnej polszczyzny, stownik jezyka
kaszubskiego — nie mniej niz 1 na 25 oséb

jezyk tacinski i kultura

stownik facinsko-polski dla kazdego zdajacego, maty atlas historyczny — nie mniej

6. antyczna niz 1 na 25 osoéb
7 jezyk grecki i kultura stownik grecko-polski dla kazdego zdajacego, maty atlas historyczny — nie mniej niz
" |antyczna 1 na 25 osdb

8. |historia muzyki

kazdy zdajacy powinien posiadaé odtwarzacz do ptyt CD z kompletem zapasowych
baterii i stuchawkami

’T' |biologia

kazdy zdajacy moze mie¢ olowek, gumke, linijke

10. |chemia

karta wybranych tablic chemicznych dla kazdego zdajacego, kazdy zdajacy moze
mie¢ kalkulator prosty*

11. |fizyka i astronomia

karta wybranych wzordw i stalych fizycznych dla kazdego zdajacego, kazdy zdajacy
moze mie¢ kalkulator prosty*

12. |geografia

kazdy zdajacy powinien mie¢ otowek, gumke, linijke, lupe, kazdy zdajacy moze
mie¢ kalkulator prosty*

13. |matematyka

zestaw wybranych wzoréw matematycznych dla kazdego zdajacego, kazdy zdajacy
powinien mie¢, cyrkiel, linijkg, kalkulator prosty*

’E' | informatyka

kazdy zdajacy moze mie¢ kalkulator prosty*

0s0b niestyszacych

egzamin maturalny dla

stownik jezyka polskiego, stownik wyrazéw obcych, stownik wyrazow
bliskoznacznych — nie mniej niz 1 na 25 o0séb

przyktadowe grupy sprzgtu i oprogramowania specjalistycznego do
wykorzystywania na egzaminie maturalnym przez osoby niewidome lub stabo
widzace: monitory / linijki brajlowskie, notatniki brajlowskie, drukarki brajlowskie,
urzadzenia lektorskie, powigkszalniki.

egzamin maturalny dla
16. |osob niewidomych i stabo
widzacych

* Kalkulator prosty — nie moze to by¢ kalkulator, ktéry: rysuje wykresy, rozwiazuje rownania, oblicza
parametry danych statystycznych

Komunikat CKE dotyczacy kalkulatorow, ktore mozna stosowa¢ podczas
egzaminu maturalnego

Zgodnie z komunikatem o materiatach 1 przyborach pomocniczych podczas egzaminu maturalnego
z matematyki, chemii, fizyki i astronomii i informatyki zdajacy moze korzysta¢ z kalkulatora prostego,
tzn. takiego, ktory nie rysuje wykresow, nie rozwiazuje roOwnan oraz nie oblicza parametrow danych
statystycznych. Z kalkulatora nalezy korzystaé tylko w zakresie podstawowych dziatan, tzn. dodawania,
odejmowania, dzielenia, mnozenia, ew. obliczania pierwiastkow kwadratowych z liczb.

Jezeli w zadaniu matematycznym bedzie trzeba podaé¢ warto$ci funkcji trygonometrycznych — nalezy
korzysta¢ z zestawu wzorow, ktory kazdy zdajacy bedzie mial na swoim stoliku. W zadaniach z chemii
oraz fizyki i astronomii, jezeli wystapia logarytmy lub funkcje trygonometryczne — nalezy pozostawic je
w koncowym obliczeniu wyniku. Wyniki w takiej formie przewidziane beda w modelach odpowiedzi.

Informacje dodatkowe OKE w Krakowie dotyczgce stosowania kalkulatoréw, ktére mozna

stosowaé podczas egzaminu maturalnego

Proponujemy przyja¢ nastgpujacy sposob postepowania:

e wskazany przez dyrektora szkoty nauczyciel stwierdza, ze kalkulatory, z ktérych zamierzaja
korzysta¢ zdajacy to zgodnie z ww. komunikatem kalkulatory proste — nie moga to by¢ kalkulatory,
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ktore: rysuja wykresy, rozwiazuja rdwnania, obliczaja parametry danych statystycznych. Z zapisu
komunikatu wynika wigc, ze kalkulator, z ktérego korzysta¢ bedzie zdajacy, nie moze by¢
kalkulatorem graficznym i nie moze umozliwia¢ wczesniejszego zaprogramowania. Przez kalkulator,
ktory oblicza dane statystyczne nalezy rozumie¢ taki, ktory umozliwia bezposrednie wprowadzenie
ciagu liczb (danych) i wyznacza wskazane wartosci liczbowe, stuzace do opisu struktury zbiorowosci

statystycznej, takie jak $rednia, wariancja, odchylenie standardowe — bez dalszej ingerencji
uzytkownika,

w trakcie egzaminu zdajacy moze korzysta¢ ze swojego kalkulatora, tylko po akceptacji opisanej
w punkcie 2.

Komunikat o egzaminie maturalnym z informatyki w styczniu 2006 roku

Na podstawie § 59 ust. 1 punkt 4) rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 7 wrzesnia
2004 r. w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy oraz
przeprowadzania sprawdzianow i egzamindéw w szkotach publicznych (Dz. U. Nr 199, poz. 2046), podaje
do publicznej wiadomosci listg srodowisk, jezykdéw programowania i programow uzytkowych, z ktorej
moga wybiera¢ zdajacy egzamin maturalny z informatyki w styczniu 2006 roku:

|Sr0d0wisk0 | Jezyk programowania (kompilator)* | Program uzytkowy*

Windows z systemem |- MS Visual Studio NET C#

- Turbo Pascal 7
- Free Pascal (FPC 1.0.10)
- MS Visual Studio NET C++

- MS Office 2000 (w tym: Word, Excel,
Access, PowerPoint)
- MS Office XP (w tym: Word, Excel, Access,

s . PowerPoint)
likoéw NTFS -

PO Borland C++ Builder 6 Personal - MS Office 2003 (w tym: Word, Excel,

- Dev C++5.0 .
. Access, PowerPoint)

- Delphi 7 Personal _ Star Office 6.0 PL
- MS Visual Studio NET VB '

Linux z KDE - FrecPascal (FPC 1.0.10) - Star Office 6.0 PL

-GCC 34 C/C+t

*tylko jeden dla wybranego Srodowiska

Q

a
a

Informacje dodatkowe

Karta wybranych tablic chemicznych, karta wybranych wzorow i statych fizycznych oraz zestaw
wybranych wzoréw matematycznych zostaly przekazane do szkél dla kazdego zdajacego. Tablice
musza by¢ dostepne dla uczniow.

Wszystkie przytoczone komunikaty w wersji elektronicznej sa dostgpne na stronie www.cke.edu.pl.
Uwaga: Errata do zestawu wybranych wzoréw matematycznych przekazanych do szkot:

Strona 6, wiersz 6 od dotu — po ,,Jezeli dwie proste dane sa rOwnaniami w postaci ogolne;j

jest

A[X +B;X+C1:0 Agx +BzX+C2:0

powinno by¢: Ax +By+Ci =10 Ax +By+C,=10
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VII. KODOWANIE ARKUSZY

Arkusze z kodami kreskowymi zostana dostarczone do centrum egzaminacyjnego. Arkusze
opisane imieniem i nazwiskiem zdajacego zawieraja:
e naklejki z kodem szkoly macierzystej ucznia,
e naklejki z numerem PESEL i kodem ucznia (najczg$ciej jest to litera oznaczajaca klasg
1 numer ucznia z sesji wiosennej).
Wyglad arkusza z kodami przedstawiono na rysunku 1 na stronie 23.

Arkusz z kodami uczen otrzymuje przed przystapieniem do PIERWSZEGO ZE ZDAWANYCH
EGZAMINOW 1 zachowuje go do wykorzystania w trakcie przystgpowania do kolejnych
egzaminow.

Zdajacy nakleja:

e naklejki z kodem szkoty na stronie tytulowej arkusza w prostokacie opisanym ,,Miejsce
na naklejk¢ z kodem szkoty” oraz na karte odpowiedzi w miejscu opisanym ,Miejsce
na naklejke z kodem szkoty” (rysunek 2 str. 24 i rysunek 3 str. 25),

e naklejk¢ z numerem PESEL i kodem ucznia — zdajacego na pierwszej stronie karty
odpowiedzi w miejscu zaznaczonym na rysunku (rysunek 3 str. 25).
Prosimy o przypomnienie absolwentom o starannym naklejeniu kodow.
UWAGA! W przypadku braku kodow zdajacy wpisuja kod odrecznie.

PRZYKLAD:

Jesli zdajacy planuje przystapienie do poziomu rozszerzonego z jgzyka angielskiego lub zdaje ten
jezyk jako dodatkowy powinien mie¢:

2 naklejki z kodem szkoty do naklejenia na strong tytutowa Arkusza I i kart¢ odpowiedzi,

1 naklejke z kodem PESEL i kodem ucznia do naklejenia na karte odpowiedzi Arkusza I,

2 naklejki z kodem szkoty do naklejenia na strong tytutowa Arkusza II i kartg¢ odpowiedzi,

1 naklejke¢ z kodem PESEL i kodem ucznia do naklejenia na kart¢ odpowiedzi Arkusza II,

2 naklejki z kodem szkoty do naklejenia na strong tytutowa Arkusza III i kartg odpowiedzi,

e 1 naklejk¢ z kodem PESEL i kodem ucznia do naklejenia na kartg odpowiedzi Arkusza III.
Przystepujac zatem do poziomu rozszerzonego z jezyka angielskiego uczen powinien nakleié¢
6 naklejek z kodem szkoly i 3 naklejki z kodem PESEL i kodem ucznia — zdajacego.

Oproécz przyklejenia etykiet z kodami zdajacy czytelnie wpisuje:

e na dole strony tytutowej arkusza swdj numer PESEL oraz kod ucznia — zdajacego np. A 12
(zob. rys. 2 str. 24),

e na pierwszej stronie karty odpowiedzi swoja date urodzenia i numer PESEL (zob. rys. 3 str. 25).

W przypadku popehienia blgdu nalezy caly zapis przekresli¢ i wpisa¢ pod wyznaczonym

miejscem poprawne dane.

1. Maturzysta po wejsciu do sali potwierdza swoja obecno$¢ skladajac podpis na liscie
zdajacych 1 otrzymuje od cztonka zespotu nadzorujacego swoj arkusz z kodami.

2. Po rozdaniu arkuszy egzaminacyjnych, sprawdzeniu ich kompletnosci, zdajacy koduja arkusz
egzaminacyjny i karte odpowiedzi z wykorzystaniem paskéw kodowych.

3. Czynnosci te powtarzane sa w kazdej czg$ci egzaminu pisemnego.
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Rysunek 1 —wyglqd arkusza 7 naklejkami 7 kodami kreskowymi

>

naklejka
INFORMACYJNA
(NIGDZIE NIE NAKLE

JAC)

<

e pierwszej stronie

Naklejki
z KODEM SZKOLY
(26 sztuk)
nakleja¢ na:

arkusza egzami-
nacyjnego,

e Karcie
odpowiedzi.

naklejki
z numerem PESEL
i KODEM UCZNIA
(15 sztuk)
nakleja¢ TYLKO
na KARCIE
ODPOWIEDZI
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Rysunek 2 — strona tytultowa arkusza egzaminacyjnego

PRZYKELAD

ZDAJACY NAKLEJA ETYKIETKE
2 KODEM SZKOLY SAM dysleksja
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Miejsce
na naklejke
z kodem szkoly
’-_--_

MGE-P1AIP

Instrukcja dla zdajgcego

EGZAMIN MATURAL
Z GEOGRAFII
Arkusz 1
POZIOM PODSTAWOWY
Czas pracy 120 minut

Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 12 stron ibarwng mape.
Ewentualny brak zglo$ przewodniczacemu zespotu nadzorujacego egzamin.
W rozwigzaniach zadan przedstaw tok rozumowania prowadzacy do

ostatecznego wyniku. /1

Pisz  czytelnie. Uzywaj dlugopisu/piora tvlko z czarnymeZ
tuszem/atramentem.

Nie uzywaj korektora.

Bledne zapisy wyraznie przekresl.

Pamigtaj, ze zapisy w brudnopisie nie podlegaja ocenie.

Podczas egzaminu mozesz korzysta¢ z olowka i gumki (wylacznie do
rysunkow), linijki, lupy oraz kalkulatora.

Wypelnij te czesé¢ karty odpowiedzi, ktéra koduje zdajacy. Nie wpisuj
zadnych znakéw w czg$ci przeznaczonej dla egzaminatora.
Na karcie odpowiedzi wpisz swoja datg urodzenia i PESEL.

Zyczymy powodzenia!

1

ARKUSZ 1

BARDZO WAZNE |

BARDZO WAZNE |

IE dotyczy zdajgcych w OKE Krakow
ktérzy otrzymujg etykiety samoprzylepne
znumerem PESEL i KODEM UCZNIA

Za rozwigzanie
wszystkich zadan
mozna otrzymac

tacznie
100 punktow

BARDZO
WAZNE!!!

Wypelnia zdajgcy przed
rozpoczeciem pracy

PESEL ZDAJACEGO

s v

| oznaczenie klasy |

L

4

KOD
ZDAJACEG

NUMER PESEL oraz KOD ZDAJACEGO
KONIECZNIE WPISZ STARANNIE i CZYTELNIE

numer w dzienniku




Rysunek 3 — pierwsza strona karty odpowiedzi

strona PIERWSZA karty NIE ZAKRESLAJ czerwonych ponumerowanych pél.
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u NIE wypelniaj tych pél!!! o
Wypelnia je WYLACZNIE egzaminator

W tym miejscu naklej naklejke
z kodem SZKOLY

Drugiej strony karty nie wypelniamy.
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VIII. WYBRANE INSTRUKCJE I PROCEDURY

Instrukcja dotyczaca odbioru materialow egzaminacyjnych
od dystrybutora

. Arkusze zostana dostarczone do centréw egzaminacyjnych przez poczte kurierska

13 stycznia (arkusze z przedmiotow zdawanych od 16 do 20 stycznia) i 20 stycznia 2006
roku (arkusze z przedmiotéw zdawanych od 23 do 31 stycznia). Przesytki z zestawami
egzaminacyjnymi  odbiera  od dystrybutora  przewodniczacy  szkolnego  zespotu
egzaminacyjnego (dyrektor centrum egzaminacyjnego). Odbiéor moze nastapi¢ po okazaniu
dowodu tozsamos$ci osoby odbierajacej. Jesli Przewodniczacy Szkolnego Zespotu
Egzaminacyjnego nie moze odebra¢ przesylki, w jego imieniu przesyltk¢ moze odebrac
upowazniony przez Przewodniczacego Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego pracownik
szkoty.

Opis przesyiki (typy arkuszy iich liczba) powinien by¢ zgodny z zaméwieniem ztozonym
w OKE w Krakowie.

. Nalezy otworzy¢ zewngtrzne opakowanie przesytki (zgodnie z instrukcja znajdujaca sig

na opakowaniu) 1 sprawdzi¢ zgodno$¢ opisu na znajdujacych si¢ wewnatrz pakietach arkuszy
z listem przewozowym (opisem na przesytce). Opakowanie bgdzie zapewnia¢ mozliwos¢
przeliczenia arkuszy.

Do przesytki zataczone beda dodatkowe arkusze — arkusze rezerwowe oraz tzw. ,,bezpieczne
koperty” przeznaczone do zapakowania wypetnionych arkuszy egzaminacyjnych.

O dostrzezonych brakach nalezy niezwlocznie poinformowac dystrybutora (nalezy pamigtac,
ze OKE nie jest dystrybutorem arkuszy), ktory odpowiada za zgodnos$¢ zawartosci przesytki
z zamowieniem. Dotyczy to szczegdlnie sytuacji, gdy stwierdzony zostanie brak jednego
z zaméwionych typow arkuszy. W razie braku arkuszy dystrybutor dostarczy je w ramach
procedury awaryjne;j.

Otrzymanie uszkodzonej przesytki stwarza mozliwos¢ zlamania tajemnicy egzaminacyjnej.
Fakt ten musi by¢ zgloszony telefonicznie i na pisSmie (faxem) zaréwno dystrybutorowi, jak
i dyrektorowi OKE w Krakowie. Przewodniczacy Szkolnego Zespolu Egzaminacyjnego
powinien komisyjnie sporzadzi¢ protokédt opisujacy zaistniala sytuacje (podajac migdzy
innymi: nazwiska osob reprezentujacych dystrybutora i OKE, ktorym zglosit sprawe).
Uszkodzona przesylke nalezy komisyjnie ponownie zapakowal 1 zabezpieczy¢ przed
nieuprawnionym ujawnieniem.

. Przewodniczacy Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego nie otwiera pakietow, przechowuje je

do czasu egzaminu w kasie pancernej (szafie metalowej) lub w specjalnym pomieszczeniu
gwarantujacym brak dostgpu 0so6b nieuprawnionych.

Za wlasciwe zabezpieczenie i ochron¢ przed nieuprawnionym ujawnieniem materialow
egzaminacyjnych — od momentu odbioru zestawoéw egzaminacyjnych do czasu przekazania ich po
egzaminie do Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Krakowie — odpowiada Przewodniczacy
Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego 1 podpisuje w tej sprawie stosowne oswiadczenie
(Zatacznik 16 — Procedury).



Wzor upowaznienia do odbioru przesylek z materialami
egzaminacyjnymi

pieczec szkoty numer identyfikacyjny szkoty

Odbior arkuszy egzaminacyjnych od dystrybutora

Upowazinienie Nt..........ueeeee.
Upowazniam Pania/Pana ...........c.coeciiiiiiiiiiiieeciie ettt s e e aeeesveeessaeeesnaeeesseeennnas ,
legitymujaca/legitymujacego si¢ dowodem osobistym seria: ................. NUMET: oo ,
WYAANYIM PIZEZ .ottt W ettt ettt sttt

do odbioru zestawow egzaminacyjnych zgodnie z zapotrzebowaniem i zobowiazuj¢ Pania/Pana

do ochrony zestawOw przed nieuprawnionym ujawnieniem.

podpis osoby upowaznionej pieczec i podpis
Przewodniczqcego Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego
(dyrektora szkoty)

Instrukcja postgpowania w przypadku stwierdzenia braku kompletnych
arkuszy egzaminacyjnych

1. W przypadku stwierdzenia braku stron lub innych usterek w arkuszu egzaminacyjnym
Przewodniczacy Zespotu Nadzorujacego odnotowuje ten fakt w protokole przebiegu
egzaminu, a zdajacy potwierdza go swoim podpisem. W takim przypadku nalezy
wykorzysta¢ arkusz rezerwowy. Nie nalezy wymienia¢ arkusza w przypadku bl¢dnego
kodowania — w takim przypadku nalezy przekresli¢ blgdny zapis na arkuszu egzaminacyjnym
1 wpisa¢ poprawne dane.

2. Brakujacy arkusz pobiera od Przewodniczacego Szkolnego Zespotu Nadzorujacego wskazany
przez przewodniczacego cztonek Szkolnego Zespotu Nadzorujacego.

3. W przypadku braku zestawow rezerwowych, dyrektor szkoty zawiesza egzamin w danej sali
1 wystgpuje do dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej o zgod¢ na wykonanie
kserokopii arkusza przesylajac do OKE faks (patrz wzor ponizej) 1 oczekuje na decyzje.
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4.

W tym czasie zdajacy odkladaja arkusze egzaminacyjne na brzeg stolika i nie opuszczajq sali
egzaminacyjnej, (W szczegélnych  sytuacjach  opuszczaja ja za  pozwoleniem
Przewodniczacego Zespotu Nadzorujacego, przebywajac w warunkach uniemozliwiajacych
kontaktowanie si¢ z innymi osobami).

Zgode na wykonanie kserokopii arkusza, dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej lub
jego przedstawiciel przekazuje faksem lub poczta elektroniczna Przewodniczacemu
Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego.

do przeprowadzenia czesci pisemnej egzaminu na POZIOMIE” .........c.eveveeeevereeevereeeeeeeerennn.
dla* oo, 2dajacych, Z POWOAU’ ..o
proszg o wyrazenie zgody na wykonanie kserokopii arkusza.

Réwnoczesnie o§wiadczam, ze wszystkie arkusze rezerwowe zostaly wykorzystane.

miejscowosc, data

pieczec szkoty numer identyfikacyjny szkoty
Dyrektor
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej
w Krakowie

W zwiazku z brakiem Arkusza' .......... CEZAMINACYNCEO Z” .o,

pieczed i podpis
Przewodniczqcego Szkolnego Zespotu
Egzaminacyjnego (dyrektora szkoly
numer arkusza I, II lub II1
nazwa przedmiotu
poziom podstawowy lub poziom rozszerzony
liczba brakujqcych arkuszy
brak arkusza, niedodruk, brakujqce strony, itp

LR W~

Instrukcja dotyczgca przerwania egzaminu i uniewaznienia pracy
zdajacego

W przypadku stwierdzenia niesamodzielnego rozwiazywania zadan egzaminacyjnych przez

zdajacego lub jezeli zdajacy zakloca prawidlowy przebieg czgsci ustnej lub czesci pisemnej egzaminu
maturalnego w sposOb utrudniajacy pracg pozostalym zdajacym, Przewodniczacy Zespotu
Egzaminacyjnego uniewaznia pracg tego zdajacego i przerywa jego egzamin z danego przedmiotu.

W przypadku czg$ci pisemnej egzaminu nalezy przyjac nastgpujacy tok postgpowania:
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e Przewodniczacy Zespolu Nadzorujacego, po konsultacji z pozostalymi czlonkami
zespolu, powiadamia Przewodniczacego Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego
o stwierdzeniu niesamodzielnego rozwiazywania zadan przez zdajacego lub zaklécania
przebiegu egzaminu,

e Przewodniczacy Szkolnego Zespolu Egzaminacyjnego po zapoznaniu si¢ z okoliczno$ciami,
podejmuje decyzj¢ o przerwaniu egzaminu tego zdajacego 1 uniewaznia jego pracg oraz nakazuje
zdajacemu opuszczenie sali egzaminacyjnej,



Przewodniczacy Zespotu Nadzorujacego wpisuje stosowna informacje do protokotu
przebiegu egzaminu w sali (Zatacznik 10 - Procedury),

Przewodniczacy Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego zamieszcza informacje o przerwaniu
egzaminu danego zdajacego w protokole zbiorczym (Zatacznik 11 — Procedury), sporzadza
protokdt przerwania egzaminu 1 uniewaznienia pracy zdajacego Zatacznik 12 — Procedury), ktory
podpisuje 1 dotacza (wraz z arkuszem) do protokolu zbiorczego czgsci pisemnej egzaminu
przekazywanego do OKE w Krakowie po zakonczeniu egzaminu.

Zdajacy, ktoremu przerwano egzamin z danego przedmiotu, ma prawo przystapi¢ do egzaminu
z tego przedmiotu w kolejnej sesji egzaminacyjne;.

10.

11.
12.

13

14.

Instrukcja przeprowadzenia cze¢sci pisemnej egzaminu maturalnego
w przypadku dyktowania pracy przez zdajacego

. Zdajacy moze dyktowac¢ prace nauczycielowi wspomagajacemu go w pisaniu (cztonkowi

zespolu nadzorujacego), jesli:
a. jest osoba niewidoma i nie opanowat alfabetu Braile’a,
b. ma niesprawne r¢ce i nie moze lub nie potrafi postugiwaé si¢ komputerem
(maszyna do pisania).
Egzamin maturalny dla osob korzystajacych z pomocy nauczyciela wspomagajacego musi
odbywac si¢ w oddzielnej sali.

. Zdajacy 1 osoba zapisujaca jego wypowiedz musza by¢ wdrozeni do takiej formy

wspotpracy 1 sprawnie si¢ porozumiewac. Jesli niepetnosprawnos$¢ ruchowa zdajacego
jest sprzgzona z wada wymowy, konieczne jest, aby do wspomagania w pisaniu zostal
wyznaczony nauczyciel, ktory doktadnie rozumie wypowiedz zdajacego.

Nauczyciel wspomagajacy nie moze udziela¢ zdajacemu wyjasnien dotyczacych zadan
ani sugerowa¢ odpowiedzi.

Przebieg egzaminu musi by¢ rejestrowany w formie audio (np. przy pomocy dyktafonu), a kaseta
musi by¢ dotaczona do arkusza egzaminacyjnego. Do kazdej czgsci egzaminu nalezy przygotowac
oddzielnie kasete (kasety) o tacznej dlugosci umozliwiajacej nagranie calego egzaminu.

Osoba przygotowujaca sprzet nagrywajacy powinna zaplanowaé sposob postgpowania
w przypadku awarii.

Nauczyciel wspomagajacy zapisuje wypowiedzi zdajacego odrecznie lub za pomoca
komputera. W przypadku uzycia komputera nalezy zastosowaé réwniez instrukcjg
przewidziana dla takiej formy egzaminu.

Zdajacy otrzymuje czysty arkusz egzaminacyjny do czytania. Nauczyciel zapisuje
odpowiedzi na czystym papierze lub za pomoca komputera.

Arkusz zdajacego nalezy prawidtowo zakodowac 1 opisa¢ na pierwszej stronie: ,,sekretarz”’. Do
arkusza dotaczy¢ kartki z odpowiedziami zapisanymi przez sekretarza, na ktdrych rowniez nalezy
naklei¢ kod kreskowy 1 wpisa¢ numer PESEL.

Osoba wspomagajaca wykonuje za zdajacego wszystkie czynnos$ci zwiazane
z kodowaniem arkuszy egzaminacyjnych (naklejki z kodem kreskowym, PESEL).
Zdajacy sam decyduje, w jakiej kolejnosci odpowiada na pytania.

W  przypadku zadan zamknigtych zdajacy wskazuje odpowiedz, ktéra wybral,
a nauczyciel zaznacza ja w odpowiednim miejscu na karcie odpowiedzi.

. W pracy dyktowanej przez zdajacego nie ocenia si¢ poprawnosci ortograficznej

1 interpunkcyjnej zadan otwartych. Pozostale kryteria stanowia 100% punktow mozliwych
do uzyskania. W tej sytuacji nauczyciel wspomagajacy nie prosi ucznia o rozstrzygnigcie
watpliwosci ortograficznych i interpunkcyjnych.

Jesli konieczne bgdzie wykonanie rysunkow, zdajacy musi opisa¢ kolejne czynnoS$ci
niezbgdne do ich wykonania.
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15.

16.

—_—

10.

11.

12.

W ramach obowiazujacego czasu zdajacy moze poprosi¢ o mozliwo$¢ przeczytania zapisu lub
odshuchania tasmy (niewidomy) w catosci lub we fragmentach w celu naniesienia poprawek.

Po zakonczeniu pracy z danym arkuszem zesp6l nadzorujacy sprawdza, czy arkusz
(arkusze) jest prawidlowo zakodowany i opisany, pakuje go wraz z kaseta (kasetami)
1 zakodowanymi kartkami z odpowiedziami do jednej koperty, opisanej dodatkowo:
»Praca dyktowana”. Kopert¢ oddaje Przewodniczacemu Szkolnego Zespotu
Egzaminacyjnego.

Instrukcja przeprowadzenia czesci pisemnej egzaminu maturalnego
z uzyciem komputera

Egzamin maturalny dla uczniow korzystajacych z komputera musi odbywac si¢ w oddzielnej sali.
W skiad zespotu nadzorujacego egzamin (z wyjatkiem egzaminu z informatyki) moze wchodzi¢
dodatkowo nauczyciel-opiekun pracowni komputerowej lub nauczyciel informatyki, ktory bedzie
umial podja¢ odpowiednie dziatania w przypadku zaktocen lub awarii sprzetu.

Podczas kazdego egzaminu zdajacy musi mie¢ do swej wylacznej dyspozycji
autonomiczny komputer (lub pracujacy jako autonomiczny) potaczony z drukarka oraz
papier do drukarki. Komputer moze by¢ podlaczony do serwera ze wspoétdzielona
instalacja potrzebnego oprogramowania uzytkowego i/lub do drukarki sieciowe;.
Komputer musi by¢ tak oprogramowany, aby umozliwiat pisanie tekstu w jezyku
polskim, a w przypadku egzaminu z przedmiotdéw $cistych pisanie rownan i odpowiednich
znakoéw (np. edytor réwnan w programie Word). Uczen zdajacy egzamin maturalny
zjezykdw obcych powinien pracowa¢ na komputerze =z  zainstalowanym
oprogramowaniem obstugujacym uktad klawiatury dla danego jgzyka.

Zdajacemu nie wolno korzysta¢ z Internetu, automatycznego sprawdzania pisowni
i stownikow jezykowych znajdujacych si¢ w oprogramowaniu.

Osoba przygotowujaca sprzet komputerowy dla zdajacego powinna zaplanowac sposéb
postgpowania w przypadku awarii komputera. Przyjgte rozwiazania zaleza
od wyposazenia pracowni komputerowej (np. drugi komputer, wymienny dysk,
nagrywarka CD, praca na dyskietce).

Zdajacy powinien zakodowaé otrzymane arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi
zgodnie z wymogami (naklejka z kodem kreskowym i numerem PESEL). Na pierwszej
stronie kazdego arkusza czlonek zespotu nadzorujacego umieszcza adnotacje
,Odpowiedzi zdajgcego znajdujg si¢ na wydruku komputerowym”.

Swoje odpowiedzi zdajacy przekazuje w formie wydruku zespolowi nadzorujacemu po
zakonczeniu kazdej czg$ci egzaminu razem z arkuszem egzaminacyjnym.

W prawym gérnym rogu kazdej wydrukowanej strony z odpowiedziami zdajacy wpisuje
swoj numer PESEL, a na pierwszej stronie nakleja pasek kodowy szkoly. Uwaga: wydruk
powinien mie¢ standardowy wymiar margineséw (2,5 cm z kazdej strony).

Odpowiedz zdajacego na kolejne pytania/zadania musi by¢ poprzedzona numerem
zgodnym z numerem na arkuszu egzaminacyjnym. W przypadku zadan zamknigtych
wystarczy poda¢ oznaczenie wybranej odpowiedzi, np. 1. A, 2. B itd.

Na egzaminie z przedmiotéw, w ktorych zdajacy dokonuje wyboru tematu konieczne jest,
aby poprzedzil odpowiedz zapisaniem numeru i tresci tematu, ktory wybrat.

Musi réwniez dostosowac objetos¢ swojej pracy (wydruk komputerowy) do objgtosci
wymaganej w poleceniu (pismo odrgczne). Uwaga: 250 wyrazoéw zapisanych czcionka
Times New Roman 12 pkt. z odstgpami 1,5 wiersza, z marginesem 2,5 cm, to
w przyblizeniu 1,5 str. pisma odrgcznego.

Jesli konieczne bedzie wykonanie rysunkéw, zdajacy musi je wykona¢ recznie w odpowiednim
miejscu na otrzymanym arkuszu egzaminacyjnym lub technika komputerowa za pomoca
wbudowanego programu graficznego w uzywanym edytorze w tworzonym przez siebie pliku.
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W przypadku wykonania rysunku odrgcznie w arkuszu nalezy w pliku komputerowym zapisa¢
numer zadania z adnotacja ,,odpowiedz w arkuszu egzaminacyjnym”.

Po zakonczeniu egzaminu z danego przedmiotu utworzone przez zdajacego pliki musza
zosta¢ trwale usunigte z twardego dysku komputera.

Po zakonczeniu pracy z danym arkuszem zesp6l nadzorujacy sprawdza, czy arkusz
i wydruk (wydruki) sa prawidlowo zakodowane i opisane, pakuje je do jednej koperty,
opisanej zgodnie z ogdélnymi zasadami z dopiskiem ,,Praca pisana na komputerze”
1 oddaje Przewodniczacemu Szkolnego Zespolu Egzaminacyjnego.

Instrukcja przeprowadzenia egzaminu maturalnego w domu zdajacego

. Egzamin maturalny w domu zdajacego moze zosta¢ przeprowadzony na podstawie zgody

wydanej przez dyrektora OKE po ztozeniu przez dyrektora szkoty wniosku i zatacznikdéw
w postaci zaswiadczenia lekarskiego lub zalecen Poradni Psychologiczno-Pedagogiczne;j
zawartych w opinii lub orzeczeniu (Zalacznik 17 — Procedury).

Przed egzaminem Przewodniczacy Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego powinien ustali¢
szczegdtowe warunki przebiegu egzaminu i poinformowac o nich zesp6t nadzorujacy.
Arkusze egzaminacyjne dla ucznia zdajacego egzamin w domu oraz dokumentacje
egzaminacyjna odbieraja od Przewodniczacego Szkolnego Zespolu Egzaminacyjnego co
najmniej dwaj cztonkowie zespotu nadzorujacego.

Arkusz egzaminacyjny na poziom podstawowy zostaje przekazany zespotowi
nadzorujacemu zgodnie z obowiazujacymi procedurami w czasie, ktéry umozliwi
punktualne rozpoczgcie egzaminu.

Czionkowie zespotu nadzorujacego odbieraja jednoczesnie arkusz egzaminacyjny na poziom
rozszerzony. Jesli pociaga to za soba konieczno$¢ otwarcia calego pakietu z materiatami,
Przewodniczacy Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego protokolarnie otwiera pakiet, wydaje
arkusz, a pozostate arkusze zabezpiecza przed nieuprawnionym ujawnieniem.

Materialy egzaminacyjne na poziom podstawowy i na poziom rozszerzony nalezy
dodatkowo zapakowa¢ w oddzielne koperty, opieczgtowac i oklei¢ tasma.

Przewozenie materiatow egzaminacyjnych powinno odbywaé si¢ w sposéb, ktory
uniemozliwi ich nieuprawnione ujawnienie. Materialy egzaminacyjne powinny by¢
przewozone przez co najmniej 2 cztonkow zespotu egzaminacyjnego.

Egzamin odbywa si¢ w pomieszczeniu, w ktorym oprécz zdajacego przebywaja wlacznie
cztonkowie zespolu nadzorujacego.

Czas trwania poszczegoOlnych czgsci egzaminu musi by¢ zgodny z obowiazujacymi przepisami.

. W przypadku gdy zdajacy korzysta z komputera albo pomocy sekretarza, nalezy

zastosowac si¢ do odpowiednich instrukc;ji.

Otwarcie koperty z arkuszem na poziom rozszerzony moze nastapi¢ wowczas, gdy
zdajacy zadeklaruje chg¢ przystapienia do tej czgéci egzaminu.

Zdajacy nie musza w czasie przerwy opuszcza¢ pomieszczenia, w ktorym zdaja egzamin.
Niezwlocznie po zakonczeniu egzaminu Przewodniczacy Zespotu Nadzorujacego
przekazuje zabezpieczone materialy egzaminacyjne Przewodniczacemu Szkolnego
Zespohlu Egzaminacyjnego.

Przewodniczacy Zespolu Nadzorujacego powinien mie¢ mozliwos¢ telefonicznego
kontaktu z Przewodniczacym Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego.
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IX. INSTRUKCJE DLA PRZEWODNICZACEGO ZESPOLU
NADZORUJACEGO I DYREKTORA CENTRUM
DOTYCZACE PAKOWANIA PRAC I DOKUMENTACJI

qgg;i Instrukcja dotyczaca bezpiecznych kopert
a5

Dyrektor centrum przed rozpoczgciem kazdej czgsci pisemnego egzaminu maturalnego wydaje
Przewodniczacym Zespotow Nadzorujacych niezbedna dokumentacj¢ wraz z odpowiednio
przygotowanymi bezpiecznymi kopertami (1 koperta na 20 prac).

W przypadku braku bezpiecznych kopert nalezy uzy¢ zwyktych kopert papierowych.

Bezpieczne koperty stuzq do przekazania arkuszy egzaminacyjnych ze szkot i chroniq zawartosé przed
nielegalnym dostepem. Bezpieczna koperta, to koperta z folii nieprzezroczystej zamykana za pomocq
zgrzewow oraz tasmy zamykajqcej (plombujqcej) uniemozliwiajqcych bezsladowe otwarcie. Koperta
posiada dodatkowo specjalny nadruk zabezpieczajqcy, tj. uniemozliwiajqcy ponowne zgrzanie koperty,
PO jej nieuprawnionym otwarciu.

44— tasma plombujaca (po jej usunigciu i zalozeniu zaktadki
nastgpuje zamknigcie koperty)

nr seryjny i znak CKE

pole przeznaczone
do opisu koperty
(zob. opis ponizej)

\ Nalezy odcia¢ rog koperty (okoto 3 cm, tak, aby mozna bylo
przeliczy¢ liczbg prac w kopercie).

S
%gi Instrukcja dla Przewodniczacego Zespolu Nadzorujacego

1. Po zakofczeniu danej czg$ci egzaminu w sali nalezy ulozy¢ prace wg protokotu sprawdzania,
przeliczy¢ 1 zapakowac do bezpiecznych kopert wraz z protokotem sprawdzania.

2. Prace zdajacych, ktorym przerwano 1 uniewazniono egzamin wraz z odpowiednim
protokotem (zatacznik nr 12 z procedur maturalnych) nalezy osobno przekaza¢ dyrektorowi
centrum.

3. Arkusze dla 0s6b nieobecnych, finalistow i laureatow olimpiad nalezy przekaza¢ dyrektorowi
centrum bez otwarcia ich.

4. Po zapakowaniu prac i protokotu sprawdzania do bezpiecznej koperty nalezy:

U starannie zaklei¢ kopert¢ przez oderwanie przezroczystej taSmy plombujacej i zatozenie
zakladki,
U opisa¢ koperte, wedtug podanego nizej przyktadu:
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NAKLEJKE JEZYK POLSKI Arkusz 1

Z KODEM CENTRUM

wypelia Przewodniczacy Zespotu Nadzorujacego

nalezy naklei¢ naklejke z kodem szKoly,

w ktérej zorganizowano centrum

ZAWARTOSC KOPERTY

LICZBA PRAC w KOPERCIE - 18

kod szkoty macierzystej — kody uczniéw np. A0l — A02, A09 — Al1, B12, C04 — C06
kod szkoty macierzystej — kody uczniéw np. Al1
.................................................................. kody uczniow np. AO1 — A07
kod szkoty macierzystej — kody uczniéw np. D06
wypetnia Przewodniczacy Zespotu Nadzorujacego
Sala nr 3
wypetnia Przewodniczacy wypetnia Dyrektor
Zespotu Nadzorujacego Centrum
5. Po zamknigciu kopert z pracami nalezy wypethi¢ odpowiednia czg$¢ protokolu przebiegu
egzaminu (zatacznik nr 10 z procedur maturalnych). Protok6t ten obejmuje cato$¢ pisemnego
egzaminu w danej sali.
6. Zamknigte koperty z pracami i protokotami sprawdzania, nienaruszone niewykorzystane

arkusze, prace zdajacych, ktorym przerwano egzamin, nalezy przekaza¢ dyrektorowi
centrum. Po pierwszej czeséci egzaminu Przewodniczacy Zespotu Nadzorujacego przedstawia do
wgladu dyrektorowi centrum czgSciowo wypetniony protokdt przebiegu egzaminu. Po
zakonczeniu egzaminu w danej sali oddaje wypetiony protokdt przebiegu egzaminu (zalacznik
nr 10).

UWAGA!!!: Jesli Centralna Komisja Egzaminacyjna przeSle do centrow bezpieczne koperty
z uktadem pola przeznaczonym do opisu innym niz zaproponowane powyzej, prosimy w wolnym
miejscu koniecznie opisa¢ zawartos¢ koperty.

Eﬁi Instrukcja dla dyrektora centrum

1.

Podczas odbierania od Przewodniczacego Zespolu Nadzorujacego dokumentacji

egzaminacyjnej (kopert z pracami i protokotami sprawdzania, arkuszy oraz protokotow)

dyrektor centrum:

O przelicza niewykorzystane arkusze,

O przelicza prace (wykorzystujac odcigty roég bezpiecznej koperty) i sprawdza zgodno$é
liczby prac z opisem na kopercie,

O sprawdza, czy w kopercie znajduje si¢ protokét sprawdzania,

O potwierdza swoim podpisem, w odpowiednim wierszu protokotu przebiegu egzaminu
w sali, zgodnos¢ liczby prac z wpisem:

33



PRZYKLAD

Liczba zdajacych
Poziom egzaminu « . w tym
Zgloszonych Przystapito Ukonczyto Nie ukonczyto**
Podstawowy 20 19 19 - Podpis
dyrektora
Rozszerzony |

2. Po zgromadzeniu kopert z pracami zdajacych z kazdej sali nalezy uzupehni¢ opis kazdej
koperty, naklejajac w odpowiednie pole pasek z kodem kreskowym szkoly oraz wpisujac
informacj¢ o numerze kolejnej koperty, wedtug podanego nizej przyktadu:

NAKLEJKE JEZYK POLSKI Arkusz 1

Z KODEM CENTRUM

wypelnia Przewodniczacy Zespotu Nadzorujacego

nakleja dyrektor centrum

ZAWARTOSC KOPERTY

LICZBA PRAC w KOPERCIE - 18

kod szkoly macierzyste;j — kody uczniéw np. AO1 — A02, A09 — A11, B12, C04 — C06
kod szkoty macierzystej — kody uczniéw np. All
.................................................................. kody uczniow np. AO1 — A07
kod szkoty macierzystej — kody uczniéw np. D06
wypehia Przewodniczacy Zespotu Nadzorujacego
koperta
Sala nr 3 275
wypehia Przewodniczacy wypehia Dyrektor

Zespotu Nadzorujacego Centrum

3. Czynnosci te nalezy wykona¢ po kazdej czgsci egzaminu, a nastgpnie wypeti¢ protokot
zbiorczy czg$ci pisemnej egzaminu maturalnego.

UWAGA!!!: Jesli Centralna Komisja Egzaminacyjna przesle do centrow bezpieczne koperty
z uktadem pola przeznaczonym do opisu innym niz zaproponowane powyzej, prosimy w wolnym
miejscu koniecznie opisa¢ zawarto$¢ koperty.

4&%’; Przygotowanie prac i dokumentacji egzaminacyjnej do przekazania
BAR do OKE w Krakowie

W kazdym dniu pisemnego egzaminu maturalnego nalezy przygotowaé pakiety bezpiecznych
kopert z pracami maturalnymi i protokotami sprawdzania podzielone wedlug rodzaju arkusza
(osobno arkusze I, I i ewentualnie I1I).
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Do osobnych papierowych kopert nalezy zapakowac:

U Do jednej koperty dokumentacj¢ przebiegu egzaminu obejmujaca:
e protokot zbiorczy czgsci pisemnej egzaminu maturalnego wraz z zatacznikami:
< zalacznik do protokotu, wydrukowany z Serwisu dla dyrektora szkoly (podpisane
przez zdajacych listy pozostaja w dokumentacji szkolnej),
< kopie powotan zespotéw nadzorujacych przebieg egzaminu w kazdej sali.
e oraz (jesli sa):
< oryginaly arkuszy obserwacji (arkusz obserwatora, arkusz eksperta),
< poswiadczone kopie zaswiadczen laureatow lub  finalistow  olimpiad
przedmiotowych,
< decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu (jesli taka decyzja zostala podjeta)
wraz z arkuszem zdajacego, ktoremu przerwano egzamin.

Koperte z dokumentacja nalezy opisa¢ tak:

1. DOKUMENTACJA
Kod centrum: -
Przedmiot ........... np. JEZYK POLSKI

O Do koperty (kilku kopert) wszystkie niewykorzystane arkusze (arkusze przystane
w nadmiarze, arkusze przeznaczone dla nieobecnych, finalistow lub laureatow):

Koperte (koperty) nalezy opisa¢ tak:

2. ARKUSZE NIEWYKORZYSTANE
Kod szkoty: —

Przedmiot: ..... np. JEZYK POLSKI
Arkusz: np. I liczba arkuszy: np. 20
Arkusz: np. III liczba arkuszy: np. 3

UWAGA: KOPERTY NIE MOGA BYC OPATRZONE PIECZECIA SZKOLY

Instrukcja dla dyrektora centrum dotyczaca przekazywania prac
maturalnych i dokumentacji egzaminacyjnej do OKE w Krakowie

Dyrektor centrum taczy wszystkie koperty w przesytk¢ zgodnie z przykladowym opisem
w ponizszej tabeli i przekazuje upowaznionemu kurierowi firmy POCZTEX. Przesylki nalezy
nada¢ na adres: Archiwum OKE w Krakowie, os. Szkolne 37, 31-978 Krakow

KOD CENTRUM: np. 120101-120101

PRZEDMIOT: np. INFORMATYKA

ZAWARTOSC PRZESYLKI: np. ARKUSZE I — 5 KOPERT Z PRACAMI
ARKUSZE II - 2 KOPERTY Z PRACAMI

PRZEDMIOT: np. JEZYK FRANCUSKI

ZAWARTOSC PRZESYLKI: np. ARKUSZE I — 2 KOPERTY Z PRACAMI
ARKUSZE II - 1 KOPERTA Z PRACAMI
ARKUSZE III - 1 KOPERTA Z PRACAMI

KOPERTA Z DOKUMENTACJA

KOPERTA Z ARKUSZAMI NIEWYKORZYSTANYMI
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X. KOMUNIKATY DYREKTORA OKE

W latach 2004-2006 Okrggowa Komisja Egzaminacyjna
w Krakowie realizuje przy udziale finansowym Unii
Europejskiej projekt w ramach Sektorowego Programu
= Operacyjnego Rozwoj Zasobow Ludzkich; Priorytet 2
bFS Rozwdj spoleczenstwa opartego na wiedzy; Dzialanie 2.2:
Podniesienie jakosci edukacji w odniesieniu do potrzeb
rynku pracy; Tytul: Przygotowanie nauczycieli do
Europejski Fundusz Spofeczny przeprowadzania egzaminow zewnetrznych (szkolenie
egzaminatorow).
Projekt adresowany jest do nauczycieli wszystkich typow szkot 1 placowek oswiatowych obszaru
dziatania OKE w Krakowie. Zamierzenie to pozwoli do konca roku 2006 przeszkoli¢ ok. 20 tysigcy
nauczycieli przygotowujac ich do petnienia roli egzaminatoréw egzamindw zewngtrznych.
W trakcie szkolen u uczestnikoéw rozwijane sa umiejgtnosci trafnego, rzetelnego i obiektywnego
sprawdzania, punktowania i1 oceniania zadan otwartych przy zastosowaniu ustalonych,
jednakowych w calym kraju kryteridw oceniania i schematéw punktowania. Nauczyciele,
przygotowani do roli egzaminatora, znajacy zasady i wymogi egzaminowania zewngtrznego,
moga wiasciwie ksztaltowaé programy i stosowa¢ odpowiednie metody nauczania, a tym samym
bezposrednio wptywaé na jakos$¢ pracy swojej placowki edukacyjne;j.
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie prowadzi staly nabdr kandydatow na
egzaminatoréw. Szkolenia kandydatéw na egzaminatorow sa bezptatne i moze zglosi¢ si¢ kazdy
nauczyciel spelniajacy wymogi okreslone w art. 9c, ust 3 1 4 ustawy o systemie o$wiaty,
posiadajacy kwalifikacje do nauczania w typie szkoly, na zakonczenie ktorej przeprowadzany jest
dany egzamin zewngtrzny. Dodatkowo uruchomili§my cykl szkolen uzupekniajacych dla
egzaminatoréw przedmiotow maturalnych wpisanych juz do ewidencji egzaminatorow.
W ramach projektu od stycznia 2005 r. Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie
zorganizowata juz 32 szkolenia kandydatow na egzaminatoréw przedmiotow maturalnych,
41 szkolen na egzaminatoréw przedmiotéw potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe 1 246
szkolen uzupetniajacych, dzigki czemu przeszkolono w tak krotkim czasie ok. 4500 nauczycieli.
Wigcej informacji, druk wniosku 1 formularza, jakie powinien wypetni¢ i1 ztozy¢ w Okrggowej
Komisji Egzaminacyjnej kandydat na egzaminatora, znajda Panstwo na stronie internetowej
(www.oke.krakow.pl).
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