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1. System OBIEG (obsluga internetowa egzaminow)

1.1. Logowanie do systemu OBIEG

Logowanie do systemu OBIEG znajduje si¢ w gornym menu na stronie www.oke.krakow.pl.

Zal 1naeyjna

Strona gléwna 1 Umowy Pomoc Kontakt

[ Seuka] ] ‘Witaj na stronach Okregowe] Komisii Egzarninacyinei wo krakowie

T wiorek, 18-09-2012 godz, 12:26

ortal telewizyiny

e Serwis dla Dyrektora szkoty

Serwis umozliwia obieg informacji miedzy dyrektorem szkoly i Okregowa Komisjg
Egzaminacyjna w Krakowie.

1. Klikamy w zakladke ~* Dyrektor znajdujacg si¢ w menu po lewej stronie.

2. Do poprawnego zalogowania si¢ niezbg¢dny jest kod szkoly (kod identyfikacyjny) oraz haslo.

UWAGA: Dla nowo utworzonych szkot hastem jest klucz szyfrujacy znajdujacy si¢ wraz z kodem
identyfikacyjnym na certyfikacie wydanym przez OKE w Krakowie.

W zwiazku z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002,
Nr101 poz.926 zpdézn. zm.) oraz Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji zdnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢
urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100,
poz. 1024), przypominamy 0 obowigzku zmiany hasta co 30 dni.

Po tym okresie dostgp do systemu OBIEG zostanie zablokowany. Aby uzyska¢ uprawnienia,
nalezy ustanowi¢ nowe hasto, korzystajac z opcji ,,Zmiana hasta”.

Kryteria, ktére musi spelnia¢ nowe haslo:
Co najmniej:

8 znakow

jedna mata litera

jedna wielka litera

znak nie bedacy literg ani cyfra (np. @ % & !,)

Q NAJCZESCIEJ ZADAWANE PYTANIA | PROBLEMY Z LOGOWANIEM - STR. 26
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e Serwis dla Ucznia — generowanie haset

Po zalogowaniu do serwisu uczen moze sprawdzi¢ swoje dane osobowe oraz wyniki egzaminu
gimnazjalnego.

Uczen loguje si¢ do serwisu za pomocg zaktadki = Uczen wpisujac  swoj numer PESEL
oraz hasto, ktore otrzymuje od dyrektora szkoty.

PRZYPOMINAMY::

A Osoba odpowiedzialng za wydawanie haset stuzacych logowaniu do systemu OBIEG dla uczniow
jest dyrektor szkoty. Okregowa Komisja Egzaminacyjna nie przekazuje uczniom takich danych.

Operacja wygenerowania/zmiany hasta wyglada nastepujgco:
1. Po zalogowaniu w systemie OBIEG nalezy wybra¢ Hasla uczniow i zapoznac si¢ z Instrukeja.

2. Po Kkliknigciu w zaktadke Lista ucznidow z lewej strony nalezy wybraé odpowiednig sesje
egzaminacyjnag i zatwierdzi¢ przyciskiem Wybierz.
e Aby jednorazowo wygenerowa¢ hasta dla wszystkich uczniéw, nalezy klikngé

zaznacz wszystkich ERERIMITE Zmiana hasta)

& Uwaga: PowtOrne wygenerowanie haset dla wszystkich uczniow spowoduje zmian¢ haset dla
wszystkich uczniéw, a tym samym konieczno$¢ ponownego ich przekazania uczniom. Prosimy
zachowac szczego6lng ostroznos¢ przy korzystaniu z opcji masowego generowania haset.

e Jezeli zaistnieje konieczno$¢ zmiany hasta dla pojedynczego ucznia, nalezy zaznaczy¢

w rubryce ,,Zmiana hasta” obok wybranej osoby, a nastepnie kliknaé przycisk Zmiana hastal

1.2. Skladanie wnioskow w systemie OBIEG

Whiosek jest pismem, tworzonym w systemie OBIEG, ktore nalezy wydrukowaé, podpisaé, opatrzy¢
pieczecia szkoty i przekaza¢ do OKE w Krakowie.
Typy wnioskdw w systemie OBIEG:

Aktualizacja danych o szkole

Protokoét zbiorczy

Wnhiosek o aktualizacje¢ danych osobowych ucznia
Wnhiosek o przeniesienie ucznia z innej szkoty
Whiosek 0 usunigcie ucznia/absolwenta z systemu
Whiosek o zwolnienie ucznia

Szczegoty dotyczace danego wniosku opisane sg w instrukcji jego sktadania. Ogolna procedura wyglada
nastepujaco:

1. wypehienie niezb¢dnych formularzy, RAPORT WNIOSKOW

2. sprawdzenie poprawnosci wprowadzonych danych, L .
) = wWhnioski - wyszukiwarka

3. Klikniecie przycisku Z16z wniosek,

4. w oknie Wniosek zlozony nalezy skorzysta¢ z odno$nika Wydruk potwierdzenia. Wydrukowany,
podpisany i opiecz¢towany dokument nalezy przesta¢ poczta do OKE w Krakowie.

Ponowne ztozenie wniosku tego samego typu zawsze powoduje anulowanie poprzedniego. Jezeli do
OKE zostanie przestany anulowany wniosek, nie b¢dzie on przetworzony. Aby wydrukowac kopig

ztozonego wczesniej wniosku nalezy skorzystaé¢ z zaktadki ,,Wnioski-wyszukiwarka”.




Monitorowaniu stanu przetwarzania wniosku stuzy narzedzie Wyszukiwarka wnioskow.

e Monitorowanie stanu przetwarzania wniosku

1. Nalezy zalogowac¢ si¢ do systemu OBIEG.

2. W zaktadce Whnioski — wyszukiwarka okresli¢ daty wyszukiwanych wnioskow.
3. Kolumna Stan informuje o etapie przetwarzania wniosku.

W systemie OBIEG rozrdzniane sg nastepujgce stany wnioskow:

ZE.0ZONY — Whniosek nie trafit do OKE lub nie zostat jeszcze zaakceptowany
ZAAKCEPTOWANY - Procedura zostala pomyslnie zakonczona — wniosek zrealizowany
ANULOWANY - Wniosek zostal anulowany przez dyrektora szkoty

ODRZUCONY - Administrator OKE odrzucit wniosek

PRZYJETY - OKE otrzymata dokumentacje, lecz procedura jest w trakcie wykonywania

e Ponowny wydruk wniosku

1. Nalezy zalogowac¢ si¢ do systemu OBIEG.

2. W zaktadce Whnioski — wyszukiwarka okresli¢ daty wyszukiwanych wnioskow.
3. W kolumnie Operacje nalezy skorzysta¢ z opcji Drukuj.

4. Plik jest gotowy do wydruku.

e Anulowanie wniosku*

1. Nalezy zalogowac¢ si¢ do systemu OBIEG.

2. W zaktadce Whnioski — wyszukiwarka okresli¢ daty wyszukiwanych wnioskow.
3. W kolumnie Operacje nalezy skorzysta¢ z opcji Anuluj.

4. Potwierdz operacje.

*opcja anulowania dotyczy tylko niektérych wnioskow

1.3. Aktualizacja danych o szkole

1. Po poprawnym zalogowaniu si¢ do systemu OBIEG w menu wyszukujemy pozycje Aktualizacja
danych o szkole, ktora znajduje si¢ w bloku DANE O SZKOLE.

& Jezeli szkota nalezy do zespotu szkol, aktualizacje danych o szkole nalezy przeprowadzaé logujac si¢
kodem zespotu szkot.

2. Po zapoznaniu si¢ z instrukcjg klikamy odno$nik Z16z wniosek.
a) W przypadku zgodnosci danych zapisanych w formularzu z danymi szkoty nalezy wycofaé sig¢
z formularza przyciskiem Wstecz w przegladarce i wylogowac si¢ lub przejs¢ do innych czgsci serwisu.

b) W przypadku niezgodnoS$ci lub braku danych nalezy wprowadzi¢ zmiany i klikng¢ przycisk Przeslij.

c) Nastepnie nalezy klikna¢ odnosnik Wydruk potwierdzenia pod komunikatem o ztozeniu wniosku
I wyswietli¢ wersje formularza do wydruku, ktora pojawi si¢ na ekranie (wprowadzone zmiany
beda pogrubione).

d) Zmiany zostang zaakceptowane dopiero po przystaniu do OKE podpisanej i opieczetowanej Wersji
papierowej. Podglad dokonanych zmian w OBIEG-u pojawi sig¢ po akceptacji wniosku.

3. Zmiane adresu e-mail nalezy dokonaé bezposrednio w zakladce & Zmiana adresu e-mail


https://www.oke.krakow.pl/sio/moje_konto/dane_konta.php�
https://www.oke.krakow.pl/sio/moje_konto/dane_konta.php�
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glaszanie danych zdajacych w roku szkolnym 2016/2017

Zaleca si¢ wprowadzanie danych o uczniach przystgpujacych do egzaminu gimnazjalnego w Edycji
danych uczniéw w systemie OBIEG. Edycja danych uczniéw na biezaco weryfikuje poprawnosé
danych i powiadamia o btgdach.

® Definiowanie sal, w ktérych odbedzie sie egzamin

Wprowadzanie uczniéw nalezy rozpocza¢ od zamieszczenia w zaktadce Edycja sal — Wprowadzanie
numerow sal wszystkich sal, w ktorych planujemy przeprowadza¢ egzamin.

Dla kazdej sali nalezy poda¢ maksymalng liczb¢ miejsc. System pozwoli na wprowadzenie tylko tylu uczniow
do wskazanej sali, ile przypisano jej wcze$niej miejsc. Nie ma ograniczen co do liczby sal, w ktérych chcemy
przeprowadza¢ egzamin. Numery sal bedzie mozna zmienia¢ po zamknigciu Edycji danych uczniéw.



Wazne informacje dotyczace zglaszania uczniow do czesci jezykowej:

e W jednej sali nie moga by¢ zgloszeni uczniowie, ktorzy zdaja rozne jezyki.

e Nalezy zwréci¢ szczegdlng uwage przy planowaniu rozmieszczenia uczniow

w salach.
Ze wzgledu na dostosowane nagrania na ptytach CD, w jednej sali dopuszczalne jest
faczenie nastgpujacych typow wymagan:

- A2, A4, AS.

Uczniowie z typem wymagan A8, A6, Al zawsze muszg zdawaé egzamin z jezyka
obcego w osobnej sali.

DAME O UCZMNIACH Edycja sal
= Hermes Maksymalna liczba miejsc |  |usun]
i 10z Edytuj []

= Edycja sal
Wybor ses) egzaminacyjne] m
Kaorekta przydziatu do sal

= Edycja danych ucznidw

» Wydruki Maksymalna liczba miejsc
* Hasta uczniow [ Cofni | [EETETEE
Dodaj sale

“swWhnioski

Dodaj sale

Aby wprowadzi¢ nowg sale, nalezy:

1. wybra¢ w menu po lewej stronie odno$nik Edycja sal oraz ustawi¢ sesj¢ egzaminacyjng,
2. uzupehic tabelg Dodaj sale, wprowadzajac numer sali oraz liczbe miejsc w sali,

A W rubryce Maksymalna liczba miejsc podajemy faktyczng liczbe miejsc w danej sali, a nie
ilu ucznidow bedzie przystepowato do egzaminu.

3. klikna¢ przycisk Dodaj sale na dole formularza,
4. sprawdzi¢ wprowadzone dane i ponownie klikngé¢ przycisk Dodaj sale.

W przypadku wprowadzania wigkszej liczby sal powyzsze kroki nalezy powtorzy¢ dla kazdej sali.

Aby zmieni¢ numer sali lub liczbe miejsc w sali, nalezy:

wybra¢ w menu po lewej stronie odnosnik Edycja sal oraz ustawi¢ sesj¢ egzaminacyjna,
klikna¢ odnosnik ,,Edytuj” obok sali, w ktorej chcemy zmieni¢ liczbg migjsc,
wprowadzi¢ nowg liczb¢ miejsc lub nowy numer sali,

kliknaé przycisk ,,Edytuj sale”,

sprawdzi¢ wprowadzone dane i ponownie klikng¢ przycisk ,,Edytuj sale”.

arwbdE

Jezeli dokonamy zmiany numeru sali, wszyscy uczniowie do niej przyporzadkowani zostang
automatycznie przypisani do sali 0 nowym numerze. Przy zmniejszaniu liczby miejsc nalezy

pamigtac, ze sala musi pomiesci¢ przypisanych do niej aktualnie uczniow (przyktadowo,
jezeli do sali juz przypisano 30 uczniéw, proba zmniejszenia liczby miejsc do 25 zakonczy si¢
komunikatem o bledzie).




e Aby usungc sale, nalezy:

1. wybra¢ w menu po lewej stronie odnos$nik Edycja sal oraz ustawié sesj¢ egzaminacyjna,

na liScie sal w gornej tabeli klikngé¢ pole (typu checkbox) w kolumnie Usun obok usuwanej sali,
powtorzy¢ dla kazdej usuwanej sali,

klikna¢ przycisk Usun,

SAE N S N

sprawdzi¢ wprowadzone dane i ponownie klikng¢ przycisk Usun.

Ze wzgledow bezpieczenstwa mozliwe jest usuwanie wylgcznie tych sal, w ktorych nie ma ani jednego
wprowadzonego zdajacego. Jezeli chcemy usuna¢ sale, w ktorej sg zdefiniowane osoby zdajace (mozna
to sprawdzi¢ np. na wykazie zdajacych w sali), najpierw nalezy przydzieli¢ tym zdajacym inng salg.

Jezeli chcemy zmieni¢ w danej sali przypisang juz liczbe ucznidow, nalezy skorzysta¢ z zaktadki ,,Korekta

przydzialu sal”, ktéra umozliwia edytowanie przypisania uczniow do sal bez konieczno$ci wchodzenia
w Edycje danych kazdego ucznia osobno.

Uwaga! Wazne jest, aby wprowadzanie danych o uczniach do egzaminu rozpocza¢ od wprowadzenia

numerow sal. W przeciwnym razie system wyswietli komunikat o btedzie przy probie wprowadzania
ucznia (brak mozliwosci wyboru sali z listy).

Czesc humanistyczna
Przedn‘llut qu}rl-c polski

TR - T
|
:

Informacje szczegido pbie dostosowania warunkdw egzaminu zgodnie z zalagcznikiem 4b do Informaci
o sposobie ji egzaminu [zamdwienie dodatkowych materialtow egzaminacyjnych)

oniczna wersja arkusza na plycie CO w formie pliku WORD
oniczna wersja arkusza na plycie CD w formie pliku POF

Iz dla nauczyciela wspomagajacego w czytaniu

arkusz dla nauczyciela wspomagajgcego w pisaniu

® Dodawanie oddziatu

1. Zanim zaczniemy dodawa¢ ucznidow, nalezy doda¢ oddzialy (odpowiednik klasy, np. A, B, C) i okresli¢
Jezyk mniejszosci (dla ucznidow lub oddziatdbw z nauczaniem jezyka danej mniejszosci narodowej).
Whpisane dane trzeba zaakceptowac przyciskiem Dodaj.

W odno$niku Oddziaty wykonujemy operacje dodawania, usuwania i edytowania kolejnych

oddziatow oraz dodawania, usuwania i edytowania poszczegolnych uczniéw w systemie.

Oddzialy
Sesja egzaminacyjna: Sesja egzaminacyjna

Jezyk mniejszosci HiE=los
ey i uczniow

[=] Lista ucznidw

Kod oddzialu

8



2. W celu edycji dodanych oddzialéw (nazwy Oddzialu, Jezyka mniejszosci lub Usuniecia oddzialu)
nalezy naniesione zmiany zaakceptowac przyciskiem Zmien, a potem zatwierdzi¢, klikajac Tak.

e Dodawanie uczniow

W celu dodania nowego ucznia do wczeséniej stworzonego oddziatu nalezy klikna¢ odnosénik Lista uczniow
znajdujacy sie po prawej stronie. W gtdéwnym oknie pojawi si¢ lista aktualnie zgtoszonych osob, a nad nig
dwie opcje dodawania uczniéw do systemu OBIEG.

Lista ucznidw

Sesja egzaminacyjna: Sesja egzaminacyjna
I

0ddziak:

Diodaj nowego ucznia w tym oddziale (Wyszukiwarka danyech) I
& Diodaj nowego ucznia w tym oddziale (Dot ucznidw nie znalezionych poprzez wyszukiwarka)l

|| Lista oddziatdw

Uwaga! Informacje o uprawnieniach do dostosowania oraz sposobach dostosowania
wprowadzamy bezposrednio w Edycji danych uczniéw. W celu wprowadzenia informacji o
dostosowaniach nalezy zaznaczy¢ pole

Dostosowanie warunkow egzaminu. AELT L EATR EET T

Wigcej informacji na temat uprawnien oraz sposobow dostosowan w pkt. 1.7 na str. 17.

Istnieja dwa sposoby zglaszania danych uczniow:
1. Wyszukiwarka danych (uczniowie, ktorzy przystepowali do sprawdzianu na terenie OKE
w Krakowie).

Nalezy wybra¢ Dodaj nowego ucznia w tym oddziale (Wyszukiwarka danych) i wpisa¢ numer PESEL
i nazwisko.

Lista ucznidw

Sesja egzaminacyjna: Sesja egzaminacyjna 2010/2011
Oddziat: A

£ Powrdt do listy ucznidw w oddziale
&’ Dodaj nowego ucznia w tym aoddziale (Dot. ucznidw nie znalezionych poprzez wyszukiwarke)

Lista oddziatdw

| Numer pEsEL | |
[ Nezwsko | |
[ Nozwisko rodowe | |

2. Dotyczy uczniéw nie znalezionych poprzez wyszukiwarke (uczniowie, ktorzy nie
przystepowali do sprawdzianu na terenie OKE w Krakowie).

Nalezy wybra¢ Dodaj nowego ucznia w tym oddziale (Dot. uczniéw nie znalezionych poprzez
wyszukiwarke) i wprowadzi¢ wszystkie podstawowe dane ucznia.

9
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Nastepnie nalezy uzupetni¢ dane dotyczagce egzaminow (ze szczegblnym uwzglednieniem typu arkusza).
Dane trzeba zaakceptowaé przyciskiem Zapisz i dodatkowo potwierdzi¢ przyciskiem Tak. W gérnej
cze$ci strony powinna ukazac si¢ informacja o poprawnym zapisaniu danych.

Formularze zgloszenia danych osobowych i egzaminacyjnych:

1) Zgloszenie ucznia bez dostosowania warunkdéw egzaminu

& Dane ucznia zostaly zaktualizowane i zapisane

Dane ucznia

Sesja egzaminacyjna:

Sesja egzaminacyjna 2015/16
Oddzial: B

’Eb Dodaj nowego ucznia w tym oddziale (Wyszukiwarka danych)

.F-"b Dodaj nowego ucznia w tym oddziale (Dot. uczniow nie znalezionych poprzez wyszukiwarke)
=] Lista uczniéw w biezgcym oddziale

—]| Lista oddzialow

Dane osobowe

Numer dziennika 2 m MNowak
PESEL 00312719719 | pataur.  |ERIESUELLE
Miejsce ur. K rakdw “ mezczyzna ¥

Naz ko rodowe

Zgloszenie - egzamin gimnazjalny
Zdaje

4

Sposob zgloszenia Szkota v

Typ arkusza
egzaminacyjnego
Dostosowanie
warunkow egzaminu

standardowy A

Czes< humanistyczna
Przedmiot Jezvk polski
]_ v
Osrodek
Zdaje A
[ Historia | wiedza o spoleczenstwie
]_ v
Osrodek

an
)

Zdaje A

Czesc matematyczno - przyrodnicza

Przedmiot Matematyka
]_ v
Osrodek

Zdaje v
Przedmioty przyrodnicze

]_ v
Osrodek

Zdaje v

)
g
2
-]

Czesc jezykowa
Jezyk angielski ¥

podstawowy

1 L
Osrodek
rozszerzony
Tak v
Obowiaz kowy Tak v
1 v

Osrodek

-
f
<

=
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2) Zgloszenie ucznia, ktory bedzie miat dostosowane warunki egzaminu

&> Dane ucznia zostalty zaktualizowane i zapisane

Dane ucznia

Sesja egzaminacyjna esja egzaminacyina 2015716

i ] =
. oddziat-___________________JJ

Dodaj nowego ucznia w tym oddziale (Wyszukiwarka danyckh
= Dodaj nowego ucznia w tym odd=ziale (Dot. ucznidw nie znalezionych poprzez wyszukiwarke)
=] Lista ucznidw w biezgcym oddziale

=] Lista odd=ziatdw
[~ dokements |
-

Typ arkusza
egzaminacyinego
Dostosowanie
warunkdéw egzaminu

standardow

Uprawnienie do dostosowania warunkdw egzaminu zgodne = ko munikatem dyrektora CKE

niepelnosprawnosé ruchowa (orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego)

mdzgowe porazenie dzieciece - MPD {(orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnegaol
+ crasowa niesprawnosé rak (zaswiadczenie lekarskie)

afazja (orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnegol

specyficzne trudnosci w uczeniu sie (opinia Poradni Psychologiczno-Pedagogiczne])

choroby przewlekle (zaswiadczenie lekarskie)

niedostosowanie spoleczne/zagrozenie niedostosowaniem spolecznym (orzeczenie o potrzebie
ksztalcenia specjalnego)

sytuacia kryzysowa traumatyczna (pozytywna opinia RP)
trudnosci adaptacyjne =zw. = wczesniejszy m ksztalcenierm za granicg (pozytywna opinia RP)
zaburzenia komunikacii jezvkowe]j (pozvtywna opinia RP)

cudzoziemcy - arkt. 94a ust. 1 ustawy (pozyvtywna opinia RP)
Informadce ogdélne o sposobie dostosowania warunkdiw egzamindgw zgodnie z zatgczn m 4b do Informaci o

sposobi organizaci egzaminu { bezr wphywu na zamowien dodatkowych materialéow egzaminacyjijnych)
komputer
* przediuzenie czasu

zaznaczanie odpowiedzi do zadan zamknigtych w zeszycie zadan, bez przenoszenia ich na
karte odpowiedszi

Cresc humanistyczna
| Preedmior  RECATREEIEE

e dostosowania warunkow egraminu zgodnie =z zalgcznikiem 4b do Informadi
o sposobie organizaci egzaminu (zamawienie dodatkowych materialow egzaminacyijinych)

*  arkusz dla nauczyciela wspomagajacego w pisaniu

Hlstc\l'ia i wiedza o spoleczernstwie

Informace szzregdtowe o sposobie dostosowania warunkéw egzaminu zgodnie z zatgcznikiemn 4b do Informaci
0 sposobie organizadi egzaminu (zaméwienie dodatkowych materiatéw egzaminacyjnych

+ arkusz dla nauczyciela wspomagajacego w pisaniu

Czesde matematyczno - przyrod nice;
Matematyka

Informacie szregdtowe o sposobie dostosowania warunkdw egzaminu zgodnie z zalgcnikiemn 4b do Informac
o sposobie organizadi egzaminu (zamdwienie dodatkowych materialéw egzaminacyijnych)

“  arkusz dla nauczyciela wspomagajacego w pisaniu

Przedmioty przyvrodnicze

Informace szregdtowe o sposobie dostosowania warunkdow egzaminu zgodnie z zalgcnikiemn 4b do Informaci
sposobie organizadi egzaminu (zamdwienie dodatkowych materialédw egzaminacyijnych)

' arkusz dla nauczyciela wspomagajgacego w pisaniu
Cresc jezykowa

ezvk angielski i

podstawowy

| mumersan [N

Informace szzegotowe o0 sposobie dostosowania warunkow egzaminu zgodnie z zalgcznikiem 4b do Informaci
o sposobie organizac egzaminu (zamdwienie dodatkowych materialéw egzaminacyijnych)

' plyta CD z wydluzonymi przerwami
* arkusz dla nauczyciela wspomagajacego w pisaniu

rozszerzony

| Poziom |

Tak -
Tak -
[ mumerean [N

Informade szczegdtowe o sposobie dostosowania warunkdw egzaminu zgodnie z zalgcznikiemn 4b do Informadci

o sposobie organizadgi egraminu (zamdéwienie dodatkowych materiatéw egzaminacyjnych)
“  phyta CD = wydluzonymi przerwami

+ arkusz dla nauczyciela wspomagajacego w pisaniu
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W zgloszeniu do czesci jezykowej egzaminu gimnazjalnego, nalezy zwroci¢ szczeg6lng uwage na typ

ztozonej deklaracji (zaf. 3a lub 3d). Istotne znaczenie ma informacja, czy poziom rozszerzony egzaminu jest

obowiazkowy czy jest to dobrowolny wybdr ucznia.

Dyrektor szkoly sprawdza poprawnos¢ wszystkich danych zdajacych przekazywanych do Okregowej

Komisji Egzaminacyjnej.

Do sprawdzenia poprawnosci danych zaleca si¢ wykorzystanie wydrukow z systemu OBIEG. Potwierdzenia

prawidlowosci danych powinny by¢ przechowywane w dokumentacji szkoty.

Potwierdzenie zgodnosci danych przekazanvch do OKE - EGZAMIN GIMNAZJALNY

Nazwisko 1 imiona Testowy Jan Michat Plec M PESEL
Kod A03  Miejsce urodzema Krakow Data urodzemia  09/07/2000
Lista egzamindéw Obow. Poziom Sala Stan
Jezyk polski T nie dotyczy 101
Historia i wiedza o spoleczesistwie T nie dotyczy 101
Matematyka T nie dotyczy 102
Przedmioty przyrodnicze T nie dotyczy 106
Jezyk angielski T podstawowy 1
Jezyk angielski - rozszerzony T T0ZSZErzony 1
Typ arkusza egzaminacyjnego dla slabowidzacego 16 pkt.

Sposoby dostosowania warunkéw egzaminu
zadan, bez przenoszenia ich na karte odpowiedzi

Dodatkowo zaméwione materialy egzaminacyjne

00270909111

przediuzenie czasu, zaznaczanie odpowiedzi do zadan zamknietych w zeszycie

Arkusze dia Arkusze na e CD z j. obcych
nauczyciela plvcie CDw | Arkusze dla Ar i dia Hiq“mi‘ i
Lista egzaminéw Pisemny| Poriem |-YPomagaiacegow | formie plikiw | " — prierwami de
pisaniu | czytaniu | WORD | PDF | cudzoziemca E I . arkusza
z MPD* standardowego
Jezyk polski T nie dotyczy 1 1 1 - - - -
Historia 1 \v:uedga o T nie dotyczy i . : ] ] ) ]
spoleczenstwie
Matematyka T nie dotyczy 1 1 - - - - -
Przedmioty przyrodmcze T nie dotyczy 1 1 - 1 R _ )
Jezyk angielski T podstawowy 1 1 - - - B -
Jezyk angielski T rozZszerzony 1 - - - - - _

*Arkusze dla 0sdb niepelnosprawnych z mézgowym porazeniem dzieciecym
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Jezeli podczas korzystania z wyszukiwarki danych uczniéw pojawi sie komunikat méwiacy
0 nieprawidlowo wprowadzonych danych, nalezy sprawdzi¢:

— wprowadzane dane z podanymi przez ucznia, najlepiej na podstawie dokumentu
potwierdzajacego tozsamose¢,

dokumenty ze szkoty podstawowej w celu weryfikacji, czy nie wystepuja rozbieznosci
miedzy wprowadzonymi wowczas danymi, a obecnymi (najcze$ciej popelnianym bledem
przez szkoly podstawowe jest wpisywanie nazwiska ucznia z bledem literowym).

W przypadku stwierdzenia rozbiezno$ci nalezy skorzysta¢ z wniosku o aktualizacje danych
osobowych w celu naniesienia odpowiednich zmian.

Lokalizacja wniosku:

DANE O UCZNIACH — Whnioski — Wniosek o aktualizacje danych osobowych ucznia

Uwaga: Aby zlozyé¢ wniosek, nalezy podczas jego skladania podaé w wyszukiwarce dane
z zaswiadczenia o wynikach sprawdzianu wydanego przez OKE w Krakowie.

@INSTRUKCJA KORZYSTANIA Z WNIOSKU AKTUALIZACJI DANYCH UCZNIA - STR. 22

e Dodawanie uczniow innej narodowosci, ktérzy nie posiadajg numeru PESEL

W przypadku obcokrajowcoéw bez numeru PESEL, nalezy przysta¢ do OKE w Krakowie pismo z danymi
ucznia i po$wiadczong za zgodno$¢ z oryginatem kserokopig dokumentu potwierdzajacego tozsamosc
(paszport, karta statego pobytu) oraz informacjami o egzaminach. Dane zostang wprowadzone do systemu
przez pracownika OKE.

Wszelkie pisma przewodnie dotyczace zdajacych przesylane do OKE w Krakowie musza zawieraé:

—  kod szkoly,

— PESEL (w przypadku obcokrajowcoéw bez numeru PESEL: nazwe i numer dokumentu — paszport, karta
statego pobytu),
—  imig¢ i nazwisko,

— oddziat i numer w dzienniku.

Korekty zgloszonych danych w systemie OBIEG beda mozliwe
do 20 stycznia 2017 r.
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1.5. Zwolnienie ucznia z apienia do egzaminu gimnazjalnego

Procedura zwolnienia ucznia z obowigzku przystapienia do egzaminu gimnazjalnego lub danego zakresu
albo poziomu odpowiedniej czeSci przez dyrektora OKE w Krakowie w szczegélnych przypadkach
losowych lub zdrowotnych

Zgodnie z Ustawg o systemie o$wiaty z dnia 7 wrze$nia 1991 r., zwolnienie ucznia z obowigzku
przystapienia do egzaminu gimnazjalnego moze nastgpi¢ w:

e szczegblnych przypadkach zdrowotnych - czyli sytuacjach, o ktoérych orzeka lekarz
(art. 44zz. ust. 2 ustawy);

e szczegblnych przypadkach losowych — czyli nagtych zdarzeniach lub wypadkach powodujacych
niemozno$¢ uczestniczenia w egzaminie gimnazjalnym (art. 44zz. ust. 2 ustawy);

e przypadku sprzezonych niepelnosprawnosci —  czyli sytuacji, gdy u ucznia niestyszacego,
stabostyszgcego, niewidomego, stabowidzacego, z niepelnosprawnoscia ruchows, z uposledzeniem
umystowym w stopniu lekkim, z autyzmem dysponujgcego orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia
specjalnego wystepuje co najmniej jeszcze jedna z wymienionych niepetnosprawnosci
(art. 44zw. ust. 2 ustawy);.

Procedura ztozenia wniosku o zwolnienie ucznia z egzaminu gimnazjalnego do dyrektora Okregowej
Komisji Egzaminacyjnej:

1. Po wprowadzeniu danych o uczniach do systemu OBIEG, dyrektor szkoly wybierajac wlasciwag
podstawe prawna generuje z systemu wniosek o zwolnienie ucznia z obowigzku przystgpienia
do egzaminu gimnazjalnego lub danego zakresu albo poziomu odpowiedniej czesci egzaminu.

2. Wydrukowany i podpisany przez dyrektora szkoty wniosek wraz z potwierdzonym za zgodnos$¢
z oryginalem wnioskiem rodzicéw/opiekunéw prawnych oraz dokumentacja (np. zaswiadczenie
lekarskie lub orzeczenie) nalezy przysta¢ do OKE poczta tradycyjna.

3. Decyzja o zwolnieniu ucznia z obowigzku przystapienia do egzaminu wprowadzona zostanie do
systemu OBIEG przez pracownika OKE.

4. Oryginat wniosku rodzicow/opiekunow prawnych oraz kserokopie zalacznikoéw potwierdzonych za
zgodno$¢ z oryginalem, a takze kopi¢ decyzji dyrektora OKE nalezy przechowywa¢ w szkolnej
dokumentacji egzaminacyjnej.

Termin zlozenia wniosku:

- ze wzgledu na sprze¢zone niepetnosprawnosci — do 30 listopada 2016 r.
- ze wzgledu na losowy lub zdrowotny przypadek — do 14 czerwca 2017 r.
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DAMNME O UCEINIACH

= Hermes

= Ed','l:jf:l sal Wniosek o zwolnienie ucznia - formularz

= Ed"'l:_]ﬂ dﬂl'l"'l:h UCZniows Sesja egzaminacyjna 2016/17

My

% Hasta uczniow T Nemwso |

= Historia egzaminow __
ucznia

Wniosek o usunigcie
uczniafabsolwenta z systemu

Wninsek o #walnienie Ucznia

Instrukcja
ZioZzenie wniosku

wniosek o aktualizacie danych
asobowych ucznia

Uczniowie z upoS$ledzeniem umystowym w stopniu umiarkowanym lub znacznym nie
przystepuja do sprawdzianu i egzaminu gimnazjalnego (art. 44zw. ust. 1 ustawy).

Uczniowie posiadajgcy orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego wydane ze wzgledu na uposledzenie
umystowe w stopniu lekkim, ktorzy przystgpuja do czgsci trzeciej egzaminu gimnazjalnego, sa zwolnieni
Z obowigzku przystapienia do egzaminu z tego jezyka na poziomie rozszerzonym. Uczniowie mogg
przystapi¢ do egzaminu z tego jezyka na poziomie rozszerzonym, na wniosek rodzicow
(art. 44zw. ust. 3 ustawy).
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1.6. Laureaci i finaliSci olimpiad, laureaci konkursow przedmiotowych

Laureat i finalista olimpiady przedmiotowej wymienionej w wykazie olimpiad oraz laureat konkursu

przedmiotowego o zasiggu wojewodzkim lub ponadwojewddzkim, organizowanego z zakresu jednego
Z przedmiotow objetych:

e cgzaminem gimnazjalnym sg zwolnieni z danego zakresu odpowiedniej cze$ci egzaminu
gimnazjalnego, a w przypadku jezyka obcego nowozytnego — z czesci trzeciej egzaminu.

Zwolnienie nastgpuje na podstawie zaswiadczenia stwierdzajacego uzyskanie przez ucznia gimnazjum

tytulu odpowiednio laureata lub finalisty. Po otrzymaniu wlasciwego zaswiadczenia dyrektor szkoty
powinien:

v w edycji danych ucznia w systemie OBIEG w rubryce Stan zmieni¢ zapis ,,Zdaje”
na ,,Laureat”,

v" potwierdzi¢ zmiane poprzez ponowne zapisanie danych ucznia,
v" dotaczy¢ kopie zaswiadczenia do Protokotu zbiorczego i przekaza¢ do POP.

Czest matematyczno - preyrodnicza

m Matematyka

m F"zedmn»r przyrodnicze
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1.7. Dostosowanie formy egzaminu do indywidualnych potrzeb uczniow

W biezacym roku szkolnym Edycja danych o uczniach systemu OBIEG zostata rozbudowana o informacje
dotyczace przyznanych przez rade pedagogiczng sposobow dostosowania warunkoéw egzaminu. Wszystkie
informacje dotyczace dostosowania warunkdéw egzaminu sg wyrdznione w systemie kolorem zielonym.

Dane ucznia

Sesja egzaminacyjna: Sesja egzaminacyjna
Oddzial: A

&) Diodaj noweago ucznia w tym oddziale (Wyszukiwarka danych)

.\_ﬂo Doda)j nowego ucznia w tym oddziale (Dot. uczniow nie znalezionych poprzez wyszukiwarke)
i=| Lista ucznidw w biezacym oddziale

=| Lista oddziatow

Dane osobowe

Jan Michat
PESEL 00270909111 09/07/2000
Krakow “ MEZCZYZNa |~

Zgloszenie - egzamin gimnazjalny

L

Mumer dziennika

Numer telefonu

N
Sposob zgloszenia [EFEEE w
T kusza .
R dla slabowidzacego 16 pht. w

egzaminacyjnego

Dostosowanie

warunkow egzaminu

Nowa funkcjonalno$¢ umozliwia bezposrednie zamawianie w systemie dodatkowych materialow egzaminacyjnych
dla uprawnionych do dostosowania ucznidw, takich jak:

- arkusz dla nauczyciela wspomagajacego w pisaniu lub/i czytaniu,
- ptyta CD z wydtuzonymi przerwami,
- elektroniczne wersje arkuszy w formie pliku MS Word lub PDF,

a takze zbiera istotne informacje, ktore okreslaja konieczno$¢ przyznania uczniom dostosowanych kryteriow
oceny prac lub nadajg im uprawnienie do nieprzenoszenia odpowiedzi do zadan zamknigtych na karte.

Umozliwia réwniez oznaczenie pozostalych przyznanych przez rade pedagogiczng sposobdéw dostosowania
warunkow egzaminu, ktore nie majg wplywu na zamdéwione materialy egzaminacyjne, ale pojawig si¢ na
wydruku z potwierdzeniem danych o uczniu. Zapewni to kompleksowa informacj¢ zwrotng dla rodzica,
ktory powinien podpisaé potwierdzenie zgodnosci danych zgtoszonych do okrggowej komisji.



Potwierdzenie zgodnosci danych przekazanych do OKE - EGZAMIN GIMNAZJATNY

Nazwisko 1 imiona Testowy Jan Michat Pteé M PESEL 00270909111
Kod AO03 Miejsce urodzema Krakow Data urodzenia 09/07/2000
Lista egzaminow Obow. Poziom Sala Stan
Jezyk polski T me dotyczy 101
Historia 1 wiedza o spoleczenstwie T nie dotyczy 101
Matematyka T nie dotyczy 102
Przedmuoty przyrodnicze T me dotyczy 106
Jezvk angielski T podstawowy 1
Jezyk angielski - rozszerzony T rozZszZerzony 1
Typ arkusza egzaminacyjnego standardowy
Sposoby dostosowania warunkow egzaminu brak
Dodatkowo zamoéwione materialy egzaminacyjne
Arkusze dla Arkusze na Arkusze dla Plyty CD z j. obcych
nanmzy_r.ie]l plyl:_ie Cl} = Arkusze dla L z wydluzonymi
Lista iné Pi Poziom | wspomagajacego w | formie plikéw | . :““""" SR
pisaniu | czytaniu | WORD| PDF | cudzoziemca . . . o .
Jezyk polski T nie dotyczy - - - - - - -
Historia 1 wiedza o .
. . T nie dotyczy - - - - - - -
spoleczenstwie
Matematyka T me dotyeczy - - - - - - -

Przedmioty przyrodnicze T nie dotyczy - - - - - - -

Jezyk angielski T podstawowy - - - - - - -

Jezyk angielski T TOZSZErzZony - - - - - - -

*Arkusze dla osdb niepelnosprawnych z mézgowym porazeniem dziecigcym

Wprowadzanie informacji o dostosowaniu rozpoczyna si¢ od zaznaczenia pola Dostosowanie warunkow
egzaminu.

Nastepnie wyboru odpowiedniego uprawnienia do dostosowania warunkow wynikajacego z Komunikatu
dyrektora CKE z dnia 9 wrze$nia 2016 r.*

komunikatem dy

! Komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 9 wrzesnia 2016 r. w sprawie szczegdtowych sposobow dostosowania
warunkéw i form przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego w roku szkolnym 2016/2017.
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Po wybraniu uprawnienia system zaproponuje mozliwe dostosowania warunkéw zgodne z ww. komunikatem
oraz okreslonym wczesniej typem arkusza egzaminacyjnego.

System dzieli dostosowania na cz¢$¢ ogoélng — niemajagca wplywu na zamoéwienie oraz szczegdtowa
przyporzadkowang konkretnym czg$ciom/zakresom egzaminéw — majaca bezposredni wptyw na zamowienie
dodatkowych materiatow egzaminacyjnych.

Informacje ogdlne o sposobie dostosowania warunkdw egzamindow zgodnie z zalacznikiem 4b do Informaciji

o sposobie organizacji egzaminu (bez wphywu na zamdwienie dodatkowych materialow egzaminacyijnych)

[] komputer
przediuzenie czasu

zaznaczanie cdpowiedzi do zadan zamknietych w zeszycie zadan, bez przenoszenia ich na
karte odpowiedzi

[ ] miejsce pracy dostosowane do potrzeb zdajgcego

| Przedmiot  BECUEEN

BTN - -

Informacje szczegolowe o sposobie dostosowania warunkdw egzaminu zgodnie z zalacznikiem 4b do
Informacji o sposobie organizacji egzaminu (zamodwienie dodatkowych materialow egzaminacyjnych)

arkusz dla nauczyciela wspomagajgcege w pisaniu

Historia | wiedza o spoleczenstwie

Informacje szcregolowe o sposobie dostosowania warunkdw egzaminu zgodnie z zalacznikiem 4b do

Informacji o sposobie organizacji egzaminu (zamodwienie dodatkowych materialow egzaminacyjnych)

arkusz dla nauczyciela wspomagajacego w pisaniu

Cresc matematyczno - przyrodnicza
Matematyka

BTN - -

Informacje szczegolowe o sposobie dostosowania warunkdw egzaminu zgodnie z zalacznikiem 4b do
Informacji o sposobie organizacji egzaminu (zamodwienie dodatkowych materialéw egzaminacyjnych)

arkusz dla nauczyciela wspomagajgcego w pisaniu
Frzedmioty przyrodnicze

Informacje szczegolowe o sposobie dostosowania warunkdw egzaminu zgodnie z zalacznikiem 4b do

Informacji o sposobie organizacji egzaminu (zamdwienie dodatkowych materialéow egzaminacyjnych)

arkusz dla nauczyciela wspomagajgcego w pisaniu

| Poziom  [EEEEERTINY

Informacje szcregolowe o sposobie dostosowania warunkow egzaminu zgodnie z zalacznikiem 4b do
Informacji o sposobie organizacji egzaminu (zamowienie dodatkowych materialow egzaminacyjnych)

Cresd jerykowa

1 o

phyta CD =z wydluzonymi przerwami
arkusz dla nauczyciela wspomagajgcego w pisaniu
rozszerzony

Tak ~

Obowiazkowy Tak ~

Osrodek

Informacje szczregolowe o sposobie dostosowania warunkow egzaminu zgodnie z zalacznikiem 4b do
Informacji o sposobie organizacji egzaminu {(zamowienie dodatkowych materialow egzaminacyjnych)

phyta CD =z wydluzonymi przerwami
arkusz dla nauczyciela wspomagajgcego w pisaniu
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System sprawdza zgodno$¢ wprowadzanych oznaczen z ww. komunikatem dyrektora CKE. W sytuacji
braku mozliwo$ci wybrania niektorych sposobow dostosowania warunkow system odpowie komunikatem
0 bledzie u gory strony i podpowie rozwigzanie.

kategorial _ _ __ __________ ______________ops

Zzesc Zarmoawienie phyty CD z wydtuzonymi przerwami jest mozliwe jedynie w sytuacii gdy zdajacy bedzie
jezyvkowa - korzystat z pomocy nauczyciela wspomagajacego w pisaniu, W oprzeciwnym wypadku zdajacy korzysta ze
rozszerzony standardowe) phety CD,

Zaznaczenie phyty CD z wydtuzonymi przerwami lub nauczyciela wspomagajacego w pisaniu dla ucznia z

Czesc Lo - L . o : .
koW - dysgrafia, jest zasadne tylko w czesc trzecie] egzaminu na poziomie rozszerzonym, ady? trlko w tej
i:QDdYstawuwyr czesci wystepuja zadania otwarte, W trzecie] czesci egzaminu na poziomie podstawowym wystepulg

jedynie zadania zamkniete | pomoc nauczyciela wspomagajacego w pisaniu jest zbedna,

Po wprowadzeniu wszystkich informacji o sposobie dostosowania warunkéw egzaminu dla poszczegdlnych
ucznidow sugerujemy przejs¢ na podglad tabel podsumowujacych zaméwienie na dodatkowe materiaty
egzaminacyjne w zaktadce Zamowione arkusze. Tabela ma charakter dynamiczny i zmienia stan zamdwienia
zgodnie z przypisanymi uczniowi dostosowaniami.

Pisemna forma porozumienia w zakresie dostosowania warunkow pomigdzy dyrektorem szkoly a OKE
w Krakowie dotyczy tylko:

e ucznidw ze sprzezonymi trudnosciami w uczeniu si¢,
e ucznidow z dostosowaniami wykraczajagcymi poza komunikat dyrektora CKE.

Korekty zgloszonych danych w systemie OBIEG beda mozliwe
do 20 stycznia 2017 r.

1.8. Usuniecie ucznia z list zdajacych

Zmiany na listach uczniéw nalezy niezwtocznie wprowadzi¢ do systemu OBIEG.

Usuwanie do dnia zamkniecia edycji danych uczniow

Nalezy wybra¢ Edycja danych ucznidw — Oddzialy — Lista ucznidw. Nastepnie na liscie uczniéw
w danym oddziale zaznaczy¢ w miejscu z nazwiskiem wybranego ucznia/uczniéw pole Usun. Zmiany
zatwierdzi¢ przyciskiem Zmien.

Lista ucznidw

Sesja egzaminacyjna: Sesja egzaminacyina
A

Oddzial:

&.) Dodaj nowego ucznia w tym oddziale (Wyszukiwarka danyeh)
&] Dodaj nowego ucznia w tym oddziale (Dot ucznigw nie znalezionych poprzez wyszukiwarke)
[=] Lista oddziatéw

Wniosek o korekte

1 Maria danych osabawych
Wniosek o korekte

z Mateusz danych osabawych L]
. Wwniosek o karekte

3 Ewelina danych osobowych 0

Zmiang nalezy potwierdzi¢ ponownie przyciskiem TAK lub zrezygnowa¢ przez NIE. W przypadku
uzycia przycisku TAK uczen zostaje usuniety.
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e Usuwanie po zamknieciu edycji danych uczniow

Nalezy wypetni¢ w systemie OBIEG Wniosek 0 usuniecie ucznia/absolwenta z systemu.

Korzystanie z wniosku jest uzasadnione tylko w sytuacji gdy uczen:

— nie ukonczyt szkoty,

— zostat skreslony z listy uczniow i nie kontynuuje nauki na terenie wojewodztw: matopolskiego,
podkarpackieao lub lubelskieao.

Jezeli uczen bedzie kontynuowal nauke w innej szkole na terenie OKE Krakow, dyrektor szkoty
docelowej sktada ,,Wniosek o przeniesienie ucznia z innej szkoly”. Aby zlozenie wniosku byto
mozliwe, uczen musi by¢ zgloszony w systemie OBIEG (nie moze by¢ wykreslony przez
poprzednig szkote).

@ PRZECZYTAJ, JAK POPRAWNIE ZEOZYC WNIOSEK - STR. 4

@ PROCEDURA PRZENIESIENIA UCZNIA Z INNEJ SZKOLY - STR. 23

e Wybieramy odnosnik Whnioski w dziale Edycja danych ucznidw, nastgpnie Wniosek 0 usuniecie
ucznia/absolwenta z systemu. Nalezy zapoznaé si¢ z zamieszczong tam instrukcja.

e Po kliknieciu w menu Zlozenie wniosku nalezy wybra¢ w glownym oknie odpowiednig Sesje
egzaminacyjna i zatwierdzi¢ przyciskiem Wybierz.

e Na LiScie uczniow zaznaczamy Wykreslenie danych uczniéw, podajemy powdd i potwierdzamy
przyciskiem Dalej.

Lista ucznidw

Sesja egzaminacyina: Sesja egzaminacyjna
Egzamin: Egzamin gimnazjalny
DOddzial A
1 Maria 1 zostat skreslony z listy ucznidw 21 |
zostat skreslony z listy ucznidw —
2 Mateusz O nie ukoriczyt szkoty
8 Ewelina [} [zostat skreslony z listy ucznidw [»]

@D

Po sprawdzeniu wpisanych danych zatwierdzamy ztozenie wniosku przyciskiem Dalej.

W oknie Wniosek zlozony nalezy skorzysta¢ z odnosnika Wydruk potwierdzenia. Wydrukowany,
opieczetowany i podpisany przez dyrektora szkoty dokument nalezy wysta¢ do OKE w Krakowie.
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Od dnia otwarcia zaktadki ,,Edycja Danych Uczniéw” do dnia rozpoczgcia egzaminow gimnazjalnych,
istnieje mozliwo$¢ aktualizacji/korekty nastepujacych danych osobowych: imie, drugie imie, miejsce
urodzenia. W tym okresie, dyrektor szkoty moze dokonywa¢ zmian bez informowania OKE.

W przypadku koniecznosci korekty numeru PESEL/daty urodzenia/nazwiska nalezy:

1.

2.
3.

Przej$¢ do zaktadki Wnioski — Whniosek o aktualizacje danych osobowych ucznia.

Zapozna¢ si¢ z instrukcjg oraz wykona¢ prawidtowo procedure.
Dane zostang zaktualizowane po otrzymaniu przez OKE wniosku w wersji papierowej.

UWAGA: Jezeli dokumentacja ze szkoly podstawowej wskazuje na btedng forme nazwiska lub
numer PESEL, nalezy wpisa¢ w formularzu wyszukiwarki dane z zaswiadczenia o wynikach
wydanego przez OKE w Krakowie.

Wyszukiwarka pobierze dane z bazy tylko w przypadku, gdy wprowadzony numer PESEL oraz

nazwisko sg zgodne z wezesniejszym zgtoszeniem tych danych na poziomie szkoty podstawowe;.

Po zakonczeniu egzaminu mozliwos¢ korekty w edycji danych zostanie zablokowana. Dokonywanie
zmian mozliwe bedzie jedynie poprzez wniosek aktualizacji danych.

Sktadanie wniosku o aktualizacj¢ danych ucznia
1.
2.

Przej$¢ do zaktadki Edycja danych uczniéw — Oddzialy.

W zaleznosci od tego, w ktorym oddziale znajduje si¢ uczen,
nalezy klikna¢ zaktadke Lista uczniow.

Wybra¢ odnosnik wniosek o korekte danych osobowych przy
uczniu, ktérego wniosek dotyczy.

Zapoznac¢ si¢ z instrukcja oraz wykonaé prawidtowo procedure.

Dane zostang zaktualizowane po otrzymaniu przez OKE wniosku
W wersji papierowej.

Przypominamy Panstwu o konieczno$ci przestania do OKE wraz z wnioskiem kserokopii

dokumentu, ktéry potwierdzi zgodno$¢ danych.

@ PRZECZYTAJ, JAK POPRAWNIE ZE.OZYC WNIOSEK - STR. 4
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1.10. Przeniesienie ucznia z innej szkol

Procedura przeniesienia ucznia z innej szkoty podczas otwartej edycji danych odbywa si¢ bez ingerencji
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej. Wystarczy usuna¢ ucznia w szkole macierzystej z oddziatu, aby szkota
docelowa mogta go zglosi¢ w ustawowym terminie.

Po zamknigciu edycji danych uczniow sytuacje te nalezy rozwigza¢ przy pomocy wniosku o przeniesienie
ucznia z innej szkoly.

Strong wnioskujaca przeniesienie ucznia jest zawsze szkola docelowa, a nie szkola macierzysta.

Aby zlozy¢ wniosek o przeniesienie ucznia z innej szkoty, nalezy:

W bloku DANE O UCZNIACH przejs¢ do zaktadki Wnioski — Wniosek 0 przeniesienie ucznia
z innej szkoly.

Zapozna¢ si¢ z instrukeja oraz wykona¢ prawidtowo procedure.

Uczen zostanie przeniesiony po otrzymaniu przez OKE wniosku w wersji papierowej.

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: os. Szkolne 37, 31-978 Krakdow
tel. (012) 68 32 101, 102 fax: (012) 68 32 100 e-mail: oke@oke krakow.pl www.oke krakow.pl

Numer wniosku PRZEN/16/541714 Nasz znak

Uzytkownik L, P Data i godzina zloZenia 29/09/2016 12:18:52
Nazwa — - il e - e = o -

Adres — T i

Telefon Faks L .

Sesja egzaminacyjna

Wniosek o przeniesienie ucznia do szkoly

Sesja egzaminacyjna 2016/17

Imie i nazwisko ucznia Jan Testowy
PESEL 00270909111
Docelowy oddzial A
Docelowy numer dziennika 1
Egzaminy egzamin gimnazjalny
Szkola macierzysta -
- " m
H EeE—
-
Przedmiot Pisemny Poziom Tvp wym. |Jezyvk zdaw._| Stan |{Obowiazk.
Jezyk polski TAK nie dotyczy Al polski TAK
Historia 1 wiedza o spoleczenstwie TAK nie dotyczy Al polski TAK
Matematyka TAK nie dotyczy Al polski TAK
Przedmioty przyrodnicze TAK nie dotyczy Al polski TAK
Jezyk angielski TAK podstawowy Al polski TAK
Jezyk angielski TAK rozZsZerzony Al polski TAK

Zwracam sie z prosba o przeniesienie deklaracji wskazanego powyzej ucznia do naszej szkoly. Jednoczeénie oswiadczam, ze:
- przeniesienie uczma zostalo uvzgodnione z dotychezasows szkola macierzysta lub OKE,
- nasza szkola bedzie pelnmié dla tego uczmia role szkoly macierzyste] 1 prowadzié pelng dokumentacje egzaminow,

ktore zostana przeniesione do naszej szkoly, oraz realizowac wszystkie obowigzki, wynikajgace ze statusu szkoly macierzystej,
- biore na siebie obowiazek zapewniema uczmowi arkuszv eszaminacvinvch.

@ PRZECZYTAJ, JAK POPRAWNIE ZEOZYC WNIOSEK - STR. 4
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1.11. Dokumentacja egzaminacyjna

I Wydruki

Wydruk odpowiedniej dokumentacji egzaminacyjnej mozna uzyskac¢ poprzez:

1. Kliknigcie w dziale DANE O UCZNIACH — Wydruki — WYybor sesji egzaminacyjnej —
Termin egzaminu.

2. Po kliknigciu na odpowiedni link otworzg si¢ na stronie gotowe do wydrukowania pliki
w formacie PDF (pliki PDF otwiera program Adobe Reader).

Lista wydrukéw

Sesja egzaminacyjna: Sesja egzaminacyjna

Termin: 1

egzamin gimnazjalny
l Potwierdzenie zgodnosci danych przekazanych do OKE l
Lizta zdajgcych

["a"l.-'ykaz uczniow w sali egzaminacy]nej]

I1 Protokoly zbiorcze

e Protokot zbiorczy

Po skonczonym egzaminie nalezy ztozy¢ protokot zbiorczy, ktory znajduje si¢ w dziale EGZAMINY —
Protokél zbiorczy. W tym celu nalezy zapoznaé si¢ z instrukcjg umieszczong w tej zaktadce i postgpowac
krok po kroku wedlug informacji na ekranie.

EGZAMINY

= Diagnoza na wejéciu

s>  {Protokot zbiorczy

1.12. Materia

Ta cze$¢ serwisu umozliwia publikacje¢ materialow przeznaczonych tylko dla uzytkownikéw systemu
OBIEG (biuletyny i prezentacje, organizacja egzamindw, prace badawcze, wyniki egzaminow).

Materialy

Mazwa
archiwurm
Diagnoza wiadomosc | urniejetnosci ucznidw klasy trzeciej gimnazjurm - listopad 2012

Qrganizacja egzamindw

ocooo

wyniki egzaminaw
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1.13. Zamoéwione

Ta zaktadka umozliwia monitorowanie na biezaco zapotrzebowania na materiaty egzaminacyjne,
wygenerowanego na podstawie zgloszonych danych.

UZYTKOWNIK
IR P 44Oy

Zamowione arkusze
. — - _—

Informujemy, ze:

® ictniejg 3 rodzaje phyt CD:
O phyta dla typu wymagan Al,
O phyta wspdlna dla typu wymagan A2, Ad, AS i AG,
INFORMACJIE O phyta dla typu wymagari A8,
% Komunikaty ® ponizsze zestawienie zamowionych arkuszy oraz ptyt CD nie obejmuje rezerw,
® zestawienie nie dotyczy szkdl, ktdrym zostat przyznany status Szkofy ze zmienng liczbg ucznidw.
% Terminy uruchamiania /

zamykania serwisow Typ egzaminu: | Egzamin gimnazjalny |~ |
* Hermes  Pokaz |

=% Edycja sal

% Edycja danych uczniéw
Wybdr sesji egzaminacyjnej

Oddziaty ] Tabela do zamowienia gléwnego
Zamowione arkusze Potrzebne F_— Zamoéwione
—— R _ Potrzebne . Zamowione .
T Wydruki Przedmiot Pisemny arkusze phfty CD z arkuszel P"Vtv CDIZ
j.obcego j.obcego
% Hasta uczniéw . .
Jezyk polski nie dotyczy 2 0 ] o
% Historia egzaminéw : _
T Jezyk polski (4) T nie dotyczy 1 0 i) o
s \Wnioski Historia | wiedza o .
ey T nie dotyczy 2 0 o o
EGZAMINY Historia i wied
ISTOoria | wiedza o .
P T nie dof 1 0 0 0
% Diagnoza na wejsciu spoteczenstwie (4) tyezy
"“s Protokoty zbiorcze Matematyka T nie dotyczy 2 ] ] 0
DANE O SZKOLE Matematyka (4) T nie dotyczy 1 v} o 1]
¢Aktualiza|:ja danych o Przedmioty przyrodnicze T nie dotyczy 2 0 ] o
szkole :’zedmlutv przyrodnicze T A= d T 1 0 0 0
RAPORT WNIOSKOW
; : i Jezyk angielski T podstawowy 2 1 o o
% Whnioski - wyszukiwarka
Jezyk angielski T rozszerzony 1 1 o o
MATERIALY . .
Jezvk angielski (4) T podstawowy 1 1 o o
> -
Materiaty Jezyk angielski (4) T rozszerzony 1 1 i) o
MOJE KONTO

» Zmiana hasla 1 Pola zostang wypetnione po zioZzeniu zamdwienia do CKE.

= Zmiana adresu e-mail
Tabela do zaméwienia dodatkowego

S W W S T
-~ Powrot

arkusz dla nauczyciela wspomagajacego w

Jezyk polski d 1
gzyk polski nie dotyczy e
. . arkusz dla nauczyciela wspomagajgcego w
Jezyk polski (4) T nie dotyczy amiu 1
Jezyk polski (4) T i FrEy a.rl-cus.z dla nauczyciela wspomagajacego w 1
pisaniu
. . elektroniczna wersja arkusza na phycie CD
Jezyk polski (4) T nie dotyczy w formie pliku WORD 1
Jezyk polski (4) T i derEy elektroniczna wersja arkusza na plycie CD 1

w formie pliku PDF

Kazdorazowo po zakonczonej pracy prosimy uzytkownikéw o wylogowanie si¢ z systemu

w celu zachowania procedury bezpieczenstwa.
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1.14. NajczeSciej zadawane p ia i problemy z logowaniem

Czy forma wpisywanych danych ucznia ma znaczenie?

Tak. Imig, nazwisko, miejsce urodzenia itp., nie mogg by¢ wpisywane drukowanymi literami. Poprawna
forma to: ,,Jan”, ,,Kowalski”, ,,Krakow”.

Czemu stuzy pole ,,Nr dokumentu?

Pole to jest uzupetniane przez pracownika OKE w przypadku zgtaszania uczniéw bez numeru PESEL
(obcokrajowcow).

Co zrobi¢, gdy przy wprowadzaniu danych ucznia pojawia si¢ komunikat, ze w bazie jest juz uczen
o takim numerze PESEL, ale o innym nazwisku?

W pierwszej kolejnosci prosze sprawdzi¢ dokumenty ze szkoly nizszego szczebla w celu ustalenia
poprawnosci danych osobowych. W przypadku rozbieznosci nalezy postuzy¢ si¢ wnioskiem aktualizacji
danych uczniow:

DANE O UCZNIACH — Whioski — Whniosek o aktualizacje danych osobowych ucznia

Aby procedura aktualizacji danych przebiegta prawidlowo, nalezy zapoznaé sie¢ z instrukcjg sktadania
ww. wniosku, ktora znajduje si¢ w tym samym dziale.

Przy dodawaniu ucznia pojawia sie komunikat: ,,Proba zapisania zgloszenia w miejscu juz
istniejacego”.

Komunikat méwi, ze pod tym numerem z dziennika jest juz inna osoba w tym oddziale. Nalezy zmienic¢
numer na inny — wolny numer.

Podczas logowania do systemu OBIEG pojawia si¢ komunikat: ,,Bledne logowanie”.

W przypadku informacji o btednym logowaniu nalezy upewni¢ sig, czy podany Identyfikator uzytkownika
(kod szkoty) oraz hasto zostaly prawidtowo wprowadzone. Jesli problem nie zostanie rozwigzany, prosimy
0 skorzystanie z opcji ,,zapomniatem hasta” (link pod oknami logowania). Umozliwi ona Panstwu uzyskanie
hasta jednorazowego. Haslo przesytane jest automatycznie.

Instrukcja do opcji Zapomnialem hasla:

1) Podajemy kod szkoty. Prawidtowo wprowadzony kod szkoty musi zawiera¢ myslnik
(XXXXXX-XXXXX).

2) Wprowadzamy adres e-mail zgtoszony przez szkot¢ w systemie OBIEG.

3) W ostatnim trzecim etapie zostang Panstwo poproszeni o podanie klucza szyfrujacego szkoty (klucz
z certyfikatu otrzymanego z OKE wpisujemy bez mysinikow).

Po prawidtowo przeprowadzonej procedurze otrzymaja Panstwo komunikat:
»Na wskazany adres e-mail zostala wystana wiadomo$¢ zawierajaca jednorazowe hasto logowania.
Po zalogowaniu si¢ do systemu OBIEG nalezy niezwtocznie zmieni¢ hasto”.

Hasto jednorazowe, ktore zostalo wystane na wskazany adres e-mail, nalezy wprowadzi¢ jako
dotychczasowe podczas procedury zmiany hasta. W trakcie zmiany hasta nalezy pamigtaé
0 wymaganiach, ktéore musi ono spetnia¢. O poprawnym wykonaniu powyzszych zmian zostang
Panstwo poinformowani odpowiednim komunikatem.
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2. Strona internetowa OKE w Krakowie

1. Informacje i druki

Niezbedne formularze i druki z podziatem na typy egzaminoéw znajduja si¢ na stronie
www.oke.krakow.pl — Egzamin gimnazjalny.

Okregowa Komisja Egzaminacyjna
w Krakowie

Strona glowna 0 OKE OBIEG Umowy SMOK Kontakt Linki

| Szukai | Witaj na stronach Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Krakowie
czwartek, 29-09-2016 godz. 11:19

zaawansowane szukanie

Portal telewizyjny
Kanal YouTube

Egzaminatorzy — moodle
Egzaminy — moodle

Egza maturalny

Egzamin zawodowy

Egzamin z kwalifikacji

Egzaminy eksternistyczne
Sprawdzian w klasie VI (archivrum)

Wyniki egzaminéw
Publikacje o egzaminach
Arkusze egzaminacyjne

System OBIEG
System SMOK

Dostosowanie egzaminéw do
potrzeb ucznia

Obserwacja egzamindw
zewnetrznych

Szkolenia kandydatdw na
egzaminatordéw

Wymiana dokumentdw i wystawianie
duplikatéw

Zgloszenie fusuniecie szkoly,
placowki, pracodawcy

Akty prawne

Zamowienia publiczne
Projekty EFS

Konkursy na stanowiska pracy

Praca

Aktualne oferty pracy
Archiwalne oferty pracy

Subskrypcja

| |[ zap== |

Jezeli choesz otrzymywad aktualnosci ze
strony OKE, to wpisz swdj e-mail i kliknij
zapisz.

EFS

BiRa

i je szkoleni dla dy szkot podstawowych | gimnazjow (wtorek, 20-09-2016 godz. 12:37 e .\é
Odston: 563)
Zapraszamy dyrektordw szkot - przewodniczgoych zespotdw egzaminacyinych - i ich zastepodw oraz wizytatordw, dorzdodw
metodycznych i przedstawicieli organdw prowadzaoych szkoly na konferende szkoleniowe.
Tematyka konferencii:
= Poegzaminacyjne refleksje:
o podsumowanie wynikdw sprawdziznu i egzaminu gimnazjzlinego w 2016r.;
o Zrodiz informadi o osizgniediach ucznidw;
= Organizadga egzaminu gimnazjalnego w roku szkolnym 2016/2017.
Harmonogram konferencji:
= woj.lubelskie
= woj.podkarpackie
= woj.matopolskie
Spotkania szkoleniowe z dyrektorami szkot maturalnych (wiorek, 13-09-2016 godz. 11:03 Odslon: 3,207) () .\}5

Zapraszamy dyrektordw szkot (Przewodniczacych Zespotdw Egzaminacyinych) na spotkaniz szkoleniowe o przygotowaniu egzamindw
maturalnych w roku szkolnym 2016/2017. Spotkaniz odbadz sie w trakcdie trwania Salondw Maturzystdw.

czytaj dalej (55 stow)
Wstepna informacja o wynikach inu matural s .\}5
(poniedzialek, 12-09-2016 godz. 11:19 Odslon: 454)

po wszystkich sesjach w 2016 roku

Szanowni Panstwo,
przekzzujemy wstepnz informage o wynikach egzaminu maturzlnego po wszystkich sesjach w 2016 roku

wojewddztwo lubelskie
wojewddztwo matopolskie
wojewddztwo podkarpackie
wyniki ogdlnopolskie

Dokumenty do organizacji sesji w roku szkolnym 2016/ 2017 (piatek, 09-09-2016 godz. 12:05 Odslon: 1,442)

2 &
Szanowni Pafistwo Dyrektorzy,
w zakladkach poszczegdlnych egzamindw zamieszczone zostaly dokumenty potrzebne do organizadi sesji egzaminacyinej 2016/2017:

= Terminy egzamindw

= Komunikaty dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyijnej

= Informaga o ie arganizach | pzeprowadzania egzamincw obowigzuizca woroky szkolnym 2016/2017 wraz z zatzcznikami
Jednoczesnie informujemy, Ze Harmonogram zadzf  przewodniczacego  zespolu  egzaminacyjnego 1. Kalendarium  dziatan

zwigzanych z przy i przep dzeniem egzamindw, znzjduje sie w dokumencdie Jnfarmaga o sposolve organizagy §
przeprowadzani. bowigzuiaca w roku szkolmym 2016/2017.

Prosimy dyrektordw o zapoznanie sig z tymi dokumentami i podjacie dzizlan zgodnie z terminami okreslonymi w tych dokumentach.

Komunikat w sp
Odslon; 1,225)

odbioru swiadectw maturalnych terminu poprawkowego (iroda, 07-09-2016 godz. 11:45

2 &

W systemie OBIEG zostal zamieszczony komunikat dla dyrektordw szkol w sprawie odbioru wynikdw egzaminu i Swiadectw
dojrzatosd. Prosimy dyrektordw o zapoznanie sie z komunikatem.

Komunikat w sp ie odbioru dyplomdw, swiadectw i informacji o wynikach egzaminéw zawodowych (staryi 7 %
NOWY €gzamin) (wiorek, 23-08-2016 godz. 12:31 Odslon: 3,763)

W systemach OBIEG i SMOK zostat zamieszczony komunikat w sprawie odbioru dyplomdw, swizadedw i informadi o wynikach
egzamindw zawodowych (,stary | nowy™ egzamin).

Prosimy o zapoznanie sig z komunikatem.
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2.2. Zglaszanie do OKE nowej szkoly lub likwidacji szkol

W przypadku zglaszania nowej szkoty lub likwidacji szkoty nalezy wypetni¢ formularz ,,Zgloszenie/usunigcie
szkoly”, ktory znajdujg¢ si¢ na stronie OKE w dolnej czesci lewego menu.

Wymiana dokumentow i ::

ol e Dyrektor szkoty, w ktorej po raz pierwszy ma byc¢

przeprowadzony egzamin  gimnazjalny,  jest
] obowigzany nie pdozniej niz do dnia 30 wrzesnia

roku szkolnego, w ktdrym ma by¢ przeprowadzony
egzamin, zglosi¢ szkole do Okregowej Komisji
Egzaminacyjnej.

placéwki, pracodawcy

{ Zgloszenie/ usuniecie szkoly,

Akty prawne

Jezeli dana placowka jest szkolg niepubliczng o uprawnieniach szkoly publicznej, oprocz Formularza
zgloszenia nowej szkoly nalezy przysta¢ do OKE za$wiadczenie o wpisie do ewidencji, w ktéorym
znajduja si¢ dane organu prowadzacego.

e Kazda placéwka powinna posiada¢ oddzielny nr REGON, o ktérego aktualizacj¢ prosimy w przypadku
zmian, natomiast w przypadku kilku szkét nalezgcych do danego Zespotu Szkét mozna powtarzad
numer NIP Zespotu Szkot.

e  Wypehiony i opieczetowany formularz nalezy przesta¢ do OKE.

Fermularz zglcszania/kevidacji
TSP s, e PO PRI ORGAN PROWADZACY
R KINI GATINAG  re CJ powcaniaogany ok eman
VO 13 a1, 1 Eep——

2EandE Brte - =
[ rghevernds zespnis fnoay mspal) I'Imm..—,.n..u [RESTEL

S b P | ORGAN NADZORLJALY

—— prm— | [l powcaniasgary lbnk eman
—_——_——————————— L —
L v im0, mrkascn | L s po.
| r— v rm—— " —r— e — — o n——— Wraidten Porat.
— e OSWIADCZENIE DYREHTORAIOSOBY ZARZADZAJACES
|mmmamupmcnam¢a| 1 0 pocien apacin 1
lewitirga [REE R — bl e =
mm&v [enn—— I —— -
b
Ol
s - ==
ety el - Paodpsany | opleczytewary formulare ralaly preestas potztn do JKE w Krakowis.
= T
== e UWABA
o i W sytuacii zabodanla teb llkosldac)] szkoly ninpubliczsa. prasiny o nﬂa.r:nm
— oo femulars  zadwiadczania o wplsk do owidencli provwadzong)
i e odpawedniy pdnocike samizadu terodsinega s mivisira elba MMM
P o | et mctystiemtrege sy st decyji o wykoodlonis 2 ewicencil.

Stova 1
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