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Lista zdajgcych
Liste zdajagcych nalezy umiesci¢ przed wejsciem do sali, w ktérej uczniowie piszg egzamin.
Wykaz uczniow w sali egzaminacyjnej

Wykaz ten zawiera wazne informacje dla zespotu nadzorujgcego, m.in. o zastosowaniu szczegétowych
zasad oceniania i/lub prawie do nieprzenoszenia odpowiedzi na karte odpowiedzi. Wykaz uczniéow uzupetnia
zespot nadzorujgcy w danej sali egzaminacyjnej: w odpowiednie miejsce nalezy wpisa¢ numer
wylosowanego przez ucznia stolika oraz po zakonczeniu danego zakresu/poziomu egzaminu wypenié¢
pozostate kolumny. Wykaz uczniéw w sali egzaminacyjnej nalezy przekaza¢ wraz z Protokotem zbiorczym
do Punktu Odbioru Prac (POP).

Lista zdajgcych | Wykaz uczniow w sali egzaminacyjnej mogg by¢ wydrukowane odpowiednio wczesniej

np. 2-3 dni przed egzaminem.

Protokéf zbiorczy

Po zakonczeniu danej czesci egzaminu i skompletowaniu wszystkich materiatdw egzaminacyjnych nalezy
wypetni¢ w systemie OBIEG Protokét zbiorczy i wydrukowad go w dwéch egzemplarzach. Oba egzemplarze
nalezy zabra¢ do Punktu Odbioru Prac. Po uzyskaniu w POP potwierdzenia zgodnosci danych zawartych
w Protokole zbiorczym z rzeczywistym stanem przekazywanych materiatdw egzaminacyjnych, jeden
egzemplarz nalezy zostawi¢c w POP, a drugi nalezy zabra¢ i dotgczy¢ do szkolnej dokumentacji
egzaminacyjnej.

W przypadku stwierdzenia w POP rozbieznosci danych, nalezy wyjasni¢ przyczyne, sprawdzi¢ na miejscu
zaistniatg sytuacje i poprawic¢ dane w Protokole zbiorczym. Nastepnie w terminie do dwéoch dni po egzaminie
z danej czesci nalezy jeszcze raz wypetni¢ w systemie OBIEG poprawny protokét i przestaé do OKE

z odreczng adnotacjg KOREKTA.
W przypadku probleméw technicznych z wygenerowaniem Protokofu zbiorczego w systemie OBIEG nalezy
sporzgdzi¢ Protokdt zbiorczy w wersji papierowej i taki zanies¢ do POP. Nastepnie najpézniej do dwdch dni

po egzaminie nalezy wypetni¢ protokét w systemie OBIEG i przesta¢ do OKE.



Data

Godziny

Zestawy egzaminacyjne

Termin gtéwny

. Zestawy egzaminacyjne do przeprowadzenia egzaminu
19 kwietnia 2017 r. 5.00-7.30 gimnazjalnego w czesci humanistycznej

Lo Zestawy egzaminacyjne do przeprowadzenia egzaminu
20 kwietnia 2017 . 5.00-7.30 gimnazjalnego w czesci matematyczno-przyrodniczej

S . Zestawy egzaminacyjne do przeprowadzenia egzaminu
21 kwietnia 2017 . 5.00-7.30 gimnazjalnego z jezyka obcego nowozytnego

Termin dodatkowy

1 czerwca 2017 r. 5.00-7.30 | Zestawy egzaminacyjne dla wszystkich czesci egzaminu




3.1. Standardowe materiaty egzaminacyjne z zakresu:
historii i wiedzy o spoteczenstwie, przedmiotéw przyrodniczych oraz jezyka
obcego na poziomie podstawowym

Po zakonczeniu czynnosci zwigzanych ze sprawdzeniem kompletnosci materiatéw i opuszczeniu sali przez

uczniéw, w obecnosci przedstawiciela uczniéw nalezy:

1. Wypehi¢ Wykaz uczniéow w sali.
2. Zamalowaé¢ odpowiednie pole na zeszycie zadan i karcie odpowiedzi uczniom, ktérzy majg przyznane
prawo do nieprzenoszenia odpowiedzi na karte.
3. Podzieli¢ materiaty egzaminacyjne na:
%+ prace uczniow, ktorzy mieli obowigzek zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi,
¢+ prace ucznidw, ktérzy mieli prawo do nieprzenoszenia odpowiedzi na karte odpowiedzi, lub ktérzy

nie zdazyli przenies¢ odpowiedzi.*

% Postepowanie w przypadku prac uczniéw, ktérzy przeniesli odpowiedzi na karte odpowiedzi

Krok 1. Oderwac¢ karty odpowiedzi od zeszytoéw zadah egzaminacyjnych.

Krok 2. Przeliczy¢ karty odpowiedzi i zeszyty zadan, aby upewni¢ sie, ze liczba kart odpowiedzi jest
taka sama jak liczba zeszytéw zadan.

Krok 3. Przygotowa¢ materiaty do wlozenia do koperty zwrotnej, uktadajgc karty odpowiedzi
na wierzchu zeszytéw zadan.

« Postepowanie w przypadku prac uczniéw, ktérzy nie przeniesli odpowiedzi na karte odpowiedzi

Cate arkusze egzaminacyjne tj. zeszyt zadan egzaminacyjnych wraz z nieoderwang od zeszytu kartg

odpowiedzi przygotowa¢ do wiozenia do zwrotnej koperty uktadajgc je na goérze wczesniej przygotowanych

/ Historia i wos \

Kod szkoty 123214-01G00
Symbol arkusza GH-H1-172

materiatéw egzaminacyjnych.

4. Opisac zwrotng koperte wedtug wzoru:

Liczba prac — 8
Kody uczniéw A02-A05, A07, B08, B09, B12

/

5. Wiozy¢ do opisanej koperty przygotowane materiaty, zachowujgc kolejnosé¢: najpierw na spodzie zeszyty

Nr sali 1

zadan, nastepnie karty odpowiedzi i na wierzch cate arkusze egzaminacyjne. W kopercie mieszczg sie
prace ok. 30 uczniow.

6. Zaklei¢ koperte z materiatami egzaminacyjnymi.

* W takiej sytuacji na kopercie nalezy nanies¢ adnotacje np. Uczen AO5 nie zdgzyt przenie$¢ odpowiedzi.



Schemat 1.
Pakowanie standardowych prac egzaminu gimnazjalnego z: historii i wiedzy o spofeczenstwie,

przedmiotéw przyrodniczych oraz jezyka obcego na poziomie podstawowym
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Schemat 2.

Pakowanie standardowych prac egzaminu gimnazjalnego z: jezyka polskiego, matematyki oraz jezyka

obcego na poziomie rozszerzonym

/ Jezyk polski

Kod szkoty 123214-01G00

Symbol arkusza GH-P1-172

Liczba prac — 8

Kody uczniéw A02-A05, A07, B08, B09, B12
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3.2. Standardowe materiaty egzaminacyjne z zakresu:
jezyka polskiego, matematyki oraz jezyka obcego na poziomie rozszerzonym

Po zakohAczeniu czynnos$ci zwigzanych ze sprawdzeniem kompletnosci materiatéw i opuszczeniu sali przez

ucznidow, w obecnosci przedstawiciela uczniéw nalezy:

1. Wypehi¢ Wykaz uczniéw w sali.

2. Zamalowac¢ odpowiednie pola z uprawnieniem do zastosowania szczegdtowych zasad oceniania
i/ lub prawem do nieprzenoszenia odpowiedzi na karte odpowiedzi na zeszycie zadan egzaminacyjnych,
karcie rozwigzan zadarn egzaminacyjnych i karcie odpowiedzi.

W przypadku ucznidbw majgcych opinie o dysgrafii i/lub dyskalkulii zapisa¢ stownie dysgrafia
i/lub dyskalkulia na pierwszej stronie zeszytu zadan i karcie rozwigzan zadan egzaminacyjnych.

3. Podzieli¢ materiaty egzaminacyjne na:

R/

%* prace uczniéw, ktérzy mieli obowigzek zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi,
7

«+ prace uczniow, ktérzy mieli prawo do nieprzenoszenia odpowiedzi na karte odpowiedzi, lub ktorzy

nie zdazyli przenies¢ odpowiedzi.*

+ Postepowanie w przypadku prac uczniow, ktorzy przeniesli odpowiedzi na karte odpowiedzi

Krok 1. Podzieli¢ materialy egzaminacyjne na (A) zeszyty zadan egzaminacyjnych oraz (B) karty
rozwigzan zadan egzaminacyjnych wraz z kartg odpowiedzi.

Krok 2. Przeliczy¢ zeszyty zadan i karty rozwigzan wraz z kartami odpowiedzi, aby upewni¢ sie,
ze liczba kart jest taka sama jak liczba zeszytéw zadan.

Krok 3. Przygotowa¢ materialty do wiozenia do koperty zwrotnej, ukfadajgc karty rozwigzan wraz
kartami odpowiedzi na wierzchu zeszytéw zadan.

+ Postepowanie w przypadku prac uczniéw, ktérzy nie przeniesli odpowiedzi na karte odpowiedzi

Cale arkusze egzaminacyjne tj. zeszyt zadan egzaminacyjnych wraz z wtozong do $rodka kartg
rozwigzan i kartg odpowiedzi przygotowaé¢ do wtozenia do zwrotnej koperty uktadajgc je na gorze

wczesniej przygotowanych materiatdbw egzaminacyjnych.

4. Opisa¢ koperte zwrotng wedtug wzoru: / Jezyk polski \

Kod szkoty 123214-01G00

Symbol arkusza GH-P1-172

Liczba prac — 8

Kody uczniow A02-A05, A07, B08, B09, B12

er sali 1 /

5. Wiozy¢ do opisanej koperty przygotowane materiaty, zachowujgc kolejnosé: najpierw na spodzie zeszyty

zadan, nastepnie karty rozwigzan wraz z kartami odpowiedzi i na wierzch cate arkusze egzaminacyjne.

W kopercie mieszczg sie prace ok. 30 ucznidw.

6. Zaklei¢ koperte z materiatami egzaminacyjnymi.

* W takiej sytuacji na kopercie nalezy nanie$¢ adnotacje np. Uczen AO5 nie zdgzyt przenies¢ odpowiedzi.



3.3. Prace uczniéw piszacych egzamin w formie dostosowanej

Prace uczniow z réznymi formami dostosowan, piszacych egzamin w jednej sali nalezy zapakowac¢ w catosci

do oddzielnych kopert, opisanych wedtug wzoru:

/ Jezyk polski \ / Jezyk polski \

Kod szkoty 123214-01G00 Kod szkoty 123214-01G00
Symbol arkusza GH-P8-172 Symbol arkusza GH-P2-172
Liczba prac - 3 Liczba prac - 2

Kody uczniéw - A21, A22, C19 Kody uczniéw — A30, CO7

KNr sali 2 / KNr sali 2 /
/ Jezyk polski \ / Jezyk polski \

Prace uczniow cudzoziemcow Praca ucznia z MPD
Kod szkoty 123214-01G00 Kod szkoty 123214-01G00
Symbol arkusza ........ccceeeennnne. Symbol arkusza .......c.ccevenennnne.
Liczba prac - 3 Liczba prac - 1
Kody uczniéw D27, D29, E02 Kod ucznia A17

Qr sali 2 / er sali 2 /




1. Po zakonczeniu danego zakresu/poziomu, w obecnosci przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego,
nalezy:
e sprawdzi¢ kompletnos¢ materiatéw z danej sali,
e uporzadkowac zwrotne koperty z materiatami egzaminacyjnymi,

e ponumerowaé wszystkie koperty, stosujgc oddzielng numeracje dla kazdego symbolu arkusza.

Schemat 3.
Zasady numeracji kopert przez PZE na przyktadzie materiatébw egzaminacyjnych z matematyki

Matematyka Matematyka Matematyka Matematyka

GM-M1-172 GM-M4-172 GM-M5-172 GM-M8-172
Koperta 1z 3 Koperta 1 z 2 Kopertalz 1 Kopertalz 1
Matematyka Matematyka

GM-M1-172 GM-M4-172

Koperta 2z 3 Koperta 2 z 2

Matematyka
GM-M1-172

Koperta 3z 3

2. Po zakohczeniu danej czesci egzaminu gimnazjalnego nalezy wypeni¢ w systemie OBIEG Protokdt zbiorczy

i wydrukowaé go w dwdch egzemplarzach. Oba egzemplarze protokotu zbiorczego nalezy zabraé do Punktu

Odbioru Prac.



Po zakonczeniu egzaminéw w danym dniu, w godzinach od 13.30 do 16.30, nalezy przekaza¢ do POP nastepujgce

materialy egzaminacyjne:
a) koperty z pracami z danego zakresu/poziomu odpowiedniej czesci egzaminu gimnazjalnego,

b) papierowa, niezaklejong koperte z opisem ,Wadliwe i niewykorzystane materiafy egzaminacyjne - kod

szkoty”, w ktorej powinny by¢ spakowane:

wadliwe arkusze egzaminacyjne (opisane kodem szkoty),

e niewykorzystane arkusze egzaminacyjne, w tym arkusze, ktére byly wykorzystane do odczytania
tekstu liczgcego po 250 stéw lub wiecej,

o wadliwe ptyty CD (opisane kodem szkoty),

e niewykorzystane zwrotne koperty.

C) papierowa, niezaklejong koperte z opisem ,,Dokumentacja - kod szkofy”, w ktorej powinny byc¢:

e protokét zbiorczy wydrukowany z systemu OBIEG,

e uzupetnione wykazy uczniow z kazdej sali egzaminacyjnej,

e kopie zaswiadczen stwierdzajgcych uzyskanie tytutu laureata lub finalisty,

o kopia wykazu zawartosci przesylki z materiatami egzaminacyjnymi dostarczonej przez
dystrybutora,

e decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu danego zakresu/poziomu odpowiedniej czesci egzaminu
gimnazjalnego, jesli taka sytuacja zaistnieje (zatgcznik 11.), wraz z arkuszami egzaminacyjnymi
uczniéw, ktorych dotyczy przerwanie i uniewaznienie,

e arkusze egzaminacyjne uczniéw, ktdrzy przerwali dany zakres/poziom egzaminu z przyczyn

losowych lub zdrowotnych, jesli taka sytuacja zaistnieje,

o oryginat arkusza obserwacji, je$li odbedzie sie obserwacja egzaminu.

W szkole pozostanie nastepujgca dokumentacja i materiaty egzaminacyjne:

10

a) protokoly przebiegu danego zakresu/poziomu odpowiedniej czesci egzaminu z poszczegéinych sal,

b) jeden egzemplarz protokotu zbiorczego z adnotacjg POP,

c) oryginat wykazu zawartosci przesytki z materiatami egzaminacyjnymi dostarczonej przez dystrybutora,

d) kopie wykazéw uczniéw z sal egzaminacyjnych,

€) kopie decyzji 0 przerwaniu i uniewaznieniu danego zakresu/poziomu odpowiedniej czesci egzaminu gimnazjalnego,
f) kopia arkusza obserwacji,

g) podpisane przez rodzicéw wydruki potwierdzenie danych uczniéw,

h) nieuszkodzone ptyty CD z trzeciej czesci egzaminu gimnazjalnego,

i) powotania zespotéw egzaminacyjnych i pozostata dokumentacja egzaminacyjna.



