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Wstep

W  wiosennej sesji egzaminacyjnej 2006 odbeda si¢ egzaminy maturalne
dla absolwentow liceow, ktorzy przystapili do egzaminu gimnazjalnego w 2003 lub 2002
roku i dla absolwentow technikow, ktorzy rozpoczynali edukacj¢ w szkole ponadgimnazjalne;j
po egzaminie w 2002 roku.

Podobnie jak w roku ubiegtym podczas egzamindéw maturalnych bedziemy bada¢, czy
absolwenci opanowali umiejg¢tnosci opisane w standardach wymagan egzaminacyjnych.
Standardy opisuja skladowe szeroko rozumianej umiej¢tnosci uczenia si¢. Rozwijanie tej
umiejetnosci jest podstawowym zadaniem wspotczesnej szkoly przygotowujacej do ,,uczenia
si¢ przez cate zycie”.
Informacje, instrukcje i1 procedury, ktére Panstwu przekazujemy w Biuletynie OKE
o organizacji i przeprowadzeniu egzaminu maturalnego w sesji wiosennej 2006 roku,
uwzgledniaja nowelizacje przepisow prawa os$wiatowego, obowiazujace procedury
egzaminacyjne oraz wykorzystuja dotychczasowe do$wiadczenia systemu egzamindéw
zewnetrznych  w Polsce. Kladziemy nacisk na rzetelno$¢ 1 wiarygodno$¢ informacji
uzyskiwanej podczas egzaminu oraz dazymy do porownywalnosci warunkow
egzaminacyjnych. W kazdym zespole nadzorujacym przebieg pisemnej czg$ci egzaminu
maturalnego oraz w kazdym zespole przedmiotowym dla czg$ci ustnej egzaminu musi by¢
nauczyciel z innej szkoty.
Elektroniczna wersj¢ tego biuletynu zamie$ciliSmy na stronie internetowej OKE
(pliki>egzamin maturalny>biuletyny OKE). Pod wymienionym powyzej adresem mozna
pobra¢ Biuletyn w catosci lub wybra¢ czg¢s¢ dedykowana Przewodniczacym szkolnych
zespotow egzaminacyjnych (PSZE), osobom wprowadzajacym dane do serwisu Obsluga
Internetowa Egzamindéw (OBIEG) lub uczniom.
Zwracamy uwage na wykorzystanie systemu OBIEG w czasie organizacji
1 przeprowadzaniu egzaminu maturalnego. W systemie znajda Panstwo migdzy innymi:
o Oswiadczenie o zgodnosci danych.
o Zalqcznik do protokotu zbiorczego czesci ustnej egzaminu maturalnego
z danego przedmiotu — lista zdajacych z podaniem uzyskanego wyniku

o  Listy zdajgcych poszczeg6lne pisemne egzaminy maturalne w danej sali.

o  Protokoly sprawdzania dla danej czgéci pisemnego egzaminu maturalnego
z danego przedmiotu.

e  Protokot zhiorczy.

o Zamowienie arkuszy.

Krotkie instrukcje dla uzytkownikéw serwisu OBIEG znajduja si¢ w samym serwisie.
W razie trudnosci z wydrukiem plikow ,,PDF”, aktualna wersj¢ programu Acrobat Reader
mozna pobra¢ z serwisu POMOC na stronie internetowej OKE w Krakowie.

Dla utatwienia korzystania z biuletynu przyjeto przedstawione ponizej ustalenia.
Fragmenty biuletynu zawierajace instrukcje OKE sa oznaczone logo OKE, natomiast
instrukcje korzystania z serwisu OBIEG — rysunkiem komputera.

Kiedy w tek$cie biuletynu pojawia si¢ stowo ,prace”, to mowa jest o zakodowanych,
wypetionych przez zdajacych arkuszach egzaminacyjnych. Termin ,,arkusze” stosowany jest
wtedy, gdy mowa o niewykorzystanych, czystych arkuszach egzaminacyjnych.

Zyczymy powodzenia podczas wiosennej sesji 2006 roku.

Pracownicy OKE
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Instrukcje.
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Protokot indywidualny czgsci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka mniejszosci
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Szczegolowy harmonogram pisemnych egzaminow maturalnych
w sesji wiosennej 2006 roku

| 2006 rok | kwiecien
28 kwietnia Piatek FZ)sl;;)(Iiigcizl;I::Z;gllg; (s:ikolnego dla klas maturalnych w szkotach
| 2006 rok | maj
| 1 maja | Poniedzialek |
| 2 maja | Wtorek |
| 3 maja | Sroda |
| 4 maja | Czwartek |quyk polski
| 5 maja | Piatek |quyk angielski i jezyk angielski w klasach dwujezycznych
| 6 maja | Sobota |
| 7 maja | Niedziela |
| 8 maja | Poniedziatek |Wiedza o spoleczenstwie
| 9 maja | Wrtorek |Ge0graﬁa
| 10 maja | Sroda |Biologia
| 11 maja | Czwartek |Matematyka
| 12 maja | Piatek |quyk niemiecki i jezyk niemiecki w klasach dwujezycznych
| 13 maja | Sobota |
| 14 maja | Niedziela |
| 15 maja | Poniedziatek |Chemia
| 16 maja | Wtorek |Historia
| 17 maja | Sroda |Fizyka i astronomia
| 18 maja | Czwartek |quyk francuski i jezyk francuski w klasach dwujg¢zycznych
| 19 maja | Piatek |Historia sztuki
| 20 maja | Sobota |
| 21 maja | Niedziela |
| 22 maja | Poniedziatek |quyk rosyjski
| 23 maja | Wtorek |Informatyka
) Jezyki mniejszo$ci narodowych, jezyk kaszubski, jezyk tacinski
24 maja Sroda i kultura antyczna, jgzyk grecki i kultura antyczna, jezyk szwedzki,
jezyk portugalski, jezyk stowacki
| 25 maja | Czwartek |quyk hiszpanski i jgzyk hiszpanski w klasach dwujgzycznych
| 26 maja | Piatek |Historia muzyki
| 27 maja | Sobota |
| 28 maja | Niedziela |
| 29 maja | Poniedziatek |quyk wloski
| 30 maja | Wtorek |Wiedza o tancu
31 maja Sroda Kultura Hiszpanii (historia, historia sztuki i geografia w jezyku

hiszpanskim w klasach dwujezycznych)




Czas trwania poszczegolnych cz¢sci egzaminu maturalnego
z roznych przedmiotow

CZAS GODZINY DOSTOSOWANIE
PRZEDMIOTY ARKUSZE TRWANIA rozpoczecia (wydluzenie czasu o 30 min)
Arkusz I
(poziom 170 min 10.00 10.00
* jezyk polski podstawowy)
* jezyk mniejszosci Arkusz I1
(poziom 130 min 13.35 14.05
rozszerzony)
Arkusz 1
(poziom 120 min 10.00 10.00
podstawowy)
) . Arkusz I1
* jezyki obce nowozytne | (poziom 70 min 12.45 13.15
rozszerzony)
Arkusz IIT
(poziom 110 min 14.40 15.40
rozszerzony)
* jezyki obce dla klas |Arkusz I 90 min 10.00 10.00
dwujezycznych,
* jezyki klasyczne, )
« jezyk kaszubski Arkusz I1 150 min 12.15 12.45
* informatyka
Arkusz I
« historia (poziom 120 min 10.00 10.00
+ historia muzyki, podstawowy)
* historia sztuki, Arkusz I1
* wiedza o tancu, (poziom 150 min 12.45 13.15
*» wiedza o ' rozszerzony)
S‘:ﬁﬁgrzf:gxe Arkusz I
(w jezyku 80 min 16.00
obcym) *
Arkusz I
(poziom 120 min 10.00 10.00
podstawowy)
* biologia,
. Chemia Arkusz 11
« fizyka ’ (poziom 120 min 12.45 13.15
. geogre;ﬁa rozszerzony)
Arkusz IIT
(w jezyku 80 min 15.30
obcym) *

* Arkusz III (w jezyku obcym) z historii, matematyki, biologii, chemii, fizyki, geografii
rozwiazuja absolwenci klas dwujgzycznych, w ktorych przedmioty te byly nauczane

dwujezycznie i ktorzy wybrali dany przedmiot jako obowiazkowy.

Miedzy poszczegolnymi czeSciami egzaminu pisemnego (arkuszami) sa przerwy.




Termin przeprowadzania ustnych egzaminéw maturalnych
w sesji wiosennej 2005/2006

Ustne egzaminy maturalne powinny by¢ przeprowadzane rownolegle z egzaminami
pisemnymi. Tak wigc, egzaminy ustne powinny rozpocza¢ si¢ S maja 2006 roku a zakonczy¢
do 31 maja 2006 roku (§ 61 w powiazaniu z § 97a Rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej i Sportu z dnia 7 wrzesnia 2004r. w sprawie warunkow i sposobu oceniania,
klasyfikowania i promowania ucznidw i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdziandéw
i egzamindw w szkotach publicznych — DzU nr 199 poz. 2046 z pdzniejszymi zmianami).
Szczegdtowy harmonogram egzaminéw ustnych w danej szkole ustala przewodniczacy
szkolnego zespotu egzaminacyjnego.



Terminarz przygotowan do matury w sesji wiosennej 2006 i 2007 roku

L.p. Termin Sprawa Rozporzadzenie | Procedury Komentarz
. Druk powotania
Powotanie zastepcy zespotu — zalacznik
przewodniczacego szkolnego | ¢ o5\ ¢ str. 24 p.4 | nr 2 Procedury
1. do 4.03.06 | zespolu egzaminacyjnego ) ) ’ Powolanie pozostaje
i szkolnego zespolu w dokumentacji
egzaminacyjnego. szkoly.
Druk powotania
zespotu — zatacznik
Powotlanie zespolow nr3
przedmiotowych do Procedury
przeprowadzenia czesci ustnej Powotania,
5 4o 4.03.06 egzaminu § 61 ust. 1 p. str. 24 o$wiadczenia i kopie
' o Zespoty przedmiotowe nalezy § 64 p.5-18 zaswiadczen o wpisie
powola¢ zgodnie do ewidencji
z zasadami opisanymi w § 64 egzaminatorow
Rozporzadzenia. pozostaja
w dokumentacji
szkoty
Opracowanie i ogloszenie Harmonogram nalezy
3. do 4.03.06 | szkolnego harmonogramu 3 61 ust. 2 p. s:r. 33 p.;6 przesta¢ do OKE do
egzamin6w ustnych. St 2/ P- 10.03
Przekazanie zdajacym tresci
komunikatu dyrektora CKE
dotyczacego pomocy z jakich str. 22
4. 4.03.06 moga korzysta¢ zdajacy §92 p.17-18
W czasie ¢zg$ci pisemne;j
egzaminu
Przyjecie zgloszenia i deklaracji Zgloszenie
zdajacych, ktorzy przystapili do § 3 rozp. z dn i deklaracja zdajacego
5. do 15.03.06 | sesji zimowej egzaminu i chca 24.X 206 5 ) — zatacznik 1b
przystapi¢ do sesji wiosennej - ) Procedury
Zgloszenie w OBIEG-u 17 marca zostanie
zdajacych, ktorzy przystapili do zamknicta Edycja
6. do 17 marca | sesji zimowej egzaminu ichca | - danych w sysfemie
pr.zystacpicf do egzaminu sesji OBIEG
wiosennej
. . Druk powotania
Powotanie zespolow zespohu — zalacznik
nadzorujacych przebieg czesci nr 4 Procedury
pisemnej egzaminu §6lust. 1p.4 |02 Powolania
7. do 4.04.06 | Zespoty nadzorujace nalezy §77 p-20-23  oéwiadezenia
powotac zgodnie .
z zasadami opisanymi w § 77 po(zioitajq tacii
Rozporzadzenia :x;k;yumen aqt
Przyjecie od zdajacych wykazu Zdajacy dostarcza
bibliografii wykorzystanej do § 69 ust. 4a ramowy plan
8. do 5.04.06 | przygotowania prezentacji ) str.22 p.19 prezentacji nie pozniej
z jezyka polskiego i jezyka niz do 28 kwietnia
mniejszosci narodowe;. 2006
Przyjecie od zespotu nauczycieli
jezyka polskiego, jezyka § 65
9. do 10 04.06 | mniejszosci narodowej listy

tematdéw do czgsci ustnej
egzaminu.

10




L.p. Termin Sprawa Rozporzadzenie | Procedury Komentarz
Odbior zestawow zadan
egzaminacyjnych do ., .
p%zeprowac}iljzeﬁia czesci ustnej § 67 delor Zestawow
10. 20.04.06 egzaminu 7 jezykéw obeych i kodow w Punktach
nowozytnych i kodow dla Odbioru Prac (POP)
uczniow
Przekazan'ie zdaja%cyrn instrukcji Zdajacy musza znaé
dotyczacej przebiegu .
. . zasady udziatu
11. | do21.0406 | S&7aminu, przeszkolenie z zasad str. 11-15 W egzaminie
kodowania arkuszy .

. . : maturalnym i zasady
egzaminacyjnych i kart kodowania arkuszy
odpowiedzi.

Przekazanie zdajacym
informacji o zasadach
12. | do28.04.06 | Postepowania w przypadkunie | §97a str. 17 -18
zgloszenia si¢ na egzamin
z przyczyn losowych lub
zdrowotnych
Przekazanie zdajacym
informacji dotyczacych terminu
ogloszenia wynikow egzaminu
13. do 28.04.06 | maturalnego, odbioru $wiadectw str.18 - 19
dojrzatosci, terminu sktadania
deklaracji do kolejnych sesji
egzaminacyjnych,
Protokoty
Przeprowadzenie szkolenia § 64 indywidualne
przedmiotowych zespolow § 68 -§ 74 str. 25 p.16 | przebiegu czgsci
14. do 28.04.06 | egzaminacyjnych z zakresu ich § 102 ust. 1 str. 32 ustnej egzaminu —
obowiazkéw i1 wypelniania : str. 35 - 38 zalaczniki 5a, 5b, 6a,
dokumentacji egzaminacyjnej 6b, 7
Procedury
Protokoty przebiegu
Przeprowadzenie szkolenia czesel pisemney w sali
) . §78 — zalacznik 10 oraz
zespotéw nadzorujacych § 93 ust. 1 str. 26 p.24 oéwiadezenia
15. do 28.04.06 | z zakresu ich obowiazkow ) str. 32 - 34 . .
. .. . § 102 ust. 2 zdajacych egzamin
i wype.lmam.a d.okumentacp str. 38 -43 2 informatyki —
cgzaminacyjne) zalacznik 13a1 13b
Procedury
Do egzaminu
maturalnego moga
przystapi¢ absolwenci
szko6t uprawniajacych
do przystapienia do
egzaminu
Usunigcie z bazy zdajacych, maturalnego.
ucznidéw, ktérzy nie ukonczyli Usunigcie ucznia
16. do 28.04.06 | szkoty lub zrezygnowali § 50 ust. 2 nalezy dokona¢ na

z przystapienia do egzaminu
maturalnego

stronie
www.oke.krakow.pl
w serwisie ,,OBIEG”
dla dyrektora szkoty,
w edycji danych o
uczniach zaznaczajac
pole ,,usun” i ,,zapisz”
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L.p. Termin Sprawa Rozporzadzenie | Procedury Komentarz
Zamknigcie Edycji danych
17, 28.04.06 w systemie OBIEG
Po zakonczeniu
egzaminow z danego
jezyka nalezy
wypetnic listg
indywidualnych
wynikow w serwisie
§ 63 ust. 1 »OBIEG”, a 2 dni po
Przeprowadzenie egzaminéw § 64 zakonczeniu czgsci
od 5.05.06 . )
18. ustnych wg szkolnego § 74 ust. 2 str. 31 p.19 ustnej egzaminu
do 31.05.06 . .
harmonogramu § 102 ust. 3 nalezy przesta¢ do
OKE protokot
zbiorczy czgsci ustnej
egzaminu (zatacznik 8
Procedury) oraz listy
indywidualnych
wynikow z kazdego
jezyka
19. | do4.0s5.06 |FrAyeotowanicsal §79
egzaminacyjnych
Odbior przesytek
z arkuszami
Odbidr i zabezpieczenie egzaminacyjnymi
od 4.05.06 . . .
20. przesytek z arkuszami §6lust.2i 3 zgodnie
do 31.05.06 . ) .
egzaminacyjnymi z harmonogramem
oraz ich
zabezpieczenie
Przewodniczacy
Szkolnego Zespotu
| sasoses | Pty g o Freamiaoines
" | do31.05.06 |PemRYE §81-93 pOWIad:
przebiegiem organizacje
1 przebieg egzaminu
maturalnego
Po zakonczeniu
egzaminow z danego
przedmiotu nalezy
Przekazanie arkuszy ;&{)};gfirznc VI:/ rsogl(‘)g?slie
0d 4.05.06 | egzaminacyjnych i § 93 ust. 2 . y” .
22. . . . OBIEG” i wraz
do 31.05.06 | dokumentacji egzaminacyjne; § 102 ust. 3 .
z arkuszami
do OKE . . .
egzaminacyjnymi
1 zalacznikami
przekaza¢ OKE
w POP
Ostateczny termin przekazania
23. 2.02 do OKE dokumentacji czgsci § 74 ust. 2

ustnej egzaminu
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L.p. Termin Sprawa Rozporzadzenie | Procedury Komentarz
Jesli dyrektor OKE
zleci poprawe listy
tematow nalezy

Przestanie do OKE listy yvprowad.zw poprav,vkl
tematdéw do czgsci ustnej ! ponownie przes.i.ac

24, do 10.06.06 . . . § 66 liste do akceptacji.

cgzaminu z jgzyka polskiego — Jesli lista tematow nie

na wniosek dyrektora OKE .
zostanie
zaakceptowana, OKE
przesyla wlasna listg
tematow

Wydanie dyrektorom w POP . .

25. 14 lipca swiadectw dojrzatosci, anekséw | § 100 ust. 1a 1611?13 POP na stronie

i informacji o wynikach

Ogloszenie wynikoéw zdajacym

26. 15.07.06 w serwisie SIEMA
Informacje dla
zdajacych ktorzy nie
zdali egzaminu lub
planuja podwyzszenie

Przekazanie zdajacym Wymku czesel
informacji o zasadach sktadania pisemnej egzaminu

217. 15.07.06 S . .. §98i§98a w kolejnych sesjach

deklaracji do kolejnych sesji X .

egzaminacyjnych egzarplnacyjnygh
Termin sktadania
deklaracji — 30
wrzesnia 2006
w macierzystej szkole
zdajacego

Zabezpieczenie dokumentacji Zabezpieczenie

28. do 30.07.06 | egzaminacyjnej pozostajacej w | § 102 dokumentacji

szkole pozostajacej w szkole

Przekazanie zdajacym listy

tematow do czesci ustnej

egzaminu z jezyka polskiego,

wykazu olimpiad

uprawniajacych do zwolnienia

29. do 8.09.06 | z egzaminu maturalnego z

danego przedmiotu w sesji

egzaminacyjnej 2006/2007 oraz

informacji dotyczacych

egzaminu maturalnego

z informatyki
Zgloszenia i deklaracje
przystapienia do

Odbior deklaracji od zdajacych egzaminu maturalnego

egzamin maturalny w roku — zalacznik la dla

szkolnym 2006/2007 zdajacych egzamin po

30. do 30.09.06 | i absolwentow deklarujacych § 59 ust. 2 raz pierwszy oraz

podwyzszanie wynikow lub
zdawanie przedmiotow
dodatkowych

zalacznik 1b dla
zdajacych
przystepujacych do
egzaminu po raz
kolejny

13




L.p. Termin Sprawa Rozporzadzenie | Procedury Komentarz
Whiosek
o dostosowanie
warunkow
egzaminacyjnych —
Odbidr od zdajacych wnioskow zatacznik 14
31. do 15.10.06 | o dostosowanie warunkow § 55 ust. 4 Procedury
egzaminacyjnych Whiosek wraz
z zalgcznikami
pozostaje
w dokumentacji
szkoty
Przystanie do OKE
. . danych w programie
32. | do30.10.06 | Zgloszenic zdajacych do § 59 ust. 7 HERMES lub
egzaminu maturalnego L ..
wpisanie w Edycji
danych.
Zlecenie nauczycielom jezyka
polskiego, jezyka mniejszosci § 65
33. do 31.12.06 | narodowej opracowania listy str.24 p.3
tematdéw do czgsci ustnej
egzaminu
Cztery
miesigce .
przed Ogloszenie przez C,KE . . Sesja wiosenna 2007
34. . harmonogramu cze¢sci pisemnej
terminem . roku
) egzaminu
egzaminu
maturalnego
Trzy Naniesienie zmian
miesiace w serwisie OBIEG
35 przed Przyjecie zmian w deklaracjach § 59 ust. 8 w terminie ustalonym
’ terminem | zdajacych ) przez OKE (data w
egzaminu kalendarzu na stronie
maturalnego OKE)
Trzy .
miesiace Zgiggzen} e.do OKE braku Dyrektor OKE kieruje
mozliwoséci powolania zespotu . P
przed . § 63 ust. 2 zdajacego na czg$¢
36. . przedmiotowego do ;
terminem . . . ustna egzaminu do
. przeprowadzenia czg$ci ustnej o
egzaminu . innej szkoty
egzaminu
maturalnego
Dwa
miesiace
37 przed Sprawy wymienione
' terminem | w punktach od 1 do 4
egzaminu
maturalnego
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Procedury organizowania i przeprowadzania egzaminu maturalnego
od sesji wiosennej 2005/2006 uzupelnione instrukcjami Okregowej Komisji
Egzaminacyjnej w Krakowie

Procedury organizowania i przeprowadzania egzaminu maturalnego od sesji wiosennej
2005/2006 zostaty opracowane na podstawie:

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 7 wrze$nia 2004 r.
w sprawie warunkow 1 sposobu oceniania, klasyfikowania 1 promowania ucznidéw, stuchaczy
oraz przeprowadzania egzamindw i sprawdzianéw w szkotach publicznych (DzU Nr 199, poz.
2046 z pozniejszymi zmianami (zmiany: DzU z 2005 r. Nr 74, poz. 649, Nr 108, poz. 905 1 Nr
218, poz. 1840),

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 11 grudnia 2002 r.
w sprawie szczegotowych zasad dziatalnosci publicznych poradni psychologiczno-
pedagogicznych, w tym publicznych poradni specjalistycznych (DzU z 2003 r. Nr 5, poz. 46),
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 18 stycznia 2005 r.
w sprawie warunkOw organizowania ksztatcenia, wychowania 1 opieki dla dzieci
1 mtodziezy niepetnosprawnych oraz niedostosowanych spotecznie w przedszkolach, szkotach
1 oddziatach ogolnodostepnych lub integracyjnych. (DzU z 2005r. Nr 19, poz. 167),
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 18 stycznia 2005 r.
w sprawie warunkOw organizowania ksztatcenia, wychowania 1 opieki dla dzieci
1 mlodziezy niepelnosprawnych oraz niedostosowanych spolecznie w specjalnych
przedszkolach, szkotach i oddziatach oraz w osrodkach. (DzU z 2005r. Nr 19, poz. 166),
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 14 marca 2005 r. w sprawie
zasad wydawania oraz wzoréw S$wiadectw, dyplomow panstwowych i1 innych drukow
szkolnych, sposobu dokonywania ich sprostowan i wydawania duplikatow, a takze zasad
legalizacji dokumentéw przeznaczonych do obrotu prawnego z zagranica oraz zasad
odplatnos$ci za wykonywanie tych czynno$ci (DzU z 2005r. Nr 58, poz. 504),

Ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych (DzU z 2005 r. Nr 196,
poz. 1631).

Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (DzU z 2002
r. Nr 171, poz. 1396, Nr 241, poz. 2074 oraz z 2003 r. Nr 137, poz. 1302).

1. Ponizszy dokument opisuje w szczegdlowy sposdb organizacje przeprowadzania
egzaminu maturalnego, precyzuje informacje dla zdajacych oraz zakres zadan
1 odpowiedzialno$ci  zaréwno dyrektora szkoty, jak 1 zespotdéw nauczycieli
przeprowadzajacych egzamin maturalny. Powtorzenia w tekstach wynikaja ze struktury
dokumentu, ktory adresowany jest do r6znych odbiorcow.

2. W materiale przedstawiono proponowany zakres spraw, ktore powinny zosta¢ ujgte
w wewnatrzszkolnej instrukcji przygotowania i organizacji egzaminu maturalnego oraz
zataczono wzory protokotdéw i formularzy egzaminacyjnych.

e W opracowaniu zastosowano nastgpujace skroty:

SZE — szkolny zespot egzaminacyjny,

PZE - przedmiotowy zespot egzaminacyjny,
ZN — zespol nadzorujacy,

OKE - okregowa komisja egzaminacyjna,
CKE - Centralna Komisja Egzaminacyjna.

e W przypisach podano zmiany wprowadzane w kolejnych latach.
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CZESC I - INFORMACJA DLA ZDAJACEGO EGZAMIN
MATURALNY BEZPOSREDNIO PO UKONCZENIU SZKOLY OD
SESJI WIOSENNEJ 2005/2006

1. Opis egzaminu maturalnego

1. Absolwent szkoly ponadgimnazjalnej moze przystapi¢ do egzaminu maturalnego jeden
raz w ciagu roku szkolnego — w okresie od maja do lipca.

2. Egzamin maturalny zdawany jest w macierzystej szkole zdajacego.

a) Zdajacy moze by¢ kierowany na czg$¢ ustna egzaminu z jezyka obcego lub jezyka
polskiego do innej szkoty, jesli w macierzystej szkole nie ma mozliwosci powotania
przedmiotowego zespolu egzaminacyjnego z danego jezyka. W takim przypadku
okregowa komisja egzaminacyjna kieruje zdajacego do innej szkoty i zawiadamia go
o miejscu egzaminu za posrednictwem dyrektora szkoly macierzystej dwa miesiace
przed terminem rozpoczgcia sesji egzaminacyjnej w danym roku.

b) W uzasadnionych przypadkach zdajacy moze by¢ kierowany na czg$¢ pisemna
egzaminu do innej szkoty. Dyrektor okrggowej komisji egzaminacyjnej informuje
o tym zainteresowanych zdajacych za posrednictwem dyrektora macierzystej szkoty
dwa miesiace przed terminem egzaminu maturalnego.

3. Absolwent, przystgpujac do egzaminu maturalnego, zdaje obowigzkowo:

w czeSci ustnej: jezyk polski i jezyk obcy nowozytny' wybrany spoérod jezykow:
angielskiego, francuskiego, hiszpanskiego, niemieckiego, portugalskiego, rosyjskiego,
stowackiego, szwedzkiego i wloskiego, a w szkolach lub oddziatach z ojczystym
jezykiem nauczania mniejszosci narodowych, takze egzamin z tego jezyka,

w czeSci pisemnej: jezyk polski, jezyk obcy nowozytny (ten sam co w czg$ci ustnej
egzaminu), jeden przedmiot wybrany” sposrod przedmiotow: biologia, chemia, fizyka
1 astronomia, geografia, historia, historia muzyki, historia sztuki, matematyka, wiedza
o spoleczenstwie, wiedza o tancu, a w szkotach lub oddziatach z ojczystym jezykiem
nauczania mniejszosci narodowych — takze egzamin z tego jezyka,

w szkolach lub oddzialach dwujezycznych, jezeli zdajacy wybierze na egzaminie jako
obowiazkowy przedmiot, ktory byl nauczany dwujgzycznie, ma obowiazek przystapi¢ do
rozwiazywania dodatkowych zadan egzaminacyjnych z tego przedmiotu w jezyku obcym,
begdacym drugim j¢zykiem nauczania.

4. Do roku szkolnego 2006/2007, wybdr przedmiotu zdawanego na egzaminie maturalnym
nie jest zalezny od typu szkoty, do ktorej uczgszczat absolwent, ani od przedmiotéw
nauczanych w tej szkole.

5. Absolwent przystepujacy do egzaminu maturalnego moze dodatkowo zdawaé egzaminy
z jednego, dwoch lub trzech przedmiotow wybranych sposréd nastepujacych
przedmiotow’: biologia, chemia, fizyka i astronomia, geografia, historia, historia muzyki,

' Od roku szkolnego 2007/2008 jeden jezyk obcy nowozytny wybrany sposrod jezykow: angielskiego,
francuskiego, hiszpanskiego, niemieckiego, rosyjskiego i wloskiego.

2.0d roku szkolnego 2007/2008, w zaleznosci od przedmiotéw nauczanych w danej szkole, jeden przedmiot
wybrany sposrod przedmiotéw: biologia, chemia, fizyka i astronomia, geografia, historia, matematyka.

3 0d roku szkolnego 2007/2008 lista przedmiotow wybranych obejmuje przedmioty: biologia, chemia, fizyka
i astronomia, geografia, historia, matematyka, (o ile zdajacy nie wybral danego przedmiotu jako
obowiazkowego), historia muzyki, historia sztuki, informatyka, jezyk obcy nowozytny (inny niz wybrany jako
obowiazkowy), jezyk mniejszosci etnicznej, jezyk regionalny — jgzyk kaszubski, jezyk lacinski i kultura
antyczna, wiedza o spoteczenstwie, wiedza o tancu.

Od roku szkolnego 2008/2009 — jako przedmiot dodatkowy mozna wybierac filozofig
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historia sztuki, matematyka, wiedza o spoleczenstwie, wiedza o tancu, (o ile nie wybrat
danego przedmiotu jako obowiazkowego), informatyka, j¢zyk obcy nowozytny (inny niz
wybrany jako obowiazkowy), jezyk mniejszo$ci etnicznej, jezyk regionalny — jezyk
kaszubski, jezyk grecki i kultura antyczna®, jezyk tacifiski i kultura antyczna.

Jezyk obcy nowozytny zdawany jest zardbwno w czSci ustnej, jak i pisemnej, jezyk
mniejszosci etnicznej 1 jezyk regionalny — jezyk kaszubski, w czg$ci ustnej, albo w czgsci
pisemnej, albo w obu czg$ciach egzaminu.

Absolwenci szkot lub oddziatldow dwujezycznych, ktorzy wybiora na egzaminie jako
przedmiot dodatkowy przedmiot nauczany dwujezycznie, moga przystapi¢ do
rozwigzywania dodatkowych zadan egzaminacyjnych z tego przedmiotu w jezyku obcym,
bedacym drugim jezykiem nauczania.

Absolwenci szkot lub oddziatow z jezykiem nauczania mniejszo$ci narodowej moga
zdawaé¢ przedmioty w jezyku polskim Iub jezyku danej mniejszo$ci narodowej
z wyjatkiem egzaminu z j¢zyka polskiego oraz tresci dotyczacych historii Polski
1 geografii Polski.

6. Egzamin w cze$ci ustnej zdawany jest:

a) na jednym poziomie z jezyka polskiego oraz jezyka mniejszosci narodowe;j,

b) na poziomie podstawowym albo rozszerzonym z jg¢zyka obcego nowozytnego
zdawanego jako przedmiot obowiazkowy,

¢) na jednym poziomie, jesli zdajacy wybral jako obowiazkowy jezyk obcy nowozytny
bedacy drugim jezykiem nauczania w klasie dwujgzyczne;j,

d) na jednym poziomie, jesli zdajacy wybrat jako przedmiot dodatkowy jezyk
mniejszos$ci etnicznej lub jezyk regionalny — jezyk kaszubski,

€) na poziomie rozszerzonym, jesli zdajacy wybrat jako przedmiot dodatkowy kolejny
jezyk obcy nowozytny.

7. Egzamin w czeSci pisemnej zdawany jest:
a) na poziomie podstawowym albo na poziomie podstawowym i rozszerzonym
z przedmiotow obowiazkowych (jezyk polski, jezyk mniejszosci narodowej, jezyk
obcy nowozytny, obowiazkowy przedmiot wybrany),

b) na jednym poziomie, jesli zdajacy wybrat jako obowiazkowy jezyk obcy nowozytny
bedacy drugim j¢zykiem nauczania w klasach dwujezycznych,

c) na poziomie podstawowym i rozszerzonym, jes$li zdajacy wybrat przedmiot
dodatkowy z zastrzezeniem pkt d).

d) na poziomie rozszerzonym, jesli zdajacy wybral jako przedmiot dodatkowy
informatyke, jezyk grecki 1 kultur¢ antyczna, jezyk tacinski i kulturg antyczna, jezyk
mniejszosci etnicznej, jezyk regionalny — jezyk kaszubski.

2. Zgloszenie tematu do czeSci ustnej egzaminu z jezyka polskiego (jezyka
mniejszosci narodowej, jezyka mniejszosci etnicznej, jezyka regionalnego —
jezyka kaszubskiego)

1. Uczen ma prawo zlozyé, w terminie ustalonym w wewnatrzszkolnej instrukcji
przygotowania 1 organizacji egzaminu, nauczycielowi jezyka polskiego (jezyka
mniejszosci narodowej, jezyka mniejszosci etnicznej, jezyka regionalnego — jezyka
kaszubskiego) propozycje tematu prezentacji w czesci ustnej egzaminu.

* Przedmiot jezyk grecki i kultura antyczna moze by¢é zdawany do roku szkolnego 2006/2007 wiacznie.
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2. Nauczyciel ww. jezyka przedstawia temat zaproponowany przez ucznia zespotowi
nauczycieli opracowujacemu liste tematow, a cztonkowie zespotu podejmuja decyzje
o akceptacji lub odrzuceniu tematu. O podjetej decyzji nauczyciel jezyka zawiadamia
zainteresowanego ucznia.

3. Tematy proponowane przez ucznidow nie maja charakteru autorskiego; jezeli znajda si¢ na
szkolnej liscie tematow, moga by¢ wybierane takze przez innych zdajacych.

3. Deklaracja przystapienia do egzaminu

Osoba, ktora zamierza przystapi¢ do egzaminu maturalnego, sktada przewodniczacemu
szkolnego zespotu egzaminacyjnego (dyrektorowi szkoly), w terminie do 30 wrze$nia roku
szkolnego, w ktorym przystepuje do egzaminu, pisemng deklaracje dotyczaca wyboru:

a) tematu z jezyka polskiego (jezyka mniejszo$ci narodowej, jezyka mniejszosci
etnicznej, jezyka regionalnego — jezyka kaszubskiego) wybranego z listy tematow
ogloszonej w szkole do czg$ci ustnej egzaminu,

b) jezyka obcego nowozytnego zdawanego jako przedmiot obowiazkowy oraz poziomu
tego egzaminu (w czg$ci ustnej poziom podstawowy lub poziom rozszerzony,
w czg$ci pisemnej poziom podstawowy albo poziom podstawowy i rozszerzony);
w przypadku wyboru jezyka bedacego drugim jezykiem nauczania w klasach
dwujezycznych jest on zdawany obowiazkowo w czg$ci ustnej i pisemnej na poziomie
dwujezycznym,

c) obowiazkowego przedmiotu wybranego w czesci pisemnej egzaminu i poziomu jego
zdawania — podstawowego albo podstawowego i rozszerzonego,

d) przedmiotow zdawanych dodatkowo, (przedmioty te zdawane sa na poziomie
podstawowym i rozszerzonym),

e) s$rodowiska komputerowego, programéw uzytkowych oraz jezyka programowania
spos$rod dostepnych w szkole 1 znajdujacych si¢ na liscie ogloszonej przez dyrektora
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej na stronie www.cke.edu.pl, w przypadku wyboru
informatyki jako przedmiotu dodatkowego,

f) przedmiotu, ktory ma by¢ zdawany w drugim jezyku nauczania — w przypadku
absolwentow szkot lub oddziatéw z jezykiem nauczania mniejszosci narodowe;j,

g) przedmiotu, ktory ma by¢ zdawany w drugim jezyku nauczania — w przypadku
absolwentow szkoét lub oddziatéw dwujezycznych.

Do deklaracji zdajacy moze dotaczy¢ oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych dla potrzeb rekrutacji na studia.

4. Zmiany w deklaracji wyboru przedmiotow egzaminacyjnych

Uczen przystgpujacy do egzaminu maturalnego, najpdézZniej trzy miesigce przed
rozpoczgciem sesji egzaminacyjnej, moze dokona¢ zmiany w deklaracji wyboru przedmiotéw
egzaminacyjnych polegajacej na:
a) rezygnacji z poziomu rozszerzonego egzaminu w czg$ci pisemnej z przedmiotu
obowiazkowego,
b) rezygnacji z przedmiotu dodatkowego,

c) zadeklarowania lub rezygnacji ze zdawania egzaminu w drugim jezyku nauczania
w przypadku przedmiotu dodatkowego w klasach dwujezycznych zmiany przedmiotu
obowiazkowego lub dodatkowo wybranego na egzamin maturalny na inny przedmiot
wybrany z listy przedmiotow,

d) zamiany przedmiotu obowiazkowego z przedmiotem dodatkowo wybranym,
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€) zmiany poziomu egzaminu obowiazkowego w czgsci pisemnej egzaminu z poziomu
podstawowego na poziom podstawowy 1 poziom rozszerzony,

f) zmiany poziomu egzaminu ustnego z jezyka obcego nowozytnego zdawanego jako
obowiazkowy (z poziomu podstawowego na poziom rozszerzony lub odwrotnie),

g) zmiany tematu prezentacji z j¢zyka polskiego, j¢zyka mniejszo$ci narodowej, jezyka
mniejszosci etnicznej, jezyka regionalnego — jezyka kaszubskiego, na inny temat
wybrany ze szkolnej listy tematow,

h) zmiany S$rodowiska komputerowego i1 programow uzytkowych na inne wybrane
sposrod dostepnych w szkole i znajdujacych si¢ w komunikacie dyrektora CKE,

1) zadeklarowania zdawania dodatkowego przedmiotu/dodatkowych przedmiotow.

Pisemne zgloszenie zmian w deklaracji zdajacy kieruje do przewodniczacego szkolnego
zespotu egzaminacyjnego (dyrektora szkoty), ktory wyraza zgodg, o ile nie narusza to
harmonogramu przeprowadzenia egzaminu maturalnego.

5.

1.

Dostosowanie warunkow i formy przeprowadzania egzaminu maturalnego

Zdajacy, ktory ubiega si¢ o prawo przystapienia do egzaminu maturalnego
w warunkach 1 formie dostosowanych do indywidualnych potrzeb psychofizycznych
i edukacyjnych, jest obowiazany zlozy¢ dyrektorowi szkoty wniosek o dostosowanie
egzaminu wraz z opinia wydana przez poradni¢ psychologiczno-pedagogiczna lub
orzeczeniem o potrzebie indywidualnego nauczania, lub orzeczeniem o potrzebie
ksztalcenia specjalnego w terminie do 15 paZdziernika roku szkolnego, w ktorym
odbywa si¢ egzamin maturalny.

Opinia poradni psychologiczno-pedagogicznej powinna by¢ wydana nie wczes$niej niz
dwa lata’ przed terminem egzaminu i nie pozniej niz do 30 wrze$nia roku szkolnego,
w ktorym odbywa si¢ egzamin maturalny.

Zdajacy, ktory przedtozyl opinig¢ poradni psychologiczno-pedagogicznej, ma prawo do
oceny arkuszy egzaminacyjnych wedlug dostosowanych kryteriow oceniania,
a w przypadku, gdy glebokos$¢ zaburzenia grafii uniemozliwia odczytanie i dokonanie
oceny arkusza egzaminacyjnego, ma prawo do pisania pracy na komputerze lub maszynie
do pisania.

Szczegblowa informacja dotyczaca sposobu dostosowania warunkow 1 formy
przeprowadzenia egzaminu maturalnego jest oglaszana przez dyrektora Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej 12 miesigcy przed terminem egzaminu na stronie
www.cke.edu.pl. Za dostosowanie warunkéw do potrzeb absolwentow odpowiada
przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego (dyrektor szkoty).

Zwolnienie z egzaminu maturalnego

Laureaci i finalisci olimpiad przedmiotowych znajdujacych si¢ w wykazie ogloszonym
przez dyrektora CKE na dana sesj¢ egzaminacyjna na stronie www.cke.edu.pl, sa
zwolnieni z egzaminu maturalnego z danego przedmiotu.

W przypadku absolwentéw szkot lub oddziatoéw dwujezycznych, ktorzy uzyskali tytut
laureata lub finalisty olimpiady z przedmiotu obowiazkowego nauczanego dwujgzycznie,
zwolnienie nie obejmuje czgsci egzaminu zdawanej w drugim jezyku nauczania.

> Od roku szkolnego 2006/2007 opinia powinna by¢ wydana nie wczesniej niz na cztery lata przed terminem
egzaminu i nie poézniej niz do 30 wrzesnia roku szkolnego, w ktorym odbywa si¢ egzamin.
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Zwolnienie laureata lub finalisty olimpiady przedmiotowej jest rownoznaczne
z uzyskaniem najwyzszego wyniku odpowiednio w czg$ci ustnej i pisemnej egzaminu.

Laureaci 1 finaliSci olimpiad przedmiotowych przedstawiaja przewodniczacemu
szkolnego zespolu egzaminacyjnego (dyrektorowi szkoty) zaswiadczenie o uzyskaniu
tytutu laureata lub finalisty olimpiady, na podstawie ktérego przewodniczacy szkolnego
zespotu egzaminacyjnego stwierdza uprawnienie do zwolnienia z egzaminu.
Zaswiadczenie musi by¢ dostarczone nie pdzniej niz jeden dzien przed terminem
egzaminu z danego przedmiotu.

Przebieg egzaminu — informacje ogolne

Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego (dyrektor szkoly) oglasza:

a) harmonogram czgs$ci pisemnej egzaminu, ogloszony przez dyrektora CKE cztery
miesiace przed terminem czg$ci pisemnej egzaminu,

b) szkolny harmonogram czgsci ustnej egzaminu dwa miesiace przed terminem czesci
pisemnej egzaminu.

Uczen/absolwent, po ogloszeniu harmonogramu czg$ci ustne] egzaminu z jezyka
polskiego, jezyka mniejszosci narodowej, jezyka mniejszoSci etnicznej, jezyka
regionalnego — jezyka kaszubskiego, przekazuje przewodniczacemu szkolnego zespotu
egzaminacyjnego (dyrektorowi szkoty) nie pdzniej niz 4 tygodnie przed terminem
rozpoczecia czesci ustnej sesji egzaminacyjnej bibliografi¢ wykorzystana do opracowania
wybranego tematu oraz tydzien przed tym terminem plan prezentacji. Plan musi by¢
podpisany imieniem i nazwiskiem.

Niedostarczenie bibliografii w wyznaczonym terminie jest rownoznaczne z rezygnacja
z przystapienia do czg¢sci ustnej egzaminu z danego jezyka.

Zdajacy ma obowiazek zglosi¢ si¢ na kazdy egzamin punktualnie, zgodnie
z harmonogramem ogloszonym przez przewodniczacego szkolnego zespolu
egzaminacyjnego (dyrektora szkoly). Na egzamin nalezy zglosi¢ si¢ z dokumentem
tozsamosci z aktualnym zdjgciem, a w przypadku zdajacych skierowanych przez OKE
réwniez ze $wiadectwem ukonczenia szkoty.

Zdajacy nie moze wnosi¢ do sali egzaminacyjnej zadnych urzadzen telekomunikacyjnych
ani z nich korzysta¢. Nieprzestrzeganie tej zasady stanowi podstawe do uniewaznienia

egzaminu.
Zdajacy w trakcie egzaminu moze korzysta¢ z materiatdéw 1 przyboréw pomocniczych,

ktorych wykaz oglasza dyrektor CKE dwa miesiace przed terminem czegsci pisemne;]
egzaminu na stronie www.cke.edu.pl.

W przypadku pisemnych egzaminow obowiazkowych (jezyk polski, jezyk mniejszosci
narodowej, jezyk obcy nowozytny, obowiazkowy przedmiot wybrany) zdajacy ma
obowiazek przystapi¢ do egzaminu na poziomie podstawowym, jezeli zadeklarowat wolg
przystapienia do egzaminu maturalnego.

Do egzaminu maturalnego w cze$ci pisemnej na poziomie rozszerzonym z danego
przedmiotu moze przystapi¢ zdajacy, ktory zdawal egzamin z tego przedmiotu na
poziomie podstawowym, z wyjatkiem egzaminu z informatyki, jezyka tacinskiego
i kultury antycznej, jezyka greckiego i1 kultury antycznej, jezyka mniejszosci etnicznej
oraz j¢zyka regionalnego — jezyka kaszubskiego.



8. Czes¢ ustna egzaminu maturalnego’

Zasady przeprowadzenia czg$ci ustnej egzaminu maturalnego omowiono w Informatorach
maturalnych od 2005 roku.

1.

Cze$¢ ustna egzaminu z jezyka polskiego (jezyka mniejszo$ci narodowej, jezyka
mniejszo$ci  etnicznej, jezyka regionalnego — jezyka kaszubskiego) przebiega
W nastgpujacy sposob:

a) zdajacy, po okazaniu dokumentu tozsamosci (a w przypadku zdajacych skierowanych
na egzamin przez dyrektora OKE roéwniez §wiadectwa ukoficzenia szkoly), wchodzi
do sali egzaminacyjnej w kolejnosci ustalonej na liscie,

b) w sali przebywa jeden zdajacy,

c) Ww czasie tego egzaminu zdajacy moze korzystaé z:
- materialéw pomocniczych przygotowanych do prezentac;ji,
- planu prezentacji, ktory okazuje do wgladu przed przystapieniem do egzaminu.
Objgtos¢ planu nie moze przekracza¢ jednej strony formatu A-4. Plan winien by¢
podpisany imieniem i nazwiskiem zdajacego.

d) egzamin trwa ok. 25 minut i sktada si¢ z dwoch czgsci:

- w czeSci pierwszej, trwajacej ok. 15 minut, zdajacy prezentuje przygotowany
temat. Podczas prezentacji moze wykorzysta¢ materialy pomocnicze. Czas ich
wykorzystania nie moze by¢ dluzszy niz 5 minut. Czas ten wliczany jest do
catkowitego czasu prezentacji. W trakcie prezentacji cztonkowie przedmiotowego
zespotu egzaminacyjnego nie przerywaja wypowiedzi zdajacego, chyba ze
zostanie przekroczony limit czasu;

- cze$¢ druga, trwajaca ok. 10 minut, polega na rozmowie zdajacego z zespotem
przedmiotowym. Pytania egzaminujacych moga dotyczy¢ jedynie prezentowanego
tematu i bibliografii.

Cze$¢ ustna egzaminu z jezyka obcego nowozytnego przebiega w nastgpujacy sposob:

a) zdajacy, po okazaniu dokumentu tozsamosci (a w przypadku zdajacych skierowanych
na egzamin przez dyrektora OKE rowniez §wiadectwa ukonczenia szkoty), wchodzi
do sali egzaminacyjnej w kolejnos$ci ustalonej na liscie,

b) zdajacy losuje zestaw egzaminacyjny,

¢) zdajacy moze otrzymaé do sporzadzenia notatek kartke (opatrzona pieczecia szkoty),
ktora po zakonczeniu egzaminu podlega zwrotowi 1 zniszczeniu,

d) zdajacy zajmuje miejsce przy stoliku i przygotowuje si¢ do egzaminu.

Egzamin na poziomie podstawowym

- w sali przebywa jeden zdajacy,

- zdajacy po wylosowaniu zestawu egzaminacyjnego przygotowuje si¢ do egzaminu
ok. 5 minut, ktérych nie wlicza si¢ do czasu trwania egzaminu,

- egzamin prowadzony jest w danym jezyku obcym nowozytnym, trwa ok. 10 minut
1 sktada si¢ z dwoch czgsci: cze$¢ pierwsza polega na przeprowadzeniu trzech rozmow
sterowanych, symulujacych autentyczne sytuacje komunikacyjne, a cz¢$¢ druga polega
na opisaniu przez zdajacego ilustracji zawartej w zestawie oraz udzieleniu odpowiedzi
na dwa pytania zwiazane z ta ilustracja.

Egzamin na poziomie rozszerzonym

- w sali moze przebywac jeden zdajacy 1 jeden przygotowujacy si¢ do egzaminu,

6 Uwzgledniono zmiany wprowadzone nowelizacja rozporzadzenia i nowe zasady oceniania egzaminu.
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- zdajacy, po wylosowaniu zestawu egzaminacyjnego, przygotowuje si¢ do egzaminu
ok. 15 minut, ktorych nie wlicza si¢ do czasu trwania egzaminu,

- W czasie przygotowania zdajacy moze sporzadzi¢ plan prezentacji, z ktérego moze
korzysta¢ w trakcie omawiania tematu,

- egzamin prowadzony jest w danym j¢zyku obcym nowozytnym, trwa ok. 15 minut
1 sktada si¢ z dwodch czesci: czg$¢ pierwsza polega na przeprowadzeniu rozmowy
egzaminujacego ze zdajacym na podstawie materialu stymulujacego, a czg$¢ druga
polega na prezentacji przez zdajacego jednego z dwoch tematow zawartych
w zestawie 1 dyskusji z egzaminujacym na zaprezentowany temat. Prezentacja
powinna trwaé¢ ok. 2-3 minut. Egzaminujacy nie przerywa prezentacji zdajacego,
chyba Ze zostanie przekroczony limit czasu.

Egzamin dla absolwentow szkoél i oddzialow dwujezycznych

9.

- w sali moze przebywac jeden zdajacy i jeden przygotowujacy si¢ do egzaminu,

- zdajacy przygotowuje si¢ do egzaminu ok. 15 minut, ktérych nie wlicza si¢ do czasu
trwania egzaminu,

- egzamin prowadzony jest w danym jezyku obcym nowozytnym, trwa ok. 15 minut
1 sklada si¢ z prezentacji tekstu zamieszczonego w zestawie oraz rozmowy
Z egzaminujacym na temat tego tekstu.

Czg¢$¢ pisemna egzaminu maturalnego

Zasady przeprowadzenia czg$ci pisemnej egzaminu maturalnego omowiono w Informatorach
maturalnych od 2005 roku ogtoszonych dla wszystkich przedmiotéw egzaminacyjnych.

1.
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Zdajacy cze$¢ pisemna egzaminu maturalnego, po wejsciu do sali egzaminacyjnej
i otrzymaniu arkusza, na polecenie przewodniczacego zespotu nadzorujacego ma
obowiazek sprawdzi¢, czy arkusz jest kompletny, tzn. czy ma wszystkie strony 1 czy sa
one wyraznie wydrukowane oraz czy otrzymal zestaw tablic/wzoréw (dotyczy egzaminu
z matematyki, chemii, fizyki i astronomii). Braki zglasza przewodniczacemu zespotu
nadzorujacego egzamin, ktory wydaje kompletny arkusz i zestaw tablic/wzorow. Takie
zdarzenie zostaje odnotowane w protokole przebiegu egzaminu, zdajacy ma obowiazek
potwierdzi¢ je swoim podpisem.

Zdajacy jest zobowiazany czytelnie 1 w miejscach do tego przeznaczonych zakodowac
swoj arkusz egzaminacyjny i kart¢ odpowiedzi. Kodowanie polega na:

a) wpisaniu swojego numeru PESEL na arkuszu egzaminacyjnym i karcie odpowiedzi,
b) przeniesieniu numeru PESEL na matrycg znakdéw cyfrowych,

¢) wpisaniu daty urodzenia na karcie odpowiedzi,

d) wpisaniu kodu zdajacego na stronie tytutowej arkusza i na karcie odpowiedzi (zgodnie
z zaleceniem OKE),

e) naklejeniu paskow kodowych szkoty na arkuszu egzaminacyjnym i karcie odpowiedzi
w miejscach do tego przeznaczonych.

Egzamin rozpoczyna si¢ z chwila zapisania w widocznym miejscu przez
przewodniczacego zespotu nadzorujacego godziny rozpoczecia i1 zakonczenia pracy
z arkuszem egzaminacyjnym. Osoby zglaszajace si¢ na egzamin po tym czasie nie beda
wpuszczone do sali egzaminacyjne;j.

Podczas egzaminu zdajacy nie opuszczaja sali egzaminacyjnej. W przypadku
koniecznosci wyjscia z sali zdajacy sygnalizuje taka potrzebe przez podniesienie reki.
Po zezwoleniu zespotu nadzorujacego na wyjscie pozostawia zamknigty arkusz



egzaminacyjny na swoim stoliku. Czas nieobecnosci zdajacego jest odnotowywany
w protokole przebiegu egzaminu.

5. W przypadku, kiedy zdajacy przerwal czg¢§¢ pisemna egzaminu i nie podjat pracy,
przewodniczacy zespotu nadzorujacego odbiera jego prace i odnotowuje ten fakt
w protokole przebiegu egzaminu. Zdajacy ma prawo przystapi¢ do egzaminu z danego
przedmiotu w kolejnej sesji egzaminacyjne;.

6. W przypadku stwierdzenia niesamodzielnej pracy zdajacego lub zakldcania przez niego
przebiegu egzaminu z danego przedmiotu, przewodniczacy szkolnego zespolu
egzaminacyjnego (dyrektor szkoty) przerywa egzamin tego zdajacego, uniewaznia jego
egzamin i nakazuje opuszczenie sali egzaminacyjnej. Fakt ten odnotowuje w protokole
przebiegu egzaminu. Zdajacy ma prawo przystapi¢ do egzaminu z tego przedmiotu
w kolejnej sesji egzaminacyjne;j.

7. Jesli zdajacy ukonczyt pracg przed czasem, odktada zamknigty arkusz na brzeg stolika,
zglasza ukonczenie pracy przewodniczacemu zespotu nadzorujacego przebieg egzaminu
przez podniesienie reki i za jego przyzwoleniem wychodzi z sali, nie zaktocajac pracy
pozostalym zdajacym.

8. Po uplywie czasu przeznaczonego na rozwiazywanie zadan danej czgsci egzaminu,
zdajacy pozostawia na stoliku swoj zamknigty arkusz egzaminacyjny, pamigtajac o tym
aby byl poprawnie zakodowany, i oczekuje na zgodg przewodniczacego zespotu
nadzorujacego na opuszczenie sali.

9. Po przerwie odbywa si¢ czg$¢ egzaminu na poziomie rozszerzonym. Zdajacy, po
otrzymaniu arkusza, post¢puje analogicznie jak podczas pracy z arkuszem przeznaczonym
dla poziomu podstawowego.

10. Informacje i zalecenia dla zdajacych egzamin maturalny z informatyki

Egzamin z informatyki moze by¢ zdawany tylko na poziomie rozszerzonym.

1. Czg$¢ pierwsza egzaminu z informatyki polega na rozwiazaniu zadan egzaminacyjnych
bez korzystania z komputera 1 przebiega wedtug takich samych zasad jak w przypadku
pozostalych przedmiotow egzaminacyjnych.

2. W czasie trwania czeSci drugiej egzaminu z informatyki zdajacy pracuje przy
autonomicznym stanowisku komputerowym i moze korzysta¢ wytacznie z programéw,
danych zapisanych na dysku twardym i na innych no$nikach stanowiacych wyposazenie
stanowiska lub otrzymanych z arkuszem egzaminacyjnym. Nie jest dozwolone
korzystanie z tych samych zasobow na réznych komputerach 1 komunikowanie si¢ oséb
zdajacych migdzy soba oraz z innymi osobami. Niedozwolony jest bezposredni dostgp do
sieci lokalnej oraz zasobow Internetu.

3. Komputer na stanowisku egzaminacyjnym zdajacego jest sprawny, a jego konfiguracja
spelnia wymagania dotyczace S$rodowiska komputerowego, je¢zyka programowania
1 programoéw uzytkowych, ktére zostalty wybrane przez zdajacego sposrod dostgpnych
w szkole 1 znajdujacych si¢ na liscie ogloszonej przez Dyrektora CKE .

4. Zdajacy ma prawo w przeddzien egzaminu sprawdzi¢, w ciagu jednej godziny,
poprawnos¢ dziatania komputera, na ktorym bedzie zdawat egzamin, i wybranego przez
siebie oprogramowania. Sprawdzanie to odbywa si¢ w obecnosci administratora
(opiekuna) pracowni oraz cztonka zespolu nadzorujacego, w czasie wyznaczonym przez
przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego (dyrektora szkoty). Fakt
sprawdzenia komputera i oprogramowania zdajacy potwierdza podpisem na stosownym
oswiadczeniu (zalqcznik 13a).
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Zdajacy nie moze samodzielnie wymienia¢ elementow i podzespotéw wchodzacych w sktad
zestawu komputerowego oraz przylacza¢ dodatkowych; nie moze réwniez zada¢ takiego
dodatkowego przytaczenia lub wymiany przez administratora (opiekuna) pracowni.

Zdajacy nie moze samodzielnie instalowaé, a takze zada¢ =zainstalowania przez
administratora (opiekuna) pracowni, dodatkowego oprogramowania na komputerze
przydzielonym mu do egzaminu.

W pracowni, w ktérej odbywa si¢ egzamin, jest dostgpna podstawowa dokumentacja
oprogramowania (opisy oprogramowania dostarczone z licencjami lub pelne wersje
oprogramowania z plikami pomocy), z ktorej moze korzysta¢ zdajacy.

W czasie egzaminu maturalnego z informatyki w sali egzaminacyjnej jest obecny przez
caly czas administrator (opiekun) pracowni, ktory nie wchodzi w skitad zespotu
nadzorujacego. Administrator (opiekun) pracowni moze by¢ wychowawca zdajacych.
Zdajacy, niezwlocznie po egzaminie, po nagraniu przez administratora (opiekuna)
pracowni ptyty CD-R dokumentujacej pracg zdajacych, ma prawo upewnié si¢
o poprawnosci nagrania na plycie CD-R katalogu (folderu) oznaczonego swoim
PESELem wraz ze wszystkimi plikami, jakie przekazat do oceny. Fakt ten zdajacy
potwierdza podpisem na stosownym o$wiadczeniu (zafqcznik 13 b).

11. Egzamin maturalny dla osob ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi

Absolwenci ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi maja prawo przystapi¢ do egzaminu
maturalnego w warunkach 1 formie dostosowanych do indywidualnych potrzeb
psychofizycznych okreslonych w komunikacie dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjne;j
oglaszanym na stronie www.cke.edu.pl.

1.

Cze$¢ ustna egzaminu maturalnego

a. Egzamin z j¢zyka obcego nowozytnego dla osob niewidomych

2.

a.
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- w sali musi znajdowac¢ si¢ sprawny odtwarzacz ptyt CD, ktorego obsluga zajmuje si¢
cztonek przedmiotowego zespotu egzaminacyjnego,

- na obu poziomach egzaminu ilustracja zastapiona jest materiatem dzwigkowym,

- W czasie przeznaczonym na przygotowanie, zdajacy sam okresla liczbe odtworzen
dzwigkowego materiatu ilustracyjnego.

b. Egzamin dla osob nieslyszacych

- zdajacy ma prawo do zdawania czg$ci ustnej egzaminu z jezyka polskiego w jezyku
migowym lub przygotowania prezentacji na pismie,
- osoby niestyszace sa zwolnione z czg$ci ustnej egzaminu z jezyka obcego nowozytnego.

Czesé pisemna egzaminu maturalnego

Egzamin dla osob niewidomych i stabo widzacych
Zdajacy ma prawo do:

- arkuszy egzaminacyjnych drukowanych alfabetem Braille’a z dostosowanymi
elementami graficznymi w przypadku oséb niewidomych 1 dostgpem do
odpowiedniego sprzetu,

- arkuszy egzaminacyjnych drukowanych powigkszona czcionka 16 pkt w przypadku
0soOb stabo widzacych.

b. Egzamin dla oséb niestyszacych

Zdajacy ma prawo do arkuszy egzaminacyjnych przygotowanych dla poziomu
podstawowego z jezyka polskiego, jezyka obcego nowozytnego, historii i wiedzy
o spoteczenstwie, dostosowanych dla 0sob niestyszacych. Zdajacy ma prawo przystapic¢



12.

13.

14.

1.

do egzaminu z tych przedmiotéw na poziomie rozszerzonym. Arkusze dla poziomu
rozszerzonego zawieraja zadania takie, jak dla pozostatych zdajacych, z wyjatkiem
arkusza I z jezyka obcego nowozytnego, w ktdrym pominigto zadania sprawdzajace
umiejetnos¢ rozumienia tekstu stuchanego.

Warunki zdania egzaminu

Zdajacy zdat egzamin maturalny, jezeli z kazdego egzaminu obowiazkowego:

a) w_czeSci ustne] egzaminu z jezyka polskiego i jezyka obcego nowozytnego na
zadeklarowanym poziomie, a w szkotach lub oddziatach z jezykiem nauczania
mniejszo$ci narodowych — takze z egzaminu z jezyka mniejszo$ci narodowej —
uzyskal co najmniej 30% punktéw mozliwych do uzyskania za kazdy egzamin,

b) w_czeSci pisemne] egzaminu z jezyka polskiego, jezyka obcego nowozytnego
iprzedmiotu do wyboru, a w szkotach lub oddzialach z jegzykiem nauczania
mniejszo$ci narodowych — takze z egzaminu z jezyka mniejszo$ci narodowej —
uzyskal co najmniej 30% punktéw mozliwych do zdobycia na poziomie
podstawowym, a w przypadku jezyka obcego bedacego drugim jezykiem nauczania
w szkotach lub oddziatach dwujgzycznych, jezeli uzyskal co najmniej 30% punktow
mozliwych do zdobycia z tego egzaminu.

Niezdanie lub nieprzystapienie do egzaminu maturalnego z przedmiotu lub przedmiotéw
w czegsci ustnej nie stanowi przeszkody w zdawaniu egzaminu w czg$ci pisemne;j.

Wyniki czg$ci pisemnej egzaminu maturalnego z przedmiotéow obowiazkowych na
poziomie rozszerzonym nie maja wplywu na zdanie egzaminu maturalnego, ale sa
odnotowywane na $wiadectwie dojrzalosci. W przypadku egzaminow z przedmiotow
zdawanych jako dodatkowe nie ma ustalonego progu zaliczenia egzaminu, ale wyniki
tych egzamindéw sa odnotowywane na $wiadectwie dojrzatosci.

Wyniki czeg$ci pisemnej egzaminu maturalnego dla absolwentéw klas lub oddziatow
dwujezycznych z przedmiotéw obowiazkowych w czgs$ci zdawanej w drugim jgzyku
nauczania nie maja wptywu na zdanie egzaminu maturalnego, ale sa odnotowywane na
swiadectwie dojrzatosci.

Informowanie o wynikach egzaminu maturalnego

Wyniki czg$ci ustnej egzaminu sa oglaszane przez przewodniczacego przedmiotowego
zespolu egzaminacyjnego w dniu egzaminu. Wyniki sa ostateczne.

Wiyniki czgéci pisemnej egzaminu ustalone przez Okrggowa Komisje Egzaminacyjna sa
ostateczne. Wyniki ogtasza dyrektor szkoly po otrzymaniu ich z OKE.

Swiadectwa dojrzalosci

Zdajacy, ktory zdat egzamin maturalny, otrzymuje $wiadectwo dojrzatosci i jego odpis
wydane przez OKE. Swiadectwa sa wydawane, za potwierdzeniem odbioru,
w macierzystej szkole zdajacego.

Na $wiadectwie dojrzatosci odnotowane sa wyniki kazdego egzaminu zdawanego
w czg$ci ustnej oraz wyniki uzyskane w czg$ci pisemnej z egzamindw obowiazkowych,
do ktorych przystapit zdajacy (z kazdego przedmiotu oraz za kazdy poziom egzaminu
oddzielnie), a takze wyniki egzamindéw z przedmiotow zadeklarowanych jako dodatkowe.

Na swiadectwie dojrzalosci wpisuje sie .,0%” w przypadku, gdy zdajacy nie przystapit
do zadeklarowanego:
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a) egzaminu maturalnego z przedmiotu dodatkowego,

b) egzaminu maturalnego w czg¢sci pisemnej z przedmiotu obowiazkowego na poziomie
rozszerzonym,

c) rozwigzywania dodatkowych zadan egzaminacyjnych w drugim jezyku nauczania,
na $wiadectwie dojrzato$ci, w miejscu przeznaczonym na wpisanie wyniku egzaminu
maturalnego z przedmiotu dodatkowego, egzaminu maturalnego w czgsci pisemnej z
przedmiotu obowiazkowego na poziomie rozszerzonym albo dodatkowych zadan
egzaminacyjnych zdawanych w drugim j¢zyku nauczania.

Jezeli zdajacy przystapil w czg$ci pisemnej egzaminu maturalnego z przedmiotu
dodatkowego do egzaminu na poziomie podstawowym, a nie przystapit do egzaminu
Z tego przedmiotu na poziomie rozszerzonym, na $wiadectwie dojrzato$ci, w miejscu
przeznaczonym na wpisanie wyniku egzaminu maturalnego z przedmiotu dodatkowego na
poziomie podstawowym i poziomie rozszerzonym, wpisuje sig ,,0%”.

W przypadku uniewaznienia egzaminu maturalnego z przedmiotu dodatkowego, na
$wiadectwie dojrzato$ci, w miejscu przeznaczonym na wpisanie wyniku egzaminu
maturalnego z danego przedmiotu odpowiednio na poziomie podstawowym i poziomie
rozszerzonym albo poziomie rozszerzonym wpisuje si¢ ,,0%”, a w przypadku egzaminu
maturalnego z jezyka mniejszosci etnicznej lub jezyka regionalnego - jezyka
kaszubskiego — wpisuje sig ,,0%” z egzaminu z danego jezyka.

15. Tryb odwolawczy

1.

Jezeli zdajacy uzna, ze w trakcie egzaminu maturalnego zostaly naruszone przepisy
dotyczace jego przeprowadzenia, moze, w terminie 2 dni od daty egzaminu maturalnego
w czgscl ustnej lub pisemnej z danego przedmiotu, zglosi¢ pisemnie zastrzezenia do
dyrektora OKE. Zastrzezenie musi zawiera¢ doktadny opis zaistniatej sytuacji.

Dyrektor OKE rozpatruje zastrzezenia w terminie 7 dni roboczych od daty ich otrzymania.
W razie stwierdzenia naruszenia przepisOw moze uniewazni¢ dany egzamin w stosunku
do wszystkich zdajacych albo zdajacych w jednej sali, a takze w stosunku do
poszczegbdlnych zdajacych 1 zarzadzi¢ jego ponowne przeprowadzenie. Rozstrzygnigcie
dyrektora OKE jest ostateczne. Nowy termin egzaminu pisemnego ustala dyrektor CKE.

16. Uniewaznienie egzaminu

1.
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Uniewaznienie egzaminu moze nastapi¢ w przypadku:

a) stwierdzenia niesamodzielnej pracy zdajacego lub zaktocania przez niego przebiegu
egzaminu,

b) stwierdzenia naruszenia przepisOw dotyczacych przebiegu egzaminu, na skutek
zastrzezen zgloszonych przez zdajacego lub z urzedu,

c) stwierdzenia, podczas sprawdzania arkuszy egzaminacyjnych, niesamodzielnego
rozwiazywania zadan przez zdajacych z danego przedmiotu w czgsci pisemnej,

d) zaginigcia lub zniszczenia prac egzaminacyjnych lub kart odpowiedzi i braku
mozliwosci ustalenia wyniku czg$ci pisemnej egzaminu.

Uwagal!

Uniewaznienia w przypadku a) dokonuje przewodniczacy szkolnego zespolu

egzaminacyjnego (dyrektor szkoty), w przypadkach b), c), d) dyrektor OKE
w porozumieniu z dyrektorem CKE.



2. W przypadkach opisanych w podpunktach a) i c) zdajacy otrzymuje na poziomie

podstawowym 1 poziomie rozszerzonym albo na poziomie rozszerzonym ,,0%”,
aw przypadku egzaminu maturalnego z jezyka mniejszo$ci etnicznej lub jezyka
regionalnego — j¢zyka kaszubskiego — ,,0%” z egzaminu z danego jezyka.

17. Termin dodatkowy

1.

18.

Zdajacy ma prawo, w szczegélnych przypadkach losowych lub zdrowotnych
uniemozliwiajacych przystapienie zgodnie z harmonogramem do czg$ci ustnej lub
pisemnej egzaminu z danego przedmiotu lub przedmiotéw zdawaé egzamin
w dodatkowym terminie.

Zdajacy lub jego rodzice (prawni opiekunowie) skladaja do dyrektora macierzystej szkoty
udokumentowany wniosek najpozniej w dniu, w ktérym odbywa si¢ egzamin z danego przedmiotu.

Dyrektor komisji okrggowej rozpatruje wniosek, o ktorym mowa w pkt 2, w terminie 2 dni
od daty jego otrzymania. Rozstrzygnigcie dyrektora komisji okregowe;j jest ostateczne.

Zdajacy, ktory uzyskat zgode dyrektora komisji okrggowej na przystapienie do egzaminu
w dodatkowym terminie, przystepuje do egzaminu ustnego z danego przedmiotu lub
przedmiotow w terminie ustalonym przez dyrektora szkoty, a do egzaminu pisemnego
zgodnie z harmonogramem i w miejscu ustalonym przez dyrektora Komisji Centralne;.
Informacje¢ o harmonogramie 1 miejscu przeprowadzenia egzaminu dyrektor CKE oglasza
na stronie www.cke.edu.pl w pierwszym tygodniu czerwca.

Kolejne sesje egzaminacyjne

18.1 Deklaracja przystapienia do egzaminu maturalnego

Deklaracje przystapienia do egzaminu (zalqcznik la lub 1b) absolwent sklada do dyrektora
macierzystej szkoty, a w przypadku likwidacji lub przeksztalcenia szkoty, do dyrektora OKE
w terminie do 30 wrzesnia roku szkolnego, w ktorym zamierza przystapi¢ do egzaminu maturalnego.

Zdajacy, ktory nie zdal egzaminu maturalnego

1.

Zdajacy, ktory nie zdat egzaminu maturalnego z okreslonego przedmiotu, moze ponownie
przystapi¢ do tego egzaminu w kolejnych sesjach egzaminacyjnych przez okres 5 lat od
daty pierwszego egzaminu maturalnego.

Absolwent moze wybra¢ inny przedmiot obowiazkowy do wyboru i inny jezyk obcy
nowozytny (z wyjatkiem przedmiotu/jezyka), ktory zdawat jako dodatkowy.

Absolwent moze wybra¢ w czg$ci ustnej inny poziom egzaminu z j¢zyka obcego nowozytnego.

Zdajacy, ktory nie zdal, nie przystapit lub przerwal egzamin maturalny w czgsci ustnej
z jezyka polskiego, jezyka mniejszosci narodowej, jezyka mniejszo$ci etnicznej, jezyka
regionalnego — jezyka kaszubskiego, przystepujac ponownie do egzaminu ztych
jezykéw, moze wskaza¢ w deklaracji poprzednio wybrany temat lub wybra¢ inny temat
z listy tematow przygotowanej w szkole.

Zdajacy, w uzasadnionych przypadkach, moze dokona¢ zmian w deklaracji, o ile nie
narusza to harmonogramu egzaminu, najpozniej w terminie do 3 miesigecy przed
rozpoczgciem sesji egzaminacyjne;j.

Zdajacy, ktory zamierza podwyzszy¢ wynik egzaminu maturalnego lub zdawaé
przedmioty dodatkowe

1.

Zdajacy ma prawo przystapi¢ w kolejnych sesjach egzaminacyjnych ponownie
do egzaminu maturalnego z jednego lub wigcej przedmiotow w celu podwyzszenia
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wyniku tego egzaminu w cze$ci pisemnej i czeci ustnej’, a takze moze przystapic
do egzaminow z przedmiotéw wybranych jako dodatkowe.

Jesli zdajacy wybiera jako przedmiot dodatkowy jezyk obcy nowozytny, zdaje go
wczgScl ustnej na poziomie rozszerzonym 1 W c€zgSci pisemnej na poziomie
podstawowym 1 rozszerzonym.

Zdajacy, niezaleznie od poziomu, na ktérym zdawat egzamin, moze podwyzszy¢ wynik czesci
pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu na poziomie podstawowym lub na
poziomie rozszerzonym albo na poziomie podstawowym ina poziomie rozszerzonym.
Informacjg¢ o poziomie zdawania egzaminu zamieszcza w deklaracji przystapienia do egzaminu
maturalnego (zatqcznik 1b). Jesli zdajacy zadeklaruje poziom rozszerzony, nie zdaje egzaminu
Z tego przedmiotu na poziomie podstawowym.

Absolwent szkoly lub oddziatu dwujgzycznego, w celu podwyzszenia wyniku czgsci
pisemnej egzaminu maturalnego z przedmiotow nauczanych w jezyku obcym, bedacym
drugim jezykiem nauczania, moze przystapi¢ ponownie do rozwiazywania dodatkowych
zadan egzaminacyjnych.

Zdajacy ma prawo przystapi¢ ponownie do egzaminu maturalnego w czg$ci ustnej, z jednego lub
wigee] przedmiotow, w celu podwyzszenia wyniku egzaminu maturalnego z tych przedmiotow.
Zdajacy, przystgpujacy do egzaminu maturalnego w celu podwyzszenia wyniku czgsci
ustnej egzaminu z jezyka polskiego, jezyka mniejszosci narodowej, jezyka mniejszosci
etnicznej lub jezyka regionalnego — jezyka kaszubskiego, moze wskaza¢ w deklaracji
poprzednio wybrany temat lub nowy temat wybrany ze szkolnej listy tematow.

Zdajacy, ktéry zdal egzamin maturalny w czg$ci ustnej z jezyka obcego nowozytnego na
poziomie podstawowym, moze podwyzszy¢ wynik z tego egzaminu na tym samym
poziomie albo przystapi¢ do egzaminu na poziomie rozszerzonym.

Zdajacy, ktéry zdal egzamin maturalny w czg$ci ustnej z jezyka obcego nowozytnego na
poziomie rozszerzonym, moze podwyzszy¢ wynik z tego egzaminu wylacznie na
poziomie rozszerzonym.

Absolwent szkoly lub oddziatu dwujgzycznego, przystepujacy do egzaminu maturalnego
w celu podwyzszenia wyniku w czg$ci ustnej egzaminu z jezyka obcego nowozytnego,
bedacego drugim jezykiem nauczania, zdaje egzamin maturalny z tego jezyka na
poziomie okreslonym dla absolwentow szkot lub oddzialéw dwujezycznych.

Zdajacy, ktory nie przystapil do egzaminu bezposrednio po ukonczeniu szkoly

1.

Absolwent, ktory nie przystapit do egzaminu maturalnego bezposrednio po ukonczeniu
szkoty, ma prawo przystapi¢ do egzaminu maturalnego w kolejnych sesjach
egzaminacyjnych w szkole, ktora ukonczyt lub w miejscu wyznaczonym przez dyrektora
OKE w przypadku likwidacji lub przeksztatcenia szkoly macierzyste;.

Zagadnienia omowione w pkt od 1 do 17 dotyczace egzaminu stosuje si¢ odpowiednio.

18.1 Swiadectwo dojrzalosci

1. Zdajacy, ktory zdal egzamin maturalny w kolejnej sesji, otrzymuje $wiadectwo
dojrzato$ci wraz z odpisem.

2. Zdajacy, ktéry podwyzszyl wynik egzaminu lub zdal dodatkowe przedmioty,

otrzymuje aneks do $wiadectwa dojrzatosci.

3. Wydane przez OKE $wiadectwa dojrzatosci wraz z odpisami, aneksy i duplikaty

wydawane sa, za potwierdzeniem odbioru, w macierzystej szkole zdajacego.

7 Podwyzszanie wyniku czeéci ustnej egzaminu jest mozliwe od roku szkolnego 2006/2007.
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CZESC 11 - PRZYGOTOWANIE I ORGANIZACJA EGZAMINU

1.

Zakres odpowiedzialnosci przewodniczgcego szkolnego zespolu
egzaminacyjnego (SZE)

Przewodniczacy SZE, ktorym jest dyrektor szkoty, odpowiada za:

l.

Zorganizowanie 1 przebieg egzaminu maturalnego w szkole, w tym za dostosowanie
warunkow i1 formy przeprowadzania egzaminu maturalnego (zgodnie z komunikatem
Dyrektora CKE) do potrzeb absolwentow:

a) ze specyficznymi trudno$ciami w uczeniu si¢, na podstawie opinii publicznej poradni
psychologiczno-pedagogicznej, w tym publicznej poradni specjalistycznej, albo
niepublicznej poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym niepublicznej poradni
specjalistycznej, spelniajacej warunki, o ktérych mowa w art. 71b ust. 3b ustawy
0 systemie o$wiaty,

b) posiadajacych orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania,
c¢) chorych lub niesprawnych czasowo na podstawie za§wiadczenia lekarskiego,

d) niepelnosprawnych 1 niedostosowanych spotecznie na podstawie orzeczenia
o potrzebie ksztatcenia specjalnego.

Odbiodr i prawidtowe zabezpieczenie przesylek zawierajacych materiaty egzaminacyjne,
tzn. sprawdzenie w obecnos$ci innego czlonka zespotu egzaminacyjnego, czy nie zostaty
one naruszone, oraz czy zawieraja wszystkie materialy niezbedne do przeprowadzenia
egzaminu, przechowanie i zabezpieczenie przed nieuprawnionym ujawnieniem przesytek
zawierajacych zbiory zestawow zadan egzaminacyjnych do czgs$ci ustnej egzaminu
maturalnego oraz przesytek zawierajacych pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi i innymi
materiatami egzaminacyjnymi do czg$ci pisemnej egzaminu maturalnego.

Przestrzeganie zasad postgpowania ustalonych przez rozporzadzenie® i procedury, ze
szczegblnym uwzglednieniem obowiazkow pracownikow w zakresie zachowania
tajemnicy stuzbowej oraz odpowiada za ich przestrzeganie przez wszystkich cztonkoéw
przedmiotowych zespotdow egzaminacyjnych i zespoldw nadzorujacych.

Prawidlowe zakodowanie prac egzaminacyjnych umozliwiajace ustalenie wyniku
egzaminu maturalnego kazdego zdajacego.

Skompletowanie dokumentacji egzaminacyjnej i przekazanie wymaganej jej czgSci
do OKE.

Przechowanie dokumentacji egzaminacyjnej w szkole wedlug zasad okreslonych
w obowiazujacej instrukcji kancelaryjnej, zgodnie z zapisami ustawy o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach.

Przeptyw informacji w odpowiednim czasie i zakresie od/do:
a) uczniow, absolwentow,
b) czlonkéw powotanych zespotéw przedmiotowych i1 nadzorujacych,

c¢) OKE.

Przekazanie zdajacym, za potwierdzeniem odbioru, $wiadectw dojrzatosci, ich odpisow
1 aneksow.

¥ Rozporzadzenie MENIS z dn. 7 wrzeénia 2004 r. w sprawie warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikowania
i promowania uczniow i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianéw i egzamindow w szkotach publicznych
(z p6zniejszymi zmianami)
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2. Zadania przewodniczacego SZE

Zadania przewodniczacego SZE dotycza:

1. uczniéw przygotowujacych si¢ do egzaminu maturalnego i absolwentow zdajacych ten
egzamin w szkole/placowce kierowanej przez przewodniczacego SZE,

2. nauczycieli szkoty/placoéwki uczestniczacych w przygotowaniu ucznidéw oraz w pracy
zespolu egzaminacyjnego i zespoldw nadzorujacych,

3. organizacji i przeprowadzenia egzaminu maturalnego w szkole/placowce,

4. kontaktowania si¢ i wspotpracy z OKE.

2.1 Zadania przewodniczacego SZE dotyczace uczniow — absolwentow — zdajacych

1. Informuje ucznidow o strukturze i formie egzaminu oraz o zasadach organizacji
1 przebiegu, na podstawie:

a) rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu’ w sprawie warunkow
1 sposobu oceniania...,

b) informatoréw przedmiotowych,

c) procedur egzaminu maturalnego,

d) harmonogramu i komunikatow CKE,

e) harmonogramow i instrukcji przekazywanych przez OKE,
f) harmonogramow i instrukcji wewnatrzszkolnych.

2. Zapewnia uczniom — absolwentom — zdajacym dostgp do dokumentéw i1 materiatow
informacyjnych zwiagzanych z egzaminem maturalnym.

3. Informuje ucznidw o mozliwosci zgloszenia przez nich propozycji tematu (tematow) do
realizacji w czg$ci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka polskiego, jezyka mniejszosci
narodowej, jezyka mniejszo$ci etnicznej lub jezyka regionalnego — jezyka kaszubskiego
oraz o decyzji nauczycieli o wlaczeniu tych tematow do listy.

4. Informuje ucznidéw o prawie przystapienia do egzaminu maturalnego, warunkach i formie
dostosowanych do ich indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych
odpowiednio na podstawie opinii, orzeczenia poradni psychologiczno-pedagogicznej lub
zaswiadczenia lekarskiego.

5. Informuje uczniow o wykazie olimpiad przedmiotowych zwalniajacych z egzaminu
maturalnego w danej sesji egzaminacyjnej.

6. Przyjmuje od uczniéw — absolwentow — deklaracje zgloszenia do egzaminu maturalnego
(zatqcznik 1a lub 1D).

7. Odbiera — do 15 marca 2006 roku — od absolwentéw szkoty, ktorzy chca podwyzszy¢
wynik uzyskany w czg$ci pisemnej egzaminu maturalnego w sesji zimowej pisemna
deklaracjg przystapienia do egzaminu maturalnego w sesji wiosennej 2006 roku,

8. Dodaje najpdzniej do 17 marca informacje z deklaracji w Edycji danych w OBIEG-u
w oddziale dodatkowym oznaczonym cyfra.

9. Przyjmuje od uczniéw — absolwentow, ktorzy wyrazili taka wolg, o§wiadczenie o zgodzie
na przetwarzanie danych osobowych, w celu przekazania przez komisje okrggowa
wynikoOw egzaminu maturalnego, uzyskanych przez zdajacego, szkole wyzszej,
o przyjecie do ktorej ubiega si¢ zdajacy.

10. Przyjmuje od uczniow — absolwentow, ubiegajacych si¢ o dostosowanie warunkow
i formy przeprowadzania egzaminu do indywidualnych potrzeb psychofizycznych
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

i edukacyjnych, wniosek (zalqcznik 14) wraz z opinig/orzeczeniem poradni
psychologiczno-pedagogicznej lub zaswiadczeniem lekarskim o stanie zdrowia.

Stwierdza uprawnienie ucznia — absolwenta do korzystania z okreslonych dostosowan na
podstawie przedstawionych dokumentéw: opinii/orzeczenia poradni psychologiczno-
pedagogicznej lub zaswiadczenia lekarskiego i odpowiada za ich zrealizowanie w czasie
egzaminu lub sktada wniosek do OKE o wyrazenie zgody na przeprowadzenie egzaminu
w domu zdajacego (zalqcznik 17).

Przektada na wersje elektroniczna informacje zebrane na podstawie dokumentow wymienionych
w pkt 6, 718, sprawdza je i przekazuje w odpowiednim terminie i trybie do OKE.

Przekazuje niezwlocznie do komisji okrggowej informacje obejmujace dane zawarte
w o$wiadczeniu ucznia — absolwenta, jes$li zostalo ono zlozone po 30 wrzesnia roku
szkolnego, w ktorym odbywa si¢ egzamin.

Przyjmuje zgloszone na piSmie przez ucznidéw — absolwentéw, w okresie do trzech
miesigcy przed terminem egzaminu maturalnego, zmiany w deklaracji, jezeli zmiany te
nie naruszaja harmonogramu egzaminu maturalnego ogtoszonego przez dyrektora CKE.

Przekazuje niezwlocznie do OKE w odpowiednim terminie i trybie zmiany zgloszone
przez ucznidow — absolwentow, na ktore wyrazit zgode.

Informuje zdajacych o:

a) koniecznos$ci zdawania egzaminu w czg$ci ustnej z danego przedmiotu w innej szkole
w przypadku braku mozliwosci powotania przedmiotowego zespotu egzaminacyjnego
dla przeprowadzenia czg$ci ustnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu
w szkole macierzystej,

b) wyznaczonym miejscu zdawania egzaminu, w przypadku otrzymania od dyrektora
OKE takiej decyzji.

17.

18.

Sprawdza kompletno$¢ i poprawno$¢ danych zdajacych i w razie konieczno$ci dokonuje
korekty w Edycji danych systemu OBIEG.

Sprawdza liczbg zamowionych arkuszy w systemie OBIEG.

19.

20.

21.

22.

Ogtlasza szkolny harmonogram przeprowadzenia czgsci ustnej egzaminu maturalnego nie
poézniej niz 2 miesiace przed terminem czg$ci pisemnej egzaminu (materiat pomocniczy
na str. 64).

Przekazuje uczniom, na 2 miesiace przed egzaminem, tre$¢ komunikatu dyrektora CKE
dotyczacego pomocy, z jakich moga korzysta¢ zdajacy w cze$ci pisemne] egzaminu
z poszczegdlnych przedmiotoéw i1 oglasza zasady korzystania z nich.

Ustala 1 oglasza zdajacym zasady korzystania z pomocy na egzaminie pisemnym z j¢zyka
polskiego, jezyka mniejszosci narodowej, jezyka mniejszosci etnicznej, jezyka regionalnego —
jezyka kaszubskiego, jezyka lacinskiego i1 kultury antycznej, jezyka greckiego i kultury
antycznej. Pomoce moga znajdowac si¢ na stoliku kazdego zdajacego lub w wyznaczonym
miejscu w sali egzaminacyjnej. W takim przypadku jeden tekst musi by¢ dostgpny dla nie
wigce] niz 25 zdajacych. Zdajacy sygnalizuje cheé skorzystania ztych pomocy przez
podniesienie reki i czeka na zezwolenie przewodniczacego zespotu nadzorujacego.

Przyjmuje od zdajacych egzamin maturalny w czeséci ustnej z jezyka polskiego, jezyka

mniejszo$ci narodowej, jezyka mniejszosci etnicznej 1 jezyka regionalnego —

kaszubskiego:

a) wykaz bibliografii wykorzystanej do opracowania tematu nie pdzniej niz na
4 tygodnie przed terminem rozpoczecia czg$ci ustnej sesji egzaminacyjnej,

b) plan prezentacji nie pdzniej niz na tydzien przed terminem rozpoczg¢cia czg$ci ustnej

sesji egzaminacyjnej.
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23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

Informuje absolwentow, ktdrzy nie przystgpuja do egzaminu bezposrednio po ukonczeniu
szkoty, o miejscu i terminie sktadania deklaracji do nastgpnej sesji egzaminacyjne;.

Stwierdza i odnotowuje w dokumentacji egzaminu uprawnienie do zwolnienia z egzaminu
maturalnego z danego przedmiotu, na podstawie dostarczonego przez zdajacego
zas$wiadczenia laureata/finalisty danej olimpiady, najp6zniej na jeden dzien przed danym
egzaminem, w danej sesji. Potwierdzona kopi¢ zaswiadczenia dotacza do dokumentacji
egzaminu przekazywanej do OKE.

Informuje zdajacych o ustalonym w szkole sposobie postgpowania czlonkdéw zespotow
nadzorujacych w przypadku przerwania przez zdajacego egzaminu z przyczyn losowych
lub zdrowotnych, w tym o mozliwosci kontynuowania pracy przez zdajacego w ramach
czasu przeznaczonego na ten egzamin.

Przerywa 1 uniewaznia egzamin zdajacego, w przypadku zgloszenia przez
przewodniczacego ZN egzamin w danej sali (zalqcznik 12):

a) niesamodzielnego rozwiazywania zadan egzaminacyjnych przez zdajacego,

b) zaklocania przez zdajacego przebiegu egzaminu w sposéb utrudniajacy praceg
pozostatym zdajacym, tzn.: opuszczenia sali lub miejsca bez zezwolenia,
porozumiewania si¢ z innymi zdajacymi, wyglaszania glto§nych uwag i komentarzy,
zadawania pytan dotyczacych zadan egzaminacyjnych, korzystania ze s$rodkow
tacznosci, korzystania z niedozwolonych pomocy itp.

Ogtasza wyniki czg$ci pisemnej egzaminu niezwlocznie po otrzymaniu ich z OKE,
zgodnie z wewnatrzszkolna instrukcja przygotowania i organizacji egzaminu maturalnego.
Wyniki beda dostepne w serwisie SIEMA oraz Materiatach (OBIEG).

Informuje o miejscu 1 terminie sktadania deklaracji do kolejnej sesji egzaminacyjnej
zdajacych, ktoérzy:

a) nie zdali egzaminu,
b) chca ponownie przystapi¢ do egzaminu w celu podwyzszenia jego wyniku,
c) chca przystapi¢ do egzaminu z przedmiotéw dodatkowych.

Odbiera w Punktach Odbioru Prac (lista POP na stronie gtownej OKE) $wiadectwa
dojrzatosci 1 aneksy wraz z odpisami i informacje o wynikach egzaminu.

Przekazuje osobom, ktére zdaly egzamin, $wiadectwa dojrzato$ci wraz z odpisem za
potwierdzeniem odbioru.

Przekazuje osobom, ktore podwyzszyly wynik egzaminu i/lub zdawaly egzamin
z przedmiotu(-6w) dodatkowego(-ych) w kolejnej sesji egzaminacyjnej, aneks(y) do
swiadectwa dojrzatosci za potwierdzeniem odbioru.

Przekazuje osobom, ktore nie zdaty egzaminu informacje o wynikach.

2.2 Zadania przewodniczacego SZE dotyczace nauczycieli, czlonkow przedmiotowych
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zespolow egzaminacyjnych i zespoléw nadzorujacych.

Informuje Rade Pedagogiczna o strukturze, formie i zasadach organizacji i przebiegu,
egzaminu na podstawie nastgpujacych dokumentow i materiatow:

a) rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu’ w sprawie warunkow
i sposobu oceniania.. .,

b) informatoréw przedmiotowych,

¢) procedur egzaminu maturalnego,



10.

d) harmonogramu i komunikatéw CKE,
e) harmonogramow i instrukcji przekazanych przez OKE,
f) harmonogramow i instrukcji wewnatrzszkolnych.

Zapewnia nauczycielom dostegp do dokumentéow 1 materialdw informacyjnych
zwigzanych z egzaminem maturalnym.

Powierza na pismie wyznaczonym nauczycielom je¢zyka polskiego, jezyka mniejszosci
narodowej, jezyka mniejszo$ci etnicznej i jezyka regionalnego — jgzyka kaszubskiego
opracowanie listy tematow do czg$ci ustnej egzaminu maturalnego najpdzniej do konca
grudnia roku poprzedzajacego rok szkolny, w ktorym odbywa si¢ egzamin (lista ma by¢
ukonczona do 10 kwietnia roku szkolnego poprzedzajacego rok szkolny, w ktérym
odbywa si¢ egzamin maturalny).

Powoluje na pismie swojego zastepce 1 SZE nie pozniej niz 2 miesigce przed terminem
egzaminu (zalqcznik 2).

Powotuje sposrod czionkéw SZE przedmiotowe zespoly egzaminacyjne (PZE) na
2 miesiace przed terminem czg$ci pisemnej egzaminu maturalnego (zafqcznik 3).

Jezeli z powodu choroby lub innych waznych przyczyn przewodniczacy SZE i jego
zastgpca nie moga wzia¢ udzialu w egzaminie, dyrektor szkoty lub osoba pelniaca jego
obowiazki wystepuje na piSmie do dyrektora OKE z wnioskiem o powotanie do petnienia
funkcji przewodniczacego SZE innego nauczyciela zatrudnionego w danej szkole.

Upowaznia (w swoim zastgpstwie) czionka SZE do odbioru i1 prawidlowego
zabezpieczenia materialdw  egzaminacyjnych, tzn. sprawdzenia, przechowania
1 zabezpieczenia przed nieuprawnionym ujawnieniem przesytek zawierajacych zbiory
zestawow zadan egzaminacyjnych do czg$ci ustnej egzaminu maturalnego oraz przesytek
zawierajacych pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi 1 innymi materialami
egzaminacyjnymi do czg$ci pisemnej egzaminu maturalnego (zalqcznik 15).

Wskazuje cztonka SZE, ktoéry jest obecny przy odbiorze i prawidtowym zabezpieczeniu
materialdéw egzaminacyjnych na czg$¢ ustng 1 pisemng egzaminu maturalnego.

Powotuje taka liczbe PZE z danego przedmiotu, aby zapewni¢ sprawny przebieg czgsci
ustnej egzaminu maturalnego w szkole.

Ustala nastepujacy sktad kazdego PZE, z uwzglednieniem, ze co najmniej jedna osoba
jest zatrudniona w innej szkole lub placowce,

a) Przewodniczacy — egzaminator danego przedmiotu wpisany do ewidencji
egzaminatorow,

b) dwaj cztonkowie zespolu — nauczyciele danego przedmiotu.

Uwagal!

e Na wniosek uprawnionego zdajacego, powinien zapewni¢ w skladzie PZE
nauczyciela o uprawnieniach odpowiednio surdopedagoga, tyflopedagoga Ilub
thumacza jezyka migowego.

e Konieczny jest kontakt tego specjalisty z przewodniczacym SZE przed egzaminem
w celu ustalenia zasad udzialu w egzaminie.

e Powotany do zespotu specjalista:
- peni funkcjg opiekuna zdajacego,

- przekazuje zdajacemu wszelkie informacje techniczne lub organizacyjne,
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
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- przekazuje pytania i watpliwosci zdajacego dotyczace wylacznie spraw
regulaminowych przewodniczacemu zespotu oraz udziela odpowiedzi zdajacemu
W jego imieniu.
Powotuje na podstawie pisemnego porozumienia z dyrektorem innej szkoty lub placéwki
cztonkéw PZE spoza szkoty.

Ma prawo powota¢ w sklad zespotu przedmiotowego nauczyciela akademickiego
posiadajacego przygotowanie z zakresu danego przedmiotu.

Przedstawia powotanym osobom:
a) listg ich zadan i obowiazkow,
b) procedurg przebiegu egzaminu ustnego z danego jezyka,

c) wzory protokotow egzaminu (zafqczniki 5a, 5b, 6a, 6b, 7) 1 okresla sposob ich
wypehniania,

d) wewnatrzszkolng instrukcje postgpowania z materialami egzaminacyjnymi objg¢tymi
ochrong przed nieuprawnionym ujawnieniem i konsekwencje wynikajace z jej
nieprzestrzegania.

Odbiera od czlonkéw PZE os$wiadczenia o przestrzeganiu ustalen w sprawie
zabezpieczenia materialow egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem
(zalqcznik 16).

Przechowuje w dokumentacji egzaminu protokoly powotlania cztonkéw PZE 1 ich
oswiadczenia wraz z potwierdzona kopia dokumentu nadajacego kwalifikacje
egzaminatora nauczycielowi pelniacemu funkcje przewodniczacego PZE.

Szkoli i przygotowuje do przeprowadzenia egzaminu cztonkéw PZE ze swojej szkoly
oraz nauczycieli delegowanych do zespoldw przedmiotowych w innych szkotach.
Nauczycieli spoza szkoly zapoznaje z wewnatrzszkolng instrukcja przygotowania
1 organizacji egzaminu maturalnego. Osoby z innych placowek niz szkoty
przeprowadzajace egzamin maturalny w danym roku szkolnym, obejmuje pelnym
przeszkoleniem.

Powotuje w zastgpstwie innego nauczyciela ze szkoty, jezeli nauczyciel powotany
w sktad PZE z powodu choroby lub innych waznych przyczyn nie moze wzia¢ udziatu
w egzaminie, a w przypadku braku nauczyciela danego przedmiotu w szkole — z innej
szkoty lub placowki, zachowujac sktad tego zespotu opisany w p.10.

Przekazuje wilasciwemu PZE, niezwlocznie po otrzymaniu od zdajacych, wykazy
bibliografii i plany prezentacji na egzamin maturalny w czg¢sci ustnej z jezyka polskiego,
jezyka mniejszosci narodowej, jezyka mniejszo$ci etnicznej i jgzyka regionalnego —
jezyka kaszubskiego.

Powoluje zespoty nadzorujace (ZN) przebieg czgsci pisemnej egzaminu co najmniej
miesiac przed terminem czg$ci pisemnej egzaminu. Liczba ZN zalezy od liczby sal
egzaminacyjnych na danym egzaminie i musi by¢ zgodna z zasadami powotywania
zespolow (zalqcznik 4).

Tworzy ZN wedlug nastgpujacych zasad:

a) w sktad kazdego zespotu powotuje co najmniej trzech nauczycieli, z ktorych, co
najmniej jeden nauczyciel jest zatrudniony w innej szkole lub placowce i wyznacza
przewodniczacego kazdego zespotu. Powotanie nauczyciela z innej szkoty nastgpuje
na podstawie pisemnego porozumienia z dyrektorem tej szkoty lub placowki,

b) liczbg cztonkow ZN odpowiednio zwigksza, jesli liczba zdajacych w danej sali
przekracza 30 osob (o 1 cztonka zespolu nadzorujacego na kazdych kolejnych
20 zdajacych),



¢) nie moze powota¢ w sktad ZN nauczycieli przedmiotu, z ktérego odbywa si¢ egzamin
oraz wychowawcow zdajacych,

d) na wniosek uprawnionego zdajacego powinien zapewni¢ w skladzie ZN nauczyciela
o uprawnieniach odpowiednio surdopedagoga, tyflopedagoga lub tlumacza jezyka
migowego.

Uwagal! opis zadan jak w uwadze do punktu 10 b.

e) powoluje innego nauczyciela zatrudnionego w danej lub innej szkole lub placéwce,
jesli przewodniczacy lub cztonek ZN, z powodu choroby lub innych waznych
przyczyn, nie moze wzia¢ udzialu w egzaminie, pod warunkiem, ze sklad zespotu
pozostanie zgodny z zasadami tworzenia ZN.

21. Przedstawia powotanym osobom:
a) listg ich zadan i obowiazkow,
b) procedurg przebiegu czgsci pisemnej egzaminu,

c) wzory protokotdéw przebiegu egzaminu (zalqcznik 10) i okresla sposob ich
wypehniania,

d) instrukcje dotyczace przeprowadzania egzaminu z uzyciem komputera, w przypadku
dyktowania pracy i1 przeprowadzenia egzaminu w domu zdajacego.

e) wewnatrzszkolng instrukcj¢ postgpowania z materiatami egzaminacyjnymi objgtymi
ochrona przed nieuprawnionym ujawnieniem i konsekwencje wynikajace z jej
nieprzestrzegania.

22. Odbiera od czlonkow ZN oS$wiadczenia o przestrzeganiu ustaleh w sprawie
zabezpieczenia materialow egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem
(zalqcznik 16).

23. Przechowuje w dokumentacji egzaminu powotania ZN i o$§wiadczenia ich cztonkow.

24. Szkoli 1 przygotowuje do przeprowadzenia egzaminu czlonkow ZN ze swojej szkoty oraz
nauczycieli delegowanych do ZN w innych szkotach. Nauczycieli spoza szkoly zapoznaje
z wewnatrzszkolng instrukcja przygotowania i organizacji egzaminu maturalnego. Osobom
pozyskanym z placowek innych niz szkoly zapewnia pelne przeszkolenie.

2.3 Zadania przewodniczacego SZE dotyczace organizacji i przeprowadzenia
egzaminu maturalnego w szkole/placéwce

2.3.1 Przygotowanie egzaminu

1. Opracowuje, zgodnie z procedurami, wewnatrzszkolna instrukcj¢ przygotowania
1 organizacji egzaminu maturalnego w danej szkole, uwzgledniajaca szczegodtowy
terminarz przygotowania i przeprowadzenia egzaminu oraz sytuacje awaryjne (materiat
pomocniczy na str. 64).

2. Powotuje osoby do przygotowania i przeprowadzenia egzaminu i odbiera od nich
o$wiadczenie o przestrzeganiu wewnatrzszkolnej instrukcji postgpowania z materiatami
egzaminacyjnymi objetymi ochrona przed nieuprawnionym ujawnieniem. Powotania oraz
o$wiadczenia przechowuje w dokumentacji egzaminu wraz z potwierdzona kopia
dokumentu nadajacego kwalifikacje egzaminatora nauczycielowi petniacemu funkcjg
przewodniczacego PZE.

3. Ustala sposob kontaktowania si¢ z przewodniczacymi PZE 1 ZN w czasie trwania
egzaminu.

4. Przedstawia powotanym osobom:
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5.

a) liste ich zadan i obowiazkow,

b) procedurg przebiegu czesci ustnej/pisemnej egzaminu (z uwzglednieniem wymagan
zdajacych o specjalnych potrzebach edukacyjnych, ktorzy przystgpuja do egzaminu),

c) wzory protokotow egzaminu (zalqczniki Sa, 5b, 6a, 6b, 7, 10) 1 sposob ich
wypetniania,

d) wewnatrzszkolna instrukcj¢ postgpowania z materialami egzaminacyjnymi objetymi
ochrona przed nieuprawnionym ujawnieniem i konsekwencje wynikajace z jej
nieprzestrzegania.

Odpowiada za przygotowanie sal egzaminacyjnych 1 materialdbw pomocniczych
okreslonych w komunikacie dyrektora CKE.

2.3.2 Przygotowanie i organizacja czeSci ustnej egzaminu maturalnego

1.
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Powierza wskazanym nauczycielom swojej szkoty opracowanie jednej listy tematow na
egzamin ustny odpowiednio z jezyka polskiego, jezyka mniejszosci narodowej, jezyka
mniejszos$ci etnicznej i jezyka regionalnego — jezyka kaszubskiego do kazdej sesji
egzaminacyjnej do konca grudnia roku poprzedzajacego rok szkolny, w ktérym odbywa
si¢ egzamin (lista ma by¢ ukonczona do 10 kwietnia roku szkolnego poprzedzajacego rok
szkolny, w ktorym odbywa si¢ egzamin).

Przesyta, na wniosek dyrektora OKE, list¢ tematow do analizy.

Zleca nauczycielom poprawienie listy tematow zgodnie z zaleceniami OKE 1 w ciagu
tygodnia od ich otrzymania przesyta poprawiona list¢ tematéw do OKE.

W przypadku niezaakceptowania przez dyrektora OKE poprawionej listy tematow,
przekazuje nauczycielom list¢ tematéw przygotowana i przestana przez OKE.

Zobowiazuje nauczycieli jezyka polskiego, jezyka mniejszosci narodowej, jezyka
mniejszosci etnicznej ijezyka regionalnego — jezyka kaszubskiego do przedstawienia
uczniom listy tematéw najpdzniej do konca pierwszej dekady wrzesnia roku szkolnego,
w ktorym odbywa si¢ egzamin maturalny.

Przyjmuje od ucznidow — absolwentow deklaracje wyboru tematu, przedmiotéw, poziomu
na egzamin ustny z jezyka obcego nowozytnego oraz ewentualne zmiany w tych
wyborach, w trybie i terminach okreslonych w rozporzadzeniu’.

Ogtasza szkolny harmonogram czg$ci ustnej egzaminow w danej sesji zgodny
z terminarzem egzaminOw ogloszonym przez dyrektora CKE, nie poOzniej
niz 2 miesiace przed terminem czg$ci pisemnej egzaminu maturalnego.

a) Harmonogram powinien zawiera¢ informacje o miejscu, dacie i orientacyjnej godzinie
zdawania egzaminu przez kazdego zdajacego oraz wskazywac¢ miejsce i przyblizona
godzing ogloszenia wynikéw egzaminu w danym dniu.

b) Harmonogram powinien zawiera¢ informacj¢ takze dla zdajacych skierowanych na
egzamin poza szkolg.

Przesyta niezwlocznie harmonogram czgs$ci ustnej egzamindéw do dyrektora OKE
1 dyrektorow szkol, z ktorych pochodza uczniowie skierowani na egzamin.

Nadzoruje wlasciwe przygotowanie sal do egzaminu, uwzgledniajace:

a) sprzegt wykorzystywany przez zdajacych do prezentacji tematu z jezyka polskiego,
jezyka mniejszosci narodowej, j¢zyka mniejszosci etnicznej lub jezyka regionalnego —
jezyka kaszubskiego,

b) potrzeby psychofizyczne i edukacyjne zdajacych.



OkA

10.

Odbiera w Punkcie Odbioru Prac 20 kwietnia przesytki zawierajace zbiory zestawoOw
zadan do czegsci ustnej egzaminu z jezykéw obcych nowozytnych i1 zabezpiecza je przed
nieuprawnionym ujawnieniem zaroOwno przed, jak 1 po egzaminie lub upowaznia
do wykonania tego zadania czlonka SZE. Upowazniona osoba odbiera zestawy
w obecnos$ci innego cztonka SZE.

11.

12.

13.
14.

15

16.

e Zestaw egzaminacyjny sktada si¢ z czterech oddzielnych kart papieru formatu A-4
zadrukowanych obustronnie, z czego jedna karta przeznaczona jest dla zdajacego,
atrzy pozostale dla cztonkoéw przedmiotowego zespotu egzaminacyjnego. Karta dla
zdajacego jest wydrukowana w petnej kolorystyce na stronie pierwszej, druga strona
ma nadruk czarny. Trzy karty dla cztonkéw komisji egzaminacyjnej zawieraja inna
tre$¢ niz karta dla zdajacego, ale taka sama dla wszystkich czlonkéw zespotu
przedmiotowego.

e Kazdy zestaw egzaminacyjny pakowany jest w oddzielna kopertg. Zestawy
w kopertach pakowane sa z kolei w pakiety, ktore zawieraja 50 lub 40 lub 30 lub 20
lub 10 lub 6 zestawdéw. Pakiety sa zafoliowane w sposob zabezpieczajacy przed
zamoknigciem, uszkodzeniem i nieuprawnionym otwarciem tak, by uniemozliwi¢
bezsladowe ponowne zamknigcie.

e Opis pakietu zawiera nazwg jezyka 1 ilo$¢ zestawoéw w pakiecie, np.: jgzyk angielski —
poziom egzamindw — 50 zestawow.

e Pakiety z r6znymi rodzajami zestawow sa konfekcjonowane w ,,bezpieczne koperty”
z opisem adresata (szkoly lub innej placowki). Zawarto$¢ ,bezpiecznej koperty”
stanowia pakiety przeznaczone dla jednej szkoty. W razie konieczno$ci spakowania
pakietow dla jednej szkoly w wigksza niz jedna ,bezpieczna kopertg”, koperty sa
trwale scalone 1 opisane naklejka z danymi adresowymi szkoty.

Udostepnia do wgladu nauczycielom, wchodzacym w sktad PZE:

a) wykazy bibliografii i plany prezentacji tematu z j¢zyka polskiego, jezyka mniejszosci
narodowej, j¢zyka mniejszosci etnicznej lub jezyka regionalnego — jezyka
kaszubskiego niezwtocznie po przekazaniu ich przez ucznidéw,

b) zestawy zadan do czg$ci ustnej z jezykéw obcych nowozytnych — dzien przed
rozpoczgciem egzaminu, przestrzegajac zasady ochrony materiatow egzaminacyjnych
przed nieuprawnionym ujawnieniem.

Umozliwia upowaznionym obserwatorom (zgodnie z instrukcja na stronie 63) realizacje
ich zadan w trakcie czgsci ustnej egzaminu.

Przygotowuje pakiety materiatéw egzaminacyjnych na kazdy dzien egzaminu dla kazdego PZE.

Przekazuje przewodniczacemu PZE w kazdym dniu czgsci ustnej egzaminu z jgzyka
obcego nowozytnego pakiet materiatow z liczba zestawow zadan odpowiednia do liczby
zdajacych przydzielonych do jego sali w danym dniu.

. Odbiera od przewodniczacego PZE w kazdym dniu:

a) kompletne =zestawy (wykorzystane przez zdajacych 1 niewykorzystane)
po zakonczeniu egzaminu z jezyka obcego nowozytnego

b) dokumentacj¢ egzaminacyjna (zalqczniki 5a, 5b, 6a, 6b, 7)

Nadzoruje zgodne z procedura przeprowadzenie czesci ustnej egzaminu maturalnego
szczegoblnie:

a) postgpowanie z zestawami egzaminacyjnymi,
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17.

18.

b) przestrzeganie liczby zdajacych i 0os6b uprawnionych obecnych w sali egzaminacyjnej
W czasie trwania egzaminu,

c) respektowanie uprawnien i przestrzeganie obowiazkéw obserwatorow obecnych
na egzaminie, zgodnie z instrukcja otrzymana z OKE,

d) poprawno$¢ wypehienia protokotow egzaminu,
e) oglaszanie wynikow egzaminu,

f) zapewnienie warunkow i form zdawania egzaminu osobom ze specjalnymi potrzebami
(zgodnie z komunikatem dyrektora CKE).

Ogtasza dodatkowy termin egzaminu w czgs$ci ustnej z przedmiotu lub przedmiotow dla
zdajacych, ktérzy z przyczyn losowych lub zdrowotnych nie przystapili do egzaminu.

Przekazuje do OKE uporzadkowana dokumentacj¢ czgSci ustnej egzaminu w terminie
dwoch dni po zakonczeniu wszystkich egzaminow tej czgsci, zawierajaca:

a) protokoét zbiorczy cze$ci ustnej egzaminu maturalnego (zatqcznik nr §),

b) listy zdajacych z wynikami cze$ci ustnej egzaminu maturalnego z poszczegdlnych
przedmiotow wydrukowane z systemu OBIEG (zatacznik 9),

19.

20.

Nadzoruje prawidtowe zabezpieczenie pozostajacej w szkole dokumentacji dotyczacej
przygotowania i przebiegu cz¢sci ustnej egzaminu 1 przechowuje ja zgodnie z instrukcja
kancelaryjna.

Po zakonczeniu sesji wykorzystane i niewykorzystane zestawy zadan do czegsci ustnej

egzamindw z jezykow obcych nowozytnych nalezy zniszczy¢ i protokdt zniszczenia
przysta¢ do OKE.

2.3.3 Organizacja czeSci pisemnej egzaminu maturalnego

l.

Informuje zdajacych i nauczycieli o harmonogramie egzaminow pisemnych niezwlocznie
po jego ogloszeniu przez dyrektora CKE.

Nadzoruje przygotowanie sal egzaminacyjnych na poszczeg6élne dni egzaminu zgodnie
z harmonogramem danej sesji.

Osobiscie (lub upowazniona przez niego osoba wchodzaca w sklad SZE) odbiera,
w obecnos$ci innego cztonka zespolu egzaminacyjnego, od dystrybutora i zabezpiecza
przed nieuprawnionym ujawnieniem przesylki zawierajace pakiety z arkuszami
egzaminacyjnymi i innymi materialami egzaminacyjnymi. Po ich otrzymaniu natychmiast
sprawdza, czy nie zostaly one naruszone, a nastgpnie sprawdza i przelicza zgodnie
z instrukcja, czy liczba 1 rodzaj pakietow odpowiada zapotrzebowaniu. W przypadku
stwierdzenia niezgodno$ci niezwtocznie zawiadamia w ustalony sposob dystrybutora,
a takze zglasza ten fakt do dyrektora OKE.

Sprawdza w kazdym dniu egzaminu, przed jego rozpoczgciem, czy pakiety zawierajace
arkusze 1 materialy egzaminacyjne sa nienaruszone, a w przypadku ich naruszenia
niezwlocznie zawiadamia dyrektora OKE.

Drukuje z systemu OBIEG dokumentacjg¢ potrzebna do przeprowadzenia egzaminu
1 przekazuje ja PZN:
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o Listy zdajgcych egzamin w kazdej sali. Liste nalezy da¢ zdajacym do podpisania
przed wejsciem do sali na kazda cze$¢ (arkusz) egzaminu pisemnego czyli
w przypadku przedmiotow, w ktérych na poziomie rozszerzonym sa dwa arkusze
nalezy wydrukowa¢ w sumie trzy listy na poziom podstawowy 1 rozszerzony.
Podpisanie listy przez zdajacego oznacza deklaracj¢ o przystapieniu do danej czgsci




egzaminu 1potwierdzenie odbioru arkusza. Podpisane listy nalezy wiaczy¢
do dokumentacji szkolnej 1 nie zatacza¢ do protokotu zbiorczego.

e Protokoty Sprawdzania prac. Wydrukowane protokoty nalezy wyda¢ przed
egzaminem Przewodniczacym Zespolow Nadzorujacych. W przypadku protokotow
przedmiotow, w ktéorych na poziomie rozszerzonym sa dwa arkusze np.: jezyk
angielski, informatyka itp., nalezy wydrukowa¢ dwa egzemplarze protokotow
1 przekresli¢ nieodpowiedni kod arkusza.

6.
7.

10.

11.

Wydaje protokoét przebiegu egzaminu w danej sali (zatacznik nr 10)

Uwzglednia uprawnienia obserwatorow egzaminu, zgodne z instrukcja przebiegu
obserwacji otrzymana z OKE (str. 63)

Otwiera w obecnosci przewodniczacych ZN 1 przedstawicieli zdajacych pakiety
z materialami egzaminacyjnymi. Przekazuje przewodniczacym ZN odpowiednia liczbe
arkuszy na dany poziom lub dang czg¢$¢ egzaminu do danej sali bezposrednio przed kazda
czescia egzaminu wraz z odpowiednia liczba bezpiecznych kopert.

Nadzoruje prawidlowy przebieg egzaminu we wszystkich salach egzaminacyjnych,
uwzgledniajac mozliwo$¢ interweniowania w sytuacjach szczeg6lnych.

Odbiera od przewodniczacych ZN informacje o niesamodzielnym rozwiazywaniu zadan
lub zaklécaniu przebiegu egzaminu przez zdajacych, w sposob ustalony
w wewnatrzszkolnej instrukcji przygotowania i organizacji egzaminu maturalnego.

Podejmuje decyzje w sprawie przerwania i uniewaznienia egzaminu zdajacego z danego
przedmiotu i opuszczenia sali przez zdajacego — po zapoznaniu si¢ z okoliczno$ciami:

a) zamieszcza informacje¢ w protokole zbiorczym (zatqcznik 11),

b) sporzadza protokdét przerwania i uniewaznienia egzaminu zdajacego z danego
przedmiotu (zatqcznik 12), ktory podpisuje i dotacza (wraz z arkuszem) do protokotu
zbiorczego czgsci pisemnej egzaminu przekazywanego do OKE po zakofczeniu
egzaminu (zafqcznik 11).

. Odbiera od przewodniczacego ZN:

Ok

a) arkusze egzaminacyjne po kazdej czgéci egzaminu, uporzadkowane zgodnie
z Protokolem sprawdzania wydrukowanym z OBIEG-u izapakowane w koperty
zwrotne razem z Protokolem sprawdzania,

b) protokot przebiegu egzaminu w sali (zalqcznik nr 10),
c) listg z podpisami zdajacych (wydruki z OBIEG-u),

d) niewykorzystane arkusze egzaminacyjne oraz sprawdza:

13

14.

&y s

e zgodno$¢ liczby arkuszy w bezpiecznych kopertach z protokotem przebiegu
egzaminu z sali, liczb¢ niewykorzystanych arkuszy i kopert i potwierdza
zgodno$¢ w protokole

e poprawnos$¢ opisu zamknigtych kopert

. Wypetnia Protokoly zbiorcze przebiegu egzaminu z danego przedmiotu oraz pozostata

wymagang dokumentacjg.

Przekazuje okrggowej komisji egzaminacyjnej w Punktach Odbioru Prac prace uczniow
1 dokumentacjg zgodnie z instrukcja na stronie 61 i dalszych.

Nadzoruje prawidtowe zabezpieczenie pozostajacej w szkole dokumentacji dotyczacej
przygotowania 1 przebiegu cze$ci pisemnej egzaminu i przechowuje ja zgodnie
z instrukcja kancelaryjna.
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2.4 Zadania przewodniczacego SZE dotyczace kontaktowania si¢ i wspolpracy z OKE

1. Nadzoruje przeplyw informacji w odpowiednim czasie i zakresie od/do OKE zgodnie
z procedurami egzaminu maturalnego, harmonogramem 1 instrukcjami przekazanymi
przez OKE.

2. Uczestniczy wraz ze swoim zastgpca w szkoleniach organizowanych przez OKE.

3. Odbiera, sprawdza 1 przektada na wersje elektroniczna, a nastgpnie przekazuje do
okrggowej komisji egzaminacyjnej w terminie i trybie okreslonym przez dyrektora OKE,
nie pozniej niz do 30 pazdziernika roku szkolnego, w ktérym odbywa si¢ egzamin,
przyjete od uczniow deklaracje zgloszenia do egzaminu maturalnego.

4. Przekazuje niezwlocznie do OKE informacj¢ obejmujaca dane zawarte w o$wiadczeniu
o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, jesli zostato one ztozone przez
ucznia po 30 wrze$nia roku szkolnego, w ktérym odbegdzie si¢ egzamin maturalny.

5. Sktada do OKE wniosek o przeprowadzenie egzaminu maturalnego w domu zdajacego
(zalqcznik 17) 1 odbiera od dyrektora OKE decyzje w tej sprawie i stosuje instrukcje
dyrektora OKE.

6. Niezwlocznie przekazuje, w Edycji danych systemu OBIEG, zaakceptowane zmiany
w deklaracjach zgloszone przez uczniow.

7. Przesyta, na wniosek dyrektora OKE, liste tematoéw na egzamin ustny z jezyka polskiego,
jezyka mniejszo$ci narodowej, jezyka mniejszosci etnicznej i jezyka regionalnego —
jezyka kaszubskiego do analizy.

8. Przesyta poprawiona listg¢ tematoéw do OKE w ciagu tygodnia od otrzymania zalecen.

9. Przekazuje nauczycielom list¢ tematow otrzymana z OKE, w przypadku
niezaakceptowania listy tematow przygotowanej przez szkolg.

10. Sktada os$wiadczenie w sprawie zabezpieczenia materialow egzaminacyjnych przed
nieuprawnionym ujawnieniem (zafqcznik 16) 1 przekazuje do OKE razem z dokumentacja
po pierwszym dniu egzaminu .

11. Osobiscie lub upowazniona przez niego osoba wchodzaca w sktad SZE sprawdza
iprzelicza bezposrednio po otrzymaniu, zgodnie z instrukcja, otrzymane materialy
egzaminacyjne na ustng 1 pisemna czg¢§¢ egzaminu. W przypadku stwierdzenia
niezgodnosci w zestawach do matury ustnej zglasza niezwlocznie ten fakt do Wydziatu
Organizacyjno-Administracyjnego OKE, w przypadku niezgodnosci w materialach do
czesci pisemnej egzaminu postepuje zgodnie z instrukcja dystrybutora.

12. Podaje do OKE informacj¢ o nauczycielu zatrudnionym w jego szkole, ktéoremu
proponuje powierzy¢ funkcj¢ przewodniczacego SZE, jezeli z powodu choroby lub
innych waznych przyczyn przewodniczacy SZE 1 jego zastgpca nie moga wzia¢ udzialu
W egzaminie.

13. Informuje OKE o braku mozliwosci powotania PZE do przeprowadzenia czg$ci ustnej
egzaminu z danego jezyka.

14. Otrzymuje od dyrektora OKE informacj¢ o powierzeniu PZE innej szkotly
przeprowadzenia egzaminu wymienionego w punkcie 14, i informuje zdajacych
0 wyznaczonym miejscu zdawania egzaminu.

15. Przesyta szkolny harmonogram egzaminéw ustnych do OKE w terminie ustalonym przez
jej dyrektora i umieszczonym w kalendarzu OKE.

16. Zabezpiecza otrzymane z OKE materiaty do czg$ci ustnej egzaminu z jezykdéw obcych
nowozytnych przed nieuprawnionym ujawnieniem zar6wno przed, jak i po egzaminie.
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17.

18.

Sprawdza, w kazdym dniu egzaminu w czg$ci ustnej, czy materialy egzaminacyjne
sa nienaruszone, a w przypadku ich naruszenia niezwtocznie zawiadamia dyrektora OKE.

Przekazuje do OKE uporzadkowana dokumentacj¢ czg$ci ustnej egzaminu dwa dni po
zakonczeniu wszystkich egzaminoéw tej czesci, zawierajaca:

a) protokdt zbiorczy czgsci ustnej egzaminu — jeden egzemplarz (zalqcznik 8),

b) listy zdajacych, zawierajace wyniki czg$ci ustnej egzaminu maturalnego
z poszczegblnych przedmiotow wydrukowane z systemu OBIEG (zalqcznik 9).

19.

20.

21.
22.

23.

24.

3.

Przekazuje okr¢gowej komisji egzaminacyjnej prace ucznidow, niewykorzystane arkusze
oraz dokumentacjg czg$ci pisemnej egzaminu maturalnego.

Przekazuje dyrektorowi OKE wniosek, wraz z zataczonymi dokumentami, absolwenta,
ktéry z przyczyn losowych lub zdrowotnych nie przystapil do egzaminu, najpdzniej
nastepnego dnia po dniu egzaminu.

Ogtasza wyniki czgsci pisemnej niezwlocznie po otrzymaniu ich z OKE.
Odbiera z OKE dla absolwentow swojej szkoty, potwierdzajac odbior:
a) $wiadectwa dojrzatosci wraz z odpisem,

b) aneksy do swiadectw dojrzatosci,

¢) duplikaty $wiadectw,

d) informacje o wyniku egzaminu.

Przechowuje w szkole indywidualne potwierdzenia odbioru przez absolwentow
$wiadectw dojrzatosci i ich odpisow, duplikatow lub aneksow.

Przechowuje w szkole nieodebrane przez absolwentow S$wiadectwa dojrzatosci, ich
odpisy, duplikaty lub aneksy.

Zakres odpowiedzialnosci przewodniczacego przedmiotowego zespolu
egzaminacyjnego (PZE)

Przewodniczacy PZE kieruje praca zespotu i odpowiada za:

1.

wok wn

przygotowanie cztonkow PZE do przeprowadzenia egzaminu, zgodnie z wewnatrzszkolna
instrukcja przygotowania i organizacji egzaminu maturalnego w danej szkole,
uwzgledniajaca w szczegdlnosci terminarz przygotowania i przeprowadzania egzaminu
oraz sytuacje awaryjne,

przygotowanie sali egzaminacyjnej do przeprowadzenia egzaminu,
prawidlowy przebieg czgsci ustnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu,
ustalenie wynikow,

wypehienie dokumentacji egzaminacyjne;j.

Zadania przewodniczacego przedmiotowego zespolu egzaminacyjnego (PZE)

Pobiera od przewodniczacego SZE wykazy bibliografii 1 przygotowane przez zdajacych
ramowe plany prezentacji z jezyka polskiego, jezyka mniejszo$ci narodowej, jezyka
mniejszo$ci etnicznej 1 jgzyka regionalnego — jezyka kaszubskiego.

Organizuje spotkanie cztonkéw PZE. Zapoznaje ich z wykazami bibliografii i planami
prezentacji z jezyka polskiego, jezyka mniejszosci narodowej, jezyka mniejszosci
etnicznej i1 jezyka regionalnego — jezyka kaszubskiego.
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10.

5.

Pod nadzorem przewodniczacego SZE zapoznaje czlonkéw PZE z zestawami zadan oraz
kryteriami oceniania na czg$¢ ustng egzaminu z jezyka obcego nowozytnego, nie
wczesniej niz jeden dzien przed rozpoczeciem egzaminu.

Pobiera od przewodniczacego SZE nie wczesniej niz na jeden dzien przed terminem
egzaminu z jezyka obcego nowozytnego, zestawy zadan do czg$ci ustnej egzaminu oraz
pobiera w dniu egzaminu od przewodniczacego SZE:

a) liste zdajacych w danym dniu,
b) druki protokotéw czgsci ustnej egzaminu (zalqczniki 5a, 5b, 6a, 6b, 7),
c) zestawy zadan potrzebne do przeprowadzenia egzaminu.

Sprawdza dokumenty tozsamosci zdajacych, a w przypadku zdajacych skierowanych na
egzamin z innej szkoly, rowniez §wiadectwo ukonczenia szkoty.

Wyznacza spos$rod cztonkow PZE nauczyciela egzaminujacego danego zdajacego
z jezyka obcego nowozytnego.

Kontroluje czas trwania egzaminu poszczegolnych zdajacych.

Bierze udziat w ustalaniu wyniku egzaminu, nadzorujac prawidlowe stosowanie kryteriow
oceniania.

Ogtasza zdajacym wyniki czg$ci ustnej egzaminu bezposrednio po zakonczeniu egzaminu
w danym dniu.

Przekazuje przewodniczacemu SZE dokumentacj¢ egzaminu oraz uporzadkowane
zestawy zadan egzaminacyjnych z jezykoéw obcych.

Zadania zespolow nadzorujacych (ZN)

5.1 Zadania przewodniczacego zespolu nadzorujgcego (ZN)

Przewodniczacy ZN kieruje praca zespolu i odpowiada za prawidtowy przebieg czesci
pisemnej egzaminu maturalnego w danej sali.

1.
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Zapoznaje si¢ z wewnatrzszkolng instrukcja przygotowania i organizacji egzaminu
maturalnego, zadaniami zespolu, procedura przebiegu czesSci pisemnej egzaminu oraz
wewnatrzszkolna instrukcja postgpowania z materiatami egzaminacyjnymi objetymi
ochrong przed nieuprawnionym ujawnieniem.

Odpowiada za wlasciwe przygotowanie sali oraz innych materialdow potrzebnych
do przeprowadzenia egzaminu.

Odpowiada za przeprowadzenie egzaminu, dla zdajacych korzystajacych z komputera,
dyktujacych prace lub przystepujacych do egzaminu w domu.

Odbiera od przewodniczacego SZE:

a) informacje o zdajacych z dysfunkcjami, piszacych egzamin w danej sali i warunkach,
jakie powinny zosta¢ im zapewnione, a przed egzaminem sprawdza, czy warunki te
zostaly spelnione,

b) w dniu egzaminu:
- Listy zdajacych (zalqcznik nr 9a i 9b wydruk z OBIEG-u). ..,

- Protokot sprawdzania (wydruk z OBIEG-u)
- Protokoty przebiegu egzaminu w sali (zalacznik 10),

- paski kodowe (w pierwszym dniu egzaminu),



- materialy egzaminacyjne (arkusze) do wyznaczonej sali, odrgbnie do kazdej czgsci
egzaminu (w obecnosci przedstawiciela zdajacych),

5. Zleca jednemu z cztonkoéw ZN sprawdzenie dokumentdéw tozsamosci zdajacych, a takze
swiadectw ukonczenia szkoty w przypadku zdajacych spoza szkoty, i dopilnowuje, aby
w sali znajdowali si¢ wylacznie zdajacy przydzieleni do niej przez przewodniczacego
SZE.

6. Nie opuszcza sali egzaminacyjnej w czasie trwania egzaminu; w sytuacjach szczegdlnych,
gdy musi opusci¢ salg, swoje obowiazki powierza cztonkowi ZN; fakt ten odnotowuje
w protokole przebiegu egzaminu.

7. Rozdaje zdajacym, razem z pozostatymi cztonkami zespotu, arkusz egzaminacyjny 1.
8. Przypomina zdajacym o:

a) obowiazku sprawdzenia kompletnosci arkuszy egzaminacyjnych,

b) obowiazku i sposobie kodowania prac,

c) zasadach oddawania prac po zakonczeniu egzaminu.

9. Wymienia zdajacym w razie potrzeby arkusze na kompletne i1 odnotowuje ten fakt
w protokole, co zdajacy potwierdza podpisem.

10. Zapisuje w widocznym miejscu czas rozpoczeceia i zakonczenia egzaminu.

11. Rozmieszcza cztonkow ZN w sali egzaminacyjnej, zapewniajac mozliwos$¢ nadzorowania
wszystkich zdajacych.

12. Zezwala zdajacemu, w uzasadnionej sytuacji, na opuszczenie sali, po zapewnieniu
warunkow wykluczajacych mozliwo$¢ kontaktowania si¢ zdajacego z innymi osobami,
z wyjatkiem osob udzielajacych pomocy medyczne;.

13. Powiadamia, w przypadku stwierdzenia niesamodzielnego rozwiazywania zadan
egzaminacyjnych lub zaklécania prawidlowego przebiegu egzaminu przez zdajacego,
W sposob zgodny z wewnatrzszkolng instrukcja przygotowania i organizacji egzaminu,
przewodniczacego SZE, ktory podejmuje decyzj¢ o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu
danego zdajacego.

14. Odnotowuje uniewaznienie egzaminu zdajacego w protokole przebiegu egzaminu
(zatqcznik 10) 1 zatacza do protokotu jego arkusz egzaminacyjny.

15. Przyjmuje od zdajacego zgloszenie wczesniejszego zakonczenia pracy i odbiera jego
arkusz egzaminacyjny, po uprzednim sprawdzeniu prawidlowosci kodowania.

16. Wskazuje cztonka ZN, ktory kieruje sprawnym odbiorem prac.

17. Wypehia zaraz po zakonczeniu kazdej czgsci egzaminu Protokét sprawdzania prac:
= wpisuje w kolumnie 5, zgodnie z objasnieniami na dole protokotu, litery:

N — w przypadku nieobecnosci ucznia,

P —w przypadku ucznia, ktéremu przerwano i uniewazniono egzamin,

L —w przypadku laureata lub finalisty olimpiady (litera ta moze juz by¢ wpisana, gdy
stosowna informacja zostata wczesniej wprowadzona do bazy OKE),

= wpisuje w tabeli liczb¢ prac (powinna by¢ zgodna z liczba zdajacych wpisanych
do protokolu pomniejszona o liczbg 0séb oznaczonych literami N, P lub L), date i podpisuje
protokot.

18. Nadzoruje porzadkowanie, kompletowanie, pakowanie i zabezpieczanie materialow
egzaminacyjnych przez zespot nadzorujacy w obecnosci przedstawicieli zdajacych;
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19.
20.

21

22.

niezwlocznie przekazuje przewodniczacemu SZE materialy egzaminacyjne po tej czesci
egzaminu. Instrukcja pakowania prac dla ZN stronie 60.
Wydaje po przerwie arkusz egzaminacyjny II i postgpuje jak opisano w pkt 4-16.

Wydaje, po kolejnej przerwie, arkusz egzaminacyjny III w przypadku egzaminu
z jezykow obcych nowozytnych lub przedmiotéw zdawanych w systemie dwujgzycznym
1 postepuje jak opisano w pkt 4-16.

. Odpowiada za to, aby dokumentacja egzaminu (lista zdajacych i protokot przebiegu czgsci

pisemnej egzaminu maturalnego — zalqcznik 10) zostata doktadnie wypeiniona i podpisana
przez wszystkich cztonkéw ZN oraz obserwatorow.

Przekazuje, po zakonczeniu egzaminu, przewodniczacemu SZE uporzadkowane
1 spakowane, zgodnie ze szczegotowa instrukcja wiasciwej OKE, arkusze egzaminacyjne
z ostatniej czgsci egzaminu i dokumentacjg¢ egzaminacyjna.

5.2 Zadania czlonkow zespolu nadzorujacego

1.
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Zapoznaja si¢ z wewnatrzszkolng instrukcja przygotowania i organizacji egzaminu
maturalnego, zadaniami zespotu, procedura przebiegu czg$ci pisemnej egzaminu oraz
wewnatrzszkolng instrukcja postgpowania z materialami egzaminacyjnymi objgtymi
ochrong przed nieuprawnionym ujawnieniem.

Przygotowuja salg egzaminacyjna, w tym:

a) nadzoruja prawidlowe rozmieszczenie stolikow,

b) zabezpieczaja stanowiska dla zdajacych ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi,
c) przygotowuja miejsca dla cztonkdéw ZN i obserwatordéw,

d) umieszczaja w widocznym miejscu sprawny zegar, tablice lub plansze do zapisania
godziny rozpoczecia i zakonczenia pracy z arkuszem egzaminacyjnym,

e) usuwaja niedozwolone pomoce dydaktyczne,

f) umieszczaja na stolikach zdajacych lub w wydzielonym miejscu, zgodnie
z wewnatrzszkolng instrukcja przygotowania i organizacji egzaminu maturalnego,
materiaty pomocnicze okreslone w komunikacie dyrektora CKE.

Sprawdzaja, czy zdajacy prawidtowo zakodowali swoje arkusze.
Nadzoruja prace zdajacych 1 dopilnowuja, by zdajacy pracowali samodzielnie
i nie zaklécali pracy innym.

Zglaszaja przewodniczacemu ZN przypadki niesamodzielnej pracy zdajacego
lub zakldcania przebiegu egzaminu. Uniemozliwiaja przystapienie do dalszych czgséci
egzaminu zdajacemu, ktéremu przerwano i uniewazniono egzamin.

Odbieraja arkusze egzaminacyjne od zdajacych, porzadkuja je 1 pakuja zgodnie
z instrukcja OKE.

Biora udzial w sporzadzaniu protokotu przebiegu egzaminu i podpisuja ten protokodt
(zalqcznik 10).



CZESC III - PRZEBIEG EGZAMINU

1.

Przebieg i ocenianie czeSci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka polskiego,
jezykow mniejszosci narodowych, jezyka mniejszosci etnicznej i jezyka
regionalnego — jezyka kaszubskiego.

1.1 Przebieg egzaminu

1.

Zdajacy, po okazaniu dokumentu tozsamosci (i $wiadectwa ukonczenia szkoty
w przypadku zdajacych skierowanych na egzamin), wchodzi do sali egzaminacyjnej
w kolejnosci ustalonej na liscie.

W sali egzaminacyjnej moze przebywac jeden zdajacy.

W trakcie czg$ci ustnej egzaminu zdajacy moze korzystac z:

a) materiatOw pomocniczych przygotowanych do prezentacji,

b) planu prezentacji, ktory okazuje do wgladu przed przystapieniem do egzaminu.
Egzamin przeprowadza przedmiotowy zesp6ot egzaminacyjny.

Egzamin trwa ok. 25 minut i sktada si¢ z dwdch cze$ci:

a) w czgsci pierwszej, trwajacej ok. 15 minut, zdajacy prezentuje przygotowany temat.
Podczas prezentacji moze wykorzysta¢é materialy pomocnicze, w tym film, nagrana
wypowiedz lub muzyke. Czas ich wykorzystania nie moze by¢ dtuzszy niz 5 minut.
Czas ten wliczany jest do calkowitego czasu prezentacji. W trakcie prezentacji
cztonkowie PZE nie przerywaja wypowiedzi zdajacego, chyba ze zostanie
przekroczony limit czasu, w takim przypadku nalezy poczeka¢ az zdajacy skonczy
rozpoczeta przez siebie mysl,

b) czg$¢ druga, trwajaca ok. 10 minut, polega na rozmowie zdajacego z zespotem
przedmiotowym. Pytania cztonkéw PZE moga dotyczy¢ jedynie prezentowanego
tematu lub/i bibliografii.

1.2 Ocenianie egzaminu

1.

Cztonkowie PZE indywidualnie oceniaja kazdego zdajacego w trakcie prezentacji. Ocenie
podlegaja wszystkie elementy egzaminu zgodnie z obowiazujacymi kryteriami oceniania.

PZE ustala wynik egzaminu kazdego zdajacego bezposrednio po jego wyjsciu z sali
egzaminacyjne;.

W przypadku braku mozliwosci uzgodnienia wyniku przez cztonkow PZE, wynik
egzaminu ustala przewodniczacy, ktory jest zobowiazany uwzgledni¢ oceny wystawione
przez cztonkéw PZE. Wynik ustalony przez zespot jest ostateczny.

Podczas ustalania wynikéw w sali nie moga przebywac zdajacy.

5. Po ustaleniu liczby punktéw za poszczegoélne elementy egzaminu PZE wpisuje wyniki

egzaminu do protokolu indywidualnego czg$ci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka
polskiego, jezyka mniejszosci narodowej, jezyka mniejszosci etnicznej 1 jezyka
regionalnego — jezyka kaszubskiego (zatqcznik 5a lub 5b).

PZE wpisuje do protokotu indywidualnego czgsci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka
polskiego zdat/a jezeli zdajacy uzyskat minimum 30% mozliwych do uzyskania punktow
(minimum 6 pkt), nie zdat/a jezeli zdajacy uzyskal ponizej 30% mozliwych do uzyskania
punktow (ponizej 6 pkt) (zalqcznik 5a).
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7. PZE wpisuje do protokolu indywidualnego czg$ci ustnej egzaminu maturalnego z jgzyka
mniejszo$ci narodowej, zdat/a jezeli zdajacy uzyskal minimum 30% mozliwych do
uzyskania punktéw (minimum 9 pkt), nie zdat/a jezeli zdajacy uzyskat ponizej 30%
mozliwych do uzyskania punktow (ponizej 9 pkt) (zalqcznik 5b).

8. Wyniki tej czgéci egzaminu przewodniczacy PZE oglasza tego samego dnia, o okreslone;j
godzinie.

1.3 Dokumentacja egzaminu

1. Po zakonczeniu egzaminu kazdego zdajacego przewodniczacy PZE lub wskazany przez
niego cztonek zespolu wypetnia protokét indywidualny czgs$ci ustnej egzaminu
maturalnego (zalqcznik 5a, 5b).

2. Pytania zadane przez czlonkow PZE w czasie rozmowy po prezentacji odnotowywane sa
w protokole.

Wypehiony protokot podpisuja wszyscy cztonkowie zespotu i obserwatorzy.

4. Po ogloszeniu wynikow egzaminu przewodniczacy PZE przekazuje przewodniczacemu
SZE dokumentacj¢ egzaminacyjna.

g

Przebieg iocenianie czeSci ustnej egzaminu maturalnego z jezykow obcych
nowozytnych

2.1 Przebieg egzaminu

1. Czg$¢ ustna egzaminu z jezyka obcego nowozytnego, niezaleznie od tego, czy jest
on zdawany jako przedmiot obowiazkowy, dodatkowy, czy jako drugi jezyk nauczania
w szkotach lub oddziatach dwujezycznych, przebiega w nastgpujacy sposob:

a) zdajacy, po okazaniu dokumentu tozsamosci (i $wiadectwa ukonczenia szkoly
w przypadku zdajacych skierowanych na egzamin), wchodzi do sali egzaminacyjnej
w kolejnosci ustalonej na liscie,

b) zdajacy losuje zestaw egzaminacyjny,

c) zdajacy moze otrzymac¢ do sporzadzania notatek kartke (opatrzona pieczgcia szkoty),
ktéra po zakonczeniu egzaminu podlega zwrotowi i zniszczeniu,

d) zdajacy zajmuje miejsce przy stoliku i przygotowuje si¢ do egzaminu.

2. Egzamin przeprowadza czlonek PZE wyznaczony przez przewodniczacego tego zespotu.
Przewodniczacy jako osoba nadzorujaca przebieg egzaminu nie powinien by¢ osoba
egzaminujaca, ale w uzasadnionych sytuacjach moze peti¢ t¢ rolg.

3. W czasie trwania czg$ci ustne] egzaminu zdajacy nie moze korzysta¢ ze slownikéw
1 innych pomocy.

4. Zdajacy ma prawo korzysta¢ w czasie egzaminu z notatek sporzadzonych przez siebie
W czasie przeznaczonym na przygotowanie si¢ do egzaminu

Egzamin na poziomie podstawowym:

a) w sali przebywa jeden zdajacy,

b) zdajacy przygotowuje si¢ do egzaminu ok. 5 minut, ktérych nie wlicza si¢ do czasu
trwania egzaminu, w tym czasie egzaminujacy zapoznaje si¢ z materialem
dla egzaminujacego zawartym w zestawie,

c) egzaminujacy podczas rozmowy ze zdajacym przyjmuje na siebie wyznaczone role,
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d) egzamin prowadzony jest w danym jgzyku obcym nowozytnym, trwa ok. 10 minut
1 sktada si¢ z dwoch czesci: cze$¢ pierwsza polega na przeprowadzeniu trzech rozmow
sterowanych, symulujacych autentyczne sytuacje komunikacyjne, a cze$¢ druga
polega na opisaniu przez zdajacego zawarte] w zestawie ilustracji oraz udzieleniu
odpowiedzi na dwa pytania zwiazane z ta ilustracja, umieszczone wylacznie
w zestawie egzaminujacego. Egzaminujacy nie moze zadawac pytan spoza zestawu.

Egzamin na poziomie rozszerzonym:
a) w sali moze przebywac jeden zdajacy 1 jeden przygotowujacy si¢ do egzaminu,

b) zdajacy przygotowuje si¢ do egzaminu ok. 15 minut, ktérych nie wlicza si¢ do czasu
trwania egzaminu,

c) w czasie przygotowania zdajacy moze sporzadzi¢ plan prezentacji, z ktorego moze
korzysta¢ w trakcie omawiania tematu,

d) egzamin prowadzony jest w danym jezyku obcym nowozytnym, trwa ok. 15 minut
1 sktada si¢ z dwoch czesci: cze§¢ pierwsza egzaminu polega na przeprowadzeniu
rozmowy egzaminujacego ze zdajacym na podstawie materiatu stymulujacego;
egzaminujacy zadaje wytacznie pytania zawarte w zestawie, a cze$¢ druga polega na
prezentacji przez zdajacego jednego z dwoch tematow zawartych w zestawie
i dyskusji z egzaminujacym na zaprezentowany temat. Prezentacja powinna trwac ok.
2-3 minut. Egzaminujacy nie przerywa prezentacji zdajacego, chyba ze zostanie
przekroczony limit czasu, w takim przypadku nalezy poczekaé, az zdajacy skonczy
rozpoczgta przez siebie mysl. Pytania egzaminujacego zadane po prezentacji moga
dotyczy¢ jej konstrukcji, tresci, zaprezentowanych opinii, przytoczonych argumentow.

2.2 Egzamin dla absolwentow szkol i oddzialow dwuje¢zycznych:
a) w sali moze przebywac jeden zdajacy i jeden przygotowujacy si¢ do egzaminu,

b) zdajacy przygotowuje si¢ do egzaminu ok. 15 minut, ktérych nie wlicza si¢ do czasu
trwania egzaminu,

c) egzamin prowadzony jest w danym jezyku obcym nowozytnym, trwa ok. 15 minut,
i sklada si¢ zprezentacji tekstu zamieszczonego w zestawie oraz Trozmowy
Z egzaminujacym na temat tego tekstu,

d) po wystuchaniu prezentacji egzaminujacy zadaje pytania zwiazane z problematyka
tekstu 1 znajdujacych si¢ w zestawie egzaminujacego, ale nie musi si¢ do nich
ograniczac.

2.3 Egzamin dla oséb niewidomych:

a) w sali musi znajdowac si¢ sprawny odtwarzacz ptyt CD, ktérego obstuga zajmuje si¢
czlonek PZE,

b) na obu poziomach egzaminu zdajacy odstuchuje material dzwigkowy i odpowiada
na pytania zwigzane z tym materiatem, zamieszczone w zestawie egzaminatora,

C) W czasie przeznaczonym na przygotowanie zdajacy sam okresla liczbe odtworzen
dzwigkowego materiatu ilustracyjnego.

2.4 Egzamin dla oséb niestyszacych

Osoby niestyszace sa zwolnione z czgsci ustnej egzaminu.
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2.5 Ocenianie egzaminu

1. Czlonkowie PZE indywidualnie oceniaja kazdego zdajacego w trakcie odpowiedzi
1 notuja proponowana punktacjg. Ocenie podlegaja wszystkie elementy egzaminu zgodnie
z obowiazujacymi kryteriami oceniania.

2. PZE ustala wynik egzaminu. W przypadku braku mozliwo$ci uzgodnienia wyniku przez
cztonkow PZE, wynik egzaminu ustala przewodniczacy, ktory jest zobowiazany
uwzgledni¢ oceny wystawione przez czlonkéw PZE. Wynik ustalony przez zespot jest
ostateczny.

3. Na poziomie podstawowym PZE ustala wynik kazdego zdajacego bezposrednio po jego
wyjsciu z sali egzaminacyjne;j.

4. Na poziomie rozszerzonym 1 w przypadku absolwentow szkot lub oddzialow
dwujezycznych cztonkowie PZE ustalaja ostateczne wyniki po przeegzaminowaniu
3 zdajacych.

5. Podczas ustalenia wynikoéw w sali nie moga przebywac zdajacy i przygotowujacy si¢
do egzaminu.

6. Po ustaleniu liczby punktow za poszczegdlne elementy egzaminu PZE wpisuje wyniki
egzaminu do protokolu indywidualnego czg$ci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka
obcego nowozytnego (zatqcznik 6a, 6b, 7).

7. PZE wpisuje do protokotu zdat/a, jezeli zdajacy uzyskat minimum 30% mozliwych do
uzyskania punktow z jezyka obcego nowozytnego, zdawanego jako przedmiot
obowiazkowy (minimum 6 pkt), nie zdal/a, jezeli zdajacy uzyskal ponize; 30%
mozliwych do uzyskania punktéw (ponizej 6 pkt).

8. Wyniki tej czgs$ci egzaminu przewodniczacy PZE oglasza tego samego dnia, o okreslone;j
godzinie.
2.6 Dokumentacja egzaminu

1. Po zakonczeniu egzaminu kazdego zdajacego przewodniczacy PZE lub wskazany przez
niego cztonek tego zespotu wypetnia protokét indywidualny czg$ci ustnej egzaminu
maturalnego z jgzyka obcego nowozytnego (zatqczniki 6a,6b,7).

2. Pytania zadane przez egzaminujacego w czasie dyskusji po prezentacji (poziom
rozszerzony i dwujgzyczny) odnotowywane sa na odwrocie protokotu egzaminu
(zatqcznik 6b,7).

3. Wypekione protokoty podpisuja wszyscy cztonkowie zespotu i obserwatorzy.

4. Po ogloszeniu wynikow egzaminu przewodniczacy PZE przekazuje przewodniczacemu
SZE uporzadkowane zestawy i1 podpisane protokoty.

Wprowadzenie wynikow czeSci ustnej egzaminu maturalnego do bazy internetowej OKE
(system OBIEG).

Do dwéch dni po zakonczeniu zdawania czg$ci ustnej egzaminu w szkole, nalezy wprowadzi¢
wyniki do ,,OBIEG-u (link Matura ustna ) wg instrukcji:

wyniki,
i —— | e wpisaé liczbe punktéw, korzystajac z posortowanej alfabetycznie listy zdajacych,
e zapisac (naciskajac odpowiedni przycisk) wpisane wyniki,
e wprowadzanie wynikoéw jest mozliwe po kazdym dniu egzaminu z danego j¢zyka,

‘D] e wybraé przedmiot (jgzyk), dla ktérego Przedmiotowe Zespoty Egzaminacyjne ustalily
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3.

e jesli zakonczono egzamin z danego jezyka dla wszystkich zdajacych, nalezy
zatwierdzi¢ 1 wydrukowac listg¢ z wynikami, podpisac ja i wysta¢ listem poleconym
do OKE w Krakowie jako zalacznik do zbiorczego protokolu z czgsci ustnej matury
z danego przedmiotu (zalacznik nr 8) z procedur),

e jezeli wydruk zawiera bigdy, to mozna ponownie otworzy¢ zaktadk¢ Matura ustna,
wprowadzi¢ korekte i wydrukowac liste.

e Wprowadzone wyniki beda od razu dostepne dla zdajacych w OBIEG-u (po podaniu
numeru PESEL 1 hasta). Jesli zdajacy w swoim serwisie odkryje niezgodnosci
z wynikami ustnej matury ogloszonymi po egzaminie w szkole, to powinien zglosi¢ to
dyrektorowi szkoty, ktéry moze wprowadzi¢ korekte jeszcze przed przestaniem
protokotu z zatacznikiem do OKE w Krakowie.

Przebieg cz¢Sci pisemnej egzaminu maturalnego

O wyznaczonej godzinie zdajacy wchodza do sali wedlug kolejnosci na liscie,
po okazaniu dokumentu tozsamo$ci, a w przypadku zdajacych skierowanych
na egzamin przez komisj¢ okrggowa, rowniez swiadectwa ukonczenia szkoty.

Przewodniczacy ZN, w obecnos$ci przedstawiciela zdajacych, wnosi do sali materiaty
egzaminacyjne.

Czlonkowie ZN rozdaja zdajacym zabezpieczone arkusze egzaminacyjne do danej czgsci
egzaminu oraz paski kodowe.

Po rozdaniu wszystkich arkuszy egzaminacyjnych zdajacy otwieraja je i sprawdzaja,
czy sa kompletne. Zauwazone braki zglaszaja przewodniczacemu ZN egzamin i otrzymuja
kompletne arkusze, ktorych odbiér potwierdzaja podpisem w protokole przebiegu
egzaminu.

Zdajacy koduja swoj arkusz zgodnie z instrukcja OKE na stronie 56.

Czas trwania poszczegdlnych czgsci egzaminu dla kazdego przedmiotu maturalnego
okresla rozporzadzenie. Czas jest liczony od momentu zapisania go na tablicy lub
planszy.

a) W przypadku jezykow obcych nowozytnych bezposrednio po zapisaniu godziny
rozpoczgcia egzaminu (arkusz I 1 arkusz II) odtworzone zostaje nagranie z plyty CD.

b) W przypadku arkusza II z wiedzy o tancu po zapisaniu godziny rozpoczecia egzaminu
odtworzone zostaje nagranie z ptyty DVD.

Czlonkowie ZN nie maja prawa udziela¢ zadnych wyjasnien dotyczacych zadan
egzaminacyjnych ani ich komentowac.

W czasie trwania egzaminu zdajacy nie moga opuszcza¢ sali egzaminacyjne;j.
Przewodniczacy ZN moze zezwoli¢, w szczegoOlnie uzasadnionej sytuacji, na opuszczenie
sali, po zapewnieniu warunkéw wykluczajacych mozliwos¢ kontaktowania si¢ zdajacego
z innymi osobami z wyjatkiem osob udzielajacych pomocy medycznej. Zdajacy
pozostawia zamknigty arkusz na swoim stoliku. Fakt opuszczenia sali oraz czas
nieobecnosci odnotowuje si¢ w protokole przebiegu egzaminu.

Jesli zdajacy ukonczyl prace przed czasem, zglasza to przewodniczacemu przez
podniesienie reki. Przewodniczacy lub cztonek ZN odbiera pracg, sprawdza poprawnos¢
kodowania i zezwala zdajacemu na opuszczenie sali.
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Po uptywie czasu przeznaczonego na rozwiazanie zadan z arkusza I zdajacy odktadaja
prace na brzeg stolu i pozostaja na miejscach, oczekujac na odbidr prac. Cztonkowie ZN
odbieraja prace i sprawdzaja poprawnos¢ kodowania.

Przewodniczacy ZN oglasza przerwe i zdajacy wychodza z sali — co najmniej jeden
przedstawiciel zdajacych zostaje w sali i jest obecny przy pakowaniu prac.

Przewodniczacy zespotu nadzorujacego lub wskazany przez niego cztonek ZN pakuje
wypetnione arkusze egzaminacyjne, w tym karty odpowiedzi, do zwrotnych kopert
1 zakleja je w obecnosci 0sob wchodzacych w sktad ZN oraz przedstawiciela zdajacych.

Przewodniczacy ZN przekazuje niezwtocznie wszystkie materiaty egzaminacyjne z danej
czesci egzaminu przewodniczacemu SZE.

Po przerwie zdajacy, ktérzy zadeklarowali przystapienie do egzaminu na poziomie
rozszerzonym, wchodza do sali, zajmuja swoje miejsca i otrzymuja arkusz II.

Egzamin przebiega dalej zgodnie z procedura opisana w pkt 3 — 13.

W przypadku egzaminu z jezykdéw obcych nowozytnych oraz egzaminu dla absolwentow
klas dwujezycznych, ktorzy zadeklarowali zdawanie egzaminu z przedmiotu w jezyku
obcym, bedacym drugim jezykiem nauczania, procedurg¢ nalezy powtorzy¢ takze
w stosunku do arkusza IIT (pkt 3 — 13).

Po zakonczeniu egzaminu czlonkowie ZN porzadkuja, kompletuja i zabezpieczaja
materialy egzaminacyjne, listy zdajacych egzamin — zgodnie ze szczegdtowa instrukcja
wiasciwej OKE i podpisuja protokot przebiegu czeséci pisemnej egzaminu.

Przewodniczacy ZN przekazuje niezwlocznie wszystkie materialy egzaminacyjne
i dokumenty egzaminu przewodniczacemu SZE.

Przebieg egzaminu maturalnego z informatyki w czesci drugiej

Przebieg i dokumentowanie egzaminu

O wyznaczone] godzinie zdajacy wchodza do sali wedlug kolejnosci na liscie,
po okazaniu dokumentu tozsamosci, a w przypadku zdajacych skierowanych
na egzamin przez komisjg¢ okregowa, rowniez swiadectwa ukonczenia szkoty.

Zdajacy zajmuja miejsca w sali przy stanowiskach, ktére uprzednio sprawdzili.

Przewodniczacy ZN, w obecno$ci przedstawiciela zdajacych, wnosi do sali materiaty
egzaminacyjne.

Cztonkowie ZN rozdaja zdajacym zabezpieczone arkusze egzaminacyjne do tej czgsci
egzaminu oraz paski kodowe.

W czasie egzaminu:

a) kazdy zdajacy otrzymuje arkusz egzaminacyjny i dwa zewngtrzne nosniki danych
podpisane DANE oraz WYNIKI:
— nosnik DANE zawiera dane (pliki) do zadan drugiego arkusza egzaminacyjnego,
— nosnik WYNIKI jest czysty (nie zawiera zadnych plikéw) ijest przeznaczony

dla zdajacego do nagrywania plikow z rozwiazaniami,

b) zdajacy sam interpretuje tre$¢ otrzymanych zadan, a cztlonkowie ZN nie maja prawa
odpowiada¢ zdajacym na pytania dotyczace zadan ani sugerowac interpretacji,

c) zdajacy nie ma potrzeby sprawdzania poprawnosci danych w plikach do zadan
egzaminacyjnych; sa one poprawne,

d) obowiazkiem zdajacego jest zapisywanie efektdéw swojej pracy nie rzadziej niz co 10
minut w katalogu (folderze) o nazwie zgodnej z jego numerem PESEL, znajdujacym



6.

si¢ na pulpicie 39oraz na no$niku WYNIKI, aby w przypadku awarii sprz¢tu mozliwe
bylo kontynuowanie pracy na innym stanowisku.

Zdajacy zobowigzany jest dokumentowaé egzamin w nastgpujacy sposob:

a) wszystkie swoje pliki zdajacy przechowuje w katalogu (folderze) PESEL oraz na
nosniku WYNIKI,

b) jesli rozwiazanie zadania lub jego czgS$ci przedstawia algorytm lub program
komputerowy, to zdajacy zapisuje go w tym jezyku programowania, ktory wybrat
przed egzaminem,

c) jesli rozwigzaniem zadania lub jego czgSci jest program komputerowy, zdajacy
zobowiazany jest umies$ci¢ w katalogu (folderze) PESEL oraz na no$niku WYNIKI
wszystkie utworzone przez siebie pliki w wersji zrodlowej,

d) pliki oddawane do oceny, zdajacy nazywa doktadnie tak, jak polecono w tresciach
zadan lub zapisuje pod nazwami (wraz zrozszerzeniem), jakie podaje w arkuszu
egzaminacyjnym; pliki o innych nazwach nie beda sprawdzane przez egzaminatorow,

e) przed uptywem czasu przeznaczonego na egzamin zdajacy zapisuje w katalogu
(folderze) PESEL oraz na nosniku WYNIKI ostateczna wersj¢ plikow stanowiacych
rozwigzania zadan.

W przypadku awarii komputera, zdajacy natychmiast informuje o tym ZN. Jesli proba
usunig¢cia awarii nie powiedzie si¢ w ciagu 5 minut, to zdajacy jest kierowany
do zapasowego stanowiska komputerowego w sali egzaminacyjnej (Wyposazonego
w takie samo oprogramowanie).

W sytuacji opisanej wyzej zdajacy otrzymuje tyle dodatkowego czasu, ile trwala przerwa
w pracy (czas od zgloszenia awarii do momentu ponownego podjgcia pracy).

W przypadku, gdy zdajacy uzyska w wyniku np. nietypowego rozwiazania zadania lub
jego czesci plik, ktory nie zmiesci sig¢ na no$niku WYNIKI (nawet z uzyciem kompresji),
to zapisuje go tylko w katalogu (folderze) PESEL.

4.2 Techniczne warunki przeprowadzenia egzaminu

1.

W pracowni, w ktorej odbywa si¢ egzamin, znajduja si¢ sprawne komputery przeznaczone
do pracy dla zdajacych i komputer operacyjny.

Konfiguracja kazdego komputera dla zdajacego musi speinia¢ wymagania dotyczace
srodowiska komputerowego, jezyka programowania iprograméw uzytkowych, ktore
zostaly wybrane przez danego zdajacego z listy ogloszonej przez dyrektora CKE.

. Komputer operacyjny jest wyposazony w nagrywarke ptyt CD. Jest on przeznaczony do

nagrywania wynikow egzaminu na ptyt¢ CD oraz tworzenia kopii zapasowych
1 kopiowania danych na potrzeby egzaminu.

Liczba komputeréw przeznaczonych do pracy dla zdajacych jest wigksza od liczby
zdajacych. Na kazdych dziesigciu zdajacych przypadaja przynajmniej dwa zapasowe
komputery.

Konfiguracja (oprogramowanie) komputera zapasowego musi umozliwia¢ zdajacemu
kontynuowanie dalszej pracy, przerwanej z powodu awarii komputera.

Oprogramowanie wykorzystywane podczas zdawania egzaminu musi by¢ w pehni
licencjonowane.

W pracowni, w ktérej odbywa si¢ egzamin, znajduje si¢ odpowiednia liczba materiatow
eksploatacyjnych dla potrzeb egzaminacyjnych, w tym:

a) plyty CD jednorazowego zapisu do nagrywania wynikow egzaminu,
b) zapasowe dyskietki i ptyty CD,
c) pisak niezmywalny do podpisania plyty CD-R,
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d) zewnetrzny no$nik danych, np. pendrive, przenosny dysk twardy, zip, ... .

W pracowni, w ktorej odbywa si¢ egzamin, jest dostgpna podstawowa dokumentacja
oprogramowania (opisy oprogramowania dostarczone z licencjami lub pelne wersje
oprogramowania z plikami pomocy).

System informatyczny wykorzystywany na egzaminie jest przygotowany w Sposob
uniemozliwiajacy potaczenie =z informatyczna siecia lokalnag oraz sieciami
teleinformatycznymi a ustawienie komputeréw musi zapewnia¢ samodzielno$¢ pracy
zdajacych.

Zdajacy ma prawo sprawdzi¢, w ciagu jednej godziny, poprawno$¢ dziatania komputera,
na ktorym bedzie zdawal egzamin, 1 wybranego przez siebie oprogramowania.
Sprawdzanie to odbywa si¢ w przeddzien egzaminu w obecnos$ci administratora
(opiekuna) pracowni oraz czlonka ZN, w czasie wyznaczonym przez przewodniczacego
SZE. Fakt sprawdzenia komputera i oprogramowania zdajacy potwierdza podpisem
na stosownym o$wiadczeniu (zalqcznik 13a).

W czasie trwania drugiej czg$ci egzaminu zdajacy pracuje przy autonomicznym
stanowisku komputerowym i moze korzysta¢ wytacznie z programéw, danych zapisanych
na dysku twardym i na innych no$nikach, stanowiacych wyposazenie stanowiska
lub otrzymanych z arkuszem egzaminacyjnym. Nie mozna korzysta¢ na rdéznych
komputerach z tych samych zasobow i nie jest mozliwe komunikowanie si¢ 0sob
zdajacych migdzy soba oraz z innymi osobami. Niedozwolony jest bezposredni dostep
do sieci lokalnej oraz zasobdéw Internetu.

Zdajacy nie moze samodzielnie wymienia¢ elementdéw i podzespotdéw wchodzacych
w sktad zestawu komputerowego oraz przytacza¢ dodatkowych; nie moze rowniez zadac
takiego dodatkowego przylaczenia lub wymiany przez administratora (opiekuna)
pracowni.

Zdajacy nie moze samodzielnie instalowaé, a takze zada¢ zainstalowania przez
administratora (opiekuna) pracowni, dodatkowego oprogramowania na komputerze
przydzielonym mu do egzaminu.

W czasie egzaminu maturalnego z informatyki w sali egzaminacyjnej jest obecny przez
catly czas administrator (opiekun) pracowni, ktory nie wchodzi w sktad ZN. Administrator
(opiekun) pracowni moze by¢ wychowawca zdajacych.

Zdajacy, niezwlocznie po egzaminie, po nagraniu przez administratora (opiekuna)
pracowni plyty CD-R dokumentujacej prace zdajacych, ma prawo upewni¢ si¢ o
poprawnosci nagrania na ptycie CD-R katalogu (folderu) oznaczonego swoim PESELem
wraz ze wszystkimi plikami, jakie przekazat do oceny. Fakt ten zdajacy potwierdza
podpisem na stosownym oswiadczeniu (zalqcznik 13b).

4.3 Zadania administratora (opiekuna) pracowni komputerowej

Przed egzaminem:

1.
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Najpo6zniej dwa dni przed terminem egzaminu maturalnego z informatyki w danej sesji
egzaminacyjnej  administrator  (opiekun) przygotowuje sprzet komputerowy
1 oprogramowanie w pracowni w celu sprawnego przeprowadzenia tego egzaminu, tzn.:

a) stanowiska komputerowe dla zdajacych przygotowuje do pracy jako autonomiczne
uniemozliwiajace zdajacym:

— laczenie si¢ z informatyczna siecia lokalna i z sieciami teleinformatycznymi,
— korzystanie na r6znych komputerach z tych samych zasobow,

— komunikowanie si¢ zdajacych migdzy soba oraz z innymi osobami za pomoca
komputera,



— podgladanie ekranu komputera innych zdajacych,

b) konfiguruje komputery, tak aby kazdy komputer, przydzielony danemu zdajacemu
posiadat pelna wersje oprogramowania (z plikami pomocy), jakie ten zdajacy wybrat
z listy ogtoszonej przez dyrektora CKE oraz program umozliwiajacy kompresje
plikow w formacie zip lub rar,

c) sprawdza (i jesli zachodzi potrzeba — ustawia) na komputerach aktualng datg i czas
systemowy,

d) na kazdym z komputeréw zdajacych zaktada konto uzytkownika lokalnego o nazwie
matura_n, gdzie n oznacza nr stanowiska zdajacego,

e) sprawdza dostepno$¢ podstawowej dokumentacji oprogramowania  (opisy
oprogramowania dostarczone z licencjami, pliki pomocy programow),

f) konfiguruje zapasowe stanowiska komputerowe, tak aby umozliwiaty kontynuacje
dalszej pracy w przypadku ewentualnej awarii komputera ktoregokolwiek ze
zdajacych oraz komputer operacyjny, na ktéorym sprawdza m.in. sprawno$é¢

nagrywania ptyt CD,

g) stwierdza na piSmie, Ze sprzgt w pracowni komputerowej zostal przygotowany
zgodnie z wymogami.

W przeddzien egzaminu wraz z cztonkiem ZN:
a) asystuje podczas sprawdzania komputerow 1 oprogramowania przez zdajacych,

b) tworzy na kazdym komputerze dla zdajacego na pulpicie katalog (folder) o nazwie
zgodnej z numerem PESEL zdajacego,

¢) odpowiada na pytania zdajacych i wyjasnia ewentualne watpliwosci,

d) odbiera od =zdajacych podpisy pod os$wiadczeniem o sprawdzeniu komputera
1 oprogramowania (zafqcznik 13a).

W czasie egzaminu:

1.

Jest obecny w pracowni, w ktorej odbywa si¢ egzamin, i pozostaje do dyspozycji ZN
(nie wchodzi w jego sktad); nie ma prawa odpowiada¢ zdajacym na pytania dotyczace
zadan ani sugerowac interpretacji.

W przypadku ewentualnej awarii komputera zdajacego, na wniosek przewodniczacego
ZN, niezwlocznie i w miar¢ swoich mozliwos$ci usuwa usterki, ktore spowodowaty
awarig, lub udostepnia komputer zapasowy.

Niezwlocznie po egzaminie:

1.

Uzywajac zewngtrznego nosnika (np. pendrive’a) kopiuje do komputera operacyjnego
i nagrywa na ptyte CD-R wszystkie katalogi (foldery) o nazwach bgdacych PESELami
zdajacych wraz z ich zawarto$cia z poszczegolnych stanowisk egzaminacyjnych.

Sprawdza w obecnos$ci poszczegolnych zdajacych poprawnos¢ nagrania na ptycie CD-R
wszystkich katalogow (folderow) oznaczonych ich PESELem wraz ze wszystkimi
plikami, jakie przekazali do oceny (bez otwierania i przegladania zawarto$ci
poszczeg6lnych plikow) oraz odbiera od zdajacych podpisy pod o$wiadczeniem
(zatqcznik 13D).

Nagrang plyte podpisuje kodem szkoly przy pomocy odpowiedniego pisaka i przekazuje
przewodniczacemu ZN. Plyte CD-R, dyskietki iarkusze zdajacych ZN pakuje do
bezpiecznej koperty.
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CZESC IV - PROCEDURY AWARYJNE
Postgpowanie w przypadku uszkodzenia pakietow zawierajacych arkusze
egzaminacyjne

1.

8.

Przewodniczacy SZE lub upowazniona przez niego osoba, w obecno$ci innego cztonka
tego zespotu, bezposrednio po otrzymaniu pakietu od dystrybutora sprawdza i1 przelicza
zgodnie z instrukcja, czy liczba i rodzaj arkuszy egzaminacyjnych odpowiadaja
zapotrzebowaniu. W przypadku stwierdzenia niezgodno$ci niezwlocznie zawiadamia
w ustalony sposob dystrybutora, a takze zgtasza ten fakt do dyrektora OKE.

Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje decyzj¢ o zawieszeniu
egzaminu w przypadku uszkodzenia pakietu, co do ktérego zaistniala mozliwo$é
ujawnienia arkuszy.

Dyrektor CKE podejmuje dalsze stosowne decyzje w sprawie zawieszenia catosci lub
cze$ci egzaminu 1 ustalenia nowego terminu egzaminu.

W przypadku stwierdzenia naruszenia pakietu z arkuszami egzaminacyjnymi w sali
egzaminacyjnej przewodniczacy SZE niezwlocznie zawiadamia dyrektora OKE.

Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje stosowne decyzje co
do dalszego przebiegu egzaminu z danego przedmiotu.

Zdajacy nie opuszczaja sali egzaminacyjnej do momentu podjgcia decyzji przez dyrektora
OKE.

Decyzje dotyczaca egzaminu dyrektor OKE Iub jego przedstawiciel przekazuje
telefonicznie, faksem lub poczta elektroniczna przewodniczacemu SZE.

Do szkoty informacja musi dotrze¢ obowiazkowo dwiema niezaleznymi drogami.

Postepowanie  w przypadku  zagini¢gcia  pakietu  zawierajacego  arkusze
egzaminacyjne

1.
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Przewodniczacy SZE po stwierdzeniu zaginigcia pakietu zawierajacego arkusze
egzaminacyjne powiadamia o tym fakcie dyrektora OKE, ktory przeprowadza
postgpowanie wyjasniajace.

Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje decyzje o ewentualnym
zawieszeniu egzaminu lub jego czgsci, a dyrektor CKE ustala nowy termin egzaminu.

Wszelkie decyzje w sprawie dalszego sposobu przeprowadzania egzaminu maturalnego
podejmuje dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE.

O decyzji przelozenia egzaminu na inny termin spoteczenstwo zostaje poinformowane
poprzez komunikaty radiowe w przeddzien egzaminu lub w dniu egzaminu, nie pdzniej
niz pét godziny przed egzaminem.

O nowym terminie egzaminu dyrektor CKE powiadamia dyrektorow OKE, a dyrektorzy
OKE — przewodniczacych SZE.

Nowe arkusze egzaminacyjne zostaja dostarczone do szkét w terminie do dwoch dni
przed dodatkowym terminem egzaminu.

Informacje o nowym terminie egzaminu zdajacy uzyskuje w szkole, w ktorej zdaje
egzamin.



Postepowanie w przypadku ujawnienia zadan egzaminacyjnych

1.

W przypadku stwierdzenia, ze zadania lub arkusze zostaly nieprawnie ujawnione,
dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje decyzj¢ co do dalszego
przebiegu egzaminu.

W przypadku wstrzymania egzaminu lub jego czgséci dyrektor CKE ustala nowy termin
egzaminu.

O decyzji wstrzymania egzaminu spoleczenstwo zostaje poinformowane poprzez
komunikaty radiowe w przeddzien lub w dniu egzaminu, nie pdzniej niz pdt godziny
przed egzaminem.

O nowym terminie egzaminu dyrektor CKE powiadamia dyrektoréw OKE, a dyrektorzy
OKE — przewodniczacych SZE.

Nowe arkusze egzaminacyjne zostaja dostarczone do szkoét w terminie do dwoch dni
przed dodatkowym terminem egzaminu.

Informacje o nowym terminie egzaminu zdajacy uzyskuje w szkole, w ktorej zdaje
egzamin.

Postgpowanie w przypadku naglego zaklocenia przebiegu egzaminu

l.

W przypadku nagltego zaktocenia przebiegu egzaminu przewodniczacy SZE powiadamia
dyrektora OKE.

Jezeli zagrozenie zostalo zazegnane przed otwarciem pakietow z arkuszami
egzaminacyjnymi, ale nie pdzniej niz godzing po planowanym rozpoczgciu egzaminu,
to egzamin moze odbyc¢ si¢, za zgoda dyrektora OKE, w tym samym dniu i w tym samym
miejscu, przy czym kolejne czgsci egzaminu rozpoczynaja si¢ w wyznaczonych
terminach, a cze¢$¢ ktora si¢ nie odbyla pisana jest na koncu. Zdajacym nie wolno
kontaktowac si¢ w czasie przerw z osobami z zewnatrz.

Jezeli zagrozenie nastapito po rozpieczgtowaniu pakietow z arkuszami egzaminacyjnymi
na dana czg$¢ egzaminu, po ustaniu zagrozenia zdajacy kontynuuja pisanie pozostalych
czesci. Czg$¢ przerwana egzaminu zostaje zawieszona do czasu, kiedy szkota otrzyma
z OKE arkusz rezerwowy do danej czg$ci egzaminu.

Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje decyzj¢ o nowym
terminie egzaminu i o ewentualnej zmianie miejsca egzaminu.
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CZESC V — INSTRUKCJE OKE

Instrukcja kodowania arkuszy

Arkusze z kodami kreskowymi beda do odebrania 20 kwietnia w Punktach Odbioru Prac.
Arkusze opisane imieniem i nazwiskiem zdajacego zawieraja:

¢ naklejki z kodem szkoty macierzystej ucznia,

¢ naklejki z numerem PESEL i kodem ucznia.

Wyglad arkusza z kodami przedstawiono na rysunku 1 na stronie 57.

Arkusz z kodami zdajacy otrzymuje przed przystapieniem do PIERWSZEGO ZE
ZDAWANYCH EGZAMINOW i zachowuje go do wykorzystania w trakcie
przystepowania do kolejnych egzaminow.

Zdajacy nakleja:

e naklejki z kodem szkoty na stronie tytutowej arkusza w prostokacie opisanym ,,Miejsce
na naklejke¢ z kodem szkoty” oraz na kart¢ odpowiedzi w miejscu opisanym ,,Miejsce
na naklejke z kodem szkoty” (rysunek 2 str. 58 i rysunek 3 str 59).

e naklejk¢ z numerem PESEL i kodem ucznia — zdajacego na pierwszej stronie karty
odpowiedzi w miejscu zaznaczonym na rysunku (rysunek 3 str. 59).
Prosimy o przypomnienie absolwentom o starannym naklejeniu kodow.
UWAGA! W przypadku braku kodéw zdajacy wpisuja kody odrecznie i dodatkowo
numer PESEL zaznaczaja na matrycy znakow.

PRZYKLAD:

Jesli zdajacy planuje przystapienie do poziomu rozszerzonego z jezyka angielskiego lub zdaje
ten jezyk jako dodatkowy powinien mie¢:

2 naklejki z kodem szkoty do naklejenia na strong tytulowa Arkusza I 1 karte odpowiedzi,
1 naklejk¢ z kodem PESEL i kodem ucznia do naklejenia na kart¢ odpowiedzi Arkusza I,
2 naklejki z kodem szkoty do naklejenia na strong tytutowa Arkusza II i kart¢ odpowiedzi,

1 naklejk¢ z kodem PESEL i kodem ucznia do naklejenia na kart¢ odpowiedzi Arkusza II,
2 naklejki z kodem szkoty do naklejenia na strong tytutowa Arkusza I11 i kartg odpowiedzi,

1 naklejk¢ z kodem PESEL i kodem ucznia do naklejenia na karte odpowiedzi Arkusza II1.

Przystepujac zatem do poziomu rozszerzonego z jezyka angielskiego zdajacy powinien
naklei¢ 6 naklejek z kodem szkoly i 3 naklejki z kodem PESEL i kodem ucznia — zdajacego.

Oproécz przyklejenia etykiet z kodami zdajacy czytelnie wpisuje:

e na dole strony tytulowej arkusza swoj numer PESEL oraz kod ucznia — zdajacego np. A
12 (zob. rys. 2 str. 58),

e na pierwszej stronie karty odpowiedzi swoja dat¢ urodzenia i numer PESEL (zob. rys. 3
str. 59).

W przypadku popetnienia bigdu nalezy caty zapis przekresli¢ i wpisa¢ pod wyznaczonym

miejscem poprawne dane.

1. Maturzysta po wejsciu do sali potwierdza swoja obecno$¢ sktadajac podpis na liscie
zdajacych i otrzymuje w pierwszym dniu egzaminu od czlonka zespotu nadzorujacego
swoj arkusz z kodami.

2. Po rozdaniu arkuszy egzaminacyjnych, sprawdzeniu ich kompletnosci, zdajacy koduja
arkusz egzaminacyjny i karte odpowiedzi z wykorzystaniem paskéw kodowych.

3. Czynnosci te powtarzane sa w kazdej czg$ci egzaminu pisemnego.
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Rysunek 1 —wyglqd arkusza 7 naklejkami 7 kodami kreskowymi

naklejka
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Naklejki
z KODEM SZKOLY
(20 sztuk)
naklejaé na:

e pierwszej stronie
arkusza egzami-
nacyjnego,

e Kkarcie
odpowiedzi.

naklejki
z numerem PESEL
i KODEM UCZNIA
(12 sztuk)
nakleja¢ TYLKO
na KARCIE
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Rysunek 2 — strona tytulowa arkusza egzaminacyjnego

PRZYKLAD
ZDAJACY NAKLEJA ETYKIETKE
z KODEM SZKOLY SAM dyslekse
Miejsce |:|

na naklejke
z kodem szkoly

— MGE-P1A1P
EGZAMIN MATURALN
Z GEOGRAFII
Arkusz I
POZIOM PODSTAWOWY
ARKUSZ 1
Czas pracy 120 minut
MAJ
Instrukeja dla zdajacego ROK 2006

1. Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 12 stron i barwng
mape¢. Ewentualny brak zglo§ przewodniczacemu zespotu
nadzorujacego egzamin.

2. W rozwigzaniach zadan przedstaw tok rozumowania
prowadzacy do ostatecznego wyniku.

3. Pisz czytelnie. Uzywaj dlugopisu/piéra tylko z czarnym 1
tuszem!atramentezr:.w : & < BARDZO WAZNE l

Nie uzywaj korektora.

Bledne zapisy wyraznie przekresl.

Pamigtaj, ze zapisy w brudnopisie nie podlegaja ocenie.

Podczas egzaminu mozesz korzystac z oléwka i gumki

(wylacznie do rysunkéw), linijki, lupy oraz kalkulatora. /

Wypelnij t¢ cze$é karty odpowiedzi, ktora koduje zdajacy. Nie BARDZO WAZNE I

wpisuj zadnych znakéw w czgSci przeznaczonej dla

egzaminatora.
9. Na karcie odpowiedzi wpisz swoja datg urodzenia i PESEL. /NIE dotyczy zdajacych w OKE Krakéw,
Zamalu] M nola odpowiadajace cyfrom numeru PESE] ktérzy otrzymuja etykiety Samopl'zyleplle
numerem PESEL i KODEM UCZNIA

B W e 17

o

: Za rozwiazanie
Zyczymy powodzenia! wszystkich zadan
mozna otrzymac
acznie
100 punktéw

Wypelnia zdajacy przed | oznaczenie klasy '

rozpoczeciem pracy

BV EAGLEE: PG

PESEI| ZDAJACEGO KOD
ZDAJACEG

NUMER PESEL oraz KOD ZDAJACEGO
KONIECZNIE WPISZ STARANNIE i CZYTELNIE S

BARDZO
WAZNE!!!
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Rysunek 3 — pierwsza strona karty odpowiedzi
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Instrukcja dotyczaca bezpiecznych kopert

Dyrektor szkoty (PSZE) przed rozpoczgciem kazdej czgsci pisemnego egzaminu maturalnego
wydaje Przewodniczacym Zespotow Nadzorujacych niezbedna dokumentacj¢ wraz
z odpowiednio przygotowanymi bezpiecznymi kopertami (1 koperta na 20 prac).

W przypadku braku bezpiecznych kopert nalezy uzyé¢ zwyklych kopert papierowych.

Bezpieczne koperty stuzq do przekazania arkuszy egzaminacyjnych ze szkot i chroniq zawartosé
przed nielegalnym dostepem. Bezpieczna koperta, to koperta z folii nieprzezroczystej zamykana za
pomocq zgrzewow oraz tasmy zamykajqcej (plombujqcej) uniemozliwiajqcych bezsladowe otwarcie.
Koperta posiada dodatkowo specjalny nadruk zabezpieczajqcy, tj. uniemoZliwiajqcy ponowne
zgrzanie koperty, po jej nieuprawnionym otwarciu.

<«——— tasma plombujaca (po jej usunigciu i zatozeniu zaktadki
nastgpuje zamknigcie koperty)

nr seryjny i znak CKE

pole przeznaczone
do opisu koperty
(zob. opis ponizej)

\ Nalezy odcia¢ rég koperty (okoto 3 cm, tak, aby mozna
< bylo przeliczy¢ liczbe prac w kopercie).

Instrukcja dla Przewodniczacego Zespolu Nadzorujacego (PZN)

1. Po zakonczeniu danej czgéci egzaminu w sali nalezy utozy¢ prace zgodnie z Protokolem
sprawdzania, przeliczy¢ i zapakowaé do bezpiecznej koperty (wczesniej nalezy odciac
rog koperty) wraz z protokotem sprawdzania.

2. Prace zdajacych, ktorym przerwano i uniewazniono egzamin wraz z odpowiednim
protokotem (zatacznik nr 12) nalezy przekaza¢ osobno dyrektorowi szkoty (PSZE).

3. Arkusze dla oséb nieobecnych, finalistow i laureatow olimpiad nalezy przekazac
dyrektorowi szkoty (PSZE) bez otwarcia ich.

4. Po zapakowaniu do bezpiecznej koperty prac wraz z protokotem sprawdzania nalezy:

U starannie zaklei¢ kopert¢ w obecnosci zdajacych przez oderwanie przezroczystej
tasmy plombujacej i zatozenie zaktadki,
U opisac¢ koperte, wedlug podanego nizej przyktadu:
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EM 2006

MIEJSCE NA JEZYK POLSKI
NAKLEJKE Nazwa przedmiotu — wypelnia PZN
Z KODEM SZKOLY
Arkusz 1 20
Symbol arkusza Liczba arkuszy
sala nr 3
nr koperty — wypetnia
wypetnia PZN dyrektor szkoty

ZAWARTOSC KOPERTY

LICZBA ARKUSZY (PRAC) w KOPERCIE - 20

kody uczniow np. AO1 — A02, A09 — Al1l
B12 - Bl14, B20 - B22
C04 - C06
D01 - D06

5. Po zamknigciu kopert z pracami nalezy wypetni¢ odpowiednia cz¢s¢ protokotu przebiegu
czgsci pisemnej egzaminu maturalnego — zatacznik nr 10. Protokét ten obejmuje catos¢
pisemnego egzaminu w danej sali.

6. Zamknigte koperty z pracami i protokotami sprawdzania, nienaruszone niewykorzystane
arkusze, prace zdajacych, ktorym przerwano egzamin, nalezy przekaza¢ dyrektorowi
szkoty (PSZE).

Instrukcja pakowania arkuszy dla dyrektora szkoly —
Przewodniczacego Szkolnego Zespolu Egzaminacyjnego (PSZE)

1. Podczas odbierania od Przewodniczacego Zespotu Nadzorujacego dokumentacji
egzaminacyjnej (kopert z pracami i protokotami sprawdzania, arkuszy oraz protokotow)
dyrektor szkoly (PSZE):

O przelicza niewykorzystane arkusze,

U przelicza prace (wykorzystujac odcigty rog bezpiecznej koperty) i sprawdza zgodnosc¢
liczby prac z opisem na kopercie,

U sprawdza, czy w kopercie znajduje si¢ protokot sprawdzania,

U potwierdza swoim podpisem, w odpowiednim wierszu protokotu przebiegu egzaminu
w sali, zgodnos¢ liczby prac z wpisem:
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PRZYKLAD

Liczba zdajacych
Poziom egzaminu x . w tym
Zgloszonych Przystapito Ukonczyto Nie ukonczyto**
Podstawowy 20 19 19 - Podpis
dyrektora
Rozszerzony

2. Po zgromadzeniu kopert z pracami zdajacych z kazdej sali nalezy uzupethi¢ opis kazdej
koperty, naklejajac w odpowiednie pole pasek z kodem kreskowym szkoly oraz wpisujac
informacj¢ o numerze kolejnej koperty, wedtug podanego nizej wzoru:

“NEM 2006

/

MIEJSCE NA
NAKLEJKE

Z KODEM SZKOLY

\QZYK POLSKI

Nazwa

edmiotu — wypetnia PZN

salanr 3

wypehia PZN

Arkusz 1

20

Symbol arkusza

Liczba arkuszy

koperta
2z5

nr koperty — wypetnia
dyrektor szkoty

LICZBA ARKUSZY (PRAC) w KOPERCIE - 20

ZAWARTOSC KOPERTY

kody uczniéw np. A01 — A02, A09 — A1l
B12-B14,B20-B22
C04 - C06
D01 - D06

3. Czynno$ci te nalezy wykona¢ po kazdej czg$ci egzaminu, a nastgpnie wypetnicé
w systemie (OBIEG) Protokol zhiorczy czesci pisemnej egzaminu maturalnego. Protokot
nalezy wydrukowaé¢, podpisa¢ i dotaczy¢ do dokumentacji.

Do osobnych papierowych kopert nalezy zapakowa¢:

U Do jednej koperty dokumentacj¢ przebiegu egzaminu obejmujaca:
o  Protokot zhiorczy czgsci pisemnej egzaminu maturalnego,
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oraz (jesli sa):

e oryginal arkusza obserwacji,

e poswiadczone kopie zaswiadczen laureatéw lub finalistoéw olimpiad przedmiotowych,

e decyzje o przerwaniu 1 uniewaznieniu egzaminu (jesli taka decyzja zostala podjeta)
wraz z arkuszem zdajacego, ktoremu przerwano egzamin,

e kopie zgody dyrektora OKE na powielanie arkuszy,



Koperte z dokumentacjg nalezy opisa¢ zgodnie z podanym nizej wzorem:

1. DOKUMENTACJA
Kod szkoty (naklejka): —
Przedmiot ........... np. JEZYK POLSKI

0 Do koperty (kilku kopert) wszystkie niewykorzystane arkusze (arkusze przystane
w nadmiarze, arkusze przeznaczone dla nieobecnych, finalistéw lub laureatow):

Koperte (koperty) nalezy opisa¢ zgodnie z podanym nizej wzorem:

2. ARKUSZE NIEWYKORZYSTANE
Kod szkoty: —

Przedmiot: ..... np. JEZYK POLSKI
Arkusz: np. I liczba arkuszy: np. 3
Arkusz: np. II liczba arkuszy: np. 3

UWAGA: KOPERTY NIE MOGA BYC OPATRZONE PIECZECIA SZKOLY

Spakowane wedlug instrukcji prace zdajacych, dokumentacje i niewykorzystane arkusze,
dyrektor szkoty (PSZE) oddaje w Punkcie Odbioru Prac (POP) w godzinach od 16" do 18".
Lista POP znajduje sig na stronie internetowej OKE w Krakowie.

W ostatnim dniu egzaminu w danej szkole nalezy dokona¢ protokolarnego rozliczenia bezpiecznych
kopert i wraz z dokumentacja egzaminacyjna oddac je w POP w ostatnim dniu egzaminu.

INSTRUKCJA DLA OBSERWATORA

1. Doktadnie zapoznaje si¢ z Biuletynami Informacyjnymi OKE w Krakowie z serii
,Egzamin maturalny 2005”, z procedurami maturalnymi i Rozporzadzeniem Ministra
Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 7 wrze$nia 2004 r. w sprawie warunkow i sposobu
oceniania, klasyfikowania ipromowania uczniow 1 stuchaczy oraz przeprowadzania
sprawdziandw i egzaminow w szkotach publicznych. Wszystkie te dokumenty sa dostgpne
w serwisie internetowym OKE w Krakowie (www.oke.krakow.pl).

Doktadnie zapoznaje si¢ z trescia Arkusza obserwaciji.

Zglasza si¢ do wskazanej szkoty na godzing przed rozpoczgciem egzaminu w danym dniu.
W porozumieniu z Dyrektorem szkoty ustala zasady swojej obecnosci w szkole.

Wybiera salg, w ktorej bedzie prowadzit obserwacije.

SANIRANIE Sl

Prowadzi obserwacj¢ do zakonczeniu wszystkich prac zwiazanych z zapakowaniem prac
1 sporzadzeniem protokotu przebiegu egzaminu w wybranej sali.

7. Uwaga. Ekspert/obserwator nie moze ingerowa¢ w sposob przeprowadzenia egzaminu
maturalnego ani go komentowaé. Swoje spostrzezenia powinien odnotowaé w Arkuszu
obserwacji.

8. Po zakonczeniu prac zwiazanych z przeprowadzeniem egzaminu w szkole nalezy
podpisaé Arkusz obserwacji 1 poprosi¢ o jego skserowanie. Kopi¢ arkusza obserwacji
nalezy zachowa¢ do konca czerwca br.

ORYGINAL ARKUSZA OBSERWACJI NALEZY PRZEKAZAC DYREKTOROWI
SZKOLY, KTORY PO ZAPOZNANIU SIE Z NIM I PODPISANIEM, PRZEKAZE
GO DO OKE W KRAKOWIE (WRAZ Z DOKUMENTACJA EGZAMINU), KOPIA
ZOSTAJE W DOKUMENTACJI SZKOLNEJ.
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CZESC VI - MATERIAL POMOCNICZY

Proponowany zakres spraw, ktore powinny zosta¢ ujete w Wewngtrzszkolnej instrukcji
przygotowania i organizacji egzaminu maturalnego

1. Opracowanie instrukcji postgpowania z niejawnymi materialami egzaminacyjnymi
zawierajacej:

a)
b)

c)

d)

e)

sposob zabezpieczenia i przechowywania materialdw egzaminacyjnych,
okreslenie, kto 1 w jakich sytuacjach ma dostep do ww. materiatow,

formg 1iterminy przeszkolenia osob majacych dostgp do niejawnych materiatdw
egzaminacyjnych na kazdym etapie egzaminu maturalnego,

zapis obowiazku podpisania o§wiadczenia o przestrzeganiu ustalen w sprawie
zabezpieczenia materialow egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem
przez cztonkéw SZE i inne osoby biorace udzial w egzaminie maturalnym,

zasady postgpowania w sytuacjach szczegdlnych.

2. Opracowanie harmonogramu realizacji zadan zgodnego z procedurami CKE
i rozporzadzeniem MENIS (Terminarz).

3. Ustalenie zasad obiegu informacji (nauczyciele, uczniowie, rodzice)

a)
b)
c)
d)

gromadzenie i przeplyw informacji o egzaminie,

gromadzenie i dost¢pno$¢ materialdéw o egzaminie (np. do ¢wiczen),
organizacja konsultacji, probnego egzaminu maturalnego itp.,
terminy i tryb zglaszania przez uczniéw wnioskdéw dotyczacych:

- zwolnienia zegzaminu na podstawie zaswiadczenia laureata lub finalisty
olimpiady przedmiotowej,

- dostosowania warunkéw iformy egzaminu do indywidualnych potrzeb
psychofizycznych 1iedukacyjnych na podstawie opinii/orzeczenia poradni
psychologiczno-pedagogicznej lub zaswiadczenia lekarskiego o stanie zdrowia,

- zmian w deklaracji przystapienia do egzaminu maturalnego w czgsci ustnej
i (lub) pisemnej,

- udzialu w kolejnej sesji egzaminacyjnej.

4. Przygotowanie i organizacja czesci ustnej egzaminu, w tym w szczegolnosci:

a)

b)
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ustalenia dotyczace listy tematow do czgSci ustnej egzaminu z jezyka polskiego,

jezyka mniejszosci narodowej, jezyka mniejszos$ci etnicznej, jezyka regionalnego —

jezyka kaszubskiego.

- kiedy, komu 1w jakim trybie zglaszaja uczniowie swoje propozycje do listy
tematow

- kto i kiedy zapoznaje uczniow z obowiazujaca lista tematow

- kto ikiedy okresla sposdb postepowania z wykazem bibliografii i planami
prezentacji tematu po zakonczeniu egzamindw,

opracowanie 1ogloszenie szczegotowego terminarza czg$ci ustnej egzaminu
maturalnego,



ogloszenie terminarza czg$ci ustnej egzaminu maturalnego w terminie dodatkowym,
pozyskanie cztonka (-6w) przedmiotowego ZE z innej szkoty,
przeszkolenie i przydzial zadan dla cztonkow PZE,

zasady przekazywania przewodniczacemu PZE materiatow 1 dokumentacji
egzaminacyjnej, a takze ich rozliczania po przeprowadzonym egzaminie.

. Przygotowanie iorganizacja egzaminu w czeSci pisemnej wynikajaca z liczby
zdajacych, warunkow technicznych szkoly i koniecznosci dostosowania warunkow
egzaminacyjnych dla zdajacych ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi

W tym:

a)
b)

g)
h)

i)

a)
b)

c)

przeszkolenie i przydzial zadan dla cztonkéw ZN,

planowanie czynno$ci organizacyjnych przed egzaminem (wydawanie materialow
egzaminacyjnych, rozmieszczenie zdajacych wsali, sprawdzenie listy obecnosci)
umozliwiajace rozdanie arkuszy egzaminacyjnych punktualnie o godzinie okreslonej
w komunikacie dyrektora CKE,

przygotowanie i sprawdzenie sprz¢tu do odtwarzania ptyt na egzamin z jezyka obcego
nowozytnego,

organizacja sprawdzania sprzg¢tu komputerowego przez zdajacych egzamin
z informatyki — dzien przed egzaminem,

zgromadzenie pomocy, zktorych moga korzysta¢ zdajacy w czasie egzaminu
z poszczegblnych przedmiotow,

ustalenie sposobu udostgpniania zdajacym pomocy dydaktycznych przewidzianych
przez dyrektora CKE do wykorzystania na egzaminach z poszczegolnych
przedmiotow (bez naruszania wymogow proceduralnych),

ustalenie sposobu rozmieszczenia zdajacych w sali (salach) — np. losowanie, inny
ustalenie sposobu odbierania prac od zdajacych po kazdej czgsci egzaminu,

ustalenie sposobu kontaktowania si¢ w sytuacjach szczegoélnych (np. przerwanie
egzaminu, awarie itp.) przewodniczacego ZN z przewodniczacym SZE,

. Komunikowanie wynikow

zasady oglaszania wynikdw czgsci ustnej egzaminu,

ogloszenie wynikéw cze$ci pisemnej egzaminu niezwlocznie po ich otrzymaniu
z OKE (z zachowaniem przepiséw ustawy o ochronie danych osobowych),

wydawanie §wiadectw, odpisOw 1 aneksow.
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VII - KOMUNIKATY DYREKTORA CKE

Komunikat Dyrektora CKE z dnia 24 lutego 2005 r. w sprawie szczegotowej informacji o
sposobie dostosowania warunkow i formy przeprowadzania egzaminu maturalnego od 2006 roku.
Na podstawie:

— § 55 ust. 8 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 7 wrze$nia 2004 .
w sprawie warunkow i1 sposobu oceniania, klasyfikowania 1 promowania uczniow i stuchaczy
oraz przeprowadzania sprawdzianow i egzaminéw w szkotach publicznych (DzU z 2004 r. Nr
199, poz. 2046),

— § 6 ust. 8 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 18 stycznia 2005 .
w sprawie warunkéw organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy
niepelnosprawnych oraz niedostosowanych spotecznie w specjalnych przedszkolach, szkotach
1 oddziatach oraz w o$rodkach (DzU z 2005 r. Nr 19, poz. 166),

— § 6 ust. 8 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 18 stycznia 2005 .
w sprawie warunkéw organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy
niepelnosprawnych oraz niedostosowanych spotecznie w przedszkolach, szkotach i
oddziatach ogélnodostgpnych lub integracyjnych (DzU z 2005 r. Nr 19, poz. 167),

oglaszam szczegodtowa informacj¢ o sposobie dostosowania warunkéw i formy
przeprowadzania egzaminu maturalnego, do potrzeb absolwentow:

1. ze specyficznymi trudno$ciami w uczeniu sig, na podstawie opinii publicznej poradni
psychologiczno-pedagogicznej, w tym publicznej poradni specjalistycznej, albo niepubliczne;j
poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym niepublicznej poradni specjalistycznej,
spetniajacej warunki, o ktorych mowa w art. 71b ust. 3b Ustawy o systemie o$wiaty, z
zastrzezeniem ust. 2.

2. chorych lub niesprawnych czasowo, na podstawie zaswiadczenia lekarskiego o stanie
zdrowia, wydanego przez lekarza.

3. niepelnosprawnych lub niedostosowanych spolecznie, na podstawie orzeczenia

o potrzebie ksztalcenia specjalnego.

Informacja ogélna

1. Absolwenci ze specyficznymi trudno$ciami w uczeniu sig¢, chorzy lub niesprawni czasowo
oraz niepetnosprawni lub niedostosowani spolecznie maja prawo przystapi¢ do egzaminu
maturalnego w warunkach i formie dostosowanych do indywidualnych potrzeb
psychofizycznych, odpowiednio na podstawie opinii lub zaswiadczenia lekarskiego
wydanego przez lekarza specjaliste lub orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego.

2. Zdajacy, ktory zamierza skorzysta¢ z prawa zdawania egzaminu maturalnego w warunkach
i formie dostosowanej, sktada wniosek o zdawanie egzaminu maturalnego w sposob
okreslony w ogdlnej i szczegdtowej informacji o sposobie dostosowania warunkéw 1 formy
przeprowadzania egzaminu maturalnego, zawartej w niniejszym komunikacie,
przewodniczacemu szkolnego zespotu egzaminacyjnego lub, jezeli nie przystepuje do
egzaminu maturalnego bezposrednio po ukonczeniu szkoty, dyrektorowi komisji okregowe;.
3. Do wniosku, o ktorym mowa w pkt. 2, nalezy dotaczy¢ dokumenty wymienione w pkt. 1,
ktore potwierdzaja dysfunkcje zdajacego.

4. Whiosek, o ktorym mowa w pkt. 2, nalezy ztozy¢ w terminie do 15 pazdziernika roku
szkolnego, w ktorym odbywa si¢ egzamin maturalny, z wyjatkiem wypadkéw losowych.

5. Za dostosowanie warunkow i1 formy przeprowadzania egzaminu maturalnego odpowiada
przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego.

6. Okregowe Komisje Egzaminacyjne maja prawo skontrolowa¢, czy w danej szkole zostaty
dostosowane warunki i forma przeprowadzania egzaminu maturalnego.

7. Egzamin maturalny dla zdajacych przebywajacych w osrodkach specjalistycznych, jest
przeprowadzany w tych osrodkach.

8. Egzamin maturalny dla absolwentow wymagajacych specjalnych metod nauczania
powinien by¢ przeprowadzony przez zespoty egzaminacyjne, w sktad ktérych wchodzi¢ beda

66



odpowiednio: surdopedagog, tyflopedagog lub thumacz jezyka migowego.

9. W przypadku zdajacego, u ktérego wystepuje ztozona niepetnosprawnos¢, lub jesli jest
sprzgzona z okre$lona choroba, nalezy zastosowa¢ warunki i form¢ egzaminu przewidziane
dla poszczegolnych schorzen lub niepetnosprawnosci.

10. Absolwent, ktory jest chory albo niepelnosprawny, w trakcie egzaminu maturalnego moze
korzysta¢ z urzadzen technicznych, sprz¢tu medycznego i1 lekow koniecznych ze wzglgdu na
chorobg lub niepetnosprawnos¢.

11. Egzamin maturalny, o wydluzonym czasie trwania oraz egzamin organizowany z
wykorzystaniem urzadzen technicznych lub przy udziale osoby wspomagajace;j,
przeprowadzany jest w oddzielnym pomieszczeniu.

12. W szkole podczas trwania egzaminu zapewniona jest pomoc medyczna.

13. Zgodg na przeprowadzenie egzaminu maturalnego w domu zdajacego wyraza dyrektor
komisji okregowej na wniosek przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego, ktory
na podstawie dokumentéw (wniosku ucznia i opinii lub orzeczenia lub zaswiadczenia
lekarskiego wydanego przez lekarza specjalistg), wystgpuje do dyrektora komisji okrggowej o
podjecie stosownej decyzji.

Szczegoétowa informacja o sposobie dostosowania warunkéw i formy przeprowadzania
egzaminu maturalnego,
do mozliwosci mowienia, pisania i poruszania si¢ absolwentow
I. OSOBY Z USZKODZENIAMI SENSORYCZNYMI
OSOBY NIEWIDOME I SLABO WIDZACE

Zdajacy ma prawo do:

1. wydtuzenia czasu trwania czesci pisemnej egzaminu w przypadku kazdego arkusza o 30
minut.

2. obecnosci w zespole egzaminacyjnym tyflopedagoga.

3. odczytania polecen i tekstow, w razie koniecznosci, przez cztonka zespotu
egzaminacyjnego w trakcie czesci ustnej egzaminu z jezykow.

4. odpowiedniego sprzgtu (w zaleznosci od rodzaju wady wzroku): maszyny do pisania
alfabetem Braille’a, komputera wyposazonego w urzadzenia z nim wspodlpracujace, tj. linijk¢
brajlowska, syntezator mowy, jak rdéwniez pomocy optycznych, takich jak: lampy, lupy,
lornetki, lunetki, turmony 1 inne.

5. pomocy w czytaniu i pisaniu w sytuacji, gdy zdajacy nagle stracit wzrok wskutek wypadku
lub choroby i1 nie opanowat alfabetu Braille’a; pomocy udziela cztonek zespotu
egzaminacyjnego.

6. arkuszy egzaminacyjnych drukowanych alfabetem Braille’a z dostosowanymi elementami
graficznymi w przypadku osob niewidomych.

7. arkuszy egzaminacyjnych drukowanych powigkszona czcionka 16 pkt z dostosowanymi
elementami graficznymi w przypadku osob stabo widzacych.

8. wlasciwego oswietlenia, w zaleznosci od indywidualnych potrzeb zdajacego stabo
widzacego.

OSOBY NIESLYSZACE

Zdajacy ma prawo do:

1. arkuszy egzaminacyjnych dla poziomu podstawowego z: jgzyka polskiego, j¢zyka obcego
nowozytnego, historii i wiedzy o spoleczenstwie, dostosowanych dla osdb niestyszacych.
2. zwolnienia z czg$ci ustnej oraz w czgsci pisemnej ze sprawdzania umiej¢tnosci rozumienia
ze shuchu egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego.
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3. wydluzZenia czasu trwania czgs$ci pisemnej egzaminu w przypadku arkuszy standardowych
do 30 minut, za wyjatkiem arkusza egzaminacyjnego Il z jezyka obcego nowozytnego.

4. obecnosci w zespole egzaminacyjnym surdopedagoga lub thumacza jezyka migowego.

5. zdawania czgs$ci ustnej egzaminu z jezyka polskiego w jezyku migowym lub
przygotowania prezentacji na pismie.

OSOBY SLABO SLYSZACE

Zdajacy ma prawo do: korzystania z urzadzen technicznych odpowiednich do jego wady
stuchu.

I1. OSOBY Z NIEPELNOSPRAWNOSCIA RUCHOWA

(z powodu urazu kreggostupa, porazenia moézgowego, postgpujacego zaniku migsni, wrodzonej
famliwosci kosci, amputacji konczyn lub niewyksztatconych konczyn i in.)

Zdajacy ma prawo do zdawania egzaminu maturalnego w domu lub szpitalu, jesli wymaga
tego stan zdrowia zdajacego.

NIEPEENOSPRAWNI RUCHOWO W ZAKRESIE KONCZYN GORNYCH

Zdajacy ma prawo do:

1. wydluzenia czasu trwania czg$ci pisemnej egzaminu w przypadku kazdego arkusza o 30
minut.

2. pisania pracy na komputerze lub maszynie do pisania, w zalezno$ci od opanowanej
techniki, zgodnie ze szczegotowa instrukcja dyrektora komisji okregowe;.

3. dyktowania pracy cztonkowi zespotu egzaminacyjnego, ktory zapisuje tres¢ pracy
odrecznie lub za pomoca komputera przy jednoczesnym zapisie wypowiedzi zdajacego na
kasecie audio, w przypadku gdy zdajacy nie potrafi, badz tez nie moze pisa¢ na komputerze
lub maszynie do pisania. Kaseta audio stanowi integralna cz¢$¢ arkusza egzaminacyjnego i
podlega ocenianiu przez egzaminatora.

NIEPELNOSPRAWNI RUCHOWO W ZAKRESIE KONCZYN DOLNYCH

Zdajacy ma prawo do:

1. organizacji transportu, jesli istnieje taka koniecznos$¢.

2. miejsca pracy dostosowanego do jego potrzeb, w przypadku kiedy porusza si¢ na wozku
inwalidzkim.

3. dostgpu do przystosowanych urzadzen sanitarnych.

III. OSOBY Z CHOROBAMI PRZEWLEKLYMI

Zdajacy ma prawo do:

1. wydtuzenia czasu egzaminu o dodatkowe przerwy, o facznym czasie do 30 minut, w
przypadku zdawania egzaminu w szkole.

2. dostosowania warunkéw zdawania egzaminu odpowiednio do specyfiki jego choroby w
przypadku zdawania egzaminu w domu lub placowce, w ktorej jest leczony.
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IV. OSOBY Z ZABURZENIAMI PSYCHICZNYMI I NERWICOWYMI

(schizofrenia, psychozy afektywne, cigzkie postacie nerwic, cigzkie zaburzenia
psychosomatyczne ptynace ze strony uktadu pokarmowego, krazenia i oddechowego)

Zdajacy ma prawo do dostosowania warunkéw zdawania egzaminu odpowiednio do
specyfiki jego choroby.

V.OSOBY Z ZABURZENIAMI W KOMUNIKACJI JEZYKOWEJ

ZABURZENIA PLYNNOSCI MOWY
(jakanie sig)

Zdajacy ma prawo do:

1. wydhuzenia czasu trwania czg$ci ustnej egzaminu o 15 minut.

2. uzupetnienia wypowiedzi, w czg$ci ustnej egzaminu, zapisem sporzadzonym przez
zdajacego, w przypadku niemoznos$ci udzielenia ptynnej odpowiedzi, ze wzgledow
emocjonalnych lub logopedycznych.

VI. OSOBY ZE SPECYFICZNYMI TRUDNOSCIAMI W UCZENIU SIE

SPECYFICZNE TRUDNOSCI W CZYTANIU I PISANIU
(dysleksja rozwojowa)

Zdajacy ma prawo do:

1. pisania pracy na komputerze lub maszynie do pisania, w zaleznosci od opanowanej

techniki, zgodnie ze szczegdtowa instrukcja dyrektora komisji okrggowej, gdy gitebokos¢

zaburzenia grafii uniemozliwia odczytanie i prawidlowe ocenienie pracy.
2. odpowiednio dostosowanych kryteri6w oceniania pracy.
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Komunikat dyrektora CKE z dnia 5.01.2004 r. w sprawie listy olimpiad
zwalniajacych z egzaminu maturalnego w maju 2006 roku

Na podstawie par. 44 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia
21 marca 2001 roku w sprawie warunkow 1 sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania
uczniéw 1 stuchaczy oraz przeprowadzania egzamindéw 1 sprawdziandbw w szkolach
publicznych(Dz.U. Nr 29, poz. 323) z poOzniejszymi zmianami, w tym zmiany z dnia
7 stycznia 2003 roku (Dz.U. Nr 26, poz. 225) oglaszam list¢ olimpiad zwalniajacych

z egzaminu maturalnego z poszczegolnych przedmiotow w maju 2006 roku:

Lp. NAZWA OLIMPIADY %Y&g&iﬁgTU
1. Chemiczna chemia
2. Biologiczna biologia
3. Historyczna historia
4. Literatury i Jgzyka Polskiego  jezyk polski
5. Geograficzna i Nautologiczna geografia
6. Jezyka Niemieckiego jezyk niemiecki
7. Jezyka Francuskiego jezyk francuski
8. Jezyka Angielskiego jezyk angielski
9. Jezyka Rosyjskiego jezyk rosyjski
10. Jezyka Lacinskiego jezyk tacinski i kultura antyczna
11. Jezyka Biatoruskiego jezyk biatoruski

Wiedzy o Polsce i Swiecie

12. Wspolczesnym wiedza o spoleczenstwie

13. 'Wiedzy o Prawach Czlowieka wiedza o spoleczenstwie
Wiedzy o Unii Europejskiej

14. (Sozrli’;llrel; lﬁ)rnigiiSf;f;nZv‘Z]ZSZQ wiedza o spoleczenstwie
Puttusku)

15. Fizyczna fizyka

16. Matematyczna matematyka

17. Informatyczna informatyka
Artystyczna

18. | — sekcja plastyki historia sztuki

Uwaga! Komunikat o materiatach i przyborach pomocniczych dla zdajacych maturg pisemna
w maju 2006 ukaze si¢ na stronie CKE co najmniej dwa miesiace przed terminem egzaminu

maturalnego.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Instrukcja
wspomagania zdajacego w czytaniu lub/i pisaniu na egzaminie maturalnym

Zdajacy moze korzysta¢ z pomocy nauczyciela wspomagajacego go w czytaniu lub/i pisaniu
wylacznie w przypadku, gdy po zlozeniu wniosku o zdawanie egzaminu maturalnego
w warunkach i formie dostosowanych do indywidualnych potrzeb psychofizycznych absolwenta
w sposob okreSlony w komunikacie Dyrektora CKE w sprawie szczegotowej informacji o
sposobie dostosowania warunkow i formy przeprowadzania egzaminu maturalnego uzyskat zgodeg
przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego.

Zdajacy i nauczyciel wspomagajacy powinni by¢ wdrozeni do takiej formy wspotpracy i sprawnie
si¢ porozumiewaé. Jesli niepelnosprawno$¢ ruchowa zdajacego jest sprzezona jest z wada
wymowy konieczne jest, aby do wspomagania w pisaniu zostal wyznaczony nauczyciel, ktory
doktadnie rozumie wypowiedz zdajacego.

Egzamin maturalny dla osoby korzystajacej z pomocy w czytaniu lub/i pisaniu musi odbywac si¢
w oddzielnej sali.

Przed rozpoczgciem pracy z arkuszem egzaminacyjnym nauczyciel wspomagajacy zapoznaje
zdajacego z instrukcja na pierwszej stronie arkusza oraz ustala zasady komunikowania si¢ i pracy.

Nauczyciel odczytuje caly tekst zestawu lub czyta sukcesywnie i czeka na sygnal zdajacego, ze
jest on gotowy do dyktowania odpowiedzi.

Zdajacy sam decyduje, w jakiej kolejnosci wykonuje zadania.

W przypadku zadan zamknigtych zdajacy wskazuje odpowiedz, ktéora wybral, anauczyciel
zaznacza ja w odpowiednim miejscu na karcie odpowiedzi w arkuszu egzaminacyjnym z jezyka
obcego nowozytnego.

Nauczyciel wspomagajacy nie moze udziela¢ zdajacemu wyjasnien dotyczacych zadan, moze
jedynie na prosbe zdajacego przeczyta¢ powtornie niezrozumiaty dla niego tekst.

Przebieg catego egzaminu musi by¢ rejestrowany np. przy pomocy dyktafonu, a nagranie musi
by¢ dotaczone do arkusza egzaminacyjnego. Do kazdej czgSci egzaminu nalezy przygotowac
oddzielne nagranie.

Osoba przygotowujaca sprz¢t nagrywajacy powinna zaplanowaé sposdb postgpowania
w przypadku awarii.

Arkusz egzaminacyjny otrzymuje nauczyciel wspomagajacy, ktory czyta tekst zadan oraz zapisuje
odpowiedzi, drugi czysty arkusz moze otrzymac¢ do swojej dyspozycji zdajacy.

Arkusze zdajacego i nauczyciela wspomagajacego nalezy w ten sam sposob zakodowac
i odpowiednio opisaé na pierwszej stronie: ,arkusz zdajacego” 1 ,arkusz nauczyciela
wspomagajacego w czytaniu i pisaniu”. Obydwa arkusze nalezy wraz z nagraniem przekaza¢ do
OKE.

Osoba wspomagajaca wykonuje za zdajacego wszystkie czynno$ci zwiazane z kodowaniem
arkuszy egzaminacyjnych.

W pracy dyktowanej przez zdajacego nie ocenia si¢ poprawnosci ortograficznej i interpunkcyjne;
zadan otwartych.

Jesli w rozwiazaniu jest konieczne wykonanie rysunkéw, zdajacy musi opisaé kolejne czynnosci
niezbedne do ich wykonania.

W ramach obowiazujacego czasu zdajacy moze poprosi¢ o przeczytanie zapisanej wypowiedzi
badz odstuchanie nagrania w catosci lub we fragmentach w celu naniesienia poprawek.

Po zakonczeniu pracy z danym arkuszem egzaminacyjnym, zespot nadzorujacy sprawdza, czy
arkusze zdajacego i nauczyciela wspomagajacego sa prawidlowo zakodowane i opisane, pakuje je
wraz z nagraniem do jednej koperty, opisanej zgodnie z ogdlnymi zasadami z dopiskiem ,,Praca
dyktowana — =zapisana przez czlonka zespolu nadzorujacego oraz nagrania” 1 oddaje
przewodniczacemu Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
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Instrukcja

dla osob korzystajacych z komputera podczas pisemnego
egzaminu maturalnego

Zdajacy moze korzysta¢ z komputera podczas pisemnego egzaminu maturalnego wylacznie
w przypadku, gdy po ztozeniu wniosku o zdawanie egzaminu maturalnego w warunkach i formie
dostosowanych do indywidualnych potrzeb psychofizycznych absolwenta w sposéb okreslony w
komunikacie Dyrektora CKE w sprawie szczeg6lowej informacji o sposobie dostosowania
warunkow 1 formy przeprowadzania egzaminu maturalnego, uzyskat zgode¢ przewodniczacego
szkolnego zespotu egzaminacyjnego.

Zdajacy deklaruje, ktore przedmioty bedzie zdawac z wykorzystaniem komputera.

Egzamin maturalny dla uczniéw korzystajacych z komputera musi odbywacé si¢ w oddzielnej sali.
Podczas kazdego egzaminu zdajacy musi mie¢ do swojej wylacznej dyspozycji autonomiczny
komputer (lub pracujacy jako autonomiczny) potaczony z drukarka oraz papier do drukarki.
Komputer musi posiada¢ oprogramowanie, umozliwiajace zdajacemu pisanie tekstu w jezyku
polskim, a w przypadku egzaminu z przedmiotow §cistych — rownan i odpowiednich znakoéw (np.
edytor rownan w programie Word). Uczen zdajacy egzamin maturalny z jezykow obcych
powinien pracowa¢ na komputerze z zainstalowanym oprogramowaniem obslugujacym uktad
klawiatury dla danego jezyka.

Zdajacy niewidomy lub stabo widzacy moze korzysta¢ ze specjalistycznego oprogramowania
i urzadzen, dostosowanych do jego niepetnosprawnosci.

Uczen nie moze korzysta¢ z Internetu, automatycznego sprawdzania pisowni i stownikow
jezykowych znajdujacych si¢ w oprogramowaniu.

Osoba przygotowujaca sprzet komputerowy dla zdajacego powinna zaplanowaé sposob
postepowania w przypadku awarii komputera. Przyjete rozwiazania zaleza od wyposazenia
pracowni komputerowej (np. drugi komputer, wymienny dysk, nagrywarka CD, praca na
dyskietce).

Arkusze egzaminacyjne powinny zosta¢ zakodowane zgodnie z wymogami (naklejka z kodem
kreskowym i1 PESEL zdajacego). Na pierwszej stronie kazdego arkusza cztonek zespotu
nadzorujacego umieszcza adnotacje ,,Odpowiedzi zdajacego znajduja si¢ na wydruku
komputerowym”,

Zdajacy przekazuje swoje odpowiedzi w formie wydruku razem z arkuszem egzaminacyjnym
zespolowi nadzorujacemu po zakonczeniu kazdej czgsci egzaminu.

Na gorze kazdej kartki z odpowiedziami do zadan danego arkusza nalezy naklei¢ kod kreskowy i
wpisa¢ PESEL zdajacego. Uwaga: wydruk powinien mie¢ standardowy wymiar marginesow (2,5
cm z kazdej strony).

Odpowiedz zdajacego na kolejne pytania/zadania musi by¢ poprzedzona numerem zgodnym z
numerem na arkuszu egzaminacyjnym. W przypadku zadan zamknigtych wystarczy podac
oznaczenie wybranej odpowiedzi, np. 1. A, 2. B.

Na egzaminie z przedmiotéw, w ktorych zdajacy dokonuje wyboru tematu, konieczne jest, aby
poprzedzit odpowiedz zapisaniem numeru i tresci tematu, ktoéry wybrat.

Jesli konieczne bedzie wykonanie rysunkow, zdajacy musi je wykonaé recznie w odpowiednim
miejscu na otrzymanym arkuszu egzaminacyjnym lub technika komputerowa w tworzonym przez
siebie pliku. W przypadku wykonania rysunku odrecznie w arkuszu, nalezy w pliku
komputerowym zapisa¢ numer zadania z adnotacja ,,odpowiedz w arkuszu egzaminacyjnym”.

Po zakonczeniu egzaminu z danego przedmiotu i wydrukowaniu odpowiedzi, utworzone przez
zdajacego pliki musza zosta¢ usunigte zarowno z twardego dysku komputera, jak i z kosza.

Po zakonczeniu egzaminu z danego przedmiotu zespol nadzorujacy umieszcza wszystkie arkusze
egzaminacyjne zdajacego wraz z wydrukami w jednej kopercie, opisanej zgodnie z instrukcja z
dopiskiem ,praca pisana na komputerze” i oddaje przewodniczacemu szkolnego zespotu
egzaminacyjnego.



