OKREGOWA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA
W KRAKOWIE

Lista kontrolna dla cztonkéw zespotu nadzorujacego
do czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
egzaminu gimnazjalnego w roku 2019

Poinformowano o sposobie kodowania arkusza egzaminacyjnego (dotyczy zdajgcych, ktérzy wykonuja te

Lp Skontrolowana czynnos¢ Tak
Usunieto z sali egzaminacyjnej pomoce dydaktyczne z danego zakresu odpowiedniej cze$ci egzaminu. O
2. | Ustawiono ponumerowane stoliki w sposéb zapewniajgcy samodzielng prace zdajacych. dJ
3. | Przygotowano odpowiednie stanowiska dla uczniéw uprawnionych do dostosowania warunkéw i form O
przeprowadzania egzaminu.
4. | Przygotowano miejsca dla cztonkdw zespotu nadzorujgcego oraz obserwatoréw. O
5 Umieszczono w widocznym miejscu sprawny zegar oraz tablice (plansze) do zapisania godziny rozpoczecia i 0
" | zakonczenia danego zakresu/poziomu odpowiedniej czeéci egzaminu.
6. | Umieszczono przed wejsciem do sali, w widocznym miejscu, liste zdajacych w dane;j sali. 4
7. | Przygotowano sprzet (odtwarzacz ptyt CD, nagtosnienie) niezbedny do przeprowadzenia czesci trzeciej egzaminu. )
8. | Przygotowano kilka zestawdw zapasowych przyboréw do pisania. O
9. | Wyznaczono cztonkom zespotu nadzorujacego szczegétowe zadania. O
10 Przypomniano zdajgcym, cztonkom zespotu oraz obserwatorom o zakazie wnoszenia do sali egzaminacyjnej 0O
"| urzadzen telekomunikacyjnych badz korzystania z takich urzadzer w tej sali.
Przypomniano zdajacym, ze do sali egzaminacyjnej moga wnies$¢ wytacznie przybory:
11. 1. w przypadku kazdej czesci egzaminu — pidro lub dtugopis z czarnym tuszem/atramentem, d
2. dodatkowo w przypadku czesci drugiej egzaminu z zakresu matematyki — linijke.
Wpuszczono pojedynczo na sale egzaminacyjng zdajacych.
12. | Przeprowadzono losowanie numerodw stolikdw, przy ktorych bedg pracowacé zdajacy. 0
Odnotowano numer stolika w Wykazie zdajgcych w sali egzaminacyjnej.
Przekazano zdajgcym naklejki z kodami kreskowymi przygotowane przez OKE.
13.| Odebrano materiaty egzaminacyjne od przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego. O
Poinformowano zdajacych:
— o0 zasadach zachowania sie podczas egzaminu gimnazjalnego,
14.| - o dodatkowych 5 minutach przeznaczonych na sprawdzenie poprawnosci przeniesienia odpowiedzi do zadan O
zamknietych na karte odpowiedzi,
— o zasadach oddawania arkuszy egzaminacyjnych po zakonczeniu pracy.
O godzinie okreslonej w komunikacie o harmonogramie rozdano zdajgcym arkusze egzaminacyjne: 1 zakres — 0
15. godzina 9.00, 2 zakres — godzina 11.00
16 Poinformowano zdajgcych o obowigzku zapoznania sie przed przystgpieniem do rozwigzywania zadan O
"| zinstrukcja zamieszczong na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego.
Polecono zdajacym:
17,1~ sprawdzenie kompletnosci arkusza egzaminacyjnego, tj. czy arkusz egzaminacyjny zawiera zeszyt zadan
"| egzaminacyjnych oraz karte odpowiedzi, O
— sprawdzenie, czy zeszyt zadan egzaminacyjnych zawiera wszystkie kolejno ponumerowane strony.
Polecono zdajacym:
— sprawdzenie kompletnosci arkusza egzaminacyjnego, tj. czy arkusz egzaminacyjny zawiera zeszyt zadan
egzaminacyjnych, karte rozwigzan zadan egzaminacyjnych oraz karte odpowiedszi, 0O
18.| — wyrwanie karty rozwigzah zadah egzaminacyjnych wraz z kartg odpowiedzi ze srodka arkusza
egzaminacyjnego (nie nalezy odrywac karty odpowiedzi od karty rozwigzan zadan),
— sprawdzenie, czy zeszyt zadan egzaminacyjnych oraz karta rozwigzan zadan egzaminacyjnych zawierajg
wszystkie kolejno ponumerowane strony.
19 Polecono zdajgcym sprawdzenie poprawnosci numeru PESEL na naklejkach z kodami kreskowymi. 0
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Sprawdzono:
— czy uczniowie wpisali w wyznaczonych miejscach arkusza egzaminacyjnego kod ucznia i numer PESEL,

20.| a w przypadku braku numeru PESEL — serie i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego O
tozsamosé,
— czy uczniowie nakleili w wyznaczonych miejscach arkusza egzaminacyjnego naklejki z kodami kreskowymi.
Zakodowano arkusze uczniom korzystajacym z arkuszy dostosowanych, tj. G-2, G-4, G-5, G-6, G-7, G-8 oraz
21.| uczniom niepetnosprawnym ruchowo, uczniom z czasowa niesprawnoscig rak, uczniom z afazjg i uczniom O
ze specyficznymi trudnosciami w uczeniu sie.
22 Po zakoniczeniu czynnosci organizacyjnych, zapisano na tablicy faktyczny czas rozpoczecia i zakonczenia pracy 0
"| z arkuszem egzaminacyjnym.
23 Odtworzono ptyte CD bezposrednio po zapisaniu godziny rozpoczecia i zakoriczenia pracy z arkuszem 0
"| egzaminacyjnym w przypadku kazdego poziomu w czesci trzeciej egzaminu.
24 Na 10 minut przed zakoriczeniem czasu przeznaczonego na prace z arkuszem egzaminacyjnym, przypomniano 0
"| zdajagcym o koniecznosci zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi.
25. | Poinformowano zdajgcych o zakoriczeniu pracy. @)
26 Wyznaczono dodatkowe 5 minut na sprawdzenie poprawnosci przeniesienia przez ucznidw odpowiedzi na karte O
"| odpowiedzi.
27.| Skontrolowano czynnosci wykonywane przez ucznidéw w trakcie dodatkowych 5 minut. O
28.| Polecono zdajgcym zamkniecie arkuszy i odtozenie ich na brzeg stolika. O
29. | Upewniono sie, ze wszyscy uczniowie, ktdrzy mieli obowigzek przeniesé¢ odpowiedzi na karte odpowiedzi, wykonali to. O
30.| Zebrano od ucznidéw materiaty egzaminacyjne. g
31.| Sprawdzono kompletno$¢ materiatéw egzaminacyjnych w obecnosci zdajgcych. 4
32 Zezwolono zdajgcym na opuszczenie sali (z wyjatkiem ucznia, ktéry ma byé obecny podczas pakowania 0
"| materiatdow egzaminacyjnych).
33.| Utozono materiaty egzaminacyjne wedtug Wykazu uczniéw w sali egzaminacyjne;. 0O
34.| Uzupetniono Wykaz uczniéw w sali egzaminacyjne;. )
35 Zamalowano odpowiednie pole z uprawnieniem na zeszycie zadan egzaminacyjnych, karcie rozwigzan zadan
| egzaminacyjnych oraz karcie odpowiedzi. U
Zapisano na pierwszej stronie zeszytu zadan oraz na pierwszej stronie karty rozwigzan zadan egzaminacyjnych
36. . " . L . o - . 0
stownie dysgrafia lub dyskalkulia, w przypadku uczniéw posiadajgcych wtasciwe opinie.
Oderwano karty odpowiedzi od zeszytéw zadan egzaminacyjnych w przypadku ucznidw, ktérzy mieli obowigzek
37.| przeniesienia odpowiedzi na karte. O
Uwaga: Karty odpowiedzi i zeszyty zadan egzaminacyjnych sg przekazywane do OKE.
38 Przeliczono materiaty egzaminacyjne i upewniono sig, ze liczba kart odpowiedzi/ kart rozwigzan zadan egzaminacyjnych
" | wraz z kartg odpowiedzi jest taka sama jak liczba zeszytéw zadan egzaminacyjnych. O
39.| Opisano zwrotna koperte wedtug wzoru zamieszczonego w instrukcji OKE (patrz ponizej). g
40. | Spakowano materiaty egzaminacyjne do zwrotnej koperty zgodnie z instrukcjg OKE (patrz ponizej). O
41.| zaklejono zwrotna koperte z materiatami egzaminacyjnymi w danej sali. O
47 Uzupetniono Protokdt przebiegu danego zakresu/poziomu odpowiedniej czesci egzaminu gimnazjalnego w danej sali
| egzaminacyjnej. O
43.| Przekazano materiaty egzaminacyjne z sali przewodniczgcemu zespotu egzaminacyjnego. O
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A. Podzieli¢ materialy egzaminacyjne (zakres egz.: historia i WOS; przedmioty przyrodnicze; j. obcy poziom

podstawowy) na:
e prace ucznidw, ktérzy mieli obowigzek zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi,

e prace ucznidw, ktérzy mieli prawo do nieprzenoszenia odpowiedzi na karte odpowiedzi, lub ktdrzy nie zdazyli
przenies¢ odpowiedzi.

Wykona¢ nastgpujace czynnosci w przypadku prac uczniéw, ktorzy przeniesli odpowiedzi na karte odpowiedzi:

e Krok 1. Oderwad karty odpowiedzi od zeszytow zadan egzaminacyjnych.

e Krok 2. Przeliczy¢ karty odpowiedzi i zeszyty zadan, aby upewnic sie, ze liczba kart odpowiedzi jest taka sama jak
liczba zeszytéw zadan.

e Krok 3. Przygotowac¢ materiaty do wiozenia do koperty zwrotnej, uktadajac karty odpowiedzi na wierzchu
zeszytoéw zadan.

Wykonaé nastepujace czynnosci w przypadku prac uczniéw, ktérzy nie przeniesli odpowiedzi na karte odpowiedzi:

e Krok 1. Cate arkusze egzaminacyjne tj. zeszyt zadan egzaminacyjnych wraz z nieoderwang od zeszytu kartg
odpowiedzi przygotowac¢ do wtozenia do zwrotnej koperty.

e Krok 2. Utozy¢ je na gdrze wczesniej przygotowanych materiatéw egzaminacyjnych.

e Opisac zwrotng koperte na zakresach egzaminu:

. « . Historia i wos
historia L WOS; . Kod szkoly 123214-01G0D
Typ arkusza GH-H1-192
przedmioty przyrodnicze
jezyk obcy nowozytny poziom podstawowy wedtug wzoru: IR e O

Kody uczniow A02-A05, A07, BO8, B09, B12

Nr sali 1

e Wiozyé do opisanej koperty przygotowane materiaty, zachowujac kolejnos¢: najpierw na spodzie zeszyty zadan,
nastepnie karty odpowiedzi i na wierzch cate arkusze egzaminacyjne. W kopercie mieszczg sie prace ok. 30
uczniéw.

e Zaklei¢ koperte z materiatami egzaminacyjnymi.

Prace uczniéw z réznymi formami dostosowan, piszacych egzamin w jedne;j sali nalezy zapakowa¢ do oddzielnych kopert,
opisanych wedlug wzoru:

Jezyk polskl Jezyk polskl
Jezyk polski Prace uczniéw cudzoziemcow Praca ucznia z MPD
Kod szkoly 123214-01G00 Kod szkoly 123214-01G00 Kod szkoly 123214-01G00
sza GH-PC-192 s

ac 3

Jezyk polski
Kod szkoly 123214-01G00

Typ arkusza GH-P8-192 Typ arkusza GH-P2-192

Liczba prac 3
Kody uczniow A21, A22, C19
Nr sali 2

Liczba prac 2
Kody uczniow A30, CO7

Nr sali 2 N sali 2 Nr sali 2

Podzieli¢ materiaty egzaminacyjne (zakres egz.: jezyk polski; matematyka; jezyk obcy poziom rozszerzony) na:

e prace ucznidéw, ktorzy mieli obowigzek zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi,

e prace ucznidow, ktoérzy mieli prawo do nieprzenoszenia odpowiedzi na karte odpowiedzi, lub ktérzy nie zdazyli
przenie$¢ odpowiedzi.
Wykona¢ nastepujace czynnosci w przypadku prac ucznidéw, ktdrzy przeniesli odpowiedzi na kart¢ odpowiedzi:

e Krok 1. Podzieli¢ materialy egzaminacyjne na (A) zeszyty zadan egzaminacyjnych oraz (B) karty rozwigzan zadan
egzaminacyjnych wraz z karta odpowiedzi.

e Krok 2. Przeliczy¢ zeszyty zadan i karty rozwigzan wraz z kartami odpowiedzi, aby upewnic sig, ze liczba kart jest
taka sama jak liczba zeszytow zadan.

e Krok 3. Przygotowa¢ materiaty do wlozenia do koperty zwrotnej, uktadajgc karty rozwigzan wraz kartami
odpowiedzi na wierzchu zeszytow zadan.
Wykonaé nastepujgce czynnosci w przypadku prac ucznidéw, ktérzy nie przeniesli odpowiedzi na karte odpowiedzi:

e Krok 1. Cate arkusze egzaminacyjne tj. zeszyt zadan egzaminacyjnych wraz z wtozong do srodka kartg rozwigzan z
nieoderwang kartg odpowiedzi przygotowac¢ do wtozenia do zwrotnej koperty.

o Krok 2. Utozy¢ je na gbrze wczesniej przygotowanych materiatéw egzaminacyjnych.

e Opisac¢ koperte zwrotng na zakresach egzaminu: y Soage paet
jQZVk pO|SkI Kod szkoly 123214-01G00
Typ arkusza GH-P1-192
matematyka Liczba prac 8
jQZVk obcy nowoiytny poziom rozszerzony Wed’fug Wzoru: Kody uczniow A02-A05, A07, B08, B09, B12
Nr sali 1

e Wiozy¢ do opisanej koperty przygotowane materiaty, zachowujac kolejnos¢: najpierw na spodzie zeszyty zadan,
nastepnie karty rozwigzan wraz z kartami odpowiedzi i na wierzch cate arkusze egzaminacyjne. W kopercie mieszczg
sie prace ok. 30 ucznidw.

o Zaklei¢ koperte z materiatami egzaminacyjnymi.
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