Instrukcja sktadania Protokotu zbiorczego w systemie SIOEO

Formularz Protokotu zbiorczego zawiera 17 punktow i jest podzielony na 4 etapy. Na koniec kazdego etapu nalezy klikngé
przycisk NS4\ ) @ JVUR iAoy 4o\ BN \WyjScie z formularza nie powoduje utraty danych, jesli zostaty one zapisane w danym
etapie/etapach.

Przed rozpoczeciem sktadania Protokotu zbiorczego nalezy przygotowac: wykaz zawartosci przesytki, wykazy zdajgcych w salach
egzaminacyjnych, protokoty przebiegu egzaminu w danej sali egzaminacyjnej, liczbe kopert z pracami, liczbe arkuszy nie do oceny.

W punktach 1i 2 protokotu zbiorczego, w przypadku wiekszej liczby typow arkuszy czy sal, aby zawsze mie¢ widoczny pierwszy wiersz,

gt

nalezy sie postugiwac skrollem, ustawiajac odpowiednio widok tabeli.

Wybra¢ z menu giéwnego pozycje Organizacja egzaminu’, a nastepnie Protokofy zbiorcze 2. Pojawi sie zaktadka ,Nieztozone”,

w ktdrej bedzie Protokét zbiorczy z danego egzaminu.

Klikng¢ przycisk MEeYAT TR []e1A.> Pojawi sie formularz do wypetnienia.
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Etap 1

1. Rozliczenie arkuszy egzaminacyjnych

1.1 Nalezy uzupetni¢ wszystkie pola.
1.2 Ikonki @zawierajq szczegodtowe informacje, ktore sie pokazujg po najechaniu na dang ikonke.

1.3 Liczba w kolumnie f powinna by¢ taka sama jak w kolumnie b, w innym przypadku nie da sie zapisa¢ etapu 1.

PROTOKOL ZBIORCZY PRZEBIEGU EGZAMINU OSMOKLASISTY
JEZYK ANGIELSKI
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. Liczba arkuszy N
Liczba Liczba prac zdajacych kiérym  Liczba tqczna liczba Liczba kopert z

Typ arkusza :Erkiysn;;nwh @ przekazywanych  przerwano lub arkuszy nie @ g:::i;iywanych pracami do
egzaminacyjnych do sprawdzenia uniewazniono do oceny do OKE: (c+d+e) sprawdzenia
egzamin
a b c d e f g
100 -
standardowy 50 36 3 1 50 4
200 - autyzm, w
tym zespot 2 1 0 1 5 T
Aspergera
Suma 52 37 3 12 52 5




2. Liczba zdajgcych w poszczegodlnych salach

2.1 Nalezy uzupehi¢ wszystkie puste pola.

2.2 Numer sali i liczba zdajacych zgtoszonych generujg sie automatycznie.

2.3 Liczba nieobecnych automatycznie pojawi sie po wpisaniu liczby obecnych.

2.4 Suma liczby kopert, w ktére spakowano prace powinna by¢ taka sama, jak suma liczby kopert z pracami
do sprawdzenia w pkt 1 Protokotu zbiorczego.

e Liczba zdajageych w poszezegdlnych salach

Liczba cztonkow
zespolu
nadzorujgcego z
innej szkoty lub
placowki

Liczba cztonkéw
zespolu
nadzorujacego z
danej szkoty

Liczba kopertw
ktére spakowano
prace

Liczba zdajgeych  Liczba zdajgeych  Liczba zdajgcych

Sala zgtoszonych obecnych nieobecnych
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3 7 7 0 1 1 1
313 8 8 0 1 1 1
Suma 43 40 3 5 5 5

3 Wykaz zdajacych, ktérzy nie przystapili do egzaminu
3.1 W pkt 3 automatycznie wygeneruje sie liczba wierszy odpowiadajaca liczbie nieobecnych w pkt 2.

e Wykaz zdajacych, ktérzy nie przystapili do egzaminu

Lp. Nr sali PESEL/Nr dokumentu Nazwisko i imie Kod zdajacego
4
1 303 / X
./ 8
2 309 X
3 309 X

3.2 Nalezy wyszuka¢ i doda¢ w kazdym wierszu wtasciwego zdajgcego:
¢ Klikngé w kolumnie PESEL/Nr dokumentu®.
e Wopisa¢ w wyszukiwarce® PESEL lub nr dokumentu zdajgcego w danej sali.
e Klikngé¢ przycisk WYSZUKAJC.
o Kilikngé¢ przycisk DODAJ’, gdy w wyszukiwarce pojawi sie odpowiedni zdajacy.

© Wprowadz dane zdajacego x
5
N
‘[ Pesel @ WYSZUKAJ 6
ANULUJ DODAJ 7

3.3 Jesli zostat dodany niewtasciwy zdajacy mozna usungé go klikajgc x ©.

3.4 Aby doda¢ zdajgcego zamiast tego, ktdry zostat usuniety nalezy klikngé przycisk [SSIN=N]NNQWIISREVA ©.



3.5 Jesli w pkt 3 bedzie mniej lub wiecej nieobecnych niz w pkt 2 pojawi sie komunikat "Liczba wprowadzonych zdajgcych
jest niezgodna z liczbg nieobecnych wynikajaca z pkt 2%°.

3.6 Etap 1 mozna bedzie zapisac¢ tylko w przypadku gdy liczba nieobecnych w pkt 3 bedzie taka sama jak w pkt 2.
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o Wykaz zdajacych, ktérzy nie przystapili do egzaminu

o Liczba wprowadzonych zdajacych jest niezgodna z liczbg nieobecnych wynikajacg z pkt 2.

Lp. Nr sali PESEL/Nr dokumentu Nazwisko i imig Kod zdajacego
1 303 A09 X
2 309 A07 X

o KOLEJNY WIERSZ

4 Wykaz zdajacych, ktérym uniewazniono egzamin

4.1 Nalezy wyszuka¢ i doda¢ zdajgcego w taki sam sposab jak w pkt 3 formularza.
4.2 Nalezy poda¢ przyczyne uniewaznienia, wybierajac jg z rozwijanej listy **.

4.3 Jesli zostat dodany niewtasciwy zdajgcy mozna usuna¢ go krzyzykiem?®,

o Wykaz zdajgcych, ktérym uniewazniono egzamin

Lp. PESEL/Nr dokumentu Nazwisko i imie Kod zdajgcego  Okreslenie przyczyny 12

1 | Al6 artd4zzy pkt 1 v X

e KOLEJNY WIERSZ

5 Wykaz zdajacych, ktérzy przerwali egzamin z przyczyn losowych lub zdrowotnych
5.1 Nalezy wyszuka¢ i doda¢ zdajacego w taki sam sposab jak w pkt 3 formularza.

Zapisac etap 1.

Etap 2

6 Woykaz laureatow/finalistow

7 Wykaz zwolnionych przez dyrektora OKE

8 Wykaz zdajacych, ktérzy korzystali z pomocy nauczyciela wspomagajacego w pisaniu i/lub czytaniu
9 Wykaz zdajacych, ktérzy korzystali z komputera

Dane w pkt 6, 7, 8, 9 formularza sa generowane automatycznie.

W przypadku, gdy pomimo przyznanego dostosowania zdajacy nie korzystat z niego na egzaminie, nalezy klikna¢ w krzyzyk,
ktéry znajduje sie w kolumnie z kodem zdajgcego. Dane w wierszu zostang przekreslone.

Skreslone dane mozna przywrécié, klikajac przycisk [fR7ARNIE .

o Wykaz zdajacych, ktorzy korzystali z komputera @

Lp. PESEL/Nr dokumentu Nazwisko i imie Kod zdajgcego

d
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10 Liczba zdajacych korzystajacych z dostosowan form i/lub warunkéw przeprowadzenia egzaminu

10.1 Liczby w pkt 10 formularza sg generowane automatycznie na podstawie danych z deklaracji zdajgcych i przyznanych

sposobach dostosowan.

Zapisac etap 2.

11 Otwarcie materialow egzaminacyjnych — przekazanie przewodniczagcym zespotéw nadzorujacych

11.1 W tabeli nalezy uzupetni¢ kazde puste pole.
11.2 Godzina jest ustawiona automatycznie na 9.00%, nalezy zmieni¢ jg na godzine przekazania materiatow PZN.

11.3 W polu ,Miejsce (sala)’ nalezy wskazac sale, w ktérej PZE przekazat materiaty egzaminacyjne wszystkim przewodniczacym ZN.

m Otwarcie materialéw egzaminacyjnych - przekazanie przewodniczacym zespoléw nadzorujgcych

Data * Godzina *
{05-04-2019 El } {09:00 ] Miejsce(sala) * @ ]

Liczba obecnych cztonkéw zespoléw nadzorujgcych * ]

Liczba obecnych przedstawicieli zdajacych * ]

12 Wymiana wadliwych materiatéw egzaminacyjnych

12.1 W przypadku wymiany arkusza egzaminacyjnego lub ptyty CD nalezy uzupetni¢ wszystkie puste pola w tabeli.

@ Wymiana wadliwych materialéw egzaminacyjnych

Lp. Nr sali Rodzaj materiatu Typ arkusza Liczba

1 303 v Arkusz egzaminacyjny v 100 - standardowy M 1 X

Q KOLEJNY WIERSZ

13 Uwagi o przebiegu egzaminu

14 Informacje o zawieszeniu egzaminu z danego przedmiotu ze wzgledu na stwierdzenie naruszenia materiatow

egzaminacyjnych oraz podjetych dziataniach
Dane w pkt 13 i 14 formularza nalezy wpisa¢ w odpowiednich polach.

15 Obserwatorzy

15.1 W przypadku obecnosci obserwatora nalezy klikng¢ przycisk [BJe]sJANK@IIIIRWAN@]3¥A)'° | uzupetnic wszystkie puste pola.

@ Obserwatorzy

Brak dodanych obserwatoréw

15
DODA.J OBSERWATORA

Zapisac etap 3.



16 Rozliczenie zwrotnych kopert
16.1 Nalezy rozliczy¢ w ostatnim dniu egzaminu (17 kwietnia) koperty zwrotne, ktére byty dostarczone w przesytkach
z materiatami egzaminacyjnymi.
17 Zataczniki
17.1 W pkt 17 generuje sie automatycznie liczba:

> kopert z pracami do sprawdzenia®® (jest pobierana z pkt 1 Protokotu zbiorczego)
> wykazdw zdajgcych w poszczegdlnych salach egzamiancyjnych®’

17.2 Pozostate liczby nalezy uzupetni¢ w odpowiednich miejscach.

17.3 W polu ,Inne zatgczniki niewymienione w tabeli powyzej” nalezy wpisa¢ np. arkusz obserwaciji.

G Zalaczniki do protokotu zbiorczego

Lp. Zataczniki LiCZbV
1 Koperty zwrotne zawierajace wypetnione arkusze egzaminacyjne 5
2 Wadliwe arkusze egzaminacyjne, niewykorzystane arkusze 4 17
3 Uzupetnione wykazy zdajgcych w poszczegdéinych salach = /

egzaminacyjnych

Kopie zaswiadczen stwierdzajacych uzyskanie tytutu laureata lub
finalisty olimpiady przedmiotowej

Kopia wykazu zawartosci przesytki dostarczonej przez
5 dystrybutora - z materiatami egzaminacyjnymi oraz kopertami 1
zwrotnymi

Decyzje o przerwaniu i uniewaZnieniu egzaminu, wraz z arkuszami
egzaminacyjnymi zdajgcych

Arkusze egzaminacyjne zdajgcych, ktérzy przerwali egzamin z
przyczyn losowych lub zdrowotnych

Inne zatgczniki niewymienione w tabeli powyze;

Arkusz obserwagiji
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ZAPISZ ETAP 4| PRZEJDZ DO PODSUMOWANIA

Po kliknieciu przycisku NIV SVNENNL Y4 Aoy s Jo NI ISUIVIIMZNIA ¢ pojawi sie wypetniony formularz protokotu,

co umozliwi sprawdzenie wprowadzonych danych.

Na tym etapie mozna wrécié do formularza i zmieni¢ dane klikajac przycisk WROC DO EDYCJI™,

W przypadku wprowadzania zmian, za kazdym razem nalezy zapisywac kolejno 1 - 4 etapy, zeby zmienione dane zastaty
zapisane.

Po sprawdzeniu danych nalezy klikng¢ przycisk FNE Y AR CLION I (o) [e] (e3>
20

ZATWIERDZ | WYDRUKU.) PROTOKOL

19 ey WROC DO EDYCJI

Po kliknieciu przycisku®® pojawi sie komunikat:

@ Protokét zbiorczy zostat pomysinie ztozony w systemie x

Prosimy o wydrukowanie i podpisanie protokolu zbiorczego oraz przekazanie go wraz z materiatami
egzaminacyjnymi do okregowej komisji egzaminacyjnej. Ponizej przycisk .Drukuyj”.

ﬁ » 2y ok
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Po kliknieciu przycisku BIFTUIABEI* pojawi sie wydruk Protokotu zbiorczego w wersji PDF.

P

@) SIOQFE()  ORREGOWAKOMIS.IA EGZAMINACY JNA W KRAKOWEE ca. Szkolne 37 31-978 Krskiw
tel - 126832101 fax: 126832100; oke@oke krakow pi: sull

Nr protokoly zbiorczego: PZ/0/1904/2019/1373
Data zlozenia: 09-04-2019, 1632

JRWA: ___/S32&/___J___
N ” 5 .

PROTOKOL ZBIORCZY PRZEBIEGU EGZAMINU OSMOKLASISTY

JEZYK ANGIELSKI

Nazwa podmioty: SZKOLA PODSTAWOWA IM. BOLESLAWA CHROBREGO W LUBLINIE

Imiq dyrektora: Migjscowosé: Telefon kontaktowy:
Nazwisko dyrektora: I Telefon dodatkowy:
Adres email: Kod pocztowy i poczta Numer faksu
1. Rozliczenie arkuszy egzaminacyjnych
Typ ackusza Liczba Liczba prac Liczba ackuszy Uczba tacana iczbe Liczba kopert
k ajgcych kadeym hsszy srkusly Zwrotnych 2
arkuszy do sprawdzenis praerwanc b e do kazy ych do do
egzaminacyjmych [F ) oceny OKE{cedee) Sprawdlersa
egamin
3 b d e f ]
100 - standardowy 50 3 n 50 4
200 - autyzm, w tym 2 0 1 2 1
2espol Aspergera
SUMA 52 3 12 52 S
2. Liczba zdajacych w poszczegéinych salach
Nr sali Liczba zdafgcych Liczba kopert w kidre  Lic2ba caionkidw 2espolu
SpAkOwSENO prace nadronujgcego
Zgk ob N ch Z danej s2holy 2 inney sakoly ub
placowkl
303 21 20 1 1 1 1
309 6 * 2 1 1 1
m 7 7 0 1 1 1
313 8 8 0 1 1 1
215 1 1 0 1 1 1
SUMA 43 40 3 s s s
Ztozony Protokét zbiorczy zostanie przeniesiony do zaktadki ,Ztozone”.
Nieztozone Zlozone
Protokoty zbiorcze: 1
Egzamin Data i godzina egzaminu Data i godzina ztozenia
jezyk angielski 05-04-2019, 09:00 09-04-2019, 16:32 S & 8

"
W zaktadce ,Ztozone” protokét mozna edytowac 7

Protokot zbiorczy mozna usungg, co powoduje koniecznos¢ wypetnienia formularza od poczatku i




