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ZAPYTANIE OFERTOWE
oraz

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
ZAMOWIENIE O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PONIZEJ 30 000 EURO

Przedmiot zamowienia: sukcesywna dostawa do OKE w Krakowie materiatow eksploatacyjnych
do drukarek w 2020 r. (W tym: fonery, tusze, bebny).

I. Zamawiajacy
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie
0s. Szkolne 37, 31-978 Krakow
Strona WWW. www.oke.krakow.pl
E-mail : oke@oke.krakow.pl
godziny urzedowania: 8-15
tel./fax: (12) 68-32-101,102 / (12) 68-32-100,
informuje o wszczeciu postepowania o udzielenie zamdéwienia i zaprasza Wykonawcow
posiadajacych doswiadczenie w realizacji zamowien tozsamych przedmiotowo do zlozenia
ofert w formie i na warunkach opisanych w niniejszej SIWZ.

Uwaga.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ rezygnacji z realizacji zamowienia, w sytuacji, gdy nie
uzyska $rodkow na jego finansowanie oraz prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania
lub jego zakonczenia bez wyboru najkorzystniejszej oferty - bez konieczno$ci podania
uzasadnienia.

Il. Tryb udzielenia zaméwienia
Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci ponizej kwoty 30 000 euro
prowadzone jest w formie zaproszenia do ztozenia oferty do wybranych wykonawcow lub/i po

publicznym ogloszeniu o zamdéwieniu na stronie internetowej OKE w Krakowie.

W postepowaniu nie obowigzujg przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z
2019 r. poz. 1843 ze zm.).

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majq przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny ( Dz.
U. nr 16, poz. 93 ze. zm.)

I11. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa do siedziby OKE w Krakowie
oryginalnych materiatow eksploatacyjnych do drukarek w zakresie opisanym w zalaczniku nr 1
do SIWZ - Formularzu ofertowym realizowana partiami w miar¢ wystapienia potrzeb
Zamawiajacego W 2020 r. oraz odbior zuzytych materialow eksploatacyjnych z siedziby OKE
w Krakowie.

Ceng¢ netto przedmiotow zamoéwienia nalezy wustali¢ z uwzglednieniem wszystkich
spodziewanych kosztow ponoszonych dla realizacji zamdéwienia, w tym kosztoéw dostawy
i odbioru zuzytych materiatoéw do i z siedziby Zamawiajacego.

2. Wymagania jakosciowe
Kazdy z materialow eksploatacyjnych bedacy przedmiotem dostawy powinien by¢:
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a) oryginalny, fabrycznie nowy, nie regenerowany, pochodzacy z biezgcej produkc;ji,
wytworzony seryjnie w cyklu produkcyjnym zgodnym z norma ISO 9001 oraz ISO 14001 Iub
normami rGwnowaznymi,

b) opakowany hermetycznie, nie noszacy $§ladow uszkodzen zewngtrznych oraz uzywania,

) ztozony z nowych czgéci sktadowych, jak np. beben $wiattoczuly, listwa podajaca,
listwa zbierajaca, watek magnetyczny,
oraz:

d) posiada¢ gwarancj¢ producenta.

3. Zamawiajacy nie___dopuszcza __mozliwosci __stosowania __zamiennikow materiatow
eksploatacyjnych do urzadzen drukujacych.

4. Nazwa i kod okreslone we Wspoélnym Stowniku Zamoéwien (CPV)
Nazwa: Toner do drukarek laserowych/faksow Kod: 30125110-5,

Nazwa: Wkiady barwigce Kod: 30125120-8,
Nazwa: Toner do fotokopiarek Kod: 30125100-2,
Nazwa: Bebny do maszyn biurowych Kod: 30124300-7.

IV. Sposob realizacji zamowienia

Wykonawca 1 Zamawiajacy wyznaczg osoby odpowiedzialne za kontakty robocze pomiedzy
stronami (przekazywanie biezacego zapotrzebowania, zgtaszanie reklamacji itp., telefonicznie
lub elektronicznie).

Wykonawca dostarczy do siedziby Zamawiajgcego, zamdwiong parti¢ materiatdw na wlasny
koszt i ryzyko, w godzinach pracy instytucji.

Reklamacje stwierdzonych wad w ilo$ci 1 jakoSci dostarczonych towarow zatatwiane beda przez
Wykonawce niezwlocznie 1 polega¢ beda uzupehieniu jego ilosci w miejscu dostawy lub
wymianie towaru zgodnie z umowa.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do oceny jakosci dostarczonych materiatow po ich
zainstalowaniu w drukarkach, niezaleznie od wcze$niejszej daty ich dostawy.

W przypadku zlej jakosci dostarczonych materiatdéw, po zgloszeniu przez Zamawiajacego ich
niewlasciwej jakosci, Wykonawca na wlasny koszt i we wlasnym zakresie dokonuje wymiany
reklamowanych materiatow przed uptywem deklarowanego dla dostawy terminu realizacji
zamowienia, okreslonego przez siebie w ofercie (Formularzu ofertowym).

W przypadku, gdy Wykonawca nie przystapi do wymiany reklamowanych materialtow na
produkty wolne od wad w terminie do 14 dni od zgloszenia takiej konieczno$ci, Zamawiajacemu
przystuguje obnizenie naleznosci za kolejne dostawy o wartos¢ reklamowanych materiatow, lub
zwrot naleznosci o warto$¢ odpowiadajacg ich cenie.

Wynagrodzenie za zrealizowane dostawy platne bedzie przelewem na konto Wykonawcy, na
podstawie wystawionej faktury VAT w terminie 21 dni od dnia jej dostarczenia do
Zamawiajacego.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

W przypadku koniecznosci kupna przez Zamawiajacego materiatdw nieujetych w formularzu
ofertowym, podstawg rozliczen beda ceny z aktualnego cennika Wykonawcy dostarczonego
w formie pisemnej Zamawiajacemu.

Przedmiot umowy obejmuje réwniez bezplatny odbiér zuzytych w toku eksploatacji
I dostarczonych przez Wykonawce tuszy 1 tonerow. Odbidr zuzytych materiatow
eksploatacyjnych bedzie realizowany sukcesywnie, partiami na podstawie zgloszenia przez
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Zamawiajacego. Po przekazaniu zuzytych materialow przez Zamawiajacego odpowiedzialno$¢ za
ich zagospodarowanie ponosi Wykonawca.

Wykonawca po dokonaniu odbioru od Zamawiajgcego partii zuzytych materiatow wystawi
1 dostarczy na wilasny koszt Zamawiajacemu karte przekazania odpadu okreslajaca ilo$¢ i rodzaj
przekazanych odpadow zgodnie z ustawg o odpadach. W zakresie odbioru i utylizacji odpadow
Wykonawca zobowigzany jest do stosowania obowigzujacych w tym obszarze przepisow prawa.

V. Zamoéwienia uzupelniajace

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ udzielenia wykonawcy wybranemu w tym postgpowaniu
zamoOwien uzupelniajacych polegajacych na powtorzeniu dostaw okreslonych w zatgczniku nr 1
do SIWZ, jak rowniez innych materialow eksploatacyjnych do drukarek do osiagnigcia ich
tacznej wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 30 000 euro.

V1. Oferty wariantowe i czesciowe
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych i czeSciowych.

VII. Termin wykonania zamowienia

Zamoéwienie musi by¢ realizowane sukcesywnie w terminach deklarowanych przez Wykonawce
w zlozonym Formularzu ofertowym wg zalacznika nr 1, nie dluzszych jednak niz 10 dni
roboczych od ztozenia kazdego zapotrzebowania na materiaty.

VII11. Opis postepowania i warunki udzieleni a zaméwienia
1. O udzielenie zamdwienia publicznego moga ubiegad si¢ wytacznie Wykonawcy, ktérzy
ztozyli oferte¢ odpowiadajaca zasadom okreslonym w niniejszym Zaproszeniu i spelniajg ponizsze
wymagania:
1.1. Posiadaja niezbedna wiedzg¢ i do§wiadczenie.
1.2. Dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamédwienia.
1.3. Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.
1.4. Nie podlegaja wykluczeniu z postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych na
podstawie przestanek okreslonych w ustawie Prawo zamdwien publicznych.

Weryfikacja nastagpi na podstawie ztozonego na Formularzu ofertowym oswiadczenia
Wykonawcy wg zalgcznika nr 1 do SIWZ.

2. Postgpowanie nie podlega wymogom okreslonym w Pzp i prowadzone bedzie w trybie,
w ktorym oferty cenowe na wykonanie zamowienia sktadaja Wykonawcy w odpowiedzi na
indywidualne zaproszenie do ztozenia oferty lub publicznie ogloszenie niniejszego zapytania
ofertowego.

3. Warunkiem udziatu w postepowaniu, bedzie przestanie do dnia 30.03.2020 r. do godz. 12:00
wypetnionego Formularza ofertowego wg zalacznika nr 1 drogg elektroniczng (w pliku pdf.) na
adres stanislaw.mistal@oke.krakow.pl .
UWAGA: Przed rozpoczeciem realizacji zamowienia Zamawiajgcy wymagal bedzie
dostarczenia oryginatu podpisanego Formularza ofertowego od Wykonawcy, ktory zlozy
najkorzystniejszq oferte drogq elektroniczng.
Zamawiajacy dopuszcza réwniez inne sposoby sktadania oferty niz sugerowana droga
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elektroniczna, pod warunkiem, ze mozliwa bedzie jej ocena w siedzibie Zmawiajacego
w okre§lonym wyzej terminie i czasie.

4. Przestanie wypelnionego Formularza ofertowego droga elektroniczng stanowi rownoczesnie
deklaracj¢ zgody Wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty, na podpisanie umowy wg
zalacznika nr 2 do SIWZ i realizacj¢ zamowienia na zasadach okreslonych w SIWZ.

5. Wybdr najkorzystniejszej oferty nastagpi na podstawie liczby punktow otrzymanych
w Kryterium najnizszej ceny. Wykonawcy, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejszg
zostanie zlecona realizacja zamowienia.

6. Zamawiajacy, po otrzymaniu ofert cenowych, zastrzega sobie prawo do dokonania weryfikacji
ztozonych o$wiadczen Wykonawcy w zakresie spelnienia wymaganych warunkow udziatu
w postgpowaniu, a Wykonawca zobowigzany jest do udzielenia wyjasnien w sprawie.

7. Wykonawcy bioracy udzial w postgpowaniu, zostang niezwlocznie powiadomieni o wyborze
najkorzystniejszej oferty droga elektroniczng.

IX. Kryteria oceny oferty
1. Wybor oferty dokonany zostanie na podstawie ustalenia najkorzystniejszej ceny wg
kryterium najnizszej ceny.

NAZWA KRYTERIUM ILOSC PUNKTOW - P WAGA
KRYTERIUM
A. Punktowe kryterium ceny Wartosciowana 1,00
- najnizsza cena W najmniejszym stopniu
P min = W min/W x 100

gdzie we wzorach na ilo§¢ punktow w danym kryterium :

W- oznacza warto$¢ dla kryterium z badanej oferty

W min- oznacza najmniejszg z wartosci danego kryterium w porownywanych ofertach
W max — oznacza najwicksza z wartosci danego kryterium w porownywanych ofertach

2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z maksymalng oceng punktowa wg opisanych
kryteriow.

Oferta spelniajaca najlepiej okreslone wymagania otrzyma maksymalng liczbg punktow.
Pozostatym ofertom, przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza)
liczba punktow.

3. Wynik

3.1. Zamawiajacy udziela zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta uzyskala najwyzsza oceng
punktowa.

3.2. W przypadku zlozenia ofert o takiej samej najwyzszej liczbie punktow — takiej samej cenie,
Zamawiajacy wybierze Wykonawce, ktory zaoferuje krotszy czas dostawy. W przypadku tych
samych wartosci ceny i1 terminu dostawy w ofertach, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
je ztozyli do zlozenia ofert dodatkowych w terminie okreslonym przez Zamawiajacego. Cena
dodatkowej oferty nie moze by¢ wyzsza niz zaoferowana w ztozonych pierwotnie ofertach.
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3.3. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajgcym,
mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawca, ktory w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktow.

3.4. W kazdym przypadku wytonienia Wykonawcy mozliwe jest prowadzenie z tym Wykonawca
dodatkowych negocjacji zmierzajacych do obnizenia ceny, lub skrocenia terminu realizacji
dostaw.

X. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawca oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentow:

1. Kazdy Wykonawca ma prawo zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie
opisu przedmiotu zamdwienia 1 uzyska¢ wyjasnienie nie poézniej niz na dwa dni przed uptywem
terminu sktadania ofert. Pytania Wykonawcéw musza by¢ sformulowane na pismie i przestane
poczta elektroniczng na adres e-mail jak nize;.

2. Osoba uprawniong ze strony Zamawiajacego do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:
e Stanistaw Mistal - w sprawie prowadzonego postepowania i Opisu przedmiotu
zamoOwienia; tel. kom. 606-898-600, adres e-mail: stanislaw.mistal@oke.krakow.pl

3. Oryginal oferty, ktorym jest podpisany Formularz ofertowy wg zalacznika nr 1 nalezy
dostarczy¢ do Zamawiajacego przed podpisaniem umowy i przystgpieniem do realizacji
zamoOwienia.

Xl. Ogloszenia wynikow postepowania

Wynik postepowania zostanie ogloszone na stronie internetowej: www.oke.krakow.pl , ponadto
uczestnicy postgpowania, ktorzy zlozyli oferty zostang powiadomieni 0 wyniku poczta
elektroniczng.

XIl. Informacja o istotnych dla stron postanowieniach, ktoére zostana wprowadzone do
tresci zawieranych uméw

1. Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tresci niniejszej
specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie zgodnie z jej projektem stanowigcym
zalacznik nr 2 do SIWZ. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dokonywania zmian
edytorskich w umowie w stosunku do projektu.

2. Z tytulu wykonywania umowy Wykonawcy przyslugiwa¢ bedzie wynagrodzenie

w wysokos$ci ceny oferty — w przypadku wykonania cato$ci szacowanego w Formularzu

ofertowym zamoéwienia. W innym przypadku, zaptata zostanie dokonana za rzeczywistg

dostawe wg rodzajow i liczby materiatow, w cenach z oferty.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia liczby materiatow do dostawy
w stosunku do opisanych w SIWZ, co nie moze by¢ podstawa do zadnych roszczen
Wykonawcy w stosunku do Zamawiajacego.

5. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonywania zmian istotnych postanowien zawarte]
umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktoérej dokonano wyboru Wykonawcy
w zakresie dotyczacym:

a) terminu dostaw, liczby dostarczanych materiatow,

w
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b) sposobu realizacji zamdwienia przez Wykonawce,
¢) wynagrodzenia naleznego za kolejne partie dostaw w przypadku zmian kosztow
realizacji zamowienia, co grozitoby jednej ze stron razaca stratg poprzez zastosowanie
w umowie klauzul waloryzacyjnych wynagrodzenia,

- pod warunkiem dokonywania stosownych uzgodnien mig¢dzy stronami.

6. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonywania zmian umowy rowniez, gdy zmiany
dotyczg realizacji dodatkowych dostaw od dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych
zamoOwieniem podstawowym, o ile staly si¢ niezbedne i zostaly spelnione tgcznie nastepujace
warunki:

a. zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodow ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczacych zamiennosci materiatdw zamowionych w ramach
zamOwienia podstawowego,

b. zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodno$¢ lub znaczne zwickszenie
kosztéw dla zamawiajacego,

c. warto$¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej
pierwotnie w umowie.

XI11. Obowiazek informacyjny uwzgledniajacy regulacje zawarte w art.13 rozporzadzenia
RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

Administratorem pozyskanych w toku prowadzonego postgpowania danych osobowych Wykonawcy jest Okregowa
Komisja Egzaminacyjna w Krakowie, adres: 0s. Szkolne 37, 31-978 Krakow, NIP 677-210-86-05, Regon
351621397, telefon: 12 68 32 101, email: oke@oke.krakow.pl;

W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych przez OKE mozna kontaktowac si¢ z inspektorem
ochrony danych Zamawiajacego pod adresem e-mail: iod@oke.krakow.pl

Pozyskane dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwiazanym z
postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego sygn. WOA.261.07.2020—-tonery 2020;

Odbiorcami pozyskanych danych osobowych Wykonawcy beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania;

Pozyskane dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakonczenia postepowania
0 udzielenie zaméwienia, zgodnie z przepisami prawa dotyczacymi przechowywania i archiwizowania dokumentacji
przez Panstwowe jednostki budzetowe;

Obowigzek podania danych osobowych bezposrednio dotyczacych Wykonawcy jest zwigzany z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja
posrednio z ustawy Pzp;

W odniesieniu do pozyskanych danych osobowych Wykonawcy decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO i dane osobowe nie beda profilowane;

Wykonawca bioracy udziat w postepowaniu posiada:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych jego dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania pozyskanych w toku postgpowania danych
osobowych ale skorzystanie z tego prawa nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania, ani zmiang
postanowien umowy i nie moze naruszaé integralnosci ew. protokotu z postgpowania i jego zatgcznikdéw;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktoérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo to nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, W celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa czlonkowskiego);
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- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca uzna, ze
przetwarzanie danych osobowych jego dotyczacych narusza przepisy RODO;
Nie przyshuguje Wykonawcy:
- W zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
- prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21 RODO, gdyz podstawa prawna
przetwarzania danych osobowych pozyskanych od Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Zalaczniki:
Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy
Zatacznik nr 2 - Projekt umowy

Krakow, 2020.03.24
Zamawiajacy: Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie

Wydzial Organizacyjijo - Administracyjny

Speciplpst

mer inz. Stapistaw Mistal
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