Przygotowanie do egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje
W zawodzie i zawodowego
w 2021r.

wrzesien 2020 r.

Szanowni Panstwo.

Wraz z rozpoczeciem nowego roku szkolnego ruszajg tez przygotowania do kolejnej sesji
egzaminacyjnej styczen — luty w 2021 r. Mam nadzieje, ze przygotowana prezentacja
utatwi Panstwu prace i przyczyni sie do unikniecia btedéw. Wskazéwki dotyczg gtdwnie
systemu SIOEPKZ poniewaz jest on mniej znany, a zdecydowang wiekszos¢ zdajgcych
trzeba zgtosi¢ do egzaminu w tym systemie. Caty proces przygotowania do egzamindow
zostat podzielony na kilka czesci, do ktorych przygotowane zostaty oddzielne
prezentacje. Zapraszam do czesci pierwszej, ktéra obejmuje czynnosci zwigzane ze
zgtoszeniami zdajgcych i miejscami egzaminowania.




Organizacja ksztatcenia w szkotach ponadpodstawowych i oddziatach szkét
ponadgimnazjalnych dla réznych podstaw programowych

Formuta 2012 ( kwalifikacje jednoliterowe) - tylko absolwenci - organizacja w SMOK

Formuta 2017 (kwalifikacje dwuliterowe) - egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie - organizacja w SIOEPKZ

2020/2021 2021/2022 2021/2022
BS-I BS-1l | Technikum | SPol BS-I BS-ll | Technikum | SPol BS-I BS-Il | Technikum | SPol
po G | po SP 4-let. |5-let. po G | po SP 4-let. |5-let. po G | po SP 4-let. |5-let.

W roku szkolnym 2020/2021 ksztatcenie w klasach trzecich BS-1, klasach trzecich i
czwartych technikum oraz w semestrze V 2,5-letnich szkét policealnych odbywa sie w
oparciu o podstawe programowg z 2017 r. i ci uczniowie/stuchacze bedg przystepowad
do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie (formuta 2017) — czyli zdaja
kwalifikacje 2-literowe.

Natomiast wszyscy pozostali uczniowie i stuchacze ksztatca sie wedtug podstawy
programowej z 2019 roku i przystepujg do egzaminu zawodowego, czyli zdaja
kwalifikacje 3-literowe. Przypominam, ze egzamin zawodowy (3-literowy) jest
obowigzkowy dla ucznidéw/stuchaczy.

Zarowno dla kwalifikacji 2 i 3- literowych organizacja egzaminu jest w systemie SIOEPKZ.

System SMOK obstuguje egzaminy z kwalifikacji 1-literowych, czyli do niego zgtaszaja
Panstwo tylko tych absolwentéw szkét lub osoby ktére ukonczyty KKZ, ktore ksztatcity
sie wedtug podstawy programowej z 2012 r.




Organizacja ksztatcenia na KKZ O3+

Rozpoczecie ksztatcenia Zakonczenie ksztatcenia

Ksztatcenie na KKZ X L. ATl
najwczesniej od najpoiniej do

Zgtaszanie KKz

zgodnie z PP 2017 1 wrzeénia 2018 31 marca 2021 SIOEPKZ
kwalifikacje dwuliterowe

U Zakonczenie KKZ powinno by¢ ustalone na co najmniej 6 tygodni przed terminem egzaminu.

U Publiczne i niepubliczne szkoty prowadzgce ksztatcenie zawodowe mogg prowadzi¢ kwalifikacyjne kursy
zawodowe w zakresie zawoddw, w ktérych ksztatcg, oraz w zakresie innych zawoddéw przypisanych do obszaréw
(branz), do ktérych nalezg zawody, w ktérych ksztatci szkota.

Q

Od dnia 1 wrzeénia 2020 r. podmioty prowadzgce dziatalnos¢ oswiatowa moga prowadzi¢ kwalifikacyjne kursy
zawodowe, jezeli posiadajg akredytacje kuratora oswiaty.

Oddzielng grupe zdajacych stanowig osoby ksztatcace sie na kwalifikacyjnych kursach
zawodowych. Przypominamy, ze KKZ musi sie skoriczy¢ co najmniej 6 tygodni przed
terminem egzaminu (terminem rozpoczecia sesji egzaminacyjnej).

Zwracam uwage, ze ksztatcenie na KKZ wg podstawy programowej z 2017 r. zostato
wydtuzone do 31 marca 2021 r. Od 1 wrzes$nia 2020 r. mozna ksztatci¢ na KKZ wg
podstawy programowej 2019 r.
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Zgtaszanie KKZ w systemie SIOEPKZ

Q TERMINY
Zgl’osze nie REJESTRY REJESTRY KURSOW NA
KKZ WEWNETRZNE KWALIFIKACJE
W ZAWODZIE

REJESTR KURSOW NA KWALIFIKACJE W ZAWODZIE DODA]

PLANOWANIE KURSU NA KWALIFIKACJE W ZAWODZIE

Oznaczenie*

Oznaczenie

Rozporzadzenie Zawod Kwalifikacja

Wybierz rozporzadzenie Wybierz zawéd v Wybierz kwalifikacje

Data rozpoczecia ksztalcenia na kkz Data zakonczenia ksztalcenia na kkz Liczba uczestnikow

Podmiot prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy jest obowigzany poinformowac
okregowa komisje egzaminacyjng o rozpoczeciu ksztatcenia na kwalifikacyjnym kursie
zawodowym w terminie 14 dni od dnia rozpoczecia tego ksztatcenia. Informacja zawiera:
1) oznaczenie podmiotu prowadzgcego kwalifikacyjny kurs zawodowy;

2) nazwe i symbol cyfrowy zawodu, zgodnie z klasyfikacjg zawoddéw szkolnictwa
branzowego, oraz nazwe i oznaczenie kwalifikacji, zgodnie z podstawg programowg
ksztatcenia w zawodzie szkolnictwa branzowego, w zakresie ktorej jest prowadzone
ksztatcenie;

3) termin rozpoczecia i zakoniczenia kwalifikacyjnego kursu zawodowego;

4) liczbe stuchaczy kwalifikacyjnego kursu zawodowego.
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Zgtaszanie KKZ w systemie SIOEPKZ

0 Dane osobowe uczestnikbw pojawig sie automatycznie w zaktadce
Uczestnicy po ztozeniu deklaracji typu ,uczestnik KKZ/osoba, ktora
ukonczyta KKzZ”

O Chcac dodaé¢ kurs z datg wczesniejszg nalezy jg wpisal recznie
w odpowiednim formacie RRRR-MM-DD (nie wybieraé daty z kalendarza),

O Gdy kurs ma status ,zaplanowany”, czyli przed przekazaniem kursu do
OKE, organizator KKZ moze zmieniac liczbe uczestnikow tego kursu, date
rozpoczecia, date zakonczenia,

O Gdy kurs ma status ,przestany”, czyli po przekazaniu kursu do OKE, OKE
moze zmieniaé liczbe uczestnikdw tego kursu, date rozpoczecia, date
zakonczenia,

O Gdy kurs ma status ,zakoriczony”, czyli po kliknieciu przez organizatora
KKZ ,,zakoncz kurs” zmiana ww. danych nie jest mozliwa.




Wprowadzenie w SIOEPKZ
informacji o zakonczeniu KKZ

Zgtoszenie REJESTRY
& KKZ REJESTRY WEWNETRZNE

niedopuszczeni do udziatu w egzaminie

TERMINY
KURSOW NA
KWALIFIKACJE
W ZAWODZIE

Wprowadzi¢ numer i date wydania zaswiadczenia o ukonczeniu KKZ.
Osobom, ktére nie ukonczyty KKZ, nalezy usungé deklaracje.

Uczestnicy bez wpisanej daty zakonczenia kursu oraz wpisanego numeru zaswiadczenia
bedg widoczni na wykazach zdajacych oraz w protokotach z przebiegu jako

Po zakonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego nalezy zmienié status takiego kursu

z ,przestany” na ,,zakonczony”.

Kurs powinien sie zakonczy¢ w terminie 6 tygodni przed egzaminem.

Przypominamy, ze po przekazaniu kursu do OKE (status ,przestany”), liczbe uczestnikow
KKZ moze edytowac jedynie pracownik OKE. Zgtoszenia w tej sprawie prosimy kierowaé

na wez@oke.krakow.pl




Kolejne kroki przygotowania do egzaminu

» Zweryfikowac¢ dane szkoty/placéwki (SIOEPKZ i/lub SMOK)
* Wprowadzi¢ i zweryfikowac deklaracje (SIOEPKZ i/lub SMOK)

* Sprawdzi¢ upowaznienia do przeprowadzania czesci praktycznej i/lub
pisemnej egzaminu ( w SMOK-u)

* Dodaé miejsca egzaminowania/sale (SIOEPKZ)

To tyle o ksztatceniu. Przechodzimy do przygotowania egzaminu. W dalszej czesci
zostang omowione 4 etapy przygotowania przedstawione powyzej. Kolejnos¢
wykonywania tych krokdw moze by¢ inna, ale wazne jest, aby nie opuscic¢ zadnego z
nich.



Weryfikacja danych
szkoty/placowki

Zaczynamy od weryfikacji danych szkoty/placéwki. Krok ten trzeba wykona¢ na poczatku
roku szkolnego, ale warto réwniez sprawdzi¢ wszystkie dane przed egzaminem.




Nalezy sprawdzi¢ dla kazdej szkoty/placowki
w kazdym serwisie (SIO, SIOEPKZ, SMOK):

*RSPO

* dane kontaktowe (telefon, fax, adres e-mail)
*imie i nazwisko dyrektora

wl M'ﬂ
e adres

OKREGOWA
KOMISA
EGZAMINACYINA
W KRAKOWIE

N

Nalezy sprawdzi¢ podstawowe dane szkoty/placowki.
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Aktualizacja danych o szkole/placéwce

U w SMOK-u zmieniane sg dane poprzez zmiane danych w OBIEG-u - zmiany
dokonujemy tylko i wytgcznie na podstawie wniosku o aktualizacje danych
o szkole ztozonego do OKE w Krakowie

QW SIOEPKZ - dyrektor szkoty/placéwki zmienia dane samodzielnie
(instrukcja nr 0003)

Wyszukac REJESTRY OSRODKOW LISTA OSRODKOW
szkote EGZAMINACYINYCH EGZAMINACYINYCH

Wybraé edycje ~

Wyb raC’ Za ki’a d ke DANE PODSTAWOWE OSRODKA EGZAMINACYJNEGO

Przypominamy Panstwu, aby na biezgco wprowadza¢ aktualizacje danych o szkole.
Szczegodlnie prosimy zweryfikowac czy majg Panstwo wpisane aktualne adresy mejlowe
oraz aktualne numery telefondw.
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Przeptyw danych

Pracujac w réznych systemach nalezy zadbac o spdjnosé danych. Wpisujg Panstwo dane
do SIO (System Informacji Oswiatowej) i to sg dane, ktére sg ,,wzorcem”. Nalezy zatem
sprawdzi¢, czy dane w pozostatych systemach SIOEPKZ i SMOK) sg spdjne z danymi w
SIO. Ministerstwo Edukacji Narodowej taczy dane, ktére przekazuja Panstwo z danymi
przekazywanymi przez OKE/CKE poprzez RSPO. Rozbiezno$¢ w numerze RSPO, ktére
wpisali Panstwo do roznych systemow powoduje brak mozliwosci potgczenia danych, co
moze czasami skutkowac brakiem refundacji kosztow ksztatcenia.
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Wprowadzanie i weryfikacja
deklaracji

12



Terminy sktadania deklaracji przez zdajgcych OF3

Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie Egzamin zawodowy
Formuta 2012 Formuta 2017 _
z
'§ % 11 wrzesnia 2020 r. 15 wrzesnia 2020 r. 15 wrzesnia 2020 r.
s
8
=
'§ g 21 lutego 2021 . 7 lutego 2021 . 7 lutego 2021 r.
@

zdajacy, ktorzy nie zdali egzaminu w sesji styczen-luty 2021
8 kwietnia 2021 . 8 kwietnia 2021 r. 8 kwietnia 2021 r.

W przypadku ponownego przystepowania do egzaminu przez zdajgcych, ktorzy nie zdali tego egzaminu w sesji
sierpien —wrzesien 2020 do 19 paZdziernika 2020 r. 13

Przypominamy terminy sktadania deklaracji. Dla formuty 2017 i 2019 sg to state daty,
zdajacy sktadajg deklaracje do 15 wrzesnia na sesje zimowe i do 7 lutego na sesje letnie.
Dla formuty 2012 terminy sg nieco inne —w tym roku szkolnym to 11 wrzesnia i 21
lutego.

W tym roku, ze wzgledu na przesunietg dla formuty 2019 sesje egzaminacyjng na
sierpien-wrzesien, osoby, ktore nie zdaty tego egzaminu mogg ztozy¢ deklaracje do 19
pazdziernika 2020 r.

13
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Gdzie zdajacy sktada deklaracje

Uczen sktada deklaracje dyrektorowi szkoty, do ktérej uczeszcza.
Absolwent sktada deklaracje dyrektorowi szkoty, ktérg ukonczyt.

W przypadku likwidacji lub przeksztatcenia szkoty absolwent skfada
deklaracje dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej wtasciwej ze
wzgledu na miejsce zamieszkania tego absolwenta. Do deklaracji absolwent
dotacza swiadectwo ukonczenia szkoty.

Osoba uczestniczaca w kwalifikacyjnym kursie zawodowym, skfada
deklaracje podmiotowi prowadzacemu kwalifikacyjny kurs zawodowy.

Osoba, ktéra ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy, bezposrednio po jego
ukonczeniu sktada deklaracje podmiotowi prowadzgacemu kwalifikacyjny
kurs zawodowy wraz z zaswiadczeniem o ukonczeniu tego kursu.

14

Zwracamy uwage, ze absolwent szkoty sktada deklaracje do dyrektora szkoty, ktérg
ukonczyt. Tylko w przypadku likwidacji szkoty lub przeksztatcenia jej w inng placowke,
absolwent sktada deklaracje do OKE.
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Terminy wpisania deklaracji do SMOK-a i SIOEPKZ OF3

Egzamin potwierdzajgcy kwalifikacje w zawodzie Egzamin zawodowy
Formuta 2012 Formuta 2017 _
i:"? % 18 wrzesnia 2020 r. 22 wrzes$nia 2020 r. 22 wrzes$nia 2020 r.
'&%, g 28 lutego 2021 . 14 lutego 2021 . 14 lutego 2021 .

zdajacy, ktdrzy nie zdali egzaminu w sesji styczen-luty 2021

15 kwietnia 2021 r. 15 kwietnia 2021 r. 15 kwietnia 2021 r.

W przypadku ponownego przystepowania do egzaminu przez zdajgcych, ktérzy nie zdali tego egzaminu w sesji
sierpien — wrzesien 2020 do 26 pazdziernika 2020 r. 15

Dyrektor szkoty powinien zakonczy¢ wprowadzanie deklaracji odpowiednio:

- do SIOEPKZ do 22 wrzesnia na sesje styczen-luty i do 14 lutego na sesje czerwiec-
lipiec,

- do SMOKa do 18 wrzesnia na sesje styczen-luty lub 28 lutego na sesje czerwiec-lipiec.

15
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Etapy zgtaszania zdajgcych do egzaminu w SIOEPKZ

1 Dodanie LISTA Instrukcja 0004 lub
. nstrukcja u
danych REJESTRY ARSI ey instrukcja 0005
zdajgcego
2 Dodan.!e LISTA Instrukcja 0006 lub
. dekla'racu dla REJESTRY ZDAJACYCH ZDAJACYCH instrukcja 0007
zdajacego
3 . Akceptacja PROCES AKCEPTACJA
deklaragji EGZAMINOWANIA DEKLARACIE DEKLARACII

16

W systemie SMOK sktadajac deklaracje nalezato wykonaé dwa kroki: dodaé dane
zdajacego lub wyszukac zdajgcego i dodaé dla niego deklaracje. Na tym proces sie
konczy. Natomiast w SIOEPKZ zgtaszajgc zdajgcego trzeba wykonac jeszcze trzeci krok. Po
wpisaniu deklaracji nalezy te deklaracje zaakceptowac. Po dodaniu deklaracji ma ona
status w systemie ,,przestana” — czyli przestana przez zdajgcego/osobe wprowadzajgcy
do dyrektora szkoty. Dopiero akceptacja deklaracji powoduje, ze sg one przesytane do
OKE.

16



Weryfikacja ztozonych deklaracji

WYSZ ukacé PROCES DEKLARACIE AKCEPTACJA
deklaracje

EGZAMINOWANIA DEKLARACII

O Wybra¢ deklaracje ze statusem zaakceptowane i sprawdzi¢ czy na liscie znajduja
sie wszyscy zdajacy, ktorzy deklarowali przystgpienie do egzamindw.

U Jezeli lista deklaracji sie nie zgadza to nalezy skorzysta¢ ze statusu przestane
(jesSli pojawi sie lista deklaracji z takim statusem to nalezy
je zaakceptowaé - przycisk akceptuj). Przestane deklaracje muszg by¢
zaakceptowane przez podmiot, ktory je wprowadzit.

Tylko deklaracje ze statusem ,,zaakceptowany”
bed3 uwzgledniane w procesie planowania egzaminow

W pierwszej kolejnosci nalezy sprawdzi¢, czy wszyscy, ktorzy ztozyli deklaracje zostali do
egzaminu zgtoszeni.

17
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Zasady wprowadzania deklaracji (SMOK/SIOEPKZ)

* Deklaracje zawsze nalezy wprowadzaé¢ ,pod kodem szkoty”
(odpowiednio pod kodem technikum, szkoty policealnej, szkoty
branzowej).

* Deklaracje uczestnikow KKZ nalezy wprowadzaé zgodnie ze zgtoszeniem
w SIO (prosze sprawdzié, czy deklaracje s3 wprowadzone pod
wtasciwym kodem szkoty/centrum/placéwki). Btedne zgtoszenie
spowoduje problemy z uzyskaniem refundacji wg wagi P11.

* Zdajacy, ktory przystepowat do egzaminu jako uczen szkoty, a w tym
momencie nie jest juz uczniem szkoty, ani tez absolwentem (ale
ksztatcit sie co najmniej 2 lata) moze wnioskowaé do OKE
o przystapienie do egzaminu zawodowego eksternistycznego.

18

Prosimy o sprawdzeniem, czy deklaracje uczestnikdw KKZ zostaty prawidtowo zgtoszone
pod wtasciwym kodem szkoty/placowki/centrum.

Jeszcze raz zawracamy uwage, ze deklaracje ucznidw, absolwentéw szkot nalezy
bezwzglednie wprowadzac pod kodem szkoty, w ktérej sie ksztatcg, nigdy pod zespotem
szkoft.
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Typ deklaracji w SIOEPKZ

Uczen/stuchacz/absolwent ¢ Uczestnik kkz/Osoba, ktora ukonczyta kkz

DEKLARACJE | WNIOSKI

Imie Drugie imie Nazwisko Rodzaj identyfikadji Numi
— — — Brak

Deklaracja przystapienia do egzaminu - Uczen /Stuchacz /Absolwent DODA|

Deklaracja przystapienia do egzaminu - Uczen [Stuchacz /Absolwent

Deklaracja przystapienia do egzaminu - Uczestnik kkz /Osoba, ktora ukoriczyla kkz

Whiosek o duplikat swiadectwa
Whiosek o dyplom / duplikat dyplomu

renie w sprawie podstawy |

a do egzaminu - Uczen /Stu
Whiosek o dyplom niestandardowy &

Whiosek o suplement
STATUS O ZAWC

Whiosek o wyniki
DUPLIKAT

19

Nalezy rowniez sprawdzi¢, czy dla kazdego zdajgcego zostat wybrany wiasciwy typ
deklaracji. Oséb, ktore ukonczyty kwalifikacyjny kurs zawodowy (KKZ) nie moina
zgtosi¢ z typem deklaracji Uczen/stuchacz absolwent.




Dostosowania - sposob postepowania oR3
uczen/stuchacz/absolwent szkoty

Sposob dostosowania wskazuje Rada Pedagogiczna sposrod mozliwych sposobdéw okreslonych
w Komunikacie dyrektora CKE o dostosowaniach

Dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego nauczyciel na pi$mie informuje ucznia/stuchacza,
absolwenta o wskazanych sposobach dostosowania nie pdzniej niz na 3 miesigce przed
| egzaminem (Zat. 4a lub 4b)

Uczeni/stuchacz/absolwent lub rodzic niepetnoletniego ucznia w ciggu 3 dni roboczych sktada
oswiadczenie o korzystaniu albo niekorzystaniu ze wskazanych dostosowan

Dyrektor szkoty nie pézniej niz na 2 miesigce przed terminem egzaminu przekazuje do OKE
informacje o sposobach i formach dostosowania warunkéw egzaminu poprzez zaznaczenie
| dostosowan w systemie SMOK lub SIOEPKZ

11 11

20

W razie watpliwosci przy wyborze dostosowan odsytamy Paristwa do Komunikatu w
sprawie szczegdtowych sposobdéw dostosowania warunkow i form przeprowadzania
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w roku 2021 (Formuta 2012 i 2017;
2019). Komunikat dostepny na stronie internetowej komisji w zaktadce Egzamin
zawodowy.
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Dostosowania w SIOEPKZ

LISTA

REJESTRY ZDAJACYCH ZDAJACYCH

21
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Prosimy o zweryfikowanie, czy wszyscy zdajgcy majg wprowadzone odpowiednie
dostosowania. Szczegdlnie prosze zwrdéci¢ uwage na zdajacych stabowidzacych lub
niewidomych, dla ktérych OKE powinno zaméwié specjalnie dostosowany arkusz.

21



oA
Deklaracje - uczniowie mtodociani pracownicy

O Przed wprowadzeniem deklaracji_mtodocianych pracownikdw nalezy sprawdzié, czy
wszyscy pracodawcy widniejg rejestrze pracodawcéw w SIOEPKZ. W przypadku braku
pracodawcy na liscie nalezy wprowadzic jego petne dane.

Whpisac dane REJESTRY .
S REJESTRY WEWNETRZNE PRACODAWCOW

O Przy wprowadzaniu deklaracji zdajgcych nalezy zaznaczy¢ status mtodociany pracownik
oraz z rozwijalnej listy wybra¢ pracodawce.

l ’

Jezeli dla mtodocianych pracownikdéw organizowane jest w szkole doksztatcanie
teoretyczne, to deklaracje przystgpienia do egzaminu mtodociany pracownik sktada w
szkole do ktérej uczeszcza. Zgtaszajac go do egzaminu w systemie SIOEPKZ nalezy w
pierwszej kolejnosci dodac pracodawce (jezeli jest wpisany wystarczy sprawdzi¢ czy dane
sg aktualne), a potem dopiero wprowadza¢ deklaracje mtodocianego pracownika. Po
zaznaczeniu w systemie ze deklaracja dotyczy mtodocianego trzeba wybraé z rozwijalnej
listy pracodawce. Jezeli na liscie nie ma danego pracodawcy to znaczy, ze nie
wykonalismy kroku pierwszego.

Mtodociany pracownik zatrudniony u pracodawcy niebedacego rzemiesinikiem, ktéry
rozpoczat nauke zawodu po 1 wrzesnia 2019 r., zdaje w OKE egzamin zawodowy
(formuta 2019). Do egzaminu zawodowego mogg przystgpi¢ mtodociani pracownicy
zatrudnieni u pracodawcy bedacego rzemiesinikiem.

Mtodociany pracownik zatrudniony u pracodawcy niebedacego rzemiesInikiem, ktory
rozpoczat nauke zawodu przed dniem 1 wrzesnia 2019 r., zdaje w OKE egzamin
potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie (formuta 2017).

Ktory pracodawca jest rzemieslnikiem okresla ustawa z dnia 22 marca 1989 r. o
rzemiosle (Dz.U.2018.1267 t.j. z dnia 2018.06.29).
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Zmiany w deklaraciji:
O zmiany w danych osobowych dokonuje pracownik/dyrektor OE

Wy§zu B REJESTRY ZDAJACYCH LSTA
zdajacego ZDAJACYCH

Wybrac¢ edycje ~
Wybrac zaktadke panE poDsTAWOWE

U btednie wprowadzong deklaracje (np. gdy niezaznaczona jest czescé
egzaminu) — nalezy wycofaé, wprowadzi¢ ponownie i zaakceptowac
(gdy uptynat termin wpisywania deklaracji do systemu nalezy
skontaktowac sie z OKE w celu przypisania deklaracji do wtasciwej sesji)

Prosimy na biezgco aktualizowa¢ numery dokumentdéw dla oséb, ktére nie posiadajg
PESEL. W przypadku otrzymania numeru PESEL przez obcokrajowca prosimy edytowac
dane zdajgcego i wprowadzi¢ nadany PESEL. W systemie SIOEPKZ czynnosc¢ tg moze
wykonac pracownik/dyrektor OE.

Informujemy réwniez, ze nie ma koniecznosci przesytania do OKE np. aktdw matzenstwa
i innych decyzji urzedowych - wszelkie dane podstawowe zdajgcego mozna edytowac z
pozycji konta pracownika/dyrektora OE.
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Laureaci i finalisci
* Uzupetnienie informacji o zwolnieniach:

Wy.SZU kac REJESTRY ZDAJACYCH LISTA
zdajacego ZDAJACYCH

Wybrac edycje  #
Wybrac zakfadke | ZWOLNIENIA | SZKOLENIA
Wybraé olimpiade/turniej

=

ORGANIZATOR NAZWA OLIMPIADY DATA ZWOLNIENIE Z EGZAMINU

Informacje, ze dany zdajgcy jest laureatem lub finalistg nalezy wprowadzi¢ do SIOEPKZ
przed czescig pisemng egzaminu.
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o3
Laureaci i finalisci
* Laureaci/finalisci sg uwzglednieni na wykazie zdajgcych i nalezy
zaznaczy¢ im nieobecno$¢ (wersja papierowa).

* Podczas tworzenia w SIOEPKZ elektronicznej wers;ji protokotu z sali
(czes¢ pisemna) nalezy zaznaczy¢ laureatom/finalistom status laureat

SZCZEGOLY DOTYCZACE PRZEBIEGU EGZAMINU ZDA JACEGO

25

Zaznaczenie w systemie nieobecnosci laureatom/finalistom bedzie skutkowato tym, ze ci
zdajgcy otrzymajg informacje o niezdanym egzaminie z cze$ci pisemnej (wynik 0%).
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Odptatnosc za egzamin — miesigc przed egzaminem

U Osoby przystepujace do egzaminu eksternistycznego
U Uczniowie mtodociani pracownicy — za pierwszy termin egzaminu optate wnosi pracodawca
U Absolwenci szkdt i osoby, ktére ukoniczyty KKZ przystepujgcy do egzaminu po raz trzeci i kolejny

Mozna sprawdzi¢ czy absolwent szkoty lub osoba, ktére ukoriczyta KKZ powinna wnie$é optate za
egzamin:

- w SMOK-u przy deklaracji zdajgcego
- w SIOEPKZ:

Sprawdzenie PROCES EGZAMINY
P EGZAMINOWANIA eI PLATNOSCI
optat

26
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Sprawdzenie upowaznienia

27



Upowaznienia O3

(czes¢ pisemna z wykorzystaniem systemu elektronicznego
i czesc praktyczna)

Upowaznienia udziela sie na okres nie dtuzszy niz 3 lata.
Upowaznienie moze zostac przedtuzone na kolejne okresy, nie dfuzsze niz 3 lata.
Whniosek o udzielenie upowaznienia do przeprowadzania egzaminu zawodowego
sktada sie nie pdzniej niz do dnia 31 sierpnia.
U Wnhniosek o przedtuzenie upowaznienia na kolejny okres sktada sie nie pdzniej niz na

6 miesiecy przed uptywem okresu, na jaki udzielono upowaznienia, lub okresu, na jaki
przedtuzono upowaznienie.

U Whnioski o udzielenie upowaznienia nalezy sktada¢ w systemie SMOK (dotyczy
wszystkich kwalifikacji).

U Ztozone w systemie SMOK wnioski nalezy wydrukowac i przesta¢ do OKE.

O Podglad aktualnych upowazinien — system SMOK zaktadka organizacja egzaminu —
upowaznienia. e

(N Ry W

Dostep do aktualnych upowaznien majg Panstwo w systemie SMOK, obowigzujg one
rowniez w systemie SIOEPKZ pomimo, ze nie sg widoczne w systemie SIOEPKZ.

Jesli posiadajg Paristwo upowaznienie nadane na Zespdt Szkdt, to tym samym wszystkie
szkoty wchodzgce w sktad tego Zespotu réwniez sg upowaznione do przeprowadzania
czesci praktycznej czy tez pisemnej z wykorzystaniem elektronicznego systemu.
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Dodawanie miejsc egzaminowania/sal
w SIOEPKZ

Instrukcja nr 0014

Wyszukaé CEJESTRY O$RODKOW LISTA O$RODKOW
OF EGZAMINACYINYCH EGZAMINACYINYCH

Wybrac edycje .~

Wybrac’ zakfadke  UPRAWNIENIA | MIEJSCA EGZAMINOWANIA

29

W systemie SIOEPKZ caty proces egzaminacyjny poczawszy od wprowadzenia deklaracji,
przez planowanie egzamindw i wygenerowanie protokotéw po egzaminach odbywa sie
na kodach konkretnych szkét, nie pracujemy na kodzie Zespotu Szkét, dlatego tez miejsca
egzaminowania powinny by¢ wprowadzone réwniez na kodach szkét, gdzie zostaty
wprowadzone deklaracje. Zatem jesli szkota, wprowadzita deklaracje na kodzie
technikum, to miejsca egzaminowania rowniez powinny by¢ wprowadzone na kodzie
technikum.
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Zasady planowania sal w SIOEPKZ

1. Oddzielne sale do czesci pisemnej i praktycznej

DODA) MIEJSCE EGZAMINOWANIA

Uprawnienia

Uprawnienia podstawowe

]

Praktyczny Pisemny

Liczba stanowisk
0

Rozporzdzenie

Data od

2019-10-09

nalezy wybraé

albo Praktyczny albo Pisemny

Data do

2019-10-09

Rozporzadzenie w sprawie podstawy programowej ksztalcenia w zawodach (Dz.U. 2017 poz. 860)

Kwalifikacje tylko dla praktyki

Kwalifikacje* Wszystkie

® Wybrane

ZAMKNI)

30

Dla kazdej czesci egzaminu nalez wpisaé do systemu sale (miejsca egzaminowania).
Przyktad: W sali nr 12, ktéra ma 30 stolikdw, planuje przeprowadzi¢ czes¢ pisemng
egzaminu z wykorzystaniem arkuszy egzaminacyjnych oraz czes¢ praktyczng dla modelu
d. Do systemu te sale powinnam wprowadzi¢ 2 razy (moze byc¢ ta sama nazwa), raz
zaznaczajgc czes¢ pisemna, a drugi raz zaznaczajgc cze$¢ praktyczng. Za kazdym razem

wpisuje liczbe stanowisk 30 (tyle jest miejsc) bez wzgledu ilu bedzie rzeczywiscie

zdawato egzamin.
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Zasady planowania sal w SIOEPKZ

1. Oddzielne sale do czesci pisemnej i praktycznej

2. Nie wybiera¢ kwalifikacji dla cze$ci pisemnej — sala dla wszystkich kwalifikacji

/ nic nie zaznaczac

[ 2oz | 31

Przy definiowaniu sali do cze$¢ pisemnej nie trzeba wskazywac konkretnych kwalifikacji.
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Zasady planowania sal w SIOEPKZ o

1. Oddzielne sale do czesci pisemnej i praktycznej

2. Nie wybiera¢ kwalifikacji dla czesci pisemnej — sala dla wszystkich kwalifikacji

3. WAZNE! Wpisa¢ daty z upowaznienia dla czesci praktycznej (niezaleznie od modelu
egzaminu) i czeSci pisemnej elektronicznej

DODA) MIEJSCE EGZAMINOWANIA

Uprawnienia

e _
Prakiyczny Pisemny

Liczba stancwiek Dataod Dxa do

0 2019-10-09 2019-10-09

Rozporzadrenie

Rozporzadzenie w sprawie podstawy programowej ksztalcenia w zawodach (DZ.U. 2017 poz. 860)

Kwalifikacje tylko dia praktyki

Kwalifikacje* Wszystkie ® Wybrane

w0 32

Bardzo wazne, aby daty uprawnien byty zgodne z datg jaka zostata Panstwu nadana na
upowaznieniu dla danej kwalifikacji (przypominamy, ze upowaznienia sg dostepne w
SMOKU).

Miejsce egzaminowania, ktére ma wpisang niewtasciwg date uprawnien nie bedzie
zatwierdzone przez pracownika OKE, dlatego bardzo prosimy szkoty, ktére w dalszym
ciggu oczekujg na zatwierdzenie miejsc egzaminowania o sprawdzenie, czy daty
uprawnien sg zgodne z nadanymi upowaznieniami.




Zasady planowania sal w SIOEPKZ

1. Oddzielne sale do czesci pisemne;j i praktycznej

2. Nie wybiera¢ kwalifikacji dla czesci pisemnej — sala dla wszystkich kwalifikacji
3. Wpisaé daty z upowaznienia dla czesci praktycznej /pisemnej elektronicznej
4. Zdefiniowac¢ oddzielng sale dla kazdej kwalifikacji dla czesci praktycznej

NAZWA MIEJSCA ADRES KWALIFIKACJE DATA LICZBA RODZA)
EGZAMINOWANIA UPRAWNIEN STANOWISK EGZAMINU

[ s on A DOBRZE w002 L]
A - =

33

Do konkretnej sali (na czes¢ praktyczng) powinna byé przypisana tylko jedna kwalifikacja.
Mozna dodac jedng sale kilka razy przypisujac do niej rézne kwalifikacje, ale pojedynczo,
np.:

Sala 145 dla kwalifikacji AU.17

Sala 145 dla kwalifikacji AU.12

Sala 145 dla kwalifikacji AU.18

Prosimy nie tworzy¢ sal, do ktérych przypisanych bedzie wiecej niz jedna kwalifikacja.
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Zasady planowania sal w SIOEPKZ

1. Oddzielne sale do czesci pisemnej i praktycznej.

OKREGOWA
KOMISA
EGZAMINACYINA
W KRAKOWIE
N

Nie wybieraé¢ kwalifikacji dla czesci pisemnej — sala dla wszystkich

kwalifikacji.

3. Wopisaé daty z upowaznienia dla czesci praktycznej (niezaleznie od

modelu egzaminu) i czesci pisemnej elektronicznej.

4. Zdefiniowa¢ oddzielng sale dla kazdej kwalifikacji dla czesci

praktyczne;.

5. Liczba stanowisk dla czesci pisemnej egzaminu i czesci praktycznej

przeprowadzanej (model d) = liczba miejsc w sali.

34

Prosimy nie sugerowac sie liczbg zdajgcych w danej sesji, tylko przypisywac liczbe
stanowisk, ktora faktycznie znajduje sie w danej sali
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Nazwy sal/miejsc egzaminowania

Podczas dodawania sal w kwalifikacjach MG.11 i MG.19 w polu nazwa miejsca
zaleca sie doprecyzowanie nazwy miejsca egzaminowania uwzgledniajac typ
posiadanego stanowiska:

* dla kwalifikacji MG.11 (gornik eksploatacji podziemnej):

Nazwa sali/miejsca egzaminowania Typ obudowy

Wyrobisko 1 Obudowa tP
Wyrobisko 2 Prostokatna metalowa
Wyrobisko 3 Prostokatna drewniana

« dla kwalifikacji MG.19 (operator obrabiarek skrawajgcych): tokarka lub frezarka

35

Uwaga: w przypadku organizowania egzaminu z kwalifikacji, wymagajgcych
doprecyzowania przez OE typu posiadanego stanowiska egzaminacyjnego, np.:

frezarka, tokarka; wyrobisko 1, wyrobisko 2, wyrobisko 3; offset, fleks
SIOEPKZ poprosi o doprecyzowanie typu posiadanych stanowisk (w zaplanowanym

egzaminie przed przestaniem go do OKE), poprzez wybranie wtasciwego typu stanowiska
z dedykowanej listy rozwijanej.
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Instrukcje SIOEPKZ

www.cke.gov.pl
=

www.oke.krakow.pl == o nformaty

E] System informatyczny obstugi
— egzaminéw zawodowych (SIOEPKZ)

awodowe > system informatyczny obshugl egzaminéw zawodawych

SIOEPKZ ol
formule 2017 oraz egzaminow zawodowych wiormule 2019,

Matershy sskoleniowe - limy 2 wobnarium

X

v 2awortzie 2godnis COOWAZUREYT WyyEzryI
CKE dotyczacym 2020 tt

" 2
Wania 26 instrukeje eto Lersio 4 D

Wszelkie dodatkowe informacje sg zawarte w instrukcjach. Na slajdzie przedstawiamy

Sciezke dostepu do nich. Instrukcje sg aktualizowane wraz z wprowadzanymi

modyfikacjami systemu..
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