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Planowanie egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje
W zawodzie i zawodowego
w 2021 r.

wrzesien 2020 r.




Planowanie egzaminow obejmuje:

* Sporzadzenie wewnetrznego harmonogramu
* W modelu w i wk - sprawdzenie dostepnosci egzaminatoréw w SIOEPKZ
* Wpisanie egzaminu do SIOEPKZ/SMOK

» Zweryfikowanie zaplanowanych w SIOEPKZ egzaminow i przestfanie ich
do OKE

* Powotanie zespotéw nadzorujgcych (ZN)




Sporzadzenie wewnetrznego harmonogramu

Przed przystgpieniem do planowania egzamindw nalezy przeanalizowacd dla
danej formuty (2012, 2017 lub 2019):

* Komunikat dyrektora CKE w sprawie harmonogramu przeprowadzania
egzaminu ... :
* termin sesji
* terminy egzamindw dla danych kwalifikacji

e Komunikat dyrektora CKE: Informacja o sposobie organizacji i
przeprowadzania egzaminu .....:
* dla czesci pisemnej — godziny rozpoczecia egzamindw dla danych kwalifikacji
* dla czesci praktycznej — model, czas trwania i godziny rozpoczecia egzaminow

Uwaga!
Dla niektdrych kwalifikacji nastgpity zmiany godzin rozpoczecia egzamindéw, czasu trwania egzaminu, liczba zmian
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Zanim zaczniemy wpisywaé egzaminy w SIOEPKZ (czyli planowaé) warto przygotowadé
wewnetrzny harmonogram egzamindw dla catej szkoty. Pozwoli to miedzy innymi
zoptymalizowac liczbe zmian egzaminu.




Planowanie egzaminu z czesci
pisemnej z wydrukowanymi
arkuszami — formuta 2012 i 2017

Planowanie egzaminu w systemie SIOEPKZ odbywa sie pod kodami poszczegdlnych
szkoét, pod ktdrymi zostaty wprowadzane deklaracje.

Planowanie czesci pisemnej z wydrukowanymi arkuszami egzaminacyjnymi nie sprawia
raczej trudnosci. Jezeli planujg Panstwo egzaminy tak, ze kazda szkota bedzie miata
oddzielne sale (tzn. uczniowie i absolwenci szkoty branzowej | stopnia bedg zdawac w
innych salach niz uczniowie i absolwenci technikum, a dla stuchaczy szkoty policealnej
bedg jeszcze inne sale) to planowanie jest bardzo proste. Pod kodem kazdej z tych szkét
planujemy oddzielne sale i w nich egzaminy. Problemy zaczynajg sie, gdy chcemy
przeprowadzi¢ egzamin dla zdajgcych z réznych szkét w jednej sali egzaminacyjnej. W
dalszej czesci podpowiadamy rozwigzanie takiego przypadku. Oczywiscie nalezy
pamietac, ze w jednej sali egzaminacyjnej mozemy faczyc¢ te kwalifikacje, ktdre maja te
samg godzine rozpoczecia egzaminu z wydrukowanymi arkuszami.
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Przyktad - czes¢ pisemna ,,papierowa”

O godzinie 10.00 planujemy przeprowadzenie egzaminu w duzej
salinr 10, ktéra ma 50 miejsc dla ucznidw i absolwentéw szkoty
branzowej | stopnia oraz uczniow i absolwentow technikum

szkota kwalifikacja godz. N sala
egzaminu zdajqcych

SB 1 XX.01 10.00

SB 1 YY.01 10.00 4 10
Technikum Z72.01 10.00 12 10
Technikum YY.01 10.00 4 10
Technikum T.01 10.00 1 10

Zdajgcy powinni zostac zgtoszeni do egzaminu ,pod szkoty”, do ktérej uczeszczajg lub
uczeszczali. W przyktadzie podano jako rézne szkoty technikum i SB | stopnia, ale moze
to dotyczy¢ zdajacych np. z technikum i szkoty policealnej. W jednej sali mogg rowniez
zdawac osoby, ktére ksztatcity sie wg podstaw programowych 2012 i 2017.




rozwigzanie — do zastosowania tylko dla formy
,papierowej”:
W SIOEPKZ

* dla kazdej szkoty (czyli oddzielnie dla SB | i Technikum) planujemy sale nr 10 (liczbe miejsc w sali mozemy
podzieli¢ miedzy SB | i Technikum, np. SB | — 26 miejsc i Technikum -24 miejsca),

* powotujemy jeden zespdt nadzorujacy (1 PZN i liczba cztonkdw wynikajaca z tacznej liczby zdajgcych w tej
sali),

* pracujgc na koncie SB | stopnia planujemy egzamin dla uczniéw i absolwentéw szkoty branzowej wpisujac
caty ZN,

* przelogowujemy sie na kod technikum i tam planujemy egzamin dla zdajgcych z technikum i réwniez
wpisujemy caty ZN.

W SMOK — planujemy egzamin dla kwalifikacji 1-literowych
Uwaga:

Prowadzimy egzamin w jednej sali dla dwdch szkét i zdajacych z réznych podstaw programowych, czyli ZN
ma trzy wykazy zdajacych i musi wypetnic¢ 3 protokoty przebiegu egzaminu (oddzielny dla szkoty branzowej i
dla technikum i oddzielnie dla formuty 2012)

6




Planowanie egzaminu z czesci
pisemnej z wykorzystaniem systemu
elektronicznego
(egzamin ,,przy komputerach”)

Konieczne jest upowaznienie do przeprowadzenia czesci
pisemnej egzaminu z wykorzystaniem systemu
elektronicznego




ola &
Zasady

* Na jednym serwerze egzaminacyjnym, na jednej zmianie egzaminu, mozna
przeprowadzi¢ egzamin z wykorzystaniem tylko jednej przygotowanej
,paczki” z zadaniami.

* Dla kazdego zgtoszonego w SIOEPKZ egzaminu przygotowywana jest jedna,
oddzielna , paczka” z zadaniami.
* W jednej ,paczce” mogg by¢ rézne kwalifikacje.

* Jezeli chcemy na jednej zmianie, w jednej sali (jeden serwer) przeprowadzi¢
egzamin dla zdajgcych z réznych szkét (np. technikum i szkoty branzowej) to
zdajacych z jednej szkoty trzeba skierowaé na egzamin do tej drugiej szkoty.

Na stronie internetowej OKE (egzamin zawodowy, zaktadka SIOEPKZ) dostepne s3 dla
Panistwa materiaty szkoleniowe - filmy z webinarium, trakcie ktérego omdéwiono
konfigurowanie komputera dla operatora egzaminu oraz konfigurowanie komputeréw
zdajacych do egzaminu z wykorzystaniem stanowisk komputerowych.
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rozwigzanie, gdy na 1 zmianie sg zdajacy z roznych szkot
— do zastosowania przy egzaminie ,na komputerach”:

W SIOEPKZ

* kierujemy na egzamin zdajacych z technikum do szkoty branzowej (na wniosek szkoty
robi to pracownik OKE)

* dla szkoty SB | stopnia planujemy sale i wpisujemy max. liczbe miejsc w sali

* powotujemy jeden zespdt nadzorujacy (1 PZN i liczba cztonkdw wynikajgca z tacznej
liczby zdajacych w tej sali),

* pracujac na koncie SB | stopnia planujemy egzamin dla wszystkich uczniéw
i absolwentéw szkoty branzowej i technikum, i wpisujemy caty ZN.

Uwaga:

nalezy odpowiednio wczesniej przesta¢ do OKE wniosek (zat.16) o skierowanie uczniow
technikum do szkoty branzowej. ZN ma jeden wspodlny wykaz zdajgcych utozony
alfabetycznie.




Planowanie egzaminu z czesci
pisemnej — formuta 2019

Konieczne jest upowaznienie do przeprowadzenia czesci
pisemnej egzaminu z wykorzystaniem systemu
elektronicznego
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Wszyscy przystepujgcy do egzaminu wg formuty 2019 zdajg cze$é pisemna z
wykorzystaniem systemu elektronicznego, czyli ,,przed komputerem”. Planowanie tego
egzaminu jest inne niz miato to miejsce dotychczas. Nie ma jednej okreslonej godziny
rozpoczecia egzaminu w szkole dla danej kwalifikacji. To Pafnstwo decydujg, w ktorym
dniu i o jakiej godzinie bedzie sie rozpoczynaé egzamin dla danej kwalifikacji.
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HARMONOGRAM EGZAMINU ZAWODOWEGO
FOorRmuULA 2019

Ksztatcenie zgodnie z podstawami programowymi ksztatcenia w zawodach z 16 maja 2019 r.

Sesja 1. Zima 2021 (styczen — luty 2021)
) ) ) ) do 15 wrzesnia 2020 r.
Termin skladania deklaracji na sesje | W przypadku ponownego przystepowania do egzaminu przez zdajacych,
styczen — luty 2021: ktorzy nie zdali tego egzaminu w sesji sierpien — wrzesien 2020 —
Czesc pisemna 12 — 16 stycznia 2021 r. D
Termin g.éwny: odel ,, L MYULI r.
11 - 24 stycznia 2021 r. &4
. Czesc praktyczna  |pmodel . w”, |13 - 24 stycznia 2021 r.
»WK” i ,,dk” Harmonogram dla kwalifikacji — por. Zatacznik 1

Mozliwe do wyboru godziny rozpoczecia cze¢Sci pisemnej egzaminu w jednej sali egzaminacyjnej

sl ool eleleale
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Z ogtoszonego komunikatem dyrektora CKE harmonogramu egzaminu wynika, ze moze
by¢ on zorganizowany w dniach od 12 do 16 stycznia (do dyspozycji jest 5 dni). W
komunikacie dyrektora CKE , Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania
egzaminu zawodowego obowigzujgca w roku szkolnym 2020/2021” zamieszczone
zostaty mozliwe do wyboru godziny rozpoczynania egzaminu oraz zasady, ktérymi nalezy
sie kierowac przy planowaniu. Najwczesniej w danym dniu mozemy zaczg¢ o godz. 8.00,
a najpo6zniej 0 19.30.
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Podstawowe zasady planowania

* Na przeprowadzenie jednej zmiany czesci pisemnej egzaminu bedg przeznaczone

w systemie elektronicznym przeprowadzania egzaminu 2 godziny.

* Kazda kolejna zmiana egzaminu w tej samej sali egzaminacyjnej nie moze by¢
zaplanowana przed uptywem 2 godzin od godziny rozpoczecia w tej same;j sali

zmiany poprzedzajace;j.

* Kolejna zmiana egzaminu moze rozpoczyc sie najwczesniej po 30 minutach od

zakonczenia zmiany poprzedzajacej.

* O ile to mozliwe nalezy planowac egzaminy w pierwszych dniach
przeprowadzania egzaminu, a nie w dniu ostatnim.

12
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Przyktad 1 planowania

Godzina rozpocze¢cia zmiany egzaminu

Egzamin dla osoby z wydtuzonym czasem

/

u 12 /étycznia dla 39 zdajacych

/
/

Nﬂy egzaminu w sali egzaminacyjnej nr ZZ w dni
K«

clolaoles|lolololesolololesoclo|oioles|ololeole| o
S|laldlaqal2| 2212222121222l
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EGZAMIN 4/

EGZAMIN 1 EGZAMIN 2 EGZAMIN 3 fizg::)‘:fvyv;';’:‘j EGZAMIN 5 EGZAMIN 6
7 zdajacych 7 zdajacych 7 zdajacych — 7 zdajacych 7 zdajacych
(egzamin (egzamin (egzamin W 5 dzinach (egzamin (egzamin
w godzinach w godzinach w godzinach 1 4‘(?’00_1 530 w godzinach w godzinach
8:00-9:00) 10:00-11:00) 12:00-13:00) ) . 16:30-17:30) 19:00-20:00)

ze wzgledu na
dostosowanie)
min 2 h min 2 h min 2 h min 2,5 h min 2 h

Jezeli pierwszy egzamin w danym dniu zaplanujemy na godz. 8.00, to nastepny mozemy

najwczesniej zaplanowac po 2 godzinach, czyli o godz. 10.00. Jezeli na danej zmianie
egzaminu beda zdawaé osoby z wydtuzonym czasem trwania egzaminu to nastepny

egzamin moze by¢ potem planowany po uptywie 2,5 godz.
Maksymalnie w jednym dniu egzaminu mozemy zaplanowaé 6 zmian.
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Przyktad 2 planowania

Godzina rozpoczecia zmiany egzaminu

\

i OKREGOWA
KOMISIA
EGZAMINACY]NA
W KRAKOWIE

zmials\egzaminu w sali egzaminacyjnej nr KK w dniu 13 stycznia dla 35 zdajacych

K |
oclelclaclolslcloloc|oclolol2lolclololecsclococ|ol2
Slals(alz2l@ 2222222122212 || 22
cle(alalZlS (== |||z X|2]lcz2lEl=2( 22222

ZMIANA 1 ZMIANA 2 ZMIANA 3 ZMIANA 4 ZMIANA 5

EGZAMIN 1 EGZAMIN 2 EGZAMIN 3 EGZAMIN 4 EGZAMIN 5

7 zdajacych 7 zdajacych 7 zdajacych 7 zdajacych 7 zdajacych

(egzamin (egzamin (egzamin (egzamin (egzamin

w godzinach w godzinach w godzinach w godzinach w godzinach

8:30-9:30) 10:30-11:30) 14:00-15:00) 16:30-17:30) 19:30-20:30)

min 2 h min 2 h min 2 h min 2 h

danym dniu bedzie mnie;.

Mozna réwniez robic dtuzsze przerwy miedzy egzaminami. Wtedy zmian egzaminu w
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Planowanie egzaminu z czesci
praktycznej — model w, wk, dk

15
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Przyktad 1 planowania - czesc¢ praktyczna

Kwalifikacja XX.01
czas egzaminu 120 min — 3 zmiany
liczba stanowisk w OE — 6

zdajacy: SB1-12 oséb, Technikum - 21 oséb

Pracownia 1

dzien

ANIENRE
SB1 6 6
Technikum 6 6 6 3
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Zdajgcy powinni zostac zgtoszeni do egzaminu ,pod szkoty”, zatem dla kazdej szkoty
nalezy sporzadzi¢ harmonogram egzaminow. Jezeli tak jak w podanym przyktadzie
ksztatcg Panstwo w danej kwalifikacji XX.01 w dwdch typach szkoty (np. technikum i
szkole branzowej) to egzaminy trzeba oddzielnie zaplanowac¢ dla kazdej szkoty. Warto
zatem przygotowac wewnetrzy harmonogram (przyktad 1 i 2), aby zoptymalizowa¢
wykorzystanie pracowni/sali i unikng¢ pomytki. Po przygotowaniu takiego
harmonogramu mozna planowac¢ egzaminy w SIOEPKZ.

Jako dyrektor/pracownik w szkole branzowej planujemy 2 egzaminy (w dniu 22.01 na
ktére przypisujemy po 6 zdajgcych). Nastepnie nalezy przelogowad sie na technikum i
»pod technikum” zaplanowac 4 egzaminy (1 w dniu 22.01 i 3 w dniu 23.01 z
odpowiednig liczbg zdajgcych). Warto na koncu planowac (o ile to mozliwe) mniejsza
liczbe zdajacych, aby mozna byto zorganizowaé egzamin dla osoby, ktdéra z waznych
przyczyn nie mogta zgtosi¢ sie na egzamin w wyznaczonym dniu.
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Przyktad 2 planowania - czesc¢ praktyczna

Kwalifikacja YY.01
czas egzaminu 120 min — 3 zmiany
liczba stanowisk w OE — 6

zdajacy: SB1-200s6b, Technikum - 15 osdb

Pracownia 1
dzien
zZmiana
SB1 6 6 6 2
Technikum 4 6 5

17

Przedstawiamy bardziej skomplikowany przypadek, gdy w celu zminimalizowania liczby
zmian, na jednej zmianie do egzaminu (zmiana 1 w dniu 23.01) bedg przystepowac
zdajacy z réznych szkét. Wtedy mamy trzy rozwigzania, kazde ma swoje plusy i minusy. To
Panistwo zadecydujg, ktéry sposéb wybieraja.
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Przyktad 2 planowania w SIOEPKZ

dzien
zZmiana
SB1 6 6 6 2
Technikum 4 6 5
o)

Sposdb 1.

Jako dyrektor/pracownik w szkole branzowej planujemy 4 egzaminy (3 w dniu 22.01 na ktdre przypisujemy po
6 zdajacych i 1 egzamin w dniu 23.01 na ktdry przypisujemy 2 zdajgcych). Nastepnie nalezy przelogowac sie na
technikum i ,pod technikum” zaplanowa¢ 3 egzaminy w dniu 23.01 z odpowiednig liczba zdajacych.

Uwaga:

W dniu 23.01 na pierwszej zmianie prowadzimy egzaminy dla dwdch szkét, czyli ZN na tej zmianie ma dwa
wykazy zdajgcych i musi wypetnié 2 protokoty przebiegu egzaminu (oddzielny dla szkoty branzowe;j i dla
technikum) a egzaminator musi by¢ przypisany do dwdch egzaminéw (moze to zrobic¢ pracownik OKE — nalezy
ztozy¢ w SIOEPKZ wniosek o przypisanie egzaminatora podajgc w komentarzu informacje o zaplanowanych

egzaminach oraz imie i nazwisko egzaminatora — wnioski sg udostepniane pod koniec planowania).
18

Tutaj przedstawiamy pierwszy z nich. Egzaminy w SIOEPKZ sg planowane dla kazdej
szkoty oddzielnie.




Przyktad 2 planowania w SIOEPKZ

dzien

zmiana

SB1 6 6 6 2+4

-

Technikum 6 5

Sposob 2.

Ucznidw technikum, ktérzy majg zdawac egzamin w dniu 23.01 na zmianie 1 (4 osoby) przekierujemy na
egzamin do szkoty branzowej (na wniosek szkoty robi to pracownik OKE). Wtedy jako dyrektor/pracownik w
szkole branzowej planujemy 4 egzaminy (3 w dniu 22.01 na ktdére przypisujemy po 6 zdajacych i 1 egzamin w
dniu 23.01 na ktéry przypisujemy rowniez 6 zdajgcych). Nastepnie nalezy przelogowac sie na technikum i ,pod
technikum” zaplanowac¢ 2 egzaminy w dniu 23.01 z odpowiednig liczbg zdajacych.

Uwaga:

Dla uczniéw technikum, ktéry zostali skierowani na egzamin do szkoty branzowej nie bedzie mozliwosci zamiany
terminu egzaminu z uczniami, ktérzy zostali zaplanowani w technikum. Nalezy odpowiednio wczesniej przestac
do OKE wniosek (zat. 16 zimiennym wykazem zdajgcych) o skierowanie uczniéow technikum do szkoty
branzowe;. 19

Innym sposobem jest skierowanie ucznidw np. technikum, zaplanowanych w dniu 23.06
na zmianie 1 do szkoty branzowej i ,pod kodem szkoty branzowej” zaplanowanie dla nich
egzaminu.
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Przyktad 2 planowania w SIOEPKZ

dzien

zZmiana

SB1 6 6 6 |2+
Technikum /

N )]
_’01

Sposdb 3.

Wszystkich uczniéw technikum przekierujemy na egzamin do szkoty branzowej (na wniosek szkoty robi to

pracownik OKE). Wtedy jako dyrektor/pracownik w szkole branzowej planujemy 6 egzaminéw (3 w dniu

22.01 na ktére przypisujemy po 6 zdajgcych i 3 egzaminy w dniu 23.01 na ktéry przypisujemy odpowiednio 6-

6-5 zdajgcych).

Uwaga:

Nalezy odpowiednio wczesniej przesta¢ do OKE wniosek (zat. 16) o skierowanie uczniéow technikum do szkoty

branzowe;j.

20

Mozna rowniez wszystkich ucznidw z jednej szkoty skierowaé na egzamin do drugiej
szkoty.
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Planowanie egzaminu z czesci
praktycznej — zadania jawne

Formuta 2019

21



Zadania jawne

Jawne zadanla egzaminacyjne
(cze5¢ praktyczna)

* Dyrektor CKE nie wcze$niej niz 3 m-ce przed egzaminem wskazuje zadania
egzaminacyjne do wykorzystania do przeprowadzenia egzaminu (zadania
jawne).

* Dyrektor szkoty moze ztozy¢ do dyrektora OKE umotywowany wniosek
o zgode na przeprowadzenie czesSci praktycznej egzaminu z wykorzystaniem
innego wyposazenia (posiadanego przez szkote)

* Dyrektor szkoty drukuje arkusze egzaminacyjne we wtasnym zakresie.

* CKE lub OKE dostarcza karty oceny oraz inne materiaty egzaminacyjne.
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Jawne zadania egzaminacyjne

(cze5¢ praktyczna)

Zadania jawne w 2021 r. — lista

kwalifikacji

Egzamin zawodowy — Formuta 2019

. | | ymbol Nazwa kwalifikaci

1. | AUD.06 Obstuga sceny

2. | AUD.O7 Realizacja naglo$nier

3. | AuUD.08 Montaz dzwigku

4. | AUD.0S Realizacja nagran dzwiekowych

5. | DRM.03 Wytwarzanie prostych wyrobow z drewna i materiatow drewnopochodnych

6. | DRM.04 Whytwarzanie wyrobéw z drewna i materiatéw drewnopochodnych

7. | DRM.O6 Produkcja mas widknistych i wy 6 iemiczych

8. | ELE.O1 Montaz i obsluga maszyn i urzadzen elektrycznych

9. ELE.02 Montaz, uruchamianie i konserwacja ji, maszyn i urzadzen elekirycznych
10. | ELE.10 Montaz i uruchamianie urzadzen i systeméw energetyki odnawialnej

11. | ELM.01 Montaz, uruchamianie i obsiugiwanie uktadéw automatyki przemystowej

12. | ELM.03 Montaz, uruchamianie i il i 6w mechatroni

13. | FRK.O1 Wykonywanie uslug fryzjerskich

14. | FRK.02 Wykonywanie fryzjerskich prac pomocniczych

15. | HAN.O1 Prc ie sprzedazy

16. | HGT 01 Wykonywanie ustug kelnerskich

17. | HGT.02 Przygotowanie | wydawanie dan

18. | HGT.04 Wykonywanie prac pomocniczych w obit Swi ustugi niczne
19. | HGT.05 Wykonywanie prac pomocniczych w obiektach swiadi h ustugi hotelarski
20. | MED.O3 Swiad ustug pielegnacyj piekuriczych osobie chorej i niesamodzielnej
21. | sPC.01 Produkcja wyrobéw cukiemiczych

22. | SPC.03 Produkcja wyrobow piekarskich

23. | SPC.04 Produkcja pr i i h

24 | MOT 02 ;):;l:cg:(;dmm oraz mechatrc systemow pojazdow
25. | MOT.04 Diagnozowanie, obstuga i 0 ych

26. | MOT.05 Obstuga, ie oraz It 4 ych

OKREGOWA
KOMISIA
EGZAMINACYJNA
W KRAKOWIE
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Planowanie egzaminow
z rownomiernym wykorzystaniem wskazanych zadan jawnych

Zasady planowania:

* kazdy zdajgcy na danej zmianie/ w tej samej sali/ miejscu wykonuje
zadanie egzaminacyjne oznaczone tym samym numerem,

* liczba zaplanowanych zmian (egzamindw) powinna by¢ jak
najmniejsza,

* na danej zmianie wszystkie stanowiska muszg by¢ przygotowane
zgodnie ze wskazaniami do jednego konkretnego zadania (wszyscy
zdajacy na danej zmianie z zakresu danej kwalifikacji wykonujg zawsze
to samo zadanie, zaplanowane przez dyrektora OE),

* W czasie trwania czesci praktycznej egzaminu kazdy zdajacy pracuje
przy osobnym stanowisku egzaminacyjnym. y
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Przyktady planowania wykorzystania zadan jawnych

* w kwalifikacji XXY.01 jest 38 stuchaczy

* o$rodek dysponuje 1 salg egzaminacyjng z 6 stanowiskami — bedzie 7 zmian egzaminu

* wskazane zostaty 4 zadania jawne, ktore bedg zastosowane w sesji

dzien pierwszy trzeci
Przykiad zmiana 2 3 1 3 1
1 nrzadania | 1 2 3 4 1 2 3
2 nr zadania 2 4 1 3 3 1 4
3 nr zadania | 1 2 1 2 1 2 3 zle
4 nr zadania 1 1 1 3- o - = zle
5 nr zadania 1 1 1 1 1 1 1 zle
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Planowanie zadan jawnych w SIOEPKZ

PROCES

EGZAMINOWANIA EGZAMINY EGZAMINY

ROZMIESZCZENIE STANOWISK EGZAMINOWANIA

NUMER STANOWISKA STANOWISKO/ZADANIE IMIE | NAZWISKO
1 E| "Zadaniel E mhinmseneiysick
? || Fadanio 1 (L] mibaioenat

26
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Wopisanie zaplanowanych
egzaminow do SIOEPKZ

Oznaczenie egzaminu

20190409/066301-72501/40668231

A

Data égzaminu Kod OE Indywidualny numer egzaminu

27

W przypadku problemoéw z zaplanowaniem egzamindw prosimy Panstwa o korzystania
ze zaktualizowanych instrukcji dla osrodkéw egzaminacyjnych dot. SIOEPKZ (wersja 4.0)
— instrukcje sg do pobrania ze strony internetowej OKE Krakdw, egzamin zawodowy,
zaktadka SIOEPKZ
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Whpisanie egzaminu do SIOEPKZ

Doda¢
egzamin cuamiowns (B sy

1. Wybrac¢ odpowiednig cze$¢ egzaminu
Pisemny - papierowy Pisemny - komputerowy Praktyczny - Wykonanie Praktyczny - Dokumentacja

2. Wybra¢ date egzaminu oraz godzine (zgodnie z harmonogramem sesji ogtoszonym przez CKE). Kazda zmiana
egzaminu w danej sali to oddzielny egzamin.

3. Wybra¢ miejsce egzaminowania
(jezeli lista jest pusta to oznacza, ze OE nie posiada zatwierdzonych przez OKE miejsc egzaminowania)

4. Dodac¢ zdajgcych (zaktadka dodaj zdajgcych)
(jezeli na liscie nie ma zdajacych do wyboru to moze oznaczac, ze zostata wybrana niewtfasciwa godzina lub data
egzaminu niezgoda z harmonogramem sesji)

Egzamin nalezy zaplanowa¢ pod kodem szkoty, czyli na tym kodzie, gdzie zostaty
wprowadzone deklaracje, chyba, ze skierujemy zdajgcych z danej szkoty do innej szkoty.
Nie planujemy egzamindw pod zespotem szkot.
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Wpisanie egzaminow — dostepnos¢ egzaminatorow
(czes¢ praktyczna model w i wk)

Proces Egzamin Egzamin o, o O ’
egzaminowania g v g v )

* Egzaminatorzy muszga zalogowac sie na wtasne konto, zgtosi¢ dyspozycyjnosé¢ w
konkretnych dniach.

* Dostepnos¢ egzaminatoréw — kolorem zielonym oznaczeni sg egzaminatorzy, ktérzy
sg dostepni w wybranym przez Panstwa dniu egzaminu

UWAGA!!

Z zaktadce DOSTEPNOSC EGZAMINATOROW widoczni sg wszyscy egzaminatorzy, ktdrzy
zgtosili dyspozycyjnosé, natomiast w zaktadce EGZAMINATORZY widoczni sg
egzaminatorzy sposrdd ktérych powinni Panstwo wybraé egzaminatora do swojego OE.

W zaktadce EGZAMINATORZY nie bedzie wida¢ do wyboru tych egzaminatorow, ktérzy
przeprowadzali egzaminy w Panstwa OE w okresie krotszym niz rok kalendarzowy liczony
od planowanego obecnie egzaminu. Zatem prosze nie wystepowac do OKE z prosbami o
przydzielenie egzaminatora, ktéry w ostatnim roku egzaminowat w Panstwa szkole.
Nalezy skorzystac z innych egzaminatorow, ktorzy zgtosili dyspozycyjnosé.
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Wpisanie egzaminow — egzaminatorzy
(czes¢ praktyczna model w i wk)

Proces

egzaminowania Egzaminy Egzaminy OANE WSO EGZAMNCWANA

U Bez przypisanego egzaminatora do danego egzaminu nie jest mozliwe przekazanie
egzaminu do OKE.

U Egzaminator powinien potwierdzi¢ w SIOEPKZ udziat w egzaminie.

U W kazdym momencie, przed rozpoczeciem egzaminu, mozna zmieni¢ egzaminatora
(nalezy to wpisac do SIOEPKZ)

A ""2"1(“"..'.":'». ZDAACY EGZAMIN  INNIUCZESTNICY  DOSTEPY EGZAMINATOROW

Prosze nie umawiac sie z egzaminatorem przed zaznaczeniem w systemie jego
rezerwacji. Odmowa egzaminatora , poniewaz umoéwit sie juz w innym osrodku” w
przypadku, gdy widnieje jako wolny w systemie moze by¢ przyczyng skreslenia
egzaminatora z ewidenc;ji.

Dodatkowo pojawita sie nowa funkcjonalnos¢ Zmien termin- dzieki
tej opcji mozna zmieni¢ termin egzaminu bez koniecznosci
planowania egzaminu od poczatku.
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Whniosek o przydzielenie egzaminatora

Proces

egzaminowania Beze iy SEZaLY

s TN

Whniosek do OKE o odgoérne przydzielenie egzaminatora nalezy sktadac tylko

w przypadku, kiedy uptywa termin planowania egzamindw, a nie ma zadnego
dostepnego egzaminatora widocznego w systemie lub widoczni egzaminatorzy
odmawiajg udziatu w egzaminie w Pannstwa OE.

W komentarzu nalezy wpisac przyczyne sktadania wniosku. 31

Nie trzeba sktada¢ wniosku o przypisanie egzaminatora, gdy zostat on juz przez Panstwa
przypisany do egzaminu, a tym bardziej, gdy egzaminator potwierdzit udziat w
egzaminie.

Whiosek jest dostepny na kilka dni przed uptywem terminu przestania egzaminéw do
OKE.
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Wpisanie egzaminow — zespot nadzorujacy

U Na etapie wpisywania egzaminow i przekazywania ich do OKE nie ma potrzeby
okreslania sktadu zespotu nadzorujgcego.

g Egzamin Egzamin
egzaminowania g y g y MINATORZY ~ ROZMIESZCZENIE MIEJSC EGZAMINOWANIA  ZD#

DDANE MIE|SCA EGZAMINOWANIA

Uwaga wybranie przycisku dodaj mm
powoduje, ze nie mozna przekazaé

egzaminu do OKE bez podawania sktadu ZN.

Whpisany sktad ZN mozna zmieniac.

U Informacje o sktadzie zespotu nadzorujgcego nalezy uzupetni¢ na 30 dni przed
egzaminem.

Zespoty nadzorujgce powinny by¢ powotane na 30 dni przed egzaminem, dlatego w tym
momencie nie ma koniecznosci uzupetniania zaktadki dotyczacej zespotu.

Sktady zespotdw nadzorujgcych dla danego egzaminu pracownik OE moze modyfikowac
na dowolnym etapie realizacji planowania (nawet w dniu egzaminu).
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Sktad zespotdw nadzorujgcych

pisemna

szkota/placéwka/CKZ

Co najmniej 2 nauczycieli, z tym ze co najmniej jeden
nauczyciel:
=jest zatrudniony w innej szkole, placowce, centrum
- cztonek ZN
=jest zatrudniony w szkole lub placowce,
w ktorej jest przeprowadzana czes¢ pisemna —
przewodniczacy ZN

podmiot prowadzgcy
KKZ inny niz
szkota/placéwka/CKZ

Co najmniej 2 pracownikow upowaznionych przez
podmiot prowadzacy KKZ, z ktérych co najmniej
jeden nie prowadzi zaje¢ edukacyjnych ze zdajgcymi;
jeden z tych pracownikéw petni funkcje
przewodniczgcego ZN

wiecej niz 30 zdajacych,
liczbe cztonkéw ZN
zwieksza sie o 1 osobe
na kazdych kolejnych
25 zdajacych
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OKREGOWA

WERAKOWIE
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Sktad zespotdw nadzorujgcych

praktyczna
model
D, DK

szkota/placéwka/CKZ

PZN — nauczyciel lub instruktor praktycznej
nauki zawodu — zatrudniony w szkole/
placéwce/CKZ, w ktdrej odbywa sie egzamin
CZN - nauczyciel lub instruktor praktycznej
nauki zawodu zatrudnieni w innej
szkole/placéwce/CKZ

podmiot prowadzacy
KKZ inny niz
szkota/placéwka/CKZ
lub pracodawca

PZN — pracownik upowazniony przez dany
podmiot prowadzgcy KKZ lub danego
pracodawce

CZN — pracownik upowazniony przez dany
podmiot prowadzgcy KKZ lub danego
pracodawce

i OKREGOWA
KOMIS]A
EGZAMINACY|NA
WERAKOWIE

wiecej niz 30 zdajacych,
liczbe cztonkéw ZN
zwieksza sie

0 1 osobe

na kazdych kolejnych 25
zdajacych

34
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W 2021 r. — cze$¢ pisemna lub praktyczna d, dk (wszystkie formuty)

W przypadku braku mozliwosci powotania w sktad zespotu nadzorujgcego:

nauczycieli zatrudnionych w szkole, placdwce ksztatcenia ustawicznego lub centrum
ksztatcenia zawodowego, albo nauczycieli zatrudnionych w innej szkole, placéwce
ksztatcenia ustawicznego lub centrum ksztatcenia zawodowego,

w sktad zespotu nadzorujgcego moga wchodzié:

- inni nauczyciele, w tym osoby posiadajgce kwalifikacje wymagane do zajmowania
stanowiska nauczyciela niezatrudnione w szkole, placéwce ksztatcenia ustawicznego
lub centrum ksztatcenia zawodowego;

- przedstawiciele organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny, uczelni, placowki
doskonalenia nauczycieli i poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni
specjalistycznej, nieposiadajgcy kwalifikacji wymaganych do zajmowania stanowiska
nauczyciela.
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Sktad zespotdw nadzorujgcych

i OKREGOWA
KOMIS]A
EGZAMINACY|NA
WERAKOWIE

praktyczna
model
W, WK

szkota/placéwka/CKZ

PZN — nauczyciel lub instruktor praktycznej
nauki zawodu — zatrudniony w
szkole/placéwce/centrum, w ktérej odbywa
sie egzamin

CZN — egzaminator

podmiot prowadzgcy
KKZ inny niz
szkota/placéwka/CKZ
lub pracodawca

PZN — pracownik upowazniony przez dany
podmiot prowadzacy KKZ lub danego
pracodawce

CZN — egzaminator

wiecej niz 6 zdajacych —
na kazdych kolejnych 6
zdajacych wyznacza sie
dodatkowo egzaminatora

36
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Planowanie egzaminow

 Zaplanowane egzaminy nalezy przekaza¢ do OKE -

Materiaty zostang zamoéwione tylko dla egzamindéw, ktdére majg status
»,Zaakceptowany” nadany przez pracownika OKE.

Materiaty egzaminacyjne bedg wystane na adres szkoty, ktérej identyfikator
znajduje sie w oznaczeniu egzaminu

(przyktad 20190409/066301-72501/40668231).

mozna wprowadzi¢ inny adres, na ktdory zostang dostarczone materiaty
egzaminacyjne, zaktadka: Zmien adres dostawy

Dyrektor szkoty po zalogowaniu do SIOEPKZ kazdorazowo otrzymuje aktualnag
informacje dotyczacg deklaracji nieuwzglednionych w procesie planowania.

Egzaminy posiadajgce status: nieprzestany, przestany (po terminie), odrzucony,
usuniety - nie odbeda sie, nie zostang przygotowane dla nich materiaty
egzaminacyjne.

Prosze korzystac z zaktadki: Adres dostawy, jesli materiaty egzaminacyjne majg zostac
przestane na adres inny niz siedziba szkoty. Nie trzeba zatem wysyta¢ do OKE wniosku o
zmiane adresu dostawy, mozna zmienic adres dostawy samodzielnie planujgc egzaminy
do momentu przestania egzaminu do OKE).

Po zakonczeniu planowania prosze o usuniecie egzaminéw, ktére majg status
nieprzestany. Na liscie egzaminéw w kazdej szkole powinny figurowac tylko egzaminy o
statusie ,,przestany”.
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